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BESPRECHUNGSBERICHT N°:003 le 03/09/2016
Projet: Beispielprojeit Projet N':_BESPIEL
point Motié/ Texte PR_responsable afaire jusqu's
« Anliefern Baugerate
« Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016

003/03/09/2016 Fur das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind Frank

Beispielprojekt

SchweiRarbeiten notwendig. Hierfar muss die Baufirma von Fauscher
der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen
Attributs: Anmerkung Merkosten, Terminanderung, Umpianung
BESPRECHUNGSBERICHT BA001006.: Freigabe einholen owert
Baubesprechung OBA N°: 003 Herr Rauscher holt die Freigabe fur die SchweiBarbeiten Frank
von der Betriebsfirma ein. = Rauscher
Date de création: 06092016 Numéro de _BEISPIEL Ansprechpartner der Betriebsfirma it Hr. Frank
Date de réunion:  03.09.2016 N de document 1010///8AU8//003 BAOGLOOEE SRR p—
Date de jusqua: 0900 de: 11:00 Animateur Waldherr b e
7 ‘G P: ity Sobald die Freigabe gegeben wurde, werden die o Aichberg
i FonE SchweiRarbeiten von Hr. Aichberg durchgefuht. Frank
Die Betriebsfirma besteht auf die Gegenwart von Hr. Frank
vorort
Liste participants / diffusion:
Lisihit BA002.005 Bauzeitplan ouwvert
Nom (ou.tire) Foncton___Enterpse présent__asv__pre. temp 002/27/08/2016 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Schnarter
Waldherr es ‘Gesellschat fur Projektsteuerung m.b.H. . (o] Baubesprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr ade e
Busch e Busch & Caeny, ingenieurboro fur Telekommunikation . o mit der OBA abgestimmt
Keppler o Flughsfen BetricbzgesmbH . o 003 /03/09/2016 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimmte Aicnberg
Ecker o D1 Hars Leitner, Zwikechnikerges m b . o Version wird in einer Woche verteilt Scharer P 15/0372016
Achberg M Holzer BaugesmbH . o = Rauscher
Frank o Flughaten BetrisbzgesmbH 0 0
Miller e Geselschaf fur Projektsteverung m b o ) BACG3003 Mangslerfassung Py
Schetiet 1+ e R : O) Als Beisplel fur die Erfassung von Mangel mit dem Aienbers
Iughafen Betribsgesmt C
S ing. Franz Kastberger, Technisches 8ro HKL 5} o Hteggierten Bidbearbenipgwes fesie. =
Rauscher M Holzer BaugesmbH [} o % #
Mattersberger aP Plenconsuit GesmbH . . ey
Die Frist 2um Einspruch od betrigt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ohne derspruch gt das Protokoll a t r —308.7
Prochaine réunion:  Numéro: 004
Theme:  Flanung
Date: 10092016 R01
Wewe:  de 0300 juau's 1500 ~  Labol
lew GPs-Container
Entreprize:  Flughaten Betri "ﬁ;g
Adresse: AT 8070 Graz Fughafenstr. 21 o O\ eies:
2 U=tas:
100 ps \ RHELD
|
RZs
mage 1: chaden mage 2: Pen
FROMAN X Lnce: 00A1 PROVAN oA Page 115

Termes et structure des données dans ¥+
'application
» Vous pouvez créer et gérer différents projets

+ Les projets peuvent contenir différents répertoires des comptes-rendus

+ Ces répertoires des comptes-rendus représentent les groupes de réunions (p.ex. réunion de travaux,
réunion des maitres d‘ouvrage, réunion de projet, jour fixe, notes,..).

+ Les comptes-rendus (réunions) sont saisis dans les répertoires des comptes-rendus, et les sujets de
comptes-rendus dans les comptes-rendus.

kt Ansicht o & x

o Aktualisiere Projekt-Explorer

Répertoire des

4 Beispiclprojekt

4 Beispiclprojekt comptes-rendus
4 {BAUB) Baubesprechung GBA
4 001 Comptes-rendus
{001,001 Sicherheitssch,

001.002 Genehmigung U... |
001.003 Bescheide
001,004 Planlieferung /Pl... :
001.005 Planverteilung SUJEtS
001.006 Bauablauf
001.007 Bauzaun
» 002
b 003 Bauablauf
+ (PROJ) Projektbesprechung
b (AN-Int) Aktennotiz - Intern

[AN) Aktennotiz
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1. Menus et fenétres

x

Tous les projets 1

o Nafficher que les favaris

Entrez le texte a recherd 3 'ITrou»Er

BEISPIEL) Beispielprojekt 2

Effacer

Lors du démarrage de PROMAN X la boite de
dialogue ,,Ouvrir un projet” apparait. Vous
pouvez ouvrir un projet par double-clic. Vous
pouvez rechercher un projet spécifique avec

(3).

Vous pouvez marquer vos projets importants a
I‘aide de I‘étoile des favoris (2). Lorsqu‘ils sont
marqués, seuls les favoris sont affichés.

Pour a nouveau afficher tous les projets,
veuillez cliquer sur |‘étoile des favoris svp (1)

Charger directement ke projet ouvert en derier au démarrage?

PRO
M A N

© e
1.1 M fené RO
: enus et renetres MA N|
A (_BEISPIEL) Baispieiprojekt.
Vous pouvez vous déplacer dans === e oM
E :J“ FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE
| app||cat|on a l‘aide: v o W[5 o ’" T
uveau compte-rendu L& d
:Emm numéros du compte-rendu M =cas: % s o ) o
d I d . [ p— L |[pe= - :""“’9‘"‘“ , , ]
- 3 B (AN A € e iter les numéros du compte-rendu
u C Ic rolt Editer les modéles de modules de texte ‘(- o TR it chpies e

Supprimer le répertoire des compte-rendus 5 (BAUB) Baubesprechung GBA

[ (PB) Monatsbericht
) (PROJ) Projektbesprechung
) (5GeKo) Baubegehung

- des éléments supérieurs de
menu

- de la boite a outils

et sélectionner la fonction
souhaitée.

*

Créer une entreprise

Fonctions de lentreprise.

1
Editer les modéles de modules de texte le

Supprimer le répertoire des compte-rendus il
T PIECOTT PranCErt
2 x

©  éerin colsborateur

Edter Fentrepise 2

Supprimer fentreprise x

3 Fonctons coaborateur

Editer fordre de tri

Gérer les attributs de projet

Configuration dimpression pour fexport

(AN) Aktennotiz

a
@
a

Remplacer le colaborater

Exportation POF
Exporter entreprise PDF

Exportation Excel

Copier un collaborateur
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1.1 Menus et fenétres

(1)

()

3)
(4)

Arborescence du projet
avec tous les répertoires
de comptes-rendus et les
comptes-rendus

Données d’adresses
(centralisées ou du projet,
indiquées dans l'onglet)

Adresses du projet

Boite a outils avec les
fonctions les plus
importantes de la fenétre
actuelle

;
59 PROMAN Phenx

© Cécmmesaroe @) Créerin colabon

Lensrreens

& Remolscer le colsborates 38 Copee un caleba.

fersone 3112 - PROMAN (BS54-5CD0-B40D-5206) | @ Fonctionmement ocsl

1.1 Menus et fenétres

Les éléments de la

fenétre peuvent étre

repositionnés par

glisser-déposer

FICHIER EDITER APERGU OUTILS AIDE

MAN

Si une fenétre venait a ne

plus étre visible, il est

possible de restaurer

facilement les positions de

départ

APERCU |OUTILS AIDE

el

Affiche le cockpit du projet
Affiche le panneau projet
Affiche Ia boite & outils.
Affiche les jobs

Affiche Ia page de bienvenue

Réi lAiallser les positions des fenétres

e

10
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2. Créer un projet

Met & jour lexplorateur de projets Vi

B
E (8
[
[C
=N
& 01
® 0z

i
Cos
C
Re

Geér
Sym

@ Adopterlastructure du projet
(5 Nouveau projet
Supprimer pibjet

Affecter des attributs du projet

« Par clic droit sur un projet->
Avec ,Nouveau projet” vous
pouvez créer un nouveau projet.

« Forme abrégée du projet: celle-ci
représente une clé unique pour ce
rojet (p.ex. numéro comptable)
voir 1).
» Désignation qbreé{ee: C'est ici quest
§)a|5|e la désignation du projet (voir

« Tous les qutres champs sont
optionnels.

4 Nouveau projet

informations de base du projet

PR O
M A N

Entrez toutes les informations nécessaires & un nouveau projet en quelques étapes. Puis vous
aurez la possibilité de aréer vos premiers rapports.

Forme abrégée du projet. * 0000| 1_
Forme longue du projet = 2

Description

* Champs obligatoires

Annuler

11

2. Créer un projet

 L‘assistant vous donne les
choix suivants:

« Editer les détails du projet:
dans cette fenétre, vous pouvez
saisir et éditer tous les détails
comme le logo, la description,
le code du projet (voir 1).

* Importer des données de
projet: vous arrivez directement
dans la fenétre ,Modéle de
projet”, pour reprendre des
données de projets existants
(logo, répertoires des comptes-
rendus, chapitres, textes, etc.)
(voir 2).

EbNouveau projet

* Champs obligatoires

Finaliser I'assistant

Le projet a été créé avec succés. Vous pouvez maintenant éditer les détails du
projet et fou importer des données de projet d'un autre projet

1
2

Editer les détails du projet

Adopter la structure du projet d'un projet exis|

Cliquez sur Quitter pour fermer [assistant.

12
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2.1 Données de base du projet dans
'impressio PRO MA N|
= Met & jour lexplorateur de projets :.:u; M—.: M

B ( ————— Beispielprojekt
[T |

Commande des autorisations interne au projet BESPRECHUNGSBERICHT
Carnet d'adresses du projet Baubesprechung OBA N°: 003

jon:  06/09/2016 Numéro de proj _BEISPIEL
n: 03/09/2016 N° de documen  _BEISPIEL/BAUB/003
squia: 09:

Imprimer sans marges

istance & gauche

13

2.2 Logo du projet

* Dans le projet, vous pouvez
tout de suite mettre en page
VOs en-téte et pied de page.

» Sélectionnez tout d‘abord votre T
logo
(voir 1)

« définissez la largeur et la
hauteur de votre logo dans
l'impression (voir 2)

* sous Orientation, définissez la
position de votre logo (voir 3)

« un champ de texte peut étre
ajouté dans l'éditeur de texte

14



2.3 Modeles de proje

6 Camet dakesesdu et

Hodzle de projet [y

Pas de données mage

Copertout b O Projetactuel
)
coper b ©
e b ©

Entéte
woper b O

exte
coper b ©

Pied de page
woper b O

Texte
)

Shection rapde 2

B Touteesdomes sans portcpant auproet

rapidement toutes les

PRO
M A N

» Permet d‘adopter facilement et

configurations et structures
essentielles d'un ,Modele de

projet” (voir 1) :

+ En-téte et pied de page
» Données de base du projet

* Partenaires du projet

+ Répertoires de comptes-rendus

+ avec chapitres

« avec la liste de diffusion

« Blocs de texte
« Attributs

* Avec le bouton ,toutes les
données sans partenaires de

eeeee

projet” (voir 2), vous

pouvez

rapidement adopter toutes les
données de structure sans les

participants du projet

15

Liste participants / diffusion:

3. Adresses dans l'impression

PRO
M A N

* Les adresses sont nécessaires

001/21.08.2016

002/27.08.2016

003/08.07.2019

Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung
fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt
friihestens ab 22.9.2016

Eswurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu
uberprifen (Koordination durch Herrm Busch). Weiters
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling

beizubringen.

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungspline fir die

Mastfundamente

Die Baugruben fur die Fundamente werden von der

Baufirma hergestellt

Tous le partenaires

Busch

= Busch

Rauscher

due: 11.07.2019)

Nom (ou. titre) Fonction Enterprise présent  distr.  pré. temp
Waldt ps Gesellschaft fiir Projektst gmb.H ° (]
b . busch . sy, geniunbir o 1 - pour
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] [ ] o}
Eckey BK DI Hans Leitner, Ziviltechniker bH [ ] L[] (e} H 11
R e e e o o * la liste des participants
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH o ] o
Maller ps Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H. o ° o (CO uve rt u re)
Schnatter [ e o (] o
Hachtl BH 1 L] L] [¢] H 4 H
o S e o * les parties concernées (par sujet)
Rauscher BM Holzer BaugesmbH [¢] ° o
Mattersberger GP Planconsult GesmbH ° ] [J ° |es d onn é es d e ré un H
* animateur
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten ouvert

16
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3.1 Gestion centrale des adresses

Vous arrivez a la gestion centrale des adresses par
Outils -> Carnet d‘adresses central

imrehi " IR
» Permet l'archivage des adresses pour la globalité des = s

projets

[ (AN) Aktennotiz

* Les adresses peuvent étre facilement intégrées dans | s v

=) (BEISPIEL) Beispielprojekt

FICHIER EDITER APERCU OUTI\S AIDE

Afficher le carnet d'adresses central

Exportation projet & compte-rendu

Importer projet et compte-rendu

) (BAUB) Baubesprechung OBA

les projets Do s

02 27/08/2016

Les entreprises et leurs collaborateurs peuvent
étre définies de maniére centralisée. Ces données
sont utilisées pour:

* Les participants et la diffusion de réunions

* L'envoi automatique de rapports par e-mail

+ L'allocation de parties concernées et des responsables
a des sujets

Administration

Recherche et évaluation

17

3.1 Gestion centrale des adresses

Beipelprojkt:Camet dadresces duproet

Dans le carnet d'adresses
central, vous pouvez gérer
toutes les entreprises et
tous les collaborateurs,
pour les allouer dans un
deuxieme temps aux
projets souhaités.

La configuration effectuée
ici vaut comme

)\Beispielprojekt : Carnet dadresses duprojet  Caret dadresses central - X

UD | Ddssce

LeLLLLLLLLE

- 2= =

B e

confi%uration par défaut
pour Ta globalité des
projets.

Long
PROMAN Software GmbH Zwinzstrabe 46

eur  Téléphone delentreprise  Adresse emall | Fonctions pour entreprises

vavava Nom de famile  Abréviation Département Sexe Titre Complément aunom Titre interne | Désactivé

Fonctionnalités de la P
gestion centrale: R

+ Recherche classique:
rechercher des entreprises et
des personnes
(voir 1)

Support

18
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3.1 Gestion centrale des adresses

Boite a outils du haut:

 Créer, éditer et supprimer des
entreprises et des
collaborateurs
(voir 2)

» Gérer les fonctions pour les
entreprises et les
collaborateurs (voir 3)

 Les attributs peuvent étre

affectés a des entreprises, des ‘==

collaborateurs et des sujets de
compte-rendu (voir 4)

* Import / Export Excel & Export
PDF / Outlook et )
synchronisation Access (voir 5)

» Des collaborateurs peuvent
étre copiés dans une autre
entreprise. Ceci ne supprime

as l'enregistrement existant.
voir 6)

[ 20 - - )

e

PO

B S S M

19

3.1 Gestion centrale des adresses

Boite a outils du bas:

« Avec le bouton ,Les données
désactivées sont masquées “,
vous pouvez choisir si les
enregistrements désactivés
doivent étre affichés. Lorsque
le bouton est bleu, l'affichage
des données désactivées est
actif. (voir 7)

* Le Filtre personnalisé vous
permet en sus de la
recherche classique d‘affiner
votre recherche avec de
nombreux critéres et

d‘afficher des listes d'adresses
filtrées

@ 7/ Affcherles domées désactiées.

Q 8 Fitre personnalisé.

5555555555?

& Rerplcer e cosberateur 8 Coper un co

20
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entreprises

adresses -> créer une entreprise
« Ajoutez le Logo de l'entreprise
créée en tant que jpg, gif ou
png (voir 1)

* Possibilité d'importer d'Outlook
par glisser-déposer: apres la
création de l'entre-prise, des
collaborateurs
supplémentaires peuvent étre
glissés dans ce champ et créés
automatiquement (voir 2)

* Forme abrégée et longue de
l'entreprise -> La forme abrégée
est unique et ne peut étre
allouée qu'une seule fois
(voir 3)

3.2 Gestion des adresses: données des s

MAN

Vous pouvez créer une nouvelle entreprise sous Gestion centrale des

2

Pour crées rapidement plusieurs colisboratewr, veulle: glsser
Jeurs contacts Qutlook sur ¢z champ vp.

21

entreprises

des adresses -> créer une entreprise

* Informations sur les adresses (voir 4)
Pour ,Site secondaire de”, celle-ci est
indiquée dans l'impression.

« Départements avec forme abrégée et
longue. Le département est affecté a
l'aide d',Ajouter". Le département
apparait pour sélection pour les
collaborateurs correspondants. (voir 5)

« Les attributs peuvent étre affectés a
I'aide de , Gérer les attributs “. (voir 6)

3.2 Gestion des adresses: données des e
M A N

Vous pouvez créer une nouvelle entreprise sous Gestion centrale

I

Pour créer rapdement phusicurs colaborateur, veuler glsser
ewrs contacts Outiook sur ce champ vD.

aaaaa

3¢ Affecter les attrbuts dentreprises

Valeur

6

22
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3.2 Gestion des adresses: données des s

entreprises

Numéros de téléphone et adresse
e-mail de l'entreprise -> des
propositions pour les, |
collaborateurs sont générées
automatiquement. Le numéro de
téléphone et I'adresse e-mail
sélectionnés comme valeur par
défaut seront utilisés lors de
l'impression. (voir 7)

Fonctions avec forme abrégée et
longue. Le bouton ,Ajouter” vous
permet d'accéder au'gestionnaire
de fonctions pour lesTonctions
des entreprises, dans lequel de
nouvelles fonctions peuvent étre
créées. Puis celles-ci seront
affichées pour sélection dans le
menu déroulant. (voir 8)

Cliguez maintenant sur
Enregistrer (voir 9) pour
enregistrer votre saisie.

T
© Ajouter un numéro de téléphone

MAN

Type | Numéro Commentare  Valeur actuelle par défaut
M. v 443 14780567 . x
Nu.. ~ +49800 5890129 x

© Ajouter une adresse e-mal

Type e-mal Commentaire  Valeur actuelle par défaut

Adre.. ~ office@proman.at . x

» Gérer les fonctions

Court Valeur actue

Envegistrer 8 quitter

23

3.3 Gestion des adresses: collaborateurZIz¥e)

par entreprise

MAN

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaborateur

* Possibilité dimporter d’Outlook par
glisser-déposer (voir 1)

« Nom Forme abrégée - la forme
abrégé doit étre sans équivoque et
ne peut étre affectée qu'une fois.
(voir 2)

« Nom de famille, prénom (voir 3)
 Sexe/ formule d‘appel (voir 4)

 Le titre peut étre utilisé pour la
forme longue. (voir 5) Celle-ci pourra
p.ex. étre imprimée sur la
couverture dans la liste de diffusion.

[ Create project employee for company Holzer BaugesmbH

X

Pas dimage existante 1 Glisser le contact Qutlook 3 cet endroit

Court =

Mustermann 2 ﬂ

Ediiter le nom affiché

Prénom Max

Nom de famille Mustermann 3

Abbreviation | MM

|see

Masculin 4

" Complément au nom

| Titre ' 5

Titre interne

24
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3.3 Gestion des adresses: collaborateurzas)

par entreprise

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaborateur

MAN

* Les départements, qui ont été créés dans s e coaee 6
I'entreprise correspondante au préalable d)). Grer e fonctons
peuvent étre sélectionnées ici. (voir 6) G Long Velew actuele pr

» Fonctions avec forme abrégée et longue. 7

Le bouton ,Ajouter” vous permet
d‘accéder au gestionnaire de fonctions

pour les fonctions des collaborateurs,
dans lequel de nouvelles fonctions
peuvent étre créées. Puis celles-ci seront
affichées pour sélection dans le menu
déroulant. (voir 7)

Attribut Valeur

9 Affecter des attrbuts-collaborateur

 Attributs: Vous pouvez sélectionner et
ajouter les attributs disponibles em
cliquant sur ,Gérer les attributs”. (voir 8)

25

3.3 Gestion des adresses: collaborateurgys

par entreprise

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion

MAN

centrale des adresses -> créer un collaberateur

Téléphone  Muméro
Télépho.. = 443 14780567
Prot - [0800 5830129

Ajouter un numéro de téléphone

Commentare

» Numéros de téléphone & adresses e-
mail (voir 9) est utilisé pour l'envoi
automatique d'e-mails par le client e-
mail local (Outlook, Lotus Notes, ...).
Le numéro de téléphone saisi pour
I entreprise sera pré-rempli pour le
collaborateur et peut ainsi étre
adapté rapidement. Le gestionnaire o fed _
des adresses propose
automatiquement des adresses e-
mail a partir des noms et prénoms
en combinaison avec les adresses e-
mail saisies pour les entreprises.

+ Cliquez maintenant sur OK (voir 10)

© Apouter une advesse emal

Commentare

Valeur actuelle par défaut
x
x

Valeur actuele par défaut

pour enregistrer. B e 0

26
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3.4 Gestion des adresses: avantages de la
désignation de l'entreprise par sa forme

abregee
* Forme abrégée
» Permet un gain de place lors de

I'impression du libellé de I'entreprise et
de la personne

* Bonne pratique
» Une entreprise/personne extérieure

au projet doit également étre en
mesure de reconnaitre la personne
concernée

* Nom p.ex Roland Pezzei

Forme abrégée Pezzei
 Entreprise p.ex. PROMAN Software

GEN
GEnooie:

« La forme longue sera inscrite
dans le champ:
* Long

[:Ewrt - Kastberger

Long * | Ing. Franz Kastberger, Technisches Buro HKL

Rue Lahnweg 17
Code postal 8430 Leu Leibnitz

Pays Austria

* Personne

PRO
M A N

« Nom de famille=

Rauscher

e Prénom
. Titre Inconnu

|1ng.\ Complément au nom

27

3.5 Fonctions entreprise/collaborateur

Les fonctions sont souvent utilisées pour la
représenattion des fonctions/corps de
meétiers des entreprises et collaborateurs.

La création (voir 1) et I'édition des fonctions

14 Gérer les fonctions des entreprises du projet

est possible facilement aussi bien a partir
de la gestion centrale des adresses que
dans celle du projet. x

Bacherr
Begleitende Kontrolle

Baumeister

A laide des fonctions, vous pouvez E

Fachbauleitung E-Technk

également effectuer des recherches et des
évaluations:

+ Les taches en cours, p.ex. I'électricien
peuvent étre recherchées.

+ Les fonctions sont créées avec une forme

abrégée et une forme longue. (voir 2) 4

3
* Pour chaque personne une fonction peut [ e Jo mevsn @ smvsonn B wwsne [sceion |a

étre sélectionnée a l'aide de Fonction
dans le projet.

+ Les fonctions peuvent étre désactivées et
affichées/masquées. (voir 3)

@ (e
XiXix x

28

14



3.5 Fonctions entreprise/collaborateur L)
* Exportation: cliquer sur Export ouvre mm

votre explorateur. Aprés selection de
l'emplacement d'enregistrement,
importer et exporter les fonctions

dans un fichier Excel (voir 4) b — . s
* Importation: sélectionnez le fichier e — »
aimporter et définissez la ~ mecsms s - o =
colonne pour les formes abrégée e
et longue i <
L , - o
+ un fichier Excel avec les fonctions = R

sera archivé.

+ Ceci est possible de maniere
centralisée ainsi que par projet.

* Les attributs peuvent étre copiés a
partir d'autres projets dans la gestion
des adresses propre au projet. (voir 5)

+ Masquez les r(onqtions désactivées,
pour gue celle-ci ne soient pas 0 ki [@ rermmmon @ eemen B omarn P ——
affichées lors de l'exportation. (voir 6)

29

3.6 Attributs entreprise/collaborateur L

Les attributs peuvent étre créés de maniere centralisée ou propre E'.Zm
a chaque projet pour les collaborateurs, les entreprises et les sujets de
comptes-rendus a l'aide de la boite a outils. Vous pouvez affecter ceux-ci
directement dans les masques créer/éditer entreprise/co[===

« Sélectionnez ,Nouvel attribut” pour Biiamontrme
accéder ala f’enetre dans laquelle - - ==
\1/)ous pourrez créer vos attributs. (voir

* Fixez les formes abrégées et longues
souhaitées. (voir 2)

» Vous pouvez créer différents types
dattributs: liste, liste modifiable,
nombre entier, oui/non, etc ... (voir 3)

* Il est possible de définir si un attribut
peut étre affecté a des entreprises
et/ou des collaborateurs. En fonction
de cette définition, l'attribut
apparaitra dans les fenétres de
création et d‘édition pour les
entreprises et les collaborateurs. S

(voir 4 = e = —

e Confirmez votre saisie nar Aiouter"

30
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3.6 Attributs entreprise/collaborateur L)

Les valeurs des attributs du type

liste, liste modifiable et liste de paire
clé/valeur peuvent étre importées et
exportées a l'aide d‘Excel. (voir 6) o

* Importation: sélectionnez le fichier a
importer et définissez la colonne pour
les formes abrégées et longues.

+ Exportation: cliquer sur Exportation
ouvre votre explorateur. Apres sélection
de 'emplacement d'enregistrement, un
fichier Excel contenant les attributs sera
enregistré.

+ Ceci est possible aussi bien de maniére
centralisée que pour chaque projet.

+ Dans la gestion des adresses propre au
projet, les attributs peuvent étre copiés a
partir d'autres projets. (voir 7)

+ Masquez les attributs désactivées, pour
gue ceux-ci ne soient pas affichés lors de
I'exportation. (voir 8)

Lene mE f

31

3.7 Copier un collaborateur PR O
P MAN

Vous pouvez copier des collaborateurs dans une autre entreprise par
glisser-déposer ou a l'aide de la fonction ,,Copier un collaborateur “
dans la boite a outils. L'enregistrement copié ne sera pas supprimé.

+ Glissez le collaborateur qui doit étre copié

Boite 3 outils o x y .
avec la souris de la gestion centrale des S s ,
. ) Vet séechomeres donées  oper s,
adresses ou de celle propre au projet dans le oo b e v v —
» . . ” ; gissant les deu sur les champe ci-dessous. Les. W foitseors |
champ “Copier les données de:”. (voir 1) O
pourront étre le cas échéant modifiés 3 la main. '
*+ Insérez l'entreprise cible par glisser-déposer —— 7 Do v e s
u“ . o Copier les données de 7 Attrbuts
dans le champ “Copier vers: e o) o  Faten '
(voir 2) - /~
 Cliquez sur “Effectuer la copie” (voir 3) pour [owisovare antri 2 &
ouvrir la fenétre dans laquelle doivent étre 2 — 5] *_[03 e

choisies les données a copier. (voir 4)
» Confirmez la saisie par “OK". (voir 5)

32
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3.8 Filtre personnalisé

Dans la boite a outils, un filtre personnalisé propre au projet aussi bien

PRO
M A N

gue centralisé est mis a disposition, et vous permet d‘affiner votre
recherche par des critéres supplémentaires et d'exporter le résultat de
cette recherche.

Sélectionnez les différents critéres de
recherche, comme p.ex. CP, attribut,
département, etc.. (voir 1)

Lancer la recherche en cliquant sur
“Débuter la recherche personnalisée”.
(voir 2)

Si dans une catégorie (p.ex.
entreprise) plusieurs criteres de
recherche ont été sélectionnés, vous
pouvez décider si tous les critéres
doivent étre remplis ou si un seul doit
s'appliquer - “Filtre applicable au
choix". (voir 3)

E

B  Edterfenveprise ) &

X Supprimer fentreprise X

3 Fonctans defentreprise 9 Fonctons colaborateur

Editer fordre de tri

% Gérer s atrbuts de proget

a Exportatn PoF
a Exporter enteprise P
2

Exportation Excel

& Remplacer e colaborateur 8 Copler

@

un colaborateur

Afficher les données désactvées.

Fitre personnalisé

» Attribut d'entreprise
» Attribut-collaborateur
» Collaborateur

» Entreprise 1

nnnnnnnnn

Sélection de fitre
& -]

Q Démarer un recherchepersomalade )

=

= Exportation POF
B Smbnd @ ot entreprse por

[} Rétalser e five
Afficher les données désactivées.

®
X

Retour &1a bote & outls.

33

3.8 Filtre personnaliseé

Pour définir une nouvelle recherche,
vous pouvez réinitialiser la totalité du
filtre.

(voir 4)

Vous pouvez exporter le résultat de votre

recherche comme PDF ou dans Excel.
(voir 6)

Les données désactivées peuvent
également étre affichées dans les

résultats de la recherche. Celles-ci sont
filtrées, mais ne seront pas exportées.

(voir 6)

Pour fermer le filtre personnalisé,
cliquez sur “Retour a la boite a outils”.
(voir 3)

Boite 3 outils

Sélection de filre

Nom long de f'entreprise

Adresse de lentreg

Code postal CP
Boite postale
Code postal

prise

Département de lentreprise

Site web
up
) Fonction

Q

(=

A e

Démarrer un recherche personnalisée

3 Exportaton POF 5

2 Exportation Excel dB  Exporter entreprise FOF

Rénitialser le filtre

Afficher les données désactivées.

6

®
K

Retour 3 la boite 3 outis

16.12.2021
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i i PRO
3.9 Exportation/Importation Excel MAN

Bote  outis CES

Vous pouvez exporter et
importer vos adresses a
l'aide d’Excel aussi bien de
maniére centralisée que
par projet.

Vous pouvez sélectionner
les deux fonctions dans la
boite a outils. (voir 1)

* Pour l'exportation, sélectionnez
les données souhaitées (nom
de colonne) (voir 2) et cliquez
sur ,exporter le fichier Excel”.
(VOIf 3) Toutslctonmer

<+

N x

*

B(S B 1M m

Afficher s utlisations dans les projets

N

i - PRO
3.9 Exportation/Importation Excel MAN

* Pour l‘importation, sélectionnez le K3 mportaton o @ =
fichier source souhaité a l‘aide de 4
”Ouvrir un fichier”. (Voir 4) i :{Zns\abasededmnees e e o

* Le nom de colonne Excel o
correspondant peut étre o=

sélectionné pour chaque champ.
(voir 5)

* Pour les numéros de télephone des
entreprises et des collaborateurs,
les adresses e-mail et les fonctions
des entreprises, les champs requis
peuvent étre ajoutés et le type
sélectionné. (voir 6)

~ |f Asouter: e-mail colaborateur

* Cliquez sur ,,Importation” pour
exécuter celle-ci. (voir 7)

=] Importation o7

18



Dans la gestion centrale des adresses, il est possible d'importer ou de
synchroniser les données avec les programmes suivants.

Vous accéderez a la fenétre permettant le parametrage .. o s oo soe
sous Outils -> Paramétres. e s

4 PROMAN Phenix

Afficher le carnet d'adresses central

3.10 Importation / Synchronisation PR O
avec d‘autres programmes MAN

o Met & jour fexplorateuf Paramétres

4 Paramétres
Lo

* Possibilités de ; I
synchronisation:
- De PROMAN X & Coor
« D'Outlook & PROMAN X
» D'Access a PROMAN X e

« Une fois le paramétrage B
effectué, les importations
resp. les synchronisations
peuvent étre démarrées a
tout moment a l'aide de la

Vous pouv

nnnnnnnnn

37

i PP R O
4. Gestion des adresses dans le projet MAN

Sous Outils -> Carnet d'adresses central

* Les adresses des entreprises peuvent
également n'étre créées que dans un projet. e oums e

Afficher le carnet d'adresses central

\ 7 7 . h
 En regle générale, toutes les entreprises sont e e
créées dans la gestion centrale des adresses egmyy 77

. . . . , = Mode laptop
uniqguement si besoin est dans les différents ™ cooion poe e compterends
p roj etS ) t - Intern Importer projet et compte-rendu

hi A
ng 06 Administration

* Les adresses peuvent étre intégrées dans la Recherche et évaluation
gestion centrale des adresses.

38
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4. Gestion des adresses dans le projet

Dans la gestion des

adresses, les

fonctionnalités
suivantes sont
disponibles:

+ Affichage de la gestion
centrale des adresses
avec fonction de
recherche (voir 1)

« Adresses propres au
projet avec fonction
classique de recherche

Y PROMAN Phenix

I
" RCHIR EDITER APERCU OUTHS AIDE

PIRY  bespichronki : Camet dadresses duproiet

pole  Apergu colaboratens

CY N

(voir 2)

16.12.2021
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4. Gestion des adresses dans le projet

« Créer et éditer entreprises et
collaborateurs (voir'3)

» Gérer les fonctions des
entreprises et collaborateurs
(voir 4)

« Sous ,Modifier l'ordre de tri”,
l'ordre des partenaires du projet
peut étre défini. (voir 5)

+ Les attributs peuvent étre
affectés a des entreprises, des
collaborateurs et des sujets de
comptes-rendus.

(voir 6)

« Importation/Exportation Excel &
Exportation PDF (voir 7)

» Les collaborateurs peuvent étre
copiés ainsi que remplacés par
Prolet. Dans les deux cas, le,

ichier d'origine est conservé.
(voir 8)

o x

| @  créer un collaborateur

a

X & laboral Bone S oute

9¢  Fonctions collaborateur

Editer fordre ce |

Gérer les attributs de projet |

(Confuraton dirpesson pos export

Exportation PDF

Exporter entreprise POF

Exportation Excel

8 Remplacer le collaboratewr 8. Copier un colaborateur

Afficher les données désactivées,

®
Q

Fitre personnalisé

Aficher iesdonnes désacties

40
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i PP R O
4. Gestion des adresses dans le projet MAN

* Les entreprises et les
collaborateurs désactivés
peuvent étre affichés ou
masqués par projet.
(voir 9)

* Lefiltre personnalisé permet =
en plus de la recherche
classique dans un projet
d‘affiner votre recherche par
une multitude de critéres et
d‘afficher une liste filtrée des
adresses. (voir 10)

Supprimer Tentreprise Supprimer le collsborate
Fonctions de fentluprise ¢ Fonctions collaborateur

Edter lordre de ]°
Gérer les attrbuts de projet |

Exportation PDF

Exporter entreprise PDF

Exportation Excel

8 Remplacer le collaborater S Copier un collaborateur

Afficher les données désactivées,

£lo

Filre personnalisé

4.1 Charger les partenaires du projet dans
le projet a partir de la gestlon centrale des m]]
adresses

FICHER EDITER APERGU OUTILS AIDE

Intégration d'entreprises
et d‘adresses créées de
maniere centrale dans
votre projet

» Dans la fenétre ouverte,
vous pouvez sélectionner P
vos partenaires de la : - =
gestion centrale des
adresses et les activer dans
le projet par glisser-
déposer

* Entreprise (voir 1)
* Personne/collaborateur

/nir 2)

LA
%

sssg |

Utlsteur: Maksat Turatbek(Log-D:) | Vesio: 32:14 - PROVIAN (854-5CD0-B400-5206) | @ Fonctiomnement ocal
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4.1 Charger les partenaires du projet dans
le projet a partir de la gestion centrale des
adresses

Les données des entreprises | memmssmenson

et collaborateurs intégrées de - : L
la gestion centrale dans celle St m

du projet sont grisées, sauf

celles concernant les attributs =~ = ¢

et ,Site secondaire de” et ‘

dotées de CheckBoxs sur le ' :

coté (voir 1). Ce statut vous e B : °
indique les données par | . “

défaut de la gestion centrale. °

En désactivant les CheckBoxs,

VOus pouvez a tout moment

modifier les données dans le

projet. La modification
effectuée ne vaudra que pour | ==

le projet.

PRO
M A N

43

> Modifier l'ordre de tri, vous pouvez définir
des partenaires du projet

4.2 Tri des partenaires du projet

Sous Projet -> Gestion des adresses dans le f)rtget -
‘or

ordre

Vaut pour la globalité du projet
(p.ex. listes des participants)

Lorsque vous déplacez ou que
vous cliquez sur une colonne,
l'ordre de tri est redéfini.

Vous pouver réinitialiser l'ordre de
tri a tout moment a son ordre par
défaut.

Le numéro de tri est modifiable
manuellement. (voir 3)

Les collaborateurs peuvent
également étre déplacés a la
position souhaitée par glisser-
déposer.

44
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4.3 Remplacer un collaborateur

Un collaborateur peut étre remplacé par un collaborateur

propre au projet dans les sujets et la liste de diffusion d‘un

projet.

« Vaut pour la %!o_balité du projet (p.ex.
listes des participants)

« Glissez le collaborateur, qui doit étre
affiché dans les sujets et la liste de
diffusion avec la souris dans le champ
“Copier les données de:". (voir 1)

» Puis ajoutez la personne a remplacer
dans le champ “Copier vers:” (voir 2)

« Cliquez sur “Exécuter le remplacement”
(voir 3)

Boite 3 outils o x

Remplacer les affeck'aﬁons du collaborateur

RS
Glissez le collaborateur dont vous souhaitez
annuler les affectations de sujets et de diffusion,
sur le champ “Annuler affectation de”, etle

@ colizborateur devant recevorr ces affectations sur
le champ “Affecter 4". Ces modifications sont
Eégalement valables pour les réunions déja
terminées

Annuler les affectations de

[ Veuillez glisser un colaborateur sur ce champ svpl} O

Appliquer les affectations pour 2

| Veuilez glisser un colaborateur sur ce champ svp.. ‘ [x)

S

I‘X Retour 3 la boite  outis

45

4.4 Desactiver les enregistrements non{;¥:)

actifs

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet

Les personnes n‘étant SEEEEIEET
plus actives dans le

N ~ Long Adresse  Pays Lieu Codep
p ro J et p euve nt et re Holzer BaugesmbH Weizer Str Gleisdorf 8200
, S orateur  Téléphone delentreprise |~ Adresse e-mail  Fonctions pour entreprises | Attributs-entreprise
désactivées dans le i omde .. Axévaton | Déparone. Swe | e e | [peecw
. A4 o
projet 2 I :
* ikation St. Peter H Graz 5010 = Editer fordre de tri
Lahnweg 17 Leibnitz 8430 £ Gérer les attributs de projet
« Des collaborateurs R A om
A~ e . 7 Burggasse Wier 1070
peuvent etre desaCtlves Nussdorfe. we 1090 | conowaton FE—— o
4 M 4 M @ S Geselischaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Pl. Grax 8020 (AN) Aktennoti;
et réactives. (voir 1) 5 —
M PAGFS PGS @ Exporter entreprise PDF
SPV_wWw Sportverein Wienerwald
 Les enregistrements P A || Srrm

désactives peuvent étre
affichés et masqués.
(voir 2)

* La désactivation de
fonctions est également
possible.

8 Remplacer le collaborateur i Copier un collaborateur

| ® Afficher les données désactivées.
Q Filtre personnalisé

46
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rendus

Est un répertoire des informations,
communes et contient toutes les réunions
concernant un theme

» Groupes de réunions
» Domaines thématiques

Le clic droit sur le projet vous permet de
créer de nouveaux répertoires des comptes-
rendus au-dessus de ceux existant déja.

+ Les points importants de la gestion des
répertoires sont:

» Forme abrégée du répertoire: |D sans
équivoque du répertoire (voir 1)

» Forme longue du répertoire : affichage dans le
programme (vo;rzfJ

» Chemin pour [’e;fortation (optionnel, mais
tres utile) (voir 3)

+ Préparamétrage ﬁour_ I'exportation |
comme PDF, ce chemin sera proposé
lors de I‘enrlejgi_lstrement de rapports
au format P

» Vous pouvez accéder aux parametres
dimpression dans la zone 4 (pour de plus
amples informations voir diapo 13.1).

5 Reépertoire des compte

1
Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet

Masquer le répertoire

S (_BETSPIEL_(1)) Beispielprojekt
=

¢ | Court

(_BEISPIEL" ™ - — =

%AN-)AEtr Nouveau répertoire des comptes-rendus |
(AN-Int) £ Renommer le dossier

(pALID) B2 Supprimer le dossier

(BT) Bautz

(_BEISPIEL) Nouveau répertoire des comptes-rendus X

v Boite  outis L3

v | Trouver | Effacer

A
[ Forme sbrégée du répertore = Champ obigatore | 11 Numéro dordre de i 02
= Settng nam
e —— 2 setwsrenss
wv/| 4 Paramétres du répertoire des compt
Titre du répertoire Général
Barre supérieure
Pied de page:

Description

Project image
4 Paramétres de couverture
Général

I Chemin des documents

C:\Users Maksat. Turatbek\Desktop \PromanTesti okal Proman32\BIN

13

Liste partidpants/diffusion

Numéro du document _BEISPIEL//001
® Rapport sans fin
Type de rapport
Note

Langue dimpression Allemand

I Numéro de document-Editer e modéle

v/ Assoder la dernier
noms de documents, les confi

tions des e-mails et de I

Cest-a-dire que tres pour les blocs de texte, les
9 5

ns le

répertorre des compte-rendus.

4 Paramétres des contenus de compte-rendu
Géneral
Chapitre et sujet
Blocs de texte & Prochaine réunion
4 Paramétres du sujet
Général
Parties concemnées
Impression
Couleurs délai
Statut
Modéle et poiice
4 Envoi des e-mai et de fagenda
E-mail: Blocs de texte du compte rendu
e-mail: blocs de texte agenda

Projets

B

Reépertoire des comptes-rendus - Copier les paramétres

47

5.1 Répertoire des
comptes-rendus

d'impression

l'autre.

tout doit étre copié.

Copier les paramétres

Tous les paramétres d'impression des
répertoires de comptes-rendus peuvent
facilement étre transférés d'un répertoire a

= (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz

) (_BEISPIEL) Beispielprojekt

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

Court

& Holzer Bau

i [ Kastherger

Busch & Czemny

PR O

Gérer le répertoire des comptes-rendus

MAN

(PROJ) Pre
Bl (SiGeKo) B:

Nouveau compte-rendu

Editer les numéros du compte-rendu
Editer les chapitres

Editer les modéles de modules de texte

Supprimer le répertoire des compte-rendus

Dans la boite a outils de droite de la gestion
des répertoires des compte-rendus, vous
pouvez sélectionner le répertoire duquel

.Copier et enregistrer les parameétres “ copie
tous les parametres d'impression.

Blocs de texte & Prochaine réunion
4 Paramétres du sujet

Genéral
Parties concernées

Impression

Couleurs délai

Statut
Modéle et police

4 Envoi des e-mail et de fagenda

Projets

Répertoire des comptes-rendus - Copier les par

(_BEISPIEL) Beispielprojekt b

Répertoires de comptes-rendus

{{PROJ) Projektbesprechung i

[5‘ Appliquer les paramétres et enregistrer

48
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5.1 Répertoire des comptes-rendus  [&H¥e)
Parametres d'impression MAN

01.02

001.003 Bescheide ouvert
001/21/0822016 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herm  Frank 2210672016
Frank am 22.8.2016 an die Betriebsgesellschaft Herr
Frank wird sie sofotan die Projektpartner verteilen

Bescheid Emichtungsbewilligung wurde am 27.8.2016 Frank 221082016

von Herm Frank verteilt

+ Noch ausstandige Bescheide
*  Wasserecht

*  Betriebseinschrankung

o Versetzen Mast Beispielprojekt

PROMAN X Lancr: 0041 PROMAN _oosme mavscs Page217
BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA N°: 003
Date de création: 06/09/2016 Numéro de proj _BEISPIEL
Date de réunion:  03/09/2016 N° de documen  _BEISPIEL/BAUB/003
oy i Date de Jusqua: 08:00 de: 11:00 Animateur: Waldherr
b Lieu: GPS-Container Auteur: Keppler
Forme abrégée du répertoire BAUB MNuméro d'ordre de tri [
: L BE SPRECHUNGSBERICHT N°: 001 le 21/08/2016
B b £ M ARREY) Feubevecdung 0B Prjet Beispisprojekt Projet-N*:_BEISPIEL
Titre du répertoire BESPRECHUNGSBERICHT
Sujet Mot-clé / Texte RP responsable dile
01.01 Sicherheit
o i BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten ouvert
=g 001/21.08.2018 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Frank

Genehmigung fir das Umsetzen der Masten durch die
0ZB erfolgt fruhestens ab 22.9.2016
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: PRO
6. Attributs MAN

+ sont des mots-clés a définir librement
» peuvent étre affectés a n‘importe quel sujet

+ peuvent étre affichés dans l'impression si 'option est Beispiel Punktausdruck
cochée BAUB 002.005 Bauzeitplan

. . . . . 002/27.08.2003 Die Baufima legt den Bauz:
pour souligner les informations importantes pou Baubesprechung vor. Zuvor

le lecteur mit der OBA abgestimmt.
« Trouver précisément dans les sujets 003/03.09.2003 Vorabzug des Bauzeitplans
. . . Abgestimmte Version wird it
 Recherche facile et rapide, p.ex. tous les sujets
concernant les co(ts supplémentaires resp. un
numéro de dommage

+ Création de comptes-rendus filtrés, p.ex. liste des

Attribute: Anderungen: Terminanderung

décisions ¥4 Eder e atrbuts du projet 5 T
4 Central
ol
cormelaposbite dafecr et arbt e m—ry
[ Anderungen | Anderungen Lste des parres déjvaleur - x
[ Anmerking  Anmerkung évaleur 7 - X7
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6.1 Créer des attributs MAN|

Accessible sous Proman X -> Vue centrale ou
propre au projet -> Attributs dans la boite a

.
outils) =
@ Crécruncenvepise | @ Créer un colaborateur
N Edte ise. &
X Supprimer lentreprise. x o

X F fentreprise 9§ Fonct

Editer fordre de tri

>4 Gérer les attributs de projet

Configuration dimpression pour fexport

(AN) Aktennotiz
a Exportation POF
& Exporter entreprise PDF
2 Exportatn Excel

& Remplacer e colaborateur 8 Copier un colaborateur

® Afficher les données désactivées.
Q Fitre personnalisé

. . PRO
6.1 Créer des attributs MAN|
* La fenétre d'édition s'ouvre en e sususamoe -0 ox
cliquant sur.,Nouvel e lreme ] e oo T e o Josie oot | 7
Attribut“(voir 1) pa ¢
+ Renseignez la désignation / " 3
Pour laforme abregee etla o | =t
orme longue (voir 2) CE
« Pour affecter un attribut a un ‘
sujet, celui-ci doit étre du type o x
clé/valeur (voir 3) —
. Renseiig,nez les valeurs de la . 5
paire cle/valeur et cliquez sur i e
LAjouter a la liste pour e et
ajouter la valeur (voir 4) = -
a un compte-rendu en )
cliquant sur la Checkbox (voir
5) 1 [+ A [x) Aorer
* Les attributs peuvent étre, = o wmm o a . Py o o e
imprimeés sous forme abrégée
et/ou longue (voir 6)
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(voir 1)

par clic droit

+ La position peut étre modifiée par glisser-
déposer ou par clic droit

Nouveau chapitre (voir 2)

e " le niveau du

(ALG) Algemein

Nouveau chapitre

Créer un sous-chapitre

XX XX XXX

(B4)Baual @) Vers le haut (niveau identique)

© dusous-chapitre
© vesle

Supp

+ Vous pouvez créer de nouveaux chapitres par

* Le clic droit vous permet d'accéder a d'autres
fonctions p.ex. déplacer des chapitres, créer E Gépr ks chapres

Vous pouvez éditer la division en chapitres par
clic droit sur le répertoire des comptes-rendus

+ Vous pouvez éditer les chapitres existants par
simple clic aussi bien que créer des sous-sujets

001

0c
0g

Gérer le répertoire des comptes-rendus

M M * o B (BAUB) Raubesnrechina (RA Kastberger
/. Division en chapitres
* ~ o Nouveau compte-rendu
Editer les numéros du compte-rendu

Uli Editer les chapitres 1

o
oc
o

Editer les modeles de modules de texte

Supprimer le répertoire des compte-rendus

0B

Ortliche Bauaufsicht

BAUB 002.003

TFDCIZI‘ZT.DS.ZMG

(68) Ortiche Bilaufsicht
(AUFS) Aufsicht

(82) Bauausfurung

Y —

Baustellenaugiveis

Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustel-
lenausweiée erforderlich sind. Diese werden von der OBA
ausgestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die
einzelnen Gewerke wird von der OBA noch

anntgegeben.

XX XXX XX
a

Y Copier du projet [ x] Envegistrer & quitter
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Vous accédez a ,Créer un compte-rendu “
par clic droit sur le répertoire.

Tous les champs sont optionnels. )
Cependant, tous ceux ayant été remplis
seront imprimés.

« Théme, date, heure

+ Dapns l'onglet données d'en-téte :
animateur et auteur ainsi que
I'indication du lieu

 Vous pouvez également modifier le
compte-rendu ultérieurement par clic
droit sur le compte-rendu - ,Editer le
compte-rendu ”

* Lors de la création du compte-rendu,
tous les sujets en cours seront
automatiquement repris dans le
nouveau compte-rendu.

Aucun sujet n'est Eerdu, l'agenda est
automatiquement créé pour vous.

Pour les autres onglets voir les diapos
suivantes.

8. Créer un compte-rendu

B (BAUB) Baubesg
B 001 Bauabl

Gérer le répertoire des comptes-rendus | M

B 001.002

Nouveau compte-rendu D} I

001.001
001.003
001.004
001.005

Editer les numéros du compte-rendu
Editer les chapitres

Editer les modéles de modules de texte

4 Gérer le compte-rendu - O x
Ddiinges de base sdentéte  Blocsdetexte | Prochaineréunion | Administraton
Nom abrégé BAUB
Nombeg icreiiarg ot Animateur Waldherr
Aut Frank
Code de compte-rendu 001 i =
Sigle de faut
[ Theme Bauablauf | et
- Statut Pas de statut
| Dat= 21082016 | e
Semane/Année 33 2016
= Imprimer le statut sur le compte-rendu
Heure de 02:00
Durée jusau's 11:00 Lieu
Entreprise Flughaferbetrieb
| lew @S Contaner
Document
Numéro du document 1010/8AUB/001 9K Editer le numéro du document
Numéro de version
] Fermer B} Enregstrer aquitter
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dessus.

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA |N°: 003

Théme du compte Bauablauf |

¥4 Gérer compte-rendu

Données de base

Nom abrégé

Nom long

8.1 Impression des données de base du
compte-rendu

Lorsque des champs ne sont pas remplis, les champs suivants se déplacent automatiquement, p.ex.
lorsque I‘animateur n‘est pas renseigné, |‘auteur se déplace automatiquement sur la ligne du

Données den-téte
BaB

Animateur
Baubesprechung 08

Autewr
003

Sl de fauts
Bauablauf =

Statut
03/09/2016
35 216
09:00
11:00 =) Leu

Entreprise

Lieu

Doaument

Numéro du document

Numéro de version

Bocsdetexte | Prochaineréunion | Administration

/ Imprimer le statut sur le compte-endu

PRO
M A N

«— |

Waldherr

Pas de sélection

{Pas de statut

Flughafenbetrieb

GPS-Container

_BEISPIEL_(1)/BAUB/003 9 Flter le numéro du document

8 Feme

Bl Evegster squttr

Date de création: 06/09/2016 Numeéro de pfoj _BEISPIEL
Date de réunion: _03/09/2018] e doeumén EISPIEL/BAUB/003| |~
Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:00] [Animateur: Waldherr|—
Lieu: GPS-Container |

55

projet

2)

Dans l‘'onglet Blocs de texte, vous pouvez
insérer vos passages a des endroits
différents du rapport. Ceux-ci sont repris
de rapport en rapport
automatiquement, mais peuvent étre
modifiés dans des rapports spécifiques.

* En 1, vous trouverez la liste des
modules de texte présents dans le

* Vous pouvez glisser ceux-ci a la position
souhaitée par glisser-déposer

« L'édition s‘effectue par le menu ,Editer
les modeles de modules de texte” (voir

8.2 Compte-rendu: blocs de texte

B (BAUE) Bau
B 001 Baw
B 001.0(
001.0(

001.0(

001.0f

Gérer le répertoire des comptes-rendus

Nouveau compte-rendu
Editer les numéros du compte-rendu

Editer les chapitres

1 aetharnas

2 UDI“){

Editer les modeles de modules de texte N

1X] Géii’ le compte-rendu

Données de base

Nom abrégé
Nom long

Code de compte-rendu
Théme

Date

Semaine/Année

Heure de

Durée jusqu's

Données den-téte

BAUB
Baubesprechung OBA
004

10/09/2016
% 2016
09:00

11:00

Die Fris
4 Werktage nach Zustellung. Nach

Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch g
Protokoll als anerkannt.

Adopter fordre de ti des particpants de @ Derier compte-rendu

Prochaine réunion | Administration

Insérer surla couverture apite
Textblocki x L
Insérer avantle premier sujet < okt
# ’ Kapitelste Monatsbericht
Afouter 31a fin du compte-rendu

9K Editer les modéles de mod

exte  Couverture-Texte1  Couverture -Texte 2

zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll

[x] Femer =

Envegistre]
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L'onglet Prochaine réunion vous permet de
renseigner votre prochaine réunion.
* Champs obligatoires: aucun
* Champs optionnels — bien qu‘importants:
* Date (voir 1)
* Heure (voir 2)
* Lieu de la prochaine réunion (voir 3)

* Affichage dans le compte-rendu:
* Sur la couverture
* Ala fin du compte-rendu
* Ne pas afficher

module de texte dans les modeles d‘impression.

* Lorsque vous souhaitez concevoir la mise en forme et
le contenu vous-méme, vous pouvez sélectionner un

8.3 Compte-rendu: prochaine réunion [&i¥e

Prochaine réunion: Si nécessaire <> module de texte

Prochaine réunion:  Numero 005
Date 17/09/2016
Heure: de 09:00 jusqu'a 11:00
Lieu GPS-Container

Entreprise:  Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz Flughafenstr 21

standardisé

14 Gérer le compte-rendu

- B

Donnkes de base Dorndes dentéte | Hocsde texte | rocn Admiisration
S i aas
Nom long Baubesprechung OBA| Code de compte-rendu 005
Code de compterendu 004 fibe
- [o= T
" — —— & e
Semaine/Année 36 2016 i o
Ry 09:00 B Durée jusqu'd 11:00
Durde psau's 100
Entreprise Flughafenbetrieb
- s Contaner

Position dans le compte-rendu

© Surla couverture
Ala fin du compte-rendu
Sur la ste dinvitations

Ne pas afficher

Modéle dimpression

Adopter fordre de tr des particpantsde  ® Dernier compte-rendu

Fermer BL  evegeter sautter
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8.4 Vue du rapport

de toutes les informations
principales.

a 100% le résultat de
l'impression.

Beispielprojekt
B

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA N°: 003

Date de jusqua 09:00 de- 11:00 Animateur
Lieu GPS-Container

Liste participants / diffusion:

» La vue du rapport permet un
apercu du rapport et I'edition

« Cet apercu ne représente pas

Date de création: 06/09/2016 Numéro de proj _BEISPIEL_(1)
Date de réunion:  03/09/2016 N° de documen _BEISPIEL_(1)/BAUB/00

Waldherr

[ (BAUB) Baubesprechung OBA
B 003 =1 L

Quvrir le rapport de compte-rendu

Editer le compte-rendu
Nouveau sujet

Charger les sujets

LS R P RO AP el (508) Compte-rendu 003: Editeur de comptes—rendus X

Iy 02 Planung
002,001 Stilllequna Hydrantenletna ouvert
002/ 2710812016 Her Mattersberger hat vor mindliche Zusage e
Gber die Stillegung der d i querenden 2
Hydranteniaitung ehaten. Ein iche Bestétigung
dueh die Gemeinde Feidberg muss sbgewsrtel werden
002 0 Die Stallung nshme der Gemeinde Feidserg ist noch Frank :
el Mattersberer oi6
%002.002 Bautafel ouvert
002/ 271082016 Ein Vorsbaug des Sautafe-Layouts wind sn Baufima und  Mattersbener 0205206
0BA Dermittet.
003/ 03092016 GP tbergit das Layout in der nachsten Matiersbere
Baubespreshung. Das Rendering musste neu erstellt
werden
%003.002 Manaelerfassung Info
e 3

Als Beispiel fir die Erfsssung von Mangel mit dem
intagriarten Bid basrbeitung swerkzeug.
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8.4 Vue du rapport: edition directe %

Numéro de p

« Dans la vue du rapport, la plupart s o SRS =

des champs peuvent étre

dlreCtement edltes (Z. B. Volr 1) W MA ME E VE SA DI W MA ME JE VE SA DI
* Les partenajres du projet peuvent sereamu 34

facilement étre glissés 'dans les e ettt aasiins

champs p.ex. animateur ou proommmy [ et oo

participant ou membre de la liste o

de diffusion Pl

. Les informations de commande  Beispielproiekt

sont en bleu (voir 2), de droite a
gauche
« La main pour déplacer la personne ,
+ Le stylo pour I¢dition Ore o mion: 031082006 e Gomam BESPEL T BB
. 5|)1§ferscgir]nr~g$ (Té%n?"(leo?g (|jae|||gte de B:tua de réunion GPS‘ewr o 00 Animateur Waldherr
iffusi u o omendy
prochainepréunion, |a personne sera

automatiquement dans la liste
pa I’tICI pa ntS/d IfoSIon) Liste participants / diffusion:

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA N°: 003

. x po urs u p p r| mer | a erso nne d e | a Nom (ou. titre) Fonction Enterprise présent

Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges mbH.
Ecank Ak Eluchat o 'y

liste participants/ difstmn. s Bl — ]
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8.5 Vue du rapport: liste des participants
/diffusion PP P P %

* La diffusion définit la liste
des participants qui ont
participé a cette réunion |3m“$‘m PRO
» Vous pouvez simplement i mon MAN
Fhsser par glisser-déposer e e
es partenaires du projet de ‘== == T sesereckuNcsseRicnT
votre choix de la liste de  wwesesmmve i e

Date de réunion: 0310972016 N* e document BEISPIEL_(1YBAUB/003

gauche dans |a ||Ste des e Do s s 3300 1110 pltet vl tar
-

Groupes

participants/diffusion (1) e
« Ceux-ci peuvent étre glissés ..

Liste participants / diffusion:

a la position voulue aTaide =
de la ,Main“ (2) S

» Les colonnes sont définies k===
dans la mise en page et = -+ 2]

sont modifiables

60
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parametres avances

Cliquez sur ,Gérer les participants” (voir
1) dans le rapport du compte-rendu
dans la boite a outils ou faites clic droit
sur le compte-rendu souhaité pour
éditer les parametres avancés de la

liste des participants /diffusion|=e: s

003 03/03/2016
B 004 10/03/2016

Imprimer le compte-rendu (apergu avant impression)

Exporter le compte-rendu en tant que Pdf

8.5.1 Liste des participants /diffusion:

Boite 3 outlls S o x

.

Créer un nouveau sujet \

©
©
©

Créer un nouvesau sujet et ouvrir les détails
Importer les sujets

Charger les sujets

Envoyer le-mail

J=H Imprimer le compte-rendu (apercu avant impression)

@
@

Exporter le compte-rendu en tant que Pdf

Exporter le compte-rendu en tant que RTF

001.002  Genehmigi Ouvrir le rapport de compte-rendu (=] Préparer la réunion.
2) 001.001 Sicherheit: Editer le compte-rendu
001003  Bescheide
Nouveau sujet
001.004  Planliefery . b4 Editer le compte-rendu
001.005  Planvertei Gérer les participants I3 -
= Editer les chapitres
001.006 Bauablauf Editer le numéro du sujet
001.007 Bauzaun | = Gérer les particpants
X Préparer la réunion.
1002 (2708201 8= Editer les modéles de modules de texte

001.002 Genehmig
Exporter le compte-rendu en tant que RTF "
001.003  Bescheide £ £ 9 b -
002.001  Stilegung Supprimer le compte-rendu
002.002 Bautafel Envoyer I'e-mail m Fetinee
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parametres avances

8.5.2 Liste des participants /diffusion:

PRO
M A N

La gestion des participants est composée de trois zones:

« Carnet d'adresses du projet (voir 1): glissez les participants simplement par
glisser-déposer dans la liste de diffusion (voir 2) et définissez leur présence

- Al'aide de la boite & outils, éditez l'ordre de tri souhaité et ajoutez des parties
concernées (voir 3)

FICHIER EDITER APERGU OUTILS AIDE

Carnet dadresses du projet D & X Beispiprojekt : Camet dadresses du projet 2 v Boite & outis 3 2 x
Vike principrie’ || Aperg el atei Nom abrégé du collabora... +. Nom abrégé de lentreprise | Fonction par défaut Diffusion Présent de  jusqu .. E.. Représentépar ry Insére des parties concernées
e Frank Flughafenbetrieb B v v x x PP
Keppler Flughafenbetrieb BH v x
Collaborateur Hochti Flughafenbetrieb BH v x Fixer le statut pour tous les participants
Forme ab... o Formeabr.. 4 Fonction de Ecker Leitner BK v 7 x
Busch &Cz. Busch (ET) Fachba. - Mattersberge Planconsul it GP v v x W Présence = Diffusion
ERLAUCH Erlauch Muiller GPS PS v x Excusé
Flughafenb... Frank (BH) Bavherr Waldher s es v v x
Flughaferb... Hocht (BH) Bavherr Schn s Ps v x
Flughafenb... Keppler (BH) Bauherr Holzer Bau BM v x Ordre de tri
GPs Miler (Ps) Projekt.  Achberg Holzer Bau M v x = ko
GPS Schnatter (PS) Projekt (Busch Busch & Czerny 5] 7 % x
s Waldherr (PS) Projekt i
® print sorting
Holzer Bau  Aichberg (8M) Baumei.
Holzer Bau  Rauscher (BM) Baumei Ul sorting
Kastberger  Kastberger  (ET) Fachba.
Leitner Ecker (BK) Begleite.
PACPS Pacassi
Planconsult  Mattersberger _(GP) General
PROMAN  Pezzei
PROMAN Support
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parametres avances

* Le carnet d'adresses du projet
contient les fonctions suivantes:

* La vue collaborateur vous montre
tous les partenaires du projet. Dans
la vue principale, les partenaires du
projet sont regroupés par entreprise.

* Vous pouvez filtrer par tous les
partenaires du projet ou par un
groupe de réunion défini (voir 1).

« Une restriction supplémentaire peut
étre définie en filtrant par rapport a
un seul compte-rendu (voir 2) p.ex.
tous les participants de l'ancienne
réunion.

+ Dans le champ de recherche, vous
pouvez également trouver
Immédiatement l'entreprise / la
personne souhaitée.

8.5.3 Liste des participants /diffusion:

Carket d'adresses du projet

Vueprincipale | Apercu colaborateur

Groupes
Tous le partenaires
Tous lef particpants _1 2

G DT

|(Au) ktennotiz
Coligborateur
Fofme abrége... &
Bfisch & Czerny

Vue principale Apercu gpllaborateur

Groupes

Tous le partenaires

Tous les participants

Tous le partenaires outes les parties conc
[Tous le partenaires ) N
Aktennotiz

Projektbesprechung

Aktennotiz - Intern

Baubegehung
Monatsbericht
Baubesprechung OBA
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parametres avances

]

renseignant

sélectionné.

I

8.5.4 Liste des participants /diffusion:

PRO
M A N

« Diffusion: définit le groupe a qui le document sera envoyé. Est également
utilisé lors de l'envorautomatique du compte-rendu par e-mail (voir 1).

- La présence peut étre ajoutée par ,Présent ponctuellement” et en _
_  ['heure resp. remplacée par ,Excusé“(voir 2). Pour que ceux-Ci
soient imprimeés, un modele d'impression correspondant doit étre

« L'ordre de tri peut étre modifié par glisser-déposer.
* tous les participants avec un ouj dans la diffusion par défaut seront repris

gutnmntintiomont Annc In rouninrzl crih/mnnts /\/Ii”’

3

Nom abrégé du collaborateur & Nom abrégé de lentreprise  Fonction par défaut |Diffusion §Présent de jusqu'a Présent ponctuellement Excusé |Représenté par m

{ Frank Flughafenbetrieb BH v v X |
Keppler Flughafenbetrieb BH v x
Hachtl Flughafenbetrieb BH v x
Ecker Leitner BK v v X
Mattersberger Planconsult GP v v x
Muller GPS PS v x
Waldherr GPS PS v v x
Schnatter GPS PS v x
Rauscher Holzer Bau BM v x
Aichberg Holzer Bau BM v x
Busch Busch & Czerny ET v v X

64

16.12.2021

32



16.12.2021

8.5.5 Liste des participants /diffusion:
parametres avances

» La boite a outils facilite les actions
suivantes:

* Les partenaires du projet concernés,
qui sont p.ex. responsables pour un
sujet peuvent étre ajoutés dans la vy s
liste de diffusion (voir 1). ~

« Le statut de tous les participants peut
étre défini en un clic (voir 2).

@ Print sorting
Ul sorting

i= Tri des collaborateurs du projet

3

« Vous reprenez simplement l'ordre de
tri de la gestion des adresses propre
au projet ou celui du dernier compte-
rendu (voir 3).

Fermer

B Enregistrer
s
%]

Enregistrer & quitter

65

8.6 Vue du rapport: créer et éditer un X
sujet M A N|
* Les sujets peuvent étre créés dans le chapitre souhaité a l'aide

de (1).

* (2) vous permet de créer des sous-sujets pour le sujet souhaité.
* (3) vous permet der déplacer les sujets dans un autre chapitre.

* (4) vous permet d'insérer des images ou des annexes du presse-
papier dans le compte-rendu &= I +

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten ouvert
‘02270820 Es wurde ein Vorschiag fr die Kabel Ghrung im Mast Buseh

eraibelet, Dieser ist von der Firma Schilling zu

Uberprifen (Koo rdination durch Hemn Bus ch). Weiters

sind die statischen Berechnungen der Fa. Schiling

b eizubringen

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und inweiterer ~ Buseh 20 s
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die Ruischar 101032016 .
Mastfundamente

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der

Baufirma hergestelt.
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8.6 Vue du rapport: créer et éditer un ¥

sujet

* En cliquant dans la zone de
texte, vous pouvez saisir /
éditer linformation actuelle
concernant le sujet.

* Les parties concernées

peuvent étre placées a droitew e

par glisser-déposer. Dans ce
cas:

* (1) est un délai supplémentaire |

* (2) est responsable principal

« X pour la suppression de la
partie concernée

« avec ou sans échéance

MAN

Bescheid Emichtungsbewilligung wurde am 27 8.2016 von Frank
Henm Frank verteilt

*  Noch ausstandige Bescheide:

*  Wassemecht

+ Betnebseinschrankung

* \ersetzen Mast

»  Gepackforderanlage

01.02 Genehmigungen
%001 063 Bescheide ouvert
002/ 27/08/2016 22/08/2016

-~+. @ ) sz EEE==- 8 3
» Frank
e |ops

% B I U S X'X, A

Bescheid fur die Betrisbssinschrankung wurde
Betriebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA
bergeben

67
8.6 Vue du rapport: créer et editer un [Z¥e)
sujet M A N|
* Les sujets peuvent étre
facilement masqués en
cliquant sur le symbole de “01003 | | Bescheice
I'im prima nte (1 ) i e s e
Frank wird sie sofort an die Projektpartner verteilen
L] des entrées Ciblées de "'E 002/27.08 2018 \E’lgﬁizw:r\riI;::rrr:';::i‘ne%se?he.wi\\igungwurde am 27.8.2016
I'nistorique peuvent e
également étre masquées par Yo
ce biais (2) a8 i
Ubergeben.
68
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) Bau
Importer les sujets

iy IR ———— DI]
V4 7 . M Editer le compte-rendu
8.6.1 Créer & éditer un suje__ EREN A N

Gérer les participants

B 001 22/06/2016
001,00 {—RBauzsitnlan ¥

BAUB 002.002 Bautafel ouvert O e Editer le sujet
- 002127.08.2016 Mattersberger 03.09.2016 001.00 Nouveau sous-suj jet

[ (SiGeko) Baubegehung 2

i Déplacer ce sujet 3 la |
EJ 003/03.09.2016 GP abergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung. Das Mattersberger 03.092016

Rendering musste neu erstellt werden
3
Un sujet correspond a une tache / une information dans une réunion.

* Vous pouvez créer un sujet dans le compte-rendu par clic droit sur le
compte-rendu (voir 1).

Supprimer le sujet

» Vous pouvez ouvrir et éditer les sujets existants par clic droit sur le
sujet (voir 2) resp. par la vue du rapport (voir 3).

69

8.6.1 Parametres avancés du sujet
 Champs w-— \ e :
obligatoires: :
« Mot-clé (Titre) (voir e
1) a
 Statut (voir 2) 5
« Champs optionnels: | a
 Photos (voir3) [~ z(
« Pieces jointes (voir 7 B
4)
« Parties concernées
(voir 5) < S >
[x) Femer
] B
- m:;p onc Débt Début et effe. poal | Tmpn. Impn. | mf prme. SE! EEEEEEEEEEEEEE
B s

70
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8.6.1 Parametres avancés du sujet

* Le texte du sujet peut étre saisi dans la zone de texte:
* Mise en forme (voir 1)
» Correction directe de l'orthographe (voir 2)

* Les parties concernées peuvent étre ajoutées au sujet par glisser-déposer (v. 3)

* De plus, les parameétres suivants peuvent étre fixés pour chaque partie concernée
sélectionnée (image du bas):

* Responsable principal (voir 4)

Camet dadesses du projet B8 X

Conten | Commentare | Texts lore

PRO
M A N

Ve oo | W omaerewr |13 - YV ks EEwRmc@d| A+ D At ceman - <

« Délais dus

s M {3 Légende de chapitre

(e % B /] U S5 X'X, A~ aad |l A X A"
Tous le partenares B X 1itriiziies

(VOIrS) N e e
Tous fes partidpents Die[Balgurbenlfur die Fundamente werden von der Baufimma hergesteilt

« Délais effectifs

Tous ke partenares
Colaborateur
Forme ab... & Forme abr.. . Fonc
Busch &Cz..  Busch
ERLALICH
Fuughafenb._. Frank

Erlauch

2

Entreprize Forme sbrégée a Fonction par défaut [

Tous les parten...

(voir 6)
« Délai supplémentaire (DS) P e
(voir 7) -

4

5 6 7

Ii\ebutd] i Imm. |m¢ Débuteffectf | Ragpel

x

71

* peut étre défini dans les parametres
d'impression du répertoire
« comme saisi dans le sujet
* personne / entreprise / fonction

» Forme abrégée / Forme longue

+ ATTENTION: lors de lI'impression la place est limitée,
ne pas trop imprimer, p.ex. imprimer personne &
entreprise & fonction dans leur forme longue n'est
pas possible!

8.6.1 Parametres avances du sujet

PRO
M A N

4 Paramétres du sujet
Genéral
Parties concernées

Désignation des parties concernées dans les sujets

Comme saisi dans le sujet

Formulaires dimpression N

Entreprise Forme abrégée a Fonctionpar... Respo... Début di Achévem P... |Imprimer entreprise | Imprimer le collaborateur  Imprimer fa fonction Rappel
;rHoIzer Bau | Aichberg BM v x
olzer Bau  Rauscher BM v x
GPS Schnatter PS 01/09/2016 v x

72
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N\ /7 =
t B4 Hstorique du sujet - BAUB 02/022 - o x
I I I l l I I odedec.. + Datedecom e de
. . a a e e S a Va C e S Lo s S o1/28/08/2018
@ 10372019
d . t

Code 01022

Historique du sujet
Forme sbrégée  Planlauf] Plankeferterminpian
Chaite (03) Beherden = o Einarbeitung etwaiger Anderungen durch Statk 5

Toge

et ofien: Sandrd *  Erstellung Bewehrungsplane Wande und Statzen 5=‘=‘4W e pas e s tous s ponts
Texte de statut | 10 Tage.

*  Erstellung Bewehrungsplane Decke 10 Tage (S Tage zeitversetzt Ry R

2u Wanden und Stiitzen)
pep ey «  Planlauf far Bewehrungsplane 3 Wochen vor

R Mmoo Ici, vous pouvez définir quels sont les sujets

Afficher la semaine calendare

N M ecs s etniese e || historiques & imprimer. Ce nombre ne peut pas
it i excéder un nombre globalement prédéfini.
e ——————— Le nombre de sujets historiques imprimés peut étrg
défini globalement dans lelrépertoire.

\
\

b4 Editer Mhistorique des sujets

¥ \
\

q Paramétres généraux \

u  Commentare  Texte ibre

Démarre limpression des sujets dés la couverture (pas de nouvele phge)

q & - % austion Geman ~

- B @ < EiEE

BB T ULSEXTX, A +/| Nimprimer que les sujets avec du texte ou des divergences dans les perﬁ:s concernées
v u s

© A &A™ - 8 {3 Légendedechapitre =
O R ST A K T e R B NET L Ky A OO T, Pour une info permanente, niimprimer que la demiére entrée \
; 3 : \
Paramétres dimpression i

|5é'9ﬂ"m dessujets aimprimer  Uniquement les jusquid demie... ~ 5 - Contenus

/' uniquement en cas de contenu (texte)

Entreprise  Forme abr..  Fonctionpar... Respo.. Débutdd  Achéveme... P.. Imprimerfen... Imprimerlec... Imprimerlaf.. Débu.. Début .. Rappel
Tous les part.

73

8.7 Vue du rapport: statut du sujet %

« Info unique * reporté jusqu‘au (ou resoumission)
* ne sdera imprimé que dans le compte- « fonction de rappel: le sujet imprimé
rendu en cours une fois dans la réunion en cours, puis
Info durable masqué jusqu‘au délai fixé

* vaut pour tous les comptes-rendus .
jusqu‘a la suppression * statut propre: dans la gestion des

* Le texte peut étre modifie par compte- - comptes-rendus, on peut facilement
. ouvert créer son propre statut p.ex..
 décision, CRQ

> en cours td | | (
5  ouvert dans les couleurs (rouge,

eff ectu’e le orange, vert) ...

* annulé

¥ GEN 003.009 Sicherheitsschulung uvert [ -]
Tof Beschluss Beschluss Ne sera pas reporté dans le prochain compte-rendu.
sujet e Dauerinfo_Standard info permanente Sera adopté dans le prochain compte-rendu.
il clikng i ey Bsirstan dia erledigt_Standard etfeciué Ne sera pas transféré au prochain compte-rendu.
Vorfeldes (Airsideordnung) findet am Montag, den rbearhettung Senderd i Sers £epris dana e ppdctwaln Compte Tendil
25 82015 im Flughafengebaude statt Info_Standard info Ne sera pas reporté dans le prochain compte-rendu.
offen Standard __ owren Sera adopté dans le prochain compte encu, ]
| stomiert_Standard vy == Ne sera pas repris dans le prochain compte-rendu
Wiedervorlage_Standard ResoumIssIOn Sera ajouté & un futur compte-rendu & la date indiquée.
2urickgestellt_Standard reporte Sera ajouté & un compte rendu futur & la date spécifide.

74
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8.8 Vue du rapport: images et annexes %

* Les images peuvent étre | i
placées avant ou apres le
texte par glisser-déposer.

* (1) permet de changer la
position de lI'image

* (2) permet Iédition de l'image
(couper, sélectionner,..) ;

* Les annexes PDF peuvent étre E"

ajoutées dans les sujetsen ...
glissant celles-ci dans le sujet

choisi.
75
8.8.1 Parametres avances: images MAN
. ~ . . 7 %ode 003.005
» Les images peuvent étre facilement glissées . ... ocnen
dans les champs dimages correspondants  ow (09 O B

Statut bffen_Standard

par glisser-déposer (voir 1).
 Vous pouvez aussi bien les placer avant

Texte de statut ouvert
Afficher la semaine calendaire

Ne pas imprimer le sujet

qu‘apres le texte e
4 Informations de sujet avancées
* Le point ,Gérer les images” dans la boite a " —
outils (voir 2) permet de définir d'autres oas.o:slmsll 003.005/003/2
parametres [ — -

* Les images sont automatiquement
enregistrées dans la base de données et
réduites pour atteindre une taille et une
qualité optimales.

w5 EH|E

Gérer les images |

Gérer les pieces jointes 2
Affecter les attributs de sujets
Affiche |z vue pour le vidéo-projecteur

Editer les chapitres

76
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8.8.1 Parametres avancés: images

.Gérer les images” vous permet de
fixer:

* la largeur des images dans

« comme bloc de texte "
* a partir du texte jusqu‘a la autre.
marge droite * le titre des images (voir 3)
« largeur compléte de page ™= ===
B

003.002/003/1 003.002/003/2

PRO
M A N

* 'emplacement de stockage souhaité
resp. le chargement des images du

I'impression (voir 1): presse-papier (voir 2). Vous pouvez

insérer deux images l'une a coté de

N

X Supprimer
B Envegistrer sous

oy Charger du fichier

WA Du presse-papier

77

8.8.1 Parametres avances: images

T -
 Dans l'onglet ,Edition des images” (voir 1) e
, Vous pouvez rapidement et simplement a3
adapter vos photos et plans: I T
« Rogner(voir 2) e
« Insérer du texte et des formes (voir 3) @ lof ol a
« Fixer des repéres par glisser-déposer (voir 4) =i Rl
* Annuler toutes les modifications (voir 5) ==
De cette maniere, vous pouvez mettre K ‘
l'accent visuellement sur des parties
d'images, des plans, des photos, des voeeo
positions, des défauts, les statuts
avant/apreés et bien plus encore.
& Supprimer le marqueur

o Restaurer limage crignale | 5 ]

2%

78
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3.8.1

Parametres avancés: images

OB 003.002

Mangelerfassung

Als Beispiel fur die Erfassung von Mangel mit dem inte-
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

ouvert
Ajchberg

=

=

/_, = FPF '?
/2

=

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan

Y "%ﬂﬂ()ﬁ; E R[OT
éﬂ\j— Léml

: %é% = \ =146

) |
T |

~

4

g

3.5

79
8.8.2 Parametres avancés: pieces PR O
* Les piéces jointes peuvent TTm— .
simplement étre glissées dans le a v ey
champ par glisser-déposer (voir 1) gy = ]
» Ou le point ,Gérer les pieces jointes”
(voir 2) permet de définir d'autres oo
parametres
+ en cochant, le document peut, en option, ko ot Ttk Wodfdow:  piTusbs DSSBton
également étre enregistré da ns Ia base de Date de création: - 09/04/2017 10:34:00 D‘atedenlozd\ﬁcabon: 09/04/2017 10: 34—
données (VOIr 3) / Enregistrer la piéce jointe au document dans la base de données | "2 (Bl Fichier enregistrer sous
- cette version du document sera _ o = 9°
enregistrée sans étre modifiée dans le v ——
compte-rendu de réunion! K
= Ly Gérer les images
|g Sam ‘ESDEEESJ'ONES | Nom de 'attribut Valeur d'attribut
% Affecter les attributs de sujets 2 obrtamaiaoe oot (::r‘u:k;\g)l;me(kung (:::r’kosat:f:) Mehrkosten
B I o v s o s —_ (Anmerkung) Anmerkung (Terminanc derung) Terminan derung
= Editer les chapitres
80
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8.8.2 Parametres avancés: pieces PRO
jointes MAN

* Les sujets peuvent étre o
complétés par des piéces jointes AP E39%% et jodom Punk! Koo Dokumrts oder beleige

Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim

1 1 A Versenden der eMail aus dem Programm oder beim
* les PDF sont imprimées avec le PR OVANLEXPORT werden ies Daren mt verosict
H o Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
S UJ et et U n ta m pO n aVEC |eS n d u zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
. z Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar (uber
SUJ et |eur eSt appOSE Anwahl Dokument)
Attributs: AnmerkungMehrkosten, Terminanderung
Piéces jointes: 003.003/2 Raumliste xis
« tous les autres sont o wmaenesesd
. .. .
automatiquement joints lors d'un \
At s i~ A ]
Fro ft an.at
=1 au sujet 003.003/3 -
To. tednehmer 1 @proman. at; teinehmer 2@firma. at
L] e e

ce |

B, i s
Subject Projekt: E BAUB ©OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing ‘ ‘
Abtached £ _BEISPIEL ielprojekt BAUB 004 pdf (272 KB); B Beilage 1.xisx (18 KB}

Sehr geehrte Damen und Herren,

16.12.2021

81
8.9 Vue du rapport: video de la PR O
formation courte MAN
* Vous trouverez de plus amples informations sur les nouvelles
fenétres dans la vidéo de la formation sous
http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/
e
e
Intuitiv
‘ Protokolliere1n&31>
82
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9.1 Modifier le numéro du sujet ;

E o002 I

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch N MOdiﬁer |e numéro

Punkt-Code 003.002

(BALE) Bericht 003: Berichtseditor X

actuellement ouvert

compte-rendu

.4 Modifier le numéro du sujet

Numéro de tri de chapitre

« Numéro du sujet
* continu dans un méme compte-rendi( eses - o=

* univoque par répertoire -
« se compose du
« numéro du compte-rendu
* numéro du sujet by
v @ Remarque

B o001 2

Mot-dlé

nomnic =

Quvrir le rapport de compte-rendu
Editer le compte-rendu

MNouveau sujet

Gérer les participants =

Editer le numéro du sujet 1

Préparer |a réunion.

* possible dans le compte-rendu

* Le sujet doit avoir été généré dans ce

83

9.1 Numeéro de sujet: composition

Chapitre / Numéro de compte-rendu /

- Premiére occurence  numero desujet

PRO
M A N

du sujet

~_Genehmigungen
L N um éro d e SUJ et 0.2[001J002] Genehmigung Umsetzen Masten ouvert
001/2108.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fir Alle Projektpartner
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frihestens
ab 22.9.2014
L] Le Su i et est re ri S [o02}p7.08.2014] Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabelfiihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
J p beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
H (Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-
d a n S p | U S I e U rS schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
ré un i ons /@.09.2014 Die Maststatik ist noch immer aussténdig und in “‘”’:"e" “:’“’ B M2
weiterer Folge auch die Schalungs- und Busch, Busch & Cramy '
A A H Bewehrungsplidne fiir die Mastfundamente.
.
N umero d € reuni Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
, . fi ]
» Date de la réunion Beubemnne@tett
PROMAN X Licence: 000/A1 PROMAN 1010/BAUBI/003 Page:1/4

84
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preparation de la réunion

£003.001 Bewachung

pour la préparation de la

9.2 Commentaires dans le rapport & e

Dans les commentaires, vous R R B S Widhor 5
Baustellenfremde infolge nicht geschlossenen Bawzauns

pouvez saisir vos remarques bestert, het die Baufima fr die Bewachung watvend der

Arbeitszeit zu sorgen

MAN

ouvert

= Rauscher 10.022016 = 75

prochaine réunion.

+ Les commentaires ne seront pas
imprimés dans le rapport, mais
dans lI'impression ,Préparation de
la réunion” (voir diapo suivartel

Texte libre
= B & s =
B B I US X' X, A~ ai

L gnw‘w

Vorbereitung angezeigt werden)

TR R e

TR RS

meine Informationen fur die nachste Sitzung zu diesem
Punkt: (diese konnen nur im Ausdruck Protokoll

q & - ¥ AstianGerman v o

A A A ™ - - M (% Légende de chapitre =

Entreprise Forme ab.. a Fonctionpa... Resp.. Débutdi
GPS Waldherr Ps
Holzer Bau  Rauscher BM v 10/02/2016

Achévem... P

Début... Rappel Imprimer le... Imprimer le ... Imprimer la f
x v
x v

88

preparation de la réunion

9.2 Commentaires dans le rapport & gm

£ 004 10/09/201

MAN

Ourir le rapport de compte-rendu

bige Dateien als Beilagen gespeichert werden.
Beim Versenden der eMail aus dem Programm
oder beim PROMAN-EXPORT werden diese
Dateien mit verschickt.

Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine
Maske zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind
auch die als Beispiel gespeicherten Dokumente
abrufoar

(tiber Anwahl Dokument)

Kommentar: Bei der nachsten Besprechung muss ich folgenden wichtige Punkte
kiaren:

1.t
2

Beilagen: 003.003/2 Raumliste.xls
003.003/3 Wohrhausanlage.pdf

Espace pour les notes manuscriteﬁ

0.2 Genehmigungen

Permet la création de notes personnelles pour R R ——
préparer la prochaine réunion, ety amener les e
notes. 05 imporeries st
05 4 Gerer les participants
gmm@m Editer le numéro du sujet
Sujet Mot-clé/ Texte RP responsable dile (PROJ) Projektbe Préparer la réunion.

(SiGeKo) Baubege

v Afficher les chapi

1.4 Préparer la réunion.

Préparation de Fimpression: Paramétres dimpression:

Nimprimer que les sujets avec le statut "Ouvert”

Imprime les textes libres

Tmprimer I compte-rendu (apergu avant impression)
Exporter le compte-rendu en tant que Pdf
Exporter le compte-rendu en tant que RTF

Supprimer le compte-rendu

Envoyer I'e-mail

Ignorer le paramétre: "Ne pas imprimer [historique’
Ignorer le paramétre: ‘Ne pas imprimer le sujet’

v Imprime les commentaires

89
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* P.ex, le sujet été clos lors la
réunion precédente et dansle ...
réunion actuelle il a été repris

9.3 Sujets: charger & supprimer

004 10/03

» ,Charger les sujets” vous L e
permet de reprendre des D PRI e
sujets de reudnions R ==
precédentes dans le compte- i
rendu sélectionné
actuellement Hl ctarger s s

Tousles comptesrendus 1~

Sélection Code A Statut Texte de statut Forme abrégée Chapitre Contenu
. . 001.001 effectué  erledigt Sicherheitsschulung (01.02) Genehmigungen
* ,Supprimer le sujet: g o g S e e
¢ Ne Sup rime que |’a|jout é ce 001005 ouvert  offen Planvertslung (03) Grtiche Bauaufsicht
. 7 001, effectué  erleds auzaun (05) Bauausfuhrung
sujet effectué dans le rapport W [Bad [ty et e ey
actuel. 003.002 Info Info Mangelerfassung (02) Planung Als Beispiel fur die Erfassung von Mangel mit de
001.002 Gepmbminimn Lim T 003.003 reporté | zuriickgestellt NEU: Beispiel fiir Anlagen in Punkten (02) Planung Bei jedem Punkt knnen Dokumente oder belieb|
002001 stil Edlter le sujet 003.004  Info Beschluss Helmtragepfiicht (02) Planung Auf die Einhaltung der Helmtragepfiicht wird di
002.002 Ba Nouveau sous-sujet
002.003 BaL
001.006 BaL
002.005 Bat
003.001  Bew Supprimer le sujet
91
9.4 Sujets: attributs == = M A N|
Gérer les images
Gérer les piéces jointes
Les attributs peuvent étre gérés I*% Affecis e stts e s ]
~ hY H . ffiche la vue pour le vidéo-projecteur
dans la boite a outils du sujet du e
compte-rendu ,Gérer les attributs — —
du sujet” - - .
(voir 1) : -
« Sélectionnez l'attribut souhaité -
dans le menu déroulant (voir 2)
« Définissez la valeur de l‘attribut
avec laquelle le sujet doit étre
marqué
(voir 3)
2
(Anderungen) Anc derungen

92
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9.5 Sujets: vue pour videoprojecteur

Vous avez la possibilité
d‘écrire directement vos
comptes-rendus lors de la
réunion. Les sujets de
compte-rendu sont affichés
en temps réel dans une
seconde fenétre, et peuvent
p. ex. étre présentés par
viedoprojecteur.

» Les images et les

documents peuvent étre

ouverts par double-clic o

003.007/003/2 | 003.007/003/1
i \

Entreprise | Colabor

s
F4 _BEISPIEL_: BAUB - 003.007

2 Planung
003.007  Begutachtung Liiftungschacht

Dl (5415) Compte-rendy 003: Edteur de sujet. X

wwwwww

B % @B FFra0OEHDHE ©oco0

Q8 Q & oE El viwkam isteataetsbecoms

Respons... Débutdi | Achéve... |Prolonga... Débutdl | Débuteff

93

9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
répertoire de comptes-rendus ou d‘un

autre projet 7 e snscscnen o

Les sujets peuvent étre =00
copiés d'un autre projetou  :g
d‘'une autre réunion. @ on

B (sic
Ceci peut étre trés pratique
lors par exemple de la

Quurir le rapport de compte-rendu
Editer le compte-rendu

Nouveau sujet

Charger les sujets

Importer les sujets A

Gerer les participants

N ernpor‘terlessu]ets
poursuite de sujets avec une —e
référence a la source du e e gt T | 12
sujet. D e
La fonction ,Importer les ‘ -
sujets " s'ouvre par double- e I e e e
c||c_sur le comp e-rendu. WLz oot preceroy pron b Uoeizer R
(voir 1) e e
Sélectionnez le projet source i [ R T
souhaite, le répertoire des o e SR
comptes-rendus et le oo o T
compte-rendu duquel les, ey o o
sujets doivent étre chargés. -

PRO
M A N

94
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9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
repertglre de comth s-rerlwadus ou d'un autre BIRIO

prOJet M

La recherche permet de Sélectionnez les sujets a importer un a

rechercher un titre de sujet et un  un (voir 2) ou dans leur globalité. (voir
contenu spécifiques. (voir 1) 3)

E4 Importer les sujets

Projet (_BEISPIEL (1)) Beispielprojekt

Répertoire des comptes-rendus (BAUB) Baubesprechung OBA

Compte-rendu Tous les comptesendus

Bescheid 1

Selection | Code Code de compterendu  Statut Texte de statut Forme abrégée Chapitre Contenu
001.003 {001 ouvert  offen Bescheide (01.02) Genehmigungen  Die Bescheide der BH Graz Umgebun
001.003 002 ouvert  offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid Errichtungsbewiligung wur
001.003 003 ouvert offen Bescheide (01.02) Genehmigungen  Bescheid fur die Betriebseinschranky.

@ Tout sélectonner jdésélectomer | "3

95

9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
repertglre de comthes rerﬁ)dus ou d'un autre PRO

projet M A N|

Des options dimportation individuelles peuvent étre définies pour
les sujets sélectionnés:

Options d'importation

Appliquer au texte du sujet Intégrer dans les sujets Contenus des sujets Statut des nouveaux sujets
| Copier l'historique complet du sujet v Nom abrégé du sujet Chapitres

d'aprés la source
¥'| Contenu du texte Images
| Nom abrégé du projet 9 Info unique
- ) X Commentaire Pices jointes ® [Guvert
Forme abrégée du répertoire des comptes-rendus
Texte libre Attributs effectué
Code de compe-rendu
Date de réunion

Anden numéro de sujet
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9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
répertgire de comp{es-rer'?dus ou d'un autre LX)
projet M A N

Les sujets peuvent étre insérés avec ou sans référence a la source

» Sans référence a la source : modeles de sujets avec lesquels les
nouveaux projets sont toujours creés

* Avec référence a la source : pour traiter les sujets dans des réunions

externe
001.003 Bauablauf ouvert
001 /22/06/2016 Transfert du projet” BFISPIF| département BAUB Tous les participants

: ) 001.006

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten:
¢ Erstellen des Bauzeitplans

97

10. Types de sorties

] (BAUB) Baubesprechung OBA

» Clic droit sur le compte- S ————
rendu - Sélectionner 3
.Exporter le compte-rendu
en tant que PDF “ f

* Les piéces jointes PDF seront |22 ==

X ., 001 21/0¢ Préparer la réunion.
automatiquement créées et S ———
jOinteS au com pte—l’end u da ns Exporter e compte-rendu en tant que Pof |

un méme fichier, ainsi aucune

piéce jointe ne sera perdue
 Envoi par e-mail de i

Editer le compte-rendu
Nouveau sujet

¢
¢
¢
) Charger les sujets
4

Importer les sujets

To teiinehmer 1 @proman.at; teinehmer 2 @firma.at
Send
» Comptes-rendus "
* Pieces jointes
Subject Projekt: Beispielprojekt, gsbericht: BAUB OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing

Altathed BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.odf (272 kB); ' Beilage 1.xlsx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,
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10.1 E-mail: envoi

Sélectionner Envoyer e-mail
par clic droit sur le compte-
rendu (voir 1).

blocs de texte” ou ,texte libre*”

(voir 2). Vous économisezdu ... By

« Choisissez entre ,Utiliser des T

temps avec les blocs de texte
predéfinis!

* La ligne d'objet sera - si souhaité
- automatiquement remplie -
sélectionnez une unique fois le

format sous ,Editer la ligne
d‘objet par défaut” (voir 3).

* Lors de l'utilisation des blocs de
texte, un apercu du texte final
est génere (voir 4).

- o
mmmmmmmmmm Envegitrer sous Chemin du ficher 0:\Schukung\sch -
Apercy O e
® Blocs de texte e-mail 2 e libre
Ligne dobjet de fe-mai Projekt: BALB 084, v, 003 3 Edter a hgne dobjet par défaut
Sehr geehrte Damen und Herren,
anbei das Protokoll der Sitzung Nr. 003 vom 03/09/2016.
Mit freundlichen GruRen !
Texte de fe-mai
Blocs de texte e-mail par défaut Blocs de te e-mail disponibles

pppppp

intes

99

 Le compte-rendu est

1 0.1 E-ma i |: envo oo

automatiquement joint
a l'e-mail.

» Vous pouvez gérer les
pieces jointes
supplémentaires de
maniere flexible (voir 2).

* La liste de diffusion est
reprise dans la liste des  «
participants/de
diffusion de votre
compte-rendu et peut
étre éditée

HVN HUPHPA I | iy S /e

;;;;;

ensl
Type de
()

AAAAAA
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sériell

e

* peuvent étre
étendus par des
champs
d'impression

» permettent l'envoi
rapide et
standardisé des
copmtes-rendus

Textblock Kapitel
Textblock1

Erladung
Vertating
Fristen Deddiatt
Nachste Besprech

emai

0 _Purktnhait
Kapiteliste Monats.
defoult Text Bau

XM X KX X KX XX

S Yo

Gérer les modéles de modules de texte

Nom dumoddle emad

(%]

BeriB i Tingn

Sehr geehrta Damen und Herren,

anbei das Protokoll der Stzung Ne <<ReportCode>> vom <<ReportMeetingDate>>

Mit freundlichen Grafen

(O Mouveau modéle de mokde de exte

10.2 Envoi d'e-mails: blocs de texte

QS - P astinGeman - o

Blocs de texte

<<Projectiong>>
<<PROJECTLONGC>>
ecProjectiutharCode>>
<<PROJECTAUTHORCODEC >>
<<Profectautti>>
<<PROJECTAUTHORC>>
<Projecicient>>
<<PROJECTCLIENTC> >

<<RaportCade>>
<<ReportCodeNoPaddng>>
<<ReportSubject>>
<<ReporthuthorSign>>

+  MNom abrégé du projet
Insére le nom abrégé du projet

Fermer

Blocs de tex

101

Paramétres

I Mode laptop

Administration

. | Recherche et évaluation

Afficher le carnet d'adresses central

Exportation projet & compte-rendu

Importer projet et compte-rendu

001.002
001.002
001,002
001.003
001.003
001.003
001.003
001.005
001.005
001.006
001.006
001.006
001.006.3
001.006.6
002.001
002,001
002.002
002.002
002.005
002,005
003.001

Gestion centrale des gabarits de mise en page

BAUB

dresses duprojet [T T T

12. Evaluation

® choix ICI pour grouper par celle-di,

Chapitre.

Emsatz
01.02
01.02

Chapitre long

der Arbeitskiraft
Sicherheit
Sicherheit
Sicherheit

der Arbeitskiraft.
Genehmigungen
Genehmigungen
Genehmigungen
der Arbeitskiraft
Ortiche Bauaufs
Ortiche Bauaufs
Bavausfuhrung
Bauausfuhrung
Bauausfihnung
Bauausfuhrung
Bauausfuhrung
Planung
Planung
Planung
Planung
Bauausfuhrung
Bauausfihrung
Bauausfihrung

Code de.
001
001
001
002
003
001
001
001
002
003
001
001
002
001
002
003
003
003
002
003
002
003
002
003
003

Parametres par défaut: tous les contenus disponibles

¥ Boite & outis

Date de comp... Th
22/06/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
22/06/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
03/09/2016
03/09/2016
27/08/2016
03/09/2016
27/08/2016
03/09/2016
27/08/2016
03/09/2016
03/09/2016

Statut (Compt.
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut

Statut (su.
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert

ouvert

Contenu
Ubernahme aus Projekt , Krei
105T1

Im Baufeld befinden sich zwei M.
Es wurde ein Vorschiag fir die K.
Die Maststati ist noch immer au

Filtre

Imprimer

4 Sélection de base

Désignation abrégée du sujet ~ Dossier
e ~ Répertorres de comptes-rendus
Genehmigung Umsetzen Masten ~ Comptes-rendus

Genehmigung Umsetzen Masten
Genehmigung Umsetzen Masten

v Sujets

Ubernahme aus Projekt , Kreis: . Heimiragepficht = -
=  Sélection avancée
Die Bescheide der BH Graz Umg... Bescheide v Chapitres
Bescheid Errichtungsberwligung .. Bescheide
Bescheid fir die Betriebsenschr... Bescheide i Satut de swjet
105T1 + Groupes de collaborateurs
Die Verteiung der vom GP frelg...  Planverteiung
Planverteiung T
Der von der Baufima vorgeschl... Bauablauf ~ Parties concernées
Inkw 35: Bauablauf §
Fir das Errichten des Bauzauns .. Bauablauf v Motske
Herr Rauscher holt de Freigabe... Freigabe einholen ~ Attibuts
Sobald die Freigabe gegeben w... SchweBBarbeiten
Herr hat vorab el 1 Rénitialiser tous les fitres
De der Gemeind =
En Vorabzug des BautafelLayo... Bautafel TR
GP Ubergbt das Layoutin der n... Bautafel
Die Baufirma legt den Bauzeitpla... Bauzeitplan
Vorabzug des Bauzeitplans wur... | Bauzeitplan
Falls eine Zugangichkeit auf de .. Bewachung

102

16.12.2021

49



12. Evaluation

* Filtres possibles
« dossier

* répertoire des comptes-rendus

» compte-rendu

* sujets

» statut de sujet

* par partie concernée
entreprise
personne

* mots-clés (texte libre)

- attributa (p.ex. sujets avec codts

Boite 3 outils o x

File  Imprimer

~ Sélection de base

w Dossier
+ Répertoires de comptes-rendus
+ Comptesrendus
~ Sujets
& Sélection avancée
w Chapitres

a Statut de sujet

Ne prends en compte que le statut actuel

Tout sélectionner
Daver-Info_Standard (Info permanen te)
erledigt_Standard (effectué)
n Arbeit_Standard (en cours)
inbearbeitung_Standard (en cours)
Info_Standard (Info)
storniert_Standard (annuié)
Wiedervorlage_Standard (Resoumission)
zuriickgestelt_Standard (reporté)

w Groupes de collaborateurs
v Entreprises

~ Parties concernées

supplémentaires) —
O Réinitialiser tous les filtres
Q Démarre fanalyse
103
s -
20 ' CE o Ramapios
-l el Sous affichage ->
i B .Afficher le cockpit
e, "= ‘o emploi duitemps du prOjet“, Vous
i " B kit doutls accédez a votre
Taches créées R . .
par vous: gestion individuelle
des taches pour votre
projet (voir 1).
Ici vous avez une vue
d‘ensemble de toutes
; vos taches!
[x] e ot

104
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13. Cockpit du projet

* Les taches sont générées

automatiquement a partir des

Beélectormer un partenaire du projet Pas de sélecton

sujets des comptes-rendus actuels
de votre projet (voir 1).

* Vous pouvez filtrer par les
partenaires du projet (voir 2).

« L'éditeur de sujets s‘ouvre par
double-clic sur'le sujet.
+ Ajoutez un rappel et |a tache sera
affichée dans l'agenda le jour du
rappel (voir 3).

(BAUB) Genehmigung Umse tren Masten

€ 2pet2019-8jullet 2019

25,

13541454

BAUB 002.005 Bauzeitplan
Rappel

kepler Qamgraz.at

Un rappel est représenté par le
symbole. @

+ Siaucun ra_;)pel n'est ajouté, la tache
s'affichera 7 jours avant [a date de

+ Siun début est saisi, la tache
s‘affiche également dans l'axe
tzgmporel +Affichage du calendrier

Holzer Bau Aichberg
3
Holzer Bau Rauscher

fin due dans'votre agenda. T A LI KR
Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt
Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt

Entreprise Formea.. a Fonctonp.. Resp

Schnatter  PS

> [m]
]
']

>
b Y

v ¥ AustianGerman ~ o

s 8 {3 Légende de chapitre

Début di
05/07/2019
15/09/2016

[Débutdo
02/07... ~

Achéve... Prolong Rappel

02/07/2019

BM v

BM

Imprimer..._ Imprimer.... Imprimer la f.
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13. Cockpit du projet

* Les rappels peuvent étre créés
simplement et indépendamment

des compte-rendus actuels a “’
l'aide de ,Créer une tache” dans la -
boite a outils (voir 1) .

* Glissez le partenaire du projet

TEREE 5:8) Compte verch 003: Edtes de comples ends

PRO
M A N

«» 2pe

234

souhaité (voir 2) dans la fenétre
des taches (voir 3).

+ Choisissez une des options 1
Appel téléphonique, 2) E-mail, 3)
Tache - les données comme
adresse e-mail et numéro de
téléphone sont automatiguement
repris et peuvent étre affichés en
cliquant sur le symbole (voir 4).

+ Les taches s‘affichent dans votre
gjgenda a la date du rappel. (voir

+ Les taches peuvent étre marquées
comme effectuées. Lorsque le
cockpit du projet est mis g jour
(voir 6), les taches terminéés sont
retirées de la liste.

D

15201620

e 3
Serie Eman an Frma Phghaferbetri, o

Pronté

)

[

.
00 o0

BAUS 002.005 Bauzestplan

Raceel

Sende Emain an Fima Flughalenbetrieb, Herr/Frau Kepler
keher Gomgraz ot

Anrul bel Firma Leitner, Herr Frau Ecker
443699 10203345

15211621 Termin vercinbaren
Projekt Innere Stadt

2193 padet 2019

8

[ JNC)

Boite & outils

@ 2 X

Mettre & jour le cockpit

Editer I tiche

©
a

Créer une tache

X Supprimer la tache

1
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* Les réunions sont affichées
dans votre agenda et votre
calendrier (voir 1).

+ Ajoutez la date et I'heure sous

,Prochaine réunion” dans le
compte-rendu actuel.

* Pour une représentation
claire, il existe deux
calendriers dans votre cockpit
du projet.

« Affichage journalier classique
pour la gestion des taches
(voir 2)

+ Calendrier avec axe temporel,
pour pouvoir représenter le
déroulement de votre projet
(voir 3)

13. Cockpit du projet

Sélectionner un partenaire du projet
Tache Rap

001,002 (BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten o =

001,003
001.006
002,001
002.002

(BAUB) Bescheide:
(BAU) Bausbl

(BAUB) Stilegung Hydrantenleitung
(BAUB) Bautafel

Sende Emai an Fima Fughafent o

ket comy 2

W MAME X VE SA DI

s sl e s

28 8 01w

1516 7 1B 19

223245 %

n2® W 3

Auourdhui

4 b 4jlet2019- 19 jullet 2019

undi 1 jullet 2019 - dmanche 7 et

4ju.  Sven. 6sam. 7dm.

BAUB 002.005 Bauzeitpian

und: 8 jullet 2019 - dmanche 14 ullet 2019

Skn.  Smar. W0mer. Illjeu. I2ven

4 b 4t 2019- 10 it 2019

Sy, 21

BAUB 001,002 Genehmigung Umsetzen Hasten
f €]

sope
10421142 | Sende Emailan Firma Flughafenbetrieb,
Herr/Frau Kepler [~
kepler @amgraz.at =
oy 219
09:00-11:00 BAUB 004 Réunior
x 695 Container 1 L]
EETE o veeroaren ~
x
Projet e Stadt =

vue du calendrier

e

3

und: 15 et 2019 - dmanche 21 jllet 20
13sam,

14dm,  15kn. I6mar. 17mer. BBjeu. 19\

BAUB 001,002 Genehmigu.
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participants

Liste participants / diffusion:

Nom Entreprise e-mail personne présent  distr.  Présent
poncuuslie
ment
Andreas Aichberg HolzerBau a.aichberg@holzerbauat [ ] . (o]
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt at L] L] O
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at C o]
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@bc.at L] o o
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at [ ] o [}
DI Bernhard Muller GPS muellerb@pps.com o o}
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L] [ ] o]
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L] L ] o]
Ing. Franz Kastberger Kastberger O ol (8]
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at L] o
Ing. Albert Rauscher HolzerBau arauscher@holzerbau.at @ [ ] o]
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsulat L] L [

Exemple 2 de modéle

» Colonne d‘invitations
pour la prochaine
réunion

Liste participants / diffusion:

14. Exemple: impression de la liste des

MAN

Extension flexible des
modeles
Exemple 1 de modéle, p.ex.:
* Adresse e-mail
* Présence ponctuelle

Nom

Entreprise e-mail personne présent distr. Invit
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbauat L L L
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt at L] L] L]
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at o} o] [ ]
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@bc.at . o] [ ]
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at [ ] (o] [ ]
DI Bernhard Miiller GPS muellerb@pps.com e} o] L ]
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L] L] L]
Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L L L]
Ing. Franz Kastberger Kastberger O o] [ ]
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amarazat . [ ]
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau arauscher@holzerbau.at O [ o
DI Michael Mattersberger Planconsuft office@planconsulat L ] L ] 8
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14.1 Répertoire des compte
rendus: parametres
d'impression 1

- Supprimer le dossier
Ec

Boite & outis

- (1)) Mﬂm L m
B (oo

el | Nouveau répertoire des comptes-rendus

B Renommer le dossier

« Chaque répertoire des comptes-rendus peut
étre doté de ses propres parameétres
d'impression. De cette facon, les notes peuvent

p. ex. étre imprimées d'une maniére différente
des réunions de chantier.

* Les parametres peuvent étre modifiés de

Blocs de texte & Prochaine réunion

maniére ciblée dans la boite a outils (voir 1). Avaa )
« Losqu‘un modele existe déja, les parametres i
peuvent étre copiés en totalité d'un autre projet
ou d'un autre répertoire des comptes-rendus g
(voir 2). =
m Enregistrer & quitte

109

14.2 Repertoire des comptes-rendus: [
parametres d'i |mpre55|on 2 MAN

Parameétre important dans
l'onglet Couverture

» Début de I'impression des sujets
sur la couverture - vous
permet de débuter avec vos
sujets de réunion sur la
couverture lorsque vous e N
n‘avez que peu de participants ’

* Vous pouvez au choix

L\sramétres du sujet
sélectionner les formules J
dappel pour les noms des = - e
participants resp. de la liste d s Y —
d | ffu Sl O n \ | Démarre Impression des sujets dés la couverture (pas de nouvelle page)

V' Nimprimer que Jes sujets aVec du texte oU des divergences dans les parties concernées
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14.3 Répertoire des comptes-rendus:
parametres dimpression 3

Prochaine réunion:

Parametre important dans l'onglet
Contenu du compte-rendu

* La liste de tous les chapitres dans
lesquels des sujets sont imprimés |« :

(10) Sicherheit

est Imprimée au début. :

» Tri des sujets par numéro de su&et
ou chapitre (voir diapo suivante
Remarque: Lors du tri par numeéro de ...

bH
Fiughefenstr. 21

Paramétres des contenus de compte-ren Général

imprimeés roiniy

PRO
M A N

sujet, les chapitres ne sont pas —J uamitresdusget

Parties concernées

longtemps ouverts et’sont repris
régulierement

d'aprés le numéro de sujet
Paramétres dimpression du chapitre  [ESilduE g

. . . id ession
« Contenu de lI'impression des sujets ™, " e —

* unlquement p' e~X' Ies dernléres 5 H (RTINS s e o |Sélecuondesst.qetsé|mpnmer U it I - 5 - Conte
entrées de ce sujet et resp. si celles-Ci  wmmmemmunsms T —— —
Contlennent du fexte (VOIr dlapO ‘JEmwmm“ﬁm(wtmvwmm}wNw\*w] | uniquement en cas de contenu (texte)
suivante)

+ important pour les sujets, qui restent Ordre de tri des sujets dans fimpression aprés e chapitre

111

T4. 4 Exemple tri; dTmpression en
fonction des numeéros des sujets et de
chapitres

MAN

Adtribute: Anmerkung: Mehrkosten, Terminanderung, Umplanung ‘waish sifordeflich sind: Disse werden vori dsf OBA aus:

BAUB 002.004 __Offene Unterlagen reporté 07.11.2016 gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen

002/27.06.2016 Folgende Unterlagen/Bestztigungen sind der OBA zu Gbergeben: Rauscher 03.09.2016 Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
o K7-Bidtter ‘
 Bietertickenverzeichnis 002/03.09.2014 Eswerden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
o Unterfertigte Piane be gten Firmen haben d n laufend aktuelle
* Beststigung Massenkontrolle Mitarbeiterlisten an die OBA zu ikhermutte_ln Name_
003/03.09.2016 . R T Y Rauscher 03.00.2016 Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird

diese Angaben stichprobenweise Uberprifen.
PROMAN X Licence: 000/A1 PROMAN Page: 114

BA Bauausfiihrung uusiysuE
BAUB 001.006 Bauablauf | _— ouvert
01121 082016 Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fiir die  Tous e partenaires I 1 Planung I
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten: BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
«  Erstellen des Bauzeitplans
< Aursf:(e“en des Bauzaﬁns 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mandliche Zusage iber  Frank
«  Einrichten der Containersiediung die Stilllegung der das Baufeld g den Hyd I 020
o huschellondes Kians tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
o Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
«  Beschilderung
«  Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters 003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
S i ausstandig Mattersberger 27102014
In KW 35: Tous le partenaires
« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns BAUB 002.002 _ Bautafel
4! [Elnrichiton Gontalnersiodliing 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014
o: Aufstellen Kran OBA Gbermittelt
In KW 36: 003/03.08.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
¢ Anliefern Baugerate chung. Das Rendering musste neu erstellt werden
« Beginn Abbruch Betonfl4chen am 2.9.2016
003/03.09.2016 Fiir das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind Flughafenbetried | 2 Ortliche Bauaufsicht I
SchweiRarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma Rauscher 08.09.2016 BAUB 002.003 Baustellenauswes Info
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen. 3 %
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatt stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014

Tous le partenaires
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14.5 Répertoire des comptes-rendus:
parametres d'impression

« Format des numéros des
sujets:
» Forme abrégée du chapitre
précédent

« Forme abrégée du répertoire des

comptes-rendus précédent
» Uniqguement numéro de sujet
resp. de compte-rendu
« Désignation des parties
concernées dans les sujets:

conformément a l'entrée dans

le suget, personne, entrenrise
fonc

longue

« Différents statuts de suj:
peuvent étre entrés dans un
sujet de compte-rendu :
Info, Info durable, ouvert, en
cours et terminé

ion, forme abrégéeMlseenpagedescndessu]et

G

4 Paramétres du sujet
eral

umqhbvement code de compte-re.. [
' Imprimer la date de la réunion pour chaque Désignation abrégée du répertoire des ¢
E¢ g e

Bauablauf
Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten
Erstellen des Bauzeitplans

Aufstellen des Bauzauns

Einrichten der Containersiedlung

Ausstellen des Krans
Beschilderung

* Einholen und Uberprifen des B

PR O

Tous les particpants

po3 /020712013 Fur das Ermichten des Bauzauns am Vorfeld sind
SchweiBarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen
Attributs: AnmerkungMenrkosten, Terminandenng, Umplanung

Freigabe einholen

Herr Rauscher holt die Freigabe fur die Schweiarbeiten

von der Betriebsfirma ein

P01.006.a

Flughafenbetie
Rauscher
Frank

= Rauscher

der ist Hr. Frank

002.004
002/ 27/0872016

Offene Unteriagen
Folgende Unterisgen/Bestatigungen sind der OBA zu Gbergeben

K7-Bistter
Bieterlickenverzeichns
Unerfertigte Pisne

*  Beststiquna Massenkontrok

030972016

Paramétres du sujet
¢ Général

Impression

Désignation|des parties concernées dans les sujets

Uniquement code de sujet N

Comme saisi dans le sujet

Formulaires d'mpression Forme abrégée +
v Personne
v Entreprise

7 Fonction]

Responsable principal

& Paramétres du sujet
Général
Parties concernées
Impression
Couleurs délai
st

v Info v effectud]
v Info permanente

¥ afficher comme “Info”
v ouvert

v en cours
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14.6 Exemples d'impression:
affichage du numero du sujet

Nom abrégeé du repertoire

des comptes-rendus

Code du chapitre

PRO
M A N

1 Kpﬁnung

| BAUB 002.001 | stilllegung Hydrantenleitung ouvert
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage dber
die der das Baufeld y 2102014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
00203 09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig 27102014
BAUB 002.002 Bautafel ouvert
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02082014
OBA Gbermittelt.
003/03.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 02.09.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
IMif iterdi an die OBA zu itteln (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Giberpriifen

003/03.09.2014

Tous le partenaires

1 A/Planung
1 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung ouvert
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mandliche Zusage fiber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27102014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig 27102014
1002.002 Bautafel ouvert
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02.08.2014
OBA tbermittelt
003703.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
2 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betrieb: lschatt stellt fest, dass B: Ul 03.08.2014

003/03.09.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beaufiragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu ubermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise dberpriifen

Tous le partenaires
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Comme entré dans le

T4.7 Exemples dimpression:
désignation des parties concernées
dans les sujets

Personne & fonction

PRO
M A N

1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001  Stilllegung Hydrantenleitung ~ ouvert BAUB 002.001  Stilllegung Hydrantenleitung ~a ouvert
002/27.08.2014 Herr hat vorab eine Zusage Uber 002/27.08.2014 Her Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage tber [ Frank
die Stilllequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei- DI Michael Matiersbe | 27.10.2014 die Stil der das Baufeld den Hyd lei BH
tung erhalten Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ggﬁﬂﬂ’e"lw 27102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch DI Dieter Frank 003/03.09 2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch ;er
Di Michael Mattersbe  27.10.2014
aussténdig ausstandig. L Re o
BAUB 002.002  Bautafel ouvert i
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.03.2014 BAUB 002.002 Bautafel ouvert
OBA Ubermittelt 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.092014
003/03.09.2014 GP Ubergibt das Layout in der nichsten Bazbespre- DI Michae! Wattersbe OBA ibermittelt 12
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden 003/03.08.2014 GP Obergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
— chung. Das Rendering musste neu erstellt werden P
2 Ortliche Bauaufsicht e
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info 2 Ortliche
02/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stell fest, dass [orchoct scmatis]  mos201s BAUB 002.003  Baustellenausweis Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die i stellt fest, dass 3.09.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-  [PS
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen
G ke wird der OBA h bekannt b
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires bl el et il "
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle 003/03.09 2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires

an die OBA zu @ (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Uberprufen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen
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* Des couleurs peuvent étre

14.8 Répertoire des comptes-rendus:
parametres d'impression 5

Paramétres de couleur du rendez-vous

attribuées aux délais dépassés
ou échéants pour mettre ceux-

ci en relief.

* Les en-tétes et les pieds de
page devraient toujours étre

définis uniformément, mais si

dans une réunion vous

souhaitez insérer en plus p. ex.

le logo du maitre d'ouvrage, il
est possible décraser les
parametres du projet par les

parametres d'impression pour

ce répertoire des comptes-
rendus.

PRO
M A N

Parties concernées

Echéance dépassée  Coulewr depolice [ 255; 0; 0 ~ | Armigre-plan [ 255; 255; 255 ~
Di actuellement: Couleur depolice [N 255; 128; 64 ~  Armiére-plan [ 255; 255; 255
Pasencoreéchue  Codeur depolice W 0; 0; 0 - Arrigre-plan [ 255; 255; 255 ~
Affectation des couleurs
Affecter le statut suivant Affecter les données suivantes
V/ Info unique Date de référence  Réunion actuele
¥ Info permanente s v Entrées actuelles
V| ouvert Entrées précédentes
V| en cours
terminé
Setting names 4 Paramétres du sujet
Parame répertoir mptes-ren _y
4 Para ‘e?es du répertoire des comptes-rendus Général
Geénéral
Barre supérieure
Pied de page Impression
Projectimage

Statut
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14.9 Exemples d'impression : nouveaux

contenus de réunion en gras et attribution

de couleurs aux délais échéants

MAN

1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
002/27.08.2014 Frank

Hemr Mattesberger hat vorab eine mrjndl!che Zusage Uber

die Stilllegung der das Baufeld
tung erhalten. Eine schriftliche Eesléugung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden

27.10.2014

BAUB 002.004
002/27.08.2014

003/03.09.2014

Offene Unterlagen
Folgende Untzerisgen/Bestétigungen sind der OBA zu Ubergeben:

.

K7-Biatter
Bieterlickenverzeichnis
Unterfertigte Piane
Bestétigung Massenkontrolle

K7-Blatter werden inder nachsten Baubesprechung
u en

Bieterluckenverzeichnis erledigl

Plane werdenunterfertigt

sprechung an die OBA ubermittelt

I effectué I

Rauscher 03.09.2014

Rauscher 03.09.2014

003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist rank
noch ausugndig. : I Mattersberger
BAUB 002.002 Bautafel offen
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Wattersberger 02.08.2014
OBA bermittelt
0303.09.2014 P ubergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Matersoerger [z
prechung. Das Rendering musste neu erstellt
erden.
2 Ortliche B i
BAUB 002.003 Baustellenausweis
002127.08.2014 Die B haft stellt fest, dass E Herr Schnatter 03.092014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- Tous le partenaires

ben. Die by Firmen haben

laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise tiberpriifen.

BAUB 002.005
002727.08.2014

003/03.09.2014

Bauzeitplan

Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau-
besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit
der OBA abgestimmt.

Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt.
Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt,

Herr Schnatter
Rauscher

01.09.2014

Herr Schnatter
Rauscher
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statuts dans le li

statuts
» On peut facilement modifier le formatage des statuts
existants

* |l est possible a tout moment de créer vos propres
e inférieure, p. ex.

Décision, CRQ, défjnition

Nom Texte d'affichage  Police de caractéres  Taill de police

Beschluss I Beschluss Arial 10
DauerInfo St... Infff bermane Arial 10
erlediot Stan... effectué Arial 10
inbearbeituna. n cours Avrial 10
Info Standard finfo Arial 10
offen Standargl ouvert Arial 10
stomiert Stafl  annulé Arial 10
Wiedervorlag... | Resoumission Arial 10
zuriickaestelkt... reporté Arial 10

Gras

J|R| W& <

OIS

Italique

Souligné

Alignement
Gauche
Gauche
Gauche
Gauche
Gauche
Gauche
Gauche
Gauche
Gauche

14.10 Exemples d'impression : modifier PR O
parametres des statuts er créer vos propre'zg‘:ﬂ!]:I

- Ouvert avec feux thicolores (rouge, orange, vert)

Couleur darriére-plan  Par défaut Appliquer le texte 3 tous
1255: 255 255 R
1 255: 255: 255 v »n
3255 255: 255 v n
T 0: 255: 255: v R
1 255: 255: 255 o]
£3255: 255: 255 % »
C0: 255: 255: v |
1 0: 255: 255: v R
1 255: 255: 255 v 2]
—= = R

e deentrée ~ | Trouver  Effacer
Settily names
4 Paramétres du répertorre des comptes-e... ~
Général
Barre supérieure
Pied de page

Project image
4 Paramétres de couverture
Général
Liste participants/diffusion
4 Paramétres des contenus de compte-rendu
Géneral
Chapitre et sujet
Blocs de texte & Prochaine réunion
4 Paramétres du sujet
Général

Parties concemées
Impression

4 Envoi des e-mai et de agenda
E-mail: Bocs de texte du compte-rendu

e-mail: blocs de texte agenda

LLLLLL L
X X X X X X X
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OUTILS  AIDE
Afficher le camet d'adresses central

ol Paramétres

| Gestion centrale des gabarits de mise en page
t

Mode laptop
Exportation projet & compte-rendu
Importer projet et compte-rendu

i e 5
Administration

Recherche et évaluation
T Planconsult

. _ -
7 PROMAN LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT

Datei Allgemein | Bericht Gestaltung Bericht Zuordring

Deckblatt 3
Bericht Inhalt »

15. Mise en page de I'impression

PR O
M A N

» Création de modeles pour
* La couverture
+ Besprechungsstamm
« Liste des participants
* Le contenu du compte-rendu
« Titre du chapitre
» Colonnes des sujets

 Les modeéles par défaut sont
inclus. Lorsque rien d‘autre
n‘est défini, ceux-ci sont
utilisés.
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15.1 Mise en page d

cr Layout-Vorlage - DATENBLOCK. E|

fid [
Coe 8 Sturdud
¥ B FROT DB 65T DE 00 Deckbar Besprechuny Stanm FROMANS
8.FRI0T D8 85T 080T O prschung Stanen Gtestioang |
B8 PROT DB 85T 0B 02

" [ 1 7l 8 9 12l 13 14 15| ts] 17 18 18
D 2| Papeteer [ 210 Giose wosgecht [ 175 2| Avsardvoniebs | 0 RandRechiz [ 175 &
Rand ks serkrecht[ 70 S i Abwwdwoncbenc [ 0 [

Définitions de base de la réunion

[<<Proj_Bez>>
FoLBescres

<<Kreis_Druckbez>>

D angereigte Vorisge st PROMAN -Nermaivoriage und kann
ot ver et erder

‘Sol ene NEUE VORLAGE auf Grundiage deser Normabverlage
st verden

e l'impression : PR O|

MAN

» Sélectionner le modele de votre
choix

* Les modéles par défaut ne sont

as modifiables

* Si vous le souhaitez, une copie
peut étre générée pour la
modification

[ | |
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15.1 Mise en page de l'impression :
Définitions de base de la réeunion

PR O
M A N

[T BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

D) Jreue vorlage Vorlage
2]Vorage dlnen

e Schiftan generel ==X

lmi_ﬂ\_n sw:hplm

e = |
Speichem | Abbrechen

Mehitache Auswahl:

Mehifach Markisnng | Ranten sngieichen:
ol verschisben: P

Zuordnung:

Standard

* Les champs peuvent étre
étendus facilement
* Texte libre
» Champ de données

= R * Positionnement
waegiecht [ ¥ £ .
-  Position en cm
I T e O » Alaide des champs voisins (p.
[ | 4 4 o : I T T T I T T T T
T | eobrorons ex. a droite de ..)
121

15.1 Mise en page de [impression :
Deflnltlons de base de la réunion

PR O
M A N

i Feld Inhdl

+ Datenfeld

[Projektabwickler)

(o) x|
[ [ Au: swahl“ ten-Berei
C de Beaeuchw ng
|| @m= Projektstamm

i [Eoro =] Projekt

at |n1 0101 _| [Froiekistamm

be | J1.0 |Basisdaten

l Auswahl der Spalten:
Code Bezeichnung FID|  DFb_ID | Symbol
0.0 = al 00000000

~ |oon.01.0. Basisdaten 101000000
01.01.01.00.01. 101010000 |
01.01.00.01.02 i Projektnummer 101020000
01.01.01.01.03. Ubergeordnete Projektnummer 101030000 |
01.01.01.01.04. K a 101040000 |
01.01.01.01.05 101050000
01.01.01.01.06. 101060000

300000000
301000000

01.01.03.02. 302000000
01.01.0303 ||[Fima Advesse 303000000

0
100000000
101000000

* Les champs de données
permettent dimprimer
automatiquement des
données de base du projet
facilement

* Lors de l'exécution, le texte de
substitution est remplacé par
les vraies données du projet.
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15.1 Mise en page de l'impression :
Définitions de base de la réunion

PR O
M A N

* Les champs peuvent étre
positionnés aisément

— i
i = |=u| e | @5 cChamps vides peuvent
e A £
:- chiitart: — Inhalt Schriftat: Grofle Hohe: etre masques
: |s¢zungs|emm: Al il [0 [ 4 . ~
N =auais ¢ La police peut étre
I3 Hahe ilbemehmen [ 7 s,
o o i v paramétrée par texte, par
Abstand vonLinks: [ 0 -2 Biete[ 29 = mn[ ¥ ks [ rechts 8 4
Bl R e = I e e élément ou pour toute la
N Feld inteme Bezeichrung) _A: Bereich: Inhak o
2 ¢ o anares [ o couverture
| T Linker Rend gleich wie [ =
F ::la:hlnﬁmd geich i q _ Dauneriegerds
Jd»:ugxl;,m P 1) [10_<]| BemechurgeDaum [0 [88 | ccoa B i
- e Feld (interne Bezeichnung)  Art: Bereich: Tnhalt: mm
[H] I =] ilv techls anschlieien anFeld. [12 <] Uhizeit von i ol von mitabstand| 1 2

| inkes Rand dleich wie: |

15.2 Mise en page de limpression : liste des 35
participants/diffusion M A N|

* Les colonnes peuvent étre
définies librement

! BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT - Teilnehmer/Verteilerliste - Spalten-Enstellunges —iol x|
Al neus Yorlage & Vodagen =2
speichem | Vorlage dtfnen | verwaten = raiehe oK Abbrmche

1 Aktuelle Vorlage: —Var—Vers -Sprache Bezeichnung: Zuotdrung- Standard-
ez rrororvispar] o] o Ja  Jreiebmeitnsio s beckiantt ___________ Bl|agenee |

™ Keine Limen

fiir Bildschinm: —Zoom —— Sprache Spaterkopt  Schiiftart allgemein:
Cwesgecht [ 1 senkrecht| 1 [100% =]|[Deusch =] Spatenkopt. Aral 5 E|x|ul Al
m Tabelle: gj Aral 3 F|X|Q[A|S
Tieksie | TeilnEhmer / Verteiler Tiosie: Af R [ 12" F| x| U[A| > ° C n n
Spate 1 Spate 2 Spate 3 Spalte 4 Spale 5 Spalle & Spale 7 8 0 te u
Inhak:[Pesson_Kurz x|[Funk_Pers K x][Fima_Lang >][Aow_ N =][Vet N ]| = | H
Kopttat | Fiame o Trel] | Forion T T T - e Titre
we[ 7 2l [ 2 [5- [T =l o [PesonKuz |Personk amienname)
] o EN-— Eil— EX-— 15 =1 [Person_Lang | Petson Langfom it Thelund Voramen]
Breis| 30 3 e 80 & 15 =& 15 = Person_ntem Peon ° Lar eur
[7 Spaten nachschisben I Spstten atisgierchen [ 2_Kuiz | Furktion det Petson im Plojek! - Kurzloin, Code:
--- Funk_Pers. LM‘_F\I’*MWPHMNP‘M’LNMN

20 - RandLinks Papier Breiie:| 210 175 grmaKuz  [F
[ d o o o d

[Hame (o Teel nkbon ___fFirma

u
r nnnnn _Kuz runx_r-vus_r.m a_Lang

G B T e e e * Type de pO”CE

anw._| Verd
Anw_JN] Vert N
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16.12.2021

Spalte

—15.3 Mise en page de l'impression[;¥)
s = participant présent M A N|

5 5

=mrponctuellement

nl 12 v v 15 el ad
anw. Vert. Inw.ztw
Anw_IN [ Ver_JN Janw_zeit}

I
4»

1. Ajouter la colonne .
.Prés_ponct” dans le modele

2l : .
— e 2. Dans la liste des participants,
= | _FIr| FICD entrer I'heure de / jusqu‘a
P ‘ (I'heure exacte n'est pas

:Si‘.; i o m necessaire).

3. Impression: la nouvelle
colonne montre le participant,
ayant participé de maniere

Teilnehmer / Verteiler: ponCtue“e a |a reunion.
HName (o.Titel) Funktion Firma anw. Vert. anwztw

Bahr 3P Geotechnik L] L] €]

Burian Porr Bau GmbH L] L ] (&)

Aichberg BM Holzer BaugesmbH L ] L ] L ]

125

15.4 Mise en page de l'impression : PRO
chapitres MAN

Neue?mlage | Vm\ag:b‘ﬁr\en r:m gpgem oK | Abbrechen | C h a p It re S:
- Aktuelle Vorlage: —Var—Vers -SpracheBezeichnung———————————————— Zuodnung - SlT_dard' . Typ e d e p o I | C e
01 Kapitel Epene 1 A T « Gras, italique, souligné
01.1. Kapitel Ebene 2 Al = [ o | u]Al2] * Couleur de fond

01.1.1. Kapitel Ebene 3 Al o el 5 ﬂ}ﬂgjﬂiﬂ . Par nlveau

01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 N e [ _!’Jﬂgjgl_él

01.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5 Al il 72 [7e E|x|ulAl]

T Gnden  EMIMN 2|  ausVoisoe
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15.5 Mise en page de l'impression :

PR O|

o [= g3}
Als neue Yorlage Vorlagen
speichem Vorlage L-ifrnen verwalten Speichemn | | Aobrechen
Aktuelle Yorlage: —Vai.—Vers.-Sprache Bezeichnung: Zuordnung: Standar
BB‘PF‘.DI BE.PKL.SP.01 Punkte im Bericht - Spalten 01 &
Umrechnungsfaktor fur Bildschirm: — Zoom: —— Sprache Spaltenkopf:  Schriftart allgemein:
[mag(echt: 1 senklachtl 1 00 ;I||Deutsch =l Spaltenkop: l Arial I F|x|u|A|d|
Tabele: A Arial F|x|Oo| Al
Spalte 1 Spalte 2 Spake 3 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt: | Punkt x[Ten x|[Hv ;"wa J || || =l |
Kopftest:| Punkt ISllchworU Text | | verantwortich |
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16. Gestion des utilisateurs et des

—_—————
T PROMAN LOGIN )

PROMAN intern
=l IE?!IJDB__F—#“ BA-!IEBI_: -

K

PR O
M A N

« Possible a l'aide du lienUber
compte-rendu de réunion
(PM_Admin1.exe)

* Identifiant en tant qu’
~Administrator”

« Utilisateur

* création

* suppression

* renommage

« modification du mot de passe

- déblocage de licences
bloquées
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ang  Projekte Berechtigungen Adressen

ategorien

x

DB Sperren

[ Letzter Logn | Computer

| |
16.09.2014 08: SCHLEFPI (]

[ pBine [ gifine seteen | [ Passwor |

ANDERN -

Loschen

16.1 Gestion des utilisateurs

* Nouveau
« Créer un utilisateur
* Supprimer
 Supprimer un utilisateur

» Modifier le nom

« directement dans le champ
Nom d'utilisateur / Nom

129

16.1 Gestion des utilisateurs

x

DB Spenien

T | e

I ECE

Schbgssen

PRO
M A N

* Rendre offline:

+ débloquer la licence au cas ou
celle-ci serait encore bloquée
(p. ex. apres un blocage)

» L'utilisateur a un statut actif
dans la colonne ,Online”

* Pour rendre offline:
» Sélectionner l'utilisateur

* puis cliquer sur ,rendre
Offline”

130

16.12.2021

63



16.2 Gestion des autorisations

* Gestion des autorisations dans * Gestion générale des
i autorisations
* par PM_ADMINT1.exel!!

™" PROMAN LOGIN - Hodul AM10 |

PROMAN-User: Rechte je Use

Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

= olonc

PR O
M A N

131

16.3 Gestion des autorisations:
generalités

i test Administrator | 1 | m] ~ [l w_ T m r |
[ rolend ‘@ Gl r ] W | m r ] adresses

KIS}
[

|+

PR O
M A N

* Fixe les autorisations générales des ° GeStiQn C_leS
utilisateurs dans le module compte- autorisations pour
rendu de réunion « Administrateur

« Créer les projets
» Supprimer les projets

e claid « Editer les mises en page
| =] | |
e o TR — « Affecter les mises en
@ nichteingeschiankt €| alesfieigeben  Auswahleintiagen ¥ | ERLAUBT [ alle aktuellen User
Lot Fectleguigen: | slles sperien in markisrte Spalten: EIGESPEHRT I~ alle gelschten User page
trore [ Nomren] Ut [ s | R | i | o | b s | s |t « Gestion centrale des
3
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16.12.2021

16.3 Gestion des autorisations: PRO
généralités MAN

« Définit qui peut voir quel projet

[T Verwaltung Rechte je Projekt

e User: ie Projekt: ——— —
e e ] NSCHTOAR oo 2] TSR |

in markierte Spalten: [ | SICHTBAR in markierte Zeilen: Ll SICHTBAR

Projekte | Anwender |
- Auswahl Projekte ~Auswahl Pi
Projekt Projekt roland

MNummer Bezeichnung | unsichtb
_BEISPIEL | Beispielprojekt r

M
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16.4 Gestion des autorisations: dans le ¥
projet MAN

» Les autorisations peuvent étl’e e Autorisations ||m|tées par

- limitées projet et/ou au niveau du
« non limitées répertoire des comptes-
rendus

» Autorisations

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013

F PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Vewalung

Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt LJ Ad m i n
= [ﬂ@ * Verrouillage
Speicher | |Brojelke | Krels ° |ectu re
_Daten H Bereic h | . .
Freigabe im Projekl: - Markierle Spalien °* Mo d |f| cation
€ uneingeschsnkt Auswahl eintragen
@ eingeschisnkt VI * Sa ISI

Freigaben im Projekt

rechungen
BALB | Baubesprechung OBA
PR

'PROJ | Projektbesprechung
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17. Mode mobile

|88 PROMAN LOGIN

PHENIX =

Versi

4 PROMAN Phenix

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

o Met & jour Fexplor

O (P sempebrat
{51 (BAUB) Baubesprechung OBA
@ o5 17/09/2016
& 04 10/09/2016
@ 03 03/09/2016
@02 27/08/2016
@01 21/08/2016
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* si vous étes en déplacement,
les projets peuvent étre

transférés sur un ordinateur
portable

* puis ces projets peuvent étre
ouverts en mode mobile et
également modifiés

+ en mode stationnaire, les
projets peuvent a tout
moment étre transférés vers

I'ordinateur portable et
inversement

136

17. Mode mobile

4 Mode laptop

Entrez toutes les informations nécessaires au transfert laptop en quelques étapes simples.
Sélectionnez les projets que vous souhaitez transférer

N

Projet
(1 123
| (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(214400) ETS0Hz-Planung | Koraimtunnel + TKGT

Non synchronisé

Synchronisé par _ Statut de synchronisation

Non synchronisé

PRO
M A N

» Démarrez le mode laptop

->Sélectionnez un projet que
vous souhaitez transférer au
mode mobile

>Vous pouvez également

transférer plusieurs projets
simultanément

2
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17. Mode mobile

b
K4 Mode laptop

Sélectionner les données
Sélectionnez les données et les autorisations avec lesquelles elles devront étre transférées,

(BAUB) Baubesprechung GBA Non synchronisé | |/ v

Projet Statutde synchronisation  Camet d'adresse modifisble  Seuleme.
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt Non synchronisé @
Dossier Synchronisé par  Statut Selection... Modifiable Seuleme.
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt Non synchronisé v v
Répertoire des comptes-rendus Synchronisé par Statut Sélection... Modifiable Seuleme.

PRO
M A N

« Sélectionnez les données avec
les autorisations
correspondantes

» Modifiable

* i.e. que les données peuvent étre
modifiées dans le mode laptop

« En lecture uniquement
+ i, e. que les données ne peuvent PAS
étre modifiées dans le mode laptop.
Dans ce cas, le carnet d'adresses
n‘est pas modifiable non plus.
 Attention: ne pas créer de
rojet dans le mode mobile!!
ors du transfert stationnaire, il
en résultera un conflit avec I'1D
du projet.

137

« Permet l'exportation ou
l'importation de données dans
le format du compte-rendu de
réunion

4 PROMAN Phenix
I3 Ficrier eoiTer APERCU OUTILS AIDE

Vue du projet Afficher le carnet d'adresses central E
s Met & jour l'explot Paramétres

Gestion centrale des gabarits de mise en page

Mode laptop

Exportation projet & compte-rendu

Bl (BAUB) Baubesprechung OBA
E 05 17/09/2016
04 10/09/2016
[ 03 03/09/2016
02 27/08/2016
01 21/08/2016

Importer projet et compte-rendu

Administration

Recherche et évaluation
Blanconsult
ES
B ERLAUCH
B PACPS
SPY_WwW

18. Importation / Exportation

PRO
M A N

L'exportation peut étre utilisée pour

* La création de rapports par plusieurs
personnes

* L'échange de données avec des
partenaires pour des évaluations
supplémentaires

* L'envoi aux donneurs dordres avec des
autorisations de lecture limitées et sans
commentaires

ATTENTION: Il est nécessaire de toujours
exporter resp. importer la totalité des
réunions et sujets d‘un répertoire des
comptes-rendus, sous peine de perte de
données.
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18.1 Exportation

4 Exporter projet

x

Sélectionner les données. &
données et les autorisations avec lesquelles ihaitez les exporter.

(_BEISPIEL_(1)) Beispielprojektl / Nexporter le répertoire qu'avec des autorisations de lecture

Dossier Sélectionné

Paramétres avancés dexportation

Exporter les

so.. v
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt v

Répertorre des comptes-rendus

(AN) Aktennotiz

(A1) Aktemotz - Intern d
(BAUB) Baubesprechung 0BA )
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

Exporter les attributs

Sélection.
Exporter les fichiers joints  Nexporter que des piéces jointes déja présentes dans|.. ~

Exporter sujet: Commentaires

Exporter le sujet: textes libres

(PROY) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

Chemin dexportation C:\Users\Maksat. Turatbek\Desktop\ BEISPIEL (1) Exported.r iy

PRO
M A N

* Sélectionnez le
répertoire des comptes-
rendus de votre choix
(voir 1)

* Si nécessaire, le
répertoire des comptes-
rendus peut n‘étre
exporté qu‘avec des
autorisations de lecture
seule

suvant i ] (VOir 2)
139
: PR O
18.1 Exportation MAN|

Sélectionner les données 3
Sélectionnez les données et les autorisations avec lesquelles vous souhaitez les exporter.

(_BEISPIEL_(1)) Beispielprojekt ./ Nexporter e répertore au/avec d Parame & dexportaton
Doy SSecton Exporter les Uniquement des et
8 (BEISPIEL) Bespiekrojekt v

Exporter les attributs Uniquement les attributs utiisés

omptes-rendus Sélection.

Exporter les fchers jonts | Nexporter que des piéces jontes déja présentes dans .. ~
(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(8T) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht 4]
(PROJ) Projektbesprechung
(56GeKo) Baubegehung

Exporter sujet: Commentaires Exporter le sujet: textes fbres

Chemin d'exportation C:\Users\Maksat. Turatbek\Desktop\ BEISPIEL (1) Exported.c iy

2

* Définissez les
parametres avancés
d‘exportation (voir 1)

* Collaborateurs
* Attributs

* Pieces jointes
* Commentaires
* Textes libres

* 'emplacement vers
lequel s‘effectuera
l‘exportation peut étre
défini individuellement
(voir 2)
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18.1 Importation

E4 Importer projet
Sélectionnez le fichier de la base de données que vous souhaitez importer.

Veuilez fournir toutes les informations nécessares & limportation du projet en quelques étapes simples.

Base de données

Chemin de la base de données »:\SETUP_PMX\Leere Datenbanken\20190405_Export\ BEISPIEL_Exported.pmxe

Importer comme nouveau projet /. Importer dans un projet existant

PRO
M A N

* ¢ Lors de l‘importation des
répertoires des comptes-
rendus, vous pouvez
définir comment vous
souhaitez qu‘ils soient
importés:

* En tant que nouveau
projet
* Dans un projet existant

141

18.1 Importation

[Ed Importer projet

Selectionner les données.
Sélectonnez les répertores des comptes+rendus Que vous souhaiter inporter et dans quel orojet vous souhaitez kes mporter

Projet source

(_BEISPIEL) Beispielprojekt

(PROJ) Projekthesprechung
(5GeKs) Eabegehung

Importer dans le projet avec de nouvesux dossiers | Fusionner les dossiers ayant le méme nom abrégé

Importer en tan que nouveau répertore  Ecaser lesrépertones avecls méme forme abrégée

# Remplacer les paramétres du projet

PRO
M A N

« | * Les options suivantes sont
disponibles dans le projet
cible

* Importer dans le projet
avec de nouveaux dossiers

* Importer comme nouveau
répertoire

* Remplacer les parameétres
du projet

* Fusionner les dossiers avec
le méme nom abrégé

* Ecraser les répertoires avec

e la méme forme abrégée

* Remplacer les adresses
similaires
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Accélérez la création, la gestion et |I‘envoi de vos
compte-rendus!
Gagnez du temps avec PROMAN.

Pour toute question:

- Site web « PROMAN Support Team
* http://www.proman.at . @ support@proman.at
« Documents * Assistance téléphonique
* Tutoriel * Internationale  +43 1478 05 67
* Support de formation « d‘Allemagne 0800 589 0129
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