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BESPRECHUNGSBERICHT N°: 003 le 03/09/2016
Projet: Beispiclprojekt Projet-N*: _BEISPIEL

point Mot-clé / Texte PR responsable a faire jusqu'a

*  Anliefern Baugerats

*  Beginn Abbruch Betonflichen am 2.5.2016

Beispielprojekt 003 /03/09/2015 Fur das Erricl’_\ten des Bauz_auns_ am Vorfeld s.ind Frank
SchweiBarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma von Rauscher
der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Attributs: Anmerkung:Mehrkosten, Terminanderung, Umplanung

BESPRECHUNGSBERICHT BA001.006.2 Freigabe einholen ouvert
Baubesprechung OBA N°: 003 Herr Rauscher holt die Freigabe fur die SchweiRarbeiten Frank
von der Betriebsfirma ein. = Rauscher
Date de création:  06.09.2016 Numéro de _BEISPIEL Ansprechpartner der Betriebsfirma ist Hr. Frank
Date ge réunion:  03.09.2016 : N° de document: 1010///BAU E:i/:US BA 01.006.b SchweiRarbeiten Sl
Date de usqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur: Waldherr
i 1 Sobald die Freigabe gegeben wurde, werden die = Alchberg
o S continee SchweiRarbeiten von Hr. Aichberg durchgefihrt. Frank
Die Betriebsfirma besteht auf die Gegenwart von Hr. Frank
vor Ort
Liste participants / diffusion: y
BA 002.005 Bauzeitplan ouvert
Nom {ou. titre) Fonction Enterprise présent  distr.  pre. temp 002 / 27/08/2016 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Schnarer 01/09/2016
‘Waldherr PS Gesellschaft fir Projektsteuerung m b H [ ] L ] (o] Baubesprachung vor. Zuvar wird er am Montag 9:00 Uhr gl
Busch T Busch & Czemy, Ingenieurbiro fir Telekommunikstion ° ] 0 mit der OBA abgestimmt.
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH . . e] 003 /03/09/2016 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimmte Alchberg
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m b.H L] L] Q Version wird in einer Woche verteilt. Schnatter PD 15/09/2016
Aichberg BM Holzer BaugesmbH L ] L ] o] = Rauscher
Frank BH Flughafen BetriehsgesmbH o] [ ] o]
Miller PS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H Q L] (9] BA 003.003 Mangelerfassung ouvert
Schnatt PS Gesellschaft fiir Projekt: b H P . ~ =
i R Lphiol S . . o Als Beispiel fur die Erfassung von Mangel mit dem Aichberg
Héchtl BH Flughafen BetriehsgesmbH [ ] [ ] (o] int i o e K
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL Q L ] Q TICARETLEN DSOS UDG T s
Rauscher EM Holzer BaugesmbH o] L] Q
Mattersherger [ Planconsult GesmbH L ] L ] L]

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt.

Prochaine réunion: Numéro: 004
Théme: Flanung
Date: 10.09.2016
Heure: de 09:00 jusqu'a 15:00
Lieu GPS-Container

Entreprise:  Flughafen BetrizbsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz Flughafenstr. 21

Image 1: Schaden

PROMAN X Licence: 000iA1 PROMAN 10104/BAUBIDNY Page: 116




Termes et structure des données dans [ ¥s)
'application MAN

Vous pouvez créer et gérer différents projets

» Les projets peuvent contenir différents répertoires des comptes-rendus

« Ces répertoires des comptes-rendus représentent les groupes de réunions (p.ex. réunion de travaux,
réunion des maitres d'ouvrage, réunion de projet, jour fixe, notes,..).

» Les comptes-rendus (réunions) sont saisis dans les répertoires des comptes-rendus, et les sujets de

comptes-rendus dans les comptes-rendus. T o R x
o Aktualisiere Projekt-Explorer Ré pe rtoi re d es
4 Beispielprojekt
4 Beispielprojekt com pteS- ren d us
4 (BAUB) Baubesprechung O
i e e Comptes-rendus

{001.001 Sicherheitsschul.... |

001.002 Genehmigung ...

001.003 Bescheide

001.004 Flanlieferung [ Fl... SUJ ets

001.005 Planverteilung
001.006 Bauablauf
001.007 Bauzaun
p 002
p 003 Bauablauf
¥ (PROI) Projekthesprechung
b (AMN-Int) Aktennotiz - Intern
{(AN) Aktennotiz



1. Menus et fenétres

Lors du démarrage de PROMAN X la boite de
dialogue ,,Ouvrir un projet” apparait. Vous
pouvez ouvrir un projet par double-clic. Vous
pouvez rechercher un projet spécifique avec
(3).

Vous pouvez marquer vos projets importants a
I‘aide de |‘étoile des favoris (2). Lorsqu‘ils sont
marqués, seuls les favoris sont affichés.

Pour a nouveau afficher tous les projets,
veuillez cliquer sur I‘étoile des favoris svp (1)

™
(<)
(&)

x

Tous les projets 1 e Nafficher que les favoris
Entrez le texte 3 rechercher 3 'I Trouver Effacer
7 [ BEISPIEL) Beispielprojekt 2

Charger directement le projet ouvert en dernier au démarrage?

Io Ouvrir | o Fermer

PRO




1.1 Menus et fenétres

2pl d e
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt :
Vous pouvez vous déplacer dans o PR PR
(=] (_BEISPIEL) Beispi j
p p U ) B Holze £
(AN) Aktennotiz S FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE
. . \ . . - s 1 [ Kast Vue du proje Projet » bl Beispielprojekt : Camet d'adresses du projet
lI‘application a |‘aide: e P
. Bo1 171 P P d = Dossier 3 Vue principale  Apergu collaborateur
02 27 uveau compte-rendu E =
= # wg - P d Repertouedﬁcomptes-rendus » Gérer |e répertoire des comptes-rendus
03 03 Editer les numéros du compte-rendu B (_BEISPIE Sreeeet :
= Compt: fu ’ Editer I'agenda
. . (PROJ) Prc Editer les chapitres A £ (BEISPL . o . )
= d u CI I C d ro It (SiGeKo) B Editer les modéles de modules de texte 4 (A i ' i

(AN-Int) Aktennotiz - Intern Editer les chapitres

s e ) ((:)Li:g:nufw - Editer les modéles de modules de texte
J4 ’ ’ . (PROJ) Projektbesprechung Supprimer le répertoire des compte-rendus
- des éléments supérieurs de s o
Boite a outils o x
o Créer une entreprise o
m e n u b 3| Editer lentreprise by
x Supprimer ['entreprise x
A \ . % Fonctions de 'entreprise % Fonctions collaborateur
- de la boite a outils
= Editer lordre de tri
% Gérer les atiributs de projet
7 . .
et sélectionner la fonction e
(AN) Aktennotiz v
. ’ ) Exportation PDF
SO u h a Itee L] @ Exporter entreprise PDF
@ Exportation Excel

3 Remplacer le collaborateur S Copier un collaborateur



1.1 Menus et fenétres

Ly
4 PROMAN Phenix

(1) Arborescence du projet e
avec tous les répertoires ERCTE T pr—y—

@ Créeruneentreprise @) Créer un colabor:

Sl th Long Adresse Pays Lieu Codef Assocéde . Désacts -e" D Cverfewreprise | Eder e colabore
de comptes-rendus et les - G et b o = CEERCTCTIECTE
A s B Busch & Czemy Busch & Czemy, fur St. Peter 100 Graz 8010 L " Fonctions de len i Fonctions collabor
EWM)B”“,'R e © Kastoer Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HIL ahrveg 17 et 8430 v - x i
O s | . Franz Kas' » o L weg 1 L itz 4.
CO m pte S- re n d u s g é?;‘:’m,m?uu o 5] Flughaf::emtb Fr:dufen nemms::fmm Hugha?;nsh, 21 AT Graz 8070 * o
[ (PROJ) Projektbesprechung [ Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H, Burggasse 63 Wien 1070 v o = Editer Fordre de tri
Baubegehung B Planconsul Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14 090 v o .
s d ) d R B oPs . EEseIsd’\a:tﬁmeJekamuﬂ; mb.H Unterer Pl;st:;'\‘leq 14 5':: z;nzn 7 Y X Gérer les attrbuts de projet
© ERLALC ERLALG 7 o
(2) Données d’adresses e ©E |
& sPv_ww Sportveren Wienerwald v r e e
I TcA d H e (an) Aktennotz
(centralisées ou du projet, .

@ Exporter entreprise POF

indiguées dans l'onglet) 2 —

(3) Adresses du projet S

v Afficher les chapitres Noms complet:
Afficher les piéces jointes Mettre en relief e
Trier les comptes-rendus par ordre décroissant

(4) Boite a outils avec les s

® Par chapitre  Par code de sujet  Par nom at

fonctions les plus ST —
importantes de la fenétre — !

& PROMAN PROMAN So...
@ Holzer Bau Holzer Baug
actuelle S =
@ Kastberger  Ing. FranzK.
& Flughafenb . Flughafen 8.

[ Leitner DI Hans Leit

@ Planconsut  Planconsult

B s Geselschaft

E ERLAUCH  ERLAUCH

@ PACPS PACPS ® Afficher les données désactivées

& sPV_ww Sportverein

Q Filtre personnalisé

~ @ Remarque ‘

Base de données: Microsoft SQL Server Utilisateur: Maksat. Turatbek(Log-ID: 5) | Version: 3.2.12 - PROMAN (8584-5CD0-B4DD-5206) ‘ g Fonctionnement local




PRO

1.1 Menus et fenétres MAN

E3 PROMAN Phenix

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

7 7 Carnet d'adresses central 3 x Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet . N ° \

Les éléments de la S Si une fenétre venait a ne
Court Long echerche
E PROMAN PROMAN So... Court Lo
& Holzer Bau Holzer Baug... [ Holzer Bau Holzer Baug

A A B Busch &Cze... Busch &Cee Busch & Czerny Busch a:lz I A t 1 1 b | H I t
enetre peuve Nt etre 5 o ro plus etre visible, 1l es
@ Flughafenb...  FughafenB.. [ Flughafenbetrieb Flughafen B
B Leitner DI Hans Leit B Leitner DI Hans Leit
. . , Planconsuit | Plancansult . Planconsult P——" .

. = le de restaurer

reposltlonnes par B ERLAUCH | ERLAUCH B ERLAUCH ERLAUCH pOSSIb
@ PACPS PACES Bl PACPS PACPS
B sPv_ww Sportverein ... SPY_WW Sportverein

glisser-déposer facilement les positions de
départ

= a projets

ST s

El (_BEISPIEL) Beispiciprajekt
& ¢ BEISPIEL) Beisvicibroiekt
Afficher les chapitres Noms

Afficher les piéces jointes Mettre en i
Trier les comptes-rendus par ordre décrois:

Tri des sujets: APERCU 'JOUTILS AIDE
® Par chapitre Par code de sujet Par

Affiche le cockpit du projet E
i Affiche le panneau projet Irir

Affiche la boite a outils.

| : ;
_E Affiche les jobs
ie
Affiche la page de bienvenue el
© remara L Réinitialiser les positions des fenétres
v emarque :
1=

P B |«
Base de données: Microsoft SQL Server |



2. Creer un prOJet

Met 3 jour 'explorateur de projets

= (BE" |

ol (8 G e projet

®H (ar Commande des autorisations interne au projet

@ Carnet d'adresses du projet

proj

=N

= 01 Recherche et évaluation Btrii
0z Gérer les attributs de projet

= oz Synchronisation du carnet d'adresses
(PE

@ (P Adopter la structure du projet

[ Nouveau projet

Supprimer projet
Affecter des attributs du projet

* Par clic droit sur un projet->
Avec ,Nouveau projet” vous

pouvez créer un nouveau projet.

« Forme abrégée du projet: celle-ci
représente une clé unique pour ce
rojet (p.ex. numéro comptable)
v01r 1).
 Désignation abrégée: c'est ici qu'est
3331|S|e la deésignation du projet (voir

« Tous les autres champs sont
optionnels.

L4 Nouveau projet

Informations de base du projet

Entrez toutes les informations nécessaires & un nouveau projet en quelques étapes. Puis vous
aurez la possibilité de créer vos premiers rapports.,

Forme abrégée du projet. * 0000] 1
Forme longue du projet * ' 2
plion courte
Description
* Champs obligatoires

Annuler



2. Créer un projet

e L‘assistant vous donne les
choix suivants: o »

« Editer les détails du projet:
dans cette fenétre, vous pouvez
saisir et editer tous les details
comme le logo, la description,
le code du projet (voir 1).

 Importer des données de

projet: vous arrivez directement
dans la fenétre ,Modele de
projet”, pour reprendre des
données de projets existants
(logo, répertoires des comptes-
rendus, chapitres, textes, etc.) R
(voir 2). B

Finaliser l'assistant

Le projet a été créé avec succés. Vous pouvez maintenant éditer les détails du
projet et /ou importer des données de projet d'un autre projet.

Editer les détails du projet 1
Adopter la structure du projet d'un projet exis] 2

Cliquez sur Quitter pour fermer ['assistant.




2.1 Donnees de base du projet dans
'impression PRO MAN

o Met 3 jour 'explorateur de projets Yue princips

3 ( = Beispielprojekt
Gérrr le projet
Eill [
Commande des autorisations interne au projet BESPRECHUNGSBERICHT
1 o s .
Carnet d'adresses du projet Baubssprechung:OBA. N°: 003
Date de création: 06/09/2016 Numeéro de proj _BEISPIEL
Date de réunion: 03/09/2016 N* de documen _BEISPIEL/BAUB/003
Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur: Waldherr
Lieu: GPS-Container Auteur: Keppler
Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet -
v
Forme abrégée [ Numéro de projet * _BEISPIEL | Code du donneur d'ordre du projet | Beispielprojekt
<
Forme longue du projet * Beispielprojekt
a Affectations
Donneur d'ordre -
Auteur du projet -
Adresse-projet -
+ Description
Barre supérieure Pied de page Image du projet
Hautepir en mm 323 Imprimer sans marges
Largeyr en mm 49 %
(3] Restaurer la taille originale

Alugiement

E m EI E Distance & gauche o=




2.2 Logo du projet

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet S SESISREES RN S S

L4 D a n S I e p roj et 1 VO u S p O uvez Forme abrégée / Numéro de projet * _BEISPIEL Code du donneur dordre du projet  Beispielprojekt
tout de suite mettre en page

Donneur dordre

VoS en-téte et pied de page.

Adresse-projet

 Sélectionnez tout dabord votre
/ O g O Barre supériewre | Pieddepage | Image du projet

(voir 1) g e
« définissez la largeur et la
hauteur de votre logo dans g ;
l'impression (voir 2) |
« sous Orientation, définissez la cepAnaD|ReArER R RAKXATE 2.

position de votre logo (voir 3) S T I T AT NN T,

« un champ de texte peut étre
ajouté dans l'editeur de texte



PRO

2.3 Modeles de proje MAN

Ml Eoite & outils o x

= |+ Permet d'adopter facilement et
rapidement toutes les

configurations et structures

essentielles d'un ,Modele de

projet” (voir 1) :

« En-téte et pied de page
Données de base du projet
Partenaires du projet

Répertoires de comptes-rendus
wed ® « avec chapitres
« avec la liste de diffusion
Blocs de texte
= « Attributs

« Avec le bouton ,,toutes les
données sans partenaires de
projet” (voir 2), vous pouvez
=75 rapidement adopter toutes les
données de structure sans les
I participants du projet
B

Modéle de projet [} Copier tout p | 'O Projet actuel

Donneur dordres Copier »

Développeur projet Copier P

636

Adresse du projet Copier P

Pied de page Pied de page

Sélection rapide 2




3. Adresses dans l'impression

Liste participants / diffusion:

—————  « |Les adresses sont nécessaires

Waldherr PS Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H [ [ J @) N
Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurbtiro fir Telekommunikation < ——0C r} O u r
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] @]
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. [ ] [ ] O | | M d 1~
' . t t t
Aichberg BM Holzer BaugesmbH [ ] [ ] (o) a IS e eS pa r I CI a n S
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH O [ ] @]
Miiller PS Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H O [} (®) (CO uve rt u re)
Schnatter PS Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H. [ ] [ ] @)
Hochtl BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] [ ] (@] 4 4 4
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Buro HKL O [ ] @) b e S p a rtl e S C O n Ce r n e e S ( p a S uJ et)
Rauscher BM Holzer BaugesmbH @] ([ ] 0O
Mattersberger GP Planconsult GesmbH [ ] [ ] [ ] I d 4 d 4 H
[ ]
es aonnees ae reun
« animateur

01.01 Sicherheit

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten v ouvert

001/21.08.2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung| Tous le partenaires

fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt
frihestens ab 22.9.2016

002 / 27.08.2016 Es wurde ein Vorschlag fur die Kabelfihrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu
iberprufen (Koordination durch Hermn Busch). Weiters
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling
beizubringen.

003 /08.07.2019 Die Maststatikist noch immer ausstandig und in weiterer |=~ Busch due: 11.07.2018,
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die
Mastfundamente. Rauscher

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestellt.




3.1 Gestion centrale des adresses

Vous arrivez a la gestion centrale des adresses par

Outils -> Carnet d'adresses central e —
« Permet |'archivage des adresses pour la globalité des @ s
projets ode

[ (_BEISPIEL) Beispielprojekt

- Les adresses peuvent étre facilement intégrées dans | i mr i pes o

. [ (BAUB) Baubesprechung OBA Aeirniricretion
eS prOJ etS 01 1712019

02 27/08/2016 Recherche et & valuation

Les entreprises et leurs collaborateurs peuvent
étre définies de maniere centralisée. Ces données
sont utilisées pour:

* Les participants et la diffusion de réunions

 L'envoi automatique de rapports par e-mail

- L'allocation de parties concernees et des responsables
a des sujets



3.1 Gestion centrale des adresses

¥ Boite 3 outils 2 x

Dans le carnet d'adresses ===

© créeruneenteprise @) Créer un colaborat

Court Long Adresse Pays Lieu Code postal Région Site web UD | Désactivé
C e nt r a | VO u S O u Ve Z e re r PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrabe 46 AT Wien 1160 Vienna www.proman.at o P Edterfentrepise  §) Editer le collabora
Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strafe 4 Gleisdorf 8200 o % Supprimer entreprise | X
t t M (& Busch & Czemy Busch & Czemy, Ingenieurbiro fir Telekommurikation | St. Peter HauptstraBie 100 Graz 8010 o K | X o e
outes les entreprises e S :
Flughafenbetrieh Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 o
Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 o -
tous les collaborateurs — R S———
I B s Geselischaft fiir Projekisteuerung m.b.H. Unterer Plattenneg 14 Graz 8020 o
ERLAUCH ERLAUCH s
pour les allouer dansun = .
E SPv_ww Sportverein Wienerwald o Synchroniser avec Access

Synchroniser avec SQL

deuxieme temps aux
projets souhaités.

La configuration effectuee

Exportation PDF

Exporter entreprise PDF

ImportationExcel @  Exportation Exce

Copier un collaborateur

=

Afficher les utlisations dans les projets

iCi Va-Ut Comme 4 Beispielprojekt : Carnet dadresses du projet  Carnet d'adresses central X
configuration par defaut = === :

p O u r a g | O b a | Ite d e S Court Long Adresse Pays Lieu Code postal Région Site web [1)is) Désactivé
o

. E PROMAN PROMAN Software GmbH 2winzstralie 4-6 AT Wien 1160 Vienna www.proman.at
p rOJ e t S Collab eur Téléphone de l'entreprise Adresse e-mail Fonctions pour entreprises Attributs-entreprise
.
Court Prénom Nom de famille  Abréviation Département Sexe Titre Complément aunom | Titre interne | Désactivé
M M 4 @ Pezzei Roland Pezzei 0 Masculin DI
O n C I O n l l a I e S e a & Support Support 0 Inconnu
E2] Rudolf Titze 0 Inconnu Ing.

gestion centrale:

« Recherche classique:
rechercher des entreprises et
des personnes
(voir 1)



3.1 Gestion centrale des adresses

Boite a outils du haut:
« Créer, éditer et supprimer des

Beispielprojekt : Carnet d'adresses duprojet  Carnet d'adresses central X

entreprises et des
C O | | .a b O rate u rs Collaborateur Téléphone de l'entreprise
(voir 2)

B Pezzei Roland Pezzei 0 Masculin DI

Court Long
= PROMAN

Adresse Pays
PROMAN Software GmbH Zwinzstrafie 46 AT Wien 1160 Vienna
Adresse e-mail | Fonctions pour enfreprises | Attributs-entreprise

Nom de famille | Abréviation

« Gérer les fonctions pour les = = A
entreprises et les © oms seinc | e
collaborateurs (voir 3) - D=

« Les attributs peuvent étre T
affectés a des entreprises, des ::= =
collaborateurs et des sujets de
compte-rendu (voir 4) T O e

- Import/ Export Excel & Export o =
P F / O ut'lo O k et . ® Importation Excel 23 Exportation Excel
synchronisation Access (voir 5) (e =

« Des collaborateurs peuvent
étre copiés dans une autre ®
entreprise. Ceci ne supprime Q
pas l'enregistrement existant.
(voir 6

Afficher les données désactivées.

Filtre personnalisé

Code postal Région

X

o & o

@ e

PRO

MA N

oite & outils r x

Créer une entreprise ° Créer un collaborateur

Editer [entreprise ¥) Editer le collaborateur
X Supprimer collaborateur

Fonctions de l'entreprise X Fonctions collaborateur

Gérer les attributs centraux

Synchroniser avec Outiook
Synchroniser avec Access
Synchroniser avec SQL
Exportation PDF
Exporter entreprise PDF

Importation Excel = Exportation Excel

Copier un collaborateur

Afficher les utlisations dans les projets



3.1 Gestion centrale des adresses

Boite a outils du bas:

« Avec le bouton ,Les données
désactivées sont masquées “, ..
vous pouvez choisir si les =
enregistrements désactives =
doivent étre affichés. Lorsque "=~
le bouton est bleu, 'affichage
des données désactivées est
actif. (voir 7)

 Le Filtre personnalisé vous
permet en sus de la
recherche classique d‘affiner
votre recherche avec de
nombreux criteres et
d‘afficher des listes d‘adresses
filtrées.

PACPS

eeeeeee

@ 7 Afficher les données désactivées.

Q

8

Filtre personnalisé

Code pos Désactivé
dor 8200 o
8010 o
8430 o
8070 ol
Wien 1070 o
%0 o
o
o
o
o
W

Boite 3 outi
O o« treprise @) Créer un collaborateur
N & ise Q| &
X Sup X
¥ Fonc ise I Forx
= Tordre
b4 ibuts
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
(AN) Ak
d3) Exporta
{3 Exporter en
=2 Exp
o 2 c
& fricher | ées d
Q n




3.2 Gestion des adresses: donnees des a: ¥}

entreprises

MA N

Vous pouvez créer une nouvelle entreprise sous Gestion centrale des

adresses -> créer une entreprise

« Ajoutez le Logo de l'entreprise
créée en tant que jpg, gif ou
png (voir 1)

 Possibilité dimporter d’Outlook
par glisser-déposer: apres la
création de l'entre-prise, des
collaborateurs
supplémentaires peuvent étre
glissés dans ce champ et créés
automatiquement (voir 2)

« Forme abrégée et longue de
l'entreprise -> La forme abrégee
est unique et ne peut étre
allouée qu‘une seule fois
(voir 3)

'our créer rapidement plusieurs collaborateur, veuilez glisser

2

leurs contacts Outiook sur ce champ svp.

Région  Vienna

Boite postale Boite postale CP

vvvvvvv




3.2 Gestion des adresses: donnees des a: ¥}
entreprises MAN

Vous pouvez créer une nouvelle entreprise sous Gestion centrale
des adresses -> créer une entreprise

* Informations sur les adresses (voir 4)
Pour ,Site secondaire de”, celle-ci est

indiquée dans l'impression. - —
 Départements avec forme abrégée et -

longue. Le département est affecté a = :

l'aide d',Ajouter". Le département s aicunted B

apparait pour sélection pour les o — _

collaborateurs correspondants. (voir 5) e — o=
« Les attributs peuvent étre affectés a 5

l'aide de ,,Gérer les attributs “. (voir 6)

I Affecter les attributs dentreprises

Attributs 6




3.2 Gestion des adresses: donnees des a: ¥}

entreprises

Numéros de téléphone et adresse
e-mail de l'entreprise -> des
propositions pour les,
collaborateurs sont générées
automatiquement. Le numéro de
téléphone et I'adresse e-mail
sélectionnés comme valeur par
défaut seront utilisés lors de
I'impression. (voir 7)

Fonctions avec forme abrégée et
longue. Le bouton ,Ajouter” vous
permet d‘accéder au'gestionnaire
de fonctions pour lesTonctions
des entreprises, dans lequel de
nouvelles fonctions peuvent étre
créées. Puis celles-ci seront
affichées pour sélection dans le
menu déroulant. (voir 8)

Cliqguez maintenant sur
Enregistrer (voir 9) pour
enregistrer votre saisie.

s

Type
Nu
Nu

Type
Adre

o Ajouter un numéro de téléphone

Numéro Commentaire = Valeur actuelle par défaut

v  +43 14780567 ()
~ 449800 589 0129

° Ajouter une adresse e-mail

e-mail Commentaire Valeur actuelle par défaut

~ office@proman.at @

Court

X Gérer les fonctions

Long Valeur actue

Enregistrer & quitter

%] Fermer 9
—

|

MA N



3.3 Gestion des adresses: collaborateurZ; )
par entreprise MAN

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaborateur

i POSSIbIIIté d'lmpOl’l'eI’ dlout/OOk par 0.4 Create project employee for company Holzer BaugesmbH
glisser-déposer (voir 1)

« Nom Forme abrégée - la forme
abrégé doit étre sans équivoque et
ne peut étre affectée qu'une fois.

X

Pas dimage existante .1 Glisser le contact Cutlook & cet endroit

(voir 2) [ 2
« Nom de famille, prénom (voir 3) drau | 3
* Sexe/ formule d'appel (voir 4) e - e
« Le titre peut étre utilisé pour la T -

forme longue. (voir 5) Celle-ci pourra
p.ex. étre imprimée sur la
couverture dans la liste de diffusion.



3.3 Gestion des adresses: collaborateurzs
par entreprise MAN

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaborateur

« Les départements, qui ont été créés dans g e e e e 6
l'entreprise correspondante au prealable aout TR Gérer s fonctons
peuvent étre sélectionnées ici. (voir 6) =T Lang Valeur actuele par

« Fonctions avec forme abrégée et longue. 2
Le bouton ,Ajouter” vous permet '
d‘accéder au gestionnaire de fonctions =
pour les fonctions des collaborateurs, K Affecter des attrbuts-colaborateur
dans lequel de nouvelles fonctions At faler
peuvent étre créées. Puis celles-ci seront
affichées pour sélection dans le menu
déroulant. (voir 7)

« Attributs: Vous pouvez sélectionner et
ajouter les attributs disponibles em
cliquant sur ,Gérer les attributs”. (voir 8)



3.3 Gestion des adresses: collaborateurzs
par entreprise MAN

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaberateur

Téléphone N 0 Commentaire Valeur actuelle par défaut

Télépho v | +43 14780567 L x

« Numeéros de téléphone & adresses e- SO CE T N— 5
mail (voir 9) est utilisé pour l'envoi
automatique d‘e-mails par le client e-
mail local (Outlook, Lotus Notes, ...). 2
Le numeéro de téléphone saisi pour
" entreprise sera pré-rempli pour le
collaborateur et peut ainsi étre e
adapté rapidement. Le gestionnaire T — B
des adresses propose
automatiquement des adresses e-
mail a partir des noms et prénoms
en combinaison avec les adresses e-
mail saisies pour les entreprises.

« Cliquez maintenant sur OK (voir 10)
pour enregistrer. B reme 10 B eewesamw ]




3.4 Gestion des adresses: avantages de la PRO
désignation de l'entreprise par sa forme MAN
abregee

* Forme abregee - La forme longue sera inscrite

* Permet un gain de place lors de .
l'impression du libellé de I'entreprise et dans le Champ-

de la personne . Long
i Bonne pratique [kourt‘ Kastberger
. 7 e Long * | Ing. Franz Kastberger, Technisches Buro HKL
« Une entreprise/personne extérieure - =
au projet doit également étre en Codeposta 54 Lot
mesure de reconnaitre la personne e
concernée
. ) Personne " Rauscher
« Nom p.ex Roland Pezzei 11 =
Forme abrégée Pezzei * Nomde fam'”e[naum
« Entreprise p.ex. PROMAN Software * Prenom

* Titre

GEN
GEN 001.003
20

I Ing.| Complément au nom

sssss

;;;;;




3.5 Fonctions entreprise/collaborateur

Les fonctions sont souvent utilisées pour la
représenattion des fonctions/corps de
meétiers des entreprises et collaborateurs. |

La création (voir 1) et I'¢dition des fonctions

B4 Gérer les fonctions des entreprises du projet

- 0

est possible facilement aussi bien a partir

de la gestion centrale des adresses que o

dans celle du projet. 3

Forme abrégee

Bauherr
Begleitende Kontrolle

Forme longue

Désactive

EM

Baumeister

Fachbauleitung E-Technik

A l'aide des fonctions, vous pouvez e
également effectuer des recherches et des
évaluations:
» Les taches en cours, p.ex. I'électricien
peuvent étre recherchées.

» Les fonctions sont créées avec une forme
abrégée et une forme longue. (voir 2)

1

Nouvelle fonction

« Pour chaqtue personne une fonction peut 0
étre sélectionnée a l'aide de Fonction
dans le projet.

+ Les fonctions peuvent étre désactivées et
affichées/masquées. (voir 3)

B  Importer les fonctions @ Exporter les fonctions

[:', Copier du projet

(ORES NN N

XiX X X



3.5 Fonctions entreprise/collaborateur

Exportation: cliquer sur Export ouvre

votre explorateur. Apres selection de

'emplacement d’enregistrement,

importer et exporter les fonctions

dans un fichier Excel (voir 4) b —— o

Importation: sélectionnez le fichier -

Nom de fichier

a importer et définissez la B8 s onctors des et o -

4 Propre au projet

et longue .

un fichier Excel avec les fonctions «
sera archivé.

Ceci est possible de maniere
centralisée ainsi que par projet.

Les attributs peuvent étre copiés a
partir d'autres projets dans la gestion
des adresses propre au projet. (voir 5)

Masquez les fonctions désactivées,
pour que celle-ci ne soient pas T
affichées lors de l'exportation. (voir 6)

colonne pour les formes abrégée —

i

@ Exporter les fonctions ||D, Copier du projet |k‘ ucune fonction désactivée (%] Fermer

-3

(NNNS

X X X X



3.6 Attributs entreprise/collaborateur L[2Li¥e]

Les attributs peuvent étre créés de maniere centralisée ou propre
a chaque projet pour les collaborateurs, les entreprises et les sujets de

MA N

comptes-rendus a l'aide de la boite a outils. Vous pouvez affecter ceux-ci

directement dans les masques creer/edlter entreprise/co[== 2
« Seélectionnez ,Naouvel attribut” pour Bk semry R o
accéder a la fenétre dans laguelle i s i i
\7/)ous pourrez créer vos attributs. (voir L | ¢ e e 3

* Fixez les formes. abregees et longues
souhaitées. (voir 2)

« Vous pouvez créer dlfferents tlypes
dattributs: liste, liste modifiable, | -
nombre entier, oui/non, etc ... (voir 3) S
« |l est possible de définir si un attribut
peut etre affecté a des entreprises
et/ou des CO”a borateu rS En fonctlon | Imprimer ta forme abréigée de fatiribut [+/] Emprimer s forme kangue de Fatiibut

de cette définition, I'attribut
apparaitra dans les fenétres de
création et d‘edition pour les
entreprises et les collaborateurs. S
(voir 4) ! : -

« Confirmez votre saisie par ..Ajouter".




3.6 Attributs entreprise/collaborateur

Les valeurs des attributs du type
liste, liste modifiable et liste de paire
clé/valeur peuvent étre importées et

exportées a l'aide d‘Excel. (voir 6) ae—

+ Importation: sélectionnez le fichier a
importer et définissez la colonne pour
les formes abrégées et longues. T

« Exportation: cliquer sur Exportation e
ouvre votre explorateur. Apres sélection
de 'emplacement d'enregistrement, un
fichier Excel contenant les attributs sera
enregistre.

» Ceci est possible aussi bien de maniere
centralisée que pour chaque projet.

« Dans la gestion des adresses propre au
projet, les attributs peuvent étre copiés a
partir d'autres projets. (voir 7)

+ Masquez les attributs désactivées, pour
que ceux-ci ne soient pas affichés lors de
I'exportation. (voir 8)

©  nouvelatiribut

£ Importation

 —

Ouvri fichier

Nom de fichier

ol
ol
ol
ol
of
ol

X X X X



3.7 Copier un collaborateur

PRO

MA N

Vous pouvez copier des collaborateurs dans une autre entreprise par
glisser-déposer ou a l'aide de la fonction ,,Copier un collaborateur “
dans la boite a outils. L'enregistrement copié ne sera pas supprime.

« Glissez le collaborateur qui doit étre copié
avec la souris de la gestion centrale des
adresses ou de celle propre au projet dans le
champ “Copier les données de:”, (voir 1)

« Insérez I'entreprise cible par glisser-déposer
dans le champ “Copier vers:”
(voir 2)

« Cliquez sur “Effectuer la copie” (voir 3) pour
ouvrir la fenétre dans laquelle doivent étre
choisies les données a copier. (voir 4)

« Confirmez la saisie par “OK”. (voir 5)

Boite & outils o & ‘
Options de copie
Copier un collaborateur : ns o
p o Veullez sélectionner les données a copier svp.
Copiez un collaborateur dans une autre entreprise, en
glissant les deux sur les champs d-dessous. Les Tout sélectionner
informations attribuées comme le numéro de téléphone,
I'adresse e-mail et la fonction seront également copiés et
pourront Etre le cas échéant modifiés a la main,
v Données commercales de contacts
Copier les données de v Attrbuts
\ Leonardo Pacassi k| ‘ Q v Fonctions 4
= L L
Copier vers /
| PROMAN Software GmbH Z M
= F = o5 =
S Exécuter la copie - 3




3.8 Filtre personnalisé PRO

Dans la boite a outils, un filtre personnalisé propre au projet aussi bien mm
que centralisé est mis a disposition, et vous permet d‘affiner votre
recherche par des criteres supplémentaires et d'exporter le résultat de

cette recherche. e .
- Sélectionnez les différents critéres de e — e — 5
recherche, comme p.ex. CP, attribut, e e
département, etc.. (voir 1) 7
« Lancer la recherche en cliquant sur X e
“Debuter la recherche personnalisée”. —
(voir 2) ——
. , . dB Exporter entreprise PDF
« Sidans une catégorie (p.ex. 2 oporatn e
entreprise) plusieurs criteres de T Q _—
recherche ont été sélectionnés, vous -
pouvez décider si tous les criteres EITITe)
doivent étre remplis ou si un seul doit B
S ap.p |"Iquer - Flltre appllcable au ® Afficher les données désactivées (O} Afficher les données désactivées.
ChOIX * (VOIr 3) Q Filtre personnalisé % Retour 3 la boite 3 outils




3.8 Filtre personnalisé

Pour définir une nouvelle recherche,
vous pouvez reinitialiser la totalité du
filtre.

(voir 4)

Vous pouvez exporter le résultat de votre
recherche comme PDF ou dans Excel.
(voir 6)

Les données désactivées peuvent
également étre affichées dans les
résultats de la recherche. Celles-ci sont
filtrées, mais ne seront pas exportees.
(voir 6)

Pour fermer le filtre personnalise,
cliquez sur “Retour a la boite a outils".
(voir 3)

Boite & outils

Sélection de filtre

4 Entreprise

» Nom abrégé de l'entreprise

Nom long de I'entreprise
Adresse de 'entreprise
Lieu

Pays

Région

Code postal CP

Boite postale

Code postal
Département de l'entreprise
Site web

uID

+ Fonction

Q

-5
[ &

'1.4_4'-” quel filtre applica

Démarrer un recherche personnalisée

Exportation Excel

e @ Exportation PDF 5

#3  Exporter entreprise PDF

Reinitiakiser le filtre

Afficher les données désactivées. 6

Retour a la boite & outils ?




3.9 Exportation/Importation Excel

Boite a outils o x
Vous pouvez exporter et o CZEIUTTMIM ] .
. \ ) iter l'entreprise ) Editer le collaborate 24 Export - o x
importer vos adresses a x e x s
] . . Fonctions de l'entreprise Fonctions collaborateur Indut Nom de la colonne
I'aide d'Excel aussi bien de " e

Entreprise Rue

e N\ . /7 <
Gérer les attributs centraux Entreprise Code postal 2
maniere centralisee que 2
Entreprise Région

par projet. S e
Vous pouvez sélectionner

X

Synchroniser avec SQL

& E IR0

les deux fonctionsdansla @5 ol
boite a outils. (voir 1)
« Pour l'exportation, sélectionnez = T 2

les données souhaitées (nom
de colonne) (voir 2) et cliquez S
sur ,exporter le fichier Excel”. e
(voir 3)

i
Collaborateur Desa

Collaborateur De ent du collaborateur




3.9 Exportation/Importation Excel

Pour I'importation, sélectionnez le
fichier source souhaité a ‘aide de
,ouvrir un fichier”. (voir 4)

Le nom de colonne Excel
correspondant peut étre
sélectionné pour chague champ.
(voir 5)

Pour les numéros de télephone des
entreprises et des collaborateurs,
les adresses e-mail et les fonctions
des entreprises, les champs requis
peuvent étre ajoutés et le type
sélectionné. (voir 6)

Cliquez sur ,Importation” pour
exécuter celle-ci. (voir 7)

£ Importation

- Quvrir fichier 4

Affectation des colonnes
Nom de colonne dans la base de données
Nom de l'entreprise
Rue
Code postal
Lieu
Région
Pays
Code postal CP
Boite postale
Site web
uID
Prénom
Nom de famille
Abréviation
Sexe
Titre
Complément au nom
Titre interne
Actif
Département du collaborateur

Nom de colonne d'Excel

Ajouter: e-mail entreprise
Ajouter: téléphone entreprise
Ajouter: fonction d'entreprise

v La premiére ligne est le titre

|H Importation

|07

= I Ajouter: e-mail collaborateur

* | Ajouter: téléphone collaborateur
« Il Téléphone - Travail

Projet
Portable




3.10 Importation / Synchronisation
avec d‘autres programmes

Dans la gestion centrale des adresses, il est possible d'importer ou de
synchroniser les données avec les programmes suivants.
L4 PROMAN Phenix

Vous accéderez a la fenétre permettant le parametrage . e aeco ovrs e

Afficher le carnet d'adresses centra

sous Outils -> Parametres. e

_ Met & jour I'explorateurl Parametres

i id vos systémes cibles qui doivent étre synchronisé:
istribuées les données d'adresses PROMAN.

» Possibilites de
synchronisation:
« De PROMAN X a Coor e e TR

« D'Outlook a PROMAN X

1 b - -
e D'Access a Sium systim chie e dspose pas encore de toutesles données, vous pover sdlctonmer cebi et synchorise
seront enregistrées automatiquement.

®= Synchroniser avec Coor

« Une fois le parameétrage
effectué, les importations
resp. les synchronisations
peuvent étre démarrées a
tout moment a l'aide de la 0



4. Gestion des adresses dans le projet %

Sous Outils -> Carnet d'adresses central

* Les adresses des entreprises peuvent
également n‘étre créées que dans un projet. e ours Ao

Afficher le carnet d'adresses central [}

* En regle géneérale, toutes les entreprises sont seeee Fmes |
créées dans la gestion centrale des adresses ¢ f:jj,”a:;‘;“'e““93*’“‘““”‘“””’”95

uniguement si besoin est dans les differents ™ coction projet & comprerends
p roj etS. t - Intern Importer projet et compte-rendu

h A
nga Administration

* Les adresses peuvent étre integrées dans la Recherche et évalustion
gestion centrale des adresses.



4. Gestion des adresses dans le projet PRO

Dans la gestion des

adresses, les

fonctionnalités

suivantes sont

disponibles:

- Affichage de la gestion
centrale des adresses

avec fonction de
recherche (voir 1)

« Adresses propres au
projet avec fonction
classique de recherche
(voir 2)

4 PROMAN Phenix

FICHIER EDITER APERGU OUTILS AIDE

Vue du projet SN eispielprojekt : Carnet dadresses du projet
[ ] Met  jour lexplorateur de projets Vue principale  Apergu collaborateur

= (_BEISPIEL) Beispielprojekt

Boite & outis 2 x

@ Créeruneentreprise @) Créer un collabor:

) Editer lentreprise ) Editer le collabo

Court Long Adresse Pays Lie Codepostsl Régon | Siteweb | Assooé de .. Désactvé
5 (BEISPIEL) Beispielprojekt e
(('AN) “h?mhz 1 Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer StraBe 4 Gleisdorf  820C % o X Supprimer fentreprise | 3 Supp
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern Busch & Czerny Busch & Czerny, fur St. Peter Hauptstrafe 100 Graz 8010 v o 9 Fonctions de fentreprise 9{ Fonctions collabor
B (BAUS) Baubesprechung 0BA Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL Lahnweg 17 lebritz 8430 v o
o1 171201 B Flughafenbetrieb Fiughafenstr. 21 at Graz 8070 v o
2 27/08/2016 B Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 v o £ Editer lordre de tri
3 03/09/2016 Planconsuit Planconsut GesmbH Nussdorferstr. 14 Wien 1090 v - = :
(PB) Monatsbericht s Geselischaft i Projektsteuerung m.b.H. Unterer Platterweg 14 Graz 8020 v o xR Géres les atirtuin de projet
[ (PROJ) Projektbesprechung @ ERLAUCH ERLAUCH v ol
(SiGeKo) Baubegehung [ PACPS PACPS * o Configuration fexport
SPV_WW Sportverein Wienerwald v - /m g“:’ il i ind
PROMAN PROMAN Software GmbH ZwinzstraBe 46 AT Wien 1160 Vienna wowprom Y fr (AN) Aktennotiz
o) Exportation PDF
@ Exporter entreprise POF
® Exportation Excel
[4 PROMAN Phenix
s FICHER EDITER APERCU OUTILS AIDE
Carnet d'adresses central [=RE W'Y Beispielprojekt : Camnet d'adresses du projet / v
5 Vueprincipale  Apercu collaborateur l 2
Court Long F
B PROMAN PROMAN Software GmbH || Court Long Adresse Pays Lieu Codepostal Région Site web | Assocé de ... Désactivé
B Holzer Bau Holzer BaugesmbH 1B Holzer Bau Holzer i Weizer Strale 4 Gleisdorf 8200 % "y
B Busch & Czemny Busch & Czemy, Ingeni Busch & Czerny Busch & Czemy, Ingenieurbiiro fir Telekommunikation  St. Peter Hauptstrafie 100 Graz 8010 v "y
Bl Kastherger Ing. Franz Kastherger, [ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HQL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 v 'S
B Flughafent b Fiughafen [ Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 Graz 8070 v f
B Leitner DI Hans Leitner, Zivitec... Il B | gitner DI Hans Leitner, Zivitechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 v 'y
B Planconsult Planconsult GesmbH Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 Wien 1090 v "y
B eps Gesellschaft fir Projekt B s Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020 v “
B ERLAUCH ERLAUCH [ ERLAUCH ERLAUCH v o
B PACPS PACPS [ PACPS PACPS 7 o
B sPv_ww Sportverein Wienerwald il ) spy_ww Sportverein Wienerwald A o
B PROMAN PROMAN Software GmbH Iwinzstralie 46 Wien 1160 Vienna Www.prom v 'S




4. Gestion des adresses dans le projet

« Créer et éditer entreprises et
collaborateurs (voir 3) g

« Gérer les fonctions des e .
entreprises et collaborateurs e :

(voir 4)
« Sous ,Modifier l'ordre de tri”,

Fonctions de I‘eﬂl%grrse ’( Fonctions collaborateur

l'ordre des partenaires du projet ——— |'
peut étre defini. (voir 5) e

« Les attributs peuvent étre o e e
affectés a des entreprises, des e I - _Soremy i
collaborateurs et des sujets de B I .
comptes-rendus. el |
( VOlr 6 ) i S 8 Remplacer le colsborateur 8% Copier un collaborateur

ccccc

» Importation/Exportation Excel &
Exportation PDF (voir 7)

« Les collaborateurs peuvent étre
copiés ainsi que remplacés par
)rojet. Dans les deux cas, le,
ichier d'origine est conserve.

(voir 8)

 Planconsul lanconsuit

GPs eselschaft _
uuuuuuuuuuuu isé

ERL, AUCH

@ PA ACPS -

Afficher les données désactivées,

Filtre personnalisé




4. Gestion des adresses dans le projet PRO

« Les entreprises et les
collaborateurs désactivés
peuvent étre affichés ou
masqués par projet.
(voir 9)

 Le filtre personnalisé permet
en plus de la recherche
classique dans un projet
d‘affiner votre recherche par
une multitude de criteres et
d‘afficher une liste filtrée des
adresses. (voir 10)

£ PROMAN Phenix

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

Vue du projet o I
— Met & jour l'explorateur de projets Vue prir

B (_BEISPIEL) Beispielprojekt

= (_BEISPIEL) Beispielprojekt
1 (AN) Aktennotiz

Fl 001 11/10/2016

M 002 22/10/2016

Fl 003 28/11/2016

] (AN-Int) Aktennotiz - Intern
7] (BAUB) Baubesprechung GBA
] (PB) Monatsbericht

[ (PRO) Projekthesprechung 1 ERLAL
[ (SiGeKo) Baubegehing @ pacH
spPv_v

Afficher les chapitres

Mettre en relief le

Afficher les piéces jointes

Trier les comptes-rendus par ordre décroissant
Tri des sujets:

® Por chapitre  Par code desujet  Par nom sk
Carnet d'adresses central (=N B
Court Long
PROMAN So -
Holzer Baug
E) Busch & Cze Busch & Cze.
Bl Kastberger  Ing. FranzK.
@ Flughafenb...  Flughafen B
Leitner DI Hans Leit
Planconsult  Planconsult
GPS Geselischaft
[ ERLAUCH ERLAUCH
@ PACPS PACPS -
T e 0
Base de données: Microsoft SQL Server |

Boite a outils o ox

@ Créer une entreprise

H ° Créer un collaborateur

P . A - o
a9 Editer lentreprise €)  Editer le collaborateur
x Supprimer l'entreprise x
= Boite & outls o
% Fonctions de I"erwl%anse x Fonctions collaborateur
© cimnconine
Pays T Editer lfentreprise 9
- strae 100 X Supprimer fentreprise 3 Supert .
Editer l'ordre de tri I ¢ Fonctions de lentreprise 3§ Fonctions collaborateur
1 AT

Gerer les attributs de projet

Configuration dmpression pour fexport
(AN) Aktennotiz

dg) Exportation PDF
@ Exporter entreprise PDF
@ Exportation Excel

AT

8 Remplacer le collaborateur S Copier un collaborateur

Afficher les données désactivées,

®
Q

Filtre personnalisé

Editer lordre de tri

Gérer les attributs de projet

Configuration dimpression pour export

(AN) Aktennotiz -
2 EEmT——

d8) Exporter entreprise PDF

2 Exportation Excel

8 Remplacer le

. Copier un

& Afficher les données désactivées.

Q Filtre personnalisé

b ‘ Version: 3.2.13 - PROMAN (8584- 5CD0-B4DD-5206) ‘ € Fonctionnement local




4.1 Charger les partenaires du projet dansm
le projet a partir de la gestion centrale des [Ty
adresses

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE
Carnet d'adresses central o \l%x Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet ¥ BB X

Intégration d'entreprises e

Court Long echerches
1 L4 |E PROMAN PROMAN Software GmbH | Court Long Adresse Pays Lieu Code postal Région Assocéd.. a Désactivé B
et d a d re S S e S C re e e S d e Court Prénom Nom de fam... Holzer BaugesmbH Weizer Strabe 4 Gleisdorf 8200 v o X s
Pezzei Roland Pezzel Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fiir Telekommunikation | St. Peter Hauptstrafe 100 Graz 8010 v “ XFW
* \ Support Support jer Ing. Franz Kastberger, Technisches Bliro HKL Lahnweg 17 Lebnitz 8430 v “
maniere centrale dans L T T o o [~ e
[ Holzer Bau Holzer BaugesmbH [ Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 v i“
. [ Busch & Czerm! Busch & Czerny, Ingenieu Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 Wien 1090 v “ 2
V O t r e r O e t B Kastberger ng. FranzKastberger, Te... | B GPS Geselschaft fiir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattereg 14 Graz 8020 v 'y b
p J [ Flughafenbetrieb iafen BetriebsgesmbH ERLAUCH ERLAUCH 4 ."
[ Leitner DI Hatg Leitner, Zivittechn [# PACPS PACPS ." et
B Planconsult ~ PlanconsiiGesmbt SPV_WW Sportverein Wienerwald v o
° D | f A t t B 6PS 2 Geselschaft M Projektst.., | i PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstralie 46 AT Wien 1160 Vienna " | Gl
a n S a e n e re O u Ve r e I B ERLAUCH ERLAUCH Collaboraf Téléphone de lentreprise = Adressee-mall ~ Fonctions pour entreprises | Attributs-entreprise @
7 . i ot Court Prénom | Nom de famile  Abréviaton Dépertement  Sexe Tive Complément au nom | Tire inteme | Associé de .. Désactvé 4@
@ SPV_ww Sportverein Wienerwald
VOUS pouvez sélectionner T C e 8
Support 0 Inconnu v o
Rudolf Titze 0

vos partenaires de la —
gestion centrale des

adresses et les activer dans

le projet par glisser-

déposer i

Afficher les chapitres

+ @ remarque

Afficher les piéces jointes Mettre en reliefle @

* Entreprise (voir 1)

s AR Q
e Personne/collaborateur
\oir ?)

Base de données: Microsoft SQL Server Utilisateur: Maksat.Turatbek(Log PROMAN (8384-5CD0-B4DD onctionnement local




4.1 Charger les partenaires du projet dans -y
le projet a partir de la gestion centrale des yyy
adresses

Les données des entreprises  Hmmmsrmemmos

et collaborateurs intégrees de - * LI

la gestion centrale dans celle

du projet sont grisees, sauf

celles concernant les attributs =~ !

et ,Site secondaire de" et | *

dotées de CheckBoxs sur le A :

cOté (voir 1). Ce statut vous = : —
indique les données par S — :

défaut de la gestion centrale. o

En désactivant les CheckBoxs,
Vous pouvez a tout moment
modifier les données dans le
projet. La modification

effectuée ne vaudra que pour ==
le projet.

s obligatoires &




4.2 Tri des partenaires du projet

Sous Projet -> Gestion des adresses dans le foro'et -
> Modifier lI'ordre de tri, vous pouvez définir f'ordre
des partenaires du projet -

b Va ut p Q u r | a gl O b a I it.é .d u p rOj et o Créer une entreprise o Créer un collaborateur = = x
( p . eX . | I Ste S d e S p a rtl C I p a n tS) ﬁ Editer I'entreprise }3 Editer le aborate Collaborateur Fonction de collaborateur Numéro dordr... »

, x ; Andreas Aichberg { (BM) Baumeister 10
Supprimer ‘enheprlse X Supp Er I Conaborabe Rudolf Busch (ET) Fachbauleitung E-Technik 20
« Lorsque vous déplacez ou que g

\{ O u S Cl i q u e Z S u r u n e’ q O ! O n n e’ % Fonctions de ['entreprise % Fonctions collaborateur stlm‘ff‘a_um o :§
l'ordre de tri est redéfini. , i e
se e . ' Editer 'ordre de tri Franz Kastberger (ET) Fachbauleitung E-Technik 70
» Vous pouver réinitialiser l'ordre de ITE R e =
tri a tout moment a son ordre par e e
défaut., Lo 1o

e Le numéro de tri est modifiable

#] [

(AN) Aktennotiz - Albert Rauscher (BM) Baumeister 130

Michael Schnatter (PS) Projektsteuerung + OBA 140
manuellement. (voir 3) - B e
’ Iﬁ Exporter entreprise PDF Support 160

Rudolf Titze 170

» Les collaborateurs peuvent 2 Exportation xce Sawiter | P O
également étre déplacés a la
position sou haitée par g||sse r- 1 Remacr e colsborseur | 3. Coes un colsberates | S maslenert s e pesmslt, Ot e fnshos s e
déposer.

L3] Tri par défaut m Fermer Eé Enregistrer & quitter



4.3 Remplacer un collaborateur

Boite & outils | X

Un collaborateur peut étre remplacé par un collaborateur g bt o oot
propre au projet dans les sujets et la liste de diffusion d'un | sxeme e

a nuler les affectatlo ns de st.nets etde d fusion,
. ur le champ “Annuler affectatro de”, etle
p rOJ et o |l borateur devant recevoi ‘FFE tations sur
. Ie champ “Affecter &, Ces mod ﬁcaho ns sont
également valables pour les réunions déja
terminées.

« Vaut pour la %Ioballte du projet (p.ex.
r

listes des participants) e el ©
« Glissez le collaborateur, qui doit étre T — 5
fflChe danS |eS SUJ EtS Et a ||Ste de i‘e‘euillezghsseruncollaboraleursurcechamnsvp...| (%
dlffuslon avec la souris dans le champ
“Copier les données de:". (voir 1) erplocer e coaboroew (3

- Puis gjoutez la personne a remplacer
dans Ie champ “Copier vers.” (voir 2)

« Cliquez sur “Exécuter le remplacement”
(voir 3)

‘ % Retour & la boite a outils




4.4 Désactiver les enregistrements non{: ¥

actifs

Les personnes n‘étant

plus actives dans le

Court Long

projet peuvent étre s

Collaborateur Téléphone de 'entreprise Adresse e-mail Fonctions pour entreprises

désactivées dans le e ——

B Aichberg Andreas Aichberg 4] Inconnu

.
p rOJ et B Rauscher Albert Rauscher 0 Inconnu
* Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiro fir Telekommunikation
[ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL
D e S C O | | a b O rate u rS # Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH
A 7 . 7 Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H.

p e u Ve n t et re d e S a Ct I Ve S Planconsult Planconsult GesmbH

7 M 4 . GPS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H.
et reactives. (voir 1)

PAC-PS PAC-PS

Les enregistrements =7 !
désactives peuvent étre

affichés et masqués.

(voir 2)

La désactivation de

fonctions est également

possible.

Adresse Pays Lieu

Weizer Str

Titre

Ing.

St. Peter H...
Lahnweg 17
Flughafen... AT
Burggasse ...
Nussdorfe..
Unterer Pl

Zwinzstrall... AT

Code p

Gleisdorf 8200

Attributs-entreprise

.. Titreinterne | ... | Désactivé
1 o
4 S

Graz 8010

Leibnitz 8430

Graz 8070

Wien 1070

Wien 1090

Graz 8020

Wien 1160

Boite & outils

) Editer lentreprise €) Editer le collaborateur

MA N

|

o Créer un collaborateur

X Supprimer l'entreprise X Supprimer le collaborate

94 Fonctions de lentreprise M Fonctions collaborateur

Editer l'ordre de fri

Gérer les attributs de projet

Configuration d'impression pour l'export

(AN) Aktennotiz
EE
&
&2

Exportation PDF
Exporter entreprise PDF

Exportation Excel

3 remplacer le collaborateur S8 Copier un collaborateur

x

®

Afficher les données désactivées.

Q

Filtre personnalisé



5 Répertoire des compte S

rendus

Est un répertoire des informations,
communes et contient toutes les réunions
concernant un théme

» Groupes de réunions
+ Domaines thématiques

Le clic droit sur le projet vous permet de
créer de nouveaux répertoires des comptes-
rendus au-dessus de ceux existant déja.

 Les points importants de la gestion des
répertoires sont:

» Forme abrégée du répertoire: |D sans
équivoque du répertoire (voir 1)

* Forme longue du rg’pertoire : affichage dans le
programme (voir 2)

» Chemin pour [’e)s(portation (optionnel, mais
tres utile) (voir 3)

* Préparamétrage Rour. l'exportation
comme PDF, cé chemin sera propose
lors de Ienr%gFlstrement de rapports
au format P

* Vous pouvez accéder aux parametres

d'impression dans la zone 4 (pour de plus
amples informations voir diapo 13.1).

Court
=] (_BEISPIEL™ =
R A Nouv ré in m -ren
(AN) Akte ouveau répertoire des comptes-rendus
{AN-Int) 2 Renommer le dossier
ALB -
(BAUB) Ba Supprimer le dossier
& (BT) Bautz
Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet ¥  Boite a outils m
Masquer le répertoire
1 r v Trouver Effacer
Forme abrégée du répertoire * Champ obligatoire | ‘1_ Numéro d'ordre de tri 05
=
Forme longue du repertoire |2 Setngnames
v | 4 Paramétres du répertoire des comptes—rendus -

Titre du repertoire

Description
I Chemin des documents C:\Users\Maksat. Turatbek\Desktop\PromanTestLokal \Proman32\BIN Ié
Numéro du document _BEISPIEL//001 % Numéro de document-Editer le modéle

@ Rapport sans fin

Type de rapport
Note

Langue d'impression Allemand -

» Assoder la configuration au dernier compte-rendu, c'est-a-dire que les paramétres pour les blocs de texte, les
noms de documents, les configurations des e-mails et de I'agenda sont enregistrées automatiquement dans le
répertoire des compte-rendus.

Général
Barre supérieure
Pied de page
Project image
4 Paramétres de couverture
Général
Liste participants/diffusion
4 Paramétres des contenus de compte-rendu
Géneral
Chapitre et sujet
Blocs de texte & Prochaine réunion
4 Paramétres du sujet
Général
Parties concernées
Impression
Couleurs délai
Statut
Modéele et police
4 Envoi des e-mail et de l'agenda
E-mail: Blocs de texte du compte-rendu
e-mail: blocs de texte agenda -

Répertoire des comptes—rendus - Copier les paramétres
Projets

@ Appliquer les paramétres et enregistrer




V 4 °
5.1 Repertoire des T
(AN) Aktennotiz [ Holzer Bau
C O m pte S - re n d u S & (AN-Int) Akltemoﬁzl-lntgrz‘ : Eii::ﬁifemv M

iH (BAUB) Bay
ey | Gérer le répertoire des comptes-rendus

Copier les parametres | = —w=m

7 (Si o )
R Editer les numéros du compte-rendu

d'impression

Editer les modéles de modules de texte

PRO

Tous les parametres d'impression des . swmekeeeisenien: |
repertoires de comptes-rendus peuvent

4 Paramétres du sujet

facilement étre transferés d'un répertoire a | e

Parties concernées

'autre.

Couleurs délai
Statut

Dans la boite a outils de droite de la gestion o et ok

des répertoires des compte-rendus, vous eI
pouvez selectionner le répertoire duquel e
tout doit étre copié. e s

: : ) 7] : N
,CO pier et enregistrer les parametres ” copie (PROY) Projektbesprechung | -
tous les parametres dimpression. (R soviaue s paramétes et evegter




5.1 Repertoire des comptes-rendus
Parametres dimpression

01.02 Genehmigungen
001.003 Bescheide ouvert
001/21/08/2016 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herm  Frank 22i0812018

Frank am 22 8.2016 an die Betriebsgesellschaft Herr
Frank wird sie sofort an die Projektpartner verteilen
002 /271082018 Bescheid Emichtungsbewilligung wurde am 27.8.2016 Frank 22/08/2016
von Herm Frank verteilt
* Noch ausstandige Bescheide
* Wassemecht
* Betriebseinschrankung
* Versetzen Mast

Beispielprojekt
PROMAN X Licence: 0004 1 PROMAN _BEISPIEL_/BAUB03 08 Page: 217
» BESPRECHUNGSBERICHT
» Baubesprechung OBA N°: 003
Date de création: 06/09/2016 Numeéro de proj _BEISPIEL
Date de réunion: 03/09/2016 N® de documen _BEISPIEL/BAUB/003
Masquer le répertoire pate de jusqu'a: 09.:00 de: 11:00 Animateur: Waldherr
b Lieu: GPS-Container Auteur: Keppler
Forme abrégée du répertore BALB Muméro dordre da tri 05
: BE SPRECHUNGSBERICHT N°: 001 le 21/08/2016
Forme longue du répertoire  Baubesprechung OBA Priojet: Beis pielprojekt Projet-N* _BEISPIEL
Titre du répertoire BESPRECHUNGSBERICHT -
Sujet Mot-clé/ Texte RP responsable dile
01.01 Sicherheit
Descrioki » BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten ouvert
escripbion 001/21.08.2018 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Frank

Genehmigung fiir das Umsetzen der Masten durch die
= 0OZB erfolqt frilhestens ab 22 9 2016



: PRO
6. Attributs MAN

e sont des mots-clés a définir librement

« peuvent étre affectés a n‘importe quel sujet

* peuvent étre affichés dans I'impression si l'option est Beispiel Punktausdruck

cochée BAUB 002.005 Bauzeitplan
. : : : : 002/27.08.2003 Die Baufirma legt den Bauz:
pour souligner les informations importantes pou Baubesprechung vor. Zuvor
le lecteur mit der OBA abgestimmt.
e Trouver précisément dans les SUjEtS 003/03.09.2003 Vorabzug des Bauzeitplans

. . . Abgestimmte Version wird it
« Recherche facile et rapide, p.ex. tous les sujets

concernant les colts supplémentaires resp. un
numéro de dommage

 Création de comptes-rendus filtres, p.ex. liste des
déCiSionS B4 Editer les attributs du projet i = o x

Attribute: Anderungen: Termindnderung

4
Anderungen Anderungen Liste des paires dé/valeur 7 o




6.1 Creer des attributs

Accessible sous Proman X -> Vue centrale ou

propre au projet -> Attributs dans la boite a
outils) T

eprise | o Créer un collaborateur
)  Editer lfentreprise ¥) Editer le colaborates

X Supprimer l'entreprise X Supprimer le collaboratet

"( Fonctions de ['entreprise ‘,( Fonctions collaborateur

Editer lordre de tri

% Gérer les attributs de projet

Configuration d'impression pour 'export
(AN) Aktennotiz

48 Exportation PDF
lﬁ Exporter entreprise PDF
= Expartation Excel

3 remplacer le collaborateur  J. Copier un collaborateur

@ Afficher les données désactivées.

Q Filtre personnalisé



6.1 Creer des attributs

» La fenétre d'édition s'ouvre en e s

cliquant sur ,Nouvel e M T R T

Attribut”(voir 1)

« Renseignez la désignation
Pour la forme abregée et la IRr=e :
orme longue (voir 2) i
« Pour affecter un attribut a un
sujet, celui-ci doit étre du type
clé/valeur (voir 3)

. Rensei%nez les valeurs de la
paire clé/valeur et cliquez sur
+~Ajouter a la liste” pour

ajouter la valeur (voir 4)

« Permettez l'ajout de l'attribut
a un compte-rendu en ,
gl)lquant sur la Checkbox (voir

1

* Les attributs peuvent étre [B et 0 ttbe @ conwn |

imprimeés sous forme abrégée
et/ou longue (voir 6)

active

LLLE LN

X X X X

Forme abrégee

Forme longue

Valeur par défaut

« Utiisable pour:

Projet
Entreprise
Compte-rendu

Répertoire des comptes-rendus

Dossier

Collaborateur

Sujet de compte-rendu

~ Parametres dimpression:

+ Imprimer |a forme abrégée de l'attribut

' Imprimer |a forme abrégée des options

+ Imprimer la forme longue de l'attribut

' Imprimer |a forme longue des options

@ Afficher les attributs désactivés | [




E (BAUB) Rauhesnrechunn ORA Kastberger

& o001 Gérer le répertoire des comptes-rendus
/. Division en chapitres =, e
E; Editer les numéros du compte-rendu

Vous pouvez éditer la division en chapitres par of SR 1
clic droit sur le répertoire des comptes-rendus o  CoReriesmonties de mooules de texe
(VOir 7) o Supprimer le répertoire des compte-rendus
* Vous pouvez éditer les chapitres existants par

simple clic aussi bien que créer des sous-sujets

par clic droit 68 Ortliche Bauaufsicht
* La position peut étre modifiée par glisser- BAUB 002.003  Baustellenausweis

dépOSEI’ ou pal’ C|iC drOit T?DUZ'?T-UB-EU’IE Die Betriebsqesellschaft stellt fest, dass Baustel- i

; ) lenausweise erforderlich sind. Diese werden von der OBA

« Vous pouvez créer de nouveaux chapitres par ausgestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die

Nouveau Chapitre (VOir 2) ginzelnen Gewerke wird von der OBA noch

» Le clic droit vous permet d'accéder a d'autres
fonctions p.ex. déplacer des chapitres, créer B G chaptres

- m]
le ni d
[ Gérer les chapitres e n |Vea u u (ALG) Allgemein x
(SIC) Sicherheit x
i {:.%EN) Genehm»gyf{gen x
(ALG) Aligemein x 0 Planung = ot pr
L510) Seherheit * (08) Ortliche Bauaufsicht x Long Genehmigungen
o (GEN) Genehmigungen x (AUFS) Aufsicht x
NG e 2 (84) Bauausfihrung x
(0B) Ortid] ouveaLl chapire x X Supprimer ke chapitre
(AUFS) Au Créer un sous-chapitre x
(BA)Bauad @) Vers le haut (niveau identique) 3 x
© du sous-chapitre
0 Vers le bas (niveau identique) - °Remarque 2
Supprimer le chapitre

(+] Nouveau chapitre Copier du projet [ x] Envegistrer & quitter




8. Créer un compte-rendu

RESEy t— Gérer le répertoire des ccmptes-r;ndus
E 001 Bauabla
Vous accédez a ,Créer un compte-rendu “ o102 | il wilaice s
par C|IC drOIt sur |e repertO”’e. ggigg; Fdlter les numéros du compte-rendu
. ’ Editer les chapitres
TOUS |eS Champs Sont Opt|0nnels. o EditerIesmo:elesdemodules de texte
Z 4+ A H 001.005

Cependant, tous ceux ayant eté remplis | 2%
SEro nt Im p rimes * 1.4 Gérer le compte-rendu - 0
° Th é m el d atel h e u re Dd%mées de base Données d'en-téte Blocs de texte Prochaine réunion Administration
« Dans l'onglet données d'en-téte :

animateur et auteur ainsi que e

I'indication du lieu — SR T
« Vous pouvez également modifier le e T lcomeematen

compte-rendu ultérieurement par clic ek - o e st e compierends

droit sur le compte-rendu - ,Editer le o

com pte_ rendu ” . Entrepnse Fuhaterbereb
 Lors de la création du compte-rendu, S—

to u S I e S S uJ ets e n CO u rS. S e ro nt Numéro du document 1010/BAUB/001 X Editer le numéro du document

automatiquement repris dans le e

nouveau gompte-rendu. ,
Aucun sujet n'est Eerdu, 'agenda est
automatiquement créé pour vous.

Pour les autres onglets voir les diapos
suivantes.

m Fermer EID Enregistrer & quitter



8.1 Impression des données de base du

compte-rendu

PRO

MA N

Lorsque des champs ne sont pas remplis, les champs suivants se déplacent automatiquement, p.ex.

lorsque I‘animateur n‘est pas renseigné, |‘auteur se déplace automatiquement sur la ligne du

dessus.

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA |N°: 003I

Date de création: 06/09/2016

Données de base

B4 Gérer l&compte—rendu

Date de réunion: _03/09/2016|

Nom abrégé BAUB

Nom long Baubesprechung OB
o CompteETendu 003

Théme p  Bauablauf

Dak P 03/09/2016

Semaine [Année 35 2016

Heure de 09:00 -

>
Durée jusqu's 11:00 .

- a
Données d'en-téte Blocs de texte  Prochaine réunion  Administration
Animateur Waldherr ¢ ——
Auteur Pas de sélection v
Sigle de l'auteur
Statut o

Le compte-rendu est verrouillé

v Imprimer le statut sur le compte-rendu

Lieu

Entreprise

Lieu

Document

Numéro du document

Numéro de version

Flughafenbetrieb

GPS-Container

— _BEISPIEL_(1)/BAUB/003

m Fermer

Numéro de proj _BEISPIEL
N*de documen EISPIEL/BAUB/003
[Animateur: Waldherr

Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:OOI—

b

Editer le numéro du document

E'u Enregistrer & quitter

Lieu: GPS-Container |

Théme du compte Bauablauf I




8.2 Compte-rendu: blocs de texte

Dans l‘'onglet Blocs de texte, vous pouvez -
insérer vos passages a des endroits o

différents du rapport. Ceux-ci sont repris , ™9

F Kae

tharnar

Gérer le répertoire des comptes-rendus

Nouveau compte-rendu

Editer les numéros du compte-rendu

Editer les chapitres

Editer les modéles de modules de texte [}

de rapport en rapport '
automatiquement, mais peuvent étre o
modifiés dans des rapports spécifiques. = w««

X Géﬁgr le compte-rendu

* En 1, vous trouverez la liste des -
modules de texte présents dans le =
projet

* Vous pouvez glisser ceux-ci a la position
souhaitée par glisser-deposer

« L'édition s‘effectue par le menu ,Editer
les modeles de modules de texte” (voir
2 ) Adopter 'ordre de tri des partidpants de @ Dernier com

BAUB

Baubesprechung OBA

pte

2016

rendu

e
Textblock1 x
Insérer avant le premier sujet Fristen-Deckblatt
Kapiteliste Monatsbericht
A e-rendu

1

X Editer les modéles de modu

Modéle de module de texte Couverture - Texte 1 Couverture -Texte 2

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll |
4 Werktage nach Zustellung. Nach

Ablauf dieser Fnst ohne Einspruch oder Widerspruch gil
Protokoll als anerkannt.

m eeeeee Eé Enregistrer



8.3 Compte-rendu: prochaine réunion L&i¥e

Prochaine réunion: Sinécessaire <> module de texte

L'onglet Prochaine réunion vous permet de P standardisé
. . , . . Heure: de 09:00 jusqu'a 11:00 7
renseigner votre prochalne reunion. Lieu GPS-Container
Entreprise: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz Flughafenstr. 21

* Champs obligatoires: aucun

. . . 1.4 Gérer le compte-rendu - 0O
* Champs optionnels — bien qu‘importants: ° .
. DOI’III@&S de base Données d'en-téte Blocs de texte Administration
b Da te (VOIr 1) Nom abrégé BAUB
iy et DRk Code de compterendu 005
hd Heure (Volr 2) T — ;'::‘e 17/09/2016
* Lieu de la prochaine réunion (voir 3) e e " S
* Affichage dans le compte-rendu: ) = 2l ——— ;
b SUf' /G COUVE'rtUI’e Entreprise Flughafenbetrieb
A la fin du compte-rendu - —
* Ne pas dfficher e
P o ® Sur la couverture
* Lorsque vous souhaitez concevoir la mise en forme et o s conp-enc
n ' . Sur la liste diinvitations
le contenu vous-méme, vous pouvez sélectionner un ——
module de texte dans les modeles d‘impression. Ml dnprsson SCectorns e ol e tx

Adopter l'ordre de tri des participants de @ Dernier compte-rendu

(] Fermer Envegistrer & quitter



=] (BAUB) Baubesprechung OBA

B 003~ paiac
Ouvrir le rapport de compte-rendu

8.4 Vue du rapport

Nouveau sujet

Charger les sujets

» La vue du rapport permet un
apercu du rapport et 'édition ===~
de toutes les informations L

pielprojekt : Carnet d'adresses du projet (BAUB) Compte-rendu 003: Editeur de comptes-rendus

3 . | Gber die Stillegung der dss Baufeld querenden Mattersberger TG0
Hydrantenleitung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung
p r I n C I p a e S ° durch die Gemeinde Feldberg muss abgewsriet werden
, ;
. C et a e r u n e re re S e n te a S #003/03/08/2016 Die Stellungnshme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank A HLETE. 1o
2 0 4 susstandig. Mattersberger 2072016 5
a 100% le resultat de
l L] L]
'impression.
%002.002 Bautafel ouvert
. % F ‘0027271082018 Ein Vorsbzug des Bautsfel-Layouts wird an Baufime und ~ Mattersbarger 03/05/2016
Beispielprojekt 08A oermitet,
% s :
"003/ 0310972016 GP ibergibt dss Layout in der néchsten Mattersberger
BESPRECH UNGS BERICHT Buu'dne::rechung. DL Rendering musste neu erstellt
2 werden.
Baubespl"echung OBA N° 003
Date de création: 06/09/2016 Numéro de proj _BEISPIEL_(1)
Date de réunion:  03/09/2016 N® de documen _BEISPIEL_(1}/BAUB/00
Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur Waldherr
%003.002 Mangelerfassung Info
Lieu: GPS-Container Als Beispiel fir die Efassung von Méngel mit dem Aichberg L .

integrierten B iid bearbeitung swerkzeug

| /221 27 g ol
Liste participants / diffusion: ¢ } A,
5% 0
4 44 tnd 2




PRO

8.4 Vue du rapport: édition directe MAN

* Dans la vue du rapport, |a plupart e  secsor
des champs peuvent étre e T ——
directement édités (z.B. voir 1) i e, B

» Les partenaijres du projet peuvent o7 aemn 34z
facilement etre glisses dans les o e S il
champs p.ex. animateur ou P [ 5% 2mnn
participant ou membre de la liste ot o
de diffusion e

e Les informations de commande  Beispielproiekt

sont en bleu (voir 2), de droite a
gaUChe BESPRECHUNGSBERICHT

. , Baubesprechung OBA N°: 003
« La main pour déplacer la personne |

17 1ee Date de création:  06/09/2016 Numéro de proje _BEISPIEL_(1)
e Le Stle pour I'‘édition Date de réunion:  03/09/2016 N de document: BEISPIEL_(1)/BAUB/003

® leer COmme r-n,embre de |a ||Ste de E:Le de réunion: Gps‘co'ntamrl - 00 Animateur Waldherr
diffusion par défaut (lors de la = - l
prochaine réunion, la personne sera
automatiquement dans la liste

pa rtl CI pa ntS/d Ifo S | O n) Liste participants / diffusion:
° X p O u r S u p p rl m e r |a p e rSO n n e d e |a Nom (ou. titre) Fonction Enterprise présent distr.
liste participants/diffusion. O 1L . I—— e AT

Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH Q [ ]



8.5 Vue du rapport: liste des participants
IGiffusion " parteb FRO

- La diffusion définit la liste
des participants qui ont
participe a cette réunion | =i

- Vous pouvez simplement i e MAN

Afficher les piéces jointes Mettre en relief les ¢ 2 b i
Beispielprojekt

lisser par glisser-déposer e
es partenaires du projet de == == "7t seserecHUNGssERiHT

Baubesprechung OBA N°: 003

. .
votre choix de la liste de =~ emeemmere =0 - ,
Date de création: 06/09/2016 Numero de proj¢ _BEISPIEL_(1)

(A:}-lnt) Aktennotiz - Intern
[ (BAUB) Baubesprechung OBA

. Date de réunion: 03/09/2016 N* de document BEISPIEL _(1)/BAUB/003
a u C h e d a n S I a | I Ste d e S Vueprindpale  Apercu collaborateur Date de réunion:  jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur Waldherr
Lieu GPS-Container
Groupes

participants/diffusion (1) =

Tous les participants

» Ceux-ci peuvent étre glisses e -

Nom (ou. titre) Fonction Enterprise présent distr.
Collaborateur

A | jon | a l'aid
5 ~ Aichberg BM Holzer BaugesmbH L] L]
a a p O S I t I O VO u u e a a I e Folnalee oo rome sl ey A Rk ool Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.bH L] L]
. T Busch &Czerny Busch (ET) Fachbaul Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH
d e I Ea IVI Ei I n 2 ERLAUCH Erlauch Busch Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation
n Keppler Flughafen BetriebsgesmbH

Flughafenbetr... Frank (BH) Bauherr 2 i - o
eselischaft fur Projektsteusrung m
ye . . Flughafenbetr... Hocht (BH) Bauherr Schnatter PS 1 Gesellschaft fur Projektsteverung m.b.H.
[ Flughafenbetr... Keppler (BH) Bauherr waldherr PS Geselischaft fir Projektsteuerungm.b.H.
esS colonnes sont aerinies === e @ ng e s, e

= Hocht! BH Fiughafen BetriebsgesmbH
GPS Schnatter (PS) Projektst

dans la m.is. e en page et . e
sont modifiables

<9




8.5.1 Liste des participants /diffusion:

parametres avances

Cliquez sur ,Gérer les participants” (voir
1) dans le rapport du compte-rendu
dans la boite a outils ou faites clic droit
sur le compte-rendu souhaité pour
éditer les parametres avancés de la

liste des participants /diffusion|=e: s

001.002
001.001
001,003
001.004
001.005
001.006
001.007

2).

Genehmig
Sicherheit:
Bescheide
Planliefery
Planvertei
Bauablauf
Bauzaun

[ 002 27/08/2016
003 03/09/2016
B 004 10/09/2016

001.002
001.003
002,001

Genehmigi
Bescheide
Stillegung
Bautafel

Quvrir le rapport de compte-rendu
Editer le compte-rendu

Nouveau sujet

Gérer les participants N

Editer le numéro du sujet

Préparer la réunion.

Imprimer le compte-rendu (apergu avant impression)
Exporter le compte-rendu en tant que Pdf

Exporter le compte-rendu en tant que RTF

Supprimer le compte-rendu

Envoyer |'e-mail

PRO

MA N

Boite & outils S [m]

|§ T Créer un nouveau sujet

Créer un nouveau sujet et ouvrir les détails

Importer les sujets

Q00

Charger les sujets

X

=4 Envoyer ['e-mail
¥=H Imprimer le compte-rendu (apercu avant impression)
Exporter le compte-rendu en tant que Pdf

Exporter le compte-rendu en tant que RTF

B 5

x

Lo : s
0 Préparer |a réunion.
x Editer le compte-rendu
= Editer les chapitres
| PO Gérer les participants
b= Editer les modéles de modules de texte

Niveau de zoom
JL

= 1l & &+

Fermer



8.5.2 Liste des participants /diffusion: s
parametres avances MAN

La gestion des participants est composée de trois zones:

« Carnet d'adresses du projet (voir 1): glissez les participants simplement par
glisser-déposer dans la liste de diffusion (voir 2) et définissez leur présence

- A l'aide de la boite 3 outils, éditez l'ordre de tri souhaité et ajoutez des parties
concernées (voir 3)

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

Carnet d'adresses du projet (= I G- T TS S e TG L YL T Ol (BAUB) Compte-rendu 001: Liste partidpants/diffusion X 2 ~  Boite & outils 3 n x

Vue principale | Apercu collaborateur 1 MNom abrégé du collabora... « Nom abrégé de entreprise  Fonction par défaut Diffusion Présent de jusqu'd .. E.. Représentépar . = Insére des parties concernées
Frank Flughafenbetrieb BH v v x )
Tous le partenaire... ~ | Sélectionner le filt x Spprimer un pariipant
Keppler Flughafenbetrieb BH v x
Collzborateur Hocht Flughafenbetrieb BH v x Fixer le statut pour tous les partidpants
Forme ab... « | Forme abr... a Fonctionde ... Ecker Leitner B v v x
Busch &Cz... Busch (ET) Fachba... =+ Mattersberger Planconsuit GP v v x W Présence = Diffusion
ERLAUCH Erlauch Miiller GPS PS v x Excusé
Flughafenb... | Frank (BH) Bauherr Waldherr GPS PS v v x
Flughafenb... Hocht (BH) Bauherr Schn GPS = v x
Flughafenb... ' Keppler (BH) Bauherr Holzer Bau BM v x Ordre de tri
GPS Miiller (PS) Projekt... Holzer Bau BM v x =
- T = Tri des collaborateurs du projet
GPS Schnatter (PS) Projekt Busch & Czerny ET v v x |
GPS Waldherr (PS) Praojekt
- ® Print sorting
Holzer Bau Aichberg (BM) Baumei...
Holzer Bau Rauscher (BM) Baumei... UI sorting
Kastberger Kastberger (ET) Fachba...
Leitner Ecker (BK) Begleite.
PAC-PS Pacassi
Planconsult | Mattersberger  (GP) General..
PROMAN Pezzei
PROMAN Support
PROMAN Titze




8.5.3 Liste des participants /diffusion:

rrr— - M

parametres avances

* Le carnet d'adresses du projet
contient les fonctions suivantes:

* La vue collaborateur vous montre
tous les partenaires du projet. Dans
la vue principale, les partenaires du
projet sont regroupés par entreprise.

« Vous pouvez filtrer par tous les
partenaires du projet ou par un
groupe de réunion défini (voir 1).

« Une restriction supplémentaire peut
étre définie en filtrant par rapport a
un seul compte-rendu (voir 2) p.ex.
tous les participants de lI'ancienne
réunion.

« Dans le champ de recherche, vous
pouvez eégalement trouver
Immeédiatement I'entreprise / la
personne souhaitée.

Vue principale Ap

Groupes
Tous le partenaires
Tous If participants

PRO

ercu collaborateur

U= 2

(AN) /\ktenno tiz

- |Toutes les parn‘e\toncer. -

Colligborateur
Fofme abrégé .. «
Bfisch & Czerny

lughafenbetrieb
Flughafenbetrieb

ercu cpllaborateur

Vue principale

Groupes
Tous le partenaires

Tous les participants

Tous le partenaires

Forme abrégée ... « Fonction di collab...

i Tous le partenaires

Aktennotiz
Projektbesprechung
Aktennotiz - Intern
Baubegehung
Monatsbericht
Baubesprechung OBA

Busch (ET) Fachballgitu...
Erlauch
Frank (BH) Bauherr
Hécht (BH) Bauherr
,,,,,,,, (BH) B~ “-
\ J
= Toutes les partieX concer ... n
Toutes les parties Npncernées
PS) P o1
.02 h
03




8.5.4 Liste des participants /diffusion: s
parametres avances MAN

« Diffusion: définit le groupe a qui le document sera envoyé. Est également
utilisé lors de l'envorrautomatique du compte-rendu par e-mail (voir 1).

 La présence peut étre ajoutée par ,Présent ponctuellement” et en ,
renseignant I'heure resp. remplacée par ,Excusé“(voir 2). Pour que ceux-ci
soient imprimés, un modele d'impression correspondant doit étre
sélectionne.

« L'ordre de tri peut étre modifié par glisser-déposer.
e tous les participants avec un oui dans la diffusion _par défaut seront repris

qrtnmn intiomont Annc In rdrinine, ciininntso Hirnir

1 3

Nom abrégé du collaborateur « Nom abrégé de entreprise Fonction par défaut |Diffusion fPrésent de jusqu'a Present ponctuellement Excuse Représenté par |Diffusion par défaut

{Frank Flughafenbetrieb BH v v X |
Keppler Flughafenbetrieb BH v x
Hochtl Flughafenbetrieb BH v x
Ecker Leitner BK v v x
Mattersberger Planconsult GP v v X
Maller GPS PS v X
waldherr GPS PS v v x
Schnatter GPS PS v x
Rauscher Holzer Bau BM v x
Aichberg Holzer Bau BM v x
Busch Busch & Czerny ET v x




8.5.5 Liste des participants /diffusion: s
parametres avances

 La boite a outils facilite les actions —
Su IVa nteS: | Insére des parties concernées |

* Les partenaires du projet concernés, X S e
qui sont p.ex. responsables pour un TSSOV
sujet peuvent étre ajoutés dans la e =5
liste de diffusion (voir 1). ——

» Le statut de tous les participants peut e e
étre défini en un clic (voir 2). ptiriy 3

 Vous reprenez simplement l'ordre de
tri de la gestion des adresses propre
au projet ou celui du dernier compte-
rendu (voir 3).



8.6 Vue du rapport: creer et éditer un [
sujet MA N
* Les sujets peuvent étre crées dans le chapitre souhaite a l'aide

de (1).

* (2) vous permet de créer des sous-sujets pour le sujet souhaite.
* (3) vous permet der déplacer les sujets dans un autre chapitre.

* (4) vous permet d'insérer des images ou des annexes du presse-
papier dans le compte-rendu &= Sememen sl

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten ouvert

002/27/08/2016 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelf ihrung im Mast
erarbettet. Dieser ist von der Firma Schilling zu
Uberprifen (Koordination durch Hemn Bus ch). Weiters
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling
beizubringen.

03/09/2016 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Busch
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die TCRn
Mastfundamente.
Die Baugruben fir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestelit




8.6 Vue du rapport: creer et éditer un [

sujet

« En cliquant dans la zone de  w.

Genehmigungen

MA N

texte, vous pouvez saisir /  m%
éditer l'information actuelle
concernant le sujet.

* Les parties concerneées
peuvent étre placées a droite:wwwa:
par glisser-déposer. Dans ce
cas:

Bescheide
Bescheid Emichtungsbewlligung wurde am 27.8.2016 von
Hemn Frank verteilt.
* Noch ausstandige Bescheide
e  Wassemecht
e  Betnebseinschrankung
¢ \Versetzen Mast
e  Gepackforderanlage

* (1) est un délai supplémentaire™ |

« A4 - g Bs SR mE-E E(E|

% B I U S e X, A ~ Al - = M=
= ben
Bescheid far die Betriebseinschrankung wurde von der
Betriebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA

ibergeben

ouvert
Frank 22/08/2016
Frank 2/08/201
GPS

* (2) est responsable principal

« X pour la suppression de la
partie concernée

e avec ou sans échéance




8.6 Vue du rapport: creer et éditer un [

sujet
* Les sujets peuvent étre
facilement masqueés en

cliguant sur le symbole de
'imprimante (1)

- des entrées ciblées de
I'historique peuvent
également étre masquees par
ce biais (2)

MA N

< 001.003

.

Fle

001/21.08 2016

002/27.08.2016

= C-DB.-'DS.OE.ZD@

Bescheide

Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Hermn
Frank am 22 8. 2016 an die Betriebsgesellschaft Herr
Frank wird sie sofort an die Projektpartner verteilen.

Bescheid Emichtungsbewilligung wurde am 27.8.2016
von Herrn Frank verteilt.

* Moch ausstindige Bescheide:

* Wasserrecht

* Betriebseinschrankung

* Versetzen Mast

*  Gepackforderanlage

Bescheid furdie Betriebseinschrankung wurde von der
Betriebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA
(bergeben.



B o001 22j0g e LDl
Quvrir le rapport de compte-rendu

Editer le compte-rendu

8.6.1 Creer & éditer un suje =55

Importer les sujets

Gérer les participants

B 001 22/06/2016

BAUB 002.002 Bautafel i 00100 ol =
" SR ouvert S Editer le sujet
Mattersberger 03.09.2016 001.00:" " Nouveau sous-sujet

e 002/27.08.2016
: [ (SiGeKo) Baubegehung =

Déplacer ce sujetala |

Mattersberger 03.09.2016 Supprimer le sujet

B 003/03.09.2016 GP (ibergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung. Das
Rendering musste neu erstellt werden.

3 %
Un sujet correspond a une tache / une information dans une réunion.

 Vous pouvez créer un sujet dans le compte-rendu par clic droit sur le
compte-rendu (voir 1).

 Vous pouvez ouvrir et éditer les sujets existants par clic droit sur le
sujet (voir 2) resp. par la vue du rapport (voir 3).




8.6.1 Parametres avancés du sujet

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet Carnet d'adresses central (t ) teur de sujet X ~  Boite 3 outils L 4
d C I l a I I l p S £ou . o istorique du sujet ° Créer un nouveau sujet
Forme abrégée IHeImtragepﬁ!rJﬂt I 1 o Mo it & dhadire
. . T & ot
b | t . Chapitre (PL) Planung -
obligatoires: el — o
, Texte de statut en cours Envoyer l'e-mail
. .
° M Ot_ C | e ( I I t r e) ( VO I r Afiicher Ia semaine calendare = Imprimer le compte rendu (apercu avant impression)
Ne pas imprimer le sujet gﬂ Exporter le compte-rendu en tant que Pdf
1) utiiser comme modéle de sujet @) Exporter le compte-rendu en tant que RTF
e SR e - = Exporter le compte-rendu en tant que Xisx
Image avant le contenu Images apres |e contenu
! ﬁ Préparer la réunion.
003.002/003/1 003.002/003/2
« Statut (voir 2) o o s SR
~
3 b Ouvrir 'agenda du compte-rendu suivant
.
(]
« Champs optionnels
° = Gérer les images
T L v
. Gérer les pieces jointes
Piéce jointe
 Photos (voir 3) | x
v a Affiche la vue pour le vidéo-projecteur
o« \ . . . 4 = -
- Piéces jointes (voir LR —— = —_—

4) Contenu | Commentaire = Texte libre

- & & 5
A

» Parties concernées [[iS sl . Ires s sl ) ’

] Sujet précédent Prochai t
(VOIr 5) Auf die Einhaltung der Helmtragepflicht wird dringend hingewiesen ujet précéden rochain suje

Texte du point (facultatif)

= q & - ¥ AustianGerman v

~  Calibri Light =10 v A A A ™ - _ M (b Légendedechapitre -

Fermer

Enregistrer

Entreprise Forme .. 4 'Fonctionp.. Res.. Débutdd Ach... Pr... Débutdd Débuteffe... " Rappel Impri... 'Impri... | Imprime.

Enregistrer & quitter
Touslesp... x v 5

Enregistrer et suivant -

EEE S



8.6.1 Parametres avanceés du sujet

« Le texte du sujet peut étre saisi dans la zone de texte:

« Mise en forme (voir 1)

 Correction directe de l'orthographe (voir 2)

PRO

MA N

 Les parties concernées peuvent étre ajoutées au sujet par glisser-déposer (v. 3)

 De plus, les parametres suivants peuvent étre fixés pour chaque partie concernée
sélectionnée (image du bas):

Responsable principal (voir 4)
Délais dus

(voir 5)

Délais effectifs

(voir 6)

Délai supplémentaire (DS)
(voir 7)

Carnet d'adresses du projet

Vue principale Apercu collaborateur

Groupes
Tous le partenaires

Tous les particpants

Tous le partenaires ~  Sélect

Collaborateur

Forme ab... . Forme abr
Busch &Cz... ' Busch
ERLAUCH Erlauch
Flughafenb... | Frank
Flughafenb Hocht
Flughafenb... ' Keppler
GPS Miiller
GPS Schnatter
GPS Waldherr

- o Remarque

4 Fonction de

(ET) Fachba...

(BH) Bauherr
(BH) Bauherr
(BH) Bauherr
(PS) Projekt
(PS) Projekt
(PS) Projekt

Contenu Commentaire Texte libre
- = S i = m E EE(= =q % -~ Y AstianGeman v - 1
% B I U S X' X, A ~ aia 10 v A A A " - - M (i Légendede chapitre
L X'I"'\-I'I'E'\'l'I'5*I'E-'\"‘I'3'}'E-I":‘I""I"Z‘I“Z'I 4000150 | 0160 1 1T 0 | 0180 1 190 1 0200 1 021 1A
Die{Baugurben|fir die Fundamente werden von der Baufirma hergestelit
Entreprise Forme abrégée a Fonction par défaut |Responsable prind...jDebut di  JAchévement effectif | Prolongat...|Débutdd  Débuteffectif  Rappel




8.6.1 Parametres avancés du sujet MAN

 peut étre defini dans les parametres
d'impression du répertoire

e comme saisi dans le sujet "

- personne / entreprise / fonction i

« Forme abrégée / Forme longue e
« ATTENTION: lors de l'impression la place est limitée,

ne pas trop imprimer, p.ex. imprimer personne & Formiares dmpresseon]
entreprise & fonction dans leur forme longue n'est
pas possible!

Entreprise Forme abrégée a Fonction par... Respo... Début di Achévem... P... |Imprimer lentreprise  Imprimer le collaborateur ' Imprimer la fonction 1 Rappel
Holzer Bau __ | Alichberg BM / x
Holzer Bau Rauscher BM v x

GPS Schnatter PS 01/09/2016 v X




P \ /’ )
£ Historique du sujet - BAUB 02/022 - 0O x
8 [ ] 6 [ ] 1 a ra | I I et re S a Va | I ( N Codedec.. a Datedecom... [Nepasimpri.. | Entrée termin... Date de fin

,,,,, i 01/28/08/2018 =
T bernahme aus Kreis: P8
Bericht Nr.1 vom 30.05.2018, urspr. Punkt: 1.010

[ ] Seitens OBA wird ein entsprechender Planlieferterminplan erstelit. Dieser wird
auf Basis des seitens GU gelieferten Bauzeitplans bis spatestens 27.06.18
erstellt. Parameter fiir den Planlieferterminplan wurden in heutiger PB wie folgt

Ar besprochen baw. festgelegt

11/03/2019

e Erstellung Schalung Vorabzug 10 Tage
(ausgenommen Bodenplatte)
®  Freigabe Schalungsplane durch Architekten 7
Tage
Code 01.022 ®  Einarbeitung etwaiger Anderungen durch Statik 5
. . Historique du sujet Tege
Forme abrégée Planlauf/ Planlieferterminplan o Erstellung Bewehrungsplane Wande und Stitzen
" (i - *  FEinarbeitung etwaiger Anderungen durch Statik 5 - 10Tage
Chapiire (03) Behdrden Tage e Erstellung Bewehrungsplane Decke 10 Toge (5 Tage zeitversetzt zu
Statut offen Standard - B y . - = - Wanden und Stiitzen) =
= *  Erstellung Bewehrungsplane Wande und Stiitzen Séectignner "Ne pas imprimer” pour tous les points
Texte de statut | 10 Tage
®  Erstellung Bewehrungsplane Decke 10 Tage (5 Tage zeitversetzt B3 Evegster squtter
Afficher la semaine calendaire B

zu Wanden und Stiitzen)
Ne pas imprimer le sujet

®  Planlauf fir Bewehrungsplane 3 Wochen vor

~ Informations de sujet avancées Ausfiihrungsbeginn |Ci, VOUS pouvez définir quels SO nt IeS SUj etS
Image avant le contenu Images aprés le contenu . . N . .
e ks P s histori ques a Imprimer. Ce nombre ne peut pas
Far die erforderliche zusatzlich "Freigabeschleife” fir FT-Elemente eXCéd e r- u n n O m b r-e gl O ba Ie m e nt p ré d éfi n i .

Le nombre de sujets historiques imprimés peut étre
défini globalement dans lelrépertoire.

Piéce jointe

| x E:dItEI' I'historique des sujets |

"

gl Parametres généraux
Contenu  Commentaire = Texte libre

- = Démarre lmpression des sujets dés la couverture (pas de nouvelle page;
- | B s = v E = q0 & - ¥ AstianGeman v - . ) (pa pege)
T v N'impri ! j i I rii ncerme
B B I U S X° X, A - |caibn 1[0 ~| A & A ™ - —% M <& tegendedechapiic . imprimer que les sujets avec du texte ou des divergences dans les parties concernées
O R N R S NE R RS T R Rt R RT T R RT- SRRt TR TURT TN RT SURT PRNE RURT FEREN - Pour une info permanente, n'imprimer que la derniére entrée

Paramétres dimpression

Sélection des sujets aimprimer  Uniquement les jusquid dernie... ~ 5 -  Contenus

-

v uniguement en cas de contenu (texts)

Entreprise  Forme abr .. a Fonction par.. Respo.. Début di Achéveme... P.. | Imprimer fen... Imprimerle c... Imprimerlaf.. Débu.. Début.
Tous les part.

Rappel



PRO

8.7 Vue du rapport: statut du sujet MAN

Info unique * reporté jusqu‘au (ou resoumission)

* Nesera imprimé que dans le compte- « fonction de rappel: le sujet imprimé
renau en cours une fois dans la réunion en cours, puis
Info durable masqué jusqu‘au délai fixé

 vaut pour tous les comptes-rendus ,
jusgu‘a la suppression » statut propre: dans la gestion des

 Le texte peut étre modifié par compte-  comptes-rendus, on peut facilement
ouvert créer son propre statut p.ex.
« décision, CRQ

en cours f I | (
; « ouvert dans les couleurs (rouge,
ejfectue le orange, vert) ...

annulé

¢ GEN 003.009 sicher heitsschulung ouvert [~ |

Repriz de P ¢ Tof Beschluss Beschluss Ne sera pas reporté dans le prochain compte-rendu.

Numére du copmte-rendu001 from 21/08/2016 sujet inita DauerInfo_Standard info permanente Sera adopté dans le prochain compte-rendu.

%Ch erheitsschulung fir das Betreten des erledigt_Standard effectué Ne sera pas transféré au prochain compte-rendu.

Vorfeldes (Airsideordnung) findet am Montag, den inbearbeitung_Standard en cours Sera repris dans le prochain compte-rendu.

25.8.2015 im Flughafengebaude statt Info_Standard info Ne sera pas reporté dans le prochain compte-rendu.
offen_Standard ouvert Sera adopté dans le prochain compte-rendu.
storniert_Standard annulé Ne sera pas repris dans le prochain compte-rendu.
Wiedervorlage_Standard Resoumission Sera ajouté & un futur compte-rendu & la date indiquée.

zurtickgestellt_Standard reporté Sera ajouté & un compte-rendu futur a la date spédfiée.




PRO

PL0O03.003 ouvert

8.8 Vue du rapport: images et annexes mywm

* Les images peuvent étre e
placées avant ou apres le
texte par glisser-déposer.

* (1) permet de changer la
position de limage

* (2) permet I'‘édition de l'image
(couper, sélectionner,..)

* Les annexes PDF peuvent étre
ajoutees dans les sujets €N cwe e e,
glissant celles-ci dans le sujet 2
choisi. ol

Attributes

ohnnhausanizgs.




PRO

8.8.1 Parametres avances: images MAN
. A . . 7 %ode 003.005
« Les images peuvent étre facilement glissées ... oo
dans les champs d'images correspondants = - (03 Grche st
par glisser-déposer (voir 1). T
* Vous pouvez aussi bien les placer avant o
qu‘apres le texte st cone et e o
* Le point ,Gérer les images” dans la boite a | ™= s vl e
outils (voir 2) permet de définir d'autres sy "
parametres . -

Gerer les images |

» Les images sont automatiquement |
enregistrées dans la base de données et
réduites pour atteindre une taille et une
qualité optimales.

Gérer les pigces jointes ,2
Affecter les atfributs de sujets

Affiche la vue pour le vidéo-projecteur

7 2 % E|H

Editer les chapitres



PRO

8.8.1 Parametres avances: images MAN
,Gérer les images” vous permet de
fixer:  I'emplacement de stockage souhaité
* la largeur des images dans resp. le chargement des images du
l'impression (voir 1): presse-papier (voir 2). Vous pouvez
« comme bloc de texte insérer deux images l'une a c6té de
* a partir du texte jusqu‘a la lautre.
marge droite * |e titre des images (voir 3)
* largeur compléte de page "= —

% 003.002/003/1 003.002/003/2 o —

et . |

D)
o5 22l

. tm

 Plan x Supprimer

_2 ﬁ' Enregistrer sous
™ | i Charger du fichier

) .'f, Du presse-papier




8.8.1 Parametres avances: images

- Dans l'onglet ,Edition des images” (voir 1)
, VOUS pouvez rapidement et simplement
adapter vos photos et plans:

» Rogner(voir 2)

* Insérer du texte et des formes (voir 3)
 Fixer des reperes par glisser-déposer (voir 4)
« Annuler toutes les modifications (voir 5)

De cette maniere, vous pouvez mettre
'accent visuellement sur des parties
d'images, des plans, des photos, des
positions, des défauts, les statuts
avant/apres et bien plus encore.

Couper 'mage 2
3% Se Couper DésZt‘. é

PaintingTools

3

Insérer du texte —
Schaden: 24.10.2017

El:”, Définir le texte
Bahnschrift v 12

I lack

k Bt o O
Qa @ ~ =

)

Marker

4

oo"‘

F 4 Supprimer le marqueur

"y Restaurer limage originale 5 |




PRO

8.8.1 Parametres avances: images MAN

OB 003.002 Mingelerfassung ouvert

Als Beispiel fiir die Erfassung von Mangel mit dem inte- Achberg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan



8.8.2 Parametres avances: pieces
jointes

* Les pieces jointes peuvent S T— .
simplement étre glissées dans le ;
C h a m p p a r gl i SS e r_ d é p O S e r (VO I' r 7) Ouvrir le fichier 1:\PROMAN32\BeispielVorlagenjRaumiste.ds -

« Ou le point ,Gérer les pieces jointes”
(voir 2) permet de définir d'autres o
parametres
* en cochant, le document peut, en option, O dbiow: st Tsatek Desrbon

Définit la description du document.

éga | e m e nt étre e n registré d a n S Ia ba Se d e Date de création: . 09/04/2017 10:34:00 Dém de m;drﬁcahnn: 08/04/2017 10:34:00 .
d O n n é eS (Voir 3) Enregistrer la piéce jointe au document dans la base de données L H Fichier enregistrer sous

* cette version du document sera
. 7 A o s « Informations de sujet avancées
enreglstree SanS etre mOdIflee da nS |e Image avant le contenu Images aprés le contenu
compte-rendu de réunion!

0 Annuler o

L

h Gérer les images

Gérer les piéces jointes —
Piece jointe Nom de [‘attribut Valeur d'attribut

1 {Anmerkung) Anmerkung (Mehrkosten) Mehrkosten

Affecter les attributs de sujets 2

Wohnhausanlage .pdf =
— (Anmerkung) Anmerkung (Termindnderung) Termindnderung

Affiche la vue pour le vidéo-projecteur

Editer les chapitres

-

i B X |E| E




8.8.2 Parametres avances:. pieces PRO
jointes MAN

* Les sujets peuvent étre -
complétés par des pieces jointes PP e jodom Purk konnan Dokumente oder betige

, Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim
1 1 Versenden der eMail aus dem Programm oder beim
* IeS P D F SO nt I m p rl m ees avec | e PROMAN-EXPORT werden diese Dateien mit verschickt.
1 (o] Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
S UJ et et U n ta m pO n aveC | eS n d u zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar (liber

sujet leur est apposé Anwahi Gokumen)

Attributs: AnmerkungMehrkosten, Terminanderung

[ ] to u S | e S a utres SO nt Piéces jointes: 003.003/2 Raumliste xIs

003.003/3 Wohnhausanlage pdf

automatiquement joints lors d'un \

.
AN S L e e M—\ll

From ~ office@proman.at
=7 au sujet 003.003/3 —
To... teilnehmer 1@proman.at; teiinehmer2@firma.at
Send | ‘ Januar [Februar [Nz Tapit [Wai [Gumi
n |0 Vorgangsname Daer Anfang Ende 1J273[a]s[e]7[8[sJw]1]1z[13]1a]15]a6]47[8]19]20[21[22 |2 ]24]2
C(... 1 -Fassade 15 Tage? Mo 13.0409  Fr01.05.09 | | VWS-Fassade ‘ [
2 |E VWS- Fassade Nomseite 15Tage?  Me130409  Fro10509 T [ Il VWS-Fassade Norseile
3 j Dammurnngs{rid\ 10 Tage? Mo 13.04.09 Fr 24.04.09 | 1 | Dammung + Estrich I
Bec... 4 ] Stegenhaus Verputz, Spachielung 10Tage Mo200408  Fr01.0509 | [ Stiegenhaus Verputz, Spachte
5 Aultenanlagen - Einbauten, Schittung 195 Tage? Mo 150908  Fr12.06.09 - in
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached % _BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB); B Beilage 1.dsx (14 KB}

Sehr geehrte Damen und Herren,



8.9 Vue du rapport: vidéo de la PRO
formation courte MA N

* Vous trouverez de plus amples informations sur les nouvelles
fenétres dans la vidéo de la formation sous

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

o'\ v
S Intuitiv
i@ Protokollieren ’
| 18:31

Intuitiv Protokollieren

Links zu den Kapitel des Videos

Punktmaske werden Sie noch schneller

Kapitel 1: Die neue Punkt:



E 001 :!1|'ﬂ5|’1|’\hl:
Ouvrir le rapport de compte-rendu

9.1 Modifier le numeéro du sujet

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch (EALE) Bericht 003: Berichtseditor ¢

Punkt-Code 003.002

« Numero du sujet
 continu dans un méme compte-rend:
 univoque par répertoire
* se compose du

* numéro du compte-rendu
* numeéro du sujet

01
01
01
02
03
05
05

[ 002

* Modifier le numéro

Editer le compte-rendu
Nouveau sujet

Gérer les participants

Editer le numéro du sujet

L7

Préparer la réunion.

* possible dans le compte-rendu

actuellement ouvert

* Le sujet doit avoir été généré dans ce

compte-rendu

1.4 Modifier le numéro du sujet

Code du sujet a Chapitre Numéro de tri de chapitre

- o Remarque

Mot-clé

=



9.1 Numero de sujet: composition

 Premiere occurence
du sujet

* Numéro de sujet

* Le sujet est repris
dans plusieurs
réunions

« Numéro de réuni
« Date de la réunion

Chapitre / Numéro de compte-rendu /

Wméro de sujet

PRO

MA N

’E? /Genélﬁungen

3

0.2/001/002! Genehmigung Umsetzen Masten
001/ 21.08.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fur
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frilhestens
ab 22.9.2014
Es wurde ein Vorschlag fir die Kabe fihrung im Mast erar-

beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberpriifen

(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-

schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
/03.09.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in

weiterer Folge auch die Schalungs- und

Bewehrungsplane fir die Mastfundamente.

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der

Baufirma hergestellt.

ouvert
Alle Projektpartner
Busch, Busch & Czemy

Rauscher, Holzer Bau 10.09.2014
Busch, Busch & Czemy 3.09.2C

PROMAN X Licence: 000/A1 PROMAN

1010///BAUB//003

Page:1/4




9.2 Commentaires dans le rapport & )
preparation de la reunion MAN

. €003 001 Bewachung ouvert
Da n S |eS CO m m e nta I re S, VO u S Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch \S‘aldhﬁrr 10.02.2016 °. 2
. e Baustellenfremde infolge nicht geschiossenen Bawzauns = fauscher o e
pouvez salsir vos remarques bestert, hat die Baufirma fur die Bewachung wahrend der

Arbeitszeit zu sorgen.

pour la préparation de la
prochaine réunion.

- Les commentaires ne seront pas
imprimés dans le rapport, mais
dans l'impression ,Préparation de

= .E B 5 = = = & ZEEEqT":LfAushlanGerman';
B B I US X" X, A Arial = 10 v A A A ™ - - M {3 Légende de chapitre
L g-1l‘II'Z'I'3'l'4-|'5'['5'l'7'i'5'l‘(_\.
meine Informationen fir die nachste Sitzung zu diesem
Punkt: (diese kénnen nur im Ausdruck Protokoll
Vorbereitung angezeigt werden)
Entreprise Forme ab... a Fonctionpa.. Resp.. Débutdl Achévem.. P.. Déb... Début.. Rappel Imprimer l'e... Imprimer le ... Imprimerla f..
GPS Waldherr ] x v

Holzer Bau | Rauscher BM v 10/02/2016 x v



9.2 Commentaires dans le rapport & ys

preparation de la reunion

Permet la création de notes personnelles pour
préparer la prochaine réunion, ety amener les

notes.

Sujet Mot-clé/ Texte RP responsable dile
bige Dateien als Beilagen gespeichert werden.
Beim Versenden der eMail aus dem Programm
oder beim PROMAN-EXPORT werden diese
Dateien mit verschickt.
Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine
Maske zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind
auch die als Beispiel gespeicherten Dokumente
abrufbar
(iber Anwahl Dokument)
Kommentar: Bei der nachsten Besprechung muss ich folgenden wichtige Punkte
kidren:
1o
2.....
Beilagen: 003.003/2 Raumliste.xls
003.003/3 Wohnhausanlage.pdf
Espace pour les notes manuscrites
0.2 Genehmigungen

B o004 10/09/20%1°

01.01 {
02 (
02 (
03 (
05 {
05 (
05 (
(BT) Bautagebuct

(PB) Monatsberid

(PROJ) Projektbe
(SiGeKo) Baubege

v Afficher les chapi

Quvrir le rapport de compte-rendu
Editer le compte-rendu

Mouveau sujet

Charger les sujets

Importer les sujets

Geérer les participants

Editer le numéro du sujet

Préparer la réunion, D

Imprimer le compte-rendu (apercu avant impression)
Exporter le compte-rendu en tant que Pdf

Exporter le compte-rendu en tant que RTF

Supprimer le compte-rendu

Envoyer |'e-mail

.4 préparer la réunion.

Préparation de limpression: Parametres dimpression:

Nimprimer que les sujets avec le statut "Ouvert”

Ignorer le paramétre: Ne pas imprimer I'historique’

Ignorer le paramétre: ‘Ne pas imprimer le sujet’

v Imprime les commentaires

Imprime les textes libres




9.3 Sujets: charger & supprimer

« ,Charger les sujets” vous
permet de reprendre des
sujets de reunions
precédentes dans le compte-
rendu sélectionné
actuellement

- P.ex, le sujet été clos lors la
réunion précédente et danslec ...

réunion actuelle il a été repris

 Supprimer le sujet:
» Ne supprime que I’aljout ace

sujet effectué dans le rapport

actuel.
00 1*002 GEF-I.-.;-. ..._ (IS S &l s id
002.001 St Editer le sujet
002.002 Bau MNouveau sous-sujet
002.003 Bal E R T S
001.006 Bau ' o
002.005 Bal
003.001 Be Supprimer le sujet

L

ﬁ Charger les sujets

004 10/09="""

[ (BT) Bautage
(PB) Monatst
[ (PROJ) Proje

(SiGeKo) Ba

M_rne

Ouvrir le rapport de compte-rendu

Editer le compte-rendu

Nouveahujet

Charger les sujets

Importer les sujets

Gérer les participants

Tous les comptesrendus

Sélection

Code

001.001
001.003
001.004
001.005
001.007
002.004
003,002
003.003
003.004

-

Statut
effectué
effectué
effectué
ouvert
effectué
effectué
Info
reporté
Info

Texte de statut  Forme abrégée

erledigt Sicherheitsschulung

erledigt Bescheide

erledigt Planlieferung / Planungsstand | Vorlaufzeiten
offen Planverteilung

erledigt Bauzaun

erledigt Offene Unterlagen

Info Mangelerfassung

zurlickgestellt NEU: Beispiel fiir Anlagen in Punkten
Beschluss Helmtragepfiicht

Chapitre Contenu
(01.02) Genehmigungen
(01.02) Genehmigungen  Bescheid fir die Betriebseinschrénkung wurde v

(02) Planung

(03) Grtiche Bauaufsicht

(05) Bauausfihrung

(05) Bauausfiihrung *K7-Blatter werden in der nachsten Baubesprect
(02) Planung Als Beispiel fir die Erfassung von Mangel mit den
(02) Planung Bei jedem Punkt kénnen Dokumente oder beliebi
(02) Planung Auf die Einhaltung der Helmtragepflicht wird drin



9.4 Sujets: attributs == =

Gérer les images

Gérer les piéces jointes

Les attributs peuvent étre geres X oo oo
dans la boite a outils du sujet du T Adehmepar wbmeny
compte-rendu ,Gérer les attributs

Editer les chapitres

. ribu
d u S uJ etll Court Long Valeur a Type
. fo——— i e x | Liste des paires défvaleur 3
(voir 1) o "
. . .
« Sélectionnez l'attribut souhaité :

dans le menu déroulant (voir 2)

 Définissez la valeur de l‘attribut
avec laquelle le sujet doit étre
marqué
(voir 3)




9.5 Sujets: vue pour videoprojecteur

Vous avez la possibilité
d‘écrire directement vos
comptes-rendus lors de la
réunion. Les sujets de
compte-rendu sont affichés
en temps réel dans une
seconde fenétre, et peuvent
p. ex. étre présentés par
viedoprojecteur.

» Les images et les

documents peuvent étre
ouverts par double-clic

RSN R S Y L PP Sl (BALB) Compte-rendu 003: Editeur de sujet X

Code 003.007
Historique du sujet
Forme abrégée Begutachtung Liftungschacht
Chapitre (02) Planung -
Statut Info_Standard v
Texte de statut Info

Afficher la slinaine calendaire
Ne pas imprimer le sujet
utiliser comme modéle de sujet

« Informations de sujet avancées

Image avantle contenu  Images aprés le contenu

003.007/003/2

003.007/003/1
B ]

Piéce jointe

&
4 _BEISPIEL_: BAUB - 003.007

ags2a asoEB

02 Planung
003.007 Begutachtung Liiftungschacht
Statut Info

003/03.09.2016

Als Beispiel fir Bilder im Protokoll sind hier auch zwei Bilder
eingefigt

003.007/003/2 003.007/003/1

T
|

Entreprise | Collabor... Respons.. Débutdl  Achéve Prolonga... Débutdd  Début eff

¥ Boite 3 outils

(+] Créer un nouveau sujet

(+] Nouveau sujet du chapitre

[+] Nouveau sous-sujet de ce sujet
Envoyer fe-mail

= Imprimer le compte-rendu (apercu avant impression)
@ Exporter le compte-rendu en tant que Pdf
i) Exporter le compte-rendu en tant que RTF
(=] Exporter le compte-rendu en tant que Xisx
1.7} Préparer |a réunion.

o) Ouvrir fagenda de ce compte-rendu
5} Ouvrir I'agenda du compte-rendu suivant
= Gérer les images

& Gérer les piéces jointes

b4 Affecter les attributs de sujets

|a Affiche |3 vue pour Iz vidéo-projecteLr

Editer les chepitres

o x

| Suit e sujet sujet sélectionné

((Pas de chapitre))
003.006
(01) Aligemein
(01.01) Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten
(01.02) Genehmigungen
001.003 Bescheide
(02) Planung
002.001 Stillegung Hydrantenleitung
002.002 Bautafel
003.002 Méngelerfassung
003.003 NEU: Beispiel fur Anlagen in Punkt.
003.004 Helmtragepfiicht
003.007 Begutachtung Liftungschacht
(03) Ortliche Bauaufsicht
002.003 Baustellenausweis
003.005 Mangelerfassung
(05) Bauausfiihrung
001.006 Bauablauf



9.6 Importer des sujets a partir d'un autre PRO
répertoire de comptes-rendus ou d'un MAN
autre projet T

. A a0 Ouvnrcle rapport de compte-rendu
Les sujets peuvent etre 800 Edterle compterendy
COpIeS d U n a Utre prOJ et Ou ({E.Br Nouveau sujet

dlune autre réun|0n. (PR Charger les sujets

& (sic Importer les sujets '1

Ceci peut étre tres pratique T
lors par exemple de la E Importer ks suets

poursuite de sujets avec une b e—
reférence a la source du it e rviemin BT ©
S UJ et . Compte-rendu Tous les comst;‘rendus v -

La_fongtipn Llmporter les | -
S UJ etS S O uvre a r- d O u b I e_ Sélection ' Code Code de compte-rendu | Statut Texte de statut Forme abrégée

001.001 001 Info erledigt Sicherheitsschulung

C | i C S u r I e CO m p e - re n d u . 001.002 001 ouvert offen Genehmigung Umsetzen Masten
/ 001.003 001 ouvert offen Bescheide
(VOIr 7) 001 offen

001.005 ouvert Planverteilung

001.006 001 ouvert offen Bauablauf

Sélectionnez le projet source i [l i P
souhaite, le répertoire des checud et Soumn

001.002 002 ouvert offen Genehmigung Umsetzen Masten

comptes-rendus et le o [ [
CO m pte_ re n d u d u q u e I | e S 001.005 002 ouvert  offen Planverteilung

001.006 002 ouvert offen Bauablauf

sujets doivent étre charges. oot |offm | sWlepry raioing

viATr D) nn2.nn2 nn2? airvert nffen Raitafel



9.6 Importer des SUJ(ets a partir d'un autre
répertoire de comp
projet

PRO

es-rendus ou d‘'un autre MAN

La recherche permet de Sélectionnez les sujets a importer un a
rechercher un titre de sujet et un  un (voir 2) ou dans leur globalité. (voir
contenu spécifiques. (voir 1) 3)

.1 Importer les sujets

Projet (_BEISPIEL (1)) Beispielprojekt

Répertoire des comptes-rendus (BAUB) Baubesprechung OBA

Compte-rendu Tous les comptesrendus

Bescheid 1

Selection | Code Code de compte-rendu Statut Texte de statut Forme abrégée Chapitre Contenu
001.003 (001 : ouvert offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Die Bescheide der BH Graz Umgebun
001.003 002 ouvert offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid Errichtungsbewiligung wur:
001.003 003 ouvert offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid fur die Betriebseinschranku

2

o Tout sélectionner /désélectionner 3




9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
répertgire de comp%es-rerﬁ)dus ou d'un autre PRO
projet MA N

Des options d'importation individuelles peuvent &tre définies pour
les sujets sélectionnés:

Options d'importation

Appliquer au texte du sujet Intégrer dans les sujets Contenus des sujets Statut des nouveaux sujets
v Copier [historique complet du sujet v' MNom abrégé du sujet Chapitres d'aprés la source
o v' Contenu du texte Images .
v Nom abrégée du projet Info unique
_ i ) Commentaire Pieces jointes ® puvert:
Forme abrégée du répertoire des comptes-rendus
Texte libre Attributs effectué

Code de compe-rendu
Date de réunion

Anden numeéro de sujet



9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
repertglre de comthes rehdus ou d'un autre D)
projet MAN

Les sujets peuvent étre insérés avec ou sans reference a la source

- Sans référence a la source : modeles de sujets avec lesquels les
nouveaux projets sont toujours créés

« Avec réeférence a la source : pour traiter les sujets dans des reunions
externe

001.003 Bauablauf ouvert

001/22/06/2016 Transfert du projet’ BFISPIFI département BAUB Tous les participants
te-rendu Nr 001 de Ja par de 21/08/2016. point de départ: 001 006

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten:
e Erstellen des Bauzeitplans



10. Types de sorties

B (BAUB) Baubesprechung OBA

» Clic droit sur le compte-
rendu - Sélectionner a
,Exporter le compte-rendu { ot
en tant que PDF “ S sl
» Les piéces jointes PDF seront |2 o foenminde

Editer le compte-rendu

Beispielprojekt
MNouveau sujet

jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur

Gérer les participants

Editer I'agenda

a u to m ati q u e m e nt C ré é es et ﬂoaj?::i Imprimer le ccmpt;-rendu (apergu avant impression) ; ;
jointes au compte-rendu dans T
u n m é m e fi Ch i e r’ a i n Si a u Cu n e Exporter le compte-rendu en tant que Xlsx
DN . . Supprimer le compte-rendu
piece jointe ne sera perdue e [E— |
° E nvoi pa r e_ m a i I d e ?F.] From ~ office@proman.at
To... teiinehmer 1@proman.at; teilnehmer2@firma.at
« Comptes-rendus
* Pieces jointes
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing

Attached % _BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB); H | Beilage 1.xisx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,



Bl (BAUB) Baubesprechung OBA

{2 003 03/0

= C ey Quuvrir le rapport de compte-rendu
( Editer le compte-ren du

[ ] °
° m| ¢ Nouveau sujet
L
[ ] [ ] @ Importer les sujets

¢ Gérer les participants

4 :
Editer I'agenda

4 M ° @ 002 27/0i Editer le numéro du sujet
| I l “ I r Env r -m II BO0L 216 Préparerlaréunion.
[ (BT) Bautag
Imprimer le compte-rendu (aperqu avant impression)

par clic droit sur le compte- gl =i

rendu (voir 1). Elaeme

« Choisissez entre ,Utiliser des B8 Envoi - Compte rendu: BAUB/03 e
blocs de texte” ou ,texte libre” .
(voir 2). Vous économisez du DR - vy
temps avec les blocs de texte AT
prédéfinis! 2

Ligne d'objet de l'e-mail Projekt: Beispielprojekt, Berichtssammiung: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 003 3 Editer la ligne d'objet par défaut

* La ligne d'objet sera - si souhaité | oo
- automathuement remplle _ anbei das Protokoll der Sitzung Nr. 003 vom 03/03/2016.
sélectionnez une unique fois le
format sous ,Editer la ligne
d‘objet par défaut” (voir 3).

Blocs de texte e-mail par défaut Blocs de texte e-mail disponibles

e Lors de l'utilisation des blocs de e

texte, un apercu du texte final
eSt genere (VOlr 4), \ Editer les modéles de modules de texte

Diffusion o Cf Piéces jointes B remer B3 Ouvrir e-mail Envoyer maintenant

je



[ ]
[ ] & Texte de le-mai
— : Ly
° ° Blocs de texte e-mail par défaut Blocs de texte e-mai disponibles

x

‘ Editer les modéles de modules de texte

* Le compte-rendu est
automatiquement joint
é |le_m a i | ] K4 Envoi e-mai - Compte-rendu: BAUB//003 - 0

2 Diffusion 1 0"& Pidces jointes  + B Femer BB Ouviire-mal Envayer maintenant

Nom abrégé de l'entreprise Nom du collaborateur Adresse e-mail Type denvoi Envoyer l'e-mail
Flughafenbetrieb DI Dieter Frank frank@amgraz.at A v
/4 Planconsult DI Michael Mattersberger office @planconsul. at A v
. VO u S O u Ve Z e re r | e S Holzer Bau Ing. Albert Rauscher a.rauscher @holzerbau.at A v
Holzer Bau Andreas Aichberg a.aichberg @holzerbau.at A v
o N\ . . Busch & Czerny Ing. Rudolf Busch busch@bc.at A v
I e C e S O I n te S Leitner DI Vera Ecker ev@eitner-zt.at A v
p J Flughafenbetrieb DI Josef Hocht hoechti@amgraz.at A v
s . €  Kastberger Ing. Franz Kastberger :A v
Flughafenbetrieb DI Gertrude Kepler kepler @amgraz.at A v
supp lémentaires de : ,
GPS Ing. Jorg Waldherr waldherrj@gps.com A v
GPS DI Bernhard Miller muellerb @pps.com A v

maniere flexible (voir 2).

* La liste de diffusion est
reprise dans la liste des  «—w
participants/de
diffusion de votre

51

Type d'envoi

compte-rendu et peut o
étre éditee

imAhnALTAIlARAAnE iAW



10.2 Envoi d'e-mails: blocs de texte

« peuvent étre
étendus par des
champs
d'impression
sérielle

« permettent l'envoi
rapide et
standardisé des
copmtes-rendus

l}j Gérer les modéles de modules de texte

(1]
=]
&

anbei das Protokoll der Sitzung Nr. <<ReportCode>> vom <<ReportMeetingDate>>.

Textblock Kapitel x o d el ‘
Textblockl % jom du modéle  emai
Einladung x
Vertretung x - =
x 2
Fristen-Deddlatt % B I U S X' X, A ~ |calbrilight
Nachste Besprech x - =
email x B Xogofo1e2000 v 4 BB T
B°_Punktinhalt x Sehr geehrte Damen und Herren
Kapitelliste Monats...| X
default_Text_Bau x
Mit freundlichen GruRen
- o Remarque
o Nouveau modéle de module de texte O

+/ Austrian German ~ =

Blocsdetexter - M -

Blocs de texte

< <ProjectShort>>
<<PROJECTSHORTC>>
<<ProjectLong>>
<<PROJECTLONGC>>

< <ProjectAuthorCode >>
<<PROJECTAUTHORCODEC>>
<<ProjectAuthor >>
<<PROJECTAUTHORC >>
<<ProjectClient>>
<<PROJECTCLIENTC>>
<<CollectionShort>>
<<COLLECTIONSHORTC>>

< <CollectionLong>>
<<COLLECTIONLONGC > >

< <CollectionGlobalTitle >>
<<COLLECTIONGLOBALTITLEC>
<<ReportCode>>

< <ReportCodeNoPadding > >

< <ReportSubject>>

< <ReportAuthorSign>>

Nom abrégé du projet

[+] Insérer

Insére le nom abrégé du projet.

Fermer

B8 Fermer

Blocs de tex!




12. Evaluation

Parametres par défaut: tous les contenus disponibles

AIDE

Afficher le camet d'adresses central

Paramétres

Gestion centrale des gabarits de mise en page

I Mode laptop
Exportation projet & compte-rendu
Importer projet et compte-rendu

Administration

E I Recherche et évaluation I

u-i;esses du projet Recherche et évaluation X

= choix ICI pour grouper par celle-di.

“hapitre....

Znsatz
1101
1101

001.002
001.002
001,002
001.003
001.003
001.003
001.003
001.005
001.005
001.006
001.006
001.006
001.006.a
001.008.b
002.001
002.001
002.002
002.002
002.005
002.005
003.001

BAUEB
FROJ
ET

BAUB
BAUB
BAUE
BT

BAUB
BAUB
BAUB
BAUE
BAUB
BAUB
BAUB
BALBE
BAUB
BALUE
BAUB
BAUE
BAUB
BAUE

0101

Einsatz
01.02
01.02
01.02
Einsatz
03

03

05

0s

05

05

05

0z

0z

02

02

0s

0s

0s

Chapitre long

der Arbeitsidraft...
Sicherheit
Sicherheit
Sicherheit

der Arbeitskdraft...
Genehmigungen
Genehmigungen
Genehmigungen
der Arbeitsidraft..
Ortliche Bauaufs.

Ortliche Bauaufs...

Bauausfihrung
Bauausfihrung
Bauausfiihrung
Bauausfihrung
Bauausfihrung
Planung
Planung
Planung
Planung
Bauausfuhrung
Bauausfiihrung
Bauausfihrung

Code de.
001
001
001
002
003
001
001
001
002
003
001
001
002
001
002
003
003
003
002
003
002
003
002
003
003

Date de comp... Th..
22/06/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
22{06/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
03/09/2016
03/09/2016
27/08/2016
03/09/2016
27/08/2016
03/03/2016
27/08/2016
03/09/2016
03/09/2016

Statut (Compt...

Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut

Statut (su...

ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert

ouvert

Contenu

Ubernahme aus Projekt , Kreis: ...
105T1

Im Baufeld befinden sich zwei M...
Es wurde ein Vorschlag fir die K..
Die Maststatik ist noch immer au...
Ubernahme aus Projekt , Kreis: ..
105T1

Die Bescheide der BH Graz Umg...

Bescheid Errichtungsbewiligung ...

Bescheid fir die Betriebseinschr..
10ST1
Die Verteilung der vom GP freig

Der von der Baufirma vorgesch...
In KW 35:

Fiir das Errichten des Bauzauns ..
Herr Rauscher holt die Freigabe.
Sobald die Freigabe gegeben w...

Herr Mattersberger hat vorab &i...

Die Stellungnahme der Gemeind...
Ein Vorabzug des BautafelLayo.
GP ubergibt das Layout in der n

Die Baufirma legt den Bauzeitpla...

Vorabzug des Bauzeitplans wur

Falls eine Zuganglichkeit auf die ...

Désignation abrégée du sujet
Bauzeitplan

Genehmigung Umsetzen Masten
Genehmigung Umsetzen Masten
Genehmigung Umsetzen Masten
Helmtragepfiicht

Bescheide
Bescheide
Bescheide

Planverteilung
Planverteilung

Bauablauf

Bauablauf

Bauablauf

Freigabe einholen
SchweiBiarbeiten

Stilllegung Hydrantenleitung
Stillegung Hydrantenleitung
Bautafel

Bautafel

Bauzeitplan

Bauzeitplan

Bewachung

»

Filtre

-

-

Boite & outils

Imprimer

« Sélection de base

Dossier
Répertoires de comptes-rendus
Comptessendus

Sujets

Sélection avancée

Chapitres

Statut de sujet
Groupes de collaborateurs
Entreprises

Parties concernées
Mots-clés

Attributs

) Réinitialiser tous les filtres

Q, Démarre lanalyse




12.

Boite & outils

Filre Imprimer

Evaluation

« Filtres possibles I

dossier
répertoire des comptes-rendus .

Compte-rendu a Statut de sujet

.
S UJ e t S Tout sélectionner

Dauer-Info_Standard (Info permanen te)

Sstatut d es UJ et erledigt_Standard (effectué)

in Arbeit_Standard (en cours)

4 Sélection avancée

inbearbeitung_Standard (en cours)

par partie concernee

1 torniert_Standard (annulé)
e n t re p rl S e fw‘?;:;:orla:ne_asrtar::::: (Resoumission)
zuriickgestellt_Standard (reporté)
personne
« Groupes de collaborateurs
7 .
mots-clés (texte libre) " Enwarses

~ Parties concernées

attributa (p.ex. sujets avec colts |
supplémentaires) - At

) Réinitisliser tous les filtres

Q, Démarre I'analyse




13. Cockpit du projet LX)

MA N

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet SRR NP S  (BAUEB) Compte-rendu 003: Editeur de sujet

Sélectionner un partenaire du projet Pas de sélection
P Rappel
001.002 (BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten
001.003  (BAUB) Besch
001.006  (BAUB) Bauablauf

002.001  (BAUB) Stillegung Hydrantenieitung TrAa

002.002 (BAUB) Bautafel Ta Qh_g§ gg

002.005 (BAUB) Bauzeitplan ®

003.001 (BAUB) Bewachung ra p pg rt

002.003 (BAUB) Baustelenausweis

003.002  (BAUB) Mangelerfassung

003.004 (BAUB) Heimtragepficht

Téche Priorité - Type Effectué

Sende Emain an Firm: Bas = O o
Taches créées

‘ jullet 1 2019 aolt > 2019 »
WU MA ME X VE

» 1|z 4 s s

" 8 9 10 11 12 13

» 15 16 17 18 19 20 21

2B MB %V R

n 29 30 31
vue du calendrier I s

4 b 2jullet 2019 - 21 juilet 2019

lundi 1 julliet 2019 - dmanche 7 juilet 2019 lundi 8 juilet 2019 - dmanche 14 jullet 2019

2mar.  3mer. 4jeu. Sven. 6sam.  7dm. 8hun. 9mar. 10mer. 1ljeu. 12ven. 13sam.

BAUB .

4 b 2juilet 2019 - 8 juilet 2019
24ul.

BAUB 002.005 Bauzeitplan
Rappel

13:54-14:54  Sende Emain an Firma
Flughafenbetrieb, Herr/Frau Kepler
kepler @amgraz.at

emploi du temps

vue du calendrier-2

lundi 15 julllet 2019 - dmanche 21 juillet 2019

Boite a outis 2
[+ Mettre & jour le codkpit
(+] Créer une tiche
)  Editerla tiche X Supprimer la tiche
2019
[27]

14dm. 15ln. 16mar. 17mer. 18jeu. 19ven. 20sam. 21¢

m Fermer le cockpit

Sous affichage ->
.Afficher le cockpit
du projet”, vous
accédez a votre
gestion individuelle
des taches pour votre
projet (voir 1).

ICi vOUS avez une vue
d'ensemble de toutes
vos taches!



13. Cockpit du projet

 Les taches sont générées
automatiquement a partir des
sujets des comptes-rendus actuels
de votre projet (voir 1).

 Vous pouvez filtrer par les
partenaires du projet (voir 2).

- L'éditeur de sujets s‘ouvre par
double-clic surle sujet.

- Ajoutez un rappel et |a tache sera
affichée dans l'agenda le jour du
rappel (voir 3). ] ]

Un rappel est représenté par le
symbole. @

« Siaucun rappel n'est ajouté, la tache
s‘affichera 7 jours avant la date de
fin due dans'votre agenda.

« Siun début est saisi, la tache
saffiche également dans |'axe
tzg;mporel +Affichage du calendrier

PRO

MA N

Bélectionqer un partenaire du projet Pas de sélection

Téche
001.002
001.003
001.006
002.001
002.002
002.005
003.001
002.003
003.002
003.004
003.003
002.004 (BAUB) Offene Unterlagen
001.006.2 (BAUB) Freigabe einholen
001.006.b (BAUB) SchweiBarbeiten
003.005
003.006
003.007
001.001

(BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten
(BAUB) Bescheide

(BAUB) Bauablauf

(BAUB) Stillegung Hydrantenleitung
(BAUB) Bautafel

(BAUB) Bauzeitplan

(BAUB) Bewachung

(BAUB) Baustellenausweis 1
(BAUB) Mangeler fassung

(BAUB) Helmtragepflicht

(BAUB) Mangeler fassung

(BAuE)

(BAUB) Begutachtung Luftungschacht
(PROJ) Bauzeitplan

—-g#

(BAUB) NEU: Beispiel fir Anlagen in Punkten

Rappel
4

2juil.

b 2juillet 2019 - 8 juilet 2019

13:54-14:54

BAUB 002.005 Bauzeitplan

Rappel

Sende Emain an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau Kepler

kepler @amgraz.at

(dN]

2019

Contenu | Commentaire  Texte libre
- = B &
b B I U S X" X, A ~

L F(:-l-‘-\-rwl-!

Y R )

Arial

P s LT v v

Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt
Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt

(1]

Entreprise Formea.. « Fonctionp... |Resp...
Holzer Bau Aichberg BM v
GPS Schnatter PS

Holzer Bau Rauscher BM

Debut do
05/07/2019
15/09/2016

Achéve... Prolong

(1]

= =
A

i
Il

A A b,

q & -

Debut dd

... |Rappel

02/07.. ~

02/07/2019

x
x
x

'V  Austrian German + =

< M i Légende de chapitre

Imprimer... Imprimer... Imprimerlaf..
v
v
v




13. Cockpit du projet %

 Les rappels peuvent étre crées
simplement et indépendamment

ﬁamﬂ d'adresses du projet (=1 B 4 Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet (o1 T TE e S (BAUB) Compte-rendu 003: Editeur de comptesrendus

des compte-rendus actuels a T

laide de ,,Créer une tache” dans la == == = =

2 juillet 2019 - 8 juilet 2019
~, . . Tousle partenaires  ~ 001.003 (BAUB) Bescheide 4| | ¥] 2 julle
002.005  (BAUB) B ’
bOIte a Out”S VOIr 1 o Colaborateur (BAUB) Bauzeitplan CHlN
003.002 (BAUB) Mangelerfassung

Forme abr.. & Forme sbré... &
ot REENC kel it 001.006.b (BAUB) SchweiBarbeiten

BAUB 002.005 Bauzeitplan
001.001 (PROJ) Bauzeitplan Rappel

001002 (PROJ) Helmtragepficht
001.001 (SiGeKo) Aktueles 13:54-14:54 Sende Emain an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau Kepler
001.002 (SiGeKo) Liftungsaniage kepler@omgraz.at

Busch & Czer... Busch

* Glissez |e partenaire du projet SR
souhaité (voir 2) dans la feriétre [ =
des taches (voir 3). o e

» Choisissez une des options 1_? ety ym i [—
Appel téléphonique, 2) E-mail, 3) ooy ner | 08t e ran n s i,
Tache - les données comme o | e
adresse e-mail et numéro de R T | e B
téléphone sont automatiguement |

15:20-16:20 Anruf bei Firma Leitner, Herr/Frau Ecker
+43 699 10203345

15:21-16:21 Termin vereinbaren

Projekt Innere Stadt
G X "

AV (]
O
x
(o

B

@

LK

b

repris et peuvent étre affichés en
cliquant sur le symbole (voir 4). Boite & outls 6 * X

 Les taches s‘affichent dans votre
g§enda a la date du rappel. (voir

Mettre a jour le cockpit

Créer une tache

o n

» Les taches peuvent étre marquées D Edterlatiche X Supprimerla tiche
comme effectuées. Lorsque le
cockpit du projet est mis a jour 1
(voir 6), les taches terminéés sont
retirées de la liste.




13. Cockpit du projet

 Les réunions sont affichées

@ 4 b 4juillet 2019 - 10 juillet 2019

001.002 (BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten
dans votre agenda et votre
001006  (BAUE) Bauablauf S 19

002,001  (BAUB) Stillegung Hydrantenleitung BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten

calendrier (voir 1). TR . o

002.005 (BAUB) Bauzeitplan
003.001  (BAUB) Bewachung 10:42-11:42 Sende Email an Firma Flughafenbetrieb,

° A. t I d t t |’ h 002.003  (BAUB) Baustellenausweis :‘E‘:;! g:"‘g:"a'f’ [~
J O u ez a a e e e u re S O u S 003.002 (BAUB) Mangelerfassung

o 7 . " d | - o . — 8 juil, 2019

,’ P rO C h a I n e re u n I O n a n S e T:rn:ﬁ vereinbaren 5::” . [pzel O x 300100 gpAsugogot:m.:fé"nbn 1 n

compte-rendu actuel. ki, g o x  TRER T

Projekt Innere Stadt [gl
 Pour une représentation 7
claire, il existe deux Wi S
calendriers dans votre cockpit - (803 o

15 16 17 9 20 2 \
du pI’OJ et. " % o & vue du calendrier
1 29 30 31

- Affichage journalier classique /
pour la gestion des taches

.
(VO I r 2) lundi 1 juilet 2019 - dimanche 7 juillet lundi 8 juillet 2019 - dimanche 14 juillet 2019 lundi 15 juilet 2019 - dimanche 21 juillet 20

4 jeu. 5ven., 6sam. 7dim. 8 lun. 9mar. 10mer. 1ljeu. 12ven. 13sam. 14dim. 1Skn. 16mar. 17mer. 18jeu. 19\

 Calendrier avec axe temporel, =
pour pouvoir représenter le n—
déroulement de votre projet
(voir 3)

4 b 4juilet 2019 - 19 jullet 2019 3



14. Exemple: impression de la liste des 7+

participants

Liste participants / diffusion:

Nom Entreprise e-mail personne présent distr. Present
ponciusle
ment

Andreas Aichberg HolzerBau a.aichberg@holzerbauat ® ® O
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt at o ® O
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O O O
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@bc.at ] O O
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at L O 9]
DI Bernhard Maller GPS muellerb@pps.com (@) ®) Q
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com ° ® o]
Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com @ ® Q
Ing. Franz Kastberger Kastberger O O O
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amaraz.at ] O O
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O o o
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsulat L L

Exemple 2 de modele
e Colonne d‘invitations

pour la prochaine

réunion

Liste participants / diffusion:

MA N

Extension flexible des
modeles
Exemple 1 de modele, p.ex.:
« Adresse e-mail
* Présence ponctuelle

Nom Entreprise e-mail personne présent distr. Invit
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbauat L [ ] &
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt at L] L L3
DI Dieter Frank Flughafenbetneb frank@amgraz.at O O &
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@bc.at L] L
DI Gertrude Kepler Flughafenbetreb kepler@amgraz.at L] ) L}
DI Bernhard Miller GPS muellerb@pps.com O O ®
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L] @ @
Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com o L] &
Ing. Franz Kastberger Kastberger o O @
DI Josef Hochtl Flughafenbetneb hoechti@amgraz.at ] O L
Ing. Albert Rauscher HolzerBau arauscher@holzerbau.at O ] o
DI Michael Mattersberger Planconsutt office@planconsulat L ] O




14.1 Répertoire des comptes-

& (_BEISPIEL_(1)) Beispielprojekt

re n d u S: p a ra m ét re S L ((_“’"" I:J;:xfeau répertoire des comptes-rendusC
I I ( Renommer le dossier

d ImpreSSIOn 1 E](E Supprimer le dossier ‘

« Chaque répertoire des comptes-rendus peut —— T
étre doté de ses propres parametres e —
dimpression. De cette facon, les notes peuvent i
p. ex. étre imprimeées d'une maniere différente 1_
des réunions de chantier.

* Les parametres peuvent étre modifiés de —
maniere ciblée dans la boite a outils (voir 1). 2

» Losqu'un modéle existe déja, les parametres s
peuvent étre copiés en totalité d'un autre projet

ou d‘un autre répertoire des comptes-rendus g
(voir 2). = o
X



14.2 Répertoire des comptes-rendus:
parametres d'impression 2

Parametre important dans

Théme:  Planung
Y | Date: 10/09/2016
onglet Couverture
Lieu: ~ GPS-Container
Entreprise:  Flughafen BetriebsgesmbH
Vé / . o ]
« Début de I'impression des sujets
Sujet Mot-cl RP responsable dile
Hier kann ein Textblock figt werden: Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock 2
Su r a C O u Ve r U r e — VO u S Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textbiock 2 Textblock2 Texiblock 2 Textblock
2 Textblock2 Textblock 2
met de début
permet de aepouter avec vos :
. 7 . r
BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten
S u e S e re u n I O n S u r a Bei jedem Punkt kénnen Dokumente oder beliebige
Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--
EXPORT werden diese Dateien mit verschickt
Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
PROWAN 3.1 Lzenz 101 /BAUSI003
n‘avez que peu de Pa rtici pants

- Vous pouvez au choix
sélectionner les formules e

arties concernées

dlappel pour |eS noms deS Paramétres du sujet Impression

Geénéral

participants resp. de la liste d _ e

diffusion i

concernées - Formule d'appel pas de H
Pas de formule d'appel

Désignation des parties concernées di 1, | Mme,

Monsieur / Madame

|
I -

v Nimprimer gue les sujets avec du texte ou des divergences dans les parties concernées




14.3 Repertoire des

parametres d’impresmsmimp

Parametre important dans l'onglet
Contenu du compte-rendu

» La liste de tous les chapitres dans
lesquels des sujets sont imprimes
est imprimeée au début.

« Tri des sujets par numeéro de sujet
ou chapitre (voir diapo suwan‘gé
Remarque; Lors du tri par numéro de
sujet, les chapitres ne sont pas
imprimes

comptes-rendus:
n3

Numéra

Théme:  Planung

10/09/20:
9:01

GPs-Container

Sommaire
(ALG) AlIZEMEIN ..oeeeee e
(SIC) Sicherheit
(GEN) Genehmigungen
(PLY PIaNUNE ot ssainig
(6B) Ortliche Bauaufsicht

(BA) Bauausfihrung ......cueeeveere

Do w e

aramétres du sujet

Paramétres des contenus de [compte-ren Général
Géneral Parties concernées
IChaptre et sujet R T

« Contenu de l'impression des sujets

« uniquement p. ex. les dernieres5
entrées de ce sujet et resp. si celles-ci
contiennent du texte (voir diapo
suivante)

« important pour les sujets, qui restent

longtemps ouverts et’sont repris
régulierement

Paramétres d'impression du chapitre Paramétres d'impression

PRO

MA N

Imprimer les chapitres sans contenu

| Sélection des sujets a imprimer  Uniquement lesj... ~

o

Contern

Ne pas imprimer les titres de chapitres

v uni ( )
l v Imprimer chaque chapitre de base (chapitre du premier niveau) sur une nouvelle pagel UPRISIRETE. €71 o i Garen \EXiE)

Ordre de tri des sujets dans [impression aprés le chapitre
d'aprés le numéro de sujet

aprés le chapitre

Parametres dimpression du chapitre



14.4 Exemple tri: d'impression en

fonction des numéros des sujets et de

chapltreS/

BA

Bauausfii hrung

| BAUB 001.006

Bauablauf | _—"

001/21.08.2016

002/27.08.2016

003/03.09.2016

Attribute:

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Téatigkeiten:
= Erstellen des Bauzeitplans

* Aufstellen des Bauzauns

«  Einrichten der Containersiedlung

* Ausstellen des Krans

« Beschilderung

«  Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

In KW 35:

« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
+ Einrichten Containersiedlung

= Aufstellen Kran

In KW 36:

« Anliefern Baugeréte
= Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016

Fir das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind
Schweilarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Anmerkung: Mehrkosten, Termin&dnderung, Umplanung

Tous le partenaires

Tous le partenaires

Flughafenbetrieb
Rauscher

ouvert

08.09.2016

VAN

BAUB 002.004

Offene Unterlagen I

002/27.08.2016

003/03.09.2016

Folgende Unterlagen/Bestétigungen sind der OBA zu iibergeben:

K7-Blatter

Bieterlickenverzeichnis

-
-
* Unterfertigte Plane
-

Bestatigung Massenkontrolle

®  K7-Bigtter werden in der ndchsfen Baubesprechung

PROMAN X Licence: 000/A1 PROMAN

reporté 07.11.2016

Rauscher

Rauscher

03.09.2016

03.09.2016

Page: 1/4

uuEiyewei.
1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage tber  Frank
die Stilllequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei- ~ Mattersberger 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstﬁndigA Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014
OBA lbermittelt.
003/03.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Ubermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise (berprifen.



14.5 Repertoire des comptes-

rendus:

[T

parametres d'impression #-

Format des numéros des
sujets:
« Forme abrégée du chapitre
précédent

« Forme abrégée du répertoire des
comptes-rendus précédent

« Uniguement numéro de sujet

03 / 02/07/2019

Aftributs:

1001 006.a

Bauablauf

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fiir die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten
* Erstellen des Bauzeitplans

e Aufstellen des Bauzauns

* Einrichten der Containersiediung

*  Ausstellen des Krans

* Beschilderung

* Einholen und Uberprifen des Bombenkatasters
Fir das Emichten des Bauzauns am Vorfeld sind
SchweiBarbeiten notwendig. Hierflir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen
AnmerkungMehrkosten, Termindndeung, Umplanung

Freigabe einholen

Herr Rauscher holt die Freigabe fir die Schweilarbeiten
von der Betnebsfirma ein

Ansprechpartner der Betriebsfirma ist Hr. Frank

Tous |es participants

Flughafenbetrieb

Rauscher
Info
Frank
= Rauscher

002.004
002 / 27/0682016

resp. de compte-rendu
Désignation des parties

Offene Unteriagen
Foigende Unteriagen/Bestatigungen sind der OBA zu dbergeben

*  K7-Blstter

*  Bieteriickenverzeichns

- Unterfertigie Piéne

- Bestatigung Massenkontrok

| effectué |
0370972016

Rauscher

concernees dans les sujets:

conformément a l'entrée dans -« ===
le sug,et, personne, entrenrise \
fonc Ion, fo rme abregee Mise en page des codes sujet Uniq&mentcodedecompte-re... B

| O n g u e ¥ Imprimer la date de la réunion pour chaque Désignation abrégée du répertoire des c...

| Uniquement code de compte-rendu etde..._
Différents statuts de suj nemen: code de et
peuvent étre entrés dans un
sujet de compte-rendu :
Info, Info durable, ouvert, en
cours et terminé

Parametres du sujet
»  Général

{Parties concernées
Impression

Désignationjdes parties concernées dans les sujets

A

3

Formulaires d'impression

Comme saisi dans le sujet

Forme abrégée ~
v Personne

v Entreprise

¥ Fonction

Responsable principal

& Paramétres du sujet
Général

Parties concernées
Impression

v Info
v Info permanente

v afficher comme “Info”
v’ ouvert

v'| en cours



14.6 Exemples d'impression:
affichage du numero du sujet

Nom abrége du repertoire
des comptes-rendus

Code du chapitre

1 KPﬁnung 1 A/Planung

I BAUB 002.001 I Stilllegung Hydrantenleitung ouvert |1 002.001 I Stilllegung Hydrantenleitung ouvert

002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage tber 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage (iber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27102014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 271.10.2014 ausstandig. 27.10.2014
BAUB 002.002 B?utafel _ ouvert 1 002.002 Bautafel ouvert
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02.09.2014 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA ubermittelt. OBA ibermittelt
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der néchsten Bazbespre- 03.09.2014 002/02.08.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 ENETS ERtaa o 2 Ortliche Bauaufsicht
:32}[217802231?03 g'au;“.:l'le:ausw;ﬁh ft stellt fest, dass Baustell 03.09 ;;f:) L8 us Sematalion mmwelh o
.08. ie Betriebsgesellschatt stellt fest, dass Baustellenaus- 2 : :
etz o et et e 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.

gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.

003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle ~ Tous'e partenaires 003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die .
Mitarbei?c:riisten an die OBA zu ibermitteln (Name, beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle ~ °uS'epartenaires
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,

diese Angaben stichprobenweise tiberpriifen. Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird

diese Angaben stichprobenweise dberprifen.



14.7 Exemples d'impression:
désignation des parties concernées

dans les sujets

Comme entré dans le

Personne & fonction

Suiet ;
1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung ~a ouvert BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung S ouvert
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage uber | DI Dieter Frank 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage uber | Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | DI Michael Mattersbe |  27.10.2014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | BH
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ggttersberger 27102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Di Dieter Frank 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig DI Michael Mattersbe  27.10.2014 ausstandig. BH
’ Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002  Bautafel ouvert s
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014 BAUB 002.002 Bautafel ouvert
OBA bermittelt. 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
003/02.09.2014 GP iibergibt das Layout in der néchsten Bazbespre- Di Michael Mattersbe OBA tbermittelt.
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. 003/02.09.2014 GP (bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Wattersberger
= o i chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. GP
2 Ortliche Bauaufsicht — -
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info 2 Ortliche Bauaufsicht
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014 BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.08.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- PS
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben. gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
. . . . Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires ‘ , "
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu dbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise lberpriifen.



14.8 Repertoire des comptes-rendus: [ZXe)
paramétres d'impression 5 MAN

 Des couleurs peuvent étre
attribuées aux délais dEPASSES  cuwmme cucrsme mmumoo - wmoeps s -
OU €chéants pour Mettre CEUX- i o mmoss - ireos Do
ci en relief. Afconds cosurs
* Les en-tétes et les pieds de el .
page devraient toujours étre — b i e
définis uniformément, mais si e .
dans une réunion vous =
souhaitez insérer en plus p. ex.
le logo du maitre d'ouvrage, il Settngpames 4 Paramétres du suet
est possible d‘écraser les N senerel
parametres du projet par les il fmp"
parametres dimpression pour PreCrage [[Codleurs ddla
ce répertoire des comptes- Sttt

rendus.




14.9 Exemples d'impression : nouveaux

contenus de réunion en gras et attribution

de couleurs aux délais échéants

1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen | effectué I
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung l ouvertl 002/27.08.2014 Folgende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu Ubergeben: Rauscher 03.09.2014
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage uber ~ Frank * Ki-Dlitter )
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- Mattersberger 27.10.2014 ¢ Bieterlickenverzeichnis
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die o Unterfertigte Plane
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. « Bestatigung Massenkontrolie
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank 003/03.09.2014 "8I3 - i Rauscher 03.09.2014
noch ausstandig. Mattersberger o gz:’;&;“’efdﬁ" indernachsten Baubesprechung
BAUB 002.002 Bautafel offen ¢ Bieterlickenverzeichnis eredigt
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014 ¢ Pline werdenunterfertigt
OBA dbermittelt ¢  Massendifferenzliste wirdbis zur nachste Baube-
rechung an die OBA ubermitteit
003/03.09.2014 P ubergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Mattersberger [es0s2014) — 2
preé:hung. Das Rendering musste neu erstellt BAUB 002.005 Bauzeitplan ouvert
erden. 2 = - =
002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schnatter 01.09.2014
2 Ortliche Bauaufsicht besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit ~ Rauscher
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info A EIECL e,
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatt stellt fest, dass Baustellenaus-  Herr Schnatter 03.09.2014  003/03.09.2014 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. ::" S;ne:mer o
usc

003/03.09.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.

Es werden keine Baustellenausweise ausgege-
ben. Die beauftragten Firmen haben stattdessen
laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
ibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.

Tous le partenaires

Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt.



14.10 Exemples dimpression : modifier lesL2i¥e)
parametres des statuts er créer vos propre
statuts

« On peut facilement modifier le formatage des statuts g

existants i AR

Pied de page

* Il est possible a tout moment de créer vos propres
statuts dans le ligne inférieure, p. ex. e s
« Décision, CRQ, défjnition i

4 Paramétres des contenus de compte-rendu
Blocs de texte & Prochaine réunion

« QOuvert avec feux tKicolores (rouge, orange, vert) < paronéves et

Général

é¢ v || Trouver Effacer

Parties concernées

Impression
leurs délai
{Statut |
Nom statut Texte daffichage  Police de caractéres  Taille de police Gras Italique Souligné Alignement Couleur darriéreplan  Par défaut Appliquer le texte & tous ee
Beschluss I Beschluss Arial 10 v Gauche 1 255: 255: 255 E 4 Envoi des e-mail et de [agenda
. = — 7 E E-mail: Blocs de texte du compterendu
DauerInfo St.. Inff permane... Arial 10 Gauche 255: 255: 255 e-mall: blocs de texte agenda
erlediat Stan... effectué Arial 10 v v Gauche [ 255: 255: 255 - 8 - i ~ .
inbearbeituna n cours Arial 10 v Gauche 3 0: 255: 255: v » o x
Info Standard JInfo Arial 10 v Gauche [ 255: 255: 255 v i) o x
offen Standarg ouvert Arial 10 v Gauche [ 255: 255: 255 .4 E ol x
storniert Staj. annulé Arial 10 v Gauche 3 0: 255: 255: v 5 o x
Wiedervorlaa... Resoumission Arial 10 v Gauche 33 0: 255: 255: v 15| =% x
zuriickoestelt... reporté Arial 10 v Gauche [ 255: 255: 255 v 5| o x
] a a — o 5| o' x



15. Mise en page de l'impression %

OUTILS AIDE

Afficher le carnet d'adresses central ¢ C réati O n d e m O d é | e S p O U r
i ZZ:::t;::traie des gabarits de mise en page l‘ ’ La CO uve rt u re
T S  Besprechungsstamm
Exportation projet & compte-rendu ® L| Ste d es pa I’tl C| pa ntS
B * Le contenu du compte-rendu

Administration

o « Titre du chapitre
Recherche et évaluation .
BT Marcoradt » Colonnes des sujets

D PRON LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT ' * !_e S m O d é | e S p a r . d éfa u t S O nt
e igenes [ et Gestalurg. 621t zusaung inclus. Lorsque rien d‘autre

utilisés.




15.1 Mise en page de l'impression :
Définitions de base de la réunion

[T Auswahl einer Layout-Vorlage - DATENBLOCK x|

Auswahl
eintragen:

i il

Code

Standard

]

BB.PROT.DB.BST.DB.00 | Deckblatt Besprechung-Stamm PROMAN S

BB.PROT.DB.BST.DB.01 | Deckblatt Besprechung-Stamm O test-roland
BB.PROT.DB.BST.DB.02 | Deckblatt Besprechung-Stamm 02

I

. insgesaml:| 3 Auswihlen ”

» Sélectionner le modele de votre
choix

* Les modeles par défaut ne sont

ETS T BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

| D |neve Vorlage  vlagen | Mewes Feld | Feld | Schiftsit generel =S8 Zoom [ I~ =i
[B]votagesfinen vewalten | hinzufiigen | ioschen | [o5 Allo Sprache:[Deutsch ¥ Speichen | Abbrechen |
- Aktuelle Vorlage: Var.—Vers.-Sprache uordnung: Standard
{ BB.PROT.DE.BST.0B.00 Deckblatt Besprechung-Stamm - |
[ —— -
Mehriach Markieung |  Kanten angleichen: iop Daterfeld
alle verschieben: ¢ oben Beabelen | auswshlen
* € unten ;
senkrecht ,_szl ks |
waagrecht M € orecht
'L 5 Inhalt:
mm
[ [

20 _;j Papierbreite: | 210 Grobe waagrecht: | 175 S fix Abstand vonlinks: | 0 ™ fix Rand Rechts:| 175 ;ﬂ
=

Rand links senkrecht:| 70 I~ fis Abstand vonober::| 0 [ fix
[
<<Proj_Bez>>

<<Kreis_Druckbez>> | PHEB32_LE
[k<Kreis_Bez>> |[Nr.: |<<Bespr_N{

Erstelidatum: _][<<Dat Druc
<<Dat Bes{
Zeit: | on__|[<<Uhr von>> fpis ]k<Uhr_bis>> ]

<<Ort Bespr>>
[<<Thema Bespr>>

. nicht verandert werden!

erstelt werden?

5
B

Die angezeigte Vorlage ist PROMAN - Normalvorlage und kann

Soll eine NEUE VORLAGE auf Grundlage dieser Normalvoriage

2as modifiables

« Sivous le souhaitez, une copie
peut étre générée pour la
modification




15.1 Mise en page de l'impression : PRO
Définitions de base de la réunion MAN

 Les champs peuvent étre
étendus facilement

£r BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung ° Texte | i b re
[ |neuevorage  vorlage Feld | Schiftart generell *"j’;i Zoom[100% ] =] 0K ,
3| Vorlage bifnen  vewalte hinzutigen |- er [Aval Al[70 Spache[Dewtsch =] Speichein | Abbrechen ° C h d d
e —— dmp ae aonnees

Aktuelle Yorlage: —Bezeichnung:

{ BB.PROT.DB.BST.DB.02 ﬂﬂ Deckblatt Besprechung-Stamm 02

- Mehifache

Mehrfach Markierung | Kanten angleichen:

alle verschieben: :oben (" Datenfeld

e e boine  Positionnement
» Position encm

l— mm
em| 1] 2l 3 4 s e 7 8 9 o[ 1| 12| 13 14 15 16| 17| 18l 19 20 T ..
[Ti" Papierbreite: I_Z—T'—J— Grofe waagrecht: [ﬁ': v fix Absta ndvonh ks: [_— [ fix Rand Hechts:[Tii. [ ) | d d h p (p
Rand links senkiecht] 70 2" fix  Abstandvonoben:[ 0 [ fix A dalde €s Cchamps volsins *

[ Y D D . e T T 12| 13 14 18 el 17l eX é drOIte de )

<<Proj_Bez>>
[<<Proj Beschr=>




15.1 Mise en page de l'impression :
Définitions de base de la réunion

r’FekilnhaR:
& Datenfeld
(+ Datenfeld Bearbeit auswahlen
—Auswahl Daten-Bereich:
Code Bezeichnung
] |01. | | Projektstamm
m [Eforor =] [Projekt
ot | [El[070T07 =] [Projektstamm
5 ~] [Basisdaten
= Auswahl der Spalten:
Code Bezeichnung FID| DFb_ID | Symbol <
01.01.0 Projektsta 0000000 4
| 01.01.01.01. Basisdaten 101000000 4
01.01.01.01.01. |[Projektnummer 101010000 4/ Pro_Nr
01.01.01.01.02. ||Gemeinsame Projektnummer 101020000 4| Prol_Nr_Gem
01.01.01.01.03. ||Ubergeordnele Projektnummer 101030000 4| Prol_Nr_UbG
01.01.01.01.04. |[Kurzbezeichnung 101040000 4| Prol_KurzBez
01.01.01.01.05. |[Bezeichnung 101050000 4| Pro|_Bez
& 01.01.01.01.06. Beschreibung 101060000 4| Prol_Beschr
- Auftraggeber 300000000 4
= |01.01.03.01. Firma Kurzform 301000000 4| Fa_AuftG_Kurz

01.01.03.02.

|[Firma Langform

302000000

Fa_AufilG_Lang

01.01.03.03.
01.01.04.
=% 101.01.04.01.

=

Firma Adresse

Auftragnehmer [Projektabwickler]

Firma Kurzform

303000000
400000000
401000000

Fa_AuftiG_Adres
Fa. Projektabwic
Fa_Prabw_Kurz

01.01.04.02.

|[Firma Langform

402000000

Fa_Prabw_Lang

01.01.04.03.
01.04.
01.04.01.
01.04.01.01.

Firma Adresse
Projektpartner

403000000
000000000
100000000
101000000

Fa_Prabw_adres

4 O o | e | O e |

PP_Fa_Kurz

PRO

MA N

 Les champs de données
permettent d'imprimer
automatiquement des
données de base du projet
facilement

* Lors de lI'exécution, le texte de
substitution est remplace par
les vraies données du projet.



15.1 Mise en page de l'impression :
Définitions de base de la réunion

Feld Inhalt:
= FreierTent
¢ Datenfeld

Inhalt:

Feld (inteme Bezeichnung)
Text: Besprechungs-Datum:

| Sitzungstermin:

AL 1 el e

(B I kA

i "7 Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE x|
| 0K | Abbrechen
BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung
Text: Besprechungs-D atum:
— Schriftart: = o 5
Inhalt: Schriftart: Grofe Hohe:
|Sitzungstermin: Al Avial [0 [ 4
(mm)
E|x|ula|a] Vorschiag
Hohe ibemehmen [
rL nd GroBe:
298 UnC IR [ Brete automalisch  Am Rand des Daterblockes andockern:
Abstand von Links: | 0 &= Bleite:| 29 == iR | [V links [ rechts
Abstand von oben:| 38,6 _%_i Hohe:| 4 %5 ma:r.l [~ oben [ unten
Feld (inteme Bezeichnung] Art: Bereich: Inhalt: mm
[ rechts anschliefenanFeld: | x| 1| | mit Abstandt ﬁ
[ Oberkante gleich wie: [ = | | || I~ Schiift angleichen
[~ LinkerRandgleichwie: [ ]| I
I~ RechterRand gleichwie: [ =]| | Diniet e
; i v Felder nach oben
schieben, wenn leer

Text umbrechen,

wenn 2u lang

PRO

MA N

 Les champs peuvent étre
positionnés aisément

 Les champs vides peuvent
étre masques

* La police peut étre
parametrée par texte, par
élément ou pour toute la
couverture

[ Linker Rand aleich wie:

[V rechts anschlieen anFeld: |12 ~]|

Inhalt:
von

Feld (inteme Bezeichnung] At Bereich:
Uhrzeit von ITI |

m
mitAbstand[ 1 -]

=l I



15.2 Mise en page de Iimpression : liste des ;=33
participants/diffusion

7" BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT - Teilnehmer/Vertei : stellungen =10l x|
L]
s r;:‘:f-‘rleol‘:lage leag?b’(fnen Z:m SpeEhem oK Abbrechen | A
Aktuelle Vorlage: —Vai.—Vers.-Sprache—Bezeichnung: Zuoidnung.———Standar b Le S C O O n n e S p e u Ve nt et re
‘—nnm T eilnehmer/Verteiler am Deckblatt 01 =] 7’ o . .
Umrechnungsfaktor fur Bildschirm: —Zuml:ﬁ Sprache Spaltenkopf: Schiiftart allgemein: [~ Keine Linien d efl n I e S | I b r e m e nt
[WQMIT senkrecht| 1 [100% ]| [oeusch ] spatenkopt Al Anal | 8 E|X|U|A|S
: . Tabelle: A Avrial I; F|lx|Uu|A|&
Tiskzie: | Tellnehmer / Veerteiler: Tiekeie: Al Hial iz F|X|U[A|& ° C 9 nte Nnu
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt: |Person_Kwiz ¥ |[Funk_Pers K ¥||Fima_Lang *|[anw N >][Vert JN =1l || =l .
Kopftext:| Name (0.Titel) |  Funktion | Firma | anw. | Vert. - L Tltre
W"L“‘*Eil Iﬁﬂ I IIE% Lo e oo oo i Taw Ve
Breite:| 30 :;,j 20 = 80 = 15 = 15 2 Person_intein | Intemes Kurzzeichen der Person ° La r e u r
[V Spalten nachschieben I | Spalten ausgleichen Abstand zwischen Spalten: | Funk_Pers_Kurz | Funktion der Person im Projekt - Kurzform, Code g
--- F.unk_Pels_l.ang F.mklion der Person im Projekt - Langform .
20 2] RandLinks Papier Brete:| 210 Druckbereich:| 175 4:::::5;'; Fume E::;f‘:r“r‘n - ° Typ e d e p 9) | IcCe
| . - - - I T T T M - s - . - s - e
Name (0. Titel) JFunktion [Firma [ anw. ] wvert |
Person_Kurz [Funk_Pers_HFirma_Lang Anw_JN | Veri_JN

.I andem |




- — |

=
Spalte
= ||
|

15.3 Mise en page de l'impression[: %)
| — participant présent MAN

o
5 2]

==rponctuellement

111 120 13l 14 18] 18l 17

| anw. | vert. |anw.ztw |}
Anw_JN [ Vert_JN Janw_zei]

1. Ajouter la colonne ‘
,Prés_ponct” dans le modele

2| . .
— e 2. Dans la liste des participants,
= | e i entrer I'neure de / jusqua
I e [ : B ('heure exacte n'est pas
= M0 - = necessaire).
3. Impression: la nouvelle

colonne montre le participant,
ayant participé de maniere
ponctuelle a la réunion.

Teilnehmer / Verteiler:

Name (o.Titel) Funktion Firma anw.
Bahr 3P Geotechnik o
Burian Porr Bau GmbH ®
Aichberg BM Holzer BaugesmbH Q




15.4 Mise en page de l'impression : PRO
chapitres MAN

_ Définitions des titres de
= | CHapitres:

T Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN

O = Yorlagen =]

Neue Vorlage | Vorlage dffnen verwalten Speichem K
Aktuelle Vorlage: —Var.—Vers-Sprache —Bezeichnung: Zuordnung: Standard- ° T e d e O | i C e
55 ot e i -0r ] 0] 0 [Deutsch sk Kophekpeschitenim peich O = r | YP P

01. Kapitel Ebene 1 Al chit Iﬁ'fge I%l?lﬁlglﬁ&] o Gras, italique, souligné
01.1. Kapitel Ebene 2 Al — =[5 el ulal o] e Couleur de fond

01.1.1. Kapitel Ebene 3 Al — 2[5 el Al o]  Par niveau

01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 Al o BE Wﬂﬁlglﬁ]ﬁl

01.1.1.1.1 Kapitel Ebene § Al Y 12 Wﬂﬂﬂﬂ@

\ [ anden |NEN D il aus Yorlage:




15.5 Mise en page de I'impression

Tabl

~
Als gzﬁi\ﬁz::fge Vorlag? offnen r:.".,fﬂf:n Speg'nem 0OK Abbrechen

—Aktuelle Yorlage: —Var.—Vers.-Sprache Bezeichnung: Zuordnung ———Standard

nnm Punkte im Bericht - Spalten 01 r

— Umrechnungsfaktor fur Bildschirm: —Zoom: — Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein:

waagrecht: | 1 senkrecht| 1 [100%  x]|[Deutsch >l Spaltenkopt: A Arial s F|lx|u|A|d|
Tabele: A Arial g8 F|x|u|A|d|

Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
N T [ U TR - =] = =]

Kopftext: l Punkt

von Links: I —

BlEIle

I~ Spalten narhsrh eben

L2l 3 456 7]

20 -3 Rand Links

| Stichwort / Text | HY

wann atum aU ¥ b
,ig ’Ei ’ﬂg Attr_Code Code der Attribute
- Altl Bez Bezeichnung der Attribute

| verantwortich

[T Spalten ausgleichen

Papier Breite:| 210

Datum SOLL und IST

%I_

Abstand zwnschen Spalten | 0

1ol 11 12]

Druckbereich:| 175 il

-~
v
-~
v

I” Randnachschieben

Rand Rechts:| 15 -3

I

g 5

Bl 7l

g 9 1wl nl 12 13 4 e

16 17

Punkt

|Stichwort / Text

JHV|verantwortiich || _zu erledigen bis}

Punkt

Stichwort_Text

HV

lverantwortlich

erledigen_bi

PRO
eIV A N



16. Gestion des utilisateurs et des PRO
droits MAN

« Possible 3 l'aide du lienUber

g compte-rendu de réunion
— . (PM_Admin1.exe)

« Identifiant en tant qu’

e ~Administrator”
e —ilralor -- ’ Ut”isateur
e Création
* suppression
* renommage

modification du mot de passe

déblocage de licences
bloquées




16.1 Gestion des utilisateurs

Zugriff User"nstallaticnsumfeng Projekte  Berechtigungen Adressen

Berechtigungen-Kategorien...
User Gruppen Verwaltung...
User je Gruppe... d N O uvea u

User Verwaltung...

e e Créer un utilisateur

Administrator Passwort

Windows Gruppen Zuordnung... i S u p p ri m e r

« Supprimer un utilisateur
x|

— ve__[_v_e__l_w_é_l‘[_yﬂg! [ Internet T DB Speren i M O d ifi e r | e n O m

T T o « directement dans le champ
Nom d‘utilisateur / Nom

DBinfo || Offine setzen || Passwor | Neu || Loschen |

[ [%noern [l




PRO

16.1 Gestion des utilisateurs MAN

1 1 3l « Rendre offline:

[EEEEN T - débloquer la licence au cas ou
celle-ci serait encore bloquée
(p. ex. apres un blocage)

e L'utilisateur a un statut actif
| — dans la colonne ,,Online”

—==1] « Pour rendre offline:

e Sélectionner l'utilisateur

e puis cliquer sur ,rendre
Offline”

Neu II Loschen I




16.2 Gestion des autorisations

* Gestion des autorisations dans
= ¢
E.‘

01 F  Projektbearbeiten... |
BAU Kreis anlegen...
PR

Eigenschaften...

Eigenschaften von Beispielprojekt 5‘

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.

PROMAN-User: Rechte je Use

Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

EL: Ya! O

Speichern ||[Projekt] Kreis

Daten Bereich

& uneingeschrinkt Auswahl eintragen:

" eingeschrankt v | | | I

— Freigabe im Projekt: —‘ Markierte Spalten

Freigaben im Projekt
Firma | Person | Admin
P |test ~

« Gestion géneérale des
autorisations
* par PM_ADMIN1.exe!!

7T PROMAN LOGIN - Modul AM10 j x|

Name des Lizenznehmers
Lizenznummer

Adressen

Rechte je User...




16.3 Gestion des autorisations: PRO
généralités MAN

 Gestion des
autorisations pour
« Administrateur
 Créer les projets
« Supprimer les projets

=laix . Editer les mises en page

‘ EIK Abbrechen I

* Fixe les autorisations générales des
utilisateurs dans le module compte-
rendu de réunion

~Rechte der User sind: Filter: [ ] i
% nicht eingeschrankt  <| alles freigeben Auswahl eintragen EI ERLAUBT [v alle aktuellen User Affe Cte r | e S m I S e S e n
" laut Festlegungen: | alles sperren in markierte Spalten: = | GESPERRT [~ alle geloschten User p a g e
User Name | User Firma | Name Person | User | geloscht | Adminis- | Projekte | Projekte | Layout Layout | Adressen Datum .
trator anlegen | loschen |bearbeiten | zuordnen | zentral eroffnet ° G e Stl O n C e n t ra | e d e S
p | administrator [[test Administrator 1 r ~ o ] | r r
roland test 2 O r - r r r r I adresses
kI o




16.3 Gestion des autorisations:
generalités

 Définit qui peut voir quel projet

"I Verwaltung Rechte je Projekt =] |
ije User: ie Projekt: e
Auswahl eintragen E UNSICHTBAR  ayswahl eintragen ﬂ UNSICHTBAR =] 1 ok Abbrechen
in markierte Spalten: [~ | SICHTBAR in markierte Zeilen: [~ | SICHTBAR Speichemny| =
Projekte [ Anwender [ Spalten
Auswahl Projekte Auswahl Programmmodule
Projekt Projekt roland

Nummer Bezeichnung | unsichtb
P | _BEISPIEL |Beispielprojekt r




16.4 Gestion des autorisations: dans le )
projet MAN

* Les autorisations peuvent étre - Autorisations limitées par

- limitées projet et/ou au niveau du
« non limitées répertoire des comptes-
rendus

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013 ] 1 1
T T « Autorisations

PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Vemwaltung
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt ° Ad m i n
= (@O » Verrouillage
ich e -
| Speichern | Projel Kreis | ° Iectu re
| Daten || Bereich | o .
Freigabe im Projekt: - Matkierte Spailen ~ Freigabe je Kreis - [ ] m O d |f| Ca tl O n
" uneingeschrankt Auswahl eintragen: [~ Wie im Projekt ..
{* eingeschiankt |7||_| | e Sa I SI
Freigaben im Projekt Auswahl Kreis 01 Planungsbesprechungen
Firma | Person | Admin | Spere | Lesen | Andem Eingabe] Code | Bezeichnung Person | Sperne I Lesen | Andemn ] Eingabe
| D ftest Mg L) IS I [Pllclnd | O | P | M | M

BAUB | Baubesprechung OBA
PR
PROJ | Projektbesprechung




17. Mode mobilg I]'I!Z!]]m

PHENIX = « si vous étes en déplacement,

les projets peuvent étre
transférés sur un ordinateur
portable

* puis ces projets peuvent étre
ouverts en mode mobile et
également modifiés

1.4 PROMAN Phenix

FICHIER EDITER APERQU OQUTILS AIDE

Vue du projet Afficher le carnet d'adresses centra

o Met & jour I'explor Paramétres

e - en mode stationnaire, les

L

projets peuvent a tout

Importer projet et compte-rendu

moment étre transférés vers

Recherche et évaluation

l'ordinateur portable et

B ERLAUCH

inversement

SPV_Ww




- PRO
17. Mode mobile MAN

FiMode pop * e+ Démarrez le mode laptop

Entrez toutes les informations nécessaires au transfert laptop en quelques étapes simples.

S —>Sélectionnez un projet que
VOUs souhaitez transférer au
e mode mobile

em T —>Vous pouvez également
(214400) ETS0Hz-Planung | Koralmtunnel +TKGT Non synchronisé tr an Sfé rer p | us i eurs p rOj ets
simultanément




- PRO
17. Mode mobile MAN

i oce aptop <« Sélectionnez les données avec
ooty les autorisations
correspondantes

Projet Statut de synchronisation  Carnet d'adresse modifiable  Seuleme... ° M O d Ifl a b | e
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt Non synchronisé @ ° H q I d 4 p A
Dossier Synchronisé par | Statut Sélection... Modifiable  Seuleme... l. € 'd # e esd on rl-] ees de ul\/e nt et re
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt Non synchronisé v v m O I I e eS a n S e m O e a ptO p
Répertoire des comptes-rendus Synchronisé par Statut Sélection .. Modifiable = Seuleme ° E | t 1 t
(BAUB) Baubesprechung OBA Non synchronisé v v n e C u re u n I q u e m e n

* i, e. que les données ne peuvent PAS
étre modifiées dans le mode laptop.
Dans ce cas, le carnet d'adresses
n‘est pas modifiable non plus.

 Attention: ne pas créer de
rojet dans le mode mobile!!
ors du transfert stationnaire, il
en résultera un conflit avec I'1D
du projet.




18. Importation / Exportation L X

MA N

, . : A e
e Permet |’exportat|on ou L'exportation peut étre utilisée pour
'importation de données dans y Laercsrggﬁig: de rapports par plusieurs
le format du compte-rendu de Pe ,
réunion * L'echange de données avec des
partenaires pour des évaluations
- _ supplémentaires
14 PROMAN Phenix
% Fichier éomer apeRGU ouTLs | AIDE * L'envoi aux donneurs d‘ordres avec des
Afficher e camet d adresses central | autorisations de lecture limitées et sans
s Met & jour l'explor Zara_mEtrES » » 1 Commentalres
estion centrale des gabarits de mise en page
EEEETETT odeispior ATTENTION: Il est nécessaire de toujours
@A) Sabeprecung 08| | Exportation pojt & compte-enco exporter resp. importer la totalité des
injeinl, 51 R S e reunions et sujets d‘un répertoire des
A comptes-rendus, sous peine de perte de
02 27/08/2016 echerche et evaluation 5
B0l 2408Boe ' TR Plancarst données.
GPS
B ERLAUCH
E PAC-PS

SPV _'\"'J' W



PRO

18.1 Exportation MAN

£ Exporter projet = d SélECtiOnnez Ie
St drken ; répertoire des comptes-

Sélectionnez les données et les autorisations avec lesquelles vous souhaitez les exporter.

2 rendus de votre choix

(_BEISPIEL_(1)) Beispielprojektl + Nexporter le répertoire qu'avec des autorisations de lecture Paramétres avancés d'exportation

.
Dossier Sélectionné
Exporter les collaborateurs Uniguement des collaborateurs et des entreprises quiso... ~ VO I r 1
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt v
. = Y Exporter les attributs Uniquement les attributs utilisés v
Répertoire des comptesrendus Sélection. b q

(AN) Aktennotiz Exporter les fichiers joints  N'exporter que des pieces jointes déja présentes dans ... ~ . V2 -
(AN-Int) Aktennotiz - Intern 1 o S I n e C e S S a I re I e

(BALE) Baubesprechung OBA Exporter sujet: Commentaires Exporter le sujet: textes libres ,

(BT) Bautagebuch 4 M

répertoire des comptes-
(PROJ) Projektbesprechung

rendus peut n‘étre
exporté qu‘avec des
T Smmm——— autorisations de lecture
seule
(voir 2)

Suivant >




PRO

18.1 Exportation MAN

Bovoyo = ¢ Définissez les
o PR S parametres avancés
d‘exportation (voir 1)

(_BEISPIEL_(1)) Beispielprojekt . Nexporter le répertoire qu'avec des autorisations de lecture Paramétres avances d'exportation

Do Sélecti 3
s i Exporter les collaborateurs Uniquement des collaborateurs et des entreprises qui so ° ‘ O I I a b O ra t e u rs
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt v
, = Exporter les attributs Uniquement les attributs utlisés
Répertoire des comptes-rendus Sélection.. s i .
(AN) Aktennotiz Exporter les fichiers joints | N'exporter que des piéces jointes déja présentesdans|.. ~ L] Att r I b u t S

(AN-Int) Aktennotiz - Intern

(BAUE) Baubesprechung OBA Exporter sujet: Commentaires Exporter le sujet: textes libres [ J P i é C e S j 0 i n te S

(BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht '1

s bt : * Commentaires
* Textes libres

Chemin d'exportation  C:\Users\Maksat. Turatbek\Desktop\ BEISPIEL (1) Exported.r Wiy d Lle m p I a Ce m e nt Ve rS
< ~lequel s‘effectuera
o =10 |‘exportation peut étre
défini individuellement
(voir 2)




18.1 Importation

E4 Importer projet
Sélectionnez le fichier de la base de données que vous souhaitez importer.

Veuilez fournir toutes les informations nécessaires a ['mportation du projet en quelgues étapes simples.

Base de données

Chemin de la base de données F:‘.SETUP_PMX\Leere Datenbanken)20190405_Export\ BEISPIEL_Exported.pmxe

Importer comme nouveau projet v Importer dans un projet existant

PRO

MA N

< o Lors de lI'importation des

répertoires des comptes-
rendus, vous pouvez
définir comment vous
souhaitez qu‘ils soient
importés:

* En tant que nouveau

projet
* Dans un projet existant



18.1 Importation L1 X

MA N

~ * Les options suivantes sont
disponibles dans le projet
cible

k.4 Importer projet

Sélectionner les données
Sélectionnez les répertoires des comptes-rendus que vous souhaitez importer et dans quel projet vous souhaitez les importer.

Projet source Projet cible b Importer dans Ie prOjet

(D_OB:ISPEL) Beispbbmjd‘t Sélectionné :n:e;E}SPZEL‘ Beispielprojekt Sgecjm ave C d e n 0 u Ve a u X d OSS i e rs

- i * Importer comme nouveau
(AN) Aktennotiz v (AN-Int) Aktennotiz - Intern

(AN-Int) Aktennotiz - Intemn

(BAUB) Baubesprechung 0BA

répertoire

(BAUB) Baubesprechung OBA v (BT) Bautagebuch N
e st 7 o8 et * Remplacer les parametres
(P8) Monatsbericht v (PROJ) Projekthesprechung

(PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

(SiGeKo) Baubegehung

Importer dans le projet avec de nouveaux dossiers ' Fusionner les dossiers ayant le méme nom abrégé
Importer en tant que nouveau répertoire v Ecraser les répertores avec la méme forme abrégée
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Accélérez |a création, la gestion et |‘envoi de vos
compte-rendus!
Gagnez du temps avec PROMAN.

Pour toute question:

- Site web » PROMAN Support Team

* http://www.proman.at . @ support@proman.at
 Documents  Assistance téléphonique

« Tutoriel * Internationale +43 1478 05 67

« Support de formation - d‘Allemagne 0800 589 0129



