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BESPRECHUNGSBERICHT No.: 003 on 9/3/2016

Project: Beispielprojekt Project-No.. _BEISPIEL
Item Subject o Responsible Deadline
PL Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung open
002/ 8/27/2016 Herr Mattersberger hat vorab eine mindliche 7usage (iber die Frank
stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenleitung Mattersberger 1072772016
Beispielproiekt erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die Gemeinde
Feldberg muss abgewartet werden.
BESPRECHUNGSBERICHT 003/ 9/3/2016 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch ausstandig.  Frank
= Mattersberger 10127/2016
Baubesprechung OBA No.: 003
BAUB 002.002 Bautafel open
Date of Issue: 9/6/2016 Project-no _BEISPIEL 002/ 8/27/2016 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und OBA Mattersberger 9/3/2016
Date of Meeting:  9/3/2016 Doc.-no.: 1010///BAUB//003 Ubermittelt.
Time: from: 9:00 AM to: 11:00 AM Chairman: Waldherr 003/ 9/3/2016 GP Gbergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung, Das Mattersberger 32016
Place: GPS-Container Writer: Kastberger Rendering musste neu erstellt werden.

Subject Bauablauf

BAUB 003.002 Helmtragepflicht one time info

Participants / Distributors:

Name (w/o Title) Function  Company Phone mobil present Distr. temp.
Waldherr PS Gesellschaft fir Projektsteuerungmb H. +43 6769182356 ® [ ] O
Busch ET Busch & Czemy, Ingenieurbiiro fir +43 316654345 [ [ ] @]
Telekommunikation
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH +43 6649898567 e [ ] O
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviliechnikerges.mb.H.  +43 69910203345 L J ® O
Aichberg BM Holzer BaugesmbH +43 31124444241 ® ® 0]
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH +43 8649898566 (o] [ @]
Miiller PS Gesellschatt fir Projekisteuerung mb.H.  +43 31639222014 O ® @)
Schnatter PS Gesellschaft fur Projektsteuerung mb.H.  +43 6769182734 L] ] ®]
Hachtl BH Flughafen BetriebsgesmbH +43 3166789115 L ] ® @}
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Baro  +43 345284214 O [ ] O
HKL
Rauscher BM Holzer BaugesmbH +43 31124444212 6] ® @]
Mattersberger GP Planconsult GesmbH +43 6644223322 L ] L] L]

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt.

Next Meeting: Number: 004 .. .
Subject: Planung Image 1: 2bd4da73-bbee-4a80-aalb-6df423b97d40 jpg Image 2: 2c477b80-11b9-486¢-b19a-2423bb219742 jpg
Date: 9/10/2016 ;
i i All ct parts
Tithe: from 9-00 AM till 3-00 PM A_uf d<_e En:haltung der Helmtragepflicht wird dringend project pariners
Meetingplace: GPS-Container hingewiesen!
Company: Flughafen BetriebsgesmbH
Address: AT 8070 Graz Flughafenstr. 21 BAUB 003.003 Méngelerfassung open

Als Beispiel fir die Erfassung von Mangel mit dem integrierten Aichberg
Bildbearbeitungswerkzeug.



Terms and data structures %

« Create and manage different

. Projekt Ansicht O X
p rOJ € Cts P [‘Oj ect .. o Aktualisiere Projekt-Explorer
. Projects can contain multiple Project Folderm.‘-::i
report collections o eyt
. Report Collection~..-.. +f [ {(AN-Int) Aktennotiz - Intern
» These report collections represent " E|@aUB) BabesprechungoBa
H S nons- 21.08. -
the meetlng groups (eog- epor § 1 00101,;108 20;11.002 Gene!‘nnigungUms&ﬁenMa..l
. H H 01.02 001.001 Sicherheitsschulun
const.ructlon .meetlng, .cller)t . b i laaae
meetlng, prOJeCt meetlng, Jour flxe’ Report ]tems...__‘“ 02 001.004  Planlieferung / Planungssta
) - 9 03 001,005 | Planverteiung
memO,... 05 001.008 Bauablauf
05 001.007 Bauzaun
* In the report collgctions host the R i
reports aka meetings. L
(PB) Monatsbericht

« The reports are structured in
report items



1. Menu control and masks

When PROMAN X is started the "Open o "
. . All projects W Show only favorites L
project” dialog opens. N == -

- v (_BEISPIEL) Beispielprojekt

You can open a project by double-clicking
on it or search for a specific project (3)

(2)"

Important projects can be marked with a
favorite star (2). If checked only the
favorites are displayed.

To switch the to main view and show all
Load projects directly on application startup?
projects click Show only favorites (1) [ open ©




1.1 menu control and masks

Control the application using:

~#(2)

_ Right mouse klick (1) Project View o8 x FLE EDTYVIEW TOOLS HELP

_ Refresh project-explorer Project Project » fon x

~
= ( BEISPIEL) Beispielprojekt . = Fokist :
U e t 2 [ (_BEISPIEL) Beispielprojekt Report collection » Manage report collection

- p p e r l I I e n u I e I I IS (AN) Aktennotiz Report + Edit Agenda

£ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

[ (BAUB) Baubesrwarhinn R i i B

Manage report-codes
M Il
& 001 8/2 1{20 anage report collection Manage chapters
- O O O 002 8/27/20 Edit next agenda
X 003 9/3/201 Manage textblock templates
(BT) Bautagebt « Mew report

. Delete report collection
{ (PE) Monatsbef Manage report-codes

IS Assign reportcollection attributes
< Manage chapters
(1)" Manage textblock templates
Delete report collection
. | -(3)
Assign reportcollection attributes o
" o
Toobox # 3 x

° Create Company o Create Employee

Edit Company ¥) EdtEmployes

0
X Remove Company ¥ Remove Emp
A

Company functions ’( Employee functions

= Manage sort order

X Manage project attributes



1.1 menu control and masks

1

2

3)
4)

Project tree with all
report collections and
reports

Address data (central
or in the project,
visible by the
heading)

Project addresses

Toolbox with the most
important functions
of the current mask

E4 PROMAN Phenix

FILE EDIT VIEW TOOLS HELP

|| Project view (=1 1 ielprojek xthlock : Project addresshaok
- Refresh project-explorer Main view  Employee view
e
8 ( BEISPIEL) Beispielprojekt
= EE FIE Beinpa l . Long Address Country City Postcode State Disabled Linked to ce.
(AN) Aktennotiz 5] Holzer Bau Holzer Baugesmbt Weizer Strafle 4 Glesdorf 8200 o
(AN-Int) A otiz - Intern @ Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation | St. Peter Hauptstrafe 100 Graz 8010 f
) (BAUB) Baubesprechung OBA H Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 f
001 B8/21/2016 [ Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 o
002 8272016 B Leitner DI Hans Leitner, Zivittechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Whien 1070 o
[ 003 wird noch bekannt gegeben B Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14 Wien 1090 o
Baul = sellscha ojektsteuerung m.b.H. interer Plattenweg 1- raz
tagebuch B GPS Geselschaft fiir Projek bH. Unterer Pla 4 G 8020
(P8) Monatsbericht E ERLAUCH ERLAUCH o
(PROJ) Projektbesprechung [ PACPS PAC-PS Ty
(5iGeko) Baubegehting B SPV_ww Sportverein Wienerwald o
B Alle Bau Alle Bau o
H Alle Planung Alle Planung o
q B Fantasie Fantasie o
3
| Show chapters Show comple
Show attachments Highlight er
Order reports descending
Item sorting:
® By chapter By itemcode By shortnam
‘ »
Central addressbook =HE B S
Search 5
Short Long
B PROMAN PROMAN Soft ~
B Chemie ESW Chemie ESW
Vermessung AG Vermessung £
@ nF 1LF Planer
1 Boumann und Cbholzer  Baumann und 2
B Schneider Consult Schneider Cor
B MuP MuP
E kMP P
B Brandtner Ingenieure Brandtner Inc
Ingenieurblro Miller Ingenieurbiire +
‘ »
- o Hint

Toolbox L
@ CreateCompany @) Create Employee
) Edit Company a =

X Remove Company X A

X Company functions XEmplayee functions

= Manage sort order

% Manage profect attributes
Printsetting for export

(AN) Aktennotiz v
43 PDF Export

E5 ] Companies Export PDF

2 Export Excel

8 Replaceemployee S Copy Employees

®
Q

Show disabled records

Custom filter

User: test{Log




1.1 menu control and masks

The mask elements
can be repositioned

FILE EDIT VIEW TOOLS HELP

Project View

_ Refresh project-explorer Main view Employee view

= (_BEISPIEL) Beispielprojekt
[ (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intermn

E 001 8/21/2016
002 8/27/2016

E (BAUB) Baubesprechung OBA

Short

[ Holzer Bau
Busch & Czerny
Kastberger
Flughafenbetrieb
& Leitner
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If you can't find a window

anymore, you can simply

using drag & drop. s reset the arrangement to

fs the original state.

E ) S

FILE EDIT] VIEW | TOOLS HELP

S Long
@ PROMAN PROM Project View Show Project cockpit
@ Chemie ESW Chemi
. " (s Re Show project panel
+ @ it Show toolbox
Show jobs
(AN) Aktern Show Welcome-page
[ (AN-Int) “1 Restore window positions
F {RALIR) Rai —
' Show chapters Show complete cha
Show attachments Highlight empty cc
Order reports descending

Item sorting:
® By chapter By itemcade By shortname

1

r

Database: Microsoft SQL Server ‘



2. Create a new project

Use the menu to create a new
project (1)
* Project short name: This

represents a unique key for this
project (e.g. accounting number)

(2)

* Project long name: Full name of
the project (3)

* All other fields are optional.

FILE EDIT VIEW TOOLS HELP
New 4 Project
Open Project Ctri+0
Manage central attributes

Exit

b4 New project

Basic project information
Enter all needed information

CCCCCC



2. Create project

When creating a project you
can make the following
selections:

« Edit Project Details: In this
mask you can enter and edit
all details such as logo,
description, project code (7)

« Copy Structure from existing
proLect: This takes you directly
to the "Project Template"

screen to transfer data (logo,

report collections, chapters,
texts, etc.) from existing

projects (2)

§.{ New project

Basic project information

Enter all needed information for a new project within a few steps. After that you
rour first protocolls,

possibility to create your first protocoll

Project shortname =

Project longname *

(1)~

(2)""

* Required fields

0001

First Project

Edit project details after geation

Copy structure/templates from existing project after creation

have the



2.1 project general data in printout
- P g
Project View o a Beispielprojekt

s Refresh project-explorer Main view  Emy
Search ... BESPRECHUNGSBERICHT
B (PEISPIEL) Beispielprajekt Manage project Baubesprechung OBA No.: 003
(_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz Project rightsmanagement Date of Issue: 9/6/2016 Project-no.: _BEISPIEL
. Date of Meeting: 9/3/2016 Doc.-no.: 101¢///BAUB//003
AN-Int) Aktennotiz - Interr i
— E_ _‘)_ . . al Project addressbook Time: from: 9:00 AM to: 11:00 AM Chairman: Waldherr
Place: GPS-Container Writer: Kastberger
Subject: Bauablauf
Beispielprojekt : Project addres hd
Project shortname /number [ |_BEISPIEL < e
Project longname = W Eeispielprojekt

 Associations

Client

Project author

Project Address

. Desaription

Brief description Beispielprojekt
Description

Header ~ Footer ~ Project-Image

Height in mm < e Print without border
Width in mm S0 o
(5] Revert to original size

Alignment

E m EI E e - :
<
<

- Load image x Remove Image



2.2 project logo

- Within the project you can e
immediately design your -
header and footer bar. R
e First choose your logo - =
(see 1)
« define the width and height of o 2 -
g;)ur logo in the printout (see EIE —
 under alignment you define - v EapE. SEEE - bl
the placement of your logo N
(see 3)

* A text field can be added in



2.3 Project template %

Vorlageprojekt : Project addressbook ERGLNDRERERE . GIE SES S ¥ Toolbox

s — "|- Enables you to quickly and
S - easily transfer all esséential
settlngrs and structures from a
. ~"7_ 'template project" (1)
" " Header and footer bar
General project data
Project partner
Report collections

« with chapter
, ,  with distributor
====== — Text blocks
‘”da““"'m?‘:':e‘“’m” ® Attributes

« With the button "all data
without project partner" (2)
| you can clwck ransfer all
| ene structura data without project
participants.

Template project Copyal B

B [k



3. addresses in printout

Participants / Distributors:

Name (w/o Title) Function Company present Distr. .

Waldherr PS Gesellschaft fur Projektsteusrung mb.H L] L (J Ad d re S S e S a re re q u I re d fo r t h e
Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurbiro far Telekommunikation L] &

Keppler BH Flughafen BatriebsgesmbH @ 2 o e .

Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m bH <o w L Pa rtl CI pa ntS | ISt (Cover page)
Alchberg BM Holzer BaugesmbH L] L)

Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH Q ® | I d t 't

Miller PS Gesellschaft fur Projektsteuerung m.o.H O ® ¢ nVO Ve p e r re p O r I e m S
Schnatter PS Gesellschaft fir Projektsteuerung mb.H. kol ® .

Héachtl BH Flughafen BetriebsgesmbH ] @ ° d t

Kastherger E ng. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL O [ Se S S I O n a e S

Rzuscher BM Holzer BaugesmbH O @ .

Mattarsberger GP Planconsult GesmbH L] @ ® C h a I rm a n

e Writer

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten open
001/8/21/2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung fiir All project partners

das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frihestens ab

22.9.2016.
003/9/3/2016 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Folge | Busch

auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fiir die Rauscher

Mastfundamente.

Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Baufirma

hergestellt.

Attributes: Anderungen:



3.1 central address management L3

MAN

Under Tools -> show central addressbook, you

can access the central address management.
. Project View Show central addressbook
« Enables the cross-project storage of addresses o refed —Seftng:
« Addresses can easily be transferred to the projects s cesmsms 0 0"
|5 ( BErSPIEL) Beispiel pp p&? :
[ (AN) Aktennotiz roject & Report Export

[ (AN-Int) Aktennotiz Project & Report Import
IS S naned Administration

Companies and their employees can be defined |oaiiiss  somsngoms |
centrally. This data is used for: & Pyt 5o
« Participants and distributors of meetings
« Automatic sending of reports with e-mail

 Assignment of involved persons / responsible persons
to points

— T




3.1 central address management

In the central address
book, you can manage all

nnnnnnnnnnn o —m 1 T
companies and employees = - e e ——— =
in order to assignthemto = = = : I
the desired projects in the
next step.

a8 PDF Export
The settings made here —
apply globally to all —_
prOJeCtS by Settlng a 4 PROMAN Phenix |
Sta n d a rd . FILE EDIT VIEW TOOLS HELP 1 /
Features of the central [ ’ — |
administration: = O L
° Classic Se a rch: Sea r C h fo r Fir:or: : ::; nl:ame :i::me Abbreviation Department fs:er ;‘de Name Suffix  Titie Intern Dlsabli\

companies and persons ® g St .
(See 7) H Titze Rudol Titze Unknown Ing. o



3.1 central address management %

| .
O O I b O X O n to p . Beispielprojekt : Project addressbook * | Toobox n x
e £

; Sheet Lang Address Country  City Postcode | Disabled © cre‘_ﬂe Sompeay ] Cig’atiemp'““
« Create, edit and delete o . — TR e W] | B een 9 e
Employee  Phone  e-malladdress = Company function = Attributes x Delete company X  Delete employe
Companies and employees (2) | jm —Jms= o= Jumm  foee oo o oo [T} o€ et
[ Support  [RETIEEN o x o
¢ M G n G g e fu n C ti O n S fo r B ﬂzeTrI::u @ CeateCompany | @ Create Employee Jeisdorf 8200 L £ X Henege centl e
CO m p a n I eS ~ zlugt:afznbemeb X Delete :::a:v X ; i 3372 £ :; SVSTnmnmze‘::e:s k
i ;E,I::rnsu K Company functions 3 % Employee functions atli o -%
and employees (3) ® e v = i
. . z :iLCA:sCH I‘x 4 Manage central attributes i & Companies Export PDF
* Attributes can be assignedto -~ 2@ e @ o
company employees and | = B S S
report items (4). = 5 - T
@ PDF Export
&) om .
« Excel Import / Export & PDF $ == 8 o
Export / Outlook and Access s —
. . opy yees
Synchronization (5) = o

- Employees can be copied to
another company. This does
not delete the existing record

(6)

Show disabled records

ol

Custom fiter



3.1 central address management %

Toolbox at the bottom:
« With the button ,show

o

short Long Address Country Gity Postcode | Disabled

d H n
isabled records you can e wen e | o |
Employee  Phone  e-maill address =~ Company function  Attributes x
| t h t h d t d Short First Name Lastname Abbreviation Department  Gender Title Name Suffix Title Intern Disabled x
S e e C W e e r a a re C O r S B Pezzei Roland Pezzei Male DI ol
o & Titze Rudolf Titze Urknown Ing. o
t h at h a Ve b e e n a rC h I Ve d B Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strafie 4 Gleisdorf 8200 o R
[ Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fiir Telekommunikation ' St. Peter HauptstraBe 100 Graz 8010 o
. [ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 o
S h O | d b e d S | a e d | f t h e @ Flughafenbetrieb Fiughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr. 21 AT Graz 8070 o =
u I p y . [ Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 \Wien 1070 o =
. . E Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 Wien 1090 o -
b tto n I S b | u e th e d I S I a Of & GPS Geselischaft fiir Projeltsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020 "'y =
u I p y B ERLAUCH ERLAUCH “ @
. . . E PACPS PAC-PS o
r h d d t t t d E sPv_ww Sportverein Wienerwald o @
arcnive atg IS activatea. (see :: v e
A 7 Show disabled records o
7) B Fe o
FC
q 8 Custom filter ol

 In addition to the classic
search, the user-defined filter
allows you to refine your

L]

Create Company o Create Employee
Edit Company 9 Edit Employee
X Delete employee

Company functions % Employee functions

Manage central atiributes

Synchronize with Outlook

Synchronize Access

Import SQL
PDF Export
Companies Export PDF
TImport Excel = Export Excel

Copy Employees

Show usages in projects

search with a variety of
criteria and to display filtered

Show disabled records

Custom filter

address lists.




data

3.2 address management: Company [
MAN

Under Address management central -> Create company

you can create a new company

« Add the /logo of the created
company as jpg, gif or png (see
1)

« Import option from Outlook via
drag&drop: After creating the
company, further employees
can be dragged into this field
for automated creation (see 2).

« Company short- & long name ->
The short name is unique and
can only be assigned once.
(see 3)

4 Edit Company

2

Quickly add many employees to this company by dropping their
outlook-contacts on this field

ttttt

Austria

0 A




3.2 address management: Company [
MAN

data

Under Address management central -> Create company you

can create a new company.

« Address information (see 4)
In the case of "secondary
location of", this is indicated
on the printout.

« Departments with short and
long name. The department is
assigned via "Add". The
department is displayed for
selection by the relevant
employees. (see 5)

 Attributes can be assigned via
"Manage attributes". (see 6)

b4 Edit Company

Quickly add many employees to this company by dropping their
outlook-contacts on this field

[+ I

(Kommentar) Kommentar




3.2 address management: Company [
data — MAN

« Telephone numbers & e-mail b~ [T R £
address of the company ->
suggestions for employees are ;
generated automatically. The
telephone number and e-mail
address selected as default will
be used for the printout. (see 7) © i siires

Type E-mail Comment Is Default
Department ~  office@proman.at b4

* Functions with short and long T
name. The "Add" button takes e .
you to the function manager for
company functions, where new
functions can be created. These
are then displayed for selection = N
in the dropdown menu. (see 8) T

BH Bauherr (] x

X

 Now click on Save (see 9) to save .
the entries.




3.3 address management: empyees [
each firm MAN

You can create a new employee under Address Management Central ->
Create Employee.
° /mport Optlon from Out/OOk V|a k4 Create employee for company PROMAN Software GmbH

drag&drop (see 1)

e Short - the short name must be
unique and Can Only be Mo image data 1 Drop outiook contact here
assigned once. (see 2)

« Last name, first name (see 3)
« Gender / Title (see 4)
« Title can be used for the long

Abbreviation MM

name. (see 5) This can be
printed e.g. on the cover sheet
in the distributor.

Title Intern



3.3 address management: Employees )
each company MAN

You can create a new employee under Address Management

Central -> Create Employee.
Department Jepart for t r 6

« Departments that were previously —— ~ m——
created at the associated company can
be selected here. (see 6)

* Functions with short and long name. The 7
"Add" button takes you to the function
manager for the employee functions, in

which new functions can be created. e X o st
These are then displayed for selection in
the dropdown menu. (see 7)

 Attributes By clicking on "Manage
Attributes" you can select and add

available attributes. (see 8)



3.3 Address management: Employees =
per company MA N

You can create a new employee under Address Management Central ->
Create Employee. o 5 © Add phonenumber

« Telephone number & e-mail (see 9) is
used for automatic e-mail dispatch
via the local e-mail client (Outlook,
Lotus Notes, ...). The telephone
number entered in the company is
prefilled by the employee and can —
therefore be adapted quickly. From
the first and last name, the address
administration automatically
suggests e-mail addresses in
combination with the entered
company e-mail address.

 Now click OK (see 10) to save.

x| Close 10 Save &dose




5.4 Address management: Advantages

of naming the company with short
form

e short

Allows a space-saving printout of the . | gng
company name and person

PRO

MAN

« Long is entered in the field:

* best practice short* castoerger
« The short should also enable an o -
external Compa ny/ person tO Postcode B430 City Leibnitz
recognize the participant. . person
« Name e.g. Roland Pezzei e . —
C  Surname
« Company e.g. PROMAN Software GmbH : Lastname  [Rauscher
Short name PROMAN - title Abbreviaton
Gender Male

enehmigun setzen Masten open
Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung flr All project partners Title I Ing-] I
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt friihestens ab

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Folge Busch
auch die Schalungs- und Bewehrungspléne fir die Rauscher
aaaaaaaaaaaaaaa

Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Baufirma
lllllllllllll




3.5 Company/employee functions

Functions are often used for the
representation of the functions/works

XixixX X X X

of the
Companies and employees. i s ;
Shortname - Longname Disabled
Create (see 7) and edit the functionsis | .
easily accessible from the . A ‘
central/project address management | = e i
3

The functions can also be used to
search and evaluate:

« Open tasks, e.g. the electrician,
can be searched.

 Functions are created with short 1
and long name. (see 2) 3

. |Q New foncion & Imootfncions (@  Ewortfunctons | @ Hide aroived funcliors | (%] Close
« The function can be set per person
by means of a function in the project.

* Functions can be disabled and be
hidden/shown. (see 3)




3.5 Company/employee functions

 Export: Click on Export to open
your Explorer. After selecting the
storage location, import an

eXpOrt funCtIOHS as Excel (See 4). £ Manage company project functions - B X
. Shortriame | Ed Import SR Disabled
- Import: select the file to be SE— e
imported and define the —_
column for short and long :
form ¢ ek Shortname  Select column shortname ...
. . . Longname  Select column longname ﬂ
« an Excel with the functions is

stored.
 This is possible centrally as well

as project-related. =
- Attributes can be copied from
other projects in the project- , :
related address management° (+] New function &  Import functions §@  Export functions n[}, Copy from project “@ Hide archived functions | (%] Close

(see 5)

« If you hide disabled functions, they

are not displayed during export.
(see A)



3.6 Company/employee attributes

Attributes can be created project-related and centrally for employees,
companies and report items with the toolbox. You can assign them
directly in the Create/Edit Company/Employee screens.

b4 Central attribute editor S I X

 Select "New attribute" to go to the — — Eo— -
mask where you can create your Canmens oo -
attributes. (sée 1) T Welre Bl s :

« Specify the desired short and long o ———————
name. (see 2) ks 8l

* You can create different types of
attributes: List, Editable list, Integer,

Yes/No, etc ... (see 3) T
* You can define whether the attribute ot e
can be assigned to companies and/or o
employees. Accordingly, the attribute S e
appears in the creation and editing
Screens for Companles and v Print Attribute-Short ¥ Print Attribute-Long
employees. (see 4)
« Confirm your entries with "Add". (see . 5
[+] ' |0 Cancel

New attribute | $7) Editattrbute {2 Export value
a = i Import values ® archived Attribut m Chice



3.6 Company/employee attributes

The values of the attributes of

type List, Editable list and List of
key/value pairs can be imported
and exported via Excel. (see 6) -
« Import: Select the file to be imported =

and define the column for short and ...
long form. -

t based

 Export: Click on Export to open our S eimrn

Explorer. After se ect|n§1t e storag Eike i
location, an Excel with the attributes == wa
is stored.

 This is possible centrally as well as
project-related.

« Attributes can be copied from other
ro:{ects in the project-related
ress management (see /)

- If you hide attributes that have been
deactivated, they are not displayed
during export (see 8)

7
LeLLE wLE

te @ Export values nage sort E Iﬁ Import values ]I‘(‘, Copy from project "“’E\ t chived Attribute | B Clase

X X X X



3.7 Copying employees PRO

MAN

You can copy employees to another company using drag&drop or the

"Copy employees” function in the toolbox. The duplicated data record
will not be deleted.

* Use the mouse to drag the employee to be . L
copied from the central or project-related o B e E———
address management into the "Copy data T / d
fr om:" field. (see 1) o dﬁy:ﬁ“nb‘”&,ﬁ‘% K possbie o ; imit“ v a

« Add the target company using drag&drop in | e
the field "Copy to:". ““*“’ : 10 / B 105 o=
(see 2) e

« Click on “do copy” (see 3) to start the query
which data should be copied. (see 4)

« Confirm your entry with "OK". (see 5)

‘}( Back to toolbox




3.8 User defined filter

A user-defined filter is available both centrally and project-related in
the toolbox, which enables you to refine your search according to

further criteria and to display and export the search result. e o
©  Create Company ©  CresteEmployee : h":cOmpaw =
« Select your search criteria, e.g. - o 1
postcode, attribute, department, etc.. X Compuyfnctors |3 Enviopes fnctrs
(see 1) Y —C -
» Click on "Start custom search" to -
activate the search process. (see 2) = e
 |f several search criteria have been 2 S
selected within a category (e.g. a3 Carpnesciortor s
company), you can determine whether ® ™= & & sertcsonsern 3
all criteria must be fullfilled or one m L e o
must apply - "Any filter applicable". = Show s s PSR e
(see 3)
Show disabled records o st recon

FQ Custom filter

Back to toolbox




3.8 User defined filter

Toolbox

Select filter

&
« To define a new search, you can reset "

the entire filter. e

(see 4) —
« You can export your search results as ot

PDF or Excel. (see 6) e

» iCompany department

 In the search result you can also display o

disabled records. These are also filtered, em———-

but not exported. :

(see 6) Q TR

 To close the custom filter, click Back to
Toolbox. (see 3)

) POFEOt
Export Excel “ @ Companies Export PDF
4 Cear filter

8|0

Show disabled records 6

SO

Back to toolbox ¥




3.9 Excel Export/Import

Toolbox =

You can export and import 0 e e

3] d 3|
your addresses via Excel e | | Beor E—
both centrally and project- =~ <o

Company Shortname

~ v
r e | a te d v Company Company name
.

Company Street

;;E S o Company Postcode 2
M = Synchronize Company Gity
Both functions can be
ompany Country
. i@ PDF Exg e
started via the toolbox. (see 2. ... il
|ﬁ Import E: =

Select all

mport Excel
\Emplovees
Indude Columnname

1)

« For the export, select the R .
desired data (column names) O [y .
(see 2) and click on "Export Q | =

E I f' I " 3 Employee Internal Title
X C e I e . S e e Employee Name Suffix
Employee Employee di
mail 2

Select all

o o



3.9 Excel Export/Import

For the import, select the desired
source file using "Open file". (see
4)

The corresponding Excel column
name can be selected for each
field. (see 5)

For company and employee
telephone numbers, e-mail
addresses and company functions,
required fields can be added and
the type selected. (see 6)

Click "Import" to start. (see 7)

B4 Import

| - Open file
Column mapping

Database columnname
Company name
Street

Postcode

City

State

Country

Postbox postcode

Post box number

Excel Columnname
Company Shortname
Company Street

Company Country

Homepage 5
VAT
Firstname Employes Firstname
Lastname Employee Lastname
Abbreviation -
Gender Employee Gender
Title Employee Title
Name Suffix
Internal Title
Active
Employee department
Add Company E-Mail + || Add Employee E-Mail
Add Company Phane = || Add Employee Phone
Add Company Function + || Phone - Work
Project
v First row is header Mabile
Fax - Work
E ey I 0 anale‘




3.10 Import / sync with other programsm

MAN

In the central address administration, you can import or sync
the following programs. S

Under Tools -> Settings, you can access the FLE O VIEW TOOLS HELP
Mask to change the settings. progt e Show cental addresbook

s Refresh Settings

- m] x

v Dedare the targetsystem, with which PROMAN Addressdata should be synched with. You can also dedare, which configured targetsystems should

« Synchronization options: =
* From PROMAN X to Coor i = b -
* From Outlook to PROMAN X X o
* From Access to PROMAN X

« Once the settings have been
made, the imports or
adjustments can be started
at any time via the toolbox.

If a targetsystem doesn't indude all records, you can mark it and synchronize all. Any changes are automatically saved.

€= Synchronize with Coor



i i
4. address management in the project MAN

Under Tool -> Central Address Book

« Company addresses can also only be created in g erowa erens
the prOject. FILE EDIT VIEW TOOLS HELP

Project View Show central addressbook

« As a general rule all companies are created in = = S
the central address administration. Only if it is
required should you create it in the individual
project.

 Addresses can be transferred to the central
address management.




4. address management in the project PR O

The following features === -

Project View oa Beispielprojekt : Project addressbook ~  Toolbox n

. .
- Refresh project-explorer Main view ~ Employee view
Create Company © Creste Employee

= ©
. E CPEISPEL)Delaiercielt Short Long Address Country | Gty Postcode | Disabled  Linked to ce B sttcomery B X
) (_BEISPIEL) Beispielprojekt X Remove C X Ren
(40 Abterrots Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strae 4 Gleisdorf 8200 - Eoidac ey 5
) (AN-Ang) Aklermtiz - e Busch&Czemy | Busch &Czemy, Ingenieurbiiro fir Telekommunikation | St. Peter HauptstraBe 100 Graz 8010 o 3¢ Company finctons | 3¢ Employee functons
(BAUB) Baubesprechung OBA Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Buro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 “
. [ (BT) Bautagebuch B Flu Flughafen H Flughafenstr. 21 AT Graz 8070 o
. {PB) Monatsbericht [ Leitner DI Hans Leitner, Zivitechnikerges.m.b.H Burggasse 63 Wien 1070 o = Manage sort order
° Bl (PROJ) Projektbesprechung Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 Wien 1090 ol -
(SiGeKo) Baubegehung s Geselschaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020 o xR Planege profect stisbutes
B ERLAUCH ERLAUCH -
R  PACPS PACPS ol
Printsetting for export
 View of the central : —
Alle Bau Alle Bau o tennotiz
[ Ale Planung Al Planung o da PDF Export
address lnanagelnent I PROMAN Phenix
M | h f t' FILE EDIT VIEW TOOLS HELP
I n C ° Sea rc u n C I O n See Central addressbook O R X Beispielprojekt : Project addressbook /
7 . 1 £ Main view Employee view J 2
Short Long
[ PROMAN PROMAN Software G... ort Long Address Country City Postcode
° P M | d d d B Holzer Bau Holzer BaugesmbH Holzer Bau Holzer bH Weizer StraBe 4 Gleisdorf 8200
rOJ e Ct_ re a t e a re S S e S B Busch & Czerny Busch & Czerny, Inge Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation St. Peter Hauptstraie 100 Graz 8010
. . [ Kastberger Ing. Franz Kastberge & Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430
I n C | C | a S S I C B Flughafenbetrieb Flughafen Betriebsge... & Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr. 21 AT Graz 8070
. B Leitner DI Hans Leitner, Zivilt & Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070
M B Planconsut Planconsult GesmbH # Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14 Wien 1050
e a rC u n Ct I O n Se e B GPs Gesellschaft fur Proje @ GPS Geselischaft fiir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020
[ ERLAUCH ERLAUCH @ ERLAUCH ERLAUCH
& PACPS PAC-PS @ PACPS PACPS
& spv_ww Sportverein Wienerw B SPv_ww Sportverein Wienerwald
B Alle Bau Alle Bau & Ale Bau Alle Bau
Bl Alle Planung Alle Planung & Ale Planung Alle Planung
E Fantasie Fantasie [ Fantasie Fantasie




4. address management in the project

Create and edit companies and
employees (see 3)

Functions for companies
and manage employees (see 4)

The order of the project
partners can be defined via
.manage sort order”. (see 5)

Attributes can be assigned to
companies, employees, and
report items.

(see 6)

Excel Import/Export & PDF Export
(see /)

Employees can be copied and
replacéd on g project-by-project
basis. In both cases, the original
file is retained.

(see 8)

PRO

MAN

= [Toolbox 1 X

K3 PROMAN Phenix
FILE EDIT VIEW TOOLS HELP
Central addressbook [=NE B Beispiciprojekt : Project addressbook
Main viey Employee view
Short Long Se,
E PROMAN PROMAN Software G... Short Long
& Holzer Bau Holzer BaugesmbH [ Holzer Bau Holzer BaugesmbH
B Busch & Czerny Busch & Czerny, Inge [ Busch &Czemy  Busch & Czemy, Ing

B Kastberger Ing. Franz Kastberge. [ Kastberger Ing. Franz Kastberg

B Flughafenbetrieb Flughafen Betriebsge [ Flughafenbetrieb Fiughafen Betriebsg
Bl Leitner DI Hans Leitner, Zivilt B Leitner DI Hans Leitner, Ziv
& Planconsult Planconsult GesmbH B Planconsult Planconsult GesmbH
@ GPS Geselischaft fir Proje B cps Gesellschaft fur Pro;
Bl ERLAUCH ERLAUCH [ ERLAUCH ERLAUCH
& pacPs PACPS H PACPS PACPS
B SPV_WwW Sportverein Wienerw B sPv_ww Sportverein Wiener|
B Alle Bau Alle Bau Bl Alle Bau Alle Bau
& alle Planung Alle Planung [ Ale Planung Alle Planung
[ Fantasie Fantasie [ Fantasie Fantasie

+ @ Hint
Project View oax
< Refresh project-explorer

Show attachments Highlight empty conte
Order reports descending
Ttem sorting:

® Bychapter  Byitemcode By shortname

Database: Microsoft SQL Server

© createCompany @) Create Employee

= D) Edit Company ) Edte
Linked to ce. B 9

oontry City Disabled
Toolbox o x Gleisdorf o v X Remove Company X
z Graz o 4 C functior E functi
@  Cestecomany | @ Creatz Empioyee R s 5 K Company s | I Employee functions
. X Lel
a EditCompany 3 1) Graz o v
X  RemoveCompany | X Remove Employee Wien ol v i Manage sort order
o v
Company functions 4 9§ Employee functions B - = k.3 Manage project atirbutes
o v
o v
p Manage sort order 5 o = Printsetting for export
{AN) Aktennotiz
b4 Manage project attributes 6 o v
o v da) PDF Export
o v @ Companies Export PDF
Printsetting for export
- 2 2 Export Excel

(AN) Aktennotiz

4
&
&

PDF Export
Companies Export PDF b 4

Export Excel

A Replaceemployee S

Copy Employees

8

Show disabled records

PO

Custom fiter

|

3 Replaceemployes S Copy Employees

Show disabled records

®
Q

Custom filter

Version: 3.3.48 - PROMAN (8584-5CD0-B4DD-5206) | € Local mode

User: test{Log-ID: 2)




4. address management in the project PR O

« Companies and employees that
have been disabled can be

FILE EDIT VIEW TOOLS HELP

. . Central addressbook oa x
dISplayEd or h|dden fOr 1T Nen | ot ven
Short Long Seard
. . . B PROMAN PROMAN Software G... Short Long
SpeciTiC projects @ i e e
° & Busch & Czemy Busch 8.Czemy, Inge... || | pusch & Czemy  Busch &Ca
Bl Kastberger Ing. Franz Kastberge H Kastberger Ing. Franz|
S : e e 9 @ Flughsfenbetrieb Flughafen Betriebsge... || & Fiughafenbetrieb  Flughafen
B Leitner DI Hans Leitrer, Zvit.. | /@ Leitner DI Hans Lei
B Planconsult Planconsult GesmbH B Planconsuit Planconsult
B GPS Geselischaft fir Proje... | @ gps Geselischaf
: , Bl ERLAUCH ERLAUCH [ ERLAUCH ERLAUCH
. e user-defined filter also
B SPv_ww Sportverein Wienerw B sv_ww Sportvereir
o & Alle Bau Alle Bau B AleBau Alle Bau
allows you to refine your
B Fantasie Fantasie [ Fantasie Fantasie
dd lists i dditi t
. f . . +~ @ Hint
Vd rlety of criteria. (see 70) o
= Refresh project-explorer
Show attachments Highlight empty conte
Order reports descending
Item sorting:
@ By chapter By itemcode By shortname

|

Database: Microsoft SQL Server |

Create Company

B
X

Edit Company

Remove Company

° Create Employee

9 Employee functions

Company functons
Fe
= Manage sort order
% Manage project attributes

Printsetting for export
(AN) Aktennotiz

B
&

PDF Export

Companies Export PDF

Disabled Linked to ce.
o v
o v
o v
o v
o v
o v
o v
o v
o v
o v
o v
o v
o v

= Export Excel
2 Replace employes M. CopyEmployees

Show disabled records

o}

Custom filter

10

- 10 2)

Toolbox a

© createCompany Q) Create Employes
) Editcompany ) EdtE

X Remove Company X Remove Employee

¥ Company functions 3 Employee functions

= Manage sort order

Manage project attributes

Printsetting for export
(AN) Aktennotiz -

3 PDF Export
d@)l Companies Expart PDF
2 Export Excel

2 Replaceemployee S Copy Employees

®
Q

Show disabled records

Custom filter

Version: 3.3.48 - PROMAN (8584-5CD0-B4DD-5206) | € Local mode




4.1 Importing project partners from the
central address management into the

project

Transfer of centrally
created companies and
addresses into your

project

* In the opened mask you
can select your project
partners from the central
address management and
import them into the
project using drag&drop.

« Company (see 1)
 Person/Employee

(see 2)

}.{ PROMAN Phenix
FILE EDIT VIEW TOOLS HELP
Central addressbook

PRO

MAN

O 8 x EEESVEVGEIEIL e == Sl Central addressbook

Main view Employee view
Short Long Searc
|2 PROMAN PROMAN Software G... | Short
Short First Name Lastname [ Holzer Bau
Pezzei Roland Pezzei Busch & Czerny
[ Support Support I
Titze Rudolf Titze

Holzer BaugesmbH
Busch & Czerny, Inge

[ Holzer Bau

B Busch & Czerny
Kastberger

B Flughafenbetrieb
@ Leitner 2 D
® Planconsult Planc
@ GPS Gesellsch,
# ERLAUCH ERLAUCH
E PAC-PS PACPS

ghafen Betriebsge
s Leitner, Zivilt

B sPv_ww Sportverein Wienerw 3
® Alle Bau Alle Bau

® Alle Planung Alle Planung

# Fantasie Fantasie

Ing. Franz Kastberge...

Long

Holzer BaugesmbH

Busch & Czerny, Ingenieurbiro fir Telekommunikation
Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL
Flughafen BetriebsgesmbH

DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H.

Planconsult GesmbH

Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H.

Address

Weizer Strafie 4
St. Peter Hauptstrab:

Lahnweg 17

Flughafenstr. 21

Burggasse 63

Nussdorferstr. 14
Unterer Plattenweg !

B ERLAUCH ERLAUCH

[ PAC-PS PAC-PS

SPV_Ww Sportverein Wienerwald

E Alle Bau Alle Bau

[ Alle Planung Alle Planung

Fantasie Fantasie

[2 PrOMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrabe 46 |

Employee Phone e-mai address = Company function Attributes

Short First Name Lastname Abbreviation Department  Gender Title
[® Pezzei Roland Pezzei Male DI
|E Support Support Unknown |
Titze Rudolf Titze Unknown Ing.



4.1 Importing project partners from the
central address management into the
project

Company and employee
data transferred from the
central to the p roject are , O v s oty o S b
greyed out except for the
attributes and "secondary
site of" and are provided . = e :
with check boxes (see 7) on o : v
the side. This status shows | | *

ou the standard is adopted -~ _

rom the central system. By - °
deactivating the
checkboxes, you can change
the data any time. The —
Change made a pp||es on |y e e—

P4 Edit projectbased Company




4.2 Project partners Sorting %

In the toolbox of your project address management
you can define the order of the project partners with
the button manage sort order

F1 Manage sort order

° I S va | i d fo r th e en ti re p roj e Ct (e . g‘ Toolbox o x| Employee Employee Functon 3 |sorting number

- O x

participant lists). e e | 2

. . . b3 Edit Company 3| Edit ee iola"d::zi;sﬂ 10

«  Moving or clicking on a column X eoecme X
re d efl n e S S O rtl ng . ‘}( Company functions % Employee functions Andreas Aichberg (BM) Baumeister 30

Jorg Waldherr (PS) Projektsteuerung + OBA 40

« You can reset the selected sorting | & e 5

to the standard sorting at any X e ot s e »

Rudolf Busch (ET) Fachbauleitung E-Technik B0

t i m e . Kurt Springer 90

(BH) B:
kit i extiort Gertrude Kepler (BH) Bauherr 100

M H 0 = - Vera Ecker (BK) Begleitende Kontrolle 110
* Thesorting number can be edited = @
Expor = Q) N

manually. (see 3) a S e B bt o

@ Fport Exeel Josef Hochtl (BH) Bauherr 150

« Emp | oyees can a Iso be moved to Frans echerge E——— =

M T4 M Albert Rauscher (BM) Baumeister 170

th e d e S I re d p O S Itl O n u S I n g o P e @ Comy Eilyets Michael Mattersberger (GP) Generalplanung iBD
drag&drop. B N

- o Hint

You can drag the items in the list or enter values directly in the textfield to create your custom order,

(3] Use default sorting [ x] Close

&E

ave & dose



PRO

4.3 Replacing employees MAN

In the report items and distribution lists of a project,an
employee can be replaced by another project-related RIS
employee. b ok
QLT e
o . o completed in the past. The second employee’s other
» |Isvalid for the entire project (e.g. ) e
participant lists). —— 1
- Enter the person to be replaced in the = e o
Replace data for:" field (see 7). | =
Please dragdrop an employee here.., < O
« Use the mouse to drag the employee to :
be displayed in the report items and T

distribution lists to the "Copy data from:"
field. (see 2)

 Click on “Replace employee" (see 3).

‘ ‘}( Back to toolbox




4.4 Disable inactive datasets

No longer active
disabled in th

can be
prOJect.

1)

Data records that

have been

archived can be
shown or hidden.

(see 2)

* |tis also possible

to disable
functions.

Main view

« Employees can be -
dlsabled and
reactivated. (see

3}

Beispiclprojekt : Project addressbook eI EET =301

Employee view

Holzer Bau
Employee
Short
Aichberg

Busch & Czerny
Kastberger
Flughafenbetrieb
Leitner

] Planconsult

H GPS

23]

c2]

ERLAUCH
PAC-PS
SPV_Ww
Alle Bau

Alle Planung
Fantasie
PROMAN

(BAUB) Report 001: Participants/Mailing Editor

bl Toolbox 2 x

Lastname Abbreviation
Aichberg

Long
Holzer BaugesmbH

e-mail address Company function Attributes

Department

Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation

Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL
Flughafen BetriebsgesmbH

DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H.
Planconsult GesmbH

Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H.
ERLAUCH

PAC-PS

Sportverein Wienerwald

Alle Bau

alle Planung

Fantasie

PROMAN Software GmbH

Address Country
Weizer StraBe 4

Gender Title
Unknown

Name Suffix

St. Peter Hauptstrafie 100
Lahnweg 17

Flughafenstr, 21 AT
Burggasse 63

Nussdorferstr, 14

Unterer Plattenweg 14

Zwinzstrafe 4-6 AT

City Disabled
Gleisdorf ol
Tif Disabled
o’
Graz ol
Leibnitz o
Graz f
Wien ‘\
Wien o'
Graz o
o
o
o
ol
o
o’
Vienna “

Linked to ce
v

Linked to ce...

v

LINITIN SIS

LIS

<

SSHIS

o Create Company o Create Employee
) cEdtcompany ) EdtEmployee
X Re = % X Remove Employes

XCUWID&W functions x Employee functions

i Manage sort order

% Manage project attributes

Printsetting for export
{AN) Aktennotiz -

43 PDF Export
da) Companies Export PDF
@ Export Excel

8 Replace employee Sk Copy Employees

H@ Show disabled records
Q Custom filter




5 re p O rt C O | | e Ctl O n Refresh project-explorer Main v .: - Ernplee |v\
Is a directory for shared s mm

information”and contains all reports S CETL
on a topic.

(BAUB) Baubesprechung OBA
. meeting groups s
i S u bj e Ct a re a S Beispielprojekt : Project addressbook ¥ Toolbox

Delete folder

YO u C a n C re a te a n eW rep Ort Coll:c:::):f:::me BAUB | SO(:HQ Number 0 S Folder | Beispielprojekt v et oe e
CO //e Ctlon by r I g h t C | I C k I n g O n t h e Collection longname  Baubesprechung OBA I 3 ’ semngg:::fon
p rOJ e Ct Collection tite BESPRECHUINGSBERICHT ‘ i

Footer 4

- Important points of management of s | Fomne
the report collection are: ?

» Collection shortname: a unique ID of Lo Corommesremmonamrnsn S || G
the collection (see 1) o

« Collection longname: Display in Foctpe ¢ e s

Memo

Clear

Chapter and report item
Textblocks & Next meeting

progra m (See 2) — = . ;r:;c::;ionﬁgurabm
o Documentpath (Opt|ona| but Very Sta:;ec %

~ Link default settings to last Report, i.e. changes in the last report for textblocks, documentnames, email- and agenda-settings will be saved
h | f I 3 automatically to this report collection. Template and font
e p u S e e 4 E-mail and Agenda

« Default setting for PDF output o
this path is su%%este when - g
savmg logs in PDF format. :

 Print settings are accessible in
section 4 (more detailed B :

information on slide 13.1).



5] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

5.1 Report collection FE—

[i] (AN) Aktennotiz

Busch & Czerny

[} [ ]
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
i® (BAUB) Baubesprechung OBA

[ (BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht

Settings Rt
All print settings of the report collection

can be easily copied from another report
collection.

In the right toolbox of the report collection
you can select the collection from which
everything should be copied.

With ,,Copy settings and save" all print
settings are copied.

t M =cHharaar

|Manage report collection |

Edit next agenda
New report

Manage report-codes
Manage chapters

Manage textblock templates

Delete report collection

rams e T

4 Report item settings

Involved
Printing configurati
Schedule colors

Status
Template and font
4 E-mail and Agenda
E-mail: report textblocks
E-mail: agenda textblocks
Agenda defaults & textblocks
4 Print templates
Common & Default fonts

Copy coliection sethngs

Projects
(_BEISPIEL) Beispielprojekt
Report collections

|3l Copy settings and save




5.1 report Collection
print settings

Beispielprojekt
> BESPRECHUNGSBERICHT
» Baubesprechung OBA No.: 003
Date of Issue: 8/6/2016 Project-no.: _BEISPIEL
Date of Meeting: 9/3/2016 Doc.-no.: 1010///BAUB//003
Time: from: 9:00 AM to: 11:00 AM Chairman: Waldherr
. " Place: GPS-Container Writer: Kastberger
Hide collection Subject: Bauablauf
Collection shortname BAUB Sorting Nufnber 0.
r BESPRECHUNGSBERICHT No.: 003 on 9/3/2016
Collection ]ongnaﬂ'le Baubesprechung OBA Project: Beispielprojekt Project-No.: _BEISPIEL
Collection title BESPRECHUNGSBERICHT
[tem Subject cr Responsible Deadline
SiC Sicherheit
» BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten open
Description 001/ 8/21/2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung fiir All project partners

das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frihestens ab
22.9.2016.



6. Attributes PRO

MAN

- are freely definable keywords

 can be assigned to any point

, , , , Example printout
 can optionally be displayed in the printout

BAUB 002.005 Bauzeitplan
« to highlight important information to the reader °/#?7/20% Die Baufirma legt den Bauzeitplanin
Baubesprechung vor. Zuvor wird er a
o Speciﬂc search der OBA abgestimmt.
003 / 9/3/2016 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vor

« Easy and fast search, e.g. all points concerning
additional costs

Version wird in einer Woche verteilt.

 Creation of filtered reports, e.g. decision list

£ Project attribute editor cu sl e
Name - Longname Type Company Employee | Project Report collection Report Report item Disabled
4 Central
v ol
v ol
4 Project based
[ Anderungen Anderungen List of Key-Value pairs "‘ x
1= Anmerkung Anmerkung List of Key-Value pairs v “ x
Beschluss X Beschluss
Mehrkosten Mehrkosten
Terminanderung Terminanderung
Umplanung Umplanung
Bewertung Bewertung Integer v x

(NS
x

Raumhr RaumNr List of Key-Value pairs



6.1 Creating Attributes

Accessible via File -> Manage central
attributes or project-related -> Manage
attributes in toolbox)

Toolbox

e mmmmmmmmmm ° CCCCCC ployee
5 9
X  Remove Company x
¥ Company functions 9  Employee fu
lii_: anag
| % iage pri il
Printsetting for ex
(AN) Aktennotiz
@ Export
@8 = Companies ExportP DF
2



6.1 Creating Attributes

» Click on "New attribute" to
open the editing mask (see 7). ot o

Name a Longname Type Company Employee Project Reportcollect.. Report Reportitem Disabled Shortname  Anmerkung 2

* Insert the short and long o

name (see 2). e ety | ¥ . | P — =
- To assign an attribute to a © oo s oerin | -
repor:t Item, It must be Qf the [ Raumhr  RaumNr u;tofl;ev-vaiue 7 o x MK Mehrkosten "
?/pe list of key/value pairs (see
)' © Addtoist 8¢ Rimoves

« Enter the values of the

key/value pair and click on — e 5
"Add list" to add the value (see -

Report collection v Report item
;)c

« Allows the attribute to be S .
added to a report item by
clicking the checkbox (see 5).
« Attributes can be printed in ‘ o o
® Export values }=  Manage sortorde = Import values [} copyfromproject | @ Show archived Attributes | [ Close

short and/or long form (see 6) [® =1



B (BAUB) Baubesprechung ORA
001 8/21/2016

B 002 8/27/2016

H 003 wird noch bekar:

(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

[ (PROJ) Projektbesprech
(5iGeKo) Baubegehung

/. chapter structure

With a right mouse click on Report collection you can
edit your chapter structure (see 7).

You can edit created chapters simply by clicking on
them, as well as create subchapters with the right
mouse button.

Kastberger

Manage report collection
Edit next agenda
New report

Manage report-codes

Manage chapters

1

Manage textblock templates

Delete report collection

b

« positioning can be controlled by drag&drop or right 9B Ortliche Bauaufsicht
mouse button AUB 002.003 Baustellenausweis
2/27.08.2016 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustel-

With new chapter (see 2) you create new chapters

With the right mouse button further functions can
be reached e.g. move chapters, create subchapters,
change chapter level.

£ Manage cliapters

i (ALG) ,ﬂ\gemewn x
> (91C) Sicherheit x
1.1 Manage chapters EN) Genehmigungen x
(PL) Planung x Short ;
(01) Aligemein x (OB) Ortliche Bauaufsicht x Long :
(01.01) Sicherheit 3 (AUFS) Aufsicht x
| (01.02) Genehmigungen x (BA) Bauausfilhrung x
(02) Planung New chapter x x
{03) Ortliche Bauaufsicht Create subchapter x
(04) A t x
:0 A Ejfsam @ Sort up (same level)
(05) Bauausfuhrung x
° to level up 3
© tosubchapter — o Hint
Delete chapter | o New chapter | [:‘, Copy from project

Ise erforderlich sind. Diese werden von der OBA

ALG

Allgemein

Delete chapter

Save & dose



f o
El (BAUB) Baubes Manage report collection

E 001 8/21j20 )
Edit next agenda

8. Create reports == |

(B) Bautagebu Manage report-codes
(PB) Monatsber
[ (PROJ) Projektt Manage chapters ]

Right-click on the report collection to EESNINRES  Mansge tortblock template
go to "neW report . Delete report collection o

All fields are optional. However, all B Report mansger - =
that are filled appear on the printout. .. s o e T raeeene

» Subject, date, time

Longname Baubesprechung OBA

Author

* In the Header tab: meetingleader e ——— T

and a.Uthor as We” as the Date 9/10/2016 = Slalie .N°5ta‘“5
meetingplace e e [ i

Time from 09:00

* You can also edit the report later by | lm= == 3
right-clicking on the report - S E=
,manage report". = >

« When you create the report, all open coametrbe OuENSn K ettt
report’items are automatically
included in the new report.
No report items are lost, the agenda
is automatically created for you.

For further registers see continuation

o
O I I S Apply sorting to participants from @ Last report Project addressbook
.

ﬂ Close EIIS Save & dose



8.1 Report General Data Printout

If the fields are not filled in, the following fields automatically slide together, e.g. if the leader is not

filled in, the author moves to the upper line.

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA No.:l 004 I

E4 Report manager
Basic data
Shortname BAUB
Longname Baubesprechung OBA
Report :od'é_’ 004
b Planung
Date 9/10/2016
Week/Year 36
Time from 09:00
Time until 15:00

Header Textblocks = NextMeeting Administration

»

2016

4

v

Apply sorting to particdpants from @ Last report

Date of Issue: 10/1/2019 Projecti-no.: BEISPIEL
Date of Meeting: 9/10/2016 I Doen9.. 1010///BAUB//004
Time: from: 9:00 AM to: 11:00 AM} Chatrman Waldherr|
Place: GPS-Container }

Planung |

Subject: |

roject addressbook

v

Meetingleader " Waldherr
Author S
Authorsign

Status No Status

Print status on report

Meetingplace
Company Flughafenbetrieb
Meetingplace GPS-Container
Document
Document number  1010///BAUB//004  9¢
Version number
(%] Close EE.

Edit document number



& (AN-Int) Aktenn ™~
El (BAUB) Baubesp Manage report collection

8.2 Report: Text blocks |2 2

H 003 wird noch

B 004 Planung Manage report-codes
In the textblocks tab, you can insert your Twe |ﬁj:jjjfjﬁfﬁfmmpim
textblocks at different points in the o | Ddlerepo colecion
report. These are automatically
transfered from report to report, but can
be changed report-specifically. s
* In 1, you've got the list of the

textblocks that are active in the report = =
e Using drag & drop these can be pulled — -

to the desired position. » "
* Editing takes place in the menu

,manage textblock templates" (see 2). -



8.3 Report: Next meeting

On the Next Meeting tab, you can input
your next meeting data.

* Mandatory fields: none

e Optional - but important fields:
* Date (see 1)
* Time (see 2)
* Meetingplace(see 3)

* Positon on report:
* On cover

* End of report
* Don‘t show
* You can design your own next meeting

template,which you can select in the print
template field (see 4)

Nichste Sitzung: Bei Bedarf <> Textblocks

E4 Report manager

Basic data

Shortname
Longname
Report code
Subject
Date
Week/Year
Time from

Time until

Next Meeting: Number: 005
Date §/17/2016
Time: From 9:00 AM till 3:00 PM Standard
Meetingplace: GP5-Container
Company: Flughafen BetriebsgesmbH
Address AT 8070 Graz Fiughafenstr. 21
- o x
Header = Textblocks ’_ i | Administration
BAUB
Report codk 005
Baubesprechung OBA Tpartnce
004 Subject
7/2016
i Date 9/17/2016 1 |
Week,
5/10/2015 Veek/Year 37 2016
Ti 5 =
% 2016 me from 03:00 G
T ’ . -
03:00 me until 15:00 S
15:00
Company Flughafenbetrieb 3
Meetingplace GPS-Container
Position on report
® On cover
End of report
Don't show
Print-Template Machste Besprechung 4
[ x] Close E% Save & dose



= (BAUB) Baubesprechung OBA
E 001 8/21/2016
002 B8/27/2016

8.4 8.4 Protocol view | = mae

SIC i Manage report
GEN o0
PL ot

* The protocol view enables A Mt
the preview of the report and s e som—"
the processing of all essential A .

Als Beispiel fur die Erfassung von Mangsl mit dem integri- Alchoeg

information.

New report item

* This view does not yet -
correspond 100% to the ke &
printout. o~ &

Beispielprojekt SN s

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA No.: 003 ’
Date of Issue:  9/6/2016 Project-no BEISPIEL
Date of Meeting:  9/3/2016 Doc.-no 1010///BAUB//003

Time from 9:00 AM to: 11:00 AM Chairman: Waldherr

Place GPS-Container

# BAUB 003.004 NEU: Beispiel fiir Anlagen in Punkten deferred until 11/7/2016

Bei jedem Punkt kénnen Dokumente oder beliebige
Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim \ersenden
der eMail aus dem Programm oder bsim PROM OR
werden diese Dateien mit verschickt Unter dem
Beilagen erhaiten Sie eine Maske zum Erfassen v oki
o menten. Dort sind auch die als Beispiel gespeicherten

Participants / Distributors

Mame (wio Title) Fundion Company Phone mokbil present Distr. temporary

Waldherr ps GPS +43 6769182356 O o il b s

e e 4 okumente abrufbar (Gber Anwahl Dokument)
Busch ET Busch & Czerny =43 318654345 O
Keppler BH Flughafenbetrieb +43 6645858567 O

Ecker BK Leitner +43 §8910203345
Aichberg BM Holzer Bau =43 31124444241

Aftributes: Anmerkung:Mehrkosten, Terminanderung



8.4 Protocol view: direct editing

* Most fields can be edited
directly in the protocol view
(e.g. see 1).

* Project participants can
?'ir?dply be dragged into the
ields.

e Control information is
colored blue (see 2), from left
to right

« The hand to move the person
* The pen to edit

« Set as standard distributor (i.e.
the person is automatically
taken along to the next session)

« Xto remove the person on the

| S

Date of Issue 9/6/2016 Project
Date of Meeting /3/2016] n Doc
Time
Place 2016 October +
T™H FR SA ™
1 3
8 10 2 3 4 5 6 7 8
Teilnehmer/Ve] 11 12 13 14 15 16
- 2 - 23
Beispielprojekt
30
BESPRECHUNGSBERICHT =
Baubesprechung OBA No.: 003
Date of Issue 9/6/2016 Project-no.: _BEISPIEL
Date of Meeting:  9/3/2016 Doc.n 1010///BAUB//003
Time 9 to: 11:00 AM Chairm. Waldherr
Place 1
Participants / Distributors:
T Fu Company Phie bii  present Distr pora
PS GPS : ® ® C
usch [ ] L] O
Flughafenbetrizb L] L ]
sitne ] [ ] C 2
olzer L] L J (
Frank lugh O ® @]
es O [ ] C
GPS L] L] e
HACht lugh L] L J O
astberge Kastberger Q ® O
— O L] 0
L] ® L ]




8.5 Protocol view: Participant and

Distribution list

 The distribution list defines
the list of participants who
have attended the meeting

« The desired project
participants can simply be
dragged & dropped from
the left list to the
participant distribution list

(1)

« With the "hand" (2) these
can be pulled to the
desired position

e Columns are defined in the
layout and can be changed.

B (_BEISPIEL) Beispielpr
5] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

H 001 /
002 8/27/2016
£l 003 9/3/2016

2] 003.005
SIC 001.002
GEN 001.003
PL 002,001
PL 002.002
PL 003.002
PL 003.003
PL 003.004
OB 002.003

B BA 001.006
BA 002.004
BA 002.005

v Show chapters
Show attachments

Order reports descending
Item sorting:
® By chapter By itemcode

Project ad osRx

Main view = Employ

Groups
All project partners.
All particpants

Al project partners  ~

Employees

Company... « Employes
GPS Waldherr
Holzer Bau Aichberg
Kastberger  Kastberger
Leitner Ecker

PACPS Pacassi
Planconsult  Mattersberger
PROMAN Pezzei
PROMAN Support

~ @ tHint

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
E] (BAUB) Baubesprechung OBA

T1
Genehmigung ...
Bescheide
Stillegung Hyd
Bautafel
Mangelerfass
NEU: Beispiel f
Helmtragepfiicht
Baustellenaus
Bauablauf
Offene Unterl
Bauzeitplan
Show complete o

Highlight empty «

By shortname

« Employee Fu

(PS) Projekt
(BM) Baumei
(ET) Fachba.
{BK) Begleite.

(GP) Gener,

Database: Microsoft SQL Server

Beispielprojekt
BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA No.: 003
Date of Issue: 9/6/2016 Project-no _BEISPIEL
Date of Meeting:  9/3/2016 Doc.-no 1010//BAUB//003
Time from: 9:00 AM to: 11:00 AM Chairman Waldherr
Place GPS-Container
Participants / Distributors:
Name (wio Title) Function Compary Phone mobil present  Distr.  temporary
] L] L] o]
g L] ° O
BH L] L]
BK [ ] L
BM L] L] e}
BH o L] ]
55 o L]
PS L] L]
BH L] L3 sl
s o e o
BM o ° c
GP [ ° * | |

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ochne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt.

Next Meeting:Number.
Subject:

1 Address




8.5.1 Participants / distributor:
extended settings

Click on "Manage participants" in -
the toolbox (see 1) or right-click on '
the desired report to open the

advanced settings of the

Create new reportitem
Create new report item and open detail

Import report items

Q000

Load report items

[ (BAUB) Baubesprechung OBA
. .
participants /
002 8/27/2016 S
. . . . B 003 9/3f207< - ; i i
d I St rI b u tl O n I I StS Open report protocoll = Print report (Print-Preview)
L]
SIC Manage report Iﬁ Print report as pdf
(See 2) . :lEN New report item da) Print report as rtf
PL Manage participants | 2 = Print report as xlsx
PL Edit Agenda 'Fé Prepare for meeting
PL ;
. Manage report item numbers E}) Open agenda for this report
68 Prepare for meeting % Open agenda for following report
H BA Print report (Print-Preview)
A Print report as pdf
BA b 4 Manage report
Print report as rif =
| Show chapter i Manage chapters 1
’ Print report as xlsx
Show attachm |,ﬁ‘, Manage participants |
Ord ts Delete report —
i ) — Manage textblock templates
Item sorting: Send e-mail




8.5.2 Participants / distributor: PRO
extended settings MAN

The administration of the participants consists of three areas:

* Project address book (see 1): Simply drag and drop participants into your
distribution list (see 2) and define their attendance.

 use the toolbox to edit the desired sort order and add involved persons (see 3).

B PR N Pheni -— m| x

FILE EDIT VIEW TOOLS HELP

Project addressbook 1 O R X Beispielprojekt : Project addressbook (BAUB) Report 003: Participants/Malling Editor X 2 ¥  Toolbox 3 n x
Main view  Employee view Employees... « Companyshort  Default Function Distributor Present from to Partially present Excused  Represented by Std.Distr o Add involved persons

e . Waldherr GPS PS v 4 * :

Droject pariness = Busch Busch & Czemmy | ET v v

Employees Keppler Flughafenbetrieb BH v v Seta stabis for al pariicipants

Company... « Employee .. « Employee Fu.. Ecker Leitner BK v v

Alle Bau Alle Bau - Aichberg Holzer Bau BM v v B Presence ' Distributor

Alle Planung | Alle Planung Frank Flughafenbetrieb BH v W Excused

Busch & Cz... ' Busch (ET) Fachba... Miiller GPS Ps v

ERLAUCH Erlauch q Schnatter GPS Ps v v

Fantasie Unternehmen Hocht Flughafenbetrieb BH v v Sort order

Flughafenb...  Frank (BH) Bauherr Kastberger Kastberger ET v a

i= Sortingnumbers from project-employees

Flughafenb... | Hacht (BH) Bauherr Rauscher Holzer Bau BM v i= L et e
Flughafenb...  Keppler (BH) Bauherr Mattersberger  Planconsult GP v v |00:01 v v Sortingnumbers from last report
GPS Miiller (PS) Projekt

GPS Schnatter (PS) Projekt.. ® Print sorting

GPS waldherr (PS) Projekt..

UI sorting
Holzer Bau Aichberg (BM) Baumei...
Kastberger  Kastberger (ET) Fachba...




8.5.3 Participants / dlstrlbutor

Project addressbook

extended settings

Groups
All project partners

» The project address book contains " 2
the following functions: YPremr=

» The employee view shows you all e e e

Flughffenbetrieb Hachtl (BH) Bauherr

. 4 4 lughafenbetrieb | (BH) Baut
project partners. In the main view, = —.
Schnatter (PS) Projektsteuerung +

Waldherr (PS) Projektsteuerung +
Aichberg (BM) Baumeister

the project partners are grouped
by company. - R o

» Filter by all project partners or a S ————
specific report collection(see 7). By

- A further distinction can be made == =~ fack
by filtering by a single report (see iz oo
2), e.g. all participants of theold ... * g. ... T Cr—
session. Aproeciparsrs e (i

» In the search field you can also =i

directly find the desired company ==

Monatsbericht

/ person.




8.5.4 Participants / distributor: PRO
extended settings MAN

« Distributor: Defines the distribution group of the document. Also used for
automatic e-mail transmission of the report (see 1).

* The attendance can be augmented with ,partially present” or replaced by
"excmthbed" (gee 2). For thes@ to be printed, a corrésponding print templaté
must be set.

* The sorting can be changed by drag & drop.

. ,(4// Erg/o/oyees with a checkmark are automatically entered in the next session
see 3).

1 2 3

Employee s... a Company short Default Function |Distributor §Present from to Partially present ' Excused Represented by | Std.Distributor

i Aichberg Holzer Bau BM v v X |
Waldherr GPS PS b 4
Busch Busch & Czerny ET v v X
Keppler Flughafenbetrieb BH v x
Ecker Leitner BK v v x
Frank Flughafenbetrieb BH X
Mller GPS PS x
Schnatter GPS PS v X
Hochtl Flughafenbetrieb BH v X
Kastberger Kastberger ET v b4
Rauscher Holzer Bau BM v ﬂ x
Mattersberger  Planconsul It GP v v 00:01 v x




8.5.5 Participants / distributor:

extended settings

 The following actions are simplyfied
using the toolbox:

* Involved persons who, are registered
as responsible for a report item can
be added to the list in their entirety
(see 1).

 With one click the status for all
participants can be defined (see 2).

« The sorting can be done from the
project-related address management
or from the last report (see 3).

Toolbox

].ﬁ'... Add involved persons

1]

x Remave participant

Set a status for all participants

® Presence B Distributor

B Excused B Std.Distributor

21— Sortingnumbers from project-employees

Sortingnumbers from last report

3




8.6 Protocol View: Create and Edit PRO
report item MAN

« Report items can be created with (1) in the desired chapter.
« With (2) subreport items can be created to the desired report item.
 With (3) you can change the chapter of the reportitem.

« With (4) you can paste sic Sicherheit 1
Pictures or attachments
into the report item B i rviieg gttt ot
from the clipboard PRERRTRE

¥003/03.09.2016 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die
Mastfundamente.
Die Baugruben fur die Fundamente werden von der Baufir-
ma hergestellt.

Rauscher




8.6 Protocol View: Create and Edit

report item

« With a click in the text field, the
current information on the report
item can be entered / edited.

* Involved can be placed on the

right using drag & drop. o Corebmigmer
* (T)isan post appointment PO (2R Besched Bichtungsbewllgung wirdeam 2783016 von -
* (2) is the main responsible ¢ Nochsstandgs e
« X for deleting the involved person * Beidchaiiriung
« With or without target date *  Gepackforderaniage

Betriebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA tUbergeben

Frank




8.6 Protocol View: Create and Edit PRO
report item MAN

* Points can be easily hidden
by clicking the printer icon (1) [Fooros] 1 seschewe

»
Brn: 171 na "n<c
001 §21.08.2016

Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herrn

° |nd|V|d Ual entries from the Fragk,am 2{2.8.201;16 = diekBetriebsgesel!scihéft. Herr Frank
history can also be hidden (2) | | "

802 127

00z 27082018 Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2016 von
Herrn Frank verteilt.

*  Noch ausstandige Bescheide:

*  Wasserrecht

®  Betriebseinschrankung

*  \ersetzen Mast

®»  Gepackforderanlage

o
«
(¥
Q
w
-
N
I
o
]
m

Bescheid fur die Betriebseinschrankung wurde von der Be-
triebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA Ubergeben.




=003 9frhoas

8.6.1 Report item

SIC Manage report

: GEN ew report item | 1
Create & Edit - L

v,

BAUB 002.002 Bautafel open B 003 9/3/2016
003.005 T1
~ 002/27.08.2018 Mattersberger 03.09.2016 G0 o pre—
i)t e e = Edit reportitem | 2
PL 0 New subreport item
E P 0 i
B 003/03.09.2016 GP ibergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung. Das Mattersberger 03.092016 o o
Rendering musste neu erstellt werden. PL o
PL i Delete report item

O B
A report item corresponds to a task / information in a session.

« With a right mouse click (see 7) on the report, you can create a report
item in the report.

« Existing report items can be opened and edited with a right mouse
click (see 2) on the report item or via the protocol view (see 3).




8.6.1 Extended report item settings

- Mandatory fields:

« Short name (title)
(see 1)

« Status (see 2)

 Optional Fields:
* Photos (see 3)

e Attachments (see
4)
 Involved (see 5)

Beispielprojekt : Project addressbook  [GEAN ) Ratan e Qe T g 0 = T 14 L
Code 002.002
Report item history
Shartname Begutachtung Liftungschacht| I 1
Chapter "{PL) Planung - 002/8/27/2016 =
/o 5 Bautafel-Layouts
Status Tfo_Standard = Ein » rabzug djb Bautafel-Layouts wird an
2 Baufirma und OBA Ubermittelt.
Status text one ume info
Show calendar weeks
Do not print item
a Additional item information
fImages before content Images after content
002.002/003/1 002.002/003/2
3
ttachment
4 % Edit report item history

Content | Comment  Free text

™ A E & < = i = = qU & - U AustrianGerman v | -
B B I U 5 X' X, A ~ calbrilight - A *# v - M (% Chapterlegend s
Lg‘ll':\':‘!‘2-\“'I'SI'\‘E'I'7'\‘5'I'E | ] IEI:I':“IEIEI-I"E‘I‘

Als Beispiel fur Bilder im Protokoll sind hier auch zwei Bilder eingefugt.

Text from point (optional)

Company Shortn.. & DefaultFu.. Main.. Complet.. Com... Pos... Printempl Print func Beg.. Begi.. Reminder Print comp
All project... x

Toolbox

DSBS DK Q00

B XEH

EEE O

Create new report item
New item in chapter

New subreportitem for this item

Send e-mail
Print report (Print-Preview)
Print report as pdf
Print report as rtf
Print report as xlsx
Prepare for meeting
Open agenda for this report

Open agenda for following report

Manage report item images
Manage report item documents
Assign report item attributes
Show beamer preview

Manage chapters

Previous item Next item

Close

Save

Save & dose

Save and next item



8.6.1 Extended report item settings PRO

« Report item Text can be entered in the text field:

MAN

« Formatting (see 1)
« Spell check inline (see 2)

* Involved persons can be added to the report item using drag & drop (see 3).

- In addition, you can set the following for each already selected involved person (picture
below): Project addressbook o a ”x N et | Free text

- = | B s E == = EE = qf % - 7 AustrianGerman v = 1
Main view Employee viey 3

b Main responsib/e % B I U S X* X, A -~ CcalbriLight * 10 v A A A ™ - - M (i Chapterlegend Select textblock ...
L e e e 20103 2 3 e -] 3 ey s

Groups
All project partners
(See 4) All participants

¢ COmp/EtEO’ tO be All project partners
Employees
(See 5) Company ... + Employees... « Employee
Alle Bau Alle Bau =
Alle Planung  Alle Planung

® Completed is Busch & Cze... Busch (ET) Fach

ERLAUCH Erlauch

o4 ol o8 o o8 T o f 8 )09 0 o100 ) o0 o120 0 130 | ot | 0150 § o161 | o4T 0 1 118 0 1 0890 | 120 0 ) 121 1 A

ugurbenifir die Fundamente werden von der Baufirma hergestellt.

(S e e 6) Fantasie Unternehmen 4 5 6 7
Flughafenbe .. Frank (BH) Bauh
. Flughafenbe... Hacht (BH) Bauh Company  Shortname 4 | Default Function JMain respansbie JCompie ed o bey Completedis IpOSt ap... |Printemployee Print function Begin target  Beginactual  Reminder
° Post app Oln tm en t Flughafenbe . Keppler (BH) Bauh All projectpartners
GPS Muiller (PS) Proje
(see 7) GPS Schnatter (PS) Proje...
GPS Waldherr (PS) Proie ¥

- o Hint




8.6.1 Extended report item settings PRO

MAN

 can be defined in the print settings of the

report collection

- Same as in report item trin
- Person / Company / Function P

« Shortname / Longname S ok b i
ATTENTION: when printing, there is a limited s

. . Form for print Shortname

space, i.e. do not print too much e.g. company

& person & function with longname is not -

possible!
Company Shortname + Default Function Main responsible  Completed to be Completedis Postapp... | Printcompany  Printemployee  Print function | Begin target  Begin actual  Reminder
Busch & Cze .. Busch ET 9f23/2019 v x
Holzer Bau Rauscher BM 10/9/2016 v




8.6.1 Advanced
report item settings

Beispielprojekt : Project addressbook eport item editor X
Code 001.006
Report item history
Shortname Bauablauf - -
Chapter {BA) Bauausfilhrung - 001/8/21/2016 =
vo! firma w
ShbE offen_Standard - Der von uet.sau rma vorgeschlagene
Bauablauf fir die kommenden zwei
Status text open Wochen umfasst folgende Tatigkeiten
Show calendar wesla . Erstellen des Bauzeitplans
o S *  Aufstellen des Bauzauns
e ®  Einrichten der Containersiedlung
a Additional item information ®  Ausstellen des Krans
Images before content Images after content »  Beschilderung
¢  Einholen und Uberprifen des
Bombenkatasters
002/8/27/2016
1 rlH r In KW 35

*  Aufstellen des fixen und des prév.
Attachment Attribute name  Attribute value e

(Anmerkung) A... | (Mehrkosten) M... = Ix TR

(Anmerkung) A._. | (Termindnderun... -

1

Content | Comment ~ Free text

> S B [ B S =2 EIE|=E = q % - AustienGeman v <
4 B I U 5 X' X, A ~ Calibrilight A ANAM-- 8O
L §>|1~.\‘;.|.3.|.q>||5||.5.||?~\r3-|-iw\r'{=.|~-' P o920 ) o130 ot L 15 1B 0 ) 01T 0 )

Fir das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind SchweiRarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma von der Betriebsgesellsc

Company Shortn... a DefaultF.. Mai... Comple... Com.. Po.. Printempl.. Printfunc.. Be.. Begi... Reminder Print comp...

Flughaf ... Frank BH x v
Holzer ... Rauscher BM 9/8/2016 v x

AT

E4 Report item history - BAUB 003/006 - O x
Reportcode  Reportdate  [Donotprnt |Item completed | Completon date
001 18212016
002 8/27/2016
003 9372016

®  Einholen und Uberprafen

002/8/27/2016
in

Check for allitems Do not print

Here you can define which historical report items
are to be printed. This number cannot be greater
than the generally defined default.

The number of printed historical report items
can be generally defined in the report collection.

4 Report item éé'tmgs

Commeon
c o sesz Involved
Printing configuration
Start printing items on cover (no new page) Schedule colors
Status
¥ Print report items with content or deviant involved persons only Template and font

4 E-mail and Agenda

E-mail: report textblodks
E-mail: agenda textblocks
Agenda defaults & textblocks

If permanent info, print last item only

Print settings

Print items Only the last - g ~ Copy collection settings

-

contents

Projects
v only if report item contains content hoose




PRO

8.7 Protocol View: report item Status g

+ one-time info « deferred to (or resubmitted)

- Printed only in the current report « Reminder function: The item in the current

session is printed out once, then hidden
* Permanent Info until the specified date.

» applies to all reports until deletion :

+ Text can be changed per report » Your own status: you can easily create
your own status in the report

| management, for example:

* I Progress » Decision, CRQ

* Closed on « Open in the colours (red, orange, green) ...

* canceled

« open

“001.002 Genehmigung Umsetzen Masten open B
#001/8/21/2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigu All project oo s seschluss o
. gung g DauerInfo_Standard permanent info Wil be taken to the next report
fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fruh- erledigt_Standard completed Will not be taken to the next report
estens ab 22.9.2016. inbearbeitung_Standard in progress Wil be taken to the next report.
Info_Standard one time info Will not be taken to the next report.
offen_Standard open Will be taken to the next report
storniert_Standard canceled Will not be taken to the next report.
S - Wiedervorlage_Standard Resubmission Wil be added at the defined date to a report in the future.
5/3/2018 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer f‘m‘ zuriickgestelit_Standard ceferred umil Will be added at the defined date to a report in the future.
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fur die PR
Mastfundamente.

Die Baugruben fur die Fundamente werden von der Baufir-
ma hergestellt.




8.8 Protocol view:
Pictures and attachments

* Images can be placed above ety et e
or below the text using drag
& drop.

« With (1) the position of the
Image can be changed.

- With (2) the image can be = 1
further edited (cut, mark,..). ﬁ%i (12

« PDF attachments can be 2 1| _
added to the report item s i iemiinin s

° Bei jedem Punkt kdnnen Doku oder beliebige
USIn dra &dro Dateien als Ba gegspeereerﬁei \’eserer
b der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN-EXPORT
werden diese Dateien mit verschickt Unter dem Schalter
Beilagen erhalten Sie eine Maske Edas von Doku
nten

ol R01
, - = L;‘”

g]b
Cm
%ﬁm




8.8.1 Advanced Settings:

pictures
 Images can simply be dragged and dropped
into the respective image fields (see 7). e T
« They can be placed both before and after - —
the text. e

Show calendar weeks

 Further settings can be made via "Manage — owene

use as [tem-Template

report item images” in the toolbox (see 2). ST T

Images before content Images after content

« The images are automatically stored in the | s | [
database. The size is reduced in order to H ' E =

achieve an optimal Memory & Quality ratio.

Manage report item images 2

Manage report item documents
Assign report item attributes

Show beamer preview

X @ H

Manage chapters



8.8.1 Advanced Settings: pictures LX)

MAN

Via "Manage images" you determine * to select the desired storage location or
« the width of the photo in the printout load images from the clipboard (see 2).
(see 1): « You can insert two images next to each

« like text block other,

- from text to right pagestop - Title of the image (see 3)
 entire page width

Images after content

003.002/003/2 003.002/003/3

i = o—
- . e :
3 1

‘Plan

x Delete
2 El Save as
B Load from file

" .% From dlipboard




8.8.1 Advanced Settings:
pictures

* In the tab ,,Imageeditior"” (see 7) you can
quickly and easily adapt your photos and
plans:

« Cutting (see 2)

* Insert text and shapes (see 3)

« Set markers with drag&drop (see 4)
« Undo all changes (see 5)

With this feature, you can directly highlight
relevant image sections, plans, positions,
defects, before-and-after statistics much
more visually.

Crop Image 2

35

PaintingTools

Insert Text 3
Schaden: 24.10.2017

o, Set text
Bahnschrift ... ~ 12

I Red

Ak 8 o O

Q
)

Q ™ =9

Undo

Marker

4
oo"

4

Remove marker

) Revert to original image 5§




8.8.1 Advanced Settings: pictures

003.002 Mangelerfassung open

Als Beispiel fir die Erfassung von Mangel mit dem integri- Aichberg
erten Bildbearbeitungswerkzeug.

Imzgz 1 5chadan



8.8.2 Advanced
Settings: attachments -

4 Additional item information
Images before content

« Attachments can easily be dragged &
dropped into the field (see 1)

Images after content

« Orvia "Manage report item o

documents" (see 2) further settings ,

can be made

Attribute name
(Anmerkung) Anmerkung

(Anmerkung) Anmerkung

* By ticking the option, the document can be
saved in the database (see 3).

b1 Edit attachment

 this version of the document is saved ... : o I
unchanged in the report! Openfle  :PROMANIZBepeioigenRaumiste s
| Manage report item images b —
B Manage report item documents 2 —
% Assign report item atiributes
2 Show beamer preview

Createdby: test

(Tl Manage chapters Creation date: 4/9/2017 10:34:00 AM

v Store the documentattachment in the database

Modified by:  test

Date modified: 4/9/2017 10:34:00 AM

0 Cancel

Attribute value

(Mehrkosten) Mehrkosten

(Termindnderung) Terminénd

- (m]

Sorting Number 0

&l

File save as

OK

x



8.8.2 Advanced
Settings: attachments

 Points can be supplemented ‘BAUB 003,003

with attachments

» PDF are also printed and stamped
with the report item code.

« all others are automatically
included with the e-mail dispatch

From ~ office@proman.at
=1
To... teiinehmer 1@proman.at; teiinehmer2@firma.at
Send
cc..
Bec...
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached £ _BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB); £ | Beilage 1.xlsx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,

Beilagen:

PRO

MAN

NEU: Beilagen zu Punkten
Bei jedem Punkt kbnnen Dokumente oder beliebige

Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--

EXPORT werden diese Dateien mit verschickt.

Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar

(Uber Anwahl Dokument)

003.003/2 Raumliste.xls
003.003/3 Wohnhausanlage.pdf

‘ ltem 003.003/3

Treorr T Taem — T ]
| |vogevanare Dsoer | [N EA D1 ENEG RN £6 £ B0 D EEED £ E R FA FED) 1H
i VWS-Fassade 18 Tage? VWS Fassade
F 3 VINS-Fa 15 Tage? VWS-Fassade Nerseitel
3|5 Oammung + Estic 10 Tage? Odmmemang + Estrich |
4 :3 Steqenhass Verputz Soachteurs 10 Tage [T Ahaus Verputs, Spachiehmg
L] 8 198 Tage? Aulianani
& Im3 Finbaen. Sonusns WTeon?| Moisoa0s Frovicosl T+ T 1T T ¢+ ¢ ¢+ ¢+ ¢ T ¢ 11 i



PRO

8.9 Protocol View: Video Short Training myww

* More information about the new reporting mask can be found
in the training video at

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

;'\ «

/
. A\
L % v S

Intuitiv

» Protokollieren >
18:31

Intuitiv Protokollieren

Links zu den Kapitel des Videos




El 003 9/3/2018 =
Open report protocoll

SIC Manage report

9.1 Changing report item number| =«

it
BL Load report items

PL Import report items
PL ] Manage participants
PL
8 Edit Agenda
Beispielprojekt : Project addressbook (BAUE) Report 003; Report item editor X
E BA Manage report item numjoers
* Change number

Code 001.002

* It is only possible in the selected report

* The report item must have been
created in this report

[ Report item number E4 Change report tem number - O x

* is consecutive per report e -
» Unique for the report — |
collection
« Consists of
» Report number
« Report Item number
+ @ Hint

i= Set report item-code a Close 5B Save & dose



9.1 report item number: Structure %

, Chapter / Report number / Item number
 First occurrence of

Ite m 0.’2 /Genélﬁjungen

2
° |te M NuUum be r 0.2 Genehmigung Umsetzen Masten open
001/ 21.08.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fir Alle Projektpartner
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt friilhestens
ab 22.9.2014
PY Ite m Wi | I b e Es wurde ein Vorschlag fur die Kabe lfihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy

beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-

CO ntl n U ed schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
M /03.09.2014 : H : - : Rauscher, Holzer Bau 10.09.2014
at fu rth e r m eetl gS Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in i aremtah e

weiterer Folge auch die Schalungs- und

Bewehrungspldne fir die Mastfundamente.
* Re pO rt num be r Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
° Date Of meetlng Baufirma hergestellt.

PROMAN 3.1 LizenZ 101/BAUEV 003 Seite




9.5 Examples report item status

 Status
e completed completed
- One time info N
 Permanent info e

« Is printed out as info, but it can be changed

° N progress oo
e canceled
canceled
* open | |
« With the default settings, open will not be printed b
e Deferred until

aaaaaaaaa

Beschluss Beschluss
Dauerlnfo_Standa
rledigt_Standard | complet ed
Ise plat inbearbeitung_Stand; rogress
ndard

deferred until



9.10 reportitem: History example

0.2 Genehmigungen
0.2 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten open
001 / 21.08.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fir All project partners
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt friilhestens
ab 22.9.2014
002 / 27.08.2014 Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabe fihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberpriifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling be izubringen.
DR S i Die Maststatik ist noch immer aussténdig und in G i Y

weiterer Folge auch die Schalungs- und
Bewehrungsplane fir die Mastfundamente.

Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestellt.

Busch, Busch & Czemy 03.09.2014

PROMAN 3.1 Lizenz

1010/BAUE/003

Seite

"~
¥

PRO

MAN




9.2 Comments in the report & Meeting ¥

preparaton

In the comments you can write
your notes for the next report

- Comments are not printed , you
can only print them in the
meeting preparation

MAN

= 003.001 Bewachung
% 003/03.002018 Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch £ Waldher
Baustellenfremde infolge nicht geschlossenen Bauzauns $, Rauscher

besteht, hat die Baufirma fir die Bewachung wahrend
der Arbeitszeit zu sorgen.

Punkt: (diese kénnen nur im Ausdruck Protokoll
Vorbereitung angezeigt werden)

Attachment

’x Edit report item history

- et

open

10.02.2018

- 5] w5
B I US X' X, A ~ aid - 10

:/
L é...v.\.;_.|.3.|.I4.|.5‘.|.5.I|-T.|..;.|‘I5‘ 110 »

11
1]
I
I

-

11
it

==l

meine Informationen fir die ndchste Sitzung zu diesem Punkt: (diese kénnen nurim Ausdruck Protokoll
Vorbereitung angezeigt werden)

q & - 7 AustrianGerman ~| =
A A ™ - - M (i Chopterlegend

1201 130 e 1B ) 1B e 1 R 0B

Company Shortna... a DefaultFu... Main responsible  Completed to be Complete...

GPS Waldherr PS i
Holzer B... Rauscher BM v 2/10j2016 v x

v x

Printemp... Printfu...|.. B.. Re. Print company



9.2 Comments in the report &
Meeting Preparation gy

= Open report protocoll

0@ Manage report
Allows you to create notes for your next S Newrepution

oL Load report items
re p O rt. PL Import report items

= :: Manage participants
Bl Edit Agenda
ol Manage report item numbers

Item Subject cr  Responsible Deadline B 5
al Prepare for meeting
L

bige Dateien als Beilagen gespeichert werden. g, Printreport (Print-Preview)
Beim Versenden der eMail aus dem Programm
oder beim PROMAN-EXPORT werden diese
Dateien mit verschickt.

E4 Prepare for meeting

Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Print preparation Print settings:

SR Dol s s Do o sgbenem om0
auch die als Beispiel gespeicherten Dokumente Prit oy b6k With Gpen Sas

abruﬂ)ar Ignore 'Do not print history'-Setting

(l.j ber Anwahl DOkUmEﬂt) Ignore ‘Do not print item'-Setting al

+ | Print comments

s

Kommentar: Bei der ndchsten Besprechung muss ich folgenden wichtige Punkte
kidren: 1t free text
2.... S

Beilagen: 003.003/2 Raumliste.xls
003.003/3 Wohnhausanlage pdf

Space for handwritten Notes

® Print report (Print-Preview) Print report as rtf

Print report as pdf Print report as xisx

0.2 Genehmigungen




9.16 Chapters

To assign a report item
to a chapter, use the
drop down menu to
select your desired
chapter

Chapters can be

changed later at any
time.

Code 001.002
Shortname Genehmigung Umsetzen Masten
Chapter (SIC) Sicherheit nl
Status Code Description
St ;ALG Aligemein
: SIC Sicherheit
Show calendar week o Genehmigungen
Do not printitem  pL Planung

4 Additional item inf OB
Images before content AUFS
BA

Ortliche Bauaufsicht
Aufsicht

Bauausfihrung




9.3 report item Load&Delete

& (BAUB) Baubesprechung OBA

B 003 9/3/20%
~ Open report protocoll

¢ With th.e Option 17 Load . 003 Manage report
report items” you can

Load report items

iﬂClued report items from " Import report items

PL

previous reports — " [t———

« For example,a report item [ Lod repot tems o
was marked as closed but Al repors -
you need it again in the |
current report. T T T

00L001 |completed  erledigt Sicherheitsschulung (GEN) Genehmigungen
° D e | et e r e t 't /1, 001005 | open offen Planverteiung {0B) Ortliche Bauaufsi.
17 p O r I e m . 001004 | completed  erledigt Planlieferung / Planungsstand /[ Vorlaufzeiten  (PL) Planung
001007 completed erledigt Bauzaun (BA) Bauausfihrung

 Deletes the report item from
the current report.

B 003 9/3/2016

B 003.005 :
003.005.a T2
o "
.......................................... Gt TR
GEN P
PL New subreport item
PL Agmoersd Tepoit e &t sulivepo it ibem
PL :
B MAris thic b

PL Delete report item (/] Un-jselect al %] Close

El:l_E




Attributes can be managed via the
toolbox in the report item , Assign
report item attributes",

(see 1)

* Choose the desired attribute in
the dropdown menu(see 2)

* Define the value of the attribute
with which the report item is to
be marked.

(see 3)

.« Edit attributes

9.4 report items: attributes

&

Manage report item images

Manage report item documents

X

Assign report item attributes

2

Long
Anderungen

(Anderungen) Anderungen

Show beamer preview

Manage chapters




9.5 report item: beamer view

You have the option of e et == | e—====
presenting your reports live . == j ==
during meetings. The report = =2 S —r
items are displayed i s e
synchronously in a second [ s sus o = § o
mask and can be presented | c#e 2rxE E e e o
e.g. on a beamer. o s E e
* Images and documents i

\

can be opened with a
double click :

[ 003.004/003/1 003.004/003/2
~ A
‘ Previous item Next item ’
Company Employee Main responsible  Completed tobe  Completed is Post appointment Begin target Begin actual
0 =
Al projectpartn.



9.6 import report items from another

H (BAUB) Baubesprechung OBA

report collection or project = .

Manage report

New report item

Report items can be taken bt
from another project or impot reporttms | 4
report collection.

Edit Agenda

This can be very practical for . | e
example the continuation of 'mm :

report items with a reference | s -] 2
to the item source. el :

Rig ht— C | i C k O n th e re p O rt to Selection | Code Report code | Status Status text Shortname Chapter Content

001.001 001 one time info  erledigt Sicherheitsschulung (GEN) Genehmigungen Die Sicherheitsschulung fur das |

O e n t h e n I m O rt r e O rt 001.002 001 open offen Genehmigung Umsetzen Masten (5IC) Sicherheit Im Baufeld befinden sich zwei M
. p n . p p 001003 001 open offen Bescheide (GEN) Genehmigungen Die Bescheide der BH Graz Umge
Ite m S fu n Ct I O n ( S e e 7) 001.005 001 open offen Planverteilung (OB) Ortliche Bauaufsicht Die Verteilung der vom GP freige
° 001,006 001 open offen Bauablauf (BA) Bauausfiihrung Der von der Baufirma vorgeschl
. 001,004 001 completed erledigt Planlieferung / Planungsstand / Vorlaufzeiten (PL) Planung Ein Vorabzug der Polierplane des
S e | e Ct t h e d e S I r e d S O u r C e 001.007 001 completed erledigt Bauzaun (BA) Bauausfithrung Die Materialwahl fir die Ausfihr
o . 001002 002 open offen Genehmigung Umsetzen Masten (SIC) Sicherheit Es wurde ein Vorschlag fur die K
p rOJ e C t re p O rt C O | | e Ctl O n a n d 001.003 002 open offen Bescheide (GEN) Genehmigungen Bescheid Errichtungsbewilligung
! X g 001.005 002 open offen Planverteiung (08) Ortiche Bauaufsicht

re p O rt fro m W h I C h t h e It e m S 001.006 002 open offen Bauablauf (BA) Bauausfuhrung In KW 35:
002.001 002 open offen Stillegung Hydrantenleitung (PL) Planung Herr Mattersberger hat vorab ei
a re to b e | O a d e d (Se e 2) 002,002 002 open offen Bautafel (PL) Planung Ein Vorabzug des Bautafel-Layo
¢ 002,005 002 open offen Bauzeitplan (BA) Bauausfuhrung Die Baufirma legt den Bauzeitpla

002,003 002 permanent... Dauer-Info Baustellenausweis (6B) Ortliche Bauaufsicht | Die Betriebsgesellschaft stellt fe



9.6 import report items from another [
report collection or project MAN

The search allows you to search Select the items to be imported
for a specific report item title and  individually (see 2) or all at once. (see
content. (see 1) 3)

I Bescheid 1

Selection | Code Report code Status Status text Shortname Chapter Content
001.003 001 open offen Bescheide (GEN) Genehmigungen Die Bescheide der BH Graz Umgebung er
2 001.003 002 open offen Bescheide (GEN) Genehmigungen | Bescheid Errichtungsbewilligung wurde a
001.003 003 open open Bescheide (GEN) Genehmigungen  Bescheid fir die Betriebseinschrankung \

o Un-/select all 3




9.6 import report items from another [¥e)
report collection or project MAN

Individual import options can be defined for the selected report
items:

Import opbions
Apply to history text History text - report item de Assignments MNew report item status
v Apply complete item history v Report item short name Chapters e e
v Content text Images
v Project short name = One time info
Comment Documents ] ere
Report collection short name [pEn:
Free text Attributes dosed
Report code
Meeting date

Old report code

%] Close H



9.6 import report items from another [
report collection or project MAN

You can insert the report items with or without source reference

« Without source reference: report item template with which you always
start new projects

« With source reference: to further discuss the report item in other
sessions.

003.005 Genehmigung Umsetzen Masten open
Taken from Project:, Collection: Busch 9/23/2019
Report No.001 from 21.08.2016, originitem: 001.002 Rauscher 10/9/2016

Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung fir

das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frihestens ab
22.9.2016.



9.7 Report item: Text and involved
Examples

1 Planung
1002.001 stilllegung Hydrantenleitung open
002 / 27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage tiber Frank, Flughafenbetrieb
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenleitung Mattersberger, Plancon:  27.10.2014
erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die Gemeinde
Feldberg muss abgewartet werden.
003 /03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank, Flughatachatdeh
noch ausstéindig Mattersberger, Plancon: 27.10.2014
1002.002 Bautafel open
002 / 27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und Matersberger, Plancon:  03.05.2014
OBA libermittelt.
003 / 03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nichsten Bazbespre- ~ Ma%ersberger, Plancon: B.2014
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
2002.003 Baustellenausweis one time info
002 / 27.08.2014 Die Betriebsgese llschaft stellt fest, dass Baustellenauswe ise Herr Schnatter, GPS 03.09.2014
erforderlich sind. Diese werden von der OBA ausgestellt. Der
genaue Ausste llungsablauf fiir die einzelnen Gewerke wird
von der OBA noch bekanntgegeben.
003/ 03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Al e nEhmar

Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise liberprifen.

tem

Subject cr

Responsible

Deadline

0.2 001.003
001/ 21.08.2014

002 / 27.08.2014

003 / 03.09.2014

Bescheide

Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herrn Frank
am 22.8.2014 an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird

sie sofort an die Projektpartner verteilen.

Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2014 von
Herrn Frank verteilt.

¢ Noch ausstandige Bescheide:

o  Wasserrecht

e  Betriebseinschréankung

e Versetzuen Mast

e  Gepéackforderanlage

Bescheid fir die Betriebseinschrénkung wurde von
der Betriebsgesellschaft am 28.8.2014 an die OBA
ubergeben.

Frank, Flughafenbetrieb

Frank, Flughafenbetrieb

Frank, Flughafenbetrieb
Herr Schnatter, GPS

open
22.08.2014

22.08.2014

22.08.2014




9.8 Invitation & Agenda Function

Fl {(AN-Int) Aktennotiz - Intern
El {BAUEB) Baubespr

With the Agenda function, invitations with agenda | |ows sms s

o0z 3;2?.-"20 1¢ Edit next EgEﬂdE

data can be created and automatically sent. 001 524201 New repor

:
HEGE e Manage report-codes
(5iGekno) Baubeg erg

The function can be accessed with the right

Manage textblock templates

mouse button on the report collection / "Edit next et g colection
agenda".

[AN-Int) Aktennotiz - Intern

El {BaUB) Baubesprechung OBA
a3
a2

The agenda of an already generated report can be | |ce oo
reached directly by right-clicking on the desired TR Loadreportitems

Import report items

re po rt. Manage participants

Edit Agenda

Open report protocoll

Manage report

Manage report item numbers
¥ Shov :
Prepare for meeting
Shov : ; :
Print report (Print-Preview)
v Orde

Print report as pdf
Item sort P P




PRO

9.8 Invitation & Agenda Function MAN

A new tab will then open. The following settings can be made there.
 Name and appointment date

* Invited with time and comment

The entered data is automatically copied to the next agenda.

Beispielprojekt : Project addressbook S G RGN EREE RS

oalbox
Title Einladung
i - Add from |
Date 9/3/2016 = X from 2:00 AM > X untl 1100 AM - X o
= HOs dd involved pel |
eeeee lace GPS-Container
BN o Add participants
hortname ~ Function pany shor fom um  Comment Apply to all invited people:
Aichberg BM Halzer Bau x .00 x H: 5
Rauscher BM | x
Comment:
ch ET Busch & Czerny x s
Frank BH Flughafenbetrieb b 4
Mattersherger GP Planconsul It x
order:
chnatter 4
f¢aldherr x



9.8 Invitation & Agenda Function FRO

MAN

In the toolbox you can select which elements should be used to create
the agenda list. After clicking on "Add selected", the agenda is

automatically created in the "Free text" tab. This can then be edited
manually:

Textblodks: Add report parts as free text:
Texthlocks before the list of invited people | Chapter names
Textblocks after the list of invited people )
% Manage textblock templates ¥ Repart items (w/o content)
KEeE, | Involved people
EFree text before list E Free text after list E Textpreview E‘, Add selected items
T - = B0 | I8 = s i myE = E = =q % - _ | Textblocks™ =
B B I U S X' X, A - cain 13 A & A%~ M %
Brivtorezarizaog Rl O e Y i e e L 2 JOARTR - S S 1 T T A 1.|.-§|.4.|.5 ...... E ..... F]
01.01 Security
001.002 Approval Moving masts Busch open
Rauscher
01.02 permits
001.003 notifications Frank open
GRS




[ {BAUB) Baubesprechung OBA

10. Types of output| ="«

oc Manage report

oc New report item

oad report items
oc P
Import report items M

Manage participants
Edit Agenda Beispielprojekt

 Right mouse click on the
report - select,, print report
as PDF". o M

Prepafe fQJ’ meetin g Date of Meeting:  9/3/2016 Doc.-no.: 1010//BAUB//003
oc Time from: 9:00 AM to: 11:00 AM Chairman Waldherr
. Place: GPS-Container Witer. Kastberger
 PDF attachments are of LRELvetine kel
Print report as pdf Partici fetrbiiors:
. articipants / Distributors:
Show chapter s
a l l O r ' l a I C a C re a e O e e r - Name (W Tiie) _ Functon _Company Phone mool present Dist_temp
7 Show attachn Print report as rtf Waldherr PS Gesellschaft fir Projekisteuerung mb.H.  +43 6769182356 e o ©
W Busch ET Busch & Czemy, Ingenieurbiiro fur +43 316654345 e o O
. . f' | Print it I Telekommunikation
l l I l ' I ' l nint report as xlsx Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH +43 6649808567 e o O
W I t t e re p O rt I a I e I S O O v Order reports P Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.bH.  +43 69910203345 e e O
Del Aichberg BM Holzer BaugesmbH +43 31124444241 e o ©
. ter Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH +43 6649898566 o e ©
Item sorting: elete report Miiler PS Gesellschaft fir Projekisteverung mbH.  +43 31639222014 o e ©
a a C I I I e I I S a re O S Schnatier PS Gesellschaft fir Projekisteuerung mb.H.  +43 6769182734 e o O
. s + Hochtl BH Flughafen BetriebsgesmbH +43 3166789115 e o ©
Send e-mail Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Buro  +43 345284214 o e ©
® By ch.apter HKL
Rauscher BM Holzer BaugesmbH +43 31124444212 o e ©
. GP Planconsult GesmbH +43 6644223322 e o o
[ J Se l l d e I I I a I | Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll s anerkannt.
Next Meeting: Number. 004
From ~ office@proman.at Subject. Planung

° Date: 9/110/2016
t(:] Time: from 9:00 AM till 3:00 PM
* Meetingplace:  GPS-Container

l . il Ce Flughafen Betrieb: bH
To... teinehmer 1@proman.at; teinehmer2@firma.at Conpdty;  Phntmnbopebuienty

Send
e attachments =~
Bec...
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached % BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB); &1 Beilage 1.xIsx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,



Print report (Print-Preview)

1 O 1 E l I lall d IS atC| l Show chaptel Print report as pdf
v Show attachr Print report as rif
Print report as xlsx

| Order report:
Item sorting: Delete report

L
® By chapter

Right-click on the report and
select Send e-mail (see 1).

 Choose between "Use text
blocks" or "Free text" (see 2). | s
With predefined text blocks you e S
save time when sending! Yo 2 S

+ The subject is filled e
automatically, if desired - select et e
the format for "Edit standard VT i iy .
subject" once (see 3).

« When using text blocks, a -

Default e-mail textblocks Available e-mail textblocks

preview of the final text is N T E—
created (see 4).

Manage textblock templates

Distributor 0 & Attachments B dose B2 Open e-mail Direct send



10.1 E-mail: dispatch

4 E-mail text

* The reportis e
automatically attached
to the e-mail.

\'i

Available e-mail textblocks

x B

Manage textblock templates

) 2

Attachments 2 | B3 close B3 Openemai Direct send

* YOU can manage . s
additional attachments .
(see 2).

Flughafenbetrieb

-
<]

Planconsult

Holzer Bau

e The distribution list is

Leitner
Flughafenbetrieb

taken from the
subscriber/distributor .
of your report and can
be edited individually

(see 1).

Employeename

DI Dieter Frank

DI Michael Mattersherger
Ing. Albert Rauscher
Andreas Aichberg
Ing. Rudolf Busch

DI Vera Ecker

DI Josef Hochtl

Ing. Franz Kastberger
DI Gertrude Kepler

DI Michael Schnatter
Ing. Jorg Waldherr

DI Bernhard Muller

- o X
E-mail address Addressingtype Send e-mail
frank@amaraz.at To v
office @planconsul.at To v
a.rauscher @holzerbau.at To v
a.aichberg@holzerbau.at To v
busch@bc.at To v
ev@leitner-zt.at To v
hoechti@amgraz.at To v
To v

kepler @amgraz.at To v
schnatterm@gps, com To v
waldherrj@gps.com To v
muellerb @pps.com To v

E-mai @ kastberger @bau.at

Addressingtype To -

[+] Add

Back



10.2 Sending an e-mail:
text blocks

* enable fast and
standardised
transmission of

$.4 Manage textblock templates

Template name email

- P e —

> v E Ll =l = : v =
t B B I U S5 X' X, A - cabriLight v
repor S Lé1\r':IIZ<\I‘3'I1'4'|'5I‘I4E4'Ih'r|'|g‘|,'5,||.:'ll'”

Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei das Protokoll der Sitzung Nr. <<ReportCode>> vom <<Repol

Mit freundlichen GriRen

© new textblock-template [x) Cancel B Save

4l

q & - 2
=

4|

Textblocks

41

Textblocks
-

<<PROJECTSHORTC>>
<<Projectiong>>
<<PROJECTLONGC>>

< <ProjectAuthorCode > >
<<PROJECTAUTHORCODEC >>
< <ProjectAuthor >>
<<PROJECTAUTHORC>>
<<ProjectClient>>
<<PROJECTCLIENTC>>
<<CollectionShort>>
<<COLLECTIONSHORTC >>
<<CollectionLong>>
<<COLLECTIONLONGC > >
<<CollectionGlobalTitle > >
<<COLLECTIONGLOBALTITLEC>:
<<ReporiCode>>
<<ReportCodeMoPadding> >
<<ReportSubject>>
<<ReportMeetingLeader >>

Project short

[+] Paste

Inserts the current project short.

Close




PROMAN Phenix

FILE EDIT VIEW | TOOLS | HELP

[}
Praject View Show central addressbook
[ ] = Settings

Central layout manager

Laptop-Mode
Project & Report Export

Default: all content available I e

Administration
El 003 9/3/2016
001.002 lSearch and Reporting I

Beispielprojekt : Project addressbook Al Toolbox oL X
Drag a column header here to group by that column Fitter | ‘Printing

Reportitem.. « Reportcolecti.. Chapter short  Chapter long Report code Report date Subject Status (Report) Status (Item) | Content Report item sh . Basic selections

001.001 BALB GEN Genehmigungen 001 8/21/2016 NoStatus  one timeinfo Die Sicherheit.. Sicherheitssch... - - Folders

001.001 BAUB GEN Genehmigungen | 002 8f27/2016 No Status completed Sicherheitssch....

001.001 PROJ 001 6/22/2016 No Status open Ubernahme a...  Bauzeitplan » Report collections

001,001 AN-Int 001 6/1/2016 NoStatus  onetimeinfo Errichtung ein... | Projektziel e

001.001 AN 001 10/11/2016 NoStatus  one timeinfo Die Kosten fir .. | Projektkosten

001001 SiGeKo 001 8/8/2017 No Status permanent Info Angefallener . | Aktuelles ¥ Report Items

001.001 PB 1. Projektstatus .. | 001 11/27/2017 NoStatus permanentInfo Status  Tr..

001.001 8T Einsatz der Arbeitskra... | 001 3/18/2019 No Status open 105T1 4 Advanced selection

001.002 BALB SIC Sicherheit 001 8/21/2016 No Status open Im Baufeld be... Genehmigung ...

001.002 BALB sIC Sicherheit 002 8/27/2016 No Status open Eswurdeein ..  Genehmigung .. = S

001.002 BAUB sIC Sicherheit 003 3/3/2016 No Status open Die Maststatik... |Genehmigung .. w Item-Status

001.002 PROJ 001 6/22/2016 No Status open Ubernahme a.. Helmtragepflicht

001.002 AN-Int 001 6/1/2016 No Status one time info Gesamtkosten... Kostenplan ke <

001.002 AN 001 10/11/2016 NoStatus  one timeinfo Aus den Proje... | Ausschreibung... ~ Companies

001,002 SiGeko 001 8/8/2017 NoStatus  one timeinfo Die Liftungsa... | Liftungsanlage SE—

001.002 PB 2, Projektkosten | 001 11/27/2017 NoStatus permanentInfo Status  Tr..

001,002 a7 Einsatz der Arbeitskra... | 001 3/18/2019 No Status open 105T1 v Keywords

001,003 BAUB GEN Genehmigungen | 001 8/21/2016 No Status open Die Bescheide ... Bescheide E—

001.003 BALB GEN Genehmigungen | 002 8/27/2016 Mo Status open Bescheid Erric... | Bescheide

001.003 BALB GEN Genehmigungen | 003 3/3/2016 No Status open Bescheid fir d... Bescheide

001.003 AN-Int 001 5/1/2016 NoStatus  one timeinfo Projektbeginn ... Terminplan O Reset al fiter
001.003 AN 001 10/11/2016 NoStatus  one timeinfo Die jeweiigen .. Verfahrensart ... £ i i ﬁshrt analysis ' o

001.003 SiGeko 001 8/3/2017 No Status inprogress Der abgesteck... Schutzgitter



Toolbox X

Filter Printing

12. evaluation

w Folders

+ Report collections

- filter options -
’ f0|ders - Adv::.'d selection
report collections g

a Item-Status

reports
Report items

Beschluss (one time info)

Dauerlnfo_Standard (permanent Info)

item status . ——-

erledigt_Standard (completed)
| | d in Arbeit_Standard (in progress)
nVO Ve inbearbeitung_Standard (in progress)
Info_Standard (one time info)

. ffen_Standard (open)
Companies

storniert_Standard (canceled)

p e rS O n Wiedervorlage_Standard (Resubmission)

zuriickgestellt_Standard (deferred until)

Keywords (free text) E—
Attributes T

« Involved

« Keywords

w Attributes

O Reset all filter

Q start analysis



13. Project-Cockpit

£4 PROMAN Phenix - 0O %

FILE EDIT VIEW TOOLS HELP
Project View I Show Project cockpit | 1 Beispielprojekt : Project addressbook ERIE=da e igib 4l (BB) Report 29: Report item editor ¥  Toolbox B ox
= Show project panel

Select projectpartner ¥ Refresh Cockpit

s
N : : o Vla VleW > "Sl 10W
ask em _ -
Show jobs 4 b September 30, 2019 - October 6, 2019 © Create Todo
001,002 © - &

(BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten
Show Welcome-page 001.003  (BAUB) Bescheide EditTodo X Delete Todo

[ ] [ 3 ' '
< 8/30 2019 ‘
Restore window positions 001005  (BAUB) Bauablauf P rOJ e ct o c k p I t yo u
002.001  (BAUB) Stillegung Hydrantenleitung

T VTETRpENE e T 17:40-18:40 Sende Email an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau

8012 Werkplane Abschott 002.002  (BAUB) Bautafel Kepler =
05 Neweeuifian. || 002005 (A Bazein kot Can access your
28.014  Werkplane Dachsich. 003, DA, — B ALED Benach e 101 2019

28.015 Arbeits- Montagebe...

. . .

Tod P T Fi
W02 Moritagetarmine Ge 0 vy |Tyee. || f1m BB 28.006 Deckenspiegelplan Akustik Untersicht I l l d IVI d l | a | ta S k
.05 Sende Email an Firma Flughafer o o Automatic reminder @

Montagetermine Ge. ﬁ x
26.004 Ablaufplan Montage

S i managsement for
24.005 Montagetermin HAF
26.006 Ablaufplan Montage... September * 4 2019 »

.
n e e your project
[ ]
Show chapters Sho

complete o
» 1 2 3 4 5 3 7

| Show attachments Highlight c
g tenay » 38 5 0 1 1213 4 See 1
' Order reports descending °

= 15 16 17 18 19 20 21
Item sorting:

¥ 22 23 24 25 26 27 B
® By chapter By itemcode By shortname

@ 29 . 1 2 3 4 5
‘4 »

Project addressbook OoR x
Today

: Here you have an
1) (] - omae overview of all tasks!

Main view Employee view

All project partners  * Pl

Employees Sunday, September 22, 2019 - Saturday, September 28, 2019 Sunday, September 29, 2019 - Saturday, October 5, 2019 Sunday, October 6, 2
Compan « Employees.. « Employee ...
pen i i 225un  23Mon 24Tue 25Wed 26Thu  27Fri 285at  295un  30Mon 1Tue 2 Wed 3Thu 4Fni 5Sat 65un 7Mon
Alle AN Alle AN (Alle AN) .. =~
Alle Bau Alle Bau
Alle Planung Al Planung
ARGE bau-o... Feiertag (OBA, BK) ...
ARGE bau-o... Haid (OBA, BK) ..
ARGF haii-n Seidl (ORA. FK) m Close Codkit
« @ Hint ) d

Database: rosoft SQL Server - : 3.3.49 - PROMAN (8584-5CD0-B4DD-5206) | Local mode



13. Project-Cockpit %

* tasks are automatically — 2

enerated from the report =
ltems of the current reports of [Gi SOz © 1}
your project (see 1). e

(BAUB) Stillegung Hydrantenleitung BAUB 002.005 Bauzeitplan
. . 002.002 (BAUB) Bautafel M Reminder C")
* You can filter by involved (see = oo ©

4 b September 30, 2019 - October 6, 2019

003.001 (BAUB) Bewachung 1 17:40-18:40 Sende Email an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau Kepler

v
002.003 (BAUB) Baustellenausweis kepler @amgraz.at B
003.003 (BAUB) Mangelerfassung

By right clicking you can open  [o& S50 v e .
the report item éditor. 020002 GAR)an v
« Add a reminder and the task will =2 222 L ~

be displayed in the agenda on the
reminder day (see 3).

Content Comment Free text

A reminder is marked with the - @ G (FEE@-TAER X TS P (e -]
Sym b0|. % B I U S X' X, A ~ calbrilight * 10 v A A A ™ v - M {3 Chapterlegend -
° If _no rem i nder is addedl the taSk : é:'::r;k;:;xg:clesl ;aluzl.e:t;la'nls j.'x.‘urldnle-::.rg',e:telsj Al’blgn;s;irl:;'.l:v‘e‘*r‘s;:-.\'-rr'dlm ;r:e:"‘:’.-"a':lh‘e .‘elr-:le.i‘lf:E = I:4 = "5.' = . = I.I‘il I "':.' — .
will appear in your agenda 7 days ‘
before the target finiSh date.
- If a startis entered, the task also
appears in the time axis "Calendar
view 2", |
Company  Shortname « Default Fun... Main ... [Completed tobe | Com.. Pos..|Begintarget |Beginactual |Reminder Printc... |Printe... Print fu,
Holzer Bau Aichberg  BM 10/10/2019 10/6/2019  ~ : 9/30/2019 x v
GPS Schnatter = 10/7f2019 v x v
Holzer Bau | Rauscher BM v x v




13. project cockpit

« Reminders can easily be
created independently from

Project addressbol

ok

o8 X

Beispielprojekt : Project addressbook LS il (BAUB) Report 003: Report item editor

s Select projectpartner

PRO

MAN

. Task Remin
the current reports usin s E——— I DI
001,003 (BAUB) Bescheide
n mnm Eployecs - 001006  (BAUE) Bauablauf Hhit Gt
re a te t O O I n t e t O O O X e s 002,001 (BALKI) Stlequng Hidkrarteiiehiing BAUB 002.005 Bauzeitplan
oG s el (PLProjek... = || 002,002  (BAUB) Bautafel Reminder ®
BIG Groz Kainz PLAT,T 002.005  (BAUE) Bauzeitplan C)
S e e BIG Graz WeberLegath (PL4#LS, 003.001 (BAUE) Bewachung 16:10-17:10 Anruf bei Firma Leitner, Herr/Frau Ecker J
¢ Busch & Cremny | Busch (ET) Fachb 002.003 (BAUS) Baustelenausweis el
. . e-lugitsch Hutter (ELT) Elektr 003.003 (BAUB) Mangelerfassung 16111711 T vorchibavii -
° e-ugitsch Pold (ELT) Elektr 003.002 (BAUB) Helmtragepfiicht Projekt Innere Stadt M
ra g e e S I r e p r O e C ERLAUCH Erlauch 003.004 (BAUB) NEU: Beispiel fur Anlagen in Punkten
. ‘antasie Unternehm en 002.004 (BAUB) Offene Unterlagen 17:40-18:40 Sende Email an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau -
artner (see 2) into the task S =7 e oo S o . =
Flughafenbet . Hochtl 2 | @) Bavher 001.006.b (BAUE) SchweiBarbeiten
. |Flughaﬁ:ﬂb=1 Keppler (BH) Bauherr I cootn vt -
W I n O W S e e . GPS Mlier s) Todo 3 Priority Type | Finis 5
GPS Schnatter (PS) Projek Sende Email an Firma Flughafenbetrieb, - - x
. C h b h . 1 GPS Waldherr {PS) Projek i Low M| O
0ose between the o ptl ons GANT Mg (AU Bau o e P e, Her P B 5l - B
P h | | 2 E o | 3 T D GRANIT Hibler (BAU) Bau + 9 d
one call, 2) E-mail, 3) To-Do - o i P e = [la =
. GRANIT Wilfinger (BAU) Bau.
the data such as e-mail address  wwe s wow 4
autopmaticall taken over and foobex 6 -
lled hy lick on th
called up when you click on the R Cont

icon (see 4).
On the reminder date, the tasks
appear in your agenda. (see 5).

« Tasks can be marked as
completed. If the project cockpit
is updated (see 6), the completed

¥ Edit Todo

Create Todo 1

¥ Delete Todo




13. Project-Cockpit

- Meetings are displayed in e

Task Re...
our agenda and calendar  se soesmonag - ¢ 0 o
001.003 (BAUB) Bescheide
001.006  (BAUB) Bauablauf (€] 9/30 T
S e e N 002,001 (BAUB) Stillegung Hydrantenleitung BAUB 002.005 Bauzeitplan
002.002 (BAUB) Bautafel Reminder @

002.005 (BAUB) Bauzeitplan €]

* In the current report ey @
I 002,003 (BAUE) Baustellenausweis - Projekt innere: Siadt

under Next Meeting, add — s st s s
the date and time.

e There are two calendars in .
your project cockpit for a o
better OverViEW, ¥oE § 10 1 1213 14 \

Low

(@) x
10/1 2019
(@) x

U (R

Termin vereinbaren
BAUB 001.006 Bavablauf

Reminder 1 @

¥ 15 16 17 18 19 20 21

: :  forfulriadpeny calendar view
« Classic day view for task - - I

management (see 2) /
e Calendar with timelines to ) oemimsomen a3

. .
d I S p | ay yO u r p rOJ e Ct Sunday, September 29, 2019 - Saturday, Octob Sunday, October 6, 2019 - Saturday, October 12, 2019 Sunday, October 13, 2019 - Satu
( 3 ) 1Tue 2Wed  3Thu 4Fri 55at 65un 7 Mon 8Tue 9Wed 10Thu 11Fri 12Sat | 13Sun | 14Mon 15Tue 1€

BAUB 001.006 Bauablauf BAUB 002,005 Bauzeitplan



14. Example: printout of participants

i+

Participants / Distributors:

Name Company E-Mail present Distr.  temporary
Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com @ ® 2
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@bc.at ® o O | I bl
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgrazat [ [ ] O Te m p ates a re C u Sto m Iza e
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at & ® O
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg @holzerbau.at E ] L ] Q Te m p | ate Exa m p | e 1 ’ e ,g:
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgrazat O ® O .
DI Bernhard Muller GPS muellerb@pps.com O ] O o e m a | | a d d reSS
DI Michael Schnatter GPS schnatterm @gps.com ® L] O
Dl Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechtl@amgrazat L] ® O Py
Ing. Franz Kastberger Kastberger O ® O Tem pora ry presence
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher @holzerbau.at O & O
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at [ o L ]

Participants / Distributors:

Name Company E-Mail present Distr. Inv.
Tem p | ate Exam p | e 2 Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com . ® @

Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@bc.at [ ] ® L]
. | nVitati O n COI u m n fo r DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at ® ® ]

DI Vera Ecker Leitner ev@Ileitner-zt.at ® @ L]

th e n eXt re p O rt Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at L ] ® @

DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O o L]

DI Bernhard Miller GPS muellerb@pps.com O ® O

DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com [ ] [ ] O

DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at ® ® &

Ing. Franz Kastberger Kastberger O [ O

Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O L ] O

DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at [ ] [ ] O

PRO

MAN




14.1 Report Collection: S e [

[ (AN-Int) Aktes Rename folder

. l I I (BAUB) Baube Delete folder
r I t ett I I I S [ (BT) Bautagebrers
(PB) Monatsbericht

[ (PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

« Different print settings can be assigned to each S ———
report collection. Thus, for example, file notes =
can be printed differently than construction —
meetings. i

+ In the toolbox (see 1), the individual settings can ~ |..2=20=

Comman

be specifically changed.

- If a template already exists, the settings can also ===
be completely adopted from another project or - :
report collection (see 2).




PRO

14.2 Report Collection: Print Settings 2 mmyym

Important Settings in the
report item settings Tab

e Start printing items on cover - if

you have listed only a few

participants, this allows you to

start with your report items
on the first page of the cover

page.

* If you wish, you can select the  g5&

salutations for the names of
the participants or
distribution list

Next Meeting: Number:
Subject:
Date:
Time:
Meetingplace:
Company:
Address:

004

Planung

9/10/2016

from 9:00 AM till 3:00 PM
GPS-Container

Flughafen BetriebsgesmbH
AT 8070 Graz Flughafenstr. 21

cr Responsible Deadline
Allgemein
SIC Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten open
001/8/21/2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung All project partners
fiir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frith-
estens ab 22.9.2016.
003 /9/3/2016 Die Maststatik ist noch immer ausstindig und in weiterer Busch 9/23/2019
Folge auch die Schalungs - und Bewehrungsplane fir die Rauscher 10/9/2016
Mastfundamente.
PROMAN X License: 000/A1 PROMAN 1010///BAUB//003 Page:1/7

4 Report item setting

Common

S5

Printing configuration

Involved

Involved - salutation Nothing

Print view of involved 1y /Fr,

Herr [ Frau

I /-

4 Report item settings
Common
Involved
lPrintirlg configuration l
Schedule colors

v

Common settings

' Start printing items on cover (no new page)

‘ ' Print report items with content or deviant involved persons only

| If permanent info, print last item only




14.3 Report Collection: Print Settings 3 PRO

MAN

Next Meeting:  Number: 004
Subject: Planung
Date: 9/10/2016
Time: from 9:00 AM till 3:00 PM

Important Settings in the et e—"
Report Contents Tab

Table of Contents
(ALG) Al!gemein_ 2
* All chapters in which report items are e L
printed are printed as a list at the beginning. e — 2
e illegung Hydrantenleitung b SR j
» Sorting of the report items by item number A e oo e e e :
. . D T T T Eh O T TE S DIUITICY o v s i s e 4 4 0 58 S 8 0w S OSSO P s S S OSSR SR 8 4
or by chapter (see following foil)
PROMAN X License: 000/A1 PROMAN 1010//BAUB/I003 Page:1/8 4 Reportitem setnngs

Note: When sorting by item number, the Common

chapters are not printed. 4 Report conent settngs Involved

Common settings = 7
I Chapter and report item [thng configuration I

 Printing range of the report items T Schedue coors

« only the last e.g. 5 entries to this point ... e o
and or where text is contained (see R
fO”OW|ng Sllde) Do not print chapter titles Printitems Only the last il 3 : contents

° ImpOrta nt for report items that |“ Print each base chapter on new page v only if report item contains content
remain open for a long time and are
discussed again and again. Printsorting

Print report items sorted by by chapter

by item-code

Chapter settings for print  ElRea=l

Print settings




14.4 Example printout sorting
by item number and chapter

BA

Bauausfiihrung /

| BAUB 001.006

Bauablauf |_—

001/21.08.2016

002/27.08.2016

003/03.08.2016

Attribute:

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Téatigkeiten:
« Erstellen des Bauzeitplans

« Aufstellen des Bauzauns

« Einrichten der Containersiedlung

» Ausstellen des Krans

« Beschilderung

« Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

In KW 35:

« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
» Einrichten Containersiediung

+ Aufstellen Kran

In KW 36:
* Anliefern Baugeréte
+ Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016

Fr das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind
SchweiBarbeiten notwendig. Hierflir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Anmerkung: Mehrkosten, Termindnderung, Umplanung

open
Alle Teilnehmer

Alle Teilnehmer

Flughafenbetrieb

Rauscher 08.09.2016

uveiycwueni.

| BAUB 002.004

Offene Unterlagen

002/27.08.2016

003/03.09.2016

PROMAN 3.1 Lizenz: 0 PROMAN

Folgende Unterlagen/Bestatigungen sind der OBA zu abergeben:
e K7-Blatter

* Bieterliickenverzeichnis

® Unterfertigte Pline

# Bestatigung Massenkontrolle

®  K7-Blatter werden in der ndchsten Baubesprechung

1010/BALUEADD3

completed 8/8/2016

Rauscher 03.09.2016

Rauscher 03.09.2016

Seite 41 5

1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage tiber  Frank
die Stillegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- ~ Mattersberger 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig. Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und  Mattersberger 03.08.2014
OBA ibermittelt.
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis one time info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teilnehmer

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu tbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise tberpriifen.



BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2014

°
1 4 5 R ° Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.: _BEISPIEL
O r O I O Item Subject cr Responsible Deadline

003/02.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank, Flughafenbetneb
ausstandig Mattersberger, Planc  27.10.2014
° [ ;
002.002 Bautafel |Lopen |
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und |Maher5berger Planc | 03.09.2014
OBA (ibermittelt. |
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger, Planc !

chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.

« Formatting of the item code: =)

002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014
° C h a te rS S h O rt fo r weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
p l I l gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen

Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

- report collection Short form RS L g

Mitarbeiterlisten an die OBA zu (bermitteln (Name,
. . . 002.004 Offene Unterlagen 7 completed
(] P r I n t VI eW Of I n VO |Ve d 002/27.08.2014 :’D’i‘;_";:;J;fzef’ﬂge@'sesfaﬂgungen sind der OBA zu iibergeben Rauscher, Holzer Ba | 03.09.2014
Unterfertigte Flane
Bestitigung Mpssenkontrolle 4 Reportitem settings
Same as in repo rt item, 2 eportines setiigh Involved
4 Report jtem settings Printing configuration
Comman
S h O rt O r I O n g n a m e Reportitemlayout  Report and report item code only n v

* item or report number only Gass Snghoo werabemeS et
persons in report items: :
person, company, function, somidnciut

Chapter shortname

M "
i I he re po rt Can CO ntaln dfetﬁ““’d”""f
Report item code only Involved v Print status type

various status types : Info, o L
permanent Info, open, in T I

v show as "Info” v Deferred

Same as in report item
rogress and closed < oo
Form for print Shortname -
v Person | nprogress
v Company
Function




14.6 Examples printout
Representation of the item code

Report collection

shorthame

Chapter Code

1 +Planung
I BAUB 002.001 l Stilllegung Hydrantenleitung open
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage iber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel open
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA bermittelt.
003/03.09.2014 GP (bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis one time info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise iiberpriifen.

Alle Teilnehmer

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu abermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.

Alle Teinehmer

1 A/Planung
| 1 002.001 | Stilllegung Hydrantenleitung open
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 27.10.2014
1 002.002 Bautafel open
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA ibermittelt.
003/03.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
2 002.003 Baustellenausweis one time info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die



14.7 Examples printout
Mention of the involved in the report item [N

Same as in report item

Person & function

1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung N open BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung N open
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage iber F Dieter Frank 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber | Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | DI Michael Mattersoe | 27.10.2014 die Stilllequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | BH
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die g;ﬂem’emer 277102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch DI Dieter Frank 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig DI Michael Mattersbe ~ 27.10.2014 ausstandig. BH
: Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel open GP
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014 BAUB 002.002 Bautafel open
OBA ubermittelt 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
ibatai : 5 03.09.2014 OBA ibermittelt. Gp
003/03.09.2014 GP (bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Di Michael Mattersbe ~ 02.05.2014
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. 003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
o chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. GP
2 Ortliche Bauaufsicht e -
BAUB 002.003  Baustellenausweis one time info 2 Ortliche Bauaufsicht
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatt stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014 BAUB 002.003 Baustellenausweis ~ onetimeinfo
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- PS |
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben. gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
. . : s Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die All participants ; ) :
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die All participants

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Ubermitteln (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu ibermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise tberpriifen.



14.8 Report Collection: Print Settings 5

« Under schedule color-settings,
overdue or due appointments
can be highlighted in color

* You should always define the
header and footer in the project
as a whole, but if you want to
add the client's logo in a report
collection, for example, you can
override the project settings in
the print settings for this report
collection.

Schedule color-settings
Overdue B Fontcolor I 255, 0, O
Due B  Fontcolor [ 255, 128, 64

Notyetdue B Fontcolor o, 00

Apply colors
Apply to following states

v One-time info
v Permanent info
v open

| in progress

cosed

4 Report collection settings
Common

Header
Footer

Project image

~  Backeolor [ 255, 255, 255
= Backcolor [ 255, 255, 255
~ | Backeolor [ 255, 255, 255

Apply to following dates

¥ Current items

Prior items

4 Report item settings

Common
Involved
Printing configuration

Schedule colors

PRO

MAN



14.9 Example printout:

New meeting content bold and
appointments highlighted in color
according to due date

1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen |compfeted|
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung I open l 002/27.08.2014 Folgende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu Gbergeben: Rauscher 03.09.2014
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Gber  Frank  K7-Btter o
die Stilllequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei-  Mattersberger 27102014 * Bieterlickenverzeichnis
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ¢ Unterfertigte Plane
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. ¢ Bestatigung Massenkontrolle
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank 003/03.09.2014 Rl& ¢ Py Rauscher 03.09.2014
noch ausstandig. Mattersberger . ﬂ:gt‘g‘ werden inder nichsten Baubesprechung
BAUB 002.002 Bautafel open e  Bieterliickenverzeichnis erledigt
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014 *  Plane werdenunterfertigt
OBA tbermittelt. *  Massendifferenzliste wird bis zurnachste Baube-
rechung an die OBA tibermittelt
003/03.09.2014 P uibergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Mattersberger I 2014 I - 2
p:re:;:mg. Das Rendering musste neu erstellt BAUB 002.005 Bauzeitplan open
- 002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schnatter 01.09.2014
2 Ortliche Bauaufsicht besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit ~ Rauscher
BAUB 002.003  Baustellenausweis [Cinfo] der OBA abgestimmt
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014  003/03.09.2014 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Herr Schnatter 01.08.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt. Rauscher
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- All participants

ben. Die beauftragten Firmen haben stattdessen
laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
ubermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.




14.10 Examples printout: PRO
Change status settings & create your own MAN
statuses "

* You can easily change the formatting of existing statuses

Footer

* In the bottom line you can create your own status at any g
time, e.g.

4 Report content settings

| Decision, CRQ, deterrhination ———

Chapter and report item

| Open with traffic light colours (red, orange, green) e
Common
Involved

5 v Find Clear

Printing configuration
Schedule colors

\ 4
Status
Name Statustype Displaytext Font Font size Bold Italic Underlined Alignment Backgroundcolor Default -
Template and font

Beschluss one time info Beschluss Calibri Lioht 10 v Left [—1255. 255. ... i B e g
Dauerinfo ftan... opermanent Info Calibri Lioht 10 v Left 1255, 255. E-mail: report textblocks
erlediat Sgendard  completed Calibri Lioht 10 v 4 Left [ 255. 255. v E-mail: agenda textblocks
inbearbeit§no S... in proaress Calibri Liaht 10 v Left 0. 255. 25 v Agenda defaults & textblocks
Info Stanffard one time info Calibri Liaht 10 v Left 1 255, 255. v 4 Print templates
offen Stahdard  open Calbri Light 10 v Left 1255, 255, .. % Common & Defauit fonts 5
storniert ptand... canceled Calibri Light 10 v Left /o, 255, 25... v P -
Wiedervoflaae Resubmission Calibri Lioht 10 v Left 0. 255. 25 4 b5i| o x
:uruckuelteﬂt S... deferred unti Calibri Lioht 10 v Left C1255. 255. v B5i| o
4 (] m - —] [ B o x



PRO

15. print layout MAN

oot [ Reip  Creation of templates for

Show central addressbook
h Settings h * Front page
. Central layout manager . . Report core data
| T « Participants
Project & Report Export |
z Project & Report Import j ¢ Re pO rt CO nte nt
Administration 1 o ChapterS
b Search and Reporting

* Report item

I = .
" PROMAN LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT

R e T e Standard templates are

“ included. If nothing else is

defined, these are used.




15.1 Print Layout: report core data

T Auswahl einer Layout-Vorlage - DATENBLOCK B x|
L]
Auswahl
B « Select desired template
i o
Code Bezeichnung | Standard
| » |BB.PROT.DB.BST.DB.00 | Deckblatt Besprechung-Stamm | PROMAN S

e » Standard templates cannot be

B ngesant] 3 Auswshien || .
o i -ggm * I desired, a copy can be made for
[ | neue Vorlage m F‘fl»':ue?Fe\d [Fe:d Schiftart generelt "'“‘Z‘l"[i Zoom:| = (= oK .
v, o inzufigen | loschen '_‘— 10 5 ml'—_lo th =11l ercen P o5 Ten f t h p g
muzf\m:;e: Vi, Vers Sprache Bezeick = — gmm u r e r ro CeSSI n *
BE PROT.DB.BEST.DB.OD eckblat echung-Stamm
l;,‘e;‘,;achl-"akjumg Kanten angleichen: f’ elg‘l\dl?rl:r }g)— Datenfeld
o C oben € Daterfeld Beabeten | auswahlen
- ’f:ii 5 i Feld (inteine Bezeichnung)
waagiecht A o oo !nhal:
- | |

-—---m---_m-
- | - 3 %
20 _' Papierbreite: | 210 GroBe waagrecht: | 175 ﬁl_ i Abstand von links: I fi Rand Rechts:| 175 :I

Rand finks senkrecht] 70 ${I™ fix  Abstandvonoben:[ 0 [ fi
[
<<Proj_Bez>>
<<Proj_Beschr=>
<<Kreis_Druckbez>> | i E =]
i<<Krei > : < -
Kreis_Bez> ”Nr ”< BesPr_N‘ e Die angezeigte Vorlage ist PROMAN - Normalvorlage und kann
| ) nicht verandert werden!
[Erstelldatum: <<Dat Drua rojekd- O R AR
W [<<Dat Bes ok.-Nr Soll eine NEUE VORLAGE auf Grundlage dieser Normalvorlage
[Zeit bon |l<<Uhr von>> ]fbis |f<<Uhr bis>> | siter sl weniens
[Ont: <<Ont Bespr>> | Verfass:
[Thema: <<Thema Bespr>> | Kurzzei = o
— I

gespent | | l FID




PRO

15.1 Print Layout: report core data MAN

* Fields can easily be extended
* Free text
7T BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung L d data ﬂeld

QJ Feld | Schiiftart generell, = *=5==H Zoom: [ 100 * =] oK
| | Vorlage difnen verwale L2 |Arla| _H 10 SplachelDeutsch I Speichemn | Abbrechen

- Akluelle Yorlage: Zuordnung: Standard

— |
Mehifach Markierung | Kanten angleichen: r‘ Frereﬂ'exl e |

alle verschieben: g obes} " Datenfeld Bearbeiten

Eekecht l_j]v ¢ inks
waagrecht A oo

* positioning
« On cm position
l_mm

T B o o e R L :  Using the neighbouring fields
R T L T T (e.g. to the right of ..)

Rand links senkrecht:l 70 ﬂl_ fix Abstand von oben:: I [~ fix
| 1 2 3 4 s e 7 8 9 1ol 1l 12 a3 14l 18] el 17l

<<Proj_Bez>>

|<<Proj Beschr=>

auswahlen




15.1 Print Layout: report core data

Feld Inhalt:

' Datenfeld

T Auswahl der verfiigbaren Datenfeld
—Auswahl Daten-Bereich:

Datenfeld
auswahlen

Code Bezeichnung
| IIJ1. 'I ]Proieklstamm
i o101 =] [Projekt
| [Ell0r0r01 =] [Projekistamm
Y | v”Basisdalen
- Auswahl der Spalten:
Code Bezeichnung FID| DFb_ID | Symbol
01.01.0 Projektsta 00000000 4
~ [oLovon01. Basisdaten 101000000 4
01.01.01.01.01. ]|Proieklnummer 101010000 4| Prop_Nr
01.01.01.01.02. ]|I3emeinsame Projektnummer 101020000 4| Prol_Nr_Gem
01.01.01.01.03. |{Ubergeordnete Projektnummer 101030000 4| Prol_Ni_UbG
01.01.01.01.04. ]IKulzbezeichnung 101040000 4| Prol_KurzBez
01.01.01.01.05. |[Bezeichnung 101050000 4| Proj_Bez
= 01.01.01.01.06. Beschreibung 101060000 4| Proj_Beschr
- Auftraggeber 300000000 4
= (01.01.03.01. Firma Kurzform 301000000 4| Fa_AuftrlG_Kurz

— | 01.01.03.02.

|{Firma Langform

302000000

Fa_AuftrlG_Lang

01.01.03.03.
01.01.04.

Firma Adresse
Auftragnehmer (Projektabwickler)

303000000
400000000

Fa_AuftlG_aAdres

:.'l'E 01.01.04.01. Firma Kurzform 401000000 Fa_Prabw_Kurz
— | 01.01.04.02. ]|Fi|ma Langform 402000000 Fa_Pr&bw_Lang
01.01.04.03, 403000000 Fa_Prabw_Adre:

01.04.
01.04.01.
01.04.01.01.

Projektpartner

000000000
100000000
101000000

EoN & o ECRFCRRCN B FoRE-N

PP_Fa_Kurz

PRO

MAN

» The data fields make it easy to
automatically print data from
the project core data.

At runtime the placeholder is
replaced with the correct data
of the project
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15.1 Print Layout: report core data MAN

~Feld Inhalt:

& Freiedent & D atenfeld
€ Datenfeld Beatbeiten wahlen
Fﬂw_—_

Text: Besprechungs-D atum:

* The fields can be easily
positioned

I 7 Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE x|

BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung = I abb'“h’"l * E m pty fl e | d S Ca n b e h I d d e n

ST e wewe * FONt Can be configured per

lSitzungstermin: Al Avial |10 | 4

a0 text, element or entire cover

Inhalt:
| Sitzungstermin: |

ta]

[ = PN

(FAY .l

(et mim: [~ Bieite automatisch Am Rand des Datenblockes andocken: S h e et
AbstandvonLinks:| 0 S B’e“:l__:llzasf mnl [V links [ rechts
| Abstand von oben[ 335 2] Hone| 4 3 mas | I~ oben [~ unten
Feld (intere Bezeichnung) Art: Bereich: Inhalt: mm

=N \ S =i r 1r —r—i SN St oae ol al
»> |1 rechts anschiieben anFeid: | =1 | | it Abstand: | ~1

I~ Oberkante gleich wie: [ = T I™ Schift angleichen
_|I” LikerRand gleichwie: [ ~]| T ]

I~ RechterRand geichwie: | ]| 15| = Darunter liegende

Feld [interne Bezeichnung) Art: Bereich: Inhalt:
[V rechts anschlieBen an Feld: |12 || Uhrzeit von [T ]

I™ Linker Rand aleich wie: [+l ] |

mm
mitAbstand| 1 -3




15.2 print layout: participants /
distribution list

"7 BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT - Teilnehmer/Verteilerliste - Spalten-Einstellungen

Ca
Als neue Vorlage Votlag?"o'ffnen ;ﬂm ipeEhem 0K Abbrechen T h | b f I
Aktuelle Vorlage: ——Var—Vers.-Sprache—Bezeichnung: ———Standar ot e CO u l I I n S Ca n e re e y
Ir-nm Teinehmer/NMerteller am Deckblatt 01 r .
h faktor fur nl"' hirm: ——Zoom: | Sprache Spaltenkopf.  Schriftart allgemein: |— Keine Linien d efl n e d
{ w1 senect[ 1 [100% =|[Dewsch =] Spaterkont Al R[5 || W[Al>
: e Tabelle: A Arial 9 F|x|U[A|S
TMITellnehmerIVerteller_ Tuetsie: A o (7= F|x|U[A®> ° CO nte nt
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt:| Person_Kurz ¥ |[Funk_Pers_K ¥ ||Fima_Lang _"Anw JN _"Velt YA || || || | .
Kopftest:| Name [o.Titel) [ Funktion |  Fima Vert. _ L tl t | e
“’““’*’l_ : % : ’ﬁg Iﬂg Casor i [P acoom o Thelire Ve :
B"“‘ 20 5 15 15 % Person_intern | Ink Kurzzeichen der Person Y WI dth
[v Spalten nacwmen I~ Spalten J'JS_J'F—W hers Abstand zwischen Spalten: I Funk_Pers_Kurz | Funktion der Person im Projekt - Kurzform, Code
----- n Funk_Pers_Lanc Flunkliun der Person im Projekt - Langform
20 anders Papiet Breite:| 210 Diuckbereich:] 175 Firma_Kurz F!rma Kurzform ° fo nt
ana _Lang Firma Langform
I T TS 1A TS e T
IName (o.Titel) [Funktion FFirma [ anw. [ Vert |
Person_Kurz Funk_Pers_HFirma_Lang Anw_JN | Vert_JN

| || anderm |




| B Zetw <] =l
[] temporary I

| 156

l?: |—§1 — m
s 15,3 Print layout: temporary  [ENT

Rand Rec
12 13 1 e 1?[

lpresent] Distr. [xemporary ]

lmw_»] Vert_JN Anw_Zeiw

Employee s... « Company short  Default Function | Distribu tr2 mw m | to Partially present
oo s e L e

1. Add the ,temporary"
column to the template

™ patoberes Tk 2. You can enter the time

from / to in the participant
list (the exact time is not
required).

Name (wia Title) Fundion Company present Dis-3_ temporary 3, EXp reSS|On: The neW

Frank BH Flughafen BetiebsgesmbH ® o
Keppler BH Flughafen BetebsgestmbH o L ] Q CO I u m n S h OWS th e
Héchitt BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] @] &

participant who is only
temporary in the session.



15.4 print layout: chapters %

7 ik toong s oo ; Design of chapters:

Neue[aotlage Vorlag? en | damigen :ﬁpeghem oK Abbrechen * fO nt
— Aktuelle Yorlage: — Var. Vers. Sprache Bezeichnur Zuordnung: Standard : M H
BB.PROTBEKAP-01 | 0] 0 |Deutsch fAusduck Kpitelﬁberschriflen im Bericht 01 _| = ° B 0] | d ' |ta | IC ' un d e rI Ine
: Schiiftart: GroBe Hahe (mm} °
|01.Kap|tel Ebene 1 chi P o el background color
[01.1- Kapitel Ebene 2 — 5 e e Per |evel

|o1.1.1. Kapitel Ebene 3

Atial [12 [as E|x|U|A| S|
Avial [12 48 E|x|U|A|S]
Arial [12 [4s E|x|U|A| D]

|o1.1.1.1 Kapitel Ebene 4

R

|o1.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5

H—I andern n - il aus Vorlage:




15.5 printlayout: report item

Wi BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen o (@)=
Als neue Vorlage ﬁ“ Vorlagen ﬂ Abbrech
speichemn Vorlage offnen yerwalten Speichemn oK e
Aktuelle Yorlage: Var.—Vers. Sprache Bezeichnung: Zuordnung: Standard
BB.PROT.BEPKLSP.03|] 0 | 0 |en W Punkte im Bericht - Spalten 03 EN D
— Umrechnungsfaktor fur Bildschirm: Zoom: Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein:
waagrecht | 1 senkiecht[ 1 [100% x| [Engisch | Spaktenkept: A Calibri 10 F|X|U|A|d|
Betroffene: 10
Spalte 1 | Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt: | Punkt || Tent ~||Hv || wer _”wann L” ;" L” ~|
Kopftext: | Code | Keyword / Text I cd [ responsible Attribut
vonLinks:[ 0 — [32 [122 [h27 = [51 = =
Breite: | 32 _} I | [2a = [24 l = | = |
= 5 Absland zwischen Spalten
“---- 10 _11] 12| -- -
20 —_—, Rand Links Papier Breite: | 210 Dluckbelelch. 175 :, Hand ﬂechls: 15 i’
- - - T T - T L T T
iICode IKeyword /[ Text Tcr Iresponsible -ﬂ Attribuﬁ:

Punkt Istichwort_Text HV|verantwortlich || erledigen_bi




16. user administration and rights PRO
control MAN

« With the link admin

; (PM_Admin1.exe) possible
' ‘ |  Login as "Administrator
B679-7DDF-313A-BEBC i U S e r
. Create
« delete

» Change password
e release a blocked license




16.1 User Administration

Adreszen

nstallationsurnfang  Projekte  Berechtigungen
i erechtl'gungen-Kategor'ren... .

User Gruppen Yerwaltung...

User je Gruppe... o NeW
* Create user

e Delete
« Delete user

Administrator Passwort

Windows Gruppen Zuordnung..

4, Administration _)_‘.l
{Userverwaltung] 1 Intemet | DE Sperren
Benutzeina 4 | Name [Letzter Login_ | Computer | Online |
16.09.2014 08: SCHLEPFI C
[ DBt |[Offinesetzen || Passwor | [ New [ Loschen |
—TET |




PRO

16.1 Benutzer Verwaltung MAN

= q.r_v_emg_llmgi 1 Intemet | - DB Sperren = ¢ Set Offl i n e:
o (oo oo | « Release license if it is still

locked (e.g. after a crash)

« The user has an active status
in the "Online" column.

* To set offline:
« Select user
« then click on "Set Offline".

Neu |[ Loschen |

| [Znoern [




16.2 Rights control HRG

MAN

* Rights control in the project « General rights management

-
'3 I  In PM_ADMIN1.exe!!
o
# "7 PROMAN LOGIN - Modul AM10

PROMAN-User: Rechte je Use

Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

[

Speichern

é IReisnip.Inmip.kI

Daten Bereich

— Freigabe im Projekt: — Markierte Spalten
& uneingeschréinkt Auswahl eintragen:
" eingeschrankt F"I [~ |

Freigaben im Projekt

Firma | Person | Admin
P | test 2

. MName des Lizenznehmers

AL S izenznummer
. Fima: FROMAN]
‘ ] BISON: | Administrator
[ Passwot:

- St W | _senmmm
....... S e s P AR CLl

Adressen

Rechte je User-Gruppe...

Rechte je User...
Projekte je User...




16.3 Rights control: General LK

MAN

* Regulates the general rights of users » Rights control for
in the program « administrator
» Create projects
* Delete Projects
« Edit Layout

7 neceseuser _ax . Assign layout
~Rechte der User sind: Filter: ®

% nicht eingeschiankt | alles freigeben _Auswahl eintragen EI ERLAUBT v alle aktuellen User C e n t ra | a d d re S S
" laut Festlegungen: | alles sperren in markierte Spalten: [~ | GESPERRT [~ alle geloschten User m a n a g e m e n t

UserName | User Firma | Name Person | User | geloscht | Adminis- | Projekte | Projekte | Layout Layout | Adressen [  Datum
trator anlegen loschen | bearbeiten | zuordnen zentral eroffnet
P | administrator [|test Administrator 1 r 2 ~ ] ] ] [
roland ltest 2 r [ B i ] ] ]

4] | jui
l




16.3 Rights control: General

« Setting for project visibility

7T Verwaltung Rechte je Projekt [ =81 x]

ie User: ie Projekt:— ———— o —— e
Auswahl eintragen _[7_] UNSICHTBAR 4 suahl eintragen .E.| UNSICHTBAR ! ﬁ 0K Abbrechen
in markierte Spalten: [~ | SICHTBAR in markierte Zeilen: [~ | SICHTBAR iSpeichem | ~ =
Projekte I Anwender I Spalten
Auswahl Projekte Auswahl Programmmodule
Projekt Projekt roland

Nummer Bezeichnung | unsichtb
P |_BEISPIEL | Beispielprojekt r
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16.4 Rights control: in the project MAN

* Rights can be * Rights restricted per project

* restricted and/or at report collection
* unrestricted level

e rights

PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Vemwaltung ° Ad m I n
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

* lock
H@@ . r(;(e:ad

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013

| Daten || Bereich |
~Freigabe im Projekt: — Markierte S_palten -Freigabe je Kreis L C h a nge
" uneingeschrankt Auswahl eintiagen: [T Wieim Projekt .
' eingeschrankt WI | I h I n D U
Freigaben im Projekt Auswahl Kreis 01 Planungsbesprechungen i
Firma | Person | Admin | Spere | Lesen | Andem | Eingabe Code | Bezeichnung Person | Sperre | Lesen | Andem | Eingabe
P |test 2 C 2 v 2 1] Planungsbesprechungen P | roland CJ v ~ 2
BAUB |Baubesprechung OBA
PR

PROJ | Projektbesprechung




17. mobile operation

|22 PROMAN LOGIN X

PHENIX =

Version premium

000/A1 PROMAN
8584-5(D0-B4DD-5206

BETRIFBSMODUS:
K stationdr (PC)
@ mobil {Laptop)

|Roland. Pezzei

X PROMAN Phenix

| DATEL BEARBEITEM ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt Ansicht

Zeige zentrales Adressbuch

s Aktualisiere Projekt-Explo Einstellungen
El _BEISPIEL (Beispielprojekt) I [opiop Mot
= _BEISPIEL {Beispiclprojekt)

Projekt exportieren

- .

ht

{AN) Aktennotiz L
B {AN-Int) Aktennotiz - Intern Projekt Import Halz
001 Starte Adrninistration - Projektverwaltung BiFic
ooz Telefe Ing.
003 Recht Airsieriiigg Flugl
004 meine eMailnotitzen Leitner DIH
(BALE) Baubesprechung OBA Planconsult Plam
{El (PROJ) Projektbesprechung GPS Gest

0oL 22,068.2018

* in stationary operation,
projects can be transferred
into mobile mode or back at
any time

* projects can be openedin
mobile mode and also edited



PRO

17. mobile operation MAN

£ Laptop-Mode x

TR e a— e Start laptop mode

" —>Select a project that you want
Telies to transfer to mobile operation.

(v Egcs::ﬂ)seismepmjda oo o i:?:;;?te eYOU Can a ISO tra nSfer Seve ral
projects at the same time.

. Next > | Cancel
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17. mobile operation MAN

$.4 Laptop-Mode x

B b i i » Select data with the
appropriate rights

Project Checkout state | Addressbock editable  Read only

B (_BEISPIEL) Beispielprojekt No checkout @ ° E d it a b | e
Folder Chedked0... w | State Checked | Editable Read only
E (_BEISPIEL) Beispielprojekt No checkout v v

Report collection Checked out by State Checked  Editable Read only i | . e . th e d ata Ca n b e e d ite d i n
(AN) Aktennotiz No checkout v v | a pto p m O d e .

(AN-Int) Aktennotiz - Intern No checkout v v

(BALE) Baubesprechung OBA No chackout v

(BT) Bautagebuch No checkout v L R e a d O n | y

(PB) Monatshericht No checkout v v

(PRO) Projektbespreching T inecedout ¢ /  This means that the data cannot
(SiGeko) Baubegehung No checkout v o4

be edited in laptop mode. The
address book is also not editable
in this case.

- =] -« ©Attention:You can not create
a project in mobile!



18. Import / Export

* Allows data to be exported or
imported into report collections

FILE EDIT VIEW TOOLS HELP

Praject View

— Refresh

E (_BEISPIEL) Beispielp
[zJ (_BEISPIEL) Beispielf
(AN) Aktennotiz

& (AN-Int) Aktennotiz
(BAUB) Baubespred
# (BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht

Show central addressbook I
Settings
Central layout manager

Laptop-Mode

Project & Report Export

Project & Report Import

i
K
I
Administration 1

Search and Reporting Ir

(SiGeKn) Baubegehung

[#] (PROJ) Prajektbesprechung Plancor

GPS

PRO

MAN

Export can be used for

* Creation of reports from several
persons

* Data exchange with partners for
further evaluations

* Transmission to AG with restricted
reading rights and without
comments



18.1 Export

F3 proectexpor < ¢ Select the desired report
-~ AR collection
2 (see 1)

(_BEISPIEL) Beispielprojekt + Export collections read anly: Advanced export settings

Folder Project uses centraldata | Checked
o Export employees  Only employees and companies that are in use

o — B s | oo oo vt - *Thereport collection can
(AN) Aktennotiz v Export attachments Only attachments that are already saved to db - .
2 |- | be exported with read-
(BT) Bautagebuch = xport repartitem: Comments Export reportitem: Freetext . . .
e .| only rights, if required
(PROI) Projektbesprechung v V4
v
(see 2)

(AN-Int) Aktennotiz - Intern 1

(SiGeKo) Baubegehung

4 Hint

The project uses central data. All central data will be converted to project based data upon
export. When you re-import this project the converted data won't be reattached to the central Export path  C:YJsers\Maksat, Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported.pmxe -~

counterparts,

ach MNext > Cancel



18.1 Export

£ Project export

Select the data
Select the data you want to export and the rights you want to apply to them.

(_BEISPIEL) Beispielprojekt

PRO

MAN

- | Define the advanced

export settings (see 1)

Folder Project uses central data | Checked

El (_BEISPIEL) Beispielprojekt N v
Report collection Checked

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

S I IS IS S

a Hint

The project uses central data. All central data will be converted to project based data upon
export. When you re-mport this project the converted data won't be reattached to the central
counterparts.

Advanced export settings

* employees

e : " attributes
L rppr—————— - e attachments
T e comments
* Free texts
* The export path can be
T B T S e I defined individually (see
Coo [ 1| 2)
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18.1 Import MAN

B pert rofc < * When importing the
e reloed Mo b oot ort e o cany e repo rt collection S, you
can define how you want
Database path C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported.pmxe - t O i m p O rt th e m :
* Import as new project

* Import into existing
project

ect  importnto existing project
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18.1 Import MAN

* The following can be
Te— - |defined in the target
ST project

Select the collections you want to import and into which project you want to import them.
.
* Import with new folders
. .
Source project Target project I n to p rOJ e Ct

(_BEISPIEL) Beispielprojekt Project Checked .
ST : * Import as new collection
El (_BEISPIEL) Beispielprojekt v B (_BEISPIEL) Beispielprojekt .

Report collection Checked (AM) Aktennotiz [} Re p I a C e p rOJ e Ct

(AN) Aktennotiz v (AN-Int) Aktennotiz - Intern

(BAUB) Baubesprechung OBA p ro p e rt i e S

(BT) Bautagebuch
(PB) Manatsbericht

e * Merge folders with same
(SiGeKo) Baubegehung Short name

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung GBA
(BT) Bautagebuch

(PROJ) Projektbesprechung

QN IS S

Import with new folders into project v Merge folders with same short
. . .
Import as new collections ¥ Overwrite existing collections with same short o Ove rW r I te eX I St I n g
¥ Replace project properties ¥ Replace similar addresses

collections with same
short

< Back @ Cancel . .
* Replace similar addresses
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MAN

Accelerate report creation, management, and
delivery!
Save time with PROMAN.

For questions:

* web page * PROMAN Support Team
 http://www.proman.at . @ support@proman.at
* Documents * Hotline
e tutorial * International  +43 147805 67

* training documents « from Germany 0800 589 0129



