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BESPRECHUNGSBERICHT
Projekt: Beispielprojekt

+ 003 am 03.09.2016
Projekt-Nr.: _BEISPIEL

" [

M AN

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr. _BEISPIEL
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok, 1010/BAUB/003
Zeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter: ‘Waldherr
Ort: GPS-Container

Teilnehmer / Verteiler:

Name (o.THel) Funkion  Fima Tl Mobi W Ve awzw
‘Aichberg BM Holzer Bau +433112 4444 241 ° <)
Ecker BK Leitner +4369910203345 ° o
Frank BH Flughafenbetrieb -+ 43664 9398566 o o
Busch €T Busch&Czemy  +43316654345 ° o
Keppler BH Flughafenbetrieb  +43664 9898567 ° <3
Mller PS GPs +4331639222014 o <)
Schnatter PS GPs +436769162734 ° o
Waldherr Ps GPs +436769182356 ° o
Kastberger T Kastberger +43345284214 o o
Hochtl BH Flughafenbetrieb -+ 433166789115 ° o
Rauscher BM Holzer Bau +433112.4444 212 o o
Matersberger  GP Planconsult +43664 4223322 ° . .

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt

Purar Stenwan Text MY verantuorticn 7w enetigen b
Hier kann ein Textblock eingeligl werder: Texiblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Texiiock 2 Texiblock 2
Textblock 2 Texiblock 2 Textbiock 2 Textblock 2 Textblock 2 Texblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock
2 Textblock 2 Textblock 2

0 Aligemeines
BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten
Bai jadem Punkt kinnen Dokumente oder beliebige
Datpien s Bes Beim

als 3
Versenden der eMai aus dem Programm oder baim
PRON B
Unter dem Schaiter Bedagen schakien Sio sino Maske

zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
Dokumente abrfbar
(Gber Amwahl Dokument)
Beilagen: 003,002 Reuniste s
003 oot
0.1 Sicherheit
BAUB003.002  Helmiragepfiicht Beschluss

Nichso Bespechung: N o1
Datum: 10.09.2016
Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH Ta4-3422 MG
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21 P E‘;“.ll’ﬂ - N— -
Altibute._Anmeriung Beschiuss
0.2 i
BAUB001.002  Genehmigung Umsatzen Masten
001121082014 sich zwei Masten, x Ade Projeizarner
wm&i;wg%#s-n durch die OZB erfoigt
et Dlose i vt i Sttt
durch Herr Busch]
chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
s y oy
ngs- und die  Busch 10002016
m‘ﬁnthmmmhu
Begriffe und Datenstrukturen PR O
in der Applikati M A N
+ Sie kdnnen unterschiedliche Projekte
anlegen und verwalten
Projekt Ansicht
+ Projekte kdnnen verschiedene Projekts, |2 micers it
Berichtssammlungen beinhalten Projekt Ordner . z
* |2 (serspie) Beispielprojekt
« Diese Berichtssammlungen stellen die BerichtsammIUngen =-—.. .| v amets e
Besprechungsgruppen dar (z.B. Bericht —eed B ot e O2A
Baubesprechung, Bauherrnbesprechung, A b
Projektbesprechung, Jour Fixe, Aktennotiz,..) 0102 001003 | peshede
Punkte S 02 001.004 | Planlieferung /Planungssta
+ In den Berichtssammlungen werden die Pio |2 s | ressiat
05 001.007 | Bauzaun

einzelnen Berichte (Besprechungen) und
darin die Besprechungspunkte erfasst

02 27.08.2016
003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht
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1. Menusteuerung und Masken

Bei Start von PROMAN X 6ffnet sich der Dialog

PRO
M A N

. . B4 Projekt offnen x

~Projekt 6ffnen”. " Fovoriten [ <1
3
B L 1 > Finden (2)

. . . . . . s (BEISPIEL) Beispielprojekt P e

Mittels Doppelklick wird ein Projekt gedffnet.

Im Suchfeld (3) kénnen sie nach einem

bestimmten Projekt suchen.

Mit dem Favoriten Stern (2) kénnen Sie ihre

wichtigsten Projekte markieren. Wenn markiert

werden nur die Favoriten angezeigt. O o ) o —

Um wieder alle Projekte anzuzeigen, benutzen
Sie die Schaltflache Nur Favoriten anzeigen (1).

16.12.2021

1.1 Menusteuerung und Masken

Die Auswahl von Menl & Funktion
@

erfolgen uber folgende e

= (BEISPIEL) Besspielprojekt

Moglichkeiten:

% i verwalten

(PB) Monatsbericht Nachste Agenda bearbeiten
(3] (PROJ) Projektbesprechung Neuer Bericht
(SiGeKo) Baubegehung

- Rechts Maustaste (1)

- Obere Meni Elemente (2)

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

- Werkzeugkasten (3)

BEARBEITEN  ANSICHT WERKZEUG HILFE
-
_=""" Projekt
Ordner

Kapitel bearbeiten

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammiung l6schen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

Werkzeugkasten B x
"4

Q© rFimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
) Firma bearbeiten T Mitarbeiter bearbeites
X Firmaentfernen = X Mita

I Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

iz Sortierung bearbeiten

j( Projekt-Attribute verwalten




1.1 Menusteuerung und Masken

(1) Projektbaum mit den P i S
Berichtsammlungen

und deren Berichten

& Aktualisiere Projekt-Explorer

= (BEISPIEL) Beispielprojekt

& (AN) Aktennotiz

G (AN-Int) Aktennotiz - Intern
© (BAUB) Baubesprechung OBA
& 001 21.08.2016

@ 002 27.08.2016

@ 003 03.09.2016

@ 004 10.09.2016

@ (T) Bautagebuch

& (PB) Monatsbericht

& (PROJ) Projektbesprechung
) (SiGeKo) Baubegehung

(2) Adressdaten (zentral
oder im Projekt,
ersichtlich durch die
Uberschrift)

(3) Projektadressen ———
(4) Werkzeugkasten mit
den wichtigsten
Funktionen der
aktuellen Maske
v @

£ (BEISPIEL) Beispielprojekt ..

Tre(2)

Ev—

Werkzeugkasten r x
o

__,.v" © Fimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen

(4)-
) Firma bearbeiten )

X Frmaentfemen X

I Firmen Funktionen 9 Mtarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten

% Projekt-Attribute verwalten

9
1.1 Menusteuerung und Masken MAN
Maskenelemente kénnen mittels Drag & Drop Die Anordnung lasst sich jederzeit
neu positioniert werden zuriicksetzen
Klicken Sie dazu in die blaue Meniileiste (1 . . . .
. N . (1) Klicken Sie dazu in der Mentileiste
eines Elements und positionieren es im .
anschlieBend erscheinenden Positionskreuz (2) Ansicht (3) auf ,Maskenanordnung
zurlicksetzen” (4)
#(3)
."!
(1)~
"'-\,\. ANSICHT WERKZEUG HILFE
ZeAdvesburh o x ‘\‘\ Zeige Projekt Cockpit
b ., ; Zeige Projekt Panel
2 Lang \'\,_‘ Zeige Werkzeugkasten
S — (2) Zeige lobs
Zeige Willkommen-Seite
v @ tinweis Masken Anordnung zun.'lckse!ze: [}
(a)
10

16.12.2021



16.12.2021

2. Projekt anlegen MAN|

' 1 H DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE _—-"(2)
In der Menduleiste Datei / Neu (7, T —
kdnnen Sie ein neues Projekt (2)(1) :
¥ Zentrale-Attribute verwalten
anlegen.
* Projekt-Kurzform: Diese stellt einen
eindeutigen SchlUssel fur dieses £ e rgee 2
Projekt dar, z.B. eine o oyt
Buchhaltungsnummer (3) @), e ot b S e i ey S . s
* Projekt-Langform: Hier wird i
die elgentllche Projektbezeichnung Y
eingetragen (4)
* Alle anderen Felder sind optional @ ol et i
* Pflichtfelder Weiter > Abbrechen

11

2. Projekt anlegen MAN

* Im Projekt-Assistenten kdnnen

noch folgende Auswahlen s i .
getroffen werden: e N
* Projektdetails bearbeiten: In -
dieser Maske konnen Sie alle (s, || mosstogom soomrmirime
Details wie Logo, Beschreibung,
Projektcode angeben und Vi
editieren (7) ’ ’
* Projektdaten importieren: Hier 2T
gelangen Sie direkt in die Maske
.Projektvorlage”, um aus o = =

bestehenden Projekten Daten
(Logo, Berichtsammlungen,
Kapitel, Texte, usw.) zu
Ubernehmen (2)

12



auch nachtraglich bearbeitet werden.

Projekt-Attribute zuordnen

2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck

Im Bereich Projekt verwalten (6) kdnnen die Stammdaten

Der Projekt Bereich lasst sich Gber die MenUleiste (7) mit

PR O

.6)

(a)., I [ “Beispieorojekt : Projekt-Adressouch

rechter Maustaste im Projektexplorer (2) oder direkt im ™ ok e st | roside A
Berichtseditor (3) 6ffnen. el
(5 = o
e
Im Berichtseditor finden wir die varhin eingetragene Projekt s
Kurzform (4) und die Projekt Langform (5) i
BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG i
Ny Kptese | Fute | progkbad
1) _a(5)
Beispielprojekt 1 =~
(4.
Baubesprechung1 Nr.: 001 \""-\' /.—(3)
- =
Erstelldatum: 17.04.2020 Projekt-Nr.: Beispl /' ""
Sitzungstermin:  17.04.2020 Dok.-Nr.: BEISP1/Baubesp1/001
X
X

13

2.2 Projekt Logo

Im Bereich Projekt verwalter
kann auch ein Projekt-Logo
sowie eine Kopf- und Ful3zeil

PRO
M A N

Mit Bild laden (7) wird ein Logo eingefugt und anschlieBend in
der Vorschau (2) angezeigt

Breite und Hohe (3) sowie die Ausrichtung (4) des Logos kénnen
fur den Ausdruck angepasst werden

Im Texteditor (5) werden Kopf- und Ful3zeile (6) angepasst

t d 3
angepasst werden. ” " _g4)
e i i
Projekt Kurzform /Nummer * Bessp1 P Projektcode Aufiraggeber
Projekt Langform = Bespelprojest
~ Zuordnungen o
+ Bescreinng
¢ F
(2)--. Hohe inmm ¥4 26 & Ofne Rand drucken
- Breiteinm - 245 2
) Auf Ognagrfe axidsetzen
Ausrichtung &
. EED O 8 - :
f e
. im G cEzem-aa[E=aqe
B B I US X' X, A~ caibi U ANAY-; MGV EEG
O KRG 51+ 1 oA
(8)"

14
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. PRO
2.3 Projektvorlage MAN

Um ein Projekt schneller anzupassen kénnen die Vorlagen aus
einem Beliebigem Projekt Ubernommen werden.

BEARBEITEN | ANSICHT WERKZEUG HILFE 2

Projekt » [ ®espl) Beispeprojekt 1

A

Projektstruktur/Vorlagen abemehmen #

Projekt loschen i

@

Projekt-Attribute zuordnen

Dies kann direkt beim Erstellen des Projekts geschehen.

Oder bei einem bereits vorhandenem Pro}ekt Uber die Menlileiste
“Projektstruktur/Vorlagen ubernehmen” (7) oder mit der rechten
Maustaste im Projekt-Explorer (2) geschehen

15

::::::

PR O

2.3 Projektvorlage MAN

* Im Werkzeugkasten wird unter
S = v Projekte (7) ein Projekt gewahlt
aus dem die Vorlagen
= importieren werden

« Uber die kopieren Schaltfldchen
EZ) werden die einzelnen
[emente GUbernommen.

* Im Werkzeugkasten (3) kdnnen

o noch viele weitere Vorlagen wie
i —= Projektadressen, Attribute &

@ Funktionen Ubernommen werden
» Mit der Schaltflache ,alle Daten

‘‘‘‘‘‘‘‘‘ ) =i S ohne Proljlektg)artner” (4) kdnnen
= = schnell alle Strukturdaten ohne
o — Projektbeteiligte Ubernommen

werden

16
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3. Adressen im Ausdruck

Adressen werden bendétigt fur die
e Teilnehmer Liste am Deckblatt (07
« Zustandigkeit bei Punkten -

Verantwortliche (02)

Hauptverantwortliche (03)
* Leiter und Verfasser des Projekts

und der Protokolle

Teilnehmer / Verteiler

Name (o.Titsl) Funkion Firma anw. Vert
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] L]
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH o L
Hachtl BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] @]
Ecker BK DIHans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b H. L] e
Mattersberger GP Planconsult GesmbH L] L
Maller PS GesellschaftfurProjekisteuerung m.b.H Q L
Waldherr PS GesellschaftfurProjekisteuerungm.bH. ™y L] L]
Schnatter PS GesellschaftfurProjektsteuerungm.b.H . [ ] o
Rauscher BM Holzer BaugesmbH \(01) o} L]
Aichberg BM Holzer BaugesmbH [ ] o]
Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurblrofur Telekommunikation L] L]
01 Aligemein
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/10.08.2020 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmi- Alle Projektpartner
gung fiir das Umsetzen der Masten durch die OZB er-
folgt friihestens ab nachsten Monat
002 /16.05.2020 Es wurde ein Vorschlag fur die Kabelfihrung im Mast er-|  Busch
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu iiberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen
003 /09.04.2020 Die M ist noch immer digund in weiterer ~ Busch 15.04.2020
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die = Rauscher
Mastfundamente. “*..( 3) %,
Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Bau- ‘(2)

firma hergestelit

17

3.1 Adressenverwaltung zentral

* Das Zentrale-Adressbuch (7) ermdglicht die
projektubergreifende Ablage von Firmen & deren

Mitarbeitern

» Bendtigte Firmen & Mitarbeiter werden einfach per
Drag & Drop in das Projektadressbuch gezogen

Bereiche verwendet:

Vom Projektadressbuch wird fur folgenden

 Teilnehmer und Verteiler von Sitzungen

* Betroffene / Zustandige von Punkten im Bericht
» Automatischer Versand von Protokollen per E-Mail

et R
Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung
Laptop-Modus

Projekt & Bericht Export

Projekt & Bericht Import
Administration

Suche und Auswertung

WERKZEUG = HILFE ¥ 4

18
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3.1 Adressenverwaltung zentral

Im zentralen Adressbuch kénnen Sie alle Firmen und Mitarbeiter
verwalten, um sie im weiteren Schritt den gewunschten Projekten

zuzuordnen.

Hier getatigte Einstellungen gelten global fur alle Projekte wo diese

Kontakte verwendet werden.

PRO
M A N

In der Suchleiste (7) kdnnen schnell Mitarbeiter & Firmen herausgefiltert

werden

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch Zentrales Adressbuch X

)

Kurz Lang Adresse

E PROMAN PROMAN Software GmbH

Firmentelefon = E-Mail-Adresse = FirmenFunktion = Firmen-Attribute

Mitarbeiter
Geschlecht
Mannlich

Kurz Vorname Nachname Abkiirzung Abteilung

B Pezzei Roland Pezzei

Zwinzstralie 4-6

Titel
DI

Land Ort Stillgelegt
AT Wien o

Namenszusatz | Ir. Stillgelegt

o

19

3.1 Adressenverwaltung zentral

Mit den verschiedenen Bereichen des

Werkzeugkastens wird das Adressbuch

angepasst:

« Firmen erstellen, bearbeiten, |0schen
sowie deren Funktionen (7)

« Mitarbeiter erstellen, bearbeiten,
[6schen sowie deren Funktionen (2)

« Verwaltung von Attributen die Firmen
Mitarbeiter und Berichtspunkten
zugewiesen werden kénnen (3)

Import / Export des Adressbuchs,
Synchronisation mit Outlook, SQL etc. (4)

Mitarbeiter kdnnen zu einer anderen
Firma kopiert werden. Dies |6scht nicht
den bestehenden Datensatz (5)

Werkzeugkasten B oX

© Fimaerstelen | @) Mitarbeiter erstellen
€) Firma bearbeiten | ) Mitarbeiter bearbeite
s, X Fimaloschen | X

™ 9 Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

(3)s..
>,
.
4 Zentrale-Attribute verwalten
= Mit Outlook abgleichen
= Mit Access abgleichen
= Mit SQL abgleichen
{3 Export PDF
(4)‘ . @ Firmen Export PDF
.,
% | @8  ImportExcel 8@  ExportExcel
(5)s.
L F 3 Mitarbeiter kopieren
;93 Verwendungen in Projekten anzeigen

®.
..

T (2)

20
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3.1 Adressenverwaltung zentral

« Mit dem Button ,Stiligelegte
Daten anzeigen” konnen Sie
wahlen, ob stillgelegte
Datensatze angezeigt werden
sollen. Ist der Button blau, so
ist das Anzeigen stillgelegter
Daten aktiviert (1)

« Der Benutzerdefinierte Filter (2)
ermoglicht Ihnen zusatzlich
zu der klassischen Suche mit

einer Vielzahl von Filter- (1)
Kriterien (3) ihre Suche zu @, "

optimieren und gefilterte
Adresslisten anzeigen zu
lassen

£0

© Frmaesten © Mtarbeiter erstelen

a bearbeiter Q

x i loschen x

9 FrmenFunktonen | 9 Mitarbeiter Furd tonen

b d le-Attribute iten

= Outlook abgleich

= ccess abgleich

= SQUabgleichen

a Export X

8 ven Export PDF

= Import Excel &2 Export Excel Q

2w beiter kopieren o

ol Verwendungen in Projekten anzeigen 2

[x]

Stilgelegte Daten anzeigen ®
Benutzerdefinerter Fter = —eag

Stilgelegte Daten anzei igen

‘2uriack zum Werkzeugkasten

21

+ Ein Firmenlogo kann per Drag &

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

Mit der Schaltflache ,Firma erstellen” im Werkzeugkasten

wird eine neue Firma hinzugefugt

Drop (7) oder mit der rechten
Maustaste im Menu mit ,Laden”

(2) hinzugefiigt werden. Al
Unterstutze Formate: jpg, gif oder o
PN o
Nach dem Erstellen der Firma B
kdnnen Mitarbeiter aus Outlook e
importiert werden (3) e

Der Firmenname (4) ist ein
Pflichtfeld, die Firmen-Kurzform ist
einzigartig und kann nur einmal
vergeben werden, z.B. PROMANW
fur PROMAN Software Wien

(1)L,

Outiook Kontakt hierher ziehen
Kein Bid vorhanden

(2)s..,

ort

Postfach PLZ

vCard (*.vcf) aus der Zwischenablage einfiigen

PRO
M A N

L0

22
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PR O

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten MAN

« Adressinformationen (7) sind optional, wird
bei ,Nebenstandort von“ (2) eine Firma
gewahlt wird diese am Ausdruck
angefuhrt.

Outiook Kontakt hierher ziehen

vCard (*.vef) aus der Zwischenablage einfigen
Kurz*® Pr
Lang* Proman Software Wien

* Abteilungen mit Kurz- und Langform.
Mittels ,Hinzuflgen, (3) wird eine
Abteilung zugeteilt. Die Abteilung
erscheint bei den zugehorigen
Mitarbeitern zur Auswahl.

» Einer Firma kénnen verschiedene Attribute
(4) zugewiesen werden. Diese werden im
Werkzeugkasten mit der Schaltaltfloche ,
JAttribute verwalten” erstellt, siehe Kapitel s L=
3.6

(1)

-, | Strabe
| Posteizahi ort
Land Osterreich
Bundesiand Wien
Postfach Postfach PLZ
Homepage
@, |
% Nebenstandort von  Frma e

~(3)

Abtelungen Support Wien Software Suz

© rinzufigen

(@,

-Attribute zuordnen

Attrbute

23

+ Klicken Sie nun auf Speichern B X

PR O

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten MAN

e Als,lIst Standard” (3) definierte
Telefonnummer (7) und E-Mail- g
Adresse (2) werden im Ausdruck S
angezeigt

e Der Firma konnen Uber das
Dropdown Menu (4)
verschiedene Funktionen
hinzugeflgt werden. Unter
Funktionen verwalten (5)
konnen weitere Funktionen mit
Kurz- und Langform (6)
hinzugefugt werden (7)

© Telefonnumer hinzufiigen
Kommentar

(1)

Ist Standard

X

v
+49.800 589 0129 S, | x

@ EMai-Adresse hinzufiigen e
™w E-Mal
Haupt-£-Mai-Adresse ~ office@proman.at
Abteiiung service@proman.at

Komment tar Ist Standard

P
7|

N @)

um die Eingaben zu o
ubernehmen und die Firma zu
speichern = = :

24
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* Um einen Mitarbeiter zu erstellen
wird die dazugehorige Firma im
Zentralen Adressbuch markiert (7)
und Uber den Werkzeugkasten
mit der Schaltflache “Mitarbeiter
erstellen” (2) ein Mitarbeiter
hinzugefugt

(+] Firma erstellen

, PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendate Y

Zwrasrabe 46 AT Wen -

SRS = ol2)
L

2"
© Mitarbeiter erstelen

25

Firma

importiert werden. Die Kontakte kbnnen aus
einer vCard importiert werden. (3)

+ Bilder kdnnen per drag&drop oder mit
rechter Maustaste Uber das MenU dem
Mitarbeiter zugeordnet werden (4)

» Name Kurzform - die Kurzform muss
eindeutig sein und kann nur einmal
vergeben werden (5)

« Geschlecht / Anrede (6) Kann am Deckblatt im
Verteiler und in Punkten bei Verantwortlichen
angezeigt werden

« Titel kann fur die Langform verwendet
werden (7) Diese kann im Verteiler und bei
Verantwortlichen angezeigt werden

* Kontakte kénnen aus Outlook per drag&drop

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter je [ 2

MAN

F4 Mitarbeter zu Firma PROMAN Software GmbH erstelen

aaaaaaaaaaaaaa

uuuuuuu

»»»»»»»

26
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3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter [
je Firma M A N

(1),

+ Abteilungen die zuvor bei der o
zugehorigen Firma erstellt wurden T —
kénnen hier Gber das Dropdown Menu E—
ausgewahlt werden (7) )., (@s..

+ Uber das Dropdown Menii (2) kénnen - N *““
dem Mitarbeiter Funktionen (3) : e
zugewiesen werden. Unter Funktionen A
verwalten (4) kdnnen mit der i

Schaltflache Neue Funktion (5) neue evture
Funktionen mit Kurz- und Langform (6)
hinzugefugt werden (7)

ggggggggg

YAV YN Y

,"(6)

27

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter s

je Firma M A N|

« Einem Mitarbeiter kdnnen Attribute TS ——————— =
zugeordnet werden (7) Zum erstellen von '
Mitarbeiter-Attributen siehe Kapitel 6 Attribute = s srrenesem

+ Telefonnummer (2) & E-Mail (3) wird verwendet SHETET

far den automatischen E-Mailversand Uber
den lokalen E-Mail Client (Outlook, Lotus
Notes, ...). Die in der Firma eingetragene
Telefonnummer wird beim Mitarbeiter :
vorausgefullt und kann somit schnell adaptiert o
werden. Aus dem Vor- und Nachnamen schlagt
die Adressenverwaltung automatisch E-Mail-
Adressen in Kombination mit der

eingegebenen Firmen-E-Mail-Adresse vor uf @

+ Mit Speichern & schlieRen (4) werden die — e e
Eingaben Ubernommen

28
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16.12.2021

3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der [
Benennung der Firma mit Kurzform [N

* Kurzform Ermaoglicht einen
latzsparenden Ausdruck von It e
irmenwortlaut und Person

» Anhand der Kurzform soll auch eine
externe Firma / Person erkennen (1h.,
kdnnen, wer damit gemeint ist W =

* Name z.B. Roland Pezzei .
Kurzform Pezzei

» Firma z.B. PROMAN Software GmbH s
Kurzform PROMAN

01.01 Sicherheit m

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/21.08.2018 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi- Alle Projektpariner @)
gung fir das Umsetzen der Masten durch die OZB er- ',(1) o9
folgt frihestens ab 22 9 2016 > I RO
509 197 08 90 : . . . Pazz rs Lang* PROMAN Software GmbH
002 /27.08.2018 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast er- Pi:a?‘hb:l
arbetet. Dieser ist von der Firma Schilling zu uberprufen U m
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati- "-\(2)

schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter PRO
Funktionen werden oft verwendet flr die m-':]

Darstellung der Funktion/Gewerke der @h
Firmen und Mitarbeiter. '

] - o x
Erstellen (7) und bearbeiten der C ; e ok A3
Funktionen ist leicht aus der zentralen = e
als auch aus der Adressenverwaltung im g .2«
Projekt moglich. g e x
. ©  teweFunkion Furktonen mportieren | (@) [x] Schiefier
Anhand der Funktionen kann auch \'--\,,
gesucht und ausgewertet werden: (1) T~ i
+ Offene Aufgaben z.B. der Elektriker T~
kénnen gesucht werden ¥ Frmen Funkconen venaten .\"\u. - o :’/,»-‘(2)
« Funktionen werden mit Kurz- und |
o © Abbrechen

Langform angelegt (2)

* Pro Person kann mittels Funktion im - ot
Projekt die Funktion gesetzt werden 0 tern ® e ° CR—

» Funktionen kdénnen stillgelegt (3) und
aus-/eingeblendet werden (4)

LoLoLLE
X X X X :

15



3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

» Funktionen konnen als Excel-
File exportiert werden (7)

« Um Funktionen zu importieren
(2) wahlen Sie die zu
imPortierende Datei (3),
definieren Sie die Spalte fur
Kurz- und Langform (4) und
starten den Import (5)

+ Blenden Sie stillgelegte
Funktionen aus, so werden
diese beim Export nicht
angezeigt (6)

* Import/Export ist zentral als
auch projektbezogen maglich

« Attribute kdnnen im Projekt-
Adressbuch aus anderen
Projekten kopiert werden (7)

£4 Firmen Funktionen verwalten

Kurzform
BH Bauherr
B
M
3 Generalplanung

©  NeueFunktion

@ @ 6"

E4 Import - o x

. Datei offnen -

i
@,

Kurzform  Spalte Kurzform wahlen

Langform Spaite Langform wahien

(5)-...

Abbrechen =]

 Erste Zeie ist Spaltendberschrift

B ot o

(M.,

©  NeueFunktion M Funktionen importieren @ Funktionen

M Funktionenimporteren B Funktionen exportieren @ Stilgelegte Funktionen anzeigen
5 ~ v

¥4 Import

Globale Firme

Langform

enfunktionen.xsx

Kurzform_ Funktionsname Kurzfom

Furktionsname Langform

«.y|  Erste Zele ist Spalteniberschrift

X X X X

xxxxx ©  sbrechen

-
exorteren | [T} AwPrositioperen | ®

a Schiefien

31

» Legen Sie die

3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter

PR O

Attribute kdnnen projektbezogen oder zentral fur Mitarbeiter, Firmen m:]

und Berichtspunkte uber den Werkzeugkasten angelegt werden. In
den Masken Firma/Mitarbeiter erstellen/bearbeiten konnen Sie diese

direkt zuweisen.

« Wahlen Sie ,Neues Attribut”, um zur
Maske zu gelangen, in dem Sie lhre

Attribute erstellen konnen (7)

Langform fest(2)

Liste, Ganzzahl, Ja/Nein, etc. (2)

 Es kann definiert werden, ob das
Attribut Firmen und/oder Mitarbeiter
zugeteilt werden kann, Entsprechend
erscheint das Attribut in den Erstell-
und Bearbeitungsmasken fur Firmen

und Mitarbeiter auf (3)

.,

LHinzuftigen

ewlnschte Kurz- und

Sie kdnnen verschiedene Typen von
Attributen anlegen: Liste, Editierbare

Bestatigen Sie lhre Eingaben durch

ojekt | Berichtssa... a | Beric... Berkhtspunkt | Stilgelegt

[N NY

O tewsawst 9

®
L
2

32
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3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter

Die Werte der Attribute des Typs Liste,
Editierbare Liste und Liste von
SchlUssel/Wert-Paaren kénnen uber
Excel importiert und exportiert werden.

+ Import (7): wahlen Sie die zu imf)ortierende
Datei (2). Definieren Sie die Spalte fur Kurz-
P4r)1d Langform (3) und Importieren die Daten

» Export (5): bei Klick auf Export 6ffnet sich Ihr
Explorer. Nach Auswahl des Speicherortes
wird ein Excel-File mit den Attributen
abgelegt i

+ Dies ist zentral als auch projektbezogen =
méglich.

* Attribute kdnnen im Projekt-Adressbuch aus
anderen Projekten kopiert werden (6)

+ Blenden Sie stillgelegte Attribute aus, so
werden diese beim Export nicht angezeigt (7)

nnnnnnnnnnn

© reesawnn | 9 ) i e

mmmmmmmmmmmmmm

Berchissanming Bercht

LLLLLes

33

3.7 Mitarbeiter kopieren

Mittels drag&drop oder der Funktion , Mitarbeiter kopieren” im
Werkzeugkasten kdnnen Sie Mitarbeiter in ein anderes Unternehmen
kopieren. Der vervielfaltigte Datensatz wird dabei nicht gel6scht.

+ Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter der
kopiert werden soll aus der zentralen oder
projektbezogenen Adressenverwaltung in
das Feld “Daten kopieren von:” (1)

+ Erganzen Sie weiters die Ziel-Firma mittels
drag&drop im Feld “Kopieren nach:”
(2)

+ Klicken Sie auf “Kopieren ausfiihren” (3), um
die Abfrage zu starten, welche Daten
mitkopiert werden sollen (4)

» Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit “OK”. (5)

Werkzeugkasten L I ¢

Mitarbeiter kopieren:

Kopieren Sie einen Mitarbeiter zu einer anderen
Firma, indem Sie die beiden auf die untenstehenden

o Felder ziehen. Zugewiesene Informationen wie
Telefonnummer, E-Mailadresse und Funktion
werden mitkopiert und kinnen ggf. manuel

PRO
M A N

Kopier-Optionen

Bitte wahlen Sie welche Daten
kopiert werden sollen.

geandert werden.
Daten kopieren von: ¥ Geschéftliche Kontaktdaten
1 v Attribute
P EEmen Q 7| Furktonen 4
Kopieren nach: 2
i
Holzer BaugesmbH I-TI 5 Abbrechen
Kopieren ausfihren 3

34
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3.8 Benutzerdefinierter Filter

Im Werkzeugkasten steht zentral als auch projektbezogen ein

benutzer-definierter Filter zur Verfugung, der Ihnen ermdglicht die
Suche nach weiteren Kriterien zu verfeinern und das Suchergebnis

Zu exportieren.

. . . ©
Wahlen Sie |hre verschiedenen 2

Suchkriterien, wie z.B. PLZ, Attribut, %
Abteilung, etc. aus. (7)

Mit Klick auf “Benutzerdefinierte Suche
starten” aktivieren Sie den
Suchvorgang. (2)

Wenn innerhalb einer Kategorie (z.B.
Firma) mehrere Suchkriterien gewahlt
wurden, kbnnen Sie bestimmen ob N
alle Kriterien erfullt werden mussen =
oder eines zutreffen muss -

“Beliebiger Filter zutreffend” (3) ®

& & & 10

Firmen Funktionen

Werkzeugkasten o x

Firma erstellen | © mitarbeiter erstellen

Fitma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeite

Firma loschen x

9K Mitarbeiter Funktionen

Zentrale-Attribute verwalten

Mit Outlook abgleichen
Mit Access abgleichen
Mit SQL abgleichen
Export PDF
Firmen Export POF
Import Excel 2 Export Excel
Mitarbeiter kopieren

Verwendungen in Projekten anzeigen

Stilgelegte Daten anzeigen

Q

Benutzerdefinierter Fiter

Werkzeugkasten

Filter auswahl

» Mitarbeiter Attribut

x

Q

2

Benutzerdefinierte Suche starten

@®
X

O Belebiger Fier 7ut '--3|@ Export POF

@  Exportexcel
Stillgelegte Daten anzeigen

2Zuriick zum Werkzeugkasten

35

3.8 Benutzerdefinierter Filter

Um eine neue Suche zu definieren,
kdnnen Sie den Filter gesamt
zurlcksetzen (4)

Ihr Suchergebnis kénnen Sie als PDF
oder Excel exportieren (5)

Im Suchergebnis kdnnen auch stillgelegte
Daten angezeigt werden. Diese werden
mitgefiltert, jedoch nicht exportiert.

(6)

Um den benutzerdefinierten Filter zu
schlieBen, klicken Sie “Zurtick zum
Werkzeugkasten” (7)

Werkzeugkasten
Filter auswahl

Firmen-Adresse
ort

Land
Bundesland
Postfach PLZ
Postfach
Postieitzahl

+ |Firmen-Abteiung

Homepage

um
» Firmen Attribut
+ Funktion
» Mitarbeiter

» Mitarbeiter Attribut

Q

Benutzerdefinierte Suche starten

Export POF

I:C —— 5
E] Fiter zuricksetzen i  EportExcel

x Zuriick zum Werkzeugkasten

Stillgelegte Daten anzeigen

6
7

36
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3.9 Excel Export/Import

Sowohl zentral als auch

Projektbezogen kdnnen Sie 8 e [0 e fimen ——
hre Adressen uber Excel I -
exportierenund % 777 - EE—
importieren. X s e
Uber den Werkzeugkasten = v =
.o . . E Mit Access abgleichen Frma Firmentelefon
konnen beide Funktionen = e
gestartet werden (1) a _ewmer Mitabatter
° Fur den EXpOft Wahlen Sle dle |E Import Excel = Export Excel v Mitarbeter Kurzform
ewunschten Daten
Spaltennamen) aus (2) und
klicken Sie auf , Excel-Datei
exportieren” (3)
3
(I
37
* Fiir den Import wahlen Sie die
, T [= omeme 4
gewulinschte Quell-Datei mittels o
»Datei 6ffnen” aus (4) e
* Der entsprechende Excel- Of: "
Spaltenname kann pro Feld =
ausgewahlt werden (5) e
Homepage 5
* Fir Firmen- und Mitarbeiter- = P
Telefonnummern, E-Mail-Adressen e —
und Firmen-Funktionen kbnnen T
bendtigte Felder erganzt und der
Typ gewahlt werden (6) :i": ———
* Klicken Sie auf ,Import“, um diesen — — :
durchzufuhren (7) C P s =
=8
Bl oot 7 ©  Abbrechen :ﬁ:'m

38

16.12.2021

19



3.10 Import / Abgleich mit anderen PR O
Programmen M A N

Im Zentralen Adressbuch kann ein Import bzw. Abgleich mit
externen Programmen vorgenommen werden.

WERKZEUG HILFE

Uber das Menu Werkzeug - Einstellungen (7) gelangen Sie in die Ziige ertiales Ademsbuch (1)
Maske fur die Synchronisation. Ensteungen -
Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung
aptop-Modus
Synchronisierungsmaoglichkeiten (2) e
« Von Proman zu Coor Projekt & Bericht Import
» Von Outlook zu Proman Administration
* Von Access zu Proman Suche tod Aiswerting
¢ SQL zu Proman 3Gt

(@n.,

39

4. Adressenverwaltung im Projekt %

* Firmenadressen kdnnen auch nur im S
Projekt (7) angelegt werden owe . )
* In der Regel werden aber alle Firmen e 5 || e
im zentralen Adressbuch (2) angelegt
und nur bei Bedarf in den einzelnen e =
P roj e kte N ::I;c:entra\cs Adressbuch o
« Adressen kdnnen auch aus dem e
Projekt-Adressbuch in das Zentrale i ot
Adressbuch Ubernommen werden

Suche und Auswertung

40
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In der Adressen-
verwaltung des Projekts
stehen folgende
Features zur Verflgung:

Zentrales-Adressbuch mit
Suchfunktion (7)

* Projekt-Adressbuch mit
Suchfunktion (2)

4. Adressenverwaltung im Projekt

Zentrales Adressbuch O & X

PRO
M A N

Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht

Geselschaft fir Projektsteuerung m.b.H
ERLAUCH

PACPS

Sportverein Wienerwak

Kurz Lang
[ PROMAN PROMAN So...
H BC Busch & Cze
& GfP Gesellschaft..
[ Holzer Holzer Bau
& Holzer Bau Holzer Baug
@ Busch &Cze... Busch &Cze
[ Kastberger Ing. FranzK...
[ Flughafenb...  FlughafenB
B Leitner DI Hans Leit..
@ Planconsult  Planconsult
H GPS Geselischaft
& ERLAUCH ERLAUCH
[ PAC-PS PACPS
ort Postieitzehl  Bundesiand | Homepage
Gleisdorf 8200
Graz 8010
Lebnitz 8430
Graz 8070
1070

10%0
Graz 020

Postfachnummer Postfachpostieitzahl | Stilgelegt | Zentralverk

LLLLLLLLLE

Firmen und Mitarbeiter

erstellen, bearbeiten sowie
deren Funktionen verwalten (7)

Sortierung der Reihenfolge der
Projektpartner im Bericht (2)

Attribute fir Firmen, Mitarbeiter .

und Berichtspunkte (3)

Excel Import/Export & PDF

Export (4)
Mitarbeiter kdnnen

projektbezogen kopiert und
auch ersetzt werden. In beiden
Fallen bleibt die ursprungliche

Datei erhalten (5)

Besspilprojekt : Projekt-Adressbuch

4. Adressenverwaltung im Projekt

Planconsul it GesmbH

enerwald

LLLLLLLLLE

PRO
M A N

© [Wekmagasm A9

© Frmsessen | @ Mmbetereseen |
¥
) Frms bearbeten | £ rtarbete

X Fimaentferen X

Hremenrunkionen Kwtaverer unkaonen | A2)
o A3)

7 Sortierung bearbelten F

% ProjetAtrbute verwalten

Druckeinstelungen fir Export ,.-’(4)

(AN) Aktennotiz 3 4

a Export POF M

a8 Firmen Export PDF

Exortexcel
2 port Excel (5)

8 Mitarbeiter ersetzen @ Mtarbeiter kopieren |y

16.12.2021
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Projektbezogen kdnnen
stillgelegte Firmen und
Mitarbeiter angezeigt
oder ausgeblendet
werden (7)

Der Benutzerdefinierte
Filter ermoglicht Innen
auch projektbezogen
zusatzlich zu der
klassischen Suche mit
einer Vielzahl von
Kriterien lhre Suche zu
verfeinern und gefilterte
Adressenlisten anzeigen
zu lassen (2)

4. Adressenverwaltung im Projekt

E] (PROY) Projektbesprechung [ Planconsult

] (SGeKo) Baubegehung

Lang dresse Stigeegt  Zentalverk
2 . -
- -
u o
o
o
o
o
o
< chersshngen e e
(a) Aktemotz
a ExportPOF
a Famen Export POF
2 ExportExcel
8 Mitabeitr ersetzen 82 Mitarbeitr koperen
(1)s..
(2) ® Stilgelegte Daten anzeigen

Benutzerdefinerter Fiter

(@

16.12.2021
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e Mitarbeiter und Firmen
konnen aus dem Zentralen-
Adressbuch mit rechter
Maustaste ,,Zu Projekt
hinzufugen” (7) ins Projekt-
Adressbuch kopiert werden

« oder per drag&drop (2) ins

Projekt-Adressbuch
gezogen werden

Zentrales Adressbuch O & x || Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

Kurz
E PROMAN

B Holzer
B Holzer Bau

@ Busch & Cze

E Kastberger

& Flughafenb.

& Leitner

B Planconsuit
B GPs

F FRIALICH

Lang
PROMAN So.

a Vorname

Hauptansicht

Kurz
B Holzer Bau
B Busch & Czemy

B Leitner

s, | @ Planconsult
‘-.\3 GPS
Busch &Cze... | |BRERLAUCH
Geselschaft . | @ PREPS
5
Holzer Bau @ sPv_iw,
Holzer Baug B PROMAN *
Busch & Cze Wirbeiier
Ing. FranzK
Kurz
Flughafen B. R
e
DI Hans Leit )
Pezzei
Planconsult =
Geselschaft S
FRIALICH el it

4.1 Projektpartner aus der zentralen
Adressenverwaltung ins Projekt laden UEX

Mitarbeiteransicht

PR O

Lang

2 (1 holzer saugesmori

s

N ®
ZuProjekt hinzufugen |

Firmentelefon
Vorname
Jirgen
Roland

Rudolf

Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fur Telekommunikation

Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL
Flughafen BetriebsgesmbH

DI Hans Leitner, Ziviitechnikerges.m.b.H
Planconsult GesmbH

Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H
ERLAUCH

PACPS

Sportverein Wienerwald

PROMAN Software GmbH

E-Mail-Adresse ~ Firmen-Funktion = Firmen-Attribute

Nachname Abteiung
Kiug X

Pezzei

Support

Titze

Abkiirzung

d

[}
[
L
L
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4.1 Projektpartner aus der zentralen
Adressenverwaltung ins Projekt laden

» Die vom Zentralen-Adressbuch
in das Projekt Ubernommenen
Firmen und Mitarbeiter sind bis
auf die Attribute und
~Nebenstandort von” ausgegraut
und mit Check-Boxen (7) autden
Seiten versehen. Dieser Status
zeigt Ihnen den vom Zentralen-
Adressbuch Ubernommenen
Standard. Durch Deaktivieren
der Check-Boxen (2) kdnnen Sie
projektbezogen die Daten
Jedérzeit verandern. Die _
vorgenommene Anderung gilt
nur fur das Projekt.

+ Die Schaltflache ,Wechel zu
Zentral” (3) ermoglich eine
direkte An%assung im Zentralen-
Adressbuc

E3 Projektbe:

Nebenstandort von

Atribut

Attrbute

Schiefen

45

4.2 Projektpartner Sortierung

Im Projekt-Adressbuch kann Uber den Werkzeugkasten mit

der Schaltflache ,Sortierung bearbeiten” (7) die
Reihenfolge der Projektpartner bestimmt werden

» Die Sortierung ist fir das gesamte.
Projekt (z.B. Teilnehmerlisten) gultig

» Durch klick auf einen Spaltennamen
kann auf- oder absteigend sortiert
werden (2)

« Die Sortiernummer ist manuell
editierbar (3)

» Die Mitarbeiter kénnen auch mittels
drag&drop an die gewlnschte
Position verschoben werden.

+ Sie konnen die gewahlte Sortieruné_
ederzeit wieder zurlcksetzen auf die
tandardsortierung.

+ Die Sortierung kann im Bericht selbst
Ubersteuert werden.

IXE

‘‘‘‘‘‘‘‘

aaaaaaaaaaa

nnnnn

Pezzei

Werkzeugkasten

© Frmaerstelen @) Mitarbeiter erstelen
) Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeite
X Firmaentfernen X Mitarbe

9 Firmen Funktionen 9 Mitarbeiter Funktionen

. Sortierung bearbeiten
~,

ty,

1)

46
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4.3 Mitarbeiter ersetzen

ein Mitarbeiter durch einen weiteren

* |st fir das gesamte Prog'ekt (alle
Teilnehmerlisten, Punk
Verantwortliche) gultig

« Offnen Sie im Projekt-Adressbuch tber
den Werkzeugkasten die Funktion
Mitarbeiter ersetzen (7)

« Ziehen Sie dazu den zu ersetzenden
Mitarbeiter aus dem Projekt-
Adressbuch ins Feld (2)

« Erganzen Sie weiters den ihm
nachfolgenden Mitarbeiter (3)

« Klicken Sie auf “Ersetzen ausfuhren” (4)

W

In den Punkten und Verteilern eines Projektes kann

projektbezogenen Mitarbeiter ersetzt werden.

erkzeughasten ® x

© Fimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
) Frmabearbeiten | V) earbe

X Frmaentfernen X 3
»,
I Frmen Furktonen 3 Mitarbeiter Furktonen "y,
I3 Sorterung bearbeiten
04 Projekt-Attribute verwalten ( 3 ) ,.,
",
Druckeinstellungen fir Export ( 4 )\
(an) Aktennotz *,

@
@
a8

Export POF
Firmen Export PDF
Export Excel

& Mitarbeiter ersetzen % Mitarbeiter kopieren

PRO
M A N

Werkzeugkasten 2 x

Mitarbeiter-Zuweisungen ersetzen

Ziehen Sie den Mitarbeiter, dessen
Zuweisungen in Punkten und Verteiern
des Projektes Sie aufheben wolen, auf
das Feld Zuweisungen aufheben von®
und den Mitarbeiter der diese
Zuweisungen erhalten sol, auf das Feld
"Zuweisngen zuordnen fir”. Die
Anderungen gelten auch fir bereits
abgeschiossene Sitzungen.

Zuweisungen aufheben von

4l
"4 Bitte ziehen Sie een Mitarbeiter auf dieses| €

Zuweisungen zuordnen fir

‘4 Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auidwesesj [x]

Pe &N

47

Nicht mehrim PrOjekt

4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze

PRO
M A N

¥ Werkzeugkasten 2 x

Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht

aktive Personen kbnnen
im Projekt stillgelegt -

Kurz Lang
E] PROMAN

PROMAN Software GmbH

Stilgelegt  Zentralverk

o

werden. e

Mitarbeiter konnen mit Klick
auf das Schloss (7) stillgelegt
und wieder aktiviert werden

Stillgelegte Mitarbeiter
kédnnen ein- und
ausgeblendet werden.
(2)

Ein Stilllegen ist auch fur
Funktionen moglich.

Nachname
B Kug Jargen Kug
B Pezzei Roland Pezzei
Rudolf Titze

B Titze

Fi k Firmen-Attribute

Ablirzung
X

(2) h""‘x..

Abteiung | Stilgelegt | Zentralverk

© Fimaerstelen Q) Mitarbeiter erstelien

) Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeiten

x X Mitarbeiter entfernen
I Firmen Funktionen 3 Mitarbeiter Funktionen
= Sortierung bearbeiten

b4 Projekt-Attribute verwalten

Druckeinstelungen firr Export
(Baubesp1) Baubesprechung 1

@ Export PDF
d3) Firmen Export PDF
2 Export Excel

A Mitarbeiter ersetzen i Mitarbeiter kopieren

gl
® Stilgelegte Daten verstecken

Q

Benutzerdefinierter Fiter

48
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5 Berichtssammlung

Die Berichtsammlung ist ein
Verzeichnis fur gemeinsame
Informationen und beinhaltet alle
Besprechungen zu einem Thema

Neue Berichtsammlung anlegen:

+ Im Projekt-Explorer mit rechter Maustaste
auf den Projekt Ordner (7) wird mit der
Schaltflache ,,Neue Berichtsammlung” (2)
eine Berichtsammlung angelegt, es 6ffnet
sich automatisch der Berichtsammlungs-
Manager

Berichtsammlungs-Manager:

« Mit rechter Maustaste auf die
Berichtsammlung (3) gelangt man mit der
Schaltflache Berichtsammlung verwalten
(4) in den Berichtsammlungs-Manager

Projekt Ansicht

o Aktuslisiere Projekt-Explorer

PRO
M A N

&= (Beisp1) Beispielprojekt 1
E (Beispl) E:ISDIG‘PI'GJekH Neue Berichtssammlung %

g
s

1)

— Aktualisiere Projekt-Explorer

Ordner umbenennen

.
"~

E (Beisp1) Beispielprojekt 1

I (Beisp1) Beispielprojekt 1
(BAUB OBA) Baubesprechung OBA
w
o

pr

(3)«

Ordner lschen \(2)
Berichtssammiung verwalten .
Nachste Agenda bearbeiten o
~(4)

Neuer Bericht

Berichtnummern bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung Ischen

Berichtssammiungs-Attribute zuordnen

49
5 Berichtssammlung MAN|
Wichtige Punkte der T —
Verwaltung vom o gt R =
Berichtsammlungs-Kreis sind: =~ e s
« Sammlung-Kurzform: eine "
eindeutige ID vom Kreis (7)
« Sammlung-Langform: Anzeige .. — e
im Programm (2) PR e
* Die Druckeinstellungen sind S
im Bereich 3 zuganglich
(Nahere Informationen in x| st
Kapitel 5.1, 14.1) =
L—El’ Speichern & chiefien
50
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5 Berichtssammlung %

Dokumentenpfad fur die Ausgabe
(optional, aber sehr hilfreich)

+ Voreinstellung fur die PDF-
Ausgabe. Dieser Pfad wird
beim Speichern von
Protokollen im PDF-Format
vorgeschlagen

+ Uber den Werkzeugkasten (7)
kann der Dokumenten-Pfad
(2) angegeben werden

SchieSen

[X]

7o 1= po
L1
x|

Teinehmer des Berichts dem DMS hinzufigen Speichern & schieSen

51

5.1 Berichtssammlung Druck- PRO
Einstellungen kopieren MAN

Werkzeugkasten 2 x

Alle Druckeinstellungen der Berichtsammlung
kdnnen leicht von einer anderen Sammlung
ubernommen werden. .

Fubleiste
Projektbid
4 Deckblatt-Einstelungen

* Im rechten Werkzeugkasten der .
Berichtsammlung kann aus einem

.
(Beisp1) Beispielprojekt 1 ¥ /’(2)

Projekt (7) eine Berichtsammlung (2) s oo
auswahlt werden von der die B e weemie
Einstellungen Ubernommen werden
« Mit ,Einstellungen Ubernehmen und
speichern” (3) werden alle

Druckeinstellungen Gbernommen

g3

Schliefen

Speichern

QHEEm

Speichern & schiiefen

52
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16.12.2021

5.1 Berichtssammlung PR O
Druck-Einstellungen MAN

PR O
MAN

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT
OBA Nr.: 003
Erstelidatum 06.09.2016 Projekt-he _BEISPIEL
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok -Nr. 1010/BAUB/003
Zsit von 0900 bis 11:00 Laiter Waldherr
on GPS-Container Vartasser Schnatter
Sl LU
Sammiungs+urzform  BAUB 4 (i
Sammiungs-Langform  Baubesprechung OBA
eerene = BESPRECHUNGSBERICHT Nr.; 003 am 03.09.2003
Sammiungs-Uberschrift BESPRECHUNGSBERICHT | Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Punkt Stichwon { Text HY m
BAUB 001.003 Bescheide
Beschreib 001/21.08.2000 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herm  Frank 22.08.2003
e Frank am 22.6.2003 an die Betriebsaeselischaft. Herr

53

: PRO
6. Attribute MAN

+ Sind frei definierbare Schlagworte

+ Kénnen jedem Punkt zugeordnet werden
Beispiel Punktausdruck

BAUB 002.005 Bauzeitplan

+ Kénnen optional im Ausdruck angezeigt werden um
dem Leser wichtige Informationen hervorzuheben

) 002/27.08.2003 Die Baufira legt den Bauz:
» Punktgenau finden Baubesprechung vor. Zuvor
. mit der OBA abgestimmt.
 Leichte und schnelle Suche, z.B. alle Punkte zum 9 )
- 003/03 092003 Vorabzug des Bauzeitplans
Thema Mehrkosten bzw. eine Schadensnummer Abgestimmte Version wird it
* Erstellung von gefilterten Berichten, z.B. Attribute: Anderungen: Terminandsrung
Beschlussliste
_ Projekt Attribute editieren - [=] x

1 o

Lste v
Liste von Schidssel liert Paaren 7

Ly, nLy
A

54
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6.1 Attribute anlegen

* Erreichbar Uber den
Werkzeugkasten aus dem Proje
und Zentralen Adressbuch

* Projekt-Attribute (7) beziehen si
auf das aktuelle Projekt, Zentra
Attribute (2) sind Projekt
Ubergreifend

Werkzeugkasten X

© Fimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
) Mitarbeiter bearbeites
X Fimaentfernen X Mitarbeiter entferen

¥) Firma bearbeiten

"9 Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

(M, %
R

Sortierung bearbeiten

Projekt-Attribute verwalten

Druckeinstellungen fir Export
(BAUB OBA) Baubesprechung OBA

43 Export PDF
da Firmen Export PDF
@ Export Excel

& Mitarbeiter ersetzen M Mitarbeiter kopieren

PRO
M A N

Werkzeugkasten nox

© Fimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
) Firma bearbeiten T Mitarbeiter bearbeite
X Firma loschen X Mita

9 Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

(2)\_\

X

Zentrale-Attribute verwalten

Mit Outiock abgleichen
Mit Access abgleichen
Mit SQL abgleichen
Export PDF

Firmen Export PDF

& & & I

ImportExcel B  ExportExcel

Mitarbeiter kopieren

@ e

Verwendungen in Projekten anzeigen

55

6.1 Attribute anlegen

Mit der Schaltflache ,Neues Attribut” (7)
wir die Bearbeitungsmaske zum
Erstellen neuer Attribute getffnet

4 Projekt Attribute editieren
lame: Langform T Fi Mitarbeiter Projekt Berichtssammiung ] Berich Berichtspunkt
Zentral
v v
v v
4 Projektbezogen
& Anderungen Anderungen Liste von Schiiissel Wert-Paaren
01 X Fundierung
02 Portal
03 Garagenabfahrt
04 Fassade
& Anmerkung Anmerkung Liste von Schissel/Wert-Paaren
© Newesatwbut ) Atbuteditieren @ Werte exportieren  }= Sortierung bearbeiten @iy Werte importieren [ Aus Projekt kopieren @ Stilgelegte Attribute anzeige
v,
=
1)

- O x

Stilgelegt

o

o

o

o x
o x
B schieBen

16.12.2021
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6.1 Attribute fur Punkte

« Fugen Sie die Bezeichnung fur
Kurz- und Langform ein ( s

* Um ein Attribut einem Punkt = Y st -
zuzuweisen, muss dieser vom : § e e
T}/p Schlussel/Wert-Paar sein ) ~(2
( ) ;:roj;:(betg‘g??: ﬁ : T
 Tragen Sie die Werte des " <
Schiussel/Wert-Paares ein und L *
klicken Sie auf ,Zur Liste e
hinzufugen” um den Wert zu -
erganzen (3)
. . . Berichtssammiung  Berichtspurkt '»._( )
* Erlauben Sie das Hinzufugen - .
des Attributes zu einem Punkt
indem Sie die Checkbox ey .
anklicken (4) -
* Attribute konnen in Kurz-
und/oder Langform e
ausgedruckt werden (5)
. Attribut erstellen (6) = o = o
© neves atrbut ) 8 we por = - por D aus ® en  [EJ SchieBen
57
p g g Projekt Ansicht o xR x
— Aktualisiere Projekt-Explorer

* Im Projekt-Explorer gelangt man mit
rechter Maustaste auf eine
Berlchts__ammlun% uber die. .
Schaltflache Kapitel bearbeiten (1) in
das Menu Kapitel verwalten (2)

+ Kapitel setzen sich aus Kurz (3)- und
Langbezeichnung (4) zusammen

_el2)

(01) Allgemein
(01.01) Sicherheit
(01.02) Genehmigungen ~(4)
(02) Planung o
v (03) Ortiiche Bauaufsicht 4"
T 09 Aufsicht
(05) Bavausfihrung

03

X X X XX XX
z

% Kapitel loschen

+ @ mes

[+] Neues Kapitel (1N

Aus Projekt kopieren

[ (AN) Aktennotiz
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
[ (BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

[ (PROJ) Projektbesprechung
(SiGeko) Baubegehung

2] (Beisp1) Beispielprojekt 1

Berichtssammiung verwalten
Nachste Agenda bearbeiten

Neuer Bericht

Berichtnummenn bearbeiten ,./"
Kapitel bearbeiten «"
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammiung loschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

Ortiiche Bauaufsicht

Speichern & schliefen

16.12.2021
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7. Kapitelgliederung

* Bereits angelegte Kapitel
kdnnen im Menu (1) B3 oo

ausgewahlt, angepasst x
(2) oder geldscht werden  sm==m :{ :
G
« Die Anordnung der = T .
Kapitel sowie deren ©  rtemem — -
Gliederung in Kapitel und
Unterkapitel geschieht
per drap&drop oder mit T
der rechten Maustaste x
im Kapitel-Untermenu (4) e =
(05) Bauausfiibrung © Nach oben (gleiche Ebene) x . i
v @ Hiomess o Lnlevkapne\
© Nach unten (gleiche Ebene)
[+ Neues Kapitel Kopitelloschen [x] Speichen & schiefen
s (a)
59
8. Bericht anlegen MAN
el

* Durch Rechtsklick auf die
Berichtsammlung kann mit der
Schaltflache ,,Neuer Bericht” ein
Bericht angelegt werden (7)

« Sind bereits Berichte vorhanden
wird ein Bericht erstellt der
chronologisch auf den letzten
Bericht basiert

* Um zu einem spdateren Zeitpunkt in
die Maske Bericht Verwalten zu
gelangen wahlen Sie den Bericht im
Projekt-Explorer aus und klicken
Uber die rechte Maustaste auf die
Schaltflache ,Bericht bearbeiten” (2)

(PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbesprechung
(5iGeKo) Baubegehung

] (Beisp1) Beispielprojekt 1

Nachste Agenda bearbeiten .+
Neuer Bericht "
Berichtnummermn bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung loschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

Projekt Ansicht oor X

sl Aktualisiere Projekt-Explorer

) (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz.

® (AN'Iﬂl) Aktennotiz - Intern
[ (BAUB) Baubesprechung OBA

= - 4(2)

Berichtsprotokoll ffnen

[ 001 21.08.2016
002 27.08.2016
[ 003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbesprechung

] (SGeKo) Baubegehung

) (Beisp1) Beispieiprojekt 1

E] (BAUB 0BA) Baubesprechung GBA
001 23.04.2020

Bericht drucken
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xisx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden

60
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8. Bericht anlegen

Alle Felder sind optional. Werden sie
jedoch befullt erscheinen sie im
Ausdruck.

*» Thema, Datum, Uhrzeit

* Im Register Kopfdaten: Leiter und
Verfasser sowie die Ortsangabe

* Beim Anlegen eines neuen Berichts
werden automatisch alle offenen
Punkte aus dem vorherigen Bericht
mitaufgenommen. .
Keine Punkte gehen verloren, die
Agenda wird automatisch fur Sie
erstellt.

« Ein Berichtsstatus (7{ wie z.B.;
Entwurf kann festgelegt und in den
Ausdruck uUbernommen werden (2)

E4 Bericht verwatten - 0
Stammdaten Kopfdaten | Textblocke = NachsteBesprechung | Administration
Kuraname BAUB 0BA
P e Leter Eintrag auswahien ...

SO o Verfasser Pezze
— Verfasser Kirzel
- T Status Ken Status
Woche e v £ x e (2)
Status am Bericht drucken 4=
Zeitven
zeitbis ot
Fma
ot
Dokument
BeIsP %
Versionsnummer
[x] Schiefen Bl Speichen &.schiieBen
Beispielprojekt 1 ~(2)
Besprechungsbericht
Baubesprechung OBA Nr.: 001
Erstelldatum:  23.04.2020 Projekt-Nr Beispl
Sitzungstermin: 23.04.2020 Dok.-Nr.: BEISP1 /BAUB GBA/00

")

61
L]
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck XY
Bei nicht ausgefiillten Feldern rutschen die Folgefelder automatisch zusammen, z.B. wenn der Leiter
nicht ausgefiillt ist, verschiebt sich der Verfasser auf die obere Zeile.
_t Bericht verwalten - 0O x
Stammdaten Kopfdaten Sxﬂ:ausb&\ne Nachste Besprechung | Adminisiration
ek _— Leier waldherr -
Langname Baubesprechung OBA (o
Bericht-Code 003
| e Verfasser Kiirze!
vy Kein Status
& Wocncpax = Cakt /| Status am Bericht drucken
Zeit von 09:00 &
il >
Zeit bis 11:00 & ort
M Firma Flughafenbetrieb
Ort GPS-Container <
Beispielprojekt
Dokument
BESPRECHUNGSEBERICHT Dolamenternumme> _BEISPIEL/BAUS/003
Baubesprechung OBA Versonsnummer
Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Sitzungstermin-  03.09.2016 | ——————— [Dak Nr_: _BEISPIEL/BAUB/003] O e [P
[Zeit: von 09:00 bis 11:00 | [Ceiter: Waldher} —
Ort: GPS-Container |
[Thema: Bauablauf
62
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8.2 Bericht: Textblocke

Im Register Textblocke kdnnen Sie
an unterschiedlichen Stellen im
Protokoll Ihre Textblocke
einflugen. Diese werden von
Protokoll zu Protokoll automatisch
mitgenommen.

» Liste der Textblocke die im
Projekt vorhanden sind (7)

* Mittels Drag & Drop kénnen diese
an
die gewiinschte Position des
Berichts gezogen werden (2)

« Die Bearbeitung erfolgt tber
den MenUpunkt ,Textbaustein-
Vorlagen bearbeiten” (3)

Stammdaten Kopfdaten

Kurzname. BAUB GBA

Langname Baubesprechung 0BA
Berichts-Code
Thema Bauablauf

Datum 23.04.2020

63

8.2 Bericht; Textblocke bearbeiten

» Der zu bearbeitenden <t
Textbaustein wird ausgewahlt (7)
im Editor bearbeitet und

gespeichert (2) :
 Um einen Neuen Textbaustein zu S

erstellen wahlen Sie die S (2,

Schaltfliche neue Textbaustein-  ° 77~ N g -

Vorlage (3) wahlen den Namen far —
die Vorlage (4) den Bereich fur den

die Vorlage verwendet wird (5) T el i

passen den Inhalt im Editor an und
klicken anschlieend auf speichern

(2)

16.12.2021
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8.3 Bericht: Nachste Besprechung

Unter dem Register ndchste Besprechung

Nichste Sitzung: Bei Bedarf <> Textbaustein

PRO
M A N

Nachste Besprechung: Nummer:

004
Datum w2t %ta ndard
kdénnen Sie Ihre nachste Besprechung on GPS Contaner «
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
e'ntragen. Adresse AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
¢ Bericht verwalten l,} - o x
+ Pflichtfelder: keine o - a [P —
 Optionale wichtige Felder:; —— ST
° Terml'n (7) :j«::\ewe ::n;bewed\ungom Theia
o Uhrzeit (2) Thema Bauablauf I :;::M :ng.zms = - }1_
« Ort der ndchsten Besprechung (3) T o e = 2
* Anzeige im Bericht: o = '
. Aufdem Deckblatt Firma Flughafenbetrieb "§3
« Am Berichtsende = et i
* Nicht anzeigen
« Wenn man die Formatierung und Inhalt — 14
selbst gestalten mdchte, kann man unter I
Druckvorlage einen Textbaustein auswahlen. T—
65
ViA
. . . . Projekt Ansicht oRx
Um die Protokollansicht eines Berichtes R r——
zu 6ffnen wahlen _Sle im PrOJekt-
Explorer den gewlinschen Bericht aus o
(1) und wahlen Uber die rechte £ i mmriesrl )
Maustaste die Schaltflache (o, oo s
. . £+ 003 03.09.2016 Beric SHfren s
Berichtsprotokoll 6ffnen (2) 1 B St e
(PE) Monatsbericht ericht bearbeiten
(PROJ) Projektbesprechu Neuer Punkt
5 (SiGeKo) Baubegehung Punkte laden

Das gewunschte Bericht wird auch
mittels doppel klick auf die
Berichtsnummer geoffnet.

[ (Beisp1) Beispielprojekt 1
] (BAUB OBA) Baubesprech
001 23.04.2020

Punkte importieren
Teilnehmer verwalten

Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht laschen

E-Mail versenden

66
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8.4 Protokollansicht

 Die Protokollansicht
ermoglicht die Voransicht des
Protokolls und die
Bearbeitung aller
wesentlichen Informationen.

* Diese Ansicht entspricht
Grol3teiles dem Ausdruck.

Punkt Stichwort Text . HY verantworticn 2w eredigen bis
Protokollasicht
01 Aligemein
01.01 Sicherheit
5001002 Genehmigung Umsetzen Masten (= offen

#001/21.08.2016

(o)

Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung
fr das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fru-
hestens ab 22.9.2016.

AlleProjektpartner

+¥002/27.082016  [3] Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast erar- Busch
beitet. Dieser ist von der Firma Schiling zu Gberprufen
i (Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
Druckansicht schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen
BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2016 +4003/03092016  [7) Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Busch 0 3x
Projekt: Belspieprojet 1 Projekt-Nr.: Beisp1 Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die RAChS: 10002016 2.
Mastfundamente
ot R G S Die Baugruben fur die Fundamente werden von der Baufir-
= = ma hergestellt.
01 Aligemein
01.01 i if
001,002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001721062016 Im Baufekd befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi- AlleProjektpaer
gung fur das Umsetzen der Masten durch die OZB er- +
folgt frihestens ab 22.9.2016 =R
Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihung im Mast er- ~ Busch
arbeiet. Dieser st von der Firma Schilling zu uberprafen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen
003/03092016  Die Maststatik ist noch immer ausstandigund in weiterer  Busch -
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane far die ~ Rauscher 18208,
Mastfundamente
Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Bau-
firma hergestellt
L] .
(] (]
B b . t
H - H Beispielprojekt 1
* In der Protoll ht k d
N aer rFrotoliansic onnen die
meisten Felder direkt ausgewahlt (7) BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003
und bearbeitet werden (2) s o/
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok N Beisp1 /BAUB/003 /
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr X
Ont: GPS-Container X
Ly
~(2)
Beispielprojekt 1 Beispielprojekt 1
BESPRECHUNGSBERICHT BESPRECHUNGSBERICHT
i Baubesprechung OBA Nr.: 003
Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelldatum 06.09.2016 ) Projekt-Nr Beisp1 /*
Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr. Beisp1 /' Sitzungstermil 03.09.2016 [ -] 4 #(2) Dok -Nr. Beisp1 /BAUB/003 /
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok -Nr. Beisp1 /BAUB/003 Zeit ’ Waldherr X
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr X ort « September I 2016 »
ont GPS-Container | _ X MO DI M DO FR SA 36 MO DI M DO R SA SO
1 2 BN 4 2
5 6 7 8 9 01 3 45 6 7 =0
(1o} Teinehmer/ 12 13 14 15 %6 7 138 10 1 2 B 1
NameoTte) 19 2 21 2 25 24 25 17 8 19 2 2
Aichberg %2300 #2s% BB D 9 x
Ecker 3 . s x
Frank o JE 7 X
Busch Heute  Leeren In L4 7%
Keppler . IR
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16.12.2021

Bearbeitung

* Projektbeteiligte konnen einfach
aus dem Proiekt-Adressbuch in
das Protokoll gezogen werden,
z.B.: Verantwortliche eines
Punktes oder Teilnehmer /
Verteiler (7)

« Steuerungsinformationen sind
blau gefarbt (2)
» Die Hand zum Verschieben der
Person

 Als Standardverteiler setzen (d.h.
die Person wird bei der nachsten
Sitzung automatisch im TV
mitgenommen)

» Der Stift zum Bearbeiten

» X zum entfernen der Person auf
dem TV.

8.4 Protokollansicht: direkte

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung ©BA Nr.: 003
Erstelldatum 06.09.2016

Sitzungsterm 03.09.2016

Zeit von 09:00 bis 11:00
Ort: GPS-Container

Projekt-Nr Beispl /
Dok -Nr. Beisp1 /BAUB/003
Leiter Waldherr X

X

(D, tameome

Name (0. Fun Fima Vert
Aichberg BM Holze . .
Ecker BK DI Hat . .
Frank BH Flughafe 3
Busch ET Busch & C: . 3
Keppler BH Flugh: . 3
Maller PS ese 3
Schnatt PS Gesel . .
Waldn PS Gesel . .
Kastberges ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL 3
Hocht! BH Flughafen BetriebsgesmbH . .
Rauscher BM Holzer BaugesmbH .

GP Planconsu It GesmbH . .

Chehbbbbbblt
XXXXXXXXXXKRX
.

®
(¢]

69

Verteiler

« Der Verteiler definiert die o
Liste an Teilnehmern, diean =
dieser Sitzung teilgenommen
haben

* Die gewlnschten
Projektbeteiligten kdnnen per
Drag & Drop einfach vom
Projekt-Adressbuch in die
Teilnehmerliste gezogen
werden (7)

» Mit der ,Hand" (2) kbnnen
diese an eine gewunschte
Position gesetzt werden

* Die Spaltender =
Teilnehmerliste sind im
Layout definiert und kdnnen
\;grg)ndert werden (Kapitel

Actualsere Projekt-Explorer

003 03.09.2016
£ (1) Bautagebuch
£ (P5) Monatsbericht

(PROY) Projektbesprechung
] (SGeKo) Baubegehung

8.5 Protokollansicht: Teilnehmer

2 x| Bespeprojekt 1: projekt-advesshuch [T

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelldatum: 06.09.2016
stermin:  03.09.2016

von 09:00 bis 11:00
on GPS-Container

PRO
M A N

Projekt-r. Beisp1
Dok N Beisp1 /BAUB/003 /
Leiter Waldherr X

x

Teilnehmer / Verteiler:

ececeeceeces
eeccccccccee i

Einspruch oder Wi se
st ohne Einspruch oder Widerspruch gi

w004
10.09.2016

m Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach

EREEALES bhaE

it das Protokoll als anerkannt

70
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8.5.1 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte [Z¥5)
Einstellung MAN

Werkzeugkasten 7 x Projekt Ansicht o x

Klicken Sie im Berichtsprotokoll im P T -
Werkzeugkasten auf Teilnehmer I
verwalten (1) oder mit der rechten P—
Maustaste auf den gewlinschten £ immnstere)
Bericht (2) und anschlieRend Teilnehmer

verwalten (3) um die erweiterten

Neuen Punkt erstellen und Detail 6ffnen
Punkte importieren

Punkte laden

0000

@ 001 21.08.2016
002 27.08.2016
003 03.09.2
& @ Bautagebn

E-Mail versenden Berichtsprotokoll 6ffnen

Bericht drucken (Seitenansicht) P

. . . = 5 (PB) Monatsber Bericht bearbeiten
Einstellungen der Teilnehmer / Verteiler B R (2) E'QLDT% e e
ZU bea rbeiten, Bericht als RTF ausgeben D oty Punkeladen

] (BAUB 0BA) Ba Punkte importieren

001 23.042
v

Bericht als Xisx ausgeben

Teilnehmer verwalten
Besprechung vorbereiten ¢

L Agenda bearbeiten
Agenda firr diesen Bericht 8ffnen Ponkinifnmer bearbisten

FeanpoDHE

#
(3)
Agenda fiir nachfolgenden Bericht &ffnen Besprectung wiherdon
Bericht drucken (Seitenansicht)

Bericht als Pdf susgeben
Bericht bearbeiten

Beicht als RTF ausgeben
o oy Bericht als Xlsx ausgeben

Teinehmer verwalten Bericht loschen

N
fiil W8 AT &

S
-
(1) Textbaustein-Vorlagen bearbeiten E-Mail versenden

71

8.5.2 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung M A N|

Die Verwaltung der Teilnehmer setzt sich aus drei Bereichen zusammen:

 Projekt-Adressbuch (7) Ziehen Sie Teilnehmer wie schon in der Protokoll-Ansicht mit
drag&drop einfach in Ihren Verteiler und definieren Sie ihre Anwesenheit (2)

+ Uber den Werkzeugkasten kann die im Projekt-Adressbuch definierte Sortierung (3) (Kapitel
4.2) Ubernommen und Betroffene aus Punkten in den Verteiler GUbernommen werden (4)

(4)s.
y
e
: Y

Hauptansicht | Mitarbeiteransicht < Standard-Funktion  Verteler | Anwesend von  bis Zeitweise anwesend | Entschuidgt | Vertreten durch | Std.Verteler = Betroffene enflgen
- Achberg Holzer Bau £ v v x x

il Busch Busch & Czemy  ET v v v x
Mitarbeiter Edker Leitner B % % x Status fur alle Teinehmer setzen
Firma Kurzform & MitarbeiterX... | |Frank Fiughafenbetrieb BH v 4 x
Busch&Czemy  Busch Hocht! Flughafenbetrieb B+ v v v x B Anwesenheit / Verteier
ERLAUCH Erauch Kasterger Kastberger B v x ® Entschudgt W Std.Verteler
Flughafenbetrieb  Frank Keppler Flughafenbetricb 8 v v x
Flughaferbetrieb  Hocht Mattersberger Planconsut & v v 1000 1100 v x
Flughafenbetrieb  Keppler Miler s Ps v x Sty
GPs Midler Rauscher Holzer Bau M v v x = Sortierung von Projektmitarbeitern
s Schnatter Schnatter s 3 v v v x Rl
s Wadnerr Waldherr s »s v v x || "B Sorterung von etztem gericht
Holzer Bau Achberg = ¥ p s
Holzer Bau Rauscher 4 " P . & Drudastiensy
st fastege “(2) @) S
Leitner Ecker F
PACPS Pacassi 4
Planconsut Mattersberger | -
PROMAN Pezzei il
PROMAN Support

72
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8.5.3 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung M A N|

Das Projekt-Adressbuch kann auch
nach Tellnehmer/Verteiler Listen
gefiltert werden

« Hauptansicht: Projektpartner
firmenbezogen gruppiert o e

+ Mitarbeiteransicht: Alle beberenen 4 =
Projektpartner zeigt alle e e
Projektpartner. e

« Filtern Sie nach allen Projektpartnern ==
oder einem bestimmten o
Besprechungskreis (1)

* Eine weitere Einschrankung kann
getroffen werden, indem nach einem
einzelnen Bericht gefiltert wird (2)
z.B. alle Teilnehmer der alten Sitzung.

« |m Suchfeld kdnnen Sie auch direkt

die gewlnschte Firma / Person
finden.

| Alle Betroffene
001

| MitarbeiterFun
(BM) Baumeister
(ET) Fachbaulei
(BK) Begleitend.

(BHi) Bauherr
(BH) Bauherr
(ET) Fachbaulei
(Bri) Bauherr

PIRC S—
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8.5.4 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung M A N|

* Verteiler: Definiert den Verteilerkreis des Dokuments. Wird auch beim
automatischen E-Mail-Versand des Protokolls herangezogen (7)

+ Die Anwesenheit kann mittels ,Zeitweise anwesend” und Uhrzeit erganzt bzw.
durch ,Entschuldigt” ersetzt werden (2). Damit diese ausgedruckt werden muss
eine entsprechende Druckvorlage eingestellt werden (Kapitel 15.2)

» Die Sortierung kann mittels Drag & Drop verandert werden.

« Alle Teilnehmer im Std. Verteiler werden automatisch in die Folgesitzung
Ubernommen (3)

(1 (2 -
1) -12) 3

* vl’ _/-
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch  [IRCICNCETENEVREHS P B DS o ¥ 4
S £ e o

o rs o

Mitarbeiter-Kurzname  Firmen Kurzname | Standard-Funktion ' Verteiler |Anwesend  von bis Zeitweise anwesend  Entschuldigt | Vertreten durch | Std Verteiler
Aichberg Holzer Bau BM v v x
Ecker Leitner BK v v x
Frank Flughafenbetrieb | BH v v %x
Busch Busch &Czerny  ET v v v x
Keppler Flughafenbetrieb | BH v v x
Miiller GPS PS v x

74
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8.5.5 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s

Einstellung

Mit dem Werkzeugkasten werden
folgende Aktionen vereinfacht:

* Betroffene Projektpartner die z.B. fur

einen Punkt als Verantwortlicher

eingetragen sind, kdnnen gesamt im

Verteiler erganzt werden (7)
» Markierte Teilnehmer entfernen (2)

« Mit einem Klick kann der Status fur
alle Teilnehmer definiert werden (3)

« Sortierung aus dem Projekt-
Adressbuch ubernehmen (4)

« Sortierung aus dem letzten Bericht

tubernehmen (5)

Werkzeugkasten n x

5 Betroffene einfligen . )
X Telnehmer entfernen o | =

. a{t)

e
Status fir alle Tellnehmer setzen "'(2)
B Anwesenheit v Verteiler
B Entschuldigt W Std.Verteiler | D
=
~(3)

Sortierung

[i=__Sorberung von Projekimitarbeitern | .|

Sortierung von letztem Bericht

....

® Drucksortierung

Maskensortierung

75
8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen  [E¥e)
und Bearbeiten MAN
- Offnet das Punktment um
einen Punktoder o« e . b otk
Unterpunkt im gewlnschtel 0 e
Kapltel anZUlegen (7) ..7.::1-‘::2 :::?hernr::zumsetzenmaslen =2 offen ’
» Verschiebt den Punkt in ein B
anderes Kapitel (2) ’ S -
* Einf@gen von Bildern oder Seakmo e
Anhangen aus der e —————
Zwischenablage (3) ’
« Punktinhalt nicht _—
drucken (4) ‘\(2)
« Punktinhalte drucken ja oder
nein (5)
76
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8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

« Mit Klick ins Textfeld kann die
aktuelle Information zum
Punkt bearbeitet werden (7)

* Betroffene kdonnen
per Drag & Drop rechts B
platziert werden s

* Legt Verantwortliche
fest (2) .

* Legt Nachtermin fest (3)

A2

s 003.001 Bewachung [

& -
[ Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch Baustel- |= Rauscher
Waldher

Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch
B emde infolge nicht B

£ = -[E]= = ¥ ostered

B I U A + aal = T

ty
L §<w-‘|<;‘\‘3-|-Aw»s-u‘ew-‘-x‘zw

)

hisch hd

R A~ ~

Arbeitszeit zu sorgen. |

besteht, hat a}é Baufirma fiir die Bewachung wéhrend der

77

8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen
und Bearbeiten

Neben der Funktion Punktinhalte nicht
zu drucken (7) und nicht zu druckende
Punktinhalte auszublenden (2) besteht
auch die Moglichkeit altere Inhalte aus
der Historie auszublenden (3)

o4 002.005 Bauzeitplan [ offen
«#002/27.082016 [ Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Baube- = Rauscher U,
sprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9-00 Uhr mit der Schnater s
OBA abgestimmt
“¥003/03.092018 3] Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimm- -;’Cf‘f’ag -: e | i
1 te Version wird in einer Woche verteilt w4 S::;‘;;:: NT 15.09.2016 3’ .: X
"..
(1)
¥
=

78
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8.6.1 Punkt Anlegen & Bearbeiten;

Ein Punkt entspricht einer Aufgabe

Projekt Ansicht KD

Aktualisiere Projekt-Explorer

B (Beisp1) Beispielprojekt 1
) (BEISPIEL) Beispieiprojekt
(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
E] (BAUB) Baubesprechung 0BA

/ Information in einer Sitzung

+ Punkte kénnen auch Uber den Projekt-Explorer
angelegt und bearbeitet werden

+ Uber rechten Mausklick auf den Bericht (7) kann ein
Punkt im Bericht erstellt werden, Gber rechten
Mausklick auf den Punkt (2) kann der Punkt
bearbeitet werden

fE001 21.08.2016
@ 002 27.08.2016

B 003 03.09.2016

(PROY) Projektbespre
] (SiGeKo) Baubegehur
5 (Beisp1) Beispielproje
] (BAUB OBA) Baubesp
B 001 23.04.2020
001.

Berichtsprotokoll offnen

Bericht bearbeiten

e

Neuer Punkt

Teilnehmer verwalten

Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xisx ausgeben
Bericht l6schen

E-Mail versenden

. . Projekt Ansicht ox
+ Bestehende Punkte kénnen auch in der o~ .
. .. . s alisiere Proj jorer
Protokollansicht ge6ffnet und bearbeitet werden (3) : r
@ (Beisp1) Beispielprojekt 1
01.01 Sicherheit + =l (P Fepietarojek:
(AN) Aktennotiz
o 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen (AN-Int) Aktennotiz - Intern
+#001/2108.2016  [3] Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projekipartner Lax 1 (BAUB) Baubesprechung OBA ,(2)
fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri- © 001 21082016 Py
hestens ab 22.9.2016 CiRT T B0L60 T e ‘ it
0102 001001 Sicherhi Punkt bearbeiten  #
0102 001.003 Beschei Neuer Unterpunkt
& 02 001004  Planleft A A S
[ 03 001,005  Planver : o :
kt als Unte: hiehe
. [K+) 05 001.006  Bauablz
’,-’ 05 001,007  Bauzau Punkt I6schen
(3)

(1)

79

* Anlagen (4)
« Betroffene (5)

Firma Kurzform a Stand.. H.. Ferti
Busch & Czerny Busch ET
x

£

(5)"

(BAUB OBA) Bericht 001 Punkt Editor X

Ferti

Auf die Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen

Firma

Mitarb... Funkti... B.

Be... Erinnerung

8.6.1 Erweiterte e e
. Status Info_Standard -L “~(1)
Punkteinstellung = =
Pflichtfelder slare o
* Punkt-Kurzform: Stichwort ap=T[
/ Titel (1) e
PunkteHistorie bearbeiten
« Punkt-Status (2) s =
Optional th.:i Knm:\sntai@ FrelErTExl-EI R
* Bilder (3) e

80
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unten):
* Hauptverant-
wortlicher (4)
» Soll Termine (5)
e st Termine (6)

« Nachttermin (NT)
(7)

Projekt Adressbuch

* Rechtschreibpriifung inline (2)

oaXx

Hauptansicht = Mitarbeiteransicht
Gruppen

1 Alle Projektpartner

Alle Teinehmer

Alle Projektpartner  ~  Alle Betroffene
Mitarbeiter

Firma Kurz... Mitarbeiter-.. Mitarbeiter-..,
Holzer Bau  Aichberg BM (Baumei...
Holzer Bsu  Rauscher BM (Baumei...
Busch 8Cz... Busch ET (Fachba. .
Kastberger  Kastberger T (Fachba.
Fiughafen... Frank BH (Bavherr)
- @ Hwes

8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung

« Punkt Text kann im Textfeld eingegeben werden:
* Formatierung (1)

PRO
M A N

+ Betroffene kdnnen per Drag & Drop dem Punkt hinzugeflgt werden (3)

« zusatzlich kann man zu jedem bereits ausgewahlten Betroffenen folgendes setzen (Bild

Inhalt  Kommentar | Resumé
a] &= —EEEEITR - 1
B I US X X, A~ aal *w *AAABDEP-y--®0 -
- R RO RO S A SR R SR R SO RO S i T A
Di ur die Fundamente werden von der Baufirma hergestellt
4 2 6 /
Frma Mtarbeiter Hauptverantwor... | Fertg Sol Fert Ist Nachtermin Segrn Sol Begin It
Alle Projektpartner.

81

Firma

Mitarbeiter

Alle Projekt...
Busch &Cz... Ing. Rudolf...
Holzer Bau Andreas Ai...

Hauptvera...

Fertig Soll
25.08.2015

Fertig Ist

Nachtermin

8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung

» kann in den Druckeinstellungen der
Berichtsammlung definiert werden
* laut Eintrag im Punkt
* Person / Firma / Funktion
* Kurzform / Langform

* ACHTUNG: beim Ausdruck gibt es einen
beschrankten Platz, d.h. nicht zu viel drucken z.B.
Firma & Person & Funktion in Langform geht nicht!

Firma drucken | Mitarbeiter drucken | Funetion drucken
v
v

Beginn ...

PRO
M A N

4 Punkt-Einstellungen
Allgemein
{Betroffene

Nennung der Betroffenen bei Punkten

Beginn Ist

82
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3.6.1 Erweiterte
Punkteinstellung

PunktCode  001.006

Kurzform Bauablauf
Kapitel BA (Bauausfuhrung)
Stats offen

StatusText  offen
schrift-5ti Arial_10_fett

Kalenderwoche anzeigen Punkt nicht drucken

Punkt Historie

o
« Erstellen des Bauzeitplans

«  Aufstellen des Bauzauns

«  Einrichten der Containersiediung
s+ Ausstellen des Krans

Beschilderung
- Einholen und Uberpriifen des
Bombenkatasters

002/27.08.2016
InKW 35
= «  Aufstellen des fixen und des/prov. Bauzauns
2 £ +  Einrichten Containersiedu
] = +  Aufstellen Kran
5 g
= 2 In KW 36
+  Anliefern Baugerat
Aeteos ":‘;'I“““E «  Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016
An..
= ¢ \, Punkte-Hstorie bearbeiten
b
it || Koot || R | Fradere bnbrage

I U & X

B
e o O G A G el ko

Fir das Erichten des
der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen

Offnet das Historie-Fenster, von wo aus Sie einen:

O iberblick iber die vergangenen Purkie haben.

AA AR 8

I I IR I I A A =

am Vorfeld sind Schweilarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma von

¢ Punkt Hstorie - BAUB 003/006.

Bt serchi.. | et .. hktabs... Abcres. 003/21082016

57 21082018 on Bauablauf fir ie ke
02 70805 umfasst folgende Tatigkeiten

03 030920 Erstellen des Bauzeitplans

Allgemeine Einstellungen

Aufstellen des Bauzauns

Einrchten der Containersiediung

Ausstellen des Krans.

Beschilderun

Einholen und Uberprufen des Bombenkatasters

002/27.08.2016

InKW 35

« Aufstallen des fixen und des prov. Bauzauns
« Einichten Containersiediung

o Aufstallen Kran

In KW 36
« Anlicfom Baugerte

0 schicten [ Specem

I

Hier konnen Sie definieren, welche historischen
Punkte ausgedruckt werden. Diese Zahl kann nicht
groRer als die generell definierte Vorgabe sein.
Die Anzahl der gedruckten historischen Punkte
kann im Kreis generell definiert Wgrden.

\

\
\

\

\

Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt (keine neue Seite) \

| Mur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen drucken!

Bei Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken \

Druckeinstellungen

|

Druckumfang Punkte MNur die bisher letzte(n)

5 - Berichte I

+/! nur wenn Textnhalt vorhanden |

Firma Mitarbeiter Hauptverantwor... Fertig Sol Fertg Ist Nachtermin Beginn Sol Beginn Ist
Holzer Bau Ing. AlbertRaus... 08.09.2016 x
Flughafenbetrieb DI Dieter Frank x

s

83

8.7 Protokollansicht: Punkt Status

In der Protokollansicht kann mit Klick auf den aktuellen Punktstatus (1) eine Liste mit Status-Typen (2)
geoffnet werden. Die Liste kann im Berichtsammlungs-Manager unter Punkt-Einstellungen / Status

angepasst werden.

Wird nicht in den nachsten Bericht ibernommen,
Wird in den néchsten Bericht ibernommen.
wird nicht in den nachsten Bericht bernommen.
Wird in den nachsten Bericht Gbernommen.
Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
Wird in den néchsten Bericht ibernommen.

Wird nicht in den néchsten Bericht ibernommen.

03 Ortliche Bauaufsicht
z =
«4002.003 Baustellenausweis [ Info
<#002/27.0820%6 (3] Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2018 "=
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 4
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen Dauer-Info
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben Beschluss Beschluss
- {Davernfo_Standard | Dauer-nfo
W003/03.0920%6 [ Esf:ve;!en :eme B:u;ielle:a;;we\se f\usfgegeb:in :IDieMp:- |eriedigt Standard | erledigt
auftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle Mit- =
arbeiterlisten an die OBA zu bermitteln (Name, Geburts- fheosting Stcec in Arbeit
tag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird diese Anga- Info_Standard e
ben stichprobenweise tberprifen. offen_Standard offen
storniert_Standard storniert
Wiedervorlage_Standard Wiedervorlage

aurlickgestelit_Standard

zuriickgestellt

Wird zum angegebenen Datum einem zukiinftigen B
Wird zum angegebenen Datum einem zukinftigen B

PR O
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8.7 Protokollansicht:

. /n{o—Standard:_ Wird nur im
aktuellen Bericht gedruckt

* Dauer-Info

« Gilt fur alle Berichte bis zum Ldschen
 Der Text kann pro Bericht geandert

werden
* Offen
* In Arbeit
* Erledigt am
« Storniert

Punkt Status

* Zurtickgestellt bis (oder
Wiedervorlage)

* Reminder-Funktion: Der Punkt in der
aktuellen Sitzung einmal ausgedruckt,
anschlieBend bis zum festgelegten
Termin ausgeblendet

« Eigenen Status: man kann in der
Berichtsverwaltung leicht einen
eigenen Status erstellen (Kapitel
14.10) z.B.:

» Beschluss, CRQ

» Offen in den Farben (Rot, Orange,
Gran) ...

PR O
MA N

85

8.8 Protokollansicht
Bilder und Anhange

« Bilder kdnnen mittels Drag &
Drop ins Protokoll gezogen und
mit der Steuerleiste angepasst
werden (1)

e Bilder nicht drucken (2)

« Bild Editor 6ffnen (3
Zurechtschneiden,
inzuftgen...)

« Positionierung vor oder nach
Punkt-Inhalt

* Bild entfernen (5)

* Punkte kdnnen mit PDF-
Anhangen erganzt werden
indem ™an diese in den
gewunschten Punkt zieht (6)

arker

1 Begehung

= BAUB 0BA 001.002 Erster Stock ’.u'.

- .-"‘
] a
I -l-:p sIX

001.002/001/1 SchadenMauerwerk_2904,jpg

s 001

(1)

:t Verspachtelung Eingangsbereich

86
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder

 Im Punkt Editor kénnen Bilder aus dem
Windows Explorer per Drag & Drop in die
jeweiligen Bildfelder gezogen werden

* Sie konnen sowohl vor als auch nach dem
Text platziert werden (7,2)

- Uber ,Bilder verwalten” mit Rechtsklick auf = .
ein Bild (3) oder Uuber den Werkzeugkasten
(4) konnen weiteren Einstellungen getroffen
werden

* Die Bilder werden automatisch in der
Datenbank gespeichert und
reduziert, um eine optimale
SpeichergroRe & Qualitat
zu erreichen.

(-]

FrFanHO DN

Age

| (2]

Neuen Purkt anlegen

Neuer Punkt im Kapitel

E:Mal versenden

Bericht drucken (Seitenansicht)

‘Agenda fir diesen Bericht offnen

nda fix nachfolgenden Bericht 6ffnen

Zeige Beameranscht

Bider vervaiten

87

8.8.1 Erweiterte Einstellungen:

Bilder Verwalten
+ Die Bezeichnung des Bildes andern (7) 3 Bider vevoten
+ Bildbreite im Ausdruck anpassen (2) L
» Wie Textblock U

» Ab Text bis zum rechten Rand
« Gesamte Seitenbreite

» Markiertes Bild [6schen oder speichern (3)

+ Weitere Bilder aus Explorer oder der
Zwischenablagen hinzufugen (4)

« Bildereditor eines markierten Bildes 6ffnen e
(5) (alternativ Doppelklick auf das Bild)

+ Es konnen zwei Bilder nebeneinander
angezeigt werden, weitere Bilder werden
unten angereiht

+ Bilder kbnnen per drag&adrop frei 0% o526 Ve
positioniert werden

003.002/003/1

003.002/003/2

(1)

003.002/003/3

2017-10-30_16-57-42_Schaden.jpg

B3  Schiiefen

88
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Bildeditor

und einfach Ihre Fotos und Plane
anpassen:

» Bild Zuschneiden (2)

+ Text und Markierungen wie Pfeile einfiigen (3)

» Marker (4) mittels drag&drop setzten z.B: bei
Planen

+ Alle Anderungen riickgangig machen (5)

Im Protokoll kbnnen Sie so direkt relevante
Bildausschnitte, Plane und
Echtaufnahmen, Positionen, Mangel,
Vorher-Nachher-Zustand und vieles mehr
visuell hervorheben.

- Im Tab Bildeditor (7) kénnen Sie rasch

8.8.1 Erweiterte Einstellungen:

(1)

(5.,

16.12.2021
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen: Bilder myyy
0B 003.002 Mingelerfassung offen
Als Beispiel fir die Erfassung von Mangel mit dem inte- Aichberg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.
s -
g 0 504‘1
04 E [
4
R,01
Y = i
© PVC
e RHELD
"
|
2.4
} mn l
Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan e 12
90
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3.8.2 Erweiterte
Einstellungen: Anhange

Anhange kbnnen uber mehrere Wege = .-
in den Bericht eingefligt warden:
 Direkt im Berichtseditor per

drag&drop in einen Punkt ziehen

& BAUB 0BA 001.003

Helmtragepflicht [

V) Auf die Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen

« Den Anhang im Windows-Explorer
in die Zwischenablage kopieren
und Uber das Einfugen-Symbol in
einen Punkt einfigen (3)

« Den Anhang im Punkt Editor (4) per
drag&drop einfligen (5)

(5h.,

(1) und wieder entfernen (2) wr”

91

8.8.2 Erweiterte
Einstellungen: Anhange

Im Punkt Editor kdnnen Uber
Schaltflache Anhange verwalten” im
Werkzeugkasten , (7) fur jeden Anhang
weitere Einstellungen getroffen werden

* Doppelklick (2) auf einen markierten
Anhang oder die Schaltflache
Bearbeiten (3) 6ffnet das Menu
Anhang bearbeiten (4)

» Der Anhang kann optional in der
Datenbank gespeichert werden (5)

* Diese Version des Dokuments wird
unverandert im Besprechungsbericht
gespeichert!

2 Zeige Beameransicht
( 1 )\-. = Bilder verwalten

Anhange verwalten

Scherheitshestimmungen.pdf

(k. =

Sortirnummer 1

92
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8.8.2 Erweiterte PRO
Einstellungen: Anhange MAN

* Punkte konnen mit Beilagen -SAUBMS_DOJ NEl;:BellagenzuFunI(ten
erganzt werden ool g Wbt ok g s, AR
; den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--
+ PDF werden mitausgedruckt und EXFORTT windn diege Delon mit orodliot!
A n ilagen erhalten Sie eine Maske
mit der Punkt Nr. gestempelt S Che e Do e
« alle anderen werden automatisch —
bei E-Mail-Versand beigelegt 03 0035 tehhacoantage pé

zu Punkt 003.003/3 —

T o

T

OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing

Sehr geehrte Damen und Herren,

93

8.9 Protokollansicht: Video PRO
Kurzschulung MAN

* Mehr Informationen zur neuen Punktmaske finden sie im
Schulungsvideo unter
http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

l" "4

A\

e

S Protokollieren > \
- 18:31

94



9.1 Punktnummer andern
Die Punktnummer ‘1\?‘\‘2\}\
« |st fortlaufend je Bericht e m—
» Eindeutig je X e T
Berichtsammlung =
« Besteht aus Saws  offen sandat T
« Berichtnummer (7) =
* Punkt-Code (2) = — s
Punktnummer dndern I
+ Um eine Punktnummer zu andern e
wahlen Sie im Projekt-Explorer mit N v —_— -
rechter Maustaste auf den Berichtin ‘“””’“”“’“““BH
dem der Punkt erstellt wurde (3) die ()" |0 mooe s
Option Punktnummer bearbeiten (4) R R
* Im Fenster Punktnummer andern T
kann die Punktnummer angepasst 200 mosmand  Seprechungvoberten
warden (5) vl -
(4) Bericht als RTF ausgeben
E-Mail versenden

Stidwort

Schleien

B Speicher & schiefien

95

9.1 Punktnummer:; Aufbau

Kapitel / Berichtnummer / Punktnummer
 Erstes Vorkommen —

PRO
M A N

von Pun kt ~_Genehmigungen
L] P un ktn ummer 0.2[001J002] Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/ 21082014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehm igung fir Alle Projektpartner
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt friihestens
ab 22.9.2014
H i Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabe lfiihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
® P u n kt WI rd bel beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu (berprifen
. . (Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-
We Ite re n S ItZ U nge schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
fo rt efu h rt /03.09.2014 Die Maststatik ist noch immer aussténdig und in BeBche! ot s ey
- - Busch, Busch &Czemy X 14
g weiterer Folge auch die Schalungs- und
H Bewehrungsplidne fiir die Mastfundamente.
.
S |tZU ngsn ummer Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
» Datum der Sitzung Bt Tenestott
PROMAN 3.1 Lzenz 101 rBAUS003 Sete -

96
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9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

In den Kommentaren kOnnen e e =

Vorbereitung fur die nachste

Sitzung eintragen werden. Dies
eschieht Uber die

ihre Anmerkungen zur o B et

erichtseditor (7) oder dem
Punkt Editor (2) )

. . (2)~..
« Kommentare werden nicht im .
Protokoll ausgedruckt

« Kommentare kdnnen im Bereich

.Besprechung Vorbereiten” (3) e ——

edruckt werden (siehe ndichste
olie)

«©
Inhalt  Kommentar  Freier Text

i I8 B EER

Meine Informationen fiir den Punkt fir die nachste Sitzung
(Besprechung vorbereiten)

B B I U5 X' X, A - cabi - -

Projekt Ansicht oa

= Aktualisiere Projekt-Explorer

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
(] (BAUB) Baubesprachung OBA
{001 21.08.2016
002 27.08.2016
[ 003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch

£ (PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbespr

Berichtsprotokoll 6ffnen

Bericht bearbeiten

[ (SiGeKo) Baubegehu
=) (Beisp1) Beispielproj
E] (BAUB 0BA) Baubes

.

(3)/" Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xisx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden

97

9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

Ermoglicht die Erste[lun%der eigenen Notiz zur
Vorbereitung und Mitnahme flur die nachste Sitzung.

« Platz fUr handschriftliche Notizen (7)

1 Begehung
BAUB 0BA 001,002 Erster Stock

E4 Besprechung vorbereiten

(s, oncmtes

Druck Enstellungen:

i 2504 g
VerspachtelungEingangsbereich

¥omment Eir die nachste Besprechung sind folgende Punktezu |
daren: L

Adressiste Prositod!

PRO
M A N

- o x

- Enstelungen dieser Berichtsammiung nutzen

98
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9.3 Punkte: Laden

Unter ,Punkte laden” (2) kbnnen
Punkte aus vorherigen Sitzungen
in den aktuellsten Bericht (7)
wieder aufgenommen werden

+ Z.B. in einer vorherigen sitzung .

wurde der Punkt als erledigt
markiert und daher nicht in die
Fol e5|tzun%<ubernommen. Nun
soll"der Punkt in der aktuellen

Sitzung wieder aufgenommen
werden.

Mit ,,Punkt [6schen” (3) wird der
Punkt in der ausgewahlten ,
Sitzung/Bericht geldscht. Wird ein
Punkt seinem Ursprungsbericht
geldscht, wird er auch aus allen
aktuelleren Sitzungen entfernt.

& Loschen

Projekt Ansicht o x Projekt Ansicht o8 x
= Aktualisere Projekt-Explorer = Aktualsiere Projekt Explorer

8 (Beisp1) Beispielprojekt 1

| (_BEISPIEL) Beispielprojekt
[ (AN) Aktennotiz
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
) (BAUB) Baubesprechung OBA
© 001 21.08.2016
@ 002 27.08.2016
F7063 53.09.2016
(BT) Bautagebuch B
& (PB) Monatsbericht Ber
B GRO) Projetbessre
[5] (SiGeKo) Baubegehun
(Bespt)Bespicprol ¢

E] (AN) Aktennotiz

@ 001 21.08.2016
002 27.08.

erichtsprotokoll 6ffnen

Punkte laden @
p Punkte i b

= unkte importieren
(2)~ i 03
Teilnehmer verwalten ®o0s

11111

E] (AN-Int) Aktennotiz
E) (BAUB) Baubesprechung OBA

S (Beisp1) Beispielprojekt 1
5 (BEISPIEL) Beispiekprojekt

~Intern

Punkt I8schen

v
woio0s St ~3)

o x

@ s onfobuatien

Schiefen

PRO
M A N
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9.4 Punkte: Attribute

Uber den Werkzeugkasten im
Berichtspunkt kdnnen die
Attribute verwaltet werden
~Punkt-Attribute verwalten”
(1)

» Wahlen Sie im dropdown-Menu
das gewunschte Attribut (2)

» Definieren Sie den Wert des
Attributes, mit dem der Punkt
markiert werden sollen
(3)

ppppp

Werkzeugkasten a
[+] Never Purkt im Kapitel
= Bider verwalten
Anhange verwalten
| * Punkt-Atrbute verwalten
. Attribute bearbeite
e Leng
Andenungen Sndenungen x

B sieien

101
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9.4 Punkte: Attribute

=1
. .. K1+ 1]
Punkt Attribute kdnnen auch onzon2 Bautte ot
. . . «¥002/18062020 3] Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und Maltersberger 23072020 3
direkt in der Protokollansicht 0BA dpernitn ‘
3 +#003/09.042020 (3] GP (bergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung Mattersberger ST 2020
Z u m P u n kt e rga n Zt We rd e n ( 1 ) Das Rendlering mussl:n]eu erstellt werden.
1
LT >
=1
w§002.002 Bautafel [
#002118.082020 (3] Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts
OBA ubermittelt.
“#003/09.042020  [3) GP ubergibt das Layout in der nacl
Das Rendering musste neu erstellt
&
R (rderungen) Anderungen |
(RaumNr) Raumhr |
102
M m
9.5 Punkte: Beameransicht
Im Punkt Editor (7) lasst sich Uber den
. . .
Werkzeugkasten die Beameransicht (2) 6ffnen.
(1)
4
HILFE P
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch ¥ v Werkzeugkasten B x
Code 003.002 Pk Rcatie (+] Neuen Punkt anlegen
Kurzform Mangelerfassung o Neuer Purkt im Kapitel
Kapitel (02) Planung -
Status Info_Standard v
Status Text Info E-Mail versenden
Kalenderwoche anzeigen [=] Bericht drucken -
Punkt nicht drucken =] Besprechung vorbereiten
verwenden als Punktvarlage B Agenda fiir diesen Bericht &ffnen
« Erweiterte Punktinformationen
Bider vor Inhalt Bider nach Inhalt Ry B oeeeic N rechil ewien Sk Bl 2)
-
003.002/003/1 003.002/003;, | 003.002/003/3 003.002/003/ s y
2 Zeige Beameransicht =
- - -
m = Bider verwalten
B Anhange verwalten
b4 Punkt-Attribute zuordnen
10 ’
o) Verkniipfte Tasks verwalten

Anhang

X Punkte-Historie bearbeiten

Kapitel bearbeiten

103
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9.5 Punkte: Beameransicht LA

Sie haben die Mdglichkeit,
direkt bei Sitzungen Ihr B et - 88 - 003002

Protokoll live mitzuschreiben. AR @8 FE B oo o Dot
Die Besprechungspunkte

02 Planung

werden synchron in einer .

zweiten Maske angezeigt und
konnen z.B. am Beamer o iy
prasentiert werden. i,

(2)\\. 003.002/003/3 | 003.002/003/4  003.002/003/1 oo:.ooz.;;"z"n
« Die Maske kann frei Sl Al R o]

angepasst werden (7) MAN|

 Bilder und Dokumente
konnen mit einem m
Doppelklick getffnet
werden (2)

104

9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt X

Punkte konnen aus einem ST —

anderen Projekt oder Sitzung
ubernommen werden. e —

B 001 1110.2016

Dies kann sehr praktisch sein B =

. . . R . (AN-InD) Akte B:n(htsvrct:kc\\ offnen
fUr Beispielsweise die e oo
Weiterfuhrung von Punkten e ”
mit einer Referenz auf der e I

001 23.04 Teilnehmer verwalten

P U n ktq U e | | e . B 002 30.04. Agenda bearbeiten

Punktnummer bearbeiten

Mit rechter Maustaste auf den oot i
Bericht 6ffnen Sie die
Funktion , Punkte

importieren” (1)

105
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9.6 Punkte importieren aus einer PRO

andern Berichtsammlung oder Projekt X

» Wahlen Sie die o .
gewunschte Quelle aus e

Projekt,
Berichtssammlung und
Bericht (7)

* Punkte und Unterpunkte
(+) die Importiert werden
sollen (2)

* Die Inhalte und Optionen
der Punkte die

ubernommen werden i o
sollen (3)

106
9.6 Punkte importieren aus einer PRO

andern Berichtsammlung oder Projekt HIEX

+ Mit der Suche kann nach
einem spezifischen Punkt-

Titel und Inhalt gesucht .
werden (7) (1h, | e
« Wiahlen Sie die Punkte, die  (2r., o o i e e o

importiert werden sollen
einzeln (2) oder alle auf
einmal aus (3) (3 |

Attribute erledigt

107
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9.6 Punkte importieren aus einer
andern Berichtsammlung oder Projekt HIEX]

Punkte kdnnen mit oder ohne Quellenreferenz importiert werden

* Ohne Quellreferenz: Punktvorlage mit denen man immer die neuen
Projekte startet

» Mit Quellreferenz: um die Punkte in fremde Sitzungen weiter zu
besprechen.

PR O

T
001.003 S

Bauablauf

offen

[Bemahme ous Res: BAUS

Schweilbarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Benichi M-.003 vom 0308 2016 00:00:00

Flughafenbetreb

Rauscher 02016

. Funkt: 007.006

109

9.7 Punktmaske:
Beispiel fur Text und Betroffene

PRO
M A N

benweise Gberprifen.

Es werden kehe Baustellenausweise ausgegeben,
Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbefterlisten an die OBA zu
Gibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-

1 Planung Punkt Stichwort/ Teat HV verantwortich zu erledigen bis
10vz.001 Stilllegung offen 0.2 001.003 Bescheide offen
002 [ 2708 2004 Herr Mattesbs Frank, Flughafenbetriet &

die st Mazerserge, Plncn:  27.0.2014 001 /21082014 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herrn Frank  Frank, Flughafenbetrieb  22.08.2014

:’:;’;‘ ! b am 22.8.2014 an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird

Vool Vsmeadi kbt sie sofort an die Projektpartner verteilen.
@ /@oams T STE i Fark, Fighafenberiss

“D::‘:“:;;::;'e lacConalnsa Eaidbers et Mamarsarge, Panen 2710018 002/ 27,08 2014 Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2014 von Frank, Flughafenbeisb 22082014

Herrn Frank verteilt.

1002.002 Bautafel offen *  Noch ausstandige Bescheide
o/ Toaxns Ein an Maczersberger, Plancon: 03082014

©OBA bermtel 7 W“!:e‘ht ,
o/ asonzts GP libergibt das Layout in der néichsten Bazbespre-  Msersberger, Pncon ®; :Detrichseinschrankung

chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. *  Versetzuen Mast

: *  Gepackfsrderanlage
2 Ortiiche 5 .
2002.003 Baustellenausweis Info 0B/ maas Bescheid fiir die Betriebseinschrinkung wurde von "Ws- “‘G“'”;ﬂs"“’ FROE AN
5 = 38 He hni

o/ zmoaans Die e Schoacr, GP5 - .01 der Betriebsgesellschaft am 28.8.2014 an die OBA e

erforderlich sind. Diese werd r OBA ausgeste it Der -

genaue Ausste llungsablauf Inen Gewerke wird ubergeben.

von der OBA noch bakannt,
s /amos s PR —

110
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9.8 Einladung & Agenda Funktion

Mit der Funktion Agenda kdnnen
Einladungen mit Agenda-Daten
erstellt und automatisiert
verschickt werden

(1)s..

 Die Funktion kann mit der
rechten Maustaste auf die
Berichtsammlung (7) ,Nachste
Agenda bearbeiten” (2) erreicht
werden.

« Die Agenda von einem bereits

Projekt Ansicht o8 x

=] Aktualisiere Projekt-Explorer

() (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern ‘(2)
“|;’E (BAUB) Baubesnrechina ORA i

[ 001 21.08.2 Berichtssammlung verwalten

B 002 27.08.2
[ 003 03.09.2
(BT) Bautageb
E (PE) Monatsbe! Berichtnummern bearbeiten
(PROJ) Projekt
[ (SiGeKo) Baube
(Beisp1 ) Beispi

Nachste Agenda bearbeiten 4

Neuer Bericht

Kapitel bearbeiten

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammiung l6schen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

erzeugten Bericht (3) kann direkt
mittels rechter Maustaste auf den

gewunschten Bericht erreicht
werden (4)

(3)\ @ 002 27.08.2016

Projekt Ansicht =B P 3

e Aktuslisiere Projekt-Explorer

(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
E] (BAUB) Baubesprechung GBA
[ 001 21.08.2016

% El 003 0370901
G Gneam  Berichtsprotokoll sffnen

B (PB) Monz Bericht drucken

111

9.8 Einladung & Agenda Funktion

AnschlieBend 6ffnet sich einen neuen Reiter. Dort kdnnen folgende

Einstellungen getroffen werden.
- Bezeichnung und Termindate

- Eingeladenen mit Uhrzeit und Kommentar

Die eingegebenen Daten werden automatisch bei der nachsten

Agenda fortgefthrt

HILFE

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch [T R EH N EES -
Titel Einladung Vorschldge... v
Datum 03.09.2016 - X von 0%:00 % x|bis 11:00 AT
Firma Eintrag auswahlen ... + | Treffpunkt GPS-Container
Dokumentennummer Agenda /10 10/BAUE004 Dokumentennummer-Vorlage bearbeiten
Korzform Furiktion “Firmen Kurzname b Rommentar

Aichberg BM Holzer Bau X &
Rauscher EM Holzer Bau x
Busch ET Busch & Czerny x

PRO
M A N

Werkzeugkasten a x

Aus letztem Bericht Hinzufiigen:
8 Betroffene einfiigen
= Teinehmer hinzufiigen

Fir alle geladenen Personen anwenden:

Von: |¥ 00:00 _ X Bis: v 00:00 - X

Kommentar:

112
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9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Im Werkzeugkasten kann man auswahlen mit welchen Elemente die
Agenda-Liste erzeugt werden sollte. Anschliel3en mit ,Ausgewahlte
hinzufugen” wird automatisch die Agenda im Ausgewahlten Reiter

.Freitext” erzeugt werden. Diese kann anschlieBend manuell
bearbeitet werden:

Textblocke:

5]
Textblocke vor der Liste geladener Personen Einladung =
Enladung x
Vertretung x . -
Texthiocke nach der Liste geladener Personen Berichtselemente as Freitext:
j( Textbaustein-Vorlagen bearbeiten ! Kapitelbezeichnungen
+| Punkte (chne Text-Inhalt)
[ElFreitext vorListe ~ [=] Freitextnach Liste | B Textvorschau
' Betroffene Personen
B X M= = i= =N g Ol== = - acke~
2 2] & = EFEicE@l S I E=3q%e 5 Textblocke~ < B Ausgewshite hinzufiigen
B B I U S X* X, A v calibri “n <A &AM 0
L 54\"'\‘Z‘\‘3‘1"‘l‘ﬁ‘l‘ﬁ'l‘T‘\'B‘I‘i‘\"]‘l""l"“l"l'\"Q‘\"5‘K"§'{'B‘I"B'
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten Busch offen
Rauscher
01.02 Genehmigungen

113

10. Ausgabearten und Druckvorschau PR O

M AN
Berichte konnen als Pdf, Rtx, XIsx g e

= (Beisp1) Beispielprojekt 1

ausgegeben werden e

(4)~.
B (AN-Int) Aktennotz - Intern ..
£ 001 0106.2016 2) »,

» Rechter Mausklick auf einen s e E—

B003 15.06.2016
7 004 30.11.2016

Bericht (7) gefolgt von der o RO
Schaltflache Bericht drucken (2) o R wa
6ffnet das Menu fur die Ausgabe —
3) -
« Mit der Auswahl ,Vorschau” wird N
die Druckvorschau erstellt (4) N
(@,

114
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PR O
10. Ausgabearten und Druckvorschau MAN

+ Soll der Bericht als File ausgegeben
werden, wird zuerst ein Speicherort

gewahlt (7) und mit Drucken (2) das Bericht drucken: 001 X

File erstellt. Orucken al:

Der Speicherort ist vorausgefullt mit (th., g™ O

dem Standardpfad von der ... Dokumenten-pfad

Berichtsammlung. j=‘;fiﬂf“‘5:1“zf°;:*”"”t- -
» Wird ein Bericht als Pdf ausgegeben R

werden automatisch die Anhange (2.,

des Protokolls integriert, damit .

&= Drucken

gehen keine Beilagen verloren

115

10.1 E-Mail: Versand PRO

Uber die rechte Maustaste auf o =
den gewunschten Bericht ,E- S

Mail versenden”(7) wird das
.. . . % £ (. BEISPIE) Beligkons

Fenster fur die E-Mail gedffnet. e —

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

= (BAUB) Baubesprechung OBA

\ﬂ oy 2°-s-"ne

‘o002 3 Berichtsprotokoll 6ffnen

E 003 @ Bericht drucken

(BT) BaL

[ (PB) Mot

(PROJ) | Neuer Punkt

[ (SiGeKo] Teilnehmer verwalten

O] (Beisp1)

B (BAUBC

Bericht bearbeiten

Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht loschen

E-Mail versenden L LT __( 1 )

116
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« Der E-Mail Betreff (7) kann
handisch eingetragen oder ein
Standard Betreff generiert

TextbausteinVorlagen bearbeiten

Je
Y
H

[ scieten £ Ealofinen Direkt senden

10.1 E-Mail: Versand [

werden o T——g— s o
e Formel fur den Standard
Betreff (2) anpassen z.B.: G e
Projektname + (G (Ponimenn )
Berichtnummer + Datum e e ey )
* Mehrere fertige Textblocke it Bewposhiing Fisdat e 30.04.2020 it
kédnnen eingefugt (3), erstellt
und bearbeitet (4) werden
+ Alternativ kann ein Freier Text i —— = —
gesetzt werden (5) )

117

* Ziehen sie die gewunschten
Textblocke (7) per drag&drop in
das Feld Standard E-Mail

Textblocke (2) T
+ Eine Vorschau der Textbldcke wird e

angezeigt (3) o
» Der Inhalt der Textblocke kann @

auch als Freier Text Gbernommen .

und weiter angepasst werden.

(siehe nachste Seite) Klicken Sie e

dazu nach Auswahl der Textblocke o Er  —— = —

(2) auf die Schaltflache freier Text

(4)

10.1 E-Mail: Versand PRO

Trer(2)
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10.1 E-Mail: Versand

» Das Protokoll wird
automatisiert als
Anhang eingeflgt

» Weitere Anhange aus
dem Bericht werden
automatisch beigelegt
und hier verwaltet (2)

e Der Verteiler wird aus
dem Teilnehmer/
Verteiler Ihres Berichtes
ubernommen und kann
individuell bearbeitet
werden (7)

Pdf-Speichereinstellung

Textvorschau

E-Mal-Textblocke

Projekt

-«

B B I US XX A -~

Sehr geehrte Damen
i

anbei das

Die nachste Besprechung findet am 10.09.2016 statt.

Mit freundlichen GruRen

2 Verteder
"

und Herren,
Protokoll der Sitzung Nr. 003 vom 03.09.2016.

Standard Betreff bearbeiten

= q@ é -  Textblockew 3

Y- MGV

B3 Schiiefen  B¥3 E-Mail 6ffnen Direkt senden

119

10.1 E-Mail: Verteiler

e Der Verteiler
Ubernimmt alle

Teilnehmer/ Verteiler
dem Verteiler
zugewiesen wurden (7)
Diese kdnnen noch
individuell bearbeitet
werden (2)

« Weitere E-Mail Adressen
kédnnen hinzugefugt (3)
und entfernt werden (4)

Mitarbeiter die im =8
Bericht unter dem

eeeeee

Beispielprojekt 1: Projekt-Adressbuch [CHEOEEC et e

bis. 2 Entschuldigt durch td. Vert
x
x
x
x
x
~(1)
- o

Sende E-Mail senc den
#(2)
»% ~(3)

o E-Mai @ =rvice@proman.af |
(4) Sendeart
(+] g
Zurick

120
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Textblocke

* Text-Vorlagen kénnen
mit Seriendruckfelder
die z.B.: den

Prog'ektnamen

einfugen erweitert

werden

* Ermoglichen den
schnellen und
standardisierten
Versand der °
Protokolle

10.2 E-Mail versenden:

Textbausten-Voriagen vervaten - o

Vorisgen tiame Algemen

= L] @& CHOExExaq®-Ts
B I USXXA-* e AN AD®

R L N L R TR R R Ty TY R R e

Tetbausteine= <

Sehr geshta Damen und Harron
anbei das Protokodl M. <<NB_ReponCodeNoPadding>> vom 31.08 2017

Mt freundiichen Grutien

<8 ReportCrestonOote>>

O mbcten [ wedem [ siie

121

12. Auswertung

Die Suche und Auswertung
(1) ermoglich es die Punkte
eines Projekts flexibel zu
filtern. Es ist damit z.B.:
moglich die Punkte von
einem bestimmten Status
oder eines Kapitels als Pdf
auszugeben und zu
drucken

* In der Voreinstellung des
Filters (2) liefert die
Auswertung alle Punkte

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Fs Aktualisiere Projekt-Explo

Zeige zentrales Adressbuch
Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung
Laptop-Modus

Projekt & Bericht Export

Projekt & Bericht Import

(1)s.

“u

Administration

Suche und Auswertung

Besperojekt 1 Projet-Adresshuch [EERIRRPRET R -

Werkzeugkasten 2 x

Ziehen Sie eine Spaltentbersdhift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren pe

Purkt-. + Berchas.. Keptellurz Kaptelong Benchis- Berchisd | Thema  Stsus @ Smns(L st Puktior
0L001 BAS 0102 Genehm.. 001 20082 Kenstas  Info DieSche.. Scherhet
0L01 A 0L02  Genehm.. 002 | 27.08.2) Kenstans| eredgt Scherheit
01001 PRO) o1 206w KenStats| offen Ubemsh... Baureiplan
001001 ANt o1 ouoem KenStas| o Erchtn... Projktzel
o001 AN o o Kenstaus| o DeKoste... Projktios
01001 SGeko o1 osoem Ken Status | Dauer-info Angefale... Akueles
ooLo01 78 o zum Ken Status | Daver-Info Status
o001 8T o moam Kenstas| offen 105T1
001002 A6 0101 Schehet 001 210820 KenStaus| offen InBaufe... Genehmg
001002 A 0L01  Schehet 002 27082 KenStats| offen Eswurde... Genehmi
001002 8AS  0L01  Schechet 003 03092 KenStats| offen DieMasts... Genebmi
o zosm KenStats| offen Ubemah... Heltrage
o ouoea KenStas|  Info Gesamk... Kostenplan
TR FTRTE" KenStas|  Info Ausden... Ausscrel
YY) Kenstaws| info Delfu... Lifungsa
AT Ken tatus | Daver-info Status
o1 moam KenStats| offen 105T1
aAB oA o1 2000 et ( Info Aufde... Helrage
BB 0102 Genehm. 001 21082 KenStats| offen DeBesch... seschede
BB 0102 Genehm. o002 270820 KenStatus| offen pesched.. seschede
BB 0L02  Genehm. 003 030920 Kenstatsoffen Besched . peschere
Avint w1 ouosa Kenstus  Info progkbe . Temepln
w1003 Ay ETR Kenstts Info Dejened.. verfaven
01003 SGeko w008 KenStatus| i Arbet Der abge... Schutzgitier
Bement.. | Punkte:
154 Auswerting ducken

PRO
M A N

Drudeen
< Grund-Auswahl
~ Ordner
~ Berichts-Sammiungen
~ Berichte

~ Punkte

« Erweiterte-Ausnahi
~ Kapitel
~ Purkistatis
~ Wtarbetergriopen
~ Frmen
~ Bewoffene
~ Schisselnorte

~ Attrbute

o)

O Alle Fiter zurixcksetzen

Q starte Anslyse
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12. Auswertung
Filtermoglichkeiten

» Ordner

* Berichts-sammlungen
* Berichte

* Punkte

 Kapitel

* Punktstatus z.B.: erledigte Punkte (7) Die
Option ,Suche nur in aktuellen
Punkteintragen” (2) liefert Eintrage des
aktuellsten Beric ts in dem der Punkt den
Status hat

» Mitarbeitergruppen: Projektpartner oder
Teilnehmer

* Firmen & Betroffenen
» SchlUsselworter (Freitext)
» Attribute (z.B. Punkte mit Mehrkosten)

Werkzeugkasten x %
Filter Drucken
4+ Grund-Auswahl
~ Ordner
+ Berichts-Sammiungen
v Berichte

v Punkte

+ Erweiterte-Auswahl

¥ Kapitel

4 Punktstatus

" Suche nur in aktuelen Punkteintragen |

_ .
Alles auswahlen %

Beschiuss (Info) - N
(1)s.. Daverinfo_Standard (Daver-info) (2)
‘v.‘ Dauer-Info_Standard (Dauer-Info)
erledigt_Standard (erledigt)
in Arbeit_Standard (in Arbeit)
inbearbeitung_Standard (in Arbeit)
Info_Standard (Info)
offen_Standard (offen)
~ Mitarbeitergruppen
v Firmen
~ Betroffene

v Schiisselworte

v Attribute

10 Al Filter zuriicksetzen
Q Starte Analyse

123

13. Projekt-Cockpit

Die Dokumentation fur
das neue Cockpit
finden Sie unter

https://www.proman.at
/proman_Xx_releases/3-

sesperopk: st adesbuch

. Startsete  Datei ht | TaskEnstehigen  Temin

~

< E m B [E

L = e T T R
=

@ —

b 13202020 17. Mai 2020

9 Montag Dienstag Mittwoch Domerstag Freitag
-0

13. apri 4 15 5 v

» 2 2 5 »
Vertragsabstimmung (St. Peter Hauptstrate 100) ®
Avstinmung me )

2mF

PRO
M A N
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14. Beispiel Ausdruck Teilnehmerliste

Teilnehmer / Verteiler:

PR O|
M A N

den Berichtsammlungs-Manager (7)
Druckeinstellungen zugeordnet
werden. Damit kénnen z.B.
Aktennotizen anders als
Baubesprechungen ausgedruckt

werden.

Name Firma anw. Vert. anw.ztw i s
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at 0 L J [e] VO rl d ge nsin d ﬂ exl b e |
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at L ] ® o] H .
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at L) L] o erwel te rb ar z. B' .
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at ® L] L ] .
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at ] L] [e] 4 E = M al | 'Ad resse
DI Bernhard Mller GPS muellerb@pps.com o] ® (o] 3 . .
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com [ . o « Zeitweise Anwesenheit
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L ] ® (o]
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at [e] L J (o]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at L ] L ] (o]
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at L) L] o
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger o] L ] (o]
Teilnehmer / Verteiler:
VO rl a e B e i S i e | 2 Name Firma E-Mail Firma anw. anw.ztw  Einl.
g p DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at o] (o] [ ]
. .. . DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at ° o L ]
« Einladu ngSS p alte flr die  oiosetHecnt Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at ° o o
o . DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at o [ ] [ ]
Nnac h Ste S | tZU ng DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at L] (o] [ ]
DI Bernhard Maller GPS muellerb@pps.com o] (o] ®
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L ] (] L
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com ® (o] ®
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at o (o] L]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at L ] (o] ®
Ing. Rudolf Busch Busch & Czemny busch@b+c.at L (o] (o]
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger o] o (o]
125
.
L]
14.1 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 1 MAN
Jeder Berichtssammlung kbnnen Uber ==
o Aktualisiere Projekt-Explorer

S (Beisp1) Beispielprojekt 1 -

=) (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotz

A1)

{1 (AN-Int) Aktennotiz - Intern

001 0L.06.2016
[ 002 08.06.2016
003 15.06.2016
004 30.11.2016
B (BAUB) Baubesprechung OBA
E 001 21.08.2016
002 27.08.2016
E 003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

verwalten
Néchste Agenda bearbeiten
Neuer Bericht

Berichtnummenn bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung loschen

Berichtssammiungs-Attribute zuordnen
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14.1 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen —

* Die verschiedenen
Einstellungsbereiche des
Berichtsammlungs-Managers werden -
Uber den Werkzeugkasten ausgewahlt (. ==

(1)

» Einstellungen kdnnen unabhangig
vom Projekt von anderen
Berichtsammlungen Gbernommen i)
werden (2) i T

Projekte

&

127

14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 1

Man sollte die Kopf- und Fulleiste
immer im Projekt gesamtheitlich
definieren. (Kapitel 2.2)

Will man aber in einer Sitzung z.B. "
das Logo des Bauherrn zusatzlich
einbauen kann man fur diese
Berichtssammlung die
Projekteinstellung in den
Druckeinstellungen (7)
Uberschreiben.

aaaaaaaaaaaaaa
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14.2 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen 2 MAN

Berichtsinhalt-Einstellungen / Kapitel &
Punkte (7) (3)-..

. I(S)haltsverzeichnis aller Kapitel drucken (.,

* Kapitel ohne Punkte drucken (3)

 Kapitel auf neuer Seite drucken (4) -
betrifft keine Unterkapitel

* Sortierung der Punkte nach
Punktnummer oder nach Kapitel (5)
(Beispiel in Kapitel 14.3).

Anmerkung: Bei der Sortierung nach
Punktnummer werden die Kapitel nicht
gedruckt

Werkzeugkasten

(W, -

129

14.2 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen 3 MAN

Punkt-Einstellungen / Allgemein
(1)

» Das Layout des Punktcodes (2)
kann auf verschiedene Arten Pkt Srscans

darfestellt werden (Beispiel Kapitel oz
14.4)

Purkt-Code
Bericht-Code Stelen §ic Layout des Punkt-Codes | Berichtssammiung Kurzbezeidnung | w., %,
Purkt-Code Stellen 34 Datum der Besprechung bei jedem Eintrag drucken =

Punktinhalt

Punktinhalt nicht drucken
Finden Datums-Format Spalten  dd.MM.yyyy

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn Zusatzliche Informationen

/erantwortiiche Freien Text drucken

Attribute drucken

130
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14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 4

Punkt-Einstellungen / Betroffene und
Verantwortliche (7)

« Anrede der Verantwortlichen von
Punkten (2) < e

Person, Firma oder Funktion * s
angezeigt wird (3) Bei Langform ist
nur Person oder Firma moglich
(Beispiel Kapitel 14.5)

* Legt fest wie Hauptverantwortlicher
markiert wird (4) Pfeil, Hdkchen, Stern
oder Fettgedruckt

(2)s..  Betroffeneverantw

* Betroffene Verantwortiche - Anrede . / Fr.

* Gibt an ob von Verantwortlichen die . s

Nennung der Betroffenen/Verantwortichen bei Punkten

ortiche

131

14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 5

(3

Punkt-Einstellungen / Druck (7)

* Punkte die keinen Inhalt haben
werden nicht gedruckt (3)

« Legt fest wie viele Inhalte der
Punkthistorie gedruckt werden (
z.B: die letzten drei Inhalte

* Neue Punkt-Inhalte hervorheben
(5) (Beispiel in Kapitel 14.6)

132
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Druckeinstellungen 6

Punkt-Einstellungen / Termin Farben

(1)

* Unter Termin Farben kénnen
uberfallige bzw. aktuell fallige
Termine farblich hervorgehoben
werden (2)

Termin Farbeinstelungen
(2)s Uberfalig B Sdvififarbe W 152; 30; 77
", | Aktuell falig B Schiftfarbe [ 128; 100; 162
* Nochrichtfallg B Schiftfarbe  mE0; 0; 0

Farbzuordnung
Folgenden Status zuweisen

v Einmal-Info
v Dauer-Info
v offen

V' in Arbeit

erledigt

14.2 Berichtssammlung:

- Hintergrund

~  Hintergrund
~  Hintergrund

Werkzeugkasten

(1),

[ 0; 255; 255; 255 ~

Setting names
4 Punkt-Einstellungen
Algemein
Betroffene / Verantwortiche
Druck

~a
Status
Vorlage und Schrift
4 EMail und Agenda Versand
E-mail: Berichts-Textblocke
E-mail: Agenda-Textblocke
Agenda Standardwerte & Textblocke
4 Druckvoriagen
Aligemein & Standard Schriften

Folgenden Daten zuweisen

Bezugsdatum

aktuelle Besprechung

 aktuelle Entrage

Frihere Eintrage

133

Druckeinstellungen 7

Punkt-Einstellungen / Status (7)

(3) z.B.:
» Beschluss, CRQ, Festlegung
+ Offen mit Ampelfarben (Rot, Orange, Grun)

festgelegt werden (5)
* Im Ausdruck wird immer der Anzeigetext gedruckt
Bezeichnung ausdrucken
v Info v erledigt Datum
v Dauer Info v Storniert

Standard Erledigt-Datum  Berichtsdatum -

 alsInfo"anzeigen v/ Zuriickgestelt

14.2 Berichtssammlung;:

x|V offen + Wiedervoriage
(5),"' + in Arbeit l__,(Z)
Angehakte Status-Typen werden gedruckt. o
.
Name Statustyp [Anzeigetext Schviftart  schviftgrobe  Fett Kursiy  Unterstrichen | Ausrichtu..._ Hintergrundfa
Dauer-Info_Standard Dauer-Info Calbri 12 Links 30; 255;
erledigt_Standard erledigt Calbri 12 Links 0; 255;
in Arbett_Standard in Arbett Calbri 12 Links J0; 255;
Info_Standard Info Calibri 12 Links. 30; 255;
offen_Standard offen Calbri 12 Links 0; 255;
stomiert_Standard stomiert Calbri 12 Links g
._Standard Calbri 12 Links
auriickgestelt_Standard auriickgestelt Calbri 12 Links
Wichtig R offen | f=rn 12 v Links
“ g ) 0 O 0
% -
(3) (4)"

Standard
v

YRR S

» Der Anzeigetext und Layout eines Status kdnnen angepasst werden (2)
+ Ein eigener Status kann mit Klick in die unterste, leere Zeile erstellt werden

* Welche Status‘glpen (4) gedruckt werden sollen kann tber die Checkboxen

PRO
M A N

Werkzeugkasten

Setting names
4 Punkt-Einstellungen

Aligemein

Betroffene / Verantwor tiche

Druck

'

( l)\\_\ Termin Farben
*» IStatus

Text auf alle anwenden  Stilgelegt | Loschen

LLLLLLLLLE
X X X X X X X X XX

Vorlage und Schrift

x
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14.3 Beispiel Ausdruck: Sortierung
nach Punktnummer und Kapitel

BA Bauausfithrung wuTiyTuTI.
BAUB 001.006 __ Bauablauf offen
001/21.082016 Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die  Alle Teinehmer I 1 Planung I
Kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten: BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
Erstellen des Bauzeitplans o o
«  Aufstellen des Bauzauns 002/27.08 2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mandliche Zusage iber  Frank
«  Einrichten der Containersiediung die Stilllegung der das Baufeld g #1001
o A R tung erhalten. Eine schriftliche Eeslatlgung durch die
5 Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
«  Beschilderung
+  Einholen und Uberprifen des Bombenkatasters 003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig IMattersberger 27.10.2014
002/27.08.2016 In KW 35: Alle Teilnehmer
* Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns BAUB 002.002 Bautafel
: i::}rsn'cer:::: I((:::ar:amerswd\ung 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Msttersberger 03.09.2014
OBA abermittelt
In KW 36: 003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Wattersberger
« Anliefern Baugerate chung. Das Rendering musste neu erstellt werden
« Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016
003103092016 Fiirdas Emichten des Bauzauns am Vorfeld sind Flughafenboticb 2 Ortliche Bauaufsicht |
SchweiBarbeiten notwendig. Hierfiir muss die Baufirma Raussher 08002016 BAUB 002.003 ‘Baustallenauswels Info
von der Betriebsgeselischaft die Freigabe einholen. s i %
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
Aftribute: Anmerkung: Mehrkosten, Terminanderung, Umplanung waiss sforderlich-sind. Disse warder von dsr OBA dus
BAUB 002.004 __ Offene erledigt 07.07.2016 gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
002/27.08.2016 Folgende Unteriager/Bestatigungen sind der GBA zu ibergeben: Rauscher 03.092016 Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
o K7-Biatter .
o Bobrihamversiitis 003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teinehmer
+ Untorfertigte Pléne Firmen haben laufend aktuelle
© Bestatigung Massenkontrolle gnarbewleﬂlslen an dlefOBA Bzu uhermmdeln Naame
e S S A Sl e
PROMAN 3.1_Lizenz: 0PROMAN 1010AUI0a st 41 s
. .
] (]
1 L Planung 1 + Planung
BAUB 002.001 | stilllegung Hydrantenleitung offen 1 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage dber 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage dber
die der das Baufeld 2102014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27102014
tung sthallen. Eine schritliche Bestatigung durch dis tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
002/03,09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig Za02014 ausstandig 27.10.2014
BAUB 002.002  Bautafel offen 1002.002 Bautatel o
002727 08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03092014 002727082014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02.09.2014
OBA abermittelt OBA tbermittelt
il GP bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- 003/03.09.2014 GP abergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu efstelit werden. chung. Das Rendering musste neu erstelft werden.
2 Orltichs Bauaufsicht 2 &rtliche Bauaufsicht
RREQMRIAG.  Pansalicommh i 2';'::’ 2 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 002/27.08.2014 Die B llschatt stellt fest. dass B: 0" 02.09.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beaulllagen Firmen haben stattdessen laufend aktuelle

an die OBA zu In (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Giberpriifen

003/03.09.2014

Alle Teinehmer

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beautftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiteristen an die OBA zu ubermitteln (Nama
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA
diese Angaben stichprobenweise dberpriifen

003/03.09.2014

wird

Alle Teinehmer
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L] L]
14.5 Beispiele Ausdruck:
4, piele A ;
N der Betroff bei Punkt
1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001  Stilllegung Hydrantenleitung ~a offen BAUB 002.001  Stilllegung Hydrantenleitung ~a offen
002/27.08.2014 Herr hat vorab eine Zusage uber [ DiDieter Frank 00227.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindiiche Zusage uber [Frank
die Stilllequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | DI Michael Matiersbe}  27.10.2014 die Sti der das Baufeld den Hyd BH
tung erhalten_ Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schritiche Bestatigung durch me ggﬁemewer 27102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Di Dieter Frank 003/03.09.2018 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig Di Michael Mattersbe  27.10.2014 ausstandig :‘a'r;mmmr e
BAUB 002.002  Bautafel offen i
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014 BAUB 002.002  Bautafel offen
OBA (bermittelt 002127.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02082014
003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nichsten Bazbespre- DI Michael Mattersbe OBA tbermittelt L]
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden 003/03.09.2014 GP Obergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
— chung. Das Rendering musste neu erstellt werden P
2 Ortliche Bauaufsicht e
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info 2 Ortliche
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest. dass [orchoct scmatis]  mos201s BAUB 002.003  Baustellenausweis Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die stellt fest, dass 3.09.2014
gestelit. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen wieise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgageben gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teinehmer Sewerke wnrd iy der CEUL Rock BikahiOegeben -
beauftragten Firmen haben _qagmg;sen laufend ;;ﬂue"e 003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teinehmer
isten an die OBA zu (Nas beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
E,i‘;:",:},’;’,;?.“,‘;‘ih:','é;‘:,{,?;::‘:‘g,i’,p?\;?,‘jﬁ" i Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Oberprifen.
. .
14.6 Beispiele Ausdruck:
4, piele A ;
Neue Besprecl 191 IgSiI \halte fett und
| ' hand der Falligkeit farblich
1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen erledigt
BAUB 002.001  Stilllegung Hydrantenleitung 002127.06.2014 Folgende Untz: sindder OBA zu Rauscher 03.09.2014
002727.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mundlxche Zusage Gber  Frank o KT-pter
die Stilllegung der das Baufeld g 7102014 » Bieterlickenverzeichnis
tung erhalten. Eine schriftiche Elesléngung durch die & Unterfertigte Pidne
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden o Bestatigung Massenkontrolle
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank 003/03.09.2014 7 ~ Rauscher 3.09.2014
noch ausstandig. Mattersberger . :mz‘mmm indernachsten Baubesprechung
BAUB 002.002  Bautafel offen & Bieterlickenverzeichnis eredigt
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014 *  Plane werdenunterfertigl
OBA ibermittelt. . h = OBA ber"
rechung an iibermittelt
w302.09.201¢ P Ubergibt das Layout in der nachsten Bazbe. wotersserger [0 0] S
prechung. Das Rendering musste neu erstellt BAUB 002.005 Bauzeitplan
rden. Z
e 002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schnatter 01.09.2014
2 Ortliche i besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit Rauscher
BAUB 002003 Baustellenauswe's der, OFv\ sbgestimint
002/27.08.2014 DieB stellt fest, dass Herr Schnatter 02.09.2014 003/03.09.2014 g des wurde Herr Schnatter
weise eorderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Abgestlmmle Version wird in einer Woche verteilt. Rauscher
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
003/03,09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- Alle Teinehmer

ben. Die Firmen habe

laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
ubermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise tiberpriifen.
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15. Druck Layout

HT | WERKZEUG HILFE
Zeige zentrales Adressbuch
zxplo Einstellungen
r Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung 1 |

Taptop-Modus
Projekt & Bericht Export

h
o Projekt & Bericht Import
tilleg Administration

auiad Suche und Auswertung
|&ngerrass

. _ -
7 PROMAN LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT

Datei Allgemein | Bericht Gestaltung Bericht Zuordring

Deckblatt 3
Bericht Inhalt »
i

PR O|
M A N

* Erstellung von Vorlagen fur

» Deckblatt
 Besprechungsstamm
« Liste Teilnehmer

* Bericht Inhalt
+ Kapitel Uberschrift
* Punkte Spalten

» Standardvorlagen werden
mitgeliefert. Wenn nichts
anderes definiert ist, werden
diese verwendet.

143

15.1 Druck Layout:

Auswahi
‘
Cods B Standard
b | EB.FROT.08.B5T.DB.00 | D eckblat B esprechung Stamm —|FROMAN S’
6 FrOT 08857 DB 11 prechars St Otesioand |
BB FROT DBBST DB 02
Ll i

Rand ks serkrecht[ 70 S i Abwwdwoncbenc [ 0 [

[<<Proj_Bez>>
FoLBescres

<<Kreis_Druckbez>>

ot ver et

D angereigte Variage ist PROMAN - Narmalverisge und ko
rerdent

‘Sol ene NEUE VORLAGE auf Grundiage deser Normabverlage
st verden

PR O
MAN

» Gewunschte Vorlage auswahlen

* Standard Vorlagen kann man
nicht bearbeiten

* Wenn gewunscht, wird eine Kopie
zur weiteren Bearbeitung erstellt

[ | |

144
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

[T BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

D fneueVerlage  yorlagertl Neuss Feid (| - d Schiitait genereit =<5 Zoom[100% ] o oK
(| Vorlage cifnen  venvaherll binzufiigen | Jcichen | [aial Al SpuachefDeutsch =] gpeichem | Abbrechen
o

-Zuotdnung - Standard
cioe s 5
"dnhcﬁ Auswahl: =

Mekifach Markienung | Kanten angleichen:
ale verschisben P“W‘

serkrecht = ,.H
waagrecht W £ e
mm
) T N O, | o 1| s s a
20 3| Pepetreie: [ 210 Gidbe wasgrecht [ 175 S fic s i I e Rend Rechis[ 15 &
Rand ks senkrecht [ 70 S fi  Abstand mwm’—_rlu
| - Y - I O P VI PO T I P T T
<<Proj_Bez>>
<Proj_Beschr>>

PR O|
M A N

* Felder kbnnen leicht erweitert
werden
* Freier Text
« Datenfeld

* Positionierung
« Auf cm Position

¢ Anhand der Nachbarfelder (z.B.
rechts von ..)

145

15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

1~ Feld Inhalt:

+ Datenfeld

[ |7 Auswahl der verfiigbaren Datenfeld
i Auswahl Daten-Bereich:

AT

Cnde Bezeichnung
|| @ = Projektstanm \

i [Eoro =] Projekt |

i [01 0101 ] [Projekistamm \

b | ECIRGRGR ~ ] |6 asisdaten |

= Auswahl der Spalten:

Bezeichnung FID| DFb.ID | Symbol

01.01.0 ektsta 00000000

il Basisdaten 101000000 4
01.01,01,01.01. L 101010000 4| Proj_Nr
01.01.01.01.02 Gemei Projektnummer 101020000 4| Prol_Ni_Gem
01.01.01.01.03. (bergeordnete Projektnummer 101030000 4| Prol_ Ni_UbG
01.01.01.01.04. K ing 101040000 | 4| Proj_KurzBez
01.01.01.01.05. 101050000 4| Pro_Bez
01.01.01.01.06. 101060000 Proj_Beschr
01.01.03. 300000000 4

01.01.03.01. {

4| Fa_AultG_Kurz
4|Fa_sultrG_Lang

4|Fa Présbw_Kurz
4|Fa_Prbw_Lang
lea PrAbw_Adie:

100000000
101000000

41PP Fa Kuz

PR O
M A N

e Durch die Datenfelder werden
leicht Daten automatisiert aus
dem Projektstamm gedruckt

* Bei Laufzeit wird der
Platzhalter mit den richtigen
Daten des Projekts ersetzt

16.12.2021

70



Fddl hal

15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

PR O|
M A N

* Die Felder kénnen leicht
positioniert werden

[e]]: ¢ Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE x| .
i o |=a| o | pere Felder konnen
3"?“."%'235'1“';”.:‘.:3' e
i — — ausgeblendet werden
: IStzu gstermin: Al il [0 [ 4 .
q =auais k3« Schrift kann pro Text, Element
br Hahe ibemehmen 7
o o R oder Gesamt Deckblatt
Abstand von Links: Breite:| 23 & mn[ v § . .
B e O e M I i konfiguriert werden
I techts anschlifen an Feid I_;Iwmmwm; o — mumlﬂﬁ
] I Oberkante gleich wie: [ = rsmm;mgeicm
| nkerRondgechuie: [ =]
F e Fiee
Nk dufben wen M 1[0 =] BesprechungsDatum: | D | B8 D&t Bespr> s &".;""
I I s ¥ techts anschieen an Fekd: [Tszmmi:v;n l r’Tt: rem]& ::ad: nimbumt“ﬂi{

I Linker Rand dleich wie: [ =l [ i
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15.2 Druck Layout:
Verteilerliste

Teilnehmer / PRO

MAN

Tilzsie: [Teilnenmer I Verteiler

lhzeni 12 FX]IA\O

=lol x|
Als peus Vorlage Vorlagen = oK Abbeechen N . .
‘.r:z“..al“”?ms,m“m e * Die Spalten kénnen frei
o . .| T g
e e e definiert werden
I?Iu&

* Inhalt

Spalte 2
_“kaF K_"meaLar-; _”AM.IN _||v .IN _||

nnnnnn

S
Inhak:[Ferson_ K
Kopltet: [ Narme

Person_Kuz | Pe K

« Titel

amienname]
Per ml...fr.ml-mmlwuv fomamen]

* Breite

‘vor Links| — EN—
P
Breie:] 3 e sn : 15 15 pzﬁm
~ smmmm = o alsdiechen [ {Furk_Pers_t m foin, Code:

Furk_Pers_Lang | Furiktion dei Per ison i ProjekL-Larfor

Links 1
T d o o o d

» Schriftart

A o d
Hame o Tee wnior __Jrima

r nnnnn _Kuz runx_r-vus_r.m a_Lang
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Dalle 7 Spaﬂe

o r15 3 Druck Layout: Teilnehmer G2
--.i = leilweise Anwesend LI

Rand Rechts:

11| [FEE T T T | 17I
Vert. Inw.ztw
Anw_JN [ Ver_JN Janw_zeit

1. In der Vorlage die Spalte
SANW_Zeitw hlnzufugen

o = o 2. In der Teilnehmerliste die

e Zeit von / bis eintragen (die
oo™ o enaue Zeit wird nicht

enotigt).

3. Ausdruck: Die neue Spalte
zeigt den Teilnehmer, der
nur teilweise bei der
Sitzung teilgenommen hat.

Teilnehmer / Verteiler:
Name (o.Titel) Funktion Firma

anw Vert
Bahr 3P Geotechnik L] L]
Burian Porr Bau GmbH L] L]
Aichberg BM Holzer BaugesmbH L ] L ]
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: : PRO
15.4 Druck Layout: Kapitel MAN|

. Gestaltung der Kapitel
== R |M| Uberschriften:
TTTTTT— | i « Schriftart

D
NeueVorlage | Vorlage difnen
[ Aktuelle Vorlage: — Var. Vers.

ez
88.PROTBEKAP-01 | 0| 0 |Deutsch [Ausduck Kapteliiber

Zuordnung

[0 Kapitel Ebene 1 = Schiart IGL?IH_J_J_IM ° Fett, KurSiV, Unterstreichen
Al A 12 [48

01.1. Kapitel Ebene 2 Al - [ Toe ) Al ] . Hintergrundfarbe

01.1.1. Kapitel Ebene 3 Al o el 5 ﬂf,],!_!_[ﬂi’;l . Pro Ebene

01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 N e [ ﬂﬂgﬂ.@

01.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5 Al il 72 [7e E|x|ulAl]

[T sen  DEMN 2| savoroe
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15.5 Druck Layout: Punktetabelle

"7 BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen =10l x|
=~
Al rous Votloge | voto | G SwEhgm oK | Abbrechen
Aktuelle Vorlage: —Var.—Vers. Sprache | Bezenchnmg. -Zuordnung: Standard-
(IIEIE_ I ]
faktor fur Bildschirm: — Zoom: —— Spriache Spaltenkopf:  Schriftart allgemein:
(mg.echt [ senkecht] 7 [100% =1|[Ceutsch =1 spaterkopt Al A [ 5 E|X|L[A[S]
Tabele: Al Arial g F|Xx|U|A|S|
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7
Inhalt: | Punkt x][Ten x|[Hv [ wer j wann) = = =
Kopftext: l Punkt ISllchworl / Text I HY I verantwortlich — .
vonLlnks | 32 | 1 [ 122 = [127 - 3 to i SO
Breite: 32 N - : 24 Atli_Bez | Bezeichnung der Attiibute |
Spallen na “ : I~ | Spalte ichen Abstandzwschen Spaller: |0 |~ | Rand nachschieben
20 -4 Rand Links Pmra.m 210 Dluckbemch 175 4] Rand Rechts:| 15 3
| - - I T T I I T T BT T
Punkt Jstichwort / Text Jiv]verantwortich 2u erledigen bis}
Punkt Stichwort_Text HV [verantwortlich

eriemgen_b'El
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16. Benutzer Verwaltung und
Rechtesteuerung

« Uber das Tool PromanX Administration findet die

z.B. die Einsicht oder das Erstellen neuer Projekte statt

https://www.proman.at/proman_x_releases/3-6/

PRO
M A N

Verwaltung der User und Gruppen, sowie deren Rechte wie

Das Manuel Proman_Admin_DE_v1.0.docx findet sich unter:

152
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16.12.2021

16.1 Rechtesteuerung im Projekt

* In der Maske Administration /
Project Rights (7) kdnnen die
Rechte im Projekt fur User
und Gruppen angepasst
werden (2)

* Die jeweiligen Rechte wie o= /. :
Inhalte erstellen oder =
Bearbeiten werden Uber die
Checkboxen definiert (3)

Project Rights

Projekt: (_BEISPIEL) Belspielprojekt

~ Frojeit Adgin

Standard Projektrechte Legende

Inhalte erstellen Bearbeiten Les

a SchlieBen

153

16.1 Rechtesteuerung im Projekt

* Die Rechte der User und Gruppen
(2) konnen auch fur die einzelnen
Berichtsammlungen definiert
werden (7)

o L]
ou RFT

auswahlen

A (AN) Aktennotiz

e——

~¢ Administration

Laptop-Modus | Vorlagen Projekt & Berichtssammlung  Project Rights

Projekirecht
hinzufiigen ~

_BEISPIEL  BAUB auswdhlen

_BEISPIEL [ERUEENEWELIENY Projektrecht
7 - hinzufugen ~

(BAUB) Baubesprechung OBA
(PROJ) Projektbesprechung
(AN-Int) Aktennotiz - Intern

dard Projektrechte Legende
(1)
r erstellen Bearbeiten Le
& Emoc

auswahlen Lesen
7| Gewahrt m
Projektrechte Navigz ard Projektrechte
] gz User 2 = ] Vevem
e _BEISPIEL  BAUB auswahlen  Projektrecht Rechte Anderungen  Anderungen
User 3 auswahlen - hinzufiigen ~ ® Standard Zusammenfassung  speichern  riickgangig machen

Berichtssammlung: (BAUB) B Ussronppe (2) Projektrechte Navigation (1) Standard Projekirechte Legende Dat
Berichtssammlung: (BAUB) Baubesprechung 0BA
Name | mhate erstellen Bearbeiten Lesen Verfugbar Sichtbar
o
4 : Benutzer
user 1 =

a SchlieBen
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17. Mobiler Betrieb ()

Al . unterwe%\sl kénnen Projekte
aufdem' otebook
transferiert werden

 diese Projekte konnen dann
mobil geoffnet und auch
bearbeitet werden

¢ PROMAN Phenix

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

« im stationaren Betrieb

e Aktualisiere Projekt-Explo Einstellungen .o H H H
 prm ot | [yt konnen Projekte jederzeit
A e —— Lang L t d B k
E] (AN-Int) Aktennotiz - Intern Projekt Import ikt Z u m a p O p O e r Z u r u C
001 Start

Administration - Projektverwaltung
o002 Telefc

~ transferiert werden

003 Recht Auswertung Flugl
004 meine eMainotitzen DIH
(BAUB) Baubesprechung OBA Planconsul it Plan.
{5 (PROI) Projektbesprechung | @ oers Gese
01 22.06.2018

155

- - PRO
17. Mobiler Betrieb MAN

B4 Laptop-Modus x

v o i i St e i « Starten Sie den Laptop-Modus

>Wahlen Sie ein Projekt, das Sie
e e I in den mobilen Betrieb
Bttt tiee Emiseremsiot transferieren mochten aus

V] (sersPieL) Bespielprojekt Nicht synchronisiert . .
->Sie konnen auch mehrere
Projekte gleichzeitig
transferieren

156
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17. Mobiler Betrieb

£4 Laptop-Modus

Daten auswahlen
Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese transferiert werden sollen.

Projekt

E] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
Ordner
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt

Synchronisierungsstatus

Nicht synchronisiert @

Synchronisiert von | Status Ausgew
Nicht synchronisiert v v

Berichtssammiung Synchronisiert von Status Ausgew

(AN) Aktennotiz Nicht synchro. v v
(AN-Int) Aktennotiz - Intern Nicht synchro v v
(BAUB) Baubesprechung OBA Nicht synchro v v
(8T) Bautagebuch Nicht synchro v
(PB) Monatsbericht Nicht synchro. v v
(PROJ) Projekibesprechung Nicht synchro v v
(SiGeko) Baubegehung Nicht synchro. v v

Zuriack

Adressbuch editierbar  Nur lesend
Editierbar  Nur lesend

Editierbar  Nur lesend

Weiter > | Abbrechen

PRO
M A N

« Wahlen Sie Daten mit den
entsprechenden Rechten aus
« Editierbar

+ D.h. die Daten kdnnen im Laptop-
Modus bearbeitet werden

* Nur lesend
+ D.h. die Daten kdnnen im Laptop-
Modus NICHT bearbeitet werden.
Auch das Adressbuch ist in diesem
Fall nicht editierbar
. Achtun$: Kein Projekt mobil
anlegen!! Beim stationaren
Transfer gibt es einen Konflikt
mit der Projekt ID.

157

18. Import / Export

« Ermoglicht das Exportieren oder
Importieren von Daten im
Besprechungsbericht-Format

© DATEl BEARBEITEM ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt Ansicht Zeige zentrales Adressbuch B
o Aktualisiere Projekt-Ex Einstellungen ran

] BEISPIEL (Beispiclprojekt)

Laptop-Modus

[ _BEISPIEL (Beispielprojekt) o
B (AN) Aktennotiz sk eparticren

[ (AN-Int) Aktennotiz - Inter Projekt Import

001 St Administration - Projektverwaltung
002 Tel
003 Re Auswertung
004 meine eMailnotitzen Leitner
=) (BAUEB) Baubesprechung OBA Planconsult
001 21.08.2016 GPS
002 27.08.2016
003 03.09.2016

PRO
M A N

Export kann verwendet werden fir

* Erstellung von Protokollen von
mehreren Personen

* Datenaustausch mit Partnern fir
weitere Auswertungen

* Ubermittlung an AG mit
eingeschrankten Leserechten und ohne
Kommentare

ACHTUNG: Von einer Berichtssammlung
miissen immer alle Besprechungen und
Punkte exportiert bzw. importiert werden,
ansonsten kommt es zu einem
Datenverlust.

158
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18.1 Export %

¥4 Projekt Export

~ * Wahlen Sie die
gewdulnschte
. Berichtssammlung aus

Daten auswahlen

Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden solien.

(_BEISPIEL) Beispielprojekt 2

. Projekt verm 0 .
Outiie DSt iE e v S Export Mtarbeiter Nur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind -
& o) s a siene
Atirbute  Nur Atrbute de n Verw -
i N Export Atirbute  Nur Atirbute de n Verwendung sind
() Akterrotiz Export Anhange  Nur Aniagen exportieren die bereits in der DB sind -
* Die Berichtssammlung
AE) g OBA
(BAUB) Baubesprechung 0B 1 Export Punkt: Kommentare: Export Punkt: Freie Texte
(B) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht
(PROY) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

kann, wenn bendétigt,
nur mit Leserechten
exportiert werden
(siehe 2)

& Hinweis
Das Projekt verwendet Daten. Ale

exportin
projektbasierende Daten konvertiert. Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die
konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgegichen.

Export Pfad | C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\_BEISPIEL_Exported_(1).pmxe

—
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18.1 Export L]

~ o Definieren Sie die
e i e e i erweiterten Export-
I . - Einstellungen (siehe 1)

Ordner Projekt verwendet Zentraldaten  Ausgewahit
E] (_BEISPIEL) Beispielprojekt i
Berichtssammiung
(AN) Aktennotiz

[ Projekt Export

Export Mitarbeiter Nur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind - H H
_ Z = * Mitarbeiter
Nasgens Export Attrbute  Nur Attribute die in Verwendung sind -

e Export Anhange  Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind - ° Att ri b u te
t::fs:;:ﬁmm O8A Export Punkt: Kommentare 1 Export Punkt: Freie Texte . A n h é nge
(PB) Monatsbericht g
(PROJ) Projektbesprechung

Kommentare

(SiGeKo) Baubegehung
T * Freie Texte

Das Projekt verwendet zentral-verknipfte Daten. Alle verknipften Daten werden bei export in

B e | ° D er EXp o rt Pf a d k ann
L] e individuell bestimmt
werden (siehe 2)

ExportPfad C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL Fxported_(1)pmxe 2

160

77



18.1 Import

P4 Projekt Import

Wahlen Sie die Datenbank-Datei die sie importieren wollen

Datenbank

Geben Si alle bendtigten Informationen fur den Projekt Import in wenigen einfachen Schitten an.

PRO
M A N

* Beim Import der

Berichtssammlungen
konnen Sie definieren,

Datenbank Pfad £:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported.pmxe - . . .
T —— wie Sie diese
importieren wollen:
* Als ein neues Projekt
* In ein bestehendes
Projekt
Abbrechen
161
* Im Zielprojekt kann
M *  folgendes definiert werden
S e 6, s 55 st ol ks i et e sl ¢ Mit neuen Ordnern in das
Projekt importieren
Quel Projekt Zel Projekt . Als neue Sammlung
(_BEISPIEL) Beispielprojekt Projekt ~ | Ausgews.

B (BEISPIEL) Beispielprojekt
Berichtssammiung
(AN) Aktennotiz
(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung 0BA
(BT) Bautagebuch
(PROJ) Projektbesprechung

v

Ordner Ausgewshit

Ausgews.

v

UENENICY

 Projekt Einstelungen ersetzen

Mit neuen Ordnern in das Projekt importieren /| Ordner mit gleichen Kurznamen zusammenfiibren
Als neue Sammiungen importieren /' Sammiungen mit der selben Kurzform berschreiben

+/ Anliche Adressen ersetzen

<o s

importieren

* Projekt-Einstellungen
ersetzten

* Ordner mit gleichem
Kurznamen
zusammenfihren

* Sammlungen mit der
selben Kurzform
Uberschrieben

» Ahnliche Adressen ersetzen

16.12.2021
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PRO
M A N

Beschleunigen Sie die Protokollerstellung,
Verwaltung und Aussendung!
Gewinnen Sie Zeit mit PROMAN.

Bei Fragen:
- Webseite « PROMAN Support Team
* http://www.proman.at - @ support@proman.at
« Dokumente * Hotline
* Tutorial * International  +43 1478 05 67
* Schulungsunterlagen * aus Deutschland 0800 589 0129
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