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Adressenverwaltung im Projekt

1 Projektpartner aus der zentralen
Adressenverwaltung ins Projekt laden

2 Projektpartner Sortierung

2 Mitarbeiter ersetzen

4,
4,
4,
4,
4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze

5 Berichtssammlung
5.1 Berichtssammlung
Druck-Einstellungen kopieren



Schulungsprogramm

6. Attribute
6.1 Attribute anlegen
7. Kapitelgliederung
8. Bericht anlegen
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck
8.2 Bericht: Textblocke
8.3 Bericht: Nachste Besprechung
8.4 Protokollansicht
8.5 Protokollansicht:
Teilnehmer Verteiler
8.6 Protokollansicht:
Punkt Anlegen und Bearbeiten
8.7 Protokollansicht: Punkt Status
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8.8 Protokollansicht: Bilder und Anhange
8.9 Protokollansicht: Video Kurzschulung

9.1 Punktnummer andern

9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereitung

9.3 Punkte: Laden & Loschen

9.4 Punkte: Attribute

9.5 Beameransicht

9.6 Punkte importieren aus einer andern
Berichtsammlung oder Projekt

9.7 Punktmaske: Beispiel fur Text und Betroffene

9.8 Einladung & Agenda Funktion



Schulungsprogramm PRO
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10. Ausgabearten und Druckvorschau 15. Druck Layout
10.1 E-Mail: Versand 15.1 Druck Layout: Besprechungsstamm
10.2 E-Mail versenden: Textblocke 15.2 Druck Layout: Teilnehmer / Verteilerliste
12. Auswertung 15.3 Druck Layout: Teilnehmer
13. Projekt-Cockpit Teilweise Anwesend
14. Beispiel Ausdruck Teilnehmerliste 15.4 Druck Layout: Kapitel
14.1 Berichtssammlung: Druckeinstellungen 15.5 Druck Layout: Punktetabelle
14.2 Berichtssammlung: Druckeinstellungen 2 16. Benutzer Verwaltung und Rechtesteuerung
14.3 Beispiel Ausdruck: Sortierung 16.1 Rechtesteuerung im Projekt
nach Punktnummer und Kapitel 17. Mobiler Betrieb
14.4 Beispiele Ausdruck: Darstellung der Punkt-Nr.  18. Import/ Export
14.5 Beispiele Ausdruck: Nennung 18.1 Export

der Betroffenen bei Punkten
14.9 Beispiele Ausdruck: Neue Besprechungsinhalte

Hnd Tern‘Hn anhand der Falligkeit farblich
ervorgehoben



Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelidatum: 06.09.2016 Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok.-Nr.: 1010/BAUB/003
Zeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr
Ort: GPS-Container

Teilnehmer / Verteiler:

Name (o.Titel) Funktion Firma Tel. Mobil anw. Vert anw.ztw
Aichberg BM Holzer Bau +43 3112 4444 241 L ] [ ] o]
Ecker BK Leitner +4369910203345 L ] [ ] o]
Frank BH Flughafenbetrieb + 43664 9898566 ] [ ] o]
Busch ET Busch & Czemy +43316654345 [ ] [ ] O
Keppler BH Flughafenbetrieb +43664 9898567 L ] [ ] o]
Miiller PS5 GPS +4331639222014 o] [ ] o]
Schnatter PS5 GPS +436760182734 [ ] [ ] o]
Waldherr PS5 GPS +436760182356 [ ] [ ] o]
Kastberger ET Kastberger +43345284214 (8] [ ] (@]
Hochtl BH Flughafenbetrieb + 433166789115 [ ] ® o
Rauscher BM Holzer Bau +43 3112 4444 212 o] [ ] (8]
Mattersberger GP Planconsult +43664 4223322 [ ] [ ] [ ]

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist chne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokell als anerkannt.

Nichste Besprechung: Nummer: 004
Datum: 10.09.2016
Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21

PROMAN 3.1 Lizens: 0 PROMAN 1010/BALBDOS Seile 11§

BESPRECHUNGSBERICHT e 03am (5092074
Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.: _BEISPIEL

Punkit Stichwort / Text HV verantwortlich 2u ededigen bis
Hier kann ein Te eingefigt : T 2 Te 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2
Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 T 2 T 2 T 2 T 2 Te 2 Textblock

2 Textblock 2 Textblock 2

0 Allgemeines
BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten

Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
oo 3 D pre

(Gber Anwahl Dokument)
gen: 003.003/2 xls
003.003/3 Wohnhausaniage.pat
0.1 Sicherheit
BAUB 003.002 Helmtragepflicht Beschluss

134-3422_IM

Auf die Einhaltung der | flicht wird dril d Al Proj
hingewiesen!

Atvibute: Anmenung: Beschiuss

0.2 Genehmigungen

BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten

001/21.08.2014 Im fo fis sich zwei Die G igung  Alle Proj
fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt
frihestens ab 22.9.2014

002/27.08 2014 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelflihrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die statis-
chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

00303.08.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer ~ Rauscher
Folge auch die Schalungs- und gspldne fir die  Busch 10.09.2016
Mastfundamente.
Die Baugruben fir die Fund: den von der Bau-

PROMAN 1.1 Lisere © 290 Tage ToI0BALIEGY Seile 2f B




Begriffe und Datenstrukturen PRO
in der Applikation MAN

« Sie kdnnen unterschiedliche Projekte
anlegen und verwalten

Projekt Ansicht ooy X
* Projekte konnen verschiedene Projelis, & Aty i xlire |
Berichtssammlungen beinhalten Projekt Ordner ~.._ (I -
* |© (eErseIRL) Beispieprojekt
» Diese Berichtssammlungen stellen die BerichtsammIUngen = —...| o o sests - inem
Besprechungsgruppen dar (z.B. Bericht ce d B gt e e O24 i
Baubesprechung, Bauherrnbesprechung, st W] i
o . . 01.02 001.001 Sicherheitsschulung
Projektbesprechung, Jour Fixe, Aktennotiz,..) 0102 00L0D3 | Bescheide
Punkte . 02 001,004  Plankeferung / Planungssta
. . - 3 1,005 anverteilun:
« In den Berichtssammlungen werden die "8 i oovow | mmebiart
einzelnen Berichte (Besprechungen) und e ST | e
darin die Besprechungspunkte erfasst o
{PB) Monatsbericht




1. Menusteuerung und Masken

Bei Start von PROMAN X 06ffnet sich der Dialog
,Projekt 6ffnen”.

Mittels Doppelklick wird ein Projekt getffnet.

Im Suchfeld (3) konnen sie nach einem
bestimmten Projekt suchen.

Mit dem Favoriten Stern (2) kdnnen Sie ihre
wichtigsten Projekte markieren. Wenn markiert
werden nur die Favoriten angezeigt.

Um wieder alle Projekte anzuzeigen, benutzen
Sie die Schaltflache Nur Favoriten anzeigen (1).

1.1 Projekt 6ffnen X

1
Favoriten [ TR .-

ety | ;- e . Finden

W ( BEISPIEL) Beispielprojekt P S| . -

Beim Start das zuletzt gedffnete Projekt direkt laden?

(V] Sffne (%] SchiieBen

PRO

MAN
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1.1 Menusteuerung und Masken MAN

Die Auswahl Von Menu & Funktion BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

g ,.-"".F‘rojekt »
(2) ',-"" Qrdner » -
LX)

f | b f | d 1 Berichtssammlung » Berichtssammlung verwalten
e r O ge n u e r O ge n e ,."( ) Bericht L4 I:} Agenda bearbeiten

.e . . = ( BEISPIEL) Beispielprojekt - Berichtspunkt r Berichtnummern bearbeiten
IVI I h k t . ) ( BEISPIEL) Beispielprojekt 7 Kapitel bearbeiten

Og I C e I e n * (AN) Aktennotiz ..l" Textbaustein-Verlagen bearbeiten

(AN-Int) Aktennotiz - Intern Berichtssammlung léschen

i (BAUB) Baubesprechung OBA

= Berichtssammiting verwslten Berichtssammlungs-Attribute zuordnen
- Rechts Maustaste (1) e =

Nachste Agenda bearbeiten
B MNeuer Bericht

(SiGeKo) Baubegehung Werkzeugkasten n X
Berichtnummern bearbeiten

- Obere Ment Elemente (2)

R ° Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten ( 3 ) -
Berichtssammlung loschen $) Firma bearbeiten | Mitarbeiter bearbeite

- We rkze u g ka Ste n (3) Berichtssammlungs-Attribute zuordnen X Firmaentfernen X Mitarbeiter entfernen

¢ Firmen Funktionen ¢ Mitarbeiter Funktionen

i Sortierung bearbeiten

K Projekt-Attribute verwalten



1.1 Menusteuerung und Masken FRO

MAN

( 1) P rOj e kt ba U m m it d e n Projekt Ansicht oom ox [ Beepebroeit Pro-Adesinch | r__.,---—" )

L |

Berichtsammlungen

— Aktualisiere Projekt-Explorer

1t Mitarbeiteransicht

RICAEN Kurz Lang Adresse Land ort Postieitzah Stilgelegt  Zentraiverk
= (_BEISPIEL) Beispielprojekt El PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrabe 46 AT Wien 1160 s v
o [=] (_BEISPIEL) Beispielprojekt it .. Mtarbeiter | Fimentelefon  E-Mal-Adresse | Firmen-Funktion | Frmen-Attrbute
und deren Berichten (00 Azt oy, O L
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern Riag ( 1) :t“g et L . Bach) - >
X [ Pezzei Roland Pezzei Manniich DI o v
Bl (BAUB) Baubesprechung OBA & Tize Rudol Tize Unbekamnt  Ing o v
B 001 21.08.2016 [ Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Straie 4 Gleisdorf 8200 o v
(2) Adressdaten (zentral
B 003 03.09.2016
oder im Projekt
J ) (7 (BT) Bautagebuch
. . . (PE) Monatsbericht
ersichtlich durch die G §R0) Pomkbmmrechng
(SiGeKo) Baubegehung
U b e rs C h r I ft ) Zentrales Adressbuch o = Werkzeugkasten r X
'“..“-"*-. < .F"'
o Kurz Lang ‘”"'--.._‘_ "'.f"d ° Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
(3) Projektadressen o o owns -2 A7 | s D e

(4)

Werkzeugkasten mit
den wichtigsten
Funktionen der
aktuellen Maske

- o Hinweis

X Firma entfernen X Mitarbeiter entfernen

9 Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

i Sortierung bearbeiten

% Projekt-Attribute verwalten
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1.1 Menusteuerung und Masken MAN

Maskenelemente kdnnen mittels Drag & Drop Die Anordnung lasst sich jederzeit
neu positioniert werden zuriicksetzen

Klicken Sie dazu in die blaue Mentileiste (1)
eines Elements und positionieren es im
anschlieBend erscheinenden Positionskreuz (2)

Klicken Sie dazu in der Menlileiste
Ansicht (3) auf ,Maskenanordnung
zuriicksetzen” (4) (3)

-,-
-,.
-f.

= *
i, . ANSICHT A WERKZEUG HILFE

~. {

. N, Zeige Projekt Cockpit
Zentrales Adressbuch * g x '\"

5 . \,\- Zeige Projekt Panel
Kurz Lang N, Zeige Werkzeugkasten
& PROMAN PROMAN So.. > (2)
& cw cw ZEIgE JObS

Zeige Willkommen-5eite
v @ Hiweis Masken Anordnung zurticksetzen [}
14

o
-
o
-

(4)=



2. Projekt anlegen

In der IVI en U | eiste Datei / N eu (7 DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE - 8 "_,.f"

& Neu g Projekt * l[:;_

konnen Sie ein neues Projekt (2) | .- o

Zentrale-Attribute verwalten

anlegen.

 Projekt-Kurzform: Diese stellt einen
eindeutigen Schlissel fur dieses £ eves roee -
Projekt dar, z.B. eine e Pt
Buchhaltungsnummer (3) B~ e b D g it b
. Pro ekt-Langform: Hier wird .
die elgentllche Projektbezeichnung T ey
eingetragen (4)

- Alle anderen Felder sind optional @ ot ot e

Projekistruktur Vorlagen aus bestehendem Projekt ibernehmen nach Erstellen

* pflichtfelder riich Weiter > Abbrechen



2. Projekt anlegen

 Im Projekt-Assistenten konnen

noch folgende Auswahlen £ s ol .
get rOffe nwe rd en. GM?EMT?TI&??:EPH —
- Projektdetails bearbeiten: In -
dieser Maske konnen Sie alle (1)s, | rosetten: sopepomiums
Details wie Logo, Beschreibung,
Projektcode angeben und RSt S
editieren (7) ’ |
- Projektdaten importieren: Hier 2T
gelangen Sie direkt in die Maske
.Projektvorlage”, um aus N i o] [

bestehenden Projekten Daten
(Logo, Berichtsammlungen,
Kapitel, Texte, usw.) zu
ubernehmen (2)



2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck

Im Bereich Projekt verwalten (6) konnen die Stammdaten

auch nachtréglllch bearbeitet werden.

Der Projekt Bereich lasst sich Uber die Menuleiste (7) mit
austaste im Projektexplorer (2) oder direkt im " hoktsartorn e

rechter Ma ]
Berichtseditor (3) 6ffnen.

Im Berichtseditor finden wir die vaorhin eingetragene Projekt

Kurzform (4) und die Projekt Langform (5)

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
Projekt 2 Projekt verwalten [}‘.“

Projektinterne Rechtesteuerung ‘~._‘ ( 1)

Projekt Adressbuch

Projekt-Attribute verwalten

Adressbuch-Synchronisation

Projektstruktur/Vorlagen Gbermnehmen

Projekt loschen

— Aktualisiere Projekt-Explorer

iH (Beisp1) Beispielprojekt 1
R
4 Projektinterne Rechtesteuerung

Projekt it

Projekt Adressbuch
',-" Suche und Auswertung

(2 ) (-'I- Projekt-Attribute verwalten
Adressbuch-Synchronisation
Projektstruktur/Vorlagen ubernehmen
Neues Projekt
Neuer Ordner
Projekt lschen

Projekt-Attribute zuordnen

- Projekt Langform =

o . & Zuordnungen
(5)

Auftraggeber
Projekt Autor

Projekt-Adresse

w Beschreibung

Kopfleiste  Fubleiste

Beispielprojekt1 «~

Baubesprechung 1 Nr.: 001

17.04.2020
17.04.2020

Erstelldatum:
Sitzungstermin:

-
o

—'.‘
( 4)\ _BEISPIEL: Projekt verwalten X ‘Be-saelprmekt : Projekt-Adressbuch
b

Beisp1 Projektcode Aufiraggeber

Beispielprojekt 1

Projektbild

(4) ».

Projekt-Nr.:
Dok.-Nr.:

Beispl #

BEISP1/Baubespl/001

Vs
X

X



2.2 Projekt Logo

Im Bereich Projekt verwalter -
kann auch ein Projekt-Logo :
sowie eine Kopf- und Fuldzei .

PRO

MAN

Mit Bild laden (7) wird ein Logo eingefugt und anschlief3end in
der Vorschau (2) angezeigt

Breite und H6he (3) sowie die Ausrichtung (4) des Logos kdnnen
fr den Ausdruck angepasst werden

Im Texteditor (5) werden Kopf- und Ful3zeile (6) angepasst

an epasst werden 3) (4)
. (
g -(6) .
o Ej ’ 4
Projekt Kurzform / Nummer * Beispl Projektcode Auftraggeber
L=

Projekt Langform * Beispielprojekt r

~ Zuordnungen - i

2 F
v Beschreibung ="/
-'J .
gl K
Kopfleiste ~ FuBleiste Projektbild
7
(2)__ Hahe in mm _.’~ 226 Ohne Rand drucken
"""""" Breite in mm P 24,5
- 1 5] Aufpﬁgmalgmﬁs zurlicksetzen
.
Ausrichtung #
(1)s.
| D o8 -
. Bild laden x Bid entfernen
: m w; EEEm-aSSE=zaqe-v;
B B I U S X' X, A ~ Cabri A A% . 8&0MEE;
< 24 TS SO

B0 0t 12 3 B B I T B L ® e (10 LTI 120 TR | 1 15 e

o

sy



PRO

2.3 Projektvorlage MAN

Um ein Projekt schneller anzupassen konnen die Vorlagen aus
einem Beliebigem Projekt Gbernommen werden.

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE = Akiusiivere firojeki Liplorer
Projekt 4 Projekt verwalten {3 (Beisp1) Beispielprojekt 1 )
I p I
Projektinterne Rechtesteuerung ’( 1) Fiekt veinaiten
. Projektinterne Rechtesteuerung
Projekt Adressbuch K
4 Projekt Adressbuch

Projekt-Attribute verwalten
> : Suche und Auswertung

Adressbuch-Synchronisation Projekt-Attribute verwalten

Projektstruktur/Vorlagen Gbernehmen # Adressbuch-Synchronisation

Projekt laschen _+¥  Projektstruktur/Vorlagen abernehmen
PO g Neues Projekt
(2)'..’ Neuer Ordner
Projekt loschen

Projekt-Attribute zuordnen

Dies kann direkt beim Erstellen des Projekts geschehen.

Oder bei einem bereits vorhandenem Pro}ekt Uber die Menuleiste
“Projektstruktur/Vorlagen Ubernehmen” (7) oder mit der rechten
Madustaste im Projekt-Explorer (2) geschehen



PRO

2.3 Projektvorlage MAN

« Im Werkzeugkasten wird unter

—— : b e = o Projekte (7) ein Projekt gewahlt
. 7 i i aus dem die Vorlagen
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu e . importieren werden
e — = = wrm e * Uber die kopieren Schaltflachen
= e EZ) werden die einzelnen
KKKKKK . lemente ubernommen.
* Im Werkzeugkasten (3) konnen
— noch viele weitere Vorlagen wie
HHHHHH —_ e Projektadressen, Attribute &
“w Funiktionen Ubernommen werden
« Mit der Schaltflache ,alle Daten
KKKKKK - ohne ProHekt artner” (4) kbnnen
g schnell alle Strukturdaten ohne
B Projektbeteiligte Ubernommen

werden



PRO

3. Adressen im Ausdruck MAN

Adressen werden bendtigt fur die  Teinehmer/Veteier

MName (0. Titsl) Funkiion Firma anw. Vert
[ ] T i | h r T ] L. rr] D kb | (0 7 Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH ® "
e I n e e r I Ste a e C a tt Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH O L]
.e . . . Hochti BH Flughafen BetriebsgesmbH L ] O
° Z d g k b P k - Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. ® s
u Sta n I e It e I u n te n Mattersberger GP Planconsult GesmbH ® ®
. Muller PS GesellschaftfurProjekisteuerungm.b H. e Q 2
Ve r'a ntWO rtl I C h e (02) Waldherr PS GesellschaftfurProjektsteuerungm.bH. "5 L L]
Schnatter PS GesellschaftfurProjekisteuerung m.b.H. \,_ ® O
. Rauscher BM Holzer BaugesmbH ) (01) O ®
Hauptverantwortliche (03) Sdbwn A [eiegeents I 3
Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurburo fur Telekommunikation ® k]
« Leiter und Verfasser des Projekts g e
01.01 Sicherheit
u n d d e r P roto ko | | e 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/10.05.2020 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi- Alle Projektpartner
gung fir das Umsetzen der Masten durch die OZB er-
folgt frihestens ab nachsten Monat
002/16.05.2020 Es wurde ein Vorschlag fur die Kabelfiihrung im Mast er-  Busch
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu Gberprifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen
003 /09.04.2020 Die Maststatik ist noch immer ausstandigund in weiterer ~ Busch 15.04.2020
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die % Rauscher
Mastfundamente. ""-...( 3) %o
Die Baugruben firr die Fundamente werden von der Bau- ~(2)

firma hergestelit



3.1 Adressenverwaltung zentral

« Das Zentrale-Adressbuch (7) erméglicht die
projektubergreifende Ablage von Firmen & deren
Mitarbeitern

- Benotigte Firmen & Mitarbeiter werden einfach per
Drag & Drop in das Projektadressbuch gezogen

Vom Projektadressbuch wird fur folgenden I
Bereiche verwendet: s
» Teilnehmer und Verteiler von Sitzungen ||
« Betroffene / Zusténdige von Punkten im Bericht —

Administration

« Automatischer Versand von Protokollen per E-Mail

Suche und Auswertung



PRO
3.1 Adressenverwaltung zentral MAN

Im zentralen Adressbuch konnen Sie alle Firmen und Mitarbeiter
verwaltden, um sie im weiteren Schritt den gewunschten Projekten
zuzuordnen.

Hier getatigte Einstellungen gelten global fur alle Projekte wo diese
Kontakte verwendet werden.

In dgr Suchleiste (7) kdnnen schnell Mitarbeiter & Firmen herausgefiltert
werden

(1)
.“" L
- e
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch Zentrales Adressbuch X ""-.., v
.
i "
Kurz Lang Adresse Land Ort Stillgelegt
= PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrale 4-6 AT Wien i"'
Mitarbeiter Firmentelefon E-Mail-Adresse Firmen+unktion Firmen-Attribute
Kurz Vorname Machname Abkirzung Abteilung Geschlecht Titel MNamenszusatz | Ir Stillgelegt

& Pezzei Roland Pezzei Mannlich DI o



3.1 Adressenverwaltung zentral

Mit den verschiedenen Bereichen des

Werkzeugkastens wird das Adressbuch Werkzeghastn
an gepaSSt: o Firma erstellen o Mitarbeiter ersteilen
» Firmen erstellen, bearbeiten, I6schen Mo, | e e e, -
SOWIe deren Funktlonen (7) .\‘"‘ %FirmenFunktjanen %Mitarbeiter Funktionen
. . . 3)-.
 Mitarbeiter erstellen, bearbeiten, aa W
l6schen sowie deren Funktionen (2) X mdetibe vevehe
* Verwaltung von Attributen die Firmen T
Mitarbeiter und Berichtspunkten S tacmsbgecen
zugewiesen werden kdénnen (3) = MESQL abglechen
dg) Export PDF
 Import/ Export des Adressbuchs, (@s. g R
Synchronisation mit Outlook, SQL etc. (4) S oo | @ Ewerte
: : . : (5)s.,
 Mitarbeiter konnen zu einer anderen
Firma kopiert werden. Dies |6scht nicht — e
e Verwendungen in Projekten anzeigen

den bestehenden Datensatz (5)



3.1 Adressenverwaltung zentral

- Mit dem Button ,Stillgelegte

Werkzeugkasten 2 X
. . . - (3) iter Auswa
Daten anzeigen® konnen Sie el i .
.o . Firma
wahlen, ob stillgelegte X rmm X e e fanii
3¢ Firmen Funktionen I Mitarbeiter Furktionen e

Datensatze angezeigt werden

sollen. Ist der Button blau, so —
ist das Anzeigen stillgelegter R
Daten aktiviert (1) S
- Der Benutzerdefinierte Filter (2) 8
ermoglicht Ihnen zusatzlich Qo
zu der klassischen Suche mit e it

einer Vielzahl von Filter- (1)... B
Kriterien (3) ihre Suche zu @
optimieren und gefilterte )
Adresslisten anzeigen zu
lassen

Stilgelegte Daten anzeigen Stillgelegte Daten anzeigen

O

Benutzerdefinierter Filter ¢ — - — ’% Zuriick zum Werkzeugkasten

Jo



.
3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten MAN

Mit der Schaltflache ,,Firma erstellen” im Werkzeugkasten
wird eine neue Firma hinzugefugt

e FEin Firmen|ogo kann per Dr-ag & (1)~* _‘,.-»-"(3)
Drop (7) oder mit der rechten T it [P
Maustaste im MenU mit ,Laden” L
(2) hinzugefligt werden. (4)*--\.%” R e T ——
Unterstutze Formate: jpg, gif oder b el
png o _

« Nach dem Erstellen der Firma S —
konnen Mitarbeiter aus Outlook
importiert werden (3) et

Abteilungen zfo angfo o Hinzufiigen

« Der Firmenname (4) ist ein
Pflichtfeld, die Firmen-Kurzform ist
einzigartig und kann nur einmal
vergeben werden, z.B. PROMANW
fur PROMAN Software Wien



3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

- Adressinformationen (7) sind optional, wird
bei ,Nebenstandort von“ (2) eine Firma
gewahlt wird diese am Ausdruck
angefuhrt.

« Abteilungen mit Kurz- und Langform.
Mittels ,Hinzuflugen, (3) wird eine
Abteilung zugeteilt. Die Abteilung
erscheint bei den zugehorigen
Mitarbeitern zur Auswabhl.

« Einer Firma kénnen verschiedene Attribute
(4) zugewiesen werden. Diese werden im
Werkzeugkasten mit der Schaltaltflache
JAttribute verwalten” erstellt, siehe Kapitel
3.6

Kurz *
Lang *
Strafie
Posteitzahl
Land
Bundesland
Postfach

Homepage

\.
*s, | UD

Abteilungen

Attribute

Osterreich

Postfach PLZ

Sa
Nebenstandort von Firma B

Support Wien Software Support Wien

% Firmen-Attribute zuordnen

Attribut Wert

PRO

MAN

Outlook Kontakt hierher ziehen

vCard (*,vcf) aus der Zwischenablage einfligen

3)

° Hinzufiigen &



3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

« Als ,Ist Standard” (3) definierte © rectumuner e “oen(q)
Telefonnummer (7) und E-Mail- e [GB S B
Adresse (2) werden im Ausdruck SsSs
angezeigt

« Der Firma konnen uber das
Dropdown Menu (4) __
verschiedene Funktionen e womn(2)
hinzugeflgt werden. Unter ot S s
Funktionen verwalten (5) B
konnen weitere Funktionen mit .y (3)
Kurz- und Langform (6)
hinzugefligt werden (7) o (%)

- Klicken Sie nun auf Speichern - A% o Dt
um die Eingaben zu o
ubernehmen und die Firma zu i S -0
speichern = S ——

o MNeue Funktion @ Funktionen importieren @ Funktionen exportieren @ Keine slegten Funktione B SchlieBen



PRO

3.2 Adressenverwaltung: Firmendateii-NY]

« Um einen Mitarbeiter zu erstellen — oo Emmmm
Zentralen Adressbuch markiert (7)
und Uber den Werkzeugkasten

mit der Schaltflache “Mitarbeiter erzeughaste ], (2)
erstellen” (2) ein Mitarbeiter T T ——

hinzugefugt



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter je [ ;¥
Firma MAN

Kontakte k6nnen aus Outlook per drag&drop

importiert werden. Die Kontakte kbnnen aus R e O e e -0

einer vCard importiert werden. (3) - el
(4)~. AL i e ! Outiaok Kontakt hierher ziehen

Bilder kdnnen per drag&drop oder mit

rechter Maustaste Uber das MenU dem N a1 B

Mitarbeiter zugeordnet werden (4) N S

Name Kurzform - die Kurzform muss 61

eindeutig sein und kann nur einmal Wy ==y

ver ge b en we r-d en ( 5) 4 Furktionen 7 ' ~1PE  Forktine verwaen T ——

Geschlecht / Anrede (6) Kann am Deckblatt im
Verteiler und in Punkten bei Verantwortlichen R —
angezeigt werden

Titel kann fur die Langform verwendet
werden (7) Diese kann im Verteiler und bei LU e ———— T S T
Verantwortlichen angezeigt werden



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter

je Firma

« Abteilungen die zuvor bei der
zugehorigen Firma erstellt wurden
kdnnen hier Uber das Dropdown Menu
ausgewahlt werden (7)

« Uber das Dropdown Menti (2) kdnnen
dem Mitarbeiter Funktionen (3)
zugewiesen werden. Unter Funktionen
verwalten (4) konnen mit der
Schaltflache Neue Funktion (5) neue
Funktionen mit Kurz- und Langform (6)
hinzugeflgt werden (7)

Abteilung

Funktionen  KUr Lang
Kaine Abteiting
{Buchhaltung Buchhaltung
ales Sales
Support Support
(2)» (4)~.
.
~, "\._
Funktionen  Funktion hinzufigen... » n % Funktionen verwalten »
| Finden i
+(3)
-"
Kurz Lang
BH * Bauherr
BK Begleitende Kontrolle
BM Baumeister
ET Fachbauleitung E-Technik
Attribute U 9 .
GP Generalplanung
PS Projekisteuerung + OBA
Support Support
~(6)
L4 Mitarbeiter Funktionen verwalten x ,.~’
rzform ngforr Stillgelegt Kurzform Dev
B i w1 %| ) snoform | Development]
BK egleitende Kontrolle ol x
aM sumeister o x (+] H'"Z'“f“‘;E"
T achbauleitung E-Technik e  x Ny
e Generalplanung o x *(7)
PS rojektsteus 6BA e x
Suppor Support 0 x
T4
(+] M Funktionen importier en (B Funk Dol 8 Schiie



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter
je Firma

- Einem Mitarbeiter konnen Attribute S ———————— S
zugeordnet werden (7) Zum erstellen von - O e
Mitarbeiter-Attributen siehe Kapitel 6 Attribute W v

« Telefonnummer (2) & E-Mail (3) wird verwendet . =
fUr den automatischen E-Mailversand Uber = ‘
den lokalen E-Mail Client (Outlook, Lotus L
Notes, ...). Die in der Firma eingetragene
Telefonnummer wird beim Mitarbeiter — X 3 @ s
vorausgefullt und kann somit schnell adaptiert -
werden. Aus dem Vor- und Nachnamen schlagt
die Adressenverwaltung automatisch E-Mail- E—

Adressen in Kombination mit der «-
eingegebenen Firmen-E-Mail-Adresse vor ur @
« Mit Speichern & schliel3en (4) werden die 3, sz Mg B Arn (62 Q] st

Eingaben Ubernommen



3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der
Benennung der Firma mit Kurzform

« Kurzform Ermoglicht einen
latzsparenden Ausdruck von
irmenwortlaut und Person

« Anhand der Kurzform soll auch eine

externe Firma / Person erkennen (1.,
konnen, wer damit gemeint ist
- Name z.B. Roland Pezzei e

Kurzform Pezzei

* Firma z.B. PROMAN Software GmbH T
Kurzform PROMAN

01.01 Sicherheit m

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/21.08.2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi- Alle Projekipariner (2)~ m
gung fir das Umsetzen der Masten durch die OZB er- _,( l) |
folgt frihestens ab 22.9.2016 A R M
. . L ' Lang * PROMAN Software GmbH
002 /27.08.2018 Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabelfiihrung im Mast er- EE%?I‘;N
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu uberprtifen T w

(Koordination durch Herm Busch) Weiters sind die stati- .,,(2)
schen Berechnungen der Fa Schilling beizubringen



3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

Funktionen werden oft verwendet fur die

Darstellung der Funktion/Gewerke der Y
Firmen und Mitarbeiter. e ..
Erstellen (7) und bearbeiten der . E—— | .
Funktionen ist leicht aus der zentralen , o el
als auch aus der Adressenverwaltung im oy -
Projekt mog“ch s e ——— =
. ©  NeueFunktion i Funktionen importieren (@) Funktionen exportieren Stilgelegte Funktionen anzeigen %] SchiieBen
Anhand der Funktionen kann auch == —— =
gesucht und ausgewertet werden: (1 T~ i
« Offene Aufgaben z.B. der Elektriker T~
konnen gesucht werden F3Frmen Funkconen vevten T, )
« Funktionen werden mit Kurz- und - e — T
Langform angelegt (2) ff“ mm— AR
Gp Generalplanung l x
» Pro Person kann mittels Funktion im e
PrOjekt die Funktion gesetzt We rden ©  eueFunktion W Furktionenimportieren @ Funktionen exportieren @ Stllgelegte Funktionen anzeigen [x] SchlieBen

« Funktionen konnen stillgelegt (3) und
aus-/eingeblendet werden (4)



3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

 Funktionen konnen als Excel-
File exportiert werden (7)

« Um Funktionen zu importieren

.1 Frmen Funktionen verwalten —  ix] x

Kurzform a Langform Stillgelegt

(2) Wé h.l e n S i e d i e Z l-J. :: ::;::trernde Kontrolle £ :
impor tierende Datei (3), e -aC
definieren Sie die Spalte fur

° Neue Funktion - Fun:nonen importieren 1% Funktionen exportieren d)' Stillgelegte Funktionen anzeigen m Schiieflen

Kurz- und Langform (4) und
starten den Import (5) o e o

 Blenden Sie stillgelegte
Funktionen aus, so werden
diese beim Export nicht P e
angezeigt (6) (@)s...

Kurzform Spalte Kurzform wahlen ... - Kurzform Funktionsname Kurzfom

* Import/Exportist zentral als :
auch projektbezogen moglich .
3 k"*-.\ v Erste Zele ist Spaltencberschrift

« Attribute kbnnen im Projekt- - PE e 0 e
Adressbuch aus anderen
Projekten kopiert werden (7) (M,

‘A
° Neue Funktion @ Funktionen importieren @ Funktionen exportieren Q, Aus Projekt kopieren @ Keine stilgelegten tione m Schliefen

K1 Import - O x £ Import - 0O x




3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter PRO

Attribute kdnnen projektbezogen oder zentral fur Mitarbeiter, Firmen E'.ZE!]]
und Berichtspunkte uber den Werkzeugkasten angelegt werden. In

den Masken Firma/Mitarbeiter erstellen/bearbeiten konnen Sie diese

direkt zuweisen. o)

« Wahlen Sie ,Neues Attribut”’, um zur  ...cn -
M a S.ke Z u ge | a nge n’ .l.n d e m SI e | h re Name Langform Tye Firma | Mitarbeiter  Projekt = Berichtssa.. « Beric...| Berichtspunkt = Stilgelegt Kurzform MNeu :
Attribute erstellen konnen (7) .

« Legen Sie die gewunschte Kurz- und
Langform fest(2)

 Sie kdnnen verschiedene Typen von
Attributen anleﬁen: Liste, Editierbare S
Liste, Ganzzahl, Ja/Nein, etc. (2) e

Firma v Mitarbeiter

* Es kann definiert werden, obdas .~ =
Attribut Firmen und/oder Mitarbeiter " e
zugeteilt werden kann, Entsprechend ()
erscheint das Attribut in den Erstell- :
und Bearbeitungsmasken fur Firmen e
und Mitarbeiter-auf (3) B S e .

 Bestatigen Sie |hre Eingaben durch
+Hinzufugen“(4)

LLELEE



3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter

Die Werte der Attribute des Typs Liste,
Editierbare Liste und Liste von R npor I

. . . Ed Zentrale Attribute editiere - 0O x
Schlussel/Wert-Paaren kdnnen Uber N ‘ e ot ,
. R . a‘-me B a Jnm-r-L:ngfrDrm 'r-,: Firma Mitarbeiter Globale Attribut-Optionen. xisx -\_.‘ Kt Stilgelegt
Excel importiert und exportiert werden. e —— L EE
S T | e e g

 Import (7): wahlen Sie die zu im loortierende oo i S x
t

Datei (2). Definieren Sie die Spalte fur Kurz- S

: . #(4)
und Langform (3) und Importieren die Daten ... e | crennnit g R
(4) i /B - I I =

N [x] SchiieBen

° Export (5): bei KliCk an EXpO rt éffn et SiCh Ihr © Nevesattbut | ) Attribut editeren @'.«.‘ert;expnmeren 1= Sortierung bearbeiten "7
Explorer. Nach Auswahl des Speicherortes 5)" v
wird ein Excel-File mit den Attributen
abgelegt B8 Prog At edtere

Name N Langform Typ Firma Mitarbeiter Projekt Berichtssammiung Bericht Berichtspunkt Stilgelegt

 Dies ist zentral als auch projektbezogen
moglich.

« Attribute kdnnen im Projekt-Adressbuch aus * -
anderen Projekten kopiert werden (6) = -

- Blenden Sie stillgelegte Attribute aus, so
werden diese beim Export nicht angezeigt (7) (@) Ul

]
o
x

2]
LLeLELE

© Neuesatrbut P

i)

iten  Jiy Werte en [ Aus Projekt kopieren @ te te anzeige Bl  schieBen
Ll



3.7 Mitarbeiter kopieren PRO

MAN

Mittels drag&drop oder der Funktion , Mitarbeiter kopieren” im
Werkzeugkasten konnen Sie Mitarbeiter in ein anderes Unternehmen
kopieren. Der vervielfaltigte Datensatz wird dabei nicht geloscht.

« Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter der  veieuesen ’ X
kopiert werden soll aus der zentralen oder Mitarbeiter kopieren: _
projektbezogenen Adressenverwaltung in e | [ omes
das Feld “Daten kopieren von:” (1) O S St oot Rl
. . . . ) ) . '.\:;negrmihkec:pi:;t. und kénnen ggf. manuel
- Erganzen Sie weiters die Ziel-Firma mittels i uncisen
drag&drop im Feld “Kopieren nach:” —— . i;:fa:a.;h;xoawg;d;ten
(2) o o /’« Furkionen 4
- Klicken Sie auf “Kopieren ausfiihren” (3), um ——
die Abfrage zu starten, welche Daten 2 /{ G
mitkopiert werden sollen (4) 7

Kopieren ausfiihren / 3

« Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit “OK”. (5)




3.8 Benutzerdefinierter Filter PRO

Im Werkzeugkasten steht zentral als auch projektbezogen ein mn
benutzer-definierter Filter zur Verfugung, der Ihnen ermoglicht die
Suche nach weiteren Kriterien zu verfeinern und das Suchergebnis

ZU exportieren_ Werkzsshastn S .
. . . [+ Firma erstellen | @ Mitarbeiter erstellen e B
« Wahlen Sie Ihre verschiedenen 0 rmebeatetn 0 et besbere 1
Suchkriterien, wie z.B. PLZ, Attribut, ; = 5 e g
Abteilung, etc. aus. (7) L
. Mit Klick auf “Benutzerdefinierte Suche =

starten” aktivieren Sie den = LTI
E Mit Access abgleichen
SUChVOrga ng. (2) = Mit SQL abgleichen
H H . @ Export PDF
« Wenn innerhalb einer Kategorie (z.B. 4 ——
Firma) mehrere Suchkriterien gewahlt & e @ comee x
wurden, kdnnen Sie bestimmen ob . R Qoo s 2
alle Kriterien erfullt werden mussen B vevertnomnPosiaueom o ila
oder eines zutreffen muss - B o O
Beliebiger Filter zutreffend” (3) e kit
i " Zuriick zum Werkzeugkasten




3.8 Benutzerdefinierter Filter

Werkzeugkasten o X
Filter auswahl
. .. Filter auswahlen. -
« Um eine neue Suche zu definieren, Frmen-adresse .
kénnen Sie den Filter gesamt =
zurucksetzen (4) oAl
» lhr Suchergebnis konnen Sie als PDF o
oder Excel exportieren (5) . [T
Homepage
 Im Suchergebnis konnen auch stiligelegte I
Daten angezeigt werden. Diese werden \ Funktion
mitgefiltert, jedoch nicht exportiert. » mtarberer
(6) » Mitarbeiter Attribut »
« Um den benutzerdefinierten Filter zu Q| senueremerts suchestaren
schlief3en, klicken Sie “Zurtick zum ot i et B
" el ERETERE ST xport PDF
Werkzeugkasten” (7) T |; — =

Stillgelegte Daten anzeigen 6

% Zuriick zum Werkzeugkasten 7




3.9 Excel Export/Import

Sowohl zentral als auch e | Jomen
FrOJektbezogen kdnnen Sie & e 10 e fime

eeeeeeeeee

9 Firma bearbeiten 9

hre Adressen uber Excel — R

v Firma Postieitzahl 2
b4 Firmen Furktionen I Mitarbeiter Funktion P Ot

exportieren und
Importieren. X e At vrnte =

Uber den Werkzeugkasten s = s e
konnen beide Funktionen =
gestartet werden (1) a _eentr T

« FUr den Export wahlen Sie die & =i 8 eeee 0 e

. 2
ewunschten Daten e
Spaltennamen) aus (2) und et

klicken Sie auf ,Excel-Datei e
exportieren” (3) e




3.9 Excel Export/Import

Fir den Import wahlen Sie die
gewunschte Quell-Datei mittels
,Datei 6ffnen” aus (4)

Der entsprechende Excel-
Spaltenname kann pro Feld
ausgewahlt werden (5)

Fur Firmen- und Mitarbeiter-
Telefonnummern, E-Mail-Adressen
und Firmen-Funktionen konnen
benotigte Felder erganzt und der
Typ gewahlt werden (6)

Klicken Sie auf ,,Import”, um diesen
durchzufihren (7)

¥ Datei 6ffnen 4

Spaltenzuweisung
Datenbank-Spaltenname
Firmenname
Strabe
Postleitzahl
Ort
Bundesland
Land
Postfach PLZ
Postfach
Homepage
uID
Vorname
Nachname
Abkiirzung
Geschlecht
Titel
Namenszusatz
Interner Titel
Aktiv
Mitarbeiter-Abteilung
Mitarbeiter Funktion
Firmen Funktion
Mitarbeitertelefon Arbeit

Excel-Spaltenname
Firma Firmenname
Firma StraBe

Firma Land

Mitarbeiter Vorname
Mitarbeiter Nachname

Mitarbeiter Geschlecht
Mitarbeiter Titel

Mitarbeiter Mitarbeiter Funktion
Firma Firmen Funktion
Mitarbeiter Telefonnummer

Hinzufiigen: Firma E-Mail
Hinzufigen: Firmentelefon

Hinzufiigen: Firmenfunktion

IB Import 7 Io Abbrechen

Hinzufiigen: Mitarbeiter E-Mail

Hinzufligen: Mitarbeitertelefon

Arbeit

Projekt

Mobil 6
Arbeit - Fax

Privat




3.10 Import / Abgleich mit anderen
Programmen

Im Zentralen Adressbuch kann ein Import bzw. Abgleich mit
externen Programmen vorgenommen werden., e

Uber das MenlU Werkzeug - Einstellungen (7) gelangen Sie in die zeige sntrls Adesuch (1)
Maske fur die Synchronisation. Einstellngen .

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung

Synchronisierungsmoglichkeiten (2) Laptop-Modus

Projekt & Bericht Export

* Von Proman zu Coor Projekt & Bericht Import
« Von Outlook zu Proman Administration
« Von Access zu Proman e e fesoting
* SQL zu Proman £ Bstekungen C s
, i::;@lﬂw Aktuel wird folgende Einstellung verwendt
(2) Synch

Konto: juergen.kiug@proman.at
Profil: Outlook
Adressbuch: Local_Kontakte

SQL Synchronisation X Konfiguration loschen b 4 Neue zentrale Einstellungen
» Benutzer- & Applikatonseinstaiiungen

[x) Abbrechen @ Speichern & schiieBen




4. Adressenverwaltung im Projekt

 Firmenadressen konnen auch nur im
Projekt (7) angelegt werden

* In der Regel werden aber alle Firmen
iIm zentralen Adressbuch (2) angelegt
und nur bei Bedarf in den einzelnen
Projekten

 Adressen konnen auch aus dem
Projekt-Adressbuch in das Zentrale
Adressbuch ubernommen werden

BEARBEITEN = ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt
Ordner

Berichtssammlung »

WERKZEUG | HILFE
Zeige zentrales Adressbuch

Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Ve

Laptop-Meodus
Projekt & Bericht Export
Projekt & Bericht Import
Administration

Suche und Auswertung

Projekt verwalten

Projektinterne Rechtesteuerung ‘_.‘( l)
Projekt Adressbuch

Projekt-Attribute verwalten
Adressbuch-Synchronisation
Projektstruktur/Vorlagen dbernehmen

Projekt loschen

~(2)

A

rwaltung



Zentrales Adressbuch 0O R X
N

.
&

- - PRO
4. Adressenverwaltung im Projekt MAN

In der Adressen- ol
verwaltung des Projekts o o o,
stehen folgende

Features zur Verfugung: o o s 5o,

H H®

Holzer Holzer Bau

E Busch & Cze... Busch &Cze...
(n |
. [ Kastberger Ing. FranzK...
« Zentrales-Ad buch mit
e n ra e S re SS u C I # Flughafenb Flughafen B..
.
Suchfunktion (7) oo Dersiel
B Planconsult Planconsult ..
. . ® GPS Gesellschaft...
« Projekt-Ad buch mit
roje resspuc | B ERLAUCH  ERLAUCH
.
Suchfunktion (2 =S
~(2) e
.
."'
."-
Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch 'y
Hauptansicht =~ Mitarbeiteransicht
Kurz Lang Adresse Land Ort Postleitzahl  Bundesland Homepage um Postfachnummer Postfachpostieitzahl = Stillgelegt | Zentralverk...
[ Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Stralie 4 Gleisdor f 8200 f
B Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation St. Peter Hauptstralie 100 Graz 8010 “
[ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 i"
[ Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 i‘
[ Leitner DI Hans Leitner, Zivitechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 o'
[ Planconsult Planconsult GesmbH Mussdorferstr. 14 Wien 1080 o
[ GPS Geselschaft fiir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020 “
[ ERLAUCH ERLAUCH o’
@ PACPS PAC-PS "y
[ SPv_ww Sportversin Wienerwald "



4. Adressenverwaltung im Projekt %

 Firmen und Mitarbeiter
erstellen, bearbeiten sowie
deren Funktionen verwalten (7)

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch ¥  Werkzeugkasten R X S ( l)
4

Hauptansicht Mitarbeiteransicht

« Sortierung der Reihenfolge der - 7| B e e ],

) Firma bearbeiten  §) Mitarbeiter bearbeite

. . . Kurz Lang Adresse Stilgelegt  Zentralverk
Projektpartner im Bericht (2) o s wimsites | X oo X testsis e
[ Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation = 5t. Peter HauptstraBe 100 'y x Firmen Funi ktionen ‘}(Mltarbeiter Funktionen ..’( 2)
[ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL Lahnweg 17 “ ,-"
. .o . ) . Gl £ - = p= o
° A tt b t f F m IVI t b t &l Flughafenbetrieh Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr. 21 o o d3)
rl u e u r I r e n 7 I a r e I e r [ Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 o Sortierung bearbeiten ,’.
. [ Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 "y 4
P ; p—
u n d B e rI C h tS u n kte (3) B GPS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 o x ol AnoUIE Vet
B ERLAUCH ERLAUCH o
[ PACPS PACPS
o’ Druckeinstellungen filr Export .-’( 4’)
H SPV_WW Sportverein Wienerwald o I
 Excel Import/Export
in) Export PDF
Ex po rt ( 4) a Frmen Export POF
Export Excel
= (5)
s

 Mitarbeiter kdnnen
projektbezogen kopiert und
auch ersetzt werden. In beiden
Fallen bleibt die ursprungliche
Datei erhalten (5)

3 vitarbeiter ersetzen | S Mitarbeiter kopieren ,-’



4. Adressenverwaltung im Projekt PR O

MAN

¥  Werkzeugkasten o X

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

« Projektbezogen kdnnen =

Projekt Ansicht

. M i Aktualisiere Projekt-Explorer Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht
S I ge eg e I rI I Ie n u n ° Firmaerstellen @) Mitarbeiter erstellen
M H H ispi ) Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeiten
Mitarbeiter angezeigt
@ (AN) Aktennotiz B Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strafle 4 X Frmaentfemen X Mitarbeiter entferne

oder ausgeblendet
werden (7)

B Busch &Czerny

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
[ (BAUB) Baubesprechung OBA EJ Kastberger

(BT) Bautagebuch [ Flughafenbetrieb

(3 (PB) Monatsbericht [ Leitner

Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation St. Peter Hauptstrafie 1
Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL
Flughafen BetriebsgesmbH

DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H.

Lahnweg 17
Flughafenstr, 21
Burggasse 63

LLLLLLLLLE

¢ Firmen Funktionen 3 Mitarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten

=
% Projekt-Attribute verwalten

(PROJ) Projektbesprechung B Planconsult Planconsult GesmbH Mussdorferstr, 14
[ (SiGeKo) Baubegehung ® GPS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14
b 4 [ ERLAUCH ERLAUCH
er Benutzerdefinierte
= Druckeinstellungen fiir Export
B SPV_ww Sportverein Wienerwald

Anhange anzeigen

{AN) Aktennotiz

Filter ermoglicht Ihnen 8 s
auch projektbezogen s

zusatzlich zu der
klassischen Suche mit

Zentrales Adressbuch O & X

A Mitarbeiter ersetzen ik Mitarbeiter kopieren

einer Vielzahl von ok mamaca.
M H [ Holzer Holzer Bau @ Stilgelegte Daten anzeigen
Kriterien Ihre Suche zu

verfeinern und gefilterte
Adressenlisten anzeigen
zu lassen (2)

« @ Hinweis

Benutzerdefinierter Filter



4.1 Projektpartner aus der zentralen

PRO

Adressenverwaltung ins Projekt laden X

e Mitarbeiter und Firmen

kOnnen aus dem Zentralen-

Adressbuch mit rechter
Maustaste ,,Zu Projekt
hinzufigen” (7) ins Projekt-
Adressbuch kopiert werden

 oder per drag&drop (2) ins
Projekt-Adressbuch
gezogen werden

Zentrales Adressbuch 0O o X | Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

Kurz Lang

E PROMAN PROMAN So._..
Kurz & Vorname
Klug Jirgen
!'mstermam o Max
Pezzei .Rﬁ]:and
Support pe \
Titze Rudolf s,

H BC Busch & Cze...

® GfP Gesellschaft...

[H Holzer Holzer Bau

[ Holzer Bau Holzer Baug

BE Busch &Cze...
B Kastberger
® Flughafenb
[H Leitner

[H Planconsuit
EH GPS

# FRI ALICH

Busch & Cze...
Ing. Franz K...
Flughafen B..

DI Hans Leit

Planconsult ...
Gesellschaft...

FRi AlICH

Hauptansicnt

Kurz
[E Holzer Bau
[# Busch & Czerny

Mitarbeiteransicht
Lang
P ( 1 )‘Io!zer BaugesmbH
F y Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fir Telekommunikation
Fd

=— e
Zu Projekt hinzufiigen

>

[ Leitner

# Planconsult
\3 GPS

EERLAUCH

@ m:fs

B sPV_Vi

B PROMAN 4

Mitarbeiter

Kurz
B Kug

E Pezzei

Support

B Titze

Firmentelefon
Vorname

Jirgen
Roland

Rudolf

Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL
Flughafen BetriebsgesmbH

DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H.
Planconsult GesmbH

Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H.
ERLAUCH

PAC-PS

Sportverein Wienerwald

PROMAN Software GmbH

E-Mail-Adresse Firmen-Funktion Firmen-Attribute
Nachname Abkirzung Abteilung c
Klug K N
Pezzei M
Support |
Titze L



4.1 Projektpartner aus der zentralen .
Adressenverwaltung ins Projekt laden IIE!]]

« Die vom Zentralen-Adressbuch TE—
in das Projekt ubernommenen
Firmen und Mitarbeiter sind bis
a uf d e Attn bute u nd Ostonk Kotk hemes ekt :
,Nebenstandort von" ausgegraut e | [T
und mit Check-Boxen (7) auf den
Seiten versehen. Dieser Status - Al
zeigt Ihnen den vom Zentralen- = S ;_
Adressbuch ubernommenen —_ , ¢
Standard. Durch Deaktivieren . e "
der Check-Boxen (2) kdnnen Sie e
projektbezogen die Daten ot 0
jedérzeit verandern. Die
vorgenommene Anderung gilt
nur fur das Projekt. X s

 Die Schaltflache ,Wechel zu
Zentral” (3 )ermogllch eine ——
direkte Anpassung im Zentralen-
Adressbuch i




4.2 Projektpartner Sortierung

Im Projekt-Adressbuch kann Uber den Werkzeugkasten
mit der Schaltflache ,Sortierung bearbeiten” (7) die
Reihenfolge der Projektpartner bestimmt werden

Die Sortierung ist fUr das gesamte
Projekt (z.B. Teilnehmerlisten) glltig

Durch klick auf einen Spaltennamen
kann auf- oder absteigend sortiert
werden (2)

Die Sortiernummer ist manuell
editierbar (3)

Die Mitarbeiter kdnnen auch mittels
drag&drop an die gewunschte
Position verschoben werden.

Sie konnen die gewahlte Sortierung:
ederzeit wieder zurucksetzen auf die
tandardsortierung.

Die Sortierung kann im Bericht selbst
Ubersteuert werden.

B4 sortie ,/“
¥

Firma Kurzf Firma Mitarbeiter -Kur

Holzer Bau Holzer BaugesmbH Aichberg

B &C Busch & Czerny, Ingenieurbi B

LLLLLL DI Hans Leitner, Ziviltechnik Ecks

ERLAUCH ERLALICH Erlauch

Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Frank

Flughaferbetrieb  Flughafe a ochtl

Kastberger Ing. Fran: therger, Technis...  Kastberger

Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Keppler

PROMAN PROMAN Software GmbH Klug

Planconsult Planconsult GesmbH Mattersberger

GPS Gesellschaft fir Projektsteueru Muller

PAC-PS PAC-PS Pacassi

PROMAN PROMAN Software GmbH Pezzei
Werkzeugkasten L]

o Firma erstellen ° Mitarbeiter erstellen
¥ Firma bearbeiten ¥ Mitarbeiter bearbeiten
X Frmaentfernen X Miz

% Firmen Funktionen % Mitarbeiter Funktionen

i w Sortierung bearbeiten
\.

‘\_

“(1)

(@

2.~ Mitarbeiter

Andreas Aichberg
Rudolf Busch
Vera Ecker
Gustav Erlauch
Dieter Frank
Josef Hochtl
Franz Kastberger
Gertrude Kepler
Jirgen Klug
Michael Mattersberger
Bernhard Miiller
Leonardo Pacassi
Roland Pezzei
Albert Rauscher

*  Michael Schnatter

Kurt Springer
Support
Rudolf Titze

Jarg Waldherr

Mitarbeiter-Funktion

(BM) Baumeister

(ET) Fachbauleitung E-Technik
(BK) Begleitende Kontrole

(BH) Bauherr

(BH) Bauherr

(ET) Fachbauleitung E-Technik
(BH) Bauherr

(Support) Support

(GP) Generalplanung

(PS) Projektsteuerung + OBA

(BM) Baumeister
(PS) Projektsteuerung + OBA

(PS) Projekisteuerung + OBA

sintragen, um eine benutzerdefinierte Sortierung zu erstellen.

| Schiiefen

180

Eé Speichern & schiieflen

PRO

MAN

()



4.3 Mitarbeiter ersetzen

In den Punkten und Verteilern eines Projektes kann
ein Mitarbeiter durch einen weiteren
projektbezogenen Mitarbeiter ersetzt werden.

Ist fUr das gesamte Pro%ekt (alle
Teilnenhmerlisten, Punk
Verantwortliche) gultig

Offnen Sie im Projekt-Adressbuch Gber
den Werkzeugkasten die Funktion
Mitarbeiter ersetzen (7)

Ziehen Sie dazu den zu ersetzenden
Mitarbeiter aus dem Projekt-
Adressbuch ins Feld (2)

Erganzen Sie weiters den ihm (i,

nachfolgenden Mitarbeiter (3)
Klicken Sie auf “Ersetzen ausfuhren” (4)

‘Werkzeugkasten

o Firma erstellen

) Firma bearbeiten ‘£ Mitarbeiter bearbeit

© vitarbeiter erstellen

¥ Firmaentfernen X Mitarbeiter & (2)\-'
.

% Firmen Funktionen % Mitarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten

% Projekt-Attribute verwalten ( 3 ) & .,
Druckeinstellungen fiir Export (4 )\ '
(AN) Aktennotiz

) Export PDF

@ Firmen Export PDF

@ Export Excel

3 Mitarbeiter ersetzen S8 Mitarbeiter kopieren

PRO

MAN

Werkzeugkasten R X

Mitarbeiter-Zuweisungen ersetzen

Ziehen Sie den Mitarbeiter, dessen
Zuweisungen in Punkten und Verteilern
des Projektes Sie aufheben wollen, auf
das Feld "Zuweisungen aufheben von™
und den Mitarbeiter der diese
Zuweisungen erhalten soll, auf das Feld
"Zuweisungen zuordnen fur”, Die
Anderungen gelten auch fir bereits
abgeschlossene Sitzungen.

Zuweisungen aufheben von

.\
4 | Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf dleses| [x]

Zuweisungen zuordnen fiir

"4l Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf dieses‘ 0

™
4



4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze MAN

Nicht mehrim Projekt - [Wetmaten

aktive Personen konnen |0 e [© b

¥ Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeiten

1 1 1 Kurz Lang Stilgelegt | Zentralverk
im Projekt stillgelegt T
Mitarbeiter Firmentelefon = E-Mail-Adresse Firmen-Funktion ~ Firmen-Attribute %Firmen Funktionen %MItErbEItEF Funktionen
We rd e n Kurz Vorname Nachname Abkiirzung Abteilung Stillgelegt Zentralverk..
* E Kug Jirgen Klug X &8 -
o . .o R . E Pezze Roland Pezzei i'\ ‘/ = Sortierun g bearbeiten
« Mitarbeiter konnen mit Klick == = = PR =

auf das Schloss (7) stillgelegt P’ e

und wieder aktiviert werden e
. ) . | Firmen Export PDF
« Stillgelegte Mitarbeiter 2 —

konnen ein- und
ausgeblendet werden.

 Ein Stilllegen ist auch fur e
Funktionen maoglich.

3 mitarbeiter ersetzen S8k Mitarbeiter kopieren



5 Berichtssammlung

Die Berichtsammlung ist ein
Verzeichnis fur gemeinsame
Informationen und beinhaltet alle
Besprechungen zu einem Thema

Neue Berichtsammlung anlegen:

 Im Projekt-Explorer mit rechter Maustaste
auf den Projekt Ordner (7) wird mit der
Schaltflache ,Neue Berichtsammlung” (2)
eine Berichtsammlung angelegt, es 6ffnet
sich automatisch der Berichtsammlungs-
Manager

Berichtsammlungs-Manager:

* Mit rechter Maustaste auf die
Berichtsammlung (3) gelangt man mit der
Schaltflache Berichtsammlung verwalten
(4) in den Berichtsammlungs-Manager

PRO

MAN

Projekt Ansicht |

o Aktualsiere Projekt-Explorer

B (Beisp1) Beispielprojekt 1
Bl (Beisp1) B:ispielprmekt 1 Neue Berichtssammlung o

*.. Ordner umbenennen L
“ »,

‘(1) Ordner lgschen ‘(2)

— Aktualisiere Projekt-Explorer

'r; (Beisp 1) Beispielprojekt 1

Cl (Beisp1) Beispielprojekt 1

(BAUB @B,&,; Baubesprechung OBA Berichtssammlung verwalten -
- ‘..._'.
g Nachste Agenda bearbeiten S,
~4)
( 3 )" Neuer Bericht

Berichtnummemn bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung loschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen



5 Berichtssammlung

Wichtige Punkte der n
Ve rwa Itu n g VO m gi:\‘- sami:::::gu:::me:»iub (-1 Sortiernummer 0 - Ordner Bei.. ~ . — o

. . . %,
- b "% Sammlungs-Langform  Baubesprechung OBA b Mt
° 4 Berichtssammiungs-Einstelungen
Sammlungs-Uberschrift Besprechungsbericht Algemein
. Dokument & DMS
« Sammlung-Kurzform: eine
° Beschreibung FuBleiste 3 ( 3)
: M M Projektbild r
eindeutige ID vom Kreis (7) o | dmaton
Allgemein »
° . Protokoltyp @ Endlos Protokoll Mdennotiz | || |____Tednehmer/ [ Verteil ler
« Sammlung-Langform: Anzeige '
u . Z I Druck-Sprache Deutsch - Berichtssammiung - Einstellungen kopieren
Proj

m letzten Bericht verknipfen, d.h. Anderungen in dem letzten Bericht

iIm Programm (2) Trmmsem——en s e ||| | o
* Die Druckeinstellungen sind I
im Bereich 3 zuganglich
(Nahere Informationen in

Kapitel 5.1, 14.1)



5 Berichtssammlung

Dokumentenpfad fur die Ausgabe
(optional, aber sehr hilfreich)

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch  [ESERRGRE ERE: SiTs gl iy TS SR T E T S

Ml \Verlzeugkasten

oL X
Dokument
taxt eingebe Finden
Dokumentennummer BEISP1/BAUB OBA/001 ¢ nokumentennummer-Vorlage bearbeiten
Setting names
. oo . Dokumenten-Pfad C:\Proman \Erstelite Berichte - N
» Voreinstellung fur die PDF e | | =i
T e 6 ’_.’ Aligemein
menten Management System ¥
. . o 2 iDokument & DMS
Ausgabe. Dieser Pfad wird
. 4 3

Fubleiste

beim Speichern von ud m m

Protokollen im PDF-Format

vorgeschlagen rams
 Uber den Werkzeugkasten (7) o

kann der Dokumenten-Pfad

(2) angegeben werden

m Schiiefien
1]
Eintrag hinzufiigen: - oHIHZUﬁJgen H Speichern
Teinehmer des Berichts dem DMS hinzufiigen I:Im Speithem & schieBen



5.1 Berichtssammlung Druck-
Einstellungen kopieren

Alle Druckeinstellungen der Berichtsammlung
konnen leicht von einer anderen Sammlung
Ubernommen werden.

Projektbid
4 Deckblatt-Einstellungen

Allgemein

« Im rechten Werkzeugkasten der

Berichtsammlung kann aus einem - J 2:

Projekt (7) eine Berichtsammlung (2) .

auswahlt werden von der die e

Einstellungen Gbernommen werden N
« Mit ,Einstellungen Ubernehmen und B —

speichern” (3) werden alle E’é mj‘:@ﬁ

Druckeinstellungen Gbernommen



5.1 Berichtssammlung
Druck-Einstellungen

Beispielprojekt
»BESPRECHUNGSBERICHT
> Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr _BEISPIEL
Sitzungstermin 03.09.2016 Dok -Nr 1010/BAUB/003
Zeit von 0900 bis 11:00 Leiter Waldhermr
Ort GPS-Container Verfasser Schnatter
Sammlungs-Kurzform  BALB Eeptisnmprmer B
Sammlungs-Langform  Baubesprechung GBA
< — BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2003
Sammlungs-Uberschrift BESPRECHUNGSBERICHT Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.: _BEISPIEL
- Punkt Sechwort | Text H\ verantwortiich zu eredigen bis
» BAUB 001.003 Bescheide

e 001/21.08.2003 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herrn  Frank 22.08.2003
escnreipung Frank am 22.8.2003 an die Betriebsgesellschaft. Herr




: PRO
6. Attribute MAN

« Sind frei definierbare Schlagworte

« Kénnen jedem Punkt zugeordnet werden
Beispiel Punktausdruck

BAUB 002.005 Bauzeitplan

« Kdnnen optional im Ausdruck angezeigt werden um
dem Leser wichtige Informationen hervorzuheben

. 002/27.08.2003 Die Baufirma legt den Bauz:
« Punktgenau finden Baubesprechung vor. Zuvor
. mit der OBA abgestimmt.
« Leichte und schnelle Suche, z.B. alle Punkte zum L
. 003/03.09.2003 Vorabzug des Bauzeitplans
Thema Mehrkosten bzw. eine Schadensnummer Abgestimmte Version wird i
« Erstellung von gefilterten Berichten, z.B. Attribute: Anderungen: Terminanderung

Beschlussliste

¢ Projekt Attribute editieren - 0O x

Name A Langform Typ Firma Mitarbeiter Berichts-5ammiung Bericht Berichtspunkt stillgelegt

4 Zentral

Ly LaLm

Liste von Schitssel/\Wert-Paaren v
Liste von SchiisselfMiert-Paaren 3




PRO

6.1 Attribute anlegen MAN

[ J ErreiChbar Uber den o gkpte s Werkzeugkasten oL X

Werkzeugkasten aus dem Proje y = B roonin [0 e
Firma erstelien Mitarbeiter erstellen

und Zentralen Adressbuch 3 S b | S0 by oot

¥ Firma bearbeiten %) Mitarbeiter bearbeits
X Firma loschen ¥ Mitarbeiter ldscher

+ Projekt-Attribute (1) beziehen s X Pmcne | X e ens e e

W Firmen Funktionen ¢ Mitarbeiter Funktionen ( | ) N

auf das aktuelle Projekt, Zentra

. . . s K Zentrale-Attribute verwalten
Attribute (2) sind Projekt (1)~ = e
.o . X “n L =
Uber grei fend . Projekt-Attribute verwalten T —
= Mit Access abgleichen
Druckeinstellungen fiir Export = Mit SQL abgleichen
(BALBE OBA) Baubesprechung OBA
| Export PDF
[@ Export PDF @ Firmen Expaort PDF
&) e Exonn iy M ImportExcel 8  ExportExcel
@ Export Excel

Mitarbeiter kopieren

ol >

3 vitarbeiter ersetzen S Mitarbeiter kopieren Verwendungen in Projekten anzeigen



6.1 Attribute anlegen

Mit der Schaltflache ,Neues Attribut” (7)

wir die Bearbeitungsmaske zum

Erstellen neuer Attribute gedffnet

_’:4 Projekt Attribute editierer
Name - Langform Typ Firma Mitarbeiter Projekt
4 Zentral
v
v v
4 Projektbezogen
= Anderungen Anderungen Liste von Schiissel/\Wert-Paaren
01 X Fundierung
02 Portal
03 Garagenabfahrt
04 Fassade
# Anmerkung Anmerkung Liste von Schiussel/Wert-Paaren

o Neues Attribut ﬁ Attribut editieren @ Werte exportieren
-‘

)

;E Sortierung bearbeiten iy Werte importieren

Berichtssammiung Bericht

v

E},Aus Projekt kopieren @ Stilgelegte Attribute anzeige

Berichtspunkt

- m|
Stilgelegt

o

o

o

o x
o x
m Schliefien

X




6.1 Attribute fur Punkte

 Flgen Sie die Bezeichnung fur

Kurz- und Langform ein (

« Um ein Attribut einem Punkt
zuzuwelsen muss dieser vom
(ﬁjp Schilissel/Wert-Paar sein

« Tragen Sie die Werte des

Schlussel/Wert-Paares ein und

klicken Sie auf ,Zur Liste
hlnzufugen um den Wert zu
erganzen (3)

« Erlauben Sie das Hinzufugen
des Attributes zu einem Punkt
indem Sie die Checkbox
anklicken (4)

o Attribute kénnen in Kurz-
und/oder Langform
ausgedruckt werden (5)

« Attribut erstellen (6)

N..a|La Typ Mi Beri

4 Zentral

4 Projektbezogen
B A.. An.. Lstevon
[ A.. |An.. | Liste von

) Neues Attribut ) Attribut editier

B Stillgelegt

L L

Kurzform  Anmerkung

Langform Anmerkung

Typ

Liste von Schitssel/Wert-Paaren

Standard Wert

MIC

@ zur Liste hinzufiigen

a Benutzbar fir:

Projekt
Firma
Bericht

Berichtssammiung

& Druck Einstellungen:

¥ | Attributs-Kurzform drucken
v OptionsKurzform drucken

Hinzufigen

Mehrkosten

Ordner

Mitarbeiter

v Berichtspunkt ‘l“"--._,(4)

Task

Attributs-Langform drucken
Options-Langform drucken

[x] Abbrechen

ﬁ lerte exportieren ;--S rtierung bearbeiten iy Werte importieren DAucP ojekt kopieren @ S

~(1)

~(2)

" (3)

“~(5)
B schiieBen



/. Kapitelgliederung MAN

Projekt Ansicht O r X
_— Aktualisiere Projekt-Explorer

 Im Projekt-Explorer gelangt man mit
rechter Maustaste auf eine
Berlchts.ammlun% Uber die , B
Schaltflache Kapitel bearbeiten (1) in ) (aIng Aotz - nten
das Menu Kapitel verwalten (2) e

(P8) Monatsbericht

» Kapitel setzen sich aus Kurz (3)- und 0 PR rokbegrecung A9t
Langbezeichnung (4) zusammen 5 (Seko) Baubegehung (1)

(] (Beisp1 ) Beispielprojekt 1 Berichtnummem bearbeiten .

Berichtssammlung verwalten

(2) Kapitel bearbeiten «
P
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
,"" Berichtssammlung loschen
B4 Kapitel verwalten % - 0 X Berichtssammlungs-Attribute zuordnen
(01) Allgemein x ; ’(3)
(01.01) Sicherheit x .
(01.02) Genehmigungen . (4) x i
) o x  Kurz: 03 #
(02) Planung =
+¥ (03) Ortiiche Bauaufsicht 4 % Lang : Ortliche Bauaufsicht
i (04) Aufsicht x . TR
(3 ) s (05) Bauausfiihrung » ., ‘_(4)
x Kapitel loschen
A o Hinwels

o Neues Kapitel Aus Projekt kopieren [ x] Speichern & schiiefien



/. Kapitelgliederung

* Bereits angelegte Kapitel
kdnnen im Menu (7) PE— C o s
ausgewahlt, angepasst

x
.o (01.01) Sicherheit x
(2) oder geloscht werden oo :
(02) Planung L9 x K 02
(03) Ortliche Bauaufsicht ‘\,_\ A,;"' x Lang Planung
(3) (04) Aufsicht (1) (3) o0 x
(05) Bauausfithrung x vy
x Kapitel |gschen " ( 3 )

 Die Anordnung der - Qe
Kapitel sowie deren S ——— T ———
Gliederung in Kapitel und
Unterkapitel geschieht
per drap&drop oder mit

£ Kapitel verwalten - 0 x

(01) Allgemein x
der rechten Maustaste .
(01.02) Genehmigungen x
1 m K 't | l | t m * 4 " [02) Planung x K 02

I a p I e = n e r e n u (03) Ortliche Bauaufsicht Neues Kapitel x Lang Planung
(09) Aufsicht Unterkapitel erzeugen x
(05) Bauausfuhrung @ Nach oben (gleiche Ebene) x

x Kapitel laschen

+ @ rinweis ©® :zu Unterkapitel
@ Nach unten (gleiche Ebene)
o Neues Kapitel Kapitel l6schen n m Speichern & schliefen

"



Projekt Ansicht [= R B 3

— Aktualisiere Projekt-Explorer

8. Bericht anlegen [

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
E (BAUB) Baubesprechung OBA

Berichtssamnmlung verwalten 2 ( 1)
o

. . [ (BT) Bautagebuch
 Durch Rechtsklick auf die E et

E (PROJ) Projekthesprechung Meuer Bericht «

Berichtsammlung kann mit der Shemlees

(1l (Beisp1) Beispielprojekt 1 Berichtnummem bearbeiten

Schaltflache ,Neuer Bericht” ein

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

Bericht angelegt werden (7)

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

« Sind bereits Berichte vorhanden

|l'

wird ein Bericht erstellt der

chronologisch auf den letzten e
. . B (AN-Int) Aktennotiz - Intern
Bericht basiert 5 e e

[ 001 21.08.2016 i ,(2)
002 27.08.2016 W Berichtsprotokoll 6ffnen -

¢ Um ZU E|nem Spateren ZEItpunkt |n @ 003 03.09.2016 iy Bericht bebaiten _,--"'

(BT) Bautagebuch

die Maske Bericht Verwalten zu & on) et

(PROJ) Projektbesprechung Teilnehmer verwalten

gelangen wahlen Sie den Bericht im e e
P rOj e kt' Exp I orer aus un d kl iC ke N 001 23.04.2020 Besprechung vorbereiten

Bericht drucken (Seitenansicht)

Uber die rechte Maustaste auf die
Schaltflache ,Bericht bearbeiten” (2) :

Bericht als Xlsx ausgeben

Bericht laschen

E-Mail versenden



8. Bericht anlegen

Alle Felder sind optional. Werden sie

jedoch befiillt erscheinen sie im B —
Au Sd r’u Ck. Stammdaten Kopfdaten = Textbiscke — Nachste Besprechung  Administration
« Thema, Datum, Uhrzeit
« Im Register Kopfdaten: Leiter und ] = ==
Verfasser sowie die Ortsangabe . | || Dot i) (1)
 Beim Anlegen eines neuen Berichts 2| =
werden automatisch alle offenen -
Punkte aus dem vorherigen Bericht -
m Ita Uf enom men Dokumentennummer BEISP1 /BAUB OBA/001 XDGMmentennummerbearhenten
Keine Punkte gehen verloren, die e
Agenda wird automatisch fur Sie
erStE| |t x| Schiiefien BY  speichern &schliefen
« Ein Berichtsstatus (7{ wie z.B.:
Entwurf kann festgelegt und in den
Ausdruck ubernommen werden (2)
Beispielprojekt 1 T (2)
Besprechungs_bericht
Baubesprechung OBA Nr.: 001




. PRO
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck [I-YY

Bei nicht ausgeflillten Feldern rutschen die Folgefelder automatisch zusammen, z.B.

nicht ausgefillt ist, verschiebt sich der Verfasser auf die obere Zeile.

¢ Bericht verwalten

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA

Erstelldatum:

06.09.2016

Sitzungstermin:

03.09.2016 |

Zeit:

von 09:00 bis 11:00 |

Stammdaten
Kurzname BAUB
Langname Baubesprechung OBA
Bericht-Code i g

03.09,2015
WaochefJahr 35 016
Zeit von 09:00
Zeit bis 11:00

wenn der Leiter

= O x

Kopfdaten Sxﬂ:aust&ine Machste Besprechung Administration

Leiter Waldherr

Verfasser Eintrag auswahlen ...

verfasser Kiirzel

Status Kein Status
Berichtist gesperrt

v Status am Bericht drucken

Ort

Firma Flughafenbetrieb
Ort GPS-Container
Dokument

Dokumentennummep> _BEISPIEL/BALB/003

Versionsnummer

Ort:

GPS-Container I

Projekt-Mr.: _BEISPIEL
Dok.-MNr.: _BEISPIEL/BAUB/003
Leiter:

Waldherr

e Abbrechen

Thema:

Bauablauf |




8.2 Bericht: Textblocke

Im Register Textblocke konnen Sie

an unterschiedlichen Stellen im P—

Protokoll Ihre Textblocke N
einfugen. Diese werden von -
Protokoll zu Protokoll
automatisch mitgenommen.

 Liste der Textblocke die im ey
Projekt vorhanden sind (7)

* Mittels Drag & Drop kdnnen diese
an
die gewlinschte Position des
Berichts gezogen werden (2)

 Die Bearbeitung erfolgt Uber
den Menupunkt ,Textbaustein-
Vorlagen bearbeiten” (3)

BAUB OBA

Baubesprechung OBA

001
Bauablauf
23.04.2020

09:00

Kopfdaten Textblacke Néchste Besprechung

Am Berichtsende einflgen ( 2 }

PRO

MAN

- a x

Administration .,_.,( 1)

-~
Textblock Kapitel
Textblock Kapitel Baubesprechung

en ._H""-—-.,h
BER Fristen-Dedkdblatt

.| Kapitelliste Monatsbericht

% Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
-

"~(3)

thaustein-Vorlage ~ Deckblatt-Text 1 =~ Deckblatt-Text2 = Schiusstext

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt

4 Werktage nach Zustellung. Nach

Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll

als anerkannt

iefien



8.2 Bericht: Textblocke bearbeiten

- Der zu bearbeitenden " ,
Textbaustein wird ausgewahlt (1) S 27 000 e
im Editor bearbeitet und Sl el e e —
gespeichert (2) St D SR AL

« Um einen Neuen Textbaustein zu S
erstellen wahlen Sie die @
Schaltfliche neue Textbaustein-  © 777
Vorlage (3) wahlen den Namen far » L
die Vorlage (4) den Bereich fur den
die Vorlage verwendet wird (5) O e S
passen den Inhalt im Editor an und
klicken anschlieBend auf speichern

(2) v @ Hweis

(2),



8.3 Bericht: Nachste Besprechung

Unter dem Register ndchste Besprechung
konnen Sie Ihre nachste Besprechung
eintragen.

« Pflichtfelder: keine

« Optionale wichtige Felder:
o Termin (1)
e Uhrzeit (2)
 Ort der ndchsten Besprechung (3)
» Anzeige im Bericht:
» Auf dem Deckblatt

« Am Berichtsende
* Nicht anzeigen

« Wenn man die Formatierung und Inhalt
selbst gestalten mdochte, kann man unter
Druckvorlage einen Textbaustein auswahlen.

Nachste Sitzung: Bei Bedarf <> Textbaustein

PRO

MAN

Nummer:

004

Nachste Besprechung:
Datum: 10.09.2016 Standard
Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00 /
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
. Bericht verwalten [} - B x
Stammdaten Kopfdaten = Textbausteine | Machste Besprechung | Administration
Kurzname BAUB
Bericht-Code 004
Langname Baubesprechung OBA
Thema
Bericht-Code 003
I Datum 10.09.2016 . I 1
Thema Bauablauf v
Woche/Jahr 36 2016
Datum 03.09.2016 = -
Zeit von 09:00 -
Woche/Jahr 35 2016 = *2
Zeit bis 11:00 v P
Zeit von 09:00 =
Zeit bis 11:00 =
Firma Flughafenbetrieb v 3
Ort GPS-Container P
Position am Bericht ' ¢ 5\ ¢ dem [ | AmBerich  AufEinlac_ Nicht an2
Druckvorlage v I_4

0 Abbrechen  [®] Speichern



8.4 Protokollansicht

Um die Protokollansicht eines Berichtes
zu 6ffnen wahlen Sie im Projekt-
Explorer den gewlnschen Bericht aus
(1) und wahlen Uber die rechte

Maustaste die Schaltflache (1),

Berichtsprotokoll 6ffnen (2)

Das gewunschte Bericht wird auch
mittels doppel klick auf die
Berichtsnummer geotffnet.

Aktualisiere Projekt-Explorer

[ (BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
B (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 001 21.08.2016

002 27.08.2016
i+ 003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch

Berichtsprotokoll offnen

G (PB) Monatsbericht Bericht bearbeiten
(PROJ) Projektbesprechu Neuer Punkt
(] (SiGeKo) Baubegehung Punkte laden

|= (Beisp1) Beispielprojekt 1
Cl (BAUB OBA) Baubesprect Punkte importieren
001 23.04.2020 Teilnehmer verwalten

Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten

Besprechung vorbereiten

\'l

Bericht drucken (Seitenansicht)

Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden



8.4 Protokollansich

* Die Protokollansicht
ermoglicht die Voransicht des
Protokolls und die
Bearbeitung aller st oo okollasicht  en mewsms
wesentlichen Informationen. o1 +

01.01 Sicherheit +
® D I e S e An S I C ht e nts p rl C ht »4001.002 Genehmigung Umsetzen Masten 1% offen
«§001/21.08.2018 j] Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projekipartner

Bl

Grol3teiles dem Ausdruck.

=§002/27082016 3] Es wurde ein Vorschlag fur die Kabelfthrung im Mast erar- Busch
bertet. Dieser ist von der Firma Schilling zu Gberpriifen
i (Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
Druckansicht schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
BE SPRECHUNG SBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2016 <¥003/03092016  [3) Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Busch ool L3 ;
Projekt: Beispislprojekt 1 Projekt-Nr.: Beispi Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die Rausche -3
Mastfundamente
Puni Stichworti Ted HV verantwortich 2u erledigen bis Die Baugruben fr die Fundamente werden von der Baufir-
Stichw . 2 L ma hergestellt.
01 Aligemein
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/21.08.2018 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmi- Alle Projektparner
gung fur das Umsetzen der Masten durch die OZB er- + _z
folgt frihestens ab 22.9.2016 =
002 /27.08.2018 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast er-  Busch

arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu tberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

003 /03.08.2016 Die Maststatik ist noch immer ausstandigund in weiterer ~ Busch e
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fur die  Rauscher 10.09.2018
Mastfundamente

Die Baugruben fur die Fundamente werden von der Bau-
firma hergestellt



8.4 Protokollansicht: direkte
Bearbeitung

* In der Protollansicht konnen die RS MR
meisten Felder direkt ausgewahlt (7) BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

u n d b ea rb e |tet We rd e n (2) Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr - Beispl ~

Sitzungstermin 03.09.2016 Dok -Nr Beisp1 /BAUB/003 ~

Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr X

Ort GPS-Container X
Lo

Beispielprojekt 1 Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT R s
Baubesprechung OBA Nr.: 003 USRS N -

Erstelldatum: 06.09.2016 (2) Projekt-Nr Beisp1 #
Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr Beisp1 # Sitzungstermi 03.09.2016 ,-" Dok.-Nr Beisp1 /BAUB/003
Sitzungstermin 03.09.2016 Dok -Nr.: Beisp1 /BAUB/003 ~ Zeit: __/' Waldherr X
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr X Ort { iSeptéei VS g Ok b 0ie. b X
Ornt GPS-Container % MO DI Ml DO FR SA ’50 MO DI MI DO FR SA 50
| ».
.5 1 2 e 4 i 2
.'(l) 5 & 7 08 & 18 3 4 5 6 7 8 9 =0
K1) Teilnehmer/ 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16
Name (o Titel) 19 20 21 2 23 24 25 7 18 19 20 21 2 23 anw Vert
Aichberg % 27 B 29 30 4 25 26 27 8 ¥ B0 ] [ Bt x
Ecker a1 [ ] [ ] $(* s x
Frank O ] I 7 x
Busch Heute Leeren n . L $[t s x
Keppler L] L] J* s x




8.4 Protokollansicht: direkte

Bearbeitung

 Projektbeteiligte konnen
einfach aus dem Projekt-
Adressbuch in das Protokoll
ezogen werden, z.B.:
erantwortliche eines Punktes
oder Teilnehmer / Verteiler (1)

 Steuerungsinformationen sind
blau gefarbt (2)

 Die Hand zum Verschieben der
Person

 Als Standardverteiler setzen (d.h.

die Person wird bei der nachsten
Sitzung automatisch im TV
mitgenommen)

e Der Stift zum Bearbeiten

« X zum entfernen der Person auf
dem TV.

(1.,

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr.
Sitzungstermin 03.09.2016 Dok .-Nr.
Zeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter:

Ort GPS-Container

Teilnehmer / Verteiler

Beisp1 /
Beisp1 /BAUB/003 ~
Waldherr X

X

Name (o.Titel) Funktion Firma anw Vert.
“S4 Aichberg BM Holzer BaugesmbH 3 ®
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges m.b H L L]
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH ) L4
Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurbiro fiir Telekommunikation L L
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH L ] [ ]
Maller PS Gesellschaft fir Projekisteuerung mbH O L]
Schnatter PS Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H. L ] [ ]
Waldherr PS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H L L ]
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Buro HKL ) L ]
Hochtl BH Flughafen BetriebsgesmbH L] L]
Rauscher BM Holzer BaugesmbH O [ ]
Mattersberger GP Planconsu It GesmbH L L]

EEEECEEEEEEEGE
BHNN KX XK XXX NN

Y

O



8.5 Protokollansicht: Teilnehmer
Verteiler

* Der Verteiler definiert die R -
Liste an Teilnehmern, die an = & "o =
dieser Sitzung teilgenommen Beispilprojek 1

[5) (_BEISPIEL) Beispielprojekt

h a b e n (AN) Aktennotiz

g ‘“:‘1;‘:::!""“";‘”';’; BESPRECHUNGSBERICHT
BN Baubesprechung OBA Nr.: 003

 Die gewunschten e

. o e .o ] 003 03.08.2016 Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr. Beisp1
P rOJ e kt b ete | | |gte N ko Nnn e N p e I (BT) Bautagebuch Sitzungstermin: 03092016 Dok -Nr Beisp1 /BAUB/003 /
. [# (PB) Monatsbericht Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr X

Drag & Drop einfach vom Sy ™ ¥
Projekt-Adressbuch in die F—

Teilnehmerliste gezogen

We rd e n (7) ' Kapitel anzeigen Komplette Kapite Name (0.Titel) Funktion Firma anw Vert

Anhange anzeigen Leere Inhalte her Aichberg BM Holzer BaugesmbH L] [ ] ﬁ * 7 X

Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges mb H L] [ ] Gl ]

H I'7i g Berihie absteigen] sartieren Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH Q [} JE s x

d IVI It e r 17 H a n ( ) O n n e n Punkt Sorberung: Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fir Telekommunikation ] [} ﬁ 5]
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] [ ] X

1 1 o 8 Hack touetal L) Nach Plekicoie: ) Nach K Maller PS Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H o ° 3 s x

I e S e a n e I n e geWu n S C e ‘ Schnatter PS Gesellschaft fur Projekisteuerung m.b H ] [} B x

o, . Waldherr PS Gesellschaft fur Projektsteuerung mbH L] [ $ s x

P O S It I O n e S etzt We r d e n Projekt Adressbuch D& X Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL o] [} I 7 x
g e > Hochtl BH Flughafen BetriebsgesmbH L] ] B s x

— Rauscher BM Holzer BaugesmbH (8] ® B s x

Hauptansicht  Mitarbeiteransicht Mattersberger GP Planconsult GesmbH LJ [ = 7 X

.
* Die Spalten der
M M M M Alle Projektpartner # Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach 5,
e I n e l I I e r I S e S I n I l I l Alle Teilnehmer K. Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt ¥ (2}
. L] o0 -
Layout definiert und kénnen
. Datum:  10.09.2016

oo d t d K 't / Alle Projektpartner | Filter auswahle i" Uhrzeit  von 09:00 bis 11:00
verandert werden I - ~
Mitarbeit ~
e a e e e ap e ‘_ '_ — = - "( l) Firma Flughafen BetriebsgesmbH

Frmaks.. o Missbeite., & | Mtarbeiter- Adresse: AT 8070 Graz Flughafenstr. 21

B Busch &Cz... Busch (ET) Fachba..
ERLAUCH  Erlauch
Flughafenb... Frank (BH) Bauherr

Flughafenb.. Hochtl (BH) Bauherr



8.5.1 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte [ Z:3)
Einstellung MAN

Werkzeugkasten n X Projekt Ansicht OoRrR X

Klicken Sie im Berichtsprotokoll im e
Werkzeugkasten auf Teilnehmer

verwalten (1) oder mit der rechten

Maustaste auf den gewlnschten i i
Bericht (2) und anschliel3end Teilnehmer e e

E-Mail versenden M 003 03.09.2

Neuen Punkt anlegen uchen | L
Neuen Punkt erstellen und Detail 6ffnen = in o it
[ (_BEISPIEL) Beispielprojekt
Punkte importieren (AN) Aktennotiz

Q000

Punkte laden

. . ;
verwalten (3) um die erweiterten : B
- ) . = Bericht drucken (Seitenansicht) /_.’ [ (P8) Monatsber Bericht bearbeiten
Einstellungen der Teilnehmer / Verteiler IR (2)7  [o frovms s
b b .t @ Bericht als RTF b & (SGekn) Babie Punkte laden
eri s ausgeben EF (Beisp 1) Bei
Z u e a r e I e n . — - = (E.:::E é:;s‘;a Punkte importieren
=] Bericht als Xlsx ausgeben
001 23.04.2 i
’:% o 0 f' Te:lnehmerver\fvalten
".v" Agenda bearbeiten
o) Agenda firr diesen Bericht offnen (3 ) o Punkiminat besibesden
% Agenda fiir nachfolgenden Bericht 6ffnen Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
% it zenc:: a:s ::‘; ausgel;en
B ericht als RTF ausgeben
’a_;_ Kapitel bearbeiten Bericht als Xisx ausgeben
“l‘"" 2 Teinehmer verwalten Bericht I6schen
( 1 ) o o= Textbaustein-Vorlagen bearbeiten E-Mail versenden



8.5.2 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte =
Einstellung MAN

Die Verwaltung der Teilnehmer setzt sich aus drei Bereichen zusammen:

» Projekt-Adressbuch (7) Ziehen Sie Teilnehmer wie schon in der Protokoll-Ansicht mit
drag&drop einfach in Ihren Verteiler und definieren Sie ihre Anwesenheit (2)

« Uber den Werkzeugkasten kann die im Projekt-Adressbuch definierte Sortierung (3) (Kapitel
4.2) ubernommen und Betroffene aus Punkten in den Verteiler Ubernommen werden (4)

(4)s,
&
Prajekt Adressbuch 3 x QSRS RISt S Tl (BALE) Bercht 003: Tellnshmer Vertaller ¥  Werkzeugkasten \'-\ B x
4
Hauptansicht  Mitarbeiteransicht | MitarbeiterKurzn... «  Firmen Kurzname | Standard-Funktion  Verteller | Anwesend ' ven bis Zeitweise anwesend | Entschuldigt Vertreten durch  Std. Verteiler £ Betroffene einfiigen
T Aichberg Holzer Bau BM v x x
e Prafadpares B Busch Busch & Czerny | ET v v v x
Mitarbeiter Ecker Leitner BK ¥ v x Status firr afle Teinehmer setzen
Firma Kurzform & Mitarbeiter-C Frank Flughafenbetrieb | BH v x
Busch &Czerny  Busch Hacht Flughafenbetrieb | BH v v v x B Anwesen heit v/ Verteier
ERLAUCH Erlauch Kastberger Kastberger ET v x B Entschuldigt W Std.Verteier
Flughafenbetrieb  Frank Keppler Flughafenbetrieb | BH v v x
Flughafenbetrieb  Hacht Mattersberger Planconsult GP v v 10:00 | 11:00 v x
Flughafenbetrieb  Keppler Muiller GPS PS v x Sortierung
GPS Miiller Rauscher Holzer Bau BM v v x =
i= Sorbierung von Projekimitarbeitern
GPS Schinatter Schnatter GPS PS v 4 v x Pl
GPS Waldherr Waldherr GPS PS v 7 x v Sortierung von letztem Bericht
Holzer Bau Aichberg - L3 7
Holzer Bau Rauscher < \"\ . &) Drucksorferung
s ., o
Kastherger Kastberger 5 hd ¢
g £l ¥ (2 ) ( 3) Maskensor berung
Leitner Ecker K
PAC-PS Pacassl 4
Planconsul it Mattersberg Lt
PROMAN  Pezzei l(1 )

PROMAN Support



8.5.3 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte =

Einstellung

Das Projekt-Adressbuch kann auch
nach Teillnehmer/Verteiler Listen
gefiltert werden

 Hauptansicht: Projektpartner
firmenbezogen gruppiert

. I\/Iitarbeitera nsich.t: Alle ;ZZS;ZiiZZT:;*;BA
Projektpartner zeigt alle T
Projektpartner. S

» Filtern Sie nach allen Projektpartnern i
oder einem bestimmten 5
Besprechungskreis (7)

 Eine weitere Einschrankung kann
getroffen werden, indem nach einem
einzelnen Bericht gefiltert wird (2)
z.B. alle Teilnehmer der alten Sitzung.

* Im Suchfeld konnen Sie auch direkt
die gewunschte Firma / Person
finden.

Projekt Adressbuch

Hauptansicht = Mitarbeiteransicht

2
Alle Projektpartner
4

/ '," Mitarbeiter

/(1)

’ Firma Kurzf

Holzer Bau
Busch & Czerny
Leitner
ERLAUCH
Flughafenbetri..
Flughafenbetri..
Kastberger
Flughafenbetri

4 Mitarbeiter K

Aichberg
Busch
Ecker
Erlauch
Frank
Hecht
Kastberger
Keppler

\.

(ET) Fachbaulei..
(BK) Begleitend

(BH) Bauherr
(BH) Bauherr
(ET) Fachbaulei
(BH) Bauherr

MAN

Alle Betroffene

001
... 002

4  Mitarbeiter+Fun (25'-;
1003

(BM) Baumeister s




8.5.4 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte =
Einstellung MAN

e Verteiler; Definiert den Verteilerkreis des Dokuments. Wird auch beim
automatischen E-Mail-Versand des Protokolls herangezogen (7)

« Die Anwesenheit kann mittels ,,Zeitweise anwesend” und Uhrzeit erganzt bzw.
durch ,Entschuldigt” ersetzt werden (2). Damit diese ausgedruckt werden muss
eine entsprechende Druckvorlage eingestellt werden (Kapitel 15.2)

» Die Sortierung kann mittels Drag & Drop verandert werden.

 Alle Teilnehmer im Std. Verteiler werden automatisch in die Folgesitzung
ubernommen (3)

(1) ~(2) #(3)

2 r o

: 8 B
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch  [REEEUEENRZIS T SR =t TS ST TR o= S 2 o
C = 4’-‘ -l-- .r'-'

“ s “
Mitarbeiter-Kurzname  Firmen Kuraname Standard-Funktion Verteller Anwesend wvon bis Zeitweise anwesend | Entschuldigt | Vertreten durch | Std.Verteiler
Aichberg Holzer Bau BM b4
Ecker Leitner BK v v x
Frank Flughafenbetrisb BH v v %
Busch Busch & Czerny ET v %4
Keppler Flughafenbetrieb BH x
x

Muller GPS PS v



8.5.5 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte =
Einstellung

Mit dem Werkzeugkasten werden ot
folgende Aktionen vereinfacht: T e L
- Betroffene Projektpartner die z.B. fur X Teinehmer entfene ,__:'“'----5(1)
einen Punkt als Verantwortlicher T — Tres(9)
eingetragen sind, konnen gesamt im e
Verteiler erganzt werden (7) SN CI
« Markierte Teilnehmer entfernen (2) “=(3)
« Mit einem Klick kann der Status fur e
alle Teilnehmer definiert werden (3) B e
+ Sortierung aus dem Projekt- e
Adressbuch Ubernehmen (4) B Onlerbenng " a(§)

Maskensortierung

* Sortierung aus dem letzten Bericht
tubernehmen (5)



8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

« Offnet das Punktmenu um
einen Punkt oder
Unterpunkt im gewunschte
Kapitel anzulegen (7)

« Verschiebt den Punkt in ein
anderes Kapitel (2)

* Einfugen von Bildern oder
Anhangen aus der
Zwischenablage (3)

e Punktinhalt nicht
drucken (4)

« Punktinhalte drucken ja oder
nein (5)

@

Punkt

01 Aligemein
01.01 Sicherheit
o4 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [

=% 001/21.08.2016

=4 002 / 27.08.201

18 ] Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabelfiihrung im Mast erar-
bet 3

71 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung

fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri-
hestens ab 22.9.2016

eitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu Gberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

82016 7] Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer
F

olge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die
M damente

Die Baugruben firr die Fundamente werden von der Baufir-
m




8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

 Mit Klick ins Textfeld kann die
aktuelle Information zum
Punkt bearbeitet werden (7)

 Betroffene kbnnen TR T——

e » P e Ts -
i Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch Baustel- |== Fflauscher 10.02.2020 .E Al X
e r D ra & D rO re C h tS lenfremde infolge nicht geschlossenen Bauzauns besteht, VRBLCL Y e B
hat die Baufirma fir die Bewachung wahrend der Arbeits-

platziert werden e

* Legt Verantwortliche S e
fest (2) + %8 1 U A-n (o % i @R

. - SRR RORE SUNE AR RNNE SNRE RS RURE RURPN
) Legt NaChtermln fest (3) Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch

Baustellenfremde infolge nicht geschlossenen Bauzauns
besteht, hat die Baufirma fur die Bewachung wahrend der

Arbeitszeit zu sorgen. |



8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen
und Bearbeiten

Neben der Funktion Punktinhalte nicht
zu drucken (7) und nicht zu druckende
Punktinhalte auszublenden (2) besteht
auch die Moglichkeit altere Inhalte aus
der Historie auszublenden (3)

(1)

. |
L

o 002 005
¥002/27.082016 [

«¥D03/03.09.2016 )

Bauzeitplan [

Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nichsten Baube- = Rauscher
sprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit der Schnatter
OBA abgestimmt.

Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimm- ;’C“bﬁgg
te Version wird in einer Woche verteilt. =3 *:g'r:;ztt;

offen

01.09.2016

NT 15.09.2016

islalae

PRO




8.6.1 Punkt Anlegen & Bearbeiten

Ein Punkt entspricht einer Aufgabe
/ Information in einer Sitzung

» Punkte kbnnen auch Uber den Projekt-Explorer

angelegt und bearbeitet werden

« Uber rechten Mausklick auf den Bericht (7) kann ein

Punkt im Bericht erstellt werden, Uber rechten
Mausklick auf den Punkt (2) kann der Punkt

bearbeitet werden

+ Bestehende Punkte kdnnen auch in der

Protokollansicht ge6ffnet und bearbeitet werden (3)

01.01 Sicherheit +
o4 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen
<¥001/21082016 [3] |m Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projekipartner LEX
fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frii-
hestens ab 22.9.2016
+
&
. =@o
-’I
'I

Projekt Ansicht

_— Aktualisiere Projekt-Explorer

Projekt Ansicht oa

o Aktualisiere Projekt-Explorer

5 (LBEISPIRL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
() (BAUB) Baubesprechung OBA

__?9}__21.08.2016
002 27.08.2016
[ 003 03.09.2018
(BT) Bautagebuch
[ (PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbespri
[ (SiGeKo) Baubegehur
O (Beisp1) Beispielproje

Berichtsprotokoll 6ffnen

Bericht bearbeiten __,.""(1)
Neuer Punkt .

Teilnehmer verwalten

Agenda bearbeiten

Punktnummer bearbeiten

B (BAUB OBA) Baubesp

B 001 23.04.2020 Besprechung vorbereiten

001 Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht léschen

E-Mail versenden

(AN) Aktennotiz

(] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
B (BAUB) Baubesprechung OBA
E 001 21.08.2016

#(2)

o

Genehmin mn tim

i 0101 001,002
01,02 001.001  Sicherin
01.02 001.003 Beschei
02 001004  Planlef:
03 001.005  Planver
0s 001.006  Bauablz
05 001.007  Bauzaw

.
Punkt bearbeiten #~

Neuer Unterpunkt

Punkt als Unterpunkt zu diesem Punkt verschieben
1 Punkt als nterpunkt verschieben

Punkt leschen




8.0.1 Erwelterte
Punkteinstellung

Pflichtfelder

e Punkt-Kurzform: Stichwort
/ Titel (7)

e Punkt-Status (2)
Optional

« Bilder (3)

« Anlagen (4)

« Betroffene (5)

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB OBA) Bericht 001: Punkt Editor X

Code

001.001
Punkt Historie

Kurzform Helmtragepflicht
Kapitel .l %
Status Info_Standard v . ( l)
Status Text Info T
Kalenderwoche anzeigen “w ( 2 )
Punkt nicht drucken
verwenden als Punktvorlage
& Erweiterte Punktinformationen

Bilder vor Inhalt Bilder nach Inhalt

Anhang

2004 _SSL_Projektbeteiligtenliste. xisx % Punkte-Historie bearbeiten

Inhalt = Kommentar Freler Text

- = BB

— -
- —

-

[
]
i
W
]
==
&
9

B
B B I U S X' X, A - Calbri vl | & A A% ~_i8 0
L E'I“'I'Z'I-E'I'JII'S-I'E-'I-"-|'3'I'E-I"f‘l-"-il

Auf die Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen.

Firma Kurzform a |Stand.. H.. Ferti.. Ferti.. .. Frma ... Mitarb... Funkti.. B.. Be... Erinnerung
Busch & Czerny Busch ET



8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung PRO

« Punkt Text kann im Textfeld eingegeben werden:
« Formatierung (1)

MAN

 Rechtschreibprtifung inline (2)
 Betroffene kbnnen per Drag & Drop dem Punkt hinzugefugt werden (3)

e zusatzlich kann man zu jedem bereits ausgewahlten Betroffenen folgendes setzen (Bild
unten):

| Projekt Adressbuch = S 4 I3

A
* Hauptverant- I :
Wo rt/ I Ch er ( 4) Hauptansicht = Mitarbeiteransicht Inhalt | Kommentar | Resumé
Gruppen A= il ® - gEg=Els=qad-; 1
: i Alle Projektpartner \
° SO// Termlne (5) Alle Teilnehmer B I USX X, A - ai 0~ AA A % &~ o 3 5 -
, : B e
* /St Termlne (6) Alle Projektpartner  ~  Alle Betroffene M Dig¢ Baugurben ffir die Fundamente werden von der Baufirma hergestellt.
. Mitarbeiter 2
L4 NaChttermln (ND Firma Kurz... Mitarbeiter-... = Mitarbeiter-... —
Holzer Bau  Aichberg BM (Baumei... * 4 5 6 7
( 7) Holzer Bau Rauscher BM (Baumei... e e | =
Busch &Cz... Busch ET (Fachba... Firma Mitarbeiter Hauptverantwor... | Fertig Soll Fertig Ist Nachtermin Beginn Soll Beginn Ist
Kastberger Kastberger ET (Fachba... Alle Projektpartner
Flughafen... Frank BH (Bauherr) .

v o Hinweis




8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung

« kann in den Druckeinstellungen der
Berichtsammlung definiert werden
« laut Eintrag im Punkt R
« Person / Firma / Funktion B

« Kurzform / Langform

« ACHTUNG: beim Ausdruck gibt es einen
beschrankten Platz, d.h. nicht zu viel drucken z.B.
Firma & Person & Funktion in Langform geht nicht!

Firma Mitarbeiter Hauptvera,.. Fertig Sol Fertig Ist Machtermin | Firma drucken  Mitarbeiter drucken Funktion drucken §Beginn ... Beainn Ist

alle Projekt... 25.08.2015 ol x
Busch &Cz... Ing. Rudolf... v i
Holzer Bau Andreas A, b4

X




° :
8 1 rW e I t e rte e e [ —
( .) | Bericht-C... | Berichtsd... | Nicht druc... punktab... | Abschiuss... .
[ ] [ ]

I | 001/21.08.2016
001 21.08.2016.

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die kommenden zwei Wochen
002 27.08.2016 umfasst folgende Tatigkeiten-

° 003 03.09.2016 »  Erstellen des Bauzeitplans
« Aufstellen des Bauzauns
«  Einrichten der Containersiedlung
? *  Ausstellen des Krans

« Beschilderung
Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

002/27.08.2016
In KW 35:
+ Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
Purkt-Code 001.006 Punkt Historie «  Einrichten Containersiediung
= Aufstellen Kran
o S
Kurzform Bauablauf »  Erstellen des Bauzeitplans W bW 3
Kapitel BA (Bauausfilhrung) - » Aufstellen des Bauzauns » Anliefem Baugerita
e offen = s Einrichten der Containersiediung O schesen B spechem
+  Ausstellen des Krans I
Status Text offen »  Beschilderung
Soriis Anal_io_fet : Bl Hier kdnnen Sie definieren, welche historischen
Kalenderwoche anzeigen Punkt nicht drucken P k d k d D- Z hl k . ht
T unkte ausgedruckt werden. Diese Zahl kann nic
In KW 35: n : ‘o :
. + Aatatalen des ficen und des oy Bauzans || SFOM3€1 als die generell definierte Vorgabe sein.
5 f o Einrichten Containersiedlu . . .
«  Aufstellen Kran Die Anzahl der gedruckten historischen Punkte
e o . . . .
’ i k10036 kann im Kreis generell definiert werden
P _ » Anliefern Baugerat *
P et s  Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016
Attr... Atiri...
’:T Tih i % e Punkte-Historie bearbeiten
foit 1Ay e
Inhalt | Kommentar = Resumé 1 Frithere Eintrage Allgemeine Einstellungen
- Offnet das Historie-Fenster, von wo aus Sie einen :
=y = i— = == ey Gberblick Uber di Punkte haben,
> ]l & B = CE= EEOEE = = q B =3 i st i S Starte Druck der Punkte bereits am Dedkblatt (keine neue Seite)
B I U 8§ X' X, A ~ wid o v AA A BR800 ' Mur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen drucken
l-E--w-------!---z---|---3 i 4 (TR S T SR - -

i ; ; i . : d i . ‘ ‘ Bei Dauerinfo nur letzten Entrag drucken
Fur das Emichten des Bauzauns am Vorfeld sind SchweiRarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma von

der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen. .
Druckeinsteliungen

Druckumfang Punkte Mur die bisher letzte(n) - 5 -  Berichte

¥ nur wenn Textinhalt vorhanden

Firma Mitarbeiter Hauptverantwor.., Fertig Sol Fertig Ist Machtermin Beginn Soll
Holzer Bau Ing. Albert Raus... 08.09.2016
Flughafenbetrieb DI Dieter Frank

Beginn Ist

. s



8.7 Protokollansicht: Punkt Status [ Y)

MAN

In der Protokollansicht kann mit Klick auf den aktuellen Punktstatus (1) eine Liste mit Status-Typen (2)
geoffnet werden. Die Liste kann im Berichtsammlungs-Manager unter Punkt-Einstellungen / Status
angepasst werden.

(1)
03 Ortliche Bauaufsicht +
e
ok 002.003 Baustellenausweis [ | Info | ‘
«¥002/27.082016 [Y) Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2016 =
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- _ =z
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen Dauer-Info
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben Beschluss Beschluss Wird nicht in den nachsten Bericht ibernommen.
+#003/03.092016 [\ Es werden keine Baustellenausweise aus ben. Die be- i S mmr-lm ERCEA Tt A Do
L 2 gegeben. Die be erledigt_Standard erfedigt Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
:?;‘;?eg:i?;el:r:r?:gigaggg Szt:tit]ge;_:_“e::;; uf;:i:&g:giﬂ'_‘_ inbearbeitung_Standard in Arbeit Wird in den nachsten Bericht ubernommen.
tag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird diese Anga- Info_Standard Info Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
ben stichprobenweise iberprifen. offen_Standard offen Wird in den nachsten Bericht Gbernommen.
storniert_Standard storniert Wird nicht in den nachsten Bericht Gibernommen.
Wiedervorlage_Standard Wiedervorlage Wird zum angegebenen Datum einem zukiinftigen B...
2urickgestellt_Standard zuriickgestelit Wird zum angegebenen Datum sinem zukinftigen B. .
+ ZUQE ¥
=4 .3 Rra

E1+1) ~(2)



PRO

8.7 Protokollansicht: Punkt Status MAN

» Info-Standard: Wird nur im * Zurtckgestellt bis (oder
aktuellen Bericht gedruckt Wiedervorlage)

« Dauer-Info  Reminder-Funktion: Der Punkt in der
« Gilt fur alle Berichte bis zum Loschen aktuellen Sitzung einmal ausgedruckt,
- Der Text kann pro Bericht geandert anschlief3end bis zum festgelegten

werden Termin ausgeblendet

* Offen .  Eigenen Status: man kann in der

* In Arbeit Berichtsverwaltung leicht einen

* Erledigt am eigenen Status erstellen (Kapitel

* Storniert 14.10) z.B.:

« Beschluss, CRQ

« Offen in den Farben (Rot, Orange,
Grun) ...



8.8 Protokollansicht
Bilder und Anhange

* Bilder konnen mittels Drag &
Drop ins Protokoll gezogen und
mit der Steuerleiste angepasst
werden (7)

« Bilder nicht drucken (2)

* Bild Editor o6ffnen (3
Zurechtschneiden, Marker
inzufugen...)

» Positionierung vor oder nach
Punkt-Inhalt ()

 Bild entfernen (5)

* Punkte konnen mit PDF-
Anhangen erganzt werden
indem man diese in den
gewunschten Punkt zieht (6)

1

Begehung

«+ BAUB OBA 001.002 Erster Stock [

o« 001

(1)
- t.-"'
Wei| 7 5 X

001.002/001/1 SchadenMausrwerk_2904 jpg

[ verspachtelung Eingangsbereich

Anhange: 001.002/1 Adressliste Projektpdf ) .




8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder

* Im Punkt Editor kdnnen Bilder aus dem T ==
Windows Explorer per Drag & Drop in die
jeweiligen Bildfelder gezogen werden

- Sie kdnnen sowohl vor als auch nach dem =z
Text platziert werden (7,2) e

°° . y; . . (1)‘-“_. | 1 ilder verwalten
- Uber ,Bilder verwalten” mit Rechtsklick auf . weees

ein Bild (3) oder Uber den Werkzeugkasten [ —

(4) kdonnen weiteren Einstellungen getroffen ) = -

werden -
 Die Bilder werden automatisch in der
Datenbank gespeichert und _———
reduziert, um eine optimale O —
SpeichergrofRe & Qualitat -
Bo  Agenda fir nachfolgenden Bericht 6ffnen

ZU erreichen.

Zeige Beameransicht

.. B
= Bilder verwalten




8.8.1 Erweiterte Einstellungen: PRO
Bilder Verwalten MAN

» Die Bezeichnung des Bildes andern (7) F4 Bder verwaten - ©o

» Bildbreite im Ausdruck anpassen (2) e

b Wie TexthOCk Bilder vor Inhalt .-'(5)
« Ab Text bis zum rechten Rand | |
. . 003.002/003/1 T
- Gesamte Seitenbreite m B, [
« Markiertes Bild 16schen oder speichern (3) — T ' (3)s.... -
& : i ta, ‘."‘-A x Léschen

+ Weitere Bilder aus Explorer oder der (1) @) |8 weoemine
Zwischenablagen hinzuftgen (4) e

- Bildereditor eines markierten Bildes offnen r—

(5) (alternativ Doppelklick auf das Bild) ——

« Es kdnnen zwei Bilder nebeneinander g _— i
angezeigt werden, weitere Bilder werden i " ]
unten angereiht - R R

» Bilder kbnnen per drag&drop frei 171030, i55240 o | =T
pOS|t|0n|ert We rden .'l‘)AusZ'n'lschenabiage

B8 Schiiefien



8.8.1 Erweiterte Einstellungen:

Bildeditor

« Im Tab Bildeditor (7) kdnnen Sie rasch
und einfach lhre Fotos und Plane
anpassen:

» Bild Zuschneiden (2)
« Text und Markierungen wie Pfeile einfigen (3)

« Marker (4) mittels drag&drop setzten z.B: bei
Planen
« Alle Anderungen riickgangig machen (5)

Im Protokoll konnen Sie so direkt relevante

Bildausschnitte, Plane und
Echtaufnahmen, Positionen, Mangel,
Vorher-Nachher-Zustand und vieles mehr

visuell hervorheben.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

rrrrrr



PRO

8.8.1 Erweiterte Einstellungen: Bilder myyq

OB 003.002 Mangelerfassung offen

Als Beispie! fir die Erffassung von Mange!l mit dem inte- Alchberg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan



8.8.2 Erwelterte
Einstellungen: Anhange

Anhange kénnen tber mehrere e N, N "
Wege in den Bericht eingefugt
warden:
 Direkt im Berichtseditor per i "
drag&drop in einen Punkt ziehen .~ g e
(1) und wieder entfernen (2) a N
« Den Anhang im Windows-Explorer |
in die Zwischenablage kopieren o o
und Uber das Einfligen-Symbol in
einen Punkt einfugen (3) U e
» Den Anhang im Punkt Editor (4) per i
drag&drop einfugen (5)
(5)s.

.l"‘, Sicherheitsbestimmungen. pdf



3.8.2 Erwelterte o
Einstellungen: Anhange , 2 =

o, = Bider verwalten
Im Punkt Editor kénnen Uber ol [—
Schaltflache Anhange verwalten” im
Werkzeugkasten ,, (7) fur jeden Anhang i
weitere Einstellungen getroffen werden e e
(2)7

« Doppelklick (2) auf einen markierten
Anhang oder die Schaltflache
Bearbeiten (3) 6ffnet das Menu
Anhang bearbeiten (4) o

» Der Anhang kann optional in der —

Dokument-Code  001.003/1 Sortiernummer 1

Datenbank gespeichert werden (5) g ——— .

 Diese Version des Dokuments wird
unverandert im Besprechungsbericht
gespeichert!

(3)~.



8.8.2 Erweilterte

Einstellungen: Anhange

* Punkte konnen mit Beilagen ‘BAUB 003,003

erganzt werden

* PDF werden mitausgedruckt und
mit der Punkt Nr. gestempelt

* alle anderen werden automatisch
bei E-Mail-Versand beigelegt

From ~ office@proman.at
(=1
To... teiinehmer 1@proman.at; teiinehmer2@firma.at
Send
Cc..
Bec...
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached % _BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB); B1" Beilage 1.xIsx (14 KB}

Sehr geehrte Damen und Herren,

Beilagen:

PRO

MAN

NEU: Beilagen zu Punkten

Bei jedem Punkt kbnnen Dokumente oder beliebige
Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--
EXPORT werden diese Dateien mit verschickt.

Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar

(Uber Anwahl Dokument)

003.003/2 Raumliste.xls
003.003/3 Wohnhausanlage.pdf

‘ zu Punkt 003.003/3 |

T Treorr T Taem — T ]
w | O Vorgarvanare Dmorw | Antang Erde (1 FAE3 1 E3 DR EA D DR (3 D B D EEED ) A FFA FAEA FA EI H
1 VWS-Fassade 15Tage? Mo 130409  Froresen VWS Faisade
F |ec | VINS-Fastade Norier WTage?| Mo130408  Fro10509 VWS.Fassade Nerseitd
3 |E§  Oammung + Estich W0Tage?| Mo110d00  Fr240400 Ddmenung + Estrich |
] :3 Sregentass Verpuz Scachteurg WTage Mo2OMMO FrO10508 [T Ahsus Verputs, Spachiohmg
L1 a 195 Tage? Mo 150908  Fr120609 Aulianani
Co L Einbasen. 5 WTeon?| Moisoa0s Frovicosl T+ T 1T T ¢+ ¢ ¢+ ¢+ ¢ T ¢ 11 i




8.9 Protokollansicht: Video PRO
Kurzschulung MAN

« Mehr Informationen zur neuen Punktmaske finden sie im
Schulungsvideo unter

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

W

/
= AL
. —
= Intuitiv
i@  Protokollieren > |
e R 18:31
h_:__fvﬂa_'_,--—s-‘f

Intuitiv Protokollieren

Links zu den Kapitel des Videos




Die Punktnummer 1)

9.1 Punktnummer andern

A

Ist fortlaufend je Bericht

Eindeutig je e Boroke

Berichtsammlung e

B este ht a u S Status offen_Standard
« Berichtnummer (7)

* Punkt-Code (2)

Punkthnummer andern

Um eine Punktnummer zu andern
wahlen Sie im Projekt-Explorer mit
rechter Maustaste auf den Bericht in

dem der Punkt erstellt wurde (3) die (3)~

Option Punktnummer bearbeiten (4)
Im Fenster Punktnummer andern
kann die Punktnummer angepasst
warden (5)

R
o

. %
IR N R SRS W (BALB OBA) Bericht 001: Punkt Editor X

001
002
003
004
005
007

Prajekt Ansicht [ IS §
— Aktuslisiere Projekt-Explorer
. 4 ad o Hinweis
= (Beisp1) Beispielprojekt 1
] (_BEISPIEL) Beispielprojekt -
= Punktnumm:

(AN) Aktennotiz

[# (AN-Int) Aktennotiz - Intern
= (BAUB) Baubesprechung OBA

@looL 21082016
002 27.08.2016
& 003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch
{PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbespre
[ (SiGeKo) Baubegehur
[ (Beisp1) Beispielproje
] (BAUB OBA) Baubesry
001 23.04.2020.7

@ 002 30.04‘2‘0’26

-t‘

(4)

Berichtsprotokoll 6ffnen
Bericht bearbeiten

Neuer Punkt

Teilnehmer verwalten
Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht léschen

E-Mail versenden

L4 Punktnummer d@ndern

Punkt-Code & Kapitel

Kapitel-Sortiernummer

Stichwort

Schliefien

Speichern & schiieben



: PRO
9.1 Punktnummer: Aufbau MAN

Kapitel / Berichthnummer / Punktnummer
e Erstes Vorkommen

VO ﬂ P U n kt 0_'2 /Genélﬁ;ungen

2
° P un ktn ummer 0.2 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/ 21.08.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fur Alle Projektpartner
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt friilhestens
ab 22.9.2014
Py P u n kt Wi rd b e i Es wurde ein Vorschlag fur die Kabe lfihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen

(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-

We ite re n S itZ u nge schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

N R Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in PRSI Mot SR
fo rtgefu h rt weiterer Folge auch die Schalungs- und o B B i
: Bewehrungspldne fir die Mastfundamente.
* S Itzu ngs nummer Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
° Datum der S|tZU ng Baufirma hergestellt.

PROMAN 3.1 LizenZ 101/BAUEV 003 Seite 2/ <




9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

In den Kommentaren konnen

<4 BAUB (BA 001.003  Helmtragepflicht [

i h re A n m e r ku n e n Z u r i 001 ___ Auf die Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen

Vorbereitung fur die nachste |
Sitzung eintragen werden. Dies
eschieht Uber die s

erichtseditor (7) oder dem

Punkt Editor (2) r”

, , (2)s..
« Kommentare werden nichtim

Protokoll ausgedruckt I -
« Kommentare konnen im Bereich . . .

,Besprechung Vorbereiten” (3) T
gedruckt werden (siehe ndchste :
Folie)

Il

]
eine Informationen fir den Punkt fir die nachste Sitzung
esprechung vorbereiten)

PRO
MAN

Projekt Ansicht o &
=

Aktualisier

(AN) Aktennotiz

& Projekt-Explorer

B (Beisp1) Beispielprojekt 1

[] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
B {BAUB) Baubesprechung OBA

002 27.08.2016
H 003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch

& (P8) Monatsbericht
& {PROJ) Projektbespr
[ (SiGeKo) Baubegehy
I (Beisp1) Beispielproj

£ (BAUB OBA) Baubes

3)”

Berichtsprotokoll offnen

Benicht bearbeiten

B

Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht laschen

E

-Mail versenden



9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

Ermoglicht die Erstel.lun%der eigenen Notiz zur
Vorbereitung und Mitnahme fur die nachste Sitzung.

« Platz fur handschriftliche Notizen (7)

1 Begehung
Erster Stod

BAUB OBA 001,002 ock
m }.4 Besprechung vorbereiten o B
| ‘ (1)

-, Druck vorbereitung: Druck Einstellungen:
001.002/001/1 )
enMauerwerk_2904 jpz

Abstand zwischen Punkte 40 Enstellungen dieser Berichtsammiung nutzen
Punkte mit Offen-: ck
ommentsr Fir die nachste Besprechung sind folgende Punktezu Ignoriere Einstellung < iehorie nichit deuckas ]
klgren: "\ ;
1 N gnorier unkt nicht drucke
v rucke Kommen
e: 001.002/1 Ad jekt poif rucke
H
i
i
i
i
:
(1)
¥

eeeeeeeeeeeeeeeeeeee




9.16 Kapitel

Um einen Punkt einem
Kapitel zuzuordnen,
konnen Sie uber die
Kapitelauswahl in der
Punktmaske das
gewunschte Kapitel
definieren.

Das Kapitel kann
jederzeit nachtraglich

auch geandert werden.

Punkt-Code 001.002

Kurzform Genehmigung Umsetzen Masten
Kapitel fsiC (Sicherheit)
Chabis Code Bezeichnung
Status Text
ALG Allgemein
Schrift-5til {sIc Sicherheit
Kalenderwoch GEM Genehmigungen
FL Planung
= OB Ortliche Bauaufsicht
£ ALFS Aufsicht
E BA Bauausfiihrung




9.3 Punkte: Laden & Loschen

Projekt Ansicht o2 x Projekt Ansicht 02 x
(5

g Aktualisiere Projekt-Explorer

Unter ,Punkte laden” (2) kbnnen T —— ~— ,
Punkte aus vorherigen Sitzungen s

. . 5 (BEISPIEL) Bespichrojekt C (BEISPIEL) Beispeiprojekt
in_ den aktuellsten Bericht (7) s e
wieder aufgenommen werden € (e Bmbosreung Co © G Bnbsrstung O
. . . . [H 002 27.08.2016 E 002 27.08.2016
« Z.B. in einer vorherigen Sitzung | wsese — 0 b, e

wurde der Punkt als erledigt " |oemmmemo  socrsnas
markiert und daher nichtin die  |oeaicil  someras e it v
Folgesitzung ubernommen, Nun "5 . @ | O Punkeas Ui v
soll"der Punkt in der aktuellen i | PRk

Sitzung wieder aufgenommen o
werden. I .

Mit ,Punkt I6schen” (3) wird der
Punkt in der ausgewahlten

Auswahl | Code Status Kurzform Inhalt

e 001,001 erledigt Sicherheitsschulung Die Sicherheitsschulung firr das Betreten des Vorfeldes (Airsideordnung) findet am Montag, den 25.8.20151...
H M o M M 001.004 erledigt Planlieferung | Planungssta... Ein Yorabzug der Polierplane des Kellergeschofies wird bis spatestens 25.8.2016 als Plotfile an die Baufirma o...
I Z u n g e r I C g e O S C . I r e I n 001.005 offen Planverteil lung Die Verteilung der vom GP freigegebenen Plane erfolgt vor Ort durch die OBA. Der aktuelle Planstand lisgtim. ..
.

P u rl kt S ei n e m U I"S p ru n gS b e I"I C ht oL erledigt | Bauzaun Die Materialwan fir die Ausfuhrung wird noch zwischen Betriebsgeselischaft und Betriebsgeseklischaft abgek. .
geldscht, wird er auch aus allen
aktuelleren Sitzungen entfernt.

@ 2lles an-jabwahlen B Funktlzden  E3  Schiefen



9.4 Punkte: Attribute

o Never Purkt im Kapite
Uber den Werkzeugkasten im
Berichtspunkt konnen die e 1
Attribute verwaltet werden D i
,Punkt-Attribute verwalten” e T | A —
) T — = 3 :
« Wahlen Sie im dropdown-Menu : e

das gewunschte Attribut (2)

* Definieren Sie den Wert des
Attributes, mit dem der Punkt
markiert werden sollen

(3)




PRO

9.4 Punkte: Attribute MAN

=
. .. Ed+[8)
Punkt Attribute kbnnen auch Jwaoz St 3 ofen ]
. . . =#002/18.08.2020 3] Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und Mattersberger o7 =
direkt in der Protokollansicht OBA abermitilt g

zum Punkt erganzt werden (1) #ow@e 0 g semgbtde Lo do ot Babespecing -t 75
1
L " ‘
=i

o 002.002 Bautafel [

+¥002/18062020 [ Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts
OBA ibermittelt.

“$003/09.042020 [ GP abergibt das Layout in der nacl
Das Rendenng musste neu erstellt

{&nderungen) Anderungen |

(RaummMr) Raumr




9.5 Punkte: Beameransicht

Im Punkt Editor (7) lasst sich Uber den

Werkzeugkasten die Beameransicht (2) 6ffnen.

A1)

HILFE 2

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Punkt Editor X ¥

-

Code 003.002

Punkt Historie
Kurzform

Mangelerfassung
Kapitel (02) Planung v
Status Info_Standard -
Status Text Info

Kalenderwoche anzeigen

Punkt nicht drucken

verwenden als Punktvoriage

4« Erweiterte Punktinformationen

Bilder vor Inhalt Bilder nach Inhalt

003.002/003/1 003.002/003; | 003.002/003/3

™ .

003.002/003/

L -

Anhang . 4 Punkte-Historie bearbeiten

Werkzeugkasten n X
o MNeuen Punkt anlegen
(+] Neuer Punkt im Kapitel
E-Mail versenden
(=] Bericht drucken -
!;% Besprechung vorbereiten
% Agenda fur diesen Bericht dffnen
53 Agenda fir nachfolgenden Bericht 6ffnen
(2
pase
2 Zeige Beameransicht “
= Bilder verwalten
Anhange verwalten
b4 Punkt-Attribute zuordnen
o) Verknipfte Tasks verwaiten

at
ol

Kapitel bearbeiten



PRO

9.5 Punkte: Beameransicht MAN

Sie haben die Mdéglichkeit,

direkt bei Sitzungen Ihr B8 Bespt : BAUB - 003,02 5
Protokoll live mitzuschreiben. T T - T —

Die Besprechungspunkte @ i

werden synchron in einer — o e
zweiten Maske angezeigt und [ Gt

. (02) Planung

k(.j n n e n Z . B . a m B ea m e r Als Beispiel fur die Erfassung von Mangel mit Jerm i ntegnerten = e — o ——

Bildbearbeitungswerkzeug. =
002.002 Bauta

prése ntiert We rden . | e el :(1)“- Y 003.002 Mangelerfassung

( 2 ) 2 003.003 NEU: Beispiel fur Anlagen in Punkten

. . ¥, 003.002/003/3 003.002/003/4 003.002/003/1 0034 mzjou:s/z - 003.004 Helmtragepflicht
« Die Maske kann frei (03 ot
g ¥ 002.003 Baustellenausweis
angepass werden (1 NS =
2, 001.006 Bauablauf
: 001.006,a Freigabe einholen

I
L]
 Bilder und Dokumente
Firma Mitarbeiter Hauptve... | Fertig Soll FertigIst Nachter.. |Beginn Sol Beginn Ist

002.004 Offene Unterlagen
Hol -
otzes Bas [IREEENS 02.005 Bauzeitplan

kdnnen mit einem
Doppelklick geoffnet
werden (2)

ewachung



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt Y]]

Punkte konnen aus einem ot s

anderen Projekt oder Sitzung " —
ubernommen werden. e

B 001 11.10.2016

002 22,10.2016

(AN-In®) Akte Berichtsprotokoll 6ffnen

fur Beispielsweise die i

Bericht bearbeiten
[# (PB) Monatsb

Weiterfuhrung von Punkten

[ (SiGeKo) Baut unikie laden ~(1)

mit einer Referenz auf der R

001 23.04. Teilnehmer verwalten

P u n ktq u e | | e . El 002 30.04. Agenda bearbeiten

Punktnummer bearbeiten

Mit rechter Maustaste auf den
Bericht o0ffnen Sie die
Funktion ,Punkte

Importieren” (7)




9.6 Punkte importieren aus einer
andern Berichtsammlung oder Projekt

« Wahlen Sie die e ..
gewunschte Quelleaus , Z..=2.

P . kt » Bericht 003 ~ 03.09.2016
rojekt, |
4 Auswahl | Code Berichts-Code  Status Status Text Kurzform Kapitel Inhalt
e r I C tS S a I I l l I I l I I l g l I I l (2) .. 001.002 003 offen offen Genehmigung Umsetzen Masten (01.01) Sicherheit Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in 1
™ 001.003 003 offen offen Bescheide {01.02) Genehmigungen Bescheid fir die Betriebseinschrankung wurde v

M (&) 001.006 003 offen offen Bauablauf (05) Bauausfihrung Filr das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind
B e r I C t (7) 002,001 003 offen offen Stillegung Hydrantenleitung (02) Planung Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist nc
o Alles an-fabwahlen
* Punkte und Unterpunkte
Import Optionen
. .
(+) dle /mp Ortlert We rden In Punktetext Gbernehmen In Punkte Gbernehmen Punktinhalte Status der neuen Punk

Komplette Punkt-Historie kopieren ¥ Punkt-Kurzname Kapitel ® laut Ouele
Textinhalt Bilder -
S O//en ( 2) (3)\ Prajekt-Kurzname Enmal-Info
Y Kommentar Anhange
™ Berichtssammiung Kurzform offen
Freier Text Attribute erledigt

Bericht-Code

* Die Inhalte und Optionen s
der Punkte die
ubernommen werden
sollen (3)

[ x] Schiiefien

[E



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [N

 Mit der Suche kann nach
einem spezifischen Punkt- S
Titel und Inhalt gesucht e et
Werden (7) (1)\_‘ Bericht Alle Berichte

Y Bescheide

® Wé h | e n S i e d i e P u n kte’ d i e (2)\ Auswahl | Code BerichtsCode  Status Status Text  Kurzform Kapitel Inhalt

K4 Punkte importieren o x

. o \'-‘ 001.003 001 offen offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. H
I l I l p O rt I e rt We rd e n S O | | e n 001.003 002 offen offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.201
001.003 003 offen offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid fiir die Betriebseinschrankung wurde von ¢

einzeln (2) oder alle auf
einmal aus (3) (3,

® @ Ales an-/abwshlen

Import Optionen
In Punktetext Gbernehmen In Punkte Gbernehmen Punktinhalte Status der neuen Punk
Komplette Punkt-Historie kopieren v Punkt-¥urzname Kapitel ® laut uelle
Textinhalt Bilder o
Projekt-Kurzname Einmal-Info
) Kommentar Anhange offen
Berichtssammlung Kurzform
Freier Text Attribute i
Bericht-Code erledigt
Sitzungsdatum
Alte Punktnummer

B8 SchiieBen | Punkt kopieren



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt (Y]

FUr die ausgewahlten Punkte konnen individuell Import-Optionen
definiert werden:

Import Optionen
Im Historientext (ibernehmen Historientext-Punktdetails Zuordnungen Status der neuen Punkte
+ | Komplette Punkt-Historie kopieren +" Punkt-Kurzname Kapitel b e
+ Textinhalt Bilder :
v | Projekt-Kurzname Einmal-Info
Kommentar Anhange P
Berichtssammiung Kurzform ® offen:
Freier Text Attribute 3
Bericht-Code erledigt
Sitzungsdatum

Alte Punktnummer



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [N

Punkte konnen mit oder ohne Quellenreferenz importiert werden

« Ohne Quellreferenz: Punktvorlage mit denen man immer die neuen
Projekte startet

« Mit Quellreferenz: um die Punkte in fremde Sitzungen weiter zu
besprechen.

aly
001.003 %! Bauablauf offen

Flughafenbetreb
Hauscher 0592016

m (0309 2076 00:00:00 urspr._Punkt. 007 006
jes Dauzauns am Vore

Schweilbarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma

von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.




9.7 Punktmaske:

Beispiel fGr Text und Betroffene

Punkt

Stichwort/ Text HV verantwortlich

zu erledigen bis

1 Planung
1002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen
002 / 27.02.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Gber Frank, Flughafenbetrieb
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenleitung Mattersberger, Plancon:  27.10.2014
erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die Gemeinde
Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.02.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Feank, Fhhalinhetsies
l'lOCh aussté'mdig Mattersberger, Plancon: 27.10.2014
1002.002 Bautafel offen
002 / 27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirmaund Matersberger, Plancon:  03.09.2014
OBA libermittelt.
003/ 03.09.2014 GP libergibt das Layout in der ndchsten Bazbespre- ~ Mamersberger, Plancon:
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
2002.003 Baustellenausweis Info
002 / 27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenausweise Herr Schnatter, GPS 03.09.2014
erforderlich sind. Diese werden von der OBA ausgestelit. Der
genaue ﬁlustellungsahlauf fiir die einzelnen Gewerke wird
von der OBA noch bekanntgegeben.
003/ 02.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. R Tuk iy

Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
tbermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise tiberpriifen.

0.2 001.003
001/ 21.08.2014

002/ 27.08.2014

003 / 03.09.2014

Bescheide

Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlit. Herrn Frank
am 22.8.2014 an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird

sie sofort an die Projektpartner verteilen.

Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2014 von
Herrn Frank verteilt.

e Noch aussténdige Bescheide:

e  Wasserrecht

e  Betriebseinschrankung

Frank, Flughafenbetrieb

Frank, Flughafenbetrieb

e  Versetzuen Mast
e Gepéackforderanlage

Frank, Flughafenbetrieb

Bescheid fiir die Betriebseinschréankung wurde von
Herr Schnatter, GPS

der Betriebsgesellschaft am 28.8.2014 an die OBA
tbergeben.

offen

22.08.2014

22.08.2014

2.08.2014




Mit der Funktion Agenda konnen

Projekt Ansicht o2 x

Einladungen mit Agenda-Daten o= -

>3

erstellt und automatisiert e o

9.8 Einladung & Agenda Funktion %

verschickt werden T (PSR Bespeproiekt
(AN) Aktennotiz LANBESP“@E-} Beispielprojekt
(1)“ [F (AN-Int) Aktennotiz - Intern (2) : (AN) Aktennotiz .
S {5l (BAUB) Baubesnrechinn ORA 1 K. [© (AN-Int) Aktennotiz - Intern

£ (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 001 21.08.2016

002 27.08.2016

% & 003 0300

* Dle Funkt|0n kann mlt der gg;’ ;;gz: :khﬂ;ﬁg:dabearbmten 4 () ge-2 i |
rechten Maustaste auf die 2 v 2 ——

Berichtnummern bearbeiten [ (PB) Mona Bericht drucken

IIIE*?]IDO.E 2.1..06.2 Berichtssammlung verwalten _,"

Berichtsammlung (7) ,Nachste |3&2m  wasesee BRI i st
. 'l . ] (Beisp1) Beispi Textbaustein-Vorlagen bearbeiten & (Beisp1)B Neuer Punkt
Age n d a b e a r b e Ite n (2) e r re I C ht Berichtssammlung loschen Punkte laden
We rd e n . Berichtssammlungs-Attribute zuordnen Punkte importieren
(4)\-.\ Teilnehmer verwalten

* Die Agenda von einem bereits N e
erzeugten Bericht (3) kann direkt
mittels rechter Maustaste auf den e e
gewunschten Bericht erreicht

werden (4)



PRO

9.8 Einladung & Agenda Funktion MAN

Anschliel3end offnet sich einen neuen Reiter. Dort konnen folgende
Einstellungen getroffen werden.

- Bezeichnung und Termindate
- Eingeladenen mit Uhrzeit und Kommentar

Die eingegebenen Daten werden automatisch bei der nachsten
Agenda fortgefuhrt

HILFE
Beispiclprojekt : Projekt-Adressbuch Agenda; BALS 004 x

Ml \\/erkzeughkasten oL x

Titel Einladung Vorschldge. ..
- ) - Aus letztem Bericht hinzufiigen:
Datum 03.09.2016 * X von 09%:00 - X bis 11:00 - X
L Betroffens einfiigen
Firma Eintrag auswahlen ... =  Treffpunkt GPS-Container
Teilnehmer hinzufigen
Dokumenternummer Agenda/1010/BAUE,004 Diokumentennummer-Yorlage bearbeiten = i
Farzform Funktion Firmen Kurzname von biz Kommentar
Aichberg BM Haolzer Bau ¥ a Far alle geladenen Personen anwenden:
Rauscher BM Holzer Bau x Vom: ' 00:00 o X Bis: « 00:00 o X

Busch ET Busch & Czerny b4 P



9.8 Einladung & Agenda Funktion FRO

MAN

Im Werkzeugkasten kann man auswahlen mit welchen Elemente die
Agenda-Liste erzeugt werden sollte. Anschliel3en mit ,,Ausgewahlte
hinzuflgen” wird automatisch die Agenda im Ausgewahlten Reiter
.Freitext” erzeugt werden. Diese kann anschlie3end manuell

bearbeitet werden:

Textblocke:

L=l
Textblocke vor der Liste geladener Personen Einladung =
Einladung x
Vertretung X - :
Textblocke nach der Liste geladener Personen Berichtselemente als Freitext:
b 4 Textbaustein-Vorlagen bearbeiten 7| Kapitelbezeichnungen
. v Punkte (ohne Text-Inhalt)
[FlFreitextvor Liste [ Freitext nach Liste | B} Textvorschau
v’ Betroffene Personen
2 \7 r [ = = — e v = 3= 3 = “ - — v P
e i E 8 - = == = = I8 E X A QS s Textblocke~ ¢ B Ausgewahlte hinzufligen
= B I U S X° X, A - calibri 11 A A A W = M B
L gn VI T2 0103 4 15 B L T B 9 10 ] T 120 130 1 140 ] 0150 | 1160 | R I8
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten Busch offen
Rauscher
01.02 Genehmigungen P

Ale EMail sherhirlran



Druckvorschau

Prajekt Ansicht o g x

o Aktualisiere Projekt-Explorer

10. Ausgabearten und

Berichte konnen als Pdf, Rtx, Xlsx
ausgegeben werden

= (Beispl) Beispielprojekt 1
] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

El (AN-Int) Aktennotiz - Intern L
JEro01 01052016 | #(2) .
h kl . k f . (1)'./ & 002 08.06.2016 Berichtsprotokoll 6ffnen “_,- ,_\‘
* Rechter Mausklick auf einen G oeon | Bk
. (EAUB);aILbcIﬁptedum Bericht bearbeiten m
Bericht (7) gefolgt von der G iy | e AL

(PB) Monatsbericht Teilnehmer verwalten
H (PROJ) Projektbespred Agenda bearbeiten Beispielprojekt

Schaltflache Bericht drucken (2)

(5iGeKo) Baubegehung
E] (Beisp1 ) Beispielprojekt

Punktnummer bearbeiten

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung GBA Nr: 003

—~ " ° H (BAUB OBA) Baub B h bereit ot o8008 P e
offnet das Menu fur die Ausgabe - e T
(3) E-Mail versenden I:T?:HIW’-L::; . o ——

. 7] . “a Bericht drucken: 001 x R B $ 3 s

« Mit der Auswahl ,Vorschau” wird — = B P

M Matssrabargst [ Pranoe . - .

i T L RS AL 1o B o

die Druckvorschau erstellt (4) oloal R e i
(4)~...
[s.

Y
= Drucken




10. Ausgabearten und Druckvorschau

« Soll der Bericht als File ausgegeben
werden, wird zuerst ein Speicherort

gewahlt (7) und mit Drucken (2) das Bericht drucken: 001 X

File erstellt. Drucken as:

Der Speicherort ist vorausgefallt mit (. logm~ Com

dem Standardpfad von der .., Dolumenten Pfad

Berichtsammlung. ‘:"Htfi“ﬂi”:""”t- —
« Wird ein Bericht als Pdf ausgegeben .

werden automatisch die Anhange (2)“--\_‘

des Protokolls integriert, damit T e

it

gehen keine Beilagen verloren



10.1 E-Mail: Versand

Uber die rechte Maustaste auf —— o5 N X
den gewunschten Bericht ,,E- I

Mail versenden”(7) wird das

Fenster fur die E-Mail gedffnet. S

[# (AN-Int) Aktennotiz - Intern
=1 {BAUB) Baubesprechung OBA

I g 3=~

'“'E;ﬁ““"i Berichtsprotokoll 6ffnen
003 0 Bencht drucken

(BT) Bau Bericht bearbeiten

(P8) Mon

{'F'RGJ) i NEUEF Punkt

(SiGeKo! Teilnehmer verwalten

= {Behpi} Agenda bearbeiten
i (BALB ¢

Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten

Bericht loschen

PRO

MAN

E-Mail versenden . ETT _( 1 )



10.1 E-Mail: Versand

« Der E-Mail Betreff (7) kann
handisch eingetragen oder ein
Standard Betreff generiert
werden TR _—

« Formel fur den Standard
Betreff (2) anpassen z.B.: e Ceenan RS b e
Projektname + e||E==T |t

- %
* E-Mail Betreff Projekt: Beispielprojekt 1, Berichtssammiung: BAUB OBA Baubesprechung OBA, Nr. 001 \--\ Standard Betreff bearbeiten

Berichthummer + Datum

G
anbei das Protokoll der Sitzung Nr. 001 vom 23.04.2020. (5)

) Mehre re fe rtige Textb|OCke Die nachste Besprechung findet am 30.04.2020 statt.
konnen eingefugt (3), erstellt
und bearbeitet (4) werden

a E-Mail Text

« Alternativ kann ein Freier Text . ——mm—m o ——

email-Agenda L

gesetzt werden (5) T (3)

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

")

Verteiler & Anhénge B  schiefien B3 E-Mai 6ffnen Direkt senden



10.1 E-Mail: Versand

« Ziehen sie die gewunschten
Textblocke (7) per drag&drop in
das Feld Standard E-Mail
Textblocke (2)

» Eine Vorschau der Textblocke wird ot e e S 181
angezeigt (3) ey

E-Mail Betreff Projekt: Beispielprojekt 1, Berichtssammiung: BAUB OBA Baubesprechung OBA, Nr. 001 \‘-‘ Standard Betreff bearbeiten

« Der Inhalt der Textblocke kann R
auch als Freier Text Ubernommen ™. o s
und weiter angepasst werden.
(siehe nachste Seite) Klicken Sie
dazu nach Auswahl der |
Textblocke (2) auf die Schaltflache
freier Text (4)

2 Verteller & Anhange B schliefien B3 E-Mal 6ffren Direkt senden



10.1 E-Mail: Versand

e Das Protokoll wird
automatisiert als
Anhang eingefugt

« Weitere Anhange aus
dem Bericht werden
automatisch beigelegt
und hier verwaltet (2)

* Der Verteiler wird aus
dem Teilnehmer/
Verteiler Ihres Berichtes
ubernommen und kann
individuell bearbeitet
werden (1)

B E-Mail Versand - Bericht: BAUB//003 = Bl x

Pdf-Speichereinstellung ® Temporar
Textvorschau

E-Mail-Textblécke

E-Mail Betreff Projekt: Beispielprojekt 1, Sitzung: Baubesprechung OBA, Nr. 003 vom 0 Standard Betreff bearbeiten
- : ;;5;;:;—-§Eggzq¢ Textblock
% B I U S X° X, A - CalbriLight vjj1z ~| A A A P 8 G M

Sehr geehrte Damen und Herren
anbei das Protokoll der Sitzung Nr. 003 vom 03.09.2016.

Die nachste Besprechung findet am 10.02.2016 statt.

Mit freundlichen GruRen

Verteiler & Anhange E3 schiiefien B9 E-Mail 6ffien Direkt senden
-



10.1 E-Mail: Verteiler

* Der Verteiler
ubernimmt alle
Mitarbeiter die im
Bericht unter dem
Teilnehmer/ Verteiler
dem Verteiler
zugewiesen wurden (7)
Diese konnen noch
individuell bearbeitet
werden (2)

 Weitere E-Mail Adressen
konnen hinzugefugt (3)
und entfernt werden (4)

Beispielprajekt 1 ! Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Telinehmer Verteiler X

Mitarbeiter-Kurzn en Kurzs ta bi Z ise anwesend  Entschuldigt ch t
Aichb izer Bau BM X
Ecker tner X
FFFFF Fiughafenbetrieb x
usch Busch & Czemny ET x
ppl Flughafenbetrieb | Bl x
w .
~(1)
E4 E-Mail Versand - Bericht: BAUB//003 - O
Firmen Kurzname Mitarbeitername E-Mail-Adresse Sendeart E-Mail senden
Flughafenbetrieb DI Dieter Frank frank@amgraz.at An ( 2 )
Planconsult DI Michael Mattersberger office @planconsul An
Ing. Albert Rauscher rauscher @holzerb An
i Andreas Aichberg aichberg@holzerb:
Busch & Czerny Ing. Rudolf Busch busch@bc,at
Alternativer Verteiler
- (3)
(4)’,. E-Mait & er ']
Sendeart An
[+] Hinzufiigen
Zuriick



10.2 E-Mail versenden:
Textblocke

» Text-Vorlagen T
kdnnen mit i |
Seriendruckfelder die e o R
z.B.: den

Pro#'ektnamen

einfugen erweitert

werden

« Ermoglichen den
schnellen und o
standardisierten e e P O
Versand der
Protokolle

Mit freundlichen GrilRen




DATE!

12. Auswertung

Die Suche und Auswertung
(1) ermoglich es die Punkte
eines Projekts flexibel zu
filtern. Es ist damit z.B.:

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
Zeige zentrales Adressbuch
Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung

Laptop-Modus
Projekt & Bericht Export
Projekt & Bericht Import
Administration

(1.,

Suche und Auswertung

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch  [EESTar R LIRSS TTyTs B 4 hd
/O Filter

Werkzeugkasten r x

Ziehen Sie eine Spaltentiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren Drucken

m - | M h d 1 P n kt n Purkt-.. a Berichtss... Kapitel kurz Kapitellang Berichts-.. Berichtsd... Thema Status (B... Status (P.. Inhalt Punkt Kur .. 4. Grund-Auswahl
O g I C I e u e VO 001.001 BAUB 0102 Genehmi... 001 21.08.20... Kein Status Info Die Siche... Sicherheit.. = + Ordner
. . 001.001 BAUB 01.02 Genehmi... 002 27.08.20... Kein Status erledigt Sicherheit
m b t m m t St t 001001  PROJ 001 22.06.20.. Kein Status offen (bemah... |Bauzeitplan v Berichis-Sammiungen
e I n e e S I e n a u S 001.001 AN-Int 001 01.06.20 Kein Status Info Errichtun... Projektziel » Berichte
001.001 AN 001 11,10,20 Kein Status Info DieKoste.. Projektkos
. H 001001  SiGeKo 001 08.08.20.. Kein Status Dauer-Info Angefalle... | Aktuelies v Punkie
O e r e I n e S a p I t e S a S 001.001 PB 001 27.11.20 Kein Status  Dauer-Info Status
001001 BT 001 18.03,20. Kein Status offen 105T1 4 Erweiterte-Auswahl

001.002 BAUB 01.01 Sicherheit 001 21.08.20. Kein Status offen ImBaufel.. Genehmig Kapitel
a S e e 001,002 BAUB 01,01 Sicherheit | 002 27.08.20 Kein Status offen Eswurde... Genehmig.
001.002 BAUB 0101 Sicherheit | D03 03.09.20.. Kein Status offen Die Masts... Genehmig... ¥ Punkistatus
001.002 PROJ 001 22.06.20 Kein Status offen Ubernah Helmtrage X
+ Mitarbeitergruppen
001,002  AN-Int 001 01.06.20 Kein Status Info Gesamtk.. Kostenplan
001.002 AN 001 11.10.20.. Kein Status Info Ausden Ausschrei... w Firmen
2 2 ? s ;
001.002 SiGeKo 001 08.08.20 Kein Status Info Die Liftu... | Liftungsa.. v Betroffene
. 001.002 PB 001 27.11.20.. Kein Status ' Dauer-Info Status
() I I I e r V O r e I I I S t e l I I l e S 001002 BT 001 18.03.20 KeinStats  offen 10ST1 * Schilssehworte
001.003 BAUB OBA 001 23.04.20 Entwurf ( Info Aufdie B.. Helmtrage v Atiribute
. ] . 001.003 BAUB oLoz Genehmi... 001 21.08,20.. Kein Status offen Die Besch... Bescheide
001.003 BAUE 0102 Genehmi 002 27.08.20 Kein Status offen Bescheid .. Bescheide
O Alle Filter zuriicksetzen

001003  BAUB 01.02 Genehmi... 003 03.09.20 Kein Status offen Bescheid ... Bescheide
001.003 AN-Int 001 01.06.20. Kein Status Info Projektbe... Terminplan Q Starte Analyse

A l | S We rt l | n a | I e P l I n kt e 001,003 AN 001 11.10.20 Kein Status Info Die jeweil... Verfahren
001.003 SiGeKo 001 08.08.20. Kein Status in Arbeit Der abge... Schutzgitter

Element. Punkte:

1= Auswertung drucken



12. Auswertung
Filtermoglichkeiten

Ordner
Berichts-sammlungen
Berichte

Punkte

Kapitel

Punktstatus z B.. erledigte Punkte (7) Die
Option ,Suche nur in aktuellen
Punkteintragen” (2) liefert Eintrage des
aktuellsten Beric ts in dem der Punkt den
Status hat

Mitarbeitergruppen: Projektpartner oder
Teilnehmer

Firmen & Betroffenen
SchlUsselworter (Freitext)
Attribute (z.B. Punkte mit Mehrkosten)

Werkzeugkasten

Filter Drucken

~  Grund-Auswahl
w Ordner
~ Berichts-Sammiungen
w Berichte

+ Punkte

a Erweiterte-Auswahl

« Kapitel

4« Punktstatus

Alles auswahlen

Beschluss (Info) * oy
( 1 ) ~. DauerInfo_Standard (Dauer-Info) ( 2 )
., \ Dauer-Info_Standard (Dauer-Info)
erledigt_Standard (erledigt)
in Arbeit_Standard (in Arbeit)
inbearbeitung_Standard (in Arbeit)
Info_Standard (Info)
offen_Standard (offen)
+ Mitarbeitergruppen
» Firmen
v Betroffene

+ Schilsselworte

v Attribute

O Alle Filter zuricksetzen

Q, starte Analyse




Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

13. Projekt-Cockp NI

L=
Aktualisieren  Tagesansicht Wochenansicht | Monatsansicht | Chronologisch  Gantt  Agenda-Ansicht

Die Dokumentation fur P
das neue Cockpit | (D0 o e |
finden Sie unter 8 e e e o we

https://www.proman.at
/proman_x_releases/3-

Vertragsabstimmung (St. Peter HauptstraRe 100) i
E Tasks | Einstelungen
~
“ @ I:’ (¥ ] X 9]
NetenTack seabeln Aduslsersn | fur derduten..  AleFler  Anacht

erstellen anzeigen zurucksetzen  zuriicksetzen
EElvh e il

Tasks Ansicht & Filter =
Darsteling

Ister & osken~
Purkieverisingprost. - | ilnev  um Fishe~

€ o Q0 sorsomschrs -
ag Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser 2u gruppieren L Dt

25 sescvebung

@t

s R&@

Prajekt Code (chne... | Code Typ Status Punktstatus  Sitzungsd... | Prioritat Kurzform Betroffener Inhait 0 i

ol o Wl e s o = o e o0 o B serchspunice inurkisttus: ofen
w e I serchspurice inurkistatus:Daver o
( BEISPIEL) Beispielprojekt | 002 _BEISPIEL.002 Aufgabe offen hoch Abstimmung mit Roland (PROMAN) Pezzei  weitere In

Berchtspunkee i Punkistaus: fedct

(_BETSPIEL) Beispielp... | 005 _BEISPIEL.00S Aufgabe erledigt normal testlauf fiir erlauch (ERLAUCH) Erla... sd 7 Herchspnakisin okistitis WAdAL
olkajsdfc i

only own
nichts da H
bearbeit
Status ai n
Beginn D
Erinnerui
(_BEISPIEL) Beispielp... 006 _BEISPIEL.006 Aufgabe offen normal Vertragsabstimmung | (ERLAUCH) Erla...  im Komn
ekomm

wie Betr
Ersteller
Admin h:

(_BEISPIEL) Beispielp... 001.003 (_BEISPIEL-BAUB) 001.003 Betroffenen Fall... Betroff... offen 30.05.2... 001.003 Bescheide (PROMAN) Pezzei test123 ‘
(_BEISPIEL) Beispielp... | 002.001 (_BEISPIEL-BAUB) 002.001 Betroffenen Fill... Betroff... |offen 30.05.2... 002.001 Stilllegung H... | (Busch & Czern... 5

u -0l

Beispielorojee- 88 Beispielprojek- 560 Beispilproje- BT
Beispicorojst-AN Beispicorojekt-ANE Beispilprojet-FRQ) Beispicoroelt 78

R



14. Beispiel Ausdruck Teilnenmerliste

Teilnehmer / Verteiler:

Name Firma E-Mail Firma anw. Vert. anw.ztw
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O @ O]
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at €] ® O
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at o] o o
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at o ® &}
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at o [ J (0]
DI Bernhard Miiller GPS muellerb@pps.com O (s} 0]
Ing. J6rg Waldherr GPS waldherrj@gps.com e} (] o
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com o] ® o]
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O (o] ©)
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at &) (@] O
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at ® @ O]
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger O @] O

PRO

MAN

Vorlagen sind flexibel
erweiterbar z.B.:

* E-Mail-Adresse
« Zeitweise Anwesenheit

Teilnehmer / Verteiler:

VO r | a e B e i S i e I 2 Name Firma E-Mail Firma anw. anw.ztw  Einl.
g p DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O O ®
. - ” DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at &) O ©
° E N |a d un gSS pa |te fu I d |© DI Josef Hchtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at o o} ¢}
= . DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at o ® °
Nac h St e S |tZ un g DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at e (@) ]
DI Bernhard Mller GPS muellerb@pps.com O @] ®
Ing. J6rg Waldherr GPS waldherrj@gps.com o O o
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com el @] o
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O (@] e}
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at ® O Q
Ing. Rudolf Busch Busch & Czemny busch@b+c.at (&} O O]
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger O O O




14.1 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 1

Jeder Berichtssammlung konnen uber
den Berichtsammlungs-Manager (7)
Druckeinstellungen zugeordnet
werden. Damit konnen z.B.
Aktennotizen anders als

Baubesprechungen ausgedruckt
werden.

Projekt Ansicht o & X
— Aktuzlisiere Projekt-Explorer

B (Beispl) Beispielprojekt 1 A
£ ( BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz ,.-’(1)
{5 (AN-Int) Aktennotiz - Intern = &

001 0106 9016 Berichtssammlung verwalten

[ 002 08.06.2016 Nachste Agenda bearbeiten

003 15.06,2016

Neuer Bericht
M 004 30.11.2016
B} (BAUB) Baubesprechung OBA Berichtnummern bearbeiten
[ 001 21.08.2016 Kapitel bearbeiten

002 27.08.2018 Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
[ 003 03.09.2016

(8T) Bautagebuch Berichtssammlung loschen

[ (PB) Monatsbericht Berichtssammlungs-Attribute zuordnen



14.1 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen rE— Y

Setting names

4 Berichtssammiungs-Einstellungen

e Die verschiedenen
Einstellungsbereiche des e
Berichtsammlungs-Managers werden g

Teinehmer [ Verteiler

Uber den Werkzeugkasten ausgewahlt (.. - =g

b Kapitel und Punkte
(7) Textblocke & Nachste Besprechung
4 Punkt-Einstellungen
Aligemein

» Einstellungen konnen unabhangig Bt e

Termin Farben

vom Projekt von anderen
Berichtsammlungen Ubernommen e
werden (2)

Projekte
(2., || rom

o



14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 1

Man sollte die Kopf- und Fuldleiste

immer im Projekt gesamtheitlich
definieren. (Kapitel 2.2) nmimie

Will man aber in einer Sitzung z.B. ", g U LI f

das Logo des Bauherrn zusatzlich PP SR
einbauen kann man fur diese T T | gl S —— s

Berichtssammlung die
Projekteinstellung in den
Druckeinstellungen (7)
uberschreiben.



14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 2

Berichtsinhalt-Einstellungen / Kapitel &
Punkte (7)

* Inhaltsverzeichnis aller Kapitel drucken

 Kapitel ohne Punkte drucken (3)

« Kapitel auf neuer Seite drucken (4) -
betrifft keine Unterkapitel

« Sortierung der Punkte nach
Punktnummer oder nach Kapitel (5)
(Beispiel in Kapitel 14.3).

Anmerkung: Bei der Sortierung nach
Punktnummer werden die Kapitel nicht
gedruckt

(1., -

Ausdruck Sortierung

Kapitel Einstellungen fir Druck

Sortierung der Punkte im Ausdruck | nach Kapitel

Kapitel ohne Inhalt drucken ¥ Legende aller verwendeten Kapitel drucken 4*
Kapiteliberschriften nicht drucken Legende aller Punkte drucken
Jedes BasisKapitel (Kapitel der ersten Ebene) auf neuer Seite drucken

Werkzeugkasten

Setting names

4 Berichtssammiungs-Einstellungen
Allgemein
Dokument & DMS
Kopfleiste
FuBleiste
Projektbild

4 Deddlatt-Einstellungen
Allgemein

Berichtsinhalt-Einstellungen

. Allgemein

" Kapitel und Punkte

Texthlocke & Nachste Besprechung

4 Punkt-Einstellungen



14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 3

Punkt-Einstellungen / Allgemein

(1)

 Das Layout des Punktcodes (2)
kann auf verschiedene Arten
dg%estellt werden (Beispiel Kapitel
1

Werkzeugkasten

Setting names
4 Punkt-Einstellungen

ijlIganm

K 4
L Betroffene / Verantwortliche

(1)".’-- Druck

Termin Farben

Punkt Kurzbezeichnung

MNur Kurzbezeichnung drucken
Kurzbezeichnung nicht drucken

Punkt-Code
Bericht-Code Stellen < e
Punkt-Code Stellen 35
Punktinhalt

Punktinhalt nicht drucken

Datums-Format Spalten | dd.MM.yyyy ~

Zusatzliche Informationen

Freien Text drucken

Attribute drucken

Drucke das Punkt-Erstelidatum in der Punktiberschrift

Berichtssammiung Kurzbezeichnung
Kapitel Kurzform

Kein Punktcode
Nur Punktcode

X

Layout des Punkt-Codes  Berichtssammiung Kurzbezeichnung  ~ | .
Datum der Besprechung bei jedem Entrag drucken ™.,



14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 4

( 2 )\_. Betroffene/Verant wortliche
~

» Betroffene/Verantwortiiche - Anrede Hr, /Fr.

Punkt-Einstellungen / Betroffene und

Verantwortliche [7) N

 Anrede der Verantwortlichen von
Punkten (2) ’

« Gibt an ob von Verantwortlichen die ). s
Person, Firma oder Funktion ) v
angezeigt wird (3) Bei Langform ist
nur Person oder Firma moglich

(Beispiel Kapitel 14.5) i

* Legt fest wie Hauptverantwortlicher T o —
markiert wird (4) Pfeil, Hakchen, Stern
oder Fettgedruckt

"~a {Betroffene | Verantwortiche
Druck

PRO

MAN

Hinweis

Wenn Sie ‘Laut Eintrag im Punkt’ abwahlen und
‘Langform’ gewahit ist, kinnen Sie nur eine der
folgenden Optionen wahlen: Person, Firma



14.2 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen 5 MAN

( 2 ) a. Allgemeine Einstellungen
"~

(3 ) 5, ® / Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt {keine neue Seite)

P u n kt_ E i n Ste | I u n ge n / D r' u C k (7) R, Nur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen/Verantwortiichen drucken e s

Bei Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken

a

. Druckumfang Punkte Nur die bisher letzt . ~ 3 5 Inhalte
» Protokoll am Deckblatt beginnery). s e e
- —
? * Druckumfang Punkte Alles drucken g
Vertikaler Abstand in mm vor: Neue Inhalte
« Punkte die keinen Inhalt haben = sl
. Folgeeintrag 05 Schriftfarbe anwenden — Fir Betroffene und Daten anwenden
werden nicht ge druckt (3) et E SRR — ST
Keine Linie ®, Fiir Punkteintragsdatum und -code anwenden

* Legt fe St Wi e Vi e | e I n h a |te d e r Drucke Punkt-Bidnummerierung Bidcodes drucken = "\._\-. ::; :,0::::;:::;:2:”
Punkthistorie gedruckt werden (= sewsmmes s
Z.B: die letzten drei Inhalte

* Neue Punkt-Inhalte hervorheben
(5) (Beispiel in Kapitel 14.6)

Kopfleiste
FuBleiste
Projektbild
4 Deckblatt-Einstellungen
Allgemein
Teiinehmer / Verteiler
4 Berichtsinhalt-Einstellungen
Allgemein
Kapitel und Punkte
Textblocke & Nachste Besprechung
4 Punkt-Bnstellungen
( l) . Aligemein
Betroffene [ Verantwortliche
" [Brick
Termin Farben




14.2 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen 6 S A N

Allgemein

( 1 )_L Betroffene [ Verantwortiche
I Druck

& [Tarmin Farben

Punkt-Einstellungen / Termin Farben Sone

Vorlage und Schrift

( 7) 4 E-Mail und Agenda Versand
E-mail: Berichts-Textblacke
E-mail: Agenda-Textblécke

« Unter Termin Farben kénnen s S s et

uberfallige bzw. aktuell fallige
Termine farblich hervorgehoben

werden (2)

Termin Farbeinstellungen

(2)\ Uberfallig B Sdviftfarbe [ 152; 80; 77 | Hintergund | []o0; 255; 255,255 ~
"x. Aktuell fallig B Sdhviftfarbe I 128; 100; 162 ~  Hintergrund [ 0; 255; 255; 255

Noch nicht falig B Schriftfarbe ;00 +» Hintergrund [ o; 255; 255; 255 -

Farbzuordnung
Folgenden Status zuweisen Folgenden Daten zuweisen
v | Einmal-Info Bezugsdatum aktuele Besprechung
v Dauer-Info ' Aktuelle Eintrage
v offen Frihere Eintrage
v in Arbeit

erledigt



14.2 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen 7 MAN

L x

Punkt-Einstellungen / Status (7)
« Der Anzeigetext und Layout eines Status konnen angepasst werden (2) =

« Ein eigener Status kann mit Klick in die unterste, leere Zeile erstellt werden e
(3) Z.B.: 4 Punkt-Einstellungen

Allgemein
.
BeSCh I uss, CRQ’ FeStl egu ng Betroffene / Verantwortliche
« Offen mit Ampelfarben (Rot, Orange, Grun) (1) Druck
. . Pam, Termin Farben
« Welche Statustypen (4) gedruckt werden sollen kann tber die Checkboxen > [Siske
festgelegt werden (5) Voriage und Schvift

* Im Ausdruck wird immer der Anzeigetext gedruckt

Bezeichnung ausdrucken

v Info v erledigt Datum

i Bauecinie i et Standard Erledigt-Datum Berichtsdatum

+ als "Info” anzeigen v Zurlickgestellt
| ¥ offen ¥ Wiedervorlage
| 2)
(5)« 7 In Arbeit -
Angehakte Status-Typen werden gedruckt. /"
®
Name Statustyp | Anzeigetext Schriftart  Schriftgrobe Fett Kursiv Unterstrichen  Ausrichtu... Hintergrundfa... | Standard Text auf alle anwenden | Stilgelegt  Loschen
Dauer-Info_Standard Dauer-Info Calibri 12 Links [0; 255; v o x
erledigt_Standard erledigt Calibri 12 Links [10; 255; v o x
in Arbeit_Standard in Arbeit Calibri 12 Links [10; 255;. v ol x
Info_Standard Info Calibri 12 Links [—149; 255;.. v ol X
offen_Standard offen Calibri 12 Links CJ0; 255; v o' x
storniert_Standard storniert Calibri 12 Links 10 255; v o x
Wiedervorlage_Standard Wiedervorlage Calibri 12 Links [J0; 255;. v o x
zuriickgestelit_Standard zurlickgestelit Calibri 12 Links [ 0; 255;. v o x
Wichtig . offen | = 12 ¥ Links B Red ol x
| B ] n [ ] — L] o x

(3)¢ (a)"



14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 2

Wichtige Einstellungen bei dem e
Register Deckblatt

s R 8070 Gz, Fugratonsty 21
» Ausdruck Punkte Start am = T
.o . Hier kann ein Textblock eingefugt werden: Textblock 2 Textblock 2 TexrblockZ Tex(b:’ock? Textblock 2 p
D e C k b / att _ e r- m O gl I C ht I h n e n , zre:gc;g; .:2:: Zre;gfbc!gi ;’extb)ock 2 Textblock 2 Textblock?2 Textblock 2 Textblock? Textblock 2 Textbl
(] . L]
wenn Sie wenige Teilnehmer ;
. BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten
aufgelistet haben, auf der ersten S e
. . . den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--
Seite am Deckblatt bereits mit EAEORT weron dose ol ezl
PROMAN 31 Lizenz 1010/BAUB/O03
lhren Besprechungspunkten
a n Z Ufa nge n 4| Punkt-Einstellungen

° S|e k(‘jnnen an WUﬂSCh dle B

4 Punkt-Einstellungen

An.re d e n Z u d e n N a m e n d e. r igiireor:;:e Aig::itn::n:tei:unienkte bereits am Deckblatt (kei Seite):
Te I | n e"h m e r b ZW . Ve rte I | e rl I Ste | < Mur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen dru::ke1
auswahlen et

Betroffene - Anrede  Keine Anrede n

[kene Amede K|

Hr. fFr.

Mennung der Betroffe Herr [ Frau
Mr, f Ms,




14.3 Berichtsammlung:
Druckeinstellungen 3

Wichtige Einstellungen beim Register I T

A 8070 Graz, Flughafenstr. 21

B i I l t I I . I t -
e r I c n a Punkt Stichwort/Text HV verantwortlich u erledigen bis

Hier kann ein Textblock eingefugt werden: Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock 2

o AI I e Ka ite | , i n d e n e n P u n kte . ;e)gg;?g;!; r:2k ;’e?gzggﬁi 2Texrblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock
gedruckt werden, werden als Liste
am Anfang ausgedruckt. T

- Sortierung der Punkte nach s e
Punktnummer oder nach Kapitel
(siehe Folgefoll_e&} _

Anmerkung: Bei der Sortierung nach | mfr" PN

Nachste Besprechung: Nummer: 004
Datum 10.09.2014

1010/BAUB003 Seme 1 [

Punktnummer werden die Kapitel slgene Agenen

o : Betroffene
n i C ht g e d r U C kt Kapitel und Punkt Dmd{ ................................................................
Kapitel Druckeinstellungen
* D r u C k u m fa n g d e r P u n kte v Liste aller Kapitel am Anfang des Berichts drucken: Druckumfang Punkte Nur die bisher letzte(n) 5 . Berichte
b n U r d I e b I S h e r | etZte n Z . B . 5 Kapitel ohne Inhalt drucken V' nur wenn Textinhalt vorhanden
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14.3 Beispiel Ausdruck: S

nach Punktnummer und

BA

Bauausfiihrung /

| BAUB 001.006

Bauablauf |_—

001/21.08.2016

002/27.08.2016

003/03.08.2016

Attribute:

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Téatigkeiten:
« Erstellen des Bauzeitplans

« Aufstellen des Bauzauns

« Einrichten der Containersiedlung

» Ausstellen des Krans

« Beschilderung

« Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

In KW 35:

« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
» Einrichten Containersiediung

+ Aufstellen Kran

In KW 36:
* Anliefern Baugeréte
+ Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016

Fr das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind
SchweiBarbeiten notwendig. Hierflir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Anmerkung: Mehrkosten, Terminanderung, Umplanung

offen
Alle Teilnehmer

Alle Teilnehmer

Flughafenbetrieb

Rauscher 08.09.2016

ortierung

Kapitel

uveiycwueni.

| BAUB 002.004

Offene Unterlagen

002/27.08.2016

003/03.09.2016

PROMAN 3.1 Lizenz: 0 PROMAN

Folgende Unterlagen/Bestatigungen sind der OBA zu abergeben:
e K7-Blatter

* Bieterliickenverzeichnis

® Unterfertigte Pline

# Bestatigung Massenkontrolle

®  K7-Blatter werden in der ndchsten Baubesprechung

1010/BALUEADD3

erledigt 07.07.2016

Rauscher 03.09.2016

Rauscher 03.09.2016

Seite 41 5

1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage tiber  Frank
die Stillegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- ~ Mattersberger 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig. Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und  Mattersberger 03.08.2014
OBA ibermittelt.
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teilnehmer

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu tbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise tberpriifen.



14.5 Berichtssammlung: =
Druckeinstellungen 4

BESPRECHUNGSBERICHT
Projekt: Beispielprojekt

Nr.: 003 am 03.09.2014
Projekt-Nr.: _BEISPIEL

Stichwort/ Text HV verantwortiich zu erledigen bis

003/03.09.2014

Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank, Flughafenbetrieb

003/03.09.2014

Formatierung der

auasténdig_ Mattersberger, Planc 27.10.2014
002.002 Bautafel I offenl
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und Il.‘anersberger‘ Planc | 03.09.2014
OBA (bermittelt.

GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger, Planc

chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.

002.003
002/27.08.2014

Punktnummer:
« Vorangehende Kapitel Kurzform

« Vorangehende
Berichtssammlung Kurzform

Nur Punkt- bzw. Berichtnummer

003/03.09.2014

Baustellenausweis

Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus-
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

I Info I

03.09.2014

Herr Schnatter, GPS

Alle Teilnehmer

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise dberpriifen.

002.004
002/27.08.2014

Nennung der Betroffenen bei
Punkten? Laut Eintrag im
Punkt, Person, Firma,
Funktion, Kurzform oder
Langform

Beim Bericht konnen
verschiedene
Punkt-Stati bei jedem
Besprechungspunkt
angegeben werden;
Info, Dauer Info, offen, i
Arbeit und erledigt

4 PunEinst&llungen

emein

v

Layout des Punkt-Codes | Berichtssammlung Kurzbezeichnung n
/ Datum der Besprechu Berlchﬁsammlung Kurzbezeichnung

Nur E|v.-_-nd'1t.— und Punktcode

Mur Punktcode

Offene Unterlagen erledigt
Folgende Untzerlegen/Bestatigungen sind der OBA zu dbergeben. Rauscher, Holzer Ba 03.09.2014
e K7-Biater — |
e Bieterlickenverzeichnis
o Unterfertigte Plane
® Bestatigung M kontrolle
Allgemein
. ' Betroffene
4 Punkt-Einstellungen
g Druck
Allgemein d
g - Termin Farben
Betroffene :
i5tatus
v
Betroffege Bezeichnung ausdrucken
Betroffegie - Anrede  Keine Anrede v
v Info
4
| Dauer Info

Mennung der Betroffenen bei Punkten

v als "Info" anzeigen
Laut Eintrag im Punkt
| offen
+' Person
R s _
¥ Firmat in Arbeit
FLrees | erledigt

Form fiir Druck Kurzform *



14.4 Beispiele Ausdruck:
Darstellung der Punktnummer

Kreis Kurzbezeichnung Kapitel Code

1 +Planung 1 A/Planung

| BAUB 002.001 l Stilllegung Hydrantenleitung offen 1 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 21102014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 27.10.2014 ausstandig. 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel , offen 1 002.002 Bautafel offen
002127.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und .20 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA tbermittett. OBA iibermittelt.
003/03.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- 003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
g —— :’”'Che Bavaufsicht 2 Ortliche Bauaufsicht
wAmU?uszn'l'A * Dgu;ttil?e:ausv‘:alsh & ek s Baiial _— 2';‘::) 2 002.003 Baustellenausweis Info
.08. ie Betriebsgesellschatt stellt fest, dass Baustellenaus- s :
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- MOEE2T08.200 ?v:;s?aeéﬁfztr):gﬁiiﬁ":fnrzjaﬂDsitlailg ::::d::?l: nt:ftggA"aauuss' I
s, o o g e ok estellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben 9 gt A 9
) ) ) Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise iiberpriifen.

Alle Teilnehmer

003/03.09.2014

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu abermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.

Alle Teinehmer



14.5 Beispiele Ausdruck:
Nennung der Betroffenen bei Punkten X

Laut Eintrag im Punkt

Person & Funktion

1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung T~ offen BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung S offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage tber F Dieter Frank 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Giber | Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | DI Michael Mattersoe | 27.10.2014 die Stilllequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | BH
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die g;ﬁers"emer Z.10.2014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch DI Dieter Frank 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig DI Michael Mattersbe 27.10.2014 ausstandig. BH
: Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002  Bautafel offen s
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014 BAUB 002.002 Bautafel offen
OBA iibermittelt 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der ndchsten Bazbespre- DI Michael Mattersbe : OBA tbermittelt. &
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. 003/03.09.2014 GP ijbergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
= chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. GP
2 Ortliche Bauaufsicht e -
BAUB 002003  Baustellenausweis Info 2 Orfliche Bauaufsicht
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014 BAUB 002.003 Baustellenausweis : Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- PS
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben. gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
. . . y Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teiinehmer . _ 3
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teinehmer

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Ubermitteln (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu ibermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise tberpriifen.

Alle



14.6 Beispiele Ausdruck:
Neue Besprechungsinhalte fett und
Termine anhand der Falligkeit farblich

hervorgehoben

1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung l offen[
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Gber  Frank
die Stilllegung der das Baufeld qguerenden Hydrantenlei- Mattersberger 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank
noch ausstgndig. ‘ Mattersberger
BAUB 002.002 Bautafel offen
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und  Mattersberger 03.09.2014
OBA ibermittelt.
003/03.09.2014 P ubergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Mattersberger E
prechung. Das Rendering musste neu erstellt
erden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis | lnfol
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- Alle Teilnehmer

ben. Die beauftragten Firmen haben stattdessen
laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
ubermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.

BAUB 002.004
002/27.08.2014

003/03.09.2014

Offene Unterlagen

Folgende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu Gbergeben:
o K7-Blatter

o Bieterliickenverzeichnis

e Unterfertigte Plane

o Bestétigung Massenkontrolle

. K7-Blatter werden indernadchsten Baubesprechung
ubergeben

. Bieterlickenverzeichnis erledigt

¢ Plane werden unterfertigt

*  Massendifferenzliste wird bis zurnachste Baube-
sprechung an die OBA ubermittelt

Rauscher

Rauscher

I erlediﬂt |

03.09.2014

03.09.2014

BAUB 002.005
002/27.08.2014

003/03.09.2014

Bauzeitplan

Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau-
besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit
der OBA abgestimmt

Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt.
Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt.

Herr Schnatter
Rauscher

Herr Schnatter
Rauscher

01.09.2014



14.10 Beispiele Ausdruck: PRO
Status Einstellungen andern & eigene MAN
Status erstellen

« Man kann leicht die Formatierung der bestehenden
Status andern

* In der untersten\Zeile kann man jederzeit eigene Status
erzeugen z.B.

« Beschluss, CRQ, Fastlegung
« Offen mit Ampelfarben (Rot, Orange, Grun)

Kursiv Unterstrichen Ausrichtung Hirtergrun dfarbe  Standard Text auf allz anwenden  Stillgelegt Léschen

5
Al 10 v Links 1 255: 25... B g x
Arial 10 v Links 1 255: 25... o] ol x
Arial 10 v Links [ 255: 25... R ol x
Arial 10 v Links 1 255: 25... R ol x
kaestelt Arial 10 s Links [ 255: 25... R ol x
t Arial 10 s Links 1 0: 255: ... 2| ol x
Arial 10 v/ Links £ 0: 255: ... 5| ol x
Arial 10 v Links [ 255: 25... 5| ol x
Arial 10 v Links = 0: 255 ... B ol x
= | 'y x



PRO

15. Druck Layout MAN

HT  WERKZEUG HILFE

Zeige zentrales Adressbuch

« Erstellung von Vorlagen fur
 Deckblatt

Sxplo Einstellungen

I ==

r' Zentrale Layout-Verlagen Verwaltung 1

D * Besprechungsstamm
Projekt & Bericht Export . .

::;': Projekt & Bericht Import ° LISte Tellnehmer

tilleg Administration ® BeriCht | n ha |t

o i snpiel » Kapitel Uberschrift

» Punkte Spalten

‘ - PROI“‘I LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT ; * St-a n d ao rdVO rl a ge n We rd e n
= mitgeliefert. Wenn nichts

}“ anderes definiert ist, werden
* diese verwendet.




15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

[ "7 Auswahl einer Layout-Vorlage - DATENBLOCK x|
o « Gewunschte Vorlage auswahlen
Code Bezeichnung | Standard
e » Standard Vorlagen kann man
" | nicht bearbeiten
W seson] 5 Auswitien || W . : : :
R g © Wenn gewunscht, wird eine Kopie
[ fneveVorlage  Vorlagen [ MewesFeld | Feld | Schitat genersit === Zoom: | oK . .
- —_D o e W zur weiteren Bearbeitung erstellt
i | £ Sna

senkrecht :i:  links
jﬁl £ rechts

waagrecht

[ o

Feld (interne Bezeichnung)

Inhalt:

| ol sl 4l sl el 7l 8l 8l ol 1l 2l 43l taf 15l 6l 470 8] 3] 200 ]

1
20 i' Papierbreite: | 210 GroBe waagrecht: | 175 ﬁﬁ fist

Abstand vonlinks: | 0 [ fix RandRechts[ 175 &

Rand ks senkiecht] 70 ${I™ fix  Abstandvonoben:| 0 [ fix
[
<<Proj_Bez>>
<<Proj_Beschr>>
<<Kreis_Druckbez>> | -
i<<Krei > : < -
Kreis_Bez> ”NI’ ”< BesPr_N‘ e Die angezeigte Vorlage ist PROMAN - Normalvorlage und kann
| ) nicht verandert werden!
[Erstelldatum: <<Dat Drug] rojekd- sl
q l<<Dat Besj ok.-Nr. Soll eine NEUE VORLAGE auf Grundlage dieser Normalvorlage
[Zeit bon |l<<Uhr von>> ]fbis |f<<Uhr bis>> | siter et werens
Ort: <<Ont Bespr>> | Verfass:
[Thema: <<Thema Bespr>> | Kurzzei = o
— I
[ 1] gespent I I FID |




15.1 Druck Layout: XX
Besprechungsstamm MAN

e Felder konnen leicht erweitert
werden

"I BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung ° F re i e r Text

QJ neueYorlage  voilag Schiiftart generell: === %= Zoom:[100%  _| =] OK
| (& |Vorlage offnen  verwalte 1 |Aria| A”T Splache:IDeutsch V] Speichem | Abbrechen ) D a te nfe I d
~ Aktuelle Yorlage: he—Bezeichnung: Zuordnung: Standar
[6.pr0T 08 85TDB.02_| 0 [ 0 [Deutsch [DeckblattBesprechungstarnmiz 18] e
~Mehrfache A hi: eld Inhalt:
Mehifach Markienung | Kanten angleichen: & FreierTexst

alle verschieben: € oben " Datenfeld

senkrec = i Fekd (inteme Bezeichnung) - — ° 141 1
e Positionierung
- « Auf cm Position
em| 1] 2l 3] 4 s e 7 8 o [ n| 12| 13 14 15 1e] 17| 18l 19 20
il e TRy Mamihin e + Anhand der Nachbarfelder (z.B.

[ 2 3 4 s e A & o ol ol 12 13l 4l s 1gl 7 rechts VOn ”)

<<Proj_Bez>>

|<<Proj Beschr=>




15.1 Druck Layout: XX

Besprechungsstamm MAN

Feld Inhalt:

Datenfeld
auswahlen

g I « Durch die Datenfelder werden

~ Auswahl Daten-Bereich: 1 1o~
S leicht Daten automatisiert aus
IIJ1. 'I ]Proieklstamm o

g D0 o dem Projektstamm gedruckt

| (B[00 =] [Proiektstamm

Y | v”Basisdalen

- Auswahl der Spalten:

Code Bezeichnung FID| DFb_ID | Symbol & B M M M

- « Bei Laufzeit wird der
01.01.0 Projeklsta 00000000 4 . . .

— |ov.ot.01.01. Basisdaten 101000000 4 P| t h |t mit d ht
01.01.01.01.01. ]|Proieklnummer 101010000 4| Prop_Nr a Z a e r I e n rl C Ige n
01.01.01.01.02. ]|I3emeinsame Projektnummer 101020000 4| Prol_Nr_Gem M
01.01.01.01.03. |{Ubergeordnete Projektnummer 101030000 4| Pro|_ Ni_UbG D ate n d e S P rOJ e ktS e rS et Zt
01.01.01.01.04. |[Kurzbezeichnung 101040000 4| Proj_KurzBez
01.01.01.01.05. |[Bezeichnung 101050000 4| Proj_Bez

= 01.01.01.01.06. Beschreibung 101060000 4| Proj_Beschr

- Auftraggeber 300000000 4

= (01.01.03.01. Firma Kurzform 301000000 4| Fa_AuftrlG_Kurz

— 101.01.03.02. ]|Fi|ma Langform 302000000 4|Fa_AuftilG_Lang
01.01.03.03. Firma Adresse 303000000 4| Fa_AuftrlG_Adres
01.01.04. Auftragnehmer [Projektabwickler) 400000000 4

;'l'E 01.01.04.01. Firma Kurzform 401000000 4| Fa_Prabw_Kurz

— | 01.01.04.02. ]|Fi|ma Langform 402000000 4| Fa_Pusbw_Lang
01.01.04.03, 403000000 4| Fa_Prabw_Adres
01.04. Projektpartner 000000000 4
01.04.01. 100000000 4
01.04.01.01. 101000000 4| PP_Fa_Kurz




15.1 Druck Layout: PRO

Besprechungsstamm

MAN

—‘lr-‘_‘elg Inhrall:
e Freerlest [5- b
€ Datenfeld
T « Die Felder konnen leicht
| e — positioniert werden
.",f Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE x| ..
il x || o | eere Felder kOnnen
-El ?E,I:![éllip[:‘fg‘tl:‘;.:};é:mmdaten der Besprechung
, — ausgeblendet werden
= Inhalt: Schriftart: Grofle Hohe:
| lSitzungslerminr Al Avial |10 | 4 .
1 Hauas W o Schrift kann pro Text, Element
:! 1= ubermehmen v
T T T oder Gesamt Deckblatt
Abstandvonlinks:| 0 % Breite:| 29 % min: v links rechts . .
= e S — D e konfiguriert werden
: Feld (interne Bezeichnung) Art: Bereich: Inhalt: mm
»> | I techis anschiiebenanfeid | ]| T mit Abstand: | ii
I~ Oberkante gleich wie: [ = T I™ Schiift angleichen
_ | LinketRandgleichwie: [ 1| T
I RechterRand gleichwie: | ]| T ] DA Worcs
; Text umbl;:ghen.
Inhalt:

Feld [interne Bezeichnung) Art: Bereich:

[T |
i

mm
mitAbstand| 1 -3

[V rechts anschlieBen an Feld: |12 || Uhrzeit von

™ Linker Rand aleich wie: | -l



15.2 Druck Layout: Teilnehmer /
Verteilerliste

"7 BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT - Teilnehmer/Verteilerliste - Spalten-Einstellungen

Als neve Vorlage = Voilagen =
5 Vi Sfinen vewialten imm 0K Abbrechen ° . oo .
Aktuelle Yorlage: —Var—Veis-Sprache—Bezeichnung: ———Standar I e p a te n O n n e n re I
Ir-nm Teinehmer/NMerteller am Deckblatt 01 r . .
e R e definiert werden
IV ht: ' J100 % _]lIDeulsch =] Spaltenkopf; A Arial s F|x|Uu|A|S
: e Tabelle: A Arial 9 F|x|U[A|S
TiuzeaalTellnehmer / Verteiler: Tezsie. A o 7 F|X|U[AD ® | n h a |t
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt:| Person_Kurz ¥ |[Funk_Pers_K ¥ ||Fima_Lang _"Anw JN _"Velt YA || || || | .
Kopftest:| Name [o.Titel) [ Funktion |  Fima Vert. L TI te I
l_ I_ Person_Kurz Person Kurzform [Familienname)
ol ke s I_g > ’ﬁg Iﬂg Person_Lang | Person Langform [mit Titel und V 1) .
B"“‘ 20 15 15 Peison_intein | Intemes Kuizzeichen der Person ™ B re Ite
[V Spalten nacwmen I~ Spalten J'JS_J'F—W hers Abstand zwischen Spalten: I Funk_Pers_Kurz | Funktion des Person im Projekt - Kurzform, Code
----- n Funk_Pers_Lanc Flunkliun der Person im Projekt - Langform .
20 andLnks Papier Breite:| 210 Druckbereich:| 175 Firma_Kurz F!rma Kurzform ° S C h r I fta r.t
ana _Lang Firma Langform
I T TS 1A TS e T
IName (o.Titel) [Funktion FFirma [ anw. [ Vert |
Person_Kurz Funk_Pers_HFirma_Lang Anw_JN | Vert_JN

| || anderm |




’ PR PR S -
palte 7 Spalte

I "~ 15.3 Druck Layout: Teilnehmerkisd

w

o A

v ~
B b

o Teilweise Anwesend

MAN

Rand Rechts:| 15

iK1 IEE E BT T I T
l anw. | Vert. Ignw.:dwi
Anw_JN | Vert_JN JAnw_Zeity

1. Inder Vorlage die Spalte
LANW_Zeitw™ hinzufugen

|
et e 2. In der Teilnehmerliste die
Person (kurz) « | Fima (kurz) | Funkt 2 Zelt Von / bIS e.lntra.gen (dle
e e o enaue Zeit wird nicht
|| Burian TuU

enotigt).

3. Ausdruck: Die neue Spalte
zeigt den Teilnehmer, der
nur teilweise bei der

Sitzung teilgenommen hat.

Teilnehmer / Verteiler:

Name (o.Titel) Funktion Firma

an
Bahr 3P Geotechnik 0]
Burian Porr Bau GmbH )
Aichberg BM Holzer BaugesmbH o




15.4 Druck Layout: Kapitel %

_ Gestaltung der Kapitel

"7 Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN
o [ e B[ [ e | Uberschriften:
_A. E ‘E\fﬁ Kp teluberschiiften im Bericht 01 _IZ : St“;fa'd" ¢ S C h rlfta rt
1. Kapte Ebene 1 e T » Fett, Kursiv, Unterstreichen
071 Kapitel Ebene 2 e _ T e[ ] « Hintergru ndfarbe
|01.1.1.Kapitel Ebene 3 Al — [ o5 5| ] A| o] e Pro Ebene
|o1.1.1.1 Kapitel Ebene 4 Al — 2 o 5| ulA| 2]
|o1.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5 Al - 2[5 x| u]Al 5]
e |




15.5 Druck Layout: Punktetabelle PRO
"I BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen =10l x| m

~
Als r;;uee'c :eo:rl?ge Vorlag?ijﬁnen r:lu?glle;:'l ﬁpei?hem 1] 4 Abbrechen
—Aktuelle Yorlage: — Var.—Vers. Sprache Bezeichnung: Zuoxdnung ———Standard
nnm Punkte im Bericht - Spalten 01 o
— Umrechnungsfaktor fur Bildschirm: — Zoom: — | Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein:
waagrecht: | 1 senkrecht| 1 [100% x| [Deutsch Xl spaltenkop: Al Arial s F|lx|u|Al®|
Tabelle: Al Arial 8 F|x|U[A|d>]
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt: | Punkt ¥ || Text >||Hv || wer _I =l ~l| ;" ~|

Kopftext: | Punkt | Stichwort / Text | HY | verantwortiich
Wwannh Datum SOLL und IST
e -~ = ann =
ven sl ' 'ig |E§ ,ﬁi Ath_Code | Code der Atribute =
Brelte v Attr_Bez Bezeichnung der Attribute
I~ de[?Prlrde’hSi’ et [~ Spélten ausgleichen Abstand zwischen Spalten | 0 l_ Kand nachschieben
20 j Rand Links Paplel Brent 210 Dluckberelch. 175 ﬁl Hand Hechts: 15 ﬁ
[ 1 2 4 g 1ol nl 12l 13 g sl 18l 17
Punkt IStichwort I Text JHV]verantwortiich || zu erledigen bis}

Punkt IStichwort_Text HVverantwortlich erledigen_bi




16. Benutzer Verwaltung und PRO
Rechtesteuerung MAN

» Uber das Tool PromanX Administration findet die
Verwaltung der User und Gruppen, sowie deren Rechte wie
z.B. die Einsicht oder das Erstellen neuer Projekte statt

Das Manuel Proman_Admin_DE _v1.0.docx findet sich unter:
https://www.proman.at/proman_x_releases/3-6/



16.1 Rechtesteuerung im Projekt

* In der Maske Administration/ | . ‘_
Project Rights (7) kbnnen die = = ey G
Rechte im Projekt fUr User 0 © | T e o B, X

u l l d G r u p p e I l a l I e a S St SiEwahin wahlen... hinzufiigen + Lesen ® Standard ~ Zusammenfassung speichern  riickgangig machen
g | Projektrechte Navigation £ Standard Projektrechte  legende  Daten a
i
I" e
weraen(.<Z) e e
& - Pru]eﬂhdﬁin

» Die jeweiligen Rechte wie
Inhalte erstellen oder i
Bearbeiten werden uber die . o~ ;
Checkboxen definiert (3)

bbbbbbbbbbbbbbbbbb



16.1 Rechtesteuerung im Projekt

 Die Rechte der User und Gruppen
(2) kdonnen auch fur die einzelnen
Berichtsammlungen definiert

werden (7)

5 Rechtesteuerung
_BEISPIEL  BAUB auswidhlen BMaZE
auswihlen v hinzufiigen ~
Projektrechte Navigz User 2
User 3

Berichtssammlung: (BAUB) B

Freigeschalten

Bearbeiten

UserGruppe 1

Sichtbar

ard Projektrechte

-

“(2)

|E ¥ Rechtesteuerung

ﬁ " ' o Freigeschalten Y| Gewshrt
i G 1 Verweigert
_BEISPIEL [=RMIER-UENELIELN Projektrecht Sichtbar
auswahlen » hinzufiigen ~ Lesen ® Standard
F {AN) Aktennotiz dard Projekirechte Legende
(BAUB) Baubesprechung OBA = _ 255
Projekt: 7 E S,
e (PROJ) Projektbesprechung (1 ]
Name {(AN-Int) Aktennotiz - Intern erstellen Bearbeiten Lesen
¢ Administration = o x

Laptop-Modus Vorlagen Projekt & Berichtssammlung

Rechtesteuerung

Project Rights

| Gewshrt I[I I x

Verweigert N )
_BEISPIEL BAUB auswahlen Projektrecht Rechte Anderungen Anderungen
guswahlen v hinzufiigen ~ = Standard Zusammenfassung  speichern  riickgdngig machen
Projekirechte Navigation Legende Daten E

Berichtssammlung: {BAUB) Baubesprechung OBA

MName «  Inhalte erstellen Bearbeiten Lesen Verfiighar Sichtbar

A [} L] L] [ (]

. 4 :Benutzer

User 1 v v v v v

[x] SchlieBen



17. Mobiler Betrieb PRO

A Selpee « unterwegs kdnnen Projekte

auf dem Notebook
transferiert werden

- diese Projekte konnen dann
o — mobil geoffnet und auch
bearbeitet werden

nnnnnn

X PROMAN Phenix

| DATEL BEARBEITEM ANSICHT WERKZEUG HILFE

=i [l e j) Stationaren Betrieb

s Aktualisiere Projekt-Explo Einstellungen ht

El _BEISPIEL (Beispielprojekt) I Laptop-Modus I ké n n e n P rOj e kte j e d e rz e it

= _BEISPIEL {Beispiclprojekt) e .
{AN) Aktennotiz rojekt exportieren

Bl (AN-Int) Aktennotiz - Intern Projekt Import t'?; Z u m La pto p O d e r Z u ru C k

T ; : B
001 Starte Adrninistration - Projektverwaltung = 1
B o0z e = ransreriert weraen
003 Recht LSWSRETY Flugl
004 meine eMailnotitzen Leitner DIH
(BALE) Baubesprechung OBA Planconsul It Plam
{El (PROJ) Projektbesprechung GPS Gest

0oL 22,068.2018



- | PRO
17. Mobiler Betrieb MAN

F4 Laptop-Modus N

G g s s A o S » Starten Sie den Laptop-Modus

—->Wahlen Sie ein Projekt, das Sie
e — e e in den mobilen Betrieb
I — sraserion Snarnsosat transferieren mochten aus
o ’ ->Sie kdnnen auch mehrere
Projekte gleichzeitig
transferieren

Zuirtick Weiter > |  Abbrechen



: - PRO
17. Mobiler Betrieb MAN

£.4 Laptop-Modus x

. o i « Wahlen Sie Daten mit den
entsprechenden Rechten aus

Projekt Synchronisierungsstatus | Adressbuch editierbar  Nur lesend L
- Editierb
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchronisiert @ I I e r a r

Ordner Synchronisiert von | Status Ausgew... Editierbar | Nur lesend

E (_BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchronisiert v v ® D . h . d i e Da te n .ké n n e n i m La pto p -
Berichtssammiung Synchronisiert von Status Ausgew... Editierbar  Nur lesend M O d u S b e a r b e |tet We rd e n

(AN) Aktennotiz Nicht synchro... v v

(AN-Int) Aktennotiz - Intern Nicht synchro v v L] N u r | e S e n d

(BAUB) Baubesprechung OBA Nicht synchro v v

E1) Satagebuc Nkomdvo.. | ¥ | v  D.h. die Daten kénnen im Laptop-
(PB) Monatsbericht Nicht synchro 4

R0 Prokeprecurs witomdvo. | ¥ | ¥ Modus NICHT bearbeitet werden.
(Hecke) e Witomdvo. | 1 | W Auch das Adressbuch ist in diesem
Fall nicht editierbar
. Achtung: Kein Projekt mobil
] anlegen!! Beim stationaren
== == Transfer gibt es einen Konflikt
mit der Projekt ID.




18. Import / Export

« Ermoglicht das Exportieren oder
Importieren von Daten im
Besprechungsbericht-Format

DATEI BEARBEITEN ANSICHT  WERKZEUG @ HILFE

Projekt Ansicht Zeige zentrales Adressbuch ﬁ
e Aktualisiere Projekt-Ex Einstellungen ran

{5 _BEISPIEL (Beispielprojekt)
[El _BEISPIEL (Beispiglprojekt)
E (AN} aktennotiz
E {AN-Int) Aktennotiz - Interr

L aptop-Modus

Projekt exportieren

Projekt Import

o1 5tz Administration - Projektverwaltung
ooz Tel
s e Auswertung
004 meine eMainotitzen Leitner
B (BaUB) Baubesprechung OBA Planconsult
0o1 21.,08.2016 GPS
0oz 27.08.2016
0o3 03.09.2016

PRO

MAN

Export kann verwendet werden fur

 Erstellung von Protokollen von
mehreren Personen

* Datenaustausch mit Partnern fur
weitere Auswertungen

e Ubermittlung an AG mit
eingeschrankten Leserechten und ohne
Kommentare

ACHTUNG: Von einer Berichtssammlung
mtuissen immer alle Besprechungen und
Punkte exportiert bzw. importiert werden,
ansonsten kommt es zu einem
Datenverlust.



18.1 Export

4 Projekt Export

Daten auswahlen
Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden sollen.

(_BEISPIEL) Beispielprojekt 2 I + Bammiungen nur mit Leserechten exportieren;

Ordner Projekt verwendet Zentraldaten | Ausgewahit
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt s v
Berichtssammiung AUSgews..
(AN) Aktennotiz
(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUEB) Baubesprechung OBA 1

(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(PRQJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

& Himweis

Das Projekt verwendet zentral-verknipfte Daten. Alle verknUpften Daten werden bei exportin
projekthasierende Daten konvertiert, Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die
konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgeglichen,

<« Wahlen Sie die
gewulnschte
Berichtssammlung aus

Erweiterte Export Einstellungen
L]
Export Mitarbeiter Nur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind - ( S I e h e 1 )
Export Attribute  Nur Attribute die in Verwendung sind -
Export Anhange  Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind -

* Die Berichtssammlung
kann, wenn benotigt,
nur mit Leserechten
exportiert werden
(siehe 2)

Export Punkt: Kommentare Export Punkt: Freie Texte

Export Pfad  C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported_(1).pmxe -

Weiter > Abbrechen



18.1 Export

£ Projekt Export

Daten auswahien
Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden sollen.

(_BEISPIEL) Beispielprojekt ' Sammiungen nur mit Leserechten exportieren
Ordner Projekt verwendet Zentraldaten | Ausgewahit
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt D v
Berichtssammlung Ausgews.

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(PROJ) Prajektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

.  Himeis

Das Projekt verwendet zentral-verkniipfte Daten. Alle verknlipften Daten werden bei export in
projektbasierende Daten konvertiert. Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die
konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgeglichen.

~ o Definieren Sie die
erweiterten Export-

Erweiterte Export Einstellungen

Export Mitarbeiter Nur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind
Nur Attribute die in Verwendung sind

Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind

Export Punkt: Kommentare Export Punkt: Freie Texte

Einstellungen (siehe 1)
e Mitarbeiter

e Attribute

* Anhange

* Kommentare
* Freie Texte

Export Pfad  C:\Users\Maksat, Turatbek\Documents\ BEISPIEL Exported_(1).pmxe

* Der Export-Pfad kann
individuell bestimmt
werden (siehe 2)



PRO

18.1 Import MAN

F4 Projekt Import x

s * Beim Import der
Geben Sie alle benctigten Informationen fiir den Projekt Import in wenigen einfachen Schritten an. B e ri C h t S S a m m I u n g e n
konnen Sie definieren,
Datenbank Pfad |:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\_BEISPIEL_Exported.pmxe - Wi e S i e d i e S e
importieren wollen:
* Als ein neues Projekt

* In ein bestehendes
Projekt

Als neues Projekt importieren v In ein bestehendes Projekt importieren

Weiter > | Abbrachen



18.1 Import

Daten auswahlen
\Wahlen Sie die Berichtssammiungen, die Sie importieren wollen und in welches Projekt diese importiert werden sollen.

Quell Projekt Ziel Projekt

(_BEISPIEL) Beispielprojekt Projekt v Ausgewd
Ordner Ausgewahlt
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt f

Berichtssammiung Ausgewa.

(AN) Aktennotiz v

(AN-Int) Aktennotiz - Intern v

(BAUB) Baubesprechung OBA v

(BT) Bautagebuch v

(PROJ) Projektbesprechung v

Mit neuen Ordnern in das Projekt importieren ' Ordner mit gleichen Kurznamen zusammenfihren
Als neue Sammiungen importieren ¥ Sammlungen mit der selben Kurzform Uberschreiben

v Projekt-Einstellungen ersetzen v Ahnliche Adressen ersetzen

< Zuriick Weiter > Abbrechen

PRO

MAN

* Im Zielprojekt kann
£3 rojet mport * folgendes definiert werden

Mit neuen Ordnern in das
Projekt importieren

Als neue Sammlung
importieren
Projekt-Einstellungen
ersetzten

Ordner mit gleichem
Kurznamen
zusammenfihren

Sammlungen mit der
selben Kurzform
Uberschrieben

Ahnliche Adressen ersetzen



PRO

MAN

Beschleunigen Sie die Protokollerstellung,
Verwaltung und Aussendung!
Gewinnen Sie Zeit mit PROMAN.

Bei Fragen:
» Webseite * PROMAN Support Team
 http://www.proman.at . @ support@proman.at
« Dokumente * Hotline
e Tutorial « International  +43 1478 05 67

« Schulungsunterlagen « aus Deutschland 0800 589 0129



