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1. Allgemein
Dieses Dokument beschreibt die neuen Funktionen rund um das Cockpit.

Das neue Cockpit enthalt:

- Eine Ubersicht aller Aufgaben aus allen Protokollen fiir die ausgewshlten Personen

- Eine Kalenderansicht all dieser Aufgaben

- Verwaltung kleiner projektbezogenen Aufgaben die auBerhalb vom Protokoll erfasst werden
- Statistiken z.B. Uberfillige Aufgaben, Aufgaben pro Person

- Projektibergreifende Auswertung

Das Cockpit ermdglicht ihnen rasch einen Uberblick Giber alle Aufgaben zu erhalten. Die Aufgaben
werden aus allen Protokollen gesammelt dargestellt. Sie kdnnen sich auch Erinnerungen eintragen
(z.B. 1 Woche vor Ablauf).

Mit dem Erinnerungsfenster werden sie erinnert auf

- gerade anfallenden Aufgaben
- oder an Aufgaben wo das Erinnerungszeitraum angefallen ist

Dazu kénnen sie sich komfortabel Aufgaben auBRerhalb vom Protokoll direkt im Projekt eintragen und
diese sich oder Teammitgliedern zuteilen. Das Teammitglied erhalt in seinem PROMAN eine
Erinnerung, dass er eine neue Aufgabe erhalten hat.

Durch die Statistiken kénnen sie den aktuellen Stand vom Projekt auswerten und haben damit immer
einen optimalen Uberblick.
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2. Definitionen & Begriffe

In diesem Kapitel werden neue Begriffe in der Applikation erklart

Task: ist eine Aufgabe die man sich als Erinnerung bzw. einer Person aus der Mannschaft zuweisen
kann.

Aufgaben oder Protokollaufgaben: sind Aufgaben die in Protokollen verfasst worden sind.

Owner: Definiert die Zuordnung von einer Benutzeranmeldung zu einem Adresskontakt. Damit
definieren sie, dass sie den Besitzer dieses Kontakts sind.

Watchlist: in einigen Fallen méchte ich noch die Aufgaben von anderen Personen und Firmen
beobachten. Dies kann ich iber die Wachtlist einstellen.

Watcher: ich beobachte die Aufgaben und Tasks von einer Person. Diese definiere ich in meiner
Watchlist.
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3. Erreichbarkeit
Unter Ansicht / Cockpit

Kann das Cockpit erreicht werden.

Lienfeldergasse 12 Hofgedbude 1
1160 Wien, OSTERREICH

T:+43 147805 67
Www.proman.at

ITEN[TANSICHT  WERKZEUG HICFE

Zeige Projekt Cockpit pjekt-Adre
lisiere Zeige Projekt Panel : Dat
Zeige Werkzeugkasten c
L2 Zeige Jobs
003.C sk | Zurl
003.C Zeige Willkommen-Seite
003.C Masken Anordnung zuriicksetzen
003. 0us™punxraurgaoe
001.002 Genehmigung U 2 s

AnschlieBend 6ffnet sich das Cockpit:

PROMAN Phenix

. DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Prajekt Ansicht

(=R S 4

=] Aktuzlisier Projekt-Explorer

51 (_BEISPIEL) Beispielprojekt

) ( BEISPIEL) Beipiciprosekt
(AN) Aktennotiz

{AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

{PROJ) Projekthesprachung

{5iGeko) Baubegehung

+ Kapitel anzeigen Komplette Kapite
Anhange anzeigen Leere Inhalte hey

Berichte absteigend sortieren
Punkt Sortierung:
® NachKapitel  Nach Punktcode
1
Zentrales Adressbuch
Suchen ..,

Kurz Lang
PROMAN PROMAN So.

- o Hinweis

Datenbank: Microsoft SQL Server

Nach Kurzn
¥

(=R S 4

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch [ (I3 | w
. Startssite Datei Ansicht Task Einstellugen
mam ~ Eam
B oo @ Q < E2
NeuenTask ~ Zurlick Vorwérts Heute VergréBern Verkleinern — Aktualisieren Tagesansicht Wochenansicht | Monatsansicht Keine Gruppiere
erstellen Gruppierung | nach Datum
r‘ Termin MNavigieren Anordnen Gruppieren nach -
4 B 23 Marz 2020 - 26, April 2020 Marz 2020 - -
:ﬂ Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag o e it 5l = ooy w0
23, Marz 24 25 % 7 28 2
4 2 2 27 28 2 1
2 3 4 5 & 7 8
g 10 11 12 13 14 L
30 3 1. April 2 3 # 5
16 17 18 19 20 21 z
4 3
= 6 ¥ 8 9 10 11 N
- =
5 £
13 14 15 16 i? 18
20 21 2 23 24 25 2%
- - legende

Benutzer. Roland.Pezzei(Log-1D: 2) | WVersion: 3.4.50 - PROMAN (¢

Da, in der Regel noch keine Definition vorliegt welche Aufgaben sie beobachten mochten, ist der
Kalender als auch die Task-Ansicht leer. Als ersten Schritt, missen sie zuerst die Zuordnung der
Adressen zu ihrem Anmeldebenutzer treffen (Kapitel 4).
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4. Erste Schritte: Definition der Aufgaben die ich beobachten mochte

Im Bereich Benutzer Zuordnung miussen sie zuerst definieren welche Aufgaben ihnen zugeordnet
sind bzw. welche sie beobachten:

bl

Benutzername: Roland.Pezzei

Die Maske unterteilt sich in 2 Bereiche:

-, Benutzer zu Adressen zuordnen” (rechts oben, erfordert Administrator Rechte): definiert
welche zentralen Adresskontakte welchem Benutzer zugeordnet werden. Damit werden Sie
als Owner dieser Aufgabe festgelegt.

- Verknipfte Adresse & Watchlist” (Rechts unten): jeder einzelne Benutzer kann noch
Aufgaben weiterer Personen, Firmen, oder einzelne Attribute Watchen (also verfolgen)

Was ist der Unterschied zwischen Owner und Watcher von Aufgaben:

- Wenn ich als Owner einer Aufgabe bin, erhalte ich auch alle Erinnerungen im
Erinnerungsfester

- Alle Aufgaben die ich ,nur” auf der Watchlist habe, werde im Kalender als auch in der Task
Ansicht angezeigt, doch ich erhalte keine Erinnerungen. Damit kann ich z.B. Subunternehmen
verfolgen bzw. die Aufgaben von einem Kollegen ibernehmen, wenn dieser z.B.
krankheitsbedingt ausgefallen ist.
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In meinem Beispiel habe ich folgendes einge

Benutzername: Roland.Pezzei

Verkniipfte Adressen

stellt:

Zuordnung des ausgew3hlten Anmeldebenutzers zum Adresskontakt.
Damit definiert Sie, dass alle Aufgaben dieses Kontakts diesem User zugeordnet werden (Owner Funktion)
Benutzer auswahlen Roland.Pezzei -

(4K Hospital) 4K Hospital Partners -
(Domin) Denny Domin
(Gast) Kristian Gast
(Harsdorf) Tobias Harsdorf
(Kriesche) Sascha Kriesche
(AFC) AFC
(Popatnig) Matias Popotnig

(Stippl) Adolf Stippl o

Watchlist
Watch-Elemente hinzufigen. ..

v Filter bearbeiten
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Bemelpro]ekt Projekt- Ad’esshuch

meae
::;. User zuordnen

Benutzername: Roland.Pezzei Zuordnung des ausgewahlten Anmeldebenutzers zum Adresskontake.
" Damit definiert Sie, dass alle Aufgaben dieses Kontakts diesem User zugeordnet werden (Owner Funktion|
Benutzer auswahlen Roland.Pezzei -
(PAC-PS) PACPS a
..0 b (Pacassi) Leonardo Pacassi

(Planconsult) Planconsult GesmbH
(Mattersberger) DI Michael Mattersberger
(Proman) Proman

(Pezzei) DI Roland Pezzei
{SPv_Ww) Sportverein Wienerwald
(Springer) Kurt Springer s
Verkniipfte Adressen Watchlist
4 Projekt: Zentral Watch-Elemente hinzufiigen... -
(Proman) DI Roland Pezzei » (_BEISPIEL) Beispielprojekt

d.h. ich bin der Owner alle Aufgaben vom Kontakt ,(Pezzei) DI Roland Pezzei” und verfolge noch alle
Aufgaben von Herrn Busch.

Nachdem ich definiert habe, welche Aufgaben ich sehen mochte. Werden mir diese Aufgaben auch
im Kalender und in der Taskliste angezeigt.

4.1. Protokollaufgaben im Cockpit

Zu einem Verantwortlichen im Protokoll kann durch Klick auf ,,Datum...” nicht nur ein Soll-Termin
sondern auch eine Erinnerung hinzugefligt werden. Diese wird nicht im Protokoll gezeigt. Sondern
dient rein flr mich zur besseren Organisation.

w4 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen

“¥001/10052020 [3] Im Baufeld befinden sich zwei Masten Die Genehmigung Alle Projektpartner
fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri-
hestens ab nachsten Monat

1
fulal

£¥002/16082020 (3] Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfiihrung im Mast erar- Busch
beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu dberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

=¥003/08042020 3] Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Pezel eertio ol | 13.05.2020
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fiir die o s
Mastfundamente. Beginn Soll

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Baufir-

ma hergestellt. Beginn Ist

Fertig Ist
Erinnerung

+ Atiribut # " Datum anzeigen I

o T

Diese scheint dann im Cockpit mit der Bezeichnung der Kurzform auf. Wenn das Cockpit bereits offen
ist, wird dieses in regelmé&Rigen Abstinden aktualisiert. Wenn sie die Anderungen umgehend sehen
mochten, benlitzen sie bitte das Aktualisieren Button.
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5 6 7 8 g
_BEISPEEL-BAUE 001.002 Genehmigung
12 13 Umsetzen Masten 15 16
|
| seseLaus 00108 e 13052020 00:00
Ende: 14.05.2020 00:00
Erinnerung: Keiner
Die Erinnerung, wirde eine Woche davor im Erinnerung Fenster angezeigt werden.
Wenn ich zum Fertig Soll auch noch ein Beginn soll eintrage:
o5 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen
“#001/10052020 3] |m Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projektpartner =
fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri- 5
hestens ab nachsten Monat
<¥002/16052020 3] Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfiihrung im Mast erar- Busch
beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu iberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
<§003/09.042020 3] Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Pezzei 5,05, 2020
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fiir die ol 13,05,
Mastfundamente. Beginn Soll -
Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Baufir- st =
ma hergestellt. Beginn
Fertig Ist v
Erinnerung | 1 Woche -
Datum anzeigen B

dann wird dies wie folgt im Cockpit Kalender angezeigt:

=
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4 p 27, April 2020 - 31. Mai 2020 'Ulai 2020 = '-
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag T p——
27, Apri 28 - 30 L Mai 2 3 Umsetzen Masten
| BespeL8AUB 0010026 bis 14 Mai N seart: 01.05.2020 00:00 A sq
Ende: 14.05.2020 00:00
Erinnerung: 2022 Minuten
3 5 6 7 8 9 1
| & von 1. uai _BEISPEL-BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten bis 14 Mai
= 4 = = = * :: Juni 2020
| # von 1. wai_sesspeL8aus 001.0026 N s = = == m @
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5. Cockpit: Kalenderansicht
In der Kalenderansicht kann ich alle Aufgaben mit einem Soll Datum einsehen. Die Liste der Aufgaben
und Tasks wird noch anhand meiner Auswahl als Owner und Watchlist eingeschrankt.

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003; Berichtseditor -

Startseite

Datei Ansicht Task Einstellugen Termin

UBIseBRAD B

~ o
NeuenTask = Zurick Vorwdrts Heute VergroBern Verkleinern — Aktualisieren Tagesansicht Wochenansicht | Monatsansicht Keine Gruppiere
erstellen Gruppierung | nach Datum
« Termin Mavigieren Anordnen Gruppieren nach -
4 b | 13. April 2020 - 17, Mai 2020 Ap”l 2020 - -
.0 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
[ 1 A
13, April 14 15 16 17 18 19 Apnl 2020

S R - - [

| 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten bis 1, Mai %
27 Fri:} b} 30 1. Mai 2 3
| # vanz3 apr 001,002 Genehmigung Umsetzen Masten
25 26 27 28 2% 30 31
s 5y
4: 5 [ 7 8 9 10
Heute
Aufgaben die kein Datum haben, z.B.
i 001.003 Bescheide [ offen
“¥001/10052020 [3] Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herm Frank /20 =
Frank an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird sie so- -
fort an die Projektpartner verteilen.
002116052020  [§] Bescheid Emichtungsbewilligung wurde von Herm Frank Frank PROrIN20
verteilt.
» MNoch ausstandige Bescheide:
« Wassermecht
+ Betriebseinschrankung
o \Versetzen Mast
» Gepackforderanlage
=§003/08.042020 (3] Bescheid fiir die Betriebseinschrankung wurde von der Pezzel Daf 23X
Betnebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA iberge-
ben.

Scheinen in dieser Ansicht auf. Als Datum wird der Sitzungsdatum gesetzt.
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In der Kalenderansicht werden folgende Farben und Symbole geniitzt:

a legende
Typ-lndikator
[] Tasks
B pole=
[] Anibute
Task-Status-Dreieck
[] 1n Bearbeitung
i Eiede

Zustindigheit B Newe Anderungen
[ B] 1¢h bin veranewortich
E{ Tich bin Watcher

5.1.1.Task-Indikator
Definiert die Quelle der Aufgabe

& Legende
Typ-Indikator
Tasks
Punkt=
Attribute

'OmO

Und ist wie folgt erkennbar:

Abstimm.™

22 23 24

Faligkeitsfarbe
[7] Noch niche £allig
B Akuet falig

I Cberfaiig
Pricemars-Limeandung

2

I 001.002 Genehmigung Umsetzen Master

Die blaue Kennzeichnung der oberen Aufgabe definiert, dass sie aus einem Protokoll stammt.

Die gelbe Kennzeichnung definiert einen Task, also einer allgemeinen Aufgabe oder Erinnerung.

In der Watchlist aufgenommene Protokoll-Aufgaben mit zugeordneten Attributen erscheinen mit

grauer Kennzeichnung.
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5.1.2.Task Status Dreieck
Definiert in welchem Status das Task oder Aufgabe ist:

L] s
Task-Status-Dreieck
|:| Ciffnen
[] In Besrbeitung
B cedig

z.B. hier bei einer offenen Aufgabe:

22 23 24

| 001.002 Genenmigung ums

Ahstim[ﬂ

5.1.3.Zustandigkeit
,ich bin verantwortlich & neue Anderung”: dies tritt zu wenn:

- Wenn ich als Betroffener definiert bin und ich der Owner von dieser Adresse bin
- Anderungen wurden durchgefiihrt seit dem letzten Mal als ich diese Aufgabe bzw. Ticket als
gelesen markiert habe.

Zustindigkeit & Neuws Anderungen
. Ich bin verantwortiich
[ O] 1ch bin Watcher

Hingegen ,ich bin Watcher & neue Anderungen” trifft zu wenn:

- Ich als Betroffener definiert bin und ich diese Adresse in meiner Watchlist habe
- Anderungen wurden durchgefiihrt seit dem letzten Mal wo ich diese Aufgabe bzw. Ticket als
gelesen markiert hatte.

5.1.4.Falligkeit
Die Falligkeit der Aufgabe oder Task wird wie folgt dargestellt:

Féligkeitsfarbe

[[] Moch nicht fallig
B Akl flig
[ Oberflio

Dies wiirde dann bei Gberfilligen Tasks oder Aufgaben wie folgt aussehen:
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Mittwoch, 1. April

002.001 Stillegung Hydrantenleitung

5.1.5.Prioritdt vom Task
Den Prioritats-Kategorien der Tasks sind folgende Farben zugeordnet. Mit diesen werden die Tasks

im Cockpit farblich umrandet.
Pricritdts-Umrandung

l nikedirig

:l noemial

Il hoch

J scfor

Die Prioritat vom Task wird wie folgt dargestellt (die Umrandung vom Task ist in der jeweiligen
Prioritatsfarbe):

x 23 24 25

nehmigung Umsetzen Masten

5.2. Menufliihrung
Im Menii finden sich viele Einstellungsmdglichkeiten. Die nicht selbsterklarenden Einstellungen

werden hier genauer erklart:

Startseite Datei Ansicht Task Einstellugen

[ - Q. G | =

EEEA snEE
smmm h
smms ..-...!

Meuen Task  Zuriick Vorwérts Heute VergraBern  Verkleinern | Aktuglisieren  Tagesansicht | Wochenansicht | Monatsansicht Keine Gruppiere
erstellen Gruppierung | nach Datum
Termin Mavigieren Anordnen Gruppieren nach

Unter dem Reiter , Task Einstellungen” finden sie folgenden Funktionen:
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. Startseite Datei Ansicht Task Enstellugen
£l ® (O Zeige alle Aufgaben aus Protokollen
@ ¢=) Zeige alle Punkte mit Attributen
Alle von mir ersteliten  Gelesene Tasks e
Tasks anzeigen anzeigen i} Ruckblende ~

“ Schnellfilter a

»Alle Benutzer erstellten Tasks anzeigen”
,Gelesene Tasks anzeigen”

LZeige alle Punkte mit Attributen”: damit werden auch alle Aufgaben aus Protokollen mit einem
Attribut angezeigt, sofern dieser in der Watchlist ist. Als Datum fiir die Aufgabe wird der
Sitzungsdatum genommen.

,Zeige alle Falligkeiten aus Projekten”

,Ruckblende”: standardmaRig werden Aufgaben die bis zu 6 Monate in der Vergangenheit liegen
geladen. Altere Aufgaben, die nicht gepflegt worden sind, werden nur eingeblendet, sofern die
Riickblende auf einem groRReren Zeitfenster eingestellt wird.
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6. Cockpit: Task Verwaltung

Das Ansicht Task Verwaltung und Kalender sind sehr dhnlich aufgebaut und dienen dazu Aufgaben
unterschiedlich darzustellen.

In der Cockpit Task-Verwaltung finden Sie die Aufgaben in einer Listendarstellung um diese besser
filtern und sortieren zu kénnen.

Auch in dieser Ansicht kann man alle erstellten Tasks mit der Option , Alle Tasks anzeigen” anzeigen.

6.1. Menufiihrung

|EE§'. Tasks verwalten
L=

Tasks Einstellungen
x O

B
@ & [¢ © x

Meuen Task Task bearbeiten  Aktualisizren

erstellen g zuricksetzen zuriicksetzen
Tasks 4 Tage
2 Wochen
L 1] Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Be A Woche
.Code . Typ K- Eiisc iinlkuing ngsd... Prioritat Thema P
! BEISPIEL.002 ! Aufgabe hoch Abstimmung mit Roland {
,Neuen Task erstellen”  Erstellt neuen Task
,Bearbeiten” Bearbeitet bereits erstellten und markierten Task

,Aktualisieren” manuelle Aktualisierung der Liste

,Nur die nachsten” Eingrenzung der Filter-Auswahl fiir zukinftige Aufgaben, vergangene
Aufgaben werden weiterhin vollstandig aufgelistet.

3

@ Tasks Ensteflungen
@ ‘| O a M e &

Zeige alle || Zeige alle Aufgaben | Zeige alle Punkte Ruckblende Gelesene Tasks Zeilen nach
Tasks aus Protokollen mit Attributen - anzeigen Falligkeit farben

Task Einstellugen

Alle Tasks anzeigen zeigen: alle Tasks werden angezeigt. Sonst werden nur die Tasks, die mir
zugewiesen worden sind bzw. meiner Watchlist angezeigt.
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Zeige alle Aufgaben aus Protokollen: wenn aktiviert, werden alle Aufgaben aus Protokollen angezeigt
die mir zugewiesen worden ist bzw. meiner Watchlist.

Zeige alle Punkte mit Attributen:

Rickblende:

Gelesene Tasks anzeigen:

Zeilen nach Félligkeiten farben: mit dieser Funktion werden alle Aufgaben anhand von dessen
Falligkeit gefarbt, z.B.

|5' 'Yl Tasks verwalten 4
-

Ig Tasks Einstellungen
@ | O | @ m o |3

Zeige alle || Zeige alle Aufgaben | Zeige alle Punkte Ruckblende Gelesene Tasks| Zeilen nach

Tasks aus Protokallen mit Attributen b anzeigen Falligkeit férben
Task Einstellugen -
.o Ziehen Sie sine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren p
Codh Typ Status Punkistatus  Sitzungsd... Prioritat Kurzform Projekt Betroffener
123 offen normal 12 {123) Test (GPS) Miller
(_BEISPIEL-BAUE) 001,002 |Betroffenen Falligk... | Betroffen.. offen 09.04.2020 _BEISPIEL-BAUB 001.002 {_BEISPIEL) Beispielprojekt | (Proman) Pezz
(_BEISPIEL-BAUEB) 002.001 Betroffenen Faligk... Betroffen.. offen 09.04.2020 _BEISPIEL-BAUB 002.001 ... (_BEISPIEL) Beispielprojekt | (Busch & Czerr

6.2. Einstellungen in der Task Tabelle
Ein Klick mit der rechten Maustaste auf die Kopfzeile der Tabelle 6ffnet folgende Einstellungen:
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Ziehen Sie eine Spaltentuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Code fryp » ¥ Stats Punktstatus | Sitzunasd..  Prioritit Kurzform
21 Aufsteigend sortieren

(_BEISPIEL-BAUB) 002.001 |[BetroffenenF D0 _BEISPIEL-BA
- %l Absteigend sortieren
Sortierung entfernen
(_BEISPIEL-BAUB) 001.002 |BetroffenenF Alle Sortierungen entfernen i ] _BEISPIEL-BA
W, Nach dieser Spaite gruppieren
123001 ¥ Gruppiemngsfe{d ausblenden normal 2
Spalte entfernen
= Spaltenauswahl

&

a+  Optimale Spaltenbreite

Optimale Breite (alle Spalten)

—

Filter bearbeiten
Suche einblenden

Autofilterzeile einblenden

Man kann leicht nach einer Spalte filtern oder danach sortieren.

Ill

Bzw. weitere Spalten mit , Spaltenauswahl” ergdnzen.

Von der Spaltenliste kann man mit der linken Maustaste die gewiinschte Spalte an der gewiinschten
stelle ziehen:

@ Tasks Einstellungen
@ | O a m e | ¥

Zeige alle || Zeige alle Aufgaben | Zeige alle Punkte Ruckblende Gelesene Tasks Zeilen nach

Tasks aus Protokollen mit Attributen v anzeigen Falligkeit farben
= Task Einstellugen -
.o Ziehen Sie sine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren p
Code Typ ~ Status tatus  Sitzungsd... Prioritat Kurzform Projekt Betroffener

I_EE!.SPIE‘.-BAUB 002.001 {_BEISPIEL) Beispielprojekt  (Busch & Czerr

1

09.04.2020

{_BEISPIEL-BAUE) 002,001 Betroffenen Faligk... Betroffen...

(_BEISPIEL-BAUE) 001.002 | Betroffenen Faligk... | Betroffen... offen _BEISPIEL-BAUB 001.002 ... | (_BEISPIEL) Beispielprojekt | (Proman) Pezz

Anpassen x
123.001 Aufgabe offen 3) Test (GPs) Mller
Aktuelle Berichtsnummer =

Beginn Datum

Beginn Zeit

Berichts-Versionsnummer

Beschreibung

Betroffenen Firma

Betroffenen Firma-Langform

Betroffenen Langform

Betroffener (ohne Firma)

Betroffener Funktion =

Die Spalteneinstellung wird pro Benutzer automatisch gespeichert.
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6.3. Filtermoglichkeiten
Man kann Spaltenfilter einstellen oder auch komplexe Filtermoglichkeiten definieren.

Uber die rechte Maustaste in der Kopfleiste der Tabelle kann man die Einstellung ,Filter bearbeiten”
kann man die , Autofilterzeile einblenden”

:n Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Stahie P mledmbemitdn 1m ik i A Flrimeid= b Th
~ 21 Aufsteigend sortieren Ak
2] Absteigend sortieren
:f: Mach dieser Spalte gruppieren
Falligk 0o

4= Gruppierungsfeld ausblenden

Spalte entfernen
E Spaltenauswahl
+a+  Optimale Spaltenbreite

Falligk... 0o
Optimale Breite (alle Spalten)

Y Filter bearbeiten

Suche einblenden

Falligk... | Autofilterzeile EinhlendenJ oo

Damit sie schnell in jeder Spalte Filtern kénnen.

Ig Tasks Einstellungen
(<) 1 O a m e x

Zeige alle || Zeige alle Aufgaben | Zeige alle Punkte Ruckblende Gelesene Tasks Zeilen nach

Tasks aus Protokollen mit Attributen v anzeigen Falligkeit farben

Task Einstellugen A

.o Ziehen Sie sine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren p

Code Typ « | Status Punktstatus  Sitzungsd.. arita Kurzform Projekt Betroffener
e e afc e = in: | 63 a3 (s 3
(_BEISPIEL-BAUB) 002.001 Betroffenen Falligk... Betroffen... offen 09.04.2020 BEISPIEL-BAUB 002.001 (_BEISPIEL) Beispielprojekt  (Busch & Czenr
(_BEISPIEL-BALE) 001,002 |Betroffenen Falligk... Betroffen... offen 09.04.2020 _BEISPIEL-BAUB 001.002 ... | (_BEISPIEL) Beispielprojekt | (Proman) Pezz
123,001 Aufgabe offen normal 12 (123) Test (GPS) Miller

Dazu kann man auch einstellen ob man nach einem exakten Wort sucht oder einen Teilbereich bzw.
beim Datum ob man alle Aufgaben davor bzw. danach sucht.
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sch dieser zu gruppieren

Lkl
e |
= st gleich
ist ungleich
Al enthilt

ade enthdlt nicht
e dhnelt
A dhnelt nicht
[ec  beginnt mit
refd  endet mit

ist gréfer als

>
= ist gréer oder gleich als
< ist kleiner als

&

ist kleiner oder gleich als

Beginn

- = 15.04.2

Lienfeldergasse 12 Hofgedbude 1
1160 Wien, OSTERREICH

T:+43 147805 67
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Komplexere Filtereinstellungen kann man rechts unten mit , Filter bearbeiten” definieren.

werden von der Baufirma hergestelt.

nid Ee

Fiter bearbeiten
eide (_BEISPIEL) Beispielprojd

und &
- [Beginn] ist gleich TN

jung Hydra... ( BEISPIEL) Beispielproig

ragepflicht  (_BEISPIEL) Beispielproig

Ok

Abbrechen | Ubernehmen

Keine Faligkeit

Uberfalig

Keine Falligkeit

Kein Filter gesetzt =

6.4. Gruppierungsmoglichkeit

BAUB

BAUB

PROJ

Filter bearbeiten

Mochten sie alle Aufgaben z.B. nach Projekt oder Firma gruppieren, konnen sie dies tiber folgende

Einstellungen durchfiihren:
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Man zieht die gewlinschte Spalte oberhalb der Kopfleiste der Tabelle:

<
Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren Betroffener }
?ude Typ Status Punktstatus  Sitzungsd.. Prioritat Thema Projekt Inhalt

e o o o = o o o e

triebeeinschrankung wurde
: Betricbsgesellschaft am 28.8.

(_BEISPIEL-BAUB) 001.003 Betroffenen Falligk... offen 09,04.2020 001,003 Bescheide {_BEISPIEL) Beispiclprojekt  (PROMAN) Pezzei : die OBA tbergeben.

Damit werden die Aufgaben in diesem Fall nach Betroffener gruppiert:

Betroffener &
=oTE T Status f
Afc AElc Ac I

. + Betroffener: (PROMAN) Pezzei

¢ Betroffener: (Busch & Czerny) Busch

Man kann auch nach mehreren Spalten gruppieren z.B.: zuerst gruppiert nach Projekt, dann nach
Betroffener:

Projekt &
—— Betroffener <«

Code Typ Sta
Afc Aflc Alc
4 Projekt: (_BEISPIEL) Beispiclprojekt

b Betroffener: (PROMAN) Pezzei

b Betroffener: (Busch & Czerny) Busch

6.5. Tasks erstellen und bearbeiten
Tasks konnen in der Kalenderansicht als auch in der Task Verwaltung erstellt und bearbeitet werden.

Mit ,Neuen Task erstellen” kénnen sie einen neuen Task erstellen.

@ Yode | Enct
| E

Meuen Task [Task
erstellen
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Verpflichtende Felder sind:

- Thema
- Betroffener

Lienfeldergasse 12 Hofgedbude 1
1160 Wien, OSTERREICH

T:+43 14780567
www.proman.at

Das Task Code wird automatisch erstellt und gewahrleistet immer eine eindeutige Referenzierung.

Task - Neuer Task

- o x

Home
B speichern & Schiiefien & Verkniipfte Punkte ~
@ Task als gelesen markieren & Betroffenen auswahlen
€ Task schiiefien .2 Datei hinzufigen
Task Editor Aktionen
Code Kurzform
Typ Aufgabe - Prioritat
Betroffener B stetus offen -
Telefon o : : i
Projekte ( BEISPIEL) Beispielprojekt v
Ort ) Befiillen
Beginn Datum Busch & Czerny, Ingenieurblro fir Telekommunikation =
sch & C . Rudolf Busch
End (Bu zemny) Ing .
ERLAUCH
.: (ERLAUCH) Gustav Erlauch
D o |- e » e
: ST : El=|= : Tedblocker
by B {Flughafenbetrieb) DI Dieter Frank 1 ~ A A - M
i E-:- (Fughafenbetrieb) OI Josef Hicht Bevoo onrs a2z 13 &
({Flughafenbetrieb) DI Gertrude Kepler : : .
Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H.
(GPS) DI Bernhard Miiler
(GPS) DI Michael Schnatter
(GPS) Ing. Jorg Waldherr
Holzer BaugesmbH
(Holzer Bau) Andreas Aichberg
Fldmd e Doy oL T A B sk T s ¥
x st
s | r
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Die restlichen Felder sind optional.
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Ein Task ist immer direkt einem Projekt zugeordnet. Dies passiert implizit in dem sie das Projekt
auswadhlen und anschlieBend den Betroffenen.

ACHTUNG: wenn sie nachtraglich Projekt andern, wird automatisch diesen Task ins andere Projekt
verschoben. Dies ist nur erlaubt, wenn zu diesem Task keine Aufgaben aus einem Protokoll

zugeordnet sind.

Task - Neuer Task

Home

B Speichern & Schiiefien
@ Task als gelesen markieren
€ Task schiisfien

Task Editor

Code

Tvp Aufgabe

Betroffener

o Verkniipfte Punkte »

& Betroffenen auswahlen

. Datei hinzufigen
Aktionen

Kurzform
~ Prioritét

B stets

Telefon

Projekte ( BEISPIEL) Beispielprojekt
Ort afc

= o | x
1= | ; | [®5 Kommentare
i= [ =
| = Historie
Ubersicht  Bilder &
Dokument= 2% Beobachter
Ansichten =
normal -
offen -

Task{Stammdaten

Beginn Datum

End Datum $u

ek &E (_BEISPIEL) Beispielprojekt
g oo (123) Test

_ERLALIC
(ERLAL
Flughafe
(Flughe

L~
‘% B

L E-lm

i
I
y
T
o
™
-~
m
4
1

>
bi
1
E
ql
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Dem Task konnen Dokumente und Bilder hinzugefligt werden. Bilder (unterstiitze Formate: jpg, jpeg,

png, bmp, gif) und Anhange (unterstiitze Formate: alle) werden automatisch in der Programm
Datenbank gespeichert.

Unter Kommentare kdnnen Anmerkungen zur eigentlichen Aufgabe erganzt werden:

.4 Task - Neuer Task = e |<i i

Home

o Kommentare

B o @ - %

! = Historie
Speichern & Task als gelesen  Task schliefien tig Ubersicht  Bilder &
Schliefen markieren Dokumente &% Beobachter
Task Editor Ak... Ansichten =

« » B BEsiiEiEs == - Teblocker <
B B I U S X° X, A - calbri M .
L g I I i 1 e e | I 4 I §111 8 I T ] & I 2 I {1} I I o

mehr Informationen zum Schaden, siehe Anhange

JEUB WOy Janap) | aleius oy

KHOF PP KUV GR 01 EG 0001,
CIMG4393.jpq

{ b

Bl Speichern € Abbrechen

T
Zu jedem Kommentar kdnnen Bilder als auch weitere Dokumente erganzt werden.

Kommentare kdnnen von jedem im Projekt erganzt werden. Diese Erganzungen kdnnen nur vom
Kommentar-Ersteller bearbeitet werden.
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Hinzugefligte Dokumente und Bilder kdnnen leicht angeschaut werden:

Kommentare

13.04, 2020 10:55 von Roland.Pezzei

mehr Informationenzum 5chaden, siehe Anhange

iDocuments:

JELR LI IO Y I8nEfy)

001 CIMGA4951.jpg

002 CIMG4993.jpg

In der Historie kann man den Ablauf aller Veranderungen vom Task als auch der dazu verknipften

Aufgaben aus Protokollen sehen:

Home

= S

®

Speichern & Task als gelesen  Task schlisfen
Schiliefien markieren
Task Editor

z.B.
B4 Task - Neuer Task

Home

H o

Speichern & Task als gelesen  Task schliefien

Schiliefien markieren
Task Editor
Datum Logeintrag
£ 13.04.2020 10:55 | Task erstellt,

13,04, 2020 10:55 Kommentar erstellt,

Aktionen

Kommentare

|Ll.| —

Ubersicht  Bilder &
Dolumente. X% Becbachter
Ansichten -~
— O b 4
o= Kaommentars
= [ _
£ = Historie
Ubersicht  Bilder &
Dokumente 2% Beobachter
Ansichten .
Benutzer
Roland.P....
Roland.P...
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Hingegen im Bereich Beobachter kann man nachverfolgen wer gerade diesen Task beobachtet. Als
Benutzer werden die Anmelde Namen angezeigt die den Betroffenen vom Task entweder als Owner
oder in der eigenen Watchlist aufgenommen haben.

HIH

Home
| | Kommentare
[

i
H o @ -~
4 = Historie
Speichern & Task als gelesen  Task schliefen L Ubersicht  Bilder & =
Schliefien markieren Dokumente |&= Beobachter

Task Editor Ak... Ansichten A

Mit der Funktion , Task als gelesen markieren” scheint diesen Task als gelesen auf.

Home
m @ @ P == I_I Kommentare
H i =
= [ —
1! = Historie
Speichern & | Task als gelesen  |Task schliefen L Ubersicht  Bilder & =
Schiiefien markieren Dokuments 2= Beobachter
Task Editor Ak... Ansichten A

Wenn ein Dritter oder ich selbst Anderungen am Task durchfiihrt, dann wird der Task wieder als
ungelesen markiert.
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6.6. Tasks Verknlipfungen mit Punkten aus Protokollen

Tasks kdnnen eine Verknlipfung mit mehreren Punkten aus unterschiedlichen Protokollen im selben

Projekten haben:

P —

S —

Task - Abstimmung mit Roland

Home

& Speichern & Schiiefien

Verknipfte Punkte -

@ Task als gelesen markieren

€3 Task schlieBen

Task Editor

Code ~BEISPIEL 002
Tvp Aufoabe
Betroffener  Busch
Telefon +43 316654345
Ort 5t Peter Hauptsi
Beginn Datum | 23,04, . * | Be
End Datum 23.04.20; = En

“ iy E

B B I U S X

L§|||7|||2|||3

IE' I;_I Kommentare

LBnnzu iy uabunjdous ey apung aljdnusms,

storie
Verkniipfungen hinzufigen E Shahiter
.
Sammiung: AN
Sammiung: AN-Int i =
001,001 Sicherheitssc. . l N
001,002 Genehmigun...
001,003 Bescheide ) Befilllen
001.004 Flanlieferung...
001.005 Flarverteilung
001,008 Bauablauf
001.006.3 Freigabe ein..
001.006.b Schweilarbei. ..
Jextblocker —
001,007 Bauzaun a
P le B (8 ) [l T || PR [} i & =
o v
TR A

Dies kann praktisch sein, wenn z.B. ein Task zu einer offiziellen Aufgabe in einem Protokoll
aufgenommen wird. Mehr dazu im Kapitel 9.2.
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Das Loschen von Tasks kann mit rechter Maustaste auf das gewlinschte Task in der Taskverwaltung

oder in der Kalenderansicht durchgefiihrt werden.

- Tasks Einstellungen

& [

~
.54

x O

Meuen Task Taskbearbeiten  Aktuslisiersn  Nur die nachsten... Alle Filter Ansicht
erstellen anzeigen ™ zurlcksetzen  zurdcksetzen
Tasks Ansicht & Filter
Io Ziehen Sie eine Spaltentberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren
Code Typ Status Punktstatus | Sitzungsd... Prioritat
3 pre, L

_BEISPIEL.002

[# Task bearbeiten
@ Task laschen

6.8. Task oder Aufgabe als gelesen markieren

hoch

Mochten sie eine Aufgabe oder Task als gelesen markieren, miissen sie dies Gber folgenden Button

durchfiihren:
£ Task - was neues =R
Home
& speichern & Schiliefien A Verkniipfte Punkte + M . Kommentare
@ Task als gelesen markieren | & Betroffenen auswahlen . o = Historie
.-+ Ubersicht  Bilder & A
€3 Task schliefen Datei hinzufiigen Dokumente %= Beobachter
Task Editor Aktionen Ansichten =
Bei Aufgaben:
| B4 Task
\ |E =
. E Erinnerung  Keine ¥
| | Punkt | Task als gelesen | Ansicht
&ffnen markieren schiiefien
Task Editor
| | D0Z.003 Baustellenausweis
| | {_BEISPIEL-BALIE) Baustellenausweis - Schnatter
Eine gelesene Aufgabe wird in der Task-Verwaltung nicht fett hervorgehoben dargestellt
I;mjekt — Wﬁicnde — WT;;” - Status Punkistatus | Sitzungsd... | Prioritat Thema Betroffener Inhalt Ees;\reit
o To* L o o = T T T o o
(_BEISPIEL) Beispielprojekt _BEISPIEL.002 Aufgabe offen hoch Abstimmung mit Roland (PROMAN) Pezzei  weitere Infos weit+a I
fest, da;s Banstellenauswei;
erforderlich sind. Diese werden
(_BEISPIEL) Beispielp... (_ BEISPIEL-BAUB) 002.003 Betroffenen Faill... dauer-info | 16.05.2... 002.003 Baustellenau... (GPS) Schnatter  von der OBA ausgestellt. Der (_BEISP

genaue Ausstellungsablauf fiir
die einzelnen Gewerke wird von
der OBA noch bekanntgegeben.

i Die Maststatik ist noch immer
| el S
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Die gelesen Funktion ist sehr wichtig, denn damit kann man neue Aufgaben leicht erkennen.
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7. Cockpit: Charts
Mittels der Charts kénnen unterschiedliche statistische Auswertungen durchgefiihrt werden.

2]

Design

Offene Aufgaben im Pr... n 22 Linie
{Offene Aufgaben im Projekt pro Person
Offene Aufgaben im Projekt pro Firma
Uberfallige Aufgaben pro Person bezogen auf das aktuelle Datum
Uberfallige Aufgaben pro Firma bezogen auf das aktuelle Datum
-9 Uberfalige Aufgaben pro Person bezogen auf das Berichtsdatum
Uberfalige Aufgaben pro Firma bezogen auf das Berichtsdatum
Uberfallige Aufgaben im Projektverlauf
Uberfalligkeiten pro Firma im Projekt gesamt
Punkteverteilung pro Status im Projekt gesamt
Taskverteilung pro Status im Projekt gesamt
Teilnehmer Anwesenheit

e Sk
© 7 -
Berechne

In zuklinftige Versionen werden die Charts noch erweitert werden. Auf Kundenwunsch kénnen auch
personalisierte Charts entwickelt werden.

Der Chart bezieht sich immer auf das gerade offene Projekt.

Nach der Berechnung kann man die Charts noch nach eigenen Wiinschen formatieren:
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Design
g : - =~ £ Beschreibung [ ke
" |offene AufgabenimPr.. v | | - am v I I I I I I I I o i
Berechne Q- Q- raeter B -
Diagrammtyp Darstellung . -

[ offene Aufgaben in Punktstatus: offen
|7 Offene Aufgaben in Taskstatus: offen
[T offene Aufgabenin Punktstatus:in Arbeit

5 { i
. |
3 |
2 |
Rauscher Mattersberger Waldherr Miller
Aichberg Frank Schnatter Pezzei Busch

Die Charts kénnen anschlieBend auch gedruckt oder exportiert werden:

Desian '
: i B . o o N
¢ 0 5 e ;
ol |Offene AufgabenimPr... ~  SEiv G~ I I I I I I I I " 1=
P S it et | | = |
@ 0 @° - : M
Diagrammtyp Darstellung Brii | A~
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8. Cockpit: Suche und Auswertung Projektibergreifend

Mit der Version 3.4 ist in der Software zusatzlich zur projektinternen Suche noch eine
projektibergreifende Suche ergdnzt worden.

Die Projektinterne Suche bietet eine sehr granulare Suche an.

Hingegen die Projektlibergreifende-Suche beschrankt sich auf Suchkriterien, die auch tUbergreifend
verwendbar sind, z.B. nur nach zentralen und nicht nach rein projektspezifischen Adressen.

Die Suche kann (iber das Suchsymbol im Cockpit erreicht werden:

%-.
-

Ig Punkte filtern Tasks fitern

e e L = C I
2| Tasks 3 Adressen... - Schisselwérter... 1 Prioritat... + 3 Taskbrsteler,, ~  Uberfalige Starte
Tasks filtern Auswertung

Filter Typ Globale Einsteflungen Filtereinstelungen Erweitert... Home -

9
ad Punkte - Ergebnis (0)

Im Meni kdnnen alle Filtereinschrankungen getroffen werden.

Gleich am Anfang kann man entscheiden ob man rein nach Punkte oder auch nach Tasks suchen
mochte.

"

Punkte filtern Tasks filtern

Punkte [E] Projekte... v [ Zeitrahmen... * K Status... v @ d’
S| Tasks & Adressen... - schigsselwérter... ~ ¢ Attribute... ~  Filter iberfalige Starte
Punkte Auswertung
Filter Typ Globale Einstellungen Filtereinstellungen Erweiterte Fil... Home -
ad Punkte - Ergebnis (0)
Ziehen Sie eine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren p
C... Punkt-Code Projekt SammiungsK... Kapitel kurz Berichts-Code  Sitzungstermin  Berichtsthema Berichts-Status Punkistatus Inhalt (Punkt)

Abhéangig von den getroffenen Sucheinstellungen werden weitere Einstellungsmoglichkeiten
eingeblendet. Z.B. suche nach dem Status. Damit kann man auch entscheiden, ob man diesen Status
nur im aktuellsten Punkt-Eintrag sucht, oder auch in den historischen alten Punkt-Eintragen.

G | nach Berichtsdatum

nach heutigem Datum
1 Filter iberfallige
en Punkte nach Datum

 Filter Uberfallige Filter

Wenn man nach tberfalligen Punkten filtert, kann man noch entscheiden, welches Datum fiir die
Falligkeit genommen wird.
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9. Cockpit: Spezialfunktionen
In den folgenden Kapiteln werden noch Spezialfunktionen beschrieben.

9.1. Attributen in der Watchlist aufnehmen (z.B. Aufgaben mit Mehrkosten)
Im Cockpit kann ich nicht nur Aufgaben und Tasks von Personen, Firmen oder ganze Projekte
abonnieren, sondern ganz spezifisch auch Aufgaben denen Attribute zugeteilt worden sind.

cnig
.-'! _

Benutzername: Roland.Pezzei Zuordnung des ausgewihlten Anmeldebenutzers zum Adresskontakt.
" Damit definiert Sie, dass alle Aufgaben dieses Kontakts diesem User zugeordnet werden (Owner Funktion)
Benutzer auswahlen | Roland.Pezzei -

(PAC-PS) PAC-PS -
- 0 (Pacassi) Leonardo Pacassi

(Planconsult) Planconsult GesmbH
(Mattersberger) DI Michael Mattersberger

(Proman) Proman

v (Pezzei) DI Roland Pezzei

(SPV_WW) Sportverein Wienerwald

(Springer) Kurt Springer

Verkniipfte Adressen Watchlist

+ Projekt: Zentral Watch-Elemente hinzufugen... n
Projekt (_BEISPIEL) Beispielprojekt -

Projekt zur Watchiist hinzuflgen Addresses

Anmerkung -~

(Anmerkung) Beschluss

{Anmerkung) Mehrkosten

(Anmerkung) Terminanderung

(Anmerkung) Umplanung
TRNGETange
(Anderungen) Fundierung
(Anderungen) Portal
(Anderungen) Garagenabfahrt

(Anderungen) Fassade

D mmbir

Welchen Vorteil kann das bringen?
Die kann man anhand von einem kleinem Bespiel erlautern.

Im Projektverlauf entstehen standig Kostenanderungen. In der Regel werden diese
Kostendnderungen in Besprechungen entschieden oder erkannt. Nicht immer sitzen aber die
Kostenverantwortlichen in diesen Sitzungen. D.h. die Information wird per Hand den Zustadndigen
geschickt. Dies verursacht Arbeit, Fehler aber auch eine starke Verzégerung der Information.

Hingegen wenn die Kostenverantwortlichen dem Attribut ,,Mehrkosten” abonnieren, kann der
Protokolleiter dem einzelnen Punkt einfach dieses Attribut hinzuftigen.
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e 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen
<H001/10.082020 [ |m Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projektpartner =
fiir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frii- =

hestens ab nachsten Monat.

<H002/16.062020 (31 Eswurde ein Vorschlag fir die Kabelfiihrung im Mast erar- Busch
beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu tberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

#§003/09.042020  [3] Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Pezzei soll bis: 30.04.2020 8 % X
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die Beg-Nol I3 04 2020
Mastfundamente.
Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Baufir-
ma hergestellt.

=+ Aftribute: Anme {Beschluss) Beschluss
P (Mehrkosten) Mehrkosten =4
(Termin&nderung) Termin&r -
K]+
(Umplanung) Umplanung EaO0
01.02 Gel +
GAmA ARA - _ero

Sobald die Daten gespeichert sind, werden diese im Cockpit vom Kostenverantwortlichen gezeigt.

Ob das Attribut Mehrkosten im Protokoll gedruckt wird oder nur als Suchverfeinerung und Cockpit
Filter genitzt wird, kann man in den Druckeinstellungen definieren.

Die Liste an Attribute kann zentral oder projektbezogen definiert werden. Mehr Informationen dazu
kénnen in der Dokumentation vom Besprechungsbericht entnommen werden.

9.2. Tasks in Protokolle laden bzw. diese verknipfen

Tasks sind in der Regel, Aufgaben, die abseits vom Protokoll erstellt werden. Doch oft passiert es,
dass auch Tasks komplexer werden und zu einem spateren Zeitpunkt diese weiter in einem Protokoll
besprochen werden.

Aus diesem Grund kann man leicht Tasks in jeglichem Protokoll innerhalb vom Projekt importieren.

Dabei kann man entscheiden, ob das Task als neuer Punkt importiert wird:

01.01 Sicherheit +
wi 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen Aktueles Kaptel: (01.01) Sicherheit
w¥001/10.052020 3] |m Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projektpartner i
fiir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri- @ Meuen Punkt im Kapitel erstellen ]
hestens ab nachsten Monat. ~ Purikt laden
H002/16.052020 [ Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast erar- Busch Punkt importisren
beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu uberprafen =
(Koordination durch Hermn Busch). Weiters sind die stati- Neuen Punkt aus Task erstelen

schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

«F003/09.042020 ™1 Mio Niasctetatik ioh nach immar aicetindin hnd in waitarar Pezzei soll bis: 30042020 & 5 X

Oder einen bestehenden Punkt mit einer Aufgabe verkniipft wird. Dies kann vorkommen, wenn man
im Nachhinein erkennt, dass die Themen schon behandelt worden sind und man diese Verkniipfen
mochte um all Themen und Entwicklungen zu erkennen.

Punkte zu Tasks verkniipfen kann man Gber folgendes Symbol:
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i 001.002 Genehmigung Umsetzen Master] [ | offen
=$001/10.052020 [ |m Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projektpartner "=

fur das Umsetzen der Masten durch
hestens ab nichsten Monat.

1 Offnet den Task fir diesen Punkt oder dessen Verwaltung wo Sie eine neuen Task anlegen oder

<4002/ 18082020 [ Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfiihrung im Mast erar- Busch
beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu dberprifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

+$003/09.042020 [ Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Pezzei soll bis: 30.04.2020 8 5 X

Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fiir die
Mastfundamente.

beq. soll: 23.04.2020

Die Baugruben fur die Fundamente werden von der Baufir-

ma hergestellt.

Anschliefend muss man das dazugehorige Task auswahlen:

wi 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten B 2

H001/10052020 3] |m Baufeld befinden sich zwei Maste L Task verkniipfen = = =
fur das Umsetzen der Masten durch
hestens ab nachsten Monat.

BT

Verknipfter Task: Keine Tasks verknipft mit diesem Punkt

© Taskverkn
“#002/15.052020 (3] Es wurde ein Vorschlag fir die Kabe | (© Neven Tesk erstelien -
beitet. Dieser ist von der Firma Schif
(Koordination durch Herm Busch). W
schen Berechnungen der Fa. Schillin | code THims Betroffensr  Typ Ta.  Off .
4003/08.042020  []) Die Maststatik ist noch immer ausst| | -Sor i Schaden .. adfgsbe o > g x
Folge auch die Schalungs- und Bew _BEISPIEL....  Abstimmun... Aufgabe Izl Fe.d
Mastfundamente.
Bie Batiguiben e ranamaiay _BEISPIEL.... was neues Busch Aufgabe ef’ >
ma hergestellt. _BEISPIEL,... ermeutenT... Busch Aufgabe 09 P 4
_BEISPIEL.... testlauffirr... pufgabe | &£
Sobald die Aufgabe mit dem Task verknipft ist, andert sich das Symbol wie folgt:
01.02 Genehmigungen +
o7 001.003 Bescheide offen
##001/10052020  [3] Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herm Frank ALNZ200) =
Frank an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird sie so- I
fort an die Projektpartner verteilen.
<#002/16062020 3] Bescheid Emichtunasbewilliquna wurde von Herm Frank Frank 2020

Einem Task kdnnen mehrere Punkte aus unterschiedlichen Protokollen verkniipft werden. Damit
kénnen auch Themen verkniipft werden, die (iber unterschiedliche Besprechungsgruppen verfolgt

werden z.B. im Bauherren Jour Fixe wird eine Plan Anderung entschieden, diese wird anschlieRend in
der Planungsbesprechung und Baubesprechung umgesetzt. Ein Task kann diese 3 Sitzungspunkte
verknipfen. Damit sind immer alle Informationen mit dieser Klammer abrufbar.

Klarerweise kann man Verknipfungen auch entfernen:
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-

w4 001.003
=001/ 10.06.2020

w5 002 / 16.06.2020

W

o

Die Bescheic

B4 Task verkniipfen

- O x

offen
1072020 =

Frank an die | (3fnet den Task fiir diesen Punkt oder dessen Verwaltung wo Sie eine neuen Task anlegen oder einen existierenden verlinker

fort an die P

Bescheid Em
verteilt.

Verknipfter Task: BEISPIEL,002

| “ Task affnen

09 Taskverknipfung aufheben

11.07.2020
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10.Rechte und Rechtesteuerung

Damit ein Benutzer seine Aufgaben lesen und erhalten kann muss er in der jeweiligen
Berichtsammlung zumindest lber lese Rechte verfligen. Wenn er in einer Berichtsammlung gesperrt
ist, bzw. im gesamten Projekt gesperrt ist, kann der Benutzer keine Aufgaben bzw. Tasks lesen.

Damit ein Benutzer im einem Projekt Tasks erstellen und bearbeiten kann, muss er tGber
Schreibrechte im Projekt verfiigen.

Ab der Version 3.5 wir es folgende Erweiterung geben:

Ein Benutzer kann alle ihm zugeordneten Aufgaben und Tasks lesen. Dies gilt auch, wenn er in der
jeweiligen Berichtsammlung (iber keine rechte verfligt, bzw. sogar fir diese Berichtsammlung
gesperrt ist.

In so einem Fall, kann der Benutzer nur die im zugeordneten Punkte (Aufgabe) lesen. Andere Punkte
im Protokoll sind fiir ihm gesperrt, damit nicht sichtbar.

Dieser Benutzer kann in solchen Aufgaben auch Kommentare verfassen und z.B. dem Sitzungsleiter
mitteilen, dass aus seiner Sicht diese Aufgabe abgeschlossen ist. Der Sitzungsleiter erhalt diese
Nachricht. Da der Benutzer iber keine Rechte im Protokoll verfligt, muss der Sitzungsleiter selbst den
Status vom Punkt im Protokoll verandern.

Ein Benutzer, der nur Leserechte im Projekt hat, kann fir sich selbst Tasks erzeugen und diese
verwalten.

Wenn der Benutzer im Projekt gesperrt ist, dann darf er keine Tasks als auch keine Aufgaben im
Projekte sehen. Dies gilt auch, wenn das Projekt flir diesen Benutzer komplett ausgeblendet ist.

Diese Konfiguration wird Uber die Einstellungen aktivierbar sein. Nur Administratoren kénnen diese
durchfihren.
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