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1 Nr.: 003 am 03.09.2016
i m BESPRECHUNGSBERIGHT Pty
- i i e
M Hier kann ein Textblock eingefdgt werden: Textbiock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2
Textblock 2 Textblock 2 Textbiock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock
P A

Beispielprojekt M

BESPRECHUNGSBERICHT o Aligemeines

Baubesprechung OBA Nr.. 003 BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten

o
< Dateien als. werden. Beim

Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr.. _BEISPIEL

Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok N, 1010/BAUBI003 e

Zeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter: ‘Waldherr Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske

ort: GPS-Container zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als

" Dokumer
(Ober Anwahl Dokument)

Teilnehmer / Verteiler:

Name (oTitel) Funktion Firma. Tel. Mobil anw. Verl anw 2w Beilagen: gi% Raumbistexis o

‘Alchberg. BM Holzer Bau +43 31124444 241 0 ) o

Ecker BK Leitner +4369910203345. . . o 0.1

gk o : ¢ 3 e Seains

Keppler BH Flughafenbetrieb +43664 9898567 . Ld o

Miller PS GPS. +4331639222014 o L] o

- B = i e ¢ 3

Waldherr PS GPS. +436769182356 . Ll o

Kastberger ET Kastberger +43345284214 o ° o

Rauscher BM Holzer Bau +43 31124444 212 o Ll o

Mattersberger GP Planconsult +43664 4223322 . . .

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach

Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt.

Nichste Besprechung: Nummer:

Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
oo
0.2
BAUB 001.002 ‘Genehmigung Umsetzen Masten
001/21.082014. Im Baufeld zwei Masten,
tzen der Masten durch die OZB erfoigt
frihestens ab 22.9.2014
002/27.082014 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfhrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die statis-
chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
o - i
ot g = b
Mastfundamente.

PROVAN 3.1_Lizenz: 0 PROVAN 1010BAVBI003 See 11 s L 25l 1] ] e B
Begriffe und Datenstrukturen PR O
in der Applikati M A N
+ Sie kdnnen unterschiedliche Projekte

anlegen und verwalten
Projekt Ansicht. o X

. i , ) i

+ Projekte kénnen verschiedene Projekts, = i

Berichtssammlungen beinhalten Projekt Ordner -.._ N A -

* |& (BEISPIEL) Beispielprojekt
. . . = (AN) Aktennotiz
+ Diese Berichtssammlungen stellen die BerichtsammIUNGEN =--«..o| | i skmes-nem
1| (BAUB) Baubesprechung OBA
Besprechungsgruppen dar (z.B. Bericht —md Bt E
Baubesprechung, Bauherrnbesprechung, N
. . N 01.02 001.001 | Sicherheitsschulung
Projektbesprechung, Jour Fixe, Aktennotiz,..) ou02 001003 | peschede
Punkte .. 02 001.004  Planleferung / Planungssta
. . ey k., |03 001.005 | Planverteiung
+ In den Berichtssammlungen werden die *los 001006 | Bowsbeut
05 001.007 | Bauzaun

einzelnen Berichte (Besprechungen) und
darin die Besprechungspunkte erfasst

[ 002 27.08.2016
003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch

(PE) Monatsbericht =




26.05.2021

1. Menusteuerung und Masken

Bei Start von PROMAN X o6ffnet sich der Dialog
»Projekt 6ffnen”,

Mittels Doppelklick wird ein Projekt ge6ffnet.

Im Suchfeld (3) kdnnen sie nach einem
bestimmten Projekt suchen.

Mit dem Favoriten Stern (2) kénnen Sie ihre
wichtigsten Projekte markieren. Wenn markiert
werden nur die Favoriten angezeigt.

Um wieder alle Projekte anzuzeigen, benutzen
Sie die Schaltflache Nur Favoriten anzeigen (1).

E4 Projekt 6ffnen x
(1)
Favoriten [ JRTEIRETRY +- -~ -
(3)
i * sy
(2)
#r ( BEISPIEL) Beispielprojekt P i

Beim Start das zuletzt geoffnete Projekt direkt laden?

© o= @

Schiiefien

[
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1.1 Menusteuerung und Masken

Die Auswahl von Menl & Funktion
erfolgen Uber folgende
Moglichkeiten:

(AN) Aktennotiz

i
& (BEISPIEL) Besspielprojekt
5] (_BEISPIEL) Beispielprojekt <
7

(AN-Int) Aktennotiz - Intem <

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
r
e Projekt »
Ordner

@7 a
A1) : :

Berichtssammlung loschen

[ (BAE) Baubesprechng 084 *
[ (BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(5 (PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

- Rechts Maustaste (1)

- Obere Meni Elemente (2)

- Werkzeugkasten (3)

N

e e e Berichtssammiungs-Attribute zuordnen

Nachste Agenda bearbeiten
Neuer Bericht
Werkzeugkasten n
Berichtnummen bearbeiten .
Kapitel bearbeiten
© titarbeiter erstelen

) Mitarbeiter bearbeites
X Firmaentfernen = X Mitarbeiter entferner

© Fimaerstelen

(3)e"

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

Berichtssammlung l6schen ) Firma bearbeiten

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

I Firmen Funktionen 3 Mitarbeiter Funktionen

= Sortierung bearbeiten

*® Projekt-Attribute verwalten

X
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1.1 Menusteuerung und Masken

(1) Projektbaum mit den ol T

2 Aktualsere Projekt-Explorer

Berichtsammlungen
und deren Berichten

] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

£ (BAUB) Baubesprechung OBA

001 21.08.2016

© 002 27.08.2016

003 03.09.2016

004 10.09.2016

(BT) Bautagebuch

] (PB) Monatsbericht

] (PROJ) Projektbesprechung
(SGeKo) Baubegehung

(2) Adressdaten (zentral
oder im Projekt,
ersichtlich durch die
Uberschrift)

Zentrales Adessbuch

(3) Projektadressen o oo

(4) Werkzeugkasten mit
den wichtigsten
Funktionen der
aktuellen Maske

e (3)

Werkzeugkasten 2 x
.

© rimaemstelen @) Mitarbeiter erstellen
T) Firma bearbeiten ) M

X Fimaentfernen X

(4)
9 Firmen Funktionen I Mitarbeiter Funktionen

% Sortierung bearbeiten
e Projekt-Attribute verwalten

9
1.1 Menusteuerung und Masken MAN|
Maskenelemente kdnnen mittels Drag & Drop Die Anordnung lasst sich jederzeit
neu positioniert werden zurucksetzen
Klicken Sie dazu in die blaue Mendileiste (1 . . . .
) o ; (1) Klicken Sie dazu in der Meniileiste
eines Elements und positionieren es im )
anschliefend erscheinenden Positionskreuz (2) Ansicht (3) auf ,Maskenanordnung
zuriicksetzen” (4) (3)
(D).,
\‘-\\ ‘ ANSICHT WERKZEUG HILFE
ZenAdreshum e "'\4\ Zeige Projekt Cockpit
= "\,,\. Zeige Projekt Panel
Kurz Lang %, H Zeige Werkzeugkasten
E:/OMAN :?MANSO (2) Zeige Jobs
Zeige Willkommen-Seite
v @ Hinweis Masken Anordnung zurucksalze: b
(4)=
10
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2. Projekt anlegen

In der Menuleiste Datei / Neu (7,

kédnnen Sie ein neues Projekt (2) .

anlegen.

* Projekt-Kurzform: Diese stellt einen
eindeutigen Schlussel fur dieses
Projekt dar, z.B. eine
Buchhaltungsnummer (3)

* Projekt-Langform: Hier wird
die elgentllche Projektbezeichnung
eingetragen (4)

« Alle anderen Felder sind optional

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

o Neu » Projekt
Projekt offnen Strg+0
Zentrale-Attribute verwalten

Verlassen

£4 Neues Projekt

Y
Projekt Kurzform *  Beispl

, Projekt Langform * | Beispielprojekt Nummer 1

(4) o Projektdetas bearbeiten nach Erstelung

=(2)

* Pllichtfelder

Weiter > | Abbrechen

11

2. Projekt anlegen

* Im Projekt-Assistenten kénnen
noch folgende Auswahlen
getroffen werden:

* Projektdetails bearbeiten: In
dieser Maske kénnen Sie alle
Details wie Logo, Beschreibung,
Projektcode angeben und
editieren (7)

* Projektdaten importieren: Hier
gelan%(en Sie direkt in die Maske
.Projektvorlage”, um aus
bestehenden Projekten Daten
(Logo, Berichtsammlungen,
Kapitel, Texte, usw.) zu
Ubernehmen (2)

14 Neues Projekt

jonen fur ein ne:
ersten Protokolle anzulegen.

Projekt Kurzform *  Beisp1

( 1) L Projekt Langform *  Beispielprojekt Nummer 1

Projektdetals bearbeiten nach Erstelung

ues Projekt in wenigen Schitten ein. Danach

* Pflichtfelder

nach Erstelen

Weiter >

Abbrechen

12
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2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck

Im Bereich Projekt verwalten (6) konnen die Stammdaten

auch nachtréglllch bearbeitet werden.

Der Projekt Bereich lasst sich Uber die Mentileiste (7) mit
austaste im Projektexplorer (2) oder direktim

rechter
Berichtseditor (3) 6ffnen.

Im Berichtseditor finden wir die vaorhin eingetragene Projekt

Kurzform (4) und die Projekt Langform (5)

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
Projekt »

=2 Aktuasiere Projekt-Explorer

@ (Bep1) Bespeprojkt 1

@2

@,

 a ProfktLangform =
T & Zuodngen

(5)7

Aufragoeber

Projekt Autor

Projekt-Adresse

~ Beschvebung

[
M A N

_A(6)

Tl esoicoroget : rojekt-Advessbuch

™ projekt Kurzforn /Nummer = Besp1

Projektcode Aufiraggeber
Beispielroekt 1

Kopfleste  FuBleiste | Projekthid

2(5)

Beispielprojekt 1 o

Baubesprechung1l Nr.: 001

17.04.2020
17.04.2020

Erstelldatum:
Sitzungstermin:

(@),
e L=(3)
- o
Projekt-Nr.: Beispl /' *
Dok.-Nr.: BEISP1/Baubesp1/001
t X
X

13

2.2 Projekt Logo

Im Bereich Projekt verwalter
kann auch ein Projekt-Logo
sowie eine Kopf- und Ful3zei

[
M A N

+ Mit Bild laden (7) wird ein Logo eingefligt und anschlieRend in

der Vorschau (2) angezeigt

+ Breite und Hohe (3) sowie die Ausrichtung (4) des Logos kdnnen
fUr den Ausdruck angepasst werden

+ Im Texteditor (5) werden Kopf- und FuRzeile (6) angepasst

angepasst werden. @ I
Projekt Kurzform /Nummer = Beisp1 3 Projektcade Auftraggeber
Projekt Langform = seispeproit
~ Zuordnungen =
e
~ Beschrebung 7
aptase 47 Projekibid /
7
(- Hoheinmm 26 % Ohne Rand drucken
___________ Bretenmm F 25 3
" 5] Auf Ofgnalrofe aucetzen
—
(D)s., <
T OB - .
f e Bid laden 3¢ Bid entfernen
s i@ T EiEg®-2 =q -
% B I U S X' X, A~ Cabr 1 CAANA%-c MG MER
o R R R Y N PR R T TR RSN PUR Rt RURE SN uir
(s
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. PR O
2.3 Projektvorlage MAN

Um ein Projekt schneller anzupassen kénnen die Vorlagen aus
einem Beliebigem Projekt Ubernommen werden.

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE = Aktualsiere Projekt-Explorer
Projekt » Projekt verwalten
Projektinterne Rechtesteuerung :’( 1)
Projekt Adressbuch
Projekt-Attribute verwalten
Adressbuch-Synchronisation
e e

Projekt lschen

Projekt loschen

Projekt-Attribute zuordnen

Dies kann direkt beim Erstellen des Projekts geschehen.

Oder bei einem bereits vorhandenem Pro;'ekt Uber die Menlileiste
“PrOJektstrL_Jktur/\/_orlaéen Ubernehmen” (7) oder mit der rechten
Maustaste im Projekt-Explorer (2) geschehen

15

PR O

2.3 Projektvorlage MAN

 Im Werkzeugkasten wird unter

Fueste

» — = o Projekte (1) ein Projekt gewahlt
e aus dem die Vorlagen
importieren werden

., * Uber die kopieren Schaltflachen
EZ) werden die einzelnen
lemente Ubernommen.

« Im Werkzeugkasten (3) kdnnen
S— noch viele weitere Vorlagen wie
= Projektadressen, Attribute &
‘@ Funktionen ubernommen werden

« Mit der Schaltflache ,alle Daten

i
S
¥

(<]

Kopteste

fieste

= . ohne Projektpartner” (4) kdnnen
& schnell alle Strukturdaten ohne
B Projektbeteiligte Ubernommen
werden

16
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3. Adressen im Ausdruck

Adressen werden bendtigt fur die

» Teilnehmer Liste am Deckblatt (07

« Zustandigkeit bei Punkten -
Verantwortliche (02)
Hauptverantwortliche (03)

* Leiter und Verfasser des Projekts

und der Protokolle

Teilnehmer / Verteiler:

-2

Name (0. Titsl) Funkion Firma anw. Vert
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] Ll
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH o] LJ
Hachtl BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] @]
Ecker BK DIHans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b H. L] L
Mattersberger GP Planconsult GesmbH L] L
Muller Ps GesellschaftfurProjekisteuerung m.bH. Q L]
Waldherr PS GesellschaftfurProjekisteuerungm.b.H. s, LJ Ll
Schnatter PS GesellschaftfirProjekisteuerungm.b H '\.. [ ] O
Rauscher BM Holzer BaugesmbH \(01) 0 [ ]
Aichberg BM Holzer BaugesmbH [ ] @]
Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurblro fur Telekommunikation L] L

01 Aligemein

01.01 Sicherheit

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen

001/10.05.2020

002 /16.05.2020

003 / 09.04.2020

Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmi-
gung fir das Umsetzen der Masten durch die OZB er-
folgt frihestens ab nachsten Monat

Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast er-
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu aberprifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer

Alle Projekiparner

Busch

Busch 15.04.2020

Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane firdie ".f‘f“““e'

Mastfundamente
Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Bau-
firma hergestelit

R

17

3.1 Adressenverwaltung zentral

« Das Zentrale-Adressbuch (7) ermoglicht die
projektubergreifende Ablage von Firmen & deren

Mitarbeitern

* Bendtigte Firmen & Mitarbeiter werden einfach per
Drag & Drop in das Projektadressbuch gezogen

Vom Projektadressbuch wird fur folgenden
Bereiche verwendet:

« Teilnehmer und Verteiler von Sitzungen

* Betroffene / Zustandige von Punkten im Bericht
« Automatischer Versand von Protokollen per E-Mail

WERKZEUG | HILFE

Einstellungen

(1)

Zeige zentrales Adressbuch 4"

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung

Laptop-Modus
Projekt & Bericht Export
Projekt & Bericht Import
Administration

Suche und Auswertung

18
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3.1 Adressenverwaltung zentral

Im zentralen Adressbuch kénnen Sie alle Firmen und Mitarbeiter
verwalten, um sie im weiteren Schritt den gewunschten Projekten

zuzuordnen.

Hier getatigte Einstellungen gelten global fur alle Projekte wo diese

Kontakte verwendet werden.

[
M A N

In der Suchleiste (7) kdnnen schnell Mitarbeiter & Firmen herausgefiltert

werden

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch Zentrales Adressbuch X

Kurz Lang
E PROMAN PROMAN Software GmbH

Firmentelefon E-Mai-Adresse  FirmenFunktion = Firmen-Attribute

Mitarbeiter
Kurz Vorname Nachname

Roland

Abkiirzung Abteilung

B Pezzei Pezzei Marnlich

Adresse

Zwinzstrabe 4-6

Geschlecht

Titel
DI

Land
AT

Namenszusatz | Ir Stillgelegt

Ort Stillgelegt
ien o
o

19

3.1 Adressenverwaltung zentral

Mit den verschiedenen Bereichen des
Werkzeugkastens wird das Adressbuch
angepasst:

« Firmen erstellen, bearbeiten, I6schen
sowie deren Funktionen (7)

« Mitarbeiter erstellen, bearbeiten,
l6schen sowie deren Funktionen (2)

« Verwaltung von Attributen die Firmen
Mitarbeiter und Berichtspunkten
zugewiesen werden kénnen (3)

« Import/ Export des Adressbuchs,

Synchronisation mit Outlook, SQL etc. (4)

« Mitarbeiter konnen zu einer anderen

Firma kopiert werden. Dies |6scht nicht

den bestehenden Datensatz (5)

@ e

Werkzeugkasten 2 x

© Fimaerstelen | (@) Mitarbeiter erstellen
¥) Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeiter

X Fimaloschen | X Mitarbe

" | 3¢ Firmen Funktionen ¢ Mitarbeiter Funktionen

Zentrale-Attribute verwalten

Mit Outlook abgleichen
Mit Access abgleichen
Mit SQL abgleichen
Export PDF

Firmen Export PDF

& & & 3

ImportExcel &  ExportExcel

Mitarbeiter kopieren

Verwendungen in Projekten anzeigen

*.
.,

" 2)

20

10
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3.1 Adressenverwaltung zentral

« Mit dem Button ,Stillgelegte
Daten anzeigen” kbnnen Sie
wahlen, ob stillgelegte
Datensatze angezeigt werden

mmmmmmmmmmm en K Mitarbeiter Funktionen

sollen. Ist der Button blau, so A
ist das Anzeigen stillgelegter 2 o
Daten aktiviert (7) = s
« Der Benutzerdefinierte Filter (2) % - —
ermdglicht lhnen zusatzlich S
zu der klassischen Suche mit S ol B
einer Vielzahl von Filter- (1)... o
Kriterien (3) ihre Suche zu @h, " §> — :

optimieren und gefilterte
Adresslisten anzeigen zu
lassen

21

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

Mit der Schaltflache ,Firma erstellen” im Werkzeugkasten
wird eine neue Firma hinzugefugt

» Ein Firmenlogo kann per Drag & (0]
Drop (7) oder mit der rechten
Maustaste im Menu mit ,Laden” @)..
(2) h|nzugefugt Werden, \,\__‘ i Nge ™ - 'vcard("»tﬂausﬂevwas:bﬁnauagaemfugen

Kurz

Unterstltze Formate: jpg, gif oder s —

Strafe

png

» Nach dem Erstellen der Firma
konnen Mitarbeiter aus Outlook
importiert werden (3)

* Der Firmenname (4) ist ein
Pflichtfeld, die Firmen-Kurzform ist
einzigartig und kann nur einmal
vergeben werden, z.B. PROMANW
fir PROMAN Software Wien

Outiook Kontakt hierher ziehen

© rinmfigen

[
M A N

l3)

22
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3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten %

+ Adressinformationen (7) sind optional, wird

bei ,Nebenstandort von” (2) eine Firma m e

gewahlt wird diese am Ausdruck

an gef uhrt. . . d ety s Bcablge sl
 Abteilungen mit Kurz- und Langform. M, lom o

Mittels ,Hinzuflgen,, (3) wird eine 1= .

Abteilung zugeteilt. Die Abteilung o

erscheint bei den zugehdérigen @), | ==

Mitarbeitern zur Auswahl. N A

Abtelungen Support Wien Software Support Wien © rinzufigen *

« Einer Firma kbnnen verschiedene Attribute

(4) zugewiesen werden. Diese werden im

Werkzeugkasten mit der Schaltaltfldche (@b,

JAttribute verwalten” erstellt, siehe Kapitel e e

3.6

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten %

« Als,lIst Standard” (3) definierte © rektenine e Co—_—
Telefonnummer (7) und E-Mail- o~ [T i W b
Adresse (2) werden im Ausdruck e S S
angezeigt ™

« Der Firma kdnnen Uber das
Dropdown Menu (4)

verschiedene Funktionen : e —
hinzugeflgt werden. Unter gy 5=

Abteiung ~ | service@proman.at | x

Funktionen verwalten (5)
kdnnen weitere Funktionen mit )
Kurz- und Langform (6)

hinzugeflgt werden (7) 4 "
+ Klicken Sie nun auf Speichern X
um die Eingabenzu = o
tbernehmen und die Firma zu Dt 47 S
speichern 5 B — ) e
© tinzufigen \AO Abbrechen (6)
g e B [ e D
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* Um einen Mitarbeiter zu erstellen
wird die dazugehdrige Firma im
Zentralen Adressbuch markiert (7)
und Uber den Werkzeugkasten
mit der Schaltflache “Mitarbeiter
erstellen” (2) ein Mitarbeiter °
hinzugefugt

Werkzeugkasten

Firma erstellen

_ PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendate Y]

".
© Mitarbeiter erstellen

25

Firma

* Kontakte kénnen aus Outlook per drag&drop
importiert werden. Die Kontakte kbnnen aus
einer vCard importiert werden. (3)

+ Bilder kdnnen per drag&drop oder mit
rechter Maustaste Uber das MenUl dem
Mitarbeiter zugeordnet werden (4)

» Name Kurzform - die Kurzform muss
eindeutig sein und kann nur einmal
vergeben werden (5)

e Geschlecht / Anrede (6) Kann am Deckblatt im
Verteiler und in Punkten bei Verantwortlichen
angezeigt werden

« Titel kann fur die Langform verwendet

Verantwortlichen angezeigt werden

Atrbute

werden (7) Diese kann im Verteiler und bei R

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter je (I

M AN

§4 Mitarbeter zu Firma PROMAN Software GmbH erstelen

Tele... | Nummer

aaaaaaaaaaaa

mmmmmmmm

Atrbut

26
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3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter
je Firma

+ Abteilungen die zuvor bei der B 5 . "‘
zugehorigen Firma erstellt wurden I rr— )
kdnnen hier Uber das Dropdown Menu S e \
ausgewahlt werden (7) (2)s. (4)s..

+ Uber das Dropdown Meni (2) kénnen Pt [rkin e i
dem Mitarbeiter Funktionen (3) — el
zugewiesen werden. Unter Funktionen o
verwalten (4) konnen mit der =
Schaltflache Neue Funktion (5) neue wobe 2
Funktionen mit Kurz- und Langform (6) o

hinzugefligt werden (7)

F4 Mtarbeter Funktionen vervialten

uuuuuuuuu

YA NNNY

#16)

27

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter
je Firma

« Einem Mitarbeiter kdnnen Attribute P ———————
zugeordnet werden (7) Zum erstellen von «
Mitarbeiter-Attributen siehe Kapitel 6 Attribute = ... : ettt e

« Telefonnummer (2) & E-Mail (3) wird verwendet = B

fur den automatischen E-Mailversand Uber
den lokalen E-Mail Client (Outlook, Lotus
Notes, ...). Die in der Firma eingetragene
Telefonnummer wird beim Mitarbeiter =
vorausgefullt und kann somit schnell adaptiert
werden. Aus dem Vor- und Nachnamen schlagt
die Adressenverwaltung automatisch E-Mail- : -
Adressen in Kombination mitder =
eingegebenen Firmen-E-Mail-Adresse vor w

+ Mit Speichern & schlieBen (4) werden die s S
Eingaben tbernommen

ngngngngngng

28
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3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der
Benennung der Firma mit Kurzform

 Kurzform Ermaoglicht einen

latzsparenden Ausdruck von

irmenwortlaut und Person

« Anhand der Kurzform soll auch eine
externe Firma / Person erkennen .

kdnnen, wer damit gemeint ist

* Name z.B. Roland Pezzei
Kurzform Pezzei

* Firma z.B. PROMAN Software GmbH

Kurzform PROMAN

01.01 Sicherheit

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten

0e1/21.08.2018 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi-
gung fiir das Umsetzen der Masten durch die OZB er-
folgt frihestens ab 22 9.2016

002 / 27.06.2018

schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

Es wurde ein Vorschlag fur die Kabelfuhrung im Mast er-
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu uberprufen
(Koordination durch Herm Busch) Weiters sind die stati-

offen
Alle Projektparner @
(1) Vi =

3 Lang* PROMAN Software GrbH
Pezzei  * -

PROMAN ».

"~(2)

[
M A N

29

3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

Funktionen werden oft verwendet flir die
Darstellung der Funktion/Gewerke der
Firmen und Mitarbeiter.

Erstellen (7) und bearbeiten der
Funktionen ist leicht aus der zentralen
als auch aus der Adressenverwaltung im
Projekt moglich.

Anhand der Funktionen kann auch
gesucht und ausgewertet werden:
+ Offene Aufgaben z.B. der Elektriker
kénnen gesucht werden

e Funktionen werden mit Kurz- und
Langform angelegt (2)

» Pro Person kann mittels Funktion im
Projekt die Funktion gesetzt werden

» Funktionen kénnen stiligelegt (3) und
aus-/eingeblendet werden (4)

(2)s,
K - o
o angfor Stigelgt
Ll ol
e o
™ ol
E a -
@ -
a
#s Jastevering o
©  NeveFunkion - Fuk 2 ® [x] chieSer
=
———
4 T~
(1) ~..
-~ S
T~ (4)
-
£ Firmen Funktionen vervalten = - o
IS
Kurzform = tengfom stigekot| [z
L] C [ E e
21 0 foren
™ RG] © soteech
= A
@ P x
[} x
pe o L x
oL e - | ) ® [ scieen

x| x| x| x| % [%

A3

30
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3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

« Funktionen kdonnen als Excel-
File exportiert werden (7)

* Um Funktionen zu importieren
(2) wahlen Sie die zu o
im]E)ortierende Datei (3), =
definieren Sie die Spalte fur
Kurz- und Langform (4) und
starten den Import (5)

+ Blenden Sie stillgelegte
Funktionen aus, so werden ,v
diese beim Export nicht A=
angezeigt (6)

 Import/Export ist zentral als
auch projektbezogen moglich

* Attribute kdnnen im Projekt- B o
Adressbuch aus anderen
Projekten kopiert werden (7)

¥4 Firmen Funktionen verwalten - o x

Kurzform
Bauherr
Begleitende Kontrolle

L,
X X X X

©  NeveFunktion M Funktionen importieren
x

(2)’,_,. (1)/_,‘,

4 Import - o x

Kurzform _ Spalte Kurzform wahlen Kurzform  Furktionsname Kurzfom

Langform  Spaite Langform wahien Langform Furktionsname Langform

... Erste Zele st Spaltendberschrift

inport Abtrechen B ©  stbreden

(]

Neue Funktion M Funktionen importieren @ Funktionen Schiefen

31

3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter PRO

Attribute kdnnen projektbezogen oder zentral fur Mitarbeiter, Firmen M
und Berichtspunkte Uber den Werkzeugkasten angelegt werden. In

den Masken Firma/Mitarbeiter erstellen/bearbeiten kdnnen Sie diese

direkt zuweisen. o

» Wahlen Sie ,Neues Attribut’, um zur ... v s s
Maske zu gelangen, in dem Sie lhre s
Attribute erstellen kénnen (7)

 Legen Sie die gewlunschte Kurz- und 1S :
Langform fest(2) 2 :

+ Sie kdnnen verschiedene Typen von
Attributen anlegen: Liste, Editierbare
Liste, Ganzzahl, Ja/Nein, etc. (2)

* Es kann definiert werden, ob das s
Attribut Firmen und/oder Mitarbeiter )
zugeteilt werden kann, Entsprechend
erscheint das Attribut in den Erstell-
und Bearbeitungsmasken fur Firmen
und Mitarbeiter auf (3)

+ Bestatigen Sie lhre Eingaben durch
JHinzuftigen“(4)

O tevesawbe 9 2 = -

32
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3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter [

Die Werte der Attribute des Typs Liste,
Editierbare Liste und Liste von S - B =
Schlissel/Wert-Paaren konnen tUber
Excel importiert und exportiert werden.
+ Import (7): wahlen Sie die zu im'oortjerende
Datei (2). Definieren Sie die Spalte fur Kurz-

l(.l4r)1d Langform (3) und Importieren die Daten

+ Export (5): bei Klick auf Export 6ffnet sich Inr = o wese g iicn @uewomon 2o @i o S

Explorer. Nach Auswahl des Speicherortes )
wird ein Excel-File mit den Attributen
abgelegt i

+ Dies ist zentral als auch projektbezogen
moglich.

+ Attribute kdnnen im Projekt-Adressbuch aus
anderen Projekten kopiert werden (6)

+ Blenden Sie stillgelegte Attribute aus, so r
werden diese beim Export nicht angezeigt (7) @ 7

£ Zen t -

LT S

AL

33

3.7 Mitarbeiter kopieren PRO
P MAN

Mittels drag&drop oder der Funktion ,, Mitarbeiter kopieren” im
Werkzeugkasten kdnnen Sie Mitarbeiter in ein anderes Unternehmen
kopieren. Der vervielfaltigte Datensatz wird dabei nicht gel6scht.

+ Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter der  weissesen £ x

kopiert werden soll aus der zentralen oder Mitarbeiter kopieren:

projektbezogenen Adressenverwaltung in e s o | | Rower-optionen

das Feld “Daten kopieren von:” (1) 0 &

) . . B . e et

+ Erganzen Sie weiters die Ziel-Firma mittels unditen

drag&drop im Feld “Kopieren nach:” — 71 Geschsfiche Kontakidaten

1 ’/ Attribute

( 2) Max Musterman Q / v Funktionen 4

+ Klicken Sie auf “Kopieren ausfiihren”(3), um

die Abfrage zu starten, welche Daten
mitkopiert werden sollen (4)

» Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit “OK”. (5)

Kopieren ausfiihren 3

Kopieren nach: 2
Holzer BaugesmbH I oK I 5 Abbrechen

34
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3.8 Benutzerdefinierter Filter

Im Werkzeugkasten steht zentral als auch projektbezogen ein

benutzer-definierter Filter zur Verfugung, der Ihnen ermdglicht die
Suche nach weiteren Kriterien zu verfeinern und das Suchergebnis

Zu exportieren.

Wabhlen Sie lhre verschiedenen
Suchkriterien, wie z.B. PLZ, Attribut, %
Abteilung, etc. aus. (7)

Mit Klick auf “Benutzerdefinierte Suche
starten” aktivieren Sie den
Suchvorgang. (2)

Wenn innerhalb einer Kategorie (z.B.
Firma) mehrere Suchkriterien gewahlt
wurden, kdnnen Sie bestimmen ob =
alle Kriterien erfullt werden mussen =
oder eines zutreffen muss -

“Beliebiger Filter zutreffend” (3) ®

[ 20 -

Werkzeugkasten o x

©  Frmaestelen | @ Mitarbeiter erstelen
a  m en | B Misbeiter bearbete

Firma léschen X
Firmen Funktionen 9K Mitarbeiter Funktionen

Zentrale-Attribute verwalten

Mit Outiook abgleichen
Mit Access abgleichen
Mit SQL abgleichen
Export PDF
Firmen Export PDF
Import Excel 2 Export Excel
Mitarbeiter kopieren

Verwendungen in Projekten anzeigen

Stilgelegte Daten anzeigen

Q

Benutzerdefinierter Fiter

Werkzeugkasten
Filter auswahi
» Firma
» Firmen Attribut 1
» Funktion
» Mitarbeiter
» Mitarbeiter Attribut
Q 2
2 Belebiger Fiter utrefii3 | i) ExportpoF
%] t B  ExportExcel
Stilgelegte Daten anzeigen
g Zurtick zum Werkzeugkasten

35

3.8 Benutzerdefinierter Filter

Um eine neue Suche zu definieren,
kdnnen Sie den Filter gesamt
zurlcksetzen (4)

Ihr Suchergebnis kénnen Sie als PDF
oder Excel exportieren (5)

Im Suchergebnis kdnnen auch stillgelegte
Daten angezeigt werden. Diese werden
mitgefiltert, jedoch nicht exportiert.

(6)

Um den benutzerdefinierten Filter zu
schliel3en, klicken Sie “Zurtick zum
Werkzeugkasten™ (7)

Werkzeugkasten

Filter auswahl

Firmen-Adresse
Ort

Land
Bundesland
Postfach PLZ
Postfach
Posteitzahl

» {Firmen-Abteilung

Homepage

uD

» Firmen Attribut
» Funktion

» Mitarbeiter

» Mitarbeiter Attribut

Q Benutzerdefinierte Suche starten

23 B hiner Filter 21trefh
= Begibiger Filtes

|m " Fiter zuriicksetzen I B  ExportExcel

® Stilgelegte Daten anzeigen

3 Zuriick zum Werkzeugkasten

6
7

36
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3.9 Excel Export/Import

Sowohl zentral als auch

Frojektbezogen kdnnen Sie @ e ] reeen mimen s
hre Adressen Uber Excel Co R =
. Firmen Funktionen Mitarbeiter Funktion oo ‘
exportieren und
Impo rtieren. % Zensae bt vervalen
Uber den Werkzeugkasten = s e
. . . = Mit Access abgleichen
konnen beide Funktionen =
gestartet werden (1) a D
* FUr den Export wahlen Sie die | = et
ewlnschten Daten
Spaltennamen) aus (2) und
klicken Sie auf ,Excel-Datei
exportieren” (3)
o o
37
* Fiir den Import wahlen Sie die
N T [& owere 14
gewlinschte Quell-Datei mittels o
»Datei 6ffnen” aus (4) DR e Bk oo
* Der entsprechende Excel- "e
Spaltenname kann pro Feld B For
ausgewahlt werden (5) -
Homepage 5 g
* Flr Firmen- und Mitarbeiter- T bt Ve
Telefonnummern, E-Mail-Adressen Mhsans ER—
und Firmen-Funktionen kénnen ™ R T
benotigte Felder erganzt und der -
Typ gewahlt werden (6) :IZZZZEZZE‘fiiiZ? T
* Klicken Sie auf ,Import*, um diesen — — i
d u rch z ufu h ren ( 7) Hinzufugen: Fimentlefon 6 :lrr:::ugen: Mitarbeitertelefon [~ |
Hinzufiigen: Firmenfunktion ::;:k( 6
TR R ot

38
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Programmen

externen Programmen vorgenommen werden.

Maske fur die Synchronisation.

Synchronisierungsmaéglichkeiten (2)
* Von Proman zu Coor
« Von Outlook zu Proman
* Von Access zu Proman
¢ SQL zu Proman m

3.10 Import / Abgleich mit anderen

Uber das Menl Werkzeug - Einstellungen (7) gelangen Sie in die

Im Zentralen Adressbuch kann ein Import bzw. Abgleich mit

WERKZEUG ~ HILFE
Zeige zentrales Adressbuch (.,( 1)
Einstellungen 4
Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung
Laptop-Modus
Projekt & Bericht Export
Projekt & Bericht Import
Administration

Suche und Auswertung

(@,

39

* Firmenadressen konnen auch nurim
Projekt (7) angelegt werden

* In der Regel werden aber alle Firmen
im zentralen Adressbuch (2) angelegt
und nur bei Bedarf in den einzelnen
Projekten

« Adressen konnen auch aus dem
Projekt-Adressbuch in das Zentrale
Adressbuch Ubernommen werden

4. Adressenverwaltung im Projekt

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt » Projekt verwalten

Ordner » Projektinterne Rechtesteuerung

Berichtssammlung > Projekt Adressbuch L
Projekt-Attribute verwalten
Adressbuch-Synchronisation
Projektstruktur/Vorlagen ubernehmen

Projekt loschen

WERKZEUG | HILFE -
Zeige zentrales Adressbuch a 2)
Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung
Laptop-Modus

Projekt & Bericht Export

Projekt & Bericht Import

Administration

Suche und Auswertung

40
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Zentrales Adressbuch O & X

4. Adressenverwaltung im Projekt

[
M A N

£
In der Adressen- w ==
verwaltung des Projekts S RN
h f I d H GfP Geselschaft..
Ste e n O ge n e - E Holzer Holzer Bau
Features zur Verfigung: s ot
* [ Busch &Cze... Busch &Cze ..
. [ Kastberger Ing. Franz K
« Zentrales-Adressbuch mit Shas s
1 [ Leitner DI Hans Leit..
S u C hfu n ktl O n (7) B Planconsult Planconsult
. . [ GPS Geselschaft
* Projekt-Adressbuch mit B A Ao
Suchfunktion (2) @) e I e
Kurz Lang Adresse ort Postleitzahl  Bundesland Homepage uD Postfachnummer | Postfachpostieitzahl | Stiligelegt | Zentralverk
i T e e e T "
Ing. Technisches Bro HKL Lahnweg 17 Lebnitz 8430 o
Fhu mbH Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 -
chnikerges.m.b.H. Wien 107 "
2 e T o £
e 5
o

41

* Firmen und Mitarbeiter
erstellen, bearbeiten sowie
deren Funktionen verwalten (7)

+ Sortierung der Reihenfolge der
Projektpartner im Bericht (2)

» Attribute fur Firmen, Mitarbeiter
und Berichtspunkte (3)

+ Excel Import/Export & PDF
Export (4)

+ Mitarbeiter kbnnen
projektbezogen kopiert und
auch ersetzt werden. In beiden
Fallen bleibt die urspriungliche
Datei erhalten (5)

4. Adressenverwaltung im

Projekt

Besspieprojekt : Projekt-Adressbuch
o t

VAN NN AN

¥

[
M A N

7 W A1)
© Frmocrse den ||@) Miarbelter erstben | |+
'
) Frmabearbeiten | ) Mtarbeiter bearbelte
R i | X
3¢ rimen Fukionen | Hmtabeter rrktonen | | A2)
A3)
% Sortungembohen
K Posktambuevewaten
Druckeinstellungen fur Export (4)
(AN) Aktennobz
a —
a Femen Eport PO
St
g (5)
"8, Wiarbater ersetzen|| 38, Wiarbeter kopier

42
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4. Adressenverwaltung im Projekt

DATEI BEARBEEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

* Projektbezogen kénnen

stillgelegte Firmen und
Mitarbeiter angezeigt
oder ausgeblendet
werden (7)

Der Benutzerdefinierte
Filter ermdglicht Ihnen
auch projektbezogen
zusatzlich zu der
klassischen Suche mit
einer Vielzahl von
Kriterien Ihre Suche zu
verfeinern und gefilterte
Adressenlisten anzeigen
zu lassen (2)

L Y

© Fmecrstslen © Miabeiter erste jen
D Fmabeabeten 9
iverk
X Fima entfemen | X
9 Frmen Funktonen || 9¢ Mitarbeiter Furktonen
= Sorterung beart beiten
X rojekt-Attrbu alten
Druckeinstelungen fir Expor
(a) Akternatiz
a ExportPOF
a men ExportPOF
2 Expartexcel

43

« Mitarbeiter und Firmen
kdnnen aus dem Zentralen-

Hauptansicht

Adressbuch mit rechter .
Maustaste ,Zu Projekt =¥ S
hinzufligen” (1) ins Projekt- | N T
Adressbuch kopiert werden —
® BC Busch &Cze E}\§RLAUCH
« oder per drag&drop (2) ins e
Projekt-Adressbuch e - —
gezogen werden rremort [ CE—C

Zentrales Adressbuch O 8 x | Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

Mitarbeiteransicht

4.1 Projektpartner aus der zentralen
Adressenverwaltung ins Projekt laden XY

PR O

Lany
o1 fotzer Baugesmer

Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fir Telekommunikation
Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL
Flughafen BetriebsgesmbH
DI Hans Leitner, Zivittechnikerges.m.b.H
Planconsult GesmbH

Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H

ERLAUCH

PACPS

Sportverein Wienerwald

PROMAN Software GmbH
E-Mail-Adresse ~ FirmenFunktion = Firmen-Attribute
Nachname  Abkirzung
X

Abteiung

4
N
»
L
L

44
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« Die vom Zentralen-Adressbuch

in das Projekt Ubernommenen
Firmen und Mitarbeiter sind bis
auf die Attribute und
.Nebenstandort von" ausgegraut
und mit Check-Boxen (7) aut den
Seiten versehen. Dieser Status
zeigt Ihnen den vom Zentralen-
Adressbuch Ubernommenen
Standard. Durch Deaktivieren
der Check-Boxen (2) konnen Sie
projektbezogen die Daten

Jedeérzeit verandern. Die

vorgenommene Anderung gilt
nurfur das Projekt.

Die Schaltflache ,Wechel zu
Zentral” (3) ermdoglich eine
direkte Anpassung im Zentralen-
Adressbuch

L XE

AAAAAA

4.1 Projektpartner aus der zentralen

3 Femen-Atwbute 2ircnen

jechsel 2uZenral | Zuletzt gesndert von: 26 Userno2 (12:50 22.04,2020) a SchieBen

)

PRO
Adressenverwaltung ins Projekt laden XY

[ sedemastioon

o

x

45

4.2 Projektpartner Sortierung

Im Projekt-Adressbuch kann tUber den Werkzeugkasten mit
der Schaltflache ,Sortierung bearbeiten” (7) die
Reihenfolge der Projektpartner bestimmt werden

Die Sortierung ist fir das gesamte,
Projekt (z.B. Teilnehmerlisten) gultig

Durch klick auf einen Spaltennamen
kann auf- oder absteigend sortiert
werden (2)

Die Sortiernummer ist manuell
editierbar (3)

Die Mitarbeiter kdnnen auch mittels
drag&drop an die gewlnschte
Position verschoben werden.

Sie konnen die gewahlte Sortieruné.
ederzeit wieder zurucksetzen auf die
tandardsortierung.

Die Sortierung kann im Bericht selbst
Ubersteuert werden.

Werkzeugkasten ¥

© rFimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen

1) Firmabearbeiten ) Mitarbeiter bearbeiten

2

< Mitarbeiter
Andreas Achberg

36rg Waldherr (PS) Projektsteverung + 0BA

X Firmaentfernen X Mita - ferne sniragen, um eine benutzerdefinerte Sortierung zu erstelln.

3¢ Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

[x] Schieben

w,_ Sortierung bearbeiten
-

e,

~(1)

Sorts

nnnnnnn

e & schlefien

PRt

46
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4.3 Mitarbeiter ersetzen

In den Punkten und Verteilern eines Projektes kann
ein Mitarbeiter durch einen weiteren
projektbezogenen Mitarbeiter ersetzt werden.

* |Ist fUr das gesamte Pro%'ekt(alle

Teilnehmerlisten, Punk
Verantwortliche) gultig

Offnen Sie im Projekt-Adressbuch tber
den Werkzeugkasten die Funktion
Mitarbeiter ersetzen (7)

Ziehen Sie dazu den zu ersetzenden
Mitarbeiter aus dem Projekt-
Adressbuch ins Feld (2)

Erganzen Sie weiters den ihm
nachfolgenden Mitarbeiter (3)

Klicken Sie auf “Ersetzen ausfuhren” (4)

N

Werkzeugkasten

© Frmoestslen (@) Mitarbeter erstelen
) Frmabearbeiten ) Mita

X Fima en tfemen | X (2)
S,
I Firmen Funktionen ' Mitarbeiter Funktionen i %
Sortierung bearbeiten
K Proktatbute vealten (3)~.,
5

Druckeinstelungen fir Export
(AN) Aktennotiz

& Export POF
& Firmen Export POF
28 Export Excel

8 Mitarbeiter ersetzen | 8 Mitarbeiter kopieren

[
M A N

Werkzeugkasten B x

Mitarbeiter-Zuweisungen ersetzen

Ziehen Sie den Mitarbeiter, dessen
Zuweisungen in Purkten und Vertelern
des Projektes Sie aufheben wollen, auf
das Feld Zuweisungen aufheben von”
@ nd den Mitarbeiter der diese
Zuweisungen erhalten sol, auf das Feld
“Zuweisungen zuordnen fur". Die
Anderungen gelten auch fur bereits
abgeschiossene Sitzungen.

Zuneisungen aufheben von

Y4 Bitte ziehen Sie einen Mitarbeter auf dieses| ()

Zuneisungen zuordnen fir

. Y4 Bitte 2ehen Sie cinen Mitarbeiter auf dieses] )
N,

Ba ¢
aCy

47

4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze

Nicht mehr im Projekt
aktive Personen konnen
im Projekt stillgelegt
werden.

nt  Mitarbeiteransicht

rz
E] PROMAN

Mitarbeiter

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch

[
M A N

v Werkzeugkasten 2 x

Lang

Stilgelegt  Zentraiverk

PROMAN Software GmbH

Mitarbeiter konnen mit Klick ~ em= s

auf das Schloss (7) stillgelegt
und wieder aktiviert werden

Stillgelegte Mitarbeiter
kdnnen ein- und
ausgeblendet werden.

(2)

Ein Stilllegen ist auch far
Funktionen maoglich.

Firmen-Attribute
Abkiirzung
x

P

v
v
v

© Fimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
) Firma bearbeiten  §) Mitarbeiter bearbeiten
x na entferner X Mitarbeiter entfernen

9 Firmen Funktionen 3 Mitarbeiter Funktionen

Abteiung | Stlgelegt | Zentralverk

Sortierung bearbeiten

X

Projekt-Attribute verwalten

Druckeinstelungen fr Export
(Baubesp1) Baubesprechung 1

@ Export PDF
da) Firmen Export PDF
=2 Export Excel

3 Vitarbeiter ersetzen S8 Mitarbeiter kopieren

el
® T R ———

Q

Benutzerdefinierter Fiter

48
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5 Berichtssammlung

Die Berichtsammlung ist ein
Verzeichnis flr gemeinsame Projet snscht o s
Informationen und beinhaltet alle e

Besprechungen zu einem Thema
El (Beispl) Bssp\e\prnjekll Neue Berichtssammlung %,

Neue Berichtsammlung anlegen: % .
. i % Ordner umbenennen b
* Im Projekt-Explorer mit rechter Maustaste "

M AN

Aktualisiere Projekt-Explorer

X X X ‘(1) Ordner laschen ‘(2)
auf den Projekt Ordner (7) wird mit der
Schaltflache ,,Neue Berichtsammlung” (2)
eine Berichtsammlung angelegt, es 6ffnet o Aktuslisere Projekt Explorer
sich automatisch der Berichtsammlungs-
Ma nager 'E {Beisp1) Beispielprojekt 1
: ) @esp1) Beispieprojekt 1
Berichtsammlungs-Manager: (BALE 0BA) Baubesprechung 034 Berchtsommiung vemaaten g
« Mit rechter Maustaste auf die g Nachste Agenda bearbeiten "'---\.5(4)
Berichtsammlung (3) gelangt man mit der (3) et
Schaltflache Berichtsammlung verwalten Kopite beabeitn

(4) in den Berichtsammlungs-Manager Tchmands ot b

Berichtssammlung lschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

5 Berichtssammlung

Wichtige Punkte der

e GBI SR To ]  BAUB OBA: Berichtssammiungs-Manager X ¥ Werkzeugkasten
Verwaltung vom (1, | ot
. . . (2)™-.. " sammkngs-furzform  BAUB GBA Sortiernummer 0 3 Orcher Bei. -
» hor T, hur Setting names
Berichtsammlungs-Kreis sind: = T —

» Sammlung-Kurzform: eine
eindeutige ID vom Kreis (1)
» Sammlung-Langform: Anzeige ...
im Programm (2) FRmmse e |||
* Die Druckeinstellungen sind
im Bereich 3 zuganglich
(Nahere Informationen in

Beschvebung

Protokoltyp © Endos Protokol Aktennotz

m Schiefen
Kapitel 5.1, 14.1) = —
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5 Berichtssammlung BRI

Dokumentenpfad fur die Ausgabe M
(optional, aber sehr hilfreich)

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch [JETEJe R

Dokument

Dokumentennummer BEISP1 /BAUB GBATD0L ¢ Dokumenternummer-Vorlage bearbeiten

« Voreinstellung fur die PDF- e — =t
Ausgabe. Dieser Pfad wird v, e
beim Speichern von o™
Protokollen im PDF-Format
vorgeschlagen fo

« Uber den Werkzeugkasten (7)
kann der Dokumenten-Pfad
(2) angegeben werden

%] Schieden
o
e O ] i
Telnehmer des Berichts dem DMS hinzufiigen Eé Speichern & schliefien

51

5.1 Berichtssammlung Druck- PRO
Einstellungen kopieren MAN

e =
Alle Druckeinstellungen der Berichtsammlung
kdnnen leicht von einer anderen Sammlung
ubernommen werden.

« Im rechten Werkzeugkasten der m "
Berichtsammlung kann aus einem : ” /_,,--{’(2)
Projekt (7) eine Berichtsammlung (2) ootz
auswahlt werden von der die B emesneien
Einstellungen Ubernommen werden “i3)

+ Mit ,Einstellungen Ubernehmen und ] —
speichern” (3) werden alle % o

Druckeinstellungen Gbernommen

52

26.05.2021
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5.1 Berichtssammlung PRO

Druck-Einstellungen

M AN

PR O
MAN

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

gOBA Nr.:. 003

Sammlungs-Kurzform  BAUB -4 o

Sammiungs-Langform  Baubesprechung OBA

Sammlungs-Uberschrift BESPRECHUNGSBERICHT |

Erstelidatum 06.09.2016 Projekt-Nr _BEISPIEL
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok -Nr. 1010/BAUB/003
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr
o GPS-Container Verfasser Schnatter
Thama Mul
BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2003
Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Punkt Suchwort ! Text HYV Zu erfedigen bis

Beschreibung

» BAUB 001.003 Bescheide
001/21.08.2003 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Hern Frank 22.08.2003
Frank am 22.8.2003 an die Betrisbsaeselischaft. Her

53

6. Attribute

Sind frei definierbare Schlagworte

+ Kénnen jedem Punkt zugeordnet werden

+ Kénnen optional im Ausdruck angezeigt werden um

[
M A N

Beispiel Punktausdruck

dem Leser wichtige Informationen hervorzuheben ~ BAUB 002.005  Bauzeitplan

) 002/27.08 2003 Die Baufirma legt den Bauzi
* Punktgenau finden Baubesprechung vor. Zuvor
. mit der OBA abgestimmt.
* Leichte und schnelle Suche, z.B. alle Punkte zum g .
) 003/03.09 2003 Vorabzug des Bauzeitplans
Thema Mehrkosten bzw. eine Schadensnummer Abgestimmte Version wird it

* Erstellung von gefilterten Berichten, z.B.
Beschlussliste

Aftribute: Anderungen: Terminanderung

¢ Projekt Attribute editieren - o x
T Firma Mitarbeiter Berichts-Sammlung Bericht. Berichtspunkt Stilgelegt
7 o o
v v u 3
L] ol
Liste von Schlissel Wert-Paaren ) o x
Liste von SchilieseljWert Paaren v - x

54
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6.1 Attribute anlegen

 Erreichbar Uber den
Werkzeugkasten aus dem Proje
und Zentralen Adressbuch 0 ot D oo ot

) Firma bearbeiten ') Mitarbeiter bearbeite

* Projekt-Attribute (7) beziehen si ;"“:'“ :(g;;”;{;;;

auf das aktuelle Projekt, Zentra B
Attribute (2) sind Projekt (s, % v
Ubergreifend TaK  poseambue eaten

Werkzeugkasten R X

@

[
M A N

Werkzeugkasten ]

@ Fimaerstelien

x

@ Mitarbeiter erstellen

) Firma bearbeiten ¥ Mitarbeiter bearbeite

X Firma loschen X Mitarbeiter loscher

9 Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

x

Zentrale-Attribute verwalten

= Mit Outlook abgleichen
= Mit Access abgleichen
Druckeinstellungen fiir Export = Mit SQL abgleichen
(BAUB OBA) Baubesprechung OBA a o
& Bpatie da) Firmen Export PDF
& [ B Importxcel B ExportExcel
@ Export Excel
13 Mitarbeiter kopieren
3 witarbeiter ersetzen i Mitarbeiter kopieren T verwendungen in Projekten anzeigen
55
.
6.1 Attribute anlegen M A N
Mit der Schaltflache ,N Attribut” (7
it der Schaltflache ,Neues Attribut” (7)
B4 Projekt A = fmp sz
Name - Langform Typ Firma Mitarbeiter Projekt Berichtssammiung Bericht Berichtspunkt Stilgelegt
4 Zentral
A o
: o
v v 1 "y
Projektbezog
Bl Anderungen Anderungen Liste von Schiiissel/\Wert-Paaren v o x
01 X Funderung
02 Portal
03 Garagenabfahrt
04 d
@ Anmerkung Anmerkung Liste von Schilssel/\Wert-Paaren i‘ x
© Neuesatrbut | ) Attbutedtieren B Werte exportieren | }= Sortierung bearbeiten @iy Werteimportieren [} Aus Projektkopieren | @@ Stilgelegte Attribute anzsige B schiesen
».
N

0

56
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6.1 Attribute fur Punkte

« Fugen Sie die Bezeichnung fur

Kurz- und Langform ein ( B e
« Um ein Attribut einem Punkt e By I == -
zuzuweisen, muss dieser vom S e
Tﬁ/p SchlUssel/Wert-Paar sein ; i
(2) F‘:’“?"’Eﬁi . Stmird et
» Tragen Sie die Werte des “ia
Schitssel/Wert-Paares ein und @ irdieter g
klicken Sie auf ,Zur Liste - ot
hinzuflgen” um den Wert zu y -
erganzen (3) i
« Erlauben Sie das Hinzuftigen = e
des Attributes zu einem Punkt o
indem Sie die Checkbox oo oo
anklicken (4) -
« Attribute kdnnen in Kurz-
und/oder Langform o
ausgedruckt werden (5)
« Attribut erstellen (6) = e ° =
O tieves abut B 2 - D aus @® stilgelegte Att 2 B Schieien
’ p g g Projekt Ansicht (=T B
_ Aktualisiere Projekt-Explorer

 Im Projekt-Explorer gelangt man mit
rechter Maustaste auf eine

Berichts_ammlun%
Schaltflache Kapi

Uber die, _
el bearbeiten (1) in

e

das Menu Kapitel verwalten (2)

+ Kapitel setzen sich aus Kurz (3)- und
Langbezeichnung (4) zusammen

<(2)
e
EiKa #
(01) Allgemein
(01.01) Sicherheit
(01.02) Genehmigungen ~(4)
(02) Planung e
v (03) Ortiche Bauaufsicht 4
2T« t
(3)-
v @ Hweis
[+] Neues Kapitel (1 Aus Projekt kopieren

X X X X XXX
=

x

Lang:

03

5] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
[ (BT) Bautagebuch

(P8) Monatshericht

[ (PROJ) Projektbesprechung
(iGeKo) Baubegehung

[ (Beisp1 ) Beispielprojekt 1

_A3)

Ortiiche Bauaufsicht

Kapitel loschen

G

Speichern & schiefien

Berichtssammiung verwalten
Nichste Agenda bearbeiten
Neuer Bericht

(1)
Berichtnummern bearbeiten ’."

Kapitel bearbeiten &
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung loschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

29
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7. Kapitelgliederung

* Bereits angelegte Kapitel
konnen im Menu (7) P
ausgewahlt, angepasst

(01) Algemein

(2) oder geléscht werden o= = = .
(3) @ @ [ =
- Die Anordnung der T .
Kapitel sowie deren —— T e
Gliederung in Kapitel und
Unterkapitel geschieht
per drap&drop oder mit -
der rechten Maustaste ot x
im Kapitel-Untermenu (4) ! e o ol =
(05) Bauausfibvung @ Nact oben (gleiche Ebene) x = P —
> e - ——
© Nach unten (gleiche Ebene)
) Neves Kapitel Kapitel loschen ] Speichern & schieflen
~(4)
59
8. Bericht anlegen M A N
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

« Durch Rechtsklick auf die
Berichtsammlung kann mit der
Schaltflache ,Neuer Bericht” ein
Bericht angelegt werden (7)

 Sind bereits Berichte vorhanden
wird ein Bericht erstellt der
chronologisch auf den letzten
Bericht basiert

« Um zu einem spateren Zeitpunkt in
die Maske Bericht Verwalten zu
gelangen wahlen Sie den Bericht im
Projekt-Explorer aus und klicken
Uber die rechte Maustaste auf die
Schaltflache ,Bericht bearbeiten” (2)

(PB) Monatsbericht
[ (PROJ) Projektbesprechung

(SiGeKo) Baubegehung
5] (Beisp1) Beispieiprojekt 1

Nachste Agenda bearbeiten .,.-"
Neuer Bericht 4
Berichtnummen bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung lschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

Projekt Ansicht o8 x

o Aktualisiere Projekt-Explorer

— (Beisp 1) Beispielprojext 1
] (BEISPIEL) Beispelprojekt

(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

£ (BAUB) Baubesprechung 0BA
B 001 21.08.2016 -
002 27.08.2016 ey
B 003 03.09.2016

(BT) Bautagebuch

£ (PB) Monatsbericht

(PROJ) Projektbesprechung

] (SGeKo) Baubegehung

) (Beisp1) Beispielprojekt 1

[ (BAUB OBA) Baubesprechung OBA

001 23.04.2020

Teilnehmer verwaiten

Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden

60
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Alle Felder sind optional. Werdensie —
jedoch befullt erscheinen sie im : -
Ausd ruck. Stammdaten aten  Textboke | NachsteBesrechung | Admnstraton
* Thema, Datum, Uhrzeit e, o
« Im Register Kopfdaten: Leiter und i i
Verfasser sowie die Ortsangabe — " mm | e (2) G
» Beim Anlegen eines neuen Berichts 2 =
werden automatisch alle offenen -
Punkte aus dem vorherigen Bericht -
mitaufgenommen. , %
Keine Punkte gehen verloren, die D —
Agenda wird automatisch fur Sie
erstellt. ] T
» Ein Berichtsstatus (7( wie z.B.;
Entwurf kann festgelegt und in den
Ausdruck Ubernommen werden (2)
Beispielprojekt 1 Ty (2)
Besprechungsbericht
Baubesprechung OBA Nr.: 001
e et B o pundit

61
L]
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck [IEYY
Bei nicht ausgeflllten Feldern rutschen die Folgefelder automatisch zusammen, z.B. wenn der Leiter
nicht ausgefillt ist, verschiebt sich der Verfasser auf die obere Zeile.
_t Bericht verwalten - 0 x
Stammdaten Kopfdaten S Nachste
it i Leiter Weldherr -
Langname Baubesprechung OBA Gt = :
Bericht-Code 003
Werfasser Kiirzel
I ; I ; I i ’ i > | ST Status Kein Status
03.09.2016 - o o
Woche/lahr 35 2016 il -
é\"? Zeit von 08:00 = Hekis
Zeitbis 11:00 - Ort
Firma Flughafenbetrieb
Ort GPS-Container
Beispielprojekt
Dokument
BESPRECHUNGSBERICHT Sokumentermumme _SEISPIELBAUEIN03
Baubesprechung OBA Versiorsnummer
Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr - _BEISPIEL
Sitzungstermin-  03.09 2016 | [Dak Nr_: _BEISPIEL/BAUB/003] © mireden | S
|Zeit: von 09:00 bis 11:00 ——+— |[Leiter Waldherr}-+ —
Ort: GPS-Container |
Thema: Bauablauf
62
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8.2 Bericht: Textblocke

Im Register Textbldcke kdnnen Sie
an unterschiedlichen Stellen im
Protokoll Ihre Textblocke

X ]:

Stammdaten

- o x

thiocke | Nachste Besprechung | Administration A,(])

3 Textoausten-Vorlagen bearbeiten
-

“~(3)

Deckblatt -Text2  Schiusstext

Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt

Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll

einflgen. Diese werdenvon e e
Protokoll zu Protokoll automatisch =z == 2y
mitgenommen.
» Liste der Textbl6cke die im e g || ———
Projekt vorhanden sind (7) - T e T
* Mittels Drag & Drop kdnnen diese o
an

die gewiinschte Position des
Berichts gezogen werden (2)

« Die Bearbeitung erfolgt Gber
den MenUpunkt ,Textbaustein-
Vorlagen bearbeiten” (3)

SchieBen

B Speicher &schliefen

63

8.2 Bericht: Textblocke bearbeiten

B4 Textbauste!

» Der zu bearbeitenden
Textbaustein wird ausgewahlt (7)
im Editor bearbeitet und
gespeichert (2) I

« Um einen Neuen Textbaustein zu N
erstellen wahlen Sie die L
Schaltfliche neue Textbaustein- ° N
Vorlage (3) wahlen den Namen far w
die Vorlage (4) den Bereich fur den

die Vorlage verwendet wird (5) e e e

passen den Inhalt im Editor an und
klicken anschlieBend auf speichern

(2) o

64
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Nichste Sitzung: Bei Bedarf <> Textbaustein M
Unter dem Register ndchste Besprechung [Wedsesespedung ™ fommer o0t =~ Standard
I . . Uhrzeif von 09:00 bis 11:00
konnen Sie Ihre nachste Besprechung o GPS Contaner o
Firma Flughafen BetriebsgesmbH
el ntragen . Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
/¢ Bericht verwalten N - 0O x
+ Pflichtfelder: keine
Stammdaten Kopfdaten | Textbausteine | Nachste Besprechung | Administration
* Optionale wichtige Felder: Kormane e @
+ Termin (1) o |
» Uhrzeit (2) Thema, Biuebrauf I :Z:::/Jw ;:09'20!6 — | 1
« Ort der néichsten Besprechung (3) e 5 Tos o D 2
* Anzeige im Bericht: o —
* Auf dem Deckblatt D [shaterbetied 13
« Am Berichtsende 2 B T
+ Nicht anzeigen i
« Wenn man die Formatierung und Inhalt e — NMTJQ
selbst gestalten mdchte, kann man unter
Druckvorlage einen Textbaustein auswahlen. & e | M vt
65
Vi
Um die Protokollansicht eines Berichtes vy

Explorer den gewunschen Bericht aus
(1) und wahlen Uber die rechte
Maustaste die Schaltflache
Berichtsprotokoll 6ffnen (2)

Das gewlUnschte Bericht wird auch
mittels doppel klick auf die
Berichtsnummer gedffnet.

(1)s..

i

- (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
[ (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 001 21.08.2016

[ 002 27.08.2016

/‘_;(2)

#

3 003 03.09.2016

P
»

Bl (BT) Bautagebuch

[ (PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbesprechu
[ (SiGeKo) Baubegehung
] (Beisp1) Beispielprojekt 1
Cl (BAUB OBA) Baubesprect
001 23.04.2020

offnen
Bericht bearbeiten

Neuer Punkt

Punkte laden

Punkte importieren
Teilnehmer verwalten
Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden

66
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8.4 Protokollansicht

 Die Protokollansicht
ermoglicht die Voransicht des
Protokolls und die
Bearbeitung aller
wesentlichen Informationen.

« Diese Ansicht entspricht
Grol3teiles dem Ausdruck.

Druckansicht

Nr.: 003 am 03.09.2016
Projekt-Nr.: Besp!

BESPRECHUNGSBERICHT
Projekt Beispieprojsit |

Punkt Stichwort /Text . HV verantwortich eredigen b
4 Protokollasicht & AP

01 Aligemein +

01.01 Sicherheit ]
+4001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen

001721082016

=)

Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung
fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fru-
hestens ab 22.9.2016.

002127082016

Es wurde ein Vorschiag fur die Kabelfuhrung im Mast erar-
beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu Gberprafen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

003103092016

=

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fr die
Mastfundamente.

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Baufir-

AlleProjektpartner

Busch

Busch
Rauscher

10092016

Punit Stichwort/Tee HY verantwoth _ zueriedigentis
o Algamen ma hergestellt
01.01
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/21.08.2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmi- Alle Projektparner
gung fur das Umsetzen der Masten durch die OZB er- i
folgt frihestens ab 22.9.2016 =1
002/27082016  Es wurde ein Vorschlag fur die Kabelfahrung im Master-  Busch
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu Gberprifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schiling beizubringen
003/03.092015 Die Maststatik ist noch immer ausstandigund in weiterer ~ Busch 0%
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fur die  Rauscher 1000206
Mastfundamente.
Die Baugruben fur die Fundamente werden von der Bau-
firma hergestellt
L] L]
. .
B b . t
° I d P t ” H ht k - d H Beispielprojekt 1
N daer Frotollansic onnen die
meisten Felder direkt ausgewahlt (7) BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003
und bearbeitet werden (2) s o/
Sitzungstermin 03.09.2016 Dok.-Nr. Beisp1/BAUB/003 ~
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr X
Ont: GPS-Container X
|
*(2)
Beispielprojekt 1 Beispielprojekt 1
BESPRECHUNGSBERICHT BESPRECHUNGSBERICHT
» Baubesprechung OBA Nr.: 003
Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelldatum: 06.09.2016 2 Projekt-Nr. Beisp1 /'
Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr. Beisp1 / Sitzungstermi 03.09.2016 (2) Dok Nr. Beisp1 /BAUB/003 /
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok -Nr. Beisp1 /BAUB/003 / Zeit Waldherr X
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr X on A N e x
on GPS-Container x wo or Moo m s s Moo M0 R Ao f
1 2 B4 2 |
5 6 7 8 9 011 3 45 6 7 8 9 =0
=0 Teilnehmer/ 12 13 14 15 16 17 18 0111213 M 16
NameoTie) | 19 M 2 2 B 28 5 U B 9 WA 2B
Achberg %278 ®» 25w BB D ’ %
cher & 7 x
Frank 7 x
Busch Heute Leeren /7 %
Keppler /7 %X
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8.4 Protokollansicht: direkte
Bearbeitung

* Projektbeteiligte konnen einfach
aus dem PrOfekt-Adressbuch in
das Protokoll gezogen werden,
z.B.: Verantwortliche eines
Punktes oder Teilnehmer /
Verteiler (7)

Beispielprojekt 1

Baubesprechung OBA

BESPRECHUNGSBERICHT

Nr.. 003

» Steuerungsinformationen sind e Som Y
blau gefarbt (2) o : X

» Die Hand zum Verschieben der
P e rso n Teilnehmer / Verteiler:

+ Als Standardverteiler setzen (d.h. () e e ~ 2
die Person wird bei der nachsten e - e : & 3%
Sitzung automatisch im TV R S - T (1
mitgenommen) = & = g f $273

« Der Stift zum Bearbeiten SR F mhmRe 03 il

* X zum entfernen der Person auf ., O memen :E 3 $=0%
dem TV. @0

69
8.5 Protokollansicht: Teilnehmer PRO
Verteiler MA N

* Der Verteiler definiert die o B
Liste an Teilnehmern, diean =™ e = -
dieser Sitzung teilgenommen Beispielprojekt
h a b e n :JJ ‘“::“;m:;.‘;"é; BESPRECHUNGSBERICHT

- Die gewlnschten oo Taze N g Sy
Projektbeteiligten kénnen per | sz R e s
Drag & Drop einfach vom Sl - 5
Projekt-Adressbuch in die P —

Teilnehmerliste gezogen
werden (7) - _—

* Mit der ,Hand" (2) kbnnen T 12
diese an eine gewunschte R it
Position gesetzt werden e . 2 [

* Die Spaltender = .
Teilnehmerliste sind im » e b e e \(2)
Layout definiert und kbnnen ) St fpe,

\%%rg)ndert werden (Kapitel —
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8.5.1 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte [ ¥X)

Einstellung

Klicken Sie im Berichtsprotokoll im
Werkzeugkasten auf Teilnehmer
verwalten (1) oder mit der rechten
Maustaste auf den gewunschten
Bericht (2) und anschliel3end Teilnehmer
verwalten (3) um die erweiterten
Einstellungen der Teilnehmer / Verteiler
zu bearbeiten.

(1)

Werkzeugkasten 3 x

FranponhE ©000

T X

=
o=
o=

Neuen Punkt anlegen
Neuen Punkt erstellen und Detai 5ffnen
Punkte importieren

Punkte laden

E-Mail versenden

Bericht drucken (Seitenansicht)

‘_/' (BT) Bautagebt

M AN

Projekt Ansicht onRrx
o Aktualisiere Projekt-Explorer

[ (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

(22} (AN'lr\t) Aktennotiz - Intern
[ (BAUB) Baubesprechung OBA
B 001 21.08.2016

002 27.08.2016

0030 03.002 g Ly rotokol Bffaen

. {1 (P8) Monatsber Bericht bearbeiten
Bericht als Pdf ausgeben (2)¢ PRODProjk  Neuer Punkt
2 (SiGeKo) Baube P I
Bericht als RTF ausgeben unkte laden

Bericht als Xlsx ausgeben
Besprechung vorbereiten
Agenda fir diesen Bericht 6ffnen

Agenda fir nachfolgenden Bericht 6ffnen

Bericht bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Teinehmer verwaiten

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

=) (Beisp1) Beispie
] (BAUB 0BA) Ba
001 23.04.2

R

Punkte importieren

Teilnehmer verwalten
Agenda bearbeiten
3) Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xisx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden
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8.5.2 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s

Einstellung

M AN

Die Verwaltung der Teilnehmer setzt sich aus drei Bereichen zusammen:

* Projekt-Adressbuch (7) Ziehen Sie Teilnehmer wie schon in der Protokoll-Ansicht mit
drag&drop einfach in lhren Verteiler und definieren Sie ihre Anwesenheit (2)

« Uber den Werkzeugkasten kann die im Projekt-Adressbuch definierte Sortierung (3) (Kapitel
4.2) Ubernommen und Betroffene aus Punkten in den Verteiler Gbernommen werden (4)

(4)s,
o
Projekt Adressbuch 2 x PRI PGV  (5Li5) Gericht 003: Telnehmer Verteler X v Werkzeugkasten % R x
s
Fepradt | Miabatermeht Standard-Funkton  Verteler | Anwesend von  bis Zeitweise anwesend | Entschuldigt Vertreten durch | Std.Verteder Y Betroffene enfugen
=== Holzer Ba M v v x %
S e T Busch & Czemy 7 v o x
pRaboe Leitner LS o 7 X Status fr alle Teinehmer setzen
Firma Kurzform & Flughafenbetrieb BH v v x
Busch & Czemy Flughafenbetrieb 8H v v v x B Anweserhet Verteler
ERLAUCH Kastb e v x ® Entschudgt W Std.Verteler
Flughafenbetrieb v v x
Flughafenbetrieh v v 00 1100 v x
Fiughafenbetrieb v x Sortierung
s v v x i
J=  Sortierung von Projektmitarbeitern
v v v x o
v v x || o [ sortierung von letztem Bericht
3
= .
/ -y © Drudsortirung
S "
@) (3) N
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8.5.3 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte )
Einstellung M A N|

Das Projekt-Adressbuch kann auch
nach Teillnehmer/Verteiler Listen
gefiltert werden

+ Hauptansicht: Projektpartner
firmenbezogen gruppiert

+ Mitarbeiteransicht: Alle
Projektpartner zeigt alle
Projektpartner.

« Filtern Sie nach allen Projektpartnern ==
oder einem bestimmten ==
Besprechungskreis (7)

« Eine weitere Einschrankung kann
getroffen werden, indem nach einem
einzelnen Bericht gefiltert wird (2)

2.B. alle Teilnehmer der alten Sitzung.

* Im Suchfeld k6nnen Sie auch direkt
die gewlnschte Firma / Person
finden.

™ Alle Betroffene
001
S, 002

(BM) Baumeister
(ET) Fachbaulei.
(BK) Begletend

(BH) Bauherr
(BH) Bauherr
(ET) Fachbaule
(BH) Bauherr

[PIRC S——
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8.5.4 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung M A N|

« Verteiler: Definiert den Verteilerkreis des Dokuments. Wird auch beim
automatischen E-Mail-Versand des Protokolls herangezogen (7)

» Die Anwesenheit kann mittels , Zeitweise anwesend” und Uhrzeit erganzt bzw.
durch ,Entschuldigt” ersetzt werden (2). Damit diese ausgedruckt werden muss
eine entsprechende Druckvorlage eingestellt werden (Kapitel 15.2)

« Die Sortierung kann mittels Drag & Drop verandert werden.

« Alle Teilnehmer im Std. Verteiler werden automatisch in die Folgesitzung
Ubernommen (3)
(1) ~(2) ~(3)

K #

. P B
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Tellnehmer/Verteler X R "/'

o F o

Mitarbeiter-Kurzname | Firmen Kurzname | Standard-Funktion Verteﬂ; Anwesend  von bis Zeitweise anwesend | Entschuldigt | Vertreten durch | Std \r‘:rtex\ev
Aichberg Holzer Bau BM v v

Ecker Leitner BK v v

Frank Flughafenbetrieb BH v v
Busch Busch &Czerny  ET v v

Keppler Flughafenbetrieb  BH v v

Muller GPS PS v

X X X X X X

74

37



26.05.2021

einen Punkt als Verantwortlicher

eingetragen sind, kdnnen gesamt im

Verteiler erganzt werden (7)

» Markierte Teilnehmer entfernen (2)

« Mit einem Klick kann der Status fur
alle Teilnehmer definiert werden (3)

« Sortierung aus dem Projekt-
Adressbuch Ubernehmen (4)

« Sortierung aus dem letzten Bericht
tibernehmen (5)

Werlzeugkasten

FOA Betroffene einfiigen
X

Status fiir alle Teinehmer setzen
B Anwesenheit v Verteiler

B Entschuldigt W Std . Verteier

Sortierung

8.5.5 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte )
Einstellung

Mit dem Werkzeugkasten werden
folgende Aktionen vereinfacht:

« Betroffene Projektpartner die z.B. fur

1= Sortierung von Projektmitarbeitern | w.,

Sortierung von letztem Bericht

® Drucksortierung

Maskensortierung

(1)
“+(2)
T
L)
~(5)

75
8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen X9
und Bearbeiten M A N
- Offnet das Punktmenti um
einen Punktoder . o ok
Unterpunkt im gewUnschte 0 e
Kapitel anzulegen (7) s B =
* Verschiebt den Punktinein =~ ™" = Ebamgisasad
anderes Kapitel (2) e
* Elnfugen von Bildern Oder ! R L L 3
Anhangen aus der e ———
Zwischenablage (3) i
« Punktinhalt nicht —
drucken (4) -
« Punktinhalte drucken ja oder
nein (5)
76
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8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen X9
und Bearbeiten M A N

« Mit Klick ins Textfeld kann die
aktuelle Information zum
Punkt bearbeitet werden (7) . o

* Betroffene kénnen S0 mang = -

[ Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch Baustel- —’thschéf 10.02.20: -: a2x
p e r D rag & D ro p rec hts lenfremde infolge nicht geschlossenen Bauzauns besteht, Waidher L2EX
hat die Baufirma fur die Bewachung wahrend der Arbeits- i
H zeit zu sorgen o e
platziert werden . ™ @)
%,

* Legt Verantwortliche EEET-[E 37 omweo -
feSt (2) » & B ; U A~ aal

<10 - .
L gw‘-‘:‘:q‘a»lwwvs_ru‘s‘_\v‘-l_‘zw-_,,
o Le t N a C hte r m I n fe St (3) Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch
Baustellenfremde infolge nicht geschlossenen Bauzauns
besteht, hat die Baufirma fur die Bewachung wahrend der
Arbeitszeit zu sorgen. |
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8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen X9
und Bearbeiten MAN

Neben der Funktion Punktinhalte nicht
zu drucken (7) und nicht zu druckende
Punktinhalte auszublenden (2) besteht
auch die Moglichkeit dltere Inhalte aus
der Historie auszublenden (3)

-
_(3)
o4 002.005 Bauzeitplan [ offen e
“¥002/27.082016 [ Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Baube- = Rauscher ~ =
2 < Schnatter 01.08.2016 L
sprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit der =z
OBA abgestimmt LY
.
Ly 1 A - .\'~
+#003/03.092018 4] Vlorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimm- ;‘Chbigr -:- i) ; ~(2)
I te Version wird in einer Woche verteilt o NT 15.092016 & = x
1".
(1)
+
=B
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8.6.1 Punkt Anlegen &

Ein Punkt entspricht einer Aufgabe
/ Information in einer Sitzung

» Punkte kdnnen auch Uber den Projekt-Explorer
angelegt und bearbeitet werden

« Uber rechten Mausklick auf den Bericht (7) kann ein
Punkt im Bericht erstellt werden, tber rechten
Mausklick auf den Punkt (2) kann der Punkt
bearbeitet werden

« Bestehende Punkte kdnnen auch in der
Protokollansicht gedffnet und bearbeitet werden (3)

Projekt Ansicht o
L= Aktualsiere Projekt Explorer

@ (Beispl) Beispielprojekt 1
) (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz

(@ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
] (BAUB) Baubesprechung OBA
(001 2108.20%6
7.08.2016
003 03.09.2016

Bearbeiten

Berichtsprotokoll offnen

Bericht bearbeiten

e Neuer Punkt L
[ (PB) Monatsbericht
e . Teinehmer verwsiten
[ (SGeKo) Baubegehus  Agenda bearbeiten
) (Beisp1) Beispielook  pynictnummer bearbeiten
] (BAUB OBA) Baubesp
B0l 23.0830% Besprechung vorbereiten
001, Bericht drucken (Seitenansicht)

Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xisx ausgeben
Bericht l6schen

E-Mail versenden

Projekt Ansicht =% 3
Fs Aktualisiere Projekt-Explorer

(1)

B (Beisp1) Beispielprojekt 1
01.01 Sicherheit + (= CPEISPIEE) Besicerned
(aN) Aktennotiz
Josi 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten % offen (AN-Int) Aktennotiz - Intern
“#001/21082016  [3] Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projektpartner LEX E] (BAUB) Baubesprechung 0BA +(2)
fiir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri- = 001 21.08.2016 P
R L9101 001002  Genehrimmnti o
0102 001001 Sicherhy Punkt bearbeiten &
0102  00L003 Beschei Neuer Unterpunkt
+ 02 001.004  Planliefc o ves
[ 03 001005  Planver
" Diesen Punkt als Unterpunkt verschiebe
= [+ 0s 001.006  Bauablz
o 05 001.007  Bauzaul Punkt loschen
(3)
. Code 001.001
Punkt Historie
8.6.1 Erweiterte J
* * Kapitel | e
. Status Info_Standard -1 ‘( 1)
Punkteinstellun . [
Kelenderwoche anzeigen ~(2)
Punkt nicht drucken
verwenden als Punktvorlage
. a  Erweiterte Punktinformationen
Pfl I1C htfe I d er Biider vor Inhalt Bider nach Inhalt
. . s
* Punkt-Kurzform: Stichwort (3
. ‘ » 4 >
/ Titel (1) v
X Punkte-Historie bearbeiten
e Punkt-Status (2)
. (4)- Inhalt | Kommentar | Freier Text
Opt|0na| «AciE @miEER M- -
° B||der (3) B B I U S X' X, A v cabn T
LR o [0 IR AR O IO RN V% AT TR SRR MRS [0 I N A - TS = RRTHES LA s 108
° An |age n (4) Auf die Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen.
 Betroffene (5)
)
Firma Kurzform - Stand. H. Ferti... Fert. Firma Mitarb... Funkt B. Be... Erinnerung
Busch & Czerny Busch ET
.-’-J
(5)°
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8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung PRO

+ Punkt Text kann im Textfeld eingegeben werden: M
» Formatierung (1)

* Rechtschreibpriifung inline (2)
+ Betroffene kdnnen per Drag & Drop dem Punkt hinzugefugt werden (3)

« zusatzlich kann man zu jedem bereits ausgewahlten Betroffenen folgendes setzen (Bild

Projekt Adressbuch oR Xx 3 %
* Hauptverant- - g ot
. S [ Inhalt ~ Kommentar | Resumé
WOI’t/ICher (4) Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht
gees) ) L @ cEgE=E==qd - 1
: { e Projektpartner 1
+ Soll Termine (5) e B I USXX A-~ asl w < AAADP s |~
; e A
* Ist Termine (6) Alle Projektpartner  ~ | Alle Betroffene - Di ur die Fundamente werden von der Baufirma hergestellt
. Mitarbeiter 2
« Nachttermin (ND FimaKurz... | Mitarbeiter-... | Mtarbeiter-.. 3
Holzer Bau  Aichberg BM (Baumei... ~ 4 5 6 7/
( 7 ) Holzer Bau  Rauscher BM (Baumei... M et —/ -
Busch &Cz... Busch ET (Fachba... Firma Mitarbeiter Hauptverantwor... f Fertig Soll Fertig Ist Nachtermin Beginn Soll Beginn Ist
Kastberger  Kastberger  ET (Fachba... oy r—
Flughafen... Frank BH (Bauherr)
v @ Hinweis

81

8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung PRO
e M A N
 kann in den Druckeinstellungen der
Berichtsammlung definiert werden
* laut Eintrag im Punkt .
« Person / Firma / Funktion e
» Kurzform / Langform

* ACHTUNG: beim Ausdruck gibt es einen
beschrankten Platz, d.h. nicht zu viel drucken z.B.
Firma & Person & Funktion in Langform geht nicht!

Firma Mitarbeiter  Hauptvera,.. | Fertig Soll Fertig Ist Nachtermin
Alle Projekt... 25.08.2015

Busch & Cz... Ing. Rudolf...

Holzer Bau Andreas A

Firmadrucken | Mitarbeiter drucken | Funktion drucken {Beginn ... | Beginn st
v x
v x
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8.6.1 Erweiterte —

Bercht .. Berchtzd.. | Nihtdnc.. furkt sbg... Absches.
T
02 20825

001/21.08.2016

Der von der Baufirma vorgeschiagene Bauablauf far die kommenden zwei Wochen
umfasst folgende Tatigkeis

Ausstallen des Krans
Beschilderung
Einholen und Uberprifen des Bomberkatasters

Pun kte iNn Stel | un g g

—>

002/27.08.2016
Purkt-Code  001.006 Punkt Historie 2. iEHmchn Covipekon,
Kurzform - auablauf + " Erstellen des Bauzeitplans nkow
Kapitel BA (Bauausfuhrung) = o  Aufstellen des Bauzauns ‘ = Sriafom Peiguits -
ot i = «  Einrichten der Containersiedlung B i [ pecen
s+ Ausstellen des Krans i
StatusText  offen «  Beschilderung_
sorfsn Ao e : Hier kdnnen Sie definieren, welche historischen
Kalenderwoche anzeigen Punkt nicht drucken P kt d kt d D‘ Z hl k N ht
i i unkte ausgedruckt werden. Diese Zahl kann nic
In KW 35: - H o] H
o aotetlen ces fxen uns sesron saans | | SrORer als die generell definierte Vorgabe sein.
I +  Einrichten Containersiedlu . . .
+ Aurselien Kran Die Anzahl der gedruckten historischen Punkte
g . . 3 .
a9 kann im Kreis generell definiert werden.
o Anlisfern Baugeray
Anhang Attrbute «  Beginn Abbruch Betonflichen am 2.9.2016 \
Attr... Attri, \
\
B % . Punite-tistore bearbeten \
b
Inhalt | Kommentar = Resumé 1 Frithere Eintrége Allgemeine Enstellungen
Offnet das Historie-Fenster, von wo aus Sie einen
= - — Y iiberblick tber die vergangenen Purkie haben. ; .
= I B = E S Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt (keine neue Seite)
B I US§ X X, A~ aid Tl v AAABEB-c 08

+ Mur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen drucken

o

R A I T B Bel Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken
Fur das Erichten des Bauzauns am Vorfeld sind SchweiBarbeiten notwendig. Hierfur muss die Baufirma von

der Betriebsgesellschaft die Freigabe einhalen.
Druckeinsteflungen
)< Druckumfang Punkte |Mur die bisher letzte(n) - 5 . Bericht= I
v
Firma Mitarbelter Heuptverantwor... | Fertg Sol Fertg Ist Nachtermin Begnn Sol Begmn Ist nur wenn Texinnalt vorhanden | by
Holzer Bau Ing. AbertRaus... 08.09.2015 x
Flughafenbetrieb DI Dieter Frank x
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8.7 Protokollansicht; Punkt Status PR O

In der Protokollansicht kann mit Klick auf den aktuellen Punktstatus (1) eine Liste mit Status-Typen (2)

geoffnet werden. Die Liste kann im Berichtsammlungs-Manager unter Punkt-Einstellungen / Status
angepasst werden.

g
03 Ortliche Bauaufsicht + o
8
4002003 Baustellenausweis [ [info|
“¥002/27062016 (3] Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2016
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen Dauer-Info
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben Beschiuss Besohluss Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
- . | Dauerlnfo_Standard | Dauer-info Wird in den nachsten Bericht Gbernommen.
+¥003/03.082016 3] Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die be- | 4t Standard erledigt Vird nicht in den nachsten Bericht tbernommen.
autragion Fiman haban statdessan laufand koo M- |1 cacdrd Ak Wadin o chten et rmen
tag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird diese Anga- Info_Standard L] Wird nicht in den néchsten Bericht Gbernommen.
ben stichprobenweise uberprifen offen_Standard offen Wird in den néchsten Bericht Gbernommen.
storniert_Standard storniert Wird nicht in den néchsten Bericht ibernommen.
Wiedervorlage_Standard ~ Wiedervoriage  Wird zum angegebenen Datum einem zukinftigen B
aurickgestellt_Standard zuriickgestellt

Wird zum angegebenen Datum einem zukinftigen B
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8.7 Protokollansicht: Punkt Status %

. /n[[o-Standard: Wird nur im * Zurlickgestellt bis (oder

aktuellen Bericht gedruckt Wiedervorlage)

* Dauer-Info « Reminder-Funktion: Der Punkt in der
« Gilt fur alle Berichte bis zum Léschen aktuellen Sitzung einmal ausgedruckt,
 Der Text kann pro Bericht geandert anschlielRend bis zum festgelegten

werden Termin ausgeblendet

* Offen » Eigenen Status: man kann in der

* In Arbeit Berichtsverwaltung leicht einen

* Erledigt am eigenen Status erstellen (Kapitel

« Storniert 14.10) z.B.:

» Beschluss, CRQ

» Offen in den Farben (Rot, Orange,
Gran) ...

85

8.8 Protokollansicht: PR O
Bilder und Anhange MA N

« Bilder kdnnen mittels Drag &
Drop ins Protokoll gezogen und
mit der Steuerleiste angepasst 1 Begehung
Werden (7) <5 BAUBOBA 001002  Erster Stock [~

« Bilder nicht drucken (2) o0 (@)

* Bild Editor 6ffnen (3{\/|
Zurechtschneiden, Marker

inzufugen...) o) 917
* Positionierung vor oder nach 3 verspachtelung Eingangsbereich § %
Punkt-Inhalt (%)
« Bild entfernen (5) ) (2) (3
* Punkte kbnnen mit PDF- snnange: 001,002/ Adresist Proje X g,

Anhangen erganzt werden
indem man diese in den
gewunschten Punkt zieht (6)

a‘(l) \
. (.-' y
| SIEA RS = & B
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder

* Im Punkt Editor konnen Bilder aus dem
Windows Explorer per Drag & Drop in die
jeweiligen Bildfelder gezogen werden

 Sie kdnnen sowohl vor als auch nach dem
Text platziert werden (7,2)

« Uber ,Bilder verwalten” mit Rechtsklick auf L
ein Bild (3) oder Uber den Werkzeugkasten
(4) kdnnen weiteren Einstellungen getroffen
werden

* Die Bilder werden automatisch in der
Datenbank gespeichert und
reduziert, um eine optimale
SpeichergrofRe & Qualitat
zu erreichen.

nnnnnn

h %(3) Werkzeugkasten 2 x

FranHOD N

(2]

eiten
‘Agenda fir diesen Bericht offnen

Agenda fix nachfolgenden Bericht offnen

Zeige Beameranscht

Bider verwaiten

87

8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder Verwalten

+ Die Bezeichnung des Bildes andern (7) ¥ Bider venvaten
+ Bildbreite im Ausdruck anpassen (2) " A
« Wie Textblock e

» Ab Text bis zum rechten Rand
« Gesamte Seitenbreite

» Markiertes Bild I6schen oder speichern (3)

003.002/003/1

» Weitere Bilder aus Explorer oder der
Zwischenablagen hinzufugen (4)

» Bildereditor eines markierten Bildes 6ffnen B
(5) (alternativ Doppelklick auf das Bild)

+ Es kdnnen zwei Bilder nebeneinander
angezeigt werden, weitere Bilder werden
unten angereiht

+ Bilder kbnnen per drag&drop frei |10 152 200
positioniert werden

003.002/003/2

.

003.002/003/3

2017-10-30_16-57-42_Schaden.jog
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen: PRO
Bildeditor

* Im Tab Bildeditor (7) konnen Sie rasch
und einfach Ihre Fotos und Plane
anpassen:

e Bild Zuschneiden (2)
+ Text und Markierungen wie Pfeile einfigen (3)

@ L

@)

« Marker (4) mittels drag&drop setzten z.B: bei _ = e
Planen ; : : : "

+ Alle Anderungen rickgangig machen (5) DR
Im Protokoll kdnnen Sie so direkt relevante -
Bildausschnitte, Plane und i
Echtaufnahmen, Positionen, Mangel,
Vorher-Nachher-Zustand und vieles mehr N L=
visuell hervorheben.

[ Q=

89
8.8.1 Erweiterte Einstellungen: Bilder [y
OB 003.002 Mingelerfassung offen
Als Beispiel fir die Erfassung von Mange! mit dem inte- Aichberg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.
Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan
90

45



8.8.2 Erweiterte

Einstellungen: Anhange

Anhange konnen Uber mehrere Wege

in den Bericht eingefligt warden:

 Direkt im Berichtseditor per
drag&drop in einen Punkt ziehen
(1) und wieder entfernen (2)

» Den Anhang im Windows-Explorer

in die Zwischenablage kopieren
und Uber das Einfugen-Symbol in
einen Punkt einfugen (3)

* Den Anhang im Punkt Editor (4) per

drag&drop einfugen (5)

001.003  Helmtragepflicht [ Info

Y Auf die Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen.

@)

8.8.2 Erweiterte

Einstellungen: Anhange

Im Punkt Editor kdnnen Uber
Schaltflache Anhange verwalten” im

Werkzeugkasten , (1) fur jeden Anhang
weitere Einstellungen getroffen werden

* Doppelklick (2) auf einen markierten

Anhang oder die Schaltflache
Bearbeiten (3) 6ffnet das Menu
Anhang bearbeiten (4)

» Der Anhang kann optional in der
Datenbank gespeichert werden (5)

* Diese Version des Dokuments wird
unverandert im Besprechungsbericht

gespeichert!

= = M
( 1)\-\. = Bilder verwalten

.
ﬂ Anhénge verwalten

Scherhetsbestimmungen.pdf
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8.8.2 Erweiterte PR O
Einstellungen: Anhange MAN

Sehr geehrte Damen und Herren,

» Punkte kénnen mit Beilagen BAUB 003003 NEU: Bellsgen u Punkien
= Bei jedem Punkt kdnnen Dokumente oder beliebige
e rga n Zt We rd e n Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
d " d k d go;(r;’ (E)eFrz _IgMairldaus :em I[’)rogramm oder beimkPROMAN-
werden diese Dateien mit verschickt.
¢ P D F weraen m lta u Sge ruc t un Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
m lt de r P un kt N r. geSte m pe |t Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar
. (Uber Anwahl Dokument)
« alle anderen werden automatisch
- - - ilagen: 003.003/2 iste.xls
bei E-Mail-Versand beigelegt 003,003 Wonnhausaniage.pdt
zu Punkt 003.003/3 E—
o From ~ | officc@proman.at . o . L R aE e RETs | 5T
= To. teinehmer 1@proman.at; teinehmer2@firma.at e
Send = = =

e = =

Bec.
Subject Projekt: k. BAUB OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached !l BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 kB); | Beilage 1.xisx (14 KB

93
8.9 Protokollansicht: Video PR O
Kurzschulung MAN
* Mehr Informationen zur neuen Punktmaske finden sie im
Schulungsvideo unter
http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/
§ s
0
e o O protokolliere?&m’ i
94
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9.1 Punkthnummer andern

Die Punktnummer

1@
« Ist fortlaufend je Bericht i

),

+ Eindeutig je ok boucte
1 Kurzform Erster Stock
Berichtsammlung - [
e Besteht aus Status offen_Standard

Status Text offen

e Berichtnummer (7)
e Punkt-Code (2)
Punktnummer andern
¢ Um eine Punktnummer zu andern
wahlen Sie im Projekt-Explorer mit
rechter Maustaste auf den Berichtin

dem der Punkt erstellt wurde (3) die (3)«""'/

Option Punktnummer bearbeiten (4)

e |Im Fenster Punktnummer dndern

kann die Punktnummer angepasst
warden (5)

v &
Beispielprojekfyl : Projekt-Adresshuch [Tl

4 Punktnummer andern

PukiCode . Kapte
001
002
003
o4
005
o7

fooal

Projekt Ansicht o "(5)
o Aktualisiere Projekt-Explorer

- s
) (BEISPIEL) Beispieprojekt =
(AN) Aktennotiz =
(AN-Int) Aktennotiz - Intern
E] (BAUB) Baubesprechung GBA

- @ tmes

Punktnummer zueisen

002 27.08.2016
003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht
{PROJ) Projektbespre
[ (siGeKo) Baubegehur
5] (Beisp1 ) Beispielproje
£ (BAUB 0BA) Baubesgy
001 23.04.2007

Berichtsprotokoll 6ffnen
Bericht bearbeiten

Neuer Punkt

Teilnehmer verwalten
Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten

Besprechung vorbereiten

@002 3004208 Bericht drucken (Seitenansicht)

Y Bericht als Pdf ausgeben
/

(4) Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xisx ausgeben
Bericht Ioschen

E-Mail versenden

Kapitel-Sor ternummer

[x] Schieten )

Spechern & schlefien

Sticwort status

95

9.1 Punktnummer:

» Erstes Vorkommen
von Punkt

Aufbau

Kapitel / Berichtnummer / Punktnummer

[
M A N

/,Gene’ﬁiﬁi/gungen

e Punkthnummer

001/21082014

 Punkt wird bei
weiteren Sitzunge
fortgefGhrt
« Sitzungsnummer
« Datum der Sitzung

/03.09.2014

0.2[001j002]

Genehmigung Umsetzen Masten

Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fir
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt friihestens
ab 22.9.2014

Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabelfiihrung im Mast erar-
beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in
weiterer Folge auch die Schalungs- und
Bewehrungspldne fir die Mastfundamente.

Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestellt.

offen
Alle Projektpartner
Busch, Busch &Czemy
Rauscher, Holzer Bau

10.09.2014
Busch, Busch & Czemy 3.09.201

PROMAN 3.1 Lizenz

101 VBAUSV003

96
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9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

In den Kommentaren kénnen ey ————
ihre Anmerkungen zur o B ikl B s
Vorbereitung fur die nachste
Sitzung eintragen werden. Dies

eschieht uber die

erichtseditor (7) oder dem
Punkt Editor (2) t

. (2h.,
+ Kommentare werden nicht im o
Protokoll ausgedruckt i

[ (P8) Monatsbericht

« Kommentare kdnnen im Bereich = _ | | hcicizrm-malE= o

H u B I US5 X X, A -~ Caliri v i -

~Besprechung Vorbereiten” (3) T AT R T
edruckt werden (siehe ndchste e e i dn s et
olie) srechung -

=) (Beisp1) Beispielproj
1 (BAUB 0BA) Baubes

ericht als Paf ausgeben
cricht als RTF ausgeben

ericht [oschen
-Mail versenden

B
8
Bericht als Xlsx ausgeben
8
E

97

9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

Ermoglicht die Erstellung der eigenen Notiz zur
Vorbereitung und Mitnahme flr die nachste Sitzung.

« Platz fur handschriftliche Notizen (7)

1 Begehung
BAUB 0BA 001,002 Erster Stock

I4 Besprechung vorbereiten

Enstelungen dieser Berichtsammiung nutzen

¥emmen= Eir die nachste Besprechung sind folgende Punktezu |,
klaren:

mmmmmmmmmm (seitenansicht) Bericht als RTF ausgeber
cht ausgeben Bericht als Xsx ausgeber
a SchiieBen

98
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9.3 Punkte: Laden & Loschen

Unter ,Punkte laden” (2) kbnnen
Punkte aus vorherigen Sitzungen
in den aktuellsten Bericht (7)
wieder aufgenommen werden

« Z.B.in einer vorherigen Sitzung

wurde der Punkt als'erledjgt @

markiert und daher nicht in die
Folgesitzung Ubernommen. Nun
sollder Punkt in der aktuellen

Sitzung wieder aufgenommen
werden.

Mit , Punkt [6schen” (3) wird der
Punkt in der ausgewahlten
Sitzung/Bericht geloscht. Wird ein
Punkt seinem Ursprungsbericht
geloscht, wird er auch aus allen
aktuelleren Sitzungen entfernt.

Projekt Ansicht

E) Aktualisiere Projekt-Explorer 2

B (essp1) Beispielorojekt 1

) (BEISPIEL) Beispielprojekt
E] (AN) Aktennotiz

£] (AN-Int) Aktennotiz - Intern
E] (BAUB) Baubesprechung 0BA
001 2108.2016

002 27.08.2016
{7003 03.09.2016

& (BT) Bautagebuch B
e

[ (PB) Monatsbericht

1 (PROJ) Projektbespre
] (SGeKo) Baubegehun
] (Beisp1) Beispielprojel

EEES Projekt Ansicht

12 Aktualisiere Projekt Explorer

[ (AN) Aktennotiz

& 002

erichtsprotokoll 6ffnen

nnnnnn

8 (Beisp1) Beispielprojekt 1
©) (BeISPIEL) Beispelprojekt

] (AN-Int) Aktennotiz - Intern
E] (BAU) Baubesprechung OBA
001 21082016

@ s anfobmaien

100
9.4 Punkte: Attribute M A N|
Uber den Werkzeugkasten im c T
Berichtspunkt kénnen die e ’
Attribute verwaltet werden [* et vl ]

,Punkt-Attribute verwalten”
(1)

» Wahlen Sie im dropdown-Menu

das gewunschte Attribut (2)

» Definieren Sie den Wert des
Attributes, mit dem der Punkt
markiert werden sollen

(3)

¢ Attribute bearbetten

nnnnnnnn

Anderungen

Portal

)

B s

101
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9.4 Punkte: Attribute

Punkt Attribute konnen auch
direkt in der Protokollansicht

zum Punkt erganzt werden (1)

o 002.002
¥ 002/ 16.05.2020

¥003/09.04.2020

Bautafel [

M Ein Yorabzug des Bautafel-Layouts
OBA Obermittelt.

oGP tbergibt das Layout in der nacl
Das Rendering musste neu erstellt

(Anderungen) Anderungen ‘

{Raumr) Raumhie

[
M A N

o4002.002
+¥002/16.05.2020

+¥003/09.04.2020

1

Bautafel [

OBA abermittelt

Das Rendering musste neu erstellt werden

=

) Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und

o 6P tibergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung

Mattersberger

Mattersberger

=y
[K1+19]
offen
23.07.2020 3
=
30.07.2020
=

102

9.5 Punkte: Beameransicht

Im Punkt Editor (7) lasst sich Uber den
Werkzeugkasten die Beameransicht (2) 6ffnen.
A1)

HILFE

b

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Punkt Editor X ¥

Code 003.002
Kurzform Mangelerfassung
Kapitel (02) Planung
Status Info_Standard
Status Text Info
Kalenderwoche anzeigen
Punkt nicht drucken
verwenden als Punktvorlage

4 Erweiterte Punktinformationen
Bilder vor Inhalt

003.002/003/1

v

¥ Werkzeugkasten

Bilder nach Inhalt

003.002/003, | 003.002/003/3 003.002/003/

Punkt Historie

(+] Neuen Punkt anlegen

N (+] Neuer Punkt im Kapitel
(=]
% Besprechung vorbereiten
B Agenda fir diesen Bericht offnen
Bo  Agenda fir nachfolgenden Bericht 6ffnen
a Zeige Beameransicht
=
A Anhange verwalten
% Purkt-Attribute zuordnen

- o Verknipfte Tasks verwalten

Punkte-Historie bearbeiten

103
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9.5 Punkte: Beameransicht %

Sie haben die Mdglichkeit,

direkt bei Sitzungen Ihr Bl et 5B 00302 o
Protokoll live mitzuschreiben. a3@ (8 4 @ Bl oumorm s romiim ettt
Die Besprechungspunkte ®
werden synchron in einer e
zweiten Maske angezeigt und
konnen z.B. am Beamer Ry e
prasentiert werden. o St —
. Dle Maske kann frel .\,,\\'. ou?z/'ooz/; wz.w?/o‘?zfa 003.002/003/1 003.002/003/2"»
angepasst werden (7) S E m mﬂ:ﬂ
* Bilder und Dokumente e e e s e
kdnnen mit einem r—
Doppelklick gedffnet
werden (2)
104
9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [EX
Punkte kdnnen aus einem T —
anderen Projekt oder Sitzung E—
ubernommen werden. A
Dies kann sehr praktisch sein e
fUr Beispielsweise die i
Weiterfuhrung von Punkten o mos P
mit einer Referenz auf der By
Punktquelle.
Mit rechter Maustaste auf den
Bericht 6ffnen Sie die
Funktion ,Punkte
importieren” (1)
105
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9.6 Punkte importieren aus einer PR O|

andern Berichtsammlung oder Projekt [EX
« Wahlen Sie die e .
gewunschte Quelle aus i

Projekt,
Berichtssammlung und
Bericht (7)

* Punkte und Unterpunkte
(+) die Importiert werden
sollen (2)

* Die Inhalte und Optionen
der Punkte die
Ubernommen werden
sollen (3)

106

9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt EX]

» Mit der Suche kann nach

. . e X} E
einem spezifischen Punkt-
Titel und Inhalt gesucht setisaentog )
We rden (1) (1)\\ Bericht All Berichte
8| Bescheide
» Wahlen Sie die Punkte, die (. »= s Code stais ¢t ol v
. . g 01 offen fer Bescheide (01.02) Genehmigungen  Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. H
importiert we rden sollen o010 ofn  offn  Beschede (02.02) Genehingen  Bexched Echngsbegung erde am 27,8201
. offen ffes Bescheide ( cheid fur
einzeln (2) oder alle auf
i (3)».
einmal aus (3) S —
Import Optionen
In Punktetext Gbernehmen In Punkte Gbernehmen Punktinhaite Status der neuen Punk
Komplette Punkt-Historie kopieren v Punkt-Kurzname Kapitel ut Quel
Projekt-Kurzname h Bhdec iomal-Info
Berichtssammiung Kur: || e e ffer
,,,,,,,,,, it

sssssssss
ssssssssssss

mmmmmmmmmmm
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9.6 Punkte importieren aus einer PR O|
andern Berichtsammlung oder Projekt TEX]

Punkte kdnnen mit oder ohne Quellenreferenz importiert werden
* Ohne Quellreferenz: Punktvorlage mit denen man immer die neuen

Projekte startet

» Mit Quellreferenz: um die Punkte in fremde Sitzungen weiter zu

besprechen.

T
001.003 %! Bauablauf

offen
Uhemahme ous Res. BAUD Flughafenbetrek
Rauscher 0B/052018
Schweiltarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.
9.7 Punktmaske:
L] L]
Beispiel fur Text d Betroff
1 Planung Punkt Stichwort/Text HV verantwortich 2u erledigen bis
1002.001 stilllegung Hydrantenl offen 0.2 001.003 Bescheide offen
myzoaand R
itung. Mattersberger, Plancon:  27.10.2014 001/21.082014 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenit. Herrn Frank Frank, Flughafenbetrieb 2208.2014
am 22.8.2014 an die Betriebsgeselischaft. Herr Frank wird
s P sie sofort an die Projektpartner verteilen.
—— ; : : —
! zi:':lz:g:::“e daitensindekedbbrglit Maersserger, Pancon: 27102014 02/ 27.082014 Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2014von Frank, Flughafenbetieb  2208.2014
Herrn Frank verteilt.
1002.002 Bautafel offen *  Noch ausstandige Bescheide:
SO RO S-S 5
OgAuhermMen euswieEn . wassenefh(
003/ 02092014 GP tibergibt das Layout in der nichsten Bazbespre-  Mazersberger, Plancon: o Betriebseinschrinkung
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. *  Versetzuen Mast
2 Ortliche *  Gepackforderanlage
2002.003 Baustellenausweis Info 003/03.09.2014 Bescheid fiir die Betriebseinschrénkung wurde von ~ Frank Flushsfenbetded 2202 2014
o2/ 2082014 Die L . dass Herr Schnatter, GPS 2092014 der Betriebsgesellschaft am 28.8.2014 an die OBA R cumiion; 009

on der OBA ausgestelit Der o
einen Gewerke wird bergeben.

a3/ 2082014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben, ~ AleTeinehmer
Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.

110
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9.8 Einladung & Agenda Funktion

Mit der Funktion Agenda konnen ___ —
Einladungen mit Agenda-Daten 2= Ct0uee
erstellt und automatisiert
verschickt werden s

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

| o

(1)s..

(2)

e Die Funktion kann mit der

Nachste Agenda bearbeiten 4"

rechten Maustaste auf die BRI e
Berichtsammlung (7) ,Nachste [ogois e
Agenda bearbeiten” (2) erreicht esama o B

Berichtssammlung léschen

werden.

« Die Agenda von einem bereits
erzeugten Bericht (3) kann direkt
mittels rechter Maustaste auf den
gewunschten Bericht erreicht
werden (4)

Berichtssammiungs-Attribute zuordnen

[
M A N

Projekt Ansicht

= Aktualisiere Projekt-Explorer

[5) (_BEISPIEL) Beispieiprojekt
(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
Bl (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 001 21.08.2016

002 27.08.2016

5 Frr s

Bh-35

Berichtsprotokoll offnen

[ (PE) Monz Bericht drucken
BRODPT g icht bearbeiten
[ (SiGeko) E
5 Gesp1)8 Neuer Punkt
Punkte laden
Punkte importieren
(4)\\ Teilnehmer verwalten
A Agenda bearbeiten

Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht loschen

E-Mail versenden

111

9.8 Einladung & Agenda Funktion

[
M A N

AnschlieBend 6ffnet sich einen neuen Reiter. Dort kdnnen folgende

Einstellungen getroffen werden.
- Bezeichnung und Termindate
- Eingeladenen mit Uhrzeit und Kommentar

Die eingegebenen Daten werden automatisch bei der nachsten

Agenda fortgefuhrt

HILFE
Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch  [ICT SRE PRI S s ENEES Al \Werkzeugkasten 3 x
Titel Einladung Varschldge...
= = Aus letztem Bericht hinzufiigen:

Datum 03.09,2016 * X von 0%:00 - X bis 1100 4

& Betroffene einfligen
Firma Eintrag auswahlen .., - | Treffpunkt GPS-Container
Dokumentennummer Agenda)1010/BAUEB/004 Dokumentennummer-Vorlage bearbeiten = Teinehmer hinzufiigen
Kurz%urm i Funktion Firmen Kurzname von bis Kommentar
Aichberg BM Holzer Bau X ~ Fir alle geladenen Personen anwenden:
Rauscher BM Holzer Bau x Vom: v DO:00 . X Bis: v 00:00 o X
Busch ET Busch & Czemy x Kommerntar:

112
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9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Im Werkzeugkasten kann man auswahlen mit welchen Elemente die
Agenda-Liste erzeugt werden sollte. Anschliel3en mit ,Ausgewahlte
hinzufigen” wird automatisch die Agenda im Ausgewahlten Reiter

.Freitext” erzeugt werden. Diese kann anschlieBend manuell
bearbeitet werden:

Textblécke:

L
Textblocke vor der Liste geladener Personen Einladung =
Eriadung x
Vertretung x = -
Textblocke nach der Liste geladener Personen Berichtselemente als Freitext:
b4 Textbaustein-Vorlagen bearbeiten v Kapitelbezeichnungen
v Punkte (ohne Text-Inhalt)
[Elrreitextvortiste ~ [S]Freitextnach Liste | B Textvorschau
v Betroffene Personen
€« AT BN D Es EERE-=ES[E]==q 6T o Tetlocker BL  Ausgewshite hnzufigen
B B I U S X' X, A ~ calbi 1 ~| A & A®™--ina-
L g,.,-...;..,3...4...5..,5,..:...;,..9...-;‘..--,..-;...-3..,-4...-5...16,..5...13.
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten Busch offen
Rauscher
01.02

113

PRO
10. Ausgabearten und ckvrschau MAN

Berichte kdnnen als Pdf, Rtx, XIsx T —

= (Beisp1) Beispielprojekt 1

ausgegeben werden T

o (@),
+ Rechter Mausklick auf einen W o Sase i i
Bericht (1) gefolgt von der e
Schaltflache Bericht drucken (2) e e ——
offnet das Menu fur die Ausgabe SRR emeiurg st
(3) o
« Mit der Auswahl ,Vorschau" wird N
die Druckvorschau erstellt (4) s e
(@,

114
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+ Soll der Bericht als File ausgegeben
werden, wird zuerst ein Speicherort
gewahlt (7) und mit Drucken (2) das
File erstellt.

Der Speicherort ist vorausgefullt mit
dem Standardpfad von der
Berichtsammlung.

» Wird ein Bericht als Pdf ausgegeben
werden automatisch die Anhange
des Protokolls integriert, damit
gehen keine Beilagen verloren

10. Ausgabearten und Druckvorschau

Bericht drucken: 001 x

Drucken als:
Vorschau Rtf
( 1)".\ ® Bdf} Xisx

"..| Dokumenten-Pfad
C:\Projekte\Pdf\Beispl _AN-Int_ iy
+ | Datei nach Druck offnen

(=] Drucken

115

10.1 E-Mail;: Versand

Uber die rechte Maustaste auf
den gewlnschten Bericht ,E-
Mail versenden”(7) wird das
Fenster fur die E-Mail ge6ffnet.

Projekt Ansicht = T 4
_ Aktualisiere Projekt-Explorer

(] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

{AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

[ (BAUB) Baubesprechung OBA

e

B 002 32 Berichtsprotokoll 6ffnen

003 0 Bericht drucken
(BT) Bar
[ (PB) Mot
FROY)I Neuer Punkt

[E (SiGeKo] Teilnehmer verwalten
I (Beisp1)
[ (gauB €

Bericht bearbeiten

Agenda bearbeiten

Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten

Bericht loschen

E-Mail versenden e, __( 1 )

116
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10.1 E-Mail;: Versand PR O]

e Der E-Mail Betreff (7) kann
handisch eingetragen oder ein
Standard Betreff generiert

werden Pre—— .
» Formel fUr den Standard ‘
Betreff (2) anpassen z.B.: v
Projektname + || P
Berichtnummer + Datum e )
3 Mehre re fe rtlge Textblocke Die nachste Besprechung findet am 30.04.2020 statt.
kdnnen eingefugt (3), erstellt
und bearbeitet (4) werden
« Alternativ kann ein Freier Text i — = ——
gesetzt werden(s) ~(3)

Textbausten-Vorlagen bearbeiten

vertier & Arbnge [ stieten B3 Edalofien Drekt senden

117

10.1 E-Mail;: Versand PRO

« Ziehen sie die gewUnschten
Textbldcke (7) per drag&drop in
das Feld Standard E-Mail
Textblocke (2) ittt .

« Eine Vorschau der Textblocke wird
angezeigt (3)

* Der Inhalt der Textblocke kann

Standard Betreffbearbeiten

~(4)
auch als Freier Text Ubernommen .
und weiter angepasst werden.
(siehe nachste Seite) Klicken Sie
dazu nach Auswahl der Textblocke o). = :
(2) auf die Schaltflache freier Text |
( 4) Textbausten-orlsgen bearbeiten

118
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10.1 E-Mail;: Versand

» Das Protokoll wird
automatisiert als
Anhang eingefugt

» Weitere Anhange aus
dem Bericht werden
automatisch beigelegt
und hier verwaltet (2)

* Der Verteiler wird aus
dem Teilnehmer/
Verteiler Ihres Berichtes
Ubernommen und kann
individuell bearbeitet
werden (1)

Textvorschau

B B I U 5 X' X, A - CalbriLight

Sehr geehrte Damen und Herren,
anbei oll der Sitzung Nr. 003 vom 03.09.2016.
Die na prechung findet am 10.09.2016 statt.

Mit freundlichen GraRen

~ E-Mai Text

(1) @)

Standard Betreff bearbeiten
q & - o Textblockew 3
AA%-; MO ;

(B3 schieBen B3 E-Mail 6ffnen Direkt senden

119

10.1 E-Mail; Verteiler

* Der Verteiler

Mitarbeiter dieim =
Bericht unter dem =
Teilnehmer/ Verteiler
dem Verteiler
zugewiesen wurden (7)
Diese kdnnen noch

werden (2)

* Weitere E-Mail Adressen
kédnnen hinzugefugt (3)
und entfernt werden (4)

ber i ta | |e e e e
u nimm e =
Le

individuell bearbeitet

Beispielprojekt 1: Projekt-Adressbuch R R

Ing. Rudolf Busch busch@bc.at

Verteler | Anwesend von  bis  Zeitweise anwesend Entschuldgt Vertreten

X X X X X

E-Mail senden

A3

120
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Textblocke

* Text-Vorlagen kdnnen
mit Seriendruckfelder
die z.B.: den

Pro#'ektnamen

einfugen erweitert

werden

* Ermoglichen den
schnellen und
standardisierten
Versand der
Protokolle

- @ tiveis

10.2 E-Mail versenden:

¢ Textbaustein-Voriagen verwalten

Vorlagen-iame Algemen

L B: i % 5 Tetbausteiner -
B I USXX A- s Y % textbausteine
R L e T Projekt Kurzname
e 0ot Dammt e Lose <<t_PRO; c>> Fogt den K mamen des Projets én
anbei das Protokoll Nr. <<NB_ReporiCodeNoPadding>> vom 31.08.2017.
Mit freundiichen Graen

<aNB ReportestngDate>>

<18 ReportCreatonDate>>

©  Enfigen B Schieten
© teten B sechen @ Schiehen

121

12. Auswertung

Die Suche und Auswertung
(1) ermdoglich es die Punkte
eines Projekts flexibel zu
filtern. Es ist damit z.B.:
moglich die Punkte von
einem bestimmten Status
oder eines Kapitels als Pdf
auszugeben und zu
drucken

* In der Voreinstellung des
Filters (2) liefert die
Auswertung alle Punkte

e i e Wl suxhe nd Auswertng x| -

Ziehen Sie eine Spalteniberschviftin diesen Bereich, um nach dieser 2u gruppleren

Purkt-. ~ Serchtss. Kaptellurz Kaptelling Berchts- . Berchtsd Thems  Stats (5. Staws (. sk Puktr
001001 BAS 0102 Genehm.. 001 21080 KenStatis  Info DeSche.. Scherhet - G
01001 BAE  0L02  Genehm. 002 270820 Kenstats|  eredgt Scherhet
001.001  PRO) 001 22.06.20. Kein Status offen Ubemah.. Bauzeitplan v Berichts-Sammungen
001001 AInt 001 01.06.20 KenStatis|  Info Emchtun... Projektzel et
001001 AN 001 11.10.20. Kein Status Info DieKoste... Projektkos.
001001  SiGeKo 001 08.08.20. Kein Status Dauer-info Angefalle. . Aktuelles R
ooLo0: 78 001 a1 Ken Status Davernfo Status
001001 BT 001 18.03.20. Kein Status offen 10ST1 + Erweiterte-Auswahl
001002 BAB 0101  Schehet 001 21.08.20 KenStaws| offen InBaufe...Genehmig +
001002 BAG 0101  Scherheit 002 270820 KenStatus  offen Eswurde.. Genehmg
001002 BAG 0101  Schehet 003 030920 KenStatus  offen DieMasts... Genehmg ~ Punkistatus
001002 PRI o1 2062 KenStatus| offen Ubemsh.. Heimirage. SprrrE——
001002 Avint 001 01.06.20 KenStats Info Gesamtk.. Kosterplan
oono0z AN 001 1102 KenStaus  Info Ausden. Ausschver ~ Femen
01002 SGeko 01 os0em KenStats  Info Delofu.. Lifungsa e

B 001 P Ken Status | Daver-info Status

Bl o0 80320 KenStaws  offen 10571 ~ Schsselvorte

BAUS 054 001 B.04.20 et ( Info Aufdet. Hemirage O

BB 0102 Genehm. o001 210820 KensStatus  offen Diegesch.. eschede
001.003  BAUB 01.02 Genehmi_.. 002 27.08.20 Kein Status offen Bescheid .. Bescheide .
001003  BAUB 01.02 Genehmi... 003 03.09.20. Kein Status offen Bescheid .. Bescheide O e ah e e N
001003 Aint o0 01.06.20 Kenstans  Info Projektbe... Temiplan Q starte Analyse
01003 AN 001 11102 Kenstaws  Info Dejened.. Verfafren
001003 SGeko o0t 0.08.20 KenStatus| i Arbet Der abge... Schutzgiter _
Gement. Punkte:

154 Ausvertng ducken

DATEI BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Prajekt Ansicht

- Aktuslisiere Projekt-Explo

[
M A N

Zeige zentrales Adressbuch
Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung
Laptop-Medus

Projekt & Bericht Export

Projekt & Bericht Import
Administration

(1.,

Suche und Auswertung

Werkzeughasten 2 x

¥ Drudeen

+ Grund-Auswahl

122
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12. Auswertung
Filtermoglichkeiten

* Ordner

* Berichts-sammlungen
* Berichte

* Punkte

« Kapitel

+ Punktstatus z.B.: erledigte Punkte (7) Die (2

Option ,Suche nur in aktuellen
Punktemtra en” (2) liefert Eintrage des
aktuellsten Berichts in dem der Punkt den
Status hat

+ Mitarbeitergruppen: Projektpartner oder
Teilnehmer

* Firmen & Betroffenen
» Schlisselworter (Freitext)
« Attribute (z.B. Punkte mit Mehrkosten)

Werkzeugkasten ax
Fiter | Drucken
. Grund-Auswahl
~ Ordner
~ Berichts-Sammiungen
~ Berichte

v Punkte

4 Erweiterte-Auswahl

v Kapitel

+ Punktstatus

 suche rur in aktuelen Punkteinragen |

Alles auswahlen
Beschi - %,
eschiuss (info) \(2)
Daverlnfo_Standard (Dauer-Info)
o Daver-Info_Standard (Dauer-Info)

erledigt_Standard (erledigt)
in Arbeit_Standard (in Arbeit)
inbearbeitung_Standard in Arbeit)
Info_Standard (Info)
offen_Standard (offen)

~ Mitarbeitergruppen

v Firmen

+ Betroffene

~ Schiisselworte

v Attribute

O Alle Filter zuriicksetzen
Q Starte Analyse

123

oot o ey

(¥

13. Projekt-Cockpit i TS =

o e e e ol i i
=

Die Dokumentation fur @
das neue Cockpit
finden Sie unter o

https://www.proman.at

/proman X releases/3-

Aktve Ansicht

4> 1380200 17. M 2020

Montag Diensiog Mittwoch Dommerstag Fretag
1. Apri 1 g % 7
» 2 2 z 2
Vertragsabstimmung (St Peter Hauptstrae 100) B
Abstimmung me

[
M A N

124
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Teilnehmer / Verteiler:

14. Beispiel Ausdruck Teilnehmerliste

[
M A N

Name Firma E-Mail Firma anw. Vert. anw.ztw . .
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at o [ ] o VO r | age nsin d ﬂ exi b e |
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at [ ] ® o H .
DI Josef Héchtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at ° [ ] (0] erwe lte r ba rz. B .
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at L] L] L] .
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at L] [ ] o . E = M al | 'Ad resse
DI Bernhard Miller GPS muellerb@pps.com o] [ ] o] . . .
Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L ] [ ] o ° Ze |tWe |ISe AnWese N he |t
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L] ® (¢]
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at o [ ] (0]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at [ ] [ ] (e]
Ing. Rudolf Busch Busch & Czemny busch@b+c.at L ] L] (e]
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger o ° o
Teilnehmer / Verteiler:
VO r | a e B e | S | e | 2 Name Firma E-Mail Firma anw. anw.ztw  Einl.
g p DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at [e] [e] L ]
. . . DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at L] o L]
* Ein |a d u ngSS pa |te fu r d |© DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at ° o °
. . DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at L] L] L]
nac h Ste S | tZ un g DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at ° o °
DI Bernhard Miller GPS muellerb@pps.com (] (] [ ]
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com ° [} L
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L ] o] [ ]
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at o o L ]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at [ ] o L ]
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at L ] o o
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger o o o
125
.
14.1 Berichtssammlung:
: g:
Druckeinstellungen 1 MAN|
Jeder Berichtssammlung konnen Uber  m=m=
s Aktualisiere Projekt-Explorer

den Berichtsammlungs-Manager (7)
Druckeinstellungen zugeordnet
werden. Damit kénnen z.B.
Aktennotizen anders als
Baubesprechungen ausgedruckt
werden.

-
) (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz

{5 (AN-Int) Aktennotiz - Intern

A1)

001 01.06.2016
[ 002 08.06.2016
003 15.06.2016
& 004 30.11.2016
£ (BAUB) Baubesprechung 0BA
© 001 21.08.2016
002 27.08.2016
& 003 03.09.2016
(BT) Bautagebuch
[ (PB) Monatsbericht

verwaiten
Nachste Agenda bearbeiten
Neuer Bericht

Berichtnummern bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung laschen

Berichtssammiungs-Attribute zuordnen

126
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14.1 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen

* Die verschiedenen
Einstellungsbereiche des
Berichtsammlungs-Managers werden
uber den Werkzeugkasten ausgewahlt (.

(1)

» Einstellungen kénnen unabhangig
vom Projekt von anderen
Berichtsammlungen Gbernommen S s
werden (2) e

Projekte.

&

127

14.2 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 1 MAN

Man sollte die Kopf- und FuBRleiste — mm===
immer im Projekt gesamtheitlich
definieren. (Kapitel 2.2) =

Will man aber in einer Sitzung z.B. "
das Logo des Bauherrn zusatzlich
einbauen kann man fur diese
Berichtssammlung die
Projekteinstellung in den
Druckeinstellungen (7)
Uberschreiben.

Kein 8id vorhanden

.......

128
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14.2 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 2 MAN

Berichtsinhalt-Einstellungen / Kapitel &
Punkte (7) B

. I(S)haltsverzeichnis aller Kapitel drucken .

+ Kapitel ohne Punkte drucken (3)

 Kapitel auf neuer Seite drucken (4) -
betrifft keine Unterkapitel

« Sortierung der Punkte nach
Punktnummer oder nach Kapitel (5)
(Beispiel in Kapitel 14.3)

Anmerkung: Bei der Sortierung nach
Punktnummer werden die Kapitel nicht
gedruckt

nnnnnn

2k,

129

Punkt-Einstellungen / Aligemein

14.2 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 3 MAN

 Das Layout des Punktcodes (2)
kann auf verschiedene Arten prsssnes
H H ;. Nur Kurzbezeichnung drucken Drucke das Punkt-Erstelidatum in der Punktiberschrift
dargestellt werden (Beispiel Kapitel 2277w S ey
Punktc:
4 Kein -
Punkt-Code
Bericht-Code Stellen . = Layout des Punkt-Codes Berichtssammiung Kurzbezeichnung  ~ »., '-‘
purkt Code Stellen 34 Datum der Besprechung bei jedem Eintrag drucken et @)
: -
Punktinhalt
Punktinhalt nicht drucken
Datums-Format Spalten | dd.MM.yyyy ~
Zusétzliche Informationen
Freien Text drucken
Attribute drucken
130
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14.2 Berichtssammlung:

Druckeinstellungen 4

(2)s.,,  sevofien

Punkt-Einstellungen / Betroffene und

Verantwortliche (7) (3h.

« Anrede der Verantwortlichen von
Punkten (2)

* Gibt an ob von Verantwortlichen die . e

Person, Firma oder Funktion
angezeigt wird (3) Bei Langform ist
nur Person oder Firma moglich
(Beispiel Kapitel 14.5)

* Legt fest wie Hauptverantwortlicher
markiert wird (4) Pfeil, Hdkchen, Stern
oder Fettgedruckt

131

Druckeinstellungen 5

Punkt-Einstellungen / Druck (7)

* Punkte die keinen Inhalt haben
werden nicht gedruckt (3)

* Legt fest wie viele Inhalte der
Punkthistorie gedruckt werden (
2.B: die letzten drei Inhalte

* Neue Punkt-Inhalte hervorheben
(5) (Beispiel in Kapitel 14.6)

14.2 Berichtssammlung:

. F’Zn;otokoll am Deckblatt beginnera..

[
M A N

Algemeine Enstelungen

3)x.. "/ Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt (keine neue Seite)
T8 Nur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen/Verantwortichen drucken

Druckeinstelungen
Bei Daverinfo nur letzten Eintrag drucken
Druckumfang Purkte

Druckeinstel
uckeinstelungen / nur wenn Textinhalt vorhanden
" Druckumfang Punkte Alles drucken S
Vertkaler Abstand in mm vor: Neue Inhate
Punkt 0is B I U Auch anwenden wenn es der erste Bericht ist
Folgeeintrag [ Schriftfarbe anwenden = Fiir Betroffene und Daten anwenden
Uine unterhalb o3 ¥ Hintergrundfarbe anwenden | [ ~ | Fr erledigte Punkte anwenden

Fr Punkteintragsdatum und -code anwenden

Fur Kommentare anwenden

Drucke Punkt-Sidnummerierung Bidcodes drucken
Fir Freie Texte anwenden

Sortierung der Punkteintrage  Aufsteigend

Nur die bisher letzt . ~ 3 2 Inha

132

65



26.05.2021

14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 6

Punkt-Einstellungen / Termin Farben

(1)

+ Unter Termin Farben kdénnen
uberfallige bzw. aktuell fallige
Termine farblich hervorgehoben
werden (2)

Termin Farbeinstelungen

(2)\ Uberfafig B Schiftfarbe . 192; 80; 77 ~  Hintergrund [ 0; 255; 255;
s, | Aktuel falig B Ssdhriftfarbe [ 128; 100; 162 ~  Hintergrund 3 0; 255; 255;
* Nochnicht falig | B Schriftfrbe  mmm0; 0; 0 ~ Hntergund | []0; 255; 255,

Farbzuordnung

Folgenden Status zuweisen

Werkzeugkasten

Setting names

Druck

Finden

4 Punkt-Einstellungen

Algemein
Betroffene / Verantwortiiche

Vorlage und Schift

4 EMail und Agenda Versand

E-mai: Berichts Textblocke

E-mai: Agenda-Textblocke

Agenda Standardwerte & Textblocke
4 Druckvoriagen

Algemein & Standard Schriften

;255 v
; 255
;255 v

Folgenden Daten zuneisen

aktuelle Besprechung

v Einmal-Info Bezugsdatum
¥ Dauer-Info  Aktuelle Eintrage
V| offen Frihere Eintrage
/| in Arbeit

erledigt

JP R O
MAN

133

(s)”

14.2 Berichtssammlung;:
Druckeinstellungen 7

Punkt-Einstellungen / Status (7)

» Der Anzeigetext und Layout eines Status kdnnen angepasst werden (2)

. |{53I’51 elisgener Status kann mit Klick in die unterste, leere Zeile erstellt werden
z.B.:
+ Beschluss, CRQ, Festlegung
» Offen mit Ampelfarben (Rot, Orange, Griin)

» Welche Statustypen (4) gedruckt werden sollen kann Gber die Checkboxen

festgelegt werden (5)

* Im Ausdruck wird immer der Anzeigetext gedruckt

Bezeichnung ausdrucken
7 Info 7 erledigt Datum
+ Dauer Info  Storniert

Standard Erledigt-Datum  Berichtsdatum -

v alsInfo” anzeigen v/ Zuriickgestelt

x|/ offen  Wiedervoriage

Vit ()
Angehakte Status-Typen werden gedruckt. _,",
£
Neme Statustyp Anzeigetext | Schwiftert | Schvifigrobe | Fett Kursy  Unterstrichen | Ausrichtu.._ Hintergrundfa... | Stendard
Dauer-Info_Standard Dauer-Info Calbri 12 ks [10; 255; Z
erledigt_Standard erledigt Calbri 12 tnks  C310;255; v
in Arbett_Standard in Arbett Calbri 12 tnks  C30;255; v
Info_Standard Info Calbri 12 Unks  [0;255; v
offen_Standard offen Calbri 12 tnks  [10;255; v
stomiert_Standard stomiert Calbri 12 tnks  [0;255; v
_Standard C Calbri 12 tnks  [0;255; v
auriickgestelt_Standard zuriickgestelt Calbri 12 tnks  [0;255; v
Wichtig " offen | f=mn 12 v Links . Red
L 4 v . 5 . = .
v
(3)¢ (4)

[
M A N

Werkzeugkasten

Setiing names
4 Punkt-Enstelungen
Allgemein

Betroffene / Verantwor tiche

Druck
( l)“'\_ Termin Farben
~a

2

|Status

Vorlage und Schrift

Text auf alle anwenden  Stilgelegt  Loschen

LLLLLLLLLE

%[00 %[ 5|5 %% %|x|x

X

134
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14.3 Beispiel Ausdruck: Sortierung
nach Punkty’nmer und Kapitel

BA Bauausfithrung uvEiyTuTn
BAUB 001.006 Bauablauf offen
001121082016 Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die  Alle Teinehmer I 1 Planung ]
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten: BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
« Erstellen des Bauzeitplans
¢ Alfstallen des Baiizalins 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mundllche Zusage uber Frank
+  Einrichten der Containersiediung die Stilllegung der das Baufeld Ry
o i o K o tung erhalten. Eine schriftliche Bestaﬂgung durch die
% Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
« Beschilderung
«  Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig. Mattersberger 27102014
002/27.08.2016 In KW 35: Alle Teilnehmer
« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns BAUB 002.002 Bautafel
% Eliiciion Cortaincraiadiung 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014
* Aufstellen Kran OBA iibermittelt
In KW 36: 003/03.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nach Bazb
* Anliefem Baugeréte chung. Das Rendering musste neu erstellt werden
« Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016
003103092016 Fr das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind Flughafenbetried 2 Ortliche B fsicht |
SchweiRarbeiten notwendig. Hierfiir muss die Baufirma ~ Rauscher 08002016 BAUB 002,003 Baustellenauswers Info
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen. = 3 .
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
Stiliute: Asmarkiing- Mohikastan;. Terindndering.cUmpianuog weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
BAUB 002.004 __ Offene Unterlagen erledigt 07.07.2016 gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
002/27.08.2016 Folgende Unterlagen/Bestatigungen sind der OBA zu abergeben: Rauscher 03.09.2016 Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
o K7-Blatter . . .
* Bieterlickenverzeichnis 003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Al Teinehmer
o Unterfertigte Pléne beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
o Bestatigung Massenkontrolle n die OBA zu i ! (NTE_
003/03.09.2016 ©  K7-Blatter werden in der nachsten Baubesprechung Rauscher 03.09.2016 gzggnﬁagﬂb‘éﬁ";?fzhifgffﬁvi?:?ﬁb?r’p?.-ﬁegs witd
PROMAN 3.1_Lizenz: 0 PROMAN 1010AUEI003 ste 41 s
L] .
] ]
1 A/Plﬂmg 1 A/Planung
|BAUB 002.001 |  Stilllegung Hydrantenleitung offen 1.002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage iber 002/27.08.2014 Herr hat vorab eine Zusage aber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27102014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
003/03.09.2014 Die S(ellu_ngnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 27.10.2014 ausstandig 27102014
BAUB 002.002  Bautafel offen 1002.002 Boutafel e
W27 HG2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und Roa20m 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.092014
OBA dbermittelt OBA bermittelt
003/03.09.2014 GP bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- " 003/03.09.2014 GP (bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- 4
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden BilingEbas\Rehdar g s iaaUtersral siaTden
2 Ortliche 2 Ortliche Bat i
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info 2 002.003 Baustellenausweis Info
Ll Die Betisbegesshschaf stall fest. dass Baustallenaus. Rt 002127082014 Die Betrisbsgesellschatt stellt fest, dass Baustellenaus- ©.092014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen wexse"er'[l;rderh:h s'"ﬁ Dles"e werdgln v;:;\ d;' 0BA E:JS-
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben B enale s ngesyatl I e emzelnen
. . . gegeben
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die 003103.00.2014 E tori kein Baustol " ben. Di
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle ~ AleTeinehmer 4 el A PlaloWeise auIgegenen D0 AT cliehies

Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise aberpriifen

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle

an die OBA zu @ (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise dberpriifen.
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14.5 Beispiele Ausdruck:
Nennung der Betroffenen bei Punkten

Laut Eintrag im Punkt

Person & Funktion

1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001  Stilllegung Hydrantenleitung ~ offen BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung ~a offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mundllche Zusage aber I Di Dieter Frank I 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage wber | Frank
die Stillegung der das Baufeld DI Michael Mattersbe] ~ 27.10.2014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | 81
tung erhalten. Eine schriftliche Bestahgung durch die tung erhalten. Eine durch die N 2102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch DI Dieter Frank 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig DI Michael Mattersbe ~ 27.10.2014 ausstandig BH
Mattersberger 27102014
BAUB 002.002  Bautafel offen op
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02.09.2014 BAUB 002.002 Bautafel offen
OBA abermittelt 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- DI Michael Mattersbe OBA abermittelt.
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. 003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
. N chung. Das Rendering musste neu erstellt werden GP
2 Ortliche it =
BAUB 002.003 Baus(ellenausweis Info 2 Ortliche
002/27.08.2014 Die stellt fest, dass 03.09.2014 BAUB 002.003  Baustellenausweis Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Al Teinehmer Gewarke Wird von der OBA noch beksnntgegeben
Firmen haben laufend aktuelle 003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teinehmer
Mitarbeiterlisten an die OBA zu tbermitteln (Name, beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle A%
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird n die u ln (Name,
diese Angaben stichprobenweise dberpriifen. Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise aberpriifen
. .
14.6 Beispiele Ausdruck:
4, piele A ;
Neue Besprech ngs'nllalte fett und
94 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen | erledigtl
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung 002/27.08.2014 Folgende sindder OBA zu Rauscher 03.09.2014
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber ~ Frank o K7-Biatter
die der das Baufeld b 27.10.2014 * Bieterlickenverzeichnis
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die o Unterfertigte Plane
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. o Bestatigung Massenkontrolie
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank 003/03.09.2014 v . . Rauscher 03.09.2014
noch ussandiy. et T Sererom i Sovereching
BAUB 002.002  Bautafel offen *  Bieterliickenverzeichnis erledigt
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014 *  Plane werdenunterfertigt
OBA ibermittelt . i iste i
h d bermitteit
®303.092014 P ubergibt das Layout in der nachsten Bazbe. watersserger  [007] sprechung an die 0BA iibermi
perfchung. Das Rendering musste neu erstellt BAUB 002.005 Bauzeitplan
002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schatter 01.08.2014
2 Ortliche besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit Rauscher
BAUB 002003 Baustellenausweis der OBA abgestimm
002/27.08.2014 Die stellt fest, dass Herr Schnatter 03.09.2014 003/03.09.2014 g des B: lans wurde I Herr Schnatter
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Abgesnmmle Version wird in einer Woche verteilt. Rauscher
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf far die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- Al Teinehmer

ben. Die Firmen haben

laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
ubermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise uiberpriifen.
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15. Druck Layout

HT  WERKZEUG HILFE
Zeige zentrales Adresshuch

xplo Einstellungen

I" Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung ] |

Laptop-Modus

Projekt & Bericht Export

n
— Projekt & Bericht Impart

esche
tilleg Administration
muiag Suche und Auswertung

I&ng

i7" PROMAN LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT

[
M A N

* Erstellung von Vorlagen fur
* Deckblatt
« Besprechungsstamm
* Liste Teilnehmer
* Bericht Inhalt
« Kapitel Uberschrift
+ Punkte Spalten

« Standardvorlagen werden
mitgeliefert. Wenn nichts
anderes definiert ist, werden
diese verwendet.
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

er Layout-Vorlage - DATENBLOCK

Code [Bezsichnung
BB.PAOT 0B 851 08,00 | Deckt
B8.PROT.DB.BST.DB.0T P)e.;k
BB.PAOT.DB.B5T.06.02 | Deckbllt
«
%

[
M A N

» GewUnschte Vorlage auswahlen

« Standard Vorlagen kann man
nicht bearbeiten

 FROT DB 65T.08 b
Metvloch Markerung | - Kanten angecherc
C oben
aleverchisben: (. %"
serkiecht ca a1
wasgecht [ Y
o

[
[<<Proj_Bez>>
oL Besch

[<<Kreis_Druckbez>>
[e<Kreis_Bez>> Nr: Jk<Bespr Ni

rstelidatum

« Wenn gewunscht, wird eine Kopie
zur weiteren Bearbeitung erstellt
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

T BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

Vorlager@ Neues Feld |l Feid | Schiftart generelt **5<7 Zoom 100 _] =] oK
‘ alterfl hinzufiigen [Arial Al[10 sprachefDeutsch =] Speichem | Abbrechen
~Aktuelle Vorlage: i CE

Deckblatt Besprechung Stamm 02

BB.PROT.DB.BST.DB.02

~ Mehifache Auswahl:

. —

nrm
Mehifach Markierung | Kanten angleichen: € FreieTest & Datenfeld
e ?\::e: " Datenfeld Beabeiten | auswahlen
senkiecht 2 ke
waagrecht D € e
mm
eml 2l 3l 4] sl 6l 7l g o a0l i
20 8| Popierete: [ 210 Gioe wasgiecht [ 175 S fix Abstand vonlinks: [ 0 fix RandRechts[ 15 &
) Fond inks senkiecht| 70 <8I fix  Abstandvonoben:[ 0 [ fix
1 I I - I I I T N T NS I Y BT T T
<<Proj_Bez>>
«<Proj_Beschr>>

[
M A N

 Felder kdnnen leicht erweitert
werden
* Freier Text
« Datenfeld

* Positionierung
« Auf cm Position

¢ Anhand der Nachbarfelder (z.B.
rechts von ..)

145

15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

Datenfeld
auswahlen

| alold
~Auswahl Daten-Bereich:
Code Bezeichnung
| (] 'l |Projektstamm
g (== Frojekt
| [E0T010T =] [Projektstamm
be |§ | |Basisdaten
= Auswahl der Spakten:
Code Bezeichnung FID|  DFb_ID [ Symbol B
01.01.0 Proje E 00000000 4
~ |01.01.01.01. Basisdaten 101000000 4
01.01.01.01.01 Projektnummer 4| Prol Nt
01.01.01.01.02. i Projektnummer 101020000 4| Prol Ni_Gem
01.01.01.01.03. Ubergeordnete Projekinummer 4 Prol Nr_UbG
01.01.01.01.04. Kuizbezeichnung 4| Pro_KuizBez
01.01.01.01.05. i 4
5. 4

=

B Prol_Bez
Beschreibung 101060000 Pro_Beschr
Auftraggeber 300000000

Firma Kurzform 301000000 4|Fa_AuftiG_Kurz_

[Firma Langform |302000000] ]
Fiima Adresse 303000000/ 4|Fa_u es

[
M A N

e Durch die Datenfelder werden
leicht Daten automatisiert aus
dem Projektstamm gedruckt

* Bei Laufzeit wird der
Platzhalter mit den richtigen
Daten des Projekts ersetzt
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

Bearbeilen
Feld (inteme Bezeichnung)
Text: Besprechungs-Datum:
Inhalt:
[Sitzungstermin: [

[
M A N

* Die Felder kénnen leicht
positioniert werden

[:]- Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE x|
I « |===) o | eere Felder kénnen
-sl $ERICBH1 DEI;KBIALT Stammdaten der Besprechung bI d t d
 —— _ — — ausgeblenaet werden
j ISuzungs(ermm. e Al Sm:at- |G';)IJBe # .
g masael W55 o Schrift kann pro Text, Element
% (=== sooreen i
- Lage und GroBe: = 5 - = =
i SRR e oder Gesamt Deckblatt
L Ao oot W6 4| Hone[ s 2 max [ I oben I unten konflgu rlert Werden
- Feld (inteme Bezeichnung] Art: Bereich: Inhalt: min
5| T rechis anschlefien an Feld: =] = mtAbstand | -
I~ Oberkante gleich wie: j I Schiift angleichen
I Linker Rand gleich wie: =]
= IE ::(eduqﬁamjjeimwie: ;- > E:d:“m
mglﬂm I 1) [10_=][ BesprechungsDatum: | [ 88 | <<Dal Bespi> :h:be"‘"e'":"
I I ] [V techts anschiefen an Feld: [12 ¥ IFeIdl'meg:::w;n : r'rtram l\::n‘dt mmmllﬂil

™ Linker Rand aleich wie:

| || I |

147

Verteilerliste

B Voisse
speicher

{Aklual Vulagx—\la' —Vers. SpiacheBezeichnung:

vmgeaml xuwalan |

"Uwechmmn staktor fiir Bil ldwhm* wf Schiiftart allgemein:

waagrecht serkiecht ‘ Spaﬂsnkopl‘ AI il
Thelz leelInenmer / Verteiler. . ,_|+]T

1 u[A[d)
| U|A|D|

on

Spate 2 Spalte 3 4 Spaheﬁ Spahes Spah7
IrmlenKu ~|[Furk_Pers K ][Fima_Lang AanN Vet N =
Tiel) [ Funkton [ Fima [ o, | Vert
ElE= 50

130 145
15 : 15
s Popier Breite:| 210 1

75
Ao el A d o o il

[ame (o1l [Funition __Firma anw.

rerson,)(un Funk,Pers,rrma,Lang Anw_IN [ Vert_IN

andem I

15.2 Druck Layout: Teilnehmer /

[
M A N

* Die Spalten kdnnen frei
definiert werden
¢ Inhalt
* Titel
* Breite
e Schriftart
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}-"~15.3 Druck Layout: Teilnehmer%
@---a‘q. Teilweise Anwesend

JE1IEF: IR T BT T
Vi Vert. janw.ztw

| ’M 1. In derVorIage die Spalte
' JANW_Zeitw hlnzufugen

2. In der Teilnehmerliste die

. =4 ——— Zeit von / bis eintragen (die
L S T enaue Zeit wird nicht

" i enotigt).

3. Ausdruck: Die neue Spalte
zeigt den Teilnehmer, der
nur teilweise bei der
Sitzung teilgenommen hat.

Teilnehmer / Verteiler:

Name (o.Titel) Funktion Firma anw.
Bahr 3P Geotechnik e
Burian Porr Bau GmbH ®
Aichberg BM Holzer BaugesmbH ®

149

15.4 Druck Layout: Kapitel %

T Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN

VW‘OQM

Gestaltung der Kapitel
e | V.gd,m| ¢ | s | Uberschriften:

AuduckKapnelubeuch'n im Bericht 01 Mloiemem | lr'“ w\ o SCh I’Ifta rt

-
Speichem

51, Kapitel Ebene 1  ——— T * Fett, Kursiv, Unterstreichen
01.1. Kapitel Ebene 2 af - 5 | A . Hintergrundfarbe

01.1.1. Kapitel Ebene 3 Al — 7 [en | x|u) Al 5] * Pro Ebene

01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 Al - sy Lne

01.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5§ Al Al [Fz [48 _Fjﬂgjﬂﬁl

T swen DERMN 2| ousvoaoe
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15.5 Druck Layout: Punktetabelle

"I BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen = Ulﬁl
Als neue Vorlage = Vorlagen =] e
speichem Vorlage offnen verwalten Speichem oK 2
Zuo«dnung Standard

Aktuelle Yorlage: —Var.—Vers. Sprache Bezeichnung:
( 88.PROTBEPKLSP.01| 0| 0 |de [ Punkteim Bericht - Spalten 01 [u

Spa e

h faktor fur Bildschirm: — Zoom: Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein:
" waagrecht: | 1 senkiecht[ 1 [100% ]| [Deutsch =l Spaktenkopt A Arial g E|x|Uu|Ald|
Tabelle: A Arial 5§ F|x|Uu|Ald|
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt [ Punkt [Text ~[nv ] [wer =] =] || ka| ~|
Kopftext:[  Punkt | Stichwort / Text | HY | verantwortiich
I a I'_ 7 Datum SOLL und IST
wEillee '_.J Ii.é Iﬁg 127 : Attr_Code Code der Attribute
Breite: j %0 I 24 5 Attr_Bez | Bezeichnung der Attribute |
S usgleiche Abstand zwischen Spalten I

|_£'

T
Druckberetch 175 Flandﬂechts 15 :I

20 :Iﬂand Links PepierBre:te 210
| [ o 3 4 s e A & o 0 11| 12l 13 el sl el 97
Punkt Jstichwort / Text Jiv]verantwortich ][ zu erledigen bis}
Punkt Stichwort_Text HV|verantwortiich erledigen_bis

PR O
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16. Benutzer Verwaltung und
Rechtesteuerung

« Uber das Tool PromanX Administration findet die

z.B. die Einsicht oder das Erstellen neuer Projekte statt

https://www.proman.at/proman_x_releases/3-6/

Verwaltung der User und Gruppen, sowie deren Rechte wie

Das Manuel Proman_Admin_DE_v1.0.docx findet sich unter:

[
M A N
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16.1 Rechtesteuerung im Projekt

* In der Maske Administration/ ...

. . .. . (1)
Project Rights (7) kbnnen die
Rechte im Projekt fur User B X
und Gruppen angepasst Al g
werden (2) ———
- Die jeweiligen Rechte wie e
Inhalte erstellen oder
Bearbeiten werden Uber die . v e
Checkboxen definiert (3)
153
16.1 Rechtesteuerung im Projekt
* Die Rechte der User und Gruppen
(2) kdnnen auch fur die einzelnen o o
Berichtsammlungen definiert oo B i o
werden (1) ol o fm
B X
*of2)

154
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17. Mobiler Betrjeb

2 PROMANLOGIN

PHENIX =

wwwwww

nnnnnn

¢ PROMAN Phenix

DATEL BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt Ansicht

(3 Aktualisiere Projekt-Explo
El _BEISPIEL (Beispiclprojekt)
] _BEISPIEL (Bei i
(AN) Aktennotiz

B {AN-Int) Aktennotiz - Intern

Zeige zentrales Adressbuch

Einstellungen

I Laptop-Modus

Projekt exportieren

Projekt Import

[
M A N

. unterwe%\s| kdnnen Projekte
auf dem Notebook
transferiert werden

- diese Projekte konnen dann
mobil geoffnet und auch
bearbeitet werden

» im stationdren Betrieb
kdnnen Projekte jederzeit
< zum Laptop oder zuruck

001 Startc  Administration - Projektverwaltung L f H d
~ transferiert werden
03 Recht = ;! Flugl
004 meine eMainotitzen Leitner DIH

{BAUE) Baubesprechung OBA & Planconsdl It Plan)

{5 {PROT) Projektbespraching | Ears Gess
01 22,06.2016

1 M b . | B . b
4 Laptop-Modus x

Geben Sie alle bendtigten Informationen fir den Laptop-Transfer in wenigen einfachen Schritten an.
Wahlen Sie die Projekte welche Sie transferieren wollen

Synchronisiertvon  Synchronisier

Nicht synchronisiert

Projekt

[V (arsPim) sespielprojekt

rungsstatus

: e

- Starten Sie den Laptop-Modus
>Wahlen Sie ein Projekt, das Sie
in den mobilen Betrieb
transferieren mochten aus
->Sie konnen auch mehrere
Projekte gleichzeitig
transferieren

156

75



26.05.2021

17. Mobiler Betrieb

4 Laptop-Modus

Daten auswahien
Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese transferiert werden sollen.

B (_BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchronisiert @

Projekt Synchronisierungsstatus | Adressbuch editierbar  Nur lesend

Ordner Synchronisiert von | Status Ausgew... Editierbar | Nur lesend
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchrorisiert v v

Berichtssammiung Synchronisiert von Status Ausgew... | Editerbar | Nur lesend

(AN) Aktennotiz Nicht synchro. v v

(AN-Int) Aktennotiz - Intern Nicht synchro. v v

(BAUB) Baubesprechung OBA Nicht synchro. v v

(BT) Bautagebuch Nicht synchro. v v

(PB) Monatsbericht Nicht synchro. v v

(PROJ) Projektbesprechung Nicht synchro v v

(SiGeKo) Baubegehung Nicht synchro v v

Zuriick

iter > | Abbrechen

[
M A N

» Wahlen Sie Daten mit den
entsprechenden Rechten aus
+ Editierbar

+ D.h. die Daten kénnen im Laptop-
Modus bearbeitet werden

* Nur lesend
+ D.h. die Daten kénnen im Laptop-
Modus NICHT bearbeitet werden.
Auch das Adressbuch ist in diesem
Fall nicht editierbar
. Achtung: Kein Projekt mobil
anlegen!! Beim stationdren
Transfer gibt es einen Konflikt
mit der Projekt ID.

157

18. Import / Export

« Ermoglicht das Exportieren oder
Importieren von Daten im
Besprechungsbericht-Format

* DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG & HILFE

Prajekt Ansicht Zeige zentrales Adressbuch B
s Aktualisiere Projekt-£x Einstellungen iran

| BEISPIEL (Beispiclprojekt)
| _BEISPIEL (Beispiclprojekt)
B (aN) Aktennotiz

Laptop-Modus

Projekt exportieren

Bl {aN-Int) Aktennotiz - Inter Projekt Import
. st Administration - Projektverwaltung
o002 Tel
i e Auswertung
004 meine eMaiinotitzen Leitner
[ (BAUB) Baubesprechung OBA Flanconsult
001 21.08.2018 GPS
ooz 27.08.2018
ooz 03.09.2016

[
M A N

Export kann verwendet werden fir

* Erstellung von Protokollen von
mehreren Personen

* Datenaustausch mit Partnern fir
weitere Auswertungen

* Ubermittlung an AG mit
eingeschrankten Leserechten und ohne
Kommentare

ACHTUNG: Von einer Berichtssammlung
miissen immer alle Besprechungen und
Punkte exportiert bzw. importiert werden,
ansonsten kommt es zu einem
Datenverlust.
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18.1 Export FRo

Em— ~ o \Wahlen Sie die

Daten auswahlen

Wahlen Sie de Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden sollen ge W u n S c h t e
P——— e Berichtssammlung aus

CES Projet verwendet zenraldaten [AUsGeWhE | ot tarbeitr N Mitarbeter und Fimen de inVenvendung snd - ( i
& (e = - siehe 1
Ferr—— sens Export Attribute  Nur Attribute die in Verwendung sind -
(AN) Aktennotiz
(An-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung 0BA 1
(BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht
(PROY) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

Export Anhange  Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind ~

* Die Berichtssammlung
kann, wenn bendtigt,
nur mit Leserechten
e exportiert werden

projektbasierende Daten konvertiert. Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die ExportPfad  C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported_(1).pmxe

mit den zentralen baeg " (SiEhe 2)

-

Export Punkt: Kommentare: Export Punkt: Freie Texte
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18.1 Export FRo

B4 Projekt Export = * DEfinieren Sie die

Daten auswahlen

Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden sollen e rW e i t e rt e n E X p O rt -
PSP — - Einstellungen (siehe 1)

dner Projekt verwendet Ausgewahi
o mgekt Ves it it ket 1B} Almii i Export Mitarbeiter Nur Mtarbeiter und Firmen die in Verwendung sind
] (BEISPIEL) Beispielprojekt i

; - * Mitarbeit
Berichtssammiung , soewd Export Atirbute  Nur Attribute die in Verwendung sind Iitarpeiter

Export Anhange  Nur Anlagen exportieren die bereits n der DB sind - .
Ry * Attribute
(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BALE) Bbeprecing 06A Export Punkt: Kommentare. 1 Export Punkt: Freie Texte

(BT) Bautagebuch

Povmarmec * Anhdnge

(PROJ) Projektbesprechung

(SGeko) Baubegehung * Kommentare
T * Freie Texte

pelerd Rl il i mmnmwmwb:deem:“ ExportPfad | C:\Users\Maksat Turatbek\Documents\ BEISPIEL Exported_(D)pmxe 2

konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgeglichen. | ° D e r. E X p O rt_ Pfa d ka n n
== individuell bestimmt

werden (siehe 2)
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18.1 Import

¥4 Projekt Import

Wahlen Sie die Datenbank-Datei die sie importieren wollen

Geben Sie alle bendtigten Informationen fir den Projekt Import in wenigen einfachen Schritten an.

Datenbark

Datenbank Pfad £:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\_BEISPIEL_Exported.pmxe

Als neues Projekt importieren /I ein bestehendes Projekt importieren

s

[
M A N

* Beim Import der

Berichtssammlungen
konnen Sie definieren,
wie Sie diese
importieren wollen:

* Als ein neues Projekt

* |n ein bestehendes
Projekt

161

18.1 Import

4 Projekt Import

Daten auswahlen

Quel Projekt

(_BEISPIEL) Beispielprojekt
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz
(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch

(PROJ) Projektbesprechung

Ordner Ausgewshit

Berichtssammiung Ausgews

LENENES

Wahlen Sie die Berichtssammiungen, die Sie importieren wollen und in wekches Projekt diese importiert werden sollen.

Ziel Projekt

Projekt ~ | Ausgews

Mit neuen Ordnern in das Projekt importieren /' Ordner mit gleichen Kurznamen zusammenfibren
Als neue Sammiungen importieren

+ Projekt-Einstelungen ersetzen +/ Annliche Adressen ersetzen

<z fobrecrn

/| Sammiungen mit der selben Kurzform berschreiben

[
M A N

* Im Zielprojekt kann
* folgendes definiert werden

* Mit neuen Ordnern in das
Projekt importieren

* Als neue Sammlung
importieren

* Projekt-Einstellungen
ersetzten

* Ordner mit gleichem
Kurznamen
zusammenfihren

* Sammlungen mit der
selben Kurzform
liberschrieben

 Ahnliche Adressen ersetzen
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[
M A N

Beschleunigen Sie die Protokollerstellung,
Verwaltung und Aussendung!
Gewinnen Sie Zeit mit PROMAN.

Bei Fragen:
+ Webseite « PROMAN Support Team
* http://www.proman.at . @ support@proman.at
* Dokumente * Hotline
* Tutorial * International  +43 147805 67
« Schulungsunterlagen * aus Deutschland 0800 589 0129
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