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BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2016

o Projekt. Beispielprojekt Projest-Nr.: _BEISPIEL
- St Text WY et ededgan s
Hier kann ein Textblock eingefigt werden: Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2
Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textbiock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock
2 Textblock 2 Textblock 2

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT o Aligemeines

Blubclpr'chung OBA Nr.: 003 BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten

Bei jedem Punkt kdnnen Dokumente oder beliebige

Erstelidatum:  06.00.2016 Projekt-Nr. _BEISPIEL Do iheog :;ifw'l e w.a"‘ .

Stzungstermin:  03.09.2016 Dok 1010/BAUBI003 oy gy ot s

Zent von 0900 bis 1100 Leiter: Waldherr Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske

o tainer zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als

S Beispiel gespeicherten Dokumente abrufb
-

Teilnehmer / Verteiler:

e T e P i e selger oo s

Achberg [ Hotzer Bau +433112 4444 241 . . [

Ectar B Loimer 436091020345 e o O 01

Frank B Flghalenbeies  + 43664 9898568 c e o

Busch ET Busch & Czemy +43316654345 L] . o BAUS 092002 Beachiuas

Keppler BH Flughalenbetrieb  +43664 9898567 . . o

Muller PS GPS +4331639222014 o . o

Schnater °s ops “ase760182734 e o o

Waldner °s ors “a36769182356 e o o

Kasberger e Kastberger st o e o

Hocha B Flughaenbetied  + 433166769115 e o O

Rauscher M Hokzer Bau 443 3112 4444 212 (o] . o

Matiersberger  GP Planconsul 43664 4223322 . . .

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betrigt 4 Werktage nach Zustellung. Nach

Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokol als anerkannt

Nachste Besprechung: Nummer: 004

Datum: 10.09.2016
Unezet +on 0900 bis 11:00
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
Atioue: Armertung: Beschss
02
BAUB 001.002 ‘Genehmigung Umsetzen Masten
001/21.082014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung  Alle Projektpartner
fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt
frihestens ab 22.9.2014
002/27.082014 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfohrung im Mast Busch
erarbettet. Dieser st von der Fitma Schilingzu Oberprdfen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die statis-
‘chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
003/03.082014. Die Maststatik ist noch immer ausstindig und in weiterer ~ Rauscher
ngs- und fur Busch 1009.2016
mente.
Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Bau-

R R s T — — o s
. d / \ I . k t . M
+ Sie kdnnen unterschiedliche Projekte

Projekt Ansicht o8 x

 Projekte kénnen verschiedene
Berichtssammlungen beinhalten

+ Diese Berichtssammlungen stellen die
Besprechungsgruppen dar (z.B.
Baubesprechung, Bauherrnbesprechung,

Projektbesprechung, Jour Fixe, Aktennotiz,..)

+ In den Berichtssammlungen werden die
einzelnen Berichte (Besprechungen) und
darin die Besprechungspunkte erfasst

Projekts, & Aktualsere Projekt-Exporer
L

Projekt Ordner ..

Bessprelprojekt

: | (AN) Aktennotiz
Berichtsammlungen ~-.-.. 0| iy -
) (BAUS) Baubesprechung 084
Bericht =45 001 21.08.2016

Genehmigung Umsetzen Ma
Sicherheitsschulung
Bescheide

Plankieferung / Planungssta
Planvertedung

Bauablauf

Bauzaun

Punkte ~..
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1. MenUsteuerung und Masken

Bei Start von PROMAN X 6ffnet sich der Dialog
,Projekt 6ffnen”.

Mittels Doppelklick wird ein Projekt gedffnet.

Im Suchfeld (3) kénnen sie nach einem
bestimmten Projekt suchen.

Mit dem Favoriten Stern (2) kénnen Sie ihre
wichtigsten Projekte markieren. Wenn markiert
werden nur die Favoriten angezeigt.

Um wieder alle Projekte anzuzeigen, benutzen
Sie die Schaltflache Nur Favoriten anzeigen (1).

PR O
M A N

14 projekt 6ffnen x
B (1)
Favoriten [ IPENRIIIPRY .-~
(3)
e I i 73 Finden
(2)
#r (BEISPIEL) Beispielprojekt PP 1 | N =
Beim Start das zuletzt gedfinete Projekt direkt laden?
(/] fine [x] SchiieBen

1.1 Menusteuerung und Masken

Die Auswahl von Meni & Funktion
erfolgen Uber folgende
Moglichkeiten:

5] (AN) Aktennotiz P
3 (AN-Int) Aktennotiz - Intem ¥
5 (BAUB) Baubesprechung OBA 2
5 (BT) Bautagebuch
5 (PS) Monatsbericht

- Rechts Maustaste (1)
- Obere Meni Elemente (2)

- Werkzeugkasten (3)

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
=" Projekt

ey

Berichtssammlung verwalten
Nachste Agenda bearbeiten

Neuer Bericht
Werkzeugkasten a x
4

Berichtnummem bearbeiten

-

o7 @ Fimaerstelen () Mitarbeiter erstellen

) Firmabearbeiten ) Mitarbeiter bearbeite
X Fimaentfernen X

Berichtssammiungs-Attribute zuordnen

I Firmen Funktionen 9 Mitarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten

% Projekt-Attribute verwalten
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1.1 Menusteuerung und Masken MAN

(1) Projektbaum mit den e e St
Berichtsammlungen _
und deren Berichten ﬁ%’:’?”; -
e e £ ()] Eo— - <
(2) Adressdaten (zentral ‘
oder im Projekt, e 2oas
. . . & (PE) Monatsbericht
grsmhthch durch die B P oo
Uberschrift) g e
. T - (@ Fmseuier |(© Waibehr exten
(3) Projektadressen o s “>(2) (" | ]
X Frma entfernen x
(4) Werkzeugkasten mit T T
den wichtigsten —
% Projekt-Attrbute verwalten

Funktionen der
aktuellen Maske

1.1 Menusteuerung und Masken %

Maskenelemente kdnnen mittels Drag & Drop Die Anordnung lasst sich jederzeit
neu positioniert werden zurticksetzen

Klicken Sie dazu in die blaue Mendileiste (1) . . . L
eines Elements und positionieren es im Klicken Sie dazu in der MenUleiste

anschlieRend erscheinenden Positionskreuz (2) Ansicht (3) auf ,Maskenanordnung
zurlicksetzen” (4)

- (3)
./'
A’V
T
(1)s.,
N ‘ N ANSICHT = WERKZEUG  HILFE
2 ® . Zeige Projekt Cockpit
.
. \"\ Zeige Projekt Panel
wrz Lang . s Zeige Werkzeugkasten
5 PROMAN  PROMANSo > (2)
= = Zeige Jobs
Zeige Willkommen-Seite
v @ Howes Masken Anordnung zuricksetzen h.
—

2
.z’

()
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2. Projekt anlegen

In der Menuleiste Datei / Neu (7,

kdnnen Sie ein neues Projekt (2) .-

anlegen.

* Projekt-Kurzform: Diese stellt einen
eindeutigen Schlussel fur dieses
Projekt dar, z.B. eine
Buchhaltungsnummer (3)

* Projekt-Langform: Hier wird
dje’eigentliche Projektbezeichnung
eingetragen (4)

* Alle anderen Felder sind optional

DATEl BEARBEITEN ANSICHT
& Neu

_gt*® Projekt offnen

(3)s.,

(4)°

* Pilichtfelder

WERKZEUG HILFE

Projekt

11

2. Projekt anlegen

* Im Projekt-Assistenten kdnnen
noch folgende Auswahlen
getroffen werden:

* Projektdetails bearbeiten: In
dieser Maske konnen Sie alle
Details wie Logo, Beschreibung,
Projektcode angeben und
editieren (7)

* Projektdaten importieren: Hier
gelangen Sie direkt in die Maske
.Projektvorlage”, um aus
bestehenden Projekten Daten
(Logo, Berichtsammlungen,
Kapitel, Texte, usw.) zu
Ubernehmen (2)

£.4 Neues Projekt

Grundsat Ziche Projektinf

2)

* Pllichtfelder

12
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2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck L

Im Bereich Projekt verwalten (6) konnen die Stammdaten =
auch nachtraglich bearbeitet werden. o

Der Projekt Bereich lasst sich tiber die Men(ileiste (7) mit (@, ”“ e

rechterMaustaste im Projektexplorer (2) oder direktim
Berichtseditor (3) 6ffnen.

(5)=”

Im Berichtseditor finden wir die vaorhin eingetragene Projekt
Kurzform (4) und die Projekt Langform (5)

BEARSEITEN | ANSICHT WE

Projekt

=(5)
Beispielprojekt 1 +~
r) PR (4)«
o Baubesprechung1 Nr.: 001 L _.=(3)
= g

Erstelldatum:  17.04.2020 Projekt-Nr.: Beispl # *7
; Sitzungstermin:  17.04.2020 Dok.-Nr. BEISP1/Baubesp1/001
(2)¢ X
X

13

i PRO
2.2 Projekt Logo MAN

Im Bereich Projekt verwalter . l(\j/léE Sg(rjslfﬁaeﬁ((zc)a\\,\rlligzzegﬂgtl_ogo eingefuigt und anschlieRend in

kann auch ein PrOjekt—LOgO + Breite und Héhe (3) sowie die Ausrichtung (4) des Logos kénnen
. . . far den Ausdruck angepasst werden

sowie eine Kopf' Und FU Bze” + Im Texteditor (5) werden Kopf- und Fuf3zeile (6) angepasst

angepasst werden. B o "

Projektzade Aufiraggeber

2 e o 26t Ot
o LI Srote nmm 4 245 2
iy ° At Qfomakrote naucaetzen

(5"

14
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. PRO
2.3 Projektvorlage MA N

Um ein Projekt schneller anzupassen kdnnen die Vorlagen aus
einem Beliebigem Projekt GUbernommen werden.

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE < i i i
Projekt

A1)

Projektstruktur/Vorlagen Gbernehmen #

Projekt loschen

Dies kann direkt beim Erstellen des Projekts geschehen.

Oder bei einem bereits vorhandenem Pro}ekt Uber die Mendleiste
“Projektstruktur/Vorlagen ubernehmen” (7) oder mit der rechten
Maustaste im Projekt-Explorer (2) geschehen

15

2.3 Projektvorlage %

* Im Werkzeugkasten wird unter
« p— = o Projekte (1) ein Projekt gewahlt
poe aus dem die Vorlagen
importieren werden

= == .+ Uber die kopieren Schaltflachen
” EZ) werden die einzelnen
m lemente Ubernommen.

mn « Im Werkzeugkasten (3) kénnen
‘ _ — noch viele weitere Vorlagen wie
- B — Projektadressen, Attribute &
W  Funktionen Ubernommen werden

* Mit der Schaltflache ,alle Daten
=5 ohne Projektpartner” (4) konnen
& schnell alle Strukturdaten ohne
a Projektbeteiligte GUbernommen
werden

16
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3. Adressen im Ausdruck %

Teilnehmer / Verteiler:

oot e ~ » Adressen werden bendtigt fur die
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH o . . .
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH [ . ( )
S Bl Pen st - * Teilnehmer Liste (Deckblatt
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. [ ] L ]
Mattersberger GP Planconsult GesmbH [ ] L ] L[] B et roffe n e ( p ro P u n kt)
Miiller PS Gesellschafl fiir Projekisteuerung m.b.H. o] L4
Waldher PS Gesellschaft filr Projekisteuerung m.b.H. . L] .
Schnatter PS Gesellschatft fr Projektsteuerung m.b.H [ Ld ® S | tZ un ng d te n
Rauscher BM Holzer BaugesmbH [e] L
Aichberg BM Holzer BaugesmbH [ ) [ ] i
Busch ET Busch & Czemy, Ingenieurbliro fir [ ] L] ° Le iter
Telekommunikation
Kastberger ET Ing. Franz Kasiberger, Technisches Bliro HKL o L] . Ve I’fa sser

0.2 G
BAUB 001.002 ‘Genehmigung Umsetzen Masten
001/21.08 2014 Im Baufeld bafinden sich zwei Masten, Die Genehmigung || Alle Projektnacner

fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt
frilhestens ab 22.9.2014

002127.08. 2014 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die statis-
chen Barachnungen der Fa. Schilling beizubringen

003403.02.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weitarer | Rauscher 10.08.2014
Folge auch die Schalungs- und Bewshrungsplane fir die | Busch
Mastfundamente.

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Bau-

PROUAN 3.1 Lisens 8250 Tige s See 21 8

17

3.1 Adressenverwaltung zentral MAN

 Das Zentrale-Adressbuch (7) ermoglicht die
projektibergreifende Ablage von Firmen & deren
Mitarbeitern

» Benodtigte Firmen & Mitarbeiter werden einfach per
Drag & Drop in das Projektadressbuch gezogen

Vom Projektadressbuch wird fur folgenden e

Zeige zentrales Adressbuch 4"

Bereiche verwendet;

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung

+ Teilnehmer und Verteiler von Sitzungen

* Betroffene / Zustandige von Punkten im Bericht
» Automatischer Versand von Protokollen per E-Mail S

Suche und Auswertung

18
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3.1 Adressenverwaltung zentral

Im zentralen Adressbuch kénnen Sie alle Firmen und Mitarbeiter
verwalten, um sie im weiteren Schritt den gewunschten Projekten

zuzuordnen.

Hier getatigte Einstellungen gelten global fur alle Projekte wo diese

Kontakte verwendet werden.

In der Suchleiste (7) kbnnen schnell Mitarbeiter & Firmen herausgefiltert

werden

(1)
~..
Mo
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch Zentrales Adressbuch X \'-\ 4
=
5 -
Kurz Lang Adresse Land Ort Stillgelegt
E PROMAN PROMAN Software GmbH 2ZwinzstraBe 4-6 AT Wien ‘\

Mitarbeiter Firmentelefon = E-Mail-Adresse = FirmenFunktion = Firmen-Attribute

Kurz Vorname
Roland

Nachname Abkiirzung Abteilung Geschlecht

B Pezzei Pezzei Mannlich

Titel
DI

Namenszusatz | Ir Stillgelegt

o

PR O
M A N
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3.1 Adressenverwaltung zentral

Mit den verschiedenen Bereichen des
Werkzeugkastens wird das Adressbuch
angepasst:

+ Firmen erstellen, bearbeiten, |6schen
sowie deren Funktionen (7)

« Mitarbeiter erstellen, bearbeiten,
[6schen sowie deren Funktionen (2)

» Verwaltung von Attributen die Firmen
Mitarbeiter und Berichtspunkten
zugewiesen werden kénnen (3)

* Import/ Export des Adressbuchs,
Synchronisation mit Outlook, SQL etc. (4)

* Mitarbeiter kbnnen zu einer anderen
Firma kopiert werden. Dies |6scht nicht
den bestehenden Datensatz (5)

Werkzeugkasten 3 x

© rFimaerstelen (@) Mitarbeiter erstellen

n,, X Fimaloschen | X

™ | ¢ Firmen Funktionen | 9§ Mitarbeiter Funktionen

Zentrale-Attribute verwalten

Mit Outlook abgleichen
Mit Access abgleichen
Mit SQL abgleichen
Export PDF

Firmen Export PDF

| 20 P ]

ImportExcel @&  ExportExcel

Mitarbeiter kopieren

v

Verwendungen in Projekten anzeigen

) Firma bearbeiten  §) te : iy,

20

10
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3.1 Adressenverwaltung zentral

* Mit dem Button ,Stiligelegte
Daten anzeigen” kdnnen Sie
wahlen, ob stillgelegte
Datensatze angezeigt werden
sollen. Ist der Button blau, so
ist das Anzeigen stillgelegter
Daten aktiviert (1)

Der Benutzerdefinierte Filter (2)
ermoglicht Ihnen zusatzlich
zu der klassischen Suche mit
einer Vielzahl von Filter-
Kriterien (3) ihre Suche zu
optimieren und gefilterte
Adresslisten anzeigen zu
lassen

T
¥

(+]

2

x

X

b

@

@ Firmen Export POF

& wetecd @ Eoe Q Bt

= Marbeites kopk o

o] Verwendungen in Projekten anzeigen 8 BoortE
(1)~ =
@) ® Stlgelegte Daten ana ®

L q Serutzerdefinerter Fiter - — _’%

21

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

Mit der Schaltflache ,Firma erstellen” im Werkzeugkasten

wird eine neue Firma hinzugefugt

Ein Firmenlogo kann per Drag &
Drop (7) oder mit der rechten
Maustaste im Menu mit ,Laden”
(2) hinzugefugt werden.
Unterstutze Formate: jpg, gif oder
png

Nach dem Erstellen der Firma

konnen Mitarbeiter aus Outlook
importiert werden (3)

Der Firmenname (4) ist ein
Pflichtfeld, die Firmen-Kurzform ist
einzigartig und kann nur einmal
vergeben werden, z.B. PROMANW
fir PROMAN Software Wien

(4)~..,

().,

© rwasfinen

PR O
M A N

-(3)

22
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3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten %

« Adressinformationen (7) sind optional, wird

bei ,Nebenstandort von” (2) eine Firma m N

gewahlt wird diese am Ausdruck m

angefuhrt. _ e
 Abteilungen mit Kurz- und Langform. TN bt

Mittels ,Hinzufugen,, (3) wird eine ) by - -

Abteilung zugeteilt. Die Abteilung e

erscheint bei den zugehorigen T

Mitarbeitern zur Auswahl. e = a9
* Einer Firma kénnen verschiedene Attribute °

(4) zugewiesen werden. Diese werden im

Werkzeugkasten mit der Schaltaltfléche e,

JAttribute verwalten” erstellt, siehe Kapitel e

3.6 -

23

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten PRO
R N | M A NI
e Als ,Ist Standard” (3) definierte © rectemne heasiom a1

Telefonnummer (7) und E-Mail- e R e
Adresse (2) werden im Ausdruck e
angezeigt !

* Der Firma konnen Uber das
Dropdown Menu (4)
verschiedene Funktionen = )
hinzugeflgt werden. Unter o bt s oo — T,
Funktionen verwalten (5) S
konnen weitere Funktionen mit
Kurz- und Langform (6)
hinzugefiigt werden (7) e "

+ Klicken Sie nun auf Speichern K St
um die Eingaben zu o
Ubernehmen und die Firma zu b T 5=
speichern »

s (3)

X

S

R Ll L — (] Schleten

12
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« Um einen Mitarbeiter zu erstellen
wird die dazugehorige Firma im
Zentralen Adressbuch markiert (7)
und Uber den Werkzeugkasten
mit der Schaltflache “Mitarbeiter
erstellen” (2) ein Mitarbeiter
hinzugefugt

Werkzeugkasten

(2)

Bespelront | : Projet Adressbuch

, PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendate Y]

PROMAN PROMAN Software GrbH &7 Zwnzsvabe 46

=
x
[+] Firma erstelen © Mitarbeiter erstelen

25

Firma

* Kontakte kénnen aus Outlook per drag&drop
importiert werden. Die Kontakte kbnnen aus
einer vCard importiert werden. (3)

+ Bilder kdnnen per drag&drop oder mit
rechter Maustaste Uber das MenU dem
Mitarbeiter zugeordnet werden (4)

» Name Kurzform - die Kurzform muss
eindeutig sein und kann nur einmal
vergeben werden (5)

« Geschlecht / Anrede (6) Kann am Deckblatt im
Verteiler und in Punkten bei Verantwortlichen
angezeigt werden

« Titel kann flr die Langform verwendet
werden (7) Diese kann im Verteiler und bei
Verantwortlichen angezeigt werden

* Piichttebder Dt gedidert von - (13:56 20.04.2020 0O soweten

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter je [Z:¥3)
MAN

" (3)

B Somchem s sceten

26
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3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter
je Firma
+ Abteilungen die zuvor bei der =

zugehorigen Firma erstellt wurden e
kénnen hier Gber das Dropdown Menu :

ausgewahlt werden (7) (2)s.. (4)s..
+ Uber das Dropdown Meni (2) kénnen SR e——

dem Mitarbeiter Funktionen (3) bl -
zugewiesen werden. Unter Funktionen s ¢ ma
verwalten (4) konnen mit der

Schaltflache Neue Funktion (5) neue
Funktionen mit Kurz- und Langform (6)
hinzugefugt werden (7)

LLLnae

(1),

27

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter
je Firma

* Einem Mitarbeiter kbnnen Attribute T e pe
zugeordnet werden (7) Zum erstellen von
Mitarbeiter-Attributen siehe Kapitel 6 Attribute

« Telefonnummer (2) & E-Mail (3) wird verwendet
fur den automatischen E-Mailversand Uber
den lokalen E-Mail Client (Outlook, Lotus
Notes, ...). Die in der Firma eingetragene
Telefonnummer wird beim Mitarbeiter
vorausgefullt und kann somit schnell adaptiert
werden. Aus dem Vor- und Nachnamen schlagt
die Adressenverwaltung automatisch E-Mail-
Adressen in Kombination mitder = </
eingegebenen Firmen-E-Mail-Adresse vor fay

» Mit Speichern & schliel3en (4) werden die i
Eingaben Ubernommen

28

14



10.05.2020

3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der
Benennung der Firma mit Kurzform

 Kurzform Ermoglicht einen

latzsparenden Ausdruck von

irmenwortlaut und Person

« Anhand der Kurzform soll auch eine
externe Firma / Person erkennen (1.,

kédnnen, wer damit gemeint ist

*« Name z.B. Roland Pezzei
Kurzform Pezzei

* Firma z.B. PROMAN Software GmbH

Kurzform PROMAN

Vomame  Roland

Nachname  Pene

£ Firma bearbeten

01.01 Sicherheit

001.002

001/21.08.2016

Genehmigung Umsetzen Masten

Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi-
gung fir das Umsetzen der Masten durch die OZB er-
folgt frihestens ab 22.9.2016

002 /27.08.2016

schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfiihrung im Mast er-
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu uberprifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-

Alle Projektpariner

Pezzei 's Lang * PROMAN Software G
PROMAN .

"~(2)

(2)~..

PR O
M A N

29

3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

Funktionen werden oft verwendet flir die
Darstellung der Funktion/Gewerke der
Firmen und Mitarbeiter.

Erstellen (7) und bearbeiten der
Funktionen ist leicht aus der zentralen
als auch aus der Adressenverwaltung im
Projekt moglich.

Anhand der Funktionen kann auch
gesucht und ausgewertet werden:
» Offene Aufgaben z.B. der Elektriker
kdénnen gesucht werden

* Funktionen werden mit Kurz- und
Langform angelegt (2)

* Pro Person kann mittels Funktion im
Projekt die Funktion gesetzt werden

+ Funktionen kénnen stillgelegt (3) und
aus-/eingeblendet werden (4)

(2)s
(X}
-
o @ ) e e (@ s e o
~.
-
(1) ~..
~.. (4)
~.
-
.
§4 Frmen Funktionen verwaten ~.
Ty
$ X |t |
o xR0
]
ol
]
o
o e T

1
o

A3)

LoLoLLe

TL.+(2)

© Abrecen

30
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3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter PR O
* Funktionen kénnen als Excel- M

File exportiert werden (7)

« Um Funktionen zu importieren
(2) wahlen Sie die zu
im?ortierende Datei (3),
definieren Sie die Spalte fur

Kurz- und Langform (4) und : - .

starten den Import (5) @ e (6)"

« Blenden Sie stillgelegte
Funktionen aus, so werden A -
diese beim Export nicht I s
angezeigt (6) e

* Import/Export ist zentral als : e
auch projektbezogen maglich

K4 Frmen Funktionen verwaken - 0 x

(LAY

(+] Heue Furkton M Funktionen mporteren B Funktionen exporteren @ Stilgelegte Furktionen anzeigen [x} Schieflen

¥4 import Sg K4 import - o x

(5)~

* Attribute kdnnen im Projekt- R D -
Adressbuch aus anderen
Projekten kopiert werden (7) (7.,
© MexRukion g Fuktooenmooteren @ Furkionen eporteren [ it iope [ Q=
31

» Legen Sie die $S)WUnschte Kurz- und

+ Sie kbnnen verschiedene Typen von

+ Es kann definiert werden, ob das

3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter PR O

Attribute kdnnen projektbezogen oder zentral fur Mitarbeiter, Firmen M
und Berichtspunkte uber den Werkzeugkasten angelegt werden. In

den Masken Firma/Mitarbeiter erstellen/bearbeiten kdnnen Sie diese

direkt zuweisen. &

« Wahlen Sie ,Neues Attribut', um zur B

Maske zu gelangen, in dem Sie lhre e P
Attribute erstellen kénnen (7) PR s

[NY NS

Langform fest

Attributen anlegen: Liste, Editierbare —
Liste, Ganzzahl, Ja/Nein, etc. (2)

Attribut Firmen und/oder Mitarbeiter @
zugeteilt werden kann, Entsprechend m ~
erscheint das Attribut in den Erstell- .
und Bearbeitungsmasken fur Firmen e =

und Mitarbeiterauf (3) e o 2 . e s

« Bestatigen Sie lhre Eingaben durch

LHinzufugen”(4)

32
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3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter PRO

Die Werte der Attribute des Typs Liste, M
Editierbare Liste und Liste von . r S
Schlissel/Wert-Paaren konnen Uber N e | e,

Excel importiert und exportiert werden. = :

+ Import (7): wahlen Sie die zu imf)ortierende
Datei (2). Definieren Sie die Spalte fur Kurz-
le}d Langform (3) und Importieren die Daten .. e i

> B s’ ©  mwee

Export (5): bei Klick auf Export 6ffnet sich Ihr = @ mewe: g isicin @ies oo s (@ice e @ a
Explorer. Nach Auswahl des Speicherortes
wird ein Excel-File mit den Attributen

abgelegt - o

+ Dies ist zentral als auch projektbezogen
maoglich.

« Attribute kdnnen im Projekt-Adressbuch aus
anderen Projekten kopiert werden (6)

+ Blenden Sie stillgelegte Attribute aus, so
werden diese beim Export nicht angezeigt (7)

1
o

A3 )

Lone

A4)

[YN'S

(5)” (1)

LeLeeee O
o ]

3.7 Mitarbeiter kopi PRO
Itarpeiter opleren M

Mittels drag&drop oder der Funktion , Mitarbeiter kopieren” im
Werkzeugkasten kénnen Sie Mitarbeiter in ein anderes Unternehmen
kopieren. Der vervielfaltigte Datensatz wird dabei nicht geldscht.

+ Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter der  weiesese x x
kopiert werden soll aus der zentralen oder Mitarbeiter kopleren:
projektbezogenen Adressenverwaltung in e | e
das Feld “Daten kopieren von:” (1) © i, it e O v
.. . , o . sl ol s
« Erganzen Sie weiters die Ziel-Firma mittels ’ :
drag&drop im Feld “Kopieren nach:” e 7/ Geschiftiche Kontaktdaten
( 2 ) Max Musterman 1 [x) ’j ::::::u::en 4
+ Klicken Sie auf “Kopieren ausfiihren” (3), um _—
die Abfrage zu starten, welche Daten e /{ | il
mitkopiert werden sollen (4)
e e . . e 774 Kopieren ausfithren
« Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit “OK”. (5) : :

17
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3.8 Benutzerdefinierter Filter

Im Werkzeugkasten steht zentral als auch projektbezogen ein
benutzer-definierter Filter zur Verfigung, der Ihnen ermdglicht die
Suche nach weiteren Kriterien zu verfeinern und das Suchergebnis

ZU exportleren pr——
©
« Wahlen Sie lhre verschiedenen )
Suchkriterien, wie z.B. PLZ, Attribut, ;

Abteilung, etc. aus. (7)

Mit Klick auf “Benutzerdefinierte Suche
starten” aktivieren Sie den
Suchvorgang. (2)

Wenn innerhalb einer Kategorie (z.B.
Firma) mehrere Suchkriterien gewahlt
wurden, kdnnen Sie bestimmen ob -
alle Kriterien erfullt werden mussen &
oder eines zutreffen muss -
“Beliebiger Filter zutreffend” (3)

[ - H W

®

Zentrale-Attribute verwalten

Mt Outiook abgleichen
Mt Access abgieichen
Mt SQL abgleichen
Export POF
Firmen Export POF
Import Excel 2 Export Exced
Mtarbeiter kopieren

Verwendungen n Projekten anzegen

Stiigelegte Dats

en anzeigen

Q

Benutzerdefinierter Fiter

Werkzeugkasten 1 x

} Mitarbeiter Attribut

x

2

Benutzerdefinierte Suche starten

d8  ExportPDF

B  Eportexce

Stillgelegte Daten anzeigen

Zuriick zum Werkzeugkasten

35

3.8 Benutzerdefinierter Filter

Um eine neue Suche zu definieren,
kénnen Sie den Filter gesamt
zurucksetzen (4)

Ihr Suchergebnis kénnen Sie als PDF
oder Excel exportieren (5)

Im Suchergebnis kdnnen auch stiligelegte
Daten angezeigt werden. Diese werden
mitgefiltert, jedoch nicht exportiert.

(6)

Um den benutzerdefinierten Filter zu
schliel3en, klicken Sie “Zurtick zum
Werkzeugkasten" (7)

Werkzeugkasten

Filter auswahl

Firmen-Adresse
Ort

Land
Bundesland
Postfach PLZ
Postfach
Postleitzahl

{Firmen-Abteilung

Homepage

uD

» Firmen Attribut
» Funktion

» Mitarbeiter

» Mitarbeiter Attribut

0

23 B2 hicer Filter zutreffend

= 4 g
l " Fitter zuriicksetzen I

A

Benutzerdefinierte Suche starten

i ld@  ExportPDF

&  ExportExcel

Stilgelegte Daten anzeigen 6

Zuriick zum Werkzeugkasten 7

36
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Sowohl zentral als auch
Frojektbezogen kdnnen Sie
hre Adressen Uber Excel
exportieren und
importieren.

Uber den Werkzeugkasten
konnen beide Funktionen
gestartet werden (1)

« FUr den Export wahlen Sie die
ewunschten Daten
Spaltennamen) aus (2) und

klicken Sie auf , Excel-Datei
exportieren” (3)

3.9 Excel Export/Import

Wierkzeugkasten Export
[+] Firma erstellen © tabeter erstele Firmen
a a Irbadere Soalternans
Fima Frmenname.
x x
4 W Mitarbeiter Funktion 2
ad Zentrale-Atirbute verwalten
= Mit Outiock abgleichen
o Mt Access sbgleichen
. Mt i
= B [ p—
o) Export POF
= Mitarbeiter
@ 1 Frmen Expert POF
ridere —
‘ -~ Import Excel ® Export Excel Marbeter Kurzform
Mitarbeiter Vorname
Miarbester Hacmame 2

Mitarbeiter Abkrang

3.9 Excel Export/Import %

* Fir den Import wahlen Sie die
gewlinschte Quell-Datei mittels
,Datei 6ffnen” aus (4)

* Der entsprechende Excel-
Spaltenname kann pro Feld
ausgewahlt werden (5)

* Fur Firmen- und Mitarbeiter-
Telefonnummern, E-Mail-Adressen
und Firmen-Funktionen kbnnen
bendtigte Felder erganzt und der
Typ gewahlt werden (6)

* Klicken Sie auf ,Import”, um diesen
durchzufiihren (7)

Mitarbeiter-Abteiung
unktion

Mitarbeitertelefon Arbeit

Firma Land

Viitarbeiter Vorname
Vitarbeiter Nachname

Vitarbeiter Geschlecht
Vitarbeiter Titel

Hinzufiigen: Firma E-Mai

Hinzufiigen: Firmentelefon 6

Hinzufiigen: Firmenfunktion

|E| Impart 7 Io Abbrechen

Hinzuftigen: Mitarbeiter E-Mail

Hinzufiigen: Mitarbeitertelefor
Arbeit

Projekt

Mobil 6

Arbeit - F:

Privat

38
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3.10 Import / Abgleich mit anderen PR O
Programmen MAN

Im Zentralen Adressbuch kann ein Import bzw. Abgleich mit
externen Programmen vorgenommen werden. e i

Uber das Menl Werkzeug - Einstellungen (7) gelangen Sie in die e i A )
Maske fur die Synchronisation. — .

entrale Layout-Vorlagen Verwaltung
Laptop-Modus

Synchronisierungsmoglichkeiten (2)

Projekt & Bericht Export

Von Proman zu Coor Projekt & Bericht Import
« Von Outlook zu Proman Adninistrtion
» Von Access zu Proman Suche und Auswertung
* SQL zu Proman 0
(2
x
o -] i

39

i i PR O|
4. Adressenverwaltung im Projekt MAN

« Firmenadressen kbnnen auch nur im T
Projekt (7) angelegt werden i s el)
* In der Regel werden aber alle Firmen |
im zentralen Adressbuch (2) angelegt -
und nur bei Bedarf in den einzelnen S .
P rOJ e kte n :f.g: lz]entrales Adressbuch /
« Adressen kdnnen auch aus dem
Projekt-Adressbuch in das Zentrale P
Adressbuch Ubernommen werden

Suche und Auswertung

40
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- - PR O
4. Adressenverwaltung im Projekt MAN

Zentrales Adressbuch O & X
In der Adressen- (1),./' e
verwaltung des Projekts m e[
stehen folgende T
Features zur Verflgung: B el ey
« Zentrales-Adressbuch mit Er i e
Suchfunktion (7) e
* Projekt-Adressbuch mit e T
Suchfunktion (2) ) moce o

Ty -

Mtarbeiteranscht

Hotzer Bau Hotzer BaugesmbH

LLLLLLLLLE |

41

4. Adressenverwaltung im Projekt %

« Firmen und Mitarbeiter
erstellen, bearbeiten sowie
deren Funktionen verwalten (7)

m,m Projekt-Adresstuch v weraeughasten s x y (1)
 Sortierung der Reihenfolge der '

Projektpartner im Bericht (2) v o, .
o
« Attribute fUr Firmen, Mitarbeiter E T A3)
und Berichtspunkte (3) . ‘ X e
$ - o +(4)

+ Excel Import/Export & PDF r=
Export (4) a

« Mitarbeiter kbnnen
projektbezogen kopiert und
auch ersetzt werden. In beiden
Fallen bleibt die ursprungliche
Datei erhalten (5)

()

42
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4. Adressenverwaltung im Projekt

+ Projektbezogen kénnen D B S

« Der Benutzerdefinierte

Projekt Ansit

stillgelegte Firmen und
Mitarbeiter angezeigt
oder ausgeblendet
werden (7)

sLssseenes |

Filter ermoglicht Ihnen
auch projektbezogen
zusatzlich zu der G ¥

klassischen Suche mit o T
einer Vielzahl von Te -
Kriterien lhre Suche zu ~la =

verfeinern und gefilterte
Adressenlisten anzeigen
zu lassen (2)

43

4.1 Projektpartner aus der zentralen [
Adressenverwaltung ins Projekt laden XY

* Mitarbeiter und Firmen

kodnnen aus dem Zentralen- e |

Adressbuch mit rechter =
Maustaste ,,Zu Projekt :

Lang
(1 otzer Baugesmbr

. .o i . . Flughafen BetriebsgesmbH
h Nz Ufu ge n (7) Ins P rOJ e kt_ Support e B Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H,
. Titze Rudolf s, | B Plancon: sult Planconsult GesmbH
Adressbuch kopiert werden AT
B BC Busch & Cze. ENERLAUCH ERLAUCH

« oder per drag&drop (2) ins o[ g
Projekt-Adressbuch Sl g oS

B Kastberger  Ing. FranzK

gezogen werden @ e |t | [0 [t [Nmane [iirang

Mitarbeite Firmentelefon E-Mail-Adresse Firmen-Funktion

= B K n Ki X
@ Leitner DI Hans Leit - Jrger =]
= B Pezzei Roland Pezzei
@ Planconsult Planconsul it B
t t
@ s Geselischaft Suppor - Stppor
M FRIAICH | FRIALICH B e Resdol ez

Busch & Czerny, Ingenieurbilro fur Telekommunikation
Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL

Firmen-Attribute

Abteiung  |¢
N

L
L

44
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4.1 Projektpartner aus der zentralen [
Adressenverwaltung ins Projekt laden XY

» Die vom Zentralen-Adressbuch
in das Projekt Ubernommenen
Firmen und Mitarbeiter sind bis
auf die Attribute und
.Nebenstandort von” ausgegraut
und mit Check-Boxen (7) autrden
Seiten versehen. Dieser Status @
zeigt Ihnen den vom Zentralen- N
Adressbuch Ubernommenen
Standard. Durch Deaktivieren
der Check-Boxen (2) kdnnen Sie
projektbezogen die Daten °
Jedérzeit verandern. Die ,
vorgenommene Anderung gilt
nur fur das Projekt. ) R

Die Schaltflache ,Wechel zu

Zentral” (3) ermaoglich eine e ——
direkte An%assung im Zentralen-

Adressbuc

(3)

45

4.2 Projektpartner Sortierung %

Im Projekt-Adressbuch kann Uber den Werkzeugkasten mit
der Schaltflache ,Sortierung bearbeiten” (7) die
Reihenfolge der Projektpartner bestimmt werden

Die Sortierung ist fur das gesamte. @ o =i
Projekt (z.B. Teilnehmerlisten) glltig e e ——— e

» Durch klick auf einen Spaltennamen
kann auf- oder absteigend sortiert
werden (2)

» Die Sortiernummer ist manuell
editierbar (3)

+ Die Mitarbeiter kdnnen auch mittels
drag&drop an die gewlnschte
Position verschoben werden.

Sie konnen die gewdhlte Sortieruné,
ederzeit wieder zurlcksetzen auf die
tandardsortierung.

Die Sortierung kann im Bericht selbst - P ——
Ubersteuert werden. e

(1)

46
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4.3 Mitarbeiter ersetzen

In den Punkten und Verteilern eines Projektes kann
ein Mitarbeiter durch einen weiteren
projektbezogenen Mitarbeiter ersetzt werden.

« |st fUr das gesamte Projekt (alle

Teilnehmerlisten, I?_unk%—
Verantwortliche) guiltig

+ Offnen Sie im Projekt-Adressbuch Gber
den Werkzeugkasten die Funktion

Mitarbeiter ersetzen (7)

» Ziehen Sie dazu den zu ersetzenden

Mitarbeiter aus dem Projekt-
Adressbuch ins Feld (2)

» Erganzen Sie weiters den ihm
nachfolgenden Mitarbeiter (3)

» Klicken Sie auf “Ersetzen ausfuhren” (4)

Werkzeugkasten

Mitarbeiter-Zuweisungen ersetzen

Zuweisungen aufheben von

s,
4 [ Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf dieses| )

Zuweisungen zuordnen fir

V4| Bitte ziehen e einen Mitarbeiter auf dieses| )

a7

4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze

Nicht mehr im Projekt
aktive Personen konnen
im Projekt stillgelegt
werden.

« Mitarbeiter kdnnen mit Klick

auf das Schloss (7) stillgelegt
und wieder aktiviert werden

 Stillgelegte Mitarbeiter
kdénnen ein- und
ausgeblendet werden.

(2)

+ Ein Stilllegen ist auch fur
Funktionen maoglich.

t  Mtarbeiteransicht

(1)

(2) ...

Sortierung bearbeiten

>3 Projekt-Attrbute verwalten

Drudkenstelungen fi
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5 Berichtssammlung

Die Berichtsammlung ist ein
Verzeichnis fur gemeinsame
Informationen und beinhaltet alle
Besprechungen zu einem Thema

Projekt Ansicht

Aktualisiere Projekt-Explorer

[ (Beisp1) Beispielprojekt 1
®

Neue Berichtsammlung anlegen:
+ Im Projekt-Explorer mit rechter Maustaste
auf den Projekt Ordner (7) wird mit der
Schaltflache ,Neue Berichtsammlung” (2)
eine Berichtsammlung angelegt, es 6ffnet
sich automatisch der Berichtsammlungs-

*(1)

-~

s Aktualisiere Projekt-Explorer

Neue Berichtssammlung o
A\‘ Ordner umbenennen ’

Ordner l6schen

>

..\(2)

Mana er [=] (Beisp1) Beispielprojekt 1
: g ) I (Beisp1) Beispielprojekt 1
Berichtsammlungs-Manager: £ (BAUB 08A) Baubesprechung 0BA
« Mit rechter Maustaste auf die

Berichtsammlung (3) gelangt man mit der (3)7

Schaltflache Berichtsammlung verwalten
(4) in den Berichtsammlungs-Manager

Berichtssammiung verwalten =
Nachste Agenda bearbeiten -
Neuer Bericht

Berichtnummern bearbeiten

Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

Berichtssammlung léschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

49

5 Berichtssammlung

Wichtige Punkte der Y —
Verwaltung vom am, |
Berichtsammlungs-Kreis sind:
« Sammlung-Kurzform: eine
eindeutige ID vom Kreis (7)
« Sammlung-Langform: Anzeige
im Programm (2)
* Die Druckeinstellungen sind
im Bereich 3 zuganglich

(Nahere Informationen in
Kapitel 5.1, 14.1)

Corternrmer

Werzeughasten

,'(3)

“oectern

50
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5 Berichtssammlung %

Dokumentenpfad fur die Ausgabe
(optional, aber sehr hilfreich)

* Voreinstellung fur die PDF-
Ausgabe. Dieser Pfad wird
beim Speichern von
Protokollen im PDF-Format e
vorgeschlagen

+ Uber den Werkzeugkasten (7)
kann der Dokumenten-Pfad

(2) angegeben werden X
s o = P

Teineher des Berchts dem OMS hnzuugen Soexchern & schieder

51

5.1 Berichtssammlung Druck- PR O
Einstellungen kopieren w

Alle Druckeinstellungen der Berichtsammlung
kdnnen leicht von einer anderen Sammlung
ubernommen werden.

« Im rechten Werkzeugkasten der
Berichtsammlung kann aus einem
Projekt (7) eine Berichtsammlung (2)
auswahlt werden von der die
Einstellungen Ubernommen werden

+ Mit ,Einstellungen Ubernehmen und X
speichern” (3) werden alle g =
Druckeinstellungen tbernommen _

RE)

52
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5.1 Berichtssammlung

Druck-Einstellungen

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

OBA Nr.: 003

900 bis 1100

PR O
M A N

MAN

Progekt-Ne BEISPIEL
Dol -Nr. 1010/BAUB/003
Leiter v

Verfasser

SammlungsKurzform  BAUE i [\

Sammlungs-Langform  Baubesprechung OBA

Sammiungs-Jberschrift BESPRECHUNGSBERICHT  J

BESPRECHUNGSBERICHT
Projekt: Beispielprojekt

Nr.: 003 am 03.09.2003
Projeki-Nr.: _BEISPIEL

Punkt Stichwort | Test HV 2u
BAUB 001.003  Bescheide
Beschreib 001/21.08.2003 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herrn  Frank 22.08.2003
eschreibung Frank am 22.8.2003 an die Betriebsaesellschaft. Herr

6. Attribute

+ Sind frei definierbare Schlagworte

+ Kdénnen jedem Punkt zugeordnet werden

+ Kénnen optional im Ausdruck angezeigt werden um
dem Leser wichtige Informationen hervorzuheben

» Punktgenau finden

Beispiel Punktausdruck

PR O
M A N

BAUB 002.005
002/27.08.2003

 Leichte und schnelle Suche, z.B. alle Punkte zum
Thema Mehrkosten bzw. eine Schadensnummer

« Erstellung von gefilterten Berichten, z.B.
Beschlussliste

Projekt Attribute editeren

003/03.09.2003

Attribute: Anderungen: Terminanderung

Bauzeitplan

Die Baufirma legt den Bauz:
Baubesprechung vor. Zuvor
mit der OBA abgestimmt.

Vorabzug des Bauzeitplans
Abgestimmte Version wird it

Iste von Schussel/iert Paaren

1
a
%

Uiste von SchisselfWert-Poaren

Ly Lam

X eschhuss

54
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6.1 Attribute anlegen

* Erreichbar Uber den
Werkzeugkasten aus dem Proje
und Zentralen Adressbuch

* Projekt-Attribute (7) beziehen si
auf das aktuelle Projekt, Zentra
Attribute (2) sind Projekt (1)s...

el

Ubergreifend »

Werkzeugkasten X

© Frmaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
¥) Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeite
X Firma entfernen X

9 Firmen Funktionen 3¢ Mitarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten

b

Projekt-Attribute verwalten

Druckeinstellungen fir Export
(BAUB OBA) Baubesprechung OBA

] Export PDF

a3 Firmen Export PDF

= Export Excel

3 vitarbeiter ersetzen Sk Mitarbeiter kopieren

PR O
M A N

Werkzeugkasten B X

© Fimaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
) Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeite:
X Firma loschen x

K Firmen Funktionen 9§ Mitarbeiter Funktionen

‘s K¢ Zentrale-Attribute verwalten

+
il

Mit Outiook abgleichen
Mit Access abgleichen
Mit SQL abgleichen
Export PDF
Firmen Export PDF

& EportExcel

B

Import Excel

Mitarbeiter kopieren

@ e

Verwendungen in Projekten anzeigen

55

6.1 Attribute anlegen

Mit der Schaltflache ,Neues Attribut” (7)
wir die Bearbeitungsmaske zum
Erstellen neuer Attribute getffnet

(X]
Name - Langform T Frma Mtarbeter Projekt Berchtssammiung Bencht Berchtspunict
Zentral
Projektbezogen
Anderungen Anderungen Liste von SchisselWert-Paaren
1 X Fundenng
Porta
o Garagenabfahy
------ e
wert
jerte exportieren  |= Sortieung bearbeiten iy Werte mportieren [} Aus Projekt koperen  @®

Stiigelegt
o
o
o
o x
o x
B  schiefen

56
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6.1 Attribute fur Punkte MAN|

« Fugen Sie die Bezeichnung fur
Kurz- und Langform ein ( m T

* Um ein Attribut einem Punkt R
zuzuweisen, muss dieser vom :
T}/p Schllssel/Wert-Paar sein

Ly, Lo

» Tragen Sie die Werte des
Schilssel/Wert-Paares ein und © aisematon
klicken Sie auf ,Zur Liste
hinzufugen” um den Wert zu
erganzen (3)

* Erlauben Sie das Hinzufugen
des Attributes zu einem Punkt
indem Sie die Checkbox
anklicken (4)

« Attribute kbnnen in Kurz-
und/oder Langform =
ausgedruckt werden (5) -

« Attribut erstellen (6)

< Berchisounkt *ay ~(4)

© tiewes Attt ) Attt edteren R Werte exportieren | Sorbenung bearbeten  fy Werte importeren | [} Aus Prosekt koperen @ 3 schieien

T (2)

s (3)

57
’ p g g Projekt Ansicht O R X
« Im Projekt-Explorer gelangt man mit = e
rechter Maustaste auf elne : ,
Berichtsammlung Uber d P G0 Mt
Schaltflache Kapitel bearbe/ten (1) in B
das Menu Kapi eI verwalten (2) TR soxtveaming et
- Kapitel setzen sich aus Kurz (3)- und S Eeeesgens
Langbezeichnung (4) zusammen e ¢ o)
#(2) T —
= - = i
x #(3)
-(8) x o
(3)’ : x Kaprtel loschen T ‘ _-\“:4)
[+] Neues Kapitel 0 Aus Projekt kopieren a Speichern & schiefien
58
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* Bereits angelegte Kapitel
kdonnen im Menu (7) i
ausgewahlt, angepasst
(2) oder geldscht werden
(3)

* Die Anordnung der
Kapitel sowie deren o
Gliederung in Kapitel und
Unterkapitel geschieht
per drap&drop oder mit
der rechten Maustaste
im Kapitel-Untermenu (4)

7. Kapitelgliederung

) s g

XX X XX XX

o Aus Projekt kopieren

Heues Kapitel

Unterkapitel erzeugen

XK KKKKK

@ Mach oben (gleiche Ebene)

a Spexchem & schieflen

.\\(Z
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8. Bericht anlegen

» Durch Rechtsklick auf die
Berichtsammlung kann mit der
Schaltflache ,Neuer Bericht” ein
Bericht angelegt werden (7)

« Sind bereits Berichte vorhanden
wird ein Bericht erstellt der
chronologisch auf den letzten
Bericht basiert

* Um zu einem spdateren Zeitpunkt in
die Maske Bericht Verwalten zu
gelangen wahlen Sie den Bericht im
Projekt-Explorer aus und klicken
Uber die rechte Maustaste auf die
Schaltflache ,Bericht bearbeiten” (2)

Projekt Ansicht o8 x
o Aktusisiere Projekt-Explorer

] (BEISPIEL) Bespielorojekt
] (AN) Akternotiz

5] (AN-Int) Aktennobiz - Intern
5] (BAUB) Baubesprechung OBA
5] (BT) Bautagebuch

] (P8) Monatsbericht

[ (PROJ) Projektbesprechung

3] (AN-Int) Aktennotiz - Intem
] (BAUB) Baubesprechung 0BA
H 001 21

5] (PROJ) Projektbesprechung
(] (SGeKo) Baubegehung
=) (Beisp1) Bespieiprojekt 1
] (BAUB 0BA) Baubesprechung OBA
5 001 23.04.2020

PR O
M A N

Berichtssammiung verwalten (1)

Nachste Agenda bearbeiten .+

Neuer Bericht ’

Berichtsprotokoll offnen

T Bericht bearbeiten '

Agendas
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorberesten

Bericht drucken (Seitenansicht;

Bericht als Pdf aus

60
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8. Bericht anlegen

Alle Felder sind optional. Werden sie
jedoch befullt erscheinen sie im
Ausdruck.

 Thema, Datum, Uhrzeit

 Im Register Kopfdaten: Leiter und
Verfasser sowie die Ortsangabe

» Beim Anlegen eines neuen Berichts
werden automatisch alle offenen
Punkte aus dem vorherigen Bericht
mitaufgenommen. )
Keine Punkte gehen verloren, die
Agenda wird automatisch fur Sie
erstellt.

« Ein Berichtsstatus (7{ wie z.B.;
Entwurf kann festgelegt und in den
Ausdruck ubernommen werden (2)

£ Bericht verwalten

Stammdaten

Karmame BAUE 0BA

Beispielprojekt 1

Besprechungsbericht
Baubesprechung 5BA Nr.:

Erstelldstum:  23.04.2020
Sitzungstermin:  23.04,2020

oo1

onmenterrume SEISP1 /BALE CBADOL
\\\ s
[ x] Schbefien
~(2)
Projekt-Nr gispl
Dok.-Nr. BEISP1 /BAUB (8A/00

By specrems

¢ Dolumenterrumes besbeten

1)

61
L]
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck [MIFNY
Bei nicht ausgefiillten Feldern rutschen die Folgefelder automatisch zusammen, z.B. wenn der Leiter
nicht ausgefiillt ist, verschiebt sich der Verfasser auf die obere Zeile.
_« Bericht verwalten - 0 x
Stammdaten Kopfdaten Exﬂ:sust&\ne Néchste Besprechung | Administration
furzname sas Leiter Wwaldherr -
Langname Baubesprechung OBA Jerfaseer [
Bericht-Code A
Verfasser Kirzel
Status Kein Status
03.09.2015 ericht ist gesperrt
& woche Jahr = a8 v S;Etus am Bt drucken
Zeit von 09:00 z
Zeit bis 11:00 : ort
Firma. Flughafenbetrich
Ort GPSs-Container -
Beispielprojekt
Dokument
BESPRECHUNGSBERICHT Dolumenternummep _BEISPIELBAUB/003
Baubesprechung OBA e
Erstelldatum: 06.09.2016 Prajekt-Nr - _BEISPIEL
Sitzungstermin: ~ 03.09.2016 | [DokNr_: _BEISPIEL/BAUB/003] © soreven | [ Speichern
[Zeit: von 09:00 bis 11:00 } [Ceiter: Waldhe r} —
Ort: GPS-Container I
[Thema: Bauablauf
62
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8.2 Bericht: Textblocke

Im Register Textblocke kdnnen Sie
an unterschiedlichen Stellen im

Protokoll Ihre Textbldcke R L
einflugen. Diese werden von L
Protokoll zu Protokoll automatisch .
mitgenommen. >

* Liste der Textblocke die im
Projekt vorhanden sind (7)

* Mittels Drag & Drop kénnen diese
an
die gewiinschte Position des
Berichts gezogen werden (2)

* Die Bearbeitung erfolgt Uber
den MenUpunkt ,Textbaustein-
Vorlagen bearbeiten” (3)

X]

Zeitbis

63

8.2 Bericht: Textblocke bearbeiten

+ Der zu bearbeitenden
Textbaustein wird ausgewahlt (7) :
im Editor bearbeitet und
gespeichert (2) g |

¢ Um einen Neuen Textbaustein zu S
erstellen wahlen Sie die - O
Schaltfliche neue Textbaustein-  °* 777
Vorlage (3) wahlen den Namen fur —
die Vorlage (4) den Bereich fur den
die Vorlage verwendet wird (5)
passen den Inhalt im Editor an und
klicken anschlieend auf speichern

(2)

o

64
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8.3 Bericht: Nachste Besprechung

Unter dem Register ndchste Besprechung
kdnnen Sie Ihre nachste Besprechung
eintragen.

« Pflichtfelder: keine

+ Optionale wichtige Felder:
e Termin (1)
Uhrzeit (2)
Ort der ndchsten Besprechung (3)
Anzeige im Bericht:
 Auf dem Deckblatt

* Am Berichtsende
* Nicht anzeigen

« Wenn man die Formatierung und Inhalt
selbst gestalten mdchte, kann man unter
Druckvorlage einen Textbaustein auswahlen.

Nichste Sitzung: Bei Bedarf <> Textbaustein

PR O
M A N

MNachste Besprechung: Nummer: 004
Datum- 10.09 2016 Standard
Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00 /
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
¢ Bericht verwalten % = 0O x
Stammdaten Kopfdaten | Textbausteine | Nachste Besprech
Kurzname BAUB
Bericht-Code 004
Langname Baubesprechung GBA
Thema
Bericht-Code 003
I Daum 10.09.2016 I q
Thema Bausblauf v
Wache/Jzhr 36 2016
Datum 03.09.2015 =
Zeitvon 09:00 z
Woche/Jahr 35 015 12
Zeit bis 11:00 : b=
Zeit von 09:00 =
Zeit bis 11:00 =
Fima Fiughafenbetrieb 13
ort GPS-Container ~
Positon amBericht o o Fdem(  AmBerich  AufEilac  Nicht anz
[ e e 74

€ Abbrechen [ Speichern

65

8.4 Protokollansicht

Um die Protokollansicht eines Berichtes
zu 6ffnen wahlen Sie im Projekt-
Explorer den gewunschen Bericht aus
(1) und wahlen Uber die rechte
Maustaste die Schaltflache
Berichtsprotokoll 6ffnen (2)

Das gewunschte Bericht wird auch
mittels doppel klick auf die
Berichtsnummer getffnet.

(2.,

Projekt Ansicht (=1 B 4
(=

Aktualisiere Projekt-Explorer

[ (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

B (AN-Int) Aktennotiz - Intern
B (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 001 21.08.2016

002 27.08.2016

= (Beisp1) Beispielprojekt 1

—
—
| -

v

{3 003 03.09.2016

(BT) Bautagebuch

[ (PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbesprechu
[ (SiGeKo) Baubegehung

] (Beisp1) Beispielprojekt 1
) (BAUB OBA) Baubesprect
B 001 23.04.2020

Berichtsp offnen
Bericht bearbeiten

Neuer Punkt

Punkte laden

Punkte importieren
Teilnehmer verwalten
Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden

66
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8.4 Protokollansicht

 Die Protokollansicht
ermoglicht die Voransicht des
Protokolls und die
Bearbeitung aller
wesentlichen Informationen.

* Diese Ansicht entspricht
Grol3teiles dem Ausdruck.

Druckansicht

BE SPRECHUNG SBERICHT

Projext Beispipromt

Nr.: 003 am 03.09.2016
Projext-tr. Besp!

» Tou
Aligemein

Genehmigung Umsetze

on offen

Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi- Al Projextpamer

qung fur das Umset ten durch die OZB er

foig frihestens ab

2708201 Es wurde ein Vorschiag for die Kabelfotvung im Mast er-  Busch

arbatet. Dieser ist von der Firma Schilling zu berprifen

(Koordination durch Hem Busch)

schen Berechnungen der Fa. Schiling beizubringen

Die Maststatik ist noch immer ausstandigund in weiterer  Busch 208.20%
Rauscher 10002018

Folge auch die Schalungs- und Bewshrungsplane fur die
Mastfundamente

Die Baugruben fur die Fundamente werden von der Bau
firma hergesteltt

Pkt Stenwort/Tex canteonicn  meresgentis
Protokollasicht !
01 Aligemein
01.01 Sicherheit
4001002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen

001721082016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten Die Genehmigung
for das Umsetzen der Masten durch die OZB erfoigt fri-
hestens ab 22.9.2016

o

Es wurde ein Vorschlag for die Kabeifuhrung im Mast erar
beitet. Dieser ist von der Firma Schiling zu Oberprafen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

| Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane for die
Mastfundamente
Die Baugruben for die Fundamente werden von der Baufir
ma hergestelt

e Frojektpartne

Busen

Busch
Rauscher
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8.4 Protokollansicht:
Bearbeitung

* In der Protollansicht konnen die

meisten Felder direkt ausgewahlt (7)

und bearbeitet werden (2)

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr Beisp1 /
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok Nr. Beisp1 /BAUB/003 /
Zeit von 09.00 bis 11:00 Leiter Waldherr X
on GPS-Container | _ X

direkte

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.. 003
06092016 Projekt:he
03092016 Dok -Nr
von 09.00 bis 1100 Leiter
GPS-Container
[
*(2)
Beispielprojekt 1
BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelidatum 06092016 Projekt-Ne
Sitzungstermi 03.09.2016 #(2) Dok -Nr.

Zeit
ont

=0

Teiinehmer

Name (o Tite

Alchberg
Ecker

PR O
M A N

Beisp1 /

Beisp1 /BAUB/003 /

Waldherr X

Beisp1 /

Beisp1 /BAUB/O03 /

Waldherr X
x

Xy

68
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Bearbeitung

z.B.: Verantwortliche eines
Punktes oder Teilnehmer /
Verteiler (7)

. Steuerungts)informationen sind
blau gefarbt (2)
» Die Hand zum Verschieben der
Person
+ Als Standardverteiler setzen (d.h

Sitzung automatisch im TV
mitgenommen)

» Der Stift zum Bearbeiten

« X zum entfernen der Person auf
dem TV.

die Person wird bei der nachsten

* Projektbeteiligte konnen einfach
aus dem Proiekt-Adressbuch in
das Protokoll gezogen werden,

8.4 Protokollansicht: direkte

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelidatum 06092016 Projekt-Nr
Sitzungstermin: 03.09.2016 Dok -Nr

Zeit von 0900 bis 11:00 Leiter
ont GPS-Container

Teilnehmer / Verteiler

Beisp1 /
Beisp1 /BAUB/003 /

Waldherr

(1., Nemeore

X
X

Coebbbbb6ba6

69

Verteiler

 Der Verteller definiert die

dieser Sitzung teilgenommen
haben

« Die gewlnschten
Projektbeteiligten kdnnen per
Drag & Drop einfach vom
Projekt-Adressbuch in die
Teilnehmerliste gezogen
werden (7)

« Mit der ,Hand" (2) kbnnen
diese an eine gewunschte
Position gesetzt werden

* Die Spaltender =
Teilnehmerliste sind im
Layout definiert und kénnen
\Y/cgrg)ndert werden (Kapitel

Liste an Teilnehmern, diean =

8.5 Protokollansicht: Teilnehmer

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003

06.092016 Projekt-Ne

t 4 Werktage nach Zustellung. Nach

Cebbbbbbbbat

" (2)

70
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8.5.1 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte X5
Einstellung MAN

Klicken Sie im Berichtsprotokoll im e - TR i
H [+] Neuen Punkt anlegen

Werkzeugkasten auf Teilnehmer S

verwalten (1) oder mit der rechten ° — P —

Maustaste auf den gewunschten ° Spoes ot

(BAUB) Baubesprechung OBA

Bericht (2) und anschlieRend Teilnehmer

. . E-Mail versenden e
verwalten (3) um die erweiterten =
= Bericht drudken (Seitenansicht) Bericht bearbeiten
Einstellungen der Teilnehmer / Verteiler B seousspitoueten (2)"  |omormoms  newrpune
. 7] (SiGeKo) Baube
b b @ Bericht als RTF ausgeben - e
zu bearbeiten. = O | e
(=] Bericht als Xisx ausgeben (BAUB 0BA)
% e $ 04.2 Teilnehmer verwalten
= > Agenda bearbeiten
oo Agenda fiir diesen Bericht 5ffnen 3)¢ o Punktnummer bearbeiten
Bo Agenda fur nachfolgenden Bericht offnen @) Besprechung vorbereiten
Bencht drucken (Seitenansicht)
% Bericht bearbeiten
= Kapitel bearbeiten
",.-" = Teinehmer verwalten Bericht loschen
( 1 ) p = Textbaustein-Vorlagen bearbeiten E-Mail versenden

71

8.5.2 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte =
Einstellung M A N|

Die Verwaltung der Teilnehmer setzt sich aus drei Bereichen zusammen:

 Projekt-Adressbuch (7) Ziehen Sie Teilnehmer wie schon in der Protokoll-Ansicht mit
drag&drop einfach in lhren Verteiler und definieren Sie ihre Anwesenheit (2)

« Uber den Werkzeugkasten kann die im Projekt-Adressbuch definierte Sortierung (3) (Kapitel
4.2) Ubernommen und Betroffene aus Punkten in den Verteiler GUbernommen werden (4)
(4),

v Werkzeughasten

Projekt Adressbuch IS  sesocivomit 1 : Projekt-Adressbuch

)
Zertwerse awesend Entschkdigt Vertreten durch St Nerteder = Betoffene enfigen
x

Status fir ske Telnehmer setzen

® Anwesenhet 7 Verteder

= Entschudgt » St Verteler

Sorterung

|5 Sortenng von rojelamtrbeem

XX X XXX XXXXXX

(3)"
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8.5.3 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung

Das Projekt-Adressbuch kann auch
nach Tellnehmer/Verteiler Listen
gefiltert werden

+ Hauptansicht: Projektpartner
firmenbezogen gruppiert

+ Mitarbeiteransicht: Alle
Projektpartner zeigt alle
Projektpartner.

« Filtern Sie nach allen Projektpartnern
oder einem bestimmten
Besprechungskreis (7)

* Eine weitere Einschrankung kann
getroffen werden, indem nach einem
einzelnen Bericht gefiltert wird (2)
z.B. alle Teilnehmer der alten Sitzung.

* Im Suchfeld kénnen Sie auch direkt
die gewlnschte Firma / Person
finden.

73

8.5.4 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung M A N|

* Verteiler: Definiert den Verteilerkreis des Dokuments. Wird auch beim
automatischen E-Mail-Versand des Protokolls herangezogen (7)

* Die Anwesenheit kann mittels ,Zeitweise anwesend” und Uhrzeit erganzt bzw.
durch ,Entschuldigt” ersetzt werden (2). Damit diese ausgedruckt werden muss
eine entsprechende Druckvorlage eingestellt werden (Kapitel 15.2)

* Die Sortierung kann mittels Drag & Drop verandert werden.

* Alle Teilnehmer im Std. Verteiler werden automatisch in die Folgesitzung
Ubernommen (3)
(1) _2(2) _#(3)

- Pe. g
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch [T U P S e o -
* & =

v
Mitarbeiter-Kurzname Firmen Kurzname = Standard-Funktion »erteﬂ; Anwesend | von bis Zext’.‘»e«seam:esend Entschuldigt | Vertreten durch Std.\‘gtesler
Aichberg Holzer Bau BM v v

Ecker Leitner BK v v

Frank Flughafenbetrieb BH v v
Busch Busch &Czerny  ET v v

Keppler Flughafenbetrieb BH v v

Miiller GPS PS v

X X X X X X
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8.5.5 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung MA N

Mit dem Werkzeugkasten werden - =
folgende Aktionen vereinfacht: 5 e A
* Betroffene Projektpartner die z.B. fur X Telnehwer entfome ol T(q)

einen Punkt als Verantwortlicher

e | M ~(2)
eingetragen sind, kbnnen gesamt im bt v
Verteiler erganzt werden (7) wEnshidgt W stverler e,
* Markierte Teilnehmer entfernen (2) ~s(3)
» Mit einem Klick kann der Status fur i
alle Teilnehmer definiert werden (3) B
» Sortierung aus dem Projekt- B st a4
Adressbuch Ubernehmen (4) ity y ~~(5)
* Sortierung aus dem letzten Bericht e

tibernehmen (5)

75

8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen X3
und Bearbeiten M A N

« Offnet das Punktmenu um
einen Punkt oder
Unterpunkt im gewunschtel 0
Kapitel anzulegen (7) L ’

* Verschiebt den Punkt in ein
anderes Kapitel (2)

- Einfigen von Bildern oder " ... .5
Anhangen aus der
Zwischenablage (3)

* Punktinhalt nicht : 1
drucken (4) .\

 Punktinhalte drucken ja oder
nein (5)

5(2)
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8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen X9
und Bearbeiten M A N

» Mit Klick ins Textfeld kann die
aktuelle Information zum
Punkt bearbeitet werden (7)

#(2) ()
 Betroffene konnen 4003 001  Bevachung 1 P ot x
per Drag & Drop rechts
platziert werden ) “g3)
* Legt Verantwortliche B (e[ P e
fest (2) + :‘,7 B ; U A - aid Yo - FE ET‘ =
- Legt Nachtermin fest (3) o ot G o

besteht, hat die Baufirma fiir die Bewachung wahrend der
Arbeitszeit zu sorgen. |

77

8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen X3
und Bearbeiten M A N

Neben der Funktion Punktinhalte nicht
zu drucken (7) und nicht zu druckende
Punktinhalte auszublenden (2) besteht
auch die Moglichkeit altere Inhalte aus
der Historie auszublenden (3)

s
_-3)
i 002.005 Bauzeitplan [ offen o
“002/27.082016 [ Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Baube- = Rauscher 01092016 3
sprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit der Schnatter v =z
OBA abgestimmt N
oy,
N N P A .\.
+¥003/03.092016 ] Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimm- fchbeny + 3 % ~(2)
. = Rauscher - 24
B te Version wird in einer Woche verteilt ot it NT 15.09.2016 8 =5 X

=
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e Sie
Y - Aktusksiere Progekt-Explorer
0. unkt An egen earpellten e
D (AN) Aktennotiz
M M M 5] (AN-Int) Aktennotiz - Intern
Ein Punkt entspricht einer Aufgabe o
. . . . = 23 Benchtsprotokoll 6ffnen
/ Information in einer Sitzung i iY)
Neuer Punkt L
. . . Agenda bearbeiten
» Punkte kdnnen auch Uber den Projekt-Explorer Pnktrurares besbeten
angelegt und bearbeitet werden A el
« Uber rechten Mausklick auf den Bericht (7) kann ein
Punkt im Bericht erstellt werden, Uber rechten
Mausklick auf den Punkt (2) kann der Punkt Benchtoschen
H E-Mail versenden
bearbeitet werden
+ Bestehende Punkte kénnen auch in der S ————
Protokollansicht ge6ffnet und bearbeitet werden (3) - y
01.01 Sicherheit + PRI Bespiep ekl
(AN) Aktennotiz
Josii 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen [ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
+#001/21082016  [3) Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung LEX B (BAUB) Baubesprechung OBA ,(2)
fiir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri- £ 001 21.08.2016 o
hestens ab 22.9.2016 g Conehiieaaiic g
001,001 Sicherh Punkt bearbeiten '
001.003 Beschei Neuer Unterpunkt
3 02 001.004  Planlieft 5
» 03 001.005  Planver :
[K1+19) 05 001.006 Bauablz kt
_’," 05 001.007 Bauzaul Punkt I6schen
(3)« o
79
(BAUB OBA) Bericht 001: Punkt Editor X
. Code 001.001
Punkt Historie
8.6.1 Erweiterte .
. . Kapitel \‘*-.
. Status Info_Standard ~(1)
.
Punkteinstellun
Kalenderwoche anzeigen ~(2)
Punkt nicht drucken
verwenden als Punktvorlage
Pfl i C h tfe I d e r s»d:y S: i::;xe ket Bider nach Inhalt
* Punkt-Kurzform: Stichwort @
/ Titel (7) i &
Punkte-Historie bearbeiten
e Punkt-Status (2)
. (4 )" Inhalt Kommentar Freier Text
Opt|0na| «rilm B-ilEERE® EIQqSH-Y =
° Bllder (3) % B I U S X' X, A+ caibri 10 ANAZ--i®da -
L X\I“: O JONICE SO IO SO IR NN MORROR JORAE (NS IS - SORACE RS CRORE - SR
[ Anlagen (4) bAufdm der Hi wird dringend
« Betroffene (5)
Firma Kurzform a Stand H. Ferti. Ferti. Firma Mitarb... Funkti B. Be... Erinnerung
Busch & Czerny Busch ET x
(5)"
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8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung PRO

* Punkt Text kann im Textfeld eingegeben werden: M
* Formatierung (1)

* Rechtschreibpriifung inline (2)
* Betroffene kénnen per Drag & Drop dem Punkt hinzugefugt werden (3)

« zusatzlich kann man zu jedem bereits ausgewahlten Betroffenen folgendes setzen (Bild
unten):

TR -
* Hauptverant-

%
WOI’t/iCheI’ (4) Hauptansicht | Mitarbeiteransicht fnhalt | Kommenter | Resumé
Gruppen w@mc il @ = cEE===q® - 1
: Alie Projekipar tner ; \
 Soll Termine (5) e psie BIUSXZXA- i Im - AAABB-cimfAs | -
: - B R R R R L R LR R AR RN v AN
* Ist Termine (6) Alle Projektparner | Alle Betraffene M Di i die Fundamente werden von der Baufirma hergestelt
. Miterbeiter &)
» Nachttermin (NT) Firma Kurz... | Mtarbeiter-... | Mitarbelter-... =
Holzer Bau | Aichberg EM (Baumel... 4 5 6 i/
(7) Holzer Bau  Rauscher BM (Baumei... e e _— -
Busch &Cz... | Busch ET (Fachba. . Firma Mitarbeiter Hauptverantwar... | Fertig Sol Fertig Ist Nachtermin Beginn Sol Beginn Ist
Kestberger | Kastoerger  ET (Fachba... Al Projekipartner
Flughafen... |Frank BH (Bauherr)
+ @ Hirneis

8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung %
 kann in den Druckeinstellungen der
Berichtsammlung definiert werden
* laut Eintrag im Punkt .
* Person / Firma / Funktion e —
* Kurzform / Langform

» ACHTUNG: beim Ausdruck gibt es einen
beschrankten Platz, d.h. nicht zu viel drucken z.B.
Firma & Person & Funktion in Langform geht nicht!

Nennung der Betroffenen bei Punkten

Laut Eintrag im Punkt

Firma Mitarbeiter | Hauptvera... FertigSoll | FertigIst Nachtermin | Firma drucken  Mitarbeiter drucken  Funktion drucken |Beginn ... | Beginn Ist

Alle Projekt... 25.08.2015 v x
Busch &Cz... Ing. Rudolf... N4 N— x
Holzer Bau  Andreas Ai...
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L

Inhalt  Kommentar

PuiktCode  001.006
Kurzform Bauablauf

Kapitel BA (Bauausfuhrung)
Status affen

StatusText  offen

Schrift-Stil Arial_10_fett

Kalenderwache anzeigen Punkt nicht drucken
2 E

E =

5 g

g H
Anhang

Resumé

Fir das Eriichten des Bauzauns am Vorfeld sind Schweiliarbeiten notwendig. Hierfiir muss die Baufirma von

der Betrisbsgesellschaft die Freigabe einholen

Fima Mitarbeiter Hauptverantwor... | Fertig Soll
Holzer Bau Ing. AlbertRaus. 08.09.2016
Flughafenbetrish | DI Dieter Frank

In KW 36
+  Anliefern Baugera
Attribute o Beginn AbbruchBetonflichen am 2.9.2016
Attr... Atfi..
f"‘ TEh”‘ ] % |\, Punkie-Hstorie bearbeiten
- - W
q Frishere Eintrage

Ez=ad--

AR A B @ -

8.6.1 Erweiterte
Punkteinstellung

Punkt Historie
e

Erstellen des Bauzeitplans

Aufstellen des Bauzauns

Ausstellen des Krans

Beschilderung

. Einholen und Uberpriifen des
Bombenkatasters

002/27.08.2016
In KW 35

s Aufstellen des fixen und de:
+  Einrichten Containersiediu
o Aufstellen Kran

Einrichten der Containersiedlung

. Bauzauns

Offnet das Historie-Fenster, von wo aus Sie sinen

Fertig Ist Nachtermin Beginn Sol

Beginn Ist

uberblick uber die vergangenen Punkte haben.

Puriks Hstorke - BAUB 003/006

Allgemeine Einstellungen

Starte Druck der Pun}

SR ——

001/21.08.2016
< B

ung
+ Erholen und Oberprufen des Bombenkatasters

002/27.08 2010
nK

. reen C
o Aufsteben Kan

KW 36
o Anksfom Baugerste

)

Hier kdnnen Sie definieren, welche historischen
Punkte ausgedruckt werden. Diese Zahl kann nicht
groRer als die generell definierte Vorgabe sein.

Die Anzahl der gedruckten historischen Punkte
kann im Kreis generell definiert werden.

kte bereits am Dedkblatt (keine neue Seite)

+ Nur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen drucken|

Bei Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken

Druckeinstellungen

Drudkumfang Punkte Nur die bisher letzte(n) v

5 - Berichte |

/! nur wenn Textinhalt vorhanden |

X %

83

8.7 Protokollansicht; Punkt Status

In der Protokollansicht kann mit Klick auf den aktuellen Punktstatus (1) eine Liste mit Status-Typen (2)

geoffnet werden. Die Liste kann im Berichtsammlungs-Manager unter Punkt-Einstellungen / Status

angepasst werden.

03 Ortliche Bauaufsicht + .
Zs
=
4 002.003 Baustellenausweis [ Info
=¥002/27.082016 3] Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2016
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen Dauer-Info
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben Beschiiss Beschluss
; = El‘)auerlr\fu_snandar'd "™ Dauerinfo
+¥003/03.092016 [ Esf:/ve;ien ;elne B:u;telle?a;\:;werse |ausfgegebke(n :Zl)leMb(e- erledigt_ Standard erfedigt
auftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle Mit-
Arbe
arbeiterlisten an die OBA zu tbermitteln (Name, Geburts- Iihexbeiing Standerd = &
tag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird diese Anga- Info_Standard i
ben stichprobenweise Uberpriifen offen_Standard offen
storniert_Standard storniert
Wiedervorlage_Standard Wiedervorlage

z2uriickgestellt_Standard

zuriickgestellt

-+ 9]

Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
Wird in den nachsten Bericht ibernommen.

Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
Wird in den nachsten Bericht Gbernommen.

Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
Wird in den nachsten Bericht Gbernommen.

Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
Wird zum angegebenen Datum einem zukiinftigen B
Wird zum angegebenen Datum einem zukiinftigen B

¥,
%

(2)

PR O
M A N

84
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* Info-Standard: Wird nur im
aktuellen Bericht gedruckt

* Dauer-Info

+ Der Text kann pro Bericht gedndert
werden

* Offen

* In Arbeit

* Erledigt am
* Storniert

8.7 Protokollansicht: Punkt Status

« Gilt fur alle Berichte bis zum Loschen

PR O
MAN

* Zurtlickgestellt bis (oder
Wiedervorlage)

* Reminder-Funktion: Der Punkt in der
aktuellen Sitzung einmal ausgedruckt,
anschlielRend bis zum festgelegten
Termin ausgeblendet

« Eigenen Status: man kann in der
Berichtsverwaltung leicht einen
eigenen Status erstellen (Kapitel
14.10) z.B.:

» Beschluss, CRQ
« Offen in den Farben (Rot, Orange,

Gran) ...
85
8.8 Protokollansicht; PRO
Bilder und Anhange M A NI
« Bilder kdnnen mittels Drag &
Drop ins Protokoll gezogen und
mit der Steuerleiste angepasst ! Begehung

werden (7)

* Bild Editor 6ffnen (3{\/I
Zurechtschneiden, Marker
inzufugen...)

« Positionierung vor oder nach
Punkt-Inhalt (2)

* Bild entfernen (5)
. Punkte kdnnen mit PDF-

«+ BAUB 0BA 001.002 Erster Stock [

» Bilder nicht drucken (2) oo

001.002/001/1 SchadenMauerwerk_2904 jog

,\t Verspachtelung Eingangsbereich s 3

An angen edganzt werden
indem man diese in den
gewunschten Punkt zieht (6)

86
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder

 Im Punkt Editor kénnen Bilder aus dem
Windows Explorer per Drag & Drop in die
jeweiligen Bildfelder gezogen werden

* Sie konnen sowohl vor als auch nach dem
Text platziert werden (7,2)

« Uber , Bilder verwalten” mit Rechtsklick auf N
ein Bild (3) oder Uber den Werkzeugkasten
(4) kbnnen weiteren Einstellungen getroffen
werden

* Die Bilder werden automatisch in der
Datenbank gespeichert und
reduziert, um eine optimale
Speichergrof3e & Qualitat
zu erreichen.

~\u)

(@)s..

) Neusn Purkt ardegen
) Kagetel
e

a

a

e

]

o

B

B &

87

8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder Verwalten

+ Die Bezeichnung des Bildes andern (7) 3 Bder vervaten

Bidest

+ Bildbreite im Ausdruck anpassen (2) s
+ Wie Textblock s 8)
* Ab Text bis zum rechten Rand —_—
« Gesamte Seitenbreite m

» Markiertes Bild I6schen oder speichern (3)

» Weitere Bilder aus Explorer oder der
Zwischenablagen hinzufugen (4)

« Bildereditor eines markierten Bildes 6ffnen e
(5) (alternativ Doppelklick auf das Bild)

+ Es kdnnen zwei Bilder nebeneinander
angezeigt werden, weitere Bilder werden
unten angereiht

+ Bilder kdnnen per drag&drop frei s s eV
positioniert werden

003.002/003/2

(1)

88
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bildeditor

* Im Tab Bildeditor (7) konnen Sie rasch -
und einfach lhre Fotos und Plane
anpassen:

» Bild Zuschneiden (2)
 Text und Markierungen wie Pfeile einfigen (3)

» Marker (4) mittels drag&drop setzten z.B: bei
Planen

+ Alle Anderungen riickgangig machen (5)

Im Protokoll konnen Sie so direkt relevante
Bildausschnitte, Plane und
Echtaufnahmen, Positionen, Mangel,
Vorher-Nachher-Zustand und vieles mehr
visuell hervorheben.

@ L

(4)«”

(Sh.,

89

8.8.1 Erweiterte Einstellungen: Bilder

OB 003.002 Mingelerfassung offen

Als Beispiel fur die Erfassung von Méangel mit dem inte- Aichberg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

u__m‘g

f—wrl.z

= |

R,01

== La-\trm

P\‘%

P9

0_& u=ta s

- RH£30

a !

= |

iz |
S L)

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan

90
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8.8.2 Erweiterte
Einstellungen: Anhange

4 BAUB OBA 001.003  Helmtragepflicht ™

Anhange kénnen Uber mehrere Wege .-
in den Bericht eingefligt warden:
 Direkt im Berichtseditor per

drag&drop in einen Punkt ziehen

(1) und wieder entfernen (2) (1)/,,1-» e

« Den Anhang im Windows-Explorer
in die Zwischenablage kopieren
und Uber das Einfugen-Symbol in
einen Punkt einfigen (3)

« Den Anhang im Punkt Editor (4) per ™
drag&drop einflgen (5)

Kurzform

(S)s.,

R TR ORI (5406 (54) Bericht 00 1: Purict Editor ¢

91

8.8.2 Erweiterte
Einstellungen: Anhange

Im Punkt Editor kdnnen Uber
Schaltflache Anhange verwalten” im
Werkzeugkasten , (7) fur jeden Anhang
weitere Einstellungen getroffen werden

* Doppelklick (2) auf einen markierten
Anhang oder die Schaltflache
Bearbeiten (3) 6ffnet das Menu
Anhang bearbeiten (4)

« Der Anhang kann optional in der
Datenbank gespeichert werden (5)

* Diese Version des Dokuments wird
unverandert im Besprechungsbericht
gespeichert!

Sescrvebung

(Sh, | ewehdrtr  rewniio Gt v

92
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8.8.2 Erweiterte PR O
Einstellungen: Anhange MAN

hd Punkte kénnen mit Beilagen BAUB 003.003 NEl]:Bellagen zu Punkten
erganzt we rden Datoion als Bellagon gespelchert werdon, Beim varsen-
. den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--
* PDF werden mitausgedruckt und K i
mit der Punkt Nr. gestempelt B eocpeseon Do st = 4 82
« alle anderen werden automatisch ({ber Anwahl Bokment)
bei E-Mail-Versand beigelegt e 08 00313 Wohnhausaniage
zu Punkt 003.003/3 —
From office@pl it . |o T e T e T e
= ! e
Send 10" = g

Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechunagsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing

Attached BEISPIEL BAUB 004.pdf (272 KB}; 17| Beilage 1.xisx 14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren

93

8.9 Protokollansicht: Video PRO
Kurzschulung MA N

 Mehr Informationen zur neuen Punktmaske finden sie im
Schulungsvideo unter

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

o " 4
AN
e Intuitiv
N Protokollieren >
\ g— 18:31

94

47


http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

10.05.2020

Die Punktnummer

9.1 Punkthnummer andern

(1) (2)

Ist fortlaufend je Bericht

Eindeutig je ke ordbo
Berichtsammlung e
Besteht aus

Status Text offen

« Berichtnummer (7)
* Punkt-Code (2)

X
sespielprojeity : Progext-adresshuch LR
3

E4 Punktnumemer ndem

ey == 5)
Punktnummer andern 2 taskestepiives
* Um eine Punktnummer zu andern , =
wahlen Sie im Projekt-Explorer mit Dol VIO — A
rechter Maustaste auf den Berichtin [P &fise=s
dem der Punkt erstellt wurde (3) die (3)-°
Option Punktnummer bearbeiten (4)
* Im Fenster Punktnummer andern ot
kann die Punktnummer angepasst s e
warden (5) =
95

9.1 Punktnummer:; Aufbau

 Erstes Vorkommen

Kapitel / Berichtnummer / Punktnummer

von Punkt

/Gerrélﬁungen

* Punktnummer

» Punkt wird bei
weiteren Sitzunge
fortgefuhrt

* Sitzungsnummer
» Datum der Sitzung

0.2[001/002]"

001 / 21.08.2014

(002} [27.08 2m4)

/03.09.2014

Genehmigung Umsetzen Masten

Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fir
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frihestens
ab 2292014

Eswurde ein Vorschlag fiir die Kabe fihrung im Mast erar-
beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling be izubringen.

Die Maststatik ist noch immer ausstindig und in
weiterer Folge auch die Schalungs- und
Bewehrungsplane fir die Mastfundamente.

Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestellt.

Alle Projektpartnar

Busch, Busch &Czzmy

Rauscher, Holzer Bau
Busch, Busch & Czamy

offen

10:09.2014

PROMAN 3.1 Lzenz

1010V BAUSI003

Seite
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9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

In den Kommentaren kénnen R
ihre Anmerkungen zur o )
Vorbereitung fur die nachste

Sitzung eintragen werden. Dies

eschieht Uber die

erichtseditor (7) oder dem m,-"
Punkt Editor (2) ok
2)s.,
+ Kommentare werden nicht im o
Protokoll ausgedruckt Rk =
« Kommentare kénnen im Bereich . . o . ppr L
~Besprechung Vorbereiten” (3) B
edruckt werden (siehe ndchste Ml fermatonen i den Pk i die et St
olie) e,

G (AN) Aktennotz
%) (AN-Int) Aktennotiz - Intern
] (BAUB) Baubesprechung 0BA

97

9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereiten

Ermdglicht die Erstellung der eigenen Notiz zur
Vorbereitung und Mitnahme fur die nachste Sitzung.

 Platz fur handschriftliche Notizen (7)

1 Begehung

BAUB OBA 001.002  Erster Stock

4 Besprechung vorbereten

98
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9.3 Punkte: Laden & Loschen

Projekt Armcht o8 x Progekt Anacht o8 x

= Aktuaisiere Projekt Explorer L=

Unter ,Punkte laden” (2) kbnnen
Punkte aus vorherigen Sitzungen
in den aktuellsten Bericht (7)
wieder aufgenommen werden

« Z.B.in einer vorherigen Sitzung  fr= .
wurde der Punkt als'erledigt ~ ™" |- =
markiert und daher nicht in die
Folgesitzung iUbernommen. Nun
soll"der Punkt in der aktuellen
Sitzung wieder aufgenommen
werden.

Mit , Punkt 16schen” (3) wird der
Punkt in der ausgewahlten

Sitzung/Bericht geldscht. Wird ein
Punkt seinem Ursprungsbericht
geldscht, wird er auch aus allen
aktuelleren Sitzungen entfernt.

(@ hbes arvfaber:

100

9.4 Punkte: Attribute

Werkzeugkasten

Uber den Werkzeugkasten im
Berichtspunkt kdnnen die

o Neuer Punkt im Kapitel

Anhénge verwalten

=
[E]
Attribute verwaltet werden - =

Attribute bearberen

,Punkt-Attribute verwalten”
) =

« Wahlen Sie im dropdown-Menu
das gewunschte Attribut (2)

» Definieren Sie den Wert des
Attributes, mit dem der Punkt
markiert werden sollen

(3)

indaruen (ircenngen]

101
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. m
9.4 Punkte: Attribute
. .
=R
. . <] +53]
Punkt Attribute kdnnen auch 002002 Batatl £ ofon
. . . H002/16052020 [ Ein Verabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und Mattersberger 23.07.2020 =
direkt in der Protokollansicht GBA thermitet z
3 $003/09.042020 [3] GP Ubergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung Mattersberger 0.07.2020
Zu m P U n kt e rga nZt We rd e n ( 1 ) Das Rendering musste neu erstellt werden
1
tug, N
=4
5 002.002 Bautafel [5
002118082020 (3] Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts
OBA obermittelt.
“H003/09.042020 (3] GP ubergibt das Layout in der nacl
Das Rendering musste neu erstellt
[~ |
QR (roerungen) Anderungen RN
(RaumNr) RaumNr |
102
: m
9.5 Punkte: Beameransicht
Im Punkt Editor (7) lasst sich Uber den
. . .
Werkzeugkasten die Beameransicht (2) 6ffnen.
(1)
-
HILFE o
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch ‘{ v Werkzeugkasten 3 x
Code 003.002 bt Fitinie [+] Neuen Punkt anlegen
Kurzform Mangelerfassung ) T
Kapitel (02) Planung -
Status Info_Standard -
Status Text Info E-Mail versenden
Kalenderwoche anzeigen (=] Bericht drucken -
Punkt nicht drucken [~ Besprechung vorbereiten
verwenden als Punktvorlage Bo Agenda fir diesen Bericht offnen
. Erweiterte Punktinformationen
Bider vor Inhalt Bider nach Inhalt B Agenda fir nachfolgenden Bercht finen
~(2
003.002/003/1 |  003.002/003, | 003.002/003/3 | 003.002/003/ & (2)
A Zeige Beameransicht «'
v v v
m = Bilder verwalten
A Anhange verwalten
1 >4 Punkt-Attribute zuordnen
o Verknpfte Tasks verwalten
k] * Punkte-Historie bearbeiten o

Kapitel bearbeiten

103
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9.5 Punkte: Beameransicht MAN
Sie haben die Mdglichkeit,
direkt bei Sitzungen Ihr m 2
Protokoll live mitzuschreiben. Q3 a &8 FE [ - omormsm o roeio matnne
Die Besprechungspunkte -
werden synchron in einer -
zweiten Maske angezeigt und
kbnnen z.B. am Beamer i
prasentiert werden. - e
- Die Maske kann frei W e W mm'm'm'i‘
angepasst werden (7) ﬁ m MAN|
* Bilder und Dokumente i e [ o [ [
kdnnen mit einem B
Doppelklick gedffnet
werden (2)
104
9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [IZX3]
Punkte kédnnen aus einem L —
anderen Projekt oder Sitzung
tUbernommen werden. R
Dies kann sehr praktisch sein e —
far Beispielsweise die L —
Weiterfuhrung von Punkten © oo i
mit einer Referenz auf der By
Punktquelle. i s
Mit rechter Maustaste auf den
Bericht 6ffnen Sie die
Funktion ,Punkte
importieren” (1)

105
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9.6 Punkte importieren aus einer LX)
andern Berichtsammlung oder Projekt [EX]

« Wahlen Sie die 0
gewunschte Quelle aus |, = i
Projekt,
Berichtssammlung und e =~ o =7 &
Bericht (7)

* Punkte und Unterpunkte
(+) die /mportiert werden ——
sollen (2) on,

* Die Inhalte und Optionen
der Punkte die
Ubernommen werden
sollen (3)

106

9.6 Punkte importieren aus einer PR O
andern Berichtsammlung oder Projekt (Y]

+ Mit der Suche kann nach
einem spezifischen Punkt-
Titel und Inhalt gesucht By A e
werden (7) ()., | =

- Wahlen Sie die Punkte, die (21, = -

1X]

importiert werden sollen S
einzeln (2) oder alle auf 7
einmal aus (3) (3, |

107
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9.6 Punkte importieren aus einer PR O
andern Berichtsammlung oder Projekt [EX]

Punkte kdnnen mit oder ohne Quellenreferenz importiert werden
* Ohne Quellreferenz: Punktvorlage mit denen man immer die neuen

Projekte startet

« Mit Quellreferenz: um die Punkte in fremde Sitzungen weiter zu

besprechen.

T
001.003 %! Bauablauf

offen

[hemahme ous Kies. BAUE

duzauns am

Flughafenbetriek
Rauscher 08/0%2016

Schweilbarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

109

9.7 Punktmaske:

PR O

Beispiel fur Text und Betroffene MAN|

0BA ausgestell Der
nen Gewerke wird

nnnnn

anntgegeben

s/ e e Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben.
Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
tbermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die GBA wird diese Angaben stichpro-
benwelse Gberprifen.

AlleTeinahmar

1 Planung Punkt Stichwort I Text HV verantwertich zu erledigen bis
1002.001 stilllegung Hydrantenleitung offen 0.2 001.003 Bescheide offen
o) 7708 ms mindiiche Zusage tber Frank, Flighafenbecreb ;
renden Hydrantenletung  Mamsbarer Flancon: 27102014 01/ 21082014 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenit. Herrn Frank  Frank, Flughafenbetried  22.08.2014
ung durch die Gemeinde am 22.8.2014 an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird
sie sofort an die Projektpartner verteilen
005/ 032014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank, Flughafenbecrich
— ausﬁjndig_ g Mattersberger, Plancon:  27.10.2014) 002 f 27.08.2014 Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2014 von Frank, Flughafenbetrieb 2208.2014
Herrn Frank verteilt.
1002.002 Bautafel offen ®  Noch ausstandige Bescheide
a2/ 27082014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Saufima und Mttersberge, Plancors (305,208 «  Wasserrecht
OBA ibermittelt e mechrnk
003/ 03.08.2004 GP tibergibt das Layout in der nichsten Bazbespre- ~ Mamersberger, Plancon: 53052014 *  Betriehseinschrénkung
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. *  Versetzuen Mast
Py »  Gepackforderanlage
2 Brtliche Bauaufsicht ? &
2002.003 Baustellenausweis Info 003/ 02.09.2014 Bescheid fiir die Betriebseinschrénkung wurde von Frenk, Flughafenbetrieb  22.08.2014
n S Herr Schnatter, GPS
002/ 27082014 Di haft HerrSchnartr, G5 2082014 der Betriebsgesellschaft am 28.8.2014 an die OBA e sennatEn

tbergeben.
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Mit der Funktion Agenda kénnen — e

Einladungen mit Agenda-Daten = e

o e o Aktualisiere Projekt-Explorer
erstellt und automatisiert s ,
: d - -
verschickt werden e Gt
(1. o U0 et A2) @ (4+in) Aemmot - ntem
2 Berichtssammlung verwalten ,/'/ E](Z:fa);:‘;e;ZMOBA

Nachste Agenda bearbeiten » (3)\ B 002 27.08.2016

B 0>

9.8 Einladung & Agenda Funktion %

S

+ Die Funktion kann mit der i e
rechten Maustaste auf die G P S et = ———
Berichtsammlung (7) ,Nachste |52 wesesee e

Neuer Bericht

E] (SiGeKo) Baube B (SiGeKo) E

Agenda bearbeiten” (2) erreicht lsesiss —
werden. "

» Die Agenda von einem bereits
erzeugten Bericht (3) kann direkt
mittels rechter Maustaste auf den
gewunschten Bericht erreicht
werden (4)

111

9.8 Einladung & Agenda Funktion %

AnschlieBend 6ffnet sich einen neuen Reiter. Dort kdnnen folgende
Einstellungen getroffen werden.

- Bezeichnung und Termindate

- Eingeladenen mit Uhrzeit und Kommentar

Die eingegebenen Daten werden automatisch bei der nachsten
Agenda fortgefthrt

HILFE

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch Agenda: BAUB 004 X

Ml Werkzeugkasten x x

Titel Einladung Vorschldge...
- - Aus letztem Bericht hinzufligen:

Datum 03.08.2016 - X von 09:00 - X bis 11:00 > X

& Betroffene einfligen
Firma Eintrag auswahlen ... - | Treffpunkt GPS-Container
. = Teinehmer hinzufiigen
akumentennummer Agenda/1010/BAUB/004 Dokumentennummer-Veorlage bearbeiten
Kurzform Funktion Firmen Kurzname von bis Kommentar
Aichberg BM Holzer Bau x Fir alle geladenen Personen anwenden:
Rauscher EM Holzer Bau x Vom: v 00:00 - X Bis: v 00:00 L X
Busch ET Busch & Czerny x O

112
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9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Im Werkzeugkasten kann man auswahlen mit welchen Elemente die
Agenda-Liste erzeugt werden sollte. Anschliel3en mit ,Ausgewahlte
hinzufugen” wird automatisch die Agenda im Ausgewahlten Reiter

| [l Freitext vor Liste | [<] Freitesct nach Liste | B Textvorschau

T -~ & = ]

= ERE

JFreitext” erzeugt werden. Diese kann anschlieRend manuell

bearbeitet werden:
Texthlocke: E
Textbléicke vor der Liste geladener Personen Einladung =
Erladung x
Vertretung x
Texthlocke nach der Liste geladener Personen Berichtselemente als Freitext:
»® Texthaustein-Vorlagen bearbeiten

+ Kapitelbezeichnungen

+| Punkte (chne Text-Inhalt)

+| Betroffene Personen
5 - =T = m = = E = =q % - = Textblockew = B Ausgewshlte hinzufiigen
B B I US X°X, A - cabi -1 Ao AT M
L g. EEERRE RN EE RENE-RURTRARE NERE NN RS- RS - PRI XN SRR NS KRNI SN N
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten Busch offen
Rauscher
01.02 Genehmigungen o

Berichte konnen als Pdf, Rtx, Xlsx

(3)

» Mit der Auswahl ,Vorschau” wird
die Druckvorschau erstellt (4)

(3)s..,

® iVorschau! Rtf gz
Pdf Xisx
(4)
~
i
‘a sttt et S %
& Drucken

10. Ausgabearten und Druckvorschau

Aktushsiere Projekt-Explorer

ausgegeben werden , (4)s.
e A2)
« Rechter Mausklick auf einen oy »

i PR O
Ber|cht‘(7) gefolgt von der ey MAN
Schaltflache Bericht drucken (2) g s O
6ffnet das Menu fur die Ausgabe — :

"a| Bericht drucken: 001

Drucken als:

114
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« Soll der Bericht als File ausgegeben
werden, wird zuerst ein Speicherort
gewahlt (7) und mit Drucken (2) das
File erstellt.

Der Speicherort ist vorausgefullt mit
dem Standardpfad von der
Berichtsammlung.

+ Wird ein Bericht als Pdf ausgegeben
werden automatisch die Anhange
des Protokolls integriert, damit
gehen keine Beilagen verloren

10. Ausgabearten und Druckvorschau

Bericht drucken: 001 x

Drucken als:
Vorschau Rtf
(D)., o B3] Xisx

'\.' Dokumenten-Pfad
C:\Projekte\Pdf\Beisp1 _AN-Int_ il

v Datei nach Druck 6ffnen

= Drucken

115

10.1 E-Mail: Versand

Uber die rechte Maustaste auf
den gewlnschten Bericht ,E-
Mail versenden”(7) wird das
Fenster fur die E-Mail gedffnet.

Projekt Ansicht (=N I 4

— Aktualisiere Projekt-Explorer

(-] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
[ (BAUB) Baubesprechung OBA
Bt 2~~~

Berichtsprotokoll 6ffnen

Bericht drucken

Bericht bearbeiten

@ (P8) Mot

PRO)I Neuer Punkt

[# (SiGeKo] Teilnehmer verwalten
S (Bebpl_) Agenda bearbeiten
(BAUB ¢

Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten

Bericht l6schen

E-Mail versenden LT _( 1 )

116
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10.1 E-Mail: Versand PR O]

« Der E-Mail Betreff (7) kann
handisch eingetragen oder ein
Standard Betreff generiert
werden .

e Formel fur den Standard
Betreff (2) anpassen z.B.:
Projektname + W
Berichthnummer + Datum E

» Mehrere fertige Textblocke
kénnen eingefugt (3), erstellt
und bearbeitet (4) werden

~#(2)

"a(5)

* Alternativ kann ein Freier Text i —— —

gesetzt werden (5) - (3)

117

10.1 E-Mail: Versand PR O]

* Ziehen sie die gewunschten
Textblocke (7) per drag&drop in
das Feld Standard E-Mail
Textblocke (2)

» Eine Vorschau der Textblocke wird Mooty e b S St e
angezeigt (3)

* Der Inhalt der Textblocke kann
auch als Freier Text Ubernommen
und weiter angepasst werden.
(siehe nachste Seite) Klicken Sie
dazu nach Auswahl der Textblocke o . Er ———— s

(2) auf die Schaltflache freier Text i

St eefrheabeton
“5(4)
(3)~.
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10.1 E-Mail: Versand

« Das Protokoll wird
automatisiert als
Anhang eingefugt

» Weitere Anhange aus
dem Bericht werden
automatisch beigelegt
und hier verwaltet (2)

» Der Verteiler wird aus
dem Teilnehmer/
Verteiler Ihres Berichtes
ubernommen und kann
individuell bearbeitet
werden (7)

(1)« (2)

3 schieten I3 el offnen B Drekt senden

119

* Der Verteiler
ubernimmt alle
Mitarbeiter die im
Bericht unter dem
Teilnehmer/ Verteiler
dem Verteiler
zugewiesen wurden (7)
Diese kdnnen noch
individuell bearbeitet
werden (2)

» Weitere E-Mail Adressen
kédnnen hinzugefugt (3)
und entfernt werden (4)

10.1 E-Mail: Verteiler

#(2)

)
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10.2 E-Mail versenden: PRO
Textblocke

* Text-Vorlagen kdnnen se-iEX PR (caAFl =23}
mit Seriendruckfelder e
die z.B.: den
Pro]jektnamen
einfugen erweitert
werden

* Ermoglichen den
schnellen und -
standardisierten -
Versand der 0 o — B e 0 -
Protokolle

121

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE m
Zeige zentrales Adressbuch
12. Auswertung : = MAN
Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung

Die Suche und Auswertung e nuge

(1) ermoglich es die Punkte B e

eines Projekts flexibel zu ¥,

filtern. Es ist damit z.B.: e

moglich die Punkte von = -
einem bestimmten Status -
oder eines Kapitels als Pdf =
auszugeben und zu

drucken

* In der Voreinstellung des
Filters (2) liefert die
Auswertung alle Punkte

1B Ausmertung drucken

122
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12. Auswertu ng = MAN

Filtermoglichkeiten S
+ Ordner o
* Berichts-sammlungen per——
» Berichte o
* Punkte
+ Kapitel e ., )
v 2
+ Punktstatus z.B.: erledigte Punkte (7) Die (2hy :
Option ,Suche nurin a tuellen
Punkteintragen” (2) liefert Eintrage des
aktuellsten Beric ts in dem der Punkt den
Status hat D
» Mitarbeitergruppen: Projektpartner oder - Fmen
Teilnehmer ~ oerofiee
« Firmen & Betroffenen E—
» SchlUsselworter (Freitext) © M
« Attribute (z.B. Punkte mit Mehrkosten) LSS
123

13. Projekt-Cockpit s saass EIIIE]M

sknsmeren Tagesanscnt Worhensrcht | Monatsscht | Chroniogesh  Gantt  Agands-anscht

Die Dokumentation fur ') L -
das neue Cockpit % [EDmn=
finden Sie unter T

https://www.proman.at

/proman_x_releases/3-

® u » 5 u
Vertnsabitimmung (5t Pees Hauststate 1001 [
Avstmung 2

B
O m e ma o EEEE N R R
s =
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Teilnehmer / Verteiler:

14. Beispiel Ausdruck Teilnehmerliste

Name Firma

E-Mail Firma anw. Vert. anw.ztw
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at o] [ ] o
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at L J ® o
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at L J [ ] o
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at L L] L ]
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at [ ] [ ] (o]
DI Bernhard Miiller GPS muellerb@pps.com o} [ ] o]
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L} ® o
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L ] [ ] o]
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O [ ] o
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at L J [ ] o
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at L L] o]
Ing. Franz Kastberger Kastberger o] [ ] o

erweiterbar z.B.:

» E-Mail-Adresse
» Zeitweise Anwesenheit

Teilnehmer / Verteiler:

PR O
M A N

Vorlagen sind flexibel

Name Firma

V | B . . | 2 E-Mail Firma anw. anw.ztw  Einl.
or age €ls p e DI Dieter Frank F\ughafenbelrﬁeb frank@amgraz.at 2 8 :
« Einladungsspalte fir die ol Fupsorbns  hoooni@amgras i e o |e
. . DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at L] L ] ]
n a C h Ste SltZ U ng DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at ® o] L]
DI Bernhard Miller GPS muellerb@pps.com o] o L ]
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L] o L J
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L ] o L J
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at o] o [ ]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at L ] o L}
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at L ] o o}
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger e] o e}
125
14.1 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 1 M A N|
Jeder Berichtssammlung konnen Uber  E—"—"0
den Berichtsammlungs-Manager (7) S
. .
Druckeinstellungen zugeordnet e
We rd e n . Da m it k('j n n e n 7 . B. {5 (AN-Int) Aktennotiz - Intern voten

Aktennotizen anders als
Baubesprechungen ausgedruckt
werden.

001 01.06.2016
@ 002 08.06.2016
003 15.06.2016
B 004 30.11.2016
E] (BAUB) Baubesprechung OBA
@ 001 21.08.2016
002 27.08.2016
[ 003 03.09.2016
Bl (BT) Bautagebuch

[ (PB) Monatsbericht

Nachste Agenda bearbeiten
Neuer Bericht

Berichtnummern bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

Berichtssammiung loschen

Berichtssammiungs-Attribute zuordnen
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14.1 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen

* Die verschiedenen
Einstellungsbereiche des
Berichtsammlungs-Managers werden
Uber den Werkzeugkasten ausgewahlt @~

(1)

» Einstellungen kdnnen unabhangig
vom Projekt von anderen
Berichtsammlungen Ubernommen
werden (2)

&

127

14.2 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 1 MA N

Man sollte die Kopf- und Fulleiste
immer im Projekt gesamtheitlich
definieren. (Kapitel 2.2)

Will man aber in einer Sitzung z.B. "
das Logo des Bauherrn zusatzlich
einbauen kann man fur diese
Berichtssammlung die
Projekteinstellung in den
Druckeinstellungen (7)
Uberschreiben.
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14.2 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 2 MAN

Berichtsinhalt-Einstellungen / Kapitel &
Punkte (7) -

. I(S)haltsverzeichnis aller Kapitel drucken .~ =

« Kapitel ohne Punkte drucken (3)

. KaPijcel auf neuer Seite drucken (4) -
betrifft keine Unterkapitel

« Sortierung der Punkte nach
Punktnummer oder nach Kapitel (5)
(Beispiel in Kapitel 14.3).

Anmerkung: Bei der Sortierung nach
Punktnummer werden die Kapitel nicht
gedruckt

(1.,

129

14.2 Berichtssammlung: PR O
Druckeinstellungen 3 MAN

Punkt-Einstellungen / Allgemein

(1)
+ Das Layout des Punktcodes (2)
kann auf verschiedene Arten pree——
dargestellt werden (Beispiel Kapitel — [Lommmis Sesnmssse e i,
74. ) ) | Nur Berichts-undPunktcode |
Punkt-Code Stellen 3% Datum der Besprechung bei jedem Eintrag drucken e, ‘(2)
130
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14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 4

(2)» " etroffene Nerantwor tiche

Punkt-Einstellungen / Betroffene und
Verantwortliche (7) -

* Anrede der Verantwortlichen von
Punkten (2)

» Gibt an ob von Verantwortlichen die ). e
Person, Firma oder Funktion * s
angezeigt wird (3) Bei Langform ist
nur Person oder Firma moglich
(Beispiel Kapitel 14.5)

* Legt fest wie Hauptverantwortlicher
markiert wird (4) Pfeil, Hdkchen, Stern
oder Fettgedruckt

131

14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 5

Punkt-Einstellungen / Druck (7)
. (Pzr)otokoll am Deckblatt beginner. =

Algemene Enstelungen

» Punkte die keinen Inhalt haben :
werden nicht gedruckt (3)

* Legt fest wie viele Inhalte der

z.B: die letzten drei Inhalte

* Neue Punkt-Inhalte hervorheben
(5) (Beispiel in Kapitel 14.6)

Punkthistorie gedruckt werden ( o s

\(5)

132
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14.2 Berichtssammlung: e
Druckeinstellungen 6

Punkt-Einstellungen / Termin Farben
(1)
 Unter Termin Farben kénnen

Uberfallige bzw. aktuell fallige

Termine farblich hervorgehoben
werden (2)
Termin Farbeinstellungen
(2)‘ Uberfalig B Schriftfarbe N 192; 80; 77 ~  Hintergrund [ 0; 255; 255; 255
"y, | Aktuel falig B Sdhriftfarbe [ 128; 100; 162 ~  Hintergrund [C10; 255; 255; 255
Nochnicht falig B Schriftfarbe | [N 0; 0; 0 ~  Hintergrund [0; 255; 255; 255
Farbzuordnung
Folgenden Status zuweisen Folgenden Daten zuweisen
v Enmal-info Bezugsdatum  aktuelle Besprechung
v Dauer-Info v Aktuelle Entrage
v offen Frithere Eintrage
v in Arbeit
erledigt
133
L]
[ ]
14.2 Berichtssammlung;: PR O|
Druckeinstellungen 7 MAN
Punkt-Einstellungen / Status (1) b ks
» Der Anzeigetext und Layout eines Status kénnen angepasst werden (2) —
+ Ein eigener Status kann mit Klick in die unterste, leere Zeile erstellt werden ors—
(3) z.B. 4 Punkt-Enstelungen
- Beschluss, CRQ, Festlegung il MY
+ Offen mit Ampelfarben (Rot, Orange, Grun) (1) Druck
N . o N Termin Farben
» Welche Statustypen (4) gedruckt werden sollen kann Gber die Checkboxen "~ [Siahs
festgelegt werden (5) Voriage ind S
* Im Ausdruck wird immer der Anzeigetext gedruckt
g R
v Info ¥ eredgt Datum
O Y St Standard Erledigt-Datum Serichtsdatum
7 ais “Info” anzegen v Zurickgestelt
ol Fion - e
oy [t A2)
et STy v i P
albr [ o x
aibr i - x
albr s o x
i C o x
albn (] o x
albr [aml - x
Calbr 12 (] o x
4 Calbr 12 Lin == - x
Wichty : offen . 12 ¢ Links . Red - x
‘/' -~ - - - [ o | o x
(3)¢ (a)"
134
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14.3 Beispiel Ausdruck: Sortierung
nach Punktnummer und Kapitel

BA Bauausfiihrung uuEyEUE I
BAUB 001.006 Bauablauf offen
001/21.08.2016 Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die ~ Alle Tednehmer I 1 Planung I
kommenden zwei Wachen umfasst folgende Tatigkeiten: BAUB 002.001 Stlllegung Hydrantenleitung
«  Erstellen des Bauzeitplans _ .
+  Aufstellen des Bauza:ns 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage iber  Frank
o Eirvichien der Containersiediun die Stillegung der das Baufeld querenden Hydrantenlej- ~ Maftersbemer Zi0z014
. Ausstellen des Krans ' tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
usstellen des Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
+  Beschilderung
«  Einholen und Uberprifen des Bombenkatasters 003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig. Wattersberger 27102014
002/27.08.2016 In KW 35: Asle Tednehmer
« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns BAUB 002.002 Bautafel
+ Eineichisn Containaryiading 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Wattersberger 03.09.2014
* Aufstellen Kran OBA iibermittelt.
In KW 36: 003/03.08.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
« Anlifern Baugerite chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
« Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016
003/03.09.2016 Fiir das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind Flughafenbetrieb I 2 Ortliche Bauaufsicht I
Schweillarbeiten notwendig. Hierfor muss die Baufirma ~ Reuscher 08.092018 P
von der Betriebsgesellschatt die Freigabe einholen BAUB 002.003 B_HUSIE"E"“SWEB Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
Attribute: Anmerkung: Mehrkosten, Terminanderung. Umplanung weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
BAUB 002.004 _ Offene Unterlagen erledigt 07.07.2016 gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
002/27.06.2016 Folgonde Uniadagern/Bestatigungen sind der OBA 2u Gbergeben: Rauscher 03.09.2016 Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben .
« K7-Blatter . . - .
o Bisteriickemverzaichnis 003/02.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teinehmer
o Unterfertigte Plane beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
o Bestatigung Massenkontrolls Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Mame,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
003403092018 * R R Rauscher 03.00.2018 diese Angaben stichprobenweise tberpriifen.
PROMAN 31_Lizsnz: 8 PROVAN “o10mAUBO0Y Sew 41 8
. .
] [
1 «Planung 1 A/F‘Ianung
|BAUB 002.001 | Stilllegung Hydrantenleitung offen 1.002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Uber 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber
die Stilllequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27102014 die Stilllegung der das Baufeld quersnden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig 102014 ausstandig. 27102014
BAUB 002.002 Bautafel offen 1 002.002 Bautafel offen
00227 08 2014 Ein Vorabzug des BautafelLayouts wird an Baufirma und pR082014 002727 08 2014 Ein Varabzug des Bautafsl-Layouts wird an Baufirma und 0.00.2014
OBA tbermittett. OBA abermittelt.
003/03.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- N 003703.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nichsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht 2 Briliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info 2 002.003 Baustellenausweis Info
002127 082014 Die Betrisbsgesellschaft stellt fast, dass Baustellenaus- 03.09.2014 . o Nerhaf
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- cezraroeznts - Die Betriebsgesellschaft stell fest, dass Baustellenaus- P800
gestellt. Der genaus Ausstellungsablauf fiir die sinzelnen gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben. Gewerke wird von der OBA noch bekannigegaben
003/03.09.2014 Eswerden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beautragien Firmen haben taittiessen laufond aktuelie Al Teinshmer 003/02082012  Eswerden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

an die OBA zu (Mame,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise dberpriifen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu abermitteln (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise uberprafen.

Alle Teinehmer
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. L]
(] (]
1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung ~ offen BAUB 002.001 stilllegung Hydrantenleitung ~ offen
002/27.08.2014 Herr M b hat vorab eine dliche Zusage Uber 00227082014 Herr Mattesberger hat vorab eine mundliche Zusage uber [ Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 102014 i Sitilll der das Baufeld den Hyd I BH
tung erhalten. Eine schriflliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriliche Bestatigung durch die Maltersberger 27102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Di Digter Frank 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig Dl Michael Mattersbe ~ 27.10.2014 ausstandig. BH
Mattersberger 7102014
BAUB 002.002  Bautafel offen e
00227082018 Ein Vorabsug des Bautafel Layouts wird an Baufirma und 092014 BAUB 102002 Bautafel ofen
OBA tbermittelt. 002127082014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.08.2014
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- DI Michael Mattersbe ~ (2.08.2014 OBA tbermittelt
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. 003/03.09.2014 GP tibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Hatiersberger 2014
P N chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. GP
2 Ortliche Bauaufsicht — -
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info 2 Ortiiche Bauaufsicht
002/27.08.2014 Die Betrigbsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014 BAUB 002.003  Baustellenausweis Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 103.09.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben. gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
003/03.09.2014 Eswerden keine Baustellenausweise ausgegeben_ Die Alle Teiinehmer
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend akiuelle 003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teiinehmer
Mitarbeiterlisten an die OBA zu iibermitteln (Name, beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle Alle
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird an die OBA zu ln (Name,
diese Angaben stichprobenweise iiberpriifen Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise (iberpriifen.
. .
14.6 Beispiele Ausdruck:
4, piele A ;
Neue Besprecl \UlT IgSil \halte fett und
1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen erledigt
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung 002/27.08.2014 Folgende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu bergeben: Rauscher 03.09.2014
002127.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage tber  Frank * Ki-Biatter
die Stilllegung der das Baufeld g 27402014 * Bieterlickenverzeichnis
tung erhalten. Eine schritiche Bestatigung durch die « Unterfertigte Pline
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. o Bestitigung Massenkontrols
002/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist 002/02.09.2014 — = Rauscher 03092014
noch susstonaig i T S e B
BAUB 002.002 Bautafel offen *  Bieterliickenverzeichnis erledigi
002727082014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 13092014 «  Pline werden unterfertigt
OBA iibermittelt . bis zur|
- - sprechung an die OBA iibermittelt
003/03.09.2014 GP ubergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Mattersberger
prechung. Das Rendering musste neu erstellt BAUB 002.005  Bauzeitplan
erden. .
002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schnatter 01.08.2014
2 Ortliche Bauaufsicht besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit Rauscher
BAUB 002003  Baustellenausweis der OBA abgestimmt.
002/27.082014 Die Betrieb lschaft stellt fest, dass Herr Schnatter 03.09.2014 003/03.09.2014 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Herr Schnatter
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt. Rauscher
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- Alle Teinehmer

ben. Die Firmen haben

laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von.bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.
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15. Druck Layout

HT  WERKZEUG = HILFE
Zeige zentrales Adressbuch

Zxplo. Einstellungen

r Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung ] |

Taptop-Modus
Projekt & Bericht Export

h
ene Projekt & Bericht Import

esche

tilleg Administration
autay Suche und Auswertung
|&ngerass

ll' " PROMAN LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT

Datei Allgemein | Bericht Gestaltung | Bericht Zusrdnung
Deckblatt
Bericht Inhalt »

PR O
M A N

* Erstellung von Vorlagen fur

« Deckblatt
* Besprechungsstamm
 Liste Teilnehmer
 Bericht Inhalt
« Kapitel Uberschrift
* Punkte Spalten

» Standardvorlagen werden
mitgeliefert. Wenn nichts
anderes definiert ist, werden
diese verwendet.

143

15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

PR O
M A N

» Gewunschte Vorlage auswahlen

- Standard Vorlagen kann man
nicht bearbeiten

) I N N O [ T
V__I Popiestreie: | 710 Gréfle wasgiecht I'_Jvru Abstond versinks: | 0 [ iy
fland

serkaecht [ 70 1 o Abstandvanben: [ 0 [ fn
[

<<Pro|_Bez>>

0 Dl amgereipte Vorlage st PROMAN - Normavoriage L karn
Ficht veradert wescen

Sl ine NELE VORLAGE auf Grundisge deser Nomabvoriage
erstelt merden?

[N |

* Wenn gewunscht, wird eine Kopie
zur weiteren Bearbeitung erstellt
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

PR O
M A N

* Felder konnen leicht erweitert
werden
* Freier Text

"I BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

(1| revevorlage  yortagerfl Heues Feld Feld | Schitart generel = *5=5 Zoom[100% ] = [ o |
| vorlage ditnen  verwalterll hinzufiigen (M Gschen | [agal A‘ 10 Sprache:[Devisch 5| | s | Abbvechenl ° Datenfeld
he Bezschnung—— Zuodnung—— Standan
i
Auswahl: cld Inhalt

Mekifach Markienung | Kanten analeichen: o Feiia T Datenfeld

T g”be” © Datenfeld g | e

upten Feld (inteme Bezeichnung)

senkeeeht [ 2~ e
waagrecht A o
m
o N ) N Y S T I N 7 T
20 2|  Papiebieite: [ 210 Gitibe waagrecht [ 175 2 fix
senkrecht:| 70 21 i

* Positionierung
« Auf cm Position

¢ Anhand der Nachbarfelder (z.B.
rechts von ..)

Inhal

Abstand voninks: [ 0 [ e
Abstandvoncberc: | 0 [ fix
E1 I I - - - I T IO 1 ISP I IS BT - T

Riand Rechis] 15 2]

Randlinks

<<Proj_Bez>> |

[<<Pro_ Beschr>> |
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

Feld Inhalt:
Loy Datenfeld
Eearbeite auswahlen

+ Datenfeld
T Auswahl der verfilgbaren Datenfeld

PR O
M A N

* Durch die Datenfelder werden

A hl Daten-Bereich: H 11
e etnng leicht Daten automatisiert aus
|| Em= Froicktstamm .
S e dem Projektstamm gedruckt
At | m.o.o. ;I Projektstamm
I |Basisdaten
: [ Auswahl der Spalter:
Code Eezeichnung FID|  DFb_ID ] Symbel B . . .
- * Bei Laufzeit wird der
. . .
~ |monono B asisdal 11000000 4 Pl t h |t t d ht
01.01.01.01.01. P:I:klans;mel 101010000 4| Pral_Nr a Z a e r m I e n rl C Ige n
01.01.01.01.02. G Projekb 101020000 4| Pra Nr_G M
L0001 G5 |Usergeaice Propkirammer 030000 4P Lt Daten des Projekts ersetzt
01.071.01.01.04. Furzbezeichnung 1071040000 4| Pra_KurzBez
01.071.01.01.05. Eezeichnung 101050000 4|Pra_Bez
= 01.01.01.01.06. Eeschisibung 1071060000 4| Pral_Beschr
= Al 0o 4
= [01.01.03.01 Firma Kurzform 4| Fa_suttiG_Kurz

i

_ [monosee

01.01.03.03 Firma Adresse
01.071.04.01 Firma Kurzform

||F\rma Lanafarm

| 02000000

4 | Fa_suttiG_Lang

4| Fa_suftiG_Adres

4| Fa_Prabw_Kurz

|01.01.04.02

||F\rma Lanafarm

4 | Fa_Prabw_Lang

(01.07.04.03

01040007

4| Fa_Prabw_adie:

41PP Fa Kui
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15.1 Druck Layout:

Besprechungsstamm

Feld Inhalt:
) FreierText
€ Datenfeld
Feld [interne Bezeichnung]
Text Besprechungs Datum

atenteld
huswahlen

Bearbeiten

Inhakt
[Sizungstermin |

7T Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE

0K | abbrechen

BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung
Teat: Besprechungs-Datum:

Im| =

~Schiiftart:
= Il Schiitart Gidbe Hohe:
[stzungstermin: Al Arial [0 [«
= (mm]
E| | Ul Al Vorschlag
I BEEE Hihe ibeinehmen v
= rLage und GrisBe:
i ™ Breite automatisch Am FAand des Datenblockes andocken
Abstand von Links: ’[l_il Breite: - s | [l it (] sl
— | Abstand von oben:[ 385 = Hihe = 5 "
; =] :] ma [ oben [~ unten
Feld [interne Bezsichnung] At Bereich Inhalt

I rechts anschiieen an Feld:

m
mit Abstandt =+

I~ Oberkante gleich wie:

I Schrift angleichen

I~ Linker Rand glsich wie:

I~ Rechter Rand gleich wis:

Darunter liegende

* Die Felder konnen leicht
positioniert werden

 Leere Felder kdnnen
ausgeblendet werden

« Schrift kann pro Text, Element
oder Gesamt Deckblatt
konfiguriert werden

Il % Feldel nach oben
Hicht drufben, wern @ 11 [10 Besprechungs Dt | D | BB Dot By I_ LI
andere Fel Text umbrechen,
wenn 2u lang
Feld (interme Bezeichnung)] Ak Bereich: Inhalt: mrm
T [ durmy [ rechts anschiisben anFeld: [12 =] Uhrzeit van [T wan mit Sbstand: | 1 il
I Linker Rard oleich wiee [ =1[ (|
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Verteilerliste

[T BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT

15.2 Druck Layout: Teilnehmer /

=TI

Als neve Yorlage
speichem | Vorlage ifinen

Yorlagen
serwalien

=
Speichen

oK | Abbrechen

:
[0 ofeefrers

—r\

Zoom: Sprache SDEHEWDP’ Schiiftart allgemein:

r Keine Liien

’—Umlechnungslaklnl fiir Bildschirm:

wasgrecht | 1 serkecht] 1 [100% ]| [Deusch

Titelzeile: |Te|\nehmer 1 Verteiler:

Spalterkopf: Al Arial K[ AS
Tabelle: A Arial x|UO )
x| U

Titelzsle: A Aial 12 Al
[ spatet | Spalte 2 Spalte 3 Spakte 4 Spake 5 Spalte B Spake 7 Spalte 8
Inhalt[Person_Kurz =][Funk_Pers K =][Fima_Lang Z[ann N Z[vet N ][ =] =] =1
Kopftext| Name [o.Tkel) | Furktion [ Fima [ anw [ ver
= = = = = erson_Kurz__| Person Kureform (Famiienname)
von L'”“-ID_;I E ’5_”§ EN lﬂg asonLang | Petson Langlom [k Tisl und Verramer]
Bratz| 30 2] El I 15 = I erson_intein_| Intemes Kurzzsichen der Person
2 I Spal: eich Abstand zwischen Spalten: | { Funk_Pers_Kurz | Funktion der Person im Projekt - Kurzform, Code:
m& unk_Pers_Lang | Funktion der Person im Piojekt - Langlom
20 Rand Links Papier Breite:] 210 175 JF"’“ 2 M2
ol e il
I I I I I I O I - T | I
[Name (o Titel) [Funktion [Firma anw. Vert. i
Person_ Kuz  [Funk_Pers_{[Firma_Lang Amw_IN [ Ver_JN :
|| andem T

* Die Spalten kdnnen frei
definiert werden
* Inhalt
* Titel
* Breite
Schriftart
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’ X
palte 7 Spalte

—5— PR O|
.'=15.3 Druck Layout: Tellnehmerl..l,mﬁ:I

>

.:.---:d = leilweise Anwesend

Rand Rechts:| 15
iK1 T IR T T T T
anw. Vert. Janw.ztw

Anw_JN | Verl_JN |Anw_Zeity

. In der Vorlage die Spalte
SANW_Zeitw’ hlnzufugen

e e e 2. In der Teilnehmerliste die
2 s Zeit von / bis eintragen (die

Person (kurz] = | Fiima [(kurz] Funkt,
:"::” e | enaue Zeit wird nicht

enotigt).

3. Ausdruck: Die neue Spalte
zeigt den Teilnehmer, der
nur teilweise bei der

Teilnehmer / Verteiler. H H | h t
Name (o.Titel) Funktion Firma anw. Vert. . anw.ztw Sltzu ng tel genom men a .
Bahr 3P Geotechnik L ] L ] =]

Burian Porr Bau GmbH L L <

Aichberg BM Holzer BaugesmbH L ] L ] L ]
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: - PR O|
15.4 Druck Layout: Kapitel MAN

T Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN G eSta |tu ng d e r Ka p Itel
N LI | m [ e | Uberschriften:

i « Schriftart

01. Kapitel Ebene 1 Al—,_,_ e * Fett, Kursiv, Unterstreichen
011 Kapitel Ebene 2 A Er|ulala) * Hintergrundfarbe

01.1.1. Kapitel Ebene 3 Al 7= 2[5 ﬂﬂglﬁlﬁl ° Pro Ebene

01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 Al 7= 2[5 ﬂﬂglﬁlﬁl

01.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5 Al el BEEE ﬂﬂglﬁlél

I anden PPN 2| ausvolage
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15.5 Druck Layout: Punktetabelle

PR O

I BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen 1o x|
£
o ZEL;?C:E:EQE Vorlagfvﬁffnen ;f;[\!:ﬂ?;ﬂ gpegem o | e
Aktuelle Yorlage: —ar.—Verz-Sprache—Bezeichnung: Zunidnung: Standar
EE.FROT BE 1| 0] 0[de W Punkiein Eericht- Spalien 01 j r
u h faktor fiir Bildschi Zoom: —— Sprache Spaltenkopt. Schriftart allgemein:
’7 waagrecht: l_ senkrecht: l_ [100% _I“DEUtSCh =l Spa\tenkopf_lTl— F|x|U|A|d|
Tabelle: Al Arial IERE N
Spalte 1 Spalte 2 Spale 3 Spalte 4 Spaltz 5 Spalte B Spalte 7 Spalte 8
Inhalt: | Punkt _”Text |HV |wer = =l | L” =l
Kopftexl'l Funkt ISllchwur b4 Text I HY I verantwortlich I

won Llnks =

D atum SOLL und IST
Code der Attribute

Attr_Code

[ = [1z2 [Tz
= 24

Breite:| 32 :’ Attr_Bez | Bezeichnung der Attribute | £
I” | Spalten nachschisben I_ Spalten ausglelchan Abstand 2wischen Spalten: | 0 I~ Rand nachschisben
2l 3 4l s g 7 |10l 1] 12 | 15[ 18] 17| 13|
20 :I Rand Links Paplar Brene 210 Druckberelch 175 :I Rand Hechts: 15 il
[ 4 4 S0 ] BT S BT T T T
Punkt @chwnrt!Tex‘t |HV|verantwnrtIich || Zu erledigen b'§!
Punkt Stichwort_Text H\/[verantwortlich erledigen_bisy
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Rechtesteuerung

x

T PROMAN LOGIN

T28441,00

Weiter

Beenden

16. Benutzer Verwaltung und

PR O
M A N

« Uber die Verknupfung
Besprechungsbericht
(PM_Admin1.exe) moglich

* Login als ,Administrator”

* Benutzer
* anlegen
l6schen
umbenennen
Passwort andern
gesperrte Lizenz freigeben
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16.1 Benutzer Verwaltung

n:(al\a(icn:umfang Projekte  Berechtigungen  Adressen
Berechtigungen-Kategarien...
User Gruppen Verwaltung...
User \EG\'%

User Verwaltung...

* Neu
« Benutzer anlegen

* Loschen
* Benutzer |6schen

i 2!« Andern vom Name
e =2 [ + Direkt im Feld Benutzername /
Name
[ DBina | [ofine setzen |[ passwer |
[ EoED |
153

16.1 Benutzer Verwaltung

PR O
M A N

— =« Offline setzen:

e e I Tomee o * Lizenz freigeben, wenn diese
noch gesperrt sein sollte (z.B.
nach einem Absturz)

o * Benutzer hat einen aktiven
= = — Status in der Spalte ,,Online”
===1] « Zum offline stellen:

» Benutzer markieren

» dann auf ,Offline setzen”
klicken
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16.2 Rechtesteuerung MA N|

* Rechtesteuerung im Projekt « Allgemeine Rechtesteuerung
B » (iber PM_ADMIN1.exe!!

=-LE] BAU - kreis anlegen...

R Y

"l PR projekipartner zuordnen...

[

[T PROMAN LOGIN - Hodul AM10 |

PROMAN-User: Rechte je Use

Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

[ j® o

Speichern (||Projeke| Kreis

Daten Bereich

2 | Berechtigungen Adressen

Adressen
Rechte je User-Gruppe...

& unsingsschrankt | “Auswohl sintragen

" eingaschrankt Ll Il

rFreigabe im Pmiekl:—‘ tarkierte Spalen

Freigaben im Projskt

rlend

Rechte je User...
Projekte je User...

»

155

16.3 Rechtesteuerung: Allgemein %

* Regelt die allgemeinen Rechte der * Rechte‘st'eueru ng fur
Benutzer im Modul + Administrator
Besprechungsbericht Projekte anlegen

* Projekte 16schen
* Layout bearbeiten
-ioix] + Layout zuordnen
| [ =] i ey
[ Rechte der User sind: Filter: L]
' nicht singeschrdnkt €| alles freigeben Auswabl eintragen EI ERLAUBT ¥ alle aktuellen User Ze ntra | e r
C oo vy AKele Sl | GESPERAT I aegeshien s Adressenverwaltung
User Name | User Firma | Name Person | User | gelgscht | Adminis- | Projekte | Projekte Layout Layout | Adressen Drabum
trator anlegen loschen | bearbeiten | zuordnen zantral erdffnet
¥ | adminstrator [[test Administrater | 1 C = [ C C C C
1oland test 2 C [m] (] r C (] (]
KT I
[ I
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T Verwaltung Rechte je Projekt

16.3 Rechtesteuerung: Allgemein

* Regelt, wer darf welche Projekte sehen

-10] x|
ie User: ie Projekt: -
Auswahl eintragen EI UNSICHTBAR g yspah eintragen EI UNSICHTBAR i oK Abbrechen
in markiette Spalier: [~ | SICHTBAR  inmarkiete Zeien: [~ | SICHTBAR Speicherni|l |
Projekte I Arnwender l Spalten
"Auswahl Projekte -~ Auswahl Programmmodule
Projekt Projekt roland
Mummer | Bezeichnung | unsichth
| BEISPIEL | Beispielprojekt

157

* Rechte kdnnen
* eingeschrankt
» uneingeschrankt sein

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013

F PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Verwalung
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

H
Spechen ‘

16.4 Rechtesteuerung:

« andern
Daten Bereich .
| Freinabe im Projekt: —| Markierts Spatsn Freigabs js Krsis * Ein ga b e
£ uneingeschriinkt Auswahl sintiagsn [ wis im Projekt
& singaschrankt —‘ M [
Freigaben im Projekt [ Auswahl Krsis

PR O
M A N

* Rechte pro Projekt und/oder
auf Kreisebene eingeschrankt
* Rechte
« Admin
* Sperre
* lesen

im Projekt

Bezeichnung
Flanu

P | rcland

Person | Spene | Lesen | Andem | Eingabe

01 Planungshesprachungsn

[m] ~ ~ ~

y chungen
Eaubesprechung OB

Fiojektbesprechung
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17. Mobiler Betrieb %

188 PROMAN LOGIN

PHENIX = . unterwegl\sl kédnnen Projekte
auf dem Notebook
transferiert werden

* diese Projekte konnen dann
mobil gedffnet und auch
bearbeitet werden

_t PROMAN Phenix

DATE BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Zeige zentrales Adressbuch o | t t- 3 B t i b
E] Acualisiere ProjektExplo Einstellungen Im S a Ionaren e rle

el e ~ konnen Projekte jederzeit

B _BEISPIEL
Projekt exportieren

~ zum Laptop oder zuruck

001 Start

st Frsatis transferiert werden

159

- - PR O
17. Mobiler Betrieb MAN

4 Laptop-Modus x

b S e b et T g s et » Starten Sie den Laptop-Modus

Wahlen Sie die Projekte welche Sie transferieren wollen

>Wahlen Sie ein Projekt, das Sie
e in den mobilen Betrieb
T transferieren mochten aus

V| (BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchronisiert . .
->Sie konnen auch mehrere
Projekte gleichzeitig
transferieren

160
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17. Mobiler Betrieb

E1 Laptop-Modus

Daten auswahlen
Wihien Sie die Daten und die Rechte mit denen diese transferiert werden sollen.

Synchronisierungsstatus  Adressbuch ediberbar  Nur lesend

Nicht synchronisiert @

Abbrechen

PR O
M A N

« Wahlen Sie Daten mit den
entsprechenden Rechten aus
« Editierbar

* D.h. die Daten kénnen im Laptop-
Modus bearbeitet werden

* Nur lesend
+ D.h. die Daten kdnnen im Laptop-
Modus NICHT bearbeitet werden.
Auch das Adressbuch ist in diesem
Fall nicht editierbar
. Achtun$: Kein Projekt mobil
anlegen!! Beim stationaren
Transfer gibt es einen Konflikt
mit der Projekt ID.

161

18. Import / Export

« Ermoglicht das Exportieren oder
Importieren von Daten im
Besprechungsbericht-Format

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Zeige zentrales Adresshuch B
s Aktualisiere Projekt-Ex Einstellungen ran
Il _BEISPIEL (Beispielprajekt) | aptop-Modus
[l _BEISPIEL (Beispielprojekt)
B (an) Aktennotiz Projekt exportieren
B (AM-Int) Aktennotiz - Interr Projekt Import
oo1 53 Administration - Projektverwaltung
002 Tel
003 Re Auswertung
004 meine eMailnotitzen Leitner
E (BAUB) Baubesprechung OBA Planconsult
001 21.08.2016 GPS
002 27.08.2016
003 03.08.2016

PR O
M A N

Export kann verwendet werden fir

* Erstellung von Protokollen von
mehreren Personen

* Datenaustausch mit Partnern fir
weitere Auswertungen

* Ubermittlung an AG mit
eingeschrankten Leserechten und ohne
Kommentare

ACHTUNG: Von einer Berichtssammlung
mtissen immer alle Besprechungen und
Punkte exportiert bzw. importiert werden,
ansonsten kommt es zu einem
Datenverlust.
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18.1 Export

£ Projekt Export

Daten auswahlen

Wahien Se dhe Daten und de Rechte mit

denen dese exporbert werden sollen

7 Bammhungen rur mit Leserechten exportieren

(_BEISPIEL) Beispielprojekt 2

Ordner Projekt verwendet Zentraidaten | Ausgewanit

Ausgens.

importiert wird werden de

Erwesterte Export Enstelungen

tPfsd C:\Users\Msksat Turatbek\Documents| BEISPIEL_Exported_(1).pme

[ weiter >

PR O
M A N

« e+ Wahlen Sie die
gewdlinschte
Berichtssammlung aus
(siehe 1)

* Die Berichtssammlung
kann, wenn bendétigt,
nur mit Leserechten
exportiert werden
(siehe 2)
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18.1 Export

£ Projekt Export

Daten auswahien

Wahien Sie dee Daten und de Rechte mit denen diese exportert werden solen.

(_BEISPIEL) Beispielprojekt

v Samemiungen nur mit Leserechten exporberen

jekt verwendet Zenvaidaten  Ausgewshit

Ausgews

zentral-verkrupfte Daten. Ale verinipften Daten werden bei export i
konverert. Wenn deses Projekt wieder mportiert wird werden de
t mit den zentralen Versionen abgegichen,

PR O
M A N

= * Definieren Sie die
erweiterten Export-
Einstellungen (siehe 1)

Erwesterte Export Einstekungen

Export Mitarbeiter Nur

Export Attrbute

* Mitarbeiter
e Attribute
* Anhédnge

* Kommentare
* Freie Texte

ExportPfad C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported_(1).pmxe

vieer > Apbrechen

al * Der Export-Pfad kann
individuell bestimmt
werden (siehe 2)
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18.1 Import

£ Projekt Import

Wakhien Sie die Datenbank-Datei die sie importieren wollen

Geben Sie alle bendtigten Informationen fir den Projekt lmpart in werigen einfichen Schritten an.

PR O
M A N

" * Beim Import der
Berichtssammlungen
konnen Sie definieren,

Datenbank Pfad = Wsers\Maksat. Turatbek Documents), BETSPIEL_Exported.pmee - . . .
e s wie Sie diese
importieren wollen:
* Als ein neues Projekt
* In ein bestehendes
Projekt
165
* Im Zielprojekt kann
Sl * folgendes definiert werden
i e e rcMasambnge, e 8 s el ks P e it e sl ¢ Mit neuen Ordnern in das
Projekt importieren
qutproe - e Als neue Sammlung
(;I:Tmu Beispiclprajekt n— progel e importieren
IR bt — * Projekt-Einstellungen
ersetzten
* Ordner mit gleichem
Kurznamen
P e zusammenfihren

+ Samembingen mit der selben Kur zform Uberschreben

* Sammlungen mit der
selben Kurzform
Uberschrieben

» Ahnliche Adressen ersetzen
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Beschleunigen Sie die Protokollerstellung,
Verwaltung und Aussendung!
Gewinnen Sie Zeit mit PROMAN.

Bei Fragen:
 Webseite * PROMAN Support Team
* http://www.proman.at . @ support@proman.at
» Dokumente * Hotline
* Tutorial * International  +43 1478 05 67
* Schulungsunterlagen * aus Deutschland 0800 589 0129

167

81


http://www.proman.at/
mailto:support@proman.at?subject=support@proman.at

