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Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok.-Nr.: 1010/BAUB/003
Zeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr
Ort: GPS-Container

Teilnehmer / Verteiler:

Name (o.Titel) Funktion Firma Tel. Mobil anw. Vert. anw.ztw
Aichberg BM Holzer Bau +43 3112 4444 241 [ [ ] o
Ecker BK Leitner +4369910203345 [ ] [ ] (o]
Frank BH Flughafenbetrieb + 43664 9898566 (o] [ ] o
Busch ET Busch & Czemy +43316654345 [ ] [ ] (o]
Keppler BH Flughafenbetrieb +43664 9898567 [ J [ ] (@]
Mller PS GPS +4331639222014 (o] [ ] (]
Schnatter PS GPS +436769182734 [ ] [ ] o
Waldherr PS GPS +436769182356 [ ] [ ] (o]
Kastberger ET Kastberger +43345284214 (@] [ ] (@]
Haéchtl BH Flughafenbetrieb + 433166789115 [ ] ] o
Rauscher BM Holzer Bau +43 3112 4444 212 (o] [ ] (]
Mattersberger GP Planconsult +43664 4223322 [ ] [ J [ ]

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt.

Néchste Besprechung: Nummer: 004
Datum: 10.09.2016
Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21

PROMAN 3.1 Lizenz: 0 PROMAN 1010/BAUB/D03 Seite 11 §

Nr.: 003 am 03.09.2016

BESPRECHUNGSBERICHT )
Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Purikt Stichwart / Text HV B zu ededigen bis

Hier kann ein Textblock eingeflgt werden: Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2
Textbiock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textbiock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textbiock 2 Textblock
2 Textblock 2 Textblock 2

0 Allgemeines

BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten
Bei jedem Punkt kénnen Dokumente oder beliebige
Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim
Versenden der eMail aus dem Programm oder beim
PROMAN-EXPORT werden diese Dateien mit verschickl.
Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar

(Ober Anwahl Dokument)
Beilagen: 003.003/2 Raumliste xls
003.003/3 Wehnhausaniage. pdf
0.1 Sicherheit
BAUB 003.002  Helmtragepflicht Beschluss

134-3422_IMG_RED_30
Auf die Einhaltung der Helmtragepflicht wird dringend Alle Projektpartner

hingewiesen!

0.2 Genehmigungen

BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten

001/21.082014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung  Alle Projekipariner
fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfoigt
frihestens ab 22.9.2014

002/27.08.2014 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelflhrung im Mast Busch

erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die statis-
chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

003/03.09.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstindig und in weiterer ~ Rauscher 03.09.201
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die  Busch 10.09.2016
Mastfundamente.
Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Bau-

PROMAN 3.0 Liserc 0 290 Tage 100BALSRGY Seile ) 5




Begriffe und Datenstrukturen PRO
in der Applikation MAN

« Sie kdnnen unterschiedliche Projekte
anlegen und verwalten

Projekt Ansicht O R X
 Projekte konnen verschiedene Projekts, & O
Berichtssammlungen beinhalten Projekt Ordner .. S -
* |2 (BEISPIEL) Beispielprojekt
« Diese Berichtssammlungen stellen die BerichtsammIUNgen =} o aermete - intem
El! (BAUB) Baubesprechung O
Besprechungsgruppen dar (z.B. Baricht el il 2oezste
Baubesprechung, Bauherrnbesprechung, Bat S| eomadraUImor.
Projektbesprechung, Jour Fixe, Aktennotiz,..) 0102 001003 | Bescheide
Punkte ey 02 001.004 = Planlieferung / Planungssta
+ In den Berichtssammlungen werden die il P ] iy
einzelnen Berichte (Besprechungen) und O e i
darin die Besprechungspunkte erfasst e ke
(PB) Monatsbericht




1. Menusteuerung und Masken

Bei Start von PROMAN X o6ffnet sich der Dialog
,Projekt offnen”.

Mittels Doppelklick wird ein Projekt geoffnet.

Im Suchfeld (3) konnen sie nach einem
bestimmten Projekt suchen.

Mit dem Favoriten Stern (2) konnen Sie ihre
wichtigsten Projekte markieren. Wenn markiert
werden nur die Favoriten angezeigt.

Um wieder alle Projekte anzuzeigen, benutzen
Sie die Schaltflache Nur Favoriten anzeigen (1).

b1 Projekt 6ffnen

Favoriten

B - >

[ 1 Favorten anzegen [l

W (_BEISPIEL) Beispielprojekt

X

(1)

Beim Start das zuletzt gedffnete Projekt direkt laden?

o

o

SchiieBen

PRO
MAN




1.1 MenuUsteuerung und Masken %

Die Auswahl von Menu & Funktion e

_ori® /PrOJekt »
. ()" | ouwn |
f I b f I d Berichtssammlung » Berichtssammlung verwalten
erroligen uper roigende /,(1) o S—
Moglichkeiten: T
(AN) Aktennotiz £ Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

(AN-Int) Aktennotiz - Intern <

{F (BAUB) Baubesprechung OBA ©

- Rechts Maustaste (1) P Eree——

Néachste Agenda bearbeiten
(PROJ) Projektbesprechung Neuer Bericht
(SiGeKo) Baubegehung Werkzeugkasten o X
4

Berichtssammlung l6schen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

Berichtnummern bearbeiten

- Obere Menu Elemente (2)

o © rimaerstelen ) Mitarbeiter erstellen
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten ( 3 ) v’

Berichtssammlung l6schen \a Firma bearbeiten 9 Mitarbeiter bearbeite

- We r kze u g ka Ste n (3) Berichtssammlungs-Attribute zuordnen X Firmaentfernen X Mitarbeiter entfernen

X Firmen Funktionen x Mitarbeiter Funktionen

- Sortierung bearbeiten

% Projekt-Attribute verwalten



1.1 Menusteuerung und

(1) Projektbaum mit den

Berichtsammlungen
und deren Berichten

(2) Adressdaten (zentral

(3)
(4)

oder im Projekt,
ersichtlich durch die
Uberschrift)

Projektadressen

Werkzeugkasten mit
den wichtigsten
Funktionen der
aktuellen Maske

Projekt Ansicht O R X

s Aktualisiere Projekt-Explorer

= (_BEISPIEL) Beispielprojekt
[ (_BEISPIEL) Beispielprojekt s
(AN) Aktennotiz .
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern "~ (1)
B (BAUB) Baubesprechung OBA
[# 001 21.08.2016
002 27.08.2016
[ 003 03.09.2016
004 10.09.2016
[# (BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht
[ (PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

Zentrales Adressbuch o | (= 5 <
Kurz Lang N .
@ PROMAN  PROMANSo = (2)

- ° Hinweis

Masken

PRO
MAN

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch IR ad 28" v
Hauptansicht Mitarbeiteransicht
Kurz Lang Adresse Land ort Postieitzah Stilgelegt  Zentralverk
El PROMAN PROMAN Software GmbH ZwinzstraBe 4-6 AT Wien 1160 o v
Mitarbeiter ~ Firmentelefon = E-Mail-Adresse ~ Firmen-Funktion = Firmen-Attribute
Kurz Vorname Nachname Abkiirzung Abteilung Geschlecht Titel Namenszusatz Interner Titel | Stillgelegt Zentralverk
Klug Jargen Klug x Mannlich o v
[ Pezzei Roland Pezzei Mannlich DI o v
B Titze Rudolf Titze Unbekannt  Ing. o v
[ Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer StraBe 4 Gleisdorf 8200 o v
Werkzeugkasten LD
e 4
o
ol

(4)"

o Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
) Firma bearbeiten ¥ Mitarbeiter bearbeite
X Firmaentfernen X Mitarbeiter entferne

9K Firmen Funktionen 9 Mitarbeiter Funktionen

-
(Ll

Sortierung bearbeiten

> 4 Projekt-Attribute verwalten



1.1 MenuUsteuerung und Masken %

Maskenelemente kénnen mittels Drag & Drop Die Anordnung lasst sich jederzeit
neu positioniert werden zuriicksetzen

Klicken Sie dazu in die blaue Menileiste (1) : . : vy
eines Elements und positionieren es im Klicken Sie dazu in der Menuleiste

anschliefend erscheinenden Positionskreuz (2) Ansicht (3) auf vMaSkenanordnung
zuriicksetzen” (4) 3)

-,'
‘,.
P
i -
. ’ ) ANSICHT WERKZEUG HILFE

.. Zeige Projekt Cockpit
Zentrales Adressbuch * o X S,

s, Zeige Projekt Panel

Kurz Lang '\.
[ PROMAN  PROMAN So > (2)
@ cw cw Zeige Jobs

Zeige Werkzeugkasten

Zeige Willkommen-Seite

v @ tinweis Masken Anordnung zuricksetzen b
v

.
-"
"’
.

(4) o



2. Projekt anlegen

In der Menuleiste Datei / Neu (7
konnen Sie ein neues Projekt (2)
anlegen.

 Projekt-Kurzform: Diese stellt einen
eindeutigen SchlUssel fur dieses
Projekt dar, z.B. eine
Buchhaltungsnummer (3)

* Projekt-Langform: Hier wird
d|e ei entllche Projektbezeichnung
eingetragen (4)

 Alle anderen Felder sind optional

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE _ag*
& Neu > Projekt « [}
Projekt offnen Strg+0

Zentrale-Attribute verwalten

Verlassen

£.4 Neues Projekt

Grundsatzliche Projektinformationen

(3) -~ Geben Sie alle benétigten In fo rmationen fir ein neues Projekt in weni
% haben Sie die Moglichkeit Ihre ersten Protokolle anzulegen.

igen Schritten ein. Danach

»
Projekt Kurzform * Beispl

Projekt Langform * Beispielprojekt Nummer 1
L 4

-
( 4) ’_." Projektdetails bearbeiten nach Erstellung
Projektstruktur /Vorlagen aus bestehendem Projekt Gbernehmen nach Erstellen

* Pflichtfelder

Abbrechen



2. Projekt anlegen %

 Im Projekt-Assistenten konnen
noch folgende Auswahlen .
getroffen werden: e 1 o s

» Projektdetails bearbeiten: In o
dieser Maske kdnnen Sie alle Ma i
Details wie Logo, Beschreibung,
P rOj e ktc O d e a n ge b e n u n d " Projektdetails b?arbenen nach Erstellung
e d i ti e re n (7 ) .,../.,’ Projektstruktur Vorlagen aus bestehendem Projekt Ubernehmen nach Erstellen

* Projektdaten importieren: Hier 2l
gelangen Sie direkt in die Maske
,Projektvorlage”, um aus
bestehenden Projekten Daten
(Logo, Berichtsammlungen,
Kapitel, Texte, usw.) zu
ubernehmen (2)

* Pflichtfelder c Weiter > Abbrechen



2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck

Im Bereich P.roriekt verwalten (6) konnen die Stammdaten

auch nachtraglich bearbeitet werden.

Der Projekt Bereich lasst sich uber die Menuleiste (7) mit

rechter

"~

, austaste im Projektexplorer (2) oder direktim * Pt urzom /e
Berichtseditor (3) 6ffnen.

i Projekt Langform *
.
P 4 Zuordnungen

(5)

Auftraggeber

Im Berichtseditor finden wir die varhin eingetragene Projekt Projst At

Kurzform (4) und die Projekt Langform (5)

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt »

Projekt verwalten
Projektinterne Rechtesteuerung
Projekt Adressbuch
Projekt-Attribute verwalten

Adressbuch-Synchronisation

Projektstruktur/Vorlagen Gibernehmen

Projekt I6schen

— Aktualisiere Projekt-Explorer

[ (Beisp1) Beispiefprojekt 1

Projekt verwalten %
Projektinterne Rechtesteuerung

Projekt Adressbuch

Suche und Auswertung
Projekt-Attribute verwalten
Adressbuch-Synchronisation
Projektstruktur/Vorlagen Gbernehmen
Neues Projekt

Neuer Ordner

Projekt loschen

Projekt-Attribute zuordnen

(1)

Projekt-Adresse

v Beschreibung

Kopfleiste ~ FuBleiste

_e(5)

Beispielprojekt1 «~

Baubesprechungl Nr.: 001

Erstelldatum: 17.04.2020
Sitzungstermin:  17.04.2020

~(6)

2"
o

-
O >
( 4 ) K _BEISPIEL: Projekt verwalten X ‘Be«sp'elpfmekt : Projekt-Adressbuch
e

Beispl Projektcode Auftraggeber

Beispielprojekt 1

Projektbild
(4) .
Projekt-Nr.;
Dok.-Nr.:

.

Beispl
BEISP1/Baubesp1/001
X

X



i PRO
2.2 Projekt Logo MAN

|m Bereich PrOjekt verwa |ter « Mit Bild laden (7) wird ein Logo eingefugt und anschlieend in

der Vorschau (2) angezeigt

kann auch ein PI’OjEkt—LogO - Breite und Hohe (3) sowie die Ausrichtung (4) des Logos kénnen

fur den Ausdruck angepasst werden

SOWie eine KO pf' U nd FU BZEH « Im Texteditor (5) werden Kopf- und Ful3zeile (6) angepasst
angepasst werden. = 3 ’_(,4)

Projekt Kurzform / Nummer * Beisp1 ,,"’ Projektcode Auftraggeber
.’.
Projekt Langform * Beispielprojekt 4 F
0"‘

w Zuordnungen —
_/:.,
v Beschreibung ="/

- .

P ¥
Kopfieiste FuBlleiste Projektbild

y.
7,
(2 )~ ..... Hohe in mm './'. 226 o Ohne Rand drucken
............ Breite in mm .," 245 §
""""""""" = O Auf ;.r{(_.nnalgroﬁe 2uriicksetzen

/
Ausrichtung #
(1)
N, E. m H E Abstand links | e
\~
oy

* - Bild laden X Bild entfernen

=q % -
AAY-c M0 ME RS

B X o vt 01020103 01040105 01 o8 T B9 10 L1 0120 1 0130 1 0140 1 0150 | 1160 | R IB



. PRO
2.3 Projektvorlage MA N

Um ein Projekt schneller anzupassen konnen die Vorlagen aus
einem Beliebigem Projekt ubernommen werden.

BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE = Aktualisiere Projekt-Explorer

Projekt 4 Projekt verwalten iE (Beisp1) Beispielprojekt 1

Projekt verwalten

Projektinterne Rechtesteuerung ,( 1) L o
. rojektinterne Rechtesteuerung
PR Fdvesich Projekt Adressbuch

Projekt-Attribute verwalten
: Suche und Auswertung

Adressbuch-Synchronisation Projekt-Attribute verwalten

¥

Projektstruktur/Vorlagen dbernehmen Adressbuch-Synchronisation
Projekt loschen -+¥  Projektstruktur/Vorlagen abernehmen
.‘,.-"./ Neues Projekt
(2)"/ Neuer Ordner

Projekt loschen

Projekt-Attribute zuordnen

Dies kann direkt beim Erstellen des Projekts geschehen.

Oder bei einem bereits vorhandenem Pro}ekt uber die Menuleiste
“Projektstruktur/Vorlagen Ubernehmen” (7) oder mit der rechten
Maustaste im Projekt-Explorer (2) geschehen



2.3 Projektvorlage %

« Im Werkzeugkasten wird unter

b2 R = o Projekte (7) €in Projekt gewahlt
. i — aus dem die Vorlagen
e | ——— iImportieren werden
o i . * Uber die kopieren Schaltflachen
EZ) werden die einzelnen
. lemente Gbernommen.
* Im Werkzeugkasten (3) konnen
o noch viele weitere Vorlagen wie
. Projektadressen, Attribute &
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ @ Furiktionen ubernommen werden
- Mit der Schaltflache ,alle Daten
KKKKKKKK — e ohne Pro IJle ktpartner” (4) kbnnen
= schnell alle Strukturdaten ohne
x Projektbeteiligte Ubernommen

werden



3. Adressen im Ausdruck

Teilnehmer | Verteiler:

L) [ ] L) [ ]

T v « Adressen werden benotigt fur die
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH o L . .
Kepplar BH Flughafen BetriebsgesmbH L] L] | h ( k b I )
Héachtl BH Flughafen BetriebsgesmbH A E [ ] ¢ Te I n e m e r LI Ste D e C a tt
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. L L
Mattersberger GP Planconsult GesmbH [ ] [ ] o B et rOffe n e ( p rO P u n kt)
Miiller Ps Gesellschaft filr Projektsteverung m.b_H. o »
Waldhemr PS Gesellschaft fir Projektsteuarung m.b.H. ] ] .
Schnatter PS Gesellschaft fir Projektsteuarung m.b.H. L L i S ItZ u n gS d a te n
Rauscher BM Holzer BaugesmbH O L
Aichberg BM Holzer BaugesmbH [ ] [ ] 1
Busch ET Busch & Czemy, Ingenieurblro fir ] ] ¢ Le Ite r

Telekommunikation
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL o L L Ve rfa SS e r

=)

0.2 Genehmigungen
BAUB 001.002 Genghmigung Umsetzen Masten
00142 1.08 2014 Im Baufeld befinden sich zwai Masten, Die Genshmigung || Mle Projektnartner

fiir das Umseatzan der Masten durch die OZB arolgt
frihestens ab 22.9.2014

DOX2T.08. 2014 Es wurda ein Vorschlag fir die Kabelflhrung im Mast Busch
ararbeitat. Diaser ist von der Firma Schillingzu dbarprifan
(Koordination durch Harr Busch). Waiters sind dia statis-
chen Berachnungan der Fa. Schilling beizubringen.

DOIN3.02.2014 Die Masistafik ist noch immer aussténdig und in weiterer || Rausches 10.09.2014
Folge auch die Schalungs- und Baweahrungspléne fir dia || Busch
Mastfundamantes.

Die Baugruben fir die Fundamente warden von der Bau-

PROLAN 11 Lisene &350 Taga 107 VB LFRIDITY Sada A |




3.1 Adressenverwaltung zentral

« Das Zentrale-Adressbuch (7) erméglicht die
projektubergreifende Ablage von Firmen & deren
Mitarbeitern

- Benotigte Firmen & Mitarbeiter werden einfach per
Drag & Drop in das Projektadressbuch gezogen

Vom Projektadressbuch wird fur folgenden g
Bereiche verwendet: e —
» Teilnehmer und Verteiler von Sitzungen ST
« Betroffene / Zustandige von Punkten im Bericht S

Administration

« Automatischer Versand von Protokollen per E-Mail

Suche und Auswertung



PRO
3.1 Adressenverwaltung zentral MAN

Im zentralen Adressbuch konnen Sie alle Firmen und Mitarbeiter
verwalten, um sie im weiteren Schritt den gewunschten Projekten

zuzuordnen.

Hier getatigte Einstellungen gelten global flr alle Projekte wo diese
Kontakte verwendet werden.

IN dgr Suchleiste (7) kdnnen schnell Mitarbeiter & Firmen herausgefiltert
werden

(1)
~. &
=,
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch [ECELNE =Rttt TS s Reoe v
e
" A {
Kurz Lang Adresse Land Ort Stillgelegt
] PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrabe 4-6 AT Wien h
Mitarbeiter Firmentelefon E-Mail-Adresse Firmen-Funktion Firmen-Attribute
Kurz Vorname Nachname Abkiirzung Abteilung Geschlecht Titel Namenszusatz Ir Stillgelegt

& Pezzei Roland Pezzei Mannlich DI o



3.1 Adressenverwaltung zentral

Mit den verschiedenen Bereichen des

Werkzeugkastens wird das Adressbuch Werkzeughaster
ange pa Sst: 0 Firma erstellen 0 Mitarbeiter erstellen
» Firmen erstellen, bearbeiten, |I0schen (s, | [ [ . f2)
SOWIG deren Funkt|0nen (7) \..‘ XFirmenFunkbonen %MitarbelterFunkbonen
. . . 3)~.
 Mitarbeiter erstellen, bearbeiten, -
|0schen sowie deren Funktionen (2) S
» Verwaltung von Attributen die Firmen e
Mitarbeiter und Berichtspunkten E s sbgecen
zugewiesen werden konnen (3) = Mt SQL abglechen
da) Export PDF
* Import/ Export des Adressbuchs, (@s. | |a
Synchronisation mit Outlook, SQL etc. (4) MV e
. . 3 . (5)s..
» Mitarbeiter konnen zu einer anderen
Firma kopiert werden. Dies |0scht nicht e

den bestehenden Datensatz (5)



3.1 Adressenverwaltung zentral

« Mit dem Button ,Stillgelegte
Daten anzeigen”konnen Sie S = | e .
wahlen, ob stillgelegte x
Datenséatze angezeigt werden e Sh

Firma loschen X t t
» Firmen-Attribut

SO | | en . I St d er B U tto N b | au , SO x Zentrale-Attribute verwalten » Mitarbeiter-Attribut
ist das Anzeigen stillgelegter 8 s
Daten aktiviert (1) —
o o o i) Export PDF
 Der Benutzerdefinierte Filter (2) - e

Import Excel Export Excel
- @ — < q Benutzerdefinierte Suche starten

ermoglicht Ihnen zusatzlich

zu der klassischen Suche mit . e
einer Vielzahl von Filter- (1)s.. o
Kriterien (3) ihre Suche zu @

4 Q Benutzerdefinierter Fiter - — — V‘% Zuriick zum Werkzeugkasten

optimieren und gefilterte
Adresslisten anzeigen zu
lassen



3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

Mit der Schaltflache ,Firma erstellen” im Werkzeugkasten
wird eine neue Firma hinzugefugt

« Ein Firmenlogo kann per Drag & ~ e(3)
Drop (7) oder mit der rechten
Maustaste im Menii mit ,Laden” Y
(2) hinzu gefu gt werden. A . e —
Unterstutze Formate: jpg, gif oder ~ '

p n g Postieitzahl Ort
La L =

« Nach dem Erstellen der Firma
konnen Mitarbeiter aus Outlook
importiert werden (3)

« Der Firmenname (4) ist ein
Pflichtfeld, die Firmen-Kurzform ist
einzigartig und kann nur einmal
vergeben werden, z.B. PROMANW
fur PROMAN Software Wien



. i PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten MAN

« Adressinformationen (7) sind optional, wird
bei ,Nebenstandort von" (2) eine Firma
gewahlt wird diese am Ausdruck
angefuhrt.

« Abteilungen mit Kurz- und Langform.
Mittels ,,Hinzuftgen, (3) wird eine
Abteilung zugeteilt. Die Abteilung
erscheint bei den zugehorigen
Mitarbeitern zur Auswahl.

« Einer Firma kbnnen verschiedene Attribute
(4) zugewiesen werden. Diese werden im
Werkzeugkasten mit der SchaltaltflGche
JAttribute verwalten” erstellt, siehe Kapitel
3.6

(1)s..

(2).

Lang *
Strafe
Postieitzahl
Land
Bundesland
Postfach

Homepage

., | UD

Abteilungen

(.

Attribute

# Nebenstandort von | Firma wahlen. ..

Support \Wien

Attribut

Qutlook Kontakt hierher ziehen

vCard (*.vcf) aus der Zwischenablage einfiigen

Postfach PLZ

's
Software Support Wien ° Hinzufiigen *

9 Firmen-Attribute zuordnen

Wert



3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

« Als ,Ist Standard” (3) definierte
Telefonnummer (7) und E-Mail-
Adresse (2) werden im Ausdruck
angezeigt

« Der Firma konnen uber das
Dropdown Menu (4)
verschiedene Funktionen
hinzugeflgt werden. Unter
Funktionen verwalten (5)
konnen weitere Funktionen mit
Kurz- und Langform (6)
hinzugefugt werden (7)

 Klicken Sie nun auf Speichern
um die Eingaben zu
ubernehmen und die Firma zu
speichern

Typ
Hauptnummer
Hauptnummer

Typ

Haupt-E-Mail-Adresse

Abteilung

Kurz

§.1 Frmen Funktionen verwalten

o Telefonnumer hinzufigen

Nummer Kommen tar

v 443 14780567
v  +49800 589 0129

")
Ist Standard
X
xX
.,\‘
S
~(3)
e, o ( 2 )
Ist Standard
X
X
..\.
~(3)
(5)
\‘
.
N
alten
Ist Standa
- (m] x
llllllllll Kurzform
i‘ s gform ! i -
© Hinzufiigen L €) Abbrechen (6)
{7
m SchiieBen



| PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendate XY

* Um einen Mitarbeiter zu erstellen = seesorco. Emmmmm |
wird die dazugehorige Firma im L L O A WSS .. O 0 ..
Zentralen Adressbuch markiert (7)
und Uber den Werkzeugkasten

mit der Schaltfliche “Mitarbeiter eraeugaste ] 02
erstellen” (2) ein Mitarbeiter T T ——"

hinzugefugt



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter je [ 2

Firma

Kontakte kbnnen aus Outlook per drag&drop
importiert werden. Die Kontakte kbnnen aus
einer vCard importiert werden. (3)

Bilder kbnnen per drag&drop oder mit
rechter Maustaste Uber das MenU dem
Mitarbeiter zugeordnet werden (4)

Name Kurzform - die Kurzform muss
eindeutig sein und kann nur einmal
vergeben werden (5)

Geschlecht / Anrede (6) Kann am Deckblatt im
Verteiler und in Punkten bei Verantwortlichen
angezeigt werden

Titel kann fur die Langform verwendet
werden (7) Diese kann im Verteiler und bei
Verantwortlichen angezeigt werden

MAN

b4 Mitarbeiter zu Firma PROMAN Software GmbH erstellen - 0O x

(4) Waso, | Outlook Kontakt hierher ziehen
1. {  Kein Bild vorhanden

b
vCard (*.vcf) aus der Zwischenablage einfugen '\.,‘ (3)
Kurz*  Pezzei K Anzeig
R4
jornatie Roland
=
( 5 ) Nachnam
-
Abkiirzung
Geschlecht lich
’
( 6 ) e Titel Namenszusatz
p
o1 Interner Titel
’ Abteil t v
(7 ),‘ g o E-Mail-Adresse hinzufligen
Funktionen b v % Funktionen verwalten Tvp E-Mail Kom Ist St
Vi | St
Kurz Lang Ist Standard
Attribute 9 Mitarbeiter-Attribute zuordnen
Attribut Wert
* pflichtfelder Zuletzt geandert von: - (13:56 20.04,2020) [x] SchlieBen g»é Speichern & schiieBen |



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter

je Firma

- Abteilungen die zuvor bei der
zugehorigen Firma erstellt wurden
kdnnen hier Uber das Dropdown Menu
ausgewahlt werden (7)

« Uber das Dropdown Menu (2) kénnen
dem Mitarbeiter Funktionen (3)
zugewiesen werden. Unter Funktionen
verwalten (4) kbnnen mit der
Schaltflache Neue Funktion (5) neue
Funktionen mit Kurz- und Langform (6)
hinzugefugt werden (7)

Abteilung
Furktionen 412 Lang
Keine Abteilung
{Buchhaltung Buchhaltung
Sales Sales
Support Support
(2)>. (4)~.
8 N,
~ i
Funktionen  Funktion hinzufiigen... T - 9  Funktionen verwalten ™
Finden
' +(3)
o/.
5T
Kurz & Lang
BH ¥ Bauherr
BK Begleitende Kontrolle
BM Baumeister
ET Fachbaul ng E-Technik
Attribute E achbauleitung E-Techni
GP Genera Iplanung
PS Projektsteuerung + OBA
Support Support
..’ (6)
b4 Mitarbeiter Funktionen verwalten - 0O x
Langfor Stillgelegt Kurzform Dev
i ol X Langform Development]
itende K o x
ter - x ° zuflugen o Abbrechen
Er auleitu FallE: T
eeeeeee planung “ x » (7)
ktsteue X
(5)s., i pport w x



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter
je Firma

« Einem Mitarbeiter konnen Attribute S ——————————— e
zugeordnet werden (7) Zum erstellen von ~ ., © et
Mitarbeiter-Attributen siehe Kapitel 6 Attribute ommmese

« Telefonnummer (2) & E-Mail (3) wird verwendet
fur den automatischen E-Mailversand Uber —_— ‘
den lokalen E-Mail Client (Outlook, Lotus -

Notes, ...). Die in der Firma eingetragene
Telefonnummer wird beim Mitarbeiter .t A=
vorausgefullt und kann somit schnell adaptiert .

werden. Aus dem Vor- und Nachnamen schlagt
die Adressenverwaltung automatisch E-Mail-

Attribute - 9 Mitarbeiter-Attribute zuordnen
Adressen in Kombination mit der
eingegebenen Firmen-E-Mail-Adresse vor ) @
e Mit Speichern & schliel3en (4) werden die e ™ I v

Eingaben Ubernommen



3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der [I¥5)
Benennung der Firma mit Kurzform

« Kurzform Ermoglicht einen
latzsparenden Ausdruck von et e o o
irmenwortlaut und Person

 Anhand der Kurzform soll aucheine . i
externe Firma / Person erkennen ne
konnen, wer damit gemeint ist Moo =

mmmmmmmmmmmmm

« Name z.B. Roland Pezzei
Kurzform Pezzei

 Firma z.B. PROMAN Software GmbH
Kurzform PROMAN

01.01 Sicherheit

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen

001/21.08.2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi- Alle Projektparner (2)~
gung fir das Umsetzen der Masten durch die OZB er- .‘,(1) .
folgt fruihestens ab 22.9.2016 ¢

002 /27.08.2018 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfiilhrung im Mast er- g;:c:)?i':q“l
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu uberprufen W,
(Koordination durch Herrn Busch). Weiters sind die stati- "-\(2)

schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen



3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

Funktionen werden oft verwendet fur die
Darstellung der Funktion/Gewerke der 2o
Firmen und Mitarbeiter.

B4 Firmen Funktionen verwaite \“\,. =N ET e
Erstellen (7) und bearbeiten der - —— ol N 3
Funktionen ist leicht aus der zentralen = e = s
als auch aus der Adressenverwaltung im . -
Projekt moglich. e
. ©  eueFunktion M Funktionen importieren (B Funktionen exportieren @  Stilgelegte Funktionen anzeigen 8 SchiieBen
Anhand der Funktionen kann auch - :
gesucht und ausgewertet werden: th T~ -
« Offene Aufgaben z.B. der Elektriker T~
konnen gesucht werden I Frmen Funktonen verwaken '\-.\..‘ - © ‘f_,,,.,«(z)
- Funktionen werden mit Kurz- und . o e e ey
Langform angelegt (2) E -
GP Generalplanung X
* Pro Person kann mittels Funktion im e
Projekt die Funktion gesetzt werden B i [ s D e | s s | B e

» Funktionen konnen stillgelegt (3) und
aus-/eingeblendet werden (4)



3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

 Funktionen konnen als Excel-
File exportiert werden (7)

§.1 Frmen Funktionen verwalten - 0 x
« Um Funktionen zu importieren : A
(2) wahlen Sie die zu = L
importierende Datei (3), " - -
dePinieren Sie die Spalte fur |
©  NeueFunktion - Funl'monen importieren % Funktionen exportieren @  Stillgelegte Funktionen anzeigen x| SchiieBen

Kurz- und Langform (4) und
starten den Import (5) Y 6"

 Blenden Sie stillgelegte
Funktionen aus, so werden e —
diese beim Export nicht A e
angezeigt (6) (@)-..

Kurzform Spalte Kurzform wahlen ... v Kurzform Funktionsname Kurzfom

* Import/Export ist zentral als .
auch projektbezogen moglich .

« Attribute kbnnen im Projekt- B e Qe "H we Qe
Adressbuch aus anderen
Projekten kopiert werden (7) (M.,

‘A
° Neue Funktion ¥ Funktionen importieren @ Funktionen exportieren D, Aus Projekt kopieren @ Keine stillgelegten Funktione m SchlieBen

£4 Import - O x 54 Import - 0 x




3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter PRO

Attribute konnen projektbezogen oder zentral fGr Mitarbeiter, Firmen mm
und Berichtspunkte tUber den Werkzeugkasten angelegt werden. In

den Masken Firma/Mitarbeiter erstellen/bearbeiten konnen Sie diese
direkt zuweisen.

« Wahlen Sie ,Neues Attribut’, um zur ..o ;
IVI a S. ke Z u ge I a n e n Y .I.n d e m S I e | h re Name Langform Typ Firma = Mitarbeiter ~ Projekt Berichtssa... a Beric... Berichtspunkt = St t L Neu :
Attribute erstellen kénnen (7) T |

 Legen Sie die gewunschte Kurz- und
Langform fest (2)

 Sie kbnnen verschiedene Typen von
Attributen anle%en: Liste, Editierbare —
Liste, Ganzzahl, Ja/Nein, etc. (2)

 Es kann definiert werden, ob das
Attribut Firmen und/oder Mitarbeiter
zugeteilt werden kann, Entsprechend o D | s a———
erscheint das Attribut in den Erstell-
und Bearbeitungsmasken fur Firmen I
und Mitarbeiterauf (3) S = |

 Bestatigen Sie Ihre Eingaben durch
+Hinzufugen®(4)

LLLLE

128



3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter

Die Werte der Attribute des Typs Liste,
Editierbare Liste und Liste von
Schltussel/Wert-Paaren konnen tber
Excel importiert und exportiert werden.

Import (7): wahlen Sie die zu im,oortierende
Datei (2). Definieren Sie die Spalte flr Kurz-
und Langform (3) und Importieren die Daten

(4)

Export (5): bei Klick auf Export 6ffnet sich Ihr
Explorer. Nach Auswahl des Speicherortes
wird ein Excel-File mit den Attributen
abgelegt

Dies ist zentral als auch projektbezogen
moglich.

Attribute konnen im Projekt-Adressbuch aus
anderen Projekten kopiert werden (6)

Blenden Sie stillgelegte Attribute aus, so
werden diese beim Export nicht angezeigt (7)

b4 Import - 0
B4 Zent
- Datei 6ffnen <
Y
Name -~ Langform Typ Firma Mitarbeiter Globale Attribut-Optionen.xisx "
Anmerkungtest Anmerkungtest Text / ,(3) \(2)
B tung Bewertung Ganzzal hi £
Kommentar Kommentar Mehrzeiliger Text v v ¥
B Lieferzeit Lieferzeit Liste Kurzform  Attribut-Option Kurzform
Langsam Langform :Attribut-Option Langform
Schnell
Zufriedenstellend
A4)
.’.
Mitarbeiter Mitarbeiter Attribut Text v v Erste Zeile ist Spaltemiberschrift
»
N Ne Mi Tex: v
eu ever Mitarbeiter ext = FET o Abbcedhen
Zuweisungen Weitere Zuweisungen Mehrzeiliger Text
° Neues Attribut ) Attribut editieren @Werte exportieren 3= Sortierung bearbeiten
./'
.’.
(5) (1)
X s
rrrrr Langfor P Fi Mitarbeits jek: Berich lung Bericht
Zentral
° Neues Attribut 9 3 = D, Aus Projekt kopieren @
P .’..
¢ ¢
(6) (7)

kt

ieBen



3.7 Mitarbeiter kopieren PR O

MAN

Mittels drag&drop oder der Funktion , Mitarbeiter kopieren* im
Werkzeugkasten konnen Sie Mitarbeiter in ein anderes Unternehmen
kopieren. Der vervielfaltigte Datensatz wird dabei nicht gel6scht.

« Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter der  weiseuesten r X
kopiert werden soll aus der zentralen oder Mitarbeiter kopieren:
projektbezogenen Adressenverwaltung in e | | ovier optionen
das Feld “Daten kopieren von:” (1) R b ey e
. ] . . ] ) . 'A:;gszrrtnflt\il;orzi:;t und konnen gaf. manuell
« Erganzen Sie weiters die Ziel-Firma mittels - '
drag&drop im Feld “Kopieren nach:” e 7 G;s;t;ffg@;@;t;;@;ten
( 2 ) ‘ Max Musterman 1 ‘ Q v :::Lt%t:en 4
+ Klicken Sie auf “Kopieren ausfiihren” (3), um —
die Abfrage zu starten, welche Daten ‘ = e s
mitkopiert werden sollen (4) 7

Kopieren ausfihren /
 Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit “OK”. (5) ‘ : I




3.8 Benutzerdefinierter Filter PRO
Im Werkzeugkasten steht zentral als auch projektbezogen ein mm

benutzer-definierter Filter zur Verfugung, der Ihnen ermaoglicht die
Suche nach weiteren Kriterien zu verfeinern und das Suchergebnis

ZU exportieren, e = .
. . . (+) Firma erstellen | @ Mitarbeiter erstellen Fiter auswahien... [~ |

« Wahlen Sie Ihre verschiedenen D Fmobestetn ) Mrboio beoet 1
Suchkriterien, wie z.B. PLZ, Attribut, e
Abteilung, etc. aus. (7) e

. Mit Klick auf “Benutzerdefinierte Suche
starten” aktivieren Sie den - o
Suchvorgang. (2) = e

+ Wenn innerhalb einer Kategorie (z.B. 3 ——
Firma) mehrere Suchkriterien gewahlt & e &8 eee .
wurden, kdnnen Sie bestimmen ob - o e 2
alle Kriterien erfullt werden mussen s —
oder eines zutreffen muss - 2 -

“Beliebiger Filter zutreffend” (3)

Stillgelegte Daten anzeigen

Lo

Benutzerdefinierter Filter

Zurlick zum Werkzeugkasten




3.8 Benutzerdefinierter Filter

Werkzeugkasten o X

Filter auswahl

« Um eine neue Suche zu definieren, Fimen Adresse .
konnen Sie den Filter gesamt -
zurucksetzen (4) iRl
« |hr Suchergebnis konnen Sie als PDF e
oder Excel exportieren (5) + [Frmen Abiciung
« |Im Suchergebnis konnen auch stillgelegte L —
Daten angezeigt werden. Diese werden e
mitgefiltert, jedoch nicht exportiert.  rbener |
(6) » Mitarbeiter Attribut -
« Um den benutzerdefinierten Filter zu Q  eenersemere s srten
schliel3en, klicken Sie “Zurtick zum o i et [
" - _w4._ ger Filter zutreffend xport PDF
Wer kZ eug k aS ten (7 ) m . Filter zurtcksetzen I?.@ Export Excel
Stillgelegte Daten anzeigen 6
% Zurlck zum Werkzeugkasten 7




3.9 Excel Export/Import

Sowohl zentral als auch e .
FFOJektbezogen konnen Sie & e 10 e fmen

ﬁ Firma bearbeiten \3 Mitarbeiter hearbeit Inkludiere Spaltenname

Firma Firmenname

hre Adressen Uber Excel X mmmboe X vewweoe L e
exportieren und T =

i m p O rtl e re n o b 4 Zentrale-Attribute verwalten : :Fi :LZ

Uber den Werkzeugkasten = .
konnen beide Funktionen = R
gestartet werden (1) N e L
« FUr den Export wahlen Sie die 1= === = === 7 s

.o 2
ewunschten Daten
Spaltennamen) aus (2) und .
klicken Sie auf ,Excel-Datei
exportieren” (3) PO




3.9 Excel Export/Import

A Import

Flr den Import wahlen Sie die
gewunschte Quell-Datei mittels
,Datei 0ffnen” aus (4)

Der entsprechende Excel-
Spaltenname kann pro Feld
ausgewahlt werden (5)

FUr Firmen- und Mitarbeiter-
Telefonnummern, E-Mail-Adressen
und Firmen-Funktionen kbnnen
benodtigte Felder erganzt und der
Typ gewahlt werden (6)

Klicken Sie auf ,,Import”, um diesen
durchzufihren (7)

=]

B Datsi6ffnen 4

Spaltenzuweisung
Datenbank-Spaltenname
Firmenname
Strafe
Postleitzahl
Ort
Bundesland
Land
Postfach PLZ
Postfach
Homepage
uID
Vorname
Nachname
Abkiirzung
Geschlecht
Titel
MNamenszusatz
Interner Titel
Aktiv
Mitarbeiter-Abteilung
Mitarbeiter Funktion
Firmen Funktion
Mitarbeitertelefon Arbeit

Excel-Spaltenname
Firma Firmenname
Firma Stralie

Firma Land

Mitarbeiter Vorname
Mitarbeiter Nachname

Mitarbeiter Geschlecht
Mitarbeiter Titel

Mitarbeiter Mitarbeiter Funktion
Firma Firmen Funktion
Mitarbeiter Telefonnummer

Hinzufiigen: Firma E-Mail
Hinzufiigen: Firmentelefon

Hinzufiigen: Firmenfunktion

= Import 7I.I Q Abbrechen

Hinzufiigen: Mitarbeiter E-Mail

Hinzufiigen: Mitarbeitertelefon

Arbeit

Projekt

Mobil e
Arbeit - Fax

Privat




3.10 Import / Abgleich mit anderen
Programmen

Im Zentralen Adressbuch kann ein Import bzw. Abgleich mit
externen Programmen vorgenommen werden. —T

Uber das Menu Werkzeug - Einstellungen (7) gelangen Sie in die Zeige cstres Adestxch (1)
Maske fur die Synchronisation. Einstllngen .

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung
aptop-Modus
Synchronisierungsmoglichkeiten (2) L:ZS&B:,MM
* VOﬂ PrOman ZU Coor Projekt & Bericht Import
« Von Outlook zu Proman Administration
« Von Access zu Proman Suche und Auswertung
 SQL zu Proman S T——

Wahlen Sie die Einstellungen mit denen Outlook Thre Kontakte synchronisieren soll.

» E-Mail Versand
» Spracheinstellungen Qutiook -> Zentrales Addressbuch Aktuell wird folgende Einstellung verwendet
(2 }\" 4 “Syndonisiening Konto: juergen.klug@proman.at
¥ COOR Synchronisierun q Profi: Outlook
Adressbuch: Local_Kontakte
Outlook Synchronisierung =
Access Synchronisation
5QL Synchronisation x Konfiguration loschen % Neue zentrale Einstellungen

» Benutzer- & Applikationseinstellungen

0 Abbrechen Ia Speichern & schlieBen




4. Adressenverwaltung im Projekt

[ :irmenadressen kénnen aUCh nur im BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt 4 Projekt verwalten

Projekt (7) angelegt werden e+ ket (1)

* In der Regel werden aber alle Firmen PR | eyl
im zentralen Adressbuch (2) angelegt —
und nur bei Bedarf in den einzelnen B

Projekten T

Einstellungen

 Adressen konnen auch aus dem

Laptop-Modus

Projekt-Adressbuch in das Zentrale

Projekt & Bericht Import

Adressbuch ubernommen werden

Suche und Auswertung




4. Adressenverwaltung im Projekt PR O

Zentrales Adressbuch O o X

MAN

R/
.,.
In der Adressen-
( 1 ) £ Kurz Lang
L]
verwaltung des Projekts Lo
E BC Busch &Cze...
Stehen fclgende @ 6P Gesellschatt...
. & Holzer Holzer Bau
Features zur Verfugu ng° @ HolzerBau | Holzer Baug.
* B Busch &Cze... Busch &Cze...
o Z | Ad b h . & Kastberger Ing. FranzK...
e n t ra e S_ re S S u C m It # Flughafenb... FlughafenB..
Suc qfunktion (7) & Leitner DI Hans Leit...
# Planconsult Planconsult ...
. . & GPS Gesellschaft...
e P kt-Ad buch mit :
roje ressoucn mi B ERLAUCH  ERLAUCH
Suchfunktion (2 Eoxchs eaces
~(2)  Cp———— =
Hauptansicht Mitarbeiteransicht
Kurz Lang Adresse Land Ort Postleitzahl Bundesland Homepage Postfachnummer Postfachpostieitzahl = Stillgelegt | Zentralverk
H Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strafie 4 Gleisdorf 8200 o
B Busch &Czerny Busch & Czerny, IngenieurbUro fir Telekommunikation St. Peter HauptstraBe 100 Graz 8010 “
[ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 “
@ Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 o
& Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 “
[E Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14 Wien 1090 o
& GPS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020 “
[ ERLAUCH ERLAUCH o
B PAC-PS PAC-PS o
B sPv_ww Sportverein Wienerwald “



4. Adressenverwaltung im Projekt

Firmen und Mitarbeiter
erstellen, bearbeiten sowie
deren Funktionen verwalten (7)

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch
Hauptansic

tansicht Mitarbeiteransicht

Sortierung der Reihenfolge der
Projektpartner im Bericht (2) s

B Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fir Telekommunikation St. Peter HauptstraBe 100
[E Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL Lahnweg 17
M b f ° M M b M [# Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21
Att rl u te u r F I r m e n 7 M Ita r e Ite r [ Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63

& Planconsult Planconsul It GesmbH Nussdorferstr, 14

u n d B e ri C h tS p u n kte ( 3) B GPS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14

Excel Import/Export & PDF
Export (4)

Mitarbeiter konnen
projektbezogen kopiert und
auch ersetzt werden. In beiden
Fallen bleibt die ursprungliche
Datei erhalten (5)

Stillgelegt  Zentralverk

LLLLLLLLLE

¥  Werkzeugkasten

4
° Firma erstellen ° Mitarbeiter erstellen % 4
»

) Firma bearbeiten ¥

X Firmaentfernen X Mt t tfe

9 Firmen Funktionen 9 Mitarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten

b4 Projekt-Attribute verwalten

Druckeinstellungen fiir Export
(AN) Aktennotiz

)| Export PDF
@ Firmen Export PDF

@ Export Excel

8 Mitarbeiter ersetzen | &k Mitarbeiter kopieren |+



4. Adressenverwaltung im Proj

H —~ DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
* Projektbezogen kbnnen 7w e .

M M %> Aktualisiere Projekt-Explorer Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht
S I ge eg e I rl I le n u n ° Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen

3 . = iSpi j = %) Firma bearbeiten )] Mitarbeiter bearbeite
Mitarbeiter angezeigt ® G CWE—C AR -
S 0] Mit " +
g g B (AN) Aktennotiz @ Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strafe 4 o X Firma entfernen X entrerne
. Ay o
(AN-Int) Aktennotiz - Intern B Busch &Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiro fur Telekommunikation = St. Peter HauptstraBe 1 o % Firmen Funktionen XMitarbextEr Funktionen
O e r a u Sge e n et (BAUB) Baubesprechung OBA [ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL Lahnweg 17 f
[ (8T) Bautagebuch & Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 f
We rd e n (7) [ (PB) Monatsbericht B Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 o = Sortierung bearbeiten
=
= [ Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14
LD Do e — ‘\ % Projekt-Attribute verwalten
(SiGeKo) Baubegehung B GPS Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 o
* hd [ ERLAUCH ERLAUCH “'
« Der Benutzerdefinierte .
Druckeinstellungen fiir Export
Anhange anzeigen B sPv_ww Sportverein Wienerwald %

Filter ermoglicht IThnen .

kt Sortierung: @ Export PDF
a u c h p roj e kt b e Z Oge n {. Nach Kapitel Nach Punktc\m g F!HTE\:;T:::DF
zusatzlich zu der e

klassischen Suche mit e

3 Mitarbeiter ersetzen o Mitarbeiter kopieren

(1)s.
. . @ PROMAN  PROMAN So.. o
einer Vielzahl von
# GfP Geselischaft *
. . B Holzer Holzer Bau (2)~ @ Stillgelegte Daten anzeigen
e
Kriterien |hre Suche zu
el q Benutzerdefinierter Filter
v °Hrnwels A

verfeinern und gefilterte
Adressenlisten anzeigen
zu lassen (2)



4.1 Projektpartner aus der zentralen
Adressenverwaltung ins Projekt laden [ENI]

 Mitarbeiter und Firmen
konnen aus dem Zentralen-
Adressbuch mit rechter
Maustaste ,,Zu Projekt
hinzufligen” (7) ins Projekt-
Adressbuch kopiert werden

« oder per drag&drop (2) ins
Projekt-Adressbuch
gezogen werden

Zentrales Adressbuch 0O 3 X | Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

PRO

Busch & Czerny, Ingenieurbdiro fir Telekommunikation

Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL

Firmen-Funktion

Firmen-Attribute

Abteilung

Hauptansicht Mitarbeiteransicht
Kurz Lang
E PROMAN PROMAN So... Kurz Lang
Kurz .  Vorname B Holzer Bau * ( 1 )mlzer BaugesmbH
Klug Jurgen [ Busch & Czerny ,."
iMustermann , Max —Z'P' = »’
v jekt hinzufiigen I
Pezzei Rb]gxn b snshsabeiontee } Flughafen BetriebsgesmbH
Support \'-\ B Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H,
Titze Rudolf "\' B Planconsult Planconsult GesmbH
2. \3 GPS Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H.
@ BC Busch &Cze...  [EWERLAUCH ERLAUCH
& Gff Gesellschaft... @ pRe-PS PAC-PS
LN
# Holzer Holzer Bau B sPv_Vin Sportverein Wienerwald
[ Holzer Bau  Holzer Baug El PROMAN 4 PROMAN Software GmbH
A S
B Busch 8 Cze... | Busch & Cze. . Mitarbeiter ~ Firmentelefon = E-Mail-Adresse
& Kastberger Ing. FranzK...
— Kurz Vorname Nachname Abkiirzung
# Flughafenb... 'Flughafen B =g = x
+ Jurgen
# Leitner DI Hans Leit 0 9 9
Pezzei Roland Pezzei
& Planconsult Planconsult ... =
S t S rt
& GPS Gesellschaft. .. - v LPPo
B Titze Rudolf Titze

[+ FRIALICH FRI AlLICH

d

M
N
L
L



4.1 Projektpartner aus der zentralen [¥e)
Adressenverwaltung ins Projekt laden [ENI]

* Die vom Zentralen-Adressbuch
in das Projekt Ubernommenen
Firmen und Mitarbeiter sind bis il i
auf die Attribute und ook Kontakte s deses Fed it
~Nebenstandort von" ausgegraut | | lg)
und mit Check-Boxen (7) aut den
Seiten versehen. Dieser Status * | T
zeigt Ihnen den vom Zentralen- f | *
Adressbuch ubernommenen
Standard. Durch Deaktivieren
der Check-Boxen (2) konnen Sie ®
projektbezogen die Daten , o
jedéerzeit verandern. Die .
vorgenommene Anderung gilt
nurflr das Projekt. X st e

 Die Schaltflache ,Wechel zu
Zentral” (3) ermoglich eine —— e R e
direkte AnRassung im Zentralen-
Adressbuc




4.2 Projektpartner Sortierung

Im Projekt-Adressbuch kann uber den Werkzeugkasten mit
der Schaltflache ,Sortierung bearbeiten” (7) die
Reihenfolge der Projektpartner bestimmt werden

« Die Sortierung ist fur das gesamte = T—
Projekt (z.B. Teilnehmerlisten) gultig e S

(2

Holzer Bau Holzer BaugesmbH Aichberg Andreas Aichberg (BM) Baumeister 10

° D u rc h kl i C k a uf e i n e n S a |te n n a m e n Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiiro... Busch Rudolf Busch (ET) Fachbauleitung E-Technik 20
p Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerg... Ecker Vera Ecker (BK) Begleitende Kontrolle 30

k n n f_ O d e r a b Ste i e n d S O rti e rt ERLAUCH ERLAUCH Erlauch Gustav Erlauch 40

a a u g Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Frank Dieter Frank (BH) Bauherr 50

We rd e n (2) Flughafenbetrieb  Flughafen BetriebsgesmbH Hochtl Josef Hochtl (BH) Bauherr 60
Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technis... Kastberger Franz Kastberger (ET) Fachbauleitung E-Technik 70

Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Keppler Gertrude Kepler (BH) Bauherr 80

. . .
i D I e S O rtl e r n u l I I l I I e r I St l I I a n u e I | PROMAN PROMAN Software GmbH Klug Jirgen Klug (Support) Support 90
" . o v Ay == Planconsu It Planconsul It GesmbH Mattersberger Michael Mattersberger  (GP) Generalplanung 100
e d I t I e r b a r (3) GPS Gesellschaft fur Projektsteveru... Miller Bernhar d Miller (PS) Projektsteuerung + OBA 110

PAC-PS PAC-PS Pacassi Leonar do Pacassi 120

. . . .o . PROMAN PROMAN Software GmbH Pezzei Roland Pezzei 130

 Die Mitarbeiter kdnnen auch mittels oo == o jritant Bt
\

Werkzeugkasten X X Michael Schnatter

drag&drop an die gewunschte SR -
Position verschoben werden. © Frmocstclen | @ Mtabeiererstelen | s

« Sie kdnnen die gewahlte Sortierung. 3 e 3 o
e d e rze It WI e d e r Z u r u C kS etze n a uf I e ' . . intragen, um eine benutzerdefinierte Sortierung zu erstellen.
t a n d a r d S O rt I e r u n g . X Firmen Funktionen % Mitarbeiter Funktionen a e M i

« Die Sortierung kann im Bericht selbst
Ubersteuert werden.

= w Sortierung bearbeiten
~

.\'

~(1)



4.3 Mitarbeiter ersetzen

In den Punkten und Verteilern eines Projektes kann
ein Mitarbeiter durch einen weiteren
projektbezogenen Mitarbeiter ersetzt werden.

« |st fur das gesamte Pro%'ekt (alle

Teilnenmerlisten, Punk S
Verantwortliche) gultig =

¥ Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeite

- Offnen Sie im Projekt-Adressbuch tber % i [ i | (31,

den Werkzeugkasten die Funktion Krrmen it stk
Mitarbeiter ersetzen (7)

« Ziehen Sie dazu den zu ersetzenden

Sortierung bearbeiten

Mitarbeiter aus dem Projekt- T

Adressbuch ins Feld (2)

) Export PDF
. . . . g Firmen Export PDF
- Erganzen Sie weiters den ihm W @ ewe

nachfolgenden Mitarbeiter (3)
« Klicken Sie auf “Ersetzen ausfuhren” (4)

3 Mitarbeiter ersetzen Sk Mitarbeiter kopieren

-
=
3( Projekt-Attribute verwalten ( 3 ) \.
>

PRO

MAN

Werkzeugkasten R X

Mitarbeiter-Zuweisungen ersetzen

Ziehen Sie den Mitarbeiter, dessen
Zuweisungen in Punkten und Verteilern
des Projektes Sie aufheben wollen, auf
das Feld "Zuweisungen aufheben von”
und den Mitarbeiter der diese
Zuweisungen erhalten soll, auf das Feld
“Zuweisungen zuordnen fir", Die
Anderungen gelten auch fir bereits
abgeschlossene Sitzungen.

Zuweisungen aufheben von

s
4 ‘ Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf dlesesl (%)

Zuweisungen zuordnen fir

\A[ Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf dlesesl (%)



4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze MAN

Nicht mehr im Projekt <
aktive Personen kdnnen

° Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen

) Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeiten

. . . Kurz Lang Stillgelegt  Zentralverk
I m P rOJ e kt Stl | |ge | egt [ PROMAN PROMAN Software GmbH o v X entfernen X Mitarbeiter entfernen
Mitarbeiter = Firmentelefon = E-Mail-Adresse = Firmen-Funktion = Firmen-Attribute 9K Firmen Funktionen 9§ Mitarbeiter Funktionen
We rd e n . Kurz Vorname Nachname Abkiirzung Abteilung Stillgelegt Zentralverk.
a8 v

® Kug Jirgen Klug X .
_ - 7 = Sortierung bearbeiten

- Mitarbeiter kénnen mit Klick e == = PO
auf das Schloss (7) stillgelegt o
und wieder aktiviert werden .

@ Firmen Export PDF

 Stillgelegte Mitarbeiter 2 B
konnen ein- und
ausgeblendet werden.

 Ein Stilllegen ist auch fur S
Funktionen moglich,

Druckeinstellungen fiir Export

3 vitarbeiter ersetzen ok Mitarbeiter kopieren



5 Berichtssammlung

Die Berichtsammlung ist ein
Verzeichnis fur gemeinsame
Informationen und beinhaltet alle
Besprechungen zu einem Thema

Neue Berichtsammlung anlegen:

« Im Projekt-Explorer mit rechter Maustaste
auf den Projekt Ordner (7) wird mit der
Schaltflache ,Neue Berichtsammlung” (2)
eine Berichtsammlung angelegt, es 6ffnet
sich automatisch der Berichtsammlungs-
Manager

Berichtsammlungs-Manager:

« Mit rechter Maustaste auf die
Berichtsammlung (3) gelangt man mit der
Schaltflache Berichtsammlung verwalten
(4) in den Berichtsammlungs-Manager

PRO
MAN

Projekt Ansicht O o

~ Aktualisiere Projekt-Explorer

B (Beisp1) Beispielprojekt 1
El (Beispl) B:iswe‘DfOJekt 1 Neue Berichtssammlung %

N Ordner umbenennen \-.\
S .

\(1) Ordner loschen \(2)

—_ Aktualisiere Projekt-Explorer

E (Beisp 1) Beispielprojekt 1

|5 (Beisp1) Beispielprojekt 1

&) (BAUB OBA') Baubesprechung OBA Berichtssammlung verwalten o
.,-', Nachste Agenda bearbeiten o oy ~(4)
( 3 )/' Neuer Bericht

Berichtnummern bearbeiten
Kapitel bearbeiten
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung loschen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen



5 Berichtssammlung

Wi C h t i g e P u n kte d e r Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch Werkzeugkasten
Verwaltung vom o

text eingebe Finden
(2)\.\ ™ SammlungsKurzform  BAUB OBA Sortiernummer 0 J  Ordner Bei v

. . ] .
- ° S Sambanmtmgfon i BabesrechngOBA. =~ [y =t nomes
° 4 Berichtssammlungs-Einstellungen

Sammlungs-Uberschrift Besprechungsbericht

DDDDDDDDDDDDD

« Sammlung-Kurzform: eine . e
eindeutige ID vom Kreis (7)

« Sammlung-Langform: Anzeige 7. T T
Im Programm (2) Spmsemmmem e | | |

 Die Druckeinstellungen sind
iIm Bereich 3 zuganglich

(Nahere Informationen in x| :
Kapitel 5.1, 14.1) =



5 Berichtssammlung

Dokumentenpfad fur die Ausgabe
(optional, aber sehr hilfreich)

Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch BAUB OBA: Berichtssammlungs-Manager X Ml Werkzeugkasten

Dokument

Dokumentennummer BEISP1 /BAUB OBA/001 9K Dokumentennummer-Vorlage bearbeiten

o V . | | f .o d . P D F Dokumenten-Pfad  C:\Proman\Erstellte Berichte ~ - p Be_rlchtssammlungsElnstellungen
oreinste ung Tur aie -

Dokumenten Management System (DMS) TN

Ausgabe. Dieser Pfad wird

Fubleiste

Projektbild

beim Speichern von @ T i
Protokollen im PDF-Format
vorgeschlagen ot

 Uber den Werkzeugkasten (7)
kann der Dokumenten-Pfad
(2) angegeben werden

m Schiiefien
1]
Eintrag hinzufligen: v ° Hinzufiigen H Speichern
Teinehmer des Berichts dem DMS hinzufligen ﬂm Speschem & schieen



5.1 Berichtssammlung Druck-
Einstellungen kopieren

s
Alle Druckeinstellungen der Berichtsammlung = o
konnen leicht von einer anderen Sammlung
ilbernommen werden.

* Im rechten Werkzeuglasten der ——
Berichtsammlung kann aus einem — o
Projekt (7) eine Berichtsammlung (2) s et
auswahlt werden von der die S|
Einstellungen Gbernommen werden ™)

« Mit ,Einstellungen Ubernenmen und x|
speichern” (3) werden alle % —

Druckeinstellungen Gbernommen



5.1 Berichtssammlun
Druck-Einstellungen

Beispielprojekt

»BESPRECHUNGSBERICHT
» Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr _BEISPIEL
Sitzungstermin 03.09.2016 Dok.-Nr 1010/BAUB/003
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr
Ort GPS-Container Verfasser Schnatter
Sammiungs-urzform  BALB SerHermpmme— (1
SammiungsLangform  Baubesprechung OBA
seane precTing BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2003
Sammiungs-Uberschrift BESPRECHUMGSBERICHT Projekt: Beispielprojekt Projekt-Mr.: _BEISPIEL
. Punkt Stichwort { Text HV verantwortlich zu erledigen bis
» BAUE 001.003 Bescheide

. 001421.08.2003 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herrn Frank 22.08.2003
eschreibung Frank am 22_8.2003 an die Betriebsgesellschaft. Herr



- PRO
6. Attribute MAN

Beispiel Punktausdruck
BAUB 002.005 Bauzeitplan

« Sind frei definierbare Schlagworte

« KOnnen jedem Punkt zugeordnet werden

« Konnen optional im Ausdruck angezeigt werden um
dem Leser wichtige Informationen hervorzuheben

. 002/27.08.2003 Die Baufirma legt den Bauz:
« Punktgenau finden Baubesprechung vor. Zuvor
. mit der OBA abgestimmt.
 Leichte und schnelle Suche, z.B. alle Punkte zum |
_ 003/03.09.2003 Vorabzug des Bauzeitplans
Thema Mehrkosten bzw. eine Schadensnummer Abgestimmte Version wird ir
« Erstellung von gefilterten Berichten, z.B. Attribute: Anderungen: Terminanderung
Beschlussliste
_.¢ Projekt Attribute editieren = 0O x

Mame - Langform Typ Firma Mitarbeiter Berichts-Sammlung Bericht Berichtspunkt Stillgelegt

4 Zentral

Anderungen Anderungen Liste von Schilissel\Wert-Paaren v
=l Anmerkung Anmerkung Liste von Schiissel Wert-Paaren v

L Lo




6.1 Attribute anlegen %

* Erreichbar uber den

We rkze ugkaSten aus del I l PrOje o o ° Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
Firma erstellen Mitarbeiter erstellen

und Zentralen Adressbuch e

'] Firma bearbeiten % Mitarbeiter bearbeite
B X Firma léschen X Mitarbeiter loschen

* Projekt-Attribute (7) beziehen si 3 e || E IR e 3 Femen Furktonen. 3 Wtabeter Fnktonen

¢ Firmen Funktionen 3§ Mitarbeiter Funktionen ( 3 ) &

auf das aktuelle Projekt, Zentra “)
Attribute (2) sind Projekt (1)~ | 3 '

e Sortierung bearbeiten

U b e rg e |fe N d T b4 Projekt-Attribute verwalten

Werkzeugkasten B X
Werkzeugkasten o X

X

Zentrale-Attribute verwalten

= Mit Qutlook abgleichen
E Mit Access abgleichen
Druckeinstellungen fiir Export = Mit SQL abgleichen
(BALUE OBA) Baubesprechung OBA
@ Export PDF
Export PDF
'@ Hp @ Firmen Export PDF
.@ Firmen Export PDF #  ImportExcel @  ExportExcel
@ Export Excel

Mitarbeiter kopieren

o>

8 Mitarbeiter ersetzen Sk Mitarbeiter kopieren Verwendungen in Projekten anzeigen



6.1 Attribute anlegen

Mit der Schaltflache , Neues Attribut” (7)
wir die Bearbeitungsmaske zum
Erstellen neuer Attribute geoffnet

B4 Projekt Attribute editierer — m| X
Name - Langform Typ Firma Mitarbeiter Projekt Berichtssammiung Bericht Berichtspunkt Stillgelegt
4 Zentral
4 o
v v o
OS2E v v "‘
4 Projektbezogen
£ Anderungen Anderungen Liste von SchlUssel/Wert-Paaren v v “ x
01 X Fundierung
02 Portal
03 Garagenabfahrt
04 Fassade
E Anmerkung Anmerkung Liste von SchiUssel/Wert-Paaren v v "‘ x
o Neues Attr'lbut \a Attribut editieren @ Werte exportieren 35 Sortierung bearbeiten @ily Werte importieren D, Aus Projekt kopieren @ Stillgelegte Attribute anzeige m Schlieffen
:
Y

(1)



6.1 Attribute fur Punkte

« Fugen Sie die Bezeichnung fur
Kurz- und Langform ein ( B3 projesc At e S

M M M N.. a La Typ Mi Beri B Stillgelegt Kurzform Anmerkung
« Um ein Attribut einem Punkt o

zuzuwelsen muss dieser vom : (1)
glp Schilissel/Wert-Paar sein v 2)
( ) :J] i ):n_ L tg =z £ : Standard Wert

» Tragen Sie die Werte des . aa

Schlussel/Wert-Paares ein und © 2t
klicken Sie auf ,Zur Liste + oo
hinzufugen” um den Wert zu

Firma Mitarbeiter

erganzen (3)

Y. e
Berichtssammiung v Berichtspunkt "™ (4)

 Erlauben Sie das Hinzufugen
des Attributes zu einem Punkt
indem Sie die Checkbox / Mttt e

v Options-Kurzform drucken Options-Langform drucken

anklicken (4) S .

o Attribute kdonnen in Kurz-
und/oder Langform o
ausgedruckt werden (5)

o Attribut erstellen (6)

5
&
o Hinzufligen o Abbrechen

°Neues Attribut \a Attribut editieren @ Werte exportieren §E Sortierung bearbeiten iy Werte importieren [} Aus Projekt kopieren @ St te Att e anz m Schiieffen



/. Kapitelgliederung

« Im Projekt-Explorer gelangt man mit
rechter Maustaste auf eine

Berichtsammlun
%e/ bearbeiten (1) in

Schaltflache Kapi
das Menu Kapite

uber die

| verwalten (2)

» Kapitel setzen sich aus Kurz (3)- und

Langbezeichnung (4) zusammen

B Kapitel verwalter i

(01) Aligemein
(01.01) Sicherheit
(01.02) Genehmigungen . (4)
(02) Planung L
v (03) Ortliche Bauaufsicht 4
(04) Aufsicht
(05) Bauausfihrung

-

(3)-"

X X X X X X X

Aus Projekt kopieren

Kurz :
Lan:

X

g :

03

Projekt Ansicht

— Aktualisiere Projekt-Explorer

8 (Beispl) Beispielprojekt 1

£l (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

(] (Beisp1) Beispielprojekt 1

Ortliche Bauaufsicht

Kapitel loschen

Speichern & schliefien

Berichtssammlung verwalten
Nachste Agenda bearbeiten

Neuer Bericht

~(1)

Berichtnummern bearbeiten ’.-’
Kapitel bearbeiten «’
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Berichtssammlung l6schen

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen



/. Kapitelgliederung

 Bereits angelegte Kapitel
konnen im Menu (7) e S o s
ausgewahlt, angepasst

X
oo (01.01) Sicherheit x
(2) oder geldscht werden  tereswe :
g (02) Planung . x Ki 02
(03) Ortliche Bauaufsicht ., o x | Lang ——
(3) (04) Aufsicht *(1) (3) oo »
(05) Bauausfihrung x
X Kapitel loschen

« Die Anordnung der Y Y-
Kapitel sowie deren — T—— ———
Gliederung in Kapitel und
Unterkapitel geschieht
per drap&drop oder mit

1.1 Kapitel verwalten - 0O x

(01) Aligemein x
der rechten Maustaste x
(01.02) Genehmigungen x
. K .t | t .o Y —— — s —— - o5

I l I l a p I e = U n e rl I le n u ; (03) Ortliche Bauaufsicht Neues Kapitel x Lang Planung
(04) Aufsicht Unterkapitel erzeugen x
(05) Bauausfuhrung @ Nach oben (gleiche Ebene) 2

x Kapitel loschen

+ @ Hinweis © :zu Unterkapitel
0 Nach unten (gleiche Ebene)
° Neues Kapitel Kapitel I6schen n m Speichern & schiiefien




Projekt Ansicht OoR X

s Aktualisiere Projekt-Explorer

8. Bericht anlegen

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA )
[ (BT) Bautagebuch Berichtssammlung verwalten . ( 1)

e Durch Rechtsklick auf die G 09 oraperen

(PROJ) Projektbesprechung Neuer Bericht '3

Berichtsammlung kann mit der SRR
Schaltflache ,Neuer Bericht” ein

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

Bericht angelegt werden (7)

Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

e Sind bereits Berichte vorhanden R ——
wird ein Bericht erstellt der T
chronologisch auf den letzten e O

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern

Bericht basiert S B s 4

[ 001 21.08.2016 - 2(2)
002 27.08.2016 @ Tttm._ Berichtsprotokoll 6ffnen >
.....

« Um zu einem spateren Zeitpunkt in > sevoern 4

e Neuer Punkt

die Maske Bericht Verwalten zu ot e hire s s
gelangen wahlen Sie den Bericht im e R
Projekt-Explorer aus und klicken A
uber die rechte Maustaste auf die

Schaltflache ,Bericht bearbeiten” (2) e s

ericht als Pdf ausgeben

ericht loschen

-Mail versenden



8. Bericht anlegen

Alle Felder sind optional. Werden sie
jedoch beflllt erscheinen sie im
Ausd ruck. Stammdaten Kopfdaten  Textblocke = Nachste Besprechung = Administration

Kurzname BAUB OBA
ahle!

M Leiter Eintrag auswahlen ...
[ T h e m a , D a t u m , U h rZ e It Langname Baubesprechung OBA [y — e

Berichts-Code 001

b1 Bericht verwalten — = x

Verfasser Kiirzel

 Im Register Kopfdaten: Leiter und o | s
Verfasser sowie die Ortsangabe o ] || et -2 ()

« Beim Anlegen eines neuen Berichts 8w
werden automatisch alle offenen
Punkte aus dem vorherigen Bericht
mitaufgenommen. , Shimeiirree e
Keine Punkte gehen verloren, die O
Agenda wird automatisch fur Sie
erstellt. e

« Ein Berichtsstatus (7{ wie z.B.;
Entwurf kann festgelegt und in den
Ausdruck ubernommen werden (2)

Beispielprojekt 1 s (2)

Besprechungsbericht
Baubesprechung OBA Nr.: 001

Erstelldatum: 23.04.2020 Projekt-Nr.: Beisp1
Sitzungstermin:  23.04.2020 Dok.-Nr.: BEISP1 /BAUB OBA/OD




| PRO
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck XYY

Bei nicht ausgeflillten Feldern rutschen die Folgefelder automatisch zusammen, z.B. wenn der Leiter
nicht ausgeflllt ist, verschiebt sich der Verfasser auf die obere Zeile.

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA

Erstelldatum:

_.7 Bericht verwalten

06.09.2016

Sitzungstermin:

03.09 2016 |

et

von 09:00 bis 11:00 |

Stammdaten
Kurzname BALIB
Langname Baubesprechung OBA
B
Bericht-Code 03
Fherm >
Erarbrrr P 03.09.2016
WocheJahr 35 2016
Zeit van 09:00
|-
»
Zeit bis 1100

4k 4

- [m| x

Kopfdaten Extbausteine M&chste Besprechung Administration

Leiter Waldherr
Verfasser Eintrag auswahlen ...
Verfasser Kirzel
Status Kein Status
Bericht ist gesperrt

¥ Status am Bericht drucken

Ort

Firma Flughafenbetrieb
Ort GP5-Container
Dokument

Dokumentennummeg> _BEISFIEL/BALE/003

Versionsnummer

Ot

GPS-Container f

Projekt-Nr_: _BEISPIEL
Dok -Mr.: _BEISPIEL/BAUB/O03
Leiter: Waldherr

Q Abbrechen

L -
B speichern

Thema:

EIauabIaqu




8.2 Bericht: Textblocke %

Im Register Textblocke konnen Sie
an unterschiedlichen Stellen im

.o K4 Bericht verwalte - 0O x
P.r.Ot..O ko | | I h ,r.e TeXt b | O C ke Stammdaten Kopfdaten = Textblocke  Nachste Besprechung =~ Administra tion /(1)
einflugen. Diese werden von E—

or erstem Punkt einfligen e Textblock Kapitel Baubesprechung

Protokoll zu Protokoll automatisch =, — === bt - o
mitgenommen. e 4

Datum
. .o . . Woche/Jahr 17 2020 9 Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
.
‘-
* Liste der Textblocke die im s (3)
Textbaustein-Vorlage  Deckblatt-Text 1 = Deckblatt-Text2 = Schlusstext

Zeit bis 11:00

P rOj e kt VO rh a n d e n Si n d (7) i ‘I‘Di\':/;r:j;gz:nr:ag'znzﬁgznuﬂgerr\j\g\ggerspruch zu diesem Protokoll betragt

* Mittels Drag & Drop kénnen diese
an
die gewlinschte Position des
Berichts gezogen werden (2)

 Die Bearbeitung erfolgt uber
den Menupunkt ,Textbaustein-
Vorlagen bearbeiten” (3)



8.2 Bericht: Textblocke bearbeiten

 Der zu bearbeitenden ,
Textbaustein wird ausgewahlt (7) = = 7000 L L e
im Editor bearbeitet und Al s e —
gespe | Che rt (2 ) Knd bbbbbb x Abkitt et it oot Elsaprich o WdMpechight aes Protokol s gt

« Um einen Neuen Textbaustein zu i
erstellen wahlen Sie die i
Schaltfliche neue Textbaustein- 77
Vorlage (3) wahlen den Namen far — EE—
die Vorlage (4) den Bereich fur den
die Vorlage verwendet wird (5) L e
passen den Inhalt im Editor an und S
klicken anschliel3end auf speichern

(2) =




8.3 Bericht: Nachste Besprechung %

Nichste Sitzung: Bei Bedarf <> Textbaustein

Unter dem Register ndchste Besprechung [WachseBespochung™ Nommer 002 — Standard
kédnnen Sie Ihre nachste Besprechung o Elpgsi%f“”t;t”b“”gmw 4
el ﬂtrage n . Adresse: AT 8070 Graz. Flughafenstr. 21
) ) _{ Bericht verwalten % - 0O x
’ PﬂIChtfelder kel ne Stammdaten Kopfdaten = Textbausteine | Machste Besprechung | Administration
« Optionale wichtige Felder: — S
+ Termin (1) il
+ Uhrzeit (2) I T —
+ Ort der ndchsten Besprechung (3) B | 2
- Anzeige im Bericht: o —
* Auf dem Deckblatt Fims Pughafenberid 13
« Am Berichtsende = =A== T

» Nicht anzeigen

R ® Aufdem[  AmBerich  AufEinlac  Nichtanz

« Wenn man die Formatierung und Inhalt e s —
selbst gestalten mochte, kann man unter
Druckvorlage einen Textbaustein auswahlen.

4
N
|

Q Abbrechen  [&] Speichern



8.4 Protokollansicht

Um die Protokollansicht eines Berichtes
zu offnen wahlen Sie im Projekt-
Explorer den gewlnschen Bericht aus
(1) und wahlen Uber die rechte
Maustaste die Schaltflache
Berichtsprotokoll 6ffnen (2)

Das gewunschte Bericht wird auch
mittels doppel klick auf die
Berichtsnummer geoffnet.

e
~.
T

\'l

Aktualisiere Projekt-Explorer

8 (Beisp1) Beispielprojekt 1

[Z] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz
[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
£ (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 001 21.08.2016
002 27.08.2016

| & 003 03.09.2016

(BT) Bautagebuch

[#] (PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbesprechu
[*] (SiGeKo) Baubegehung
[ (Beisp1) Beispielprojekt 1

£ (BAUB OBA) Baubespredt
001 23.04.2020

Berichtsprotokoll 6ffnen
Bericht bearbeiten

Neuer Punkt

Punkte laden

Punkte importieren
Teilnehmer verwalten
Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden



8.4 Protokollansich

* Die Protokollansicht
ermoglicht die Voransicht des
Protokolls und die
Bearbeitung aller psein MO T T TR B
wesentlichen Informationen. 01

+
01.01 Sicherheit -
L] . L]
® D I e S e An S I C ht e ntS p rl C ht o4 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [} offen
o +#001/21.082016  [3] Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projektpartner _"::
G ro Bte I | e S d e m Au S d r' u C k fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frii- =
] hestens ab 22.9.2016
“$002/27.082016 [ Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfiihrung im Mast erar- Busch
beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu Gberprifen
. (Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
Druckansicht schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
BE SPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2016 =$003/03.092016 3] Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Busch i <3 §
Projekt: Beispielprojeit 1 Projekt-Nr.: Beisp1 Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die Reuscier ! 15 &M
Mastfundamente.
— SHehwoHT TS HV Verantwaiich 2uerledigen bis Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Baufir-
- — . — ma hergestellt.
01 Alilgemein
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/21.08.2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Geneh mi- Alle Projektpartner

gung fir das Umsetzen der Masten durch die OZB er-
folgt frihestens ab 22.9.2016

002 /27.08.2018 Es wurde ein Vorschlag fur die Kabelfihrung im Mast er-  Busch
arbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu tberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

1l
3

003/03.09.2018 Die Maststatik ist noch immer ausstandigund in weiterer ~ Busch
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fiir die ~ Rauscher 10.04.206
Mastfundamente

Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der Bau-
firma hergestelit



8.4 Protokollansicht: direkte

Bearbeitung

* |In der Protollansicht konnen die
meisten Felder direkt ausgewahlt (7)

und bearbeitet werden (2)

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelldatum 06.09.2016
Sitzungstermin 03.09.2016

Zeit: von 09:00 bis 11:00
Ont | GPS-Container

Projekt-Nr.:

Dok .-Nr
Leiter:

Beisp1

Beisp1 /BAUB/003
Waldherr X

X

O

Beispielprojekt 1

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr Beisp1
Sitzungstermin 03.09.2016 Dok.-Nr. Beisp1 /BAUB/003 ~
Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr X
Ort GPS-Container X
| L %
\_.\.
~(2)

Beispielprojekt 1
BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelldatum 06.09.2016 (2) Projekt-Nr Beisp1 ~
Sitzungstermil 03.09.2016 - /", Dok.-Nr Beisp1 /BAUB/003 ~
Zeit: 4 Waldherr X
Ort 4 September 4« 2016 ’ Oktober » 2016 » X

MO DI MI DO FR SA ‘;0/ MO DI MI DO FR SA SO

1 2 B 4 2

5 & 7@ 8 9 19 i1 3 4 5 6 7 8 9
Teilnehmer/ 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16
Name (0.Titel) 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 anw Vert
Aichberg %6 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 ° [ ] 39
Ecker 31 L4 L] N}
Frank e N
Busch Heute Leeren n L] L] ']
Keppler L] L4 ']

0
o 2% a4
S NNAAN

O

X
X
X
X
X



8.4 Protokollansicht: direkte
Bearbeitung

 Projektbeteiligte konnen einfach
aus dem Projekt-Adressbuch in
das Protokoll gezogen werden,
z.B.: Verantwortliche eines ES ek
Punktes oder Teilnehmer /
Verteiler (7)

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003

Rauscher BM Holzer BaugesmbH

M M M Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr Beisp1
b Ste u e ru ngs I nfo rl I l atl O n e n S I n d Sitzungstermin 03.09.2016 Dok.-Nr Beisp1 /BAUB/003
bl Zeit von 09:00 bis 11:00 Leite Waldherr X
blau gefa rbt (2) S x
* Die Hand zum Verschieben der
P e rS O n . Teilnehmer / Verteiler
. A| s Standard vertei | er setzen (d.h. (s, tmeomie)  runon _rm
die Person wird bei der nachsten - e .
S ItZ u n g a u to m a tl S C h I m TV grusc; E? gll:'s?cr:wa;eg?ei:f?r?é:rilr::::uro fur Telekommunikation L] @
it Moo e Gesellschaf fir Projekisteverung m.b > o
viutier esellscharttur Frojekisteuerung m.b.H. )
m I ge n O m m e n) Schnatter PS Gesellschaft fur Pro}ensteuerung mbH [ ] ®
L] L] V ) - d b. . .
e Der Stift zum Bearbeiten ottt o 5 Pricz KavBarger. Tochmiacoes BOIG KL -
Hochtl BH Flughafen BetriebsgesmbH ® ®
® e
® °

hd X Z u m e ntfe rn e n d e r P e rS O n a Uf Mattersberger GP Planconsu It GesmbH

dem TV.

CECECECECECEEEaE

[N XXXXXXXXXXXX

O

_(2)



8.5 Protokollansicht: Teilnehmer
Verteiler

 Der Verteiler definiert die - —
Liste an Teilnehmern, diean = wevwee ™ —
dieser Sitzung teilgenommen Beispielprojokt 1

] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

haben s

) (AN-Int) Atennotz - Inten BESPRECHUNGSBERICHT
ub ”
i SRR Baubesprechung OBA Nr.: 003

» Die gewunschten e

. o] .o 5] 003 03.09.2016 Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr. Beisp1 ~
Projektbeteiligten kdnnen per | o= Stsngumi 1920 s v 7
. [ (PB) Monatsbericht Zeit von 09:00 bis 11:00 Leiter Waldherr X

Drag & Drop einfach vom o . = :
Projekt-Adressbuch in die e
Teilnehmerliste gezogen

We rd e n (7)  Kapitel anzeigen Komplette Kapite Name (o0.Titel) Funktion Firma anw Vert.
Anhange anzeigen Leere Inhalte her Aichberg BM Holzer BaugesmbH L ] [ ] Jrr7sx
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H L] L 4 $rrsx
: i1 —~ e Ao saes Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH ) ® N HESPE
[ ] M It e r H a n (2) O n n e n Punkt Sortierung: Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurburo fur Telekommunikation L] [ ] 3 > 47 IR
n Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH [ J [ ] LR
1 1 . S Nach Ksptel L ach Prssende L adh Miller PS Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H o L] Jr*7sx
I e S e a n e I n e gewu n S C e Schnatter PS Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H. Ld L] $* s x
o, o Waldherr PS Gesellschaft fur Projektsteuerung m.b.H L] L ¥t s x
P t n t t rd e n Projekt Adressbuch osf X Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL ) ® 9 s x
O S I I O ge S e Z We Hochtl BH Flughafen BetriebsgesmbH L] L J 9 s x
— : Rauscher BM Holzer BaugesmbH @] L] J*rsx
Hauptansicht  Mitarbeiteransicht Mattersberger GP Planconsult GesmbH ® o N HESP D 4

[
 Die Spalten der :
D . . . Alle Projektpartner ,~'I Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach ',
e I n e I I l e r I Ste S I n I I I I Alle Teilnehmer , Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt * (2)
[ L] L o
Layout definiert und kdnnen
By Datum:  10.09.2016

oo d t d K -t / Alle Projektpartner  ~  Filter auswahle & Uhrzeit:  von 09:00 bis 11:00
/
5 Ort GPS-Container
veranaertwerdaen ( apite teter i) o, Diouwe
Fimaku... 4 | Mitarbeite... 4 | Mitarbeiter- Adresse: AT 8070 Graz Flughafenstr. 21
N Busch &Cz... Busch (ET) Fachba... =
ERLAUCH Erlauch
Flughafenb... Frank (BH) Bauherr

Flughafenb... Hacht (BH) Bauherr



8.5.1 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte [Z:3¥s)
Einstellung MAN

Werkzeugkasten n X Projekt Ansicht O R X

Klicken Sie im Berichtsprotokoll im T i
Werkzeugkasten auf Teilnehmer

verwalten (1) oder mit der rechten
Maustaste auf den gewunschten ) (EALE)Bpreng 004
Bericht (2) und anschliel3end Teilnehmer o T

Neuen Punkt anlegen

Neuen Punkt erstellen und Detail 6ffnen 8 (Beispl) Beispielprojekt 1

2] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
Punkte importieren (AN) Aktennotiz

[} (AN-Int) Aktennotiz - Intern

000

Punkte laden

i i E Neraereen B 03.09.2 Berichtsprotokoll 6ffnen
verwalten (3) um die erweiterten e T
. . . — o [ (PB) Monatsber ericht bearbeiten
Einstellungen der Teilnehmer / Verteiler B oecmaspifasgeben ()¢ |ooronmost  Neverrunie
ZuU bearbeiten @ oeehtabT seten C—
' (! : 5 El (BAUB OBA) Ba Punkte importieren
= Bericht als Xlsx ausgeben ® )
- 001 23.04.2 Teilnehmer verwalten
ke Besprechung vorbereiten o
o3 Agenda bearbeiten
% Agenda fur diesen Bericht 6ffnen 3 P kit Bbiaten
<
Eg Agenda fur nachfolgenden Bericht 6ffnen ( ) Besprechung vorbereiten
Bericht drucken (Seitenansicht)
% U A Bericht als Pdf ausgeben
= Bericht als RTF ausgeben
f= Kapitel bearbeiten

Bericht als Xlsx ausgeben

. B4 Teilnehmer verwalten Bericht loschen
o=
H—

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten E-Mail versenden



8.5.2 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte -y
Einstellung MAN

Die Verwaltung der Teilnehmer setzt sich aus drei Bereichen zusammen:

 Projekt-Adressbuch (7) Ziehen Sie Teilnehmer wie schon in der Protokoll-Ansicht mit
drag&drop einfach in Ihren Verteiler und definieren Sie ihre Anwesenheit (2)

 Uber den Werkzeugkasten kann die im Projekt-Adressbuch definierte Sortierung (3) (Kapitel
4.2) Ubernommen und Betroffene aus Punkten in den Verteiler tbernommen werden (4)

(4)s,
N
Projekt Adressbuch 'l Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Teilnehmer Verteller X ¥  Werkzeugkasten \'.\ n X
S "\.
‘4
Hauptansicht Mitarbeiteransicht = MitarbeiterKurzn... a Firmen Kurzname | Standard-Funktion Verteiler | Anwesend ' von bis Zeitweise anwesend Entschuldigt Vertreten durch | Std.Verteiler B2 Betroffene einfugen
- - Aichberg Holzer Bau BM v v x %

Alle Projektpartner ~ Filter a 3

ek : Busch Busch & Czerny  ET v v v x

b T Ecker Leitner BK 4 4 s Status fiir alle Teinehmer setzen
Firma Kurzform &  Mitarbeiter K Frank Flughafenbetrieb BH v v x
Busch & Czerny Busch Hocht Flughafenbetrieb BH v v v x B Anwesenheit v Verteiler
ERLAUCH Erlauch Kastberger Kastberger ET v X B Entschuldigt W Std.Verteiler
Flughafenbetrieb  Frank Keppler Flughafenbetrieb BH v v > <
Flughafenbetrieb | Hochtl Mattersberger Planconsu it GP v v 10:00  11:00 v x
Flughafenbetrieb | Keppler Miller GPS Ps v x Sortierung
GPS Miuiller Rauscher Holzer Bau BM v x =
i= Sortierung von Projektmitarbeitern
GPS Schnatter Schnatter GPS PS v v v X o
GPS Waldherr Waldherr GPS Ps v v x " Sortierung von letztem Bericht
Holzer Bau Aichberg < LS /
Y

Holzer Bau Rauscher /_" U P 4 ® Drucksortierung
Kastberger Kastberger o > '3

g g "/ (2 ) ( 3 ) Maskensor tierung
Leitner Ecker s
PAC-PS Pacassi
Planconsul It Mattersberg
PROMAN Pezzei ¢ (1 )

PROMAN Support



8.5.3 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte -y

Einstellung

Das Projekt-Adressbuch kann auch
nach Teilnehmer/Verteiler Listen
gefiltert werden

- Hauptansicht: Projektpartner
firmenbezogen gruppiert

« Mitarbeiteransicht: Alle
Projektpartner zeigt alle
Projektpartner.

* Filtern Sie nach allen Projektpartnern
oder einem bestimmten
Besprechungskreis (7)

 Eine weitere Einschrankung kann
getroffen werden, indem nach einem
einzelnen Bericht gefiltert wird (2)
z.B. alle Teilnehmer der alten Sitzung.

* Im Suchfeld konnen Sie auch direkt
die gewlnschte Firma / Person
finden.

Alle Projektpartner
Baubesprechung OBA
Aktennotiz

: Baubesprechung OBA

Projektbesprechung
Aktennotiz - Intern
Baubegehung
Monatsbericht
Bautagebuch

Projekt Adressbuch

Hauptansicht Mitarbeiteransicht

»
' Alle Projektpartner

r ,,
4 Mitarbeiter

’ Firma Kurzf

Holzer Bau
Busch & Czerny
Leitner
ERLAUCH
Flughafenbetri
Flughafenbetri
Kastberger
Flughafenbetri

4 MitarbeiterK

Aichberg
Busch
Ecker
Erlauch
Frank
Hacht
Kastberger
Keppler

a | Mitarbeiter-Fun

(BM) Baumeister
(ET) Fachbaulei.
(BK) Begleitend

(BH) Bauherr
(BH) Bauherr
(ET) Fachbaulei
(BH) Bauherr

\-

(2)°

MAN

Alle Betroffene
001

S 002

i003




8.5.4 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte -y
Einstellung MAN

* Verteiler; Definiert den Verteilerkreis des Dokuments. Wird auch beim
automatischen E-Mail-Versand des Protokolls herangezogen (7)

e Die Anwesenheit kann mittels ,,Zeitweise anwesend” und Uhrzeit erganzt bzw.
durch ,Entschuldigt” ersetzt werden (2). Damit diese ausgedruckt werden muss
eine entsprechende Druckvorlage eingestellt werden (Kapitel 15.2)

 Die Sortierung kann mittels Drag & Drop verandert werden.

* Alle Teilnehmer im Std. Verteiler werden automatisch in die Folgesitzung
ubernommen (3)

(1) 2(2) #(3)

',. -’ s

&
e e AR e e g Nl (BALB) Bericht 003: Telnehmer Verte'er X X 4 ®

’ P -
o P o

MitarbeiterKurzname Firmen Kurzname Standard-Funktion Verteiler Anwesend von bis Zeitweise anwesend Entschuldigt Vertreten durch | Std.Verteiler
Aichberg Holzer Bau BM v
Ecker Leitner BK v
Frank Flughafenbetrieb BH v v
Busch Busch &Czerny ET v v
Keppler Flughafenbetrieb BH v v
Miller GPS PS

X X X X X X



8.5.5 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte -y

Einstellung
Mit dem Werkzeugkasten werden i
folgende Aktionen vereinfacht: T o= L
- Betroffene Projektpartner die z.B. fur X Teemecteren o | Ta(q)
einen Punkt als Verantwortlicher | ™"~ ~(2)
eingetragen sind, konnen gesamt im e
Verteiler erganzt werden (7) S U TR
« Markierte Teilnehmer entfernen (2) =(3)
« Mit einem Klick kann der Status fur s
alle Teilnehmer definiert werden (3) B L.
- Sortierung aus dem Projekt- TN )
Adressbuch ubernehmen (4) W ety S ~w{§)
Maskensor tierung

 Sortierung aus dem letzten Bericht
tubernehmen (5)



8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

« Offnet das Punktmenu um
einen Punkt oder
Unterpunkt im gewunschte
Kapitel anzulegen (7)

« Verschiebt den Punktin ein
anderes Kapitel (2)

* EinfGgen von Bildern oder
Anhangen aus der
Zwischenablage (3)

 Punktinhalt nicht
drucken (4)

« Punktinhalte drucken ja oder
nein (5)

(4"

Punkt

01 Allgemein
01.01 Sicherheit
Genehmigung Umsetzen Masten [

o 001.002

«¥001/21.08.2016

w3 002 /27.08.2016

) Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung

fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt fri-
hestens ab 22.9.2016.

) Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabelfihrung im Mast erar-

beitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu tberpriifen
(Koordination durch Herm Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die
Mastfundamente

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Baufir-
ma hergestellt

BBBBB

Rauscher




8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

« Mit Klick ins Textfeld kann die
aktuelle Information zum
Punkt bearbeitet werden (7)

~(2) /,.’(2)
e Betroffene konnen

o 003.001 _ Bewachung [ 2 offen

D & D h () Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch Baustel- |= 3?;;%*:" 10.02.2020 ~: e )’:
| infolge nicht gesch s | s%
PEr Urag rop recnts a1 1
. zeit zu sorgen ... .
nlatziert werden ~d (1) (3)
e
» Legt Verantwortliche =E =W [E[sa P oo ]
Iz
fest (2) ;

% B I U A ~ aial v 10 v "IV E R =

» Legt Nachtermin fest (3)

Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch
Baustellenfremde infolge nicht geschlossenen Bauzauns

besteht, hat die Baufirma fiir die Bewachung wahrend der
Arbeitszeit zu sorgen. |



8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

Neben der Funktion Punktinhalte nicht
zu drucken (7) und nicht zu druckende
Punktinhalte auszublenden (2) besteht
auch die Moglichkeit altere Inhalte aus
der Historie auszublenden (3)

o 002.005 Bauzeitplan [}

~#002/27.082016 ] Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nichsten Baube- = Rauscher

sprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit der SCnnaks
OBA abgestimmt.
«¥003/03.09.2016 3] Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimm- ‘;Chbegg
te Version wird in einer Woche verteilt. v Q“USC er
v Schnatter

13
offen e g
01.09.2016 =
= .
Fa,
- 3 X ,
3= X ~(2)
NT 15.09.2016 & =5 X

=R



8.6.1 Punkt Anlegen & Bearbeiten

Ein Punkt entspricht einer Aufgabe
/ Information in einer Sitzung

* Punkte kbnnen auch uber den Projekt-Explorer
angelegt und bearbeitet werden

« Uber rechten Mausklick auf den Bericht (7) kann ein
Punkt im Bericht erstellt werden, Uber rechten
Mausklick auf den Punkt (2) kann der Punkt
bearbeitet werden

« Bestehende Punkte konnen auch in der
Protokollansicht ge6ffnet und bearbeitet werden (3)

01.01 Sicherheit +
o4 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten [ offen
“¥001/21.082016 [ |m Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung Alle Projektpartner LEX

fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frii-
hestens ab 22.9.2016

_=@o
(3)¢

Projekt Ansicht

o Aktualisiere Projekt-Explorer

(Beisp1 ) Beispielprojekt 1

Projekt Ansicht oa
_ Aktualisiere Projekt-Explorer

[ (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern

E (BAUB) Baubesprechung OBA

{1001 21.08.2016
002 27.08.2016

Berichtsprotokoll 6ffnen

[ 003 03.09.2016 Bericht bearbeiten ’,.—"‘(1)
(BT) Bautagebuch Neuer Punkt *

(PB) Monatsbericht
(PROJ) Projektbespre
(SiGeKo) Baubegehur Agenda bearbeiten
() (Beisp1) Beispiclproje Punktnummer bearbeiten
[ (BAUB OBA) Baubesg
E 001 23.04.2020
001. Bericht drucken (Seitenansicht)

Teilnehmer verwalten

Besprechung vorbereiten

Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden

/

(AN) Aktennotiz

(£ (_BEISPIEL) Beispieiprojekt

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
E (BAUB) Baubesprechung OBA

B 001 21.08.2016

Genehmin ma e

i 0101 001.002
01.02 001.001  Sicherhw
01.02 001.003 Beschei
02 001.004  Planlieft
03 001.005  Planver
0s 001.006 Bauablz
05 001.007 Bauzau

Punkt bearbeiten 4~

Neuer Unterpunkt

Punkt als Unterpunkt zu diesem Punkt verschieben
n Punkt als Unterpunkt verschieben

Punkt loschen




8.6.1 Erweiterte
Punkteinstellung

Pflichtfelder

e Punkt-Kurzform: Stichwort
/ Titel (7)

e Punkt-Status (2)
Optional

 Bilder (3)

« Anlagen (4)

« Betroffene (5)

ORI DR SR St g Ml (BAUB OBA) Bericht 001: Punkt Editor X

Code 001.001
Punkt Historie
Kurzform Helmtragepflicht
‘N
Kapitel ‘™
‘~
Status Info_Standard v ( 1 )
Status Text Info T
Kalenderwoche anzeigen ¥ ( 2 )
Punkt nicht drucken
verwenden als Punktvorlage

a Erweiterte Punktinformationen

Bilder vor Inhalt Bilder nach Inhalt

Anhang
2004_SSL_Projektbeteiligteniiste, xisx b4

Punkte-Historie bearbeiten

Inhalt Kommentar Freier Text

I
il
il
[l

- e— 1 ' S
- s— 3 " v
B 5 &= 3 i

Il

]

> E= |
&

\,

Auf die Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen.

Firma Kurzform a Stand.. H.. Ferti.. Ferti.. .. Firma .. Mitarb... Funkti... B.. Be.
Busch & Czerny Busch ET

.. Erinnerung

¥ 4
5
i

(5)

4



8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung %

« Punkt Text kann im Textfeld eingegeben werden:
* Formatierung (1)

* Rechtschreibprifung inline (2)
 Betroffene konnen per Drag & Drop dem Punkt hinzugefugt werden (3)

e zusatzlich kann man zu jedem bereits ausgewahlten Betroffenen folgendes setzen (Bild
unten):

Projekt Adressbuch O R X 3 7}( I
* Hauptverant- Suchen... 7 S
Wort/icher (4) Hauptansicht = Mitarbeiteransicht e
Gruppen W R B - —EE=S==q® - 1
:  Alle Projektpartner | 1
» Soll Termine (5) ——— B I US X X, A~ asl -0 v AAAEBEB-- M- -
. R "g"'!""."'!""?"'!"'3.'"'!""?"'!"'?"'!"'?"'!'ﬂ'T"
° lSt Termlne (6) Alle Projektpartner = | Alle Betroffene M DiUrdie Fundamente werden von der Baufirma hergestellt.

. Mitarbeiter [
 Nachttermin ( N T) Firma Kurz... | Mitarbeiter-... Mitarbeiter-.. 2

Holzer Bau Aichberg BM (Baumei... _4 5 6 7
(7) -

Huolzer Bau Rauscher BM {Baumei.. . — = =

Busch &Cz... | Busch ET (Fachba... Firma Mitarbeiter Hauptverantwor... J} Fertig Soll Fertig Ist Nachtermin Beginn Soll Beqginn Ist
Kastberger  Kastberger ET (Fachba... Alle Projektpartner
Flughafen... | Frank BH (Bauherr)

- o Hinweis




8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung

« kann in den Druckeinstellungen der
Berichtsammlung definiert werden
e laut Eintrag im Punkt R
« Person / Firma / Funktion e

« Kurzform / Langform

* ACHTUNG: beim Ausdruck gibt es einen LautEnirag
beschrankten Platz, d.h. nicht zu viel drucken z.B. o
Firma & Person & Funktion in Langform geht nicht!

Firma Mitarbeiter Hauptvera... Fertig Sall Fertig Ist Machtermin  |Firma drucken  Mitarbeiter drucken | Funktion drucken JBeginn ...  Beginn Ist
Alle Projekt. .. 25.08,2015 o x
Busch &Cz... Ing. Rudoalf... v : x

Holzer Bau Andreas Ai... »




8.6.1 Erweiterte
Punkteinstellung

Punkt-Code 001.006 Punkt Historie

- _____
Kurzform Bauablauf + Erstellen des Bauzeitplans
Kapitel BA (Bauausfilhrung) - o  Aufstellen des Bauzauns
Status offen - + Einrichten der Containersiedlung
» Ausstellen des Krans
Status Text offen + Beschilderung
schrift-stl Arial 10 fett A + Einholen und Uberpriifen des
m— Bombenkatasters
kalenderwoche anzeigen Punkt nicht drudken
002/27.08.2016
In KW 35:
a » Aufstellen des fixen und des/prov. Bauzauns
r 2 + Einnchten Containersiediu
= =
£ = + Aufstellen Kran
§ :
In KW 36:
. e . s Anliefern Baugeral
BIIELT GIEILLUE +  Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016
Attr Attri
Al Meh
An TE % h Punkte-Historie bearbeiten
33350 Ty
Inhalt Kommentar Resumé 1 Friihere Fintrige
- Offnet das Historie-Fenster, von wo aus Sie einen ¢
= = = e = . tiberblick Ober die vergangenen Punkte haben.
= 0 B s = B _E =E=q 9 -; =
B I US X X, A - A - w o+ A A A B E -5
|_E...|...'|||||||2|||||||3 | 4 |||||5|||||||6|||||d|]’||

Fiir das Emchten des Bauzauns am Vorfeld sind Schweifarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma von
der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Hauptverantwor... Fertig Soll Fertig Ist
08.09.2016

Firma Mitarbeiter

Holzer Bau

Machtermin Beginn Soll Beginn Ist

Ing. Albert Raus...
Flughafenbetriecb DI Dieter Frank

_{ Punkt Historie - BAUB 003/006

Berichtsd... | Nicht druc... Punktabg... Abschluss...
Qi oo s
ooz 27.08.2016
003 03.09.2018

001/21.08.2016
Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die kommenden zwei Wochen
umfasst folgende Tatigkeiten
»  Erstellen des Bauzeitplans
Aufstellen des Bauzauns
Einrichten der Containersiedlung
A « Ausstellen des Krans
Beschilderung
Einholen und Uberprafen des Bombenkatasters

002/27.08.2016

In KW 35:
Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
Einrichten Containersiedlung
Aufstellen Kran

In KW 36:
+ Anliefern Baugerate

B schiiefen ] Speichern

ls

Hier kbnnen Sie definieren, welche historischen
Punkte ausgedruckt werden. Diese Zahl kann nicht
grol3er als die generell definierte Vorgabe sein.

Die Anzahl der gedruckten historischen Punkte
kann im Kreis generell definiert werden.

Allgemeine Einstellungen

Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt (keine neus Seite)
v | Mur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen drudken
Bei Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken

Druckeinstellungen

Druckumfang Punkte | Mur die bisher letzte(n) - 5 : Berichte

[

v nur wenn Textinhalt vorhanden




8.7 Protokollansicht: Punkt Status PRO

MAN

In der Protokollansicht kann mit Klick auf den aktuellen Punktstatus (1) eine Liste mit Status-Typen (2)

geoffnet werden. Die Liste kann im Berichtsammlungs-Manager unter Punkt-Einstellungen / Status
angepasst werden.

(1)
03 Ortliche Bauaufsicht + *
R
o 002.003 Baustellenausweis [ | Info | ’
«¥002/27.082016 [}) Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2016 =
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Z
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen Dauer-Info
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben Beschluss Beschluss Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
) §Dauer1nfo_standard : Dauer-Info Wird in den nachsten Bericht Ubernommen.
P03 1 03.00.2016 @ Es werden kAeine Baustellenausweise ausgegeben. Die be- erledigt_Standard erledigt Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
;:g:i?g;?;:,:r;,egizaggg s;:t;gzz:;?;:‘:; u{ﬁ;g\:&gzgzx?_ inbearbeitung_Standard in Arbeit Wird in den nachsten Bericht Gbernommen.
tag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird diese Anga- Info_Standard Info Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
ben stichprobenweise uberpriifen. offen_Standard offen Wird in den nachsten Bericht Ubernommen.
storniert_Standard storniert Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen.
Wiedervorlage_Standard Wiedervorlage Wird zum angegebenen Datum einem zukiinftigen B...
zuriickgestellt_Standard zuriickgestellt Wird zum angegebenen Datum einem zukinftigen B. ..
+ v
=1 .

KA+1) "~(2)



8.7 Protokollansicht: Punkt Status %

» Info-Standard: Wird nur im * Zurtickgestellt bis (oder
aktuellen Bericht gedruckt Wiedervorlage)

« Dauer-Info « Reminder-Funktion: Der Punkt in der
« Gilt fur alle Berichte bis zum Léschen aktuellen Sitzung einmal ausgedruckt,
» Der Text kann pro Bericht geandert anschliel3end bis zum festgelegten

werden Termin ausgeblendet

* Offen - Eigenen Status: man kann in der

* In Arbeit Berichtsverwaltung leicht einen

* Erledigt am eigenen Status erstellen (Kapitel

o Storniert 14.10) z.B.:

« Beschluss, CRQ

« Offen in den Farben (Rot, Orange,
Grun) ...



8.8 Protokollansicht
Bilder und Anhange

» Bilder kbnnen mittels Drag &
Drop ins Protokoll gezogen und
mit der Steuerleiste angepasst
werden (1)

« Bilder nicht drucken (2)

* Bild Editor 6ffnen (3
Zurechtschneiden, Marker
inzufugen...)

e Positionierung vor oder nach
Punkt-Inhalt (2)

 Bild entfernen (5)

« Punkte konnen mit PDF-
Anhangen erganzt werden
indem man diese in den
gewunschten Punkt zieht (6)

1

Begehung

«% BAUB OBA 001.002  Erster Stock [

w 001

Anhange

001.002/001/1 SchadenMauerwerk_2904.jpg

) Verspachtelung Eingangsbereich

001.002/1 Adressliste Projektpdf X o

(1)
L (..’
et 7 TOIX

-
-~
-~
-
-




8.8.1 Erweiterte Einstellungen:

B . | d
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Punkt Editor X

 [m Punkt Editor kdbnnen Bilder aus dem =

Windows Explorer per Drag & Drop in die = ..
jeweiligen Bildfelder gezogen werden

« Sie kdnnen sowohl vor als auch nach dem
Text platziert werden (7,2)

.- . 7 . . (th, ]| |

« Uber ,Bilder verwalten” mit Rechtsklick auf - v
ein Bild (3) oder uber den Werkzeugkasten otnglll
(4) kdnnen weiteren Einstellungen getroffen ) — x

W e rd e n g Neuen Punkt anlegen

 Die Bilder werden automatisch in der
Datenbank gespeichert und
reduziert, um eine optimale
Speichergrolde & Qualitat
ZU erreichen.

E-Mail versenden
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Besprechung vorbereiten
Agenda fir diesen Bericht 6ffnen

Agenda fur nachfolgenden Bericht 6ffnen

S D KN

Zeige Beameransicht

Bilder verwalten

IEI’ =




8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder Verwalten

 Die Bezeichnung des Bildes andern (7) F4 Bider verwaken - o
» Bildbreite im Ausdruck anpassen (2) L
« Wie Textblock ~i5)
 Ab Text bis zum rechten Rand |
o . 003.002/003/1
« Gesamte Seitenbreite m o S
« Markiertes Bild |6schen oder speichern (3) L. (3)s...
. R [P Loschen
- Weitere Bilder aus Explorer oder der (1) (@, |8 stenu
Zwischenablagen hinzuftugen (4) T [B S
- Bildereditor eines markierten Bildes offnen Sre——
(5) (alternativ Doppelklick auf das Bild) e
« Es kdnnen zwei Bilder nebeneinander el — i
angezeigt werden, weitere Bilder werden i
unten angereiht » R
- Bilder konnen per drag&drop frei mrow s | & st
pOS|t|On|ert We rden .-EAus Zwischenablage

B8 Schiiefen



8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bildeditor

 Im Tab Bildeditor (7) kdnnen Sie rasch T
und einfach Ihre Fotos und Plane -
anpassen: @) LB
* Bild Zuschneiden (2) T
- Text und Markierungen wie Pfeile einflgen (3) | =l
- Marker (4) mittels drag&drop setzten z.B: bei e oy
Planen ; z .
 Alle Anderungen ruckgangig machen (5) ==
Im Protokoll kbnnen Sie so direkt relevante @ o 00 e
Bildausschnitte, Plane und ...
Echtaufnahmen, Positionen, Mangel,
Vorher-Nachher-Zustand und vieles mehr Nl

visuell hervorheben.



8.8.1 Erweiterte Einstellungen: Bilder %

OB 003.002 Mingelerfassung offen

Als Beispiel fur die Erfassung von Mangel mit dem inte- Aichberg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan



8.8.2 Erweiterte
Einstellungen: Anhange

«+ BAUB 0BA 001.003 Helmtragepflicht [~

Anhange konnen Uber mehrere Wege .- PN

in den Bericht eingeflgt warden:
« Direkt im Berichtseditor per
drag&drop in einen Punkt ziehen e ——

Info

(1) und wieder entfernen (2) i )
« Den Anhang im Windows-Explorer »
in die Zwischenablage kopieren L
Beispielprojekt 1 ; Projekt-Adressbuch

und Uber das Einflgen-Symbol in _

einen Punkt einflgen (3)

« Den Anhang im Punkt Editor (4) per ==

Kalenderwoche anzeigen

Punkt nicht drudcen

drag&drop einfugen (5) e

Bilder vor Inhalt Bilder nach Inhalt

(5)-.

\'
‘s, Anhang

RN Sicherheitsbestimmungen. pdf



8.8.2 Erweiterte
Einstellungen: Anhange

Im Punkt Editor konnen Uber
Schaltflache Anhange verwalten” im
Werkzeugkasten ,, (7) fur jeden Anhang
weitere Einstellungen getroffen werden

« Doppelklick (2) auf einen markierten
Anhang oder die Schaltflache
Bearbeiten (3) 6ffnet das Menu
Anhang bearbeiten (4)

« Der Anhang kann optional in der
Datenbank gespeichert werden (5)

 Diese Version des Dokuments wird
unverandert im Besprechungsbericht
gespeichert!

= e M
( 1 ) ., =] Bilder verwalten

%
E Anhange verwalten
X
Dateiname

001.003/1 Sicherheitsbestimmungen.pdf Sicherheitsbestimmungen.pdf C:\Users\juergen.kiug\Documents\Sicherheitsbestmmungen.pdf & X

(2)
(3)
o 2u x oschen 9 Be a8 chlieSen
X - O
rrrrrrrrrrrrr
(4) fn \Users\jue: \Docus \Siche f =
Sicherheitsbestimmungen.pdf

eschrei

(5)\ eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee



3.8.2 Erweilterte PRO
Einstellungen: Anhange MAN

¢ Pu nkte konnen mit Beilagen -BAUB 003.003 NEL_I:BeIIagen zu Punkten

e r a n Zt We r d e n Bei jedem Punkt kénnen Dokumente oder beliebige
g Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--

e PDF we rd en mitau Sged ruc kt un d EXPORT werden diese Dateien mit verschickt.

Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske

m |t d er P un kt N I. geSte m pe It zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als

Bﬂeispiel gespeicherten Dokumente abrufbar
« alle anderen werden automatisch (Uber Anwahi Dokument)
bei E-Mail-Versand beigelegt Pe1e0%M 00300313 Wohnhausanlage o

\ zu Punkt 003.003/3 |

From - office@proman.at He | |vogewanaes Dimer I Anlang Eruin i'-m;w 34 tIF :,hw; 5 °IN:1-1'2 11 KA K J-:IA", 16 ] 17 15"1.'3 EREXREZ Lush FAEA E3 ]
-__Ijl 1 VWS Fassade T 15Tage?| & 130409  Fr01.05.09 ) ) VWS Farsads 1
To.. teilnehmer 1 @proman.at; teinehmer 2@firma.at : % Dm:mt‘;;:;“' q:: ::’: :J, ;: :,:,. =T m::..::‘:.o.],....
send i |5 Saegentaes Varpuer. Spachteiung WTage| Mod0@d0d  Fron0508 Stieganhaus Varputs, Spachialung
Cc H AuBenaniagen - Enbauten, Schittung 195 Tage?| Mo 150808 Fr 12,0609 Rullanani
¥ e Eintimer. Sohidina 3 Toae? [PRET-T NEN - TRT.T-"1 R ey I N B N N N AN Y Y N B N N R N N S N A N Y ) B N |
Bt
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Mr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached %] BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB1; B2 Beilage 1.xsx (14 KB

Sehr geehrte Damen und Herren,



8.9 Protokollansicht: Video PRO
Kurzschulung MAN

 Mehr Informationen zur neuen Punktmaske finden sie im
Schulungsvideo unter

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

o #

- J /
- A\
L 3 ‘ L

%

SN Intuitiv
St Protokollieren > |

- 18:31



http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

9.1 Punkthnummer andern

Die Punktnummer (1) ()

\-

\ AY

« |Ist fortlaufend je Bericht

Be«sprelprmek.f\g : P;hekt-Adressbuch (BAUB OBA) Bericht 001: Punkt Editor X b4 Punktnummer andern - 0O
. . . x X
) a4
- Eindeutig je wie  bordha

1 Kurzform Erster Stock 001 B Kﬂf"te‘ - 7 G St{éf'\'ort_ e
Berichtsammlung | — o
) B e Ste ht a u S Status offen_Standard zg: = —
« Berichtnummer (7) Ca—
 Punkt-Code (2) o - -

Punktnummer andern & mmcscoss
i 2 , e ' - @ Howes
« Um eine Punktnummer zu andern

] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

. . . . . AN) Aktennotiz i= Punktnummer zuweisen (] Schliefien = TR
wahlen Sie im Projekt-Explorer mit Ein

(AN-Int) Aktennotiz - Intern

rechter Maustaste auf den Berichtin ~ [i& s

dem der Punkt erstellt wurde (3) die (3" 803 BB | Betbenteten

Option Punktnummer bearbeiten (4) D EOBE  NewerPune

(PROJ) Projektbespre Teilnehmer verwalten

* Im Fenster Punktnummer andern P bt

£l (Beisp1) Beispielproje

kann die Punktnummer angepasst D el

Punktnummer bearbeiten

001 23.04.2020 Besprechung vorbereiten
d 5 [ 002 30.04. 29.2ﬁ Bericht drucken (Seitenansicht)

Wa r e n ( ) ._/'. Bericht als Pdf ausgeben

(4)’ Bericht als RTF ausgeben

Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht Ioschen

E-Mail versenden



. PRO
9.1 Punktnummer: Aufbau MAN

Kapitel / Berichtnummer / Punkthummer
e Erstes Vorkommen

von Punkt 02 ~ Genehmigungen

=t
° Punktnummer D.E Genehmigung Umsetzen Masten offen
001 / 21.08.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung far Alle Frojektparmer
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frilhestens
gh 22.9.2014
°® P u n kt Wi rd bei [ ooz J|27.08.2014) Ezwurde ein Vorschlag fir die Kabefihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
keitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen

(Koordination durch Herr Busch). Wefters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling bezubringen.

f02.05.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstindig und in Rauscher, Halzer Bau 10.05.2014
0 0 Busch, Busch & Czemy 03.08.2014
weiterer Folge auch die Schalungs- und

fortgefuhrt
Bewehrungspléne fiir die Mastfundamente.

* Sltzu ngsn ummer Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
° Datum der SItZU ng Baufirma hergestellt.

weiteren Sitzunge

PROMAN 31 LUenz 101 WBALUB 003 aite = | 4




9.2 Kommentare im Protokoll & PRO
Besprechung Vorbereiten MAN

In den Kommentaren konnen oy are———
ihre Anmerkungen zur oo, ‘
Vorbereitung fur die nachste |
Sitzung eintragen werden. Dies 2
geschieht uber die
Berichtseditor (7) oder dem B

Punkt Editor (2) " el

« Kommentare werden nicht im

[ 003 03.09.2016 Bericht bearbeiten

Protokoll ausgedruckt N o e e ey

0! Aufdie Einhaltung der Helmpflicht wird dringend hingewiesen

[# (PB) Monatsbericht il
® Kommentare kénnen im BereiCh % B ;1 5 X xz XTEA' :CIb: = = .==EM ggil)");%zz;;;; Agenda bearbeiten
nBeSpreChung VOrberelten" (3) R RN Y TN TR TR R T 2 e "unkinumemer bearbet

. e B & s : - b LAELE ! . Besprechung vorbereiten
Ed ru th We rd en (Slehe naChSte Meine Informationen fiir den Punkt fur die nachste Sitzung ,.-"
o {Besprechung vorbereiten) _,/' Basichb sl Par suscich
O/Ie) (3), ericht als Pdf ausgeben

Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xlsx ausgeben
Bericht loschen

E-Mail versenden



9.2 Kommentare im Protokoll & X
Besprechung Vorbereiten MAN

Ermoglicht die Erstel.lun%der eigenen Notiz zur
Vorbereitung und Mitnahme fur die nachste Sitzung.

* Platz fUr handschriftliche Notizen (7)

1 Begehung
BAUB OBA 001.002 Erster Stock

m J.1 Besprechung vorbereiten - 0 x
" ( 1 )\-. Druck vorbs
001.002/001/ N|
Sc enMa. -\‘

ereitung: DruckEinstellungen .

Sch
Abstand zwischen Punkten 40 Einstellungen dieser Berichtsammiung nutzen
Ver ngsbereich St t Offen- e
Kemmentt Eiir die nachste Besprechung sind folgende Punkte zu oriere Enstelung: cht druck ik Bl C) Metotdesteind
klaren:
L. M, ignoriere Enstelung: Punktnicht drucken
y rucke en
001.002/1 Ad it pof ucke
¢
i
i
i
i
i
(1)!
v
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ) ericht TF
ich geben ~ Bericht als Xlsx ausgeben




9.3 Punkte: Laden & Loschen

o >+ -
U nter . Punkte laden Y74 (2) kén nen = ‘. Aktuahsnre Projekt-Explorer ' g,” ' Aktuahsnre Projekt-Explorer v
Punkte aus vorherigen Sitzungen  FEEEEE

. . O (BEISPIEL) Beispielprojekt O (BEISPIEL) Beispielprojekt
in den aktuellsten Bericht (7) P
wieder aufgenommen werden £ i i O L i o
. . . . [ 002 27.08.2016 [ 002 27.08.2016
« Z.B.in einer vorherigen Sitzung | seae O 0 =1 —

wurde der Punkt als'erledigt 1" |o mmmecs  secnince
markiert und daher nichtin die  |seagmas S
Folgesitzung Ubernommen. Nun "™ Sl [ s
soll"der Punkt in der aktuellen | rmimesn . E—
Sitzung wieder aufgenommen LR

werden. . "

Mit ,Punkt loschen” (3) wird der
Punkt in der ausgewahlten T

T erledigt Sicherheitsschulung Die Sicherheitsschulung fir das Betreten des Vorfeldes (Airsideordnung) findet am Montag, den 25.8.2015i...
M M piy . M 001,004 erledigt Planlieferung / Planunagssta... Ein Vorabzug der Polierpléne des Kellergeschofies wird bis spatestens 26,8, 2016 als Plotfile an die Baufirma ...
I Z u n g e r I C g e O S C ° I r e I n 001.005 offen Planverteilung Die Verteilung der vom GP freigegebenen Plane erfolgt vor Ort durch die ©BA. Der aktuelle Planstand liegt im. ..

P u rl kt S ei n e m U r S p r.u n g S b e r.i C ht 001,007 erledigt  Bauzaun Die Materialwahl fir die Ausfihrung wird noch zwischen Betriebsgesellschaft und Betriebsaeseklischaft abgek...
geloscht, wird er auch aus allen
aktuelleren Sitzungen entfernt.

o.-\lles an-fabwahlen B Purktladen a Schliefien



9.4 Punkte: Attribute

Werkzeugkasten a x

0 Neuer Punkt im Kapitel

Uber den Werkzeugkasten im

Berichtspunkt konnen die S ;
Att ri b u te Ve rwa |tet We rd e n . | ITA Punkt-Attribute verwalten

~Punkt-Attribute verwalten” |

(7) e

« Wahlen Sie im dropdown-Menu
das gewunschte Attribut (2)

e Definieren Sie den Wert des
Attributes, mit dem der Punkt
markiert werden sollen

(3)




9.4 Punkte: Attribute

Punkt Attribute kdnnen auch
direkt in der Protokollansicht
zum Punkt erganzt werden (1)

o 002.002 Bautafel [

“#002/18.052020 (3] Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts

OBA iibermittelt.

“#003/09.042020 (3] GP ibergibt das Layout in der nact
Das Rendering musste neu erstellt

{Anderungen) Anderungen
{RaumMr) Raummr

1

PRO
MAN

o 002.002 Bautafel [

“¥002/16.052020 [T Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und
OBA dbermittelt.

“#003/02.042020 [ GP ibergibt das Layout in der nichsten Baubesprechung.

Das Rendering musste neu erstellt werden.

'...‘

Mattersberger

Mattersberger

offen
23.07.2020

30.07 2020

i
K1)

B



9.5 Punkte: Beameransicht

Im Punkt Editor (7) lasst sich uber den
Werkzeugkasten die Beameransicht (2) o6ffnen.

#(1)
.,’
HILFE P
Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Punkt Editor X ¥ ¥  Werkzeugkasten n X
Code 003.002
. Punkt Historie ° Neuen Punkt anlegen
Myt Iigaiaung (+] Neuer Punkt im Kapitel
Kapitel (02) Planung v
Status Info_Standard v
Status Text Info E-Mail versenden
Kalenderwoche anzeigen [ Bericht drucken v
Punkt nicht drucken I?g Besprechung vorbereiten
verwenden als Punktvoriage o) Agenda fur diesen Bericht 6ffnen
~ Erweiterte Punktinformationen
A L nden Bericht 6ffn
Bilder vor Inhalt Bilder nach Inhalt % I X PG St O
~(2)
003.002/003/1 003.002/003; 003.002/003/3 003.002/003/ _,-',
2 Zeige Beameransicht «
w w w
m =1 Bilder verwalten
Anhange verwalten
X Punkt-Attribute zuordnen
{ P 4 - =
o) Verkniipfte Tasks verwalten
Anhang x Punkte-Historie bearbeiten =

Kapitel bearbeiten

”
I



9.5 Punkte: Beameransicht %

Sie haben die Moglichkeit,

direkt bei Sitzungen lhr B4 Besspl : BAUB - 003.002 o x
Protokoll live mitzuschreiben. N R - - R

Die Besprechungspunkte T

werden synchron in einer o [ it
zweiten Maske angezeigt und | Srenes

kdnnen z.B. am Beamer Al Sisil ur dio Etassung von Mangel mi deregrienen =1 OO

Bildbearbeitungswerkzeug. 5
002.002 Bauta

p ra Sse nt| e I’t we I’d en. L e :( 1) ey, ' 003.002 Mangelerfassung

(2 ) A 003.003 NEU: Beispiel fir Anlagen in Punkten

003.002/003/3 003.002/003/4 003.002/003/1 003. 002/003/2 S 003.004 Helmtragepfiicht

» Die Maske kann frei
angepasst werden (7) | E m P e

I AEDE

001.006.a Freigabe einholen

 Bilder und Dokumente T
kdnnen mit einem e S
Doppelklick geoffnet
werden (2)



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [WEX]

Punkte konnen aus einem oo XX
anderen Projekt oder Sitzung

_ Aktualisiere Projekt-Explorer
°° &l (_BEISPIEL) Beispielprojekt
Ubernommen werden. e

[ 001 11.10.2016

002 22.10.2016

Dies kann sehr praktisch sein LN ———

(AN-Int) Akte

fur Beispielsweise die e

ericht bearbeiten

Weiterfuhrung von Punkten T . A1)

mit einer Referenz auf der S e

001 23.04,

P kt | | [E 002 30.04. Agenda bearbeiten
un que e. un €aroenen

Mit rechter Maustaste auf den
Bericht o0ffnen Sie die e
Funktion , Punkte
Importieren” (7)




9.6 Punkte importieren aus einer
andern Berichtsammlung oder Projekt LWEX]

« Wahlen Sie die

gewunschte Quelle aus . T2
Projekt, s

Berichtssammlungund o 7 ow =
Bericht ( 1 ) R e

* Punkte und Unterpunkte
(+) die Importiert werden
sollen (2) o

* Die Inhalte und Optionen
der Punkte die
ubernommen werden
sollen (3)

o Alles an-/abwahlen

Import Optionen

In Punktetext Ubernehmen

Komplette Punkt-Historie kopieren

Projekt-Kurzname
Berichtssammlung Kurzform
Bericht-Code
Sitzungsdatum

Alte Punktnummer

Status Text Kurzform

offen Genehmigung Umsetzen Masten
offen Bescheide

offen Bauablauf

offen Stillegung Hydrantenleitung

In Punkte ubernehmen Punktinhalte

v Punkt-Kurzname
Textinhalt
Kommentar

Freier Text

Kapitel
Bilder
Anhange
Attribute

Kapitel

(01.01) Sicherheit

(01.02) Genehmigungen
(05) Bauausfihrung
(02) Planung

Status der neuen Punk

® |aut Quelle
Einmal-Info
offen

erledigt

Inhalt

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in
Bescheid fur die Betriebseinschrankung wurde v
Fir das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind

Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist nc

Schliefen




9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [EX:]

 Mit der Suche kann nach e .
einem SpeZifiSChen Punkt- ;roek; : ”'BVe;sol)Basveiroektl v
Titel u nd In ha |t geSUCht Berulchtssammlung ;BAUB) Eaub:sprz‘::ung OBA
Werden (7) (1)\ Bericht Alle Berichte

S| Bescheide

) Wa h | en Sie d ie Pu n kte’ d ie ( 2)\. Auswahl | Code Berichts-Code Status Status Text  Kurzform Kapitel Inhalt

. . \.‘ 001.003 001 offen offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. H
I l I I p O rtl e rt We rd e n S O | | e n 001.003 002 offen offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.201
o 001.003 003 offen offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid fir die Betriebseinschrankung wurde von ¢

einzeln (2) oder alle auf
einmal aus (3) (3

g Q Alles an-/abwahlen

Import Optionen

In Punktetext ubernehmen In Punkte ubernehmen Punktinhalte Status der neuen Punk
Komplette Punkt-Historie kopieren v'| Punkt-Kurzname Kapitel ® laut Quelle
Textinhalt Bilder B
Projekt-Kurzname Einmal-Info
Kommentar Anhange offen
Berichtssammiung Kurzform
Freier Text Attribute
Bericht-Code erledigt
Sitzungsdatum

Alte Punktnummer

%] SchiieBen H Punkt kopieren



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [EX:]

Punkte kdnnen mit oder ohne Quellenreferenz importiert werden

« Ohne Quellreferenz: Punktvorlage mit denen man immer die neuen
Projekte startet

« Mit Quellreferenz: um die Punkte in fremde Sitzungen weiter zu
besprechen.

aly
001.003 %! Bauablauf offen

Flughafenbetreb
Hauscher 02092016

Schweilbarbeiten notwendig. Hierflir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.




9.7 Punktmaske:
Beispiel fur Text und Betroffene

1 Planung Punkt Stichwort / Text HV werantwortlich zu erledigen bis
1002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen 0.2 001.003 Bescheide offen
002 / 27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage iiber Frank, Flughafenbetrieb , } . .
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenleitung Mattersberger, Plancon:  27.10.2014 001/ 21.08. 2004 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herrn Frank Frank, Flughafenbetrieb 22.08.2014
EFT;;W”- Eine ngr"ﬂ"'crtefest:igu”g durch die Gemeinde am 22.8.2014 an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird
FIORETE MUss BhEEWartet werden. sie sofort an die Projektpartner verteilen.
003/ 03.08.2014 Die 5tellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank, Flughafenbetriet ) .
eh ausstgndig & Mattersherger, Plancon:  27.10.2014 002 / 27.08.2014 Bescheid Errichtungshewilligung wurde am 27.8.2014 von Frank, Flughafenbetrieb 22.08.2014
Herrn Frank verteilt.
1002.002 Bautafel offen ¢ MNoch ausstindige Bescheide:
002 / 27.08.2014 Ein Yorabzug des Bautafel Layouts wird an Baufirma und Mattersherger, Flancon:  03.08.2014 . Wazzerrecht
OBA Ubermittelt. b h "
) e . Betriebseinschrankun
003 f 02.08.2014 GP Gibergibt das Layout in der ndchsten Bazbespre- Mattersherger, Plancon:  05.05.2014 g
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. *  Versetzuen Mast
. - . Gepackforderanlage
2 Ortliche Bauaufsicht
2 002.003 Baustellenausweis Info 003/ 02.09.2004 Bescheid fiir die Betriebseinschrénkung wurde von Frank, Flughafenbetrieh 22082014
002 f 27.08.2014 Die Betriebsgese lischaft stellt fest, dass Baustellenausweise Herr Schnatter, GFPS 02.09.2014 der Betriebsgese“schaﬂ am 28.8.2014 an die OBA Herr Schnatter, GRS
erforderlich sind. Diese werden von der OBA ausgestelit. Der =
genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen Gewerke wird UbergEbEH-

von der OBA noch bekanntgegeben.

003/ 02.08.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. AlleTeilnehmer
Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
{ibermitteln ([Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise Gberprifen.



9.8 Einladung & Agenda Funktion

Mit der Funktion Agenda konnen ___ I
Einladungen mit Agenda-Daten 2= s
erstellt und automatisiert
verschickt werden e

(AN) Aktennotiz
( 1 )\. (£ (AN-Int) Aktennotiz - Intern (
, | A2)
. (BAUS) Baubesorachuna G4 f !
[ 001 21.08.2 Berichtssammlung verwalten .,‘°

» Die Funktion kann mit der 5o sy NS
rechten Maustaste auf die L ——
Berichtsammlung (7) ,Nachste [ZE2ms oo

Agenda bearbeiten” (2) erreicht Fesoss == =
We rd e n o Berichtssammlungs-Attribute zuordnen

« Die Agenda von einem bereits
erzeugten Bericht (3) kann direkt
mittels rechter Maustaste auf den
gewunschten Bericht erreicht
werden (4)

PRO
MAN

Projekt Ansicht
— Aktualisiere Projekt-Explorer

£} (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
B (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 001 21.08.2016

002 27.08.2016
"N 003 030000
(BT)Bal:tz Berichtsprotokoll 6ffnen
(PB) Mona Bericht drucken
(PROJ) Pr Bericht bearbeiten
(SiGeKo) E
(Beiq)l)B Neuer Punkt
Punkte lade
Punkte import
(4)\-.\ Teilnehmer verwalten
™ Agenda bearbeit
Punktnummer bearbeit
Besprechung vorbereit
Bericht loschen
E-Mail v d



9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Anschlielsend offnet sich einen neuen Reiter. Dort konnen folgende
Einstellungen getroffen werden.

- Bezeichnung und Termindate
- Eingeladenen mit Uhrzeit und Kommentar

Die eingegebenen Daten werden automatisch bei der nachsten
Agenda fortgefuhrt

Titel Einladung Vorschlage. ..
. . Aus letztem Bericht hinzufiigen:
Datum 03.09,2015 * X won 09:00 » X bis 11:00 - X
L Betroffene einfiigen
Firma Eintrag auswahlen ... +  Treffpunkt GPS-Container
Dokumentennummer Agenda,/1010/BALUE /004 T an Teilnehmer hinzufigen
Kurzform Funktion Firmen Kurzname von bis Kommentar
Aichberg BM Holzer Bau ) 4 Fiir alle geladenen Personen anwenden:
Rauscher BM Holzer Bau x Von: v 00:00 S X Bis: v 0000 D X
Busch ET Busch & Czerny » Knmmentar:




9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Im Werkzeugkasten kann man auswahlen mit welchen Elemente die
Agenda-Liste erzeugt werden sollte. Anschlielsen mit ,,Ausgewahlte
hinzufigen” wird automatisch die Agenda im Ausgewahlten Reiter

,Freitext” erzeugt werden. Diese kann anschlielsend manuell
bearbeitet werden:

Textblocke:
Textblécke vor der Liste geladener Personen

N

Einladung
Einladung x
Vertretung x = : :
Textbldcke nach der Liste geladener Personen Berichtselemente als Freftext:
% Textbaustein-Vorlagen bearbeiten / Kapitelbezsichnungen
o v Punkte (ohne Text-Inhalt)
E Freitext vor Liste E Freitext nach Liste ﬂ Textvorschau
v Betroffene Personen
-~ DI i Y = = = = = === = - _ Selono o - i ,
- > = LH 7 B ¥ = = = =E=EEE=EQ*e 5 o Textblocke~ = E', Ausgewahlte hinzufiigen
B B I U S X° X, A ~ calbr R R S Y. SR | e g
|.E|||'|||2|||3|||4|||5|||.E.|||'."|||5|||5|||'-:|||| [ |||3|||'4|||'5|||'.§.|||E|||'5|
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten Busch offen

Rauscher

01.02 Genehmigungen

m Ale Eb=il =bkorbi~L =



10. Ausgabearten und

Berichte konnen als Pdf, Rtx, Xlsx
ausgegeben werden

* Rechter Mausklick auf einen
Bericht (7) gefolgt von der
Schaltflache Bericht drucken (2)
offnet das Menu fur die Ausgabe

(3)

 Mit der Auswahl ,Vorschau” wird
die Druckvorschau erstellt (4)

Projekt Ansicht oa x

— Aktualisiere Projekt-Explorer

B (Beispl) Beispielprojekt 1

[Z] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz
£l (AN-Int) Aktennotiz - Intern

i i3 001 01.06.2016
[ 002 08.06.2016
003 15.06.2016
[ 004 30.11.2016
(BAUB) Baubesprechun
(BT) Bautagebuch
(PB) Monatsbericht
[ (PROJ) Projektbespred
(SiGeKo) Baubegehung
] (Beisp1) Beispielprojekt
(BAUB OBA) Baubespre

A2

»

Berichtsprotokoll 6ffnen
Bericht drucken

Bericht bearbeiten

Neuer Punkt

Teilnehmer verwalten
Agenda bearbeiten
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten
Bericht l6schen

E-Mail versenden

= Drucken

Druckvorschau

(@)

PRO

.\.

.
“a
Beispielprojekt
BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.: 003
tedicatum 05002006 Projest _BEISPIEL
Sazungatermin 03092096 Dok Nr. 10BALBOI
von D90 100 Leiter Waldheer
Ont GPS-Contanes
.

Die Frist zum Eisgroch oder Widengnach 2u desem Protokoll beteict 4 Werkiage sach Zustelung, Nach
Ais! chesor Frist ohne Ensgruch ader Widerspruch git das Protoholl als aneranst

Nichste Besprechung:

O L1 L

Nummer 004

[ 10.09.2016

Uneze von 09.00 bis 11 00

Ort GPS-Contaner

Fema Flughaten BetrebsgesmbH
Adresse Y 3070 Graz. Fughafer




10. Ausgabearten und Druckvorschau

» Soll der Bericht als File ausgegeben
werden, wird zuerst ein Speicherort

gewahlt (7) und mit Drucken (2) das Bericht drucken: 001 X

File erstellt. Drucken as:

Der Speicherort ist vorausgefullt mit (. logE =~ O

dem Standardpfad von der .., Dolumenten-Pfad

Be ri C htsa mm | U ng. C:\Projekte\Pdf\Beisp1 _AN-Int_ iy
v'| Datei nach Druck 6ffnen

« Wird ein Bericht als Pdf ausgegeben
werden automatisch die Anhange (2)\,‘
des Protokolls integriert, damit N =

gehen keine Beilagen verloren



10.1 E-Mail: Versand

Uber die rechte Maustaste auf
den gewunschten Bericht ,,E-
Mail versenden”(7) wird das
Fenster fur die E-Mail ge6ffnet.

Projekt Ansicht O X
_ Aktualisiere Projekt-Explorer

(] (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz
(AN-Int) Aktennotiz - Intern

001 2 . .

002 3 Berichtsprotokoll 6ffnen
003 0O Bericht drucken

(BT) Bat Bericht bearbeiten

(PB) Mot

(PROJ) | Neuer Punkt

(SiGeKo! Teilnehmer verwalten

S Ml? Agenda bearbeiten

(BAauB C
Punktnummer bearbeiten
Besprechung vorbereiten

Bericht loschen

PRO

MAN

E-Mail versenden L LTI _( 1 )



10.1 E-Mail: Versand

e Der E-Mail Betreff (7) kann
handisch eingetragen oder ein
Standard Betreff generiert
werden

 Formel fur den Standard
Betreff (2) anpassen z.B.:

Projektname + (1)s-e.,

Berichtnummer + Datum

« Mehrere fertige Textblocke
kdnnen eingefugt (3), erstellt
und bearbeitet (4) werden

e Alternativ kann ein Freier Text
gesetzt werden (5)

B4 £-Mai Versand - Bericht: BAUB OBA//001 - 0O X

Pdf-Speichereinstellung Temporar ® Speichernunter  Dateipfad D:\Proman sql\BEISP1 _BAUB OBA_001

Textvor! schau

® E-Mail-Textblocke

rrrrrr Text _,./(2)
., Le®

"™ E-Mai Betreff Projekt: Beispielprojekt 1, Berichtssammiung: BAUB OBA Baubesprechung OBA, Nr. 001 Standard Betreff bearbeiten

\'.
Sehr geehrte Damen und Herren %, (5)
anbei das Protokoll der Sitzung Nr. 001 vom 23.04.2020.

Die nachste Besprechung findet am 30.04.2020 statt.

Mit freundlichen GriRen

a E-Mail Text

Standard E-Mail Textblocke Verfiigbare E-mail Textblocke

email-Agenda -

.....
~..
-~

E-Mail 6ffnen Direkt senden

je
¥

Anhange B sSchiefen B3



10.1 E-Mail: Versand

 Ziehen sie die gewlnschten
Textblocke (7) per drag&drop in
das Feld Standard E-Mail
Textblocke (2) it

M L] ° 9 at N -
[ J E I I I e VO rS C | I a u d e r I eXt b | O C ke WI rd Pdf-Speichereinstellung Tempordr ® Speichernunter ~ Dateipfad D:\Promansql\BEISP1_BAUB OBA_001
Textvorschau
.
a l lgez e Igt (3) ® E-Mail-Textblocke &
E-Mail Betreff Projekt: Beispielprojekt 1, Berichtssammiung: BAUB OBA Baube:!

* Der Inhalt der Textblocke kann L R T
auch als Freier Text GUbernommen ™. oo
und weiter angepasst werden.
(siehe nachste Seite) Klicken Sie
dazu nach Auswahl der Textblocke .. ===
(2) auf die Schaltflache freier Te xt

(4)

b3 Verteiler & Anhange B} sdiieBen B3 E-Mal offnen Direkt senden



10.1 E-Mail: Versand

» Das Protokoll wird TR—— .
automatisiert als — —— |
Anhang eingefligt

E-Mail-Textblocke

. X ® Freier Text
 Weitere Anhange aus
E-Mail Betreff Projekt: Beispielprojekt 1, Sitzung: Baubesprechung OBA, Nr. 003 vom 0 Standard Betreff bearbeiten
= q & - — = Textblocke~ -

dem Bericht werden el hgpnt claailin e i el i

isch beigelest i
automatisch beigeleg e i
L]
u n d h I e r Ve rwa |t€t (2) Die nachste Besprechung findet am 10.09.2016 statt.
Ait freu riRen

e Der Verteiler wird aus
dem Teilnehmer/
Verteiler Ihres Berichtes
ubernommen und kann
individuell bearbeitet
werden (7)

5.5 Verteiler & Anhange E3 Schiiefien  B¥3 E-Mail 6ffnen Direkt senden



10.1 E-Mail: Verteiler %

L]
L D e r Ve rte I | e r Beispielprojekt 1 : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Teiinehmer Verteller X
L] L] -
| I be rI lll I ll I lt a | |e Mitarbeiter-Kurzn... a Firmen Kurzname Standard-Funktion Verteiler = Anwesend von bis Zeitweise anwesend Entschuldigt Vertreten durch Std.Verteiler

Aichberg Holzer Bau BM v v x

° ® M . Ecker Leitner BK v v x

M Ita r b e Ite r d I e I l I l Frank Flughafenbetrieb BH v v x
Busch Busch & Czerny | ET v x

Flughafenbetrieb BH v x

Bericht unter dem
Teilnehmer/ Verteiler
d em Ve rt eil er §.4 E-Mai Versand - Bericht: BAUB//003 - O x

. Firmen Kurzname Mitarbeitername E-Mail-Adresse Sendeart E-Mail senden
Z u eW I e S e n W u rd e n 7 Flughafenbetrieb DI Dieter Frank frank@amgraz.at An v £ (2)
g Planconsult DI Michael Mattersberger office@planconsul.at An v L
. oo Holzer Bau Ing. Albert Rauscher a.rauscher @holzerbau.at An v './'m
D I e S e ko n n e n n O C h Holzer Bau Andreas Aichberg a.aichberg@holzerbau.at An v ¥
Busch & Czerny Ing. Rudolf Busch busch@bc.at An v

individuell bearbeitet
werden (2) v —

 Weitere E-Mail Adressen |
konnen hinzugefugt (3)
und entfernt werden (4)

° Hinzufiigen

Zurlick



10.2 E-Mail versenden:
Textblocke

¢ Textbaustein-Vorlagen verwalten = 0O x

VorlagenMame | Allgemein

» Text-Vorlagen konnen “e. oo @, EaaEEa ey,

I U s X X, A -~ aid T AA A D ® | grbausteine

. .
L E. R R A N R e F A <<NB_ProjectShort=> Projekt Kurzname
<<MB_PROJECTSHORTC > Fiigt den Kurznamen des Projekts ein.

Sehr geehrte Damen und Herren, <<NEB_ProjectLong> >

1 L} . . <<MB_PROJECTLOMGC >
I e Z e n anbei das Protokoll Nr. <<NB_ReporiCodeNoPadding>> vom 31.08 2017. = oNB_Collectionshorts s
L[] LN

<<NB_COLLECTIONSHORTC > >
Mit freundlichen Griilien <<NB_CollectionLong>>

Pro#‘?kt”ame”
einflgen erweitert i
werden

« Ermoglichen den
schnellen und —
standardisierten .
Versand der P e— T
Protokolle

i
]
[l

[+] Einfiigen %] SchlieBen



DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

Zeige zentrales Adressbuch
([ u Swe r u | l g o Aktualisiere Projekt-Explo Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung

Laptop-Modus

Die Suche und Auswertung
(1) ermoglich es die Punkte N i

>
»

eines Projekts flexibel zu S mdAomtin
filtern. Es ist damit z.B.: —

.. . . Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren P Fiter | Drucken
m O | I C h d I e P n kt e V O n Punkt-.. & Berichtss... Kapitel kurz Kapitellang Berichts-.. Berichtsd... Thema Status (B... Status (P... Inhalt Punkt Kur 4 Grund-Auswahl
g u 001,001 BAUB 01.02 Genehmi 001 21.08.20... Kein Status Info Die Siche... Sicherheit... = v Ordner
. . 001.001 BAUB 01.02 Genehmi... 002 27.08.20.. Kein Status erledigt Sicherheit. ..
m b t t St t 001.001  PROJ 001 22.06.20 Kein Status offen Ubernah.. Bauzeitplan v Berichts-Sammiungen
e I n e e S I l I I I I l e n a u S 001.001 AN-Int 001 01.06.20 Kein Status Info Errichtun... Projektziel v Berichte
001.001 AN 001 11.10.20 Kein Status Info Die Koste... Projektkos
1 : 001.001  SiGeKo 001 08.08.20. Kein Status Dauer-Info Angefalle... Aktuelles v Punkte
O e r e I n e S a p I t e S a S 001.001 PB 001 27.11.20 Kein Status Dauer-Info Status
001.001 BT 001 18.03.20 Kein Status offen 10ST1  Erweiterte-Auswahl
001.002  BAUB 01.01 Sicherheit 001 21.08.20 Kein Status offen ImBaufel... Genehmig + Kapitel
a u S Z u g e e n u n Z u 001.002 BAUB 01.01 Sicherheit | 002 27.08.20.. Kein Status offen Eswurde... Genehmig..
001.002  BAUB 0101 Sicherheit | 003 03.09.20. Kein Status offen Die Masts... Genehmig v Punktstatus
d 001.002 PRO] 001 22.06.20 Kein Status offen Ubernah Helmtrage
w Mitarbeitergruppen
r u C ke n 001.002 AN-Int 001 01.06.20 Kein Status Info Gesamtk Kostenplan
001.002 AN 001 11.10.20 Kein Status Info Aus den Ausschrei v Firmen
001.002 SiGeKo 001 08.08.20 Kein Status Info Die Luftu... Luftungsa < Beboffene
3 001.002 PB 001 27.11.20 Kein Status  Dauer-Info Status
o I n d e r VO re I n St e | | u n d e S 001.002 BT 001 18.03.20 Kein Status offen 10ST1 v Schlusselworte
001.003 BAUB OBA 001 23.04.20 Entwurf (. Info Aufdie Ei... Helmtrage v Attribute
. . . 001.003 BAUB 01.02 Genehmi... 001 21.08.20.. Kein Status offen Die Besch... Bescheide
F I | t e r S 2 | I e fe rt d I e 001.003  BAUB 01.02 Genehmi... 002 27.08.20 Kein Status offen Bescheid ... Bescheide B
001.003 BAUB 01.02 Genehmi 003 03.09.20 Kein Status offen Bescheid ... Bescheide 0 B "
001.003  AN-Int 001 01.06.20 Kein Status Info Projektbe... Terminplan Q starte Analyse
A rt n | | P n kt 001.003 AN 001 11,10.20. Kein Status Info Die jeweil... Verfahren.
u S W e u g a e u e 001.003 SiGeKo 001 08.08.20 Kein Status in Arbeit Der abge... Schutzgitter
Element Punkte:

¥=H Auswertung drucken



12. Auswertung
Filtermoglichkeiten

Ordner
Berichts-sammlungen
Berichte

Punkte

Kapitel

Punktstatus z.B.: erledigte Punkte (7) Die
Option ,Suche nur in aktuellen
Punkteintragen” (2) liefert Eintrage des
aktuellsten Berichts in dem der Punkt den
Status hat

Mitarbeitergruppen: Projektpartner oder
Teilnehmer

Firmen & Betroffenen
Schlusselworter (Freitext)
Attribute (z.B. Punkte mit Mehrkosten)

Werkzeugkasten

Filter Drucken

4 Grund-Auswahl
v Ordner
v Berichts-Sammiungen
v Berichte

v Punkte

a Erweiterte-Auswahl

Alles auswahlen

Beschluss (Info)
DauerInfo_Standard (Dauer-Info)

(1)s.

Dauer-Info_Standard (Dauer-Info)

»
erledigt_Standard (erledigt)

in Arbeit_Standard (in Arbeit)
inbearbeitung_Standard (in Arbeit)
Info_Standard (Info)
offen_Standard (offen)

w Mitarbeitergruppen

w Firmen

v Betroffene

v Schiisselworte

v Attribute

'O Alle Filter zuriicksetzen

Q starte Analyse

.\,\(2)




Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch Eﬂn

13. Projekt-Cockp 5B BB E

2]
Aktuglisieren Tagesansicht Wochenansicht | Monatsansicht | Chronologisch  Gantt  Agenda-Ansicht

Die Dokumentation fur P
das neue Cockpit R |
finden Sie unter fo TR e omme o

https://www.proman.at
/proman_x_releases/3-

Vertragsabstimmung (5t. Peter Hauptstrale 100) §]

Absimming e

Tasks Einstellungen

El E’ ~ T x D)

Meuen Task Bearbeiten Aktualisieren  Nur die nichsten...  Alle Filter Ansicht :
erstellen anzeigen ™ zuricksetzen  zuricksetzen
Tasks Ansicht & Filter - Ihsoste s S sen —— 7]
| S | m TH 1 IEE
e O srmeoun - | O s M| ¢
.0 Ziehen Sie eine Spalteniberschriftin diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren ,o Ougrammtp Serstehung or. -
Projekt Code (ohne... Code Typ Status Punktstatus  Sitzungsd... Prioritat Kurzform Betroffener Inhalt -.ﬂ "
e oe e afc e o = oe e o o
1
{_BEISPIEL) Beispiclprojekt | 002 _BFISPIEL.002 Aufgabe offen hoch Abstimmung mit Roland (PROMAN) Pezzei weitzre In
(_BEISPIEL) Beispielp... | 005 _BEISPIEL.005 Aufgabe erledigt normal testiauf fiir erlauch (ERLAUCH) Etla... | sd B e
dlkajsdfi ®
only own =
nichts dza "
bearbeit
Status al 5
Beginn D
Erinnerui =
(_BEISPIEL) Beispielp... 006 _ BEISPIEL.00G Aufgabe offen normal Vertragsabstimmung | (ERLAUCH) Erla... | im Komn
bekomm
Aufgabe i I
Reviewe
User xis e
Rechte v
wie Betrq ¢
Ersteller
Admin hi
(_BEISPIEL) Beispielp... 001.003 (_BEISPIEL-BAUB) 001.003 Betroffenen Fall... Betroff... offen 30.05.2... 001.003 Bescheide (PROMAN) Pezzei  test123 ¢
(_BEISPIEL) Beispielp... 002001 (_BEISPIEL-BAUB) 002.001 Betroffenen Fill... Betroff...  offen 30.05.2... 002.001 Stilllegung H... (Busch & Czern... s

n [

Bespisoraielt- B8 Beispislprojest- 3ako Beispieiprost - 6T
e Buispislprojeke - ANIE BuiDialproake - FROD prrme——1


https://www.proman.at/proman_x_releases/3-4/

14. Beispiel Ausdruck Teilnehmerliste

Teilnehmer / Verteiler:

PRO

MAN

Name Firma E-Mail Firma anw. Vert. anw.ztw . .
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O o O VO rl a ge N S N d ﬂ eXI b e |
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at L L O 1 .
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechtl@amgraz.at L o O e rwe Ite r b a rzZ . B' .
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at L L L] .
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at [ ] ® O ¢ E = M dal | 'Ad Fesse
DI Bernhard Mller GPS muellerb@pps.com O L O . . .
Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com ® ® O ° Ze|twe|se Anwesen he|t
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com @ @ O
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O o O
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at L L o
Ing. Rudolf Busch Busch & Czemny busch@b+c.at L L O
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger O ® O
Teilnehmer / Verteiler:
VO r| a e B e | S | e | 2 Name Firma E-Mail Firma anw. anw.ztw  Einl.
g p DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O O ®
. . . DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at ® O L
° E IN |a d u ngSS pa |te fu I d |@ DI Josef Hocht Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at ° o} °
. . DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at [ J e L
naChSte S ItZU ng DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at L O L
DI Bernhard Miller GPS muellerb@pps.com O O ®
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com o O L
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L O L
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O O [ ]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at ® O L
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at L O O
Ing. Franz Kastberger  Kastberger (@] O O




14.1 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 1

Jeder Berichtssammlung konnen uber
den Berichtsammlungs-Manager (7)
Druckeinstellungen zugeordnet
werden. Damit konnen z.B.
Aktennotizen anders als

Baubesprechungen ausgedruckt
werden.

Projekt Ansicht oa x
o Aktualisiere Projekt-Explorer

8 (Beisp1) Beispielprojekt 1 -
() (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz (1)
iE] (AN-Int) Aktennotiz - Intern = 2ot

001 01.06.2016 Berichtssammlung verwalten

# 002 08.06.2016 Néchste Agenda bearbeiten

003 15.06.2016

Neuer Bericht
[ 004 30.11.2016 )
B (BAUB) Baubesprechung OBA Berichtnummern bearbeiten
[ 001 21.08.2016 Kapitel bearbeiten

002 27.08.2016
E 003 03.09.2016 Berich ; ey
(BT) Bautagebuch erichtssammlung loschen

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

[#l (PB) Monatsbericht Berichtssammlungs-Attribute zucrdnen



14.1 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen

Werkzeugkasten

gV AN

Finden

Setting names

4 Berichtssammlungs-Einstellungen

« Die verschiedenen
Einstellungsbereiche des e
Berichtsammlungs-Managers werden -

Teilnehmer / Verteiler

Uber den Werkzeugkasten ausgewahlt (..« =g

‘n
Kapitel und Punkte

(7 ) Textblocke & Nachste Besprechung
4 Punkt-Einstellungen

» Einstellungen kdnnen unabhangig T

Termin Farben

vom Projekt von anderen

Vorlage und Schrift

E-Mail und Agenda Versand

Berichtsammlungen Ubernommen g el
werden (2)

Projekte

&)



14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 1

Man sollte die Kopf- und Fuldleiste

immer im Projekt gesamtheitlich e =
definieren. (Kapitel 2.2) e IR ol

Will man aber in einer Sitzung z.B. " s I

das Logo des Bauherrn zusatzlich ax0ladEErm - naE=aan- .
einbauen kann man fur diese s et | | et i e N e

Berichtssammlung die
Projekteinstellung in den
Druckeinstellungen (7)
Uberschreiben.



14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 2

Berichtsinhalt-Einstellungen / Kapitel &
Punkte (7)

. I(B)haltsverzeichnis aller Kapitel drucken
 Kapitel ohne Punkte drucken (3)

« Kapitel auf neuer Seite drucken (4) -
betrifft keine Unterkapitel

 Sortierung der Punkte nach
Punktnummer oder nach Kapitel (5)
(Beispiel in Kapitel 14.3).
Anmerkung: Bei der Sortierung nach
Punktnummer werden die Kapitel nicht
gedruckt

Ausdruck Sortierung

Sortierung der Punkte im Ausdruck nach Kapitel

(3 ) s, Kapitel Einstellungen fur Druck Legende (Inhaltsverzeichnis)
< (2)
Kapitel ohne Inhalt drucken v Legende aller verwendeten Kapitel drucken 4"
(4)\-.\ Kapiteluberschriften nicht drucken Legende aller Punkte drucken

» Jedes Basis-Kapitel (Kapitel der ersten Ebene) auf neuer Seite drucken

Drucke Abbildungsverzeichnis
Drucke Dokumentenverzeichnis

Nach Inhaltsverzeichnissen neue Seite beginnen

Schriftart Calibri ~ SchriftgroBe 10

Werkzeugkasten

( 1 )\.. 4 Berichtsinhalt-Einstellungen
’ Aligemein
™ Kapitel und Punkte
Textblocke & Nachste Besprechung
4 Punkt-Einstellungen



14.2 Berichtssammlung:

Druckeinstellungen 3

Punkt-Einstellungen / Allgemein

(1)

 Das Layout des Punktcodes (2)
kann auf verschiedene Arten
?Z%estellt werden (Beispiel Kapitel

(1)

Werkzeugkasten

Setting names

4 Punkt-Einstellungen

-"

Finden

s i Allgemein

Betroffene / Verantwortliche
Druck
Termin Farben

Punkt Kurzbezeichnung
Nur Kurzbezeichnung drucken
Kurzbezeichnung nicht drucken
Punkt-Code
Bericht-Code Stellen <
Punkt-Code Stellen < e
Punktinhalt
Punktinhalt nicht drucken

Drucke das Punkt-Erstelidatum in der Punktiiberschrift
Berichtssammiung Kurzbezeichnung

Kapitel Kurzform

Nur Berichts- und Punktcode

Kein Punktcode
Nur Punktcode

X

Layout des Punkt-Codes Berichtssammiung Kurzbezeichnung  ~ | w.
Datum der Besprechung bei jedem Eintrag drucken ®e,

Datums-Format Spalten dd.MM.yyyy ~

Zusatzliche Informationen

Freien Text drucken
Attribute drucken



14.2 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen 4 MAN

( 2 )\_ Betroffene /Verantwortliche
S

® Betroffene/Verantwortiiche - Anrede Hr, /Fr.

Punkt-Einstellungen / Betroffene und
Verantwortliche (7)

. RN,
 Anrede der Verantwortlichen von Woren -
Wenn Sie 'Laut Eintrag im Punkt’ abwahlen und
v Firma ‘Langform’ gewahlit ist, kénnen Sie nur eine der
P u n kte n (2 ) folgenden Optionen wahlen: Person, Firma

Funktion

« Gibt an ob von Verantwortlichen die ). oo
P e r.S O n’. FI rm a O d e r F u n ktl O n . ok helain T
angezeigt wird (3) Bei Langform ist
nur Person oder Firma moglich S— =

(Beispiel Kapitel 14.5) e

* Legt fest wie Hauptverantwortlicher B i
markiert wird (4) Pfeil, Hakchen, Stern T e
oder Fettgedruckt i

Nennung der Betroffenen/Verantwortiichen bei Punkten

(3 )\_. Laut Eintrag im Punkt

4 Berichtsinhalt-Einstellungen
Allgemein
Kapitel und Punkte
Textblocke & Nachste Besprechung
4 Punkt-Einstellungen
( 1 ) i i Allgemein
"“~-a [Betroffene | Verantwortiche
Druck




14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen

(3 ) R *® /| Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt (keine neue Seite)

L[] ~
%/ Nur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen/Verantwortlichen drucken
- Druckeinstellungen

Bei Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken

2 ) i Allgemeine Einstellungen
L

) Druckumfang Punkte Nur die bisher letzt... ~ 3 2 Inhalte
 Protokoll am Deckblatt beginneriu). e | it i
2 "M Druckumfang Punkte Alles drucken BERSY
( ) Vertikaler Abstand in mm vor: Neue Inhalte
Y P u n kte d i e ke i n e n I n h a |t h a b e n Punkt 0:q B(l7|lU Auch anwenden wenn es der erste Bericht ist
Folgeeintrag s Schriftfarbe anwenden — Fir Betroffene und Daten anwenden

v Hintergrundfarbe anwenden [ ~ Fir erledigte Punkte anwenden

werden nicht gedruckt (3) ;

Keine Linie N Fir Punkteintragsdatum und -code anwenden
L] L] ‘e
o L f | I h | R e Fir Kommentare anwenden
e e S W I e V I e e n a e e r Drucke Punkt-Bildnummerierung Bildcodes drucken v foe
i Fir Freie Texte anwenden

Punkthistorie gedruckt werden (= s womm
z.B: die letzten drei Inhalte

 Neue Punkt-Inhalte hervorheben ==
(5) (Beispiel in Kapitel 14.6)

Kopfieiste

Finden

FuBleiste
Projektbild

4 Deckblatt-Einstellungen
Aligemein
Teilnehmer / Verteiler

4 Berichtsinhalt-Einstellungen
Aligemein
Kapitel und Punkte
Textblocke & Nachste Besprechung

4 Punkt-Einstellungen

( 1) o Aligemein
.. Betroffene / Verantwortliche

> a [Briick

Termin Farben




14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 6 ——

Allgemein

Finden

( 1 ) 9 Betroffene / Verantwortliche
., Druck
" | z
i Termin Farben

Punkt-Einstellungen / Termin Farben

Vorlage und Schrift

( 7) 4 E-Mail und Agenda Versand
E-mail: Berichts-Textblocke
E-mail: Agenda-Textblocke

« Unter Termin Farben kdnnen

uberfallige bzw. aktuell fallige
Termine farblich hervorgehoben

werden (2)

Termin Farbeinstellungen

(2)\ Uberfallig B Schriftfarbe B 192: 80: 77 v  Hintergrund [CJo0; 255; 255; 255  ~
", | Aktuell fallig B Sdhriftfarbe B 128; 100; 162 ~  Hintergrund [ 0; 255; 255; 255  ~
4
Noch nicht falig B Schriftfarbe 000 ~  Hintergrund [ 0: 255; 255; 255 -
Farbzuordnung
Folgenden Status zuweisen Folgenden Daten zuweisen
v Einmal-Info Bezugsdatum  aktuelle Besprechung v
v Dauer-Info v Aktuelle Eintrage
v offen Fruhere Eintrage
v in Arbeit

erledigt



14.2 Berichtssammlung: PRO
Druckeinstellungen 7 MAN

o x

Punkt-Einstellungen / Status (7)
« Der Anzeigetext und Layout eines Status kdnnen angepasst werden (2) e —_—

« Ein eigener Status kann mit Klick in die unterste, leere Zeile erstellt werden e
(3) Z.B.: 4 Punkt-Einstellungen

 Beschluss, CRQ, Festlegung Algemein

Betroffene / Verantwortliche

« Offen mit Ampelfarben (Rot, Orange, Grun) Druck

1 o N Termin Farben
« Welche Statustypen (4) gedruckt werden sollen kann Uber die Checkboxen - T
feSthIQgt werdaen (5) Vorlage und Schrift

« Im Ausdruck wird immer der Anzeigetext gedruckt

Bezeichnung ausdrucken

v Info v erledigt Datum

v v
Bres s SHTeL Standard Erledigt-Datum Berichtsdatum
v als "Info" anzeigen v Zuriickgestellt

x| Y offen v Wiedervorlage
s

(5)« v in Arbeit ,’(2)
Angehakte Status-Typen werden gedruckt. £
i
Name Statustyp Anzeigetext Schriftart  Schriftgrofie Fett Kursiv  Unterstrichen  Ausrichtu... Hintergrundfa... | Standard Text auf alle anwenden  Stillgelegt  Loschen
Dauer-Info_Standard Dauer-Info ' Calibri 12 Links [ 0; 255; v o x
erledigt_Standard erledigt Calibri 12 Links [0; 255; v o x
in Arbeit_Standard in Arbeit Calibri 12 Links [ 0; 255;. v i‘ X
Info_Standard Info Calibri 12 Links [ 0; 255;. v o x
offen_Standard offen Calibri 12 Links 3 0; 255; v o x
storniert_Standard storniert Calibri 12 Links 3 0; 255; v o x
Wiedervorlage_Standard Wiedervorlage Calibri 12 Links [10; 255;.. v o x
zuriickgestelit_Standard zurickgestelit Calibri 12 Links [ 0; 255; v o x
Wichtig . offen N o 12 Links B Red o x
% Y =] 1 [ ] — a o' x
vs .

2

(3)¢ (4)



14.3 Beispiel Ausdruck: Sortierung

nach Punktnummer und

BA Bauausfihrung _—

| BAUB 001.006 Bauablauf
001/21.08.2016 Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die

kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten:
e  Erstellen des Bauzeitplans
« Aufstellen des Bauzauns
« Einrichten der Containersiedlung

Ausstellen des Krans

Beschilderung

Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

In KW 35:

« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
« Einrichten Containersiediung

« Aufstellen Kran

002/27.08.2016

In KW 36:
« Anliefern Baugerate
« Beginn Abbruch Betonflichen am 2.9.2016

003/03.08.2016 Fur das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind
Schweillarbeiten notwendig. Hierflr muss die Baufirma

von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Attribute: Anmerkung: Mehrkosten, Termindnderung, Umplanung

offen
Alle Teilnehmer

Alle Teilnehmer

Flughafenbetrieb

Rauscher 08.09.2016

Kapitel

uueryeuwerl.
1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung

| BAUB 002.004  Offene Unterlagen
002/27.08.2016 Folgende Unterfagen/Bestétigungen sind der OBA zu dibergeben:
K7-Biatter
Bieterliickenverzeichnis
Unterfartigte Plane
Bestatigung Massenkontrolle

003/03.09.2016 L K7-Blatter werden in der ndchsten Baubesprechung

PROMAM 3.1 Lizenz: 0 PROMAN 101VBALUEADOG

erledigt 07.07.2016

Rauscher 03.09.2016

Rauscher 03.09.2016

Seite 41 5

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Obermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise tberpriifen.

D02/z7.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber  Frank
die Stillegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- ~ Mattersberger 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
aussténdig. Mattersberger 27102014
BAUB 002.002 Bautafel
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.08.2014
OBA ibermittelt.
003/03.08.2014 GP bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
|2 Ortliche Bauaufsicht |
BAUE 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teilnehmer



14.4 Beispiele Ausdruck:
Darstellung der Punktnummer

Kreis Kurzbezeichnung

Kapitel Code

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu ibermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberpriifen.

Alle Teinehmer

1 (F‘Iﬁmg
I BAUB 002.001 I Stilllegung Hydrantenleitung offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Uber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 2710204
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
00303.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 2710204
BAUB 002.002 Bautafel offen
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA Gbermittelt.
003/03.09.2014 GP Ubergibt das Layout in der ndchsten Bazbespre- 2014
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

003/ 03.08.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu (bermitteln (Mame,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Uberpriifen.

Alle Teinehmer

1 A/F'Ianung
I 1 002.001 I Stilllegung Hydrantenleitung offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- Z7.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
002/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
aussténdig_ 27102014
1 002.002 Bautafel offen
002/327.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA tbermittelt.
003/ 03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- 2014
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
2 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.08.2014



14.5 Beispiele Ausdruck:

Nennung der Betroffenen bei Punkten

Laut Eintrag im Punkt

Person & Funktion

1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung \ offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber | DI Dieter Frank
die Stillequng der das Baufeld querenden Hydrantenlei- DI Wichael Mattersbe § - 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch DI Dieter Frank
ausstandig. DI Michael Mattersbe  2Z7.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel offen
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und | i Michael Mattersbe]  03.09.2014
OBA (bermittelt.
003/03.09.2014 GP Gbergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- DI Michael Mattersbe 2014
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 | 01 Michael Schnatter]  03.09.2014

003/03.09.2014

Die Betriebsgesellschatft stellt fest, dass Baustellenaus-
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.

Eswerden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Obermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise iberprifen.

Alle Teinehmer

1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung ~a offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage (ber [ Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- BH
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ggﬁersberger Z10.2014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig. BH
Mattersberger 102014
GP
BAUB 002.002 Bautafel offan
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und | Mattersberger 03.09.2014
OBA iibermittelt. GP
003/03.09.2014 GP Obergibt das Layout in der ndchsten Bazbespre- Mattersbenger 03.09.2014
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. GP
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriehsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Ps
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teilnehmer
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle Alle

Mitarbeiterlisten an die OBA zu (bermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.



14.6 Beispiele Ausdruck:
Neue Besprechungsinhalte fett und
Termine anhand der Falligkeit farblich

hervorgehoben

1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen I Erledigtl
BAUB 002.001 stilllegung Hydrantenleitung I uﬁenl MOZ27.08.2014 Folgende Untzerlagen/Bestdtigungen sind der 0BA zu Gbergeben: Rauscher 03.09.2014
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage (ber  Frank ' K.?’-Elléifter o

die Stillegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei-  Mattersberger 27.10.2014 * Bieterlickenverzeichnis

tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ¢ Unterfertigte Plane

Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. + Bestitigung Maz=zenkontrolle
003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde I-:eldberg ist Frank 003/03.09.2014 _RIE : 5 Rauscher 03.05.2014

|noch ausstandig. I Mattersberger .’ ﬁgggetégwerm“ inder ndchsten Baubesprechung

BAUB 002.002 Bautafel offen * Bieterickenverzeichnis eredigi
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 02.08.2014 ¢ Plinewerdenunterfertiol

OBA (bermittelt. +  Massendifferenzliste wird bis zur nichste Baube-

= = sprechung an die OBA Dbermittelt
003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Mattersberger
pre:hung. Das Rendering musste neu erstellt BAUB 002.005 Bauzeitplan
erden. . . .
002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schnatter M.0%.2014

2 Ortliche Bauaufsicht besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit Rauscher
BAUB 002.003  Baustellenausweis [Cinio] der OBA abgestimmt.
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014 003/03.08.2014 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Herr Schnatter 01.08.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt. Rauscher

gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen

Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- Alle Teilnghmer

ben. Die beauftragten Firmen haben stattdessen
laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
ilbermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.




15. Druck Layout PR O

MAN

HT WERKZEUG @ HILFE

Zeige zentrales Adressbuch

e Erstellung von Vorlagen fur

e Deckblatt
« Besprechungsstamm

Zxplo Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung ]

[ I ==

Laptop-Modus
Projekt & Bericht Export

:sndeﬁhf Projekt & Bericht Import * LiSte Te”nehmer
e Adminitrtion « Bericht Inhalt

autal uche und Auswertun . * .
g - Kapitel Uberschrift

» Punkte Spalten

e Standardvorlagen werden
mitgeliefert. Wenn nichts

Deckblatt k

S anderes definiert ist, werden
diese verwendet.




15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

T Auswahl einer Layout-Vorlage - DATENBLOCK x|

== « Gewunschte Vorlage auswahlen

Fi
Code Bezeichnung Standard
BE.PROT.LB.BST.DE.O0 | Deckblatt Besprechung-Stamm PROMAM 5 ®
BE.PROT.LB.BST.DE.O1 | Deckblatt Besprechung-5tamm 07 test-roland a l I a r O r a ‘ l I a I I | l I I I a I l
BE.PROT.DB.BST.DE.O2 | Deckblatt Besprechung-Stamm 02

nicht bearbeiten

« Wenn gewunscht, wird eine Kopie

v

KN i
- insgezamt: I 3 Auswahlen I |

PO T T | BERICHT DECKBLATT: Si

[ | rieve vorlage Worlagen | Meues Feld | Feld Schiiftart generel. = Zoom: [~ = ax ] ]
e e P e e B zur weiteren Bearbeitung erstellt
“War—ers.—Sprache —Bezeichnung: Zuordnung: Standar

Aktuelle Yorlage:
BB.FROT.D T.C

|

[

[ of oo

— Mehrfache A hi: - Feld Inhalt:
Mehifach Markierung | Kanten analeichen: € FieierTest Eap Datenfzld
alle verschisben: - EiEd € Daterield Beabeiter | auswahlen
sttt l_ - (__ IL'mlien Feld [interne Bezeichnung)
> Ink.s
waagrecht AN o echs I
I_ Inhalt:

nl 1] 2ol 3l 4 sl el 7 8 sl ol il d2l 13 44 15| 1§ 17

| 3] 20| |
I 20 i’ Paplerbrene:l 210 GroBe waagrecht: I—:IIWS;IW fix Abstand won Ilnks:l [ ™ Rand Rechts:| 175 i’
70

Fand links senkrecht: = i Abstand von oben::l 0 [ fis
|
<<Proj_Bez>>

==Pro]_Beschr==

<<Kreis_Druckbez>> | PMBB32_LE

<<Kreis_Bez>> ||Nr.. |[<<Bespr_Ni

Erstelldatum: <=Dat Drug|
Sitzungstermin: | |<=<Dat Besﬂ

@™ Die angezeigte Vorlage ist PROMAN - Normalvorlage und kann
| /.' nicht veréndert werden!

Soll eine NEUE YORLAGE auf Grundlage dieser Normalvorlage

Feit | on_|[s<Uhr_von=> |[bis_|[z<Uhr_bis>> | erstelitwerden?
Ort: |[c<Ont Bespr>> |
[Thema: | [g<Thema Bespr=> |




15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

™7 BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

g newe Vorlage Feld Schiiftart generall L=t Zaar; I 100 % —I (= Ok
(= |4arlage dffnen Ischen I.fl‘n.lial &” 10 Sprache:l Deutsch 'I Speichern | Abbrechen
—Aktuelle Yorlage: he—B ezeichnung: Zuordnung—————Standard—

|

echung-Stamm 02

— Mehrfache Auswahil: eld Inhalt:
Mehifach Markierung | Kanten angleichen: * FreierT ext [5- D atenfeld
alle werschieben: i: E:T:n C Dlatenfeld . Bearbeiten aLstahilen
serkrecht I_ = 20 T Feld [interne Bezeichnung)
waagrecht A oechs
I— mnm

Rand Rechts: | 15 il

I T T I s R R T R e T
I 20 i’ Papierbreite:l 210 Grale waagrecht: I_:’IWE:IV fiig Abztand von Iinks:l 0 I fis

Rand links senkrecht | 70 iII_ fiix Abstand von Uben::l 0 iz

Y I D T T - Y T T T

<<Proj_Bez>>

<<Proj Beschr==

* Felder konnen leicht erweitert
werden
* Freier Text
« Datenfeld

 Positionierung

« Auf cm Position

« Anhand der Nachbarfelder (z.B.
rechts von ..)



i3

15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

Feld Inhalt:

—Auszwahl Daten-Bereich:

D atenfeld
auzwahlen

Code Bezeichnung
Iﬂ |F'ru:uiektstamm
[Eloror =] [Pojekt
[Elforoo =] [Projektstamm

- IEasisdaten

=10 x|

Auzwahl der Spalten:

Code

Bezeichnung

FID| OFb ID

Symbol

il 011.07. Praojekt 000000000 4
01.071.01. Projektztammm (0000000 4
T 010100, B azizdaten 101000000 4
0m.0m.01.07.01. Projek tnurmmer 101070000 4| Prop_Mr
0m.0m.01.01.02. GEemeinzame Projekhummer 1071020000 4| Prol_Mr_Gem
m.0m.01.01.03. Ubergeordnete Projektrummer 10710330000 4| Proj_MNr_UbiG
01.07.07.07.04. kK.urzbezeichnung 1071040000 4| Prof_KurzBez
0m1.01.01.071.05. Bezeichnung 1071050000 4| Proj_Bez
S 0M1.0.01.071.06. Beschreibung 101060000 4| Prol_Beschr
- Auftraggeber 300000000 4
= | 01.01.03.01. Firmna Kurzform 307000000 4| Fa_AuftiG_kurz
— | 01.01.03.02. ||Firma Langform 202000000 4| Fa_aAuftriG_Lang
01.07.03.03. Firma Adresze 203000000 4| Fa_AuftiG_sdres
Auftragnehrer [Projektabwickler] 400000000 4 Fa. Projektabwic
ﬁ 01.07.04.01. Firmna Kurzform 407000000 4| Fa_Prabw_Kurz
— | 01.07.04.02. ||Firma Langform 402000000 4| Fa_Prabw_Lang
01.07.04.03. Firma Adresze A0.3000000 4| Fa_Prabw_Adre:
Projektpartner Q00000000 4
Firma (0000000 4
01.04.07.01. 107 Q00000 4| PP_Fa_kurz

-

 Durch die Datenfelder werden
leicht Daten automatisiert aus
dem Projektstamm gedruckt

 Bei Laufzeit wird der
Platzhalter mit den richtigen
Daten des Projekts ersetzt



15.1 Druck Layout: PRO
Besprechungsstamm MAN

— Feld Inhalt:
%) Freierlent

) Matenfeld

Bearbeiten

Feld [interne Bezeichhnung)
|T ext: Besprechungs-D atum:

Inhalt:

e Die Felder konnen leicht
|Sitzungstermin: |

nositioniert werden
T batenblock-Felder LAGE und GROSSE x .
| x |wew| o | pere Felder konnen

é BERICHT DECKBLATT: S5tammdaten der Beszprechung

ausgeblendet werden

= Inhalt: Schriftart; Grofe Hiohe:
|Sit2ungstermir1: Al il | 10| 4

i sxuiais 48« Schrift kann pro Text, Element
=== Hishe Ubetnehmen [

. ; d m kbl
- Lage und GroBe: i [~ Bieite automatisch &m Fand des Datenblockes andocken: O e r G e S a t D e C a tt
Abztand won Linkz: I o = Breite:l 29 = it I ¥ links [ rechts . .
E Ahstand von oben: | 386 5 Hohe:| 4 i’ max;l [~ oben [ unten ko n fl g u rl e rt We rd e n
N Feld [inteme Bezeichnung)  Art: Bereich: Inhalt: L]
E [~ rechts anschlieBen an Feld: I ;” I_I I mit .-’-'«I:mtand:l il
[" Oberkarte gleich wie: | =i [T I Schiift angleicher
- [~ Linker Rand gleich wie: | L” I_I |
| Rechter Rand gleich wie: I l” I_I I D arunter liegends

v Felder nach oben
achieben, wenn leer

[~ Urterkan

Text umbrechen,
wenn zu lang

Feld [interne Bezeichnung]  Art: Bereich: [nhalt:
[ rechts anschiiefen an Feld: |'|2 ;” Uhrzeit won ITI I

T
it Abstand: I 1 il

[ Linker B and aleich wie:



15.2 Druck Layout: Teilnenmer /

Verteilerliste

"I BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT - Teilnehmer/Verteilerliste - Spalte

=0l x|

Alz =t Worlage @ Worlagen H oK Abbrechen . .o R
speichern Vaorlage Gifnen wenmalten Speichem =
—Aktuelle Vaorlage: ——Var—Vers.-Sprache—Bezeichnung: Zuardnung: Standard ® D I e S p a |te n ko n n e n fre I
BE.PROT.DE.TVT.SP.01 nn de Teilnehmer/verteiler am Deckblatt 01 Allgemeirm ] . °
— Umrechnungsfaktor fiir Bildschirm: Z00m; Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein: " Keine Linien d e‘fl n I e r't We rd e n
waagrecht: |1— senkrecht:| 1 |1DD % —LI‘ IDe“tSCh =l Spaltenkopf; A Arial g F|X|UA a'I
. . Tabele: A Arial 5 F|x|u|Al|d|
Titelzeile: |TE|InehmeerertE|Ier: Titelasile: Al Auial [127 F| x| u| A & L4 | n ha |t
[ Spatel ] Spale 2 Spalte 3 Spale 4 Spalte 5 Spale B Spalte ¥ Spale 8
Inhalt: | Persom_Kurz = ]|Furk_Pers_K _=|[Fima_Lang =[[trm N =][vert_JN =l =l =l =l .
Kopfteﬂtl Marme o Tikel] | Furiktion | Firma | At | Wert, - o Tlte |
S e ew e B ) R .
Braite:| 30 : 0 = il : 15 = 15 =% Persor_intern | Internes Kurzzeichen der Person Y B re Ite
Iv Spalten nachschieben | Spalten ausgleichen Ahstand zwizchen Spalten: | | Funk_Pers Kuiz | Funktion der Person im Projekt - Kurzform, Cods
‘l‘ Fynk_F'ers_Lang F_unktion der Perzon im Projekt - Langform .
20 -4 RandLinks Papiet Breite:] 210 Duuckberect] 175 jFimetuz ___Fima fuom. ° Sch nft a rt
| 1| 2 3| 4 | B 7l 8l o 1wl N/ T e
Mame (o.Titel) [Funktion [Firma [ anw. [ Ver |
Ferson_Kurz Funk_Pers_HFirma_Lang Anw_JIN | Vert_JN

anderm |




R P P T
palte ¥ Spalte

—15.3 Druck Layout: Tellnehmermm

=l
|

A1k |4k

———— 1 C1lWeiSe Anwesend

5 :I Fand Reckts:| 15

R EE T R R L

| anw. | Vert |ﬂnw.zh'.'E
Anw_JIM | Vert_IMN JAnw_Zeil

1. In der Vorlage die Spalte
LANw_Zeitw™ hinzufugen

?_rner-Liste ar;ETIchli Vlftﬁlir 2. In der Tellnehmer“Ste dle
o ELD Zeit von / bis eintragen (die
i G enaue Zeit wird nicht

Burian Tu

> _ enotigt).

3. Ausdruck: Die neue Spalte
zeigt den Teilnehmer, der
nur teilweise bei der
Sitzung teilgenommen hat.

Teillnehmer [ Verteiler:

Name [o.Titely Funktion Firma anwi.
Bahr 3P Geotechnik 2
Burian Parr Bau GmbH 2
Aichberg B Haolzer BaugesmbH ]




. - PRO
15.4 Druck Layout: Kapitel MAN

I Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN G e Sta |tu n g d e r Ka p Ite |
I N & o [ e | Uberschriften:

—Aktuelle Yorlage: —ar—Yers —Sprache—Bezeichnung: Zuardnung:

f Standard S h f
BE.PROT.EBEKAF-01 | 0] 0 |Deutsch |Ausdruck Kapiteliberschiiften im Bericht 01 | 2ligemeim r ° cnri ta rt

01, Kapitel Ebene 1 R e — » Fett, Kursiv, Unterstreichen

01.1. Kapitel Ebene 2 Al — o B u A2 o Hintergru ndfarbe
01.1.1. Kapitel Ebene 3 Al — s ﬂﬂﬂﬂﬁ' ° PFO Ebene
Al Aial [12 [42 E|x|u|Ald|

Al Avial [12 [45 E|x|u| Al

01.1.1.1 Kapitel Ebene 4

01.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5

| I_I anderr n - il auz Yorlage:




15.5 Druck Layout: Punktetabelle

T BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen

PRO

SFIM AN

e A e R
—Aktuelle Yorlage: —far—"erz.-Sprache—Bezeichnung: Fuardnung: Standard
BE.PROT.EBE.PKL.SF.M nn de Funkte im Bericht - Spalten 01 Allgereimm r
— Umrechnungszfaktor fur Bildschirm: £ oo, Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein:
WEIEIEIfEDht|1_ senkrecht:l 1 I-“:":'?’5 ll IDEUtSCh ;I Spaltenkopf A Arial g F|&|OA &I
Tabele: A Arial # F|X|U ﬁ&l
[ Spalke1 | Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte b Spalte B Spalte 7 Spalte &
Inhalt: | Furikt [Tt =y || wer | = | | hd| 4
Ku::pfte:-:t:l Furkt IStiEhWDrt.-"TE-'Ht | HY | verantwarthch I
_ Warh vatum SOLL und 15
il 03] [T 3] [ma] [73] [SCECTE .
Ereite:l = I 0 = I E i I 24 i Attr_Bez Bezeichnung der Attribute = =

-
[T Spalten nachschieben [T Spalten ausaleichen

I I I -

Abstand zwizchen Spalten: | 0

20 il Rand Links Papier Breite:| 210 Druckbereich: | 175 il Rand Rechts:| 15 il
| 1 2 3 4 & e A & o 1ol nl 12 13 14 18 16l 17
Punkt |E—tin:hwurt.-'Tn.=.:-rt |H‘-.-‘|'.fn.=.rantwurtlin:h || Zu erledigen t:-is{

HW verantwortlich

Punkt Stichwort_Text

erledigen_bi




16. Benutzer Verwaltung und PRO
Rechtesteuerung MAN

» Uber die Verknupfung

Besprechungsbericht
FRQMA Femmating -y o (PM_Admin1.exe) moglich
R e - Login als ,Administrator”
* Benutzer
 anlegen
* |[6schen

e umbenennen
« Passwort andern
 gesperrte Lizenz freigeben




16.1 Benutzer Verwaltung

Zugriff | User lnstallstionsumfang  Projekte Berechtigungen Adressen

Berechtigungen-Kategorien...
User Gruppen Verwaltung...

ser je Gruppe...

User Verwaltung...

EEF EEME‘FEUHQ !REEEDHE F "

Administrator Passwort

Windows Gruppen Zuordnung...

x
{serverwaltung! 1 Internet [ DE Speren
Benutzema a | Mame ILetzter Lagin IEomputer I Online I
2 16.09.2014 08 SCHLEFPI (]
DB Info I | Offline zetzen I | Pazzwart I Hew I | Lidzchen I
[anoern [

* Neu
« Benutzer anlegen

e LOschen
 Benutzer loschen

« Andern vom Name

* Direkt im Feld Benutzername /
Name



16.1 Benutzer Verwaltung %

S— 2o Offline setzen:

M (e [ [oomre * Lizenz freigeben, wenn diese
noch gesperrt sein sollte (z.B.
nach einem Absturz)

e Benutzer hat einen aktiven
Heu I| Lioschen I . . 11
— Status in der Spalte ,,Online

« Zum offline stellen:

« Benutzer markieren

« dann auf ,Offline setzen”
klicken




16.2 Rechtesteuerung

* Rechtesteuerung im Projekt » Allgemeine Rechtesteuerung
+ (iber PM_ADMIN1.exe!!

7" PROMAN LOGIN - Modul AM10 ll

I_' r r Name des Lizenznehmers

x| 4 j : LT e

Firma:

‘Person: - |Administrator

PROMAN-User: Rechte je Use
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

Speichern ||[IProje Kreis

Daten Bereich

: | Berechtigungen Adressen

Adressen

Rechte je User-Gruppe...

Auzwahl gintragen:

M

% uneingeschrankt
" eingeschrankt

— Freigabe im Projekt: —‘ b arkierte Spalen

Freigaben im Projek.t

Rechte je User...
Projekte je User...

Firma | Perzon | Admin

b | test v




16.3 Rechtesteuerung: Allgemein %

* Regelt die allgemeinen Rechte der ‘ Rechte.st.euerung far
Benutzer im Modul » Administrator
Besprechungsbericht Projekte anlegen

 Projekte l6schen
 Layout bearbeiten
_loix] . Layout zuordnen
| .
~Rechte der User zind: Filter: (] |
% nicht eingeschiankt | alles Freigeben &uzwahl eintragen EI ERLAUJBT ¥ alle aktuelien Uszer e nt ra e r
i~ laut Festlegungen: | alles speren in markierte Spalten: LI GESPERRT [T alle geldzchten User Ad re SS e nve rwa Itu n g
Idzer Mame | User Firma | Mame Perzon | Uger | geloscht | Adminis- Projekte Projekte L ayout L apout Adrezzen NE
tratar anlegen [azchen | bearbeiten | zuordnen zentral eraffret
B | administrator (|test Adrinistrator 1 |= ﬁ E |= |= |= |=
roland test 2 (] ] |- ] [ ] [




16.3 Rechtesteuerung: Allgemein

« Regelt, wer darf welche Projekte sehen

T Verwaltung Rechte je Projekt — | I:Ilﬂ
e User: e Projekt:
Auzwahl eintragen EI UMSICHTEAR 4 cah eintragen EI UNSICHTEAR Abbrechen
in markierte Spalten: [~ | SICHTBAR in markierte Zeilen: [~ | SICHTBAR B
Projekte I Arwender I
Auszwahl Projekte Auswahl Programmmodule
Projekt Frojekt roland
Murnmer Bezeichnung | unzichtb

F | _BEISPIEL |Beispielprojekt r




16.4 Rechtesteuerung: im Projekt MAN

* Rechte konnen » Rechte pro Projekt und/oder

* eingeschrankt auf Kreisebene eingeschrankt
« uneingeschrankt sein
* Rechte

« Admin

PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Yenwaltung ° S e rre
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt p

= @@ * lesen
EpEichern‘ Projekt|| Kreis ° andern

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013

Daten || Bereich | .
—Freigabe im Projekt: — Markierte Spalten Freigabe je Kreis L4 E I nga b e
£ uneingeschrankt Augwahl eintragen: [T e im Projekt
% eingeschrankt FI |-|

Freigaben im Projekt Auzwahl Kreiz 01 Planungzbesprechungen

Firma | Person | Admin SErre Le_sen .E.niern Eingabe Code | Bezeichrung Perzon Sp_erre Le_sen .E.niem Eingabe
B | test cal C [l el cal Plarungsbesprechungen b | roland (] ol cal cdl

EAUE |Baubesprechung DB
FR
FROJ | Projektbeszprechung




| g8 PROMAN LOGIN

_{ PROMAN Phenix

DATEL BEARBEITEM AMNSICHT WERKZEUG = HILFE

Praojekt Ansicht

s Aktualisiere Projekt-Explo

Zeige zentrales Adressbuch

Einstellungen

=] _BEISPIEL (Beispielprojekt)

Laptop-Modus

=] _BEISFIEL (Beispielprojekt)
(AN} Aktennotiz
E (AN-Int) Aktennotiz - Intern

Projekt exportieren
Projekt Import
Administration - Projektverwaltung

Auswertung

PRO
MAN

- unterwegs konnen Projekte
auf dem Notebook
transferiert werden

- diese Projekte konnen dann
mobil geoffnet und auch
bearbeitet werden

m_« im stationaren Betrieb

konnen Projekte jederzeit
< zum Laptop oder zuruck
- transferiert werden

o1 Starte
oo2 Telefc
o3 Recht
004 meine eMailn

(BAUB) Baubesprechung OBA

otitzen Leitner

Planconsu It

{E (PROJ) Projektbesprechung

! @ GPs

001 22.06.2016

DIH
Plarn
Gese



| | PR O
17. Mobiler Betrieb MAN

}.1 Laptop-Modus x

e S ke berttn st o Lo T i werigen sfchen Shten . e Starten Sie den Laptop-Modus

—>Wahlen Sie ein Projekt, das Sie
o in den mobilen Betrieb
T — st Syovreenoons transferieren mochten aus
S ) >Sie kdnnen auch mehrere
Projekte gleichzeitig
transferieren



| | PRO
17. Mobiler Betrieb MAN

b1 Laptop-Modus x

e o et i i « Wahlen Sie Daten mit den
entsprechenden Rechten aus

Projekt Synchronisierungsstatus Adressbuch editierbar Mur lesend o,
_ « Editierbar

B (_BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchronisiert ()

;rtii;;ISPIEL} Beispielprojekt L I'Sslit;h:;nmronisiert AuSGj'-\--- Edlﬁ‘ibar e - D. h . d ie Daten ko nnen im La pto p-
E{Eer-i‘cht:sammltfng Synchronisiert von SIta:Js - Ausgew... Editierbar | Mur lesend M O d u S b ea r' b e |tet We rd e n
(AN-Int) Aktennotiz - Intemn Nicht synchro.. v v ° N u r | e S e n d
(BAUB) Baubesprechung CBA Nicht synchro.. v v . . .
5 o LT T N - D.h. die Daten kdnnen im Laptop-
RO Propbesrecars R Modus NICHT bearbeitet werden.
(5iGeKo) Baubegehung Nicht synchro.. v v, Au C h d as Adress b uc h istin d iesem
Fall nicht editierbar
« Achtung: Kein Projekt mobil
anlegen!! Beim stationaren
< Zuriick

=== === Transfer gibt es einen Konflikt
mit der Projekt ID.



18. Import / Export

« Ermoglicht das Exportieren oder
Importieren von Daten im
Besprechungsbericht-Format

DATEI BEARBEITEM AMSICHT WERKZEUG | HILFE

Projekt Ansicht Zeige zentrales Adressbuch E
e Aktuglisiere Projekt-Ex Einstellungen ran

{&] _BEISPIEL (Beispielprojekt)
E _BEISPIEL (Beispiclprojekt)
= {(AN) Aktennotiz
= {AM-Int) Aktennotiz - Intern

Laptop-Modus

Projekt exportieren

Projekt Import

001 Stz Administration - Projektverwaltung
ooz Tel
003 Re Auswertung
004 meine eMailnotitzen Leitner
= {BAUE) Baubesprechung GBA Planconsult
001 21.08.2016 GRS
002 27.08,2016
003 03.09.2016

PRO
MAN

Export kann verwendet werden fur

* Erstellung von Protokollen von
mehreren Personen

e Datenaustausch mit Partnern fir
weitere Auswertungen

* Ubermittlung an AG mit
eingeschrankten Leserechten und ohne
Kommentare

ACHTUNG: Von einer Berichtssammlung
mtssen immer alle Besprechungen und
Punkte exportiert bzw. importiert werden,
ansonsten kommt es zu einem
Datenverlust.



18.1 Export

b1 Projekt Export

Daten auswahlen
Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden sollen.

(_BEISPIEL) Beispielprojekt 2 I v/ Sammlungen nur mit Leserechten exportieren:

Ordner Projekt verwendet Zentraldaten | Ausgewahit
E (_BEISPIEL) Beispielprojekt ALY v
Berichtssammlung Ausgews...

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern

(BAUB) Baubesprechung OBA 1
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(PROJ) Projektbesprechung

(SiGeKo) Baubegehung

~ Hinweis

Das Projekt verwendet zentral-verknipfte Daten. Alle verknipften Daten werden bei exportin
projektbasierende Daten konvertiert. Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die
konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgeglichen.

Erweiterte Export Einstellungen

Export Mitarbeiter Nur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind v
Export Attribute  Nur Attribute die in Verwendung sind v
Export Anhange  Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind v

Export Punkt: Kommentare Export Punkt: Freie Texte

Export Pfad C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported_(1).pmxe -

—

 Wahlen Sie die
gewunschte

Berichtssammlung aus
(siehe 1)

* Die Berichtssammlung
kann, wenn benoétigt,
nur mit Leserechten
exportiert werden
(siehe 2)



18.1 Export

B3 Proec Exor < * Definieren Sie die
e o ook e oot erweiterten Export-
Einstellungen (siehe 1)

(_BEISPIEL) Beispielprojekt v Sammiungen nur mit Leserechten exportieren: Erweiterte Export Einstellungen
P w A wahl
i EOpRE it St gEN Export Mitarbeiter Nur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind v ° H H
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt PALN v I a r e I e r
Export Attribute  Nur Attribute die in Verwendung sind v
Berichtssammiung Ausgews..
(AN) Aktennotiz Export Anhange  Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind v ° Q t t ° b t
(AN-Int) Aktennotiz - Intern r I u e

(BAUB) Baub: chi OBA
(BAUE) Baubesprechung Export Punkt: Kommentare 1 Export Punkt: Freie Texte

S : Anhange

(PROJ) Projektbesprechung

(SiGeKo) Baubegehung K O m m e n t a r e
s Freie Texte

Das Projekt verwendet zentral-verknipfte Daten. Alle verknupften Daten werden bei exportin
projektbasierende Daten konvertiert. Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die Export Pfad | C:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\ BEISPIEL_Exported_(1).pmxe 2 -

konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgegichen. o Der Expo rt—Pfad ka n n
=< ndividuell bestimmt
werden (siehe 2)




18.1 Import %

b4 Projekt Import x

o * Beim Import der
Geben Sie alle bendtigten Informationen fr den Projekt Import in wenigen einfachen Schritten an. B e r.i C h t ssamm | un g en
o konnen Sie definieren,
oo [ e e e P . wie Sie diese
importieren wollen:
* Als ein neues Projekt

* In ein bestehendes
Projekt

Als neues Projekt importieren v In ein bestehendes Projekt impor tieren




18.1 Import %

* Im Zielprojekt kann
53 projekc o * folgendes definiert werden

Dda?‘ﬁ?:r:f;i::?e Berichtssammlungen, die Sie importieren wollen und in welches Projekt diese importiert werden sollen. L M it n e u e n O rd n e r n i n d a S
Projekt importieren

B * Als neue Sammlung
(_BEISPIEL) Beispielprojekt Projekt v | Ausgews... i m p O rti e re n

Ordner Ausgewahit

El (_BEISPIEL) Beispielprojekt Aus‘;e.{\.a_ L4 P rOj e kt- E i n Ste | I u n ge n

Berichtssammiung

(AN) Aktennotiz v e I’S e t Zte N

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA . .
S * Ordner mit gleichem
Kurznamen
Mit neuen Ordnern in das Projekt importieren  + Ordner mit gleichen Kurznamen zusammenfiihren Z u S a m m e n fu h re n

(PROJ) Projektbesprechung
Als neue Sammlungen importieren v Sammlungen mit der selben Kurzform Uberschreiben

v Projekt-Einstellungen ersetzen v Ahnliche Adressen ersetzen o Sa m m I u n ge n m it d e r
selben Kurzform
Uberschrieben

e Ahnliche Adressen ersetzen

< WS

< Zuriick Abbrechen



PRO

MAN

Beschleunigen Sie die Protokollerstellung,
Verwaltung und Aussendung!
Gewinnen Sie Zeit mit PROMAN.

Bei Fragen:
* Webseite * PROMAN Support Team

* http://www.proman.at . @ support@proman.at
- Dokumente * Hotline

e Tutorial  International  +43 147805 67
« Schulungsunterlagen « aus Deutschland 0800 589 0129


http://www.proman.at/
mailto:support@proman.at?subject=support@proman.at

