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Begriffe und Datenstrukturen
in der Applikation

+ Sie kdnnen unterschiedliche Projekte anlegen und verwalten

+ Projekte kénnen verschiedene Berichtssammlungen beinhalten

PR O
M A N

+ Diese Berichtssammlungen stellen die Besprechungsgruppen dar (z.B. Baubesprechung,

Bauherrnbesprechung, Projektbesprechung, Jour Fixe, Aktennotiz,..).

+ In den Berichtssammlungen werden die einzelnen Berichte (Besprechungen) und darin die

Besprechungspunkte erfasst

Projekt Ansicht (= I 4
o Aktualisiere Projekt-Explorer
4 Beispielprojekt

a DBeispielprojekt

4 (BAUB) Baubesprechung OBA .
.ww <«——— Berichte

{001,001 Sicherheitsschl,., |

001,002 Genehmigung U...

001.003 Bescheide

001.004 Planlieferung / Pl... Punkte

001.005 Planverteilung
001,006 Bauablauf
001.007 Bauzaun
» 002
» 003 Bauablauf
+ (PROJ) Projektbesprechung
b (AN-Int) Aktennotiz - Intern

Berichtssammlung
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1. MenUsteuerung und Masken

Bei Start von PROMAN X offnet sich der

Dialog ,,Projekt 6ffnen” . Mittels §14 Projekt offnen x
Doppelklick kdnnen sie ein Projekt 6ffnen. o Favoriten

Mit (3) kbnnen sie nach einem bestimmten IR et s Qi
Projekt suchen. 2 easmmesmm

Mittels dem Favoriten Stern (2) kénnen sie
ihre wichtigen Projekte markieren. Wenn
markiert, werden nur die Favoriten
angezeigt.

Um wieder alle anzuzeigen, klicken sie bitte
auf dem Favoriten Stern (1)

1.1 Menusteuerung und Masken

L] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

1 (AN) Aktannotiz S Hobert

Sie kénnen sich in der Applikation Ii:“* S
m ittels: Lﬂ r;zgf :":E s ailen. - -\- E'=4=si-::.: AMEICHT :urvr:r:ur. HILFE
& (seka g S » il

- Rechts Maus
- Obere Menu Elemente
- Werkzeugkasten

bewegen und die gewlinschte
Funktion auswahlen.

(TS

o vierznugpasten

© rrsren | Q) Hurbets eer
B Frsbentetsn D
X Frmaentfonen | X

Hrrmen zonen K mevess rnzore

Sorveg bewboten

x Proe AU e

a ez

a Femen pert 8

2 e

& b zen J Mtarbeter koparen
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1.1 Menusteuerung und Masken

B Peaan Pass

(1) Projektbaum mit allen
Berichtsammlungen

und Berichten §
(2) Adressdaten (zentral E SR ——
oder im Projekt, * E j“
ersichtlich durch die L .
Uberschrift)
4

(3) Projektadressen

(4) Werkzeugkasten mit
den wichtigsten
Funktionen der 2
aktuellen Maske

1.1 Menusteuerun

DATE| BEARBETEN ENSCHT WERKIEUG WEFE

Die Maskenelemente - =+
kénnen mittels Drag

& Drop neu

positioniert werden

PR O|

und Masken MAN

Wenn man dabei ein
Fenster nicht mehr finden
sollte, kann man die
Anordnung auf den
urspriinglichen Zustand
einfach zuricksetzen

N wzmzue HILFE

Zeige Projekt Cockpit
fierel Zeige Projekt Panel it

Zeige Werkzeugkasten
zlproj

Zeige Jobs
elpro

Zeige Willkommen-Seite

tz- 8 Masken Anordnung zuriicksetzen |
schully

t Flughafenbetrieb
sorechuna B Leitner
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2. Projekt anlegen

(= Aktualisiere Projekt-Explorer Ha
4 Beispielprojekt
4 Beispiel Projekt verwalten
P A projekt Adressbuch
by (PRe
b (AN Projekt-Attribute
(AN Formatvorlagen verwalten

[ Newesprojekt |
. 53

Adressbuch-Synchronisation

Ee

» Mit rechtem Mausklick auf ein
Projekt - ,Neues Projekt”
kdnnen Sie ein neues Projekt

anlegen.

* Projekt-Kurzform: Diese stellt einen

eindeutigen SchlUssel fur dieses

Projekt dar (z.B.

Buchhaltungsnummer) (siehe 1).

* Kurzbezeichnung: Hier wird
die Projektbezeichnung
eingetragen (siehe 2).

* Alle anderen Felder sind optional.

Neues Projekl“\’ x

Grundsatzliche Projektinformationen
Geben Sie alle benstigten Informationen fiir ein neues Prajekt in wenigen Schritten ein. Danach
haben Sie die Maglichkeit Ihre ersten Protokolle anzulegen.

Projekt Kurzform 0000 1

Projed Langfom_ Musterproiekt 2|

Kurzbeschreibung

Beschreibung

< Zuriick Abbrechen

2. Projekt anlegen

* Mit dem Assistenten kénnen
sie folgende Auswahl treffen:

* Projektdetails bearbeiten: In
dieser Maske kdnnen Sie alle

Details wie Logo, Beschreibung,

Projektcode angeben und
editieren (siehe 1).

* Projektdaten importieren: Hier
gelangen Sie direkt in die Maske
.Projektvorlage”
bestehenden Projekten Daten

, um aus

(Logo, Berichtsammlungen,
Kapitel, Texte, usw.) zu
Ubernehmen (siehe 2).

PR O
M A N

£ Neues Projekt x
Assistent fertigstellen

Diag Projelt wurde erfoigresch angelegt. Sie konnen im Anschiuss Projekiretals
hearbetan und oder Frojektdaten Aus enem anderen Projekt mporheren

Propekidetals bearbeiten 1

Projektstrukbr sus bestehandem Projekt 2
(bernehmen

Um den Assstent zu schefien, drideen Se Beenden
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(AN) Aktennot
[AN-Int) Akter

Proj

interne Rechtesteuerung “

Projektcode des Auftraggebers

 Zuordnungen

¥ Beschreibung

Kopfieiste Fussleiste

s Aktualisiere Projekt-Explorer —

Beispielprojekt
= SLEE b BESPRECHUNGSBERICHT
O _BEISPIEL

Baubesprechung OBA Nr.: 003

2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck

PRO
M A N

PR O
MAN

Hohe in mm 32,97

Breite in mm Sy

¥ Auf OriginalgréBe zuriicksetzen

Ertelkdgum 06092015 Projait Hr _BESPIEL

Skeungetermin  03.09.2015 [ TVBALBARI

et von 0900 ba 1100 Letter Wakdher

On: GPS-Contar = Veddazsar Schnatter

Thema Biataa bl
Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch [EESI=REZE SRR (e TS -
Projekt kurzform _BEISPIEL Projekt Langform Beispielprojekt

Ohne Rang drucken

2.2 Projekt Logo

» Beim Projekt kdnnen Sie
gleich die Gestaltung Ihrer
Kopf- und FuBleiste
durchfuhren.

« Wahlen als erstes /hr Logo aus
(siehe 1)

» definieren Sie die Breite und
Hohe lhres Logos im Ausdruck
(siehe 2)

* unter Ausrichtung definieren
Sie die Platzierung Ihres Logos
(siehe 3)

* Im Texteditor kann ein Textfeld
erganzt werden

Bespieprajekt | Projekt-Adresshuch m

Progekt Kurform

_EEISIEL

i. B0 ladery '1|x B4 ertfernen

Provekt Langfarm Eeispelorajekt

frohe nm= 57 5

Ohne Rand druden
[ Brete inmm 2

0 Auf Crignaigralie nrudsetzen

Ausriching

ODmm— -




10.12.2019

PR O|

e « Erméglicht leicht und schnell
S aus elnem ,Vorlageprojekt”
Es,tehe 1) alle wesentlichen
instellungen und Strukturen
zu Ubernehmen:
° i + Kopf und FuB3leiste
» Projektstamm Daten
* Projektpartner
» Besprechungskreise
+ mit Kapitel
* mit Verteiler
 Textblocke
P v ® — * Attribute

* Mit dem Button ,,alle Daten
_ ohne Projektpartner” (siehe
wed © . 0m 2) konnen sie schnell alle
a - Strukturdaten ohne
Projektbeteiligte Ubernehmen

goo o

3. Adressen im Ausdruck %

Teilnehmer / Verteiler:

» Adressen werden bendtigt fur die

Name (o.Titel) Funktion Firma anw Vert
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH o L . .
i B Pl b . = * Teilnehmer Liste (Deckblatt)
Ecker BK Dl Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b H, [ ] L ]
Matiersberger  GP Planconsult GesmbH e o « Betroffene (p ro Punkt)
Moller PS Geselischatt fir Projekisieverung m.b H 5] °
Waldherr PS Geselischatt for Projekisteverung m.b H ® ® .
Sehnatter PS Geselischaft fur Projektsteverung m.b H. ° ° b S Itzu nng aten
Rauscher BM Hoizer BaugesmbH o .
Aichberg BM Holzer BaugesmbH ] [ ] . Le ite r
Busch ET Busch & Czemy, Ingenieurblro for L ] [ ]
Telekommunikation
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL [} . » Verfasser

0.2
BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten
001721082014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung || Ale Projespartner
fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfoigt
frihestens ab 22.9.2014
002/27.082014 Es wurde ein Vorschiag fir die Kabelfihrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Uberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die statis-
chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.
00003.092014 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer || Rauscher 10.09.2014
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die || Busch
Mastiundamente.
Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Bau-
PROUAN 3.3 Liswne: 0390 Tagm ] S 31
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3.1 Adressenverwaltung zentral

Unter Werkzeug -> Zentrales Adressbuch
gelangen Sie in die zentrale Adressenverwaltung

« Ermoglicht die projektubergreifende Ablage von
Adressen

« Adressen kénnen leicht in die Projekte Ubernommen
werden

Zentral kdnnen Firmen inkl. dessen Mitarbeiter
definiert werden. Diese Daten werden verwendet
far:

« Teilnehmer und Verteiler von Sitzungen

+ Automatisches Versenden von Protokollen per E-Mail

« Zuordnen von Betroffenen / Zustandigen zu Punkten

PRO
MAN

DATEl  ANSICHT  WE RKZEL\L{)G
Pi Einstellungen

a I Zentrales Adressbuch l 3

3.1 Adressenverwaltung zentral

e [ T——

Im zentralen Adressbuch
konnen Sie alle Firmen unc¢ =
Mitarbeiter verwalten, um = =
sie im weiteren Schritt den ==
gewunschten Projekten
zuzuordnen.

Hier getatigte e
Einstellungen gelten durch

Setzen eines Standards
global fur alle Projekte.

¢ PROMAN Phenix - Adressmanager

DATEL ANSICHT WERKZEUG HILFE

wed |

LLLLLLEE LR LS,

d
Features der zentralen |
Ve rWa It u ng: ‘j; ::sz;::v PROMAN Software GmbH Muste'ﬁlas(cie i ::;‘tw ?Iﬁ;l Wiwew. proman.at I

+ Klassische Suche: Firmen un¢ w -
Personen suchen B .
(siehe 1)

sme  Abkirzung  Abtehng  Geschiecht  Titel




10.12.2019

PR O
3.1 Adressenverwaltung zentral MAN

Werkzeugkasten oben: — R
+ Firmen und Mitarbeiter = :

)

anlegen, bearbeiten und l6schen == v =
(siehe 2

* Funktionen fUr Firmen
und Mitarbeiter verwalten
(siehe 3)

« Attribute kdnnen fir Firmen X
Mitarbeiter und
Berichtspunkte vergeben
werden g/ehe 4)

 Excel Import / Export & PDF
Export /' Qutlook und Access
Synchronisation (siehe 5)

« Mitarbeiter kdnnen zu einer
anderen Firma kopiert werden.
Dies I6scht nicht den }
t6))estehenden Datensatz. (siehe

*®
%

F =
E S 1
:
iEl |z
i3l |3
14 |3
]
BPODE DM
{
i
i

w
g
i
§

]

L
g
§

Mtwtieter kopseren 6 ]

&l

renKhurgen m Prowkter npeger

Sulgsieghe Diatert arissgen

Pl

Berutrrdefrverter Fite

PRO
3.1 AdressenverW?Ituhg zentral M AN

* obimagpans

Werkzeugkasten unten:

« Mit dem Button ,Stillgelegte
Daten sind ausgeblendet”
kdnnen Sie wahlen, ob
stillgelegte Datensatze
angezeigt werden sollen. Ist
der Button blau, so ist das
Anzeigen stillgelegter Daten A — |
aktiviert. (siehe 7) |

» Der Benutzerdefinierte Filter
ermoglicht Ihnen zusatzlich
zu der klassischen Suche mit
einer Vielzahl von Kriterien
Ihre Suche zu verfeinern und
gefilterte Adresslisten
anzeigen zu lassen.

L5

LeeLnELLEL
PHEDEE XA AxDO

L

8 Benutzerdefinierter Filter I

10
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3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

Unter Adressenverwaltung zentral -> Firma erstellen

kdnnen Sie eine neue Firma anlegen

» Fugen Sie das Logo der
angelegten Firma als jpg, gif
oder png hinzu (siehe 1)

» Importmaglichkeit aus Outlook
per drag&drop: Nach dem
Erstellen der Firma kénnen in
dieses Feld weitere Mitarbeiter
zum automatisierten Anlegen
hineingezogen werden (siehe 2)

* Firma Kurz- & Langform -> Die
Kurzform ist einzigartig und
kann nur einmal vergeben
werden
(siehe 3)

PROMAN Software GibH

Adresse

Postieitzahi

Bundestand

Postfach
Postieitzahl

Homepage
uD

Osterreich

Postfach

Nebenstandort von  Mutter,

[Eere

atirbute

Attribute
verwalten

b wert
Weinnachtskarte (Wehnachtskarte) a
Lieferzeit (Lieferzest) rasth

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

Unter Adressenverwaltung zentral -> Firma erstellen konnen

Sie eine neue Firma anlegen

« Adressinformationen (siehe 4)
Bei ,Nebenstandort von” wird
diese am Ausdruck angefuhrt.

 Abteilungen mit Kurz- und
Langform. Mittels
+Hinzufuigen" wird die
Abteilung zugeteilt. Die
Abteilung erscheint bei den
zugehorigen Mitarbeitern zur
Auswabhl. (siehe 5)

« Attribute kdnnen Uber
JAttribute verwalten”
zugewiesen werden. (siehe 6)

PRO
M A N

PRO

Qutlook-Kantakte hier abiegen

PROMAN

PROMAN Software GmbH

Adresse
Postisitzah

Land

Postfach
Postieitzah

Homepage

Zwinzatasse 45

Postfach

Hebenstandort von

[Eesen

il

wwwww

Attrbut et
Webnachtskarte (Wehnachiskarte) G
Lieferzet (Leferzeit) rasch

11
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3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

Telefonnummern & E-Mail-
Adresse der Firma -> }
automatisch werden Vorschlage
fur Mitarbeiter generiert. Die
als Standard gewahlte _
Telefonnummer und E-Mail-
Adresse wird fur den Ausdruck
herangezogen. (siehe 7)

Funktionen mit Kurz- und
Langform. Uber den Button
LHinzuftgen" gelangen Sie zum
Funkt!ons-Manager fur Firmen-
Funktionen, in dem neue
Funktionen angelegt werden
konnen. Diese werden im
dropdown-Menu dann zur
Auswahl angezeigt. (siehe 8)

Klicken Sie nun auf Speichern
(siehe 9), um die Eingaben zu
speichern.

Telefonnumer hinzufligen

Tye Mummer
* +43(0) 14780567
~ 0800 5890129

Kommentar
Hauptnummer
Hauptrummer

E-Maladresse hnaufiigen

e Eal

Apteiung ~ office@proman.at
Haupt-Emaladresse ~ service@proman.at
Abteiung - sales@proman.at

Kommentar

x

Ist Standard

Kurz Lang

Funktionen verwalten

Ist Standard

PRO
MAN

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter je [ Z:¥e)

Firma

Unter Adressenverwaltung zentral -> Mitarbeiter erstellen konnen Sie

einen neuen Mitarbeiter anlegen

» Importmaglichkeit aus Outlook
per drag&drop (siehe 1)

« Name Kurzform - die Kurzform
muss eindeutig sein und kann
nur einmal vergeben werden.
(siehe 2)

» Nachname, Vorname (siehe 3)
» Geschlecht / Anrede (siehe 4)

* Titel kann fur die Langform
verwendet werden. (siehe 5)
Diese kann z.B. am Deckblatt im
Verteiler ausgedruckt werden.

. Mitarbeiter Erstelen

Kein Bild vorhanden

MAN

1 Outlock Kontakt hierher ziehen

Kurz Mustermann

Vorname Max

Nachname  Mustermann

Abkiirzung MM

Geschlecht  Manniich

Titel

h5-enszusat2

Interner Titel |

12
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3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter

je Firma

Unter Adressenverwaltung zentral -> Mitarbeiter erstellen
kdnnen Sie einen neuen Mitarbeiter anlegen

» Abteilungen, die zuvor bei der
zugehorigen Firma erstellt wurden,

kdnnen hier ausgewahlt werden. (siehe 6)
*  Funktionen mit Kurz- und Langform. Uber

den Button ,Hinzufiigen" gelangen Sie
zum Funktions-Manager fur die
Mitarbeiter-Funktionen, in dem neue
Funktionen angelegt werden kénnen.
Diese werden im dropdown-Menu dann
zur Auswahl angezeigt. (siehe 7)

* Attribute: Bei Klick auf ,Attribute
verwalten" kdnnen Sie verfugbare
Attribute auswahlen und hinzufigen.
(siehe 8)

PRO
MAN

Funktionen

Kurz Lang

bteiunge:@erf -I

Funktionen verwalten

Ist Stand...

Attribute Attribut Wert
Attribute
verwalten

3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter

je Firma

Unter Adressenverwaltung zentral -> Mitarbeiter erstellen konnen Sie

einen neuen Mitarbeiter anlegen

« Telefonnummer & E-Mail (siehe 9) wird
verwendet fur den automatischen E-
Mailversand uber den lokalen E-Mail
Client (Outlook, Lotus Notes, ...). Die
in der Firma eingetragene
Telefonnummer wird beim
Mitarbeiter vorausgefullt und kann
somit schnell adaptiert werden. Aus
dem Vor- und Nachnamen schlagt
die Adressenverwaltung automatisch
E-Mail-Adressen in Kombination mit
der eingegebenen Firmen-E-Mail-
Adresse vor.

« Klicken Sie nun auf OK (siehe 10), um
zu speichern.

Teleformumer hinzufugen
7 Nummer Kommentar
v +4314780567

~ 0800 589 0129 x

AAAAA

E-Msiacresee hinzufugen

Ist Standard

) e

PRO
M A N

13
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3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der
Benennung der Firma mit Kurzform

« Kurzform

+ Ermoglicht einen platzsparenden
Ausdruck vom Firmenwortlaut und
Person

» Best Practice

» Anhand der Kurzform soll auch eine
externe Firma / Person erkennen
kdnnen, wer damit gemeint ist

« Name z.B. Roland Pezzei
Kurzform Pezzei

« Firma z.B. PROMAN Software GmbH
Kurzform PROMAN

02
BAUB 001,007

PRO
MAN

 Langform wird eingetragen in
das Feld:
* Lang

Kurz
Lang
Adresse

Posteitzahl

Kastberger

| Inc. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL

Lahnweg 17

8430

Stadt Leibnitz

» Person e .
* Nachname e = 1
¢ VO rn a m e ::;:::’i Unbekannt
. T|te| Titel | |

3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

Funktionen werden oft verwendet flir die
Darstellung der Funktion/Gewerke der
Firmen und Mitarbeiter.

Erstellen (siehe 1) und bearbeiten der

¢ Frmen Funktionen verwaiten

-8

1
o

Funktionen ist leicht aus der zentralen

als auch aus der Adressenverwaltungim [
Projekt moglich. -

Anhand der Funktionen kann auch

‘“|':m';'>l;';%
X % X X X X|%| x

gesucht und ausgewertet werden:
+ Offene Aufgaben, z.B. der
Elektriker kdnnen gesucht werden.

e Funktionen werden mit Kurz- und
Langform angelegt. (siehe 2)

 Pro Person kann mittels Funktion im
Projekt die Funktion gesetzt werden.

+ Funktionen k&nnen stillgelegt und aus-
/eingeblendet werden. (siehe 3)

3

@ Stigelegte Furkionen ausbienden | Schiefen

14
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3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

+ Export: beiKlick auf Export 6ffnet
sich Ihr Explorer. Nach Auswahl des
Speicherortes Funktionen
importieren und exportieren als Excel & Import - o x
(siehe 4)

« Import: wahlen Sie die zu P—
importierende Datei und e
definieren Sie die Spalte fur Kurz- — furrom
und La ngform Ty Spalte Kurzform wahlen ...

Langform

» wird ein Excel mit den Funktionen e m———
abgelegt.

+ Dies ist zentral als auch
projektbezogen maoglich.

« Attribute kénnen in der
projektbezogenen
Adressenverwaltung aus anderen
Projekten kopiert werden. (siehe 5)

+ Erste Zejfe ist Spaitenuberschrift

=) Import €  Abbrechen

4 Projektbezogen

6

+ Blenden Sie stiligelegte Funktionen o e [w = & | [ e

aus, so werden diese beim Export
nicht angezeigt. (siehe 6)

3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter

Attribute kdnnen projektbezogen und zentral fur Mitarbeiter, Firmen
und Berichtspunkte Uber den Werkzeugkasten angelegt werden. In
den Masken Firma/Mitarbeiter erstellen/bearbeiten kdnnen Sie diese
direkt zuweisen.

« Wahlen Sie ,Neues Attribut”, um zur wtan ;
Maske zu gelangen, in dem Sie |hre
Attribute erstellen konnen. (siehe 1)

Langform

+ Legen Sie die gewlinschte Kurz- und
Langform fest. (siehe 2)

+ Sie kbnnen verschiedene Typen von

Attributen anle1gen: Liste, Editierbare
I;)Bste, Ganzzaht, Ja/Nein, etc ... (siehe = 7

* Es kann definiert werden, ob das
Attribut Firmen und/oder Mitarbeiter
zugeteijlt werden kann, Entsprechend
erscheint das Attribut in den Erstell-

und Bearbeitungsmasken fur Firmen ;
und Mitarbeiter-auf. (siehe 4) == ==

+ Bestatigen Sie Ihre Eingaben durch 1 © e
JHinzuftugen". (siehe 5) e PR

15



3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter PR O

Die Werte der Attribute des Typs
Liste, Editierbare Liste und Liste von

Schlussel/Wert-Paaren kénnen Gber B mport S B

Excel importiert und exportiert B ]

werden. (siehe 6) ateiene

« Import: Wahlen Sie die zu importierende o - D
Datei und definjeren Sie die Spalte fur e T ozt e
Kurz- und Langform. - Spalte Furaform waien . ‘

+ Export: bei Klick auf Export 6ffnet sich e Langform ’
[hr Explorer. Nach Auswahl des - Spalte Langform watien .
Speicherortes wird ein Excel mit den o P
Attributen abgelegt. e Bt e st spaencoersce &

« Dies ist zentral als auch projektbezogen ) T -
moglich.

« Attribute kdnnen in der
projektbezogenen Adressenverwaltung
aus anderen Projekten kopiert werden:
(siehe 7)

+ Blenden Sie stillgelegte Attribute aus, so
werden diese beim Export nicht
angezeigt. (siehe 8) 0 _tassiabe

@ vt @ wene ewtern || marmmmesn |

3.7 Mitarbeiter kopieren PR O
P MAN

Mittels drag&drop oder der Funktion ,,Mitarbeiter kopieren”im
Werkzeugkasten kdnnen Sie Mitarbeiter in ein anderes Unternehmen
kopieren. Der vervielfaltigte Datensatz wird dabei nicht geldscht.

+ Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter, der weiaugesten 3 x
kopiert werden soll aus der zentralen oder Mitarbeiter kopieren:
projektbezogenen Adressenverwaltungin Koperen e cr Miabetryoneranderen Kopier-Optionen
das Feld “Daten kopieren von:”. (siehe 1) O o i e O Fmeo
, , . o , e e e g
+ Erganzen Sie weiters die Ziel-Firma mittels Gucdeien
drag&drop im Feld “Kopieren nach:” ——— 7 Geschaftiche Kontaktdaten
(SIEhe 2) Max Musterman 1 (%] (B :S::;en 4
+ Klicken Sie auf “Kopieren ausfiihren” (siehe 3), r——=
um die Abfrage zu starten, welche Daten S /{ = |5 s
mitkopiert werden sollen. (siehe 4)
g . . e ” . eren ausfithren
« Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit “OK”. (siehe 5) opmmestien ~_ 3

10.12.2019
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3.8 Benutzerdefinierter Filter

Im Werkzeugkasten steht zentral als auch projektbezogen ein
benutzer-definierter Filter zur Verfugung, der Ihnen ermdglicht, Ihre
Suche nach weiteren Kriterien zu verfeinern und das Suchergebnis

[ —

Zu exportieren.

Wahlen Sie |hre verschiedenen
Suchkriterien, wie z.B. PLZ, Attribut,
Abteilung, etc. aus. (siehe 1)

Mit Klick auf “Benutzerdefinierte Suche
starten” aktivieren Sie den
Suchvorgang. (siehe 2)

Wenn innerhalb einer Kategorie (z.B.
Firma) mehrere Suchkriterien gewahlt
wurden, kdnnen Sie bestimmen, ob
alle Kriterien erfullt werden mussen
oder eines zutreffen muss -
“Beliebiger Filter zutreffend”. (siehe 3) ®

38 A

o

drisughasten

©  Mbvbeter arteien

Filter suswahl

» Firma

b Firmen Attribut 1
» Funktion

b Mitarbeiter

» Mitarbeiter Attribut

Q Benutzerdefinierte Suche starten

B  EpotExel

® Stilgelegte Daten anzeigen

b4 Zuruck zum Werkzeugkasten

3.8 Benutzerdefinierter Filter

Um eine neue Suche zu definieren,
kdnnen Sie den Filter gesamt
zurucksetzen.

(siehe 4)

Ihr Suchergebnis kénnen Sie als PDF
oder Excel exportieren. (siehe 6)

Im Suchergebnis konnen auch stillgelegte
Daten angezeigt werden. Diese werden
mitgefiltert, jedoch nicht exportiert.
(siehe 6)

Um den benutzerdefinierten Filter zu
schliel3en, klicken Sie “Zurtiick zum
Werkzeugkasten”. (siehe 3)

Werkzeugkasten L
Filter auswahl

Firmen-Adresse
Ort

Land
Bundesland
Postfach PLZ
Postfach
Postleitzahl

» |Firmen-Abtedung

Homepage

U

b Firmen Attribut
» Funktion

» Mitarbeiter

» Mitarbeiter Attribut

Q Benutzerdefinierte Suche starten

> Begtbiger Fiter zutreffend [fB]  ExportPDF

|:4:| 5
B Fiter zuricksetzen @  EwportExcel

@ Stilgelegte Daten anzeigen 6

% Zuriick zum Werkzeugkasten 7
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3.9 Excel Export/Import

Sowohl zentral als auch
Frojektbezogen konnen Sie
hre Adressen uber Excel
exportieren und
importieren.

Uber den Werkzeugkasten
konnen beide Funktionen
gestartet werden. (siehe 1)

 FUr den Export wahlen Sie die
ewlnschten Daten
Spaltennamen) aus (siehe 2)
und klicken Sie auf ,Excel-
Datei exportieren”. (siehe 3)

BlE®mmm

Export

© tebet= el Firmen

Inkhabere

Spatemane

Abbrechen

3.9 Excel Export/Import

* Fiir den Import wahlen Sie die
gewlinschte Quell-Datei mittels
,Datei 6ffnen” aus. (siehe 4)

* Der entsprechende Excel-
Spaltenname kann pro Feld
ausgewahlt werden. (siehe 5)

* Fir Firmen- und Mitarbeiter-
Telefonnummern, E-Mail-Adressen
und Firmen-Funktionen kénnen
bendtigte Felder erganzt und der
Typ gewahlt werden. (siehe 6)

* Klicken Sie auf ,Import”, um diesen
durchzufiihren. (siehe 7)

==

Spaltenzuweisung
Datenbank-Spaitenname

Excel-Spaltenname
Firma Frmenname

Firma Strafle

Mitarbeiter Vorname
Mitarbeiter Nachname

Mitarbeiter Geschlecht
Mitarbeiter Titsl

Mitarbeitar Mitarbaiter Funiction

18
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3.10 Import / Abgleich mit anderen
Programmen

In der zentralen Adressenverwaltung kann ein Import bzw. ein
Abgleich mit folgenden Programmen vorgenommen werden.

PRO
MAN

Unter Werkzeug -> Einstellungen gelangen Sie in die {PROMAN Pheis - Adressmanager
Maske, um die Einstellungen vorzunehmen. DATE ANCHT WERCHG

Zentrales Adressbuch B F RIS TLEY

Kurz Lang

Adresse Land

« Synchronisierungsméglichke "
iten:
* Von PROMAN X zu Coor
« Von Outlook zu PROMAN X
* Von Access zu PROMAN X

+ Sind die Einstellungen
getatigt, konnen die Imports
bzw. Abgleiche Uber den
Werkzeugkasten jederzeit
gestartet werden.

Diafvvereri B Ivar sy Dol malhe vt /A Ad-wmceton syrchrrssesT iy Ml S e ssitsch b
i rerten Tetwrcteme e i

4. Adressenverwaltung im Projekt

Unter Werkzeug -> Zentrales Adressbuch

 Firmenadressen kdnnen auch nur im Projekt
angelegt werden. DATEl ANSICHT

Pi Einstellungen

PRO
M A N

WE RKZELUEG

* In der Regel werden alle Firmen in der i [z Risti]

zentralen Adressenverwaltung angelegt und
nur bei Bedarf in den einzelnen Projekten.

» Adressen kdnnen in die zentrale
Adressenverwaltung ubernommen werden.

19
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4. Adressenverwaltung im Projekt

In der Adressen-
verwaltung im Projekt
stehen folgende
Features zur Verfugung:

+ Ansicht der zentralen
Adressenverwaltung inkl.

PROMAN Phenix - Adressmanager

DATEL ANSICHT WERKZEUG HLFE

Zarirsies Kestch

DATEL ANSICHT WERKZEUG HILFE

u,-:u,l:‘-;g

Suchfunktion (siehe 1)

[rm—

Zentrales Adressbuch a x| '/ -
. = - 1 ﬁ;i ansicht | Mitarbeiteransicht 2 et
® P rOJ e kt b eZ oge n e z :::2’ - ::Z"::’: = Lang Adresse Land ot Postitzah  Bundestand _ Stgelegt
Adressen inkl. klassischer | ae. e T e —— :
. . [ OikansL... DIHans Lel B 0BA o8a Lahmweg 17 AT Lebritz 8430 Steermark

S u C hfu n kt'o n (slehe 2) 2 E Flughafe.. Ff.;‘mfmaemcbsqlzs B F\L@M?:‘!s\f 2 AT Graz 0% -

e e - e =

M Grs Gesellschaft fur Projek... | Unterer Plattenweg.. Graz 8020 “ friter

4. Adressenverwaltung im Projekt MAN
* Firmen und Mitarbeiter erstellen und
bearbeiten (siehe 3)
Werkzeugkasten 2 X

* Funktionen fUr Firmen

und Mitarbeiter verwalten (siehe 4)

+ Uber ,Sortierung bearbeiten” kann
die Reihenfolge der Projektpartner
definiert werden. (siehe’5)

« Attribute kbnnen fur Firmen,
Mitarbeiter und Berichtspunkte
vergeben werden.

(siehe 6)

» Excel Import/Export & PDF Export
(siehe 7)

+ Mitarbeiter kdnnen projektbezogen
kopiert und auch ersetzt werden. In
beiden Fallen bleibt die
ursprungliche Datei erhalten.
(siehe 8)

E
B
a8

© Fmaens teden ©  titarbeiter erstelen
) Frmabearbeiten "3 Miarbeiter bearbeten
X Fima entfemen X Mitarheiter entfeme

Frmen Furktionen  A¥ Mtarbeiter Funktionen

Sorterungbearbeiten ) |

Attribute 6 |

ExportPOF
T

Export Excel

I_O_ Mitarbeiter ersetzen L Mitarbeiter kopieren I

@

Stilgelegte Daten anzeigen

Benutzerdefinierter Fiter

Q

S
o
)
o
§ i ‘Sorbesung besbsiten
- X
a Evtrer
2 -

AgRa0n
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- - PRO
4. Adressenverwaltung im Projekt MAN

* Projektbezogen kdnnen
stiligelegte Firmen und

@ Mitarbeiter erstelien

3 Mitarbeiter antfernan R [,

Mitarbeiter angezeigt oder

ausgeblendet werden. o

(siehe 9) | p———
» Der Benutzerdefinierte Filter T

ermaglicht Ihnen auch

projektbezogen zusatzlich zu =i

der klassischen Suche mit

einer Vielzahl von Kriterien

Ihre Suche zu verfeinern und . ’

o
K Mitarbeiter Funkionen © Frseusen @ Mo esee

. . @ PO ——
gefilterte Adressenlisten — / S ==
anzeigen zu lassen. (siehe 10) T

A0

4.1 Projektpartner aus der zentralen [
Adressenverwaltung ins Projekt laden XY

Ubernahme von zentral T —

DATEl ANSICHT WERKZEUG HILFE

angelegten Firmen und oo
Adressen in Ihr Projekt T—

* In der gedffneten Maske
kdnnen Sie Ihre
Projektpartner aus der
zentralen
Adressenverwaltung
auswahlen und mittels
drag&drop im Projekt

aktivieren i:;we e S
* Firma (siehe 1)
 Person/Mitarbeiter e
(siehe 2) Qcorirte
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4.1 Projektpartner aus der zentralen
Adressenverwaltung ins Projekt laden

Die von der zentralen in das
Projekt Ubernommenen
Firmen- und Mitarbeiterdaten
sind bis auf die Attribute und
~Nebenstandort von” o
ausgegraut und mit Check-
Boxen (siehe 1) auf den Seiten ==
versehen. Dieser Status zeigt
Ihnen den von der zentralen
Ubernommenen Standard.
Durch Deaktivieren der Check-
Boxen konnen sie
projektbezogen die Daten
Jederzeit verandern. Die
vorgenommene Anderung gilt
nur fur das Projekt.

Burdesandt

Postach
Posteizati

Abtelngen

Hiebensiandont

Projektbezogene Firma bearbeten

I ‘R o 2um schnellen Erstelin von mehreren Mitarbeitern ziehen Se.
M n N bitte deren Outlock Kontakte auf deses Feld 7

4
:
P

postach

ven

U

Qe | B

4.2 Projektpartner Sortierung

Unter Projekt -> Adressenverwaltung im Projekt ->
Sortierung bearbeiten konnen Sie die Reihenfolge

der Projektpartner definieren

Werzeugkasten 3 X

 istflrdas %_esamte.Pr_ojekt (z.B.
Teilnehmerlisten) gultig

* Durchs verschieben oder auf eine
Spalte klicken, wird Sortierung
neu definiert.

+ Sie konnen die gewahlte
Sortierung jederzeit wieder
zurucksetzen auf die
Standardsortierung.

» Die Sortiernummer ist manuell
editierbar. (siehe 3)

+ Die Mitarbeiter kbnnen auch
mittels drag&drop an die
gewunschte Position verschoben
werden.

Firma erstelien @ Mitarbeiter erstellen

) Firma bearbeiten ) Hitarbeiter bearbeite:

X Firma entfernen x
9 FimenFurktionen 9 Mitarbeiter Funktionen
I k= Sortierung bearbeiten
b4 Attribute.
1) Export PDF
&2 Export Excel
3 Mitarbeiter ersetzen A% Mitarbeiter kopieren
« @ remes
5
Sie kionen enen Datensatz per ‘drag and drop’ ziehen; oder Werte manuel ein \ um eine benutzerdefinerte Sortierung
durch Kiken von MNew zuwessen’eine automatische Sar terrehenfolge. Weisen Sie de neue Sorterung abschieliend durch Kicken uf den Butten
'O Stndardserterung (x] Schieben

2y erstellen. Altemativ dazu erhalten die Entrage
“Speichem” zu.

[} speichern aschiefien
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4.3 Mitarbeiter ersetzen

In den Punkten und Verteilern eines Projektes kann ein
Mitarbeiter durch einen weiteren projektbezogenen
Mitarbeiter ersetzt werden.

« ist fur das %esamte,Prpjekt (z.B.
Teilnehmerlisten) gultig

« Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter,
der in den Punkten und Verteilern
angezeigt werden soll, in das Feld “Daten
kopieren von:". (siehe 1)

« Erganzen Sie weiters die zu ersetzende
Person im Feld “Kopieren nach:” (siehe 2)

+ Klicken Sie auf “Ersetzen ausfuhren”
(siehe 3

PRO
MAN

Werkzeugkasten LA 4

Mitarbeiter-Daten ersetzen:

Ziehen Sie auf die untenstehenden Feider zwei
Mitarbeiter um von zweiterem die Punkte und

o Verteiler des Projektes mit denen des ersten
Mitarbeiters zu ersetzen. Dies git auch fiir bereits
abgeschlossene Sitzungen. Der zu ersetzende
Mitarbeiter wird nicht aus der Firma geloscht.

Daten kopieren von:

Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf deses Feld... | €3]

Ersetzen bei;

02

Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf dieses Feld...

%

Zuriick zum Werkzeugkasten

4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze

Nicht mehr im Projekt

aktive Personen

PRO
M A N

kdonnen

Kurz Lang Adresse Land ort
H P H kt t' | I | t El Holzer Bay Holzer BaugesmbH Weizer StraBe 4 Gleisclorf
IM Frojext stiigeleg Wirbote | Prmeiiton | £t Adee | Peresokin
we r-d en Kurz Abkirang | Vorame Abteing | Nachname | Geschiecht
. ® Aicberg Andress hichberg  Unbekamnt
. . . ) Rauscher Abert Rauscher  Unbekamnt
* Mitarbeiter kdnnen ~
. . [ Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingen... St. Peter Hauptstra.., Graz
5t|||ge|egt und wieder H kastherger g, Franz Kastherger,... Lahnineg 17 ez
R . [ Flughafenbe... Flughafen Betriebsges... Flughafenstr. 21 AT Graz
aktiviert werden. (siehe 1)  @ww- Dl Hans Leiter, Zvits.. | Burggacoe 63
[ Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 Wien
 es Geselschaft fur Projek... Unterer Plattenweg... Graz

+ Stillgelegte Datensatze
kdnnen ein- und
ausgeblendet werden.
(siehe 2)

 Ein Stilllegen ist auch fur
Funktionen maoglich.

- CE—
T @ Frmaerstelen '
Postieitzahl | Bundesland  Homepage
8200 B Firma bearbeiten
(X Fmaentfemen |
Titel )
Ing. > K Frmen Funktionen
8010
Excel Export
8430 @
8070 43 POF Export
w070
1090
8020
X Attribute

stilgelegte Daten
anceigen
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5 Berichtssammlung

Ist ein Verzeichnis fur gemeinsame
Informationen und beinhaltet alle
Besprechungen zu einem Thema

4 Beispielprojekt

4 Beisnielnroiekt

b I NeLl‘EEérichtssaKnmlurig I
b+ (PROJ) Projektbesprechilag

« Besprechungsgruppen

| Sammungs urzform  BAUS

{AN-Int) Aktennotiz - Intern
{aN) Aktennotiz

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch BAm:B:ndrssamlmsMarwev x ¥ Werkzeugkasten

1 Sortiernummer 03

» Themengebiete

| Sammiungs-Langform  Baubesprechung OBA-

12 Enter texttose. v || Find

Mit rechtem Maus-Klick auf dem
Projekt konnen Sie uber neue
Berichtssammlung eine anlegen.

» Wichtige Punkte der Verwaltung vom
Kreis sind:

Beschrebung

Sammiungs-Uberschrift BESPRECHUNGSBERICHT

4 Berichtssammiungs-Emstellungen

Allgemein

Kopfleiste

Fubleiste

4 Deckblatt-Einstelungen

Allgemein

Teinehmer [ Verteder
Spaltenvoriage und Schrift

« Sammlung-Kurzform; eine

| Dok

4 Berichtsinhalt Einstelungen

0:'Schuiung \Schulung

eindeutige ID vom Kreis (siehe 1)
. Samm/ung-Lan%form: Anzeige im
Programm (siefie 2)

* Pfad fiir die Ausgabe (30ptiona|,aber
sehr hilfreich) (Siehe 3)

+ Voreinstellung fur die PDF-
Ausgabe, dieser Pfad wird beim
Speichern von Protokollen im
PDF-Format vorgeschlagen

« Die Druckeinstellungen sind im

Bereich 4 zuganglich (genauere
Informationen auf Folie 13.1).

Protakoltyp
Druck-Sprache

Sammiung verstecken

Endlos Protokoll

Deutsch

Allgemein
Kapite! und Punkt
4 Punkt-Einstelungen
Algemein
Betroffene
Druck
Termin Farben
Status

Berichtssammiung - Einstelungen kopieren

Projekte

[ Ersteiungen aus Samumking thememes

5.1 Berichtssammlung
Druck-Einstellungen
kopieren

Alle Druckeinstellungen der
Berichtsammlung kénnen leicht
von einer anderen Sammlung
ubernommen werden.

Im rechten Werkzeugkasten der

& ( BEISPIEL) Beispielprojekt

] (_BEISPIEL) Beispiclprojekt
(AN) Akternotiz
(AN-Int) Aktennotiz - Intern

Sammiungs-Kurzform  BALE
Sammlungs-Langform  Baubes

PR O

Sammiungs-Uberschrift BESPRE

{BALE] Baubaspraching
{PB) Monatsbericht

Berichtssammlung verwalten

MAN

(PROJ) Projektbesprecht
(5iGeko) Baubegehung

Neuer Bericht
Berichtnummem bearbeiten

Kapite! bearbeiten

Berichtsammlung Verwalten kénnen sie die
Sammlung auswahlen von der alles

ubernommen werden sollte.

Mit , Einstellungen tbernehmen und
speichern” werden alle Druckeinstellungen

ubernommen.

Textbaustein-Vorlagen bearheiten arch
1010/B8

Berichtssammlung loschen
® Enc

Textbltcke & Nachste Besprechung
4 Punkt-Einstellungen

Allgemein

Betroffene

Druck

Termin Farben

Status

Worlage und Schrift

Berichtssammiung - Einstellungen kopieren

Projekte

{_BEISPIEL) Beispielprojekt
Berichts-Sammiungen
{PROJ) Projekthesprechung

[ Einsteliungen thernehmen und speichern
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5.1 Berichtssammlung
Druck-Einstellungen

Beispielprojekt

PRO
MAN

PR O
M A N

BESPRECHUNGSBERICHT
» Baubesprechung OBA Nr.: 003
Erstelidatum 06 09 2016 Projekt-Nr _BEISPIEL
Sitzungstermin 0309 2016 Dok <N 1010/BAUB/003
Zeit von 0900 s 1100 Ledter Waldherr
Ont GPS-Container Verfasser Schnatter
Thema W|
SammlungsKurzform  BAUB i (1
Sammlungs4Langform  Baubesprechung OBA
getang preciung BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2003
Sammlungs-Uberschrift BESPRECHUNGSBERICHT Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.. _BEISPIEL
A~ Punkt Stichwort / Text HV 2u erdedige
BAUB 001.003 Bescheide
o 001/21.08.2003 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herm  Frank 22.08.2003
a Frank am 22.8.2003 an die Betriebsqesellschaft. Herr

6. Attribute

+ sind frei definierbare Schlagworte

* kdnnen zu jedem Punkt zugeordnet werden

PRO
M A N

Beispiel Punktausdruck

+ kdnnen optional im Ausdruck angezeigt werden

BAUB 002.005 Bauzeitplan

« um dem Leser wichtige Informationen I —

hervorzuheben
* Punktgenau finden

» Leichte und schnelle Suche, z.B. alle Punkte zum
Thema Mehrkosten bzw. eine Schadensnummer

Die Baufirma legt den Bauzi
Baubesprechung vor. Zuvor
mit der OBA abgestimmt.

003/03 09 2003 Vorabzug des Bauzeitplans

Abgestimmte Version wird it

Attribute: Anderungen: Terminanderung

+ Erstellung von gefilterten Berichten, z.B.
BeSChIUSS“Ste PrOERT Attrbut ectieren

tame - Langfome T Fend | Milartier
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6.1 Attribute anlegen MAN
Erreichbar Gber Proman X ->zentraleoder ~ ~ =~
projektbezogene An5|cht -> Attributeim o e oo
Werkzeugkasten) .. Xt K it

[ . 4 Zentrale-Attrinte verwaiten
& - it C chen
i — ] - —
a8 Export POF
e a DY
h : ® tmport Exeel 7] Export Excel
a
2 = Marbeter ingreen
e v o S
A mbee e o 2 b s
® @ Stigelagte Disters anzeger
q Q Benutzercofreerter Fiter

6.1 Attribute anlegen MAN

« BeiKlick auf ,Neues Attribut”
offnet sich die

Bearbeitungsmaske (siehe 1) e : -7
- Flgen Sie die Bezeichnung fir R R Lo i .

Kurz- und Langform ein (siehe 2) - S T -
+ Um ein Attribut einem Punkt L —

zuzuweisen, muss dieser vom rmry -

T p Schllissel/Wert-Paar sein I e

(Sle e3)

« Tragen Sie die Werte des D 2108 o A
Schilssel/Wert-Paares ein und

klicken Sie auf , Liste S
hinzufugen”, um den Wert zu = A
erganzen (siehe 4) e &

 Erlauben Sie das Hinzufligen Y =i i
des Attributes zu einem Bericht, [T 6
|nde.m Sie d|e Checkbox 7 Al shorm huken Atirtuts Langform Blden
ankllcken (Slehe 5) < Dptons Kt drucken e Langlorn srudar

+ Attribute kdnnen in Kurz- :
und/oder Langform o e = R
ausgedruckt werden (siehe 6) YR i ] i [ e e e Ty i @ R i
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RIS UJERL

4

7. Kapitelgliederung

Mit rechtem Mausklick auf Berichtssammlung
konnen Sie lhre Kapitelgliederung bearbeiten (siehe

+ Sie kdnnen bereits angelegte o
Kapiteln einfach mit einem Klick editieren, als
auch mit rechter Maustaste Unterpunkte anlegen

(BAUB) Rarhasnrarhina ARA =y

» 001 Meuer Bericht
b 002 Berichtnummern bearbeiten

4 003
|

1

| Berichtssammlung leschen
UU20UU L SUNEGUNY Fyor e, .

Ka;ﬂtel bearten
i Textbaustein-Vorlagen bearbéiten

; Aichberg

Kastherner

Ortliche Bauaufsicht

. Positionierun§ kann mittels drag&drop oder
rechter Maustaste gesteuert werden

» Mit neues Kapitel (siehe 2) legen Sie neue Kapiteln
an

« Mit der rechten Maustaste kdnnen weitere
Funktionen erreichen z.B. verschieben von
Kapiteln, Unterkapitel erzeugen, Ebene des
Kapitel andern

Kapitel veryhlten

R sl verviaten

Baustellenausweis

bekanntgegeben.

Wow oM MM MK

estellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die
inzelnen Gewerke wird von der OBA noch

& ez as
3 : L3 lang o Allgemen
b x tiaperd loachen
[ JEEE
ia Neues Kapinl I 2 = Sk pd sehiafen
e g
8 B H h | 4 (BA=Aiook i SO Kapitel
. Bericht an egen N .

3

4

Durch Rechtsklick auf den Kreis gelangen
Sie zu ,Bericht anlegen”.

Alle Felder sind optional. Jedoch alle, die

Bernichtnummern bearbeiten

Kapite! bearbeiten

MAN

beflllt werden, erscheinen im Ausdruck, | ferchtvenialten = 8 =
. Thema, Datum, Uhrzeit Stammdaten {opfdsten  Textbausteine  Nachste Besprechung  Administration
+ Im Register Kopfdaten: Leiter und smane oA — — -
Verfasser sowie die Ortsangabe Langrme Baubesprecung G0 o -
+ Sie kdnnen auch den Bericht ‘::”““‘C“d* 2 [
nachtraglich bearbeiten mittels rechter Stats Fein St -
Maustaste auf den Bericht -, Bericht peuy BRI : echtist gespe
bearbeiten” Hecerian = 2 7l st o it i

Zeit von 09:00

* Beim Anlegen des Berichts werden

Zeit bis 11:00

Ort

automatisch alle offenen Punkte in den
neuen Bericht mitaufgenommen.

Keine Punkte gehen verloren, die
Agenda wird automatisch fur Sie erstellt.

Weitere Register siehe Folgefolien.

Firma

Flughafenbetrieb v

I Ort

GPS-Container

Dokument

Dokumentennummer

Versionsnummer

_BEISPIEL/BALB/003

€ Abbrechen
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. PRO
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck [N

Bei nicht ausgefillten Feldern rutschen die Folgefelder automatisch zusammen, z.B. wenn der Leiter
nicht ausgefullt ist, verschiebt sich der Verfasser auf die obere Zeile.

Bericht veniaken

Stammdaten

- 0
oiate  Texteustene  Nicte Besrechung | Admnetaton
b3
Lester Wakdhert
Verfasses
erfoser Kirzel
St i St
¥ Status am Bericht drucken
ot
s
ot
Doiument
Dokumentsnnummen® _BETSPIEL BaUB003
Versonsnummer
) tbbrechen P e

&
Beispielprojekt
BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA
Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-MNr - _BEISPIEL
Sitzungstermin-  03.09.2016 | [Dak Nr_: _BEISPIEL/BAUB/003]
[Zeit: von 09:00 bis 11:00 —— ' |[Leiter: Waldherr}-—
Ort: GPS-Container |
[Thema: Bauablauf

x

8.2 Bericht: Textblocke

Im Register Textblocke kénnen Sie an
unterschiedlichen Stellen im Protokoll Ihre
Textpassagen einfligen. Diese werden von

Protokoll zu Protokoll automatisch
mitgenommen, kdnnen aber

Stammdaten

protokollspezifisch geandert werden. ...

* In 1 haben Sie die Liste der Textbau-
steine, die im Projekt vorhanden sind = ™

* Mittels Drag & Drop kénnen diese an

Langnarme

Bericht-Code

Datum
Wocheflahr

Zeitvon

der gewlinschten Position gezogen 2sttis

werden

* Die Bearbeitung erfolgt Gber den
MenUpunkt ,Textbaustein-Vorlagen

bearbeiten” (siehe 2)

4 Deispielprojekt
4 (BAUB) BaL

_.¢ Bericht verwalten

BAUB

» 001
» 002
4 003 Bal

Meuer Bericht

N m
Berichtnummern bearbeiten

Kapitel bearbeiten

25

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

003 =

Baubesprechung OBA

003
Bauablauf
03,09,2016
35

09:00
11:00

Berichtssammlung loschen

d
002.001 Stillegung Hydran...
- O x
Kepfiaten Nachte Besprechung | Aciniratin
Am Deckblatt einfiigen Textblock Kapitel
Textblock1 x
Vor erstem Punkt einfiigen N
Am Berichtsende einfiigen 1

2016

Textbaustein-Vorlage ~ Deckblatt-Text1 = Deckblatt-Text2 =S

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem *

Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach

Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt

das Protokoll als anerkannt.

€ Abbrechen | ] Speicher
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8.3 Bericht: Nachste Besprechung %

Nichste Sitzung: Bei Bedarf <> Textbaustein

Unter dem Register ndchste Besprechung Nachste Besprechung: gm 3340392&15 N Standard
. . . hrzeit :00 bi
kénnen Sie lhre nachste Besprechung on GPS-Container *
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
eintragen Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
/¢ Bericht verwalten % = O x
* Pflichtfelder: keine
Stammdaten Kopfdaten  Textbausteine Administration
* Optional - doch wichtige Felder: v e T
* Termin (siehe 1) e mbspuhow Thena
. 3 PRI Code o l Datum 10.09.2016 - |‘]
* Uhrzeit (siehe 2) Thena Bausblout T = == -
. 3 Datum 03.09.2016 - T — =
* Ort der néchsten Besprechung (siehe 3) Vocheflatx 5 a6 o — =2
 Anzeige im Bericht: o = :
. Aufdem DECkb/GtT Firma Flughafenbetrish - 3
e Am Berichtsende = e i
* Nicht anzeigen
PosttonamBerkht [ g ¢ domit A Berich: ) AufErlac, | Nicht ano
* Wenn man die Formatierung und Inhalt s 14
selbst gestalten mochte, kann man unter
Druckvorlage einen Textbaustein auswahlen. -
© abbrechen  [4]

4 003

8.4 Protokollansicht o %

Bericht bearbeiten

» Die Protokollansicht erméglicht ’
die Voransicht des Protokolls e e —

0z Planung

und die Bearbeitung aller e — .
wesentlichen Informationen. P ARAE Mot il it e - - "

riatung srakin Eiss

2 gung
durch cbe Gameinde Feldbarg muss sgewartal warden

i i i 15 SEa3GR308  Die Sestumgnahme cer Gameinds Feldbegistpoch . 5 Frnk
« Diese Ansicht entspricht noch s - T -~
nicht 100% dem Ausdruck.

¥ po2.002 Bautafel offen
ST WEEETIEI0  Ein Vorabzug des Baurate-Layouts wed an Bauirma Mt g I

_BEISPIEL i ueel OB Gbsimimalt

BESPRECHUNGSEERICHT FE WOEING  GP Ubeegin das Layow o cer nachsien Matiabge SAINE

& Baubssprechung. Dias Rendemg misste oy sralsll

Baubesprechung OBA Nr.:003 wircn

Erstellungsdatum 06 08 2016 Projekt Nummer BEISPIEL

Sitzungstenmin 03092018 Dokument-Nr 1 OBALIBDOS

Sitzungszed won 09:00 bés 1100 Leiter Waldherr ¥ pod.002 Mingeterfassung Infn

Traftpunk. GPS-Container Verlasser #ia Baispie! i b Erfassang vom Mivegal i dem % disthery

Thema Verfasser Korzel ntagnenien Bldbaastungswarkesg

Teilnehmer /! Vesteiler

Viame (o Thsi Funition _ Fama Tol el o Vel aneaw
ichbarg aM Hozer Bay . . [}
Ecker & Lefies . . =]
Frank BH Flughalentetriet =] . Q
Busch ET Baisch & Czemy 54345 . . ]
Fappler B Flughatenteteb 43 B0498Ga507 . . =]
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8.4 Protokollansicht: direkt

Bearbeitung

* In der Protollansicht kdnnen die
meisten Felder direkt bearbeitet
werden (z.B. siehe 1

* Projektbeteiligte konnen einfach in
die Felder gezogen werden. Z.B.
Leiter oder Teilnehmer / Verteiler

« Steuerungsinformationen sind
blau gefarbt (siehe 2), von rechts
nachTinks

« Die Hand zum Verschieben der
Person

« Den Stift zum Bearbeiten

+ Als Standardverteiler setzen (d.h. die
Person wird bei der nachsten Sitzung
automatisch im TV mitgenommen)

. zl_(vzum entfernen der Person auf dem

Erseallungsdatum 0606
- + g -
Thema L
Tednehmer /Verteiled © © * = |
- » -
B
)
B [ —
F = L =
_BEISPIEL
EESPRECHUNGSEBERICHT
Baubesprechung OBA Nr.;003
Ersteflungsdatum 06082016 Projekt Nummer: _BEISPIEL
Sitzungstermin 03.09.2016 Diokument-Nr 1010/BAUBDO3
Sitzungszeit -G 4 Leiter ‘Waldhemr
Treffpunkt Verfasser.
Thema Verfasser Kurzel

2|

gl

Finiekl Nummer BEISPIE]
Dickumeant-Hr 1010 BAL RO

soecesceec e
seesvsseesee i

Mattersbarger

C000000000Q000

i

8.5 Protokollansicht: Teilnenmer

Verteiler

» Der Verteiler definiert die
Liste an Teilnehmern, die bei
dieser
Sitzung teilgenommen haben

« Die gewlnschten i

d
BESPRECHUNGSBERICHT

- ks Baubesprechung OBA Nr.: 003
Vomgieite Kagrtel

PR (
M A K

Projektbeteiligte kdnnen s e o el AN
mittels Drag & Drop einfach "o wwe won S g b, e
von der linken Liste ins - oy e
Teilnehmer Verteiler gezogen Talrahmer Vel E—
werden (1) P — i I

- Mittels der ,Hand" (2) konnen e (@I
diese an die gewlnschte — b 2 08 3
Position gezogen werden = o= LR 2 ! imh

2

+ Die Spalten sind im Layout e

(BK) Begh
Pac nst zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betrigt 4 Werktage nach Zusteliung. Nach
. .. Planconsult  Mattersberger  (GP) Genes. "Ablauf dieser Frist chne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokol als anerkanmt
definiert und konnen 1

verandert werden —

Nachste Besprechung Nummer 004
Sitzunnstermin 10 NA2N1AR

Benutzes: Roland Perzei(log10:2) | Vi
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8.5.1 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte [¥:)
Einstellung M A N

Werkzeugkasten R X
[+] Neuen Punkt anlegen
Klicken Sie im Berichtsprotokoll im X Dt
Werkzeugkasten auf ,Teilnehmer I;f i i)
verwalten” (siehe 1) oder klicken Sie mit = e ———— -
der rechten Maustaste auf den % BerkhtAtte verwalen

gewtiinschten Bericht, um die — e
erweiterten Einstellungen der e N
Teilnehmer / Verteiler « i

ZU bearbeiten (siehe 2).

8.5.2 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung M A N|

Die Verwaltung der Teilnehmer setzt sich aus drei Bereichen zusammen:

* Projekt-Adressbuch (siehe 1): Ziehen Sie Teilnehmer mit drag&drop einfach in lhren
Verteiler (siehe 2) und definieren Sie ihre Anwesenheit

« Uber den Werkzeugkasten bearbeiten Sie die gewlinschte Sortierung und fuigen
Betroffene hinzu (siehe 3)

DATEl ANSICHT WERKZEUG BERICHTE HILFE

Projekt Advessbuch R Nl STl (BAU) Bericht 003: Berichtseditor % 2 eraeugasien 3
Hovptarcht  Mtarbestesonscht [Miarbeiter furzmame FimenKurzname  StandardFurkbon Vertsler Awesend von  bis  Zeitwese anwesend Entschudgt  Verbreten durch 2 Betraffene enfgen
s oerta o Z = SV

e ae s T e Leitrer 3

Mtarbeter [Frank Fughaferbetrieb B4 Status fur ale Teinehmer setzen

Frma Kirzfom  Mtarbeiter Kurf... Mitarbeiter Fun susch BuchaCremy  ET

Holrer Bou Achber B (Baumester) | Ireppler Flughafenbet o foneessher Iedec:
Helzer Bau auscher & (Baumester) cter s s tschudgt teier
Busch B.Czemy  Busch ET (Fachbaudei scrmatter s s

Kastherger Kastherger e nmnqd.m s ’s

Flughaferbetrieb  Frank B Paher) Fstiserger Kastberger E Sortenung

Fighaterberied Hacht & (Bawherr) racht Fughaferberss &1 x £

Fhughaferbetrieb  Kepoler B (Bauher) Ravecher Halzer Bau B v x = Sortierung von Projektmitarbesten
Leitrer Ecker o (Bagieitende. attersberger Plancormit 3 § Sorsermummes generieren
Plancorsuit Mattersberp 6 (senaraipian

=] mer 75 (Projekists

@s Sratter PS (Projektsteu

s wadhert Ps (Projektsteu. .

PROMAN Tize

PROMAN Spert

= M e
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8.5.3 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung BV A N

* Das Projekt-Adressbuch enthalt

folgende Funktionen: T
+ Die Mitarbeiteransicht zeigt Ihnen
a”e PFOJekt artner' In der Fnrma:( f2form :\:Zf:er«urzf..‘ :h:a eiter-Fun... ‘
Hauptansicht sind die Projektpartner Rouscher 1 Eagster)
firmenbezogen gruppiert. S T T
« Filtern Sie nach allen Projektpartnern Ffhafenbetic  Frank B4 GBesherr)
H H lughafenbetrieb  Hochtl BH (Bauherr)
oder einem bestimmten g
BespreChungSkrels (SIehe 7)' Hauptansicht | bita beiteransicht s Bl N
. . . . GP (68 g0y 1
+ Eine weitere Einschrankung kann e o P B on .
getroffen werden, indem nach einem 2 resteere b
einzelnen Bericht gefiltert wird (siehe  ressesrecuns [
2) 2.B. alle Teilnehmer der alten = _ A
Sitzung. » ’ E
* Im Suchfeld kénnen Sie auch direkt
die gewlnschte Firma / Person
finden.

8.5.4 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s
Einstellung M A N|

 Verteiler: Definiert den Verteilerkreis des Dokuments. Wird auch beim
automatischen E-Mail-Versand des Protokolls herangezogen (siehe 1).

+ Die Anwesenheit kann mittels ,Zeitweise anwesend” und Uhrzeit erganzt bzw.
durch ,Entschuldigt” ersetzt werden (siehe 2). Damit diese ausgedruckt werden,
muss eine entsprechende Druckvorlage eingestellt werden.

* Die Sortierung kann mittels Drag & Drop verandert werden.

* alle Teilnehmer mit Std. Verteiler Ja werden automatisch in die Folgesitzung
eingetragen (siehe 3).

1 2 3

Mitarbeiter-Kurz... « Firmen Kurzname Standard-Funktion [Verteller BAnwesend von bis Zeitweise anwesend ' Entschuldigt | Vertreten durch Std.Verteiler

| Aichberg Holzer Bau BM v v ]
Ecker Leitner BK v v x
Frank Flughafenbetrieb  BH v v x
Busch Busch &Czemy  ET % v x
Keppler Flughafenbetrieb BH v v x
Miller GPS PS v x
Schnatter GPs PS v v x
Waldherr GPS PS % v x
Kastberger Kastberger ET v x
Hecht Flughafenbetrieb BH v vd x
Rauscher Holzer Bau BM v x
Mattersberger Planconsult GP v v 00:01 v v v x
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8.5.5 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte s

Einstellung

* Mittels Werkzeugkasten werden
folgende Aktionen vereinfacht:

« Betroffene Projektpartner, die z.B.

einen Punkt als Verantwortlicher
eingetragen sind, kdnnen gesamt
Verteiler erganzt werden (siehe 1).

far

im

« Mit einem Klick kann der Status fur

alle Teilnehmer definiert werden
(siehe 2).

* Die Sortierung ubernehmen Sie
einfach aus der projektbezogenen

Adressenverwaltung oder aus dem

letzten Bericht (siehe 3).

= Betroffene einfigen A |
x Telinehmer entfernen

Status fiir alle Telnehmer setzen 2
B Anwesenheit v Verteiler i
B Entschuldigt W Std.Verteiler

Sortierung 3
'l;:, Sortierung von Projektmitarbeitern !

=
= Sortierung von letztem Bericht

MAN

8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

PRO
M A N

* Punkte kdnnen mit (1) im gewunschten Kapitel angelegt werden.
» Mit (2) kdnnen Unterpunkte zum gewunschten Punkte angelegt

werden.
* Mit (3) konnen die

01.01

Sicherheit

T

Punkte in einem
anderen Kapitel
verschoben werden.

* Mit (4) konnen sie
Bilder oder Anhange
ins Protokoll aus der
Zwischenablage
einfugen

¢ 001.002
B[ 002/27.08.2016

#[3 003/03.09.2016

Genehmigung Umsetzen Masten

Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast

Busch

erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu
uberprifen (Koordination durch Herrn Busch). Weiters
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling

beizubringen

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer .

Folge auch die Schal

gs-und B
Mastfundamente

ane firdie °,

o
&
2

Die Baugruben fur die Fundamente werden von der

Baufirma hergestellt

offen

10.09.2016

9

[T

1y
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8.6 Protokollansicht;

und Bearbeiten

* Mit einen Klick im Textfeld
kann die aktuelle Information
zum Punkt eingetragen /
bearbeitet werden.

 Betroffene konnen
per Drag & Drop rechts
platziert werden. Dazu gilt:
* (1) ist ein Nachtermin
* (2) ist Hauptverantwortlicher
« X fur l6schen des Betroffenen
« mit oder ohne Solldatum

Punkt Anlegen

01.02 Genehmigungen
#001.003 Bescheide offen
@ 0027706.2016 08.2016
1 2
13 oo oo = = (=] L % Fmmk 2 082016
B [ U X x, A -
Beschaid fur dis Betiebsainschrankung wurde von der
Betriebsgeselischaft am 28 8 2016 an die OBA
ubergeben

8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

* Punkte kénnen leicht
ausgeblendet werden indem
man das Symbol fur Drucker
anklickt (1)

* einzelne Eintrage aus der
Historie kdnnen damit auch
ausgeblendet werden (2)

PRO
M A N

£001.003 1 Bescheide

%~ 001/2108.2096  Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herm
i Frank am 22 82016 an die Betriebsgesellschaft Herr
Frank wird sie sofort an die Projektpartner verteilen

#Bl| 00227082016 Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2016
H von Herm Frank verteilt.

+ Noch ausstandige Bescheide:

+  Wassemecht

*  Betriebseinschrankung

*  \Versetzen Mast

s Gepackforderanlage

"El 003403, 9929@ Bescheid fir die Betriebseinschrankung wurde von der
2 Betriebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA
iibergeben
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4 (BAUE) Baubesprechung 084

8.6.1 Punkt Anlegen =~ = PRO
& Bearbeiten e MAN

Meuer Pu

b
Punkte laden
4 003 - 00227
001.002 Geneh—ic oo
BAUB 002.002 Bautafel offen
001.003 BescH " b e 2
T 002127.08.2018 Mattersberger 03.09.2016 001,006 Bauat * Punkt foschen
002.001 Stillegung Hyaranten, .
02,007 Rautafel
E) 003103.09.2018 GP iibergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung. Das Mattersberger 03.09.2018

Rendering musste neu erstellt werden

3 [%]

Ein Punkt entspricht einer Aufgabe / Information in einer Sitzung.

« Mit einem rechten Mausklick (siehe 1) auf den Bericht kdnnen Sie
einen Punkt im Bericht anlegen.

» Bestehende Punkte konnen sie mit einem rechten Mausklick (siehe 2)

auf den Punkt bzw. Uber die Protokollansicht (siehe 3) 6ffnen und
bearbeiten.

8.6.1 Erwelterte Punktelnstellung %

» Pflichtfelder:

..........

] 1 2 e
« Stichwort (Titel) I .
(siehe 1) a
« Status (siehe 2) -
*» Optionale Felder: 3 b
 Fotos (siehe 3) =
« Anlagen (siehe 4) I x
* Betroffene (siehe 5) _ e
; T 4 s >
Text vom Punkt {optional) o —
(] e
e e - | ] B =i
B = H
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8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung %
* Punkt Text kann im Textfeld eingegeben werden:
» Formatierung (siehe 1)
* Rechtschreibpriifung inline (siehe 2)
* Betroffene kdnnen per Drag & Drop dem Punkt hinzugefugt werden (s. 3)

« zusatzlich kann man zu jedem bereits ausgewahlten Betroffenen folgendes setzen (Bild
unten):

oo <8 a
* Hauptverant- Such C '
. . Mitasbeiteransicht Inhalt  Kommentar = Resumé
wortlicher (siehe 4) | ferem=at et
Sy sl el e & 1
+ Soll Termine S ok B I US XX A- na e | -
: O R O - R o A O ORI SR ORI RO 1
& . ; o : ! ] / g {ucr.
(SIehe 5) Alle Projektpartner  ~ || Alle Betroffene ~ D‘-W”' die Fundamente werden von der Baufirma hergestellt
° lSt Termine M:I:ZZ:'L.. Mitarbeiter-... | Mitarbeiter-... 2
. Holzer Bau  Aichberg BM (Baumel... ~ 4 5 7/
(SI Eh e 6) Holzer Bau  Rauscher BM (Baumei, e e @ -
. Busch 8Cz... Busch ET (Fachba... Fima Mtarbeiter Hauptverantwor. .. J Fertg sol Fertig Ist Nachtermin Beginn Soll Beginn st
o Nachttermin (NT) | resbeos  rssbege e facis.. AleProeiparner 3
Fiughafen... Frank BH (Bauherr)
(siehe 7) - -

8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung mﬂ'lﬂ]]

» kann in den Druckeinstellungen vom Kreis

definiert werden
* laut Eintrag im Punkt N
* Person / Firma / Funktion Mgemen

Betroffens

» Kurzform / Langform

* ACHTUNG: beim Ausdruck gibt es einen
beschrankten Platz, d.h. nicht zu viel drucken z.B.
Firma & Person & Funktion in Langform geht nicht!

Nennung der Betroffenen bei Punkten

Firma Mitarbeiter Hauptvera... Fertig Soll Fertig Ist Nachtermin Firma drucken  Mitarbeiter drucken  Funktion drucken {Beginn ...  Beginn Ist

Alle Projekt... 25.08.2015 v x
T ———— - i : =
Holzer Bau Andreas Al x
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8.6.1 Erweiterte
Punkteinstellung

Punkt Code

O st 8 s
I

Hier kénnen Sie definieren, welche historischen
Punkte ausgedruckt werden. Diese Zahl kann nicht
grolBer als die generell definierte Vorgabe sein.

Die Anzahl der gedruckten historischen Punkte
kann im Kreis generell definiert werden.

s  Baginn Abbruch Betonflachen am 2.8 2016 \

\
\

\

¥ Punkt Histori
Lo et retelien des Bauzeitpians
Kapast B8 Raususfithnng) »  Aufstalien des Bauzauns
= = »  Einnchten der Containerssediung
5 e = Aussielen des Krans
s Tes offen +  Beschilderung
byt M Arial_10_febt . %.:lhcleq_ und Ubempriifen dea
Bombenkatasters
Kskindermeoct riegen Burid richt dricken
002/27.08.2016
In KW 35
” »  Aufstellen des finen und des/prov. Bauzsuns
g i +  Eimnichten Containersiediund
= . »  Aufstellen Kran
’ In KW 36
= Anligfem Baigersy
Artung ttrbute -
A At
M. e,
- - » ., Punikis-+astone beardeiten
T
Kommertar | Remund i Fruhere tntrage
- et clas Histone-Ferstes, von wo sus Sie sren
5 ) gaElzzqa - berbbck ther dhe vergangenen Aunkis haben
B u AAAD W ® 07

o X

i

Fiir das Emichten des Bauzauns am Vorfeld sind SchweiGarbeiten notwendig Hierfiir muss die Baufema van

der Betriebzgesellschaft die Freigabe einholen

e bt Hauptverateor,. Fertig Sl
Hoizer Bau Ing, Albert Raus.. 02.09.2016
Flughafenbetrish | Of Dieter Frank

Hischbersin [ Beger Il

Allgemeine Einstellungen \

Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt (keine neue Seite)

+ Mur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betroffenen drucken|

\

\
Druckeinstelngen ¥

Bei Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken

Druckumfang Purkte: | Nur die bisher letzte () -5 - genchte |

Ly

/' nur wenn Textnhalt vorhanden |

*

8.7 Protokollansicht: Punkt Status

* zurtickgestellt bis (oder wiedervorlage)

* Einmal-Info

+ wird nur im aktuellen Bericht gedruckt

« gilt fur alle Berichte bis zum Léschen
» Der Text kann pro Bericht geandert

* Dauer-Info
werden

* offen

 in Arbeit

erledigt am
storniert

PR O
MA N

* Reminder-Funktion: Der Punkt in der
aktuellen Sitzung einmal ausgedruckt,
anschlieRend bis zum festgelegten
Termin ausgeblendet

Eigenen Status: man kann in der
Berichtsverwaltung leicht einen
eigenen Status erstellen z.B.:

» Beschluss, CRQ

« Offen in den Farben (Rot, Orange,

viw snneien
) Genehmigung Umsetzen Masten offen
M@ 002/27082016  Eswurde sin Vorschiag for die Kabelfuhrung im Mast . Busch Beschuss :
: erarbeitet. Dieser ist von der Firna Schiling 2u s o >
tiberprufen (Koordination durch Herm Busch). Weiters vt Shercard s it ibchicten Seskct i |
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schiling nachs onmen,
Etbrisgen oo oto & richt s den rchsten Berht ibermommen |
i Stndard sursekgeste & rum anggebenen Datum emem 2infigen Bencht .. |
#8 cow30s2016  Dis Maststatk ist noch immer ausstandigund in welterar %, ' < Busen | | siomert standard o 1 den nachsten periht tbermammen |
Folge auch dis Schalungs- und Bewshrungsplane furdie . ~ * Rauscher | roeabenung Standard  in bt < inden nachsten Berkht tbermammen |
Mastfundamente randa Jrdi richt in den nachsten bermonmen.
Die Baugruben for die Fundamente werden von der L p Sk dcomionien et |
Baulima hargestéll Wedervordage Standsrd  Wisdervoriage Wird sem angegebenen Datum erem nukinfigen Bencht .. |
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8.8 Protokollansicht;
Bilder und Anhange

« Bilder kdnnen mittels Drag &
Drop vor oder nach dem Text
platziert werden.

* Mit (1) kann die Position vom
Bild geandert werden

* Mit (2) kann das Bild weiter
bearbeitet werden
(ausschneiden, markieren,..)

* PDF-Anhange kénnen im
Punkt erganzt werden indem
man diese in dem
gewulnschten Punkt zieht.

¥ 0000002016

Als Beispiel fur die Erfassung von Mangel mit dem Aichoerg
integrierten Bildbearbeitungswerkzeug

2017-10-30_16.57-42_ Schadan jpg

8.8.1 Erweiterte Einstellungen:

Bilder

* Bilder kdnnen einfach per Drag & Drop im
Punkt in die jeweilige Bildfelder gezogen
werden (siehe 1).

 Sie kdnnen sowohl vor als auch nach dem
Text platziert werden

« Uber ,Bilder verwalten”im Werkzeugkasten
(siehe 2) kdnnen weiteren Einstellungen
getroffen werden

* Die Bilder werden automatisch in der
Datenbank gespeichert und
reduziert, um eine optimale
SpeichergrofRe & Qualitat
zu erreichen.

Punkt-Code  003.002

Kurzform Mangelerfassung

Kapitel 8 (Ortliche Bauaufsicht)
Status offen_Standard

Status Text offen

Kalenderwoche anzsigen
Punkt nicht drucken

verwenden als Punktvorlage

~ Erweiterte Punktinformationen

vor Inhalt

BAUB/003/003.002/1 1

Werkzeugkasten 1 x

nach Inhalt

BAUB/003/003.002/3| BAUB/003/003.002/4

° Meuer Punkt im Kapitel

| Biider verwalten ™ |

Anhange verwalten

Punkt-Attribute zucrdnen

Zeige Beameransi icht

AT ¢ M@

Kapitel bearbeiten
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen:

Bilder

Uber ,Bilder verwalten” bestimmen Sie:

PRO
MAN

+ die Breite des Fotos im Ausdruck + den gewunschten Speicherort bzw. laden
(siehe 1): Bilder aus der Zwischenablage (siehe 2).
« wie Textblock Sie kénnen zwei Bilder nebeneinander

. ab Text bis zum rechten Rand  €infugen.

+ gesamte Seitenbreite « Uberschrift des Bilder (siehe 3)

Bilder nach Inhalt

BAUB/003/003.002/3 BAUB/003/003.002/4

I Schaden Sﬂ m:‘,_:;‘.l:'_‘;

2 ﬁ' Speichern unter
~ @ VvonDateiladen

= ﬁAus Zwischenablage

xX Léschen

8.8.1 Erweiterte Einstellul === >

Bilder

* Im Tab ,Bildbearbeitung” (siehe 1) kdnnen
Sie rasch und einfach lhre Fotos und
Plane adaptieren:

« Zuschneiden (siehe 2)
+ Text und Formen einflugen (siehe 3)

» Markierungen setzten mittels drag&drop
(siehe 4)

« Alle Anderungen riickgéngig machen (siehe 5)

Im Protokoll kbnnen Sie so direkt relevante
Bildausschnitte, Plane und
Echtaufnahmen, Positionen, Mangel,
Vorher-Nachher-Statis und vieles mehr
visuell hervorheben.

36 Ausschneiden  Ausschneiden “RUS

PaintingTools

Text einfligen 3
Schaden; 24.10.2017 —

m, Text setzen
BrowalialPC  ~ 12

I Elack

kX 8B © O m

Q Q ™ =9
2]

Marker 4
e @ ' '

® o0 0

r 4 Marker entfernen

I La] Auf Originalbild zuriicksetzen .5,—1
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8.8.1 Erweiterte Einstellungen: Bilder

OB 003.002 Mingelerfassung

Als Beispiel fir die Erfassung von Mange! mit dem inte-
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan

8.8.2 Erweiterte — s
Einstellungen: Anhange -
» Anhange konnen einfach mittels Drag T 1 I

‘Wohnhausanlage.pdf

& Drop ins Feld gezogen werden

Anmerkung (Anmerk... Mehrkosten (Mehrko...

(siehe 1) ( B
« Oder Uber ,Anhange verwalten” (siehe _
2) kdnnen weitere Einstellungen - feng besberen -
getroffen werden i@ m‘,m_x.s T E—
» Durch anhaken kann optional das
Dokument auch in der Datenbank e

gespeichert werden (siehe 3)

+ diese Version des Dokuments wird
unverandert im Besprechungsbericht
gespeichert!

Werkzeugkasten 20X Erstelt von: Gesndertven: | proman
Erstellungsdatum: | 02.01.2017 09:43:21 Anderungsdatum: |02.01.2017 09:49:21
(+] Neuer Punkt im Kapitel
Datei J:\PROMAN32\BeispielVorlagen \Raumliste s
73 ‘I +/ Dokumentanhang in der Dateribank speichern | 2
= Bider verwalten o’
F Q Abbrechen Q
(E] Anhénge verwalten
' Punkt-Attrbute verwalten

E  DateiSpeichern dls

oK
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8.8.2 Erweiterte P R O
Einstellungen: Anhange M A N

* Pu nkte konnen mlt Be”agen 'BAUBODS.DOB NEL;: Beilagen zu Punkten
erganzt werden ﬁléfﬁ:';i;;m%:ﬁ%m?:":&:2.’:‘;#;:%’:3:&
« PDF werden mitau Sged ruckt und EXPORT Saria diaia J?éﬁ?ﬁﬁ:éﬁ?’é’n
, Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
mit der Punkt Nr. gestempelt G O el S
- alle anderen werden automatisch .
bei E-Mail-Versand beigelegt e 00031 Wohnhausaniage.pdf
zu Punkt 003.003/3 —
S;d‘ To. tednehmer 1 Eproman.at; teinehmer 2@firma.at ‘;‘: g EmEEESEEEEEL . Lo
c. .
bject Projekt: t, BAUB OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Ritaiched %! _BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 K61; B Beilage 1.xisx (14 KB

Sehr geehrte Damen und Herren,

8.9 Protokollansicht: Video P R O
Kurzschulung MAN

* Mehr Informationen zur neuen Punktmaske finden sie im
Schulungsvideo unter

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

n‘{ b

—
|
%

= v N
7 » e

e Intuitiv
A S— Protokollieren > i

1 // 18:31

Intuitiv Protokollieren
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4 003
Berichtsprotokoll 6ffnen

9.1 Punkthnummer andern —

Punkte laden

Teilnehmer verwalten

e [ A e [ e e e Ml (SALE) Bericht 003: Berichtseditor 3 l Funkinummer bearbesten l

o Nummer andern Texlbaustein-\lnrlagen]ﬁgarbeilen
kt-Cod 003.00 . ey . .
punktcode * ist moglich im aktuell ausgewahlten Bericht

* Der Punkt muss in diesem Bericht erstellt
worden sein

* Punktnummer . Punkanummer zndern e
« ist fortlaufend je Bericht ipranss o et srsemunmes
* eindeutig je Kreis [ '
* besteht aus
« Berichtnummer
* Punktnummer

+ @ Hinweis

1= Punkinummer zuneisen Qh Abbrechen P speichem

: PR O
9.1 Punktnummer: Aufbau MAN

Kapitel / Berichtnummer / Punktnummer
« Erstes Vorkommen

vom Punkt 53] g —

° P un ktn ummer 0.2[001J002 Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/ 21082014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fir Alle Projextpartner
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frilhestens
ab 22.9.2014
° P u n kt Wi rd be i Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabe ifiihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Uberprifen
H H (Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-
weiteren Sitzunge Schen Berechnungen de Fa. chiling be subrngen
fo rt efu h rt Y /08.09.2014 Die Maststatik ist noch immer aussténdig und in e, Habw B o
g / weiterer Folge auch die Schalungs- und Busch, Busch &Czemy :

H Bewehrungspldne fir die Mastfundamente.
¢ S|tZU ngsn ummer Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der

° Datum der Sitzung Baufirma hergestelit.

PROMAN 3.1 Luenz 1010/BAUS/O03 st
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9.2 Kommentare im Protokoll & PR O
Besprechung Vorbereitung M A N|

& 003.001 Bewachung
#®  003/03.09.2016 Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch & Waldher

| n d e n KO m m e nta re n ko n n e n S i e Baustellenfremde infolge nicht geschlossenen E_lauzauns 3 Rauscher
besteht, hat die Baufirma fir die Bewachung wahrend

|hre Anmerku ngen Zur der Arbeitszeit zu sorgen.

Vorbereitung fur die nachste it mme—
Punkt: (diese kénnen nurim Ausdruck Protokoll

SitZU ng ei ntrage n . Vorbereitung angezeigt werden)

» Kommentare werden nicht im
Protokoll ausgedruckt, sondern
nur im Ausdruck ,Besprechung
Vorbereitung” (siehe nachste X

Folie). i .

B oI U5 XX A o

meine Informationen fir die nachste Sizung 2u dissem Punkt (dhese koanen nur im Ausdruck Protokoll
Vosberestung angezesgt werden)

TN IR LT R i AT S e L R ..

el Hausbemrantyver Segen Sl

Ing. AlbertRaus...
Waldherr

[

9.2 Kommentare im Protokoll & PRO
Besprechung Vorbereitung ... ... [T

003 AA Aa Ane i /M Ges
= (PB) Manz Berichtsprotokoll 6ffnen

Ermoglicht die Erstellung der eigenen Notiz zur ] e
Vorbereitung und Mitnahme fur die nachste BRODP o eeront

. (SiGeKa) £
Sitzu ng. dam, | Punkteladen
i Punkte importieren

hénge anzeige )
Teilnehmer verwalten

Punkt Stichwort/ Text HV verantwortiich 2u erledigen bis ichte absteige
= 2 o = - Punktnummer bearbeiten
bige Dateien als Beilagen gespeichert werden. ortierung:
Beim Versenden der eMail aus dem Programm ch Kapitel E-Mail versenden
oder beim PROMAN-EXPORT werden diese I Besprechung vorbersitqq
Dateien mit verschickt. = =
2 PR Bericht drucken (Seitenansicht]
Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine £5 Adressbuch - .
Maske zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind :
auch die als Beispiel gespeicherten Dokumente e e
abrufoar
(ber Anwahl Dokument) Druck vorbereitung: Druck Enstellungen:

;-
2

Nur Punkte mit Offen-Status drucken

Beilagen: 003.003/2 Raumliste.xis Igneriere 'Drucke keine Historie’

003.003/3 Weohnhausanlage pdf Ignoriere ‘Drucke Punkt nicht!

+ Drucke Kommentare

Drucke Freie Texte

Platz fur handschriftliche Notizen

0.2 Genehmigungen

Kommentar: Bei dernachsten Besprechung muss ich folgenden wichtige Punkte "
Kiaren: ly  Abstand zwischen Punkten in mm 40 3 Einstellun

43



10.12.2019

9.3 Punkte: Laden & Loschen

» Unter ,Punkte laden” kdnnen
Punkte aus vorherigen
Sitzungen in dem aktuell
ausgewahlten Bericht wieder
aufgenommen werden

« Z.B.in der vorherigen Sitzung
war der Punkt als geschlossen
markiert und in der jetzigen
Sitzung nehmen Sie’den Punkt
wieder auf.

Punkte laden

Alle Berichte:

Auswahl | Code

e ,Punkt loschen”: o

+ Ldscht nur einen Eintrag aus
dem Punkt im aktuellen

Protokoll.

4 003
001.002 Gap-tmimmodio Kapite
001,003 B Punkt bearbeiten

£
001.008 BE’ Punkt léschen |‘
002,001 SHiSgUnG Fyaram... 5 ]

Berichtsprotokoll 6ffnen

Bericht bearbeiten

Neuer Punkt xt
Punkte Iaden |
Teilnehmer venaalten Her
Status  Kurzform Inhalt
erledige Die
erledigt  Planlieferung / Planungssta... | Ein Vorabzug der Polierpline des KellergeschoBes wirt
offen Planverteiung Die Verteiung der vom GP freigegebene:
erledigt  Bauzaun Die Materialwahl fur die Ausfihrung wird noch zwischen

fir das Betreten des Vorfeldes (Airsideordnung) findet am Montag, den 25.8.20151...

is spatestens 26,8,2015 als Plotfie an die Baufima ...
folgt vor Ort durch die OBA. Der aktuelle Planstar
und

@ Alies an-/abwahlen (= B sdiefien
9.4 Punkte: Attribute MAN
. . ’o Neuer Punkt im Kapitel
Uber den Werkzeugkasten im
Berichtspunkt kdnnen die e 1
Attribute verwaltet werden .. e |
,Punkt-Attribute verwalten” MR - -
(siehe 1) e e =

« Wahlen Sie im dropdown-Menu
das gewunschte Attribut (siehe 2)

* Definieren Sie den Wert des
Attributes, mit dem der Punkt
markiert werden sollen
(siehe 3)
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9.5 Punkte: Beameransicht MAN|

Sie haben die Moglichkeit,
direkt bei Sitzungen |hr
Protokoll live mitzuschreiben.

Die Besprechungspunkte
werden synchron in einer
zweiten Maske angezeigt und
kdnnen z.B. am Beamer
prasentiert werden.

« Bilder und Dokumente
kdnnen mit einem
Doppelklick ge6ffnet _
werden R

y“i

9.6 Punkte importieren aus einer PR O
andern Berichtsammlung oder Projekt X

Punkte kbnnen aus einem

anderen Projekt oder Sitzung e s i
Uubernommen werden. g0 Berichtsprotokoll sffnen

GEr Bericht bearbeiten
Dies kann sehr praktisch sein A Newerpunke

PL

fur Beispielsweise die _ W Punktelsde

WeiterfUhrung von Punkten mit [P

einer Referenz auf der ik mportren

Punktquelle. — N

Mit rechter Maustaste auf den e Eirimreey o 2
Bericht 6ffnen Sie die Funktion st Mesancns

~Punkte importieren”. (siehe 1) _

Wa h | en SI e d as gewu nsc hte suswahl | Code Status  Status Text  Kurzform Inhalt

Q u el | roje kt 001.001  erledigt  erledigt Sicherheitsschulung Die Sicherheitsschulung fiir das
- p J 7 . 001,002 | offen offen Genehmigung Umsetzen Masten Im Baufeld befinden sich zwei
Berlchtssa m m | u n u nd Be rlcht 001003  offen offen Bescheide Die Bescheide der BH Graz Umg
aus d em d |e P un k e ge I a d en 001005 | offen offen Planverteiung Die Verteiung der vam GP freig
. 001.006 offen offen Bauablauf Der von der Baufirma vorgesch
We rd e n S O | Ie n . (Sleh e 2) 001004  erledigt erledigt Planlieferung / Planungsstand [ Verlaufzeiten | Ein Yorabzug der Polierpléne de
001,007 | erledigt erledigt Bauzaun Die Materialwahl fur die Ausfih
001.002  offen offen Genehmigung Umsetzen Masten Es wurde ein Vorschlag fiir die t
001003 | offen offen Bescheide Bescheid Errichtungsbewiligung

001,005 offen offen Planverteilung
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9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt HIEX]

Mit der Suche kann nach einem Wahlen Sie die Punkte, die importiert
spezifischen Punkt-Titel und Inhalt werden sollen einzeln (siehe 2) oder
gesucht werden. (siehe 1) alle auf einmal aus. (siehe 3)

Bescheid ' 1

USW; Code Status Status Text  Kurzform - Inhalt

001.003  offen offen Bescheide Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herrn Frank :
-/ ]001.003 offen offen Bescheide Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2016 von Herrt
™ J001.003 | offen offen Bescheide Bescheid fur die Betriebseinschrankung wurde von der Betriebs

o Alles an-/abwahlen 3

9.6 Punkte importieren aus einer PR O
andern Berichtsammlung oder Projekt [

FUr die ausgewahlten Punkte kdnnen individuell Import-Optionen
definiert werden:

Import Optionen
Im Historientext dbernehmen Historientext-Punktdetails Zuordnungen Status der neuen Punkte
v Komplette Punkt-Historie kopieren | Punkt-Kurzname Kapitel laut Quelle
| Textinhalt Bilder -
v Projekt-Kurzname Einmal-Info
Kommentar Anhange inffan!
Berichtssammlung Kurzform ® ioffen:
Freier Text Attribute i
Bericht-Code erledigt
Sitzungsdatum

Alte Punktnummer
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9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt HIEX]

Man kann die Punkte einflUgen mit oder ohne Quellenreferenz

* Ohne Quellreferenz: Punktvorlage mit denen man immer die neuen
Projekte startet

« Mit Quellreferenz: um die Punkte in fremde Sitzungen weiter zu
besprechen.

aly
001.003 %! Bauablauf offen
Uhemahme aus Kews” BAUE Flughafenbetrieb

Bevichi N 003 verm 03.03. 20716 00-00-00 ursor- Purke- 007006 Rauscher DE/D8/2018

SchweilRarbeiten notwendig. Hierfiir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

9.7 Punktmaske: Text und Betroffene [Z¥e)
Beispiel MAN

1 Planung Punkt Stichworti Text HV verantwortich 2u erfedigen bis
1002.001 stilllegung Hydrantenleitung offen 0;2'001;003 Bescheide offen
o2/ 27.082004 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber Frank, Fhghatenbetried 001/ 21082014 Die Bescheide der 8H Graz Umgebung ergehenlt. Herrn Frank  Frank, Flughafenberdes  2208.2014

die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenleitung Mamersberger, Plancon:  27.10.2014 am 22.8.2014 an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird

erhaften. Elne achi i die sie sofort an die Projektpartner verteilen.

Feldberg muss abgewartet werden 000 / 27,08, 2014 Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2014 von Frank, Flughafenbetrieh  2208.2014
003 / 03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank, Flughafenbetrieb Herrn Frank verteilt.

noch ausstndig Magersberger, Plancon:  27.10.2014 ¢ Noch ausstandige Bescheide:

: s Wasserrecht

1002.002 Bautafel offen *  Betriebseinschrénkung
002/ 27.08 2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufimaund Matersberger, Plancon:  03.09.2014 ¢ Versetzuen Mast

OBA Gbermittelt s  Gepackforderanlage
eI GP Gibergibt das Layout in der néchsten Bazbespre- ~ Metersoerse Plorcon: 2 03/ 02.09.2014 Bescheid fiir die Betriebseinschriinkung wurde von ¥k Flunendetrien

i 5 oo + Sl P

chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. der Betriebsgesellschaft am 28.8.2014 an die OBA Herr Schastter,
2 Ortliche Bauaufsicht HEETReRam
2002.003 Baustellenausweis Info
002/ 27.08.2014 Die Betriebsgese lischaft stellt fest, dass Baustellenauswe ise Herr Schnateer, GPS 03.08.2014

erforderlich sind. Diese werden von der OBA ausgestelit Der
genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen Gewerke wird
von der G8A noch bekanntgegeben
003 /03.08.2014 Es werden keine Baustell i o AllaTailnehmer
Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise Giberpriifen.
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9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Busch &C

Mit der Funktion Agenda kdnnen Einladungen mit &5

meeer  Berichtssammlung verwalten fer

Agenda-Daten erstellt und automatisiert e e }

003 03.(

verschickt werden o

(PB) Monat FH

Die Funktion kann mit der rechten Maustaste auf  [c&27% 7o

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

der Berichtsammlung / ,Nachste Agenda

' Kanitel anseirEm RARPIRTE KSAIFe

bearbeiten” erreicht werden. NP— -

Meuer Bericht

W

[ {BAUB) Baubesprechung OBA Kasth
001 21.08.2016 Flughz
002 27.08.2016 Leitne
‘ 003 03.09.2016 Plancc

Die Agenda von einem bereits erzeugten Bericht ~ |Z&  seseooionn

N Bericht bearbeiten i

kann direkt mittels rechter Maustaste auf dem ¢ [— =
gewunschten Bericht erreicht werden.

Ve Pundteimportieren
Ak Teilnehmer verwalten
EWJ Agenda bearbeiten

Punkt Sort Punktnummer bearbeiten

® Nachl Besprechung vorbersiten

9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Anschliel3end 6ffnet sich einen neuen Reiter. Dort kdnnen folgende
Einstellungen getroffen werden.

- Bezeichnung und Termindate
- Eingeladenen mit Uhrzeit und Kommentar

Die eingegebenen Daten werden automatisch bei der nachsten
Agenda fortgefuhrt

HILFE
Beispielprojekt ; Projekt-Adressbuch Agenda: BAUB 004 X Ml Werkzeugkasten o x
Titel Einladung Varschlage... -
- - Aus letztem Bericht hinzuftigen:

Datum 03.09.2016 = X von 09:00 - X bis 11:00 * X

= Betroffens einfiigen
Firma Eintrag auswahlen .., - | Treffpunkt GPS-Container

f = =
Dokumentennummer Agenda/1010/BAUB/004 Dokumentennummer-Vorlage bearbeiten 2 EIch s
Vrzform Furkgon Firmen FLrzname vor B Fommentar
Aichberg BM Holzer Bau X - Fur alle geladenen Personen anwenden:
Rauscher BM Holzer Bau x Vom: ¥ 0000 S X Bis: v 00:00 o X
Busch ET Busch & Czemny x Kommentars
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9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Im Werkzeugkasten kann man auswahlen mit welchen Elemente die
Agenda-Liste erzeugt werden sollte. AnschlieBen mit ,Ausgewahlte
hinzuflgen” wird automatisch die Agenda im Ausgewahlten Reiter

.Freitext” erzeugt. Diese kann anschlielBend manuell bearbeitet
werden:

Textbiocke: (=]
Textblocke vor der Liste geladener Personen Einladung =
Eniacing x
Vertretung x
Textbiocke nach der Liste geladener Personen Berichtselemente als Freitext:
%® Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

' Kapitelbezeichnungen
! Punkte (chne Text-Inhalt)

[FFreitextvor Liste [ Freitext nachListe | B) Textvorschau
v Betroffene Personen

« & = B o E s == e

= = =E = q % - U - Texblocker B Aaiscewalite hinzufigen
b B I US X' X, A - cabri i A~ A" - B0
L 5‘ R S O RO R AR I AR S R R IR IS SN O R TR AR (e o
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten Busch offen
Rauscher
01.02 Genehmigungen

B 003 (
l l S a e a rte n al Berichtsprotokoll 6ffnen
o 01 Bericht bearbeiten
e Meuer Punkt
| Punkte lad
a2 unkte laden

« Rechter Mausklick auf den i

02 Teilnechmer verwalten

BenCht - "BeriCht als PDF gz Punktnummer bearbeiten
“" . 05 I E-Mail versenden | n*_:::s::xa:m:ﬂ
a u sge be n au SWa h | e n L Besprechung vorbereiten -t T

ns

.  Kapite Bericht drucken {Seitenansicht
+ PDF-Beilagen werden e g
automatisch mitsamt des Berhe  Berichtals RTF ausgeoen

Punkt Sortie Bericht laschen

Protokolls in einer Datei
erstellt, damit gehen keine
Beilagen verloren

® Nach Kapitel Nach Punkicode Nach Kurznz

+ Email-versenden von N

To... teiinehmer 1 @oroman.at; teiinehmer 2 @firma.at
» Protokollen

* Beilagen

Subject Projekt: Beispielproj gsbericht: BAUE ng OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing

Attached 1% _BEISPIEL BAUB 004.pdf (272 kB); 07 Beilage 1.xisx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,
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10.1 E-Mail: Versand

Mit rechtem Mausklick auf den
Bericht - E-Mail aussenden
auswahlen (siehe 1).

» Wahlen Sie zwischen , Textblocke
verwenden” oder ,freien Text"

(siehe 2). Mit vordefinierten

Textblocken sparen Sie Zeit beim

(%)
I3
1

Versenden!

* Der Betreff wird, wenn gewunscht,
automatisch befullt - wahlen Sie

einmalig das Format bei ,Standard-
Betreff bearbeiten” aus (siehe 3). e - — ——

 Bei Verwendung von Textbldcken
wird eine Vorschau des finalen
Textes erstellt (siehe 4).

. PRO
10.1 E-Mail; Versa_gld MAN

Elareded £ Pk Vewbnche hsps e Tt

» Das Protokoll wird
automatisiert an das E-

Mail angehangt. _. 1 —

» Weitere Anhange
konnen Sie flexibel
verwalten (siehe 2).

e Der Verteiler wird aus
dem Teilnehmer/
Verteiler Ihres Berichtes
Ubernommen und kann st
individuell bearbeitet R
werden (siehe 1). = T—
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10.2 E-Mail versenden:

Textblocke

Textbaustein-Voriagen verwaken

« kbnnen mit
Seriendruckfelder
erweitert werden

» ermoglichen den
schnellen und
standardisierten
Versand der
Protokolle e

Tentbausteine -

Texthausteine

Sehr geehrte Damen und Herren
anbel das Protokoll Nr. <<NB_ReporCodeNoPadding>> vom 31,08 2017.

Mit freundiichen Grden

<8 ReportCreatirDate>>

© rehen B Specen [ heben

Projekt Kueznome
Flgt den i mamen des Projks .
©  Enfigm B scielen

12. Auswertung

Voreinstellung: alle Inhalte verfugbar

DATEl BEARBEITEN ANSICHT| WERKZEUG ~HILFE

Prajekt Ansicht Zeige zentrales Adressbuch
s ] Aktualisiere Projekt-Explo Einstellungen

Zentrale Layout-Vorlagen ]

"5y Berichit 0013: Serichinaditor

-E: l:'UA ZLUs. Vi
002 27.08.2016
E 003 03.09.2016

Laptop-Modus
Projekt & Bericht Export

0101 001.002 Geneh 5

0102 001003  Besc Projekt & Bericht Import

02 002,001  Stileg Administration

02 002,002  Bautal uche und Auswertung

nz nNZON?  Mane -
Y
B
i
EN
)
n
n
A
s
o=
[
n
n
=]

ua

Henkan
Kiplsing  EeihtCods  Seichisdsim | Thens Status Sl Tas Pukn) ek Purit fuah.
Genehmigun..., D01 eredgt
Scheheit 201 offen I
ooz offen
affe
offen
offen

varshnag d

P e T
Dee Betrishs
Eswerden
ks Beispiel .
o | Al 8¢
[ pee—

B Vorstu
Fein St

He Staas riedt D Materis

» Grund Al

- o
= Berchis-Sammiongen
- Bmehle
= Pukis

= Enweterte-Auswanl

= Fuktsias

1D e Piter richtren

Q) Traree Anavyse
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12. Auswertung

* Filtermoglichkeiten
* Ordner

Berichtssammlungen
Berichte
Punkte
Punktstatus
Nach Betroffenen

Firma

Person
« SchlUusselworter (Freitext)
« Attribute (z.B. Punkte mit

& Grund-Auswahl

~ Ordner
~ Berichts-Sammungen
~ Berichte

~ Punkte

=~ Erweiterte-Auswahl
« Punkistatus

Alles auswahlen
Info
Daver-Info
in Arbeit

' erledigt
zuriickgestellt

storniert

« Firmen
+ Betroffene

+ Schiusselworte

Mehrkosten) i
13. Projekt-Cockpit %

Agenda

Uber Ansicht ->
.Zeige Projekt-
Cockpit” gelangen
Sie in Ihre individuelle
Aufgabenverwaltung
far Ihr Projekt

(siehe 1).

Hier haben Sie alle
Aufgaben im
Uberblick!
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13. Projekt-Cockpit

+ Die Tasks werden automatisch aus
den Punkten der aktuellen
Berichte Ihres Projektes generiert
(siehe 1).

* Sie kdnnen nach Projektpartnern
filtern (siehe 2).

+ Mit Doppelklick auf den Punkt
offnet sich der Punkteeditor.

» FlUgen Sie einen Reminder hinzu
und der Task wird in der Agenda am
Erinnerungstag angezeigt (siehe 3).
Ein Reminder wird mit dem Symbol ©
gekennzeichnet.

+ Wird kein Reminder hinzugefugt,
erscheint der Task 7 Tage vor dem
Fertig-Soll-Datum in Ihrer Agenda.

» Wird ein Beginn eingetragen,
erscheint dieé Aufgabe ebenfalls in
der Zeitachse ,Kalenderansicht 2“.

PR O
MAN

| Projectpartnes watden reine ausna

2

Task

001002
001003
001,006
002.001
002,002

{BALB) Bescheide
(BALB) Bausblauf

IaAua,\a-.] ofd
(BaLB) Ba | sitplan
(BAUB) Bewachung

002.005
003,001
002.003
003.002
003.004
003.003
002004
001001
001.002

(BALE) Begutachtung Liftu. .
(BALE) Helmtragepficht

(BALE) Offene Unterlagen
(PROJ) Bauszeitplan
(PRO i

2

(BAUB) Stillegung Hydrantenlsitung .

(BALE) Baustellenauswess (9
S—

(BAUS) Genehmigung Umsetzen Master ~

(BALB) NEU: Beispiel fur Anlagen in Pur

1109

Erinnerung
17:40-18:40

r
kepler @amoraz.at

BAUB 002.005 Bauzeitplan

4 b 11 September 2017 - 17, September 2017

Sende Email an Firma Flughafenbetrieb, Herr[Frau
Kepl B4

(8]

2017

(C]

BT US X XA e

- aEl=aqgR-¥;
- ANA DR

Voratizug des Bauzeitplans wrds vargslegt. Abgestiments Version wrd in iner Woche variait

Kaptal Legende

o frerm. tec o Premee. Mewbets, Pk [fromad Jeegrmin [ R
i} 1100 2007

x

x

Tevbioc: Mssaten ..+ g

13. Projekt-Cockpit

 Erinnerungen kbnnen ganz
einfach unabhangig von den
aktuellen Berichten mittels

Projekt Adressbuch

O B X Beispelrojekt : Projekt-Advessbuch m

Hauptanscht  Mtarbateransicht

PR O
M A N

Projekipariner watien

Task Er...
Urnsetzen Maste = 4 P 12 September 2017 - 18, September 2017
Aufgabe erstellen” im e (S vy e
Wer zeugkasten kreiert werden | mee. - oo < moser. | S SERTE prpr———
(SI eh e 1) f""‘“s‘:-"-" Sy ST aciima 002002 (BALE) Bautafel Ernnerung C]
. _. . ::i:cfmk Sr‘:f BH (Bauherr) ﬁﬁiﬁf 3::&1:“’:;: @ Bl v e P i, Herr Fras Eceer J
* Ziehen Sie den gewlnschten om s - O || e Y | I .
Projektpartner (Siehe 2) in das o, 3 || ——— et 8
Aufgaben-Fenster (siehe 3). s mee e T R QTSR e g
+ Wahlen Sie zwischen den Optionen | wses s swee. o0 e ™ 4
1) Telefonanruf, 2) E-Mail, 3) To-Do | == =z Joio | ~ s S
-'die Daten wie E-Mail-Adresse und == = el LB 11 Kol
Telefonnummer werden ol 4
automatisch tbernommen und bei ;
Klick auf das Symbol aufgerufen Werkzeughasten
(siehe 4). 6
i H = Codepit aktualisierten
* Am Erinnerungsdatum erscheinen
die Aufgaben in Ihrer Agenda.
(S|ehe 5 [+] Aufgabe erstellen 1
+ Aufgaben konnen als erledigt £ Aubebebeten | X Aufoabe oschen
ekennzeichnet werden, Wird das

rojekt-Cockpit aktualisiert (siehe
6), werden die erledigten Aufgaben
aus der Liste genommen.
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13. Projekt-Cockpit

« Besprechungen werden in
Ihrer Agenda und Kalender
angezeigt (siehe 1).

» Fagen Sie im aktuellen
Bericht unter ,nachste
Besprechung"” das Datum und
die Uhrzeit hinzu.

* Zur Ubersichtlicheren
Darstellung gibt es zwei
Kalender in Ihrem Projekt-
Cockpit.

* Klassische Tagesansicht zur
Aufgabenverwaltung (siehe 2)

+ Kalender mit Zeitachsen, um
Ihren Projektverlauf
darstellen zu kdnnen (siehe 3)

¥ D St 077 15 St 2177

[ r—
sitamacnchs Ennemrg
e B ‘Sende tmad an Hirma Phghafentetneh,
HerrFrau Kepler -1
frast vt
A Waitt ar|oe =
Eendde Erasl ® = —
wiv @@ O IS BA 803 Beaprechung | ™
byt
T R
Blsep i =
- gy + 72
vo o w
Kalenderansicht
b S St T et W
Wi 11 e 0T B Rs | Wortm, I, et 2017 G, 3 Betnsb 2017, | Mo, 7
N Wt BR Wi (e ke B XM LD DR B e N
eten L Sas B 002 002 Secabel - 0%
RALE 031,001 Sewarorg - 0% i mpae

14. Beispiel Ausdruck Teilnehmerliste

Teilnehmer / Verteiler:

PR O
M A N

Name Firma E-Mail Firma anw. Vert. anw.ztw . .
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at (o] ® [¢] VO rl a ge n SI n d fl eXI be |
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at ® [ ] O 1
DI Josef Hochti Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at L] [ ] (¢] erwelterb ar
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at L] L] ® . ‘
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at [ ] [ ] (¢] VO rl age B el Sp |e| 1 ¥ B_ 5
DI Bernhard Maller GPS muellerb@pps.com o] [ ] (o] g
Ing. Jérg Waldherr GPS waldherrj@gps.com [ ] [ ] o] . o il-
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com [ ] ® (o] E M al | A d resse
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at (e] L] (e} . . .
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at L ] [ ] o . Zeltwel Se Anwese n he |t
Ing. Rudolf Busch Busch & Czemny busch@b+c.at L] ® (¢]
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger o] L] (e]
Teilnehmer / Verteiler:
VO r | a e B e | S | e | 2 Name Firma E-Mail Firma anw. anw.ztw  Einl.
g p DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at o (o] ®
. .. . DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at L] o L]
» El n | a d u ngSS pa |te fu I d |€ DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at L] (o] [ ]
= . DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at L] ® [ ]
Nnac h Ste S ItZ un g DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at L] (o] [ ]
DI Bernhard Muller GPS muellerb@pps.com o o L]
Ing. J6rg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L ] L]
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L o] ®
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at o (o] [ ]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at ® (o] ®
Ing. Rudolf Busch Busch & Czemy busch@b+c.at ® (o] (o]
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger o] o (o]
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4 Beisnilnroiekt

14.1 Berichtssammlung: e PRO

Druckeinstellungen 1 Y MAN

b (AN-Int) Aktennotiz - Intern

(AN) Aktennotiz 7 Werkzeugkasten 1 x
« Jeder Berichtssammlung kénnen andere s | ow o]
Druckeinstellungen zugeordnet werden. Damit S
konnen z.B. Aktennotizen anders als
Baubesprechungen ausgedruckt werden.
» Im Werkzeugkasten (siehe 1) kbnnen die m—
einzelnen Einstellungen gezielt verandert
werden. S

» Wenn eine Vorlage schon vorhanden ist, kdnnen

die Einstellungen auch von einem anderen

Projekt oder Berichts-Sammlung komplett
ubernommen werden (siehe 2).

Abbrechen

E

14.2 Berichtssammlung;:
Druckeinstellungen 2

Wichtige Einstellungen bei dem
Register Deckblatt

» Ausdruck Punkte Start am

Deckblatt - ermoglicht Ihnen, T R e e e e ot
wenn Sie wenige Teilnehmer . -
aufgelistet haben, auf der ersten ™" Gt amm,
Seite am Deckblatt bereits mit | e
Ihren Besprechungspunkten o = [
anzufangen
« Sie kdnnen auf Wunsch die =
Anreden zu den Namen der I R _
Teilnehmer bZW. Verte”erliste epiEE + Starte Druck der Punkée bereits am Deckblatt (eine e Seite)
auswahlen - .
Hr. [Fr.
Nennung der Betroffc Herr / Frau
Mr. /Ms.
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14.3 Berichtsammlung: PR O
Druckeinstellungen3 = MAN

Datum 10092014
Uhrzeit von 0.00 bis 11:00

Wichtige Einstellungen beim Register R -
Bericht Inhalt

Hier icann ein Textbiock eingefugl werden. Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textbiock 2

[} AI | e Ka itel, i n d e n e n P u n kte . ;’ﬁfm’g&#g&ﬁ:@i ZTlnfbfbck:fTaxrbﬁwck? Teatblock2 Textblock 2 Teatblock2 Textbiock 2 Texiblock:
gedruckt werden, werden als Liste
am Anfang ausgedruckt. T

« Sortierung der Punkte nach

Sichwen Test HV vennivaic: 2usridigen bs

02 Genenmigungen
i3

Otiche Bauautsicht

Punktnummer oder nach Kapitel —
(siehe FoIgefoI[%} _ )
Anmerkung: Bei der Sortierung nach .. e + rktersekrgen

Punktnummer werden die Kapitel Moxren o
nic ht g ed ruc k t Kapitel und Pubkt e

Kapitel Druckeinstellungen
« Druckumfang der Punkte D — | ———— —

» nur die bisher letzten z.B. 5 o e Tl rodhen e e e
Eintragungen zu diesem Punkt Und  ecdiionnd duen
bzw. wo Text enthalten ist (siehe
Folgefolie)

Berichte

. . . . Sortierung Punkte nach Kapitel
» Wichtig fur Punkte, die lange offen nach Punktnommer %
bleiben und immer wieder besprochen nach Kapitl
werden

14.4 Belsp|e Ausdruc Sort|erung PR O
kt/mlner nd Kap'tel M A N
BA iihrung uusiysuE.
BAUB 001.006 Bauablauf I ~ offen
DANIZ108 2018 Der von der Baufirma vorgeschiagene Bausbiauf frdie Al Teisahmr I 1 Planung I
‘D"'"‘e"ﬂf:nz‘;": :::z'f&';:';m foigende Tatighelien: BAUB 002,001 Stilllegung Hydrantenleitung
«  Erstel i
«  Aufstelien des Bauzauns 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber  Frank
o Eivichian der Containersisdung die Stilllegung der das Baufeld den Hyd | 102014
el uintiG tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
. Beschiideng Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
Einholen und Oberprifen des Bombenkatasters 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
P A PR e ausstandig Mattersberger 27102014
= Autstelien des fen und des prov. Bauzauns BAUB 002.002 Bautafel
: i;r;:::mrammdlung 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Matiersberger 02.00.2014
i OBA tibermittelt.
In KW 36: 003/03.09.2014 GP abergibt das Layout in der n& pre-
= Anliefem Baugerate chung. Das Rendering musste neu erstellt werden
= Baeginn Abbruch Batonfichen am 2.9.2018 =
00303082018 Fiir das Erfichisn des Bauzauns am Vorfeld sind Faughatonteriet . | 2 Ortliche Bauaufsicht ]
FEacaies iohiwndy. i Tuse Ol date e e BAUB 002.005  Baustellenausweis Info
von dar bsgaselischal Bigabe n.
N e A ke 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stelit fest, dass Baustellenaus- Schnatter 02092014
' bkt o ol | weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
BAUS 002.004  Offene Unteriage erledigt 07.07.2016 gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen
va27.08. 2010 Fokgonda snd dor 054 Pk Lt Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
M7 Siater - . .
: iekcitOcksmmcraikivds 003/03.08.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die AleTeinehmer
» Uinterieviigte Pitoe beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
* Bosiaigung Massensanirole Mitarbeitedisten an die OBA zu tbermitteln (Name,
. . - - Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
00303082078 w KT-BiAe wertker in dar adcher Baudwapmchung Tt KR diese Angaben stichprobenweise Uberpriifen
SROMAN 11 Lissne § PROMAN e R TIN
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14.5 Berichtssammlung;:
Druckeinstellungen 4

» Formatierung der
Punktnummer:
+ Vorangehende Kapitel Kurzform

» Vorangehende
Berichtssammlung Kurzform

BESPRECHUNGSBERICHT HNr.: 003 am 03.09.2014
Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr - _BEISPIEL
Punkt Stichwert(Text HY verantworich 2u eriedigen bis
003/02.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank, Flughatenbetned
ausstandig Mattersberger, Planc  27.10.2018
Bautafel
002/ 27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und I\-'aneliue!aer. Panc
OBA tbermittelt

003/02.09.2014 GP Ubergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-

chung. Das Rendsring musste neu erstellt warden

Mattersberger, Planc

« Nur Punkt- bzw. Berichtnummer

« Nennung der Betroffenen bei
Punkten? Laut Eintrag im
Punkt, Person, Firma,
Funktion, Kurzform oder
Langform

» Beim Bericht konnen
verschiedene
Punkt-Stati bei jedem
Besprechungspunkt

4 PunE stellungen

Layout des Purkt-Codes | Berichtssammiung Kurzbezeichnung
 Datum der Besprechy Berichtssammiung Kurzbezeichnung

Nur Punktrode

002.003
002/ 27.08.2014

Baustellenausweis

Die U stellt fest, dass

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

Eswerden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle

i an die 2u i Name
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenw eise Gberprifen

003/ 02.09.2014

[Fie Temshmer

03.09.2014

002.004
002/ 27.08.2014

Offene Unterlagen

K7-Blbzer

Rauscher, Holzer 88

Bieteridomnvelzeichnis
Untertertigte AL
Bestatigung Mpsseniontrote

]

4 Purkt-Einstellungen

Allgemein
Betroffene
Betroffege
Betroffefe - Anrede | Keine Anrede M

Nennung ter Betroffenen bei Purkten

Allgemein
Betroffene
Druck

Termin Farben

{Status

Bezeichnung ausdrucken

| Info
+| Dauer Info

. ¥ als "Info” anzeigen
angegeben werden: Lt Envagin Pkt
i Info, offen, o
+/ Person
nfo, Dauer In od.o en, in = 2l
Arbeit und erledigt -
Form fir Druck | Kurzform -
. eispie e Ausdruc
Darstellut 18 der Punkt-Nr.
1 +Planung 1 + Planung
LBAUB 002.001 | Stilllegung Hydrantenleitung offen [ Toozoo1_] Stilllegung Hydrantenleitung offen
002127.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage dber " 002/27.08.2014 Herr M. b hat vorab eine dliche Zusage uber
die Stillegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27102014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
003/02.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig Z0z014 ausstandig 27402014
BAUB 002.002  Bautafel offen 1002.002 Bautafel offen
002727082014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.08.2014 002727.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03082014
OBA abermittelt. OBA tbermittelt
002/02.08.2014 GP Gbergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- 003/03.08.2014 GP (bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden chung. Das Rendering musste neu erstellt werden
z Orllichs Bauai 2 Ortliche Bauaufsicht
080227303202:‘33 g'au;w!"e:ausw\lash ft stellt fest, d Baustell @WZI::) ZH0e Baustelionaievesh e
ie Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- %
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Wiz 2;sze;r;?;g:;i”:ﬁ‘:an[;ﬁg Js::af:zgf::,stguae;aaf;_ s
gestalt Chor ganane. Auisscel ungealiant fir die suzelnan gestalit. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzsinen
e (0. ¥ _m" fal Ho 42 il Bl ) Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die . 003/03.09.2014 E —— B " HerED
beauftragten Firmen haben stattdessen faufend aktuelle Al Teinehmer o MO S e LR O e Tenetmer

Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise iberprifen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle

i an die OBA zu O i éName.
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Uberprifen
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14.7 Beispiele Ausdruck
Nennung der Betroffenen bei Punkten LZX:]

Laut Eintrag im Punkt

Person & Funktion

PR O

1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung S offen
W2/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber 002127.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage tber [ Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlai- 277.10.2014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | 84
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine i Bestat die b 27102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
002403.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch ;er.
27102014 3
i SR Mattersberger 27402014
BAUB 002.002  Bautafel offen ar
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014 BAUB 002.002 Bautafel offen
OBA ubermittett 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ersberer 03032014
003403092014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- OBA dibermittelt S
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden 003/03.09.2014 GP abergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Itattersbemer
= chung. Das Rendering musste neu erstelit werden GP
2 Ortliche Bauaufsicht s =
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info 2 Ortliche Bauaufsicht
S———— Die Berisb . 092014 BAUB 002.003  Baustellenausweis Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betrit lischaft stellt fest, dass 03.08.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die ewrerks ard von| ey 0B noch bekanigégeban. 3
003/03.09.2014 Eswerden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Afle Teinehmer

Firmen haben

diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.

: laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag. von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuslle

an die OBA zu ub !

(Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle) Die OBA wird

diese Angaben stichprobenweise dberpriifen

Alie

14.8 Berichtssammlung;:

Druckeinstellungen 5

» Unter Termin Farben konnen
uberfallige bzw. aktuell fallige

Termine farblich hervorgehoben
werden.

« Man sollte die Kopf- und
Ful3leiste immer im Projekt

gesamtheitlich definieren, doch
wenn man in einer Sitzung z.B.

das Logo des Bauherren
zusatzlich einbauen maochte,

kann man fur diese

Berichtssammlung die
Projekteinstellung in den

Druckeinstellungen
Ubersteuern.

4 Punkt-Einsteliungen

4 Berichtssammlungs-Einstellungen

Allgemein

Kopfleiste
Fulileiste
"

PR O

Allgemein
Betroffene
Druck
Status
Vorlage und Schrift
Termin Farbeinstellungen
Uberfalig B Schriftfarbe I 240; 0; 0 ~  Hintergrund [ 255; 255; 255 -
Aktuell falig B schriftfarbe  { 178; 162; 199 ~ | Hintergrund [ 255; 255; 255 -
Noch nicht falia B Schriftfarbe . 0; 0; 0 ~  Hintergrund [ 255; 255; 255 -
Farbzuordnung
Folgenden Status zuweisen Folgenden Daten zuweisen
/ Einmal-info Bezugsdatum  aktuelle Besprechung -
+ Dauer-Info +/| Aktuelle Eintrége
+ offen Frithere Eintrage
| in Arbeit
erledigt
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14.9 Beispiele Ausdruck:

Neue Besprechungsinhalte fett und
Termine anhand der Falligkeit farblich
hervorgehoben

PR O|

1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen | erled'at!
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung 002/27.08.2014 Foigende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu iibergeben: Rauscher 03.09.2014
002127.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindiiche Zusage Gber  Frank * K7-Blatter
der das Baufeld q Hy 2102014 * Bieterlickenverzeichnis

tung erhalten. Eine schrifiliche Bestatigung durch die * Unterfertigte Pldne

Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden o Bestatigung Massenkontrole
003/03.08.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank 002/02.08.2014 = - Rauscher 03.09.2014

Roch auestandly, Mattersberger . 5? Bhn:werﬂen inder nachsten Baubesprechung
BAUB 002.002 Bautafel *  Bieteriickenverzeichnis erledigl
002727.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und  Mattersberer «  Pline werdenunterfertigt

OBA dbermittelt . 2 i 2 OBA d

rechung an die OBA ibermittelt

003103.09.2014 P ubergibt das Layout in der nachsten Bazbe. Mattersperger Lokt L]

pre;hung. Das Rendering musste neu erstellt BAUB 002.005 Bauzeitplan

erden. .
002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schaatter 01.09.2014

2 Ortliche Bauaufsicht besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit Rauscher
BAUB 002003 Baustellenausweis dor OB albgestimnt
002/27.08 2014 Die stellt fest, dass Herr Schnatter 03.002014 003/02.09.2014 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Herr Schnatter

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt. Rauscher

gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen

Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben
003/03.09.2014 Alle Teinehmer

Es werden keine Baustellenausweise ausgege-
ben. Die b irmen haben d
laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise uberprifen.

14.10 Beispiele Ausdruck: PR O
Status Einstellungen andern & eigene ___ SiXai\
Status erstellen

« Man kann leicht die Formatierung der bestehenden
Status andern

* In der untersten\Zeile kann man jederzeit eigene Status
erzeugen z.B.

» Beschluss, CRQ, Fastlegung

+ Offen mit Ampelfarben (Rot, Orange, Grin)

Pindent

Leeren

Schvifigrobe Kursw Unterstrichen Ausrchiung Hntergrundfarbe  Standard Text auf ale srvwenden  Stilgel

1 ks [==FI.5 o} o

.. 10 Links v o} o
werdnfo S er-Infa I Lrks / 2 o x
Info Standard Az 10 Liks = 2 o *
2uruckoested., unuckopestelt A 10 o, Lirks X E “ x
stormiert 5t... ff somiert Al ] ’ Links v = o x
nbearbetunf | n Aet fnal 0 Liiks / = o x
erlediot Al o Links o] o gl
Wisdervorkoe An o Lk s = o x
= [} L] = 5 ' ®
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15. Druck Layout

HT  WERKZEUG HILFE
Zeige zentrales Adressbuch

=xplo Einstellungen

[ zEncmreLayqut—\imtagenvﬂwamng] |

Laptop-Modus
Projekt & Bericht Export
eneh

esche
tilleg Administration

Projekt & Bericht Import

autal Suche und Auswertung
Jana

! _ .
7 PROMAN LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT
Datei Algerein | Bericht Gestaltung EBricht Zucrdung

Dediblatt >
Bericht Inhalt »

PR O
MAN

* Erstellung von Vorlagen fur

» Deckblatt
+ Besprechungsstamm
* Liste Teilnehmer
* Bericht Inhalt
« Kapitel Uberschrift
+ Punkte Spalten

« Standardvorlagen werden
mitgeliefert. Wenn nichts
anderes definiert ist, werden
diese verwendet.

15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

x Layout-Vorlage - DATENBLOCK

sekiacte [ T0 Bt Abuandwoncberc [0 [ i

[<<Proj_Bez>>
TP Besch

[<<Kreis_Druckbez>>

e angezsigte Vorlage ist PROMAN - Hormabvoriage und karn
richt verandart merden)

Sol eie NELE VORLAGE auf Grundiage deser Normahioriage
st verden?

PR O
M A N

» Gewlnschte Vorlage auswahlen

* Standard Vorlagen kann man
nicht bearbeiten

« Wenn gewunscht, wird eine Kopie
zur weiteren Bearbeitung erstellt
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

7 BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

| m—

e

Unfen

,,,,,,,

Rand links.

20 2| Popietbroie [ 210 Gice wasgrecht [ 1752
serkiecht [ 70 &

v fix Abstand vonlinks: | 0 [~ fic
I~ fix Abstandvonober:: | 0 [ fix

RandRechiz[ 15 2]

I I I I T - T Y BT I Y BT T T
<Proj_Bez>>
<ProL Beschra>

PR O
MAN

* Felder kbnnen leicht erweitert
werden
* Freier Text
« Datenfeld

* Positionierung
» Auf cm Position

« Anhand der Nachbarfelder (z.B.
rechts von ..)

(- Feld Inhait:

+ Datenfeld

T Auswahl der verfiigbaren Datenfeld

15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

Datenfeld
o1 auswahlen

Auswal\l Dal:n-ﬂ:relch

Code [
‘ m Projektstamm |
i Elloror. =1 Projekt
7 |m 0101 ¥] [Proiektstamm
m 01.01.01 ' B asisdaten |
L] |
= Auswahl der Spaten:
Bezeichnung FID| DFbID|S
01.01.0 Proje 00000000 4
~ (01010101, Basisdaten 101000000 4
01.01.01.01.01. Projektrummer 101010000 4| Proi_Nr
01.01.01.01.02. Gemeinsame Projektnummer 101020000 4| Prop_Nr_Gem
01.01.01.01.03. Ubergeordnete Projektnummer 101030000 4| Pro Nr_UbG
01.01.01.01.04. K 101040000 4| Proj_KurzBez
01.01.01.01.05. 101050000 4|Prol Bez
01.01.01.01.06. 4| Proj_Beschr
- 4

1301000000 |

4|Fa_AuftiG_Kuiz

302000000

4|Fa_AuttrG_Lang

4| Fa_auftlG_adres

4|Fa PfAhw_Kurz
4|Fa_Prabw_Lang

Projektpartner
Firma

4| Fa_Prdbw_Adre:

4
41PP Fa Ku

PR O
M A N

e Durch die Datenfelder werden
leicht Daten automatisiert aus
dem Projektstamm gedruckt

* Bei Laufzeit wird der
Platzhalter mit den richtigen
Daten des Projekts ersetzt
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15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

lizp alenield
Et

[ |7 Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE x|

{ [ ok | atbrechen

5] | BERICHT DECKBLATT: Stammdaten des Besprchung

8l | Text: Besprechungs Datum:

- Inhalt: Schiftatt Giclle Hohe:

[sitzungstermin Al Aral T [

=i | | {mm)
E|X|U|A[S Votschlag

I [E[=][F] Hihe tbemehmen 7

= - Lage und GriBe:

I Breie automatisch
Abstand von Links: _| Brete[ 29 = =
Pbstandvonoben [ 385 S|  Hohe[ 4 2 max [

Am Rand des Datenblockes andocken:
[V inks [ rechts
[~ oben [ unten

(M NEA]

I™ rechts anschiieBen an Feld:

el inteins Bezeichiungl_ Al Bareich: Irhat:

[ Oberkante gleich wie:

I Schiit angleichen

| Linker Rand gleich wie:

SIHIr Hmht-ﬁmdghr.hm

i

Llw-w

schiehen, wenn leer
Nicht dr wern ¥ 1) [10 *]| BesprechungsDatum: | D | BB <<Dal_Bespro> L
“’“F:him et

PR O
MAN

* Die Felder kdnnen leicht
positioniert werden

* Leere Felder kdnnen
ausgeblendet werden

* Schrift kann pro Text, Element
oder Gesamt Deckblatt
konfiguriert werden

[T ] iy

™ Linker Rand dleich wie:

Feld inteine Bezeichnung]  Art: Bereich: Inhalt:

- ’
[ techts anschliefenanFeld: [12 = Uhszeit von T T von mtAbstan| 1 -8 l

= [ 1

15.2 Druck Layout: Teilnehmer / PRO

Verteilerliste

Sy
Iriha: | Pessor, K
Kopftext [ Name (o Trel] [ Funkbon

EIUAO
IT nAo

SMMT SMB

mm%

[V Spalten nachschisben

Fuma_Kuiz

12 Fimetang
[ B s =

anw
Anw_IN

MAN

* Die Spalten kdnnen frei
definiert werden
* Inhalt
. Titel
* Breite
e Schriftart
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== PR O
15 3 Druck Layout: Tellnehmerm]]

=
T Teilweise Anwesend

Rand Rechts:
AL IEE: IR T T T | 17l
larlw |Vert Iunwzlw

| 7 | 7 1. In derVorIage die Spalte

SANwW_Zeitw' hlnzufugen

2. In der Teilnehmerliste die
Zeit von / bis eintragen (die
enaue Zeit wird nicht
enotigt).

3. Ausdruck: Die neue Spalte
zeigt den Teilnehmer, der
nur teilweise bei der
Sitzung teilgenommen hat.

Teilnehmer / Verteiler:
Name (o.Titel) Funktion Firma

anw.
Bahr 3P Geotechnik L 4
Burian Porr Bau GmbH L]
Aichberg =] Holzer BaugesmbH ®

: : P R O
15.4 Druck Layout: Kapitel MAN

. Gestaltung der Kapitel
¢ [ s | Uberschriften:
el * Schriftart
* Fett, Kursiv, Unterstreichen

"7 Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN

= Vorlagen
Nsuev orlage Vorlage offnen yerwalten Sm

‘ - Akluelle Vud lage: —Vai- V S;u che—Be: MW—ZWM

| 0| 0 [Deutsch |Ausduck Kapieiiberschiitien im Besicht a1

‘01.Kapitel Ebene 1 WW’T_LJ_!M

01.1. Kapitel Ebene 2 AT [ | al8) * Hintergrundfarbe
01.11. Kapitel Ebene 3 Al Avial [z T4 E|x|glAS] o PrO Ebene

01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 Al o [z 45 ®|x|ula|]

01.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5 Al v [z [2e ﬂﬂgﬁlﬁ[

T |
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15.5 Druck Layout: Punktetabelle

PR O|

7T BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen 7 I ] 53
Als neue Vorlage = Varlagen =
speichem | Vorage dffnen | veiwalen S K ptbrechen
Aktuelle Vorlage: —Var.—Vers.-Sprache - Bezeichnung: Zuordr Standar
" BB.PROT.BEFPKLSP.OT | 0] 0 [de W Funkte im Bericht - Spaken 01 r

— Zoom: —— Sprache Spaltenkopf:

Schriftart allgemein:

’,“ ’ faktor fiir Bildschi

waagecht: [ 1 senkecht[ 1 [100% =1|[Deutsch Xl Spaenkopt AT a8 E|X|U[A|S]
Tabelle: Al Arial [8 E|x|u[A]|S
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spale 7 Spalte 8
Inhak[Punkt —— =][Text =l|nv Zwer i |[vor) = = = || =
Kopﬂ.extl Punkt |Slichwmli Text ] HY ] verantwortlich I
5 = - a wann Datum SOLL und IST =
i I_:||°' [ ol [z sl [ of K e Code dorAtinte [ =
Brete:| 32 41 €0 = 5 % 2 3 [anBe [ Bezeichnung der Attibute | =
I Spalien nachschieben I~ Spalen ausgleichen Abstand zwischen Spaiten: | 0 I~ | Band nachschieben
T O O B [ 2]
20 4 RandLinks Papier Breite: | 210 Diuckbereich:| 175 - Rand Rechis| 15 4
[ o[ 2 3 4 f el A el d ol [ a2l 43 14 15 el 47
Punkt [stichwort / Text HV [verantwortlich zu erledigen bgj
Punkt Stichwort_Text HV [verantwortiich

enedtgen_b;I

Rechtesteuerung

16. Benutzer Verwaltung und

"7 PROMAN LOGIN

B679-7DDF-919A-BEBC

NG
——

PR O
M A N

- Uber die Verknupfung
Besprechungsbericht
(PM_Admin1.exe) madglich

* Login als ,Administrator”

* Benutzer
* anlegen
* |6schen
* umbenennen
« Passwort andern
* gesperrte Lizenz freigeben
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16.1 Benutzer Verwaltung %

Tugriff nstallationsumfang  Projekte Berechtigungen Adressen
Berechtigungen-Kategorien... '
Administrator Passwort
Windows Gruppen Zuordnung..
=
Dserveimallung [ Iteioet I D Speren
Berutzena 4 | Name Letater Logn | Computer Online
» 16.09.2014 08 SCHLEPP! | mj
e |
ANDERM -

* Neu

» Benutzer anlegen
» Loschen

» Benutzer l6schen

« Andern vom Name

» Direkt im Feld Benutzername /
Name

PR O|

16.1 Benutzer Verwaltung MAN|

DB Speiten

o[ |

f AMDERN -

4 o Offline setzen:

* Lizenz freigeben, wenn diese
noch gesperrt sein sollte (z.B.
nach einem Absturz)

» Benutzer hat einen aktiven
Status in der Spalte ,,Online”

« Zum offline stellen:
» Benutzer markieren

« dann auf ,Offline setzen”
klicken
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16.2 Rechtesteuerung

* Rechtesteuerung im Projekt

= ﬁ o1 F Projektbearbeiten. ..
@ BN BAU - yreis anlegen...
BRI PR pro auordnen..
w

Eigenschaften von Beispielprojekt

x

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6

PROMAN-User: Rechte je Use

Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

Daten || Bereich

~Freigabe im Projekt: — Markierte Spalten
@ uneingeschriinkt Auswahl eintragen:

€ eingeschiankt i

PR O
MAN

« Allgemeine Rechtesteuerung
e Uber PM_ADMIN1.exe!!

16.3 Rechtesteuerung: Allgemein

* Regelt die allgemeinen Rechte der

Benutzer im Modul
Besprechungsbericht

T Rechte je User = 1)
{ B st
Rechte der User sind: Filter:
© nichtengeschiankt < slesfisigsben  Auswahleintiagen |7 | ERLAUBT ¥ sl aktuelen User
" lautFestlegungen: ¢! alles spenen inmarkierte Spatter [~ | GESPERRT I~ alle gelaschien User
User Mame | User Fma | Name Person | Uiser | geldscht | Adminis- | Projekle | Projekte | Layout Layout | Adressen Datum
tiator anlegen | loschen | bearbeiten | zuordnen |  zentral eroffnet
2 [ L
L ]

KIS

administrator [ftest Administrator | 1 ] ~ ~ L r
| lroland test 2 Li L] ] r r

PR O
M A N

 Rechtesteuerung fur
« Administrator

Projekte anlegen

* Projekte 16schen

* Layout bearbeiten

* Layout zuordnen

 Zentraler
Adressenverwaltung
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16.3 Rechtesteuerung: Allgemein MAN

* Regelt, wer darf welche Projekte sehen

[T Verwaltung Rechte je Projekt
ie U:

= je Projekt: =
Sl cinkagen 7| UNSICHTBAR sy oot ciirogen [ | UNSICHTEAR ||

in markierte Spalten: D SICHTBAR in markierte Zellen: [ | SICHTBAR

Projekte | Anwender |
- Auswahl Projekte —‘ - Auswahl Programmmodule
Projekt Projekt roland
Nummer | Bezeichnung | unsichtb
(¥ | BEISFIEL | Beispicloroiekt | T

16.4 Rechtesteuerung: im Projekt %

* Rechte konnen » Rechte pro Projekt und/oder

» eingeschrankt auf Kreisebene eingeschrankt
* uneingeschrankt sein
* Rechte

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013 o Ad I I l I n

E-E PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Vewallung ° S erre
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt p

= w@  lesen
Speichern ||[Brojeke | Kre

| + andern
Dat \‘ Bereic h | .
Freigabe im Projekt: — Maikiette Spalten Freigabe je Kreis } . E N ga b e

€ uneingeschisnkt Auswahl einlrager: I~ ‘Wwie im Projekt

@& eingeschrankt FIC i

01 | Planungsbesprechungen
BAUB | Baubesprechung UBA
PR |

PROJ | Projektbesprechung
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17. Mobiler Betrieb [

PHENIX =

Version premium

« unterwegs kénnen Projekte
auf dem Notebook
transferiert werden

- diese Projekte konnen dann
mobil gedffnet und auch
bearbeitet werden

Passmsrt;

¢ PROMAN Phenix

. DATEI BEARBEITEM ANSICHT WERKZEUG HILFE

Projekt Ansicht Zeige zentrales Adressbuch

= Aktualisiere Projekt-Explo Einstellungen

 im stationaren Betrieb

Bl s konnen Projekte jederzeit
= zum Laptop oder zuruck

001 Starte Administration - Projektverwaltung

~ transferiert werden

Planconsul it Plan:
GPS Gest

Auswertung

- - PRO
17. Mobiler Betrieb MAN

Ed Laptop-Modus »

(o St it Mo kTt i st i - Starten Sie den Laptop-Modus
>Wahlen Sie ein Projekt, das Sie
: e in den mobilen Betrieb
S i transferieren mochten aus

< | |_PETSPIEL) Bessielpropekt Ncht synchronisert

-Sie konnen auch mehrere
Projekte gleichzeitig
transferieren
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17. Mobiler Betrieb

K3 Laptop-Modus

Daten mmwabdon
ishlen Se de

Diaten L e Flechie mit Senen diese fransfariert werden solen

<Brck | Weiter > Mtrechen

PRO
MAN

» Wahlen Sie Daten mit den
entsprechenden Rechten aus
« Editierbar

 D.h. die Daten kénnen im Laptop-
Modus bearbeitet werden

* Nur lesend
+ D.h. die Daten kénnen im Laptop-
Modus NICHT bearbeitet werden.
Auch das Adressbuch ist in diesem
Fall nicht editierbar
. Achtung: Kein Projekt mobil
anlegen!! Beim stationaren
Transfer gibt es einen Konflikt
mit der Projekt ID.

18. Import / Export

« Ermoglicht das Exportieren oder
Importieren von Daten im
Besprechungsbericht-Format

- DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG & HILFE

Projekt Ansicht
— Aktualisiers Projekt-£x
] _BEISPIEL (Beispielprojekt)

Laptop-Modus

£l _BEISPIEL (Beispielprojekt) v
1 (AN) Aktennotiz ISR HRAIEIED:

I (AM-Int) Aktennotiz - Inter Projekt Import

ool 5t Edministration - Projektverwaliung
o002 Tel

003 Re

004
El (BAUB) Baubesprechung OBA

001 21,08.2016

o002 27.08.2015

003 03.09.2016

Zeige zentrales Adressbuch

Einstellungen

Auswertung

Leitner
Planconsult
GPS

meine eMailnotiteen

PRO
M A N

Export kann verwendet werden fir

* Erstellung von Protokollen von
mehreren Personen

e Datenaustausch mit Partnern fir
weitere Auswertungen

 Ubermittlung an AG mit
eingeschrankten Leserechten und ohne
Kommentare

ACHTUNG: Von einer Berichtssammlung
mtissen immer alle Besprechungen und
Punkte exportiert bzw. importiert werden,
ansonsten kommt es zu einem
Datenverlust.
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18.1 Export A

Krs oo =+ Wahlen Sie die

D“". :‘:‘:Tr Tty ot e Rt et dhersent cherue magics ot wor e s gew U n S C hte

(s s 3 B e D Berichtssammlung aus
e | & | 2 | : (siehe 1)

* Die Berichtssammlung

kann, wenn bendtigt,
nur mit Leserechten
P — exportiert werden
O i oo pi (siche 2)

18.1 Export %

e -« Definieren Sie die
e erweiterten Export-
e Einstellungen (siehe 1)
Fen it e — : « Mitarbeiter

* Attribute

* Anhange

* Kommentare

* Freie Texte

1. Der Export-Pfad kann
e = individuell bestimmt
werden (siehe 2)

O [ BEISEL) Bemeiproeis
Ausgena

ofte Diter, A verieninfien O wesden b export in
VAR i Prap v g et v e Espurt P | Crners pakmst Turathek Viommeri| SEISRL Fapories ((pme @
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18.1 Import

[ Projelt impart

Wahinn Sie de Datenbark Datey die we imporhernn wollen
riatsstven s e Propal e | o1 evpraggen e factm Stuitsen

PRO
MAN

* * Beim Import der

Berichtssammlungen
konnen Sie definieren,
wie Sie diese
importieren wollen:

* Als ein neues Projekt

¢ |n ein bestehendes
Projekt

18.1 Import

[ Projekr Import

Ehabien amemmabder
Waiver, Ge be Berchizeammingan, e Se mpart

ol Proest

(_BEISPIEL) Belspielprojekt

eren wollen Une ) weiches Priopeit dess mporber? werten ol

::::::

4 e Oxinenn ) s Prosskt mopor b+

B e L g st

Prajebt-Brstelungen srseten

Crtiner it gleschen Kurmamen nussmrenliven

Ardcte Ao e

PRO
M A N

* Im Zielprojekt kann

folgendes definiert werden

* Mit neuen Ordnern in das
Projekt importieren

* Als neue Sammlung
importieren

* Projekt-Einstellungen
ersetzten

* Ordner mit gleichem
Kurznamen
zusammenfihren

* Sammlungen mit der
selben Kurzform
Uberschrieben

* Ahnliche Adressen ersetzen
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PRO
MAN

Beschleunigen Sie die Protokollerstellung,
Verwaltung und Aussendung!
Gewinnen Sie Zeit mit PROMAN.

Bei Fragen:

* Webseite « PROMAN Support Team
 http://www.proman.at ‘@ support@proman.at

« Dokumente * Hotline
 Tutorial * International  +43 14780567
 Schulungsunterlagen * aus Deutschland 0800 589 0129
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