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Schulungsprogramm

1. Menusteuerung und Masken

1.1. MenUsteuerung und Masken

2. Projekt anlegen

2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck

2.2 Projekt Logo

2.3 Projektvorlage

3. Adressen im Ausdruck

3.1 Adressenverwaltung zentral

3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten

3.3 Adressenverwaltung:
Mitarbeiter je Firma

3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der
Benennung der Firma mit Kurzform

3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter

3.7 Mitarbeiter kopieren

3.8 Benutzerdefinierter Filter

3.9 Excel Export/Import

PRO

MAN

Adressenverwaltung im Projekt

1 Projektpartner aus der zentralen
Adressenverwaltung ins Projekt laden

2 Projektpartner Sortierung

Z3L Mitarbeiter ersetzen

4.
4,
4.
4,
4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze

5 Berichtssammlung
5.1 Berichtssammlung
Druck-Einstellungen kopieren



Schulungsprogramm

6. Attribute
6.1 Attribute anlegen
7. Kapitelgliederung
8. Bericht anlegen
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck
8.2 Bericht: Textblocke
8.3 Bericht: Nachste Besprechung
8.4 Protokollansicht
8.5 Protokollansicht:
Teilnehmer Verteiler
8.6 Protokollansicht:
Punkt Anlegen und Bearbeiten
8.7 Protokollansicht: Punkt Status

8.8 Protokollansicht: Bilder und Anhange
8.9 Protokollansicht: Video Kurzschulung

9.1 Punktnummer andern

9.16 Kapitel

9.2 Kommentare im Protokoll &
Besprechung Vorbereitung

9.3 Punkte: Laden & Loschen
9.4 Punkte: Attribute

9.5 Beispiele Punktstatus

9.6 Punkte importieren aus einer andern Berichtsammlt

oder Projekt

9.7 Punktmaske: Text und Betroffene
Beispiel

9.8 Einladung & Agenda Funktion




Schulungsprogramm PRO

MAN

10. Ausgabearten 14.9 Beispiele Ausdruck: Neue Besprechungsinhalte
10.1 E-Mail: Versand fett und Termine anhand der
10.2 E-Mail versenden: Textblocke Falligkeit farblich hervorgehoben
12. Auswertung 15. Druck Layout
13. Projekt-Cockpit 15.1 Druck Layout: Besprechungsstamm
14. Beispiel Ausdruck Teilnehmerliste 15.2 Druck Layout: Teilnehmer / Verteilerliste
14.1 Berichtssammlung: Druckeinstellungen 1 15.3 Druck Layout: Teilnehmer
14.2 Berichtssammlung: Druckeinstellungen 2 Teilweise Anwesend
14.3 Berichtsammlung: Druckeinstellungen 3 15.4 Druck Layout: Kapitel
14.4 Beispiel Ausdruck Sortierung 15.5 Druck Layout: Punktetabelle
nach Punktnummer und Kapitel 16. Benutzer Verwaltung und Rechtesteuerung
14.5 Berichtssammlung: 16.1 Benutzer Verwaltung
Druckeinstellungen 4 16.2 Rechtesteuerung
14.6 Beispiele Ausdruck Darstellung der Punkt-Nr. 16.3 Rechtesteuerung: Allgemein
14.7 Beispiele Ausdruck Nennung 16.4 Rechtesteuerung: im Projekt
der Betroffenen bei Punkten 17. Mobiler Betrieb
14.8 Berichtssammlung: Druckeinstellungen 5 18. Import / Export

18.1 Export



Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelidatum: 06.09.2016 Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Sitzungstermin:  03.09.2016 Dok.-Nr.: 1010/BAUB/003
Zeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr
Ort: GPS-Container

Teilnehmer / Verteiler:

Name (o.Titel) Funktion Firma Tel. Mobil anw. Vert anw.ztw
Aichberg BM Holzer Bau +43 3112 4444 241 L ] ® @]
Ecker BK Leitner +4369910203345 L ] ® @]
Frank BH Flughafenbetrieb + 43664 98968566 @] [ ] o
Busch ET Busch & Czemy +43316654345 [ ] [ ] (@]
Keppler BH Flughafenbetrieb +43664 9898567 L ] [ ] @]
Miiller PS GPS +4331639222014 o] [ ] @]
Schnatter PS GPS +436763182734 L ] [ ] @]
Waldherr PS GPS +436763182356 L ] [ ] @]
Kastberger ET Kastberger +43345284214 (9] ® (@]
Hochtl BH Flughafenbetrieb + 433166789115 [ ] [ ] (@]
Rauscher BM Holzer Bau +43 3112 4444 212 o] [ ] o]
Mattersherger GP Planconsult +43664 4223322 L ] [ ] ®

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokall betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist chne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokell als anerkannt.

Nichste Besprechung: Nummer: 004
Datum: 10.09.2016
Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21

PROMAN 3.1 Lizens: D PROMAN 1010/BALBIDOS Seite 1/ 6

Nr.: 003 am 03.09.2016

BESPRECHUNGSBERICHT ) X

Projekt: Beispielprojekt F'ror}ekt—Nr,,:BEJSPIEL
Punit Stichwort / Text HV verantwortlich 2u eredigen bis
Hier kann ein Textblock eingefigt : T 2T 2 Te 2 Te 2 Te 2
Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textbk

2 Textblock 2 Textblock 2

0 Allgemeines
BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkten
Bei jedem Punkt kb D oder beliebi

Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim

PROMAN-EXPOR i

Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske

zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
i Dx

(aber Anwahl Dokument)

Beilagen: 003.003/2 Raumnliste xls
003.003/3 Wohnhausaniage paf

0.1 Sicherheit
BAUB 003.002 Helmtragepflicht Beschluss

134-3422_IMG_RED_30

Auf die Einhaltung der Helr flicht wird dri d Alle Proj
hingewiesen!

Alribute: Anmeriung: Beschiuss

0.2 Genehmigungen

BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten

001/21.08.2014 Im Bauf fi sich zwei M Die igung Al Proj
fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfoigt
frihestens ab 22.9.2014

002/27.08.2014 Es wurde ein Vorschlag fir die KabelfGhrung im Mast Buszch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stalis-
chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

003/03.09.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstindig und in weiterer ~ Rauscher
Folge auch die und gsplane fir die  Busch 10.08.2016

Mastfundamente.
Die B ben fir die Fund: 1t den von der Bau-

PROVMAN 3.1 Lisenc 250 Tage 101amALELa) Seile ]




Begriffe und Datenstrukturen PRO
in der Applikation MA N

Sie kdnnen unterschiedliche Projekte anlegen und verwalten

Projekte konnen verschiedene Berichtssammlungen beinhalten

Diese Berichtssammlungen stellen die Besprechungsgruppen dar (z.B. Baubesprechung,
Bauherrnbesprechung, Projektbesprechung, Jour Fixe, Aktennotiz,..).

In den Berichtssammlungen werden die einzelnen Berichte (Besprechungen) und darin die
Besprechungspunkte erfasst

Projekt Ansicht O o x
s Altualisiere Projekt-Explorer

Berichtssammlung
4 Beispislprojekt

4 Beispielprojekt
4 (BALB) Baubesprechung CBA .
G Berichte

{001.001 Sicherheitsschul... |
001,002 Genehmigung U...
001.003 Bescheide
001,004 Planlieferung /Fl... P un kte

001.005 Planverteilung
001,006 Bauablauf
001.007 Bauzaun
¥ 002
¢ 003 Bauablauf
b {PROJ) Projektbesprechung
b (AN-Int) Aktennotiz - Intern

FARDY Aldvammndia




1. Menusteuerung und Masken

Bei Start von PROMAN X offnet sich der

Dialog ,,Projekt 6ffnen” . Mittels ¥ projekt offnen x
Doppelklick kdnnen sie ein Projekt 6ffnen. ) Favoriten ‘
Mit (3) konnen sie nach einem bestimmten @ I 5 Suciexthier cingeben. = |
Projekt suchen. 2| x

Mittels dem Favoriten Stern (2) kbnnen sie
ihre wichtigen Projekte markieren. Wenn
markiert, werden nur die Favoriten
angezeigt.

Um wieder alle anzuzeigen, klicken sie bitte
auf dem Favoriten Stern (1)



1.1 Menusteuerung und Masken

=] (_BEISPIEL) Beispielprojekt

(AN) Aktennotiz Holzer £
Sie kénnen sich in der Applikation [[52  sesmoce —

002 Neuer Bericht ter

1 . 5) Mc IS DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
l I I Itte S Kapitel bearbeiten
* (PROJ) ILAUC Projekt » Projekt-Adressbuch
(SiGeKc Textbaustein-Vorlagen bearbeiten P
= Ordner » Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht
Berichtssammlung I6schen v_w' :
Berichtssammlung » Benchtssammlung verwalten
= Re C h tS IVI a u S » Agenda bearbeiten
(AN) J chtspunkt » Berichtnummern bearbeiten

[ (AN-Int) Aktennotiz - Intern
i=l (BAUB) Baubesprechung OBA
[ 003 Bauablauf
002 27.08.2016 Berichtssammlung léschen

L T T L

Kapitel bearbeiten

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

- Obere Menu Elemente

- Werkzeugkasten <o x

" Werkzeugkasten [

© Frmoerstelen @) Mitarbeiter erstelen
) Firmabearbeiten £ Mitarbeite:

bewegen und die gewlinschte

Ort Postl Zentralverk... Stilgelegt

Cieicdorf 3300 . ¥ Fimaentfenen = X Mitarbeiter e e
Graz 8010 o ¢ Firmen Funktionen 9§ Mitarbeiter Funktione:
. .o Leibitz 8430 o
Funktion auswahlen - :
. wen 1070 ol b= Sortierung bearbeiten
W 1030
G:; = £ b4 Projekt-Attribute verwalten
of
o
o .@ Export PDF
) Firmen Export PDF
2 Export Excel

2 Mitarbeiter ersetzen S Mitarbeiter kopieren




1.1 Menusteuerung und Masken

124 PROMAN Phenix - O x

1 P . k b . I I DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
rOJ e t a u l I l I I l It a e n | |/ Projekt Ansicht =R B  Geispielpro Proje i erkzeugkasten o x
= Aktualisiere Projekt-Fxplorer Hauptansicht  Mitarbeiteransicht
B . h I @ Frmaerstelen @) Mitarbeiter erstellen
= . A
erichtsammiliungen 1) esoicbra Fima beabeien | 91
g ) aElpm]E Kurz Lang Adresse Land ort Postl Zentralverk... Stillgelegt a u
I} (_BEISPIEL) Beispielprojekt = e =
{an) Aktennotiz Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Stralie 4 Gleisdorf 8200 Iy X Firmaentfernen | X M
: @ (AN-Int) Aktennotiz - Intern Busch & Czemny Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fir Telekommunikation  St. Peter Hauptstrafie 100 Graz 8010 y 94 Firmen Furitionen | 3§ Mitarbeiter Furktionen
u n e r I C e n 1 (BAUR) Baubesprechung OBA Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 o'
001 21.08.2016 Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 o'
002 27.08.2016 Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 " Sortierung bearbeiten
003 03.09.2016 Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 ‘Wien 1020 y - o ;
2 A d re S S d a t e n Ze n t ra I (PB) Manatsbericht GPS Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020 o’ Bt AROOE ety
{PROJ) Projekthesprechung ERLALCH ERLAUCH o
(5iGeka) Baubegehung PACPS PACPS o’
I . P . k t SPY_WW Sportverein Wienerwald o &2 EXpeL D
O ‘ r I I I I ro e ﬁ Firmen Export POF
J V4
@ Export Excel
ichtlich d h di ! 3
8 vitarbeiter ersetzen | S8k Mitarbeiter kopieren
.o
e rs C r I /' Kapitel anzeigen Komplette Kapitel
Anhange anzeigen Leere Inhalte her
Berichte absteigend sortieren
. 4
3) Projektadressen i
J # Nach Kapitel Nach Punktcode Nach Kurzne
e —
Zentrales Adressbuch o x

(4) Werkzeugkasten mit
den wichtigsten
Funktionen der 2

aktuellen Maske g —
Q Benutzerdefinierter Filter

Kurz Lang
PROMAN PROMAN 5...

- @ Hinweis q =l

Datenbank: Microsoft SOI




PRO

1.1 Menusteuerung und Masken MAN

DATEl BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE
Zentrales Adressbuch Beispielprojekt ; Projekt-Adressbuch

el Hauptansicht Mitarbeiteransicht

Die Maskenelemente = == - _ Wenn man dabei ein
kénnen mittels Drag Fenster nicht mehr finden
& Drop neu T sollte, kann man die

positioniert werden Anordnung auf den
. EET, . ursprunglichen Zustand

SHEIEr | | REEXDIOrEr

v Kapitel anzeigen Ko

e einfach zurulicksetzen

Berichte absteigend sortieren

Punkt Sortierdng:
-.. ach KaptR e P““"t“’“'e. ‘EN J ANSICHT JWERKZEUG HILFE
Zeige Projekt Cockpit
iere | Zeige Projekt Panel it:
Zeige Werkzeugkasten
slproj

Zeige Jobs
elpro

Zeige Willkommen-Seite

tiz 'j Masken Anordnung zuriicksetzen

~ @ Hinweis 1t F[Ughafenbeb’Eb

4
Datenbank: Microsoft SQL Server
sorechun Leitner




PRO

2. Projekt anlegen MAN

_ Aktualisiere Projekt-Explorer Hai

4 Beispielprojekt

4 Beispiel| Projekt verwalten )

> BA Projekt Adressbuch | Neues Pr[}jek% x
» (PRI ) )

» (AN Projekt-Attribute

(AN Formatvorlagen verwalten Grundsatzliche Projektinformationen
o Geben Sie alle bendtigten Informationen fiir ein neues Projekt in wenigen Schritten ein, Danach
Adressbuch-Synchronisation ' haben Sie die Maglichkeit Thre ersten Protokolle anzulegen,
| NeuesProjekt |
23 G ProjektKurzform 0000 ]

Projekt Lanaform Iﬁusterpru:ujekt 2

« Mit rechtem Mausklick auf ein ——
Projekt - ,Neues Projekt” sesdvcoung
konnen Sie ein neues Projekt
anlegen.

 Projekt-Kurzform: Diese stellt einen
eindeutigen Schllssel fur dieses
Projekt dar (z.B. ,
Buchhaltungsnummer) (siehe 1).

* Kurzbezeichnung: Hier wird Abtrechen
die Projektbezeichnung
eingetragen (siehe 2).

* Alle anderen Felder sind optional.




PRO

2. Projekt anlegen MAN

« Mit dem Assistenten konnen |
sie folgende Auswahl treffen; M=o -

 Projektdetails bearbeiten: In
dieser Maske konnen Sie alle
Details wie Logo, Beschreibung,
Projektcode angeben und
editieren (siehe 1).

 Projektdaten importieren: Hier
gelangen Sie direkt in die Maske
.Projektvorlage”, um aus
bestehenden Projekten Daten
(Logo, Berichtsammlungen,
Kapitel, Texte, usw.) zu
ubernehmen (siehe 2). " Plichtfeider

Assistent fertigstellen

Das Projekt wurde erfolgreich angelegt. Sie kdnnen im Anschluss Projektdetsils
bearbeiten und/oder Projektdaten aus einem anderen Projekt importieren.

Projektdetails bearbeiten

Projektstruktur aus bestehendem Projekt 2
(bernehmen

Um den Assistent zu schlieien, driicken Sie Beenden,




2.1 Projekt Stammdaten im Ausdruck L)
PRO

MAN

Prajekt Ansicht mi B & Ecispiclpn
s Aktualisiere Projekt-Explorer
Beispielprojekt
[E _BEISPIEL {Beismiclnraiclsh i
e G BESPRECHUNGSBERICHT
= Baubesprechung OBA Nr.: 003
(AM) Aktennot Projeftinterne Rechtesteuerung
(AN-INE) Akter . <N o Erstelldatum: 06.09.2016 Projekt-Nr.: _BEISPIEL
Sitzungstermin: ~ 03.09.2016 Dok -Mr.: 1010/BAUB/003
Zeit: von  09:00  bis 11:00 Leiter: Waldherr
Ort: GPS-Container Verfasser: Schnatter
Thema: Bauablauf
Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch _BEISPIEL: Projekt verwalten X -
\4
Projekt Kurzform _BEISPIEL < Projekt Lanaform Beispielprojekt

Projektcode des Auftraggebers

+ Fuordnungen

Beschreibung

Kopfleiste Fussleiste

Hahe in mm 32,87 Ohne Rand drucken

Breite in mm 50

a
-
-
-

¥ Auf Originalgréfe zuricksetzen

Ausrichtung

E_m e :

APk




2.2 Projekt Logo

° B e i m P r Oj e kt ké n n e n S i e Beispielprojekt ; Projekt-Adressbuch  [IEI3 Ei= R SRRy

Projekt Kurzform _BEISPIEL Projekt Langform Beispielprojekt

gleich die Gestaltung Ihrer A —

~ ZFuordnungen

Kopf- und Fuldleiste
durchfuhren.

« Wahlen als erstes /hr Logo aus
(siehe 1)

« definieren Sie die Breite und
Hohe Ihres Logos im Ausdruck
(siehe 2)

 unter Ausrichtung definieren e nE: od e = ay e
Sie die Platzierung Ihres Logos B 1 U & X % A - [o el . mns
(Sieh€3) | SR N T SN BTN ST TR T TR,

 Im Texteditor kann ein Textfeld
erganzt werden

Hohe in mm 32,97 Ohne Rand drudken

1N

Breite in mm 50 o

¥ Auf Criginalgrélie zurlicksetzen

Ausrichiung

E III IEI |f|§ Abstand lirks [




Vorlage-Projekt

Auftraggeber

Progel

PPPPP

ktabwickler

riadresse I

Kopfleiste

PRO

Text

Fubileis

kein Bild vorhanden

2.3 Projektvorlage

Musterprojekt : Projekt-Adressbuch 0000: Projekt kopieren . ¢

lles kapi

Kopieren B
Kopie b
Kopier [ 2
Kopier [
Kopier »
Kopi [ 2
uuuuuuu | 4

Kopfleiste

Kein Bild vorhanden

Kein Bild vorhanden

PRO

MAN

‘1 « Ermoglicht leicht und schnell

= = ausemnem ,Vorlageprojekt"

~ (siehe 1) alle wesentlichen
instellungen und Strukturen

ZU Ubernehmen:

« Kopf und Fulileiste

* Projektstamm Daten

* Projektpartner

» Besprechungskreise
|5_;""“"m : * mit Kapitel
= * mit Verteiler

« Textblocke

« Attribute

B [k

« Mit dem Button ,,alle Daten
ohne Projektpartner” (siehe
2) kdonnen sie schnell alle
Strukturdaten ohne
Projektbeteiligte Gbernehmen



PRO

3. Adressen im Ausdruck MAN

Teilnehmer / Verteiler:

« Adressen werden benotigt flr die

Name (o.Titel) Funktion Firma anw Vert
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH o ® . .

i [ ] L ]
Keppler BH  Plghafen Batiebsgesmit > » Teilnehmer Liste (Deckblatt)
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. L J [
Mattersberger ~ GP Planconsult GesmbH ° °  Betroffene (p ro Pun kt)
Maller PS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H. o ®
Waldherr PS Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H. L J L J .
Schnatter PS Gesellschaft fir Projektsteverung m.b.H. L4 ® d S ItZ U n gS d a te n
Rauscher BM Holzer BaugesmbH @) @
Aichberg BM Holzer BaugesmbH [ ] [ ] 1
Busch ET Busch & Czemy, Ingenieurbiro fir ® L * Le Ite r

Telekommunikation

Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL o o . Ve rfa sser

0.2 Genehmigungen
BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten
001/21.082014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung || Alle Projektpariner

fir das Umsetzen der Masten durch die OZB erfoigt
frihestens ab 22.9.2014

002/27.08.2014 Es wurde ein Vorschlag fir die KabelfGihrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die statis-
chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

003/03.09.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstindig und in weiterer | Rauscher 10.09.2014
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fir die | Busch
Mastfundamente.

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Bau-

PROMAN 1.1 Lisenc 0 250 Tage ToInBALELaY Zate 21 4




PRO

3.1 Adressenverwaltung zentral

Unter Werkzeug -> Zentrales Adressbuch
gelangen Sie in die zentrale Adressenverwaltung

« Ermoglicht die projektubergreifende Ablage von
Adressen

« Adressen kdnnen leicht in die Projekte Ubernommen
werden

DATEl  ANSICHT | WE RKEEI%G

P Einstellungen

Zentrales Adressbuch

(%]

Zentral konnen Firmen inkl. dessen Mitarbeiter
definiert werden. Diese Daten werden verwendet
far:

 Teilnehmer und Verteiler von Sitzungen

« Automatisches Versenden von Protokollen per E-Mail

« Zuordnen von Betroffenen / Zustandigen zu Punkten



3.1 Adressenverwaltung zentral

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

Im zentralen Adressbuch

Werkzeugkasten n

° Firma erstellen 0 Mitarbeiter erstellen

Kurz Lang Adresse Land ort Postleitzahl  Bundesland  Stilgelegt
- M H EprovAN PROMAN Softiare GmbH Zwinzstrabe 46 AT Vienna 1160 iien u Femmbesbeten. | /]| Mearbetter bearbeite
O n n e n I e a e I rl I I e n u n ( Mitarbeiter ~ Firmentelefon = E-Mai-Adresse = Firmen-Furktion = Firmen-Attribute x Firma I6schen X
. . Kurz Vorname MNachname Abkiirzung Abteilung Geschlecht Titel Namenszusatz | Interner Titel  Stilgelegt x Firmen Funktionen x Mitarbeiter Funktionen
Mitarbeiter verwalten, um = = = S :
I B Tize Rudolf Titze Unbekannt  Ing. o
. 4 . . & Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer StraBe 4 Gleisdorf 8200 o % Zentrale-Attribute verwalten
S I e I I I l We I te re n C r I tt e n [ Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiro fir Telekommunikation  St. Peter Hauptstrife 100 Graz 8010 o
B Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 o
A M Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21, AT Graz 8070 o Mit Qutiook abgleichen
eW u n S C t e n rO e te n & Leitner DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 o P
[ Planconsuit Planconsult GesmbH Nussdorferstr, fi4 Wien 1090 o
& GPS Geselischaft fiir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattefiweg 14 Graz 8020 o Mit SQL sbgleichen
Zuzuoranen. o suc s ) —
© PACPS PACPS o
B sPv_ww Sportverein Wienerwald o il e s
M -4 Ale Bau Alle Bau fry Tmport Excel B EBootexe
ier getatigte <
L]
Einstellungen gelten durch e
g g E Verwendungen in Projekten anzeigen
Setzen eines Standards
.e . . PROMAN Phenix - Adressmanager
global fur alle Projekte. o s wsone
Zentrales Adressbuch 1
Fe a t u re S d e r Z e n t ra | e n Kurz Lang Adresse Land Ort Postieitzahl Bundesland Homepage UE) Postfachnu... Postfachpo...
Ve rwa | t u n ° Beispielfir... PROMAN Software GmbH Musterstasse 1 DE Minchen 80331 www.proman.at
. iE] PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrasse 4-6 AT Wien 1160
. . Mitarbeiter ~ Firmentelefon | E-Mail Adresse = Firmenfunktion
L]
b Kl a SS I S C h e S u C h e . FI rl I I e n u n ( Kurz Vorname Nachname Abkiirzung Abteilung Geschlecht  Titel Namenszus... Interner Titel
& Musterm... |Max Mustermann Mannlich

Personen suchen
(siehe 1)



Werkzeugkasten oben:

Firmen und Mitarbeiter
anlegen, bearbeiten und léschen
(siehe 2}

Funktionen flr Firmen
und Mitarbeiter verwalten
(siehe 3)

Attribute kdnnen fur Firmen
Mitarbeiter und
Berichtspunkte vergeben
werden g/ehe 4)

Excel Import / Export & PDF
Export /' Outlook und Access
Synchronisation (siehe 5)

Mitarbeiter kdnnen zu einer
anderen Firma kopiert werden.
Dies [6scht nicht den ,
bestehenden Datensatz. (siehe

Zentrales Adressbuch X

3.1 Adressenverwaltung zentral

PRO

MAN

¥ Werkzeugkasten

Kurz Lang Adresse ort Postieitzahl | Stilgelegt
PROMAN fien 1160 o

I Hober B Werkzeugkasten e T
B Busch & Czermy raz 8010 -
Gl Kastberger o Firma erstellen ° Mitarbeiter erstellen britz 8430 o
& Flughafenbetri 2 3070 o
E Leiter 9 Firma bearbeiten 9 1070 ry
B Planconsult = 1090 o
& s x Firma l6schen X 2020 -
L L % Firmen Funktionen 5 % Mitarbeiter Funktionen ol
PACPS o
B SPV_WW o

Firmen Expart PDF

| * 4 Zentrale-Attribute verwalten

—= Mit Outlook abgleichen

E Mit Access abgleichen

= Mit SQL abgleichen 5
o5 Export PDF

L.

Import Excel = Export Excel

Mitarbeiter kopieren 6

PO

Verwendungen in Projekten anzeigen

Stillgelegte Daten anzeigen

Benutzerdefinierter Filter

©

1| ®

x

b

X

& B &

@ e

Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
Firma bearbeiten ¥ Mitarbeiter bearbeite

Firma loschen X Mitarbeiter losches

mmmmm Funktionen x Mitarbeiter Funktionen

Zentrale-Atiribute verwalten

Mit Outlook abgleichen
Mit Access abgleichen
Mit SQL abgleichen
Export PDF
Firmen Export PDF

Import Excel @ Export Excel

Mitarbeiter kopieren

Verwendungen in Projekten anzeigen




Werkzeugkasten unten:

Mit dem Button ,Stillgelegte
Daten sind ausgeblendet”
konnen Sie wahlen, ob
stillgelegte Datensatze
angezeigt werden sollen. Ist
der Button blau, so ist das
Anzeigen stillgelegter Daten
aktiviert. (siehe 7)

Der Benutzerdefinierte Filter
ermoglicht Innen zusatzlich
zu der klassischen Suche mit
einer Vielzahl von Kriterien
lhre Suche zu verfeinern und
gefilterte Adresslisten
anzeigen zu lassen.

Frmenteiefon

H Planconsult

Adresse

Lang
PROMAN Software GmbH Zwrastrabe 46

E-Mal-Adresse = Firmen-Funktion = Frmen-Attrbute

Stillgelegte Daten sind ausgeblendet

Benutzerdefinierter Filter

Postisitzahl | Stlligelegt

e

LLLELLE LR

Werkzeugkas
o © Miver eeien
f)  Frmabearbeiten 3|
x Firma loschen b
¢ Firmen Funkbion B¢ Mitarbeiter Funkt onen
'x ale-Attrbute verwalten
= Outlook abgleichen
g it Access abgieid
= Mit SQL abgleichs
4 Export POF
@ IIIII Export PD
= por & el
= Mitarbeiter koperen
el endungen in Frojekten anzeigen
® O

Berwitrerdefirwer ter Filter




i PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten MAN

Unter Adressenverwaltung zentral -> Firma erstellen
konnen Sie eine neue Firma anlegen

2 Outlook-Kontakte hier ablegen

« Fugen Sie das Logo der
angelegten Firma als jpg, gif
oder png hinzu (siehe 1)

Kurz PROMAN

« Importmaéglichkeit aus Outlook _— :
per drag&drop: Nach dem
Erstellen der Firma kbnnen in ey =
dieses Feld weitere Mitarbeiter — st
zum automatisierten Anlegen e
hineingezogen werden (siehe 2) it o

Abteilungen Kurzforn Langforr Hinzufligen

« Firma Kurz- & Langform -> Die
Kurzform ist einzigartig und
kann nur einmal vergeben
werden L e —
(siehe 3)




i PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten MAN

Unter Adressenverwaltung zentral -> Firma erstellen konnen
Sie eine neue Firma anlegen

Outlook-Kontakte hier ablegen

« Adressinformationen (siehe 4)
Bei ,Nebenstandort von* wird

diese am Ausdruck angefuhrt. :

« Abteilungen mit Kurz- und =
Langform. Mittels - T
,Hinzufligen" wird die - —
Abteilung zugeteilt. Die —
Abteilung erscheint bei den e :
zugehorigen Mitarbeitern zur — oo
Auswahl. (siehe 5) 5

« Attribute konnen Uber
JAttribute verwalten* oo | Wb G ([
zugewiesen werden. (siehe 6) i E—



i PRO
3.2 Adressenverwaltung: Firmendaten MAN

Telefonnumer hinzufiigen

* Te/efonnumm.ern & E-Mall- :;zpmummer - 2:2?;1-1780567 — IStS:a”n- X
Adresse der Firma -> e o .

automatisch werden Vorschlage
fur Mitarbeiter generiert. Die
als Standard gewahlte . 7
Telefonnummer und E-Mail-
Adresse wird fur den Ausdruck
herangezogen. (siehe 7)

E-Mailadresse hinzufigen

i Funktion en m it KU rZ_ u n d Typ E-Mail Kommentar Ist Standard
Langform. Uber den Button i e
Hinzuftgen" gelangen Sie zum ki | esoas ECENE:

Funktions-ManageF fur Firmen-
Funktionen, in dem neue
Funktionen angelegt werden
kdnnen. Diese werden im
dropdown-Menu dann zur

Auswahl angezeigt. (siehe 8) e S
« Klicken Sie nun auf Speichern i L
(siehe 9), um die Eingaben zu 8
speichern.




3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter je [ ;¥
Firma MAN

Unter Adressenverwaltung zentral -> Mitarbeiter erstellen konnen Sie
einen neuen Mitarbeiter anlegen

« Importméglichkeit aus Outlook e e
per drag&drop (siehe 1)

« Name Kurzform - die Kurzform
muss eindeutig sein und kann
nur einmal vergeben werden.

Kein Bild vorhanden 1 Outlook Kontakt hierher ziehen

(Siehe 2) Kurz Mustermann 2
» Nachname, Vorname (siehe 3) 3
Nachname  Mustermann
« Geschlecht / Anrede (siehe 4) Rbkirzng
R .. . Geschlecht Mannlich 4
« Titel kann fur die Langform o s
verwendet werden. (siehe 5) e il

Diese kann z.B. am Deckblatt im
Verteiler ausgedruckt werden.



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter ¥
je Firma MAN

Unter Adressenverwaltung zentral -> Mitarbeiter erstellen
konnen Sie einen neuen Mitarbeiter anlegen

« Abteilungen, die zuvor bei der

Abteilung Fur diesen Mitarbeiter sind keine Abte 6 jba

zugehorigen Firma erstellt wurden,

Funktionen Es sind keine Funktionen verfliigbar fur diesen Mitarbeiter Funktionen verwalten

kdnnen hier ausgewahlt werden. (siehe 6)

* Funktionen mit Kurz- und Langform. Uber
den Button ,Hinzuftigen" gelangen Sie 7
zum Funktions-Manager fur die
Mitarbeiter-Funktionen, in dem neue

Kurz Lang Ist Stand...

Attribut Wert

Funktionen angelegt werden kdnnen. Atrbute

Attribute

Diese werden im dropdown-Ment dann | /555 8
zur Auswahl angezeigt. (siehe 7)

 Attribute: Bei Klick auf ,Attribute
verwalten” kdnnen Sie verfugbare
Attribute auswahlen und hinzuftgen.
(siehe 8)



3.3 Adressenverwaltung: Mitarbeiter
je Firma
Unter Adressenverwaltung zentral -> Mitarbeiter erstellen konnen Sie
einen neuen Mitarbeiter anlegen

Telefonnummer & E-Mail (siehe 9) wird
verwendet fur den automatischen E-
Mailversand Uber den lokalen E-Mail
Client (Outlook, Lotus Notes, ...). Die
in der Firma eingetragene
Telefonnummer wird beim
Mitarbeiter vorausgefullt und kann
somit schnell adaptiert werden. Aus
dem Vor- und Nachnamen schlagt
die Adressenverwaltung automatisch
E-Mail-Adressen in Kombination mit
der eingegebenen Firmen-E-Mail-
Adresse vor.

Klicken Sie nun auf OK (siehe 10), um
zu speichern.

Telefonnumer

Typ
Arbeit
Projekt

hinzufiigen

Kommen

¥ +4314780567
~ 0800 5890129

tar

Ist Stan...
X
X

Ist Standard
X

ool O B somoen ]

PRO

MAN



3.4 Adressenverwaltung: Vorteile der [Z5¥5)
Benennung der Firma mit Kurzform [N

* Kurzform - Langform wird eingetragen in
« Ermoglicht einen platzsparenden

Ausdruck vom Firmenwortlaut und das Feld:
Person . Lang
 Best Practice o (sterge
« Anhand der Kurzform soll auch eine R T

externe Firma / Person erkennen Postieizahl 8430 Stadt | Lebnitz
kdnnen, wer damit gemeint ist

« Name z.B. Roland Pezzei
Kurzform Pezzei Person voreme [ Aber ]

« Firma z.B. PROMAN Software GmbH « Nachname e =2 ]

Kurz Rauscher

Kurzform PROMAN « Vorname “”:”: —
e e Titel e e |

Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung || Ale Projekdpariner
fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfoigt
frihestens ab 22.9.2014

002/27.08 2014 Es wurde ein Vorschlag fir die KabelfGhrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen

chen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

00303.09.2014 Die ik ist noch immer und in weiterer || Rauscher 10.09.2014
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungspline fir die || Busch
Mastfundamente.

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der Bau-

PROMAN 31 Lisersc 8 790 Tage 19 08ALBRE)




3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

Funktionen werden oft verwendet fur die
Darstellung der Funktion/Gewerke der
Firmen und Mitarbeiter.

Erstellen (siehe 1) und bearbeiten der e — I

Kurzform a Langform Stilgelegt

Funktionen ist leicht aus der zentralen

Bauherr o

als auch aus der Adressenverwaltung im |«

BM

Projekt moglich. 8

GP

Anhand der Funktionen kann auch e

Begleitende Kontrolie
Baumeis' ter
Fachbauleitung E-Technik

Projektsteuerung + OBA

gesucht und ausgewertet werden:
« Offene Aufgaben, z.B. der
Elektriker konnen gesucht werden.

» Funktionen werden mit Kurz- und
Langform angelegt. (siehe 2)

* Pro Person kann mittels Funktion im e e

Projekt die Funktion gesetzt werden.

» Funktionen kdnnen stillgelegt und aus-
/eingeblendet werden. (siehe 3)

ol
ol
ol
General Iplanung 'y
ol
3

1 3

n exportieren I @ stiligelegte Funktionen ausblenden I SchlieBen




3.5 Funktionen Firma/Mitarbeiter

» Export: bei Klick auf Export o6ffnet
sich Ihr Explorer. Nach Auswahl des
Speicherortes Funktionen

importieren und exportieren als Excel & Import ~ =l
(siehe 4) A —
(M Dateisffnen |
« Import: wahlen Sie die zu Datename
importierende Datei und S
definieren Sie die Spalte fur Kurz- Hurzfor
und La ngfo rm ‘ S Spalte Kurzform wahlen ... - ) )
 wird ein Excel mit den Funktionen : L:s::rlngfmm.,wmen... - <
abgelegt. -

v Erste Zeje ist Spaltenuberschrift
4 Projektbezogen

« Dies ist zentral als auch

projektbezogen méglich. B frt |9 e
 Attribute kdnnen in der

projektbezogenen

Adressenverwaltung aus anderen

Projekten kopiert werden. (siehe 5) ) - ]

b B | e n d e n S | e S tl / / g e/ eg te F U n k tl On e n ©  NeveFunktion Ii Funktionen importieren {8} Funktionen exportieren "[':, Aus Projekt kopieren I I @ stilgelegte Funktionen ausblendenl Schiiefien
aus, so werden diese beim Export
nicht angezeigt. (siehe 6)




3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter PRO

Attribute kdnnen projektbezogen und zentral fUr Mitarbeiter, Firmen mn
und Berichtspunkte Uber den Werkzeugkasten angelegt werden. In

den Masken Firma/Mitarbeiter erstellen/bearbeiten konnen Sie diese

direkt zuweisen.

- Wahlen Sie ,Neues Attribut”, um zur —_______ == -
Maske zu gelangen, in dem Sie Ihre S :
Attribute erstellen kdnnen. (siehe 1) . e
 Legen Sie die gewunschte Kurz- und o s ——
Langform fest. (siehe 2) e = 3
« Sie kdnnen verschiedene Typen von
Attributen anleﬁen: Liste, Editierbare
Ebste, Ganzzahl, Ja/Nein, etc ... (siehe 4

« Es kann definiert werden, ob das
Attribut Firmen und/oder Mitarbeiter
zugeteilt werden kann, Entsprechend
erscheint das Attribut in den Erstell-
und Bearbeitungsmasken fur Firmen 5
und Mitarbeiter-auf. (siehe 4) —

 Bestatigen Sie |hre Eingaben durch
+Hinzufagen". (siehe 5)

&




3.6 Attribute Firma/Mitarbeiter

Die Werte der Attribute des Typs
Liste, Editierbare Liste und Liste von
Schlussel/Wert-Paaren konnen uber

os' Import - m] x

Excel importiert und exportiert CECTTN

werden. (siehe 6)

« Import: Wahlen Sie die zu importierende

Datei und definieren Sie die
Kurz- und Langform.

« Export: beiKlick auf Export 6ffnet sich
Ilhr Explorer. Nach Auswahl des
Speicherortes wird ein Excel mit den
Attributen abgelegt.

palte fur

 Dies ist zentral als auch projektbezogen

moglich.
o Attribute kdnnen in der

projektbezogenen Adressenverwaltung

aus anderen Projekten kopiert werden:.
(siehe 7)

« Blenden S|e stlllgele te Attrlbute aus, so

werden diese beim

xport nich
angezeigt. (siehe 8)

Dateiname

/¢ Projekt Attribute editieren

Langform

Kurzform
Zentral

Spalte Kurzform wahlen ...

Langform

Spalte Langform wahlen ...

v Ersjf Zeile ist Spaltenuberschrift

Import 0 Abbrechen

8

Stilgelegte Attribute anzeigen

o

v
-4

BUULI

Schiiel

oL,

Ben



3.7 Mitarbeiter kopieren PRO

MAN

Mittels drag&drop oder der Funktion ,,Mitarbeiter kopieren” im
Werkzeugkasten konnen Sie Mitarbeiter in ein anderes Unternehmen
kopieren. Der vervielfaltigte Datensatz wird dabei nicht gel6scht.

« Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter, der weieuwese A
kopiert werden soll aus der zentralen oder Mitarbeiter kopieren: _
projektbezogenen Adressenverwaltung in et | [ee=ce
das Feld “"Daten kopieren von:”. (siehe 1) e oot et O F i
. ) ) ] ] ] ) ‘A:;ge:rmiftjcec:p«:;t und kénnen gaf. manuell
» Erganzen Sie weiters die Ziel-Firma mittels e Gunddoten
d(ag&d rop im Feld “Kopieren nach.” — 7 G'e;;:amighe‘Koawk;da'ten
(SI €h e 2) Max Musterman 1 Q ’,/ :::L:O:Een 4
- Klicken Sie auf “Kopieren ausfiihren” (siehe 3), = /
um die Abfrage zu starten, welche Daten - O /{ % [ohnae

mitkopiert werden sollen. (siehe 4)
- Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit “OK”, (siehe 5)

/
Kopieren ausfihren / 3




3.8 Benutzerdefinierter Filter

Im Werkzeugkasten steht zentral als auch projektbezogen ein
benutzer-definierter Filter zur Verflgung, der Ihnen ermdéglicht, Ihre
Suche nach weiteren Kriterien zu verfeinern und das Suchergebnis

ZU exportieren., m— ¥ S— i
. . ) (] Firma erstellen | @ Mitarbeiter erstellen r———— B
« Wahlen Sie |hre verschiedenen D rmabembetem D) e beatete 1
Suchkriterien, wie z.B. PLZ, Attribut, e X e
Abteilung, etc. aus. (siehe 1) e
« Mit Klick auf “Benutzerdefinierte Suche T

starten” aktivieren Sie den = e
Suchvorgang. (siehe 2) = P
M H . lﬁ Export PDF
« Wenn innerhalb einer Kategorie (z.B. 2 e s
Firma) mehrere Suchkriterien gewdhlt & e &  conee x
wurden, kdnnen Sie bestimmen, ob = B Q outmmietime s s 2
alle Kriterien erfullt werden mussen B venerimomin s e [ el
oder eines zutreffen muss - e e
Beliebiger Filter zutreffend”. (siehe 3) SlgeegeDoten srgen
q SEvEE e % Zuriick zum Werkzeugkasten




3.8 Benutzerdefinierter Filter

Werkzeugkasten 4 X
Filter auswahl
: . r suswatien. |
« Um eine neue Suche zu definieren, Frmen Adresse -
kénnen Sie den Filter gesamt =
zurucksetzen. =
(Siehe 4) Postfach
Postleitzahl
 |hr Suchergebnis kbnnen Sie als PDF » [Femen Abteing
oder Excel exportieren. (siehe 6) s
. .o . » Firmen Attribut
« Im Suchergebnis konnen auch stillgelegte , Funktion
Daten angezeigt werden. Diese werden > Mkarboter
mitgefiltert, jedoch nicht exportiert. e :
(SI eh e 6) Q Benutzerdefinierte Suche starten
« Um den benutzerdefinierten Filter zu rp e e s B
schliel3en, klicken Sie “Zurtick zum Sl a—— B
Werkzeugkasten”. (siehe 3) R
"( Zurlick zum Werkzeugkasten 7




3.9 Excel Export/Import

Sowohl zentral als auch

Frojektbezogen konnen Sie
hre Adressen uber Excel
exportieren und
Importieren.

Uber den Werkzeugkasten
konnen beide Funktionen
gestartet werden. (siehe 1)

« FUr den Export wahlen Sie die

rkzeugkasten /¢ Export
}o Firma erstellen | ° Mitarbeiter erstele Firmen
3| Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeiy| | Inkudere
mennal
xX Firma léschen X  Mitarbeiter léscher| = v | Firmastra e
i Postleitzal
9¢  Firmen Funktionen 94 Mitarbeiter Funktion ot
unde:
aaaaaa d
tfach
b, 4 Zentrale-Attribute verwalten e
ostfach
mmmmmmmmmmmmm
D
= Mit Outiook abgleichen Firma Stilgelegt
o= v irma E-Mail Adresse
= Mit Access abgleichen Firma Firmentelefon
— baleich irmes
= Mit SQL abgleichen fes 5
43| Export PDF
Mitarbeiter
@ 1 Firmen Export PDF
Inkludiere
s Import Excel = Export Excel v Mitarbeiter Kurzform

ewlnschten Daten
Spaltennamen) aus (siehe 2)
und klicken Sie auf , Excel-
Datei exportieren®”. (siehe 3)

aaaaaaaaaaa

eeeeeeeeee

Abbrechen




3.9 Excel Export/Import

Flr den Import wahlen Sie die
gewunschte Quell-Datei mittels
,Datei 6ffnen” aus. (siehe 4)

Der entsprechende Excel-
Spaltenname kann pro Feld
ausgewahlt werden. (siehe 5)

FUr Firmen- und Mitarbeiter-
Telefonnummern, E-Mail-Adressen
und Firmen-Funktionen konnen
benotigte Felder erganzt und der
Typ gewahlt werden. (siehe 6)

Klicken Sie auf ,,Import“, um diesen
durchzufihren. (siehe 7)

& Dateioffnen 4

Spaltenzuweisung
Datenbank-Spaltenname
Firmenname
Strafle
Postieitzahl
Ort
Bundesland
Land
Postfach PLZ
Postfach
Homepage
uID
Vorname
Nachname
Abkirzung
Geschlecht
Titel
Namenszusatz
Interner Titel
Aktiv
Mitarbeiter-Abteilung
Mitarbeiter Funktion
Firmen Funktion
Mitarbeitertelefon Arbeit

Excel-Spaltenname
Firma Firmenname
Firma StraBe

Firma Land

Mitarbeiter Vorname
Mitarbeiter Nachname

Mitarbeiter Geschlecht
Mitarbeiter Titel

Mitarbeiter Mitarbeiter Funktion
Firma Firmen Funktion
Mitarbeiter Telefonnummer

Hinzufiigen: Firma E-Mail
Hinzufiigen: Firmentelefon

Hinzufiigen: Firmenfunktion

7

Import 0 Abbrechen

Hinzufiigen: Mitarbeiter E-Mail

Hinzufiigen: Mitarbeitertelefon

Arbeit

Projekt

Mobil 6
Arbeit - Fax

Privat




3.10 Import / Abgleich mit anderen PRO
Programmen MAN

In der zentralen Adressenverwaltung kann ein Import bzw. ein
Abgleich mit folgenden Programmen vorgenommen werden.

Unter Werkzeulzg -> Einstellungen gelangen Sie in die PROMAN Phenix - Adressmanager
Maske, um die Einstellungen vGrzunehmen. OATE ANSCHT WS s

Zentrales Adressbuch b7 QRTINS

Kurz Lang Adresse Land

£ Einstellungen

» Synchronisierungsmoglichke T -

Definieren Sie hier die Zielsysteme, welche mit PROMAN Adressdaten synchronisiert werden sollen. Sie kbnnen zusatzlich bestimmen, welche
. konfigurierten Zielsysteme die PROMAN Adressdaten erhalten.
I t e n * b E-Ma Versand
L]

4 Spracheinstellungen

Algemein ktiv  Titel Beschreibung (+] Neu
« Von PROMAN X zu Coor =

COOR Synchronisierung

« Von Outlook zu PROMAN X S ponint '

SQL Synchronisation

e Von Access zu PROMAN X A

» Sind die Einstellungen
getatigt, konnen die Imports
bzw. Abgleiche Uber den
Werkzeugkasten jederzeit
gestartet werden.

und vallstandig synchronisieren lassen. Alle Anderungen werden

Il



PRO

4. Adressenverwaltung im Projekt

Unter Werkzeug -> Zentrales Adressbuch

 Firmenadressen konnen auch nur im Projekt
angelegt werden. |
Pi Einstellungen

* In der Regel werden alle Firmen in der i [ Zertoles Adressbuch
zentralen Adressenverwaltung angelegt und
nur bei Bedarf in den einzelnen Projekten.

« Adressen konnen in die zentrale
Adressenverwaltung Gbernommen werden.

DATEl  AMSICHT | WE FEKEELLJ?G




4. Adressenverwaltung im Projekt

In der Adressen-
verwaltung im Projekt Sem s "

DATEl ANSICHT WERKZEUG HILFE

Zentrales Adressbuch FIRl Geispielprojekt v Werkzeugkasten 3 x
Ste e l l O e l l e Suche / Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht
Kurz Lang Suche y e Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
X El Beispielfi... | Beispielfirm.., Kurz Lang Adresse Land ort Postleitzahl | Bundesland | Stilgelegt B Fimabearbeiten N Mita earbeiten
F e at re S r Ve r l I g l I I I g ¢ S PROMAN | PROMAN S {El Holzer Bau  Holzer Weizer StraBe 4 Gleisdorf 8200 Iy % Firma entfernen 3 Mtarbsiter entfeman
l ‘ 2 l ‘ B Busch Cz... Busch Czer...
° @ Busch &... Busch &Czerny, Ingen... St.Peter Hauptstra... Graz 8010 o
Firmen Funktionen Mitarbeiter Funktionen
@ DIHansL... DIHansLei.. & 68 o8A Lohweg 17 AT Lebnitz 8430 Staenonk e X 3( g i
B Fighale, . | Flaghaatens - [ Flughafe... Flughafen Betriebsges... Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 Fy
PY M B ceschdl s | sl ot B Leitner DI Hans Leitner, Zivite... Burggasse 63 Wien 1070 o ‘a:l_ Sortierung bearbeiten
l l S I C ‘ r Z‘ l l ra ‘ I I 1 Poteey R | Hobee B [ Planconsult | Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14 Wien 1090 o' b
& Ing. Franz | Ing. Franz.. @ roc Cacallerhaf fir Draial | intarar Dlathanuian fras 80 -n b4 AUrbule

Adressenverwaltung ink|, o e asesmnege

DATEl ANSICHT WERKZEUG HILFE

Suchfunktion (siehe 1) —
1 5

/ <
|4
2

- rbeiter kopieren
Hauptansicht Mitarbeiteransicht

.
* Projektbezogene © .. bl o
e LEO Kurz Lang Adresse Land Ort Postleitzahl ' Bundesland | Stillgelegt
. . PROMAN  PROMANS... Holzer Bau  Holzer BaugesmbH Weizer Strabe 4 Gleisdorf 8200
Adressen inkl. klassischer [eeac. s ce. T &
. . DIHansL... DIHansLei... GBA OBA Lahnweg 17 AT Leibnitz 8430 Steiermark of
S u C h fu n ktl O n (Sleh e 2) Fiughafe... Fiughafen ... Flughafe... Flughafen Betriebsges... Flughafenstr. 21 AT Graz 8070 o
Gesellsch... Gesellschaf... Leitner DI Hans Leitner, Zivilte... Burggasse 63 Wien 1070 o :
Holorr B9 o [ teny B Planconsult | Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 Wien 1090 o faad
B Ing. Franz |Ing. Franz ... GPS Gesellschaft fr Projek... Unterer Plattenweg... Graz 5020 o e
Plancons... Planconsuit...

uaygeyasuabg



4. Adressenverwaltung im Projekt

Firmen und Mitarbeiter erstellen und
bearbeiten (siehe 3)

Funktio,nen f[:J r Fi rm e n . _{ PROMAN Phenix - Adressmanager
und Mitarbeiter verwalten (siehe 4) i wser senasic v

Zentrales Adressbuch

Uber ,Sortierung bearbeiten”kann == ..
die Reihenfolge der Projektpartner e s

[ BuschCz... Busch Czer...

definiert werden. (siehe 5)

& Flughafe... Flughafen ...
@ Gesellsch... Geselischaf...

Attribute konnen fur Firmen, o e
Mitarbeiter und Berichtspunkte
vergeben werden.

(siehe 6)

Excel Import/Export & PDF Export
(siehe 7)

Mitarbeiter kbnnen projektbezogen

kopiert und auch ersetzt werden. In S
beiden Fallen bleibt die e
ursprungliche Datei erhalten.

(siehe 8)

a X elpra;eﬁt

Hauptansicht

B OBA
[ Flughafe...
Leitner

& Planconsult
B 6PS

Werkzeugkasten a X
o Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
¥)  Firma bearbeiten 33 Mitarbeiter bearbeiten
x Firma entfernen X Mitarbeiter entfernen
¢  Firmen Funktionen 4‘( Mitarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten 5

Attribute

n vomo

da) Export PDF
7
L)

Export Excel

8 Mitarbeiter ersetzen S Mitarbeiter kopieren

-

8

Stillgelegte Daten anzeigen

| G Benutzerdefinierter Filter |

it
o
o
ol
ol
ol

¥ | Werkzeugkasten
© Fimeerstelen © witarbeiter erstellen
)  Firma bearbeiten ) Mitarbeiter bearbeite
i X  Firma entfernen X Mitarbeiter entferne
9 FirmenFunktionen 9 Mitarbeiter Funktionen

Sortierung bearbeiten

b4 Attribute

a3 Export POF

82 Export Excel

3 witarbeiter er & Mitarbeiter kopieren
@ Stillgelegte Daten anzeigen

q Benutzerdefinierter Filter

uabig

uayeyIs:



4. Adressenverwaltung im Projekt

Werkzeugkasten a

* Projektbezogen konnen

© Fimaerstelen © Mitarbeiter erstellen
¥) Mitarbeiter bearbeiter

. PROMAN Phenix - Adressmanager

stillgelegte Firmen und
Mitarbeiter angezeigt oder

DATEI ANSICHT WERKZEUG HILFE
a X elpra;eﬁt
P Haug nsicht

Zentrales Adressbuch
! iptansicht Mit

Firmen Funktionen % Mitarbeiter Funktionen

ausgeblendet werden.

(siehe 9) ——
- Der Benutzerdefinierte Filter =~ ==z = =[a —

ermoglicht Ihnen auch 2 Erorrd

projektbezogen zusatzlich zu 2 ot owew B Mt er

der klassischen Suche mit
einer Vielzahl von Kriterien
lhre Suche zu verfeinern und
gefilterte Adressenlisten

anzeigen zu lassen. (siehe 10)

Benutzerdefinierter Filter 1 0

er eine Firma in das ]
e d:t;b Fens 7 Stillgelegte Daten anzeigen
-_

Werkzeugkastes

©  Fimoerstelen © iterbeiter er

T Firma bearbei 8 Mitarbeite

i X  Firma entferns X Mitarbeit

94 Firmen Funktio K Mitarbeiter Funktionen
= ortierung bearbeiten

X ttribute

@ Export PDF

@ Export

& Mitarbeiter er: S Mitarbeiter kopi




4.1 Projektpartner aus der zentralen [
Adressenverwaltung ins Projekt laden [N

U b e rn a h m e VO n Ze ntra | .{ PROMAN Phenix - Adressmanager

DATEl ANSICHT WERKZEUG HILFE

angelegten Firmen und i < .

b

Ad resse n i n I h r P rOj e kt Kurz Lang T Kurz Lang Adresse Land Stadt Posteitzahl  BL Stilgel...

Beispielfir... Beispielfirma Muster GmbH [ Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strafe 4 Gleisdorf 8200
Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenie... | St. Peter Hauptstr... Graz 8010

JE PROMAN  PROMAN Software GmbH |
Nachname therger Ing. Franz Kastberger, T... | Lahnweg 17 Leibnitz 8430

.e .
[} | n d e r ge Offn ete n IV| a S ke ':j;ermann ::::ame Mustermaﬂrl Flugl Flughafen BetriebsgesmbH  Flughafenstr. 21 AT Graz 8070
.o R y ' Leitner DI Hans Leitner, Ziviltech... Burggasse 63 Wien 1070
ko n n e n S I e I h re Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14 Wien 1090
.
Projektpartner aus der

GPS sellschaft fur Projektst... Unterer Plattenwe... Graz 8020
2 Beispielfirma Beispielfirma Muster GmbH | Musterstrasse 1 DE Munchen 80331
E PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrasse 4-6 AT Wien 1160 W I

t | Mitarbeiter Firma Telefon Firma E-Mail Adresse Firma Funktion
Z e n ra e n Kurz Abkiirzung Vorname Abteilung Nachname Geschlecht Titel Ir. Stillgelegt
lﬂ Musterm... Max (No selecti... Mustermann  Unbekannt l

Adressenverwaltung

auswahlen und mittels

drag&drop im Projekt |
aktivieren =

* Firma (siehe 1)
e Person/Mitarbeiter e et o

Ubertragung von Datensatzen

(Sieh e 2) o bef'zegen Sie die Maus Uber diese
Info-Box.




4.1 Projektpartner aus der zentralen

Die von der zentralen in das
Projekt Ubernommenen
Firmen- und Mitarbeiterdaten
sind bis auf die Attribute und
~Nebenstandort von“
ausgegraut und mit Check-
Boxen (siehe 1) auf den Seiten
versehen. Dieser Status zeigt
lhnen den von der zentralen
ubernommenen Standard.
Durch Deaktivieren der Check-
Boxen kdnnen sie
projektbezogen die Daten
jederzeit verandern. Die
vorgenommene Anderung gilt
nur fur das Projekt.

PRO
Adressenverwaltung ins Projekt laden [N

/¢ Projektbezogene Firma bearbeiten




4.2 Projektpartner Sortierung

Unter Projekt -> Adressenverwaltung im Pro#'ekt ->
Sortierung bearbeiten konnen Sie die Reihentolge
der Projektpartner definieren

¢ i St_ fu r d a S %.e Sa m te “P r_Oj e kt (Z . B. e Firma erstellen o Mitarbeiter erstellen
Tel | n e h m e r I Ste n) gu |tlg B Fime berboten £)] Mernoter bestbck Mitarbeiter Mitarbeiter Funktion Sortiernummer 3

« Durchs verschieben oder auf eine > et ¥ tevmetme | v :

% Firmen Funktionen % Mitarbeiter Funktionen

Spalte klicken, wird Sortierung 2

Kurt Springer 40

neu definiert. = v besbeten | ireictes st Game) so
Rudolf Busch ET (Fachbauleitung E-Technik) 60
M —~ H - % Attribute Vera Ecker BK (Begleitende Kontrolle) 70
¢ S I e ko n n e n .d I e gewa h I.te Dieter Frank BH \(Eauherr) 80
Sortierung jederzeit wieder = condermls  iare n
oo . Export PDF ernhard Mdller (Projektsteuerung )
Z u r u C kS etz e n a uf d I e @ = | Michael Schnatter PS (Projektsteuerung + OBA) 110
H Export Excel Josef Hocht BH (Bauherr) 120
Sta n d a rd S O rt I e r u n g . Franz Kastberger ET (Fachbauleitung E-Technik) 130

Albert Rauscher BM (Baumeister) 140

e Di e So rtiern ummer ist manuell 8 titarbeiter ersetzen | 42 Mitarbeiter kopieren | yicnselMattersberger 6P (Generaiplanung) 5
editierbar. (siehe 3)

« Die Mitarbeiter kbnnen auch - @rves s
mittels drag&drop an die Rt e Lt D S e sl e
gewunschte Position verschoben
We rd e n . ©  Standardsortierung B8 Schiieen Eé Speichern & schiiefen




- - PRO
4.3 Mitarbeiter ersetzen MAN

In den Punkten und Verteilern eines Projektes kann ein === =
Mitarbeiter durch einen weiteren projektbezogenen e e o
Mitarbeiter ersetzt werden. 0 R T
e ist fur das %esamte Projekt (z.B.

Te||nehmer |Sten) gUIt| g Bitte ziehen Sie einen Mitarbeiter auf dieses Feld... | €3]
« Ziehen Sie mit der Maus den Mitarbeiter, e

der in den Punkten und Verteilern s e e o de i | OR2

angezeigt werden soll, in das Feld “Daten :

kopieren von:”. (siehe 1) 8

« Erganzen Sie weiters die zu ersetzende
Person im Feld “Kopieren nach:” (siehe 2)

« Klicken Sie auf “Ersetzen ausfuhren”
(siehe 3)

% Zurtick zum Werkzeugkasten




4.4 Stilllegen nicht aktiver Datensatze MAN

Nicht mehr im Projekt

aktive Personen |
kdnnen = "

©  Fimaerstelen

Kurz Lang Adresse Land Ort Postleitzahl Bundesland Homepage
M P M k M | | | t B Holzer Bau Holzer BaugesmbH Weizer Strafe 4 Gleisdorf 8200 9 Firma bearbeiten
I m rOJ e t St I g e e g Mitarbeiter ~ Firmentelefon = E-Mail Adresse = Firmenfunktion ‘ x Firma entfernen i
W e r- d e n Kurz Abkiirzung Vorname Abteilung Nachname Geschlecht  Titel Namenszuf Stillgelegt
® Aichberg Andreas Aichberg Unbekannt ﬂ
. . . Rauscher Albert Rauscher Unbekannt Ing. " % Firmen Funktionen
. Mitarbeiter k
.I ta r e Ite r O n n e n Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingen... St. Peter Hauptstra... Graz 8010 @ Excel Export
Stl | |ge | egt u n d WI e d e r B Kastberger Ing. Franz Kastberger,... Lahnweg 17 Leibnitz 8430
e . . Flughafenbe... Flughafen Betriebsges... Flughafenstr. 21 AT Graz 8070 @ PDF Export
a kt IVI e rt We rd e n . (Sleh e 7) Leitner DI Hans Leitner, Zivilte... Burggasse 63 Wien 1070
Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr. 14 Wien 1090

« Stillgelegte Datensatze Gl B o S
kdnnen ein- und
ausgeblendet werden. St e
(siehe 2)

 Ein Stilllegen ist auch far
Funktionen maoglich.

4 Attribute




4 Beispiclprojekt

° 4 Beiznielnroiskt
5 B e rl C htssa l I I l I l | u ng b r 'Nei.l'EE;érichtssa[nmlurig
b (PROT) Projektbesprechilag
b (AN-Int) Aktennotiz - Intern

Ist ein Verzeichnis fur gemeinsame (ar) Akternotz
Informationen und beinhaltet alle

Besprechungen zu einem Thema o
Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch BAUB: Berichtssammlungs-Manager X ¥  Werkzeugkasten "
« Besprechungsgruppen

° H Sammiungs-Kurzform  BAUB I lSorh'ernummer =
Themengebiete LmT_MﬁBaubmm = hoj || e o | e g
Mit rec h te m Ma us- Kl ick auf dem Semmiungs-Uberschrift BESPRECHUNGSBERICHT . Mﬁﬁ?ums-ﬁnsteﬂungeﬂ .
Projekt konnen Sie Uber neue ‘
BerICh tssamm/ung e I n e a n | ege n * Beschreibung 4 Dedtslzltetl-sé;stellungen
. Y(Vi chti gedP unkte der Verwaltung vom St i
rei INa.: > envorlage und Schri
e S S . . 4 Berijhptaslitnhalt-!lii:stelluigsjn "
° Sa mm / u n g - K ur. ZfO rm:. e | ne . I Dokumenten-Pfad 0:\Schulung\Schulung \Beispielprojekt\ ﬁ] § Allgemein
eindeutige ID vom Kreis (siehe 1) Kapitelund Purkt
. . . Sammlung verstecken 4 Punkt-Einstellungen
* Samm/ung -L an f O rm * An Z e Ige I m Protokolltyp Endlos Protokoll Aktennnotiz Allgemein
P rog ra m m (Sle e 2) Druck-Sprache Deutsch - ge'-";ﬁe“e
 Pfad fur die Ausgabe (optional, aber S
sehrhilfreich) (Siehe 3) Stotus

« Voreinstellung fur die PDF-
Ausgabe, dieser Pfad wird beim e
Sperchern von Protokollen im e
PDF-Format vorgeschlagen

« Die Druckeinstellungen sind im ot
Bereich 4 zuganglich ﬁgenauere 15 ek e S e
Informationen auf Folie 13.1).

Berichtssammiung - Einstellungen kopieren




5.1 Berichtssammlung
Druck-Einstellungen
kopieren

Alle Druckeinstellungen der
Berichtsammlung konnen leicht
von einer anderen Sammlung
ubernommen werden.

Im rechten Werkzeugkasten der

=2 ( BEISPIFL) Beispielprojekt Sammlungsurzform  BAUE

=] {_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AM) Aktennotiz
(AN-Int) Aktennotiz - Intern

Sammiungs-Langform  Baubes

PRO

Sammiungs-Uberschrift | BESPRE

& (BAUE) Baubesprechund)
(PE) Monatsbericht

Berichtssammlung verwalten M
Meuer Bericht

(PROJ) Projekﬂ:espremt-

{5iGeko) Baubegehung

Berichtsammlung Verwalten konnen sie die
Sammlung auswahlen von der alles

ubernommen werden sollte.

Mit ,,Einstellungen Ubernehmen und
speichern” werden alle Druckeinstellungen

Ubernommen.

Berichtnummern bearbeiten

Kapitel bearbeiten

: ) O:\5h
Textbaustein-Vorlagen bearbeiten i
. 1010/B4
Berichtssammlung léschen
® Enc

Texthlaicke & Machste Besprechung
4 Punkt-Binstellungen

Status

Berichtssammiung - Einstellungen kopieren

Projekte

{_BEISPIEL) Beispielprojekt
Berichts-Sammiungen
{PROJ) Projektbesprechung

El'l Einstellungen dbernehmen und speichern




5.1 Berichtssammlun
Druck-Einstellungen

Beispielprojekt

*BESPRECHUNGSBERICHT
» Baubesprechung OBA Nr.: 003

Erstelldatum 06.09.2016 Projekt-Nr _BEISPIEL
Sitzungstermin 03.09.2016 Dok -Nr 1010/BAUB/003
Zeit von 0900 bis 11:00 Leiter Waldherr
Ort GPS-Container Verfasser Schnatter
Samrmlungs-Kurzform  BALB Sepbienmprmet (1
Sammlungs-Lanagform  Baubesprechung GBA
e preee BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2003
Sammlungs-Uberschrift BESPRECHUMGSBERICHT Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.. _BEISPIEL
- Punkt Soachwort | Text HV varentwortlich zu eredigen bis
» BAUB 001.003 Bescheide

S 001/21.08.2003 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlt. Herrn  Frank 22.08.2003
escnreibung Frank am 22.8.2003 an die Betriebsgeselischaft. Hemr




6. Attribute

« sind frei definierbare Schlagworte

« kdnnen zu jedem Punkt zugeordnet werden

« kdnnen optional im Ausdruck angezeigt werden

« um dem Leser wichtige Informationen

hervorzuheben
« Punktgenau finden

e Leichte und schnelle Suche, z.B. alle Punkte zum
Thema Mehrkosten bzw. eine Schadensnummer

« Erstellung von gefilterten Berichten, z.B.

2t Projekt Attribute editieren

Beschlussliste

Langform

Typ

Liste von Schlissel\Wert-Paaren

PRO

MAN

Beispiel Punktausdruck

BAUB 002.005 Bauzeitplan

002/27.08.2003 Die Baufima legt den Bauz:
Baubesprechung vor. Zuvor
mit der OBA abgestimmt.

003/03.09.2003 Vorabzug des Bauzeitplans
Abgestimmte Version wird it

Attribute: Anderungen: Terminanderung

- = x

Mitarbeiter Berichts-Sammlung Bericht Berichtspunkt Stillgelegt

Liste von Schilssel \Wert-Paaren

L Lo




6.1 Attribute anlegen

. oo Werkzeugkasten B X
Erreichbar Uber Proman X -> zentrale oder
- . - . |° Firma erstellen | ° Mitarbeiter erstellen
projektbezogene Ansicht -> Attribute im o = 5
x Firma loschen x Mitarbeiter léschen
We r kZ e u g ka St e n ) Mertetphenten L 0 x 9 Firmen Funktionen I Mitarbeiter Funktionen
|° Firma erstellen | o Mitarbeiter erstellen
a P beseten p ikt Zentrale-Atiribute verwalten
x Firma entfernen X
% Firmen Funktionen ’( Mitarbeiter Funktionen
i Mit Outlock abgleichen
Ii:—_ Sortierung bearbeiten E Mit Access abgleichen
| % Projekt-Attribute verwalten E Mit SQL abgleichen
@ Export PDF
Druckeinstellungen fur Export @ Firmen Export PDF
(AN) Aktennotiz -
8 e - Impoart Excel @ Export Excel
@ Firmen Export PDF
& Export Excel 2 Mitarbeiter kopieren
ﬁ Verwendungen in Projekten anzeigen
s Mitarbeiter ersetzen 0 Mitarbeiter kopieren

Stilgelegte Daten anzeigen Stilgelegte Daten anzeigen

Benutzerdefinierter Filter

)
PO

Benutzerdefinierter Filter



6.1 Attribute anlegen

« Bei Klick auf ,Neues Attribut”
offnet sich die

¢ Projekt Attribute editieren - O x

Bearbeitungsmaske (siehe 1) N a
« Flgen Sie die Bezeichnung fiir e | e
Kurz- und Langform ein (siehe 2) o | Gt (2] I, (P——— o
« Um ein Attribut einem Punkt ot | e | . —
zuzuwelsen muss dieser vom 2] o | x 4
yp Schliissel/Wert-Paar sein b x|
(Sle e 3) ... | RaumNr | Liste von ... v o' x
° Tra gn Sie die We rte deS @ zur Liste hinzufiigen X Von Liste entfernen
Schitssel/Wert-Paares ein und p——
klicken Sie auf , Liste [ .
hinzuflgen®”, um den Wert zu L e
erganzen (siehe 4) s
° Erlauben Sle das Hinzufu en Berichts-5ammiung ' Berichtspunkt
des Attributes zu einem Bericht, R 5
Inde.m Sle d!e ChECkbOX | Attributsturzform drucken .Ath'lbuts-Langfurm drucken
ankllcken (Slehe 5) v Options-Kurzform drucken Opti
 Attribute kbnnen in Kurz- - - 5 -
und/oder Langform _ e -

. 1
a u S e d r u C kt We rd e n Sleh e 6 ! Meues Attribut ﬁ Attribut editieren \Werte exportieren | 1= Sortierung bearbeiten  @iliy Werte impartieren [" Aus Projekt kopieren | @ Stilgeleagte Attribute anzeigen E’ Schiizfien
E L]




DRSO ERL { Alchberg

d {EAUB} Banhacmrack ima FIRA e

/. Kapitelgliederung e

a I:Il:l3I Kapitel bEEflEl{EjIEﬂ :I
Mit rechtem Mausklick auf Berichtssammlung | Tedbaustein-Vorlagen bearbeiten
I;onnen Sie Ihre Kapitelgliederung bearbeiten (siehe b Bepicibisnmmibng lscien
Loy SHUNELUNY YU gruErm, .. vt

« Sie kdnnen bereits angelegte o

Kapiteln einfach mit einem Klick editieren, als

auch mit rechter Maustaste Unterpunkte anlegen
. Positionierung kann mittels drag&drop oder OB Ortliche Bauaufsicht

rechter Maustaste gesteuert werden "UB 002.003 _ Baustellenausweis
e Mit neues Kapite/ (siehe 2) |egen Sie neue Kapite|n 2/27.08.2016 Die BetrighSgesellschaft stellt fest, dass Baustel-

an eise erforderlich sind. Diese werden von der OBA

« Mit der rechten Maustaste konnen weitere
Funktionen erreichen z.B. verschieben von
Kapiteln, Unterkapitel erzeugen, Ebene des
Kapitel andern

inzelnen Gewerke wird von der OBA noch
bekanntgegeben.

_{ Kapitel verwalten

F Kapitel verwalten | ALG {Alleemein)
SIC (Sicherheit)
EM (Genehmigungef)
PL/{Planung)
08 (Ortliche Bauaufsicht)
AUFS (Aufsicht)
BA (Bauausfihrung)

(01) Allgemein

({01.01) Sicherheit Kurz ¢ ALG

(02) Planuht

 Lang : Allgemein
{03) Ortliche

Meues Kapitel

X X X X X X X

Unterkapitel erzeugen

< @ Nach oben (gleiche Ebene)
@ zuEbene hoher

© zu Unterkapitel el o Hinweis

(04) Aufsi
(05) Baua

(W
X XXX XXX
=

x Kapitel lgschen

Kapitel loschen o Newues Kapitel 2 H Speichern und schiiefien




e e L e e

8. Bericht anlegen ‘M = LLEY

MAN

b Berichtnummern bearbeiten
Durch Rechtsklick auf den Kreis gelangen “ Kapitel bearbeiten :
Sie zu ,Bericht anlegen”.
Alle Felder sind optional. Jedoch alle, die .
befullt werden, erscheinen im Ausdruck. =i - B
L4 Thema, Datu m, Uhrzeit Stammdaten Kopfdaten Texthausteine MNachste Besprechung Administration
- Im Register Kopfdaten: Leiter und wrmame 2a.s — —
Ve rfasser SOWIe dle Ortsa nga be Langname Baubesprechung OBA iy T =
 Sie konnen auch den Bericht Ddtloee T —
nachtraglich bearbeiten mittels rechter | == Stavs (e Stats -
Maustaste auf den Bericht -, Bericht . 202210 -
bea rbeite n” Wache taiw 35 2016 v Status am Bericht drucken
. . Zeit van 09:00 -
« Beim Anlegen des Berichts werden i — “F o
automatisch alle offenen Punkte in den o g s -
neuen Bericht mitaufgenommen. - ——
Keine Punkte gehen verloren, die
Agenda wird automatisch fur Sie erstellt. —
Weitere Register siehe Folgefolien. Biire G| e ook
Versionsnummer

a Abbrechen H Speichern



. PRO
8.1 Bericht Stammdaten Ausdruck [IEYM

Bei nicht ausgeflillten Feldern rutschen die Folgefelder automatisch zusammen, z.B. wenn der Leiter

nicht ausgefullt ist, verschiebt sich der Verfasser auf die obere Zeile.

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT
Baubesprechung OBA

Erstelldatum:

_.% Bericht verwalten

06.09.2016

Sitzungstermin:

03.09.2016 |

Zeit:

Projekt-Mr.: _BEISPIEL
Dok.-Mr.: _BEISPIEL/BAUB/003
Leiter:

Stammdaten
Kurzname BALE
Langname Baubesprechung OBA
Bericht-Cade UU?

Bauablauf]

03.09.2016
Wache/Jahr 35 2016
Zeit von 09:00
Zeit bis 11:00

A K 4P

m]

Kaopfdaten Sxﬂ:ﬁustﬁine Machste Besprechung Administration

Leiter Waldherr

Verfasser Eintrag auswahlen ...

verfasser Kirzel

Status Kein Status
Berichtist gesperrt

' Status am Bericht drucken

Ort

Firma Flughafenbetrieb
Ort GPS-Container
Dokument

Dokumentennummeg> _BEISPIEL/BALEB/003

ersionsnummer

von 09:00 bis 11:00 |

Ort:

GPS-Container I

Waldherr

9 Abbrechen

Speichern

x

Thema:

Bauablauf|




4 Beizpielprojekt

4 (BAUE) BaL N B e
v B euer Beric

8 2 B . ht. T tbl i k bo002 Berichtnurmmern bearbeiten

o e rI C ° eX O C e 4 003Ba Kapitel bearbeiten

-21 e Textbaustein-Vorlagen bearbeiten
Im Register Textbldcke kdnnen Sie an i :
unterschiedlichen Stellen im Protokoll Ihre |
Textpassagen einfligen. Diese werden von

Protokoll zu Protokoll automatisch ¢ Bericht vervialten = o o |

W¥amital

m itge n O m m e n ) kt') n n e n a b e r Stammdaten Kopfdaten Texthausteine Machste Besprechung Administration
protokollspezifisch geandert werden. | ... oo T

o Textblock1 x
Langname Baubesprechung OBA Sl

* In 1 haben Sie die Liste der Textbau- | coce o N gl

Am Berichtsende einfligen

steine, die im Projekt vorhanden sind ™= S, . 1

* Mittels Drag & Drop kénnen diese an ::i::lahr ;::Dﬂ s A Textbaustein-Vorlage = Dedkblatt Text 1 Deckblatt-Text2 5
der gewiinschten Position gezogen = ww .o P 8 T i g W & duie
Werden ﬁ\:;a;io?cljeksoe”raﬁ;satn:rzr;infmspmch oder Widerspruch gilt

* Die Bearbeitung erfolgt Gber den
MenUpunkt ,Textbaustein-Vorlagen
bearbeiten” (siehe 2)

€) avbrechen | P Speichemn



8.3 Bericht: Nachste Besprechung

Unter dem Register nédchste Besprechung
kébnnen Sie lhre nachste Besprechung
eintragen.

e Pflichtfelder: keine

e Optional - doch wichtige Felder:
* Termin (siehe 1)
* Uhrzeit (siehe 2)
* Ort der ndchsten Besprechung (siehe 3)
* Anzeige im Bericht:
* Auf dem Deckblatt

* Am Berichtsende
* Nicht anzeigen

* Wenn man die Formatierung und Inhalt
selbst gestalten mdéchte, kann man unter
Druckvorlage einen Textbaustein auswahlen.

Nichste Sitzung: Bei Bedarf <> Textbaustein

PRO

MAN

Nachste Besprechung: Nummer: 004
Datum: 10.09.2016 Standard
Uhrzeit: von 09:00 bis 11:00 /
Ort: GPS-Container
Firma: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz, Flughafenstr. 21
_¢ Bericht verwalten % - 0O x
Stammdaten Kopfdaten Textbausteine Nachste Besprechung Administration
Kurzname BAUB
Bericht-Code 004
Langname Baubesprechung OBA
Thema
Bericht-Code 003
l Datum 10.09.2016 'J 1
Thema Bauablauf -
Woche/Jahr 3% 2016
Datum 03.09.2016 - -
Zeit von 09:00 -
Woche/Jahr 35 2016 P2
Zeit bis 11:00 - )
Zeit von 09:00 =
Zeit bis 11:00 =
Firma Flughafenbetrieb v 3
Ort GPS-Container S
Position am Bericht ® Aufdem([ AmBericc AufEinlac  Nicht anz:
Druckvorlage ea v l A

€© Abbrechen |9 speichem



8.4 Protokollansicht

* Die Protokollansicht ermoglicht
die Voransicht des Protokolls
und die Bearbeitung aller
wesentlichen Informationen.

 Diese Ansicht entspricht noch
nicht 100% dem Ausdruck.

4 Beispielprojekt
4 (BALB) Baubesprechung GBA

_BEISPIEL

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA Nr.:003

Erstellungsdatum: 06.09.2016 Projekt Nummer: _BEISPIEL
Sitzungstermin: 03.09.2016 Dokument-Nr : 1010/BAUB/003
Sitzungszeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr
Treffpunkt: GPS-Container Verfasser:

Thema: Verfasser Kurzel:

Teilnehmer / Verteiler:

Mame {o. Titel} Funktion Firma Tel. Mobil anw. WVert, anw.ztw
Aichberg BM Holzer Bau +43 31124444241 L L Qo
Ecker BK Leitner +43 59910203345 @ ® o
Frank BH Flughafenbetrieb +43 66498938566 2 L ] o]
Busch ET Busch & Czemny +43 316654345 L ] L ] o
Keppler BH Flughafenbetrieb +43 6649398567 L ] L] o
Miiller PS GRS +43 31R39222014 (o] [ ] O

» 001
» 002 Bau
4 003 1k
Berichtsprotokoll 6ffnen
Bericht bearbeiten
Meuer Punkt e
Beispislprojekt : Projekt-Adressbuch (BAUB) Bericht 003: Berichtseditor 3¢
02 Planung
©002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen
#o 00227082018 Herr Mattersberger hat vorab eine miindliche Zusage Frank olida
| tber die Stilllegung der das Baufeld querenden Iattersberger 27.10.2016
Hydrantenleitung erhalten. Eine schnftliche Bestatigung
durch die Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
#[E 003103092018 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch R Frank Sallda
ausstandig . Mattersberger 27.10.2016
#.002.002 Bautafel offen
#— 00227.082016  Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma Mattersberger 03.00.2018
und OBA iibermittelt.
%[ 003/03.002016 P iibergibt das Layout in der nachsten 4 Mattersberger 03.00.2018
Baubesprechung. Das Rendenng musste neu erstellt
werden
“003.002 Mingelerfassung Info
Als Beispiel fir die Erfassung von Mangel mit dem - Aichberg
integrierten Bildbearbeitungswerkzeug.
\
A FPH s‘s
it
, s A 1
! ‘ Setzt ob dieser Betroffene verantwortich sein soll. i
_ Detpiy VA0 7o)
hval = ‘
4 / 4
/; [

R.01



8.4 Protokollansicht: direkte PRO

[ ]
Erstellungsdatum 06092016 Proiekt Nummer. BEISPIE
r I l I Sitzungstermin Eos.2016 n}) Dokument-Nr.. 1010/BAU
Sitzungszeit. |
Treffpunkt. 4 September 4 2016 COktober  » 2016 *»

Thema: MO DI MI DO FR SA SO MO DI MI DO FR SA SO

* In der Protollansicht kénnen die e - ¥
meisten Felder direkt bearbeitet Toimenmer veroief % 77 f 0 0 vt e e e ||

werden (z.B. siehe 1) S e Py
* Projektbeteiligte kbnnen einfach in s o §
die Felder gezogen werden. Z.B. S R ———— 0
Leiter oder Teilnehmer / Verteiler Jr—
« Steuerungsinformationen sind EESFRECHUNGSBERICAT
.o . prechung OBA Nr.:003
blau gefarbt (siehe 2), von rechts
nach |nkS Erstellungsdatum:  06.09.2016 Projekt Nummer.  _BEISPIEL
. X Sitzungstermin: 03.09.2016 Dokument-Nr - 1010/BAUBI003
° I[D)Ie Hand zum Verschieben der s§a32§§ze$§'n ——v6R-00:00-Bis--00— L;t;?qen r Waldherr
erson Treffpuniq: GPS-Container I 1 Verfasser:
. . Thema: Verfasser Krzel:
« Den Stift zum Bearbeiten o srsserT
« Als Standardverteiler setzen (d.h. die Teilnehmer / Verteiler
Person erd bel der n.aChSten Sltzu ng Mame (o Titel) Funktion Firma Tel. Mobil anw. ert anw.ztw
automat|SCh Im TV mltgenommen) Aichberg BM Holzer Bau +43 31124444241 ® ® o
Ecker BK Leitner _ +43 69910203245 ® ® (=]
 Xzum entfernen der Person auf dem  rn & S e ¢ $ =
Keppler BH Flughafenbetrieb +43 GE40898567 [ ] e O
Muller PS5 GPS +43 31639222014 ) [ ] o
Schnatter BS GPS +43 6769182734 [ ] L &)
Waldherr FS GPS +43 G769182356 ] L O
Kastberger ET Kastberger +43 345284214 o L ] (=]
Héchtl BH Flughafenbetrieb +43 3166789115 ® ® (6]
Rauscher BM Holzer Bau +43 31124444212 ] L ] 8]
Mattersberger GP Planconsult +43 6644223322 L] L ] L&)




8.5 Protokollansicht: Teilnehmer
Verteiler

Der Verteiler definiert die

£ 003 03.09.2016

Liste an Teilnehmern, die bei o e . PR (

. 02 002.001  Stillegung Hy...
dieser A taes e
02 003.002 Méngelerfass...
02 003.003  NEU: Beispiel ...

Sitzung teilgenommen haben r B Beispielprojekt

: . B miws e o BESPRECHUNGSBERICHT
Die gewlnschten T W eubesprechung GBANT: 003
P rOJ e kt b ete | | | te kO nnen ﬂer:ezend s Erstellungsdatum:  06.09.2016 Projekt Nummer. _BEISPIEL
. . sunkt Sortierung: Sitzungstermin: 03.09.2016 Dokument-Nr.: 1010/BAUB/003
m Itte | S D rag D ro p e I nfa C h ® NachKapitel  Nach Punktcode  Nach Kurznz Sitzungszeit: von 09:00 bis 11:00 Leiter: Waldherr
. Treffpunkt: GPS-Container Verfasser:

von der linken Liste ins S | Tema Verfssse Kurzet:
Teilnehmer Verteiler gezogen =z © [ verere

Hauptansicht ~ Mitarbeiteransicht Name (0.Titel) Funktion Firma Tel. Mobil anw. Vert. anw.ztw
We rd e n ( 1 ) e Aichberg BM Holzer Bau +43 31124444241 ] ° o
Alle Projektpartner Ecker BK Leitner +43 69910203345 [ ] L e}
Ale Teinehmer Frank BH Flughafenbetrieb +43 6649898566 o L ] o
M M ' —~ Busch ET Busch & Czerny +43 316654345 ® L[] o
Ittels der an onnen Kepoler B Plhalenbelied -4 6649690567 e o o
n Alle Projektpartner  ~ | |Filter auswahlen... Miiller PS GPS +43 31639222014 o @ o
M M h Schnatter PS GPS +43 6769182734 ] L[] o
| e S e a n | e g eW u n S C t e Vitarbeiter Waldherr PS GPS +43 6760182356 ° . o
. . Firma Ku... « Mitarbeite... « Mitarbeiter-... Kastberger ET Kastberger +43 345284214 o} L ] O
Holzer Bay | Akchberg (EM) Baume... = Hochtl BH Flughafenbetrieb +43 3166789115 ° 3 o
O S I I O n g e Z O g e n We r e n e 52 Tt &) Rauscher BM Holzer Bau +43 31124444212 o L ] O
u auscher aUme. .. Mattersberger GP Planconsult +43 6644223322 ] [ ] ]

Kastberger Kastberger (ET) Fachba...
Leitner Ecker (BK) Begleit...

Die Spalten sind im Layout

rist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach 2

Planconsult  Mattersberger | (GP) Gener... Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokoll als anerkannt

definiert und konnen 1
Ve ra n d e rt We rd e n « @ Hiweis i Néchste Besprechung Nummer: 004

Sitziinnstarmin: 1004 2N1A

Datenbank: Microsoft SQL Server Benutzer: Roland.Pezzei(Log-ID: 2)



8.5.1 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte 2;:3¥)
Einstellung

Werkzeugkasten a X

(+] Neuen Punkt anlegen

Bericht bearbeiten

Klicken Sie im Berichtsprotokoll im
Werkzeugkasten auf ,Teilnehmer = Rl )
verwalten” (siehe 1) oder klicken Sie mit -
der rechten Maustaste auf den |

gewlnschten Bericht, um die — o
erweiterten Einstellungen der 2 Vedeenuse Hphrscht | Mttt

4 Beispielprojekt

Te i | n e h m e r / Ve r.te i | e r- 4 Beispielprojekt KL:"—_;P Lang

4 (BAUB) Baubesprechung OBA

.Tx

X i) ve

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

Bericht-Attribute verwalten

1 | a1 I Halzer Bau Holzer BaugesmbH

ZU bearbeiten (siehe 2). ey ey
S

‘ Kastberge Ing. Franz Kastber
b {PROJ) Projektbespre chung Berichtsprotokoll 8ffnen trlebslglesn
» {AN-Int) Aktennotiz - Intern Berich bearbeiten frl Ziviltec

{AN) Aktennotiz EsmbH
Meuer Punkt bir Projekt
Punkteladen ~ pareG mk
I Teilnehmer verwalten I 2

Punktnummer bearbeiten

Textbaustein-Vorlagen bearbeiten

Bericht l6schen




8.5.2 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte =
Einstellung

MAN

Die Verwaltung der Teilnehmer setzt sich aus drei Bereichen zusammen:

 Projekt-Adressbuch (siehe 1): Ziehen Sie Teilnehmer mit drag&drop einfach in lhren
Verteiler (siehe 2) und definieren Sie ihre Anwesenheit

« Uber den Werkzeugkasten bearbeiten Sie die gewlinschte Sortierung und fligen

Betroffene hinzu (siehe 3)

DATEl ANSICHT WERKZEUG BERICHTE HILFE

Projekt Adressbuch /2 2 x  Bespieiprojekt : Projekt-Adressbuch v Werkzeugkasten 3
D eI Vel -
Hauptansicht  Mitarbeiteransicht Mitarbeiter-Kurzname Firmen Kurzname  Standard-Funktion Verteiler Anwesend wvon Zeitweise anwesend  Entschuldigt  Vertreten durch S Betroffene einfiligen
Alle Projektpartner ~ | | Filter auswahler pucerg ol L 4 4 . X
Ecker Leitner BK v v x
Mitarbeiter Frank Flughafenbetrieb  BH v x Status fiir alle Teiinehmer setzen
Firma Kurzform  Mitarbeiter-Kurzf... | Mitarbeiter-Fun... ﬁBusch Busch & Czerny ET v v x
Holzer Bau Aichberg BM (Baumeister) =~ Keppler Flughafenbetrieb  BH v v x B Anwesenheit v Verteiler
Holzer Bau Rauscher BM (Baumeister) Miiller GPS PS v x B Entschuldigt B Std.Verteiler
Busch &Czerny  Busch ET (Fachbauleit... Schnatter GPS PS w; v x
Kastberger Kastberger ET (Fachbauleit. dherr GPS PS v s x
Flughafenbetrieb  Frank BH (Bauherr) astberger Kastberger ET v x Sortierung
Flughafenbetrieb | Hochd BH (Bauherr) Hocht Flughafenbetrieb  BH v v x =
Flughafenbetrieb = Keppler BH (Bauherr) Rauscher Holzer Bau BM v x L= Sortierung von Projektmitarbeitern
Leitner Ecker BK (Begleitende... Mattersberger Planconsult GP v v 00:01 x i= Sorbernummer generieren
Planconsult Mattersberger GP (Generalplan...
GPS Muller PS (Projektsteu...
GPS Schnatter PS (Projektsteu...
GPS Waldherr PS (Projektsteu...
PROMAN Titze
PROMAN Support
v ﬂ Hinweis




8.5.3 Teilnenhmer / Verteiler: erweiterte
Einstellung

 Das Projekt-Adressbuch enthalt
folgende Funktionen:

 Die Mitarbeiteransicht zeigt Ihnen

Projekt Adressbuch O g X

Hauptansicht 1 Mitarbeiteransicht 2

[23e Projertpartier | i ]

alle Projektpartner. In der e
Hauptansicht sind die Projektpartner olagfom | Rauscher oM Bau
f|rmenbezogen grupp|ert. Busth &Czemy | Busch €T (Fachbaei..
. . . Kagtberger Kastberger ET (Fachbaulkit...
- Filtern Sie nach allen Projektpartnern elshatenbetis Frank a1 (auher)
oder einem bestimmten T T
BespreChungSkreIS (Slehe 7)' Hauptansicht = Mitgbbeiteransicht oo n - Ini:;
. . . . GP (Ge. oy P
» Eine weitere Einschrankung kann Al Projekpariner ¢ [ Ale Betoffene S B oo 5
getroffen werden, indem nach einem  defeskene
. . . . . aubesprechung OBA :
einzelnen Bericht gefiltert wird (siehe  ruersemecnns |
2) z.B. alle Teilnehmer der alten e e | &
Sitzung. o F
» Im Suchfeld kénnen Sie auch direkt
die gewlnschte Firma / Person

finden.




8.5.4 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte =

Einstellung

« Verteiler: Definiert den Verteilerkreis des Dokuments. Wird auch beim
automatischen E-Mail-Versand des Protokolls herangezogen (siehe 1).

« Die Anwesenheit kann mittels ,Zeitweise anwesend” und Uhrzeit erganzt bzw.

durch ,Entschuldigt” ersetzt werden (siehe 2). Damit diese ausgedruckt werden,

muss eine entsprechende Druckvorlage eingestellt werden.
» Die Sortierung kann mittels Drag & Drop verandert werden,
« alle Teilnehmer mit Std. Verteiler Ja werden automatisch in die Folgesitzung

eingetragen (siehe 3).

MAN

1 2 3

MitarbeiterKurz... & Firmen Kurzname Standard-Funktion fVerteller wesend von bis Zeitweise anwesend Entschuldigt | Vertreten durch Std.\;e-r;EiTer

i Aichberg Holzer Bau BM v r v X
Ecker Leitner BK v v x
Frank Flughafenbetrieb BH v v X
Busch Busch &Czerny ET v v X
Keppler Flughafenbetrieb BH v v x
Muiller GPS PS v x
Schnatter GPS PS v v b 4
Waldherr GPS PS v v X
Kastberger Kastberger ET v X
Hocht Flughafenbetrieb BH v v X
Rauscher Holzer Bau BM v x
Mattersberger Planconsult GP v v 00:01 v v v x




8.5.5 Teilnehmer / Verteiler: erweiterte
Einstellung MAN

« Mittels Werkzeugkasten werden

folgende Aktionen vereinfacht: £ oeomeane A
 Betroffene Projektpartner, die z.B. fur s
einen Punkt als Verantwortlicher et RrsieTeener eteen 5
eingetragen sind, kénnen gesamt im vl il
Verteiler erganzt werden (siehe 1).

Sortierung

(o

« Mit einem Klick kann der Status fur 3
alle Teilnehmer definiert werden ——
(siehe 2).

* Die Sortierung ubernehmen Sie
einfach aus der projektbezogenen
Adressenverwaltung oder aus dem
letzten Bericht (siehe 3).




8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen
und Bearbeiten

* Mit (3) konnen die
Punkte in einem
anderen Kapitel
verschoben werden.

 Mit (4) kdnnen sie
Bilder oder Anhange
ins Protokoll aus der
Zwischenablage
einfugen

PRO

MAN

« Punkte konnen mit (1) im gewlnschten Kapitel angelegt werden.

« Mit (2) konnen Unterpunkte zum gewunschten Punkte angelegt
werden.

01.01 Sicherheit 1
y — —— o
“  001.002 Genehmigung Umsetzen Masten offen

WE 002 /27.08.2016

#[39 003/03.09.2016

Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfiihrung im Mast - Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu

tberpriifen (Koordination durch Herrn Busch). Weiters

sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling

beizubringen.

Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer .. Busch
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane firdie Rauscher 10.09.2016
Mastfundamente.
Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestellt.
3
4 s




8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten
* Mit einen Klick im Textfeld

kann die aktuelle Information — —————

zum Punkt eingetragen /
bearbeitet werden. o e e s
- Betroffene kdnnen o S
per Drag & Drop rechts 1 o [
platziert werden. Dazu gilt: s 1w x ',( e Eixe .
* (1) ist ein Nachtermin g rﬁ
e (2) ist Hauptverantwortlicher

e X fur loschen des Betroffenen
 mit oder ohne Solldatum



8.6 Protokollansicht: Punkt Anlegen

und Bearbeiten

« Punkte konnen leicht
ausgeblendet werden indem
man das Symbol far Drucker
anklickt (1)

* einzelne Eintrage aus der
Historie kbnnen damit auch
ausgeblendet werden (2)

PRO

MAN

“001.003

1

-

==

001421.08.20186

002/27.08.2016

= CI%SJ'DE.DE.EDS

Bescheide

Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Hermn
Frank am 22.6.2016 an die Betniebsgesellschaft. Herr
Frank wird sie sofort an die Projekipartner verteilen.

Bescheid Emchtungsbewilligung wurde am 27.8.2016
von Hermn Frank verteilt.

* MNoch ausstandige Bescheide:

+ Wassemecht

* Betnebseinschrankung

« Versetzen Mast

+  Gepickforderanlage

Bescheid fiir die Betriebseinschrankung wurde von der
Betriebsgesellschaft am 28.8 2016 an die OBA
ibergeben.



4 {BALB) Baubesprechung GBA

8.6.1 Punkt Anlegen :: = PRO

Meuer Purﬁq

Punkte Iau:l?n

4 003 - 002727
001.002 Genehssic:imn Lioannt~ ’-
BAUB 002.002 Bautafel offen -
001.003 BESd’[ P bearbeiten J 2
— 002/27.08.2016 Mattersberger 03.09.2016 001.006 Bauat Punkt I6schen

002.001 Stilllegung ryaranteni...
NN2.002 Rautafel

B 003/03.09.2018 GP ibergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung. Das Mattersberger 03.092018

Rendering musste neu erstellt werden

3 [ =%
Ein Punkt entspricht einer Aufgabe / Information in einer Sitzung.

 Mit einem rechten Mausklick (siehe 1) auf den Bericht kdnnen Sie
einen Punkt im Bericht anlegen.

« Bestehende Punkte konnen sie mit einem rechten Mausklick (siehe 2)

auf den Punkt bzw. Uber die Protokollansicht (siehe 3) 6ffnen und
bearbeiten.




8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung

 Pflichtfelder:

« Stichwort (Titel)
(siehe 1)

« Status (siehe 2)

» Optionale Felder:
» Fotos (siehe 3)
* Anlagen (siehe 4)
» Betroffene (siehe 5)

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

Punkt Editor X

Code 003.002

Punkt Historie
Kurzform

] 1

Helmtragepflicht

Kapitel
Status

(PL) Planung v

DauerInfo_Standard -

Status Text Dauer-info 2

Kalenderwoche anzeigen
Punkt nicht drucken

verwenden als Punktvorlage

~ Erweiterte Punktinformationen

Bilder vor Inhalt Bilder nach Inhalt

003.002/003/1

003.002/003/2

i 3

Inhalt = Kommentar Freier Text

Punkte-Historie bearbeiten

il

q % -
A Jh":

Osterreichisch M

1]

> B W | la s Eji==m-

b'

% B I U s X° X, A ~ Calbrilight 10 - A M it Kapitel Legende

Auf die Einhaltung der Helmtragepflicht wird dringend hingewiesen!

Text vom Punkt (optional)

O O R R R R T RN T RN R R RE e T RN RE PERT FERTRURT SRRT PP ARes

Kurzform & StandardF.. Haup.. FertigSoll Fert.. |Na Beginn Soll Beginn Ist Erinnerung Firma d

Ale Projekt... x

Firma

Mitarb
v

Funktion d

Werkzeugkasten

FFabpse DR 00

DXEH

s
T

4

x)
=
.19
&

Neuen Punkt anlegen

Neuer Punkt im Kapitel

E-Mail versenden
Bericht drucken (Seitenansicht)
Bericht als Pdf ausgeben
Bericht als RTF ausgeben
Bericht als Xisx ausgeben
Besprechung vorbereiten
Agenda fir diesen Bericht 6ffnen
Agenda fir nachfolgenden Bericht 6ffnen

Bilder verwalten
Anhange verwalten
Punkt-Attribute zuordnen
Zeige Beameransicht

Kapitel bearbeiten

Vorheriger Punkt ~ Nachster Punkt }

Schiefen
Speichern
Speichern & schiiefien

Speichern und weiter



8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung PR O

« Punkt Text kann im Textfeld eingegeben werden:

MAN

« Formatierung (siehe 1)

* Rechtschreibprufung inline (siehe 2)
 Betroffene kdnnen per Drag & Drop dem Punkt hinzugefugt werden (s. 3)

« zusatzlich kann man zu jedem bereits ausgewahlten Betroffenen folgendes setzen (Bild
unten):

| Projekt Adressbuch =0 I ¢ I3 %
.

* Hauptverant- 3
. . : b Inhalt =~ Kommentar = Resumé
Wortllcher (Slehe 4) Hauptansicht  Mitarbeiteransicht
Gruppen Q= i B = §=s=s§§q1?}>-—
: N - L Ve = £ 2= = 1
i {Alle Projektpartn Y
» Soll Termine e ' B I USX X, A~ ad -0 - AAAB®-c®A; .
siehe 5 : Rl N AR RN N, R N MY
( ) Alle Projektpartner  ~  Alle Betroffene - Diwm die Fundamente werden von der Baufirma hergestelit.
. Mitarbesi
* Ist Termine S 2

Firma Kurz... Mitarbeiter-... = Mitarbeiter-...

(Slehe 6) Holzer Bau Aichberg BM (Baumei... - 6 5 6 '7

Holzer Bau Rauscher BM (Baumei k ' B >
. Busch &Cz... Busch ET (Fachba... Firma Mitarbeiter Hauptverantwor... Jl Fertig Sol Fertig Ist Nachtermin Beginn Soll Beginn Ist
o Nachttermin (NT) | resbeser cesteer €7 Fachbs... e rojekipartner
Flughafen... Frank BH (Bauherr) .

(siehe 7) - @ riomes




8.6.1 Erweiterte Punkteinstellung

« kann in den Druckeinstellungen vom Kreis

definiert werden
* laut Eintrag im Punkt R
« Person / Firma / Funktion el

« Kurzform / Langform

« ACHTUNG: beim Ausdruck gibt es einen
beschrankten Platz, d.h. nicht zu viel drucken z.B.
Firma & Person & Funktion in Langform geht nicht!

Firma Mitarbeiter Hauptvera... Fertig Soll Fertig Ist MNachtermin | Firma drucken | Mitarbeiter drucken  Funktion drucken BBeginn ...  Beginn Ist

Alle Projekt... 25.08.2015 v x
Busch & Cz... Ing. Rudolf... v b4
Haolzer Bau Andreas Ai... b4




8.0.1 Erweiterte
Punkteinstellung

Punkt-Code
Kurzform
Kapitel
Status
Status Text
Schrift-5til

001.006

Bauablauf

BA (Bauausfihrung)
offen

aoffen

Arial_10_fett

Kalenderwoche anzeigen

vor Inhalt

Anhang

Inhalt = Kommentar Resumé

R I U 8§ X X, A

Lg

Fiir das

Firma
Holzer Bau
Flughafenbetrieb

=

=l |

nach Inhalt

Punkt nicht drucken

i 5 m
o o

s

4

X}

Attri...

qa

Punkt Historie
o T
» Erstellen des Bauzeitplans
- o Aufstellen des Bauzauns
= » Einrichten der Containersiedlung
¢ Ausstellen des Krans
» Beschilderung
= + Einholen und Uberprifen des
Bombenkatasters
002/27.08.2016
In KW 35:

+  Aufstellen des fixen und des/prov. Bauzauns
» Einrichten Containersiedlu
o Aufstellen Kran

In KW 36:
¢  Anliefen Baugerat
» Beginn Abbruch Betonflachen am 2.9.2016

- % r Punkte-Historie bearbeiten

{F

1 Frithere Eintrége

Offnet das HistorieFenster, von wo aus Sie einen :
B Uberblick tber die vergangenen Punkte haben.

-

AA AlplR-C o8

TR S U O O - SO B T

Emichten des Bauzauns am Vorfeld sind Schweiarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma von
der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Mitarbejter

Ing. Albert Raus...

DI Dieter Frank

Hauptverantwor, .,

Fertig Soll
08,09, 2015

Fertig Ist

Machtermin Bieginn Soll Beqinn Ist

¢ Punkt Historie - BAUB 003/006

- (m} x
Bericht-C... | Berichtsd... | Nicht druc... punkt abg... | Abschiuss. .. 001/21.08.2016
[o01 121082016 Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die kommenden zwei Wochen
002 27.08.2016 umfasst folgende Tatigksiten
003 03.09.2016 » Erstellen des Bauzeitplans
+ Aufstellen des Bauzauns

+  Einrichten der Containersiedlung
A * Ausstellen des Krans
r +  Beschilderung
Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

002/27.08.2016
In KW 35:
» Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
+  Einrichten Containersiediung
Aufstellen Kran

In KW 36:
+ Anliefem Baugerate

B sdilieBen B Sspeichern
I

Hier konnen Sie definieren, welche historischen
Punkte ausgedruckt werden. Diese Zahl kann nicht
grolRer als die generell definierte Vorgabe sein.

Die Anzahl der gedruckten historischen Punkte
kann im Kreis generell definiert werden.

Allgemeine Einstellungen

Starte Druck der Punkte bereits am Deckblatt (keine neue Seite)
| Mur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung bei Betraffenen drucken
Bei Dauerinfo nur letzten Eintrag drucken

Druckeinstellungen

Druckumfang Punkte | Mur die bisher letzte(n) d 5 : Berichte

s

' nur wenn Textinhalt vorhanden




8.7 Protokollansicht: Punkt Status

* zuruckgestellt bis (oder wiedervorlage)

« Reminder-Funktion: Der Punkt in der
aktuellen Sitzung einmal ausgedruckt,
anschliellend bis zum festgelegten

Einmal-Info

« wird nur im aktuellen Bericht gedruckt

Dauer-Info

- gilt fur alle Berichte bis zum L&schen

« Der Text kann pro Bericht geandert

werden
offen
in Arbeit
erledigt am
storniert

Termin ausgeblendet

PRO

MAN

 Eigenen Status: man kann in der
Berichtsverwaltung leicht einen
eigenen Status erstellen z.B.:

« Beschluss, CRQ

« Offen in den Farben (Rot, Orange,

Grun)...

vivi QILnEInen
“ 001,002 Genehmigung Umsetzen Masten
#[8 002/27.08.2018 Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast Busch
i erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu
Uberprufen (Koordination durch Herm Busch). Weiters
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling
beizubringen
#E 003/03.09.2016 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer . Bus
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane firdie Rauscher

Mastfundamente
Die Baugruben fir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestelit

=
offen E e
Beschluss Beschluss Wird nicht in den nachsten Bericht (ibernommen,
ioffen_Standard offen Wird in den nachsten Bericht Gbernommen,
DauerInfo_Standard auer Wird in den nachsten Bericht Gbernommen,
Info_Standard Info Wird nicht in den nachsten Bericht Gbernommen. |
zurtickgestellt_Standard uriickgestelit Wird zum angegebenen Datum einem zukiinftigen Bericht ... :
storniert_Standard ~ storniert Wird nicht in den nachsten Bericht ubernommen.
inbearbeitung_Standard in Arbeit Wird in den nachsten Bericht Gbernommen.
erledigt_Standard erledigt Wird nicht in den nachsten Bericht Ubernommen. |
Wiedervorlage_Standard Wieder Wird zum angegebenen Datum einem zukiinftigen Bericht ... |




8.8 Protokollansicht:
Bilder und Anhange

* Bilder konnen mittels Drag &
Drop vor oder nach dem Text
platziert werden.

 Mit (1) kann die Position vom
Bild geandert werden

« Mit (2) kann das Bild weiter
bearbeitet werden
(ausschneiden, markieren,..)

¢ PDF_Anhange konnen im R 003003 NEUBeplfuk;i gDc’kqummder s R ckgestellt  07.11.2016

003/03.09.2016 B l d b
D I B I g g h it werden. Beim
d

Punkt erganzt werden indem ot
man diese in dem
gewunschten Punkt zieht.

#  003/03.09.2016 Als Bei ispiel fiir Erf ung von Mangel em 3 Aichberg
BIil

2017-10-30_16-57-42_Schaden. jpg 2017- oso 16-52-08. P V2 pg

/'f

Anhédnge:  003.003/2 Raumliste xIs




8.8.1 Erweiterte Einstellungen:
Bilder

* Bilder kdnnen einfach per Drag & Drop im ~ wowes oo

Kurzform M&ngelerfazsung

Punkt in die jeweilige Bildfelder gezogen N T
werden (siehe 1). ehs oo S
« Sie kdnnen sowohl vor als auch nach dem S
Text platziert werden
° U ber V/4 Bi/der Verwa/ten “ im Werkzeugka Sten VOFBAHUZH}DSII)D?».DBZII _1 naBA:lBjE]ﬂ:i}DGB.DGZ,"B BAUB/003/003.002/4
(siehe 2) kbnnen weiteren Einstellungen ﬂ - i*—' :
getroffen werden ———
e Die Bilder werden automatisch in der Pt -
Datenbank gespeichert und D et
reduziert, um eine optimale 2

Bilder verwalten

SpeichergrolRe & Qualitat
ZU erreichen.

Anhange verwalten
Punkt-Attribute zuordnen

Zeige Beameransicht

1 2 X @] H

Kapitel bearbeiten



8.8.1 Erweiterte Einstellungen: PRO
Bilder MAN

Uber , Bilder verwalten” bestimmen Sie:

» die Breite des Fotos im Ausdruck « den gewunschten Speicherort bzw. laden
(siehe 1): Bilder aus der Zwischenablage (siehe 2).
« wie Textblock Sie konnen zwei Bilder nebeneinander
+ ab Text bis zum rechten Rand ~ €infugen.
. gesamte Seitenbreite « Uberschrift des Bilder (siehe 3)

Bilder nach Inhalt

BAUB/003/003.002/3 BAUB/003/003.002/4

pe—T—
i1

O-:A'?:'.-.\
| —| il Sl
wg L
L
IV IEE=

e e

Plan




8.8.1 Erweiterte Einstellur

Bilder

 Im Tab ,Bildbearbeitung” (siehe 1) kbnnen
Sie rasch und einfach Ihre Fotos und
Plane adaptieren:
« Zuschneiden (siehe 2)
« Text und Formen einfugen (siehe 3)

« Markierungen setzten mittels drag&drop
(siehe 4)

« Alle Anderungen riickgangig machen (siehe 5)

Im Protokoll kbnnen Sie so direkt relevante
Bildausschnitte, Plane und
Echtaufnahmen, Positionen, Mangel,
Vorher-Nachher-Statis und vieles mehr
visuell hervorheben.

Bild ausschneiden

36 Ausschneiden  Ausschneiden “RUs
PaintingTools

Text einfligen 3
Schaden: 24.10.2017 —
5.3, Text setzen
BrowaliaUPC ~ 12

I Black

k 8 o O i
Ql a [ =

y Rilckaianaia
Marker

ceee

® o @& o

4 Marker entfernen

L] Auf Originalbild zuriicksetzen

—

1

2 II V = i = ;—I—F

z || 7 -
= "7‘/ AA N [—
= FPH ¢5

I|
T— == i 305!.?
_ DetéitAVA_LD e

Tly - |
e R,01
N —+ Lo

R — © Y
F=l29;
1'20 .59; U=14.6:
2100 = \ RHTS.UI




8.8.1 Erweiterte Einstellungen: Bilder

OB 003.002 Mangelerfassung offen

Als Beispiel fiir die Erfassung von Mangel mit dem inte- Aichbearg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

. 1 g -
8,

__Det

&<
=
o
ﬂ* .
1515

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan



8 8.2 Erweiterte e e— e
Einstellungen: Anhange

» Anhange konneneinfach mittels Drag T 1| oo avbseine
& D ro p i n S Fe | d gez Oge n We rd e n I = Anmerkung (Anmerk... Mehrkosten (Mehrko...

. Anmerkung (Anmerk... Terminanderung (Te...
(siehe 1) N

« Oder uUber ,Anhange verwalten” (siehe
2) konnen weitere Einstellungen e N 0
getroffen We rden :::e' Eaum“st&)ds Dokument-Code | 003,003/2 Sortiernummer 0
» Durch anhaken kann optional das

Dokument auch in der Datenbank n
gespeichert werden (siehe 3)

 diese Version des Dokuments wird
unverandert im Besprechungsbericht

Inhalt

:h Inhalt

w

g p * Werkzeugkasten R X Erztellt von: Geandert von: proman
7 : Erstellungsdatum: 02.01.2017 09:49:21 Anderungsdatum: 02.01.2017 09:49:21
o Neuer Punkt im Kapitel
Diatei JPROMAN32\BeispiclVorlagen Raumliste. xls
2 v Dokumentanhang in der Datenbank speichern -2 El Datei Speichern alz
= Bilder verwalten —
(%} Abbrechen (/] OK

Anhange verwalten

Punkt-Attribute verwalten



3.8.2 Erweiterte PRO
Einstellungen: Anhange MAN

¢ Punkte kénnen m|t Be”agen 'BAUB 003.003  NEU: Beilagen zu Punkten

- Bei jedem Punkt kénnen Dokumente oder beliebige
e I' g a n Zt We I’d e ﬂ Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
: den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--
« PDF we rd en mita usged ruc kt un d EXPORT werden diese Dateien mit verschickt.
. Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
m It d e r P u n kt N r ge Ste m p e |t Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar

(Gber Anwahl Dokument)

e alle anderen werden automatisch
bei E-Mail-Versand beigelegt Pe1e0%n 303.00313 Wohnhausaniage s

‘ zu Punkt 003.003/3 I

— From ~ office@proman.at W O vomsgsnars "U\:‘" ERI !L' :,"‘.; 5 ;l.'?.w” X1 [F1 KF) "-:‘n'-, TYKT3 !'aw"vla(-‘:' [22 ‘2: FAEA E ]
" 1
= - — e oA
To... teiinehmer 1@proman. at; teinehmer2@firma.at 7| Dammang » Eatrich Damemang + Eatrich |
Send C | Sreaenmens Ve, Seacnteurg s % Varputs, Spachiahng
ce 5 - Einbauten, 195 Tage?| Mo 15.00.08  Fr12.06.09 Aufianan
& Im Eirnbaten. SchEun STeos?| Motscacs matseesl T T T T T L T T+ T T T T 1T 1T T 111 Tt
Bcc...
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached £/ _BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 kB); B Beilage 1.xIsx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,



8.9 Protokollansicht: Video PRO
Kurzschulung MA N

« Mehr Informationen zur neuen Punktmaske finden sie im
Schulungsvideo unter

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

i
= A
- —
R Intuitiv
S A¢@ees  Protokollieren ’ |
b 4 e 18:31
*'_“_,_C..:’-":H

Intuitiv Protokollieren

Links zu den Kapitel des Videos




9.1 Punktnummer andern

(BALIB) Bericht 003: Berichtseditor

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

003.002

Punkt-Code

« Punktnummer
- ist fortlaufend je Bericht
 eindeutig je Kreis

* besteht aus
e Berichtnummer
« Punkthnummer

4 003
Berichtsprotokoll 6ffnen

Bericht bearbeiten '
Neuer Punkt
Punkte laden

Teilnehmer verwalten

Punktnummer bearbeitlsn

* Nummer andern

* ist moglich im aktuell ausgewahlten Bericht

* Der Punkt muss in diesem Bericht erstellt
worden sein

Textbaustein-Vorlagen B®arbeiten

_¢ Punktnummer dndern - O x

Punkt-Code & Kapitel Kapitel-Sor tiernummer Stichwort Status

0oz Info

003 zuriickoeste

oo4 Beschluss
- o Hinweis

i=  Punktmummer zuweisen alk Abbrechen H Speichern



. PRO
9.1 Punkthnummer: Aufbau MAN

Kapitel / Berichthnummer / Punkthummer
e Erstes Vorkommen

vom Punkt 02 "~ Genshmigungen

y s

e Pun ktn ummer 0.2/001)002 | Genehmigung Umsetzen Masten offen
001/ 21.08.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fur Alle Projektpartner
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frihestens
ab 22.9.2014
PY P u n kt Wi rd bei Es wurde ein Vorschlag fiir die Kabelfihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen

(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-

We ite re n S itz u nge schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

o RS Die Maststatik ist noch immer aussténdig und in BICRaE, Fhar i oy
fo rtgefu h rt weiterer Folge auch die Schalungs- und Busch, Busch&Czemy  03.05.2014
i Bewehrungspléane fir die Mastfundamente.
* S|tZU ngsn ummer Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der
° Datum der S|tZU ng Baufirma hergestellt.

PROMAN 3.1 Lizenz 101 0/BAUB/003 ite 8




9.2 Kommentare im Protokoll & PRO

MAN

Besprechung Vorbereitung

003.001 Bewachung
In den Kommentaren konnen ie * " EMEEEIIEESEER ¢
lhre Anmerkungen zur dar Arbeitszet 2 sorgen g
Vorbereitung fur die nachste _ _ m——
Sitzung eintragen. ok e ek
« Kommentare werden nichtim u
Protokoll ausgedruckt, sondern : :
nur im Ausdruck ,,Besprechung
Vorbereitung” (siehe nachste %
FO | | e) . inhait]| Kommen tar  |Resumé
: - PR B - EE=s==9 9 -
B I U & X X, A~ il <o v AAABE - a -
O A I S I R

meine Informationen fir die nachste Sitzung zu diesem Punkt: (diese kénnen nur im Ausdruck Protokoll
Vorbereitung angezeigt werden)

Firma Mitarbeiter Hauptverantwor,..  Fertig Soll Fertig Ist MNachtermin Beginn Soll Beaginn Ist
Holzer Bau Ing. Albert Raus... v 10.02.2016 v
GPS Ing. Jérg Waldherr




9.2 Kommentare im Protokoll & X
Besprechung Vorbereitung ....... ... [TITXY

E 003 | nRnaoonta i GRS

Ermoglicht die Erstellung der eigenen Notiz zur ey e
Vorbereitung und Mitnahme fur die nachste CRONPE P

{SiGeka) £

SitZU ng. Punlte laden

sitel anzeigen

Berichtsprotokoll ffnen

Punkte impartieren
h&nge anzeige )
Teilnehmer verwalten

Punkt Stichwort/ Text HV verantwortlich zu erledigen bis fichte absteige
. . R N . Punktnummer bearbeiten
bige Dateien als Beilagen gespeichert werden. ortierung:
Beim Versenden der eMail aus dem Programm ch Kapitel E-Mail versenden
oder beim PROMAN-EXPORT werden diese Besprechung vurbereitﬂ
Dateien mit verschickt. - . 5
k L. Bericht drucken (Seitenanzicht)
Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine es Adressbuch

Maske zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind
auch die als Beispiel gespeicherten Dokumente
abrufbar

(4ber Anwahl Dokument) Druck vorbereitung: Druck Einstellungen:

Kommentar: Bei der nachsten Besprechung muss ich folgenden wichtige Punkte

Kldren: Abstand zwischen Punkten in mm a0z Einsteliun:
1.

2... Mur Punkte mit Offen-Status drucken

_.t Besprechung vorbereiten

P sl T R LY W T PO I
Druckumfang Punkts | Mur. die bish

Ignoriere 'Drucke keine Historie'

Beilagen: 003.003/2 Raumliste.xls

wenn Textnhalt vornanden

i e Ignoriere ‘Drucke Punkt nicht’ it
A
+ Drucke Kommentare
.o . . . Drudke Freie Texte Mur-Purikte mit Textinhalt oder Abweichung be
Platz fir handschriftliche Notizen s

v Ik

0.2 Genehmigungen




9.3 Punkte: Laden & Loschen

« Unter , Punkte laden” konnen

Punkte aus vorherigen

Sitzungen in dem aktuell
ausgewahlten Bericht wieder

aufgenommen werden

" |

markiert und .
Sitzung nehmen Sie'den

wieder auf.
e Punkt loschen”

Qo3

Proto

001002 Gao =i rmoddon

001.003 6

Punkt bearbeiten

« Z.B. in der vorherigen Sitzung
war der Punkt als geschlossen
in der jetzigen

» LOscht nur einen Eintrag aus
dem I?(qut im aktuellen
oll.

Kapite

-

001.006 Ba

Punkt ldschen

E

002,001 58

Equng Hyaran...

Punkte laden

Alle Berichte

Auswahl | Code

;001,001
001,004
001,005
001,007

0 Alles an-/abwahlen

a ﬂﬁ'J

Berichtsprotokoll 6ffnen

Bericht bearbeiten

Meuer Punkt xt

Punkte la denl\r. |

Teilnehmer verwalten d=r

O x
Status Kurzform Inhalt
erledigt Sicherheitsschulung Die Sicherheitsschulung fiir das Betreten des Vorfeldes (Airsideordnung) findet am Montag, den 25.8.20151...
erledigt Planlieferung / Planungssta...  Ein Vorabzug der Polierpléne des KellergeschobBes wird bis spatestens 26,8, 2016 als Plotfile an die Baufirma ...
offen Planverteilung Die Verteilung der vom GP freigegebenen Plane erfolgt vor Ort durch die SBA, Der aktuelle Planstand liegt im. .,
erledigt Bauzaun Die Materialwahl fir die Ausfihrung wird noch zwischen Betriebsgesellschaft und Betriebsgesekllschaft abaek. ..
B  Punktlzden % Schiiefien



9.4 Punkte: Attribute

o Neuer Purkt im Kapite
Uber den Werkzeugkasten im
Berichtspunkt kénnen die E —_— 1
Attribute verwaltet werden I £ et
,Punkt-Attribute verwalten” T | ——
(siehe 1) D = -
« W3hlen Sie im dropdown-Men(i T -

das gewunschte Attribut (siehe 2)

* Definieren Sie den Wert des
Attributes, mit dem der Punkt
markiert werden sollen
(siehe 3)




9.5 Punkte: Beameransicht

Sie haben die Moéglichkeit,
direkt bei Sitzungen Ihr
Protokoll live mitzuschreiben.
Die Besprechungspunkte

we rd en Syn C h ron | n e | ner H @& & @ [ # v oemcursorfogen ek dlsnmngeneiateuie

PL Planung
0.

zweiten Maske angezeigt und
konnen z.B. am Beamer |
prasentiert werden.

e Bilder und Dokumente
konnen mit einem
Doppelklick gedffnet

werden B

Als Beispiel fir Bilder

3. Begutachtung Liftungschacht
002/03.09.2016

Als Beispiel fur Bilder im Protokoll sind hier auch zwei Bilder 5 Firma

Werkzeugkasten
Punkt Historie o leuer Punkt im Kapitel
= Bild ialten
Anhénge very salten
b4 nkt-Attribute veralte
(]
| B egesemes ot I
1
/ a]



9.6 Punkte importieren aus einer
andern Berichtsammlung oder Projekt [EXI]

Punkte kdnnen aus einem
anderen Projekt oder Sitzung
ubernommen werden.

Dies kann sehr praktisch sein
fur Beispielsweise die .
Weiterfuhrung von Punkten mit
einer Referenz auf der
Punktquelle.

Mit rechter Maustaste auf den
Bericht 6ffnen Sie die Funktion
~Punkte importieren”. (siehe 1)

Wahlen Sie das gewunschte
Quellprojekt, _
Berichtssammlung und Bericht
aus dem die Punkte geladen
werden sollen. (siehe 2)

Qo2 27.08.2016

Hipgas or-=="1

Caa

5IC
GEM
FL
PL
FL
PL

J Punkte importieren

Bericht bearbeiten

Berichtsprotokell ffnen

Mewer Punlt

Punkte laden

Leitner

i . | (AR

I Punkte importieren I 1

Teilnehme

rverwalten

Projekt _BEISPIEL (Beizpielprojekt)
Berichtssammlung {BALE) Baubesprechung OBA i 2
Bericht Alle Berichte
Auswahl | Code Status Status Text  Kurzform
001.001  erledigt erledigt Sicherheitsechulung
001.002 offen offen Genehmigung Umsetzen Masten
001.003  offen offen Bescheide
001.005 | offen offen Planverteiung
001,006  offen offen Bauablauf
001004 | erledigt erledigt Planlieferung f Planungsstand [ Vorlaufzeiten
001,007 | erledigt erledigt Bauzaun
001.002  offen offen Genehmigung Umsetzen Masten
001.003  offen offen Bescheide
001.005 | offen offen Planverteilung

PRO

Inhalt

Die Sicherheitsschulung fir das
Im Baufeld befinden sich zwei &
Die Bescheide der BH Graz Umag
Die Verteillung der vom GP freig
Der von der Baufirma vorgesch
Ein Vorabzug der Polierpléne de
Die Materialwahl fir die Ausfiih
Es wurde ein Vorschlag fur die t
Bescheid Errichtungsbewiligunc



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [EXI

Mit der Suche kann nach einem Wahlen Sie die Punkte, die importiert
spezifischen Punkt-Titel und Inhalt werden sollen einzeln (siehe 2) oder
gesucht werden. (siehe 1) alle auf einmal aus. (siehe 3)
Bescheid 1
Auswahl | Code Status Status Text Kurzform - Inhalt
001.003 offen offen Bescheide Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herrn Frank :
R 2 001.003 offen offen Bescheide Bescheid Errichtungsbewiligung wurde am 27.8.2016 von Herr
™ ]001.003 offen offen Bescheide Bescheid fur die Betriebseinschrankung wurde von der Betriebs

O Alles an-/abwahlen 3




9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt Y]

FUr die ausgewahlten Punkte konnen individuell Import-Optionen
definiert werden:

Import Optionen
Im Historientext (bernehmen Historientext-Punktdetails Zuordnungen Statusz der neuen Punkte
+ | Komplette Punkt-Historie kopieren | Punkt-Kurzname Kapitel laut Quelle
| Textinhalt Bilder -
v Projekt-Kurzname Einmal-Info
Kommentar Anhange e
Berichtssammlung Kurzform ® ioffent
Freier Text Attribute 3
Bericht-Code erledigt
Sitzungsdatum

Alte Punkinummer



9.6 Punkte importieren aus einer PRO
andern Berichtsammlung oder Projekt [EXI

Man kann die Punkte einfugen mit oder ohne Quellenreferenz

« Ohne Quellreferenz: Punktvorlage mit denen man immer die neuen
Projekte startet

« Mit Quellreferenz: um die Punkte in fremde Sitzungen weiter zu
besprechen.

T
001.003 ! Bauablauf offen

Flughafenbetneb
Hauscher 02016

Bericht Nr 003 vom 03.09 2016 00-00.00 ursor._Punkt:
des Dauzauns am Vore

Schweilbarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma

von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.




9.7 Punktmaske: Text und Betroffene [ ¥

Beispiel

Punkt

Stichwort/ Text

HV verantwortlich

zu erledigen bis

0.2 001.003
001/ 21.08.2014

002 / 27.08.2014

003 / 03.09.2014

Bescheide

Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehenlit. Herrn Frank
am 22.8.2014 an die Betriebsgesellschaft. Herr Frank wird
sie sofort an die Projektpartner verteilen.

Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8.2014 von
Herrn Frank verteilt.
e Noch ausstandige Bescheide:

*  Wasserrecht

e  Betriebseinschrénkung

¢ Versetzuen Mast
Gepéckforderanlage

Bescheid fiir die Betriebseinschrénkung wurde von
der Betriebsgesellschaft am 28.8.2014 an die OBA
tbergeben.

Frank, Flughafenbetrieb

Frank, Flughafenbetrieb

Frank, Flughafenbetrieb
Herr Schnatter, GPS

offen

22.08.2014

22.08.2014

22.08.2014

1 Planung
1002.001 Stilllegung Hydrantenleitung offen
002 / 27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage iber Frank, Flughafenbetrieb
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenleitung Mattersberger, Plancon:  27.10.2014
erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die Gemeinde
Feldberg muss abgewartet werden.
0 /02.09.2004 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank, Fllgtisten batrish
noch aussténdig Mattersberger, Plancon: 27.10.2014
1002.002 Bautafel offen
002 / 27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und Matersberger, Plancon:  03.03.2014
OBA Ubermittelt.
aEpSEARs GP iibergibt das Layout in der nichsten Bazbespre- ~ Mswersberger, Flancon: 3
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
2002.003 Baustellenausweis Info
002 / 27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stelit fest, dass Baustellenausweise Herr Schnatter, GPS 03.09.2014
erforderlich sind. Diese werden von der OBA ausgestelit. Der
genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen Gewerke wird
von der OBA noch bekanntgegeben.
003 /03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Al Talinshmer

Die beauftragten Firmen haben stattdessen lau-
fend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
tibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise liberprifen.



PRO

9.8 Einladung & Agenda Funktion MAN

Mit der Funktion Agenda kénnen Einladungen mit s e

Agenda-Daten erstellt und automatisiert e
verschickt werden o o

(PB) Monat Berichtnummern bearbeiten cH
Die Funktion kann mit der rechten Maustaste auf  [5&5% o e b
der Berichtsammlung / ,Nachste Agenda gl
bearbeiten” erreicht werden. S .

[ {BAUB) Baubesprechung OBA Kasth

Die Agenda von einem bereits erzeugten Bericht |57 sowesotome e
kann direkt mittels rechter Maustaste auf dem © . [— o
gewunschten Bericht erreicht werden. e




PRO

9.8 Einladung & Agenda Funktion MAN

Anschliel3end offnet sich einen neuen Reiter. Dort konnen folgende
Einstellungen getroffen werden.

- Bezeichnung und Termindate
- Eingeladenen mit Uhrzeit und Kommentar

Die eingegebenen Daten werden automatisch bei der nachsten
Agenda fortgefuhrt

HILFE
Beispiclprojekt : Projekt-adressbuch Aoenda; BAUS 004 -
Titel Einladung Vorschlage... -
- - Aus letztem Bericht hinzufilgen:
Datum 03.09.2016 * X von 05:00 » X bis 1100 - X
n Betroffene einfligen
Firma Eintrag auswahlen ... = Treffpunkt GPS-Container
Dokumentennummer Agenda/1010/BAUE/004 Pk meribane Norage bearbiin o Teinehmer hinzufiigen
Farzform Funktion Firmen Kurzname on bis Kommentar
aichberg BM Huolzer Bau X a Fir alle geladenen Personen anwenden:
Rauscher BM Holzer Bau x Von: « 00:00 o X Bis: + 00:00 o X

Busch ET Busch & Czerny x Kommentar!



9.8 Einladung & Agenda Funktion %

Im Werkzeugkasten kann man auswahlen mit welchen Elemente die
Agenda-Liste erzeugt werden sollte. Anschlie3en mit ,Ausgewahlte
hinzufugen” wird automatisch die Agenda im Ausgewahlten Reiter

,Freitext” erzeugt. Diese kann anschliellend manuell bearbeitet
werden:

Textblocke: L=
Textblocke vor der Liste geladener Personen Einladung =
Einladung x
Vertretung x _ _
Textblocke nach der Liste geladener Personen Berichtselemente als Freitext:
% Textbaustein-Vorlagen bearbeiten v Kapitelbezeichnungen
v Punkte (ohne Text-Inhalt)
E Freitext vor Liste ~ [ms] Freitext nach Liste | B Textvorschau
¥ Betroffene Personen
I\ Y ™ = = -y = = = = v — v - :
S & B~ L S A = = E = 2 q & v = Textblocke~ = B Ausgewahlte hinzufiigen
% B I U S X* X, A ~ calibri i1 | A A A<~ 0
I..§-|.'.|12|||3-|.4.||-5||.6.|-'.'- 8 9 10 1T 120 0130 ) 140 0150 | 160 1 R L 1I8
01.01 Sicherheit
001.002 Genehmigung Umsetzen Masten Busch offen
Rauscher

01.02 Genehmigungen

[\ /| Ale EMail aherhidkan



10. Ausgabearten

 Rechter Mausklick auf den
Bericht - ,,Bericht als PDF
ausgeben” auswahlen

- PDF-Beilagen werden
automatisch mitsamt des
Protokolls in einer Datei
erstellt, damit gehen keine

Beilagen verloren
« Email-versenden von

* Protokollen
- Beilagen

B 003 ¢ .
01 Berichtsprotokoll 6ffnen
01 Bericht bearbeiten
oz Meuer Punkt
02 Punkte lad
i unkte laden
o0z Punkte importieren
0z Teilnehmer verwalten
03 ]
05 Punktnummer bearbeiten
05 E-Mail versenden
05 Besprechung vorbereiten
ns
/| Kapitel Bericht drucken (Seitenansicht)
R Bericht als Pdf ausgeben
Bt Bericht als RTF ausgeben
Punkt Sortie Bericht lgschen
® Nach Kapitel Mach Punktcode Mach Kurznz
From ~ office@proman.at
=1
To... teiinehmer 1@proman.at; teinehmer2@firma.at
Send
Cc..
Bec...
Subject
Attached

Jeispielprojekt

JESPRECHUNGSBERICHT
laubesprechung OBA Nr.: D03

A MBALRDDS

Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing

%) BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB}; 7 Beilage 1.xlsx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,



E (BAUE) Baubesprechung OBA

Kastberger
Flughafenbetrieb

[ ] 001 21.08,2018
L r n 002 27.08.2016
; : Leitner
1 O 1 E = M a I Ve S a {HEAGRN pA-en-—anac =
[ ] o V¥V Nwl wW hrl TN eA" | o Soone Berichtsprotokoll 6ffnen

{PROJ) Pro
Komplette Kapitelr

Punkt-anh&nge ar

Mit rechtem Mausklick auf den

Bericht bearbeiten
Meuer Punkt
Punkte laden

Teilnehmer verwalten

Punktnummer bearbeiten 1

Bericht - E-Mail aussenden —

o
E-Mail versenden —I

auswahlen (siehe 1).

« Wahlen Sie zwischen ,Textblocke
verwenden” oder ,freien Text"

_t E-Mal Versand - Bericht: BAUB//003

Bericht drucken (Seitenansicht]

Bericht als Pdf ausgeben

@ Speichern unter Datsipfad 0:\5chulungschulung'Beispielprojekt1010_BAUB 003

(siehe 2). Mit vordefinierten e

Freier Text

Textblocken sparen Sie Zeit beim

3 Standard Betreff bearbeiten

Versenden! [

Mit freundlichen GriBen

 Der Betreff wird, wenn gewunscht,
automatisch befullt - wahlen Sie

anbei das Protokoll Nr 3 vem 31.08.2017.

einmalig das Format bei ,Standard-
Betreff bearbeiten” aus (siehe 3). s ot

Verfiigbare E-mail Textblécke

o — e

* Bei Verwendung von Textblocken
wird eine Vorschau des finalen
Textes erstellt (siehe 4).

Textbaustein-Yorlagen bearbeiten ‘

Anhange <3 E-Mail 6ffnen B Direkt senden




e Das Protokoll wird

automatisiert an das E-

Mail angehangt. — e
» Weitere Anhange —ET e e b

konnen Sie flexibel R S =

verwalten (siehe 2). o
e Der Verteiler wird aus

dem Teilnehmer/

Verteiler Ihres Berichtes

ubernommen und kann oo

individuell bearbeitet

eeeeeeee

werden (siehe 1). o —




10.2 E-Mail versenden:
Textblocke

.t Textbaustein-Vorlagen verwaiten - O x

Vorlagen-Name | Aligemein age

5 | & 5 =

=N
B I UsSs X' X, A~ ai ~ 10 ~ ‘AA A B Ep

B - % - Tetbausteiner -

Textbausteine

R e R SR Projekt Kurzname

LN ] L]
. T ) ' Z : ' : ’ ' ' ’ <<NEI;PROJECT SHORTC>> Figt den Kurznamen des Projekts ein.
ko l l l l e l I l I l I t Sehr geehrte Damen und Herren, <<NB_Projectiong>>

. <<NB_PROJECTLONGC>>
anbei das Protokoll Nr. <<NB_ReportCodeNoPadding>> vom 31.08.2017 <<NB_CollectionShort>>

L]
<<NB_COLLECTIONSHORTC > >
Mit freundlichen Grien <<NB_CollectionLong>>

<<NB_COLLECTIONLONGC >>
<<NB_ReportCode>>

erweitert werden D

« ermoglichen den
schnellen und
standardisierten | B
Versand der -
Protokolle e 6 e B e 0 e

° Einfligen 8 Schiiefen



12. Auswertung

Voreinstellung: alle Inhalte verfugbar

DATEI BEARBEITEN ANSICHT| WERKZEUG "HILFE

Projekt Ansicht ! Zeige zentrales Adressbuch LI
o Aktualisiere Projekt-Explo Einstellungen B
Sucnen .. Zentrale Layout-Vorlagen Verwaltung B ¥
B Ul ZLUus.2Ulo - & Grund-Auswahl
002 27.08.2016 Laptop-Modus Ecolumn
[ 003 03.09.2016 Projekt & Bericht Export *  Kapitellang  Bericht-Code  Berichtsdatum  Thema Status (Beri... Status (Punkt) Inhalt Punkt Kurzb. .. - Oraner
01.01 001.002 Geneh ) ) Genehmigun... 001 21.08,2016 Kein Status erledigt Die Sicherhe... Sicherheitss, .. w Berichts-Sammiungen
01.02 001.003 Besche Projekt & Bericht Import Sicherheit 001 21082016 Kein Status offen ImBaufeld ...  Genehmigun... i
= = Genehmigun.., 002 27.08.2015 Kein Status offen  Bescheid Err... Bescheide
02 002.001  Stilleg Administration Ortliche Bau.., 001 21,08.2016 Kein Status offen Die Verteilu... | Planverteiung v Purkte
02 002.002  Bautal I Suche und Auswertung I Ortliche Bau... 002 27.08.2015 Kein Status offen Planverteilung
n? nnz.nn7? Manne ——— Bauausfihr... 002 27.08.20156 Kein Status offen  In KW 35: Bauablauf 4 Erweiterte-Auswahl
002,002 BALUE FL Flanung 002 27.08.2016 Kein Status offen Ein Vorabzu...  Bautafel
002,005 BALE BA Bauausfihr.., 002 27.08.2016 Kein Status offen  Die Baufirm.., | Bauzeitplan i kit
001,002 BALB SIC Sicherheit o003 03.08,2015 Kein Status offen Die Maststa... | Genehmigun... w Firmen
001.003 BAUEB GEN Genehmigun.., 003 03,09,2016 Kein Status offen Bescheid fir... Bescheide
001.008 BALE BA Bauausfihr.., 003 03.09.2015 Kein Status offen | Fir das Erri... | Bauablauf ¥ Hekutic
002,001 BALE PL Planung 003 03.09.2016 Kein Status offen Die Stellung... | Stilllegung H... w Schlisselworte
002,002 BALB PL Planung 003 03.09.2015 Kein Status offen GP dbergibt ... Bautafel = e
002,005 BALE EA Bauausfihr,.. 003 03.09.2016 Kein Status offen Vorabzugd... ' Bauzeitplan
003,001 BALE BA Bauausfihr... 003 03.09.2016 Kein Status offen Falls eine Zu... Bewachung
002.003 BAUB 48 Ortliche Bau... 002 27.08.2016 Kein Status | Dauer-Info Die Betriebs... | Baustellenau... LN R e s
002.003 BAUB OB Ortliche Bau... 003 03.08.2016 Kein Status Dauer-Info Es werden k... Baustellenau... I[ Q Starte Analyse |
003.002 BAUB FL Planung o003 03.08.2016 Kein Status Info  Alz Beispiel ... Begutachtun.., 4
003.004 BALE FL Flanung 003 03.08.2016 Kein Status Info | Auf die Einh...  Helmtragepf...
003.003 BALB FL Plarung 003 03.09.2016 Kein Status  zuriickgestellt BeijedemP...  NEU: Beilage...
001.001 BALB GEM Genehmigun,.. 002 27.08.2016 Kein Status erledigt Sicherheitss, ..
001,004 BALE FL Planung o001 21.08.2018 Kein Status erledigt Ein Vorabzu... | Planlieferun...
001.004 BALUE FL Planung ooz 27.08.2016 Kein Status erledigt Planlieferun...

001.007 BALE BA Bauausfiihr.,, 001 21.08.2018 Kein Status erledigt | Die Material...  Bauzaun




Werkzeugkasten

12. Auswertung = mevnm

w Ordner

- Filtermoglichkeiten S

w Berichte

* Ordner r.H
Berichtssammlungen & oty Ao

& Punktstatus

’ B e r i C h te Alles auswahlen
* P u n kte énafser-lnfo
 Punktstatus 2 i

zuriickgestellt
storniert

Nach Betroffenen

Firma
Person
« SchlUsselworter (Freitext) - rimen

« Betroffens

 Attribute (z.B. Punkte mit T
Mehrkosten) - ntsbute

¥ Alle Filter zuriicksetzen

Q, starte Analyse




13. Projekt-Cockpit

Projekt Ansicht
4 A

Punkt-Anhar

Hauptansicht

Mitarbeiter
Firma Ku... &
Busch & Cz...
ERLAUCH
Flughafen...
Flughafen...
Flughafen...
GPS
GPS
GPS
Holzer Bau
Holzer Bau
Kastberger
Leitner
PAC-PS
Planconsult

- o Hirwve

® Nach Kapitel

Alle Projektpartner = Fi

~{ PROMAN Phenix

=] _BEISPIEL (Beispielproje
_BEISPIEL (Beispiel|

nge anzeigen

Punkt Sortierung:

Projekt Adressbuch

Komplette Kapitelnamen anzeigen

Berichte absteigend sortieren

Nach Punktce  Nach Kurznar

= B~

2

Mitarbeiteransicht

Mitarbeit... a  Mitarbeiter-...

Busch
Erlauch
Frank.
Hachtl
Keppler
Miiller
Schnatter
Waldherr
Aichberg
Rauscher
Kastberger
Ecker
Pacassi
Mattersberger

ET {Fachba...

BH (Bauherr)
BH (Bauherr)
BH (Bauherr)
PS (Projekt...
PS {Projekt...
PS {Projekt..,
BM (Baumei. ..
EM (Baumei...
ET {Fachba...
BK {Begleite. ..

GP (General... =

- =
DATEl BEARBEITEM ANSICHT WERKZEUG HILFE
Zeige Projekt Cockpit :-1 2kt ; Projekt-Adressbuch ¥ | Werkzeugkasten 2
ktualisiere f Zeige Projekt Panel
artner wahlen Keine Auswahl v o Cockpit aktualisierten
Zeige Werkzeugkasten =
S5
Zeige Jobs 2  (BAUB) Genehmigung Umsetzen Master & 4 b 11, September 2017 - 17, September 2017
Layout zuricksetzen 3 {BAUE) Bescheide ° Aufgabe erstellen
L 11.09 2017

BEPESA ABALH) Ba.uab\auf ) ) Aufgabe bearbeiten 3 Aufgabe loschen

002,001 {BAUE) Stilleguna Hydrantenleitung BAUB 002.005 Bauzeitplan

002.002 ’Aufga be n Erinnerung @

002.005 iAoy, apErt—

i 17:40-18:40 Sende Email an Firma Flughafenbetrieb, Herr[Frau
wz00r gUSIBericht s e ipert]

002,003 “{EAUEY BaTEtRIERatSHEE
00T 0N?  AAIA) Aemitachhinn |ifhnaschackht

kepler @amgraz.at

Aufgabe Prioritdt  Art Erle...

SendeErnal\aﬂI.NiECIrig = O )
Aufgaben;selbst: Werkzeugs:
“erstellt Agenda kasten

4 September * 4 2017 »

MO DI ML DO FR SA SO

4 5
r.lZ 13 44 15 16 17
B 19

o 21 X 23 2%

¥ 23 6 Z B B N

Kalenderansichi«l

4 b 11 September 2017 - 24, September 2017 _L(B lenderansic ht”g

Montag, 11, September 2017 - Sonntag, 17, September 2017 Mentag, 18, September 2017 - Sonntag, 24, September 2017

11Mo 1200 13Mi 14Do 15Fr 165a 17 So 18 Mo 1900 20 Mi 21Do 22Fr 235a 2450

BALUB 002.005 Bauzeitplan -

m Cockpit schliefien

Uber Ansicht ->
.Zeige Projekt-
Cockpit” gelangen

Sie in |hre individuelle
Aufgabenverwaltung
fur Ihr Projekt

(siehe 1).

Hier haben Sie alle
Aufgaben im
Uberblick!



13. Projekt-Cockpit %

- Die Tasks werden automatisch aus peecemee— -
den Punkten der aktuellen .
Berichte Ihres Projektes generiert  |mo exosemmumeanies -

001.003 (BAUB) Bescheide

(S | e h e 1 ). 001.006 (BAUB) Bauablauf 11.09 2017

. .o . 002.001 (BAUB) S?lllegung Hydrantenleitung MUB 002.005 Bauzeitplan @
 Sie kbnnen nach Projektpartnern il it || ——"'. Sian

fi Ite r n (S i e h e 2) . 003.001 (BAUB) Bewachung 17:40-18:40 :::dl:r Email an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau =

002.003 (BAUB) Baustellenausweis ':E' kepler @amgraz.at
« Mit Doppelklick auf den Punkt sepi o amin /e

offnet sich der Punkteeditor. sl e i 3

« FUgen Sie einen Reminder hinzu s econc N ,

und der Task wird in der Agenda am ——— B EEES S 3 %
Erlnnerunéstag,ange_za t (Siehe 3). U b A A A SR B e bt <]
Ein Reminder wird mit dem Symbol © BB 1R LT L e T e
ge ke nnzeic h N et‘ Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt.

« Wird kein Reminder hinzugeflgt,
erscheint der Task 7 Tage vor dem
Fertig-Soll-Datum in Ihrer Agenda.

[ ] Wi rd e i.n B egi n n e i néet ra ge n 7 . Flrma Kurzf...  Standard-Funktion Hauptverant... §Fertig Soll Fertig... Nac...: ::F\rma druc... Mitarbeite... Funktion... §Beginn Soll  |Beginn Ist || Reminder
erscheint die Aufgabe ebenfalls in e~ : S I -
der Zeitachse ,Kalenderansicht 2“. e b 31 Gaumesio) ‘ x

4 p 11, September 2017 - 17. September 2017

®




13. Projekt-Cockpit %

i E ri n n e ru n ge n K(.j n n e n ga n Z Projekt Adressbuch O X Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch

einfach unabhangig von den | pr—

1 1 Hauptansicht Mitarbeiteransicht
aktuellen Berichten mittels it | oo B0 |y s ——

Alle Projektpartner « | | Filter auswahlen 001.002 (BAUB) Genehmigung Umsetzen Maste ~

Aufegabe erstellen” im o Goio03 @ALE)Beschece

001.006 (BAUB) Bauablauf

Werkzeugkasten kreiert werden | e s o s, 0208 gmmser s 003005 seetton

S i e h e 1 Busch &Cze... |Busch ET (Fachbaul... 002.002 (BAUB) Bautafel Erineriang @
. ERLMICH Erlauch 002.005  (BAUB) Bauzeitplan ®
Flughafenbe...  Frank BH (Bauherr) Wi 16:10-17:10 Anruf bei Firma Leitner, Herr/Frau Ecker
003.001 (BAUB) Bewachung 143 690 10203345 ’

. : - Flughafenbe,., Hochti _ BH(B,)2 002.003 (BAUB) Baustellenauswe
¢ Z I e h e n S I e d e n eWU n S C hte n Flughafenbe... 'Keppler BH (Bugvérr) 003.002 (BAUB) B:gz:;t:: ;.i:tungsd»acht _ 16:11-17:11 Termin vereinbaren

Projektpartner (Siehe 2) in das ———— et g
Aufgaben-Fenster (siehe 3). e M e (a0 < | s o
« Wahlen Sie zwischen den Optionen | rees  sasee s | >
1) Telefonanruf, 2) E-Mail, 3) To-Do | &2 22 Soe | =2 5
-'die Daten wie E-Mail-Adresse und | = roeeee 9 LE1] O
Telefonnummer werden e 4

automatisch Ubernommen und bei
Klick auf das Symbol aufgerufen Werkgeugkasten " x
(siehe 4). 6

. . s Cockpit aktualisierten
« Am Erinnerungsdatum erscheinen R
die Auf%aben n Ihrer Agenda.
(S I e h e . o Aufgabe erstellen 1

« Aufgaben kénnen als erledigt ) Aufgabebearbeiten X Aufgabe lschen
ekennzeichnet werden. Wird das
rojekt-Cockpit aktualisiert (siehe

6), werden die erledigten Aufgaben
aus der Liste genommen.




13. Projekt-Cockpit

« Besprechungen werden in
lhrer Agenda und Kalender
angezeigt (siehe 1).

« FlUgen Sie im aktuellen
Bericht unter ,nachste

Besprechung” das Datum und
die Uhrzeit hinzu.

 Zur Ubersichtlicheren
Darstellung gibt es zwei
Kalender in Inrem Projekt-
Cockpit.
« Klassische Tagesansicht zur
Aufgabenverwaltung (siehe 2)

« Kalender mit Zeitachsen, um
Ihren Projektverlauf
darstellen zu kdnnen (siehe 3)

Projektpartner wahlen
Task B
001,002  (BAUB) Genehmigung Umsetzen Mas
001.003  (BAUB) Bescheide
001.006  (BAUB) Bauablauf
002,001 (BAUB) Stillegung Hydrantenleitung
002,002 (BAUE) Bautafel
002.005  (BAUB) Bauzeitplan
003,001 (BAUB) Bewachung

Aufgabe Prioritst | Art Erle...

4 " 14,09 2017
Sende _Emal “Niedrig = O ”
kepler @amar: 11:00-12:00 BAUB 003 Besprechung
Termin verair s GPS-Container n
Normal vl O x
‘ermin vereinbaren o
Projekt Innere Stadt M
4 September * 4 2017 + 2
MO DI MI DO FR SA SO
k] i 2 -3
x4 5 & 7 8 8 1
¥ o1l 12 . 14 15 16 17
3 EEAGEE 20 21 3 2F 24
¥ 25 X OB XN =
Kalenderansicht
Bl et —
Today /
4 B 13. September 2017 - 26. September 2017 3
Montag, 11. September 2017 - Sonntag, 17. 5... Montag, 18, September 2017 - Sonntag, 24. September 2017 Montag, 25,

4 B 13. September 2017 - 19. September 2017

13.09 2017

BAUB 002.002 Bautafel
Automatische Erinnerung @

17:40-18:40 Sende Email an Firma Flughafenbetrieb,
Herr/Frau Kepler ™~
kepler @amgraz.at

13M 14Do 15Fr 16 5a 1750 18 Mo 190i 20 Mi 21Do 22Fr 235a 2450 25 Mo

4@ From 1, Sep BAIB 002.002 Bautafel - 0%

BALB 003,001 Bewachung - 0% To 8. Sep 18 &



14. Beispiel Ausdruck Teilnenmerliste

Teilnehmer / Verteiler:

PRO

MAN

Name Firma E-Mail Firma anw. Vert. anw.ztw . .
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O ® O VO I | d g en sin d ﬂ exXil b S |
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at Q &} O 1
DI Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechtl@amgraz.at ® o O erwe Ite r b ar
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at ® ® ® . .
DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at &) €] (@) VO I | a g e B el|s p |e | 1 Z. B_ :
DI Bernhard Miller GPS muellerb@pps.com O © 0] !
Ing. J6rg Waldherr GPS waldherrj@gps.com ® 9] O ® _ il
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com ® ® O E M a I | Ad re S S e
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at @) © (@) . . .
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at @ ® O . Z e |twe I S e A n We S e n h e |t
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at o ) O
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger O L O
Teilnehmer / Verteiler:
VO r| a e B e | S | e | 2 Name Firma E-Mail Firma anw. anw.ztw  Einl.
g p DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amgraz.at O O (&)
P e . DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz.at o] O @]
 Ein |a d u ngSS pa |te fu I d |© DI Josef Hschtl Flughafenbetrieb hoechti@amgraz.at o o} o
v . DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at © L o
Nac h St e S |tZ un g DI Michael Mattersberger Planconsult office@planconsul.at © O Q
DI Bernhard Miiller GPS muellerb@pps.com O O &)
Ing. J6érg Waldherr GPS waldherrj@gps.com ® O ®
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com o O ©
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau a.rauscher@holzerbau.at O O ]
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbau.at o O &)
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@b+c.at ® O o
Ing. Franz Kastberger ~ Kastberger @) O O




14.1 Berichtssammlung: -

4 Beiznielnroiskt

Druckeinstellungen 1 R
b Ei:}l:; t:ﬂk;z;;uhz-lntem T -
e Jeder Berichtssammlung konnen andere o= == I
Druckeinstellungen zugeordnet werden. Damit e
konnen z.B. Aktennotizen anders als
Baubesprechungen ausgedruckt werden. -—
* Im Werkzeugkasten (siehe 1) konnen die 707
einzelnen Einstellungen gezielt verandert e
We rd en. s?;;iisammlung-Enstellungenkopieren 2
« Wenn eine Vorlage schon vorhanden ist, kdnnen
die Einstellungen auch von einem anderen e

Projekt oder Berichts-Sammlung komplett
ubernommen werden (siehe 2). o
=

Abbrechen




14.2 Berichtssammlung:
Druckeinstellungen 2

Wichtige EinSte”ungen bei dem Nachste Besprechung: Nummer: 004
Register Deckblatt e

e Ausdruck Punkte Startam = =

HV verantwortiich zu eriedigen
Hier kann ein Textblock eingefugt werden: Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock 2

D e C k b / a tt — e r m 6 gl i C ht I h n e n 'zre?{gl:g; fk;—e;'glcbcfgci ;’ex{bic‘:;eZ Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock
I
. L] L]
wenn Sie wenige Teilnehmer :

BAUB 003.003 NEU: Beilagen zu Punkt

aufgelistet haben, auf der ersten S i e S

nen Dokum ige
Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
(
as

ma Flughafen BetriebsgesmbH
resse: A 8070 Graz, Flughafenstr. 21

AN--

Seite am Deckblatt bereits mit
lhren Besprechungspunkten |
anzufangen 1 e

° S|e k('jnnen an WUﬂSCh dle Tk

4 Punkt-Einstellungen

Ar]. re d e n Z u d e n N a m e.n d .e r igli'enr:z:e Aig;r::i::[l:insdtecl:unzenkte bereits am Dedkblatt (kei Sefte)
Te I | n e"h m e r bZWo Ve rte I | e rl I Ste | < Nur Punkte mit Textinhalt oder Abweichung hEI; Betrofteren drurE:kE'l
auswahlen e

Betroffene - Anrede  Keine Anrede n
Hr. fFr.

Mennung der Betroffs Herr [ Frau
Mr, [ Ms,




14.3 Berichtsammlung:
Druckeinstellungen 3

Wichtige Einstellungen beim Register A A

Adresse A 8070 Graz, Flughafenstr. 21

Bericht Inhalt
e r I c n a Punkt Stichwort/Text HV verantwortlich u erledigen bis

Hier kann ein Textblock eingefugt werden: Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock 2

(] Al | e Ka ite I , i n d e n e n P u n kt e . ;'E{’{:;ct);f; fk ;’e:i(!et;l!;)bc}gci zTextb.‘ock 2 Textblock 2 Textblock?2 Textblock 2 Textblock?2 Textblock 2 Textblock
gedruckt werden, werden als Liste
am Anfang ausgedruckt. T e

0.1 Sicherheit
0.2 Genehmigungen
1

- Sortierung der Punkte nach L e
Punktnummer oder nach Kapitel
(siehe Folgefoll,eg , : *
Anmerkung: Bei der Sortierung nach mfr" . PurktErstekingen

Nachste Besprechung: Nummer. 004
Datum: 10.09.2014

ROMAN 31 Lizenz 101 (/BAUSIO03 Seme 1

Punktnummer werden die Kapitel Algene Hoenen

; itel und Punk [Betroffene
nicht gedruckt Kaprelund Pk o
Kapitel Druckeinstellungen
[
D r u C k u m fa n g d e r P u n kte v Liste aller Kapitel am Anfang des Berichts drucken: Druckumfang Punkte Nur die bisher letzte(n) 5 - Berichte
« nur die bisher letzten z.B. 5 Rapitel o Thalt drodien e e

Elntragu I:]I_gen ZU dlesem Punkt und Kapiteliberschriften nicht drucken
e

bzw. wo Text enthalten ist (siehe
FO |gefo | I e) Sortierung Punkte nach Kapitel
« Wichtig fur Punkte, die lange offen nach Punktnummer R
bleiben und immer wieder besprochen

werden




14.4 Beispiel Ausdruck Sortierung
nach Punktnummer und Kapitel

BA

Bauausfiihrung /

| BAUB 001.006

Bauablauf | _—

001/21.08.2016

002/27.08.2016

003/03.09.2016

Aftribute:

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten:
« Erstellen des Bauzeitplans

« Aufstellen des Bauzauns

« Einrichten der Containersiedlung

» Ausstellen des Krans

+ Beschilderung

« Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

In KW 35:

« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
« Einrichten Containersiediung

» Aufstellen Kran

In KW 36:
+ Anliefern Baugeréte
+ Beginn Abbruch Betonfladchen am 2.9.2016

Fir das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind
Schweillarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Anmerkung: Mehrkosten, Termindnderung, Umplanung

offen

Alle Teilnehmer

Alle Teilnehmer

Flughafenbetrieb
Rauscher 08.09.2016

| BAUB 002.004

Offene Unterlagen

002/27.08.2016

003/03.09.2016

Folgende Unterlagen/Bestétigungen sind der OBA zu iibergeben:
e K7-Blatter

* Bieterllickenverzeichnis

* Unterfertigte Plane

* Bestatigung Massenkontrolle

®  K7-Blatter werden in der ndchsten Baubesprechung

PROMAN 3.1 Lizenz: 0 PROMAN 1010/BAUE/D03

erledigt 07.07.2016
Rauscher 03.09.2016

Rauscher 03.09.2016

Seite 41 5

uveEiysuein.
1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage iiber  Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- ~ Mattersberger 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
ausstandig. Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014
OBA iibermittelt.
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatt stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teilnehmer

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu ibermitteln (Name,
Geburtstaqg, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberpriifen.



BESPRECHUNGSBERICHT Nr.: 003 am 03.09.2014

[
° Projekt: Beispielprojekt Projekt-Nr.: _BEISPIEL
° ‘ rI ‘ ; ;a I I l | I I l I | lg ° Punkt Stichwort/ Text HV verantwertlich zu erledigen bis

003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank, Flughafenbetrieb
° ausstandig. Mattersberger, Planc  27.10.2014
002,002 Bautafel Loffen]
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und |Manersbergen Planc § 03.09.2014
OBA tbermittelt |
o 003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger, Planc 0
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
« Formatierung der

002.003 Baustellenausweis | Info I

L]
P U n ktn u I I l I I l e r. 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-

° VO ra nge h e n d e Ka p itel Ku rzfo r-m gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen

Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

i VO ra n e h e n d e 003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle

Berichtssammlun g Kurzform Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,

Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird

N ur P un kt_ bZW. Be rl C htn ummer diese Angaben stichprobenweise iiberpriifen.

002.004 Offene Unterlagen erledigt
002/ 27.08.2014 Folgende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu dbergeben Rauscher, Holzer Ba 03.09.2014

* Nennung der Betroffenen bei | g ' | .
Punkten? Laut Eintrag im eeigador
Punkt, Person, Firma, lgemen
F u n ktl O n Ku erO r m O d e r F PunEinst&llungen 4 Purkt-Einstellungen Betroffene
(A ermein Allgemein

Druck
La n ng r m v Betroffens

Termin Farben
d B e | m B e rl C ht kO nNnen Layout des Punkt-Codes | Berichtssammlung Kurzbezeichnung [~ | ' v
versc h e d e ne o +/ Datum der Besprachu “sam"-'”ﬂ Kurzbezeichnung Betroffete | Bezeichnung ausdrucken
Punkt-Stati bei jedem o et und e B
Besprechungspunkt NurPiccode A ki
angegeben werden: [
InfO, Dauer Info, offen, i ot
Arbeit und erledigt e

Funktion

v Info

Form fir Druck Kurzform -



14.6 Beispiele Ausdruck
Darstellung der Punkt-Nr.

Kreis Kurzbezeichnung Kapitel Code

1 yPIﬂmg 1
l BAUB 002.001 | Stilllegung Hydrantenleitung offen I 1 002.001 I

A/Planung

Stilllegung Hydrantenleitung offen

002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage tber 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage tber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 21102014 ausstandig. 27.10.2014
BAUB 002.002 B‘autafel . offen 1 002.002 Bautafel offen
TR0 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und g 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA (bermittelt. OBA (bermittelt.
003/03.09.2014 GP dbergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- 003/03.09.2014 GP tbergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ll 2 Ortliche Bauaufsicht
5022730:2;4003 g?u;tetl.le:auswlrsh it stellt fost. dass Baustell - ;::r 2 002.003 Baustellenausweis Info
.08. ie Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- -09. . .
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- el R';ie;r,'fﬁ?dsgriiﬁ"anhdaﬂosi.tgeslg :3::&:”333 nt::rstglga Anaauuss-_ T
goetsit o genciia Pubmeligciion Kiridio ahonlned estellt. Der genaue Ausstellungsablauf far die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben. g9 -verg ) g
) ) ) Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberpriifen.

Alle Teilnehmer

003/03.09.2014

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Uberprifen.

Alle Teinehmer



14.7 Beispiele Ausdruck
Nennung der Betroffenen bei Punkten [EX]

Laut Eintrag im Punkt

Person & Funktion

1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung N offen BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung S~ offen
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Gber F Dieter Frank 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage lber | Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | DI Michael Mattersbe |  27.10.2014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | BH
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die gg“mbe@e' 21102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch DI Dieter Frank 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
aussténdig DI Michael Mattersbe 27.10.2014 aussténdig' BH
. Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002  Bautafel offen i
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02.09.2014 BAUB 002.002 Bautafel offen
OBA ubermittelt. 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
— . . : . OBA iibermittelt. L=
003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- DI Michael Mattersbe 4
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. 003/03.08.2014 GP abergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
. N chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. GP
2 Ortliche Bauaufsicht = -
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info 2 Ortliche Bauaufsicht
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014 BAUB 002.003  Baustellenausweis . Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- PS
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
. . . : Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teilnehmer . . .
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Alle Teinehmer

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu {ibermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberpriifen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu dbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.

Alle



14.8 Berichtssammlung: PRO

Druck

Druckeinstellungen 5 s =M AN

Vorlage und Schrift

o U nte r. Te rmin Far b en ko nn e N Termin Farbeinstellungen
u be rf:a | | Ige bZ.VV. a ktu eI I fa I I Ige EIEerfiI:if"- B Sd'uriftfarbe :- 240,: 0; I:Il E v Hintergrund 1 255{ 255{ 255
Termine farblich hervorgehoben .3 T 2NN I DI
W .

Farbzuordnung
° IVI a n SO I Ite d i e KO pf_ u n d Folgenden Status zuweisen Folgenden Daten zuweisen
. 4 4 . +' | Einmal-Info Bezugsdatum  aktuelle Besprechung

FuBBleiste immer im Projekt S B
gesamtheitlich definieren, doch .

wenn man in einer Sitzung z.B. s
das Logo des Bauherren wredat
zusatzlich einbauen mochte,

kann man fur diese

B e r| C htssa mm | u ng d | e d Eieri;l;;ﬂsan'fmlungs Einstellungen
Projekteinstellung in den e
Druckeinstellungen Fubleste X

Ubersteuern.



14.9 Beispiele Ausdruck:

Neue Besprechungsinhalte fett und
Termine anhand der Falligkeit farblich
hervorgehoben

1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen | erledigtl
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung I offenl 002/27.08.2014 Folgende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu ubergeben: Rauscher 03.09.2014
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Gber  Frank il K?-Blétter )
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- Mattersberger 27.10.2014 ® Bieterlickenverzeichnis
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ® Unterfertigte Plane
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. ® Bestitigung Massenkontrolie
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank 003/03.09.2014 _Bla : = Rauscher 03.09.2014
piich ausstindly, Mattersberger . 5;3Iatterwerden indernachsten Baubesprechung
BAUB 002.002 Bautafel offen *  Bieterluckenverzeichnis erledigt
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und  Mattersberger 03.09.2014 ¢  Plane werdenunterfertigi
OBA iibermittelt. ¢ Massendifferenzliste wirdbis zur nachste Baube-
rechung an die OBA Ubermittelt
003/03.09.2014 P uibergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Mattersberger = a
per(:ctI:::ng. Das Rendering musste neu erstelit BAUB 002.005 Bauzeitplan
- 002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schnatter 01.09.2014
2 Ortliche Bauaufsicht besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit Rauscher
BAUB 002003 Baustellenausweis o) i
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014 003/03.09.2014 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Herr Schnatter 01.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt. Rauscher

gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgege- Alle Teilnehmer
ben. Die beauftragten Firmen haben stattdessen
laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.



14.10 Beispiele Ausdruck:
Status Einstellungen andern & eigene
Status erstellen e

Setting names

« Man kann leicht die Formatierung der bestehenden , bbb
Status éndern Teinehmer f Verteiler

Spaltenvorlage und Schrift

4 Berichtsinhalt-Einstellungen

* In der untersten\Zeile kann man jederzeit eigene Status
erzeugen z.B.

« Beschluss, CRQ, F&stlegung sevane
« Offen mit Ampelfanben (Rot, Orange, Grun)

| Status

VOISO e ST

4 E-Mail Versand
E-mail Textblocke

Mame Status

ARreigetext Schriftart Schriftgréfie tt Kursiv Unterstrichen Ausrichtung Himtergrundfarbe  Standard Text auf alle anwenden  Stillgele

Eeschluss Info Beschluss Arial 10 v Links [ 1355 25... E ™
offen Stand... | off Arial 10 v Links [—13255: 25... v E o |
Dauerlnfo S... Dglier-Info Arial 10 L Links C1355: 25... v E o’ x
Info Standard fo Arial 10 v Links [1.355: 25... L B o’ x
zuriickaestell... fruriickoesteli Arial 10 v Links [C1355: 25... 4 E o’ x
storniert St... J storniert Arial 10 v Links C: 255: ... v pri| o’ x
inbearbeitun.f. 'in Arbeit Arial 10 v Links @255t .., L4 poi| o’ x
erlediat St3yf..  erlediat Arial 10 v Links [C1255: 25... v boi| o’ x
Wiedervorjfa... Wiedervorlzoe Arial 10 v Links L0205 Ld E - x

u ] (] — [] o] y x



PRO

15. Druck Layout MAN

HT | WERKZEUG | HILFE

B = 1 e Erstellung von Vorlagen fur
=xplo instellungen I
- Zentrale Layout-Varlagen Verwaltung 1 _| ¢ DeCkblatt
e~ * Besprechungsstamm
roje ericht ort . .
enien Prc;elct&Eerichtlmpport ° LISte Tellnehmer
esche .
g Adminsaton » Bericht Inhalt
autal uche und Auswertun . ot .
B .. st - - Kapitel Uberschrift

» Punkte Spalten

I - PROI"I LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BESPRECHUNGSBERICHT ' ° St-a n d ao rdVO rI a ge n We rd e n
R mitgeliefert. Wenn nichts

el anderes definiert ist, werden
diese verwendet.




15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

7 Auswahl einer Layout-Vorlage - DATENBLOCK il x|
= » GewUlnschte Vorlage auswahlen
Code Bezeichnung | Standard
i et BRI e T » Standard Vorlagen kann man
" | nicht bearbeiten
" e : - Wenn gewiinscht, wird eine Kopie
e | Y ol e W zur weiteren Bearbeitung erstellt

BH PROT.DB.BST.DB.00 Deutsch

= Mak

.ﬁﬂ € rechis
[_ mm

waagrecht

Fap
Beatbeiten

Datenfeld
auswahlen

| 1|2l ol ol s el 7l 8 9 a0l il 2l a3l a4l 1s[_asl 470 sal 19

Rand Rechts:| 175 -l

20 :!j Papierbreite: | 210 GroBe waagrecht: | 175 ijﬁfix Abstand vonlinks: | 0 [~ fiy
Rand finks senkrecht| 70 3™ fix  Abstandvenoben:| 0 [ fix

|

<<Proj_Bez>>

[<<Prof_Beschr=>

<<Kreis_Druckbez>>

[<<Kreis_Bez>>

|INr.: |[<<Bespr_Ni

PMBB32_LE

=\ Die angezeigte Vorlage ist PROMAN - Normalvorlage und kann

nicht verandert werden!
Erstelldatum: <<Dat Druc| >
k<Dat Besﬂ Soll eine NEUE VORLAGE auf Grundlage dieser Normalvorlage
- = = erstellt werden?
eit on__|[<<Uhr von>> | bis |[<<Unr bis>> |
lort <<Ort Bespr>>

thema:  |fk<Thema Bespr>> Il




15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

| BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

() fneue Vorlage  Yorla Feld Schriftart generelk ot Zoom: l“ = —QK
\D Vorlage offnen veswale oschen IA al _” 10 Sprache: |D utsch :I Speichemn | Abbrechen
~ Aktuelle Vorlage: i Zuordnung: Standar

B8.PROT.DB.8ST.0B.02 | 0| 0 |Deutsch |Deckblatt Besprechung-Stamm 02 |

— Mehifache Auswahl:

Mehifach Markierung | Kanten angleicher: & F'e'efTe*‘ & Datenfeld
alle verschisben: (r.: oben " Datenfeld Bearbsiten | auswahlen
senkeectt [ =~ ;uf'nlks" Feld (inteme Bezeichnung)
waagrecht j.ﬂ " rechts
| mm

o T T I ) T RO I R MR T
ITH Papierbleile:m Grole waagrecht: Wil[? fix Abstand von Itnks:[T [ fix
senkrecht: I—?D—i' [ fir Abstand von oben:: f_U—— [ fi
| Y D I I T T . ST T T T
<<Proj_Bez>>
[<<Proj_Beschr>>

Rand Rechts: | 15 _j

Rand links

PRO

MAN

* Felder konnen leicht erweitert
werden
* Freier Text
« Datenfeld

» Positionierung

« Auf cm Position

« Anhand der Nachbarfelder (z.B.
rechts von ..)



15.1 Druck Layout: PRO
Besprechungsstamm MAN

Feld Inhalt:

Datenfeld
(¢ Datenfeld - auswahlen

e —— | e Durch die Datenfelder werden

—Auswahl Daten-Bereich:

| Code Bezeichnung |e|Cht Daten aut0| I lat|S|ert aus
0. |Projektstamm .

VES dem Projektstamm gedruckt

Al |01.U1.01. >|  |Projektstamm

B I "I ]Basisdaten

P Auswahl der Spalten:

Code Bezeichnung FID| DFb_ID | Symbol ) B M L f . M d d

. e Bel Lautzelt wir er
01.01.0 Projekista 00000000 4 . . .

— |ovor.ot0o1. Basisdaten 101000000 7 P | t h |t mit d ht
01.01.01.01.01. IIProieklnummer 101010000 4| Prop_Nr a Z a e r I e n rl C Ige n
01.01.01.01.02. llGemeinsame Projektnummer 101020000 4| Prop_Nr_Gem M
01.01.01.01.03. |{Ubergeordnete Projektnummer 101030000 4| Pro_Nr_UbG D a te n d e S P rOJ e kts e rS etzt
01.01.01.01.04. |[Kurzbezeichnung 101040000 4| Proj_KurzBez
01.01.01.01.05. |[Bezeichnung 101050000 4| Prol_Bez

=] 01.01.01.01.06. Beschreibung 101060000 4| Proj_Beschr

- Auftraggeber 300000000 4

= | 01.01.03.01. Firma Kurzform 301000000 4| Fa_suftilG_Kurz

— | 01.01.03.02 ||Fi|ma Langform 302000000 4| Fa_suftlG_Lang
01.01.03.03. Firma Adresse 303000000 4| Fa_AuftlG_Adres
01.01.04. Auftragnehmer [Projektabwickler) 400000000 4

ﬁ 01.01.04.01. Fira Kurzform 401000000 4|Fa_Prdbw_Kurz

— | 01.01.04.02. ||Fi|ma Langform 402000000 4| Fa_Prdbw_Lang
01.01.04.03. 403000000 4| Fa_Pidbw_sdres
01.04. Projektpattner 000000000 4
01.04.01. 100000000 4
01.04.01.01. 101000000 4| PP_Fa_Kurz




15.1 Druck Layout:
Besprechungsstamm

i~ Feld Inhalt:
= Freierliext

€ Datenfeld

Feld (interne Bezeichnung)
Text: Besprechungs-Datum:
Inhalt:
ISilzungstermin: |
2lrT Datenblock-Felder: LAGE und GROSSE x|
: { [ 0K | abbrechen
;[ BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung
E Text: Besprechungs-D atum:
— Schriftart: - = =
= Inhalt: Schriftart: GroBe Hohe:
[sitzungstermin: Al Arial [0 [«
= {mm})
ﬂﬂﬂﬁ&l Vorschlag
ﬁ === Hohe uibemehmen [v
“iRE nd GroBe:
206 unG BORE mm, [ Brete automatisch  AmRand des Datenblockes andocken:
AbslandvonLinks*.l 0 = Breite:l 23 5 m[ ¥ links T rechts
| Abstndvoncben:[ 385 3 Hohe| 4 31 max[ [~ oben [ unten
; Feld (interne Bezeichnung) Art: Bereich: Inhalt: mm
5> | I rechts anschiefenanFeld: [ x]| 7 mtAbstand| -4
[~ Oberkante gleich wie: [ =l 1T I~ Schift angleichen
_|I” LinkerRandgleichwie: [ ]| I
T | RechterRandgleichwie: [ =] | Danirksgends
[~ Unterk an|gplmim v Felder nach oben
. schieben, wenn leer
Text umbrechen,
wenn 2u lang

PRO

MAN

* Die Felder kbnnen leicht
positioniert werden

* Leere Felder kdnnen
ausgeblendet werden

« Schrift kann pro Text, Element
oder Gesamt Deckblatt
konfiguriert werden

[v rechts anschliefen an Feld: |12 ~||

™ Linker Rand aleich wie:

Feld [inteme Bezeichnung] Art: Bereich: Inhalt:
Uhrzeit von ,TI [ von

mm
mitAbstand| 1 4

=l .|



15.2 Druck Layout: Teilnehmer /
Verteilerliste

"7 BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT - Teilnehmer/Verteilerliste - Spalten-Einstellungen =] B3}

alne s Noos thdm f;'m s = oK Abbrechen . .o .
Akluelle Vorlage: —Var—Vm‘Sprache—Bmhmg uo'drmsr i D I e S p a Ite n kO n n e n fre I
(-nm 1' o e
h faktor fiir Bildschirm: — Zoom: | Sprache Spaltenkopf.  Schriftart allgemein: I'_ Keine Linien d f t d
IV waagegﬂ;[_-’ serhech!l— 100 % _|||Oeulsch = Spaltenkopf: Al Arial g F|x|U[Ald e I n I e r We r e n
- - Tabelle: A Arial | 9 F|X|UlAld
TwlTellnehmerIVertellert T e [z F| x| u[Al> ° | n h a |t
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte B Spalte 7 Spalte 8
Inhalt:[Person_Kurz ¥ ][Funk_Pers K_]lFilrna Lang _”Anw JN JIVelt JN 4 || || =l =]

e Titel

Kopftext: | Name (o.Titel) | Funktion Firma
I_ = = i_ = Person_Kurz Person Kurzform (Familienname)
yookiks Iig l—i 13 g 'ﬂg Person_Lang | Person Langform [mit Titel und Yomamen) .
Breite. 80 | 15 15 Person_intemn | Intemes Kurzzeichen der Person [ B r'e I t e

[v Spalten nacbscl'neben I~ | Spalten ausgleichen Abstand 2wischen Spalten: | Funk_Pers_Kurz | Funktion der Person im Projekt - Kurzform, Code

--- Funk_Pers_Lang F_unktion der Person im Projekt - Lanaform .
M A " . [ 210 core| 175 o|Fitma_Kurz Firma Kurzform S h ft t

j Rand Links Papier Breite: Druckbereich: Bvina Long Fiia Larlain [ ) C r I a r

| 1| 2 3 4 5| 6l 7l 8l a 1wl = —Ta—Ter e e

[Name (o.Titel) JFunition Firma [ anw. | wvert |
Person_Kurz Funk_Pers_{Firma_Lang Anw_JN [ vert_JN

|| Anderm |




Spalt

s %

3
=

121 13 14 18l 18l 17

A
‘

rand nachschi
18

Rand Rechts:| 15

anw. | Vert. I_anw.zh-."

Anw_zZei]

anwesend  Verteiler

|| l7|I',2
N esend |

on (kurz) & | Firma (kurz)

LLls

.l

Holzer Bau
3P Geotechnik

Tu

Teilnehmer / Verteiler:

Funktion

Firma

3P Geotechnik
Porr Bau GmbH
Holzer BaugesmbH

15.3 Druck Layout: Teilnehmer LLiEY
Teilweise Anwesend

MAN

1. Inder Vorlage die Spalte

LANwW_Zeitw" hinzufugen

. In der Teilnehmerliste die

Zeit von / bis eintragen (die
%enaue Zeit wird nicht
enotigt).

. Ausdruck: Die neue Spalte

zeigt den Teilnehmer, der
nur teilweise bei der
Sitzung teilgenommen hat.



15.4 Druck Layout: Kapitel %

_ Gestaltung der Kapitel
wr| Uberschriften:

"I Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN

O ﬁr"' Yorlagen u oK

Neue Vorlage Vorlage offnen verwalten Speichem
“\ﬁﬁ pilelLiberschriflen im Bericht 01 ;Isw'l‘_dmdm ° S C h r I fta rt
01 Kapiel Ebene 1 B R — e Fett, Kursiv, Unterstreichen
|01.1.Kapitel Ebene 2 Al — (2 [e5 5]x|u] Al o] e Hinte rgru ndfarbe
|01.1.1. Kapitel Ebene 3 Al el [z [48 E|x|ulA] 2] ° Pro Ebene
|01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 Al — [z [ae B2 Al 2]
|o1.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5 Al . [z [45 | LAl ]

“_] andem - il aus Vorlage:




15.5 Druck Layout: Punktetabelle

T BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck PUNKTE - Spalten-Einstellungen

— Umrechnungsfaktor fur Bildschirm: — Zoom: — Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein:
waagecht: | 1 senkiecht| 1 [100%  ¥]| [Deutsch =l Spatenkopt: Al Avrial g F|x|u|A|d|
Tabelle: A Avrial g F|x|UulA|d|
[ Spalte1 | Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt: | Punkt x| Text > ||Hv || wer ”-'anr || ~|| L” ~]|
Kopftext: | Punkt | Stichwort / Text | Hy | verantwortiich
- - wann Datum SOLL und IST =
et Lmks 'ig lﬁﬁ Iﬂi Attr_Code Code der Attribute 'g l_ﬂ
B'e'te v Attr Bez Bezeichnung der Attribute
_.pe_:[h»n rmrhsr}n» bﬁn " | Spalten ausgleichen Abstand zwlschen Spalten | 0 I” | Band nachschieben
an---- |10l 1] 12 15| 18] 17 18]
20 Rand Links Papier Breite:| 210 Dluckberetch 175 i’ Rand Rechls 15 :‘
z I D O - T T Y N T I T T
Punkt Istichwort / Text |Hviverantwortlich || zu erledigen bisl_
Punkt Stichwort_Text HV|verantwortlich erledigen_bi

PRO
sFIM AN

Als neue Vorlage L Vorlagen =
speichem Vorlage offnen verwalten Sreten OK Abbrechen
—Aktuelle Yorlage: — Var. Vers. Sprache Bezeichnung: Zuo:dnung ————Standard
BE.PROT.BEPKLSP.01| 0] 0 |de [ Punkte im Bericht - Spalten 01 o



16. Benutzer Verwaltung und PRO
Rechtesteuerung MA N

» Uber die Verknlpfung

Besprechungsbericht
s (PM_Admin1.exe) moglich
ROMAN e  Login als ,,Administrator”
S i ' « Benutzer
. :d_ « anlegen
* [6schen

e umbenennen
« Passwort andern
 gesperrte Lizenz freigeben




16.1 Benutzer Verwaltung

Zugriff User'Inztallaticnzunﬁang Projekte  Berechtigungen  Adressen

Berechti gungen-Kategorien...

User Gruppen Yerwaltung...
User je Gruppe... o N e u

User Verwaltung...

T e ————  Benutzer anlegen

Administrator Passwort

Windows Gruppen Zuordnung... ¢ Lé SC h e n
» Benutzer I6schen

— Userverwaltung [ Internet T - DB Sperren ¢ An d e r n VO m N a m e

T IEE e e Direkt im Feld Benutzername /
Name

DEInfo || Qffine setzen || Passwot | Neu || Loschen |

[ [noern [

Schligssen




PRO

16.1 Benutzer Verwaltung MAN

2o Offline setzen:

o [ Lo omore | e Lizenz frelgeben,.wenn diese
noch gesperrt sein sollte (z.B.

nach einem Absturz)

Userverwaltung Il Intemet | DB Sperien

— —1 Benutzer hat einen aktiven
- | - If = Status in der Spalte ,Online”

« Zum offline stellen:

« Benutzer markieren

« dann auf ,Offline setzen”
klicken




PRO

16.2 Rechtesteuerung MAN

* Rechtesteuerung im Projekt  Allgemeine Rechtesteuerung
" Qo Pt - Uiber PM_ADMIN1.exe!!

BAU Kreis anlegen...
PR j zuordnen...

BH-B-E-8

. PROMAN LOGIN - Modul AM10 N, ->g

b'H

Eigenschaften...

Name des Lizenznehmers

-\ Lizenznummer

PROMAN|
LA dministrator

Eigenschaften von Beispielprojekt ﬁl
— PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6

PROMAN-User: Rechte je Use
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

[

Speichern

A IFIeisninInrniekI

Daten Bereich
— Freigabe im Projekt: —‘ Markierte Spalten

& uneingeschrankt Auswahl eintragen:
" eingeschrankt ol

Adressen

Rechte je User-Gruppe...

Rechte je User...
Projekte je User...

Freigaben im Projekt
Firma rPetson Admin
b | test v




16.3 Rechtesteuerung: Allgemein %

* Regelt die allgemeinen Rechte der * Rechte.S’Feuerung far
Benutzer im Modul « Administrator
Besprechungsbericht Projekte anlegen

 Projekte I6schen
 Layout bearbeiten
=T + Layout zuordnen
{ = | i Abbrechen |
~Rechte der User sind: Filter: (]
% nicht eingeschrankt €| alles freigeben Auswahl eintragen E’ ERLAUBT [v alle aktuellen User Z e n t ra | e r
NIk Fostiaonroen: ] | in markierte Spalten: [~ | GESPERRT [~ alle gelaschten User Ad re S S e nve rwa It u n g
User Name | User Firma | Name Person | User | geloscht | Adminis- | Projekte | Projekte Layout Layout | Adressen Datum
trator anlegen | loschen | bearbeiten | zuordnen | zentral eroffnet
p | administrator |[test Administrator 1 O v v r ] [ []
roland test 2 r |_ r r r ] ]




16.3 Rechtesteuerung: Allgemein

* Regelt, wer darf welche Projekte sehen

I Verwaltung Rechte je Projekt . |U|£|

je User: je Projekt:
Auswahl eintragen IV UNSICHTBAR 5 ;sivah eintragen ¥ | UNSICHTBAR (= | oK | Abbrechen
in markierte Spalten: [~ | SICHTBAR in markierte Zellen: [~ | SICHTBAR  Speichem!: -
Projekte [ Anwender I Spalten
Auswahl Projekte Auswahl Programmmodule

Projekt Projekt roland
Nummer | Bezeichnung | unsichtb

p | _BEISPIEL | Beispielprojekt C




16.4 Rechtesteuerung: im Projekt %

* Rechte konnen » Rechte pro Projekt und/oder

* eingeschrankt auf Kreisebene eingeschrankt
« uneingeschrankt sein
 Rechte

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013 i Ad l I I I n
PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Venwaltung ° S e rre
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt p

mﬂ * lesen
| e andern

| Daten | Bereich | .

-Freigabe im Projekt: < Markierte Spalten - Freigabe je Kreis L4 E I n ga b e
" uneingeschrankt Auswahl eintragen: [~ ‘wie im Projekt

% eingeschrankt I7| [~ |

Freigaben im Projekt Auswahl Kreis 01 Planungsbesprechungen
Firma | Person | Admin | Sperre | Lesen | Zndem | Eingabe Code | Bezeichnung Person| Sperre | Lesen | Andemn | Eingabe
P | test ~ O 2 ~ ~ P | roland r ~ ~ V

BAUB B‘aubep(echung 0BA
PR

PROJ | Projektbesprechung




PRO

17 Mobiler Betrjeb MAN

A Sl » unterwegs kénnen Projekte
auf dem Notebook
transferiert werden

- diese Projekte konnen dann
I — mobil geoffnet und auch
bearbeitet werden

eeeeeee

_.* PROMAN Phenix
| DATEL BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG HILFE

weessei @ e jm) Stationaren Betrieb

s Aktuslisiere Projekt-Explo Einstellungen ht

[l _BEISPIEL (Beispielprojekt) I Laptop-Modus I ké n n e n P rOj e kte j e d e rZ e it
= _BEISPIEL {Beispiclprojekt) g
{AN) Aktennotiz

B (AN-Int) Aktennotiz - Intern Projekt Import E‘EE Z u m La pto p O d e r Z u ru C k
oo e e transferiert werden

003 Racht Auswertung

004 meine eMailnotitzen Leitner DIH
(BAUE) Baubesprechung GEA Flanconsul It Plam
B (PROJ) Projektbesprechung GPS Gese

001 22,06.2016



| | PRO
17. Mobiler Betrieb MAN

1.4 Laptop-Modus x

G e ot s o T g ko i e Starten Sie den Laptop-Modus

—>Wahlen Sie ein Projekt, das Sie
ok I in den mobilen Betrieb
I — Sraveron Snérensa transferieren mochten aus
o ) -2>Sie konnen auch mehrere
Projekte gleichzeitig
transferieren

2uriich Weiter > |  Abbrechen



- - PRO
17. Mobiler Betrieb MAN

1.1 Laptop-Modus

Daten auswahlen
Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese transferiert werden sollen,

« Wahlen Sie Daten mit den
entsprechenden Rechten aus

Adressbuch editierbar  Nur lesend L
@  Editierbar

Projekt Synchronisierungsstatus
El {_BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchronisiert
Ordner Synchronisiert von  Status Ausgew..
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt Nicht synchronisiert v
Berichtssammiung Synchronisiert von Status Ausgew..
{AN) Aktennotiz Nicht synchro... v
(AN-Int) Aktennotiz - Intern Nicht synchro. v
(BAUEB) Baubesprechung OBA Nicht synchro
(BT) Bautagebuch Nicht synchro. v
(PB) Monatsbericht Nicht synchro
(PROJ) Projektbesprechung Nicht synchro v
(SiGeKo) Baubegehung Nicht synchro
< Zurick

Editierbar | Nur lesend

» D.h. die Daten kbnnen im Laptop-

db Modus bearbeitet werden
{ e Nur lesend

_ » D.h. die Daten kbnnen im Laptop-
> Modus NICHT bearbeitet werden.
/ Auch das Adressbuch ist in diesem

Fall nicht editierbar

. Achtung: Kein Projekt mobil
anlegen!! Beim stationaren

el === Transfer gibt es einen Konflikt
mit der Projekt ID.




18. Import / Export

« Ermoglicht das Exportieren oder
Importieren von Daten im
Besprechungsbericht-Format

DATEI BEARBEITEN ANSICHT WERKZEUG @ HILFE

Projekt Ansicht Zeige zentrales Adressbuch ﬁ
e Aktualisiere Projekt-Ex Einstellungen iran

{5 _BEISPIEL (Beispielprojekt)
[El _BEISPIEL (Beispiglprojekt)
E (AN} aktennotiz
E {AM-Int) Aktennotiz - Interrs

| aptop-Modus

Projekt exportieren

Projekt Import

ool 5te Adrinistration - Projektverwaltung
ooz Tel
G s Auswertung“_
004 meine eMailnotitzen Leitner
B (BaUB) Baubesprechung OBA Planconsult
0o1 21,08.2016 GPS
0o2 27.08.2016
003 03.09.2016

PRO

MAN

Export kann verwendet werden fir

* Erstellung von Protokollen von
mehreren Personen

e Datenaustausch mit Partnern fir
weitere Auswertungen

« Ubermittlung an AG mit
eingeschrankten Leserechten und ohne
Kommentare

ACHTUNG: Von einer Berichtssammlung
mtssen immer alle Besprechungen und
Punkte exportiert bzw. importiert werden,
ansonsten kommt es zu einem
Datenverlust.



18.1 Export

.FBProjektExport * | o Wahlen Sie dle

Daten auswahlen

Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden sollen, g e W U n S C h t e
(_BEISPIEL) Beispielprojekt 2 I + Sammiungen nur mit Leserechten exportieren: Erweiterte Export Einstellungen B e r I C h tS S a m m | u n g a u S

Ord Projekt verwendet Zentraldat Ausgewahlt 3
ronsr Lo st S s L Export Mitarbeiter MNur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind -
B (_BEISPIEL) Beispielprojekt ALY v S I e e
Export Attribute  Mur Attribute die in Verwendung sind -
Berichtssammiung AusSgewa.
(AN) Aktennotiz Export Anhange  Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind -
.o L
* Die Berichtssammlung
A
BALE) Babegractany SEA 1 Export Punkt: Kommentare Export Punkt: Freie Texts

o kann, wenn bendétigt,
nur mit Leserechten
T bt ettt i exportiert werden

projektbasierende Daten konvertiert. Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die Export Pfad | C:\Users\Maksat, Turatbek\Documents\_BEISPIEL Exported_(1).pmxe -

konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgeglichen. ( S i e h e 2 )

Weiter > Abbrechen




18.1 Export

1 Projekt Export

Daten auswahien
Wahlen Sie die Daten und die Rechte mit denen diese exportiert werden sollen.

(_BEISPIEL) Beispielprojekt ' Sammiungen nur mit Leserechten exportieren;
Ordner Projekt verwendet Zentraldaten  Ausgewahit
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt FAEY v
Berichtssammlung Ausgews.

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(PROJ) Prajektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

a Hinweis
Das Projekt verwendet zentral-verknupfte Daten. Alle verlnipften Daten werden bei export in

projektbasierende Daten konvertiert. Wenn dieses Projekt wieder importiert wird werden die
konvertierten Daten nicht mit den zentralen Versionen abgeglichen,

< » Definieren Sie die
erweiterten Export-

Erweiterte Export Einstellungen

Export Mitarbeiter Nur Mitarbeiter und Firmen die in Verwendung sind
Nur Attribute die in Verwendung sind

Nur Anlagen exportieren die bereits in der DB sind

Export Punkt: Kommentare Export Punkt: Freie Texte

Einstellungen (siehe 1)
e Mitarbeiter

e Attribute

* Anhange

* Kommentare
* Freie Texte

Export Pfad  C:{Jsers\Maksat, Turatbek\Documents\ BEISPIEL Exported_(1).pmxe

* Der Export-Pfad kann
individuell bestimmt
werden (siehe 2)



PRO

18.1 Import MAN

4 Projekt Import x

— * Beim Import der
Geben Sie alle benétigten Informationen fiur den Prajekt Import in wenigen sinfachen Schritten an. B e ri C h t S S a m m I u n g e n
konnen Sie definieren,
Datenbank Pfad |:\Users\Maksat. Turatbek\Documents\_BEISPIEL_Exported.pmxe a5 Wi e S i e d i e S e
importieren wollen:
* Als ein neues Projekt

* In ein bestehendes
Projekt

Als neues Projekt importieren v In ein bestehendes Projekt importieren




PRO

18.1 Import MAN

* Im Zielprojekt kann
3 projet mport * folgendes definiert werden

Daten auswahlen

Wahlen Sie die Berichtssammlungen, die Sie importieren wollen und in welches Projekt diese importiert werden sollen. L M it n e u e n O rd n e r n i n d a S
Projekt importieren

Quell Projekt Ziel Projekt ° AIS neue Sammlung
(_BEISPIEL) Beispielprojekt Projekt ~ | Ausgewd. i m p O rti e re n

Ordner Ausgewshlt
El (_BEISPIEL) Beispielprojekt

Berichtssammiung Ausge-,x-a i P rOj e kt- E i n Ste | I u n ge n
(AN) Aktennotiz v e rS etZte n

(AN-Int) Aktennotiz - Intern v
(BAUB) Baubesprechung OBA

(BT) Bautagebuch j b Ordner mit gIEiChem
(PROJ) Projektbesprechung v
Kurznamen
Mit neuen Ordnermn in das Projekt importeren ' Ordner mit gleichen Kurznamen zusammenfithren Z u S a m m e nfu h re n

Al neue Sammiungen importieren ¥ Sammiungen mit der selben Kurzform dberschreiben

D e i 7 ek pdesen e  Sammlungen mit der
selben Kurzform
Uberschrieben

< Zuriick @ Abbrechen .. .
* Ahnliche Adressen ersetzen



PRO

MAN

Beschleunigen Sie die Protokollerstellung,
Verwaltung und Aussendung!
Gewinnen Sie Zeit mit PROMAN.

Bei Fragen:
* Webseite * PROMAN Support Team
 http://www.proman.at . @ support@proman.at
 Dokumente * Hotline
 Tutorial * International  +43 1478 05 67

« Schulungsunterlagen « aus Deutschland 0800 589 0129



