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BESPRECHUNGSBERICHT N°: 003 le 03/09/2016
Projet: Beispielprojekt Projet-N: _BEISPIEL

point Mot-cié / Texte PR responsable & faire jusqu'a

*  Anliefern Baugerate
s Beginn Abbruch Betonflichen am 2.9.2016

Beispielprojekt 003 f 03/09/2016 Fiir das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind Frani —
SchweiRarbeiten notwendig. Hierfiir muss die Baufirma von Rauscher 08/08/2016
der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Aftributs: Anmerkung:Mehrkosten, Terminanderung, Umpianung

BESPRECHUNGSBERICHT BA 001.006.a Freigabe einholen ouvert
Baubesprechung OBA N°: 003 Herr Rauscher holt die Freigabe fur die Schweiflarbeiten Frank

wvon der Betriebsfirma ein " Baescter
Date de création:  06.09.2016 Numéro de _BEISPIEL Ansprechpartner der Betriebsfirma ist Hr. Frank
Date de réunion:  03.09.2016 N° de document: 1010///BAUB//003 BA 001.006.b schweilarbeiten ouvert
Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur: Waldherr Sobald die Freigabe gegeben wurde, werden die = Aichbere
Lieu: GPs-Container SchweiRarbeiten von Hr. Aichberg durchgefihrt. Frank

Die Betriebsfirma besteht auf die Gegenwart von Hr. Frank

vor Ort
Liste participants / diffusion: )

BA 002.005 Bauzeitplan ouvert

Nor (ou. litre) Fonction Enterprise présent  distr.  pré. temp 002 / 27/08/2016 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Schnater 01/08/2016
waldherr ps Gesslischaft fur Projektstauerungm b [} L] 0 Baubesprechung vor. Zuvor wird er am Montag 5:00 Uhr i
Basch ET Htisch 8 Comriiy, Inpomieii biieo TOF Telekorrmanikion [ [ 0 mit der OBA abgestimmt.
Keppler BH Flughafen BetriehsgesmbH ® ° 0] 003 /03/09/2016 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Abgestimmte Aichberg
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H. [ ] [ ] (9] Wersion wird in siner Woche vertailt. Schnatter PD 15/08/2016
Aichberg M Holzer BaugesmbH L] L ] o = Rauscher
Frank BH Flughafen BetriehsgesmbH (6] L ] o]
Mller 23 Gesellschaft fiir Projektsteuerung m b H. O L ] o] BA 003.003 Mangelerfassung ouvert
Schnatter PS Geselischaft fir Projektsteusrung m.b.H. [ ] L ] o] Als Beispiel fir die Erfassung von Mangel mit dem Richberg
Hachil 8H Flughafen BetriehsgesmbH [ ] L ] o} 2 5 -
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL o] [ ] Q Eiteppie =R Ry e AR HE S et
Rauscher BM Holzer BaugesmbH 8] L ] 0] —
Mattersberger &P Planconsult GesmbH [ ] L ] L ]

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll betragt 4 Werktage nach Zustellung. Nach
Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gilt das Protokeli als anerkannt.

Prochaine réunion:  Numéro co4
Théme: Planung
Date 10.09.2016
Heure: de 09:00 jusqu'a 15:00
Lieu: GPs-Container

Entreprise: Flughafen BetricbsgesmbH
Adresse AT 8070 Graz Flughafenstr. 21

Image 1: Schaden Image 2: Plan

PROMAN X Licence: 000A1 PROMAN 100NBAUBID03 Page: 116




Termes et structure des données dans [ X 3¥)
'application MA N

« Vous pouvez créer et gérer différents projets

Les projets peuvent contenir différents répertoires des comptes-rendus

Ces répertoires des comptes-rendus représentent les groupes de réunions (p.ex. réunion de travaux,
réunion des maitres d'ouvrage, réunion de projet, jour fixe, notes,..).

Les comptes-rendus (réunions) sont saisis dans les répertoires des comptes-rendus, et les sujets de

comptes-rendus dans les comptes-rendus. Projekt Ansicht oo X
eB. .IAktT.liILsiere Projekt-Explorer RépertOire deS
4 Beispielproje
4 Beispielprojekt / CompteS'rendUS
4 (BALB) Baubesprechung GBA
TR Comptes-rendus

{001,001 Sicherheitsschul, ., |
001,002 Genehmigung U...
001.003 Bescheide
001,004 Planlieferung /Pl SUJ ets

001.005 Planverteilung
001,006 Bauablauf
001,007 Bauzaun
» 002
» 003 Bauablauf
b {PROI) Projektbesprechung
b [AN-Int) Aktennotiz - Intern
(aM) Aktennotiz



1. Menus et fenétres

Lors du démarrage de PROMAN X la boite de
dialogue ,,Ouvrir un projet” apparait. Vous
pouvez ouvrir un projet par double-clic. Vous
pouvez rechercher un projet spécifique avec

(3).

Vous pouvez marguer vos projets importants a
|‘aide de |‘étoile des favoris (2). Lorsqu‘ils sont
marqués, seuls les favoris sont affichés.

Pour a nouveau afficher tous les projets,
veuillez cliquer sur |‘étoile des favoris svp (1)

x

Tous les projets 1

W Nafficher que les favoris

3 -

| Trouver

2

Effacer

Charger directement le projet ouvert en dernier au démarrage?

Ouvrir ‘ o

Fermer

PRO




1.1 Menus et fenétres

Vous pouvez vous déplacer dans
I‘application a |‘aide:
- du clic droit

- des éléments supérieurs de
menu

- de la boite a outils

et sélectionner la fonction
souhaitée.

= (_BEISPIEL) Beispielprojekt GOt
z - ur

edu ) B Hol

(AN) Aktennotiz -
3 Busc

[T TAIN-INT) ARTENNOUZ - TCErT

5 (BAUB) Bat* n e 1 Fl Kas!

FJOI 17] Gérer le répertoire des comptes-rendus

@02 27/ hﬁweau compte-rendu

: E diter les numéros du compte-rendu
03 03/ Ed I d p
Editer les chapi
(PROJ) Prc diter les chapitres A
(SiGeKo) B Editer les modéles de modules de texte 4

Supprimer le répertoire des compte-rendus

4 PROMAN Phenix

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

Vue du proje Projet

3 rl bl Beispielprojekt : Caret d'adresses du projet

8‘ Dossier » Vue principale  Apercu colaborateur
Répertoire df\}s comptes-rendus » Gérer le répertoire des comptes-rendus
B (BEISPIE o ; e
ompte-rendu €r |'agenaa
5 (Berset _ :
(AN) Akl Sujet de compte-ren 4 Editer les numéros du compte-rendu

Bl (AN-Int) Aktznnotiz - Intern

(BAUB) Baubesprechung OBA
B (PB) Monatsbericht

(PROJ) Projekthesprechung

[#] (SiGeKo) Baubegehung

Editer les chapitres
Editer les modeles de modules de texte

Supprimer le répertoire des compte-rendus

T PISCORSUNE PISTCORSUIt
Boite & outils o X
o Créer une entreprise o Créer un collaborateur
b3 ] Editer l'entreprise )  Editer le collaborateu
x Supprimer lentreprise X  Supprimer le coliaborate
I Fonctions de lentreprise 3¢ Fonctions collaborateur
’i;-_ Editer ['ordre de tri
® Gérer les attributs de projet
Configuration dimpression pour l'export
(AN) Aktennotiz M
| Exportation PDF
@ Exporter entreprise PDF
B Exportation Excel
3 Remplacer le collsborateur S Copier un collaborateur



1.1 Menus et fenétres

¥
PROMAN Phenix

( 1 ) Ar bo resce n Ce d u p roj et FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

avec tous les répertoires = e Yo jonen

@ Créeruncentreprise @) Créer un collabon:

EBLBBS”E” Dedichrek Courl = Long Adresse Pays Leu Code . Assooé de De'sacnve" RIS S i S AR CR
de comptes-rendus et les R i s i i e e
E e v e e I
F) (BAUE) Baubesprechung OBA G ger . Franz ger, isches Buro weg L
t - d & Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 2 AT G 8070 v o
comptes-renaus e 8 i e Re— o=l T L w B S
0 = Planconsulf ) ferstr. ' v
, d P d LS ® Z:gmwk Gesdm;\G:rm::;ektsrwymgm bH x::w:n:n:q 14 ::: ;ggzz v ﬁ % Se e o afthusde prok)
2 D ] ERLAUCH ERLAUCH 7 Iy
(2) Donnees d’adresses m—E
. y . & sPv_ww Sportverein Wienerwald v o T Atencts
(centralisées ou du projet, & ——
. . 7 ) dg) Exporter entreprise POF
indiguées dans 'onglet) 2 —

(3) Adresses du projet e T

¥ Afficher les chapitres. Noms complet:
Afficher les piéces jointes Mettre en relief le
Trier les comptes-rendus par ordre déaossant

(4) Boite a outils avec les |
fonctions les plus S
importantes de la fenétre -
actuelle

Holzer Baug
Busch & Cze.
Ing. Franz K.
Flughafen B
DI Hans Leit
Planconsult
Gesellschaft
ERLAUCH
PACPS & Afficher les donndes désactivées.

Sportverein
Q Filtre personnalisé

Version: 3.2.12 - PROMAN (8584-5CD0-B4DD-5206) ‘ & Fonctionnement local

- °R:marou! ]

Base de données: Microsoft SQL Server Utilisateur: Maksat. Turatbek{Log-1D: 5)



PRO

1.1 Menus et fenétres MAN
Les éléments de |a R e— Si une fenétre venait a ne

fenétre peuvent étre plus étre visible, il est

repositionnés par possible de restaurer

glisser-déposer | facilement les positions de

départ

Afficher les péces ginies Mitie o
Treer les comptes rendug par ofdre déoras: .
Tr des supets: APERCU |OUTFL5 AIDE
® Par chapitre o code ge supet B |
7 Affiche le cockpit du projet
i Affiche le panneau projet

Affiche la boite a outils,

gTFa ar v

gl i .
; Affiche les jobs
i
Affiche |a page de bienvenue
e @ Réinitialiser les positions des fenétres

B
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2. Creer un prOJet MAN

Met & jour I'explorateur de projets dpale
5 (g
=1 {_B G rle pr Jt
(ar Commande des autorisations interne au projet
E (A ) : okl
Carnet d'adresses du projet |
0 @ [
® 01 Recherche et évaluation etri
0z Gérer les attributs de projet ’,— N et
- X
8 0z Synchronisation du carnet d'adresses "‘ ouveau prole
(Pt
& (e Adopter la structure du projet
(st Nouveau projet Informations de base du projet
Supprimer projet Entrez toutes les informations nécessaires & un nouveau projet en quelques étapes. Puis vous
Affecter des attribists du projet aurez la possibilité de oréer vos premiers rapports.

e Par clic droit sur un prOJeté rarme st dopre, * o0

Avec ,Nouveau projet” vous s e 2
pouvez créer un nouveau projet.

« Forme abrégée du projet. celle-ci
représente une clé unique pour ce -
roj e;c (p.ex. numeéro comptable) B
voir 1).

« Désignation abrégée: C'est ici qu'est
3331|S|e la désignation du projet (voir

« Tous les qutres champs sont
optionnels.

* Champs obligatoires Precedent ivant Annuler



2. Créer un projet

e L‘assistant vous donne les
choix suivants:

« Editer les détails du projet:
dans cette fenétre, vous pouvez
saisir et editer tous les deétails
comme le logo, la description,
le code du projet (voir 1).

 Importer des données de
projet: vous arrivez directement
dans la fenétre ,Modele de
projet”, pour reprendre des
donnees de projets existants
(logo, répertoires des comptes-
rendus, chapitres, textes, etc.)

(voir 2).

[@’Nouveau projet

* Champs obligatoires

Finaliser |'assistant

Le projet a été aréé avec succes. Vous pouvez maintenant éditer les détails du
projet et Jou importer des données de projet d'un autre projet.

1
2

Editer les détails du projet

"Adopter la structure du projet dun projet exis

Cliquez sur Quitter pour fermer [assistant.




2.1 Donnees
'impression

de base du p

rojet dans

PRO MAN

— Met & jour l'explorateur de projets Vue principa

- Beispielprojekt

=X Gér[}gle projet

Commande des autorisations interne au projet BESPRECHUNGSBERICHT
[ Camnet d'adresses du projet Baubesprechung OBA N°: 003

Date de création: 06/09/2016
Date de réunion:  03/09/2016

Numéro de proj

_BEISPIEL
N° de documen  _BEISPIEL/BAUB/003

Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur: Waldherr
Lieu: GPS-Container Auteur: Keppler
Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet -

v
Code du donneur d'ordre du projet | Beispielprojekt

Forme abrégée [ Numéro de projet * _BEISPIEL

Beispielprojekt

Forme longue du projet *
a Affectations

Donneur d'ordre Sélectionner une entre|

Auteur du projet Sélectionner une entre
Adresse-projet

w Description

Barre superieure Pied de page Image du projet

Hautepr en mm 323 Imprimer sans marges
Largedr en mm 49
o Restaurer la taile originale
Alighement

hel
v
|I | m m E Distance 3 gauche 0




2.2 Logo du projet

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet  [EEESSESIS IR SR SIS

 Dans le projet, vous pouvez
tout de suite mettre en page

Donneur d'ordre

VoS en-téte et pied de page.

Adresse-projet

 Sélectionnez tout d'abord votre
/ O g O Barre supériere | Pied depage | Image du projet

(voir 1) o gz Tt
3 Restaurer |a taile originale
« définissez la largeur et |a —

|D |I| EI |f| gDisEnceégaudﬁ 0

hauteur de votre logo dans
l'impression (voir 2) |
 sous Orientation, définissez la Nkt O
position de votre logo (voir 3)
« un champ de texte peut étre
ajouté dans l'éditeur de texte




2.3 Modeles de projet

ABC : Carnet d'adresses du projet  [EEEEEIEIISINES

Modéle de projet [

Donnewr dordres
Développeur projet

Adresse du projet

Pied de page

Copier tout b 'O

Copier

Copier

»

S
pier B

o]
0
L9}

Projet actuel

Pied de page

il Goite & outls

Projets

(BEISPIEL

Sélection rapide

2

Ei', Toute les données sans participant au projet

2]

Tout copier

eeeee

PRO

MAN

« Permet d'adopter facilement et
rapidement toutes les
configurations et structures
essentielles d'un ,,Modele de
projet” (voir 1) :

« En-téte et pied de page

Données de base du projet

Partenaires du projet

Répertoires de comptes-rendus
« avec chapitres
« avec la liste de diffusion

Blocs de texte

« Attributs

« Avec le bouton ,,toutes les
données sans partenaires de
projet” (voir 2), vous pouvez
rapidement adopter toutes les
données de structure sans les
participants du projet



3. Adresses dans l'impression

Liste participants / diffusion:

———— e« |es adresses sont nécessaires

Waldherr Ps Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H. ] 2 (0] n
Busch ET Busch & Czerny, Ingenieurbiro fir Telekommunikation <% L =) r] O u r
Keppler BH Flughafen BetriebsgesmbH [ ] [ (0]
Ecker BK DI Hans Leitner, Ziviltechnikerges.m.b.H 8 -] (@] I I H t d t' H t
Aichberg BM Holzer BaugesmbH L] L] (0] * a IS e es pa r I CI pa n S
Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH Q ] (@]
Miiller Ps Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H 0] L] @] (CO uVe rt u re)
Schnatter ps Gesellschaft fir Projektsteuerung m.b.H L -] (@]
Hischtl BH Flughafen BetriebsgesmbH ® [ ] @]
Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Biiro HKL 0} L 0 ® I e S p a rt I eS CO n Ce rn e e S (p a S UJ et)
Rauscher B Holzer BaugesmbH (0] [ ] (0]
Mattersherger GP Planconsult GesmbH [ ] ] -] I d d
* les données de réunij
* animateur

01.01 Sicherheit

001.002 Genehmigung Umsetzen Masten v ouvert

001121.08.2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Genehmigung| Tous le partenaires

fur das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt
frihestens ab 22.9.2016

002 /27.08.2016 Eswurde ein Vorschlag fur die Kabelfuhrung im Mast Busch
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu
Oberprifen (Koordination durch Herrn Busch). Weiters
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling
beizubringen

003/08.07.2019 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer |== Busch due: 11.07.2018
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fur die
Mastfundamente Rauscher

Die Baugruben fir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestellt.




3.1 Gestion centrale des adresses

Vous arrivez a la gestion centrale des adresses par

Outils -> Carnet d‘adresses central e —
 Permet l'archivage des adresses pour la globalité des 2 s ‘
prOJ etS O (BEISPIEL) Beispielprojekt Mode laptop . |
* Les adresses peuvent étre facilement intégrées dans | seiee e e oo
les projets Su [ e otosin

Les entreprises et leurs collaborateurs peuvent
étre définies de maniere centralisée. Ces données
sont utilisées pour:

* Les participants et la diffusion de réunions

* L'envoi automatique de rapports par e-mail

- L'allocation de parties concernées et des responsables
a des sujets



3.1 Gestion centrale des adresses

Dans le carnet d'adresses
central, vous pouvez gérer
toutes les entreprises et

Créer e wnirepsise | ) Créer s colaborat

Fendort Supprimer entrepnse x

(+]
)  Edterfentrepse D)
x
b

Fanctions de lentreprse 3¢ Fonctons colabora

.ﬁ_
LLLELLLLLLLE

tous les collaborateurs, —
pour les allouer dans un - s
deuxieme tempsaux R

projets souhaités.

La configuration effectuée
ici vaut Ccomme

@ e
g
g
H]
§

configuration par défaut [N

p O u r a gl O b a | Ite d e S Court Long Adresse Pays Lieu Code postal Région Site web [Wjis) Désactivé
= .

. = PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstralie 46 AT Wien 1160 Vienna www,proman. at
p rOJ e t S . Collaborateur Téléphane de lentreprise = Adresse e-mall = Fonctions pour entreprises ~ Attributs-entreprise
Court Prénom Nom de famille Abréviation Département | Sexe Titre Complément au nom Titreinterne | Désactivé
. 4 A & Pezzei Roland Pezzei 0 Mascuin DI "
Fonctionnalités de la — ‘“
H Titze Rudolf Titze 0 Inconnu Ing. i‘

gestion centrale:

« Recherche classique:
rechercher des entreprises et
des personnes
(voir 1)



3.1 Gestion centrale des adresses

Boite a outils du haut:

 Créer, éditer et supprimer des  rrrEmr—— T
entreprises et des '

Court Long Adresse Pays Lieu Code postal  Région o Sizal el s bl o Créer un colbrateLr
C O | | a b O ra te u rS E] PROMAN PROMAN Software GmbH ZwinzstraBe 46 AT Wien 1160 Vienna a Editer lentreprise ¥\ Editer le collaborateur
. Collaborateur Téléphone de l'entreprise Adresse e-mail Fonctions pour entreprises Attributs-entreprise X sperime e X Supprimer collaborateur
(Volr 2) EEEEE Prénom Nom de famille =Abréviation Département Sexe Titre Complément au nom | Titre interne  Désactivé % e x e el ater
] Pezzei Roland Pezzei 0 Masculin DI
B
= ' = oo e T WY )
. erer /es jonctions pour ies 2 = %
— — = Gérer les attributs centraux
. [ Holzer Bau Holzer Bau ia Créer une entreprise 1 [+] Créer un collaborateur orf
entreprises et les B 2as | 0 et 0 foiecarim
ter lentreprise iter le collsborateur
. Kastberger Ing. Franz : 5
collaborateurs (voir 3) T e e e oo
B Leitner DI Hans Lei "( Fonctions de lentreprise 3% Fonctions collaborateur Synchroniser avec Access
Planconsuit Planconsul It ~

Synchroniser avec SQL

« Les attributs peuvent étre
affectés a des entreprises, des :::. e =

Exportation PDF

Exporter entreprise PDF

B & & I m

collaborateurs et des sujets de = = momensel [ eornteces
compte-rendu (voir 4) 2 5 e ¥ S
g Exportation PDF el Afficher les utliisations dans les projets
« Import/ Export Excel & Export 2 e v

PDF / Outlook et ,
synchronisation Access (voir 5) |

« Des collaborateurs peuvent
étre copiés dans une autre ®
entreprise. Ceci ne supprime Q
pas l'enregistrement existant.

(voir 6)

6 Copier un collaborateur

=
ﬁ Afficher les utlisations dans les projets

Afficher les données désactivées.



3.1 Gestion centrale des adresses

Boite a outils du bas:

« Avec le bouton ,Les données
désactivées sont masquees “, . — ] =
vous pouvez choisir si les = e
enregistrements désactivés = 1> :
doivent étre affichés. Lorsque - =
le bouton est bleu, l'affichage e
des données désactivées est g e
actif. (voir 7) WM —_——

* Le Filtre personnalisé vous
permet en sus de la
recherche classique d'affiner
votre recherche avec de
nombreux critéres et .
d‘afficher des listes d‘adresses S

filtrées.



3.2 Gestion des adresses: donnees desTa:¥s)
MAN

entreprises

Vous pouvez créer une nouvelle entreprise sous Gestion centrale des

adresses -> créer une entreprise

« Ajoutez le Logo de l'entreprise
creee en tant que jpg, gif ou
png (voir 1)

Possibilité dimporter d’Outlook
par glisser-déposer: apres la
création de l'entre-prise, des
collaborateurs
supplémentaires peuvent étre
glissés dans ce champ et crées
automatiquement (voir 2)

Forme abrégée et longue de
lentreprise -> La forme abrégee
est unique et ne peut étre
allouée gqu‘une seule fois

(voir 3)

s

Ur Créer ri men

€er rapidement plusieurs collaborateur, veuillez glisser
leurs contacts Outlook sur ce champ svp.

AAAAAA

Région

Départements F 6 Ajouter

Attributs




3.2 Gestion des adresses: donnees desTa:¥s)

entreprises

MAN

Vous pouvez créer une nouvelle entreprise sous Gestion centrale

des adresses -> créer une entreprise

* Informations sur les adresses (voir 4)
Pour ,Site secondaire de”, celle-ci est
indiquée dans l'impression.

« Départements avec forme abrégée et
longue. Le département est affecté a
l'aide d',Ajouter"”. Le département
apparait pour sélection pour les
collaborateurs correspondants. (voir 5)

 Les attributs peuvent étre affectes a
'aide de ,,Gérer les attributs “. (voir 6)

[

Pour créer rapidement plusieurs collaborateur, veuillez glisser
leurs contacts Outiook sur ce champ svp.

o Ajouter

Attributs




Numeéros de téléphone et adresse
e-mail de l'entreprise -> des
propositions pourles
collaborateurs sont générees
automatiquement. Le numéro de
teléphone et I'adresse e-mail
sélectionnés comme valeur par
défaut seront utilisés lors de
I'impression. (voir 7

Fonctions avec forme abrégée et
longue. Le bouton ,Ajouter” vous
permet d‘accéder au'gestionnaire
de fonctions pour lesTonctions
des entreprises, dans lequel de
nouvelles fonctions peuvent étre
créees. Puis celles-ci seront
affichées pour sélection dans le
menu déroulant. (voir 8)

Cliquez maintenant sur
Enregistrer (voir 9) pour
enregistrer votre saisie.

be

Type
Nu
Nu

° Ajouter un numéro de téléphone

Numéro Commentaire = Valeur actuelle par défaut
v 443 14780567 L
~ | +49 800 5890129

x
x

o Ajouter une adresse e-mail
Type e-mail Commentaire Valeur actuelle par défaut
Adre... ~ office@proman.at L x
X Gérer les fonctions
Court Long Valeur actue

I
B8 Fermer 9 IE&

Enregistrer & quitter

3.2 Gestion des adresses: donnees desTa:¥s)
entreprises

MAN



3.3 Gestion des adresses: collaborateur ;¥

par entreprise

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaborateur

Possibilité dimporter d’Outlook par
glisser-déposer (voir 1)

Nom Forme abrégée - la forme
abrégé doit étre sans équivoque et
ne peut étre affectée qu'une fois.
(voir 2)

Nom de famille, préenom (voir 3)
Sexe/ formule d'appel (voir 4)

Le titre peut étre utilisé pour la
forme longue. (voir 5) Celle-ci pourra
p.ex. étre imprimeée sur la
couverture dans la liste de diffusion.

MAN

$.4 Create project employee for company Holzer BaugesmbH

Pas d'image existante

»

Gliszer le contact Outlook & cet endroit

2 Editer le nom affiche

(&)




3.3 Gestion des adresses: collaborateura:s)

par entreprise

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaborateur

MAN

« Les départements, qui ont été créés dans Bhun seportemer e —6 ]

I'entreprise correspondante au préalable fout -
peuvent étre sélectionnées ici. (voir 6) Court Long

« Fonctions avec forme abrégée et longue. 7
Le bouton ,Ajouter” vous permet

Gerer les fonctions

Valeur actuelle par

d‘accéder au gestionnaire de fonctions

pour les fonctions des collaborateurs, K Affectr des atrbuts-colaborateur
dans lequel de nouvelles fonctions e -
peuvent étre créées. Puis celles-ci seront

affichées pour sélection dans le menu

déroulant. (voir 7)

 Attributs: Vous pouvez sélectionner et
ajouter les attributs disponibles em
cliquant sur ,Gérer les attributs”. (voir 8)



3.3 Gestion des adresses: collaborateunrzs)
par entreprise MAN

Vous pouvez créer un nouveau collaborateur sous Gestion
centrale des adresses -> créer un collaberateur

Téléphone Numéro Commentaire Valeur actuelle par défaut

Télépho ¥ 443 14780567 » x

« Numéros de téléphone & adresses e- E
mail (voir 9) est utilisé pour l'envoi
automatique d'e-mails par le client e-
mail local (Outlook, Lotus Notes, ...). 2
Le numéro de téléphone saisi pour
" entreprise sera pré-rempli pour le
collaborateur et peut ainsi étre e
adapté rapidement. Le gestionnaire T — e | wermco i ]
des adresses propose
automatiquement des adresses e-
mail a partir des noms et prénoms
en combinaison avec les adresses e-
mail saisies pour les entreprises.

« Cliguez maintenant sur OK (voir 10)
pour enregistrer. 8 0N [T




3.4 Gestion des adresses: avantages de la PRO
désignation de l'entreprise par sa forme MAN
abregee

* Forme abregee - La forme longue sera inscrite
« Permet un gain de place lors de

'impression du libellé de l'entreprise et dans le Champ:

de la personne  Long
« Bonne pratique Rarts st
. 7 e Long * Ing. Franz Kastberger, Technisches Biro HKL
« Une entreprise/personne extérieure o pore—
au projet doit également étre en Codepostal 84 Lotz
mesure de reconnaitre la personne o
concernée
. * Personne Rauscher
« Nom p.ex Roland Pezzei [
Forme abrégée Pezzei * Nomde fam'”e[p{aum
« Entreprise p.ex. PROMAN Software * Prenom

Inconnu

GEN Genehmigungen H
GEN 001003 ide auvart L Tltre
001 /3108 2015 gahen it Herm

schaft. Herr Frank

I Ing.| Complément au nom

Tous le partenaires




3.5 Fonctions entreprise/collaborateur

Les fonctions sont souvent utilisées pour la
représenattion des fonctions/corps de
metiers des entreprises et collaborateurs. .

, . . IR Y . b1 Gérer les fonctions des entreprises du projet .
La création (voir 1) et I'‘édition des fonctions f s entepres du pro

est possible facilement aussi bien a partir .
de la gestion centrale des adresses que e o —
dans celle du projet. 2 e FE
A l'aide des fonctions, vous pouvez E |
également effectuer des recherches et des 3
évaluations: 2

« Les taches en cours, p.ex. ['électricien
peuvent étre recherchées.

 Les fonctions sont créées avec une forme

abrégée et une forme longue. (voir 2) 1 .
° Eour (:,ha l."le pe,rs\onln.e une fonCti.On peUt 0 Nouva-\le fonction @  Importer les fonctions @ Exporter les fonctions Q, Copier du projet @ U tion désactivée ﬂ Fermer
étre sélectionnée a l'aide de Fonction

dans le projet.

« Les fonctions peuvent étre désactivées et
affichées/masquées. (voir 3)



3.5 Fonctions entreprise/collaborateur

MAN

* Exportation: cliquer sur Export ouvre
votre explorateur. Apres selection de
'emplacement d’enregistrement,
importer et exporter les fonctions

dans un fichier Excel (voir 4) N ve—— S
« Importation: sélectionnez le fichier O — .
a importer et definissez la P ——— e 5
colonne pour les formes abrégee e
et longue S T .
- un fichier Excel avec les fonctions - R

sera archivé.

» Ceci est possible de maniere
centralisée ainsi que par projet.

[x] Annul
« Les attributs peuvent étre copiés a
partir d'autres projets dans la gestion
des adresses propre au projet. (voir 5)
4 5 5

« Masquez les fonctions deésactivées,
pour que celle-ci ne soient pas T i D L |
affichées lors de I'exportation. (voir 6)




3.6 Attributs entreprise/collaborateur

Les attributs peuvent étre créés de maniere centralisée ou propre
a chaque projet pour les collaborateurs, les entreprises et les sujets de

directement dans les masques créer/éditer entreprise/co[==

4 Edeer e attrbuts du projet

« Sélectionnez ,Nouvel attribut” pour

accéder a la fenétre dans laquelle e L e o [t

\7/j)us pourrez créer vos attributs. (voir

« Fixez les formes abrégées et longues
souhaitées. (voir 2)
« Vous pouvez créer différents types

dattributs: liste, liste modifiable,
nombre entier, oui/non, etc ... (voir 3)

« |l est possible de définir si un attribut
peut étre affecté a des entreprises
et/ou des collaborateurs. En fonction
de cette définition, l'attribut
apparaitra dans les fenétres de
création et d'edition pour les
entreprises et les collaborateurs.
(voir 4)

 Confirmez votre saisie par ..Aiouter".

a Utilisable pour:

Projet
Entreprise
Compte-rendu

Répertoire des comptes-rendus

Collaborateur

a Paramétres dimpression:

/ Imprimer |a forme abrégée de [atinbut

v Imprimer |z forme longue de ['attribut

MAN

comptes-rendus a l'aide de la boite a outils. Vous pouvez affecter ceux-ci




3.6 Attributs entreprise/collaborateur

MAN

- m]

Les valeurs des attributs du type

liste, liste modifiable et liste de paire
clé/valeur peuvent étre importées et
exportées a l'aide d'Excel. (voir 6) -

- Importation: sélectionnez le fichier a T
importer et définissez la colonne pour o [T
les formes abregées et longues. =t e @ ==

 Exportation: cliquer sur Exportation St et
ouvre votre explorateur. Apres sélection
de 'emplacement d'enregistrement, un o
fichier Excel contenant les attributs sera
enregistre.

» Cedi est possible aussi bien de maniere
centralisée que pour chaque projet.

- Dans la gestion des adresses propre au _
projet, les attributs peuvent étre copiés a
partir d'autres projets. (voir 7)

« Masquez les attributs désactivees, pour
que ceux-ci ne soient pas affichés lors de
I'exportation. (voir 8)

LeLs nE




3.7 Copier un collaborateur PRO

MAN

Vous pouvez copier des collaborateurs dans une autre entreprise par
glisser-déposer ou a l'aide de la fonction ,,Copier un collaborateur “
dans la boite a outils. L'enregistrement copié ne sera pas supprimé.

« Glissez le collaborateur qui doit étre copié

Boite & outils O x .
avec la souris de la gestion centrale des ovine v culkiiorabonr ﬁ’“;‘:"‘:‘ e
. feullez seiectionner les donnges a copier svp.
adresses ou de celle propre au projet dans le Coer i ctavrses g e e e, o
champ “Copier les données de:”. (voir 1) i e Ly e L X e
pourront étre le cas échéant modifiés & la main, _ contact
» Insérez l'entreprise cible par glisser-déposer Bk it
Y . ” opier les donnees v Attrbuts
dans le champ “Copier vers: o e 1 ° / Forcors 4
(voir 2) . /, ‘
« Cliquez sur “Effectuer la copie” (voir 3) pour [Frownsotnars 2. /Lo/ _
ouvrir la fenétre dans laquelle doivent étre = — B x (05 wme

choisies les données a copier. (voir 4)

« Confirmez la saisie par “OK”. (voir 5)




3.8 Filtre personnalisé

PRO

Dans la boite a outils, un filtre personnalisé propre au projet aussi bien M
que centralisé est mis a disposition, et vous permet d‘affiner votre
recherche par des criteres supplémentaires et d'exporter le résultat de

cette recherche.

« Sélectionnez les différents criteres de
recherche, comme p.ex. CP, attribut,
département, etc.. (voir 1)

« Lancer la recherche en cliquant sur
“Debuter la recherche personnalisée”.
(voir 2)

- Sidans une catégorie (p.ex.
entreprise) plusieurs criteres de
recherche ont été sélectionnés, vous
pouvez décider si tous les criteres
doivent étre remplis ou si un seul doit
s‘appliquer - “Filtre applicable au
choix”. (voir 3)

=
) Editer fentreprise 9 E
¥ Supprimer l'entreprise. X Supprimer le c

X Fonctions de l'entreprise ’( Fonctions collaborateur

Editer lordre de tri

" Gérer les attributs de projet

figur
(AN) Akteny
da Exportation PDF
@ Exporter entreprise PDF
L Exportation Excel

2 remplacer le collaborateur S Copier un collaborateur

Afficher les données désactivées.

Q Filtre personnalisé

Selection de fitre

» Attribut d'entreprise
» Attribut-collaborateur
» Collaborateur

» Entreprise 1

» Fonction

Q Démarrer un recherche personnalisée '2

| o e quel filtre applie 3¢ |@ Exportation PDF
= Exportation Excel i8]  Exporter entreprise PDF

[ %] Réinitialiser le filtre

Afficher les données désactivées.

% Retour & la boite a outls



3.8 Filtre personnalisé

Pour définir une nouvelle recherche,
vous pouvez réinitialiser la totalité du
filtre.

(voir 4)

Vous pouvez exporter le résultat de votre
recherche comme PDF ou dans Excel.
(voir 6)

Les données désactivées peuvent
également étre affichees dans les
résultats de la recherche. Celles-ci sont
filtrées, mais ne seront pas exportées.
(voir 6)

Pour fermer le filtre personnalisé,
cliquez sur “Retour a la boite a outils”.
(voir 3)

Boite a outils =}

Sélection de filtre

4 Entreprise

3 ’iNnm abrégé de lentreprise

Nom long de l'entreprise
Adresse de lentreprise
Lieu

Pays

Region

Code postal CP

Boite postale

Code postal
Département de l'entreprise
Site web

UID

* Fonction

q Démarrer un recherche personnalisée

EL-\---;\.--—- = appiicable | o) Exportation POF &

- |
2N
| 2 Exportation Excel | d8  Exporter entreprise POF

Reinitiaiser le filtre

@ Afficher les données désactivées. (&)

% Retour & la boite & outils 7




3.9 Exportation/Importation Excel

Vous pouvez exporter et B & e
importer vos adresses a X oo X s gl
l'aide d'Excel aussi biende =77 T e
maniere centralisee que o e S —
Vous pouvez sélectionner
les deux fonctions dansla 2~
boite a outils. (voir 1)
- Pour lexportation, sélectionnez ~ :
les données souhaitées (nom
de colonne) (voir 2) et cliquez _ |
sur ,exporter le fichier Excel”.
(voir 3) —




3.9 Exportation/Importation Excel

* Pour l'importation, sélectionnez le ¥ importation e
fichier source souhaité a l‘aide de ) 4
,ouvrir un fichier”. (voir 4) e et e v GECZT
* Le nom de colonne Excel s
correspondant peut étre e
sélectionné pour chaque champ. S
(voir 5) - 5
* Pour les numéros de télephone des
entreprises et des collaborateurs, S
les adresses e-mail et les fonctions e
des entreprises, les champs requis
peuvent étre ajoutés et le type
sélectionné. (voir 6) e
e Cliquez sur ,Importation” pour ——— 6 Jrsee e -
exécuter celle-ci. (voir 7) S — ot ’
E i o7 -~




3.10 Importation / Synchronisation
avec d‘autres programmes

Dans la gestion centrale des adresses, il est possible dimporter ou de
synchroniser les données avec les programmes suivants.
k4 PROMAN Phenix

Vous accederez a la fenétre permettant le parametrage .. e aemco oons aoe

L] b
SOUS Outlls _> Pa rametres. Vue du projet Afficher le carnet d'adresses centra
—_ Met a jour I'exptorateun{ Parametres
XL es
=
e t Etre isés avec
. ol , ibu dresses
» Possibilites de ' —
synchronisation: tve
Synchronisation Acces!
[ ] D e P RO IVI A N X é C O 0 r O Par;r:;;h;:r;ZZ::t:S:er de Tapplication
« D'Outlook a PROMAN X
) D IAC C e S S é P R O IVI A N X i:xg.niy:’:;n;eisgzl:sn:u?:;:::5:;::‘c‘orE de toutes les données, vous pouvez sélectionner celui-d et synchronise
E Synchroniser avec Coor

« Une fois le paramétrage
effectue, les importations
resp. les synchronisations
peuvent étre déemarrées a
tout moment a l'aide de la o



. -
4. Gestion des adresses dans le projet MAN

Sous Outils -> Carnet d'adresses central
* Les adresses des entreprises peuvent

également n'étre créées que dans un projet, ey ouris A

Afficher le carnet d'adresses central L}

* En regle genérale, toutes les entreprises sont ssee s
créées dans la gestion centrale des adresses ¢rm j:jjj‘a:;‘;”'m93“”‘“‘”‘““*“‘”ge

uniguement si besoin est dans les differents ™ cooion o compterencs
p roj etS . t - Intern Importer projet et compte-rendu

h OBA
U9 Administration

* Les adresses peuvent étre intégrees dans la Recherche et évaluation
gestion centrale des adresses.



4. Gestion des adresses dans le projet PR O

Dans la gestion des
adresses, les
fonctionnalités
suivantes sont
disponibles:
 Affichage de la gestion
centrale des adresses

avec fonction de
recherche (voir 1)

« Adresses propres au
projet avec fonction
classique de recherche
(voir 2)

E PROMAN Phenix - 0O x
ACHIER EDITER APERCU OUTHS AIDE

e Aomint =1 [ — O S—— ~_ Goite houts L
o Met i jour Fexplorateur de ooty = rrrose  Aperqu colaborsber

© cisueenteoee ) Créer un colisbor

0 Edterleweorse T E

X Seormerlentreprse X

I Fonctiors de fenreprse M Forctions colsbor

LLeLLLLLLLe

£ Hany B v—— v = {iter Tordre de in
Panconsut GesmbH e -
Geselachaft fir Projektsteverung m.b H Unterer Fatterweg 14 Graz 2020 X P v
I (FROT) Fropekthesprechung RLALK
7] {Sreekc] Baubagetung > ¢
Configuraton digr e o fexpert
n = . [AN) Alkter
DTwinzstrade 46 A W) 1160 Vierna e orom
@ Exporiaton FOF
& Exnorter endregrise POF
-] Exportshion Excst
v -
1.4 PROMAN Phenix

b FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

J Apercu colaborateur / 2

Court Long
B PROMAN PROMAN Software GmbH I Court Long Adresse Pays Lieu Code postal Région Site web | Associé de ... Désactivé
B Holzer Bau Holzer BaugesmbH @ Holzer Bau Holzer BaugesmbH Vieizer Strafe 4 Gleisdorf 8200 v "
[ Busch & Czerny Busch & Czemy, Ingeni... ll B Busch & Czemy Busch & Czemy, Ingenieurbiro fir Telekommunikation | St. Peter Hauptstrale 100 Graz 8010 i‘
B Kastberger Ing. Franz Kastberger, .. ll @ Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Bro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 v 'y
B Flughafenbetrieb  Flughafen Betriebsges... |l @ Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafenstr, 21 AT Graz 8070 v "y
[ Leitner DI Hans Leitner, Zivitec... il & | eitner DI Hans Leitner, Zivitechnikerges.m.b.H. Burggasse 63 Wien 1070 v o
B Planconsult Planconsuit GesmbH @ Planconsult Planconsult GesmbH Nussdorferstr, 14 Wien 1090 v o
B GPS Geselischaft fr Projekt... Il @ Gps Geselischaft fir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Plattenweg 14 Graz 8020 v "y
B ERLAUCH ERLAUCH @ ERLAUCH ERLAUCH v o
[ PACPS PACPS B PACPS PACPS v i‘
B SPv_ww Sportverein Wienerwald |l @ spy_ww Sportverein Wienerwald v "y

E PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstralle 46 AT Wien 1160 Vienna W, prom v o




4. Gestion des adresses dans le projet

Créer et éditer entreprises et
collaborateurs (voir 3)

Gérer les fonctions des
entreprises et collaborateurs
(voir

Sous ,Modlifier I'ordre de tri”,
l'ordre des partenaires du projet
peut étre défini. (voir 5)

Les attributs peuvent étre
affectés a des entreprises, des
collaborateurs et des sujets de
comptes-rendus.

(voir 6)

Importation/Exportation Excel &
Exportation PDF (voir 7)

Les collaborateurs peuvent étre
copiés ainsi que remplacés par
Prolet. Dans les deux cas, le

ichier d'origine est conserve.
(voir 8)

E4 PROMAN Phenix

Afficher ies chapires

Afficher ey prices jontes Metire e rebef e

Trier lns comptes-randus par ondve décromsant
T des sujerts:

* Par chaptre Par code de st Par nom st

=

Editer entreprise 9

Supprimer I'entreprise X Supprimer le collaboratew

O cerinecnveree | @ Créerun colaborateur
a Editer 16 colaboratius
x
A

Fonictions de Fennbpnse ’( Fonctions collaborateur

Editer lordre de tri

Gerer les atiributs de projet

pat Configuration dmoresson pour fexport

(AN) Aktennotiz

da) Exportation PDF
lﬁ Exporter entreprise PDF
@ Exportation Excel

8  Remplacer le collaborateur J&.  Copier un collaborateur

Afficher les données désactivées.

Q Filtre personnalisé

PRO

MAN

Bolte & outils

€D Créer uneentreprise | ) Créer un colsboratess
T Edter lentreprne ]

X Suporimer lentreprise X

B Fonctions de fentreprse 3¢ =:... s collaborsteis

* de 1
L4 Gérer les attributs de projet
Configuraten s
AN Akter
o) Ex POF
] Exporter entregrise POF
a2 Exprortation




4. Gestion des adresses dans le projet

 Les entreprises et les
collaborateurs désactiveés
peuvent étre affichés ou
masques par projet.
(voir 9)

 Le filtre personnalisé permet
en plus de la recherche
classique dans un projet
d‘affiner votre recherche par
une multitude de criteres et
d‘afficher une liste filtrée des
adresses. (voir 10)

Afficher ies chapires

Afficher ey plices jontes Metire e rebef e
1 par or
T des sujerts:
® Par chaptre  Par code de sget  Par nom st
Can adresses cer

Boite 4 outils

=

x

@ Créer une entreprise

| ° Créer un collaborateur

; Remplacer le collaborateur  Jl.  Copier un collaborateur

Afficher les données désactivées.

®
Q

Filtre personnalisé

: o
b3 Editer 'entreprise $¥)  Editer le collaborateur
x Supprimer entreprise ¥ Supprimer le collaborateu
= PrE— — o Bolte & outils
x Fonctions de Fenhbprise ¢ Fonctions collaborateur
d €@ Créstuneenteprse | @) Créer un colsborate:
— B e o 3]
ks = - rralie X Suporimer lentrepn ¢ e
st | 1= Editer l'ordre de tri I A Forc ertreprne M Fo ok
= 1
] I % Gerer les attributs de projet I
. i -
5 s E orore de tr
=] L4 Gerer les attributs de t
Configuration dmoresson pour fexport SR e
' (AN) Aktennoti [T rr———
] Excportation POF
@ Exportation PDF ) Exporter entreprse POF
@ Exporter entreprise PDF = Evpron tateor: Euced
@ Exportation Excel

3 remplaces e colishoraterr Qi Copler un collshorateus




4.1 Charger les partenaires du projet dans
le projet a partir de |la gestion centrale des m]]
adresses o

Intégration d'entreprises 5;’.;

et d'adresses creees de T
maniere centrale dans :
votre projet N e N =

e |0+ g, i [ s L — L e

- Dans la fenétre ouverte, e R e ———— -

VOus pouvez sélectionner e N e e e R :

vos partenaires de la ]

gestion centrale des
adresses et les activer dans
le projet par glisser-
déposer

* Entreprise (voir 1)

e Personne/collaborateur
\oir )

Utilisateur: Maksat. TuratbekiLog-ID: 5] | Version: 3.2.14 - PROMAN (8384- 5CD0-B4ADD-3208) ] . Fonctionnement local |



4.1 Charger les partenaires du projet dans, w

le projet a partir de la gestion centrale des
adresses

Les données des entreprises = Hesmsrmemos

et collaborateurs intégrées de - -' o

la gestion centrale dans celle -

du projet sont grisées, sauf

celles concernant les attributs L !

et ,Site secondaire de” et o *

dotées de CheckBoxs sur le - Ee :,

coté (voir 1). Ce statut vous :: ——
indique les données par e '

defaut de la gestion centrale. = o

En désactivant les CheckBoxs,
VOus pouvez a tout moment
modiftier les données dans le
projet. La modification

effectuee ne vaudra que pour =
le projet.




4.2 Tri des partenaires du projet

Sous Projet -> Gestion des adresses dans le Fro'et -
> Modifier l'ordre de tri, vous pouvez définir ['ordre
des partenaires du projet

ez . L
i Va ut p Q u r | a gl O b a I It.e .d u p rOJ et Q Créer une entreprise o Créer un collaborateur i = X
(p . eX. | I Ste S d e S p a rtl CI p a ntS) a Editer l'entreprise \3 Editer le shorate Collaborateur lzonchan de collaborateur Numéro d'ordr...

x 1 Andreas Aichberg : {‘SM Baumeister 10
A Supprimer [entreprise X PP IO Rudolf Busch (ET) Fachbauleitung E-Technik 20
* Lorsque vous déplacez ou que

\l/ O u S Cl i q u eZ S u r u n e, C O l O n n e’ % Fonctions de 'entreprise '}( Fonctions collaborateur gustm:rla:d? - ;3
'ordre de tri est redéfini. e S

k! 4 .
"= Editer l'ordre de tri Franz Kastberger (ET) Fachbauleitung E-Technik 70

« Vous pouver réinitialiser l'ordre de % ETEEEET C

Michael Mattersberger (GP) Generalplanung 20

tri a tout moment a son ordre par (b ST
défaut.

Configuration dimpression pour 'export Roland Pezzei 120

(AN) Aktennotiz - Albert Rauscher (BM) Baumeister 130

« Le numéro de tri est modifiable a — s Sirattr 05) roksteverng +Coa 0
manuellement. (voir 3) = R = o

« Les collaborateurs peuyent @ S Ead
également étre deplacés a la
position souhaitée par g||55e - 1 Rempace e cosborsteur 8. Cones un colsbrater | s sl s un b persmss O e do e e e s
déposer.

[ 3] Tri par défaut [x] Fermer EI‘B Enregistrer & quitter



4.3 Remplacer un collaborateur PR O

MAN

Boite a outils o X

Un collaborateur peut étre remplacé par un collaborateur e v tpns s
propre au projet dans les sujets et la liste de diffusion dun | sessmser oo o

annuler les affectatso ns de sujets et de dlf'fusa

. sur le champ Ann Ie aﬁ‘ectahond etle
p rOJ et o ollaborateur dev ffectahons sur
[ ]

le champ AFFecte ra" Ces mod ﬁcano ns sont
egalement valables pour les réunions deja
terminées,

« Vaut pour la %Ioballte du projet (p.ex.
r

lictes des participants) el
* Glissez le collaborateur, qui doit étre e — -

affiché dans les sujets et la liste de
dlfoSIOﬂ avec la souris dans le champ
“Copier les donnees de:"”. (voir 1) enpisce e colsborater (3

- Puis ajoutez la personne a remplacer
dans Ie champ “Copier vers:” (voir 2)

« Cliquez sur “Exécuter le remplacement”
(voir 3)

| Veuilez glisser un collaborateur sur ce champ svp.. | O

‘ % Retour a la boite 3 outils



4.4 Desactiver les enregistrements non{ ;)
actifs MAN

Les personnes n‘étant B
plus actives dans le paei ]0 oo mctens
pro Jet pe uvent étre T T e— o st |a00 [ LELAEE S ‘3

Coliaborateur Téléphone de 'entreprise Adresse e-mail Fonctions pour entreprises Attributs-entreprise X s mer fentreprise

7
désactivées dans le Gurt  iom  Nomdefo Aéuoton Dlooime. s Twe | Toemame | [olmd ]| € Forcionsdelensemse K Foncions clabraiu

@ aichberg Andreas Aichberg 0 Inconnu v o’

o Créer un collaborateur

.
p rOJ et B Rauscher Albert Rauscher 0 Inconnu Ing. v o’
. - £ 2 . .
Busch & Czerny Busch & Czerny, Ingenieurbiiro fiir Telekommunikation 5t. Peter H... Graz 8010 i Editer fordre de bri
# Kastberger Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL Lahnweg 17 Leibnitz 8430 % Gérer les attributs de projet
L] D e S C O | | a b O ra te u rS # Flughafenbetrieb Flughafen BetriebsgesmbH Flughafen AT Graz BO70

E Leitner DI Hans Leitner, Zivitechnikerges.m.b.H. Burggasse Wien 1070

A 7 . 7
peuve Nt étre désactivés =i e —— odofe.. w0 (| e e
4 M 4 * # GPs Gesellschaft fiir Projektsteuerung m.b.H. Unterer Pl Graz 8020 (AN) Aktennotiz -
et reactives. (voir 1) e :

43 Exportation PDF
. E PACPS PAC-PS @ . e
° L t t SPV_Ww Sportverein Wienerwald e
e S e n reg I S re m e n S E PROMAN PROMAN Software GmbH Zwinzstrall... AT Wien 1160 @ Exportation Excel

désactives peuvent étre
affI.CheS et masques, ¥ Remplacer le collaborateur S8 Copier un collaborateur
(voir 2)

° La désactivation de Afficher les données désactivées.
fonctions est eégalement Q T——
possible.




5 Répertoire des compte

rendus

Est un répertoire des informations, |
communes et contient toutes les réunions
concernant un theme

» Groupes de réunions
« Domaines thématiques

Le clic droit sur le projet vous permet de
créer de nouveaux répertoires des comptes-
rendus au-dessus de ceux existant déja.

« Les points importants de la gestion des
répertoires sont:

« Forme abrégée du répertoire: ID sans
équivoque du répertoire (voir 1)

« Forme longue du répertoire : affichage dans le
programme (voir 2)

» Chemin pour [’e)fortation (optionnel, mais
tres utile) (voir 3)

« Préparamétrage pour l'exportation
comme PDF, ce chemin sera proposé
lors de I'enregistrement de rapports
au format P

« Vous pouvez accéder aux parametres
d'impression dans la zone 4 (pour de plus
amples informations voir diapo 13.1).

=LBEISPza_i 1)) Beispielprojekt

Court

= (_BEISPIEL™

(AN) Akte

Mouveau répertoire des comptes-rendus

(AN-Int) 2 Renommer le dossier
{BAUB) Ba

Supprimer le dossier
[ (BTYBautz

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet (_BEISPIEL) Nouveau répertoire des comptesrendus X

Masquer le répertoire

N
™
Forme abrégée du répertoire  * Champ obligatoire | 1_ Numéro d'ordre de tri s R
—

¥  Boite 3 outils

Forme longue du répertoire

Titre du répertoire

Description

I Chemin des documents

C:\Users\Maksat. Turatbek\Desktop \PromanTestiokal\Proman32\8IN

Numéro du document _BEISPIEL //001 x Numéro de document-Editer le modele

® Rapport sans fin

Type de rapport
Note

Langue d'impression Allemand -

~ Assoder la configuration au dernier compte-rendu, c'est-a-dire que les paramétres pour les blocs de texte, les
noms de documents, les configurations des e-mails et de l'agenda sont enregistrées automatiquement dans le
répertoire des compte rendus.

~  Trouver Effacer

Setting names

4 Paramétres du répertoire des comptes-rendus
Geénéral
Barre supérieure
Pied de page
Project image

4 Paramétres de couverture
Général
Liste partidpants/diffusion

4 Parametres des contenus de compte-rendu
Géneral
Chapitre et sujet
Blocs de texte & Prochaine réunion

4 Parametres du sujet
Général
Parties concernées
Impression
Couleurs delai
Statut
Modéle et police

4 Envoi des e-mail et de l'agenda
E-mail: Blocs de texte du compte-rendu
e-mail: blocs de texte agenda

Répertoire des comptes-rendus - Copier les paramétres

Projets




5.1 Repertoire des PRO

(AN) Aktennotiz

combtes-rendus s @ fusch s camy
i (BAUB) Bay : g i [l Kastherger
M & (P8) Monal Gérer le répertoire des comptes-rendus i

Copier les parametres | wii—weme

2o Editer les numéros du compte-rendu

d'impression

Editer les modéles de modules de texte

Tous les parametres d'impression des  srmeereereisenreai: |
répertoires de comptes-rendus peuvent
facilement étre transféres d'un répertoire a | ke

Parties concernées

I la u t re . Impression

Couleurs délai
Statut

Dans la boite a outils de droite de la gestion Vot eoics
des répertoires des compte-rendus, vous i
pouvez sélectionner le repertoire duquel AoiSe s ookt G o

tout doit étre copie. e

: : A 7] : T e
,CO pler et enre 24 strer les param etres ” co pie (PROJ) Projektbesprechung | -
tous les parametres dimpression. [ soscuer s paramitres et eveperer




5.1 Repertoire des comptes-rendus
Parametres d'impression

01.02 Genehmigungen
001.003 Bescheide ouvert
001 /21/08/2016 Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Herm  Frank 22/08/2018

Frank am 22 8 2016 an die Betriebsgesellschaft Herr
Frank wird sie sofort an die Projektpartner verteilen
002/ 27/08/2018 Bescheid Ermrichtungsbewilligung wurde am 27.8.2016 Frank 22/08/2018
von Herm Frank verteilt
s Noch ausstandige Bescheide:
*  Wassemecht
* Betriebseinschrankung
* Versetzen Mast

Beispielprojekt
PROMAN X Licance: D00/4 1 PROMAN _BEISPEL_/BAUBDIS 08 Page:2/7
> BESPRECHUNGSBERICHT
» Baubesprechung OBA N°: 003
Date de création: 06/09/2016 Numéro de proj _BEISPIEL
Date de réunion: 03/09/2016 N® de documen  _BEISPIEL/BAUB/003
Masquer le répertoire Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur: Waldherr
I,\\} Lieu: GPS-Container Auteur: Keppler
Forme abrégée du répertoire BAUB Numérp dordre da tri 0
: ; BE SPRECHUNGSBERICHT N°: 001 le 21/08/2016
Forme longue du répertoire  Baubesprachung OBA Priojet: Beispieprojekt Projet-N*:_BEISPIEL
Titre du répertoire BESPRECHUNGSBERICHT -
Sujet Mot-clé i Texte RP responsable diile
01.01 Sicherheit
Descriotion » BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten ouvert
Escripuo 001/21.08.2016 Im Baufeld befinden sich zwei Masten. Die Frank

Genehmigung fir das Umsetzen der Masten durch die
OZB erfolgt frihestens ab 22.9.2016



PRO

6. Attributs MAN

e sont des mots-clés a définir librement

« peuvent étre affectés a n‘importe quel sujet

« peuvent étre affichés dans l'impression si l'option est Beispiel Punktausdruck

cochée BAUB 002.005 Bauzeitplan
. : : : . 002/27.08.2003 Die Baufirma legt den Bauzs
pour souligner les informations importantes pou Baubesprechung vor. Zuvor
le lecteur mit der OBA abgestimmt.
e Trouver précisément dans les SUjEtS 003/03.09.2003 Vorabzug des Bauzeitplans

: : : Abgestimmte Version wird i
« Recherche facile et rapide, p.ex. tous les sujets °

concernant les colts supplémentaires resp. un
numéro de dommage

« Création de comptes-rendus filtrés, p.ex. liste des
déCiSionS I{ Editer les attributs du projet Iy - o x

Nom - Forme longue Type Entreprise Collaborateur Projet Répertoire des comptes-rendus Compte-rendu Sujet de compte-rendu Désactivé

Attribute: Anderungen: Terminanderung

Vous donne la possibilité d'affecter cet attribut & des répertoires de comptes-rendus. h

Anderungen Anderungen Liste des paires dé/valeur i‘
i=] Anmerkung Anmerkung Liste des paires dé /valeur v i‘




6.1 Créer des attributs

Accessible sous Proman X -> Vue centrale ou

propre au projet -> Attributs dans la boite a
outils)

(AN) Aktennotiz

Filtre personnalisé



6.1 Créer des attributs

e La fenétre d‘édition s‘ouvre en e -«

A
CI I q u a nt S u r Y7 N O uVe I N... & | Forme Type En... Coll .. | Répertoire ... Com... Sujetde Désactivé Forme abrégée 2

Attribut“(voir 1) coww e

o Type ST OESDAIES CRNAIBH oo
« Renseignez la désignation TR S =
Pour la forme abregée et la i N BEE il
orme longue (voir 2) MR AR EE
4

» Pour affecter un attribut a un
sujet, celui-ci doit étre du type © s T

clé/valeur (voir 3) —

. Re_nsei%nez les valeurs de la = -
paire clé/valeur et cliquez sur L oo

Y Aj outer a la liste” pour Ripertre des conptes e St de conoe e

ajouter la valeur (voir 4) T

 Imprimer la forme abrégée de [attribut + Imprimer la forme longue de l'attribut

- Permettez l'ajout de l'attribut s e 5 e e

a un compte-rendu en ,
cliguant sur la Checkbox (voir

5 ) 4 ) Ajoute [x] Annuler

* Les attributs peuvent étre e R R T PR
imprimeés sous forme abrégée

et/ou longue (voir 6)



B (BAUB) Ratthesnrechiinn ORA Kastberger

/. Division en chapitres. o

Mouveau compte-rendu

Editer les numéros du compte-rendu

0c .

Vous pouvez éditer la division en chapitres par p DS s 1
clic droit sur le répertoire des comptes-rendus o  Cdterlesmodeles demodules deteds
(VOII’ 7) o Supprimer le répertoire des compte-rendus
» Vous pouvez editer les chapitres existants par

simple clic aussi bien que créer des sous-sujets

par clic droit 6B Ortliche Bauaufsicht
* La position peut étre modifiee par glisser- BAUB 002.003  Baustellenausweis

déposer Ou par clic droit TpUOE'?T-UB-E'NE Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustel- )

B ) lenausweise erforderlich sind. Diese werden von der OBA

* Vous pOUVEZ créer de nouveaux ChapltreS par ausgestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die

Nouveau chapitre (voir 2)

* Le clic droit vous permet d'accéder a d'autres
fonctions p.ex. déplacer des chapitres, creer FY Gt s chaptres

anntgegeben.

e .} | . d
B4 Gérer les chapitres e n IVe a U U ﬂsziEP:gf‘“ﬁ X :
SIC) Sicherhei
T hgen) Genehm»gyr(;een x
{ALG) Allgemein x (PL) Planung b4 Court GER
I}ﬁic) Sicherheit x (0B) Ortliche Bauaufsicht x L Genehmigungen
I ) .tGEN) Genehmigungen x (AUFS) Aufsicht x
E"""ﬂ)'p“r?qur‘ Nouveau chapitre 1 (B Badaleieig %
(OB) Ortiid} P x =2 9 Supprimer le chapitre
(AUFS) Au Créer un sous-chapitre x
{BA)Bauad @) Vers le haut (niveau identique) 3 x
© dusous-chapitre
R
o Vers le bas (niveau identique) 5 o il 2
Supprimer le chapitre
o Nouveau chapitre n, Copier du projet m Enregistrer & quitter




V 4
8. Créer un compte-rendu
[?ii ?Q?B);a?;f Gérer le répertoire des comptes-r;ndus
Vous accédez a ,Créer un compte-rendu “ ooto02 [P RNE] compPe e s
par CI|C dr0|t sur Ie repertOIre. ggiggf Editer les numéros du compte-rendu
. e Editer les chapitres

Tous |eS Champs Sont Optlonne,ls' . 22122: Editer les mo:eles de modules de texte
Cependant, tous ceux ayant été remplis -
Seront Imprlmes' 4 Gérer le compte-rendu - 0O
* Théme' date' heure DO[TX’II'IéES de base d'en-téte Blocs de texte Prochaine réunion Administration
« Dans l'onglet données d'en-téte : e

animateur et auteur ainsi que s, f————

l'indication du lieu - e
 Vous pouvez également modifier le e — | E—

compte-rendu ultérieurement par clic o | M

droit sur le compte-rendu - ,Editer le S5 = e

C O m pte - re n d u : Entreprise iilugh:afenbetneb
» Lors de la création du compte-rendu, —

tous les sujets en cours seront wmobsioanet et [ B
automatiquement repris dans le e e

nouveau compte-rendu.

Aucun sujet n'est perdu, I'agenda est

automatiquement créé pour vous.

Pour les autres onglets voir les diapos
suivantes.

m Fermer Enregistrer & quitter



8.1 Impressi

N des données de base du

compte-rendu

PRO

MAN

Lorsque des champs ne sont pas remplis, les champs suivants se déplacent automatiquement, p.ex.

lorsque I‘animateur n‘est pas renseigné, |‘auteur se déplace automatiquement sur la ligne du

dessus.

Beispielprojekt

BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA |N°: 003}

Date de création: 06/09/2016

£ Gérer Qcomptefrendu

Données de base

Date de réunion: 03/09f2016||

Nom abrégé BAUB

Nom long Baubesprechung OB
7 DMpIE 003

h Bauablauf

Bate P 03/09/2016

Semaine /Année 35 2016

Heure de 09:00 =

>
Durée jusqu'a 11:00 -

v Imprimer le statut sur le compte-rendu

Lieu

Entreprise

Lieu

Document

Numéro du document

Numéro de version

Flughafenbetrieb

GPS-Container €—

—» _BEISPIEL_(1)/BAUB/003

8 Fermer

Numéro de pjoj _BEISPIEL
N*de documen EISPIEL/BAUB/003
Animateur: Waldherr

Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:ODI—

- (]
onnées den-téte | Blocs de texte  Prochaine réunion | Administration
Animateur Waldherr ¢ —
Auteur Pas de sélection v
Sigle de lauteur
Statut T i,

X Editer le numéro du document

B Enregistrer & quitter

Lieu: GPS-Container |

Théme du compte Bauablauf I




8.2 Compte-rendu: blocs de texte

= (BAUB) Bau

Dans |I‘'onglet Blocs de texte, vous pouvez -

E 001.0(

insérer vos passages a des endroits

001.0(

Vactharnar
Gérer le répertoire des comptes-rendus

Nouveau compte-rendu
Editer les numéros du compte-rendu

Editer les chapitres

différents du rapport. Ceux-ci sont repris , ™9

Editer les modeéles de modules de texte [}

de rapport en rapport L'qGéEgrhecompte—renldu
automatiquement, mais peuvent étre T
modifiés dans des rapports spécifiques. = s«

Nom long

Code de compterendu

* En 1, vous trouverez la liste des e
modules de texte présents dans le i
projet e

* Vous pouvez glisser ceux-ci a la position
souhaitée par glisser-déposer

* L'édition s‘effectue par le menu , Editer
les modeles de modules de texte” (voir

Do ion Administration

BAUB Insérer sur la couver ture Textblock Kapitel Baubesprech
Baubesprechung OBA Textblock1 x Textblockl .

Insérer avant le premier sujet Fristen-Decdilatt
004 . ; Kapitelliste Monatsbericht

Ajouter a la fin du compte-rendu
10/08/2016 1
36 2016
0%:00 x Editer les modéles de modu
11:00

Modéle de module de texte Couverture - Texte 1 Couverture - Texte 2

Die Frist zum Einspruch oder Widerspruch zu diesem Protokoll |
4 Werktage nach Zustellung. Nach

Ablauf dieser Frist ohne Einspruch oder Widerspruch gil
Protokoll als anerkannt.

2 ) Adopter ['ordre de tri des partigpants de @ Dernier compte-rendu

m Fermer E‘In Enregistrer



8.3 Compte-rendu: prochaine réunion

L'onglet Prochaine réunion vous permet de
renseigner votre prochaine réunion.

* Champs obligatoires: aucun

* Champs optionnels — bien qu‘importants:
* Date (voir 1)
* Heure (voir 2)
* Lieu de la prochaine réunion (voir 3)

* Affichage dans le compte-rendu:
* Sur la couverture
* Ala fin du compte-rendu
* Ne pas afficher

* Lorsque vous souhaitez concevoir la mise en forme et
le contenu vous-méme, vous pouvez sélectionner un
module de texte dans les modeles d‘impression.

Prochaine réunion: Sinécessaire <> module de texte

«7

PRO

MAN

standardisé

- (m]

Administration

2016

“r M

Prochaine réunion: Numéro: 005
Date: 17/09/2016
Heure: de 09:00 jusqu'a 11:00
Lieu GPS-Container
Entreprise: Flughafen BetriebsgesmbH
Adresse: AT 8070 Graz Flughafenstr 21
.1 Gérer le compte-rendu
Donnles de base Données den-téte
Nom abrégé BALB
s b Biherrectamng OOA, Code de compterendu 005
Code de compte-rendu 004 Ahema
T Date 17/09/2016
Date 10/08/2016 Semaine [Annge 37
Semaine/Année 36 2016 st b0
Heure de 09:00 - Durée jusqu'a 11:00
Durée jusqu'a 11:00 s

Adopter 'ordre de tri des partidpants de @ Dernier compte-rendu

Entreprise

Lieu

Flughafenbetrieb

GPS-Container

Position dans le compte-rendu

® Sur la couverture

A la fin du compte-rendu

Sur la liste d'invitations

Ne pas afficher

Modéle dimpression

Fermer E&

Enregistrer & gquitter




= (BAUB) BaLbesprngung OBA

E 003, "~ ‘paiaad
Ouvrir le rapport de compte-rendu

8.4 Vue du rapport

Nouveau sujet

Charger les sujets

» La vue du rapport permet un
apercu du rapport et I'édition = ===~
de toutes les informations T S

Her Mattersberger hat vorab eine mindiiche Zusage Frank Py
o = Mattersberger 2712016

B IGTE RE S G RS S T S (BAUB) Compte rendu 003: Editeur de comptesrendus

Uber die Stillegung der des Beufeld querenden

. .
r I n C I a I e S Hydrantenleitung erhalten. Eine schriftliche Bestitigung
° durch die Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden
V4
. rcu ne représen
003/ 0vos20e Die Stallungnahme der Gemeinde Faldberg ist noch Frank

Mattersbarger 2702016 % —

a 100% le résultat de
'impression.

Beispielprojekt O8A memitiet

202/ 0%0z018 GPF ubergint des Lsyout in der nachsten Mattersberger

BESPRECH UNGSBERICHT - ::u'db;sp!!chuﬂn- Dss Rendering musste neu erstelit
Baubesprechung OBA N°: 003 '

Date de création: 06/09/2016 Numeéro de proj _BEISPIEL_(1)
Date de réunion:  03/09/2016 N° de documen _BEISPIEL_(1)/BAUB/00
Date de jusqu'a: 09:00 de: 11:00 Animateur Waldherr i
#003.002 Ménaelerfassuna Info
Lieu: GPS-Container Als Beispiel fiir die Erfassung von Ménge! mit dem Aichberg

integrierten Bild bearbeitung swerkzeug.

. 8\ VR et
.‘ 'T"’ a N PR e
Liste participants / diffusion: 1}..
" ) ("e] rad 3




PRO

8.4 Vue du rapport: edition directe MAN

» Dans la vue du rapport, la plupart ™ s
des champs peuvent étre T N . va® sm s am
directement edites (z.B. voir 1) W E W m W mr xS

* Les partenaires du projet peuvent ss7es o 345 e 7
facilement etre glisses'dans les i BT
champs p.ex. animateur ou o |73 TEEIET
participant ou membre de la liste =
de diffusion =8 '

e Les informations de commande ~ Beisprelproieke
sont en bleu (voir 2), de droite a

BESPRECHUNGSBERICHT

gauche
« La main pour déplacer la personne | |
Date de création: 06/09/2016 Numéro de proje _BEISPIEL_(1)

e Le StyIO pour I'‘édition Date de réunion:  03/09/2016 N° de document, BEISPIEL_(1)/BAUB/003

° leer Comme m,embre de |a IISte de E:Le de réunion e e - 00 Animateur Waldherr
diffusion par défaut (lors de la T l
prochaine réunion, |a personne sera
automatiquement dans la liste

Baubesprechung OBA N°: 003

pa rtl Cl pa ntS/d |ffu S | O n) Liste participants / diffusion:
° X po u r S u p p ri m e r |a e rSO n n e d e Ia Nom (ou. titre) Fonction Enterprise présent distr.
iste participants/diffusion. S T —— R Snax:

Frank BH Flughafen BetriebsgesmbH O L]



8.5 Vue du rapport: liste des participants
/diffusion PP P P %

» La diffusion définit la liste
des participants qui ont
participé a cette reunion

« Vous pouvez simplement o e - MAN

lisser par glisser-déposer iz eispielproleit
es partenaires du projet de = m= Tt BESPRECHUNGSBERICHT

Baubesprechung OBA N°: 003

L] L]
VOtre Cho IX de |a I ISte de ol izl .
Date de création: 06/09/2016 Numeéro de proj _BEISPIEL_(1)

& (ANt Aktennotiz - Intem
) (BAUB) Baubesprechung OBA

El 003 03/09/2016

. Date de réunion:  03/09/2016 N*® de document BEISPIEL _(1/BAUB/003
auc h e d ans | a | iSte d es ey Er—— Date de réunion: _jusqu's: 09:00 de: 11:00 Dol Waigner
Lieu GPS-Container

Groupes

participants/diffusion (1) e

Tous les partigpants

» Ceux-ci peuvent étre glisses wuwew. - e

Nom (ou. titre) Fonction Enterprise présent distr.
). | t I b 1 M Collaborateur
” Aichberg am Holzer BaugesmbH
Fi Fi s Fi | e L H
d Id pPOosItion voulue a AIde T - e - o
Busch & Czerny | Busch (ET) Fachbaul Frank aH Flughafen BetriebsgesmtH

Busch Busch & Czerny, Ingenieurbiro fir Telekommunikation

Flughafen BetriebsgesmbH
Geselischaft fir P

de la ,,Main” (2)

Flughafenbetr... Frank

Flughafenbetr... Hochtl (BH) Bauherr

V4 . . Schnatter ] "I Geselischaft fur Projek n; J
[ Flughafenbetr... Keppler (BH) Bauherr Waldherr P Geselischaft fur Projek ng b
e S C O O n n e S S O n e I n I e S GPS Miiller (PS) Projektst Kastberger ET Ing. Franz Kastberger, Technisches Blro HKL

= Hocht BH Flughafen BetriebsgesmbH
GPS Schnatter (PS) Projektst R

dans la m.is. e en page et o —-
sont modifiables

e 000000

(RN R N NN NN NN




8.5.1 Liste des participants /diffusion:

parametres avances

Cliquez sur ,Gérer les participants” (voir
1) dans le rapport du compte-rendu
dans la boite a outils ou faites clic droit
sur le compte-rendu souhaité pour
éditer les parametres avancés de la

liste des participants /diffusio
2).

n E 001 Bauablauf

001.002 Genehmig
001.001 Sicherheit
001.003 Bescheide
001.004 Planfieferu
001.005 Planvertei
001.006 Bauablauf
001.007 Bauzaun

[E 002 27/08/2016
003 03/09/2016

El 004 10/09/2016
001.002 Genehmigl
001.003 Bescheide
002.001 Stilllegung
002.002 Bautafel

nnnnnn

[ P -

Ouwrir le rapport de compte-rendu
Editer le compte-rendu

MNouveau sujet

Gérer les participants h

Editer le numéro du sujet

Préparer la réunion.

Imprimer le compte-rendu (aperqu avant impression)
Exporter le compte-rendu en tant que Pdf

Exporter le compte-rendu en tant que RTF

Supprimer le compte-rendu

Envoyer I'e-mail

Boite a outils S

réer un nouveau sujet |

€@  Créer un nouveau sujet et ouvrir les détails
o Importer les sujets
° Charger les sujets
Envoyer ['e-mail
E Imprimer le compte-rendu (apercu avant impression)
1@ Exporter le compte-rendu en tant que Pdf
nﬁ Exporter le compte-rendu en tant que RTF
I:'a Préparer la réunion.
b4 Editer le compterendu
11:—_ Editer les chapitres

Gérer les partidpants
= Editer les modéles de modules de texte

Niveau de zoom

= {t % I

Fermer



8.5.2 Liste des participants /diffusion: s
parametres avances MAN

La gestion des participants est composée de trois zones:

 Carnet d'adresses du projet (voir 1): glissez les participants simplement par
glisser-déposer dans la liste de diffusion (voir 2) et définissez leur présence

- A l'aide de la boite 3 outils, éditez l'ordre de tri souhaité et ajoutez des parties
concernées (voir 3)

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

Carnet d'adresses du projet o n X oS e L T LR TR Sl (BAUB) Compte-rendu 001: Liste participants/diffusion X 2 ¥  Boite 3 outils 3 o X

Vue principale  Apercu collaborateur 1 Mom abrégé du collsbora... = Nom abrégé de l'entreprise  Fonction par défaut Diffusion Présent de jusqu'd .. E.. Représenté par f 3 Insére des parties concernées
Fi 3 i v v x >
Tous le partenaire... ~ i Fhighishenk Ebiets i x Supprimer un partidpant
Keppler Flughafenbetrieb BH v x

oo Hoch Flughafenbetrieh BH v ® Fixer le statut pour tous les partidpants
Forme ab... + Forme abr... « Fonctionde ... Ecker Leitner BK v v x

Busch &Cz... Busch (ET) Fachba... = Mattersberger Planconsult GP v v x B Présence m Diffusion
ERLAUCH Erlauch Miuiller GPS PS v x Excusé

Flughafenb ... Frank (BH) Bauherr Waldherr GPS PS v v x

Flughafenb...  Hacht (BH) Bauherr Schnatter GPS PS v x

Flughafenb... Keppler (BH) Bauherr Holzer Bau BM v x Ordre de tri

GPS Miiller (PS) Projekt... Aichberg Halzer Bau BM v x =

K ¢ 1 = Tri des collaborateurs du projet

GRS Schnatter (PS) Projekt. : Busch Busch & Czerny ET v v x |

GPS Waldherr {PS) Projekt

@ Print sorting

Holzer Bau Aichberg (BM) Baumei...

Holzer Bau Rauscher (BM) Baumei... UT sorting

Kastberger Kastberger (ET) Fachba

Leitner Ecker (BK) Begleite

PACPS Pacassi

Planconsult | Mattersberger  (GP) General

PROMAN Pezzei

PROMAN Support

PROMAN Titze




8.5.3 Liste des participants /diffusion:
parametres avances

. Vue principale Apercu collaboratewr
» Le carnet d'adresses du projet —
contient les fonctions suivantes: Bk s
* La vue collaborateur vous montre ! | —
tous les partenaires du projet. Dans 00 itz -t prvenconce—

la vue principale, Ies, partenaires d_u o T -
projet sont regroupés par entreprise.

Byisch & Czerny Busch (ET) Fachballgitu...
 Vous pouvez filtrer par tous les

RLAUCH Erlauch
lughafenbetrieb  Frank (BH) Bauherr

partenaires du projet ou par un ottt [ Bgss b
groupe de réunion défini (voir 1). e wroae | oo dicsors 8o T T [
PS) P s parties dpncermees

« Une restriction supplémentaire peut 7. .z

&7

103

étre définie en filtrant par rapporta s

un seul compte-rendu (voir 2) p.ex. — —
tous les participants de l‘ancienne Reakeammies_y S s es parties con

g . i Tous le partenaires i v\[\r
réunion. Aervotz
» Dans le champ de recherche, vous A,
pouvez egalement trouver S
Immédiatement l'entreprise / la Abesprechung 094
personne souhaitée.




8.5.4 Liste des participants /diffusion: s
parametres avances MAN

« Diffusion: définit le groupe a qui le document sera envoyé. Est également
utilisé lors de l'envorr automatique du compte-rendu par e-mail (voir 1).

 La présence peut étre ajoutée par ,Présent ponctuellement” et en .
renseignant I'neure resp. remplacée par ,Excusé”(voir 2). Pour gue ceux-Ci
soient imprimés, un modele d‘impression correspondant doit étre
sélectionne.

* L'ordre de tri peut étre modifié par glisser-déposer.
e tous les P_articipants avec un oui dans la diffusion par défaut seront repris

qLtnmn mont Aranc I~ r.o':.'ninrj1 crin/nnts /1//_'\2:'1»' 3

Nom abrégé du collaborateur a Nom abrégé de l'entreprise Fonction par défaut |Diffusion fPrésent de jusqu'a Present ponctuellement Excuse Représenté par |Diffusion par défaut

i Frank Fiughafenbetrieb BH v v X |
Keppler Flughafenbetrieb BH v x
Hécht Flughafenbetrieb BH X
Ecker Leitner BK v X
Mattersberger Planconsuilt GP v x
Muller GPS PS v x
Waldherr GPS PS v X
Schnatter GPS PS x
Rauscher Holzer Bau BM v X
Aichberg Holzer Bau BM x
Busch Busch & Czerny ET v x




8.5.5 Liste des participants /diffusion:

parametres avances

e La boite a outils facilite les actions
suivantes:

* Les partenaires du projet concernes,
qui sont p.ex. responsables pour un
sujet peuvent étre ajoutés dans la
liste de diffusion (voir 1).

* Le statut de tous les participants peut
étre défini en un clic (voir 2).

 Vous reprenez simplement l'ordre de
tri de la gestion des adresses propre
au projet ou celui du dernier compte-
rendu (voir 3).

Insére des parties concernées

% Instredespartesconcemées |
X

Présence

Fixer le statut pour tous les parh‘dpﬁts

Diffusion

PRO




8.6 Vue du rapport: creer et éditer un [2¥0)
sujet MAN

* Les sujets peuvent étre créés dans le chapitre souhaité a l'aide
de (1).

* (2) vous permet de créer des sous-sujets pour le sujet souhaite.
* (3) vous permet der deplacer les sujets dans un autre chapitre.

* (4) vous permet dinsérer des images ou des annexes du presse-
papier dans le compte-rendu s seener |

¥001.002 Genehmigung Umsetzen Masten ouvert

27/08/2016 Es wurde ein Vorschiag fir die Kabelf Ghrung im Mast
erarbeitet. Dieser ist von der Firma Schilling zu
uberprifen (Koordination durch Hemrn Bus ch). Weiters
sind die statischen Berechnungen der Fa. Schilling
beizubringen.

*003/03/09/2016 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in weiterer Busch
Folge auch die Schalungs- und Bewehrungsplane fur die nelne
Mastf undamente.
Die Baugruben f ir die Fundamente werden von der
Baufirma hergestellt.




8.6 Vue du rapport: creer et éditer un [ ¥

sujet

* En cliquant dans la zone de .

MAN

texte, vous pouvez saisir / @

Genehmigungen
Bescheide ouvert
#002/ 27/08/2016 Bescheid Errichtungsbewilligung wurde am 27.8. 2016 von ~ Frank 22/08/2016

éditer I'information actuelle
concernant le sujet.

« Les parties concernees
peuvent étre placées a droite:w msa:

par glisser-déposer. Dans ce
cas.

Hemn Frank verteilt

¢ Noch ausstandige Bescheide
¢ \Wassemecht

¢ Betnebseinschrankung

e \ersetzen Mast

¢ Gepackforderanlage

Bescheid fir die Betriebseinschrankung wurde von der
Betriebsgesellschaft am 28.8.2016 an die OBA

* (1) est un délai supplémentaire |

12
s B m: EiER =3 3| E| -
. - E Frank 2 1
DB I US XX A~ aa " ®een | o

* (2) est responsable principal

« X pour la suppression de la
partie concernee

e avec ou sans échéance



8.6 Vue du rapport: creer et éditer un [ ¥

sujet
* Les sujets peuvent étre
facilement masqués en

cliguant sur le symbole de
'imprimante (1)

* des entrées ciblées de
I'historique peuvent
également étre masquées par
ce biais (2)

MAN

“001.003

1

-

==

001421.08.20186

002/27.08.2016

= CI%SJ'DE.DE.EDS

Bescheide

Die Bescheide der BH Graz Umgebung ergehen It. Hermn
Frank am 22.6.2016 an die Betniebsgesellschaft. Herr
Frank wird sie sofort an die Projekipartner verteilen.

Bescheid Emchtungsbewilligung wurde am 27.8.2016
von Hermn Frank verteilt.

* MNoch ausstandige Bescheide:

+ Wassemecht

* Betnebseinschrankung

« Versetzen Mast

+  Gepickforderanlage

Bescheid fiir die Betriebseinschrankung wurde von der
Betriebsgesellschaft am 28.8 2016 an die OBA
ibergeben.



. nil=

B 001 22f0¢="~
Quvrir le rapport de compte-rendu

Editer le compte-rendu

8.6.1 Créer & editer un suje @&,

Importer les sujets

Gérer les participants

E 001 22/06/2016

i 00 100 lp——Bauzsitnl A
BAUB 002.002 Bautafel ouvert e Lol e e s
Mattersberger 03.09.2016 001.00: Nouveau sous-sujet

R 002/27.08.20186
: [ (SiGeKo) Baubegehung "

Déplacer ce sujet a la|

E] 003/03.09.2018 GP ibergibt das Layout in der nachsten Baubesprechung. Das Mattersberger 03.09.2016 Supprimer le sujet

Rendering musste neu erstellt werden.

Un sujet correspond a une tache / une information dans une reunion.

 Vous pouvez creer un sujet dans le compte-rendu par clic droit sur le
compte-rendu (voir 1).

 Vous pouvez ouvrir et editer les sujets existants par clic droit sur le
sujet (voir 2) resp. par la vue du rapport (voir 3).




.6.1 Parametres avancés du sujet

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet  Carnet d'adresses central (BAUB) Compte-rendu Of t X ~  Boite  outils X
i C | l a l I I p S e o et istorique du sujet o Créer un nouveau sujet
. . Forme abrégée IHelmbangﬂudﬁt I 1 o S e
b I t ° Chapitre {PL) Planung -
obligatoires: T 1,
, Texte de statut en cours Envoyer l'e-mail
. .
[ ] M Ot_ C | e ( | It re) (VOIr Afficher la semaine calendaire la Imprimer le compte-rendu (apercu avant impression)
Ne pas imprimer le sujet @ Exporter le compte-rendu en tant que Pdf
7) utiiser comme modéle de sujet s@ Exporter le compte-rendu en tant que RTF
~=LL e e ke 7 = Exporter le compte-rendu en tant que Xisx
Image avant le contenu Images apres |e contenu
. I:'B! Préparer la réunion.
003.002/003/1 003.002/003/2
« Statut (voir 2) = =
~
- 3 h Ouvrir [agenda du compte-rendu suivant
L] 1 3
.
« Champs optionnels
° Gérer les images
S ] L] 2
o emy | p—— Gérer les piéces jointes
Pigce jointe
* Photos (voir 3) 1 % A ot s
- 2 Affiche la vue pour le vidéo-projecteur
e \ . . . 4 Fie :
- Piéces jointes (voir TR :
4) Conteny | Commentaire  Texte libre
o B B = L= v = = qf & - 7 AustianGerman v =
. V4
e Parties CONCErnées | »sivsxsr o o - xsav-. &0 o -
|.E-..-.\.;w|.3.|w4w..s‘\.5-|‘7.|.3'|‘-3.\u;-|.--‘\.—; W13 L1 L85 16 | TT e ) 1B e
| . b v v + : . . . £ > : ¥ . kit et " ’
gpﬂ\;hg wird dringend hingewiesen| ‘ R peden Dehom s

(voir 5)

Texte du point (facultatif)

Fermer

Entreprise ' Forme ... a |Fonctionp.. 'Res..  Débutdd Ach..Pr.  Débutdd Débuteffe... Rappel ! Impri... Impri... | Imprime.

Enregistrer & quitter
Touslesp... x v 5

Enregistrer et suivant -

Q

‘ ; 1 .
|
|



8.6.1 Parametres avancés du sujet

* Le texte du sujet peut étre saisi dans la zone de texte:

* Mise en forme (voir 1)

 Correction directe de l'orthographe (voir 2)

» Les parties concernées peuvent étre ajoutées au sujet par glisser-déposer (v. 3)

« De plus, les parametres suivants peuvent étre fixés pour chaque partie concernée
sélectionnée (image du bas):

» Responsable principal (voir 4)
» Délais dus
(voir 5)
« Délais effectifs
(voir 6)
» Délai supplémentaire (DS)
(voir 7)

Carnet d'adresses du projet (=]
Vue principale Apercu collaborateuw
Groupes

Tous le partenaires
Tous les partidpants

Tous le partenaires e

Collaborateur
Forme ab... + Forme abr
Busch &Cz... Busch
ERLAUCH Erlauch
Flughafenb... Frank

Flughafenb... ' Hachtl

Flughafenb Keppler
GPS Muller
GPS Schnatter
GPS Waldherr

v o Remarque

a  Fonction de

2

(ET) Fachba...

(BH) Bauherr
(BH) Bauherr
(BH) Bauherr

(PS) Projekt.
(PS) Projekt.

(PS) Projekt. v

PRO

MAN

Contenu Commentaire Texte libre
= = R = ZE EIEIE=EqQ & vV AstianGemen v - 1
% B I U S X" X, A ~ aia * 10 + A A A "™ - - M (% Légendedechapitre .
L E-ll’w|-2'r-3'l-4-1-5-1r6-|-7-|wa-lli--l"i-l'"-|"2w|-‘3-z-'4'|-'5‘\-'6-1-"-|-'3-|w"s-lAlf-l-.‘"(_\,
Die Bugurben fur die Fundamente werden von der Baufirma hergestellt
Entreprise Forme abrégée « Fonction par défaut |Responsable prind...jDébutdl  JAchévement effectif | Prolongat... | Débutdl  Début effectif  Rappel
Tous les parten. . [x]




8.6.1 Parameétres avancés du sujet MAN

 peut étre deéfini dans les parametres
d'impression du répertoire

e comme saisi dans le sujet s Bigmibrrindi
- personne / entreprise / fonction e

i FO r m e a b régé e / FO rm e | O n g u e Designation des parties concernées dans les sujets

« ATTENTION: lors de lI'impression la place est limitée,
ne pas trop imprimer, p.ex. imprimer personne & Formuares dmpresson]

entreprise & fonction dans leur forme longue n'est
pas possible!

Entreprise Forme abrégée &« Fonctionpar... Respo... Débutdd Achévem... P.. |Imprimer l'entreprise  Imprimer le collaborateur  Imprimer la fonction I . Rappel
\Holzer Bau | Aichberg BM v x
Holzer Bau Rauscher BM v x

GPS Schnatter PS 01/09/2016 v x




1 Historique du sujet - BAUB 02/022

8.6.1 Parametres avanceés =

du sujet

Code 01.022

Forme abrégée Planlauf/ Planlieferterminplan
Chapitre (03) Behérden

Statut offen_Standard

Texte de statut |

Afficher la semaine calendaire
Ne pas imprimer le sujet

+ Informations de sujet avancées
Image avant le contenu

b4
Piéce jointe
Contenu  Commentaire ~ Texte libre
o B = i= i
B B I U S X' X, A - calbri
E E-|.v.\.2.|.3‘|.4-|‘§-|.5.|.7.\
Entreprise  Forme abr... « Fonction par... Respo... Débutdd

Tous les part..

Images aprés le contenu

Historique du sujet
- ®  Einarbeitung etwaiger Anderungen durch Statik 5 -
Tage
*  Erstellung Bewehrungspldne Wande und Stiitzen
10 Tage

Erstellung Bewehrungsplane Decke 10 Tage (5 Tage zeitversetzt
2u Wanden und Stiitzen)

Planlauf fir Bewehrungsplane 3 Wochen vor
Ausfihrungsbeginn

| "( Editer Ihistorique des sujets |
= = - = qT & -~ U AustrianGerman v -
- (10 « A A A™- M (% Légende de chapitre =
VB L8 10 e 120 L t3 e 1B S T | 1B | 18 1 200 1 020 s A
Achéveme... P... |Imprimer [en... Imprimerle c... Imprimerlaf.. Débu.. Début.. Rappel

Entrée termin_ | Date de fin

Fo — 01/28/08/2018 =
o1 28/08/2018 Onernanme as Koex B
= 11K 9 Bericht e | vom 3005

Seitens OBA wird ein entsprechender Planlieferterminplan erstelit. Dieser wird

wripe Punit: 101

auf Basis des seitens GU gelieferten Bauzeitplans bis spatestens 27 06 18
erstelle Parameter fur den Planiieferterminplan wurden in heutiger PB wie folgt
A besprochen bow festgelegt
r ®  Erstellung Schalung Vorabzug 10 Tage
[ausgencmmen Bodenplatte)
Freigabe Schalungspliine durch Architekten 7
Tage
Einarbeitung etwaiger Anderungen durch Statik 5
Tage
Ersteflung Bewehrungsplane Wande und Stitzen
10 Tage
Erstellung Bewehrungspline Decke 10 Tage (5 Tage eitversetst u

. Winden und Stitzen)
Sélectignner e pas mprmer” pour tous kes ponts

Bl Evegatre Aoutter

Ici, vous pouvez définir quels sont les sujets
historiques a imprimer. Ce nombre ne peut pas
excéder un nombre globalement prédéfini.

Le nombre de sujets historiques imprimés peut étre
défini globalement dans lelrépertoire.

Ls

Paramétres généraux

Démarre [impression des sujets dés la couverture (pas de nouvelle page)

v Nimprimer que les sujets avec du texte ou des divergences dans les

ties concernées
Pour une info permanente, n'imprimer que la derniére entrée
Paramétres dimpression
Selection des sujets aimprimer  |niquement les jusquiic dernie... ~ 5 2  Contenus

¥ uniguement en cas de contenu (texte)




PRO

8.7 Vue du rapport: statut du sujet MAN

- Info unique * reporté jusqu‘au (ou resoumission)

* ne sera imprimé que dans le compte- - fonction de rappel: le sujet imprimé

rendu en cours une fois dans la réunion en cours, puis
Info durable masqué jusqu‘au délai fixé
* vaut pour tous les comptes-rendus :
jusqu‘a la suppression e statut propre: dans la gestion des

 Le texte peut étre modifié par compte-  comptes-rendus, on peut facilement
ouvert créer son propre statut p.ex.:
« décision, CRQ

en cours  d | | :
; « ouvert dans les couleurs (rouge,
ejfectue le orange, vert) ...

annulé

¢ GEN 003.009 Sicher heitsschulung ouvert [~ |

Repris de Projet- . Collection Tof Beschluss Beschluss Ne sera pas reporté dans le prochain compte-rendu.

Numéro du copmre-rendy 001 from 21/08/2018 syjet inita DauerInfo_Standard info permanente Sera adopté dans le prochain compte-rendu.

ﬁchemeitsschulung il Ciieiion dex erledigt_Standard effectué Ne sera pas transféré au prochain compterendu.

Vorfeldes (Airsideordnung) findet am Montag, den inbearbeitung_Standard en cours Sera repris dans le prochain compte-rendu.

25.8.2015 im Flughafengebaude statt Info_Standard Info Ne sera pas reporté dans le prochain compte-rendu.
offen_Standard ouvert Sera adopté dans le prochain compte-rendu.
storniert_Standard annulé Ne sera pas repris dans le prochain compte-rendu.
Wiedervorlage_Standard Resoumission Sera ajouté & un futur compte-rendu 3 la date indiquée.

zurlickgestellt_Standard reporté Sera ajouté a un compte-rendu futur a la date spédfiée.




PRO

8.8 Vue du rapport: images et annexes ryww

* Les images peuvent étre | e
placées avant ou apres le — =

texte par glisser-déposer.

* (1) permet de changer la
position de l'image

* (2) permet l'édition de I'image

1515

136/

(@ Te
N | e N A A
N ] N = o NN N AR MR
| > K \p
* . + L 4 )
[ - |
e g— IO

(couper, sélectionner,..) O
. R
* Les annexes PDF peuvent etre 2 1
ajoutées dans les sujetsen ... s

glissant celles-ci dans le sujet
choisi.




PRO

\ V 4 °
8.8.1 Parametres avances: images MAN
« Les images peuvent &tre facilement glissées ... ‘o
dans les champs dimages correspondants o= (©9) OrticheSauaufi
par glisser-déposer (voir 1). e
« Vous pouvez aussi bien les placer avant o —
qulaprés |e texte e corme soodile de- st

~ Informations de sujet avancées
Image avant le contenu Images aprés le contenu

* Le point ,Gérer les images” dans la boite a

outils (voir 2) permet de définir d'autres P e
parametres == - |

» Les images sont automatiguement
enregistrees dans la base de données et
reduites pour atteindre une taille et une
qualité optimales.

Gérer les images

Gérer les pigces jointes

N

Affecter les attributs de sujets

Affiche |z vue pour le vidéo-projecteur

w1 B X E|H

[l

Editer les chapitres



8.8.1 Parametres avanceés: images

,Gérer les images” vous permet de

fixer:  'emplacement de stockage souhaité
* |la largeur des images dans resp. le chargement des images du
l'impression (voir 1): presse-papier (voir 2). Vous pouvez
« comme bloc de texte insérer deux images l'une a coté de
* a partir du texte jusqu’a la [autre.
marge droite * |e titre des images (voir 3)
* largeur complete de page ™"
[

003.002/003/1 ' 003.002/003/2

e

el

. g

3 Fpian

PRO

MAN

)

x Supprimer
E-l Enregistrer sous
¥ Charger du fichier

..'|'3 Du presse-papier




8.8.1 Parametres avances: imag

- Dans l'onglet ,Edition des images" (voir 1)
, VOUS pouvez rapidement et simplement
adapter vos photos et plans:

* Rogner(voir 2)

* Insérer du texte et des formes (voir 3)
 Fixer des reperes par glisser-déposer (voir 4)
« Annuler toutes les modifications (voir 5)

De cette maniere, vous pouvez mettre
l'accent visuellement sur des parties
d‘images, des plans, des photos, des
positions, des défauts, les statuts
avant/apres et bien plus encore.

Couper 'mage

es

36 Coupe Couper - Désactivé

PaintingTools

S

Insérer du texte
Schaden: 24.10.2017
E} Définir le texte
Bahnschrift v ||12

I Black

A o O m
Qa @ ~ =

q

Marker

4
oo"

4 Supprimer le marqueur

L3 ] Restaurer [image originale 5




PRO

8.8.1 Parametres avanceés. images MAN

OB 003.002 Mingelerfassung ouvert

Als Beispiel fiir die Erfassung von Mangel mit dem inte- Aichbearg
grierten Bildbearbeitungswerkzeug.

108

18515

Bild 3: Schaden || Bild 4: Plan



8.8.2 Parametres avancés: pieces

jointes

* Les pieces jointes peuvent
simplement étre glissées dans le
champ par glisser-deposer (voir 1)

* Ou le point ,Gérer les pieces jointes”
(voir 2) permet de définir d'autres
parametres

* en cochant, le document peut, en option,
également étre enregistré dans la base de

données (voir 3)

 cette version du document sera
enregistrée sans étre modifiée dans le
compte-rendu de réunion!

I} Gérer les images

Gérer les piéces jointes

PRO

MAN

§4 Editer la piéce jointe = m £
Ne: 2 Code de document 003.003/2 Numéro d'ordre de tri 0

Ouvrir le fichier J:\PROMAN EZ\BaspleI\f'odagenIRaumhste s =
Titre Raumiiste. s

Description

Créé par: Maksat. Turatbek Modifié par: Maksat. Turatbek Description

Définit la description du document.
Date de medification: 09/04/2017 10:34:00 |

Date de aréation: 09/04/2017 10:34:00

v Enregistrer la piece jointe au document dans |a base de données '2 EI Fichier enregistrer sous

0 Annuler Q

« Informations de sujet avancées

Affecter les attributs de sujets 2

Affiche la vue pour le vidéo-projecteur

o B XX B

Editer les chapitres

Image avant le contenu Images apres le contenu
iece jointe Nom de ['attribut Valeur d'attribut
'] (Anmerkung) Anmerkung (Mehrkosten) Mehrkosten

Wohnhausanlage. pdf
(Anmerkung) Anmerkung (Terminanderung) Terminanderung




8.8.2 Parametres avancés: pieces PRO
jointes MAN

* Les sujets peuvent étre -
complétés par des piéces jointes o et edom Punk kinnen Dokumente oder blieige

Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim
1 1 A Versenden der eMail aus dem Programm oder beim
° I eS P D F SO nt Im p rim ees avec | e PROMAN-EXPORT werden diese Dateien mit verschickt.
1 o Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
S UJ et Et U n ta m pO n aVGC IeS n d u zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind auch die als
Beispiel gespeicherten Dokumente abrufbar (lber

sujet leur est apposé Anwahl Gokument)

Aftributs: AnmerkungMehrkosten, Terminanderung

[ to u S | e S a u t re S S O nt Piéces jointes: 003.003/2 Raumliste.xIs

003.003/3 Wohnhausanlage pdf

automatiquement joints lors d'un \

~ AN F S Ll S W — L o : '
From ~ office@proman.at
= au sujet 003.003/3 —
To... teilnehmer 1@proman.at; teilnehmer2@firma.at
Send T | T3anuar [Februar Maz Tagri TWial Tdurd
i3 ‘0 Vorgangsname Daver Anfang Ende 1234|6676 [@[W0]11]12]3]14 16 1617 18 [19]20 2122 |23 |24 ]z
CC... 1 ‘ VWS-Fassade 15 Tage? Mo 13.04.09 Fr.05.09 | | 1 | | VWS-Fassade | ‘
2 = VWS-Fassade Nomselte 15Tage? Mo 130409  Fr090509 1 1 T 1 | VWs-Fassade Norssite
3 ‘ = Démmung + Estrich 10Tege? Mo 130403  Fr240409 | Dammung + Estrich | ‘
Bcc... 4 ‘3 Sltiegenhaus Verputz, Spachtelung 10Tage| Me2004.09  Fro1.0509 1 [ Stiogenhaus Verputz, Spachte
5 : 195Tage? Mo 15.09.08 Frumngﬁ%
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached .| _BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 KB); B | Beilage 1.xisx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,



8.9 Vue du rapport: vidéo de la PRO
formation courte MAN

* Vous trouverez de plus amples informations sur les nouvelles
fenétres dans la vidéo de |la formation sous

http://www.proman.at/tutorials/intuitiv-protokollieren/

o &
_— A\
—— _‘ "f’:,!-b
S Intuitiv
oS  Protokollieren >
) TN 18:31
L _'.)[_’_;_‘_'-;_.11-"-“"'

Intuitiv Protokollieren

Links zu den Kapitel des Videos




= 001

9.1 Modifier le numéro du sujet

Beispielprojekt : Projekt-Adressbuch (BALEB) Bericht 003: Berichtseditor X

Punkt-Code 003.002

« Numeéro du sujet

» continu dans un méme compte-rend!

* univoque par répertoire

« se compose du
* numéro du compte-rendu
* numéro du sujet

H 002 !

* Modifier le numéro

T4 ine N

01
01
01
02
03
Q5
05

=

Ouvrir le rapport de compte-rendu

Editer le compte-rendu
Nouveau sujet

Gérer les participants

Editer le numéro du sujet

Preparer la reunion.

* possible dans le compte-rendu

actuellement ouvert

* Le sujet doit avoir été généré dans ce

compte-rendu

.1 modifier le numéro du sujet

Code dusujet & Chapitre MNumeéro de tri de chapitre Mot-clé

002
003
004
005
006
007

- o Remarque

Status



9.1 Numero de sujet: composition

 Premiere occurence
du sujet

* Numéro de sujet

* Le sujet est repris
dans plusieurs
réunions

« Numéro de réuni
« Date de la réunion

Chapitre / Numéro de compte-rendu /

N/J/méro de sujet

PRO

MAN

0.2 Mungen

&
0.2/001.002 | Genehmigung Umsetzen Masten ouvert

001/ 21.08.2014 Im Baufeld befinden sich zwei Masten, Die Genehmigung fur Alle Projektpartner
das Umsetzen der Masten durch die OZB erfolgt frihestens
ab 22.9.2014

Es wurde ein Vorschlag fir die Kabelfihrung im Mast erar- Busch, Busch & Czemy
beitet. Dieser ist von der Firma Schillingzu Gberprifen
(Koordination durch Herr Busch). Weiters sind die stati-
schen Berechnungen der Fa. Schilling beizubringen.

/03.05.2014 Die Maststatik ist noch immer ausstandig und in
weiterer Folge auch die Schalungs- und
Bewehrungspléane fir die Mastfundamente.

Die Baugruben fiir die Fundamente werden von der

Baufirma hergestellt.

Rauscher, Holzer Bau 10.05.2014
Busch, Busch & Czemy 9.2

PROMAN X Licence: 000/A1 PROMAN

1010///BAUB//003

Page:1/4




9.2 Commentaires dans le rapport &
préparation de la reunion

Dans les commentaires, VOUS00

pouvez saisir vos remarques
pour la préparation de la
prochaine réunion.

* Les commentaires ne seront pas

¢003.001 Bewachung
Falls eine Zuganglichkeit auf die Baustelle durch
Baustellenfremde infolge nicht geschlossenen Bauzauns
besteht, hat die Baufirma fir die Bewachung wahrend der

Arbeitszeit zu sorgen

imprimeés dans le rapport, mais
dans l'impression , Préparation de

la reunion” (voir diapo suivanta)

Conters || iCommentaire: | Texte libre

Waldherr
=» Rauscher

PRO

MAN

ouvert

- 4
10.02.2016 £, 73

11
L

- = = =

L) B I U S X' X, A ~
L ﬁ-ll':r-:-[nz

meine Informationen fir die nachste Sitzung zu diesem
Punkt: (diese kdnnen nur im Ausdruck Protokoll
Vorbereitung angezeigt werden)

Arial v 10 | A A

|r.l4.||5lug.5.l||‘||I-5-||l{>

v+ ' Austrian German ~ =

M (% Légende de chapitre

41

Entreprise Forme ab... & Fonction pa... Resp.. Débutdd Achévem... P.. Déb.. Début. Rappel

GPS Waldherr PS

Holzer Bau Rauscher BM v 10/02/2016

x
x

Imprimer l'e...  Imprimer le ...
7

7

Imprimer |z ...




9.2 Commentaires dans le rapport & s
préparation de la reunion

, . H OMUQETQQOE' Ouvrir le rapport de compte-rendu
Permet la création de notes personnelles pour w C aterlecompterends
4 H 4 H 0z { Nouveau sujet
preparer la prochaine réunion, ety amener les o
05 ¢ ger les sujets
n Otes. 05 i Importer les sujets
i { Gérer les participants
(BT) Bautagebuct - _ _
El (PB) Monatsberidl Editer e numéro du sujet
Sujet Mot-cle/ Texte RP responsable dile (PROJ) Projektbe Préparer la réunion. I
bige Dateien als Beilagen gespeichert werden. (SiGeko) Baubege Imprimer le compte-rendu (apercu avant impression)
Beim Versenden der eMail aus dem Programm Exporter le compte-rendu en tant que Pdf
oder beim PROMAN-EXPORT werden diese Exporter le compte-rendu en tant que RTF
Dateien mit verschickt. Supprimer le compte-rendu
Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine 7 Aficherleschapi  Envoyer Pe-mail

Maske zum Erfassen von Dokumenten. Dort sind

auch die als Beispiel gespeicherten Dokumente K4 Préparer la réunion

abrufbar

(4ber Anwahl Dokument) Préparation de lmpression: Paramétres d'impression;
Kommentar: Bei der nachsten Besprechung muss ich folgenden wichtige Punkte

kidren: Distance entre les sujets en mm 402

1....

2. Nimprimer que les sujets avec le statut "Ouvert”

Beilagen: 003.003/2 Raumliste.xls Ignarer le paramétre: 'Ne pas imprimer ['historique’

003.003/3 Wohrhausanlage.pdf Ignorer le paramétre: "Ne pas imprimer le sujet’

A
v Imprime les commentaires

Espace pour les notes manuscritels i o s v e

v

0.2 Genehmigungen




9.3 Sujets: charger & supprimer

* ,Charger les sujets” vous
permet de reprendre des

sujets de reunions
precédentes dans le compte-
rendu sélectionné
actuellement

« P. ex., le sujet été clos lors la

[ls
F{ Charger les sujets

004 10/08 """~

[# {BT) Bautage
(PB) Monatst
[ (PROD) Proje

(SiGeKo) Ba

m_ene

Ouvrir le rapport de compte-rendu
Editer le compte-rendu

Ncuvealjkujet

Charger les sujets

Importer les sujets

Gérer les participants

iTous les comptesrendus

réunion precédente et dansle ...

réunion actuelle il a été repris

* Supprimer le sujet:
* Ne supprime que I'

actuel.
001.002 S = =T
002.001 st Editer le sujet
002.002  Ba Nouveau sous-sujet
002.003 Bat
001.006 Ba
002.005 BaL Eplacer LI €
003.001  Bey Supprimer le sujet

L

_ ] aljout ace
sujet effectué dans le rapport

Sélection

Code

001.001
001.003
001.004
001.005
001.007
002.004
003,002
003.003
003.004

~

Statut
effectué
effectue
effectué
ouvert
effectué
effectué
Info
reporté
Info

Texte de statut  Forme abrégée

erledigt Sicherheitsschulung

erledigt Bescheide

erledigt Planlieferung / Planungsstand [ Vorlaufzeiten
offen Planverteilung

erledigt Bauzaun

erledigt Offene Unterlagen

Info Mangelerfassung

zurickgestelit NEU: Beispiel fir Anlagen in Punkten
Beschluss Helmtragepfiicht

Chapitre

(01.02) Genehmigungen
(01.02) Genehmigungen
(02) Planung

(03) Crtliche Bauaufsicht
(05) Bauausfiihrung

(05) Bauausfuhrung

(02) Planung

(02) Planung

(02) Planung

Contenu

Bescheid fur die Betriebseinschrankung wurde ve

"K7-Blatter werden in der nachsten Baubespred-
Als Beispiel fir die Erfassung von Mangel mit den
Bei jedem Purkt kénnen Dokumente oder beliebit
Auf die Bnhaltung der Helmtragepflicht wird drin



9.4 Sujets: attributs

=1 Gerer les images

Gérer les pigces jointes

Les attributs peuvent étre géres
dans la boite a outils du sujet du
compte-rendu ,Gérer les attributs —
du sujet” T -

Anderungen Anderungen % Liste des paires dé fvaleur )

.
voir 1
Sélectionner la valeur n

Portal

02

» Selectionnez l'attribut souhaité 3 -~
dans le menu déroulant (voir 2)

 Définissez la valeur de l'attribut
avec laquelle le sujet doit étre
marque
(voir 3)

L\\s Affiche la vue pour le vidéo-projecteur

A

Editer les chapitres

(Anderungen) Anderungen




9.5 Sujets: vue pour vidéoprojecteur

RS R SR e S PRSI Il (BAUE) Compte-rendu 003: Editeur de sujet X ¥ Baile & cubls
Code 003.007 - 5 [+] Créer un nouveau aiet
. o o 7 Forme abrégée Begutachtung Laftungschacht il b ° PMonrresu st du chaprire
Vous avez la possibilité oo - w— R
1 V4 . . . = —
d‘écrire directement vos e ————
Ne pas imprimer |e sujet ﬂ Exporter le compe-rendu en tant que Pdf
comptes-rendus lors de la e ——
« Informations de sujet avancees (= Exporter le compte-rendu en tant que Msx
4 1 L H t d Image avant le contenu Images aprés le contenu [ Prépares la réuron
réunion. Les sujets de —
t d t ffo h 7 > _“: v a du comple-rerdu suivant
compte ren, u sont atficnes . _ —
en temps réel dans une e
A Piéce jointe l_ Affiche s vus pour e vidéo-projectss ]
seconde fenétre, et peuvent
X _%EISP[EL_: BAUB - 003.007 =

Qo Q l:‘hp’E

| Suit le sujet sujet sélectionné

p. ex. étre présentés par
viedoprojecteur. n e

e Les images et les Sttt ¥ s

(01.01) Sicherheit

documents peuvent étre

Als Beispiel fur Bilder im Protokoll sind hier auch zwei Bilder 001.003 Bescheide

ouverts par double-clic | s

002.001 Stillegung Hydrantenleitung
002.002 Bautafel
003.007/003/2 003.007/003/1 003.002 Mangelerfassung
[ d 003.003 NEU: Beispiel fur Anlagen in Punkt
'J ‘L 003.004 Helmtragepficht
| 003,007 Begutachtung Liftungschacht
(03) Ortliche Bauaufsicht
002.003 Baustellenausweis

\

003.005 Mangelerfassung
(05) Bauausfuhrung

Entreprise | Collabor... Respons.. Débutdd @ Achéve Prolonga... Débutdh  Deébut eff. 001,006 Bauablauf



9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
repertoire de comptes-rendus ou d‘un MAN
autre projet e

& oo Ouvrir le rapport de compte-rendu

Les sujets peuvent étre @ e compesends
copiés d'un autre projet ou  F  vewesne
d‘'une autre réeunion. @  Chargeriessies

@ (si Importer les sujets 1

Ceci peut étre tres pratique G e
lors par exemple de la 3 importer s suets
poursuite de sujets avec une L m—
reference a la source du W e | G
sujet. L e | ©
La fonction ,,Importer les _
sujets “ s‘ouvre par double- S O e e
C||Csur |e Comp e—rendu. 001002 001 ouvert  offen Genehmigung Umsetzen Masten
(VOIr 7) 001.003 001 ouvert offen Bescheide

001.005 001 ouvert offen Planverteilung

PRO

001.006 001 ouvert offen Bauablauf

S é | e Ct i.o D n ez |,e p rOj et S O u rC e 00L.004 001 effectué  erledigt Planlieferung [ Planungsstand [ Vorlaufzeiten
souhaité, le répertoijre des s wedsi e

001.002 002 ouvert offen Genehmigung Umsetzen Masten

comptes-rendus et le S .
com pte_ ren d U d U q ye | | es 001.005 002 ouvert  offen Planverteiung

001.006 002 ouvert offen Bauablauf

sujets doivent étre charges.

viAaTr D) an2.0n7 | nn? - affen R tafel



9.6 Importer des su%ets a partir d'un autre
repertoire de comptes-rendus ou d'un autre MAN
projet

PRO

La recherche permet de Sélectionnez les sujets a importer un a
rechercher un titre de sujet et un  un (voir 2) ou dans leur globalité. (voir
contenu specifiques. (voir 1) 3)

b4 Importer les sujets

Projet (_BEISPIEL_(1)) Beispielprojekt

Répertoire des comptesrendus (BAUB) Baubesprechung OBA

Compte-rendu Tous les comptesrendus
Bescheid 1
" Sélection | Code Code de compterendu Statut Texte de statut Forme abrégée Chapitre Contenu
001.003 001 | ouvert offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Die Bescheide der BH Graz Umgebun
001.003 002 ouvert offen Bescheide (01.02) Genehmigungen  Bescheid Errichtungsbewilligung wuri
001.003 003 ouvert offen Bescheide (01.02) Genehmigungen Bescheid fur die Betriebseinschranky

2

o Tout sélectionner /désélectionner 3




9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
rép.ertygire de compJ(es-rerﬁ)dus ou d'un autre PRO
proje

Des options dimportation individuelles peuvent étre définies pour
les sujets sélectionnés:

MAN

Options dimportation

Appliquer au texte du sujet Intégrer dans les sujets Contenus des sujets Statut des nouveaux sujets
v | Copier I'historique complet du sujet | Nom abrégé du sujet Chapitres T i saucs
v Contenu du texte Images Y.
+ | Nom abrégé du projet 4 Info unique
- . . Commentaire Piéces jointes ® iouvert!
Forme abregee du répertoire des comptes-rendus
Texte libre Attributs effectus
Code de compe-rendu

Date de réunion

Anden numero de sujet



9.6 Importer des sujets a partir d'un autre
repertglre de comthes rehdus ou d'un autre D)
projet MAN

Les sujets peuvent étre insérés avec ou sans reference a la source

- Sans référence a la source : modeles de sujets avec lesquels les
nouveaux projets sont toujours crees

 Avec reférence a la source : pour traiter les sujets dans des reunions
externe

001.003 Bauablauf ouvert

001 /22/06/2016 Transfert du projet BFISPIFI département” BAUB Tous les participants

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fur die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten:

e Erstellen des Bauzeitplans



10. Types de sorties

El (BAUB) Baubesprechung OBA

» Clic droit sur le compte- B0 030 e apon e compreren

rendu - Sélectionner T r——
.Exporter le compte-rendu (i
e n ta nt q u e P D F " :' Gérer les participants

Editer I'agenda

* Les pieces jointes PDF seront |z 7o feeiemmee s

Baubesprechung (84 N* 003
Importer les sujets

. , : Préparer la réunion, E
automati queme Nt creees et 2 imprimerle compte-rendu (spersy avant impresson) 2 3
1Al Exporter le compte-rendu en tant que Pdf .
jointes au compte-rendu dans o T :
~ . . . . porter le compte-rendu en tant que RTF o
un meme fIChIer, aInSI aucune Exporter le compte-rendu en tant que Xlsx
BN . . Supprimer le compte-rendu
plece JOInte ne Sera perdue Afficher les |Envoyer|'e—ma|l I
1 1 From ~ office@proman.at
* Envoi par e-mail de = e
T To... teilnehmer 1@proman.at; teilnehmer2@firma.at
« Comptes-rendus e
Cc..
e \ . .
 Pieces jointes
Subject Projekt: Beispielprojekt, Besprechungsbericht: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 004 Vertrieb und Marketing
Attached % BEISPIEL Beispielprojekt BAUB 004.pdf (272 kB); Bl 7| Beilage 1.xisx (14 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,



£ (BAUB) Baubesprechung 0BA
ELEREED]
B

Quuvrir le rapport de compte-rendu

Editer le compte-rendu

[ ] [ — . o
8| ouveau sujet
o t
-— d Charger les sujets
[} [} ¢ Importer les sujets

¢ Gérer les participants
L

Editer I'agenda

M 002 27/ Editer le numéro du sujet

Sélectionner Envoyer e-mail S

par clic droit sur le compte- | e

rendu (voir 1). e ——

 Choisissez entre ,Utiliser des B8 - Comptncu: SAUS/003 - o
bIOCS de texte"” ou "texte |ibre” e T AT EOTPRIOY ——— (TR .
(voir 2). Vous économisez du il . i Gimiam p—
temps avec les blocs de texte —
pré éflnls | B o st 2 Texte ire

Ligne d'objet de 'e-mail Projekt: Beispielprojekt, Berichtssammiung: BAUB Baubesprechung OBA, Nr. 003 3 Editer la ligne d'objet par défaut

* La ligne d'objet sera - si souhaité | s
- automatiquement remplie -
sélectionnez une unique fois le
format sous ,Editer la ligne
d‘objet par défaut” (voir 3).

Blocs de texte e-mail par défaut Blocs de texte e-mail disponibles

« Lors de l'utilisation des blocs de I T~ E—

texte, un apercu du texte final
ESt genere (VOIr 4), | Editerles modéles de modules de texte

Diffusion o & Piéces jointes B rFemer Bd  Ouvrir e-mai | Envoyer maintenant

je



° 5
[ ] 4 Texte de l'e-mail
— b
Blocs de texte e-mail par défaut Blocs de texte e-mail disponibles
L] o x EEI

i Editer les modeles de modules de texte

* Le compte-rendu est
automatiqguement joint
é |le_m a i | . E{ Envoi e-mai - Compte-rendu: BAUB//003 - O

Diffusion 1 0"& Pigces jointes 2 B rFemer B Ouwiremal Envoyer maintenant

Nom abrégé de lentreprise Nom du coliaborateur Adresse e-mail Type denvoi Envoyer 'e-mail
Flughafenbetrieb DI Dieter Frank frank@amgraz.at A v
/4 Planconsult DI Michael Mattersberger office@planconsul.at A v
. VO u S O u Ve Z e re r | e S Holzer Bau Ing. Albert Rauscher a.rauscher @holzerbau.at A v
Holzer Bau Andreas Aichberg a.aichberg @holzerbau. at A v
e N\ ° ° Busch & Czerny Ing. Rudolf Busch busch@bc.at A v
I e C e S O I n te S Lefter DI Vera Ecker ev@ietner ztat A 7
p J Flughafenbetrieb DI Josef Hocht hoecht@amgraz.at A v
7 . & | Kastberger Ing. Franz Kastberger A v
Flughafenbetrieb DI Gertrude Kepler kepler @amgraz.at A v
S u p p | e I I l e n ta I re S d e GPS DI Michael Schnatter schnatterm@gps.com A v
GPS Ing. Jérg Waldherr waldherrj@gps.com A v
GPS DI Bernhard Miiller muellerb@pps.com A v

maniere flexible (voir 2).

* La liste de diffusion est
reprise dans la liste des =«
participants/de
diffusion de votre

=

Type d'envoi

compte-rendu et peut .
étre eéditee

imAnh AT TAIlArRAAnE A r-



10.2 Envoi d'e-mails: blocs de texte

L\fj Gérer les modéles de modules de texte

Textblock Kapitel ... | X )
Textblock1 x Nom chimacéle: | emal
A Einladung x - e
Vertretung x = s == = = = 5o
* pe uve nt etre ;:;M:d":"; X % B I U5 X' X, A - Cabrlicht Ju <] A & A =
A . . I N T S - S SO O T TN O T A T S O I N O i - e - O
ete n d u S p a r d e S E—a:“‘:l‘k“”’:“ x [}zehr gee;hrte Dan.-nen mc'! Herren. ‘ - I ' . ‘
piteliste Monats x
h default_Text Bau... | X anbei das Protokoll der Sitzung Nr. <<ReportCode>> vom <<ReportMeetingDate>>
C 1° a m pS . Mit freundlichen Gruen
d'impression
/7 .
sérielle
I .
« permettent l'envoi
rapide et
. /7
standardise des ...
CO p m te S- re n d u S °Nouveaumodéledemodulede texte (%) \nnule B

ang

v  Austrian German ~

=

Blocsdetexte~ _ = M

Blocs de texte

.
<<PROJECTSHORTC>>
<<ProjectLong>>
<<PROJECTLONGC>>
< <ProjectAuthorCode>>
<<PROJECTAUTHORCODEC>>
< <ProjectAuthor>>
<<PROJECTAUTHORC >>
<<ProjectClient>>
<<PROJECTCLIENTC>>
<<CollectionShort>>
<<COLLECTIONSHORTC>>
<<CollectionLong>>
<<COLLECTIONLONGC > >
< <CollectionGlobalTitle > >
< <COLLECTIONGLOBALTITLEC >

Nom abrégé du projet
Insére le nom abrégé du projet.

<<ReportCode >>
< <ReportCodeNoPadding > >
<<ReportSubject>>
< <ReportAuthorSign> > - -
[+) Insérer (%] Fermer
[ %] Fermer
Blocs de text




12. Evaluation

Parametres par défaut: tous les contenus disponibles

QUTILS | AIDE

Afficher le carnet d'adresses central

Paramétres

Gestion centrale des gabarits de mise en page

Mode laptop
Exportation projet & compte-rendu
Importer projet et compte-rendu

Administration

Recherche et évaluation

;ms LTSl Recherche et évaluation X

= choix ICI pour grouper par celle-d.

001.002
001,002
001.002
001.003
001.003
001.003
001.003
001.005
001.005
001.006
001.006
001.006
001.006.a
001.006.b
002,001
002.001
002.002
002.002
002.005
002.005
003.001

BalB
PRO]

BAUB
BALB
BALB

BALE
BALB
BALB
BALUE
BALUB
BAUB
BAUB
BALE
BALE
BALE
BAUB
BAUB
BALE
BALB

“hapitre... Chapitre long Code de.
001
Znsatz | der Arbeitsidraft.. 001
31.01 Sicherheit 001
J1.01 Sicherheit 002
01.01 Sicherheit 003
001
Einsatz der Arbeitsidraft.. 001
01.02 Genehmigungen | 001
01.02 Genehmigungen 002
01.02 Genehmigungen 003
Einsatz der Arbeitskiraft... 001
03 Ortliche Bauaufs... 001
03 Ortliche Bauaufs... 002
05 Bauausfihrung 001
05 Bauausfiihrung 002
05 Bauausflihrung 003
05 Bauausfihrung | 003
05 Bauausfuhrung 003
02 Planung 002
02 Planung 003
02 Planung 002
02 Planung 003
05 Bauausfuhrung 002
05 Bauausfuhrung 003

05 Bauausfuhrung 003

¥  Boite  outils

Date de comp... Th.
22/06/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
22/06/2016
18/03/2019
21/08/2016
27f08/2016
03f09/2016
18/03/2019
21/08/2016
27/08/2016
21/08/2016
27/08/2016
03/09/2016
03f09/2016
03f09/2016
27/08/2016
03f03/2016
27/08/2016
03/09/2016
27/08/2016
03/09/2016
03/09/2016

Statut (Compt...

Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut
Pas de statut

Statut (su..

ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert
ouvert

Contenu

Ubernahme aus Projekt , Kreis: ...

105T1

1m Baufeld befinden sich zwei M. ..

Es wurde ein Vorschlag fiir die K

Die Maststatik ist noch immer au...
Ubernahme aus Projekt , Kreis: ...

105T1

Die Bescheide der BH Graz Umg...
Bescheid Errichtungsbewilligung ...
Bescheid fiir die Betriebseinschr ...

105T1

Die Vertelung der vom GP freig...

Der von der Baufirma vorgeschl
In KW 35:

Fir das Errichten des Bauzauns .
Herr Rauscher holt die Freigabe.

Sobald die Freigabe gegeben w...
Herr Mattersberger hat vorab ei..
Die Stellungnahme der Gemeind...
Ein Vorabzug des Bautafel-Layo.

GP ibergibt das Layout in der n..
Die Baufirma legt den Bauzeitpla.
Vorabzug des Bauzeitplans wur ...
Falls eine Zuganglichkeit auf die .

Filre  Imprimer

& Sélection de base

Designation abrégee du sujet + Dossier
¥ ~ Répertoires de comptesrendus
Genehmigung Umsetzen Masten w Comptes-rendus
Genehmigung Umsetzen Masten v Suiets
Genehmigung Umsetzen Masten
Helmtr fiicht
il & Sélection avancée
Bescheide + Chapitres
Bescheide -
s :

Becae + Statut de sujet

w Groupes de collaborateurs
Planverteilung =
Planverteilung = S 5
Bauablauf w Parties concernées
Bauablauf -

~ Mots-dés
Bauablauf
Freigabe einholen ~ Attributs
Schweifiarbeiten
Stillegung Hydrantenieitung %) Réitialiser tous les fitres
Stillegung Hydrantenleitung F B
Botaf Q, Démarre analyse
Bautafel
Bauzeitplan
Bauzeitplan
Bewachung




12.

Boite & outils
7 ° Filtre Imprimer
Evaluation
w Dossier

« Répertoires de comptes-rendus

* Filtres possibles e

~ Sujets

dossier
répertoire des comptes-rendus D

Compte-rendu « Statut de sujet

.
S UJ e t S Tout sélectionner

Dauer-Info_Standard (Info permanente)

statut de sujet e S et

in Arbeit_Standard (en cours)

4 Sélection avancée

inbearbeitung_Standard (en cours)

par partie concernee Vol

e n t re p r i S e :;Z;;:;:;::i:ﬁzz:: L(e;esoumissicm)
zurtickgestellt_Standard (reporte)
p e rS O n n e w Groupes de collaborateurs
mots-clés (texte libre) " Ewerees

w Parties concernées

attributa (p.ex. sujets avec colts T \
supplémentaires) - A

) Réinitialiser tous les filtres

Q, Démarre lanalyse




13. Cockpit du projet L2 X

MAN

Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet e IT TSNS (BAUB) Compte-rendu 003: Editeur de sujet

¥  Boite 3 outils 1 X
Sélectionner un partenaire du projet Pas de sélction o Mettre & jour le codepit
Tache = 4 b 2yllet 2019 - 5 juilet 2019 [+] réer unc thche
001.002 (BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten A = =
001003  (BAUE) Besch - - T  Editerla tache ¥ Supprimer la tiche
001,006 (BAUS) Bauablauf 1% i
002.001 (BAUB) Stillegung Hydrantenleitung Té c h es d u BAUB 002.005 Bauzeitplan .
002.002  (BAUS) Bautafel A N Rappel @ E O S a ffl C h a e >
' | -
002.005 (BAUB) Bauzeitplan
3 W ra p pxqrt @ 13:54-14:54 Sende Emain an Firma
003.001 (BAUB) Bewachung U AU .
- Flughafenbetrieb, Herr/Frau Kepler g
002.003 (BAUB) Baustellenausweis

S e ,Afficher le cockpit
L, e o . emploi du temps , du P rOj e\t“' vous
Taches créées - d Cce.d EZ. d V.OJ.[re
parvous: gestion individuelle

che vme sk e des taches pour votre

W MA ME JE VE SA DI W MA ME JXE VE SA DI M M
B T projet (voir 1).
8 9 10 11 12 13 14 2 S5 6 7 8 9 10 11
» 15 16 17 18 19 20 21 3 12 13 14 15 16 17 18
2 23 24 25 26 27 28 M 19 20 21 2 23 24 25
2 30 31 = 2% 27 83 29 30 31

e Ici vous avez une vue
T Vus)dujcalendrien? d‘ensemble de toutes

lundi 1 juilet 2019 - dmanche 7 jullet 2019 lundi 8 juilet 2019 - dmanche 14 jullet 2019 lundi 15 juillet 2019 - dimanche 21 juilet 2019

A '
B = | |t i . [0 o [ [ o= o] e oe s [ 55 e Lo ]5| VOS taches!

BAUB

m Fermer le codkpit



13. Cockpit du projet

 Les taches sont géenérees
automatiquement a partir des
sujets des comptes-rendus actuels
de votre projet (voir 1).

« Vous pouvez filtrer par les
partenaires du projet (voir 2).

 L'eéditeur de sujets s‘ouvre par
double-clic sur'le sujet.

- Ajoutez un rappel et |a tache sera
affichée dans I'agenda le jour du
rappel (voir 3). ) )

Un rappel est représenté par le
symbole. @

 Siaucun rappel n'est ajouté, la tache
s'affichera 7 jours avant la date de
fin due dans’votre agenda.

« Siun début est saisi, la tache
saffiche également dans l'axe
tzglmporel +Affichage du calendrier

PRO

MAN

pélectionqer

un partenaire du projet {Pas de sélection

Tache
001.002
001.003
001.006
002.001
002.002
002.005
003.001
002.003
003.002
003.004
003.003
002.004
001.006.a
001.006.b
003.005
003.006
003.007
001.001

Rappel

(BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten
(BAUB) Bescheide
(BAUB) Bauablauf

(BAUB) Stillegung Hydrantenleitung
(BAUB) Bautafel
(BAUB) Bauzeitplan

(BAUB) Bewachung

(BAUB) Baustellenausweis 1
(BAUB) Mangelerfassung

(BAUB) Helmtragepfiicht

(BAUB) NEU: Beispiel fur Anlagen in Punkten
(BAUB) Offene Unterlagen

(BAUB) Freigabe einholen

(BAUB) Schweiarbeiten

(BAUB) Mangelerfassung

(BAUB)

(BAUB) Begutachtung Liftungschacht
(PROJ) Bauzeitplan

4

2jui,

13:54-14:54

b 2juilet 2019 - 8 juillet 2019

BAUB 002.005 Bauzeitplan
Rappel

kepler @amgraz.at

Sende Emain an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau Kepler

2019

K

Contenu

-

Commentaire Texte libre

: i@ Bs Ed

B B I US XX, A - Al

L E.

Lol 200031 1140008501 +80 |

Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt
Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt.

Entreprise
Holzer Bau
GPS

Holzer Bau

Forme a.. « Fonctionp.. Resp...|Débutdd

Aichberg BM + |05/07/2019
Schnatter PS 15/09/2016
Rauscher BM

Tl Balaa

Acheve Prolong

Début dd

02/07.. ~

Rappel
02/07/2019

A v ' Austrian German v

x

%

x

* -~ M [ Légendedechapitre

Imprimer... Imprimer... Imprimer |z f..
v
v
v




13. Cockpit du projet

 Les rappels peuvent étre crees
simplement et indépendamment
des compte-rendus actuels a

ﬁaﬂe! d'adresses du projet

l'aide de ,Créer une tache” dans la == oo

boite a outils (voir 1).

 Glissez le partenaire du projet
souhaité (voir 2) dans la fenétre
des taches (voir 3).

« Choisissez une des options 1.?
Appel téléphonique, 2) E-mail, 3)
Tache - les données comme
adresse e-mail et numeéro de
teléphone sont automatiguement
repris et peuvent étre affichés en
cliquant sur le symbole (voir 4).

 Les taches s'‘affichent dans votre
gcjgenda a la date du rappel. (voir

 Les taches peuvent étre marquées
comme effectuées. Lorsque le
cockpit du projet est mis a jour
(voir 6), les taches terminéés sont
retirées de la liste.

Collaborateur

Forme abr... a

3 Beispielprojekt : Carnet d'adresses du projet Cockpit du projet X

Forme abri Fonction de c.
Busch & Czer... Busch (ET) Fachbaul...
ERLAUCH Erlauch
Flughafenbe... Frank (BH) Bauh
Flughafenbe. . Hachtl == (BH) Bauherr
Flughafenbe... Keppler )]
GPS Miller
GPS Schnatter
GPS Waldherr
Holzer Bau Aichberg
Holzer Bau Rauscher (BM) Baumeis.
Kastberger Kastberger (ET) Fachbaul
Leitner Ecker (BK) Begleite
PAC-PS Pacassi
Planconsult Mattersberger  (GP) General
SP Springer

Sélectionner un partenaire du projet Aid

Téche

001.003 (BAUB) Bescheide
002.005 (BAUB) Bauzeitplan
003.002 (BAUB) Mingelerfassung
001.006.b (BAUB) SchweiBarbeiten
001.001  (PROJ) Bauzeitplan
001.002 (PROJ) Helmtragepflicht
001.001 (SiGeKo) Aktuelles
001.002 (SiGeKo) Liftungsaniage

hberg

(BAUE) Compte-rendu 003: Editeur de comptes-rendus

PRO

MAN

Rappel

®

Tiche 3
Sende Emain an Firma Flughafenbetrieb,

Anruf bei Firma Leitner, Herr [Frau Ecker

Termin vereinbaren

Priorité Type Eff

Bas E O
./ O
Bas 4 Ej O

ﬂ

4 b 2juillet 2019 - 8 juillet 2019
2jui.
BAUB 002.005 Bauzeitplan
Rappel
13:54-14:54
kepler @amgraz.at
15:20-16:20

+43 699 10203345

15:21-16:21 Termin vereinbaren
Projekt Innere Stadt

Sende Emain an Firma Flughafenbetrieb, Herr/Frau Kepler

Anruf bei Firma Leitner, Herr/Frau Ecker

]
o

bt

©

. K

<b

Boite 3 outils

(®))

o
%

Editer la tache X

Mettre a jour le cockpit

Créer une tache

Supprimer |a tache

1




13. Cockpit du prOJet

e Les réunions sont affichées

P 4juilet 2019 - 10 juilet 2019
001.002  (BAUB) Genehmigung Umsetzen Masten @ 4 e s

dans votre agenda et votre R

. . 002.001 (BAUB) Stillegung Hydrantenleitung BAUB 001.002 Genehmigung Umsetzen Masten
calendrier (voir 1 o pumas ®
. 002.005 (BAUB) Bauzeitplan ®
003.001 (BAUS) Bewachung 10:42-11:42 Sende Email ai Fﬂnaﬂ ighafenbetrieb,
H 1 ITOE AL = Herr/Frau Kej p =
« Ajoutez la date et I'heure sous oy s e sl
003.002  (BAUB) Méngelerfassung

]
=1
o
-}

8 juil.

,Prochaine réunion” dans le e R = T

o F O x GPSContainer (7]
compte-rendu actuel. mhmmrmy, g o x  TERERT T .
« Pour une représentation
¢ juilet v « 2019 ¢ 2

claire, il existe deux meeee
calendriers dans votre cockpit S

B 15

du projet. s onn Y vue du calendrier

i 29 30 31

- Affichage journalier classique /
pour la gestion des taches e ,
(VO i r 2) lundi 1juillet 2019 - dmanche 7 juillet lundi 8 juillet 2019 - dimanche 14 juilet 2019 lundi 15 jullet 2019 - dimanche 21 juilet 20:

4jeu. S5ven. 6sam. 7dim. 8lun, 9mar. 10mer. 1ljeu. 12ven. 13sam. 14dim. 15ln. 16mar. 17mer. 18jeu. 19\

« Calendrier avec axe temporel, _—_—_
pour pouvoir représenter le R —
déroulement de votre projet
(voir 3)



14. Exemple: impression de la liste des

participants

Liste participants / diffusion:

Nom Entreprise e-mail personne présent distr. Présent
ponciusle
ment
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbauat ® * O
Dl Vera Ecker Leitner evi@leitner-zt at L ® O
DI Dieter Frank Flughafenbetrieb frank@amagraz.at 0 o]
Ing. Rudolf Busch Busch & Czerny busch@bc.at L O O
DI Gertrude Kepler Flughafenbetreb kepler@amgraz.at [ ] O O
Dl Bernhard Muller GPS muellerb@pps.com O O
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@aps.com ] L @]
Ing. Jérg Waldherr GPS waldhermj@agps.com ® ® )
Ing. Franz Kastberger Kastberger O O C
Dl Josef Hochtl Flughafenbetieb hoechtli@amgraz.at L O C
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau arauscher@holzerbau at O ] Q
DI Michael Mattersberger Planconsuft office@plancansulat e ® L ]

Exemple 2 de modele
e Colonne d‘invitations

pour la prochaine

réunion

Liste participants / diffusion:

MAN

Extension flexible des

modeles

Exemple 1 de modele, p.ex.:

 Adresse e-mail

* Présence ponctuelle

Mom Entreprise e-mail personne présent distr. Invit
Andreas Aichberg Holzer Bau a.aichberg@holzerbauat ° e L ]
DI Vera Ecker Leitner ev@leitner-zt.at ° o L]
Dl Dieter Frank Flughafenbetneb frank@amgraz.at O L]
Ing. Rudolf Busch Busch & Czemy busch@bc.at L O ®
DI Gertrude Kepler Flughafenbetrieb kepler@amgraz at [ ) @
DI Bernhard Miiller GPS muellerb@pps.com O O ®
DI Michael Schnatter GPS schnatterm@gps.com L ] ® ®
Ing. Jorg Waldherr GPS waldherrj@gps.com L & L
Ing. Franz Kastberger Kastberger C O ]
D1 Josef Hochtl Flughafenbetrieb hoechti@amagrazat L O ®
Ing. Albert Rauscher Holzer Bau arauscher@holzerbau.at O L O
DI Michael Mattersberger Planconsul office@planconsulat o L ] @]




14.1 Répertoire des comptes-

(_BEISPIEL_(1)) Beispielprojekt

~ [ ( ecTorgmLAG C

re n d u S ¢ pa ra m et re S ‘ \(—; Nouveau répertoire des comptes-rendus
I . R R le dossie
d'impression 1 oy T
B c upprimer le dossier

« Chaque répertoire des comptes-rendus peut
étre doté de ses propres parametres
d'impression. De cette facon, les notes peuvent
p. ex. étre imprimées d'une maniere différente
des réunions de chantier.

 Les parametres peuvent étre modifies de
maniere ciblée dans la boite a outils (voir 1).

« Losqu'un modele existe déja, les parametres
peuvent étre copiés en totalité d'un autre projet
ou d‘un autre répertoire des comptes-rendus
(voir 2).

Barre supérieure

Effacer

aaaaaaaaa de couverture
Liste partidpants/diffusion "
rametres des contenus de d
General
Chapitre et s
Blocs de text chi
Répertoire des comptes-rendus - Copier les parametres

Projets

Fermer

Enregistrer

nﬂEEm

Enregistrer & quitter




14.2 Repertoire des comptes-rendus: [
parameétres d'impression 2 MAN

Parametre important dans

Théme: Planung

I'onglet Couverture e

GPs-Container

Entreprise: Flughafen BetriehsgesmbH

« Début de I'impression des sujets

Mot-clei Texte

s RP responsable disle
Hier kann ein Textblock eingefugt werden: Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock 2

S ur a CO uver u r e - VO u S Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock2 Textblock 2 Textblock
2 Textblock2 Textblock 2

met de début
permet de deputer avec vos . Algemeines
M 4 M BAUB 003.003  NEU: Beilagen zu Punkten
S UJ e S e re u n I O n S u r a Bei jedem Punkt konnen Dokumente oder beliebige

Dateien als Beilagen gespeichert werden. Beim Versen-
den der eMail aus dem Programm oder beim PROMAN--
EXPORT werden diese Dateien mit verschickt
C O u Ve rt u re | O rS u e VO u S Unter dem Schalter Beilagen erhalten Sie eine Maske
PROMAN 3.1 Lizeaz 101 /BALS/0X3 Sere 1
n'‘avez que peu ae pad rtici pPal 11S

* Vous pouvez au choix N
sélectionner les formules —
d'appel pour les noms des e

Général

participants resp. de la liste d _rssemene i i

. v Démarre lmpression des sujets dés la couverture (pas de nouvelle page)!

v Nimprimer que les sujets avec du texte ou des divergences dans les parties concernées
Parties concemnées - Formule d'appel pas de n

Pas de formule d'appel I

Désignation des parties concernées di v, /mme, \
Monsieur ( Madame

[ I




14.3 Répertoire des comptes-rendus: ¥
parametres dimpression 3 MAN

Parametre important dans l'onglet
Contenu du compte-rendu

« La liste de tous les chapitres dans
lesquels des sujets sont imprimes
est Imprimée au début.

* Tri des sujets par numero de su&et

ou chapitre (voir diapo suivante
Remarque: Lors du tri par numero o [T —
Sujet’. /eS/. Ch apltres ne Sont pas Paramétres des contenus de compte-ren :’;‘_’r‘i":n:?; il
Imp rlm es Géneral :artles concernees
e Contenu de limpression des sujets™___ i P
« uniquement p. ex. les dernieres5 s — f —
entrées de ce sujet et resp. si celles-Ci o mswmmns bt e i) 30 RS
Cco ﬂtlel:[]n)e nt du fexte (VOlr dia PO [ Trpines choque rapiv i base (Gapive o premer rveau) s eroclepoge] | © UrIUement en cas de contenu (texte)
sulvante
« important pour les sujets, qui restent Orcre de tri des sujets dans fimpression. aprés le chapitre
longtemps ouverts et’sont repris b e

regu lierement Paramétres dimpression du chapitre



14.4 Exemple tri: d'impression en

fonction des numéros des sujets et de

chapltreS/

BA Bauausfuhrung
|BAUB 001.006  Bauablauf | _— ouvert
001/21.08.2016 Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die ~ Tous le partenaires

kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten:
« Erstellen des Bauzeitplans

» Aufstellen des Bauzauns

« Einrichten der Containersiedlung

¢ Ausstellen des Krans

+ Beschilderung

« Einholen und Uberpriifen des Bombenkatasters

002/27.08.2016 In KW 35: Tous le partenaires
« Aufstellen des fixen und des prov. Bauzauns
« Einrichten Containersiediung
« Aufstellen Kran

In KW 36:
+ Anliefern Baugeréte
+ Beginn Abbruch Betonfladchen am 2.9.2016

003/03.09.2016 Fur das Errichten des Bauzauns am Vorfeld sind Flughafenbetrieb
SchweiRarbeiten notwendig. Hierflr muss die Baufirma Rauscher 08.08.2016
von der Betriebsgesellschaft die Freigabe einholen.

Attribute: Anmerkung: Mehrkosten, Termindnderung, Umplanung

PRO

MAN

| BAUB 002.004 Offene Unterlagen reporté 07.11.2016
002/27.06.2016 Folgende Unterlagen/Bestitigungen sind der OBA zu dibergeben: Rauscher 03.09.2016
e K7-Blatter

* Bieterllickenverzeichnis
* Unterfertigte Plane
* Bestatigung Massenkontrolle

003/03.09.2016 ®  K7-Bldtter werden in der ndchsten Baubesprechung Rauscher 03.09.2016

PROMAN X Licence: 000/A1 PROMAN 1010///BAUB//003 Page:1/4

uveEiysuein.
1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage iiber ~ Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- ~ Mattersberger 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
aussténdig_ Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und ~ Mattersberger 03.09.2014
OBA iibermittelt.
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschatft stellt fest, dass Baustellenaus- Schnatter 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu ibermitteln (Name,
Geburtstaqg, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird

diese Angaben stichprobenweise Gberpriifen.



14.5 Répertoire des comptes-

rendus:

S

parametres d'impression @

« Format des numeéros des
sujets:
« Forme abrégée du chapitre
précédent

P03 / 02/07/2019

Bauablauf

Der von der Baufirma vorgeschlagene Bauablauf fir die
kommenden zwei Wochen umfasst folgende Tatigkeiten
* Erstellen des Bauzeitplans

* Aufstellen des Bauzauns

* Einrichten der Containersiedlung

* Ausstellen des Krans

* Beschilderung

+ Einholen und Uberprifen des Bombenkatasters
Fir das Emichten des Bauzauns am Vorfeld sind
SchweiBarbeiten notwendig. Hierfir muss die Baufirma
von der Betnebsgesellschaft die Freigabe einholen
AnmerkungMehrkosten, Termindanderung, Umplanung

Freigabe einholen

Herr Rauscher holt die Freigabe fir die Schweilarbeiten
von der Betriebsfirma ein

Ansprechpartner der Betriebsfirmaist Hr. Frank

Tous les participants

Flughafenbetrieb
Rauscher

Frank
= Rauscher

- Forme abrégée du répertoire des oroes
comptes-rendus précédent
« Uniguement numéro de sujet —

resp. de compte-rendu
Désignation des parties

002 /27/08/2016

Offene Unteriagen
FOi'QEﬂC‘wE Unrer-‘agemsesraf&g.mgm sind der OBA zu ubergeben

. K7-Biatter

*  Bieterliickenverzeichrs

*  Unterfertigie Pidne

*  Bestdtigung Massenkontrok

| effectué I
030972016

concernées dans |es sujets:

conformément a l'entrée dans e oes
le su%.et, personne, entrenrise \
fonction, forme abrégée =« ridBiment o d conpteve.. [

| O n g u e v Imprimer la date de la réunion pour chague Désignation abrégée du répertoire des ...

Uniquement code de compte-rendu etde ..
Difféerents statuts de suj Unuement cod de et
peuvent étre entres dans un
sujet de compte-rendu :
Info, Info durable, ouvert, en
cours et terminé

Parametres du sujet
v Général

{Parties concernées

Impression

Désignation{des parties concernées dans les sujets

A 4

Ly

Formulaires d'impression

Comme saisi dans le sujet

Forme abrégée ~
v Personne

...................

Responsable prindpal

o Paramétres du sujet
Général
Parties concernées
Impression
Couleurs delai
iStatut

v Info v effactué
v Info permanente

v afficher comme “Info”
v' ouvert

v/ Bn cours



14.6 Exemples d'impression:
affichage du numero du sujet

Nom abrége du repertoire
des comptes-rendus

Code du chapitre

1 lanung
l BAUB 002.001 | Stilllegung Hydrantenleitung ouvert
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage tber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 27.10.2014
BAUB 002.002 Bautafel ouvert
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 02.05.2014
OBA ibermittelt.
003/03.09.2014 GP (bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
BAUB 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstaq, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberpriifen.

Tous le partenaires

003/03.09.2014

weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus-
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die
beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu Gbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Uberprifen.

Tous le partenaires

1 A/Planung
l 1 002.001 | Stilllegung Hydrantenleitung ouvert
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage Gber
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- 27.10.2014
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch
ausstandig. 27.10.2014
1 002.002 Bautafel ouvert
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
OBA dbermittelt.
003/03.09.2014 GP ibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre-
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden.
2 Ortliche Bauaufsicht
2 002.003 Baustellenausweis Info
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014



14.7 Exemples d'impression:
désignation des parties concernées
dans les sujets

Comme entré dans le
Qlliet

Personne & fonction

1 Planung 1 Planung
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung ~a ouvert BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung ~a ouvert
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Gber F Dieter Frank 002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine mindliche Zusage lber | Frank
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | DI Michael Mattersbe |  27.10.2014 die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- | BH
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ggﬁe@e@er 21102014
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden.
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch DI Dieter Frank 003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist noch Frank
aussténdig DI Michael Mattersbe 27.10.2014 aussténdig' BH
. Mattersberger 27.10.2014
BAUB 002.002  Bautafel ouvert i
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014 BAUB 002.002 Bautafel ouvert
OBA ubermittelt. 002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und 03.09.2014
— . . . . OBA ubermittelt. L
003/03.09.2014 GP iibergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- DI Michael Mattersbe 4
chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. 003/03.09.2014 GP (bergibt das Layout in der nachsten Bazbespre- Mattersberger
. N chung. Das Rendering musste neu erstellt werden. GP
2 Ortliche Bauaufsicht = -
BAUB 002.003  Baustellenausweis Info 2 Ortliche Bauaufsicht
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- 03.09.2014 BAUB 002.003  Baustellenausweis . Info
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- 002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014
gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fir die einzelnen weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- PS |
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fiir die einzelnen
. . . : Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben.
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires . . .
003/03.09.2014 Es werden keine Baustellenausweise ausgegeben. Die Tous le partenaires

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu {ibermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberpriifen.

beauftragten Firmen haben stattdessen laufend aktuelle
Mitarbeiterlisten an die OBA zu dbermitteln (Name,
Geburtstag, von-bis auf der Baustelle). Die OBA wird
diese Angaben stichprobenweise Gberprifen.



14.8 Répertoire des comptes-rendus:

parametres d'impression 5

 Des couleurs peuvent étre

attribuées aux délais dépasseés
ou échéants pour mettre ceux-

ci en relief.

* Les en-tétes et les pieds de
page devraient toujours étre
définis uniformément, mais si
dans une réunion vous

souhaitez insérer en plus p. ex.

le logo du maitre d‘ouvrage, il
est possible d'écraser les
parametres du projet par les
parametres d'impression pour
ce repertoire des comptes-
rendus.

Paramétres de couleur du rendez-vous

Affectation des couleurs

Affecter le statut suivant

v Info unique

v Info permanente l"\’

Setting names
4 Paramétres du répertoire des comptes-rendus

Général

Barre superieure

Pied de page

Projectimage

MAN

Echéance dépassée  Couleur de police B 255: 0: 0 v  Arriére-plan [ 255; 255; 255 ~
D actuellement Couleur de police B 255; 128; 64 +  Arriere-plan [ 255; 255; 255 ~
Pas encore échue Couleur de police . ;00 v Arriére-plan [ 255; 255; 255 ~

Affecter les données suivantes

Date de référence  Réunion actuelle
v Enftrées actuelles

Entrées précédentes

4 Paramétres du sujet
Géneéral
Parties concernées
Impression




14.9 Exemples d'impression : nouveaux

contenus de reunion en gras et attribution

de couleurs aux délais echéants

1 Planung BAUB 002.004 Offene Unterlagen effectué
BAUB 002.001 Stilllegung Hydrantenleitung I cuver‘tl 002/27.08.2014 Folgende Untzerlagen/Bestatigungen sind der OBA zu Gbergeben: Rauscher 03.09.2014
002/27.08.2014 Herr Mattesberger hat vorab eine miindliche Zusage Gber  Frank il K?-Blétter )
die Stilllegung der das Baufeld querenden Hydrantenlei- Mattersberger 27.10.2014 ® Bieterlickenverzeichnis
tung erhalten. Eine schriftliche Bestatigung durch die ® Unterfertigte Plane
Gemeinde Feldberg muss abgewartet werden. o Bestitigung Massenkontrolle
003/03.09.2014 Die Stellungnahme der Gemeinde Feldberg ist Frank m ; = Rauscher 03.09.2014
noch ausstgndig. 9 Mattersberger 003/03.09.2014 . 5;—3Iatterwerden inder nachsten Baubesprechung u
BAUB 002.002 Bautafel offen *  Bieterluckenverzeichnis erledigt
002/27.08.2014 Ein Vorabzug des Bautafel-Layouts wird an Baufirma und  Mattersberger 03.09.2014 ¢  Plane werdenunterfertigi
OBA iibermittelt. ¢ Massendifferenzliste wirdbis zur nachste Baube-
rechung an die OBA ubermittelt
003/03.09.2014 P uibergibt das Layout in der nachsten Bazbe- Mattersberger I 5.2 I = .
per(:ctI:::ng. Das Rendering musste neu erstelit BAUB 002.005 Bauzeitplan ouvert
- 002/27.08.2014 Die Baufirma legt den Bauzeitplan in der nachsten Bau- Herr Schnatter 01.09.2014
2 Ortliche Bauaufsicht besprechung vor. Zuvor wird er am Montag 9:00 Uhr mit Rauscher
BAUB 002.003  Baustellenausweis o) Gar 5 ARGEERIY.
002/27.08.2014 Die Betriebsgesellschaft stellt fest, dass Baustellenaus- Herr Schnatter 03.09.2014 003/03.09.2014 Vorabzug des Bauzeitplans wurde vorgelegt. Herr Schnatter 01.09.2014
weise erforderlich sind. Diese werden von der OBA aus- Rauscher

003/03.08.2014

gestellt. Der genaue Ausstellungsablauf fur die einzelnen
Gewerke wird von der OBA noch bekanntgegeben

Es werden keine Baustellenausweise ausgege-
ben. Die beauftragten Firmen haben stattdessen
laufend aktuelle Mitarbeiterlisten an die OBA zu
iibermitteln (Name, Geburtstag, von-bis auf der
Baustelle). Die OBA wird diese Angaben stichpro-
benweise iiberpriifen.

Tous le partenaires

Abgestimmte Version wird in einer Woche verteilt.



14.10 Exemples dimpression : modifier P RO
parametres des statuts er creer vos propre's-g‘:ﬂ“:I
statuts T

 On peut facilement modifier le formatage des statuts g

existants e

Pied de page

* |l est possible a tout moment de créer vos propres

statuts dans le ligne inférieure, p. ex. o st
Décision, CRQ, définition i

4 Paramétres des contenus de compte-rendu
Blocs de texte & Prochaine réunion

« Ouvert avec feux tkjcolores (rouge, orange, vert)

Général

g v | Trouver Effacer

Parties concernées

Impression

Nom Type df statut Texte daffichage  Police de caractéres  Taille de police Gras Ttalique Souligné Alignement Couleur darriére-plan  Par défaut Appliquer le texte & tous
Beschluss Info Beschiuss Al 10 v Gauche [1255: 255: 255 R A Bk ol S Tagaeia
. 7 — v, E-mail: Blocs de texte du compte-rendu

DauerInfo St.. Infff permane. Arial 10 Gauche 255: 255 255 E e-mail: blocs de texte agenda
erlediot Stan... effectué Arial 10 v v Gauche [ 255:; 255: 255 v B ] -~ N
inbearbeituna... fn cours Arial 10 v Gauche 3 0: 255: 255: v R o' x
Info Standard JInfo Arial 10 v Gauche 1 255: 255: 255 : B ' x
offen Standargl ouvert Arial 10 d Gauche [1255: 255: 255 v E ol x
storniert Staf.  annulé Arial 10 v Gauche 3 0: 255: 255: v 5] o x
Wiedervoriza Resoumission Arial 10 Y Gauche 3 0: 255: 255: . 4 B o x
zuriickoestelit . reporté Arial 10 v Gauche [ 255: 255: 255 v B o' x

[ B 5 s & 2| o x



15. Mise en page de l'impression %

OUTILS  AIDE

Afficher le carnet d'adresses central o Creat|0n de mOdeles pou r

. Zﬂ:ﬁ”‘“’“t — : * La couverture
estion centrale des gabarits de mise en page

t e » Besprechungsstamm
Exportation projet & compte-rendu » Liste des participants

I * Le contenu du compte-rendu
Admimsiaten « Titre du chapitre
Recherche et évaluation .

T Plarcaradt « Colonnes des sujets

! S PROM LE BB 3.2 Rev. 098 LAYOUT-EDITOR fiir BE_SPRECHUNGSBERICHT * !_e S m O d é | e S p a r . d éfa Ut S O nt
T e P inclus. Lorsque rien d'autre

prsrerdO n‘est gléfinl, ceux-ci sont
utilisés.




15.1 Mise en page de l'impression :
Definitions de base de la reunion

T Auswahl einer Layout-Vorlage - DATENBLOCK N x|
Auswahl |
eintiagen:

i ol
Code Bezeichnung | Standard
» |BE.PROT.DB.BST.DB.00 | Deckblatt Besprechung-Stamm | PROMAN S

BE.PROT.DB.BST.DEB.01

Deckblatt Besprechung-Stamm O1test-roland |

BE.PROT.DB.BST.DB.02

Deckblatt Besprechung-Stamm 02

i

L« |
[ T3

Auswahien ||

» Sélectionner le modele de votre
choix

* Les modeles par défaut ne sont

ET R T BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung

01| nee Vorlage Vorlagen | He Feld Schiiftart generefl === Zoom: | = = OK
Vorlage Bffnen vemwalten | b faschen Arial él 10 Sprache:[Deutsch =1 Speicher | Abbrechen
Aktuelle Vorlage: Var.—Vers.-Sprache—Bezeichnung: Zuordnung————Standar
foc erotosestoneo 1 0] o [oeuech Joeciotbopechmgom - AL D
Mehifache Auswahl -Feld Inhalt:
Mel’llal:hMalkieamg] Kanten angleichen: € FreierTent s Daterfeld
alle verschieben: » :be:n Beabeten | auswshien
senkrecht 2 ke | g)
waagrecht KL i
Inhalt:
mm

| ]2l ol 4 sl el 7l 8 sl g0l 1] 2l 93] 4] 15 sl 7] sl g
Abstand vonlinks: | 0 [~ fiy
Abstand vonoben: | 0 [ fix

0 2|  Popietbreite: [ 210 Grobe wasgrecht: [ 175 {7 fix
Rand links senkrecht| 70 I fix

||
Rand Rechts:| 175 .LII

<<Proj_Bez>>

<<Proj_Beschr>

<<Kreis_Druckbez>> |

<<Kreis_Bez>>

|Nr.: |lk<Bespr_Ni

PMBB32_LE

<<Dat Druc|
<<Dat Bes{

eit on Wﬂ von>> | bis_][<<Uhr_bis>> |
Ort <<Ort Bespr>>

ema: k<Thema Bespr>> |
gespent [ | FID

nicht verandert werden!

erstellt werden?

Die angezeigte Vorlage ist PROMAN - Normalvorlage und kann

Soll eine NEUE VORLAGE auf Grundlage dieser Normalvorlage:

9as modifiables

« Sivous le souhaitez, une copie
peut étre genéree pour la
modification




15.1 Mise en page de ['i |mpreSS|on PRO
Définitions de base de la réunion MAN

 Les champs peuvent étre
étendus facilement
« Texte libre

glneue\lorlage Vorlag [ ! ele Schiiftat generell === %= Zoom | 10 i B [ oK | s,
| | Vorlage dfne inzufiigen |llloschen IAr al -‘IW Sprache: ID sch l Speichem | Abbrechen ) C h I I l d d
~ Aktuelle Vorlage: ezeichnun: Zuordnung:- Standar a p e O n n e e S

g=1t-1
BB.PROT.DBBST.DB02 | 0 | 0 |Deutsch | Deckbiatt Besprechung-Stam = r
eld Inhalt:

. Mehifache Auswahl:

Mehitach Markietung | Kanten angleichen:

all verschicben: . 0N " Dafenleld

e e — « Positionnement
- e Position en cm

I_ mm

T T O R T s R E BT R BT R s .
ITQ Papierbreite: W Grobe waagrecht: Wi’p fix Abstand von links: [_ I fix Randﬂechts:lT;z_'i ° A | d d h p (p
Rand links senkrecht[ 70 2™ fix  Abstandvonoben:[ 0 [ fix alge €S CNamps volIsInS ‘

|l _zl A 4 s e A & g 0 nI 120 13l 14l 18l 18l 17l eX. é drOIte de ")

<<Proj_Bez>>
[<<Proj_Beschr>>




15.1 Mise en page de I'impression :
Définitions de base de la réunion

Feld Inhalt:
Datenfeld
auswahlen

PRO

MAN

 Les champs de donnees

T Auswahl der verfiigbaren Datenfeld
—Auswahl Daten-Bereich:

01.04.
01.04.01.

Projektpartner

000000000
100000000

permettent d'imprimer

Code Bezeichnung
|01. 'I |Projektstamm .
g Ooord o automatiquement des
ot | (El0T0T0T =] [Proiektstamm , .
| | N =1 e données de base du projet
: Auswahl der Spalten: f I | t
Code Bezeichnung FID| DFb_ID | Symbol a C I e m e n
01.01.0 Froje z UUoo0000 4
™ |01.01.01.01. Basisdaten 101000000 4
01.01.01.01.01. }%Ploieklnumme: 101010000 4/ Prol_Nr
01.01.01.01.02. Gemei Projekt 101020000 4| Prol_ Ni_G ] 4 .
01.01.01.01.03. uuEL",Z'Zifd".lite'ﬁ',iieﬁmie. 101030000 4 P:th:_UEE * I_O rS d e I executl O n ’ Ie tEXte d e
01.01.01.01.04. }EKutzbezeiehnung 101040000 4| Prol_KurzBez . . ,
01.01.01.01.05. Bezeich 101050000 4| Proi_B b t t t t |
< 01.01.01.01.06. aiiiif.eli'fg 101060000 4 piﬂtsiichs Su S I u IOﬂ eS remp ace par
= Auftraggeb 300000000 4 . s .
— [on.01.03.01. "Fimzfm 301000000 4| Fa_AufliG_Kuiz I es vrailes d onnees d u p rOJ et.
— | 01.01.03.02 lIFilma Langform 302000000 4| Fa_suftlG_Lang
01.01.03.03. Firma Adresse 303000000 4| Fa_AuftlG_Adres
01.01.04. Auftragnehmer [Projektabwickler) 400000000 4
ﬁ 01.01.04.01. Firma Kurzform 401000000 4| Fa_Pdbw_Kurz
— | 01.01.04.02. [Firma Langform 402000000 4|Fa_Prabw_Lang
01.01.04.03 403000000 4|Fa_Pisbw_Adre:
4
4
4

01.04.01.01.

101000000

PP_Fa_Kurz




15.1 Mise en page de l'impression : PRO
Définitions de base de la réunion MAN

i~ Feld Inhalt:
= Freierlest
" Datenfeld
Feld (interme Bezeichnung)
Text: Besprechungs-Datum:
Inhalt:
| Sitzungstermir: |

 Les champs peuvent étre
positionnes aisément

-Felder: LAGE und GROSSE ] x|

—I[[ l BERICHT DECKBLATT: Stammdaten der Besprechung = [ — * Le S C h a m p S Vi d e S p e uve nt
i —L‘:;:i::;?wchungsnbatum: Inhalt: Schriftart: GroBe Hohe: ét re m a S q u é S

_ ]Sitzmgslermin. AIF _ A:i:l [ 10| [:,m) . . &

: Eaulael b La police peut étre

e L [ s parametrée par texte, par
potwtvensbn 75 3| om T3] o[ — e S element ou pour toute la

(v [ vl

Feld (interne Bezeichnung) Art: Bereich: Inhalt: mm
[ rechts anschiiefen an Feld: | || |_|_| m'thbslandzl_ﬂ CO uve rtu re
[~ Dberkante gleich wie: [ =l I [~ Schiift angleichen
| LikerRand gleichwie: [ =]| [T
~ | RechterRand gleichwie: | ]| 1 DAt Regere
I~ Unterkan| i
Nicht dr
andere Fe
Feld [inteme Bezeichnung] Art: Bereich: Inhalt: mm
“_| [ B [v rechts anschliefen an Feld: |12 ~|| Uhrzeit von ,Tl_l won mit Abstand: |—1_i|

™ Linker Rand aleich wie: | -l



15.2 Mise en page de l'impression : liste des
participants/diffusion

"7 BESPRECHUNGSBERICHT: Ausdruck DECKBLATT - Teilnehmer/Verteilerliste - Spalten-Einstellungen =] B3}

el g |E mfﬁm Hisd i = oK Abbrechen A
Aktuelle Vorlage: —Var.—Vers. Sprache—Bezeichnung: — Zumdrmsr i Le S C O I O n n e S p e u Ve nt et re
Ir-nm T eilnehmer/Verteiler am Deckblatt 01 I' 7’ o R R
h faktor fiir Bildschirm: — Zoom: — | Sprache Spaltenkopf.  Schriftart allgemein: [~ Keine Linien d f | b ' T l t
[mgm[_“ senkiecht| 1 [100% || [oeutsch =] SpalmkopI:ATlI F|i|u|Al& e N IeS I re e N
Teilneh TV e Tabelle: A Arial 3 F|X|U|lA|S
Thekzeie: | TlInehmer / Verteiler: el = 7= B o . COﬂten u
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte B Spalte 7 Spalte 8
Inhalt:[Person_Kurz ¥ ][Funk_Pers K_"Filrna Lang _”Anw JN Jl‘v‘elt JN 4| || || = |

e Titre

Kopﬂexl:l Name (o.Titel) | Funktion Firma Vert.
5 I_ = - i_ = Person_Kurz Person Kurzform (Familienname)
o Lnks.,L? cal l_g 130 ﬂ 'ﬁg Person_Lang Person Langform [mit Titel und Yornamen)
Breite:| 30 Z’ 20 80 [15 15 Person_intemn | Intemes Kurzzeichen der Person ) L a r e u r

[V Spalten nachschieben Jpa\lf-n ausgleichen Abstand zwischen Spalten: | Funk_Pers_Kurz | Funktion der Person im Projekt - Kurzform, Code

-‘- Funk_Pers_Lang F_unktion der Person im Projekt - Lanaform .
N0 A 2 : | 210 k| 175 Firma_Kurz Firma Kurzform T d |

j Rand Links Papies Brexe: ke = Fima_Lang Firma Langform e y p e e p O I C e

| 1| 2 3 4 5| 6l 7l 8l a 1wl = —Ta—Ter e e

[Name (o.Titel) JFunition Firma [ anw. | wvert |
Person_Kurz Funk_Pers_{Firma_Lang Anw_JN [ vert_JN

] Anderm |




Jo y—
Spalte

—
=l
|

15.3 Mise en page de l'impression[ ;%)
== — participant présent MAN

RacHseh
T T M
: ]

mrpONCtUellement

IR EE R G T L

] anw. | Vert. I_anw.zh-."
Anw_JN | Vert_JN JAnw_Zeit|

1. Ajouter la colonne \
,Prés_ponct” dans le modele

— o 2. Dans la liste des participants,
= | FICINFIED entrer 'heure de / jusqu‘a
T e e o T (I'neure exacte n‘est pas
:23:;, nécessaire).
3. Impression: la nouvelle
colonne montre le participant,
ayant participé de maniere

ponctuelle a la réunion.

Teilnehmer / Verteiler:
Name (0.Titel) Funktion Firma anw.

Bahr 3P Geotechnik o}
Burian Porr Bau GmbH o}
Aichberg BM Holzer BaugesmbH o]




15.4 Mise en page de l'impression : PRO
chapitres MAN

Définitions des titres de

"I Ausdruck Einstellung: KAPITEL UBERSCHRIFTEN .5] .
o B | e 8 | o |mew| Chapitres:

“\E:if pitel’u’berschriften im Besicht 01 ;lswl“dal* ° Type d e po | ICE

01 Kapitel Ebene T « Gras, italique, souligné
|01.1.Kapitel Ehene = Al Avial [12 [48 E|x|U|A| D ¢ COU'EUF de fOnd
|01.1.1.Kapite| Ebene 3 Al — (7[5 || u] Ao e Par niveau

|01.1.1.1 Kapitel Ebene 4 Al — [ o5 B x| ulA| 2]

|o1.1.1.1.1 Kapitel Ebene 5 Al e [z [ x| u]Al 5]

“_] andem - ll aus VYorlage:




15.5 Mise en page de I'impression

Tabl,

88.PROTBEPKLSP.01] 0] 0 fde |

Punkte im Bericht - Spalten 01

Allgemeim jin

— Umrechnungsfaktor fur Bildschirm: — Zoom: — Sprache Spaltenkopf: Schriftart allgemein:
waagecht: | 1 senkiecht| 1 [100%  ¥]| [Deutsch =l Spatenkopt: Al Avrial g F|x|u|A|d|
Tabelle: A Avrial g F|x|U|lA|d|
[ Spalte1 | Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8
Inhalt: | Punkt x| Text > ||Hv || wer '-'-'anr || ~|| L” ~]|
Kopftext: | Punkt | Stichwort / Text | Hv | verantwortiich
. - Wann Datum SOLL und IST -~
et Llnks 'ig lig Iiﬂ Attr_Code Code der Attribute '§ l_ﬂ
B'e'te v Attr Bez Bezeichnung der Attribute
[~ Spalten n,chvc}m ben [T Spalten ausgleichen Abstand zwlschen Spallen | D I™ | Riand nachischie
Pl‘---- 10l 1] 12 15| 16| 17] 18] -
20 Rand Links Papier Breite:| 210 Dluckbereech 175 i’ Rand Rechts 15 :‘
I I I - T T Y N T B T T
Punkt Istichwort / Text |Hviverantwortlich || zu erledigen bisl_
Punkt Stichwort_Text HV|verantwortlich erledigen_bi

PRO
s=FIM AN

Als neue Yorlage = Vorlagen =]
speichem Vorlage dffnen verwalten STt 0K Abbrechen
—Aktuelle Yorlage: — Var. Vers. Sprache Bezeichnung: Zuordnung:———Standard



16. Gestion des utilisateurs et des PRO
droits MAN

- Possible a l'aide du lienUber
| compte-rendu de réunion

(PM_Admin1.exe)
« |dentifiant en tant qu’

Ol mieny +<Administrator”
e — » Utilisateur
I * creation

* suppression
* renommage
« modification du mot de passe

- déblocage de licences
bloquées




16.1 Gestion des utilisateurs

Zugriff User'Inztallaticn:umfang Projekte  Berechtigungen  Adressen

Berechti gungen-Kategorien...

User Gruppen Yerwaltung...
User je Gruppe... i N O uvea u

User Verwaltung... 7 op e
et . Créer un utilisateur

Administrator Passwort

« Supprimer
« Supprimer un utilisateur

o — [ = — « Modifier le nom

e ETETEN (T « directement dans le champ
Nom d'utilisateur / Nom

DEInfo || Qffine setzen || Passwot | Neu || Loschen |

[ [noern [

Schligssen




PRO

16.1 Gestion des utilisateurs MAN

2 « Rendre offline;

 débloquer la licence au cas ou
celle-ci serait encore bloquée
(p. ex. apres un blocage)

Userverwaltung Il Intemet | DB Sperien

Benutzema o e
>

Neu ” Loschen l

e |‘'utilisateur a un statut actif
| ——— dans la colonne ,,Online”

« Pour rendre offline:

« Sélectionner l'utilisateur

* puis cliquer sur ,rendre
Offline”




16.2 Gestion des autorisations

* Gestion des autorisations dans

E,
o1 F Projekt bearbeiten... I
@-[Z) BAU kreis anlegen...
PR j zuordnen...

Eigenschaften...

Eigenschaften von Beispielprojekt ﬁl
— PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6

PROMAN-User: Rechte je Use
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt

[

Speichern

A IFIeisninInmiekI

Daten Bereich
— Freigabe im Projekt: —‘ Markierte Spalten

@ uneingeschrinkt Auswahl eintragen:
" eingeschrankt ol |

Freigaben im Projekt
Firma | Person | Admin
b | test v

« Gestion geénerale des
autorisations

* par PM_ADMIN1.exel!

. Name des Lizenznehmers

- Lizenznummer
PROMAN]|
| Administrator
v

p AW

Adressen

Rechte je User-Gruppe...

Rechte je User...
Projekte je User...



16.3 Gestion des autorisations: PRO
généralités MAN

* Fixe les autorisations générales des * GESUQH deS
utilisateurs dans le module compte- autorisations pour
rendu de réunion « Administrateur

 Créer les projets
« Supprimer les projets

I x z i :
| T — > - Editer les mises en page
UK | Abbrechen
R Filte: ‘ « Affecter les mises en
& rnicht eingeschriankt €| alles freigeben Auswahl eintragen E’EHLAUBT [v alle aktuellen User
" lautFestlegungen: | alles speren in markierte Spalten: [~ | GESPERRT I~ alle geldschten User page
UserN User Firma | Name P u fascht | Adminis- | Projekte | Projekte | Layout | Layout [ Ads Dat .
e e el B e o e el el e e £ s e (Gestion centrale des
p | administrator ||test Administrator | 1 r v ¥V | | C - ‘
[ [iclend e > | 0 | [ r r r u r adresses




16.3 Gestion des autorisations:
generalités

 Définit qui peut voir quel projet

7T Verwaltung Rechte je Projekt - 10| x|
je User: ie Projekt:
Auswahl eintragen IV UNSICHTBAR 5 ;sivah eintragen .E UNSICHTBAR (= | oK | Abbrechen
in markierte Spalten: [~ | SICHTBAR in markierte Zeillen: [~ | SICHTBAR  Speichem!: -
Projekte [ Anwender l Spalten
Auswahl Projekte Auswahl Programmmodule
Projekt Projekt roland

Nummer Bezeichnung | unsichtb
» | _BEISPIEL | Beispielprojekt O




16.4 Gestion des autorisations: dans le [ X5
projet MAN

e Les autorisations peuvent étre - Autorisations limitées par

- limitées projet et/ou au niveau du
 non limitées répertoire des comptes-
rendus

PROMAN Freigabe im Projekt - Verwaltung 6.5 Rev. 013 1 ° A u to I | Sa t | ons

PROMAN-User: Rechte je User im Projekt Venwaltung
Projekt: _BEISPIEL Beispielprojekt ° Ad m i n
B %‘E] - Verrouillage
Speichern || Projekt| Kreis
B | * lecture
| Daten || Bereich | o .
-Freigabe im Projekt: < Markierte Spalten ~ Freigabe je Kreis 1 ® m O d |f| Catl O n
" uneingeschrankt Auswahl eintragen: [~ Wie im Projekt ..
&+ eingeschrankt “ WII_I e SaISI
Freigaben im Projekt Auswahl Kreis 01 Planungsbesprechungen
Firma | Person | Admin | Sperre | Lesen | Zndem | Eingabe Code | Bezeichnung Personl Sperre | Lesen I.'blnclem Eingabe
L test ~ [ \ 2 ~ M o Planungsbesprechungen P |roland | r V |~ V
BAUB | Baubesprechung OBA
PR

PROJ | Projektbesprechung \




17. Mode mobile

PHENIX =

Versiol emium

RRRRRRRRRRRR

eeeeeee

E'1 PROMAN Phenix

FICHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE

Vue du projet Afficher le carnet d'adresses centra
— Met & jour l'explor Parametres

Gestion centrale des gabarits de mise en pag

IMdIt |
5 L ) Bekpiclprojeit ode laptop

{E] (BAUB) Baubesprechung OBA Exportation projet 8 compte-rendu
E 05 17/09/2016

Importer projet et compte-rendu
& 04 ‘
© 04  10M5/2016 Administration
E 03 03/09/2016
0z 27f08/2016
3 01 21/08/2016

Recherche et évaluation

Planconsult

PRO

MAN

* Si vous étes en déplacement,
les projets peuvent étre

transféres sur un ordinateur
portable

* puis ces projets peuvent étre
ouverts en mode mobile et
également modifies

- en mode stationnaire, les
projets peuvent a tout
moment étre transferes vers

l'ordinateur portable et
Inversement



17. Mode mobile PR O

MAN

§{ Mode laptop

« Démarrez le mode laptop
Entrez toutes les informations nécessaires au transfert laptop en quelques étapes simples. , . .
S —— ->Selectionnez un projet que
vous souhaitez transférer au
D = mode mobile
(1) 123

MNon synchronisé
v (_BEISPIEL) Beispielprojekt

S —>Vous pouvez également
(214400) ET50Hz-Planung | Koralmtunnel + TKGT Nen synchronisé

transférer plusieurs projets
simultanément




PRO

17. Mode mobile MAN

"

3 wose top <« Sélectionnez les données avec
desmﬁ mﬂ et les autorisations avec lesquelles elles devront tre transférées, | e S a u to r I S a t I O n S
correspondantes

el
« Modifiabl
Projet Statut de synchronisation | Carnet dadresse modifiable  Seuleme.. O I Ia e

B (_BEISPIEL) Beispielprojekt Non synchronisé @ o | d A p A
Dossier Synchronisé par Statut Sélection... Modifiable = Seuleme.. I : e 'dq%{l e | esd O n ? e e S de ul\le nt et re
El (_BEISPIEL) Beispielprojekt Non synchronisé v v m O I I e e S a n S e m O e a pto p
Répertoire des comptes-rendus Synchronisé par Statut Sélection... Modifiable  Seuleme.. ° E | t 1 t
(BAUB) Baubesprechung OBA Mon synchronisé v v n e C u re u n I q u e m e n

* i, e. que les données ne peuvent PAS
étre modifiees dans le mode laptop.
Dans ce cas, le carnet d'adresses
n‘est pas modifiable non plus.

 Attention: ne pas creer de
rojet dans le mode mobile!!
ors du transfert stationnaire, il
en résultera un conflit avec I'D
du projet.

< Précédent ‘Suivant > , Annuler



PRO

18. Importation / Exportation MAN

» Permet l'exportation ou L'exportation peut étre utilisee pour
'importation de données dans * La creation de rapports par plusieurs

ersonnes
le format du compte-rendu de Pe ,
réunion * L'echange de données avec des
partenaires pour des évaluations
. _ supplémentaires
I.4{ PROMAN Phenix
¥ FicHIER EDITER APERCU OUTILS AIDE d L(enVO.i al:IX donneurs leI:d reS, avec des
Affcher e camet d adresses centra | autorisations de lecture limitées et sans
— Met & jour lexplor Zarametre; y b d r Commentalres
estion centrale des gabarits de mise en page |
‘ Mode laptop | ATTENTION: Il est nécessaire de toujours
lE_] {F!F-\UB)E‘.a[ube.spre’dwung OBA Exportation projet & compte-rendu I E),(po.rter resp. !mporter /,a tOtal!te es
o4 oo o proe s P | réunions et sujets d‘un répertoire des
503 03p20is e | comptes-rendus, sous peine de perte de
02 27/08/2016 ECHErCh £ CHaimtion , 74
B 01  21/08/2016 T Planconsult dOnn ees.
T
E PACPS

SPY_ww



PRO

18.1 Exportation MAN

T - * Sélectionnez le
=i D répertoire des comptes-
2 rendus de votre choix

(_BEISPIEL_(1)) Beispielpro}ektl v N'exporter le répertoire qu'avec des autorisations de lecture Paramétres avances d'exportation
L]
Dossier Sélectionne
Exporter les colaborateurs Uniquement des collaborateurs et des entreprises quiso... = VO I r 1
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt v
z : Exporter les attributs Uniquement les attributs utlisés -
Répertoire des comptes-rendus Sélection... 5.
(AN) Aktennotiz Exporter les fichiers joints | N'exporter que des piéces jointes déja présentes dans.. ~

1  Si nécessaire, le

ALEB) N A
(BAUB) Baubesprechung OB, Exporter sujet: Commentaires Exporter le sujet: textes libres

i répertoire des comptes-
rendus peut n‘étre
exporté qu‘avec des
autorisations de lecture
seule

(voir 2)

Chemin d'exportation  C:\Users\Maksat. Turatbek\Desktop)\ BEISPIEL_(1)_Exported.r Bl

Suivant >



18.1 Exportation

B4 Exporter projet

Sélectionner les données s
Sélectionnez les données et les autorisations avec lesquelles vous souhaitez les exporter.

(_BEISPIEL_(1)) Beispielprojekt ~ Nexporter le répertoire qu'avec des autorisations de lecture

Dossier Sélectionné

Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt v
Répertoire des comptes-rendus Sélection._

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern

(BAUB) Baubesprechung OBA

(BT) Bautagebuch

(PB) Monatsbericht

(PROJ) Projektbesprechung

(5iGeKo) Baubegehung

Parametres avances d'exportation

Exporter les collaborateurs Uniquement des collaborateurs et des entreprises quiso . ~
Exporter les attributs Uniquement les attributs utiisés -
Exporter les fichiers joints | N'exporter que des piéces jointes déja présentes dans|... ~

Exporter sujet: Commentaires Exporter le sujet: textes libres

Chemin d'exportation  C:\Users\Maksat. Turatbek\Desktop\ BEISPIEL_(1)_Exported.r il

2

Suivant >

x

PRO

MAN

* Définissez les
parametres avances
d‘exportation (voir 1)

* Collaborateurs

e Attributs

* Pieces jointes
* Commentaires
* Textes libres

* 'emplacement vers
lequel s‘effectuera
I‘exportation peut étre
défini individuellement
(voir 2)



PRO

18.1 Importation MAN

Lo “ ¢ Lors de l'importation des
T i répertoires des comptes-
rendus, vous pouvez
s * définir comment vous
souhaitez qu’ils soient
S importés:
* En tant que nouveau
projet
* Dans un projet existant

Précédent Suivan t > Annuler



18.1 Importation

k4 Importer projet

Sélectionner les données

Sélectionnez les répertores des comptes-rendus que vous souhaitez importer et dans quel projet vous souhaitez les importer,

Projet source

(_BEISPIEL) Beispielprojekt
Dossier

B (_BEISPIEL) Beispielprojekt

Répertoire des comptes-rendus

(AN) Aktennotiz

(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch

(P8) Monatsbericht

(PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

Projet cible
Projet Sélection
Bl (_BEISPIEL) Beispielprojekt v

B (_BEISPIEL) Beispielprojekt
(AN) Aktennotiz
(AN-Int) Aktennotiz - Intern
(BAUB) Baubesprechung OBA
(BT) Bautagebuch
(P8) Monatsbericht
(PROJ) Projektbesprechung
(SiGeKo) Baubegehung

Importer dans le projet avec de nouveaux dossiers v Fusionner les dossiers ayant le méme nom abrégé
Importer en tant que nouveau répertoire | Ecraser les répertores avec la méme forme abrégée

¥ Remplacer les pararr'\et!es'dtg projet v Remplacer des adresses similares

< Précédent Suivant > Annuler

PRO

MAN

~ * Les options suivantes sont
disponibles dans le projet
cible

Importer dans le projet
avec de nouveaux dossiers

Importer comme nouveau
répertoire

Remplacer les parametres
du projet

Fusionner les dossiers avec
le méme nom abrégé

Ecraser les répertoires avec
la méme forme abrégée

Remplacer les adresses
similaires



PRO

MAN

Accélérez la création, la gestion et |‘envoi de vos
compte-rendus!
Gagnhez du temps avec PROMAN.

Pour toute question:

* Site web « PROMAN Support Team

* http://www.proman.at . @ support@proman.at
« Documents * Assistance téléphonique

* Tutoriel * Internationale  +43 1478 05 67

« Support de formation e dAllemagne 0800 589 0129



